مطبو دارالطیم سرکارعالی 
سشۂ. ۳٣۱ف‏ 








ملداول 


سے سے و×س×سمت سم 


باراوں 


سسممسھس0س0وومڈ٭دوسسمپے 


حر 4 صسد رحاب سرکا رعا ی 





طبوعل دارالطنع سرکارعا ی 


جر عہلی فے 


مل احکام ٠تعلقہ‏ حسابات ومالیات سرکار عا ی کو ايك دد ون اور نخضبط 
صورتٍری لام ضرورث اك عرصہ ہے محدوس کبجارھی لئ ۔ طابطه هد| 
آس ساسلہ کتبکی ايك کڑی ےہ جو سرکار عا لی کے اایانی .لک کی دوٹر نگرانی 
تھے 2 ضروری ھیں ۔ ضابطہ ملازدب سرکارعالل اس س لمسله کی ہل اقاعب می 
اور حو زہ ضابطہ شیج سرکارعا ی کمتاب افتدار ات او رضابطہ حساءات سرکارعا ی 
کی اشاعت کے ساممہ یہ سلسلہ کل ہو جائیگا ۔ 


۲۔ ضابطہ حساب واپنانس سرکار عا لی آن احکام بر شتمل ہے می :ابندی 
جلہ عھدہ دا را ٛررشتہ جات سر کارعالی پر شمەول ‏ ررشنہ جات یہ ۔ 
جنگلات ۔کروڑز پمری ۔ وج اورتعہرات فا با محد آمور حسىی و سالیای 
وعام طر پنی کارروائی متعاق بہ ۵اد وستد زان مرکارعالی .نر کہ طور ہے 
لازم ہے ۔ ان ورک حد تك ضابطہ ہدا ماد اق احکام رسم رکا عا ی کا تاریخ 
+نصورھ وکا جو مختاف دش ابات اور اسلہ جات کی صورت سے محکہە 
فیٹادس ۔سرکارعالی یا دفر صدر محاءبی سے حاری ہو ے دسےی ۔ خقص فواعد 
سر رش تہ اعہراٹ عا: 4 ضابعلہ حساباٹ سرر شتہ ہد کور ہیں یان گے لئے یں 
جو عام فراعد سندہ جه طبابطہ ھذا _کے ابع رھیئک ۔ 


۳۔ دستور العمل خزان عامیہ سرکارعا لی دی خزانہ عامەکی عام 'شکبل اور 
عام طر یق کار ہتعلق بہ دادوستد روم مختقل وادائیکق دقوم اور حفاظت ر فو م کا 
بیان کیا کیا سے ۔ | سک علاوہ ب×عض اسسیے نواعد ہیں جو خزانہ عاسسہ سرکارعا ی 
کے لئے مختص ھیں ونیز حسب ضرورث عام قواعد بہی بیان کۓ لے مرے ۔ 
مجرآن صورتول _کے جھاں ہنشاء احکام ضابطه ھذا معہ صرح محخالف واع ھ 
احکام مندرحہ دستورالەعمل کی تسیخ نقصود نہرے ہے اورنہ خزاہ عاسسہ 








مضمون 


(الف) سرکار 

(ب) اعلی افسر سررشتہ 

(چ ) بنك 

) ۵ )خرانہ 

(ھ ) عہسدہ دارخر'انہ 

(و )کنجایش 

( ز) ابوا ب کنچایش ابتدائی 


( ح) ابوابٴ دنجایش انوی 


ہا اول ۔ عام اصول وٹواعر 
حساباٹ کے ٠تعلق‏ فرائضس 

وصول رکوەاٹ 

تنفیےج آمدی 

ادائی رکم از خزانہ 

اسناد ادائی 

می پا نقول اناد کی اجرائی 

زاید مطالبہ اور ادائی کی ذہە داری 
تشیح مطالباٹ 

اعثراض تنقیح و ہاز یافٹ رثوم 
اجازت نامه جات 

نقصاناث اور حادمثات 

ملازمبن کی انفرادی غفلت یا خیانت حرمانہ کی وجہ ہے 


سرکا رکو جو نقصان هو اس کی ذمہ داری عایدکرے _کے 
عام'آصول اور ضوابط 
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3 دفعات 
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وہ ہگ ۔۔ سس 
۹ ۲۱ۃ 
سح 





8 


عم عدے مسحمر جيہ موس صجمف مہہ جم مرعہ ید منسطع عمج یح 





سرکارعا یل سے مخٹضش احکام ضابطہ ھذای اشاعت کی وحہه سے دنسوخ دتصور 
ہونگہ نز عام احکام مشمولہ دستو رالعمل خزانہ عامرہ ان احکام خزانہ کے ٹن 
مجھے جائینگے جواس ضابطء میں شر يك یں اور جنکا اطلاق حلہ خزای 
سرکاری پر ہوگا۔ 





۴ ۔ اس ضابطہ کی تدوین میں حسابی اور مالیائی احکام کو سادہ اورعام فھم 
بنائیکی ضرورت کو بطور خاص پیش نظر رکھا کیا ۔ سینکزو احکام اور 
ضوابط کے بالاستیعاب ؛ طالعہ اور نجزی کے بعد آنکوحی الا کان ا۔طرح آسان 
کرد ہا کیا کہ بغبرکسی ہرج کار کے غبرضروری ساسا تکا سدباب هوسکے فط ۔ 


ظلبرالدین احمد.. مرزانصراقہ خان 
جم ۔اے۔ یج ۔سی۔ اس باراٹٰ لا 


مددگار صدرمحاسبسرکارعا ی صدرحاسب سرکار ءا ی 


ام ۔ خورداد سنە ۳ م٣۱؛ف‏ 


چسس جس ہہس تعن 
ون 


ادائی تنخواہ ببرون ماك حر وؤسہ 
برآورد سفرخرچ 
دقام ادائی 





دعا ئه کممدہ عھسدہ دار 


ا تل 


صیلہ حاث عملە 


تہ حات الات 

اصلاح تعرر 

ماھانہ رآورد 

امام معفواہ 

ب آوردات مایا 

کارنادہ 

سفرخرچ 

لہ عھدہ داراں دعایٰ 
مامیں مم ۔اخراعاصاصا 27 
اہو لب احراحات 

عام دواعد 

ذ٭ە داری عھدہ داران حاصل کنسد ہ دم 
پنڈگبات ددای 


7 3 
رجسثرصادرمی مصارفکا اندر لج 


زجسار صادر 
حصول دم مطلو بہ حات 
ذ بل ,اسناد 
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۲ے 
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دفعات 
۸۲ 
۸۳ 
ك"۸ 
۸۵ 
٦‏ -۔ے2ںھ۸ 
۸۸ 
۸۹ 
۰ -۔٦ ۹٦‏ 
اک جج 
۹۹ 
کی سے 
۶۰۰۲۳ 
۰ 
ای اک 
۸۰۱ 
ٰ۲ 
مھ 
۲۳ 
۹۰-۰٥‏ 
۰۰۳ ۳ 














حك و اصلاح 

ند یکا اند داج اور مطابقت 

معاھدات 

مانت ھا ہے ضمانت 

کارھاے نعمہرات عادہ کا خرچ 

جمع وشر یم مابین حساباث سرکارعا لی و صریفاص دہارك 
منظور یات ک اطلاع دھی 

اتلاف کاعذات حسابی 


ہاب دوم ۔وصولا بک نع 


آمدی سر رشتہ 
متفرق مطالباٹ 


اب۔وم ۔ عام نام حواہ والوش 
تار حم وجوب 
مطالبات متعاق بہ یوم وفاتٹ 
حاضری وصول 
ابراء امہ متعلق وصول شخواہ ز ماہہ رخصت وعرہ 
مل وضعات از آوردات 
متفرق 
۰ 0ں 
ہاب ضارم ۔ر اورراٹ عبدہ رارا نکر ہر 
ُونہ برآورد تمخواہ 
تنب تنواء 


تژخواہ زمانە رخصت 


تبادلہ خحدمدت 





یت ہے 


ا 
۳۲ 
۳ 
۳٣۳‏ 
۳٦٦‏ 
م۳ 
ى۳ 
۳۸ 


۲۴۱ 
٢۴۱ 


ان 


بریں 


۷٦ 


ار 


۸۸ 


۲۴۹ 


۰ً 


ز2 





دفعات 


۲'۲ 
۳م 
رین 
٥۔-۔‏ ۷| 
بے 
ہ٥٥أ‏ 
ے-۔۸ٰ١أ‏ 
۹ُ٘ 
۵ 
٦٦‏ 
807 
بر 
٦٦٥‏ 
ے٦‏ 
۸ءے 
ٔ۲ 
۳ے 
٦ے‏ ۔ےے 
۸ے ۹۰ھ 
۰۔ ۳ 











مضمون 


واپہی ممھور 

وا سی (فوع جرہالہ وغیرہ 
اسکیل پٹیل پثوار یان 
ادائی د ستبند 

معاوضه اراخی 

حقالبیع فروخت مھور 
کیشن رجس'ٰراران 

انعام مخہران 

امداد علیمی 

وظائف تعلہمی 

ببرون ماك بحروسە ملازن سرکاری تعسا یکبصورت میں ادائی 


پاب (امم رصم وساولہ وا 


اسام 

پہشگیات کتاب اعنراض 

شاروی و دنگر پیشکیات سر رشہہ مال 
پیشکی مدامی 

قرض بغرض رید سواری 

قرض تعمپر ہکان 

قرضه تعلیمی 

قواعد عطا ےٗ فرضهہ جات بغرض امداد صنعت ہامے کوچگ 
قواعد عطاۓ قرضہ جا کر داران 

مسودہ رھن نامه ٰ 

تہ (ا لف ) 

تہ رب) 

بینگق تقاوی بغرض آبادی اقوام جرایم پیشہ 








۲۲ 
نت 
بت 
"0 
ج. 
۱١۹‏ 
۴ 
از 
)۸ 
۳ 
م۸۳ 
پوس 
لع 








۸۔۱۸۳ 
۸۳۴ 
,م۸( 
۸۷٦‏ ۸۸۸ 
۹+ 
با 
ا" 
ء۹ 
۹۸( 
۹"( 


٣٣۔۱٢٢۲‏ 
آ7 780ء2۳9" 
وہ 

۲َ 
۲۲۔۷٣‎ 
)ءء/۳ءٌضك‌ي۷۳ٌٗٗ۷ء۵هكۂ۵٣۲‎ 
۲۳٢) ۔-۔-٣۳‎ 
۲۱۵۳ ۔‎ ۲٢ے‎ 
۲٦٢۹ ۔-۔٤۴‎ 


٢ے۔٢٦ؾب‎ 











8 م دفعاٹ 
مضموں 
مطلو بہ جات عھدہ دار معائن ۸ے ۱۷۷۱ 
عمل جم و خر ماہن سررشتہ جات ۹ | ۱۳۹-۱۳١‏ 
ریم متعلق ہدناتز دیگر ۸۰ یت 
ڈعاٴ ۸۱ ۲۱ 
دخار 


حصول کرو ڑ کری تعاق بہ اشیاء خرید شدہ باغراض سرکاری| ۰۸۱| ۱۲۲ 


باب الم . ز نا ر 


سراتب ابتدائی ما 

طلی ثط ر ۸۳۲ ۱۷۲۵۱۳۴ 
سرکاری جائداد کا پیمەہ شہ مفوت 
قیمت ذخائرکی ادائی ۱٢۷۹‏ 

حفظ و جسابات ذخائر ۸2 ] ۱٥۳١٠٠۷۸‏ 
اکارہ ذخائر وو مت 
ذخیرہ کی ٭طاہقت ٥ٰ۲‏ 

کی ذخائر پر وقٹ تصدیق سك ۳ٰ۰ 

باب لم ارم 

س اتب ابتدائی ۱٦٢ ۰٠٥.۳۰‏ 


قواعد حساب وفینانس متعلق رہ انجامدم ‏ کارھاے دفوضہ 
ثواعد حساب وفینانس متعلق ہ می 2 اہ ۵۰-٣‏ 


سررشته جاث سیرل 
ورکشاپ اور دیگرکار خانہ جات ١۳‏ 
باب مم ۔اخراعات رق 
واپسیات آدی 
عام بیارس ۳ -۱۶ 
آسسسٛھھحجمھسمم سس مجح سس سے ہے ا ......] 














ہمعم ےہ ملظ حصد 


وت 


اقلو مع اراس و زی َال 
اطلاعدھی و اقسام گنجابش موازنه منظورہ 
ذمه داری متعلق بە نگرائی وفتار آمدنی وخرچ 
تہدبل کنچا بش و منظور یگنجا بش مزید 
تبدیل کنجا بش 

منظوری کنجایش ہزید 


مالبانی (فینا نشل) پیضا بطگیاں 


رپورٹ سقیح و مخصیص کنجایش 
رپورٹ تقیع 

رپورٹ مخحصیص ک5نجابش 

دوازنہ صرنفاص مباركد مفوضہ دبوانی 


پاپ سیز دام ۔اعام ارسالی 

عام بیان 

اجرائی رساید ار۔ا ی از مھتمان خزابہن 

اجرائی رساید ارسا لی بلا اخذ فیس 

احرائی رساید ارسالی بہ اخذ فیس 

خزان جو رساید اوسالی جار یکرسکۓ یں 

عطاء نقول رساید ارسالی 

تسیخ و استرداد 

تبادلہ 

ادائی ذریعہ بنك 

اجرائی ‏ طاوبہ جات فراہمی رتم ( سہلائی بلز) 
مار یق کارروانی خزانہ 

مو جات 





٦١ے‎ 
١١2ء‎ 
۶3 


۳“( 
۳"'( 
اس ای 
(‌ّ‌٥‏ 
تھی 
ء‌'" 
ے۹ 
۹۸( 
۹ 
۸۹( 














ے٣۳۲‏ 
ظ,۳۲۸ 
۹ ۔ ۳۳۸ 
۹۔ ۳۴۰ 
۳٢٣-۱‏ 
۰٦‏ 


ے۳2۔۳۷۸ 
۹ٴ ة ۳٣‏ 
٥٣۶٣۔۳۳‏ 
۳۳۴ 


۰۵٥ 
۳1 
۳٦٣۔۱١‎ 
۳۰٣۳ك‎ 
وف‎ 
۳۳31٢٦1 
۳٦٦۸ ۔‎ ۳٣۵ے‎ 
۹ 
۳ٰ۵۳۰۴ 
اہو‎ 


۳2۴۳ 


سسسستے۔اً 























مضمون 





5 5- 7 7 رط 
فن قرضہ تعلیمی جا:ءہ عثانیہ ( عثبا نیہ یونیورسی لون فنا) 
فن قرضہ تعلیمی سررشتہ تعلیات 


باب پانردہم ۔ا مامت 
طر یق حسابات 


آہویب 

قیود 

امانت هاےٗ مال 

تصدیق سهہ ماھی 

مختہ جات ماھانہ 

وصولا قیاٹ 

امانت منقطی الیعاد۔حساب سالانہ 
اماات هاےٗ عدالت ماےٗ دبوانی و فوحداری 
ری تنفواہ وغیرہ محکم عداات 
خزانہ سے طارقت 

امانت ەاےٗ شخمی 

امانت هاے کورٹ آف وارڈز 
امانت مدرسە جاکیرداران 

امانت هھاے لہاس فنڈ 


پاب (وا لیم موارھ 

قواعد سبیل ہندی 

تیاری و روانگی موازنہ جات از عھد ہ داران سررشتہ جات 
مہ تذینہ جات 

اندازہ جات موازنہ 





ۓ‌ 
۳۸ 


۹ 
۳ 
۱ 
۸۳ 
۴۳۴ 
ب۷ 
۴۰۳۷ 
۰" 
۳|" 
یت 
م۲۴۸ 
۴۹ 
2ء 


زیت 
۱ 





۱ء۲ 


یئ 


۲ے٢۳ ۔‎ ٢ ۳ے‎ 
۲٥ 

٦۔۲۸۲‏ 
۲ ۔- ۲۸۰۰ 


۲۳/۷ 


اس ا ا ےا 
۲۹9 
۳٣٣-۔‏ ۲۳۴ 
بل 
۲0۱٦‏ 
٣ ۳۹2‏ 
.0 
۱۔٣٣۳‏ 
ض۳ 


۳٢٣۶۳ 
۳۸-٦ 
۳٢١٣-٣۹ 
۳۲) ۔٣۲‎ 





سس سس ساسےپست سس سے سس 0هہپ +/ 
ى 
مضمول 1 دفعاٹ 
متفرقات ظ۰/۸ٰ"0۲" 


باب پا ڑم : وضعات سر ولگ ٹ' 


عام افواعد ۱۹ ء۲٢۲٢۔۷۳۲۳‏ 
بیمد فت سرکار عالی اور بر اویڈنٹ ؛نڈ ۳۱م 
کیارٹی فنڈ سررشتہ یہ ۲۱ ۱۰۷۳م 
عمل حسابی ۷۳ ٣۔۹‏ ۷م 
ڈرپس ننڈ ۷۶ ۳۰٥٣۔۲۰۹‏ 
حمیمه الف ۓ٢۲‏ 

فتا۔ خر دی اسپ وزین ہمنعلقہ جمعیت کون وا ل اضلاع 0 





باب شمان مر وم ۔ و ظا اپ 


عام ببان ۳۰ًٌ٣٦م۔‏ ےم 
رجسثر ولایق وظرفہ ۱۲۳۱ ۱ےمك۔۳ےم 
طر بفہ ادائی ٣۷‏ ۰٣۔۷۸۷۴‏ 
ناہالغ وغبرہ کو ادانی ۱۷۹ ۴۷۸۸۔۲۸ 
اسداد :لپیس حخمی ۲۷۹ ۲۹۱۰۸۹ 
سالانہ شناخٹ تصدیق وظیفہ بابان ہ۲ ۸۹۷۰۔۲۹۸ ۱ 
انعام ۳۹ ۹۹م 
قواعد ادائی رقم یکشت معاوضہ وظیفہ ۰ہ ۔ ۳٠ہ‏ 
طبی را ہے متعلق بکشت معاوضہ ہر وء ووظیفہ ۶٥۷م‏ ۱۷ہ 


فواعدوظا لف رعا تی وانعام 


عام بیان ے۶] ٢٥١٠٠٢ہأ‏ 
قیود ٤۸‏ ء۔٣۹٣۳‏ 
داز مین د رجہ اعلی کے پسپاندگانکے وظائف و انعامکا اسکیل ۱۲۱ ۷۰كہ۔۸ك٭ 


سس سس سح سم حضں' 














سس سس ےنپ٢‏ سم جم تم سدحسسسحرسسساس!٦سسسس٦سستح”دحسحلہسدسشمسچسسمسجس٦چعماسلوسعدالیی‏ 
وت : دفعات 

احرائی احکام ۰۰ ۳۳۴۔۳ 
اطلاع امہ ۷ ۰۳۸ ۳۹ 
حسابات احکام احرا شدہ )٠۷‏ ۳۸۸۔۳۸۳ 
تطبیمی :نقیحات ۰۲ ۳)۴ 
دستعەفط یکسانیٹ ٣۴‏ ۳۸۹-۴۸۰۰ 
تنثیحع ہووت ادائی احکام ارسال لی ٥۳۸۵۔۳۸۸‏ 
ننقیع احکام ارسا لی پیش شدہ ٦۹‏ ۸۔۳۹۰۰ 
مشتبہ احکام ۳۲ 

۳٣ ٣ رسید وصولیابی‎ 

داخلہ ادائی ۸ ۳۰۳ 
حسابات احکام ارسا ی ادا شدہ ۰۹ ۳۹٣٣۰٣‏ 
اجرائی نقول ۰۹ ۳۹۸-۹۹ 
تلسیخ ۱ 5و ریس 

تبادلہ مس 
احکام منقغی الیعاد ۶۲۱١‏ 

هونہ جات کی سربراھی ً۰۲" 
حفاظت موہ جات ۱٦٣۷‏ ۰مم 
اب ضاردم .لکل 

تشریجخح ۰۹۷۳۔۴۰۶ 
موازنہ ۰۸۶۳۔۰٣۴‏ 
آہدنی وخی (٥‏ "۴۹ 

خزانه سے مطا بتٹ 

پاسپ ے٢‏ ۸۰۲۰۔۲۳م 
صفائی بلدیہ حیدرآباد ۸ 8م 
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انراضات ٠نی‏ ‌آرڈر 
اعاراضات سیوڈنگگ بن 
اعصراضاثت : تعلقه ‏ ! خانہ 
سہ ەاھی نبصرہ اعنراصات 
سالانہ رپورٹ اعنراضاثٹ 
غلب اور قصاناتٹ 


آ: دی سرزشتہ 

آ دی محصول ٹیہ 

آ۔ دی دی آرڈر 

فیس اور خفیف آە دی 

آددلی سر رشتہ جات دنگر 

ادائی برآورداتٴاز لی عھدہ داران 

ادائی برآوردات علە۔ لہ خانه وریاورے یل سرو ,س 
کے علاوہ دہنگر بر آوردات 

برآوردات ید خغازہ 

صدر!+ خائد جات ہیں تمخواہوں کی ادائی 

مامت اور ٹیہ خانہ جات شاخ دہں ننخواموں کی ادائی 
هرکارگان دوارعکی ادائی تنخواہ بنوسط ىا کیدداران 
تقسم ننفواہ یداد ہرکارگان شوارع ذریعه ٹہ غانہ 
برآوردات عملە ریلوے ٭یل سرویس 

قبصں‌الوصول کی نر تیب 

قبض‌الوصول 1: تہ یب اور نشان اندازی 

ار تیب بادداشت لقسم تنتخواہ 

حکە نظامت ٹبه کو بادداشت تقسم ک دواثق 


روحم میں سدوے سے ےجود حدیب 
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مجعددپےسعیلح 6۶م مسسمنیا ری ری حمیدطر سد 
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داازین درجہ ادنی کے بسماندگان کے وظائف وانعامکا اسکیل 
اسکیل متعلمه سباندگادے ملاز سے ان کپشڈ ودیگر 


رہانکس علافہ نوج 
اقتدار ۔نظرری 
مناصب ودیگر ماھوارات 
وظائف حق زوال سلحداری 
دعاش ھاےٗ مذدھمی 
سوم 
٭اھوارات معاوضہ 
باب ندم ۔ ا متدارات مسوری 
عام پیان 
اخراجات وٹوم نفصان 
معاق رام +عترضاء 
اطلاع منظوری 
تارج نفاذ منظوری 
انفضاء مدت منظوری 
. منظور یات زائد از موازله و نغلیات اندرون مدت 
باب یدہم - یہ 
عام آصول وقواعد 
وصول دتم 
تنقیح آمدی 
ادائی دم 
ننقیح اخراجات 
اعتراضات تنقیِح و ہازیائتٹ رثوم 
اعتراضات تنقیح صینه گز یٹیڈ عھدہ داران 


سس سسے سس سس ح× ات مس ش سس اس 
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۲۷ 
۴۲۰۲ 
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۲۰۴۳ 
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۲۲۰۰۳ 
"۲َ۲۰۳ 
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َء" 
۴" 8۵۹ 
١٦٥٥ - ٦‏ 
۳٣۳‏ ۱ے٥‏ 
٢ے٘‏ 


رک 


٥ےے‎ 
"۸ 
٦ے‎ ۹ 


ف۰م۸۸ٔ 


۳ء( 

۳۷۳۷ - ۸۹ء٢‏ 
بہت 

٢۹۳ ۔‎ ۸ 
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سسمسسم+ژمسسٗسس“سككمجژٛژؤژڑمسسژمفہ"مس×پم×ہسپشلجکاستا 
880.089080077 5 دفعات 
ٍ ا 
حساب نقدی ( کیاش اکونٹ ) مس اندراجاٹ 8٣‏ 
ھدابات متفر ق ٣٤۷‏ - ۹۹۲ 
تشم می آرڈر ذریعەہ چك ۹۳۰ 
لاوارث منی‌آرڈر ء٣۳ ٦٦۸-٦٦‏ 
دتر تنقیح سے مکرراجرا شدہ لاوارثٹ می آرڈر ۹ ۲ء 
رچہ جات محقیقات ۱ء 
سيست منی آرڈروں کی وابس طلی ۱ءء 
تحفظ کاعذات ۰نی آرڈر ۰۱ء ٦ء‏ 


ہے۔ 
دادوستد سیونگ ىك 








روز نامحہ جات ( جرناز ) لن دن ۷۲ اےءےےے۔۸ے 
فھرسدٹ اسنادات سیوڈنك بنك ۷۶۷ءے ‏ ے 
جدید کھاےے ۶۳۴۶ ء 
ناہالنوں کے کھا۔ٴ ۰ ء۰ ۱۹ے 
فاترالعقل اور مجان کے کھاے ۳ءء 

کھانہ جات رفاہ عام ۲۴ اھ ٹا ے 
مان یکھانوں کا اەتتاح ۷٦‏ ھ۴۸ءے 
کھانہ غمان اوج ۸ ۹ے 

چالوکھاتوں میں (قم کا جع کرنا ۹ ٣٣٠ھ‏ ۱ے 
جک سالاہ حد ۳۹ ۲ھ 

انتہائی حد جع ۴۴۰ تھے ۔ کاٹ-ے 
برداشدت دقوم ۱ ٢ے ٣‏ ٣۳ے‏ 
اہاغ کے کھاتہ سے بردانست رقم ۰۷۲ ۳ے 

مات یکھاتوں سے برداشت رٹم ۷ 2۴٦۸‏ 
دتوی کھاتہ داروں کے کھاتہ سے برداشڈٹ رٹم ے۳۳۷۵ ا ےگكھے ۔ ٢‏ ۵ے 
رفارەعام فوسیکوتوا ی اوردپگر دش رکدکھاتوں سے برداشٹ زقم | |۳۳٣‏ ددے ٦٥ے‏ 








نظامت ٹیہ سے واپس شدہ اسناد کا شر يك مثل کیا جانا 
وضعات باہتہ حرمانہ ہاز یافت اور چندہ جات 
بر آوردات بقایاے تنخواہ 
داد وستد ارسال 
خزائن سے دادوسٹتد 
روہکاراٹ پروانگی 
خزانہ کی بپاسبہك 
ارسالات بە خزانہ 
خزائہ سے برداشت رٹم 
مانیحت یہ خانہ جات کی خزان سے دادوستد 
رجسئر دادوستد از خزانہ 
زمتمتار دادوستد از ٹیہ خانه 
حساب خزأآنہ 
حساب ملئویہ خزانہ 
تبادلهہ سرادی وسکہ خورد بعوض زرنقد 
ارسالات ماہن صدر یه خانہ جات 
طریقه ارسال 
:|| سررشتہ کروڑگیری کے خزائن سے دادوستد 
خزائن صرلفاص مبادك سے دادوستد 


دادوستدمنی‌آرڈر 
طریقہ تر تیب فھرست اجرائی تم 
تارمخیں جوحساى میعاد میں شامل هیں 
روائی تخت جات نی آرڈر ہنلٹر تائیے 
می آرڈر کے روزانہ میزانات کے اقتباسات ( ایر اکٹ ) 
ملخص میزانات ہاہانہ منیآرڈر جاری شدہ وتٹم شدہ 
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مضمون 
حساب نقدی اور سلك قدیکی دفئز تنظی عکہ ترسیل 
تہ سب لاک 
عیید حسابات ۰ ہ آبان 
لصحیح اغلاط 
حسابات ہتعاق عاہل کے فرائض 
تصدیق سلك 
تقیح محصول فطلەاٹ بب مل 
نشیح حساب اد انت 
نوخ حساہات ٹیہ خانه جات مانحت و یه خانہ جات شاخ 
نر عکردیات رہ خائہ حات ۰ اتحعت وشاخ 





کردی صدر ٹبہ خانہ کی لقیح 

لقیوح نقدیصدر ہہ و تہ س(ك عادل 

شدہ جاٹ ا تعرق آمدنی وخرچ کی یح 

لنقیع فہصس‌ااوصول وباد داشٹ سم تنخواہ 
ننقیح کردی خزالہ دار 

لتفوخ افراد قیەوث اشاعب وکتب مُونه جات سادہ 
فر وخ ٹکٹ ہد و معفظل شید یٹیق ٹکٹ ڈیہ 


فرا ی بوسٹل گائیڈ ومونہ جات نی آرڈر سادہ 


باب اوا ردام ۔ ملگاات 


ساب ابتدائی 
سے 
روبکار روانگی واجازت اہ حات 
(الف) دوبکار پروانی 


(ب) اجازت نامہ جات 
کرھی نقدی 
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۳۸۰ 

۳۳۱ 

کا 
۸ک 
ۓ۳۸۶ 
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۳۳۹ 
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بای 
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با 
۳۹ 
اتی 
وا 
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نس 





دفعاٹ 
۸۸۔۸۰۰ 
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۰" 
)۸۱ 
۸۵٥-۲‏ 
٦-۔‏ ھ۸ 
۸۳-- بج۸2 








مسدود شدہ کھاے 

نبدیل نام کھانہ دار 

لاوارث پاسہکوں کی تحو یل 

منافعہ سیونک بنك 

کھاتوں کی منتقل 

غازج کھایے 

فرماشات واہمی 

دفتز تقیح میں کاغذات سیولك بنك کی مدت تحفظ 
تصفیه اغلاط 


:3 1 ماہ 
عامطر یقەکار صدرلیہ خانہ 


خزانہ دار .کے فرایض اور ذ٭ہ داری 
خزانہ دارکی کردی 
حساب خزانه دا رکا روزانہ تصفیه 
تحویل رثم سرکاری 
اداىی زم 
حسابات کی ذہہ داری 

ٰ حساباتٹ میں اندراج 
ترتیب حسابات 
کردی صدر ٹہ خانه ( ھیڈآنس مری) 
کردی ماتحعت یہ خانہ جات 
کردی یہ خانہ جات شاخ 
حساب قطعات محصول ادا طاب 
حساب امانت 
کر دی نقدی صدر ثپہ خانہ اورعامل کی سلك پئی 
تہ جات آمدی وخ رچ متفرق 
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٦ے‏ ۳۰ےے 
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٥‏ ۓےے 
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مطضمون 


حساباث 

ادخال رتقوم آمدی بہ حسابات سرکار 
برداشتٹ روم از حسابات سرکاری 
معاما۔. از سروشتہ جات دبکر 
دادوستد ە خانه جات 

آبو یب 

دادوستداندرون سررشتہ 

جردأنہ و ناوان 

امانت 

لہ ب حکردی 

حساباٹ 


حسابات ددفائر مح نٹ 


تاج امم 


لی سان 
عام ببان 

طر فہ حصول دتم 

ارح نفاذ دنظروری 

اطلع سعظوری 

تنٹراہوااؤنس 

صیلهہ جات عھد ہ داران و جمعی ‏ 
مونە پر آورد 

جابداد هاے وروی 

باریج وجوب 

قد جات سالانہ 

ضابطانہ 


۸77یس وببمم دیشمج شش مشنشسسجچو حژش وٹ 
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دفعات 
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٦ 
مضموں‎ 


ہو یب دادوستد 
مبادلہ رہ تق مکنندگان 


امائت 
اخراجا تکاسرونی وکارھا 


(الف) مزد وران 
(ب) تعھد داران۔ افرارنامہ 


کارتکیل شدہ یامپیاشدەکی ادائی 


(الف) ؛رآوردات واسنادات 

( ب) بارش 

پیشکی ادائی ہہ تعھد داران 

عمل کم ریرج 

اخراجات عبملہ 

گوشوارہ جات حسابات 

عھدہ دارڈویژن کے ماھانہ حسابات 

١‏ عھد ہ داران حت کے حسابات 

کھاتہ تعھد داران وعھدہ داران صرفکنندء 
حسابات کے متعاق ناظم اورنائب نظلاء کے فرائش 
تایح نمی 

باب لسم ۔سردرشت کر و رگبری 

عام بیارںس 

کردی 


ارح مسد ودی سسابات ماحازہ 
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٭ضمون 


باب ات و۔وم تام رکا رددالی خر ال ن سرکارنا 1 
نگرانی خزانہ کا عام طر بقه 

فرائض تعافداران اضلاع و ھتمان خزائن 

خزائن محصیلات 

صیٰء خزانہ 

اوفات خزانہ 

اعلانات 

آمدئی 

موہ براۓ ادخال دقوم درخزاہ 

حفاظطذت و حول دلوم خزائن سرکار عا لی 

سلك کرنسی 

فواعد براۓ حفظ وفروخٹ ممھور 

طر بق ادای رەوم از خرائن ۔سرکارعا لی 

اجازت نام حات و روبکارات پروائی ۔ چك بك 
روہکارات پروانق 

حسابات میں اندراج 

ارسال خرانہ 

روزانہ حساباث ہمد کرنیکا طر نہ 

٭+اھانہ حسابات ہید کرنیکا طرش 

حسابات و غزہ حات 

کوضوارہ حساہات روز انه خزانہ اضلاع و عحصیلات 
کوشوارہ حساب داھانہ روانہ ضدلی بدفر صدر حاسب 
حسابات ەیں اصلاح اغلاط 

خزائن۔ خزالہ ضلع 

خزامن ھاتحت 

فھرست سوالاتٹ 
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مضمون 


صادر ابواب مختصه وکارھا 

دبادلہ از رجنٹل فنڈز(غبر سرکاری) 

فواعد لباس 'ل براےۓ سوارہ فوج باقاعدہ سرکار عا لی 

تمیمہ (الف) فھرست اشیاء لباس جوھر سیاھی کو اپن مجتمعہ 
الونس لباس سے مھیا کرنی ھوکی ۔ 

صیمہ ) ب ) فھرست اشیا جو حت دار چگك آرڈ ر حوانان 
منجانب سرکاد مھیا کۓ جا ینگ ۔ 

خمیمہ (ج) ھرست ایاء سامان اسان جومحت ٭ارچگكآرڈر 
منچانب سرکارگھوڑوں کے لئے دے جا نے ہس ۔ 

حمیمہ ( د.) بھرسست اشیاہ لائ کر جو منجالب سرکار بھیا کی 
حای ھں۔ 

حیمہ ) ھ )ٹھرست اشیاء سامان ذن جو منجانب سرکار 
مھیاکیا جانا ھے ۔ 

یہ( 3 ) وت ار نیب بر آورد ماھانه ہر جوا کے لئے 
خانەھاےۓ دی ل کا اضافہ قبہض الوصول اسکواڈرن :تعافہ 
میں کیا جائیکا ۔ 


اب ات و روم .رات 


تمھسید 
آمدئی 

ادائیاں 

چک 

عھدہ داران مامحعت 
پاسيگ 

متفرق ادائیاں 
ماھانہ مطارقت 


حسابإنمونہ جات سرراہ شدہ 


۸۳۸ 
۲۳۸, 
6)۹ 


۸۳۷ 


"۴۵ 
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اشار رہ 


اشاریہں 


: اشار یہ هذا ہیں صرف مختلف ابواب کی دفعات 8 حوالہ حاث در جح کۓ 
ۓ ہیں اورضمیمە جات و نمونہ جاتکو اس میں تال نہی ںکیا کیا ھھے اسکی تر تیب 
صرف سھولٹ حوالاک غرض' رس حعەل میں آئی ہے ۔ اس ہے می دضمون سے 


آواعد کی کوئی تعببر و وضیح مقصود نہیں ہے ] !- 














ریت 7 
اف 
اراء ناہە جات:- 
۱ قواعد ہ تعلفہ احرائی --ے۔ بابعه وصول تنعخواہ رخصیت یا 
تعطیلات و می یا وظیفہ وغبرہ ا و 
بواب مختصہ :۔۔ 
+لاسعظہ هو اخ راجات صادر) 
تلاف کا غذات حسانی :- 
فواعد متعلق ۔ )۹ہ 
حازت نام4 :-۔ 
( دلاحلہ ہو چك ) 
حکام ارسا ی :-- 
لفاظ جار یکندہ ۔ ادا کنندہ ۔ فریسندہ اور یابند ہک تعریض ....| ےمم 
خراج ‌رقومو ذغاثر ہے 
افتدارات ۔۔۔۔۔۔ رقوم نقصان اھےہ 
عھدہ داران ہتمتدر۔۔۔۔۔مہادلہ جات و قرضه 0 ء۵") ۲۰ 
منظوژڑی۔۔۔کی اطلاع صد ر محاس ب کو دمجاےے ے8 


غسجَِسِسہمیس سجستا 








۳ اشاریہ 
(ساساہ اْراجات صادد) 
دس رو یه سکہ علیہ مہ ےکم کہ ذ بل اسماد دفتر دتعلقہ مہں حفوظ 
زکیھے حائینگے اور اس طور ہے نگاڑ دے جائینگعکە دوبارہ! 
اس لاد اکا ناس 
دفائر سرکاری سے کر بد شدہ اشیاء وعبرہ کے متعلق پر ما ضس 
عھدہ داروں ر وثیقہ سفظوریکنچاِش: ٭وازنہ وعبرەک ذہہ تَ 
ا سی طوربرعَابد ھوئی ےہ جس طور کہ قد خرچ کی۔ ...ا ٭۳) 
دنگر --۔۔۔۔۔ اوران کے تصرف کا اختیار۔ کی و 
دم مت وت ہسں] ۱۰١‏ 
ذمە داری عھدہ داران حاصل کنندہ (ام۔ ہ| ۱۱۹۔۶٣۱‏ 
سر براھی اشیاء باغراض سرکاری ۔ ۳۳ 
سر رشته جات اپنے موی اور ۰سد صارف ۔-۔۔۔۔ شمول 
ابواب مختصہ بد یں شرط عاید !ور ہ نظو رکرسکتے ہیں کہ صرنہ 
کسی صورت میں د۔جا بش ہمظورہ ہے : تجاوزنہ هو ۔ ٣۰‏ 
عمل جمع وخرم ہاببن سر رشنہ جات۔ سأ ۱۳۹۰۱۳۵ 
قواعد ہ تعلمه د سی !۔ ناداٹ۔ ۱۰۔٣۱۳۷‏ 
ا بی عھد ہ دار دعا ُن کو احازت 7 قرو سس کے لئے وی 
نشی حاصل آ پر ے ى۳ 
وع اتا صرف جائز نہ ہ٦9‏ ی۰" 
بابتہ سرکار ر ذہہ داری عاید ہو ی ھو۔( ( اسنثناء) (١‏ 
٭تفرق فواعد ٭ثعافی سس مت سسے سم ۱۳۳ 
٭طلوبہ برےٗ۔۔ ۔.. --کسطرح تیارکیا جا ھے۔ ہس ۱۷١‏ 
+طاوبہ پر بدرج شرح پاکسی دوسرے طریقہ ہے صدر محاسب 
کو ٭اہانہ تماسب دنچا یش سے ز|ہد صرفہ کے وجوم یہ وت 
دمجاے ۔ "۴٣‏ 
٭قررہ |اونس براۓ --۔-۔۔۔ تسخواہ کے ساہہ .0( 
جانے هیں ۔ ہس|. ۱١۱۷‏ 
فطعا موع ہوگا کہ آمد لی بذ ریعہ فروخت ردی ونا کادہ 
ساماؤ ۔۔۔۔۔۔۔ کے لۓ تصرف میں لائی جاے ۔ +ہ] 1١۸‏ 











اشار یہ 





اخراجات صادر:۔- 

ابواب عیر معہولی -..۔۔ کے صرفہ کے؛ تعاق ینان سک قبل از آبل 
+نظوری لازی دوک : 
احرث زدوران ہابتە دشقت دسی کے متعلق جو مد 
دس صوب گ حا ]ہے اك صدافت نامہ بد ستخط عہھد ہ دار 
تقس مکنندہ مسلكذ برآورد ھونا چاھۓے 

بر گلمہت جبکە ام کسی سرکاری کار خانہ میں انجام پایا ہو ہا دیگر 
٭سامه منتعلیا تکیصو رت میں ھوتو بر آوردکسطرح بنانی‌جائیگی.... 
جودیگر عھدہ دارون کے لئۓ عاند دوتنے ہیں ۔ 
-۔۔۔۔۔کوکسی صورث میں آئندہ سال یکنجابش سے ادائی 
کے لئے ہلتوی نە رکھنا چاھۓے 
ہب لے کے اند راج کا طریقه ۔ 
الام در ال کے بت رف علق کی اواب بعد 
د وسر ے ضلع پر منظوری عھسدہ دار مقتدر لگرانی منتقل کی 
جاسکی ہے۔ 
بعض ابواب -._-۔۔ کے متعلق سرکار نے خصوص قواعد حدود 


واسکیل مقررفر ما بے ہیں جنکی پابندی ہر حال میں لازمی ھوگ, ۱ 


ہا ٭ 
ا 


پیشگیات مدای -۔-_ 
آبو پپ سے 

تنخواہ و مقررہااونس بگیچا یش محسوب نونگر۔ مسئثیات.... 
جائر نہ ھوگا کہ دومختلف صدر ددات کے ۔۔۔۔۔ ايك ھی رجسئر 
ہیں درج پا اك ھی برآورد میں شر يك کیۓ جائیں ۔ 


جبکہ کسی سر رشتہ کے حسابات یا کا روبار کے ۔لحاظ سے عمل | 


لم خر موزوں نہ ہو تو ضر وریات سربراہ شدەکی تقد ادائی 
ذریه رآورد۔۔-۔۔۔۔ کی جائیگی۔ 
جن صورتوں میں مل جم و خرچ جائر ہے ان ورای 
ذخائر اورٹکیل فر مااشات د ونوں سے یہ عمل متعلق هوگا 





دستخط تولیٹقی ۔ 
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3 اشار وہ 


راشدں میس کم نو مم جمروجمم مس - یج رین خصجیک لح ج۱ مسسی یی سرع مسلید ری رت یج سد سی تدحو صحے چو سی اچ صحعحیصد سد ہے ہےر یی ح7۹ شاک 


( سلسلہ ادائی دقوم) 





سر رات کوچ سے .]| ۹۸۳-۹2۹ 
0090 کس 
27 حکاوت کر سیک ما ۸۸٥‏ 

سررشتەکروڑ گبری کو ...سے ہہ ۹۲۸ 
وو لوکافنڈ و بادیہ جات کو۔.۔۔ --ے ے(۸۲م۰٣۲م‏ 

اداقف رقوم از خزا۸:- 

عام آصبرول دتعلق ہےس۔+ًٔ-۔-- .ہہ ۱۳۔۱۹ 

اد فی روم ذریه٠ی‏ آرڈر۔ ۳۰ ۔ ٦٦۸3‏ 
72 ا 

ادای سے نبہل اسنادی نتم ( سررشت۶۸ە)- ۹۰۴" 

اد ی رەوم (سررمتہکروڑ فری) ۔۔۔ ۹۲۷۰۸۰ 


ادخال رکم بە خ زا : 

حزاب دیس سر رشن حدلات کے رہوم داحل کرنیکا طرعہ۔ ... ے۸ 
خزاہ دس سر رشۃ:کروڑ اپری کے رەوم داخل کرنیکا طریفه۔ ... ۹۲٦‏ 
غزانہ ہس سرکاری رەوم داخل کر ےکا طر فہ۔ کت 
سر رشتہ حسمکلات ۵ صرس لہ روم ک ہو رب ۔ وس ف۸ 





سرکاری آەدنی کا اندراج حساباٹ دہں ضروری سے ا 
اراضی (اراضیات )- ( لاحظہ هو ٭٭اوضہ اراضیات ) ۱ 
ارسالات -(ە٭لاحظه هو رسائد ارسا ی) ۱ 


ارسالات (سررشته یھ) :-- 





--سائ بہ خر أنہ سس ٦۷۹‏ 
گر دی ٭ابن لہ خانہ حات منفلی روم ولڈکٹ یہ کی حدنك 

عدود ھولگ : ہس] مے۵ 
ےہ ابن لپہ غالہ جات وسر رشتہ کرو ڑکریا۔ ...ا ے٦‏ 








ادانی ( ادایاں) :-- 

اختیار عھد ہ دار خزانہ متعلق -۔-۔ (قوم 

سے۔۔ بصورثت عدم گنچا بش موازنہ ۱ 

سے تعاق اراضیات۔( ەلاحظہ هو معاوضہ اراضیات ) 

منظوری ضابطہ کی عدم نوجودگی میں ۔ 

اضافہ نخواہ کے ہتعاق کوٹی --۔۔۔۔۔۔ جائر نہ دوگ 27 

اضافہ خریم کی گنجا بش موازنہ میں فراھم !و کی کی ھو ۔ 

آن اخاصکی جن کا تعلق ملاز مت سرکاری سے نہ ھو... 

ڑی رٹھوں ک سس ح الودم ذ رع اجازت ناہہ 
کی جا یی( ( سر رشتہ جنگلات) ۰ 

امام واجب الادا رتموں کی جلد سے جلد --۔۔-_کر کے حسابات 

ہہں اندر !کیا جاےۓ 

جو رہم کەہ مسلمہ طورپر ؛ابل --۔-۔۔ پاے اس کو ادا 7۳ 

نہ رکھا جالۓ 

دیگر سرازشتہ جا ٹکو ۔---۔ کا طریقه (سررشتہ جنگلات) .... 

معاوضه آبکاری و افیون۔ 


ادائی دسٹبند - 


ادائی رقوم :- 

_.۔۔ | صانت (ملاحظہ ہو امانت عدات ہا لے د یوانی 
وفرجدادی) 

ہت وه چلذ۔ خزائن مس عام طریقہ کار روائی 
سس ہے روہکارات پروانگی۔عام قواعد ۔ 

کے متعلق خزا تحصیلات دی عامطر تەکار رواتی۔ ٠‏ 
-.سثہ کے متعلق خزان سرکاری میں عام طریقةکارروائی۔. 
...کے متعلق ہطالبہکنندونک حق میں مراسات نەکیچاڑے. 
ان اشخاص کو ۔۔--۔۔ جو سرکاری ملاؤ مت لہ رکھیۓےھوں۔ 
ان عھدہ داروں کو ۔۔۔۔۔ جو مستفر خزانہ ہے دور هوں۔ 





چس 


ان 


سم گے!|ہ 


۲۲٢ می‎ 
+۲۳ || 


ے۱ 


سأ ۳٠ء‏ 
۲۳ 
8| 15 


۳ 











اشاریاہ 


25 
0-0-0 -.--۳عت30ك.7-0110710211:1] 
واپی وقوم اد اٹ ۔ ”۲ 
وا سی دترم اہ انت مقطی الیعاد۔ سس( ۲۹٢‏ 
واپسی رقوم بحرداہ (ہ لاحفلہ ہو ردانہ) 
واسی رەوم کیشن دی آرڈر ۔ یں 
واەی دثوم +الکزاری ارافی۔ ١١ ١٥‏ 
واسی ضابطانہ ( سررشتہ فوچ) ۹۸ 
وایات آ دی ۔ھر واسی کا اندراج رقم جع دہ کے 
محادی کیا جاے ۔ ۳- 
واسیات کے دہوم خزا نہ سے بل وصول مطاو بہ برداشڈت 
ان نے مد ادانٹ جممع ٭ کۓ جائینگ ۔ ہ| ۷۵۸(يع) 
اسکیل پیل پٹوار بان ۸۷ل 
اساد ( اسنادات ): 
..۔۔۔ ور دستخط کرنیکے افند ار کی و یضکی دن جانپب 
اعلی مدان دفر ۔ ١‏ من (و) 
۔۔۔ جودس روپیہ سے کم ھوں حفوظ رکھے جائں ۔ ۰ 
عام ہدابات ہ۔علنی ہہ نمولہ و بر تاب ۔۔۔۔۔ ۲ 
اسناد ( سر رشته ه) :- 
رجسئر اجرائی بر آوردات وفھرست ھا ے ادائیات دیں۔-۔_ 
کا سان سلسلهہ کس طرح درج کا حا ہکا ۔ ۸۱١2(۸۱٣۶‏ 
اسناد ( سررشته حنگلات ): 
ےج ۔ ادائی ٥ت‏ داران۔ وا کا ق۸ 
۔۔۔۔ ۔۔ اذدائی ذریعهە مسر رول(نخته ارت و حاضری 
٭ردوران ا ژآ1], ۸۹۳۴۷ 
معصمعااآن رقوم بە خرالہ ۔ ہ۰.) ۸د ع۸ 
سا سمل سے من ا سج 87 
اشیاء مالتی سے 
طر یقە وصول --۔۔۔ از سررشتہ جاث د یکر بفر ض حفظ 
در خزانہ۔ کا و وضیح (اتاہ) 





(سلسله ارسالات سر(شتہ لپە) 
اہن ہہ خازہ جات وصرف خاص ٭باركے 


۔۔۔ ماہن صدر ٹپ خانہ جات 


ارمالات (مر رشته جگلات ):- 


ہے سے الا زا 

مل 
ارسالات() سر وشن کروڈ ری جج 
جب وشوا22 


سسہہ پہ سر زشتہ جات دی 5 


دادوشٹویے لب خانہ جات ۔ 





استر داد (واپىی رقوم) :-- 
سے آعدلی کی منظوری۔ 4 
: کے ائۓے کسی تحربری درخواست کی ضرورت ےی 
لیکن ١‏ ثر پا ہندہ رة ام ددخواست پیش کرىے تو اس پر ٹکٹ 
سرظ جک رس 


ايك خزالہ کی ہج مع کا ہوئی پا امانت دھی سے 


مطاو بہ جات کی او وت 
تہ وایسی جم شدہ دترم ( سردشتہ جنگلات ) 
صداقتنادہ-۔۔ .۔۔۔ جب بعوض نا کارہ نمھور کے جدید بمھور 
دی جامےۓے ۔ 


عدالتو ٥‏ 7 اس 2 کی اجازٹ موک که وصول شدہ ردان 


کا وقم محتمعہ ہے یا اپنی پیشکی دای پزے کریں۔ 


عھدہ داران عدالات بر طاوبہ جات ۔.ے۔۔ ک منظوری مس 


نہابت احتیاط لازم ےہ ۔ 

موہ مطاو بہ جات ہشیت حرمالہ ۔ 

نمونہ مطلو بہ جات واپسی رتوم مالگزاری۔ 

نمونہ ‏ طاوبہ جات واپسی رقوم حصول کروڑ کبری ۔ 





ہ٠۹٦٦‏ 
ہس | ۱ ے٦ْ.۲ے٦‏ 


ہہ ۸یے۸ 


..| ۹۳۳ 
سا ۹۳۰ و ۹۳۱ 
۹۳۲ 


مت 


١۹۱۰ 


و 


۸۹۱.۰۰۰ 


۸۰ 


۹۳۸ ۰ 
١2١ | 
۹4۳۹ 8 





۹ 





ام نرامزاث و باز بافت رقومہ عترصٔ4( سررشنہ جنگلات ) 
اعثراحٰات و ہاز یافت رفومہ ءترطه ( سررشتہ کرو ڑ گپری ) 


اعلانات - 

سے کے ذریعە :نظوری قرضہ کی اطلاع جا کبرداروں کو 
٭عتمدی فںالس سے دی جائیکی ۔ 

پیم بالاصاط کے لہوازں چر او ا کا 
ایك فازی می آس وقت نك آویزاں رھیگی جب تك کہ فواعد 
کے ححت حله انساط ادا نہ هو جائں ۔ 1ک 
خزالہ دی اوثات داد وستد کے ۔-۔۔۔- لکاے جا ینک ۔ .... 


اعلی افسر سررسث4؛:۔- 


افراد فم کلف شائم کر دہ سررشتہ آیه و عونه حات سادہ 


تنقیح -- - 


افتدار اؤ۔ سر د فار ٭ تع تی بە ایصال تنخواہ از 
کسایش جانداد رر ر‌ طاب ۔ 


اقنداراث م:فاوری :۔۔ 

اخراج رہوم نقصانات ۔ 

اطلاع ٭نظوری ۔ 

سا کن دستورالعەل باب حکومت وعبرہ ۔ 
(اپد از موازنە ومنقلبات اندرون مدات ۔ 
اقضاء دت منظوری ۔ 

تار 2 نفاذ ٭نظوری . 

عام ببان ۔ 

معائی رقوم معترضہ ۔ 


اقراء لام3 حات تنعہد داران ) ملاحظله ھو تعھد داران 1 





اشار یہ 


گت 


"۳ 


۲۱۱۲٣ 


۳۳ء))(( 
۷٣۳۳ء‏ 


... اەراىپابتدائی(ب) 


۸۷۸ 


۹۸ 


کےَ 


هے٣‎ 


۸۷ہ 


۹ے" 
ارت 
ے٥٠‏ 


ے٦‎ 











اشار یہ 





۸ 

احکام متعلق ۔۔۔ (سررشتہ و ا ۸۸۷۳ 

ا سسجت( سررقھه جگلات) پہص] ۸۸۷۳ 

بر _۔ل (سردشتہ کرو ڑگیری) سا ۹۷۴ ذ1”۵٥ك۹۳‏ 
ارول سر اؤعا نا ہے ۲ (وضیح) 
اطافہ ( اطافه حات ) :- 
9۰ سج ٭هل]" جا 
پہل برآورد کے ساتہ جس میں کوبی ہ۔ ہیعادی شر يك 
کیا گیا ھو صداہتنامہ وجب نمونہ(ے) ٭فسكك کیا جائیگلہ ...ا ۹۰ 
تمونہ اور طریقہ سیل صداقت امہ ۰ 
اعثراطات :- 
صدر محاسب پر فوری وجہ کرنی چاہۓ ۔ 
ور چہ استفسارکی واپسی ک اننہائی مدت ۔ 
نمولہ جات تر سیل _-۔ متعاق حسابات خزائن ۔ 
اعتراضات انقیح (مررشدد پہ):- 
سالانہ رپورٹ متعاق ۔-۔۔ے ەلتو یہ ۔ .۵۹۹.۰ 
عام قواعد متعلق سے ہسسص] ۵۱۸۸۔۵۹۳ 
اعثراطات اقم و بازہافت رقوم - ۸۳۔٣۳‏ 
--ے سروشتا لپه ۔ ہہ( ۱۸۸۔ے۱۹٦‏ 
اعثراصاتٹ ملتوبہ (سرزشتہ آپہ) ۔ے جویں 
اعتراطات و از بافت رقوم ممثرط4(سر رشتہ آیہ):۔- 
حمابات اپ ا 
سونوس چو ہج سیوننگك بنك ۔ .|| ۵١۹9‏ 
بمحًصستے لوا منی آرڈر ۔ وو 
-۔۔ متعاق کز یٹیڈ عھدہ داران ۔ ای ہک 





وسستصحستت-۔۔ہڈووووومممموممججمچشمبجمٗمسسدسسمیوجوگویووفگیئعئیٹیرئیٹی زی نیا 











1١‏ اشار ۂ 
(سلسله ادانٹ ۔|مانٹت ھااۓ ) 
کوئی دم سبمسىھس<ت مجزحم حا کم ٭قتدر خزانہ میں جمع 
نی جاے۔ مداڑےے٢‏ 
تمولہ رچیارمسسے دال۔ ۲۸۲ 
نمونہاقتہاس (جسارس--ے محتمعه جوگوشوارہ 092( 
روانہ کیا جاےۓٔ گا۔ ہ]| ۲۸۵ 
مونه اقتہاس رجسروابمیات دوران ماہ جو داھانەکوشوارہ کے 
راہ روالہ کیا جائیگا ۔ سأ ۷۸۶ 
واہی سسسسہ ‏ نظقطی الیعاد۔ س| ۲۹۱ 
ھر سا ۰ء کے اخت) 75 جک ویے سات 
صدا| تنا دہ درج کیا جائۓ گا۔ ہا ۲۸٦‏ 
ھرخخص جو وا ہی رس سر عداات محاز پیش کر کا 
جس کے حم سے سس قبول کی کی تھی ۔ ...3۲۸۴ ۲۸۷ 
امانٹ ھا ے حی ۰ (ہ ٭لاحظہ ھواد ەانت 1 
اہ انت ھاہے عدالت ھا۔ے د یوال وفوجداری:- 
ارسال زلوم سے طز الہ۔ سس| ۷۹۳ 
٭طابفت از خزانہ آپ :۴۲۹۹ 
٭طاہقت اندراجات کھا نہ جات ۔ ...] ۲۹۳ 
وا ہنی ر وم سے ۲۳ 
اە انت ) س ررشتہ جنگلاٹ 1 ۲+ 
کے سس کی آسمیں اور طر یقہ عمل ۔ ۰٠‏ ۸۸۸ 
تنقہیح حسابات صیمیتبت 8۰( ۸۳۸ 
انت ( سررشتہ کرو ڑ کری ا نے 
احتساب رقوم .سس ۲۳۰ ۲(۹۴۶۱) 
ہو سے سر ۴9( قسویں ۔ ۰م 0)۴( 
اسریل بن( بنك ):- 
اگر ادائی ذ ریعہ۔۔۔۔۔_ مقصودھوتوآوردر اس‌ک 
صراحت ہونی چاہۓ۔ ....| ٣‏ قاعدہ (۳) 














اشارید 


۴ 

7000+ی تتت-. ی.۔۔ جب س؟٢بجو_مم‏ جم پش ج ‏ وت تچ سو و رد 
الونس :-- 
و تنخواہ یوم ونات ایصال کی جاسکنی ہے ۔ (الف) 
امانت ( اماتہاے ) :- 
اہواب جن کا بطور ےج ع کیا جانا منوع ہے ۔ 0 
اغارات سدرالھام سر رڈ متعاقہ ۔ ۲۹۲ 
سیت فعق۔ ]۳۴۶۳7۳۹ 
_..۔ عداات دیوانی و فوجداری کے کھاتہ کھو لۓ کا طریقہ۔ ...| ۹۷۳٣۔۹۳٣‏ 
۔۔۔ کورٹ آف وارڈز ۔ ٭>]| ۵ ٣۳۔۰٣٣۳‏ 
_.۔_۔ لیاس فظڈ ۔ ]|۳۰۳ 
لال ہہ( ۸۷۳٢۔۲۸۵‏ 
مدرسہه جا گر داران ۔ صم٣۳‏ 
۔..۔ ‏ نقطی الیعاد ۔ حسابات سا لانہ .۹۱٣و٢۲۹‏ 
آہو بب سس مہا ہے۲ 
جائداد غیرہ تدعو یہ جس کے نا کارہ ھولیکا احال فراندائد 
وجہ سے فروخت کی جاۓ کہ وہ ہائی نس رہ سکتی وا سی 
صورث میں بعد فروخت رئۂ وصول شدہ ۹۔ ما ہ تك بطور 
-۔۔ دکھی جائیگی۔ ٢۸۰‏ () 
ج0 فروخت ہے جو دتم حاصل 0 
مد .سس نہ (کھی جاے۔استنناء۔ فا 

حساباٹ۔-ے ۰۰ ۲۵۱۳ ٢۰۳‏ 
حکم حا کم مقتدد کے بذبکوٹی دقم ...۔۔ جع نوک جائیی ...) ۳ے۴ ()دےے؛ 
رجسرتصفیه روم ۰| ۲۸۹ 
روا نگ سالانە صداقت نامە جات بِدفز تنقیح ۔ 7 
فروخت حانوران چکاری کی آمدنی تن مھینە آك مم سے 
رکھی جائیکی ۔ ۰.٠‏ ۲۹ 
قواعد +تعلق لوکل فن وامانتہا ۓے شخصی وغبرہ ۔ قا ئوہ 
قیود متعاق حسابات -ےسے سأ چے ٢۔۴۸۰۷‏ 








۳ اشار یہ 

۱ و کر تہ کے 
ہو ی8ب وصولات (آمدی)۔ و ا 
شد بد ضرور ت کی صورت ۰ بے عارخی طور ہے ای 
اہ اخراجاٹک ادائ یک اجازت ۔ 0+07 
ا ا خراانہ کو ی الفور ارسال کردمجائیگی . سس۱ ۸۳ 
٭مظورہ سہد داروںک دہ پیس) ئە حسابات قیت جع کر ی 
جائیگی۔ ۸۰ 
آمد لی( سررشتہ نوج )- 99 
آمدق (سررشتہ کروڑ ری ):- 
اجلماع ۔..۔۔۔۔ بہ محصوٹالہ دیگر ۔ ...|۹۳۴ 
اجماع داوم ۔--- ۔۔ بە حسابات سرکاری ۔ ا ٦۹۲د۵ے۹۲‏ 
ہے صرحاص دبادك کا عحل جع وخرےم صدرصاسب 
سرکارعا لی کر لگا ۔ وا ۹ 
ہو مہ - ۔۔ .|| ۹۳٣۹۳۳‏ 
سر ای ظا 

4۰ فٰذ۔ ) ۔ 

آمدی ( لوکافنڈ) 7ہ 
تہ تا گراری وأ تائ این 
ارسال دم ۔ تریعه رسائد ارسا لی ۔ ..| م٦س‏ قاعدہ )۳) 
اموال لاوارث:۔ 
فیدٹ فروھنں ہے سم ۰" 
اندازہ جات ۔) + لاحظەھو ٭وازنه 
انڈ کس کارڈ:۔- 
..۔۔۔ کے خاہە پری کا طر یقہ۔ 8۷ ے۳٣ے‏ 

السپکشن(خزائن) ۔(ملاحظہ هو خزانہ) 
الشو رنس فنڈ ۔ (ملاحظه ہو وطعات فنڈ) 








إ| (سلسلہ اہ پریل بنك ۔ بنك ) 
رسائد ارسا لی جن کی ادائی .ے۔۔۔ سے ہفصود ھو۔ ...۱ ٢ے۳‏ 
کوئی عھدہ دار سرکاری مجز منظوری سررشتہ ینانس جو قبل 
ازقہل حاص لک جائیگی اس کا محاز نہ ھوگا کسی _-۔۔۔ میں 
ان رقوم کے جمع کر نے کے لئے جو محیثیت سرکاری آآس نے 


وصول کی ہوں کھانہ تا مم کرسے۔ ك٢‏ (وضیح) 
وصول رقوماٹ ذر (۸0 سس سد و 
امداد تعلیمی ت ے۹ 


دی سر رشده4 :سہ 
--- کی دقم غلط جمع ہوئی ہوتو اس کے اصلاح کا طریقہ ...ا ٦٦(ب)‏ 
-۔۔_( ہثلاسررشتہ پہ جنگلات وکروڑگیری وغیرہ )ک 
اوفاٹ مقررہ برخر انە سرکاری میں جم عکر_' کی ذہہ داری ا 
اور نگرا نی افسران سردرشتہ متعامہ پر ے ( ہ لاحلہ ہو آ دی 


سررشتہ) ۲ و +٦(الف)‏ 
مدق ( سررشتہ تعمیر ات ):- 2 


ہس 
امدق ( سردشتہ پہ):- 


--۔-۔۔ سررشتہ جات دیگر ( کرایہ امکنہ سررشتہ تعمہرات‌و 


آمدنی سررشتہ طباعت و کروڑگری) ح| ۷۶٢‏ 
کے جا چکا طریقہ۔ سأ ٦۸۷‏ 
کے جمع کرنیکا طریقہ ۔ ص8 ١۵۸۷‏ 
یت وو کا 0- 
مس فی آوڈز .سأ ۳ 


آمد فی( سررشتہ جات) .- 


تمام رساید پر جو(۰) بیس روپیوں سے زابد رتم کی بابتہ هو 





ٹکٹ رسیدی مہ تکیا جائیگا۔( مسنثیات ) د۳۷ ۱۹4۱۸ 
رج س۶س رو 
( نبز ملاحظہ هو آمدئی سررشتہ) ۰ 


ایسج:..حیسر:ت:ت:ت سے سے ےرس امو ا االاااڑھاکھنایائئئگزئیییئی ہوا 





( سلساہ برآورد ٹنخواء ) 
بالعموم ٭طالبات تنخواہ آ می خزانه سے ادا ھوں کے جس کے 
جد ود ارمٰی میں حق ‏ طالبہ پیدا ھو۔ استثناء۔ 

پابتہ ایا ۔ 

..۔.۔.۔۔ کے سائہ علی العہ وم نختہ بر آہندگی منسلك کیا جائیگا ۔ 
کر ٹڈ عھدہ دار ! پنی تدخواہ کا ايك جرٴء اپنے مستقر ضلع 
اور ايك خرام بلد ہ حید رآہاد ہے حاص لکرسکتے شں ۔ 

نمونه ----۔-عملہ اور ا سک تر نی ب کا طریقہ ۔ 

مُونہ -۔۔۔۔۔گز ٹڈ عھدہ داران اور اس ک تر تیب کا طریقه .. 
براوردات( بی -- 

نک جس ہاہتہ اخراحات صادر بغرض احرائٹی على الحساب 


.سے بابتہ تقاوی ەال ۔ 

رآوردات وہ طلو بە جات : .یم 

اداۂ قن سن تا وك 

( پائباں)-ے۔۔ تنخواہ والونس ہیں بائیاں حذ فکیجا ئی۔ 
مساثلیاتٹ ۰- 
(تارمح ).لے پر دستخط ک اس تار .مم کیۓ جاسکے ہیں ۔.... 1 


( نار مخ وحوب) دا١آ‏ بندہ کی بل تار ہے قبل کسی 7 
اجرائی جائر نہوکی ۔ سساثلیات 

( تاخبر )۔-۔۔۔ کی منظوری مس ايك ھفته ہے زاہد تاخر 
ہواہو دفار صدر حاسب کو اطلاع دی چاہؤ ۔ 

ترتیبپ رج تفصیلی قواعد 


خزاله ذہہ دار امت تی انی و وا کے 
٭مطالبہ ب رکینجاے ۔ - 
خزاہن مل سے ...سے تنخواەکی ادائی ۔ 

خزائن دس -.-۔۔۔۔ کی اجرائی۔ 


در صدر محاسی کی نقیح ٭قدم ۔ 
صادر وغیرہ کی ادائی خزائ تحصیل ہے ۔ 


ملازنمےی سرکاری ۔-۔-۔۔کی ادائی بزمانہ تعیناثی برنشس 
مال حر ؤوسۂ پا 





اشار رہ 
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مت ظرات 
(ب) 
ہاز بافت (رقوم):-- 


۔-۔۔۔۔ کس شروح سے کی جائیگی۔ 
برآوردتنخواہ ور آورد دورہ ومتہ یےعمل کا طریقہ . 


عمل یبت ‏ ش ہا طر الله ۔ 
کرئی چاہۓ ۔ 


صراساٹ صد رمحاسب ہے نەکررے۔ 

مدتدرخواست عذرات متعاق حم-۔۔عر یە صدرحاسب . 
موہ رجسٹر داخاہ | حکام -۔ے۔ جریہ صدر حاسب 
وضعات کرایہ امکنە ) سر رشته ٹپہ)۔ 

بہرات -۔(ہلاحفلہ ھوچك ) 

رآوردات بتاہا- 

سسسہ سرزشت٭ہ ٹیہ ۔ 

رآوردات تفصل :- 


پر تھی و تنقیح عھد ہ دار ٹپ کنندم ۰ 





ىر آوردتنخواہ:- 

قیقحت ٗ دار معائن ۔ 
ادائی ۔--۔۔۔۔ گز یلڈ عھدہ داران ۔ 
اضافەجات تنخواعھدہ داران گز پٹڈ کی اجرائی بدوں‌تھیے مقدم 
د قر صدر حاسب پا بلا دنظوری صدرمحاسب نہ ھوسکیکی .. 


عھدہ دار خز الہ کو حم کی تعمیل ری دوبق سے 


عھدہ دار زیر عمل ...کے متعلق عھدہ اکر 





اشاریہ 


۱۹١ .ا‎ 


84 رت‎ 
٦٦ |8. 


ہس ۱۲۷۸۰۱۲۷۰ 


.]|۸ 
ہ..| چےڑمےظ۸۷۳ 





رو 
(سلسله پاس بك ) 
جبکوئی ر(قم عراظ سے برداشدت کیجاے وا ی ہو توعادل یہ 


جع 6ت آبان کے لئ کھی رھیکی 7 
حملہ خزائن حصیلا ت ہے ٣٠۔‏ آبان کےحسابات 

وصول نہ هوں ۔( سررشتہ ٹیە) یی 
عھدہ دار احرا کنندہ کو چاہۓے کہ --۔ ۔۔ کی وا سی ہے وفت 
اس کے اند راجاات کا ہنمابله کر سے اور اک رکوئی غلطی پائی 
جا ہے ہواسی اطلاع الفورعھدہ دار خزانه کر دے ۔ 
لاوارٹ ۔۔۔۔۔ ۔ کی محو بل (سررشنہ لہ ) 

تم خزانہ عامہ اورعھدہ داران خزائن اضلاع روالگی-۔۔۔۔ 


کیارح 


بغرض تکبل اندراجاثت خزامہ مقردکر سس کڑھے یس 
پاللیاں ات 


فواعد دتعاق 0 :. 


لپ 
برامسری ہوبا بد 
سیت محقاطب مام خزابہ ہیی نکہے حائسۓ ۔ 
--._.. نمانت ہیں فبول کی جائییگ۔ 


٦ 
د:‎ 


راویڈ نٹ فے 
اف لق وضعات -۔۔ ۔ ودیگر وڈ 

رچہ جات تحتیثات متعلی حسابات ( سر رشن ە) :- 
<ق 

ہداہش :- 
نبدل تارح 


8-0 


بر 


تقاوی ودیگر-۔۔- مال ۔ 





وحم ےے میں سفمی‌ممیپوج و جح 


اشار ںہ 





سس( ۱۰۷۰۲)() 


ہہ ۱۹ءے 


)6 
وضبح (چ) 


۲۶۹ة( 


+ہصص|] ۹م 


ے۴۳۳۲ 


٢ے‏ د۸ی۸(ب) 


۲١۰٣۹٣ 








اشاریه 





٦ 

( سلسلە برآوردات و مطاوبہ جات ) 
6او ا ہت ادائی ہوقٹ عاحدگی یا معطل۔ ٢)۲ ٠‏ 

٢)۷ 
نقد ادائی _کے . چک جاری کیاجائیگا جب کہ ایك ھی دفٹر‎ 
داخل‎ ٠ کے متعد د ٭طاوبہ جات کی رقم جو ايك ھی وقٹ‎ 
۲۳م"(‎ ٠ کۓ جائیں بچاس رو پیە سے زاید ھو۔‎ 
۹٦٭ --۔۔۔ سردشتہ فوچ۔‎ ہو٤‎ 
۹۰ موہ نے عل۔‎ 
نمولہ ت تب گزئد عھدہ داران اج‎ 
موہ یاد داشت جوپوقٹتف ادا بےیست گ رٹل عھدہ داران ۔‎ 
)٢۲(۲۳ مھتمم خزانہ ووانەکر یگا جبکە آن کا مستقفرخزالہ سے دور هو .ا‎ 
-: ر آبندگی‎ 
۹۳۲ فتہ..۔.۔۔_برآوودنتخواہ ؛ اھائہ کے ساکب ہنس لكکیاحائیگا .۔‎ 
٦۰٠٠ - برداشت رقم آزخزاله( سررشتہ پہ)‎ 
-: رداشت رقم ازسیولگ ناك ( سررشته ی4)‎ 
سس ہی ا جات امانٹ شٍصس متویق ہوسا ےكے۔ ۷ ٹے‎ 
۔-.۔۔۔ ازکھاتہ جات پولیس و دیگر ہك ادارہ جات ...]8ه مےواھهے‎ 
ا زکھاته جات امائٹ ناہااغ دا ے سے‎ 
--۔۔۔ ا زکھا تەجاث نمانی ۰ص89۶۷ ۳۸ے“ ا ہے‎ 
چجیھہے ازکھاتہ جات معمولی ...| ۳۵ء۵ ۳۹ء‎ 

ہلدیہ حید رآباد دکن (ملاحظہ ہو صفائی حید رآباد) 
(پ) 

پاسبٹ :۔- 
براے سردشتہ تعمیرات .|۹۸۲ 
-۔۔۔۔ پراے لوکلفنڈ وہلدیہ حیدرآباد ان 
ے۔۔۔ جب خزائن مین بفرض انداراج رواله کیچائرے تو 
بی الامکان ٢‏ سی روز واپس کردیجائں ۔ کت ۰۲ ئ) 














( سلسلہ ‏ شگیات ) 
دقم قرضہ کا استیال 
شرابط عطاء 

عطاء درضطبه ۔ 

طریقه وصول رثم قرضه 
فرضه گبرندہ کی فاہلیت 


٭فدار۔ 
دشاری و پلانٹ بن 
لت بالا ەساط مسسسص 
'لخصویوب مسمشتتعم 


لگھداسٹ ممیت 
نگرانی حساب ہخجائب سرکار 
تفصیلی اواعد برا ہے فرضہ جاگبر داران 
دسودہ رہن ا×٭ جا کرداران ٭نسلکہ ( الف ) 
تفصملی فواعد عطاء فرضه ہ تعانی فنا۔ بعلمات 
7 2 عاہمی فنڈ حاہ٭ہ ععانیہ 
:7 1 نعابەی براےےٗ طلباء 
وہ 27 تعمر مکان 
.2 .2 دوثر کاروعبرہ۔ 


شرح سود فرضه جات ۔ 


دار لہ حصول واقا سس سیۃ 
ت رضاء یا کارآەوزان حیدرآباد سمول سرؤڑ,_لس 
براے خر ہدی اآسپ ۔ 


ناەاہل وصول قرضه جات کے اخراج کے کویتژبت عہدہ داز 


دقتدر ھی ۔ 
پیشگیات شروش سان اس کات 


قواعد متعلق قرضہه تعمر مکان 


اشار یہ 


سمع‌وٗبم سس حححصدموے دسج ےریم 


ہم[ ۳١٢٥۔٢۹٢۴‏ 


۲۱) 
۲۳۲ 


2۹ 


٭ہ.| ۷۳۳۔ ۲۰۳٢٣‏ 


۲۳۲ ۔-۔۷٢‎ 


۲۲٢٠٢٢٢۳ |٠ 


۲۳٢۵ ٴ٢٣٢٣٢ےئڑ‎ ٦ 
ز ۲۳۹ ٴك(الفب)‎ 
)ٴ(۲۲۳ے))٦‎ 








۴۰۳۹ 


۷۲۔۲۳۲ 








اشار یہ 





۸۸ 
پبشگیات ( سررشتہ جمگلات ) :- 
تصفيیه --ے۔۔۔ بە تعھدداران ( ملاحظله هو عھدداران) 
تصۂیةہ ساب وہ تقسم کنندگان ۔ ہج ۸۲ 
پبٹی ایے عھدہ ڈارونت کو دمجائیگی جوچك 0 
محاز نہ ھوں ۔ س.]., ۸۸۷ ے۸۸ 
کردی میں اندداج کا طریقہ ۔ پ٦‏ ۸۴ 
کھاتہ رکھاجاۓ ۔ .ا ۹۱۸۵3۹۰۰9۸۸٦‏ 


پیشگیات سردفتہ فوج ۔(ملاحظہ ہو سررستہ فوچ) 
پیشگیات ( مبادله جات وفرضه جات) :-- 
2 دقوع نافاہل وصول کے لئے منظوری سرکار ضروری 


ھو 
اقسام ےس 


با بدگرفٹ ( یعئی بقایا وصول طلب) حمله قرضہ حات کے ہ 7 


صدر حاسب کى سالائنہ رپورٹ سرکار میں پیش کیچا کی اور 
اس کی تنقید جداگانہ طور سے کیجائیکی ۔ 
پبشی تنخوالہ بہ لاز ہین عبرگز پٹڈ بزہانہ رخصت خاص 
پیشگیات کتاب اراض بہ ہلازمن زی تبادلہ 

تفصیل قواعد عطاء پیشکی تماوی براے آبادی سرائم پبشہ 


فصیلی فواعد عطاء ۔۔-۔۔۔۔براے امداد صنعت ھا ے کوچكگ :+_ 


ااتراء ادائی انساط 
تنصیب پلانٹ ومشنری 
حسابات وکھانہ جات 
درخواست کا طر رقہ 
سود ۔ 

حھائٹ ۔ 

عطاء قرضه ۔ 

قرطه جات صلعی:۔۔ 


ادائی ) تقسم 1 


۲١٢ ||. 





ہص. ك۷ك۴۰و۹۱۱ 


۰ 


سی[ ۲۰۷۳ 

دا ے٢٣‏ ظ۰۸۵١۲‏ 

۲۰١٢۷ |8 
۲ے۰۱۔٢٢٢عے جا‎ 


۷٢۷۱ |۰. 


بت 


۷۷۸|. 


۴۳۹ |۰. 
۲۶۲۴ |۴ 
۲۳۳| 


٦ 


سو-ووددودوو مس سس سس مھ کوووساؤسھاگوییرینییئی سی 





۲۲١‏ اشار یہ 
تبد پلپاں ( درستیاں ) :-- 
آسناد دی سس سے ())0۳١۷‏ 
برآورد میں نام پابند کی .-.| ۳۹۸(وضمیۓ) 
ناریح پیدایش دیں حون کے نت ,آى ‏ ؤ ,۰ ىاھ ف۸۵م) 
تبویب دادوستد ( سر رمته جنگلات ) :- >0( ۸ے۸ رکے۸ 


جوری: 

افسران سررشتہ جات کى حول دص سرکادی رم 

کی حفاطت کا طر بقہ 

0 راۓے حفاطات رکم سرکاری ۔ ( سر رشتہ جنگلاتٹ ۲ 
سا ہت راۓ حفاظت رم سرکاری۔( سر(شتہ فوٍچج ٤‏ 


تحفظ در خزآن ۔(رگھاوٹ ):- 





.سے صادق نقدی و دنکر مالینی اثراء و دستاوزات 

آ براەیسری وٹ وعیرہ 

نہ احرت و ۔حاضری ٭زدوران (ءسڑ رول):- 

نمونہ و طر مہ ردب -۔۔۔( سررقة جنگاات) 

مونه وطر بثەر تب۔۔۔۔ تعلقکارھاے استصوابی سر رشتہ ات 


تحننہ اصلاح نٹرر:- 


2ئ ضر ورت بصو رت جاونز عام اصلاح تقرر عملہ . 
سح ات ضرور تس یش آنی ہے ۔ 

قواعد ہتعاق تفصیلات د رچ شدیى در بے ےس ست 

مو4 ۔ ۔۔ احشحے 


تہ جات گوشوارہ آہ دق و خرچ 
برسیل داہانه -۔۔۔۔۔۔ بە محکہ فینانس منجانب صدرمحاسب .. 


ھر رات صرفکنندہ عھدہ دار ہے آافسر سر رشته ماهانه -۔۔ 








ہ و آوضیح | سم 


۸5٦ ہس‎ 


)۲) ناعدہ‎ "٥ 


۸00۳ 


۹۹ 


ھ 


ِ> ا ے> 
ھ 


بی 


سا ۳۳.۳۷۳۳ 


ستتیتیوسیی۔۔۔.۰س. 








اشاریہ 





۳٣ 
) (ساساە پیشکیات‎ 
۲٢۲۹۵ ۲٢۸ |].. کفالت نا٭ہ (رھن ناہہ)‎ 
١۹.٢ پیشگیات کتاب اعتراض۔ .ا‎ 
پشی مداہی ہہ‎ 
سال میں غار ضروری طور ہے تعدد جائر نہ ھوگا۔  ..| ۱۲۰۱(م)‎ 
۱٢١ ےکا ٹکاہ اختتام ماہ ر بوەت تباد لہ جائہ لکھا حائیگا ...ا‎ --.-- 
)0( ۷ ترسیل صداقتناہہ سالانہ بدٹر صدرمحاسبی ۔ س|‎ 
تعین مقدار۔۔۔۔۔۔ سردشتہ فینائس رہ ےکیا جائیگا۔ ص|۱۲۱()‎ 


درخواست نظر لی تعن -ے 
عدالتیں رقوم حتمعہ پاجرمائہ اپنی۔۔-۔_ سے واپ سکرسکتۓےهیں۔.... 
قواعد متعاق سے 

(ت) 


تاریخ ید | پش :- ( ملاحہ ھوپیدایش ) 








)۷()(۱۷۱ | 


۸۱ 


ہم |. ۱٢۱و٢١۲‏ 


تارج دوانگیکوشوادہآمدوخر چ بە حکہ فینائس |۳۳۳ 
تارج وحوپ - ۹٦٦٦ |٠.‏ 
تبادله خد مت :-- 
اطلاع تبدیل حائزہ کز ٹیڈ عھد ہ داران ۸۰ 
عھدہ داران ( سر رشته پہە) ۸ 
عھدہ داران (سر رشتهہ جنگلات ) ۸٥‏ 
تبدہل سوا وت 
لے عھدہ دار جنگلاتٹ جن کے نام روبکار پروانگی 
جاری هوا هو۔ ۸۸٥۱۰‏ 
پچ شی اطلاع صد ر محاسب سرکارعا ی کو دمجانی 02 ۸۰ 

: 'پہ خالہ جا ٹک صورت میں جائ رہ دھندەکو -۔۔ک اطلاع 
مھتمم صدر خزانہ یا عھدہ دار خزانہ نحصی لکو دمجانی چاھئے۔ ..... ۹1٦۸‏ 
طر یقد --.- سس گ زیڈ عھسدہ داران 
تعلقداران اضلاع وعھد ہ داران خزائن ۸۸۰ 7 





٢‏ اشاریہ 
تقسےکنندگان رقو مک رھاے' لع رات عامہہ+- 
سربراھی روم راےسٹتے ]|| ٢ئ٥‏ رے۹ 
یی ا رک رپورٹ ا 
کی تر نہب ونرسیل ( سررشتہ جکلات ) |٦‏ ۹۰۱0 
کی ہو ىہ (سیول) ۹۰ 
نخواھ: 
ابراء نامه ہتعای حصول سس الہ ر(خصت وغیرہ او 
اختتام داہ ہے قبل کن صورتوں ہیں ۔-۔۔ ادا هو ۔ ۲۷ وضیح (۲) 
آخری۔۔۔۔۔کی اداٹی کے لئے صدادت نادہ پیبا ی کا برآوردکے 
ہمراہ منسلك کیا جانا لازمی هوگا ۔ ۰)) 
ادائی ۔۔۔۔۔ بصورث ترك ملؤزمٹ پیا تعمال ))) 
ادائی -.۔۔ عھدہ داران ہم برون ماادحروسد ۸۲ 
ادا ئی :ططا لبات -۔.-۔۔۔ ملازمن متوفی ۔ .| م1(ب) 
براورد بابئہ مایا ۔۔۔۔ ( لاحفله ہوبر آورد تنخواء) 
پیشگی بز الہ رخغصت خاص ۔( ٭ لاحظد ہو دہشگیات ) 
تار وجوب -۔.۔ہ ۰.٦‏ 
تغبر نخواہ ٴثر ہلا عھدہ داران 5 
فسم ۔۔۔۔ے اور اس کی ذ٭ە داری ے۹ 
لہ ٭راھی عھدہ داران معای 9 
ٗی ہہ کی پیشی ادا بی مابن إشعاص مم وع ہھے۔ ۹۸ 
حوالگی حاضری وصول کے بعلدسی ہلازم لو سابقہ سی انه سے 
سا ادالا مکی سا ۹ 
شخصس سنوی _کے !وم وفات کی باب -.-۔۔۔۔ کا ٭طالبہ کیا 
جاسکتا ھی ۔ .]۳ہ (الف) 
صد اقتناء+ ا جرائی اضفا نہ بد ر می جبکہ عھد ہ دارعاز مے 
عہورحد ہعیار تاہلہوٹ کی احازت دی ھو۔ .| ۹۹ 
عبر ابصال شدہ ۔-.۔۔۔۔ باز یافف کی جاۓے۔ ے۹ 
کسی صورت ہیں سس مد امانت رکھنا جائی لہ ھوگا ساے۹ 








ار 


اساریہ 


سس ھا رس ہش 








سسجت ہی سر وہ لے شسھتتے 
حننہ جائد ادھاے مرھوہ:- 
.۔۔۔ے چجتکابار جاگردار قرض کیرندہ پر هو درخواست قرضه 
کے ساتہ منلك کیا جائیگا ٠×‏ ے٢۳(۲)‏ 
تنتہ سلك ( سردشتہ ٹیہ ) - ص۳+۷.. ۸۲۳۰۸۲۱ 
تختہ یاد داشت ہابتہ پیششگی ٹکٹ یہ ( سررشلہ بہ)- .|۸۷۹ 
نەطبلات وس 
سسسواقع ھونیکی صورت دیں‌توار یح کا اعلان جن میں صرف 
وصول واجتّاع رٹوم ک حد تك خزانہکھلارھیگا۔ ۰ 
تماقدار ضلع ۔(ملاحظہ هو عھدہ دار ضلع) 
فرائئض - ۰( ۹1۵-۹۳ 
غاب ہا 'قصانات :- 
احکام متعاق ۔-ے |٦‏ ۱۰۳۹م 
تعلقدار ضلع کا یہ فر پضہ هوگا کہ دفتر یا خزانہ میں --.۔-۔ے 
ھوجأں‌تو ا٘سی فوری اطلاع صدرحاسبکودے۔ استلناء۔ ....| وم قاعدہ(۲) ۹۹۳ 
کس صورنوں میں حالات جن کے نییعت عھدہ دارضلاعپر . 
کویذمہ داری عاید نہ دوگی۔ ہا ۹۹0۷ 
..۔۔۔ کے مطابقت کا طریقہ ( سررشتہ ٹپہ) ٠‏ 
نر شخواہ۔ |٠‏ ڑاوثےے 
7 داع ھی کات (مالہ جات وترضدجات) ا 
ماوی ودیگر پیشگیات سررشتەمال ۔ 1| ٢۲٢٢2۴۲۶‏ 
7:5 
انس کنند گان :۔۔ 
6 
سررشتہ جنگلاٹ _کے کی تعریف 2 
کادرھاےٗ تعہرات عامہ کے۔۔۔۔ک تعریف ۴ 


مس تحص 





2 اشار یہ 








مجص لات ذاعقت قشم ننخواہ .| ۸۷۸۹ 
تنفیح حساہاٹ خزاله (سررشته 0 ہے ٦ھ‏ ک٭٦٦‏ 


تقیح مطالبات ژ-۔ 


ہس (سر زرشتہ ٹپە) ہا ”اھ 
ہرن کا مطار بہ تفیح ۰ نصفید کی عرض ہے صد ر حاسب 
سرکادعا می کے پاس نبش ہوگا۔ سا ے۷ 
تح ٭وحودات قشدی 3 ) لححعظہ ھو سلكث ٤‏ 


(ٹ) 


: 
لہ خانوں سے ادای شخواہ۔- ۹٦٦-٦‏ 
ٹکٹ 5 

آہدلی محصول ٹپہ (سررشتہ ٹپہ) ...ا ٦ہ‏ 

طر قہ سربراھی سرژ,لس ٹکٹ ہ. ۱٢١۹‏ 

ثر وھیٹ سز سس .| ۸۷۹ (الف) 
باد داشتٹ کات ڈیسہیچتػٴ۰۰۔.۔۔._۰.۔.۔.٠۰.٣‏ پچ ھا آك”0۵))( 


نکر لن (ملاحظہ ھرردیدی لکل ) 

نا ر(درخواست تمہا۔) 7 

ہے لاب کرےے کا طر بفہ حر بد ی ذ خا رہب اختیار کیا 
حانا چاھئے ۔ ہیا ۱۷۳۷۳۷ 


فواعد طلی ۔۔-۔-۔- راے سربراھی ڈذخار۔ ہ.| ۱۳۷۳۴ ۱۷۵٥‏ 
وہ مور جن دیں طر یقەطای ۔ سک پابندی کیچانی ے۔ ...|| ۱۳ 


(ےع( 
جحالداد ھاےے ‏ رون ) سررشته فو ےج )ہے 


پٹ سس پر داد وری ک صورثتٹ میں 2ص دامور کاصدافتنامہ 
ورائت لی پرآورد کے ساب ہ نسلك کیا جانا چاہھۓ ۔ بب ۱ ۹٣۷‏ 





۲۳ 


 "”[_.> 7000‏ ے_ے۔۔سہ مج چوچژدد تت٠‏ 
معائنہ کنندە عھد ہ داران یشک __۔۔ حاصل نہ کرسکھپنگے .]|۸۵ 


'نخواہ زمالهرخصت :- 
ادائی ...-۔_ عیر گز یڈ عھدہ داران 
ادائی گرڈ عهدہ داران 


'ننخواہ غبر آقسے شدہ ( سررشة ۸) :- 
۔_۔۔ کس طرح دو بارہ حاصل کی جاے ۔ 


'ناخواہ مقر رہ الوئس وہ 


سے کب انواجات صادر میں حسوب ہوسکینگہ ۔ 


) 7 ملاحظہ ھودفررہ الونس ) 
لاسر:۔ے 
سسسس آبة 7 سر رشتهہ 
سے اندی(عم) 
آمدئی (سررشت٭ہ آپہ) 
سس متشفرق 
۔۔۔۔۔ے افراد قیمت اشاعت وکتب ؛ونہ جات سادہ 
مته جات متفرق آمدنی وخرج 
تہ سك مندرحہ باقیات 


حسابات امانت 


اشاریہ 








000 سر 


ہا ے۹ 


۸۳۰۰ھ 


٢ ۸۳م‎ 


سی اد وج ری 


۸۳ 
٦٦٠ 


۸۸۷۸ 
۸۷06 || 
۸۷۳ 
۸۳۸ ۳۳ 


--۔۔ حساہات ٹپہ خانہ جات مانحت ویہ خانہ حات تاخ ںم۸۳۹۱ 


۔-۔۔۔۔ قبض|الوصول ویاد دا شت تسے تنخواء 
...کرد یات پہ خانہ جات دانحت وشاخ 
سے کردی حر انە دار 

بت کروی صد ر ٹیہ خانہ 

-.۔_۔۔کردی صدرٹپہ خالہ وتختہ سك عامل 
-۔۔۔ محصول فطعات پرنگل 


۸۳۷۵۰۱۰۳۰ 
ما ك۸ 
نعماۓ ۸۳۷ 
ہ8( ۸۳۱ 
ص۱۳ ۸۷۲ ۸۷۳۳۶ 
ا۸۳ - 








سے سس سس سس سسسسھچیٹھوسٹیشسستپٹ وھہ]ھشس ھا 0 
س“مصفےحسسسلحس ےریم یں دہو سب تسس یی سیر 


2 


اشارںد 


جاث (ح و 51 ) احازت اہ 4 ٤‏ سے 
۔_-۔۔ بغفرض ادائی ننش ہو ہو اسکے اطمیمان کرنیکا طر پعہ 


مچاس رو یہ سے کم کی بابتہ جاری نہ هوگا۔ 

و و مہ 0 ٹکٹ رسیدی ہے مسلی ھس 

..۔ کی اجرای خزانہ محصبل بر 

00هىهىء,. رم پر ذاشے و اور ردید لکھے کاطر شہ 
سد۔ ت2 ھوجانیکی صورثاہں طر بقہ کارروائی 

خزالہ محص۔ل ہے بذدرمہ ۔۔۔۔۔۔۔ سررسنە تعەرات کی رہیں 
حاصل کراہکا طر فہ ۔ 


قواعد دای ا ا 
مك (ہ طاونہ سررسته 4۶):- 


27 وت ۴ رو گا 
ابعرابف ٠‏ ۔ بعرضص ادای داوم یی آرذر 
۶ 


ڈراک پت حزان نت ذرعه کک سم (فم حاصل ک یکا طر مه 


چك ( سرراتہ جمحلات ): 


احرا۔دہ - کا ہوب۔ 
امااجااہ کے حسابات ۱ 
ايك ڈو رن ہے دوسرے ڈو زن ہس کچایش ہمتقل کرئیکی 
عرضش لس نے اسنەال نہیں کے جاستۓ 

حر ہہ بہ ڈ۔چا رش روہکار روا 
خزائن عحصہل ہے درعا۔۔۔ ۔-۔۔۔(قم حاصل کرنیکا طر یفہ 
دس رو مہ ہے مم کے لئے ۔  -‏ اجرا نہ ھوگا۔ 


بواعد دتعانی ا 

کارروائی معاقی بردافذت رکم ذریعہ سے 
کاددوابی ثان ماموخ یا کم جم 
مر یاڈ کے داخلہ کا رحسہر 








۰۰۳ باعدہ () 
(الشوب) 
۳ 

۳٣۸ 

۳٦ 


.۳ ۷م لپ ہے۳ 


ظ۸ 


۹۸۱۰ ۹٦ 
۷۲۔۳۸‎ 


٦٣ 
٦۷٣۹۸۰۹۹ 


۸ ے۸ 


۸۹ 


یر 
۸۰۲ 
۸۵۳۷ 
ے۸۵ 
٦۔ ۸٦٢‏ 
-7٦‏ ے٥۸۵‏ 


۸٦٦ ۱ 


ھ 


0 متم.ٗہٗ بہے م۔جشت 
--_-. .بب .مت ہش شس چچ شس 
-- 


جرہ نہ ) جرہ انەجحات )ہے 

-.۔۔۔ أوز عر تنسہ+ تنخواہ ( سررشتہ ظە) 
ےورم اوان جبکہ وہ ہطور امانٹ دکھی جاےۓے ۔ 
قواعد : تعاتی -۔۔۔۔ و تاوان (سررشتہ کروڑکری) 


ملارم عبر کز یی کی ننخواہ سے حہب ضابطہ.-۔۔۔ وضع کیا 


جاکر خزالہ سے ننمه رام نال ى خایی۔ 
وا سی دقوم کہہے 

جرمانہ حات و اوان نک 

امانٹ دفوم جصسید 

جواھرات یت 


جب یت بغرض حفاطڈتٹ خزانہ میں دکھے جاسکۓے ھںس 


جھڑی خزال۸:- 

فواعد متعلفہ تر تب و رس یل بدفٹر تنشیح ( سر رشته نج 
رر 7 دو (بسررشتہ جنگلات ) - 
در رر و (سررشتہ کروڑ کیری)... 


وہ جات تہ ۔۔_ 


5 
چالان :-- 
ايك رٹا سے کی صورتوں دی پیش ہوکا ۱ 
۔مہ ([ سر (ستہ رہ ٤‏ 
...کا موفہ سردشتہ ہ ال کے اغراض کے لئے ۔ 
.کا نمونہ عام اغراض کے لئ ۔ 
...کے پالعموم دو پرت پیش ہونگرے ۔ 


سہ پرث.۔۔۔_ گن صورنوں ہیں پیش ہونگے ۔ 











اشار ہ 





سا 
۲۴۸ ) ب) 


۹۳ 


۹۱ 
٦٦٦۷٦ ۱۸۳۱۸‏ 
ل (وضیح) 


۲۸(ب) 


و اوضیح (ر) 


ار .۰ی 
ے٦۸‏ 


٢ڈ"‏ 
۰۹ فاعدہ( 0 


۸ قاعدہ(١)‏ 
۹ (الف) 
0 

۲گ" 

- ناعدہ ()و 
۰۰۲۰۸ 
۸ فاطدہ(م) 


وس تا 






















۹ اشار یہ 

سلسله حاضری وصول ) 
وس 0 
هر عھدہ دار پرلازم ھوکا کہ ابی ہی بر آورد سام 
یسیج مذسلك کرے ۔ ہ٠‏ ھے (م۹۷ 
ما سنہ 
بىك ہیں عاحدہ -.-۔۔۔۔ ( کھانہ ) کا افتتاح ۔ 7 
جاوز دتعلنی رہ اصلاح مو لاحات حسستتے ۲ 

مہےسہشش خزانہ رک متعلی طر دنہ اطلاعدھی اعتراضات ٣۰‏ 
خزانہ عامی ہ کی در صد رحاسی کو ترسیل بفرض 
تقیح وواەی ۔ .]2۱۰۳۹ ۸ك 
-.۔۔ے (وز اأنه بند کرنیکا طر بقه خزائن دں۔ ۰ ۰۳۳ 
10 . سرکاری سے ٭تعاق حفاطت رنوم خزائن ہ کاری میں ...( ۱۳-1۰۰۹ 
1-99 داھائه بند کرنیکا ار یڈہ خزائن میں ہ.| ۳۸۰۱۰۳٥‏ 
فرایض عھدہ داران لق یہ ۔-۔۔۔۔۔ ۱ 

مدت اللاف و صحفظ کاعذداٹ ... _-.ے وو 

حساب ) حساہاٹ ) سر رسہ۹ یہ سے 

(آبان) فجہمد ۔ .- - ماہ آبان .]۸۲۷۷۔۸۳۲ 
(اەانت) ا ااانثت با یر 

( اندراج) -۔ سے میں اندرلج ۸۸۱ 

پاندہ جات و افافه جات - ۔۔۔۔۔ ( یہ ):۔ 

5 کا طر بفہ برسیل ۔ ۸۸۹.۰۰ 

تر تیب پکچاتی ۔۔- ۔۔ صدرلپہ خانہ حاث میں س[ ۲ ۸۰۳(۸ 

( تنقیح ) دفر شفیح و ۰۸۱ 

خارج کھاے .] گے اھے 
خزاہە دارکا روز الہ تصفید ۔۔۔۔۔۔- ..] 2۸۹۰۸۸ے 

1 عا لار قر ںا ا ج 0 متعلق عا ىلوں ک2 ذمه داری ہس] ۸۳۴۳۔۸۳۵۱ 
(عاەلان ) -.۔۔۔۔ کے متعاق عاہلوں کی ذمه داری سأ ۹ےھ 
قطعاعٹ حصول اداطلب ۔ سے خر 


٣۶0‏ كگ)هببصر کر ہش 











م۸ 





یس چوس 
اگ بلک 
ود عھدہ دار اٹ احا کنند ہ کی ذایی حفاظت دی 
رکھی جائیگی ۔ 
عہدہ داز اجرا کنندہ اس خزائہ پا بنك کو جس کے نام وہ 
احازت نہاہہ اجرا کرنا چا ہنا ے زر استمال ---۔۔۔ کے 
تذانات اور نعداد قطحات ہے مطلع کر بگا 
عھدہ دار خزانہ عہدہ دارغار خر کو انات وتعداد قطعات 


یس و ارہ کا 
8 


حاضری وصولن- 
افسر د فتر متعلقه اپنے عملہ کے کسی عھد ہ دارکو جسکا نہاداہ 
تعیناتی 0 علحدہ گی رو وظیفه عمل میں آئی ھؤ -.سسے درگا۔ے 


ایسی صورت ہی جبکہ کوئٗی عھدہ دار وظیفہ ہر عاحدہ ھوتو 
سے۔ درخواست وطیفہ کے سانہ منسلك کیاجائیگا 

ايك اہك ضاع سے دوسر رے ضا رتبادلەک صورث دیں۔۔۔ ۔۔_میں 
آ ری باضابطہ پا ماہانہ ادائی کا داخاہ درج کیاحائیگا۔ 

و میں سے کے 

جب کسی عھدہ دار معائن کے ھے ۸007( 
دورہ کر ے تو افسر دفٹر اس جزء کے متعلق ايك ۔-_ 
باغر اض حصول تنخواہ دسکیگا ۔ 


ہبوٹ تبادلہ ١!‏ ہا تعینا ی یا علحد کی پر وظیفہ سم سے و ا 


ہوگا۔ 


-..۔۔ ڈیدے جائیکہے بعد کوئی ادائی آسوقت نك عمل ١س‏ 


لە آے جبتك کہ وہ مسنردنہ کرد یاحا بے ۔ 





اندرا ج کیاجا ہیگا۔ 

میں کن باتوں کی تفصیلی صراحت ہوئی چاہھۓ ۔ 
رجسار باد داشت : نعین تن ەخواەہیں وصولیابی کاداخلہلیا جائیگا۔. 
زیڈ عھدہ دارون کا سس عھدہ دار خزانہ دیگا۔ 








می عھدہ دار متبدلہ کے ذ ڈامی حملہ مطالبات کا 


اشار یہ 


۔۔_۔ حؤ‫ڈڈیٹسوس جو سوشس- پور.ۃج-.ح و 


۳۳٣اہص‎ 


سأ ۳۳ 


.سأ ٣٣‏ وثضصم) 


م۸ 





۰ ٦٦۹٦ ص]‎ 


مس سسسسھسھت. 
بج ہو ےی پر سو ور سس تحت مو یه نسسہد یم خر 


۳۱ 


اشار یہ 


یرد سح تحص ۷ہ ۳٣۱‏ ےس یح سو ×و سد سط × سج پجد ہصح وھ بد رو مر سس سرد 


حساب فطعات حصول ادا طاالے دس 


لقع س۲سمۃآىكىآسسے 

حسابات ماھانہ :سم 

>س ف2( سرز(شتەه له () 

س۔(سردشنە جنگلاٹ) 

سس ( ظخزاله) 

بجع( سررشنہ کروڑئیری) 

۔ باتە تال ر لو رس مخصیص گنحاپش ۔- 
طا بات ہیں اصلاح اغلاط ََ 

حساب 0 سز ارہ حساب خزأنه وس 

مولہ جاٹ سے رر یب ورمیل --۔-۔۔۔ کا طر نقهہ 
قواعد ٭نعای کچ --۔۔ باعراض 3 کاری 


حْق بیع ہے 


فروحت ہور۔ 


حك 8 اصلاح اس 


کتاب ماش ١ی‏ کوئی .... .۔.۔۔ نہ کمچا کی 

7 
کی حساب رح ہر اونوارہ اکردی دس اںدراحات ق۔_۔۔_ -- 
قطما ملوع سخ 


کسی ساب رہہ 0-2 لوشوارہ باکردی دی اندراجاث کا چھیلا 
ٰ ا بنانا ا دطەا ماوع ےہ ۔ 


خزانه (خزان):>-- 

اہرائی سروپس ٹکٹ از سے 

اداثیات از --۔۔۔-۔ ‏ حت منظوری صدر محاسب 
ادائیان از ۔۔۔۔_ پە اشخاص غیر ملازم سرکار 








ے۸۳ 


۸۲۰-۳۶۸۱ 
ھ۹۱۱-۰۰2‎ 
٠۰۴۹-۰ 
۹۷۸ ۳ 


۳۲۲۳ 


ای یپ یا 


۱۰۴۸۱۶۸ 


۸ 


۴-۹ 


۸۹4:1 


۷۴۲ 


"۲۰۳ 


س| ۱٢٦‏ وہ۰۰(م) 
ہ]| ۱۳ الف لوٹ 


٦ 





اشاربہ 


0 -- ِ0 0 .۔۔۔ے ہےہنےتہے ہے 


پا 





(سلساہ حساب ( حسابات ) سررشتہ ٹپہ) 
(حینہ جات) مجزکارھاےٗ خفیف کے جملہکار ھا کے لئے ڈو ژ نل 


عھدہ داروں کو مین جات( اسٹیمہٹ) جمہبخگست مرنبپ کر کے 






















نظوری محاز حاصل کرنی چاھۓے |٦‏ ۰-۸5۹۸ے۸ 
ھید۔ ہ. ۸۵۸۱ 

-_۔۔ وکھئے کا طر یفہ ہس ۸٦2۰۸٦۳‏ 
(سلك ) تنقیح و رآ دیسك سس ہس“ ۸۸۲۰۸۸۰۶ 
--_۔۔ ماھانہ ڈویژنل عھدہ داران ہ78( ۹۱۱۰۹۰2 
۔۔۔۔۔۔ ماھالہ عھدہ داران مانحتٹ ہس | ۹۱۳۰۹۱۲ 
( نگرانی ) ڈو پژنل عھدہ داروں کی لگراقی ے۔۔۔ پر ۹۰٦|...‏ 

( نگرائی ) ناظم ونائب نفلاء کی نگرانی --۔۔-۔ بر سا ۹۱۹۰۹۱۸ 


حساب ) حساباٹ ) برزع دک رڑگزی اوس 


ادخال رفوم بہ ۔--۔۔ سرکاری .ہ| ۹۲۹-ے۹۲ 
برداشت رقوم کا طر یه --۔-۔۔ سرکاری ہے .سأ ۹۲۸ 
آہو بب سس .|| ۹۳۴۳۴ 


تصدرق و مطابقٹ ۔-۔۔۔_ سا ۹۷۸۵۰-۹۷۲ 
( اقیح ونگرای) --ے۔_ محصونطانہ کی دوئر یح و نگرانی 

کی ذمہ داری ۔ |٠‏ ۹۷۷ ۔ے۹۸ 
.۔._۔۔ دہاتر نحٹ کے رکھئے کا طریذہ سأ ۹۷۸۸۰۹۰۱۴ 
-.۔۔ وکھنے کا طر یقہ ۲| ۹۲۵-۹۲۷ 
ماہانہ بند کر نیکی تار خ ماک6 

( ناطم سردشتہ) کی -۔۔۔۔ کے ہتعلی ذمہ داری سا ۹۲۳ 
حساب ابانت ( کیاتہ) سردشتہ جنگلات :۔۔ 

ون ۔-۔۔اود۔-۔ے دکھنے کا طریقہ ں۳ ۸۵۹ 


حسابات ''پہ خانه جات مانحت( سردشتہ ٹہ ) ہ_ 








( سلسلەہ خزانہ) 

ذہ٭ داری تعافدار ضلع دتعاقی بہ صححت حسابات _-ے 
ذمة داری تنقبح وتصدیق داھانہ سلك ۔۔۔۔۔۔ 

ذمه داری حفاظت صنادیق ودنگراشیاء وغبرہەتعاقہ-۔۔_ 
روز اله حسابات .-.۔۔۔ کے بند کرنیکا طر ِشہ 

زاپد اثقال ۔۔۔۔۔۔ میں نە رکھے جائیں ۔ استماء 

سالائہ معائ ھکرہ جات عفوظ - 

سرزشتہ جات آہ دنی سرکاری آمدنی کے سے میں مع 
کر یپکے ذہە دار ھونگہے ۔ 


سررشتہ جات سبرات عاہہ وہہ خانہ جات ادائی رقوم بہ 


.کے وف اُپنی کتاب ارسال روانہ کر ینگ 


سك ہو جودات سے میڈ 

طر بق ادائی رفوم از --_۔۔ سرکارعا ی ۳ء۰۱ 
طر یق کار جس پاہہدی تبدیل جائرہ کی صورت میں 

کیجائیگی ۔ ۳٣٦‏ ۸د۸0 

طر یقہ اطلاع اعثراضات متعلق بہ حدابات ۔-۔۔۔ے سصأ٣٣٥۳‏ 

طریقه اندراج اىواب جم وخرے بہ حسابات سس .....( ۱۰۷۹-۱۰۷١‏ 
طر فە اضرام حسابات ۔.۔.۔۔۔_ ذہی بە حسابات صدر خزانہ ۰۱۔۱۰۷۷ 


طر یفہ تلق ح وجوداتٹ وف کوک کک 


طر بقہ حصول احکام ارسال از يك ---۔-۔۔ بہ دنگر ۰ 
عھدہ دار-۔۔۔ ۔۔.۔ کے ہادلہ اور جائرەکی اطلاع صدر محاسب 

کو دمحالیکی ۔ کی انا 

قواعد استحکام کرہ جات محفوظ ےس ×س| ۱۰۰۹(() 
قواعد محفظ کایدھا ےۓ کرہ جات حفوظ وصنادیق .۔.۔ ...] ۱۰۰۹ )٦(‏ 
قواعد حو یل وحەاطت رقوم ٭ہ --- ۔_ سأ ٠۰١۹‏ 


تواعد تصحیح و اصلاح حسابات .۔ے 





۹۹۰ 


٦٦۱ 


آواعد متعلقہ تنقیح ا سا ۵۳ء 
کردی سوٗسمنپکمتب ہم 


کسراثت پائی حساباٹ _۔۔۔۔۔ ہے حذف کیۓ جائیں ۔ 


ہہ.| ۹۹۰ ( توضیح 1 
ہس( ۱۰۰۹() جج 
ن| ۲۰۳۸٣۱۰۱۷۳۰‏ 


س] ۱۰۰۹ )٦(‏ 
سأ ۰۰۹ (۳ب) 


)۱۷٣(۱۰۰۹ س.|‎ 


۱۰١٢۰٠٠٢٢8۷۵۴1۰ سہ]|.‎ 


٦ 
لٰ‎ 


....۱۰۲(ھ) توضیح٢‏ 


اشاریہ 























ا 

سے اتی جس ہ سس می یت سوہ جس سسٹ 
(سلسلہ خزانہ (خزائن) 

ادائی رآورداٹ نے اس و 
ََ ہت ۱۰٠١‏ 

دخال رقوم درخزانہ ۱۰۰۸۰۰۷٥‏ 

جح عی0 چسپاں کغۓ جائس ۔ .] ۰۰١٠۷۶1۰۰٠۳‏ 
ادور متعلق به --۔-۔۔ حن میں عھدہ دار خزالہ کو ذای 7 

بر نگرانی دکھنی چامۓے اوت 

انتظام اسطرح کیا جائے کہ عا: تہ النساس . 

سھولٹ کا باعث ہو ۔ ٠٦‏ ۹۸۸ 

اوقاٹ دادوستد ۔۔۔ے سال اھ ۲۰۰٢‏ 
بعض حسابابکی روائگی دی عو یق ۔-۔۔۔ کی ہے ضا فی 

سک داھت 
تہدیل جائرہ کی اطلاع صددحاسبکودمجائیکی ۔ ...]ا ۸۰ 

تعاقدار ضلع محیلوت ناظم خزانہ رامحد اەور حسابی وطر یفه کار 

صدر محاسب سے احکام حاصل کر یگا۔ ۰| ۹۹۳ 

تعلقدار ضاع -..۔۔۔۔۔کی انتظکفای نگر انی کو اینے سے علحدہ 

نہیں کرسکتا۔ ہیں 

تعاقدار ضلع کن عہورثوں میں ۔۔ کے تغلب کا ذہہ 7 

نہیں ہوکا۔ ہہ 

تغلبکی جوکمی دفر خاامجیت بت اکا تو سی اطلاع 

صدر محاسب کودمجاے۔ ۹۹۳ 

تقوح نقد موجودات سك -۔۔_ ۰( ۹۹۱و۹۹۲ 
چالان( ادخال )رقوم ب٭۔۔-۔۔.۔۔۔۔ کے لئے چالان کے صەوما 7 

یی شکئۓے جانے هیں۔ ۰( ۱۰۰۸ 
حسابات روانهہ شدلی بہ دەر صدرمحاسب ہہ و مو 

۱۰۳١ 

جب کا عام نگرانی تعاقدار ضلع ہے متعلق رھیگی ۔ ۹۸٦]...‏ 

وع کے دوشعبهہ سہ| ۹4۹۸۹ 

ذملہ داری استحکام کرہ جات حفوظ شیک ہس] ۱۰۰۹ (۳ ح 
ذمه داری تشیح 0.- فا 

ذمە داری پیش سازی ٭اھانہ حسابات -۔۔۔۔_ ۷9۴۱۰.۱۱۳۵٢۰‏ قامئ 














۳٣‏ اشار یہ 

( سلسله خزانه حصیل ٤‏ 
طریق حصول رقوم ازٴ.--۔۔۔ ہذرپعہ چك وروبکارپروانگ ....| ۰٢٥-۱۰۷۳‏ 
طر بق دادوستد -۔۔۔_ )۲ 
طر یقہ تمول حسابات ے۔۔۔۔ بہ حسابات صدر خزانہ ہکا ہم رو 
عهلة دا ز(ن سسے علقدار ضلع کے پاس ذمہ دار یں ے۹۹ 
داھاله حسابات رٹ ارح ٭سدودی جں. 
محل دٹوع خزائن تعلفات ے۹۹ 
خزاه( سررشتہ یھ ) :-_- 
ہر داشت رقوم از-۔ے ٦٢٦٦۰‏ 
دادوسحی دج سے ے۳۵٦‏ 

ٰ 
رجحسر داد وستد --۔-ے م٦‏ 

ن7 .- 
رجسر داد وستد --۔.۔۔_ متعاق بەہ سب آفس ٣‏ و٢٦٦‏ 
پاسبلٹاخزالہ:۔- 
حسابات اصفیة طلب خزالہ ۷۴۸ 
واعد تر یب حسابات نصفیه طلب -٦۱‏ ے٦٦‏ 
حسابات خزالہ:- 
.ےکا روز الہ نصفیہ ۸ء و ۸۹ے 
فواعد ثر تہپ -.-۔۔ ٦٦٦ -1٦‏ 
خزاله دار:۔- 
فرائض وذمہ داری ۔-۔ے 027۳ 
کردی سے ۸ء ڑ ۸ے 
کردی خزاله دار:۔۔ 
تنقوح دسر ,۸۲۳ 
خزانہ دار:۔۔ 
سلك زبر حو بل خزانہ اور اسکی مقدار نمانت ہے متجاوز 
نہ ھوئی چاہۓ ٤٠ء)‏ 


عام طر یقہ کار روائی متعاقی بہ خزابن سرکار عالی 
اققدی مور ودیگر اشیاء مالیتی زبر تحو یل ۔۔۔ 





(سلسلہ خزانہ ۔ خزائن ) 


رہ جات عذوٴظ میں نعدی وسکہ حات کے حفوظ کرنیکے 


نود طریقے ۔ 


کرہ حات محفوظ وصنادیق دی کی کعجیاں حوزر اسعال 


نہ هوں تعاقدار ضلع کے پاس محفوظ ڑھیگی> 

کيرہ محفوظ کے کھو لے جانہیے بند کۓے جانے ك عھدہ دار 
خزاندکو حاضر رہن چاہۓ ۔ 

ماھانہ حسابات _.۔۔۔۔ کے بند کر نیکا طر فہ 
مفای کاریگروں سے الال کی مردٹت نہ کراٹی جا 
کنچیاں بنواٹی جائیں ۔ 

مقررہ سلك دی صدر-ےسے اضلاع 

مھتمم خزانہ تعاقدار ضلع کے اٹ ہو 

نگرانی ۔۔-۔--۔کا عام طریفہ 

مویہ تفردہ براہۓ ادخال رفوم ٭--۔ے۔۔۔۔ 


وہ صور یں جن ہیں اجماع رقوم بہ.-.-.--۔ کیلئے چالان کا ايك 


قطعہ پش ھوناچاہۓ ۔ 

وہ صورتیں جن میں احشاع دوم یہ -.۔ کی لان ک ک2 
تن برت پیش ہو نے چاہیں 

یاد داشت ہاے بش تنخواء اور حاضری وصول کا ايك 
مشاركد وجنار' -...۔۔۔ میں رکھاجائیگا ٰ۱ 
خرانه( خزائن ) تحصبل ۔ 

ادائی برآوردات آورے ہسسشتے بلااستەزاچ صدر حزاله 
اونات ..._ 


نزمانہ غیر حاضری نحصیادار ەستفر نحصیل کے خزانہ 7 
نگران کارکون ھوکا۔ : 
-.۔۔۔ نحصلیداروں کی عاہلانہ نگراتی میں جا 


روانه ہوکا۔ 
سل|ك۱ؤ ہے 


صادیق نقدی حکہ سکہ فرطاس سے سبسہ دی رکینے 


کا طر یقہ ہہ 








ے اور 
اس لاق7 
سإ )١()۱۰:(۱۰١۹‏ 





۱()ھ 


وق یڈ پا 


ص.٢۰‏ (الف) 


سا ابر و۳ 


سا ے۹۹ 
ہس کا روزانە کو شوارہ تعلقدار ضلع ہے پاس روزانه 


( ساسا ذخائر ) 


فھرست اشیاء خام ودنگر -۔۔۔۔ فابل استعال 


فھرسدت اشیاء فرنیچر ود نگر --.. دفر 
فھرست۔۔۔ بصراحت قیدٹ اشیاء 
ذمه داری وفرالض:۔- 

حضاراث یق سے 

محصیلدار متعلق خزائن محصیلات 
نعقداران اضلاع و هتمانٰ خزان 
مححصتلت متعلقی 7 نگرائی رفتار آمدلی وچ 
دس دنم سررشته کرو ڑگری 


(ر) 

۰ ےر 
رپورٹ مخصیص تُنجایش 
رپورٹ تنثیح وآخصی صگنجابش _ 
(نز ملاحظہ ھورپورٹ مخحصیص گچا یش) 
رحسڑاران نے 
یا 
رحسڑ صادر؛۔۔۔ 
۔۔_۔۔ هر دفر میں رکھا جائیگا 
رسابد ارسا یف ہے 
اجرائی احکام --۔۔۔_ 
احرائی --۔۔۔۔ باخذفیس 
اجرائی -۔۔بلااخذ فیس 
استعال ---۔ے 
تلسیخ ونامتس ذاقاس سے 
حد احرائی (قم --۔۔۔۔ 








اشار یہ 





۹ 


ہ|]. ١ك٥۱‏ 


۱٥١ ہ.|‎ 


ے۹۹۸2 
4-4۹8 


۹۹۱1٣٣۳۔۳۳۸‏ 
٣+”‏ م) ےم 


”۸ك ۲٣ں"‏ 


ے۳۴ ضں٣۳۳‏ 


۱۲۳-۱٢١ سم‎ 


ہمم| پچ ے پ٣‏ ے۳2 
س| ۳٦۷٦٣۳‏ 


اکس 


ہم| ۳٣۳٣٣٥‏ 
سا ے ٣۳۔۳۸‏ 


۷8: 








۳ 


(ن) 
دسخط :۔_ 
مونہ ھاےےٗ ۔۔۔ کر یلیڈ عھدہ داران صدرمحاسب کی خدمت 
میں ہپیچے جائیں 


و ا 
۔.۔۔۔ کو منظوریات خر کی اطلاع دنی چاھۓ 


اشار یه 


دھزوت گنہ داران ۔- ۰۰ 

دیگر اخراجات :- 

بھی قواعد صادر کے :ابع ہونگے ۔ ك٣٣ٴّ8ّ‏ 

مت کی ور او )()0۱۰١(‏ 

دبہات وا کن اٹ منضبط4 :-- 

ارسال فا سے .سم ٣٦۷٣‏ (اسشضاء٦)‏ 
(ذٰ) 

ذخار:۔_ 

ادا سے تبل --۔۔۔۔کی جابچ ضروری ہے ۱۳۵.۰۰۷٦‏ 

ادن لی سے +ہ], ۱۳۷2۱۳۷۱ 

اکا .]مم (الف) 

تفاوت موجودات ۔۔۔-۔۔ ہوقت تنقیح ؛ طریقہ تصفیة ۱٥١|...‏ 

تقیحج سے ہہ ٥٢‏ ٠رہ٠ً|‏ الف 

حفاظت _۔۔۔۔۔۔ وحساہات سے ۱۵۳۰٠۷۸۱...‏ 

.تہ ٹاقاہل استعال د٭.| ك٠ك٥‏ 

سہسےً کازة کر مت 

صداقآت نامهہ زسرلاستے ٦ص‏ ۱۷۱ 

طریقہ تصفیہ کی بیشی -۔-۔۔ جوبوقت تقیع برآمد هو ....| ٠٥١‏ 

عام قواعد متعلقہ پیمہ ---۔۔۔ سرکاری ۴۲ 


فراہمی --۔۔۔۔ براے اغراض سرکاری ۔۔تواعد متعلفہ 





٣۳‏ (ب) 











۳ |شار یہ 
ھتان رتا با شاف 1٢‏ 
صلاح وئرەم کا نوٹ اطلاعناہہ مس کیا حائیکا سا ۹ےس 
پسداد جعل ومحریف کے متعلق احتیاطس ۳ ۳۸۸۵۸۳۸۵ 
نسوخ وامہرداد ۳۸۹9۹۳٦].‏ 
ےہ ادا طلب ذر یعە بنك نما۳2 
سھولت )سے ہے شناخت و نظوح احکام ارسا ی میں 
مھولت ہوئی ہے ۰ ۳۸۸ 
اوہ و تر ٹب سے سط ۳۵۸ 
---۔۔ وصول ہوتے پر کیا کارروائی کیا ئیگی ۳۸۶ 
مقووح حسابات رسائمد احرا شدہ ہے۳ 
حمل و قرب:-- 
حراکنندہ کی ذہہ داری بصورت زاید ادائی بوحە ۔۔۔ رہ یی 
حتیاطیں بغرض افسداد -ے ۳۹۰۳۸۹٣۹‏ 
سڈنا +ہ 
ستخط ٭س ببنکسانیت کی ہاکید ]ق۳۸ 
لا عل دار حزانہ کے نمویہ د۔تخط دیگر خزائ ری 
کو ہپیچے جا یں ۳۸۳۱(7 
حسار اح رای :- 
سنخط ہی بکسانات ملحوظ رکھی جاےٗ ..| ۳۸٣۶۳۸۰‏ 
سابد ارسا ی پر خزانہ دار دستخط کس صورت میں کر یگا ....| ےے۳(ز) 
ول ! طر فہ اندراج رساید وسلسلہ ڈیر ص۱.۷ ۷ے ٣و‏ ہ۳ 
سید (رساید) وصولیانی رتم ڈو 
سال ہے ٭ لیجائیکق م۳( 
بصورت عمل جمعو خر سس ٣۳۹۲(و)‏ 
مرکاء ( حصہ داروں) کو ادای کی صورت میں --۔-- ‏ ....] ۳۹۲(د) 
]آرندوں اررغتاروں کے دستخطی ے۔۔۔ ۷۲ (ب) 
:لیوں کو ادائی کی صورت میں سے ۲")ھ 
ٴٴرکہ قاہضوں کو ادائی کی صورت میں -۔۔_ ۲ںع'6ئ" 


0ہس یب 








۳۸ اشاریە 
سسوو_ے-... ‏ سس ۔لسسسل.دٹ سسوسسسچھ ےھ کے سمش 
) سلسلهہ رساید ارسا لی ) 
خزائن جو --۔-۔۔ جاری کرس کے ہیں ۱ .|۳۷۳ 
.کسی دوسرے کے ام منتقل نہیں ھوسکتی ۵غ ۸ئ “" 
_۔_۔۔ک تبدیل کا مفھوم ٣٦۹|]...‏ وضصیح الف 
.ا ۵۹۳۹۷۷٦۳۰و ۳٣‏ 





























عطاء نقول ہنس مشت 


احرای :ہ 

ارسال کی غرض کی صراحت کیجاےٗ تو 
|طلاعنامہ جات ہس | ۳۹۹۳۸ 
کس زا فیس ہس ۳م٦۳‏ 

مک ہی بل إخذ فیس ہ.]| ۳۹۴و۳٣۳‏ 
پابندی وقت کی تاکید 02 
تطہیقی تنقیحات .۰ ۳۸۸۷ 

ےسا اؤياس ہت سط( ۳۸۰۰ و ۳۸۳ 
خزئن جو سیت ھن +.س( ۳۰و۳ 


طررقه .-۔-۔۔ سم ے۳ 
بادداشتوں کے پرچےکاەل تین سال حسابی تك حفوظ رھہنگ .ا ۳2٦‏ آوضیح 


احکام منقغی المیعاد سال ہم 


تا میں اندراج اور٭طالبات إسارداد ساٹ 
ادای۔۔۔۔۔۔؛ہ 

( احتیاطیں ) --۔۔۔ کے متعاق احتیاطیں .م] ۳۸۹ و ۳٤۷٣‏ 
اطلاعناموں ہے تطبیق پ٦ص].‏ ۳۸۹ ۳۰۵ 
باقساط ادائی ممنوع ۓ سأ ۳۹۲ 

داخاه ادائی بك۳۹۸۳ 
طریقہ تنسیخ بوقت ادائی سا ے3۳۸ ۳۹۰ 
مشتبه رسائد ق ۔ے سا ۳۹۲ 

مونه رسید وصولیا نی ہیں] ۳۹۲٣٢‏ 
اطلاعنا 2٤‏ عاكش- سب :سے 

اتلاف ۔-_-۔۔ منظوری صدر حاسب سأ ۹۳ٌ(۲) 
( احتیاطیں ) .ساس میں اصلاحات و ڑم 





کے متعاق احتیاطیں 





اشاریہ 


"ك۲ 
رقوم سررشته جات :- 
ہے پفرض محفظ خزانهہ میں نە علەحدہ رکھی جائین اور نہ 
معموی فواعد کے خلاف کسی اور طرفہ ہے جمع کیچاں ۔... ۹ 
ےت 
ا ملاحظہ ھورفومزکارروای غرم 
روبکاراٹ روانگی ہے 
انقضاء مدت کی وحه نے ک نیقی رفیں سوخت ھوجا ئیگی.... ۰۳" 
ست گا زام برداشت کرنیکا طریقه ( سررشتہ !ہ) ۸- ے۷٦‏ 
سیئعے گے 7 7 (سررشتہ نعمیرات) ١‏ 
ا ا 07 27 (سر رش ٹہ جنگلات) ۲ء ۸۱۸۱ 
کے وہ 7 ( سررشته کرو ڑگری)..| ۹۲٢‏ 
...کی دفم خزان سے اداکرنیکا عام طر بتقہ ۱۰۲١ ٣‏ 
(س) 
سالانہ ہحختہ حات ملہ:۔- 
کولہ و ارلیب سے ۲۸۸۳ 
سامان جس:۔ 
سر راھی سے ۳)۰ 
مہم 
سب آ فسسػجریسررشتہ ی4( کردی ‏ ہہ خانہ جات منحت)؛- 
تقیح کو ساب ۸۳۷۰ 
سربرا٘ھی 
ا۰.78)؛) سردشتہ پہ ( ملاحظہ هوسر رشتہ ڑہ) ۸۰ 
سم سنہ رحسارات (سررشتەثپہ) 








اشاریہ 





۰م 
(ساسلەرسائد ارسا ی) 
(ونات) جبکهہ نابض جائز کی وناٹ ھوجاے 
صدرفھرست احرافی:- 
رسیدی ٹُکٹ:۔ 
دستاوز ات جن رر لگانا لازی ے اور دستاوزات جو 


-_مد سے مستلی ھیں 
غ انت 
ادائی سسجت( سررشتہ ٹپە) 

اییے عہدہ داروں ( ملازم سرکار ) سے کای نمانت لی جا ای 
جنی حفاظتٹ و‌ محعویل میں سرکاری بس ھں ذخائر ولا 
تبادلہ سرادی وسکہ خورد بعوض زرنقد (پہ) 

تجوری براے حفاظت --_ 

خزانہ ہے اس غرض ہے .کا برداشت کرنا جار َ‫ 
کہ گنجائش موازنہ سوخت نہ هوجاےٗ 


خزانہ سے اس وت تك۔-۔-۔_-کوئی حاصل نەکیجاے ناوائیکہ 


فوری ادائی کیلۓے درکاا نمو 

خزائہ سے -.-۔۔۔ کی ادائی 

خزانہ میں --۔۔۔۔ کی وصولی 

ایضا ایضا (سردشتہ وچ ) 

جوفروخت اشیاء اکارہ سے فصول ھوراس کے متعلق کیا 


مل ھوکا 
مونہ چالان براے ادخال ۔. ۔_ مخزانہ 
ہدایات متعلقہ ادائی ۔-۔_۔۔( سررشتہ پہ) 


رقی داد وسند کے متعلق طر ہة4کار خزانہ ہے 
حفاظطت وتحویل سم وغیرہ 

خزائن سرکارعا ی ہے ادائی تم کا طرقہ 

خزائن میں ۔۔۔۔۔۔۔۔ داخل کرنیکا طریقہ 





سا ۱۱۸ 


....| ۳۹۲ (الف) 
ہم ۱۹2۶۱۸ 
٢٣۸۹ - ۳۴‏ 
"٥‏ 
را ٦٦٦‏ 
و ۷ے 
۱'۰( 
بای 
کر ےر 
"و می 
۹۰۰۰ 
صسص( ۱۰٠۰۸۰۱۰۰٢‏ 
وا یر ےی راہ 


س] 1۰۰۱۹ 
ہ.ہ.| ۳٢٠٠۔۲٢۱۰‏ 
ہس( ٢۶۰۱۵+ہ۸۵١۰٠٠‏ 





“۳ 





اشار یہ 


( سلسلہ ادائیاں) 
رجسر چك اداشدہ ۔نمونہ اور اوسکے رکھنے کا طریقہ ...ا ےے+ردےہ 
سررشتہه نعمبرات کی جوعی دق ک بابتە ايك رسید ماهانہ 
سس تب کیجائیگی اورکتاب ارسال کے راہ نرٴ اه کو روانه 
ای را 
عام طر یقہکار .]۳ے 
فواعد ٭تعلق سررشته تعمبرات ہس ۲ے4.۔ ۹۸٥‏ 
کتاب ارسال ہما ے۹ 
٭اہانہ ٭طارقت کا طر یشہ "" .5 
عھادہ داران ٭الحت جج 
الہ ہے برداشت رق کا طریقہ ٦ء۹‏ 
ڈو بزنل عھدہ دار کی کنجایش سے ۔--کو ادائی دم ۹ 
دم ذر یعہ رسائد ارسا لی ممہیانہ کیچا ئیکی __ ۹۸۰.۳۳٦‏ 
طر بقہکاد ادائی دتم جبکہ اسکی کوئی حد ۔عبن یکئی هو۔ ...] ۹ء۹ 
ورکشاپ و دیگر کارخانہ جات 7 
سررش:4 یە:- 
و ا سنوی سے کی 
فراہمی پوسٹل گائیل۔ 7 
( نبز مختلف عنوانات ہ تعلقه ملاحظهہ ھوں) 

سے 

سررست4 جنگلات ہس 
( تفصیل کیلئے لاحظہه ھوعنوائات متعقہ) ۱۔۹۲۰ 
سر رشتہ فو_ج ہے 
اطلاع +نظور بات ے۹ 
تاررمح نفاذ منظوری ص|ح۷1٦|۹‏ 
تارمح وجوب ۹٦٦‏ 
تہ جاٹ سالانہ ے2٦۹‏ 
تنخواہ و الونس ہہ| ۹۵۸ 
جایدداد ھا ے مودو ی . 














۲ك" 
سس سوا شسسستب سیسمیم 

سررشته تعہرات: 
چك (چکس ):- 
حسابات اجازت نامہ حات ( چکس ) ادا شدہ س]. کے۹ 
حك رک و رسید ہك (کتاب اجازت ناہە جات و 
کتاب رسید)+- 
حساب نمولہ جاث سر براہ شدہ ص.۳]. ۹۸۵ 
معاوطٰ4 حصول اراضات پت 
ادائی ذریعه خاص عہدہ داز ۳۰ ۱۸۸ 
ادائی ذر یعە عہدہ دار ضلع پا دیگر عھدہ دار دیول ..]. ۹۸۳۱۸۸ 
ڈویژنل عھدہ داروں اور عھدہ داران لمٴانہ کے حساباث کی 
بای داھانہ مطاہقت ]۹۸۷ 
پاسبت:- 
.ےکا نوہ اور اوسکے رکھنے کا طر یقهہ ا 9 
مطارقت و تصدق ے۔ صص| ۹۸۴ 
ادائیان:- 
ا خراجات کار ہاۓ تعمبر و زم خفیف یا و کا 
..._ ذریہ چك ۲ 
تقسم کنندگان روم کارهاے تعمبرات عامہ ) ٭لاحظہ ھو 
تقس مکنندگان رتوم کا رھاے تعمبرات عامهہ) 
غران غمیلاٹ ید سے ا 
کار ھاے تعەبرات استصوابى عھدہ داران سیول ام 

سے ۹۸۳ 
وصولاث کرایہ امکنہ 

ہیی ۱ 

آمد یہ 

ظہے ۰ 
رحس آمدی مان 


أ٥‎ 





سک یت 

خرٴائن کے حفوظ کروں میں تحفظ .کا طریقہ 
سکه قرطاس :۔-۔ 

کردی خزالہ 

.-۔۔۔ نمو ہ اور رکھ ۓکا طر یقہ 

لت 

انتہائی ٭قدار ۔۔-۔۔۔۔ يك تفلہ جو غر'انہ دار کک حو پل دی 
ری چاھۓ 

ھتہ جات خر'الہ (ہ لاحفاہ ہو تہ سلك ) 

تعلقداران ضلع و عھدہ دارارے شرٴالہ کی ذمه داری متعلق 


اشار یہ 





سا ۲۰۰۹ فاعدہ )") 


موجودات ۔۔ راہ سا ۹۸۹ 

تنقیح سے پہ خانہ جات .| ۸۳٣‏ 

تنقیح ر الہ ۹۹84411 

انقویح سے ( سررشتہ جنگلات ) )سس ۹۱۳۸۸۲ 
س.: ۹۲۶ 


تتنقیح --۔۔- ( سررشت ہ کرو ڑگری ) 

تب مو ال 

سے ردق ماھائہ تصدیق و تقیح کی ذمه داری 
٭ےِسهيْمسی خزابن ضلع و محصیل کی معتادی مقدار 


سا ۱۰۰۹(ےمك) 


9+ 


سا ۱۰(۱۰۰۶۹) 


سلاتث ہی 

غامل لیة یق سے ۸۳۰ 
ری سزانات ہنی آرڈر حاری شدہ وقسم شدہ .س] ٦۸9۹‏ 
سود (منافع 1 ایی 

ےتکس سو ڈگ بنك اور اس احتساب کا طر یقه مفلم ۷| ے۔ کے 


قرضہ جات و پبشگیاٹ پر سس کسطرح لکا یا جاتا لے 
( دلاحظہ هو بنشگیات ) 
شرج سود (ء لاحفلہ هو پیشگیات ) 














ی۳۰ 
لسمصشسّٗىمتت میمیلشسص٠٭۔ہججححصجصحیشمبمجحسشسیم‏ 
(سلسلەسردشتہ فوج) 

صادر و اہواب مختصه وکارھا ۹۹ 
صیغه جات عھدەداران حمعیت پر اے تیب بر آورد تنخواہ۔ سا ۹۱۹ 
ضابطائہ ۔ ۹٦۸‏ 
طر رق حصول غ ۹٥‏ 

۹۰" 

عام بیان 
و لباس فٹڈ براے سوارہ وج باقاعدہ سرکارعا ی و ضہمہ 
جاث متعلقه الونسك ذاتی اباس و لگھداشت مرمت وغیرہ ۹۱ 
مبادله از ر جمنٹل فنڈ ٭ے۹ 
مولہ رآورد .۶ 
سررشتہ ەکروڈگری۔۔ ہ.( ۹۲۱ ۹۵۳۰ 
) تفصی لکیاۓے ‏ لاحظہ ہوعنوانات متعلقہ) 
سرکاری ادائیان ( ملاحظہ ھوادائیان) 
سرکاری ملازہین کی جات :- 
ملاحظہ هونمانت ہلاز مین سرکاری 
سرکار تعریف ( سرانب ابتدائی الف ) 
سرولں گکٹ(ملاحظہ ھوٹکٹڑہ) 
سفر خرجچ:۔ 
برآورداٹ سفر خرچ :- 
برآورداٹت سے قعھدہ داران تعمبرات +ص| ۱۷۳ 
برآوردات ---۔ عھدہ داران جنگلاٹ 02] 
برآورداتے۔۔ عھدہ داران معاہن (سررشتەکرو ڑگبری) سا ۰م“ 
بن۔کنندہ طر یقہ تر تیب ...] ۸٥۰‏ 

ےکوی ۲١٢|.‏ 
صداقتنامہ عھدہ دار مقتدر نگرائی سأ ۷۶ 
ھولہ و تیب برآورد۔۔۔۔_ عملہ 0۲+ 
فوئہ و تیب پرآورد۔۔.۔۔۔۔ کر یلیڈ عھدہ داران .سا ۸۳ 














تی 


(برداعت دقوم ساساہ) 
کہاٴہ دارمتوفی کے کھاتہ سے - 

دعەو لی کھانە داروں کے کھائوں سے - 
حفظ کا غذات (ر یکارڈ ) سیونگگك بنىك دفثر تقیح میں حفظ 
کے قواعد ۔۔ 


تر یب روز آحد جات (حرنار) دادوستد سیونگگ بن+ك 








فرہاڈاٹ وا ہی درخواسٹ ووارنٹس از دفر تشیح 
(فش) 

ا عی‌اما نتیں ند 

) نا حظہ هو ادانت ) 
(ص) 

صداقتنا۸۰ سبائی:-۔ 


نت تعاق اہ 1 نری ادائی انخواہ وغیرہ 


...کی ضرود ت کب پش آىی ےہ 

صد امثناہ ۸ مہ ٭ ام ں متعافی حسابات امالت:۔ے 

ےنسب اقھاس و حسار جع بر ھرسھ 4 کے اختتام ك تُ 
کیا جا تےۓ کا 

ىًٰذا اہ حت ا ںی ہی 

سس ۔کسوقت پیش کیا حاتا مھ اورکس وت یی شکر 7 
ضرورت نہیں 

_سسہ ھرنو مادور کے لئے جوەلازمٹ درحهہ اعلی شر 
٭ستفلالە با محیایت کا رآ وز دادو رکیاجا اے و برآورد کے ساپہ 
منسلك هو ناچاھے 

صدر ٹیہ ےانہ تی 

--۔۔کیکردی اودعا لک سلك پی 
سے۔_کیکردی اور عامل کے سلك پیک تنقی حکاطر یقہ . 











اشار یہ 


ۓے ۔ ۵۷ے 


۰ ٣ے‏ ۳ے 


سس مےے 
سے ےل ے 


کو 


٠٣ ||‏ توضیح (ج ) 
صداقتناء4حصو لا خواہ زمائەر خصت(حاضر یحصو ل):۔- 


۹ے 


۲(٦ 


ہے 


٭..) ٥ے(۹۷‏ 


٭“ ۸۰۹ر ۸۱۰ 


۱۹۳أ۴۰"۳مكٌََٗ۸۷ھ۸+۸ 


م٦‎ 


اشار یه 





سە ماھی تبصرہ اءنرازات (سررشلہ )۔۔ 


اسرائی تفہ 


یونگ بن (سررشته 4 -- 
اصلاح اغلاط 
تبدیل نام کھاتہ دار 
حفاظلت پاسہك غر تقسِ شدہ 
خارِج کھانہ کے متعلق قواعد 
مسدود شدہەکھاۓ 
کھاتہ جات اخاص فائر العقل 

رو رر رر ناہااغ 
کھاتہ جات جدید 

وو رو رفاہ عام 
کہاتہ جات رتوم خمائٹ 

وو در پتای فوی 
منتقل کھاتہ 
امانت ہھاے (سپ ون بنكگ ):- 
اثہائی سالاہ مقدار۔۔۔___ 
چالوکھاتوں میں دن مک جع کرنا 
سود بر --۔۔۔ قواعد متعلق 
قیود متعلق اتنہائی مقدار 
رفک ریت 
اشخاص ناہااغ کے کھاتہ یہ 





دناہ عصام نوہی پولیس و دیگرکھانہ دارارں مشٹرکہ کے 


کھاتوں سے ۔ 
غمانی کھاتوں ہے ۔ 
فھرست آسناد۔ 





سا ۹۸| 
٦ےے‏ 
۰۸ے 
۹ے 
٦ے-۔۳ےے‏ 
٥ے‏ 
کے 
ابی ھی 0ی وو ا 
۰٠۰٠‏ ۲عر۲۲ے 
٠٠‏ ْ۱۳ءے 
۰۰ ۲۸ھ 
۳" ۷ے 
۳ 0ے 
لا الشقواہ 
سیں افر ا ک۳ 


٣٣٠٢۔۲٣‏ گے 


ج سسدی.ہ 


رک 


)00 0ے 
٠۰‏ ۸ے ْ۷۹۰ھے 


چروی لہ کی رف 
مصىسیبسجبپُِجػًٛشسِهِْٛ ہبہ سھتتنا ‏ ہے تا 


۲۹ 





(سلسلہ صرفهہ حر ) 
سے 
سررشتھ حنگلات ہے 
وو یٹ مت سے : 
حملہ آمدئی و کا اندراج اومی ڈویزن کے حساباٹ 
دی ں کیا جائیگا جھاں کہ وہ وصول پا اداھو۔ 
جودیگر رر شتہ جات سے مہہیا کیاجا ے 
وغسان بس کارھا ے +نظورہ 
7 نظوری ٦‏ تعاق سے 
: سے 
سررشلھ روڈگری:۔۔ 
ہو یپ نے سے 
-.۔.۔ چوکسی دیگر محصول خانہ کی باہتہ عابد کیا جا ےے 
محصولٰانہ جات بلدہ وسکمدرآباد کا اعلاق علاقہ صرحاص ہبارك 
سے ے _ صدر محاسب ان محصولانوں کی آدد ی کا عمل مخ و 
حرج بعد ہممالی اخراجات محق علا یہ ہذ کو رکراے۔ 2 
صفاق ۱ بادیه ( حیدرآباد ہے 
۸0199 کے ٭وازنہ ح۔ابات و مرح 2 متحجامہه قواعد 
صندوق(خزالہ) کی فرعلاس :-- 
خرائ نکر سی کک سك باو ات دقرزەک قح کے فواعد 
ضلع کے نقیح کر رے وال عھدہ داروں درے سے تہ ائن 
عحصلات کے۔-۔۔۔ کی رح بہی وھی عہدہ دادکر یگا جو 
کہ سلك راہ کی کرے۔ 
فواعد دتعاق .سے 7- 
وہ صدرسلك ای ٭اھانه جوناطم ست کت فرطاس کے پاس روانہ 
کیجائی ھے ۔ 
(ضش) 
طضابطانہ (: لاحظہ هو سررشتہ وج ) 
صجانت ملازہەعن 7 رکار یی 
اشتغال خمانت نقد 





اشار یہ 





۸ےھ 


۸۹ |۴۰۰ 


سأ ۹۰۱۳ 
س| ۹۰۳ 


۹۳۳ |8. 
۹۳۴ [٦ 


ری 


۳۳٥۵٣۷۷۳ || 


200 
دس 


(0۵۰۰۲ 


۸7۹ 


اشاریہ 


۲'۸ 

...رس س۔...سسس-١-١٤--صسص‏ سس ص.-. سس سے ےس سستسح 
( سلسلہ صدر یه خانہ) 
کردی پت سیا ۸۰۹۷ 
کردی تحت گی تلقیح ہا ۸0۷۱ 
صرفه (خرچ):- 
ای قاہل صرف کم نجایش سے تجاوز نہ ھونےک نگرانی ۸ (ب) 
آمری تاد خ براےۓے تصحیح اغلاط حمابات ہا ٣۰5۵١‏ 
اعلافسر سررشتہ پرلازم ہوگاکہ اہم ابواب خرچ ب برمثاا (خوداك 
قیدبان صدرعابس سردشتہ کو توالی کے لباس و پسر و غیرہ) 
بطور خاص نگرائی کا انتظا مم کرے سا٣۳۳۵‏ 
اعراضص جو اندازہ حاثت رح سے پورے ہونے ھں ۔ اسی 
نمام صورتوں مس ج ن میں محیثیت جوعیکنجارشَ کن 
زاید عاید ور ےھ فائن مل وٹ بصراحت وجوہ 
ز بادئی پیش کیجائیگی ۔ سس | ۳۳۸(ب) 


۔۔۔۔ صادر ( ملاحظہ هو اخراجات صادر) 

درخواست براے فر اہ یگنچاِش جبکه منظورہ کجحایش 
ضرور یات سالغام کیائغبر مکتٰی اٹ هو ص۳۷۴۴۳۳۳۰۱م 
سرزشتہہ ینان کے فرائض کی انجام دھی 0 
صدرمحاسب تار رح مقررہ پر ايك گوشوارہ مداخل وعارج 


روائەہ کر یگا كك٣۳۳‏ 
عھدہ داران جو مقاب لکنچجا بش نظورہ۔-۔۔۔ کی نگرانی کے 
ذمە دار ھں۔ ..]| ۳۳۸( الف) 
فواعد ‏ تعلاق تبدیل گنچا بش --۔۔_ سى|۱1|٣۳۷۳۳‏ 
کسی اہہے ۔-۔۔کی ضرورت داعی هو جس کاؤ ٹر ڈکجایش 
مہیانہکیگئی هو توکسطر حعمل ہوگا- +٦ص‏ .۳۴ 
کوئٹی جدید ۔۔۔۔۔ اوسوقٹ تك شریك کیا جاسکیگا ناو تیکہ 7 

منظوری حا کم مقتدرحاصل نہ کیگی هو۔ || ۳۲٣۸۰۳۲٣۰۵‏ 
ھدایات متعلق رہ بہ نگرانی رات شس نت ]٣۶٣۳۔۳۳۸‏ 


ھر |فسر سرر(شتہه بر لازم ہوگا کہ اپنے م تحت 0807 
عھدہ داروں کی نگرا انی کیلۓ ایك ماھانہ تہ مصارف بصراحت 
منی مدات طلب کر ے ۶۳۴۔ ۳۷۳٣‏ 








ٌ٘ 














مل مع وخرچماہن سررشته جات سے 
ملاحظلہ هو! خراجات صادر) 
مل وطعات مه فنڈ و کت شاٹیے 
تہ ھرننخواھی بر آورد کے ساہہ شر بك رھاچامۓ ..] ٦۸‏ وضیح (ر) 
۳۶۴2م 
۔.۔۔ کی ذہہ داری عھدہ دار مت بپکنندہ بر آورد رھوگ .... ۸٦۲۸م‏ 
کے متعلی چندہ دھندہ کی ذمه داری .ا۳۳۸( 
- کے متعاق دھنەم حر انەکی ذہە داری ۷٣]...‏ ق۸٦‏ وضوح ٢‏ 
قوا عد ‏ تعانی -۔-سہ .اے۲۳۲)-۔۴۶۳۳) 
ڈرپس فاڈ:-- 
بھوہ فنل جوم رزشنہ جات کوہوا ی اود فوچ دیں نام هیں باے٥م۔۱۹م‏ 
....۔ جمعیت لوتوالی علائہ پائیگاہ ےم 
۔۔۔ ۔۔ سردشتہ آپکاری پو اس کروڑ لبری وحبس وعیرہ ...| ٦٦‏ 
فااشو دی اپ وزان ہتعلقہ جمعبیت کونوا ی اضلاع ۹۰۔٣۲۲‏ 
فواعد ہ تعاماء سے .| ٤۴۰۱٢-۷۶۸‏ 
ایارنئی دن سررشتہ یہ ٦۔٣۷۷‏ 
علہ ۔۔ 
مجویرل اصلاح آفرر- ہ ۸۹ 
نعیں یلد جا ث ۔۔ ۔۔۔۔۔۔ کے متەاق لو ئی دفررہ فواعد نہیں 
ہے جا۔کے ع۸ 
صیفہ جات ۸٦‏ 
صیلہ جات عھدہ داران وحعیت .ص.] ۹۵۹ 
۔۔...(سررشنه کروڑ پری) برآوردات سخواہ ااونس وصادر 
کے ادائیوں کا طر مہ سس ۹۲۸ 
8,ے. ' ٭اھانهہ بر آورد وب آوردسفرر چب ارنیکاطر شد....| ۱۰٠+۹۰۶‏ 
عھدہ داران دعان کے --۔۔ کی تنخواہ کس طرح حاصل 
کی جا نی ھے ول 
شرلہ سر رشن رہ بے 
| دائی پرآورداٹ ۔۔۔۔۔۔ ٹیہ خانہ .ا ٦٦۹٦4٦٦۸‏ 














سیر 














(سلساہ نمانت م٭لاز ہین‌سرکادی ) 
اشکال و اتسام 


نل ضمانت نامہ حات عھدمداران خر'انہ ودیگر عھدەداران 5 


صمائٹ نامه حات منجانپ عھهدہ داران سرکادی 
. یی یوننگگ بنك) صا نت نقد حسب خواہش ہسلازم 
سیونگگ بنك دس جمع کر ائی جاسکی ھیں 
حفاظت تمانت امہ جہاٹ عہد ہ دارارں کر انە و دبگر 
عھدەداران . 
نر یدی سرمایہ _ رق کات ہے سرکاری کفاات نامہ جات 
در کر دای کفرل کرات سان مین 
ودای غمازت ىرامہ جاٹ 
سلہ س۔‌سحہ منصرم 
قرار داد مالیت کفالت امہ جات سرکارعا لی جو بطور جات 
داخ لکۓے جائس 
ترارداد مالی ت کفالت نامه جاث سرکارعظہ۔ ۔ ٭ دارجو رر 
غمانت داخل کۓ جا ہیں ۔ 
ندب ضمانت 
نمونہ جات نمانت نامہ جات متعاق٭---۔۔ 
وضعات ہیمە و دیگرفنڈ ) ٭ لاحئلہه ھوت) 


صجہمہ حسابات ماہ آبان+- 


عمل چھعەوخر جچ :۔ 

ماہبن دبوائی وصرل٥‏ اص مبارك 

مابہن سررشٹثہ حات (ملاحظلہ هو اخراحات صادر) 
مل مع و خرچ (سر رشتہجنگلات) 


3 








اشار یه 


پےپہمسممسممپمممم_پپسسے یی وس-اسوسسمدہ چسییس"سسسےمسمےرمی مسوم 


)۷٦۹٢٣ ہہ‎ 


1 ۹ وضیح ( )اد 


مک 
1 ڑے'وصیح ۲۹۵ 


٥١ار‎ 


ى(۳۷ 


۹ وضیح(۳)د 


ےموضیحد ۷۹ 


و ور 
.]. ۷۳۸ 
ور 


... ٦م‏ لوضیح 
کت ٦‏ وفع 


ہكہككك۵۳ 


ون 


.|| ۸۲۷۔۸۳۲ 


نت 


۱۸۳ ۱۳٣ ٠٣۷ 


اہم مس سے 











۳ اشار یه 

) سلساە عھدہ دار خزانہ ٤‏ 

فھرست آسناد و ذیل تحنہ جاث پر -.-۔۔۔ د ستخط کر پنگے ٦س‏ ۰ ولوٹ 
عیہدہ فرت خزا 7 حعیلات ہل 

بر آوردات چم حنکی اد ای ست ای گرسکشر ھہں “ہ| ۲۷۰٢٢‏ (الف) 
خز ان تحقول جٹت ادا لب دطاوہوں ہو سس سے حم ادا ی 
لکھسن ۔ ا ۱ع 
عیدہ دار۔ اع (نز لاحفله ھ و ءاقدار منلع )ہے 

فرائض س ےہ .|. ۹۹۵٥-۹۹۳‏ 
عیہدھ داران ہ٭ع 7 یں 

ا نی نہتخواہ و الوٴس 2 ادائ یکا طر یقہ ۸٥‏ 

وعدو ی ا حراجات عہادر بذرمہ۔۔ نہ۔., ۳۳٣۱‏ 

غر لسم سندہ ہا۔ با سررللًہ 47 ہے 

جضطاظلتہ سے .7 

(ف) 

فامنلاٹ ودول طاے:-ے 

ہاز یاوس یی تی ے۳٣‏ 

ز ہد ٭طالبد اور ادائ یک دہ داری ا ۷٢‏ 
فرا ہمی مکان باغراض دفائر:- 

عارات خائق ج وکرایہ پر ہم ما کۓے جائیں ۔ ۴( 

فا ہشات واپنی اسناد( مر رشته ٭ہ) +- 

تقسم شطدہ می آرڈروے ک واپس طای ك۳" 


درخواستوں اور حکنا دہ جات ادائی 3 واپس طاب 


کر نیک فرہاشات ٭ 








۲ 


اشار بہ 


پلیوھْبهیْڈ.بےُیتبئبئ سے وش وت 


( سلسله عملہ سررشتہ ٹپ ) 
ادائی برآوردات کزیٹڈ عھدہ داران 
برآوردات -۔۔۔۔۔۔ ریاوے میل سرد .اس 
ڑہ خانہ وریاورے میل سروپس کی ٭قردہ وآوودات کے 
دق کا طرف 

تم تقسم تنخواہ ...سے ھرکارگان شوارع ذریعە ڑہ خانہ 
صدر آیہ خانہ حات ەیں تنخواھوںک ادائی 7۲ 
ما حٹ اور لیہ خاله جات شاخ میں تنخواھو کی ادا ی 
هرکارگان شوارع ک ادائی تنخواہ بتوسط تا کبدداران 


عھدہ دارخزانہ ) مم تمم خزآلہ) : سے 
احکام تار برفی حر یہ دفرتنقی بح کی بناء بر۔-۔ کی ادائی دوم ۶-۰71 
!مور ەتعلق به حر |نہ جن دی ...سے کو ڈایی طور 7 2 رای 
رکھی چاہۓ ۔ 

د ستخط منبتہ احکام ادائی مجریہ دثر ننقیح کا :قسا بلہ تموند 
د ستتخط ہے --۔۔_ ک وکرنا چا ہۓ ۔ 

ذ مه داری -۔۔۔ متعلق بہ وضعات رقوم معئر لہ ایح 

ذ ہہ داری ۔-۔_۔- متعلق بە وضعات ف 

.۔.۔ غلط ادائی وظیفه کا ذانی طور ر ذ٠ہ‏ دار هوگا 
سسے کو تسیخ اکٹ رسیدی کے متعاق خاص احتیىا ط 
رکھی چاہۓ 8 
--۔ کو دیگرعھدہ دارون می اسضات کن ےک کن احراز 
کرنا چاھۓے 

۔۔ےکودقوم معارضہ دفثٹر تظیح ک بازئکشت بہ اٹ ۰ 
کرانا چاھۓ ۔ : 
کو مطالبەکی صحت کےمتعاق ای اطەیدسل کا 
کا چاہۓے ۔ 

کو مطالبات پلاش سن و کے متعلق کار رواڈ یں کریکا 
عام اقتدار نہیں ۔ 
کووعیت ادائی ہے متعلق اطلاعات رکھنا 6ا 
-.۔۔۔۔ مابہ اللزاع مطالبات ادا کر یگا۔ 











٦٦٦ ہت‎ 
٦٢0۷-٦٦٦ .. 


ول ےڈ ا 
رن 711۹103-10۸ 


"۰ 
٦-1۱١ 


٦٦۔٦٦٦٦‎ ].. 


(۲)٦ 


۹۹٦ |]. 


۱۰٠۱٦١ 


)٦(٦٦٦٣۱ 
(۲) وٹ‎ ۸ 
())ٌ)۵0111:1 


ك۲۳ 


۳١ 


م۲ 


1۳ ||. 


۲۳۳ 


سا ۳یّو (۲) 


"‌ 


اشاریە 


پہمیمریمی+سمہممہاجعسدملمسمجسسکمسٔ+٘شحقاجر جونمئ جع جججدکاژ جج ہے یہوج سااجتدرججن‌ یئ ف١سفج‏ ےرہچ ےپ مسمجہمس وس سے ہے 


ٹر و 

تن خواہ وعبردک ہم شس شش 
نخواہ وعبرہ گا سسس کا داخلہ حاضری وصول میں ددچ 
کیا جاے 
عملەکی نخواہ --۔-۔۔ کی صورت ہس عھدہ داران سررشنہ 
کی ذہە داری 
ثر لی دہ داروں کی بنخواہ سے س×ح×س×سس۔ 2:1 صورث دیں 
عھدہ داران خر'انک ذہہ داری 

ملازدن سرکارک انخواہ وعرہ کا۔۔۔۔۔ سے اسشاء 


او جع 

کی دقامی فل ساز پا کار یکر سے حر آنہ رق کی تد جم کی 
در۔ی لہ کرائی حائکی 

ہدی() فیدیوں) ہے 

سک ماوکہ دنم باومات دماسب راہ ہیں جمع کرائی 


جائیکی 
(|ك) 





۲۹۵٢٢ |٦ 
٤ ) سا وم فاعدہ‎ 
٦۹ سس‎ 


ہس ۹“ 


)۳()0( ۹۰ 


۲,'"ە)( 


کارناہ4 : 

ىر لب و حفاطات .ےت ۰۱١٠٠۷٠‏ 
کارھا 2 

رنیب شنیئی پرآورد +( ۱٦۳‏ 
ترلیب ادائی رآورداٹ ماق ہس( ۱٦٦۹‏ 

داخاہ ہنظوری واخراجات ۔۔۔۔۔۔( سررشتہ جنگلات ) س]| ۹۰۱۳مك۹۰ 
دپورٹ خم سے ۰ےا 

طریق آغاز ونکیل تنا ہم| ٦٦١‏ 
کتاب ‏ یمابش ہہہ|. 1٦431٦۸‏ 
مانب ابتدائی سا ے٥۱‏ ۔ ۱٦٢‏ 





عہ مسح مج عد تجیہ چجتححجورتھی+ سنہ وس سم سر می یسح تج متسو پست 


رت 
٭س×سسسمسسسسہسممسسسمسمسمسسرسشسےساہحفسسیسس-دوسسمیسسستعسعتی سکس 
+8 
فنڈ ہہ 
.کو توالی اضلاع 
سیت و9 و" ( پائیگاہ ا 
قواعد بيەە ےیگ ےی یش سرکارعا ی د۶ او ٹاڈنٹ فٹ 


قواعد ڈر پس ۔-۔۔۔۔ 

کلود زگ ۔۔۔۔۔۔ افواج باقاعدہ سرکار ءا ی 

کیارنی سے سر(شتہ ٹیہ خانہ جات 

لاس سسعستے اوج با باعدہ سرکارعالی 

فھرست اسنادات آس 

.ےکا نموفہ اور روانی کا طریقہ 

فیس ( سررشہ+4) +- 

ہہ اور خفیف آمدئی 

ےت مغان تقم در ےہ (7٭ہ× لاہ ۷۷ء۸ا۲۷۸۰۸٥)‏ 


(ق) 
قہض الوصول :- 
کن صودتوں میں رکھا جائیگا 
مدٹت محفظ 
قہض الوصول (سررشتہٹپە) :-- 


تحفظ سے 


اشار یہ 





۲٣۹-۰ 


سا ےہ/مٹ+۷۲۹۹۸۹) 
×× مم ٣٣٣ص-س 6۷۳٣۰۸‏ 
حا ےق ٣‏ ت٣۳۵‏ 
|٠‏ ۱ے۹ 
ص..]. |]٣۳ك٣۔۔-۷٦۷)۷)‏ 
|٠‏ ۱ے۹ 


٦س(‏ ۱۰۸۶۹ 
سا ۹۱۷ 


صا م1(بر) 


|۰٠‏ ع۸ 
۹ہء(ب) 


۷۷۳ 


رپپ سے 
تقیی -.-_ 


( ان اندازی )ے۔۔ پر شان اندازیٰ ونذب 


فرمنہ و پیشگیات (ملاحلہ هو پیشکیات) 





٦٢۷۸-٣۷۵ ہہ‎ 
۸۳۹۰۸۴۵ |٠ 
۳ ۷۹. 


.ےئ شش شی سب شسسں سس سس سا 
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(سلسلەہ کر دی خراله) 
7 رر (و, جنگلات ) ]|| ۸۸ 
7 7 (: کروژگری) ص] ۹۲٢۷‏ 
خزانہ دار ک 2رسر کے دیں کس طرح اندراج کیا جاتا ..| ۹۹ ۹ؤ و 
ور 
٦‏ 27 ( سردشتہ پہ) ے۸۸ے 
7 .7 ) ور جنگلاٹ) اے۸ ۳ء۸ 
7 :7 (روکروڑ ری ) .سأ ۹۲۲ 
موہ جات اور ٭طا بفت کا طریقہ ( سررشتہ ٹہ ) آ.۸۰۹ 
و :7 (ار حنگلات) .| ۸٦٦-۸٦۳‏ 
رر ر72 ت لہ ۹۷7۳۴ 
کردی دفار : 
جج بے مول اور رکھنے کا طر نہ ۳م 
کسرات آنہ: 
...۔۔ ۔ پفرض اجماع داوم سیونگف بنك تہول کۓ جاسکتے 
میں < ود 


کل ٭طار بہ جات سخواہ الو نس و وظابف دورہ و ہته ہیں 


ان اف کرای عافد 
دی آرڈر صب لہ سر رشمہ حاث سرکار ما ی 7 ان تھے دوسدوہ4 


ہے (الفوب) 


نی آرڈر دیں ...۔..۔۔۔ شادل کی جائیکی( سردشتہ ٹپ4) سا 

هر انفرادی رفم کا داب قریب ئر۔۔۔_ میں کیا جائیگا ...ا ے؛(الف) 
ات پانی : - 

ار دادوستد ہیں ۔-۔ واتع ھوں تو حذف کرد نی چاهئں ۔ ۶(ج) 


حسابات دیں۔.۔ .کا اندراج نہ کیا حائیگا۔(سررشتہ ي4 ) ٦ہ‏ 


کسر (کسرات) رویە:-۔ 
دہاتٹ منضہطدکی رتم محاصل یہ متعاقی بل و مآ پیثمار کر ےکا 
طریقہ یہ ھوگا کہ ___.... جو آلھه آئہ سس کم هو نظر انداذ 


کردمجائیکگی ۔ 


امسًسسسمَحَأًأحمإًإشژٴژمسمَسسسسسےےإ چس 








۸۰۱ تاعدہ (۳) 


ری (ب) (ہ) 


اشاریهہ 


تھ 

ہیی پتھس سج سججییسسچمجسمن 

(سلسلە کادھا) ۱ 

سر رول (نتہ حاضری واجرت :زدودا۵) .]٦ا‏ 
منظوری -- - - ہ“ی]| 1٦۴‏ 
ورکشاپ و کارخانہ جات کے ۔ و و 
کاغذات ( محافظی ) :- 

اتلاف _-۔۔۔۔ حسابی ۹۱ہ 
کاغذات محافظی ( سررشتہ ٹیہ ) 

محفظ ...سے سووزگنك بنك 075 

ول می آرڈر ہے ٦ے‏ 
ککتاب ہمایش :- 

-.۔۔ میں اندراج کرنیکے متعاق فواعد ومدایات ۹ 

8 ہ2 وو _ (سررشتہ جنگلات) ]۸۹۸2۸۹۵ 

مولہ سے ہہ 1٦۸‏ 


کٹ رسائد:- 
حفاظت و تحویل _.ے ہتعاق عھدہ داران‌تعمبرات عاہہ 
کر ۱ ہەامکە ہے 
سے علالہ سررشتہ تعمیرات 
سے 
کردی شی متعلقه صادر ( سررشتہ جنگلاٹ ) 


ناظم و نائب نظاء جنگلات کے دفتر ہیں _.-۔.۔_ بہ نمولہ قردہ 
متعاقہ دنائز ڈویژن رکھی جائیکی 


)۱(۱۰٢۳ ہس(‎ 


مھ 


۹۹" 
کردی یہ خانہ جات شا+ نے 
سے 6و2 ہ۵( 3۸۰۷ ۸۷۰ 


کردی خزالہ:- 
اندراج رقوم ارسال ممزانہ 


۵ ( سردشتہ ٹپہ) 





۱۰٢ءے)س(۱‎ ۰۱۲۹|. 
٦٦۴ |٦ 





۹ اتاریہ 
“سس+سم+سم٢سسس+مسسسہشسسمسسچسطجوتسک/شیتح×سمسسسسسم‏ 
ند پلمان فو_ح( سررشتہ یہ) سط ۹ے 
سے 

کک ان حاث ) .7 ررشئی منگلات ) ہس 

تار دوانی ٭اھانه لوسوارہ صدر اسب سرکارعا ی بتوسط 
ائب ٹا نام حندلات ٭٭ 
مات و عیدہ دار ان صرف کندہ 0 .کیا اھالہ ۳ًٌَء۹۱ 





اعدم 


اوثہاس 2 
۔۔ ۔۔ عھدداران وعھدہ داران صرف کخندہ وه کھاه ..۹+۰۱۰ ہے١‏ 
بائب ناطم جمحدلات لاغا لوسوارہ کی نقیح وکر نگا۔ سا ۹۱۷ 

اور صدر ےا ب کدھْا یعرش بے ضرورا: ور اطلاع دونگا۔ 
کیا ہہ جات خواسں ) سررشن۸ یہ ٤‏ سم 2ت 


.۔ حو بتوسط عفار کھو لے حاے ہس ان کے ان دک سکارڈ 
میں انار 3 کا جار شا 


اي اتا ا -- ا بنک ٹیہ ):- ۷ء(و) 


برداڈے رم اوت نج ہے 
سی ا کو ا تا طر هه 


ار ےء ای ٥ء ٦‏ ١ے‏ 


کان جاب رەوم تمانت ( سررئنزہ ہ) ۱ء ۔ ۲۳ء 


بردادڈتب روم وت 


(گ) ا ۸ء ۔ ٣۴ے‏ 


کہ داران ہا تید داران ( سیول):-۔ 

اخراجات ہتعاق تعیر ورەم خفیف استصوابىی سررشتہ جاٹ 
سہول کی سربراھی دفنر ہتعاق کی بشی مدای ہے ک جا یی 
بشرطیکہ برآوود ابی پہشی ہدامی کے " حصہ سے متجاوزلہ هو 7 
جملہ کار انجام دادہ اوو ملەہ سادان سر براءشسدہ کی ادائیاں | ۱٦١‏ 
بروے اقرار ناءە جات پماپش مندرجہ پہایش ممونہ (,م) ک 
جایھی ہہ ۱٦۸‏ 





۸ 

(ساساہ کسرات رو پیہ) 
بارہ آنە یا اس ہے زاید هو مازلہ ایٹ رو پیە دتصور هو اور 
(۲,) آئە ری ےکم کی کسر نظر انداز کردیجا گی ۔ 
کفالت ناہ(رهن نامہ):- 
تعمبرشدہ مکال معہ اراضی متعلمہ تا ادائی کادل دن محق سرکار 
مکفول کیا جائیگا 7٦‏ 
تر بد شد ہ مور کار با نو سائیکل محق سرکار حسب مُوہ 
(٦م)‏ مکفول ک جائیی 
پراے قرضہ جا کرداران 

مطالب:۔۔ 
شس ای اطلاع عھدہ دار +تعلقہ کو دمجائیکی 7 
کیشن ‏ 


























ٴ کو دا 7 
پراے اجاؤٹث ہانتہ ممھور فروش 

ھٰ ن٦‏ ۰ 
تا رجسارار و سب رجسٹراران 


کنعیاں :- 


ٹہ خانہک تجوری کی ۔۔.۔۔۔ کہسی رکھی جا تی ہیں ۔ 
خزانہ کی _۔_.۔۔۔۔ دوتفاہ صندوق میں رکھی جائیکی 
دوفاہ کے ۔۔۔۔ ( سردشتہ وی ) 

دو تفاہ کے ۔۔۔۔۔ ( سررشتہ کروڑ گبری ) 


عہدہ دار تقسم کنندہ حوری کا ۔-۔۔۔۔ اپنے ذانی تبضد 


میں رکھیگا ۔ (سررشتہ جنگلات ) 

قواعد متعلق لگرانی اقال ومئی۔.۔۔۔ کرہ محفوظ و 
تجوریاں 7 
کھاته نعھد داران و عھسدہ داران صرف کنندہ( ملاحظہ ہو 
کھاتہ جات ) 


کھاتہ تسم کنندہ (ملاحلہ هو عنوان کھاتہ جات) 





اسار 


۹ھ 


م۲۲۰۸" 


۲۸]... 


۲٦٢ |٦ 


۲٠۰٠ 


۸۹ 


2ھ 

7- ۷ث۰۰ء) 
٭. ۰‌)( 

٭+..] ۹۲۵۰ 


۸٦٦ |٦ 


(و شوپ 


٦٦ 


ہی 


ھی دسح نفد هد بد تح سد [٣‏ یدع یر نر ید حر سے سے سے جس بس جس سے سح سستم یں سے ےےے سر روم جس سس سح سجرس سے سججےح 


(سلساہ ٴکر ثڈ عیدہ داران) 
دمام إد ای تنخراہ ہس 


ثيتس۳۴,ٌ, ۸۷۸ 
وہ برآورد سر اہ سے سا سے 
ونە بر آورد سخواہ -۔۔۔۔ ( سررشە وچ ) 5 
کوںہ رآورد سفرشرج ہر ۸۷۳ 


تر 


کنحااش :ئلورہ:-- 


اقدال اسراب سیت 


عاوزاز ۔۔ ۔ اوراو کے بکرا یکا طرفہ 


۹ 


2 ۸ ب) 


لور اف ہیف جک صا ب ابتدائی(و) 
272 
نادری انواب 2 ری ماب ابتداں(ھ) 
غیر بفیر8ہ ‏ _.۔.- سا وخب ھرحایۓے ...ا ۳۳۴٣‏ 
ات اشن ھا ے مدھی -٣‏ ١ےہ‏ 
سال ٤م‏ کے احر! ات کو حنوی ھویں ےہ ۳۹ 
د اما مه کہ احسام اك کارآدد رمی جے ۳۳۹ 
نیت در بد ك۳۴ 


وطابف دای اعداد ؛ہ ےااس مر ہ کی ادائی حزانہ ہے بوصول 
اہکام ٹیو خایعت سرتار عالی هر 0 

5اش ٭وازہ: 
(اف) اعلی ھا ہ داراں سررپ حا ث ھراحادخر چک ہمظورہ 
اما اش یی مار شھرصبد ر لق ذحا ن شکو باحاظل دی وی 


باتك سم ز سے( ٴ' ٠‏ مایسہماہ وازنہ مر ب کر سے ) 7 


۳۰ (الف) وضع 


۳۸۹ 

لیے حر( حاٹ یق ہ ث یکس طرح کیجابی حس ک3 سے سس 

×س شر بك دہ هو ۔ ہم ۳ 
ہد و احراحات دورہ دلئے جو لمجا بش محتصک لئ ہو 

بر کارھا جصحلات وعمارات وشوارع و عبرہ کے لئے جو 

”جا بش ہمظورکی لی هو +شاہرہ با صادر پر بدون صرح 

اتعاق راےۓ سردشتہ فینانس صرف نہیں کی جاسکنی ۔ کر مٹسس 

فاوء جائمدادوںکی مس مجزجمدصودورے کے ٹا فابل انتفال ھے ...|| ۳۷۴ 

معینہ لنجا یش کل اند دبا ہم دیگر تبدیل کرنیکا اختیاد ...]٣مم‏ 

















۹۰ 
(سلسلە ته دار ان یا تعھد داران) 
طلی ضماٹ وافررنام٭جات از براۓ اتجام دھی 
وسربر اه یکا رھا ۔ 2 
کار انجام دادہ وسامان سربراہ شدہ ک ادائیاں پاش کم جار کے 
ھویں چا ہۓ۔ ّ 
کن داران ہا تعھد داران( سررشتہ جنگلات ا 
اذا یق ٥تت‏ 
نوہ رساہد و اسادات وتصدیق عھدہ دار مقندر ۰ ۸۹۷ 
کارنکیل شدہ ہا برہایش تکیل شدہ ک پہابش (بذریعه وزن 
پا شمار) نی الوسع ہل از ادائی ک جائیکی ۸۹۵۰۰۰ 
ہر پبشکی ادائی کے ہابتہ ضمانت حاصل کی جائیگی ۸4 
شی یہی 
()-۔۔۔۔| اندراِچ کھاتہ مونہ (۹۷۳) میں کیاحائیگا ۔ 
(() ۔-۔۔۔۔ شاذ صورتوں میں د مجائیگی ۸2۳ 
(۳) کردی مس اندراج کس طرح کیا جائیگا۔ 
تعھد کے متعانی ھر ٠ہ‏ سس تحروری افرار نامہ لیا حا ئیگا ۸۷۵۵ 
ئل عھدہ داروعھدہ داران :۔- 
ادائی بقایا تنخواہ جب کہ پسیشپیه برون مالژثك حر وساء ھولا.۔] ۸۲ 
تغبر ٹنخواہ سے ہہ ڑےڑےے 
تدخواہ زمالہ رغصت ۔-۔۔ے ۸ء ۸۹ 
تنخواہ معائله کندہ عھدہم دار ما م۸ 
سای پہلی برآ ورد کے ساتہ حم صدر حاسب مئك 
کر ےکا سا ہے 
تبادله خدمت کے وفت حصول وتفویض جائزہ 
کی اطلاع صدر محاسب کو دیگا۔ ۸۰ 
--۔۔ کے جائرہ کے وقت کن امور کو ملحوظ دکھا جاۓ ....| ؛۸ 
بل یق تنگوا: اس کٌ ذای وسید پر اذا ی حاليق ام 
-۔۔۔۔۔ کی تنخواہ بذ ریعےه بنك ىا کسی مشہورو معروف 
ختار کے ذریعه ادا کی جاسکی ے۔ سا سی ٭ 








٣٦ 





ملھر ٴفْ سے 


اشار یہ 


ےسب ہیبیدح سح سب سح سی ین ھت مجر لے سے ید ہے سن کر یج 


جس اافر ا حائق 00 
۔ے۔۔ فرٹضہ جات و یی شکیات سا سر() 
0ں ٭ طالبات ٦٦‏ 
ملفرق امدیقی وخر جح ( سررشلہ ۲ )سے 

تہ جات ۔ ےہ ۸۱ 
تہ حات 5 کی رح ہ| م۸۷ 
٭تفرق ٭طالبات سرکاری _ ٦٦‏ 
منفرق الباك( کٹریوشن) ہی 

و وت وعول طلب از صفائی ھا ۔ ٦٦‏ 
مثنی افول: - 

عطاء ۔- رہائد ار۔الی و احکام ارسال ۔ سس چم 
کاددوائی ‏ تلق اجرابی ۔۔۔۔ ۳٣۸۰۳۹91۰۳‏ 
وا عھدہ دار سرتار از نا وکا کہ اس ادعا ر کہ اصل 7 

31 هر لئے هس رسا؛د (توم وصول تد با ہ دطلوبہ جات دنگر 

اآساد ہ تعاقی بہ ادائی رٹوم کے رج بت ا3ی 11 ے ۔ ٢‏ 


ان ل1 بکار ی: 


رسائد ارسا لی مععەاقی - - 

حادل سر(شتا؛ جات 

) آیر لاحفلہ هو آہ دلی سر رشتہ ا( 

محصول کرو ڈگر ی:۔ 

-.۔۔. نعانی اشیاء شر ید شدہ باعراض سرکاری 


انعام شا 





روم قاعدہ )۳) 


ا سثضاء 


۹] 


...| ۲ مك(الف وب] 


٦٦‏ اشاریه 
سسسصسصسےفرل...-۔.لسس۔س۔سڑسھھُے۔ے۔ ے۱خے ے۔ے۔ ے ےا 


گر اداہتاں۔ ۴ 
گوشوارہ حساب آمدف وخرچخ ) سمررشتھ جنگلات) "سے 


تار مغ روانگی بہ () صدر محاسب سرکارعا ی س|] ۹۰۱۹۹۰۱۸ 
7 ور (م) ائب ناظم جنگلات ٦س.‏ ۹۰:۱۹ 
نمونہ اور ر تیب کا طر یق ہہ( ۹۱۰۰۹۰۸ 


رل) 


7 7 : 
لاوارث ٠ی‏ آرڈر(سرر شته 4۶+ 
قواعد دتعلقہ -ے-_ ۸-۴ 


لباس (ڈریس) فنڈ ا 


( ملاحظہ دووضعات فنڈ ) 

لوکلفنڈ ہ۔۔ 
آمدئی دشر چ --ے ١۔۴۹‏ 
پاسہؤ ے۔ے ۲۶۰" 
ضر مم سسسے ۷۰۷م 
حساب رٴانہ ہے ٭طابقت ٣٠۔‏ ۷۲م 
متفرق قواعد ٭تعاق مہ ۸۲“ 
مواڑنہ سے ۸(-۔ ۲۴۲۰ 

7 سے 

مالباف یضاطگیاے :۔۔ 
(ملاحظەر پورٹ تفیح ورپورٹ لمخصیص مصارف) 
ماھواراٹ معاوصٰہ ا 
اقسام نجسىچسد ہا سےهہ 
مہا دلہ حات نت( ملاحظہ ہو سسکا ثت ۶ 











سم دی یموس سس رتو پر رتس سس سے ںيم سے سس رجہ 


معائیق رقوم معاتریمٰ14۔۔۔ 


إشار یہ 





سیت دفائر تشیح ہہ ےہ 
(نبزاقتدارات منظوری ہی هلاحظہ ھو) 

اناو ص١‏ دکار یڑ افو لن وغرہ :۔۔ 

-.۔۔ے جاکرپنشن کر یہت 
ےر بد دیکر ہ] ےہ 
ےک عئ س سررشتە کروڑ ری ہہ گےأ|ہ 
موم ارانی اخ 

اخراجات عله تعانق ہ -۔۔۔۔ے ہ)|.. ۱۸۸ 


کارروائی ہتعلن ادائی (قوم سے 
0 عارتا کت وناہفه و 


عدااد اف رم حودرم غُُ ےھ اسکی انل مفدار 


ہس ۱۸۹ابلڈے۱۸ 


ھ6 
درخواسنیں بر اےۓے۔ ۔ ۔۔ ہانسلاك اقرارنادہ حکە فینائس٠س‏ 
پش هونے تی 
درخوا۔توں کے نمونہ جات براۓ .ے۔ے ڈ یی 
در خوادٹ ٦اذار۔‏ ۔ کک او چاھئۓ کہ فیس دعاثنہ طو × 
عامرہ دی جم کرادے ۔ بس کی شرح ہس 0٠۷٠۰‏ 
شرائط ٭ہظوری سأ ۵۰۳ 
صدافتناد+ دعائنہ دی برائے کے ا 
عطا ے ۔کی درخواستوں برغورکرنیکے لئے ايك کی دقرر 
کجائیّ ہس 6١٢۷‏ 


فیس ٭عا ہہ ہیک دعافی 

قواعد تعلق گا ری کہ 

قواعد متعاق طی ٭ نہ براے سے 
کی کہ ادائی کے بعد وثیقہ وظیفہ کے دونوں بناعابد 

جواز تآخبر دفر تنقیبح کو دوانہ کۓے جانینگے 





تہ ۰۰۳ (۵) 


۲:۲۸1 
۳ء 


سن کا 


٣ك‎ 


اشار یه 


.رہ سس سس..۔س۔ .لم تی لد 


تار نامة ویپ 
ثواعد متعلق یتب 
مر م4 دہ جات :- 


روائگی۔-۔-۔۔ کے بعد اک رکوئی اھم تبدیلی کی ضرورت ھوتو 


٦ےاسم‎ 


محکہ فینانس کو اطلاع دیلیک آنخری تاررح ىچ٣كؾ۳۲‏ 
هدابات ہتعاق تر :یب وروانگق -۔۔_ ہی ۳۲۱۰۳٣۱۹‏ 
مطالبات ( سررشته ۶یہ):-- 

سے سس جوتاع لنقیح دقدم ہونگے مہا می8۱| 
ےج3 ادای بلا تقیح ٭قدم 87090 


مطالبات ناقا ہل نام 7 

مھتمم خزانہ کسی الے: طالبەک ادائی نەکر یگا جو بادی النظرہ یں 
نا تاہل تسلم هو ۔- 

مطاو بہ فرز اج رم ) سپلای بل )ہے 

احکام تارری مماوزہ مت جاری کۓے جاسکیتے هی ۔ 
اعراض اجرائی -۔-_ 

سپلائی ہل کسی کے نام ہنتقل نہیں کیاجاسکتا 

شرح ٹیس سد 

.۔۔۔ کی اججرائی صرف باغراض سنتقلی رقوم خزانہ عەل دس 
آئی ہے۔ : 
معکوس -..--۔۔ حسب ا ےکم صدر اسب سرکارعا لی خزائن 
اضلاع سے جاری کۓے جاسکۓ هی ۔ 
(مطلوبہ فرا می رتم سپلاٹی بل) 

نقول -.۔_۔ ( ملاحظہ هومثٹی نقول ) 
موہ درخواست -ے 

( نز ملاحظہ هو رسید ارسالی) 








.]۳2۱۰ آو ضیح 
٠‏ ۳۱ 

سا وو (ب) 
۳٢۴ ۳ْ‏ (ب) 


۳۱٣۰۱.۱۳۰ 


۰۰ ۲ے۳(ب) وضیح 


.ا ٣ے‏ (الف) 


ے٦‏ اشار یہ 


منتقلیات ت ( مل اقم وسر 90 ماببن سررشته حات ):- 
سس فابعا سررشتہ جات ہابتہ سر بر اھی فرما اٹ 


وذخاروغفرہ ]۱۳۹-۱۳۵ 
مننق یگنجایش:- 
قواعد متعلق -۔ے ہ| ۳۳۹۔۳۸۲ 
گنچایش صادر ايك ضاع سے دوسر ے ضلع سے منتثل 
کیچاسکتی ےہ ہا ۳۳ 
جےے افراحات شاناق آرَ ھت وَغزاة س٣‏ توضیح 
۔۔۔ ايك صدرمد ٭ دیگر صدرمد ہا ۳0۳۳ 
...کی تحر پکات نبل اختتام سال کیچائیں ۔ ااڈس 
ماسے۔ ۱.۱۳ 85۷-۱0۷۸ 
منفلوری :۔- 
انراجات حو موازلہ ہبں شریك هس متا جچ --۔۔۔ھازھیں ...| ۳٣٣‏ 
اطلاع عیب ہا ےیہئےہ 
( سردقتہ فوج ) او و 
اشنا فیلنشاہ بح .| ۸ەوپےہ 
پار مخ یر : ]۹٥ث‏ ۸ےہ 
7 رہ[ ( سررشنە وج ) ۹۵٥1۷٥۷۱]‏ 
مجدید ۔..ے۔۔ کی ضرودث کب ہوک سا رہد وکےہ 
عدم حصول -۔۔۔ے ‏ وجە ہے حقیقًی عاید دہ خر کا 
اندرا ج ہتروك نە هو ناچاھۓ ۔ ]۱۳۴ 
۔۔۔ اخراج زدوم :بادلہ وفرضہ جات نا باہل وصول ۔ ...]ہ۴ 
ے۔ ۔۔ اعراجات نفصاناٹ سسدا و ڑھےەہ 
-۔ احراجات متوا ی صادر سم( 1١١‏ 
سس ىک انٹر ذات امن ٦صص]‏ ۳۷ے 
سس راے فیس ٹیلرفون ضا رع 
یک عصول اكنەہ خالکی بە کر ایہ ںا 


زاید از گنجا پش ٭وازنہ کر 








٦ 





(سلسله معاوضہ یبکشت وظیفہ) 
مم نی منظور ھو حانیی صورت زیت اسکا نفاذ و تار حخح 
مصرحہ منظوری سے ہوگا جوبالعموم ناد رخ اجرائی حکم ہے 
ايك ٭هھینە کے بعد ہوک ۔ 

مظلوری مقدار۔۔۔__ے 

نفونہ افرارنامہ جات براۓ سے 

معا ھدات ہے 

شرائط متعلقی 27 
معاهدہ کتہ ( لاحظہ هو عنوان گتہ داران پا تعھد داران) 





ات ہ.ےہط 
مکرراجراشدہ +ی ارڈر( سررشتہ بە) 


مقررہ الونس اپ 

کوئی عیدہ دارانی برآورد مر مت کا ضٰضأفہ تنخواہ 
متبد لہ شر ح ہے بغبر تقیح مقدم با بلا حم صدرصاسب 
شر یك لہ کر سکیگا 

سس از طڈ عھدہ داران ۔ موہ برآوردتنخواہ والونس 
ملازم منوبی ٦‏ وظہفه خوار متوبی ہے 

--۔۔۔ کی جانب سے تنخواہ الونس یا وطیفہ کا ٭طالبہ هو تو 
اویسکی احرائی کا طریقہ 

۰ل خصںس دہزانات دنی آرڈرحاری شدہ اسم شدہ 
مھور--۔ 

استرداد --۔۔۔(ەلاحظہ هو استرداد و واسیات) 
بہرلہ فرؤخت سے 

اد فروخت سس 


حفاطت --س) سر بر اھی وفروخت 


حقی البیع فروخٹ سست 
سرو دس ٹکٹ ہہ (ملاحظہ ھوٹکٹ ھ) :۔_ 
وصولبائی --۔-۔ے 








اشار یہ 





ص۲( م۰ك 


۹9-۔ًےے 


ہہ کڑے 
.۳ کے 


..| م1(ب) 
...۸۹ 


ہ“|] ۱۸۹ 


٢ 


۱۰٠۱۳ ].+ 
۸۹ کاو‎ 


۹۰ہ 





تمہ 


(ساسله مئی آرڈرسررشتہ ہ) 





روانگی مفتہ جات _..۔۔۔۔ ہدفر نتفیح ۹ ع۸٦‏ 
.- رر استثنا ا یوجٹامشا 

طر یقہ نر ہب فھرست واجرائی تقمم موس ٣۰٣۳‏ 

ٰخص +ہزانات ماھانه سیت( ضزر) سا ٦۸۹‏ 

کے روزانه سزانات کے اةباسات یوین 

واپسی کیشن ( نیس ) ہے کیا 

هدابات متفرق ٭تعاقی --۔ے۔۔ ۹۱۷ 

موازنه۔(٭وازنہ جات ):- 

اجماع ریب ولقیح اندازہ جات -۔۔۔ صدرحع)سب 

کر لگا۔ .8| ۳٢٣۹‏ 

اختیار تبدیل ؟۔نجا یش صدر +دات ٭وازنہ اوکافیڈ ۴۷ ۳۳۳ 


اخراجات ج وٴکنجا یش -..۔۔۔۔ کے پابند نہونگے 
اخراجات فیصد بلحاظ فیصد گنا یش ہے۔۔۔ کے پابمد 


اخراجاٹ مشاھرہ والونس صادر و اہواب ختصەناہەذ الوفٹ نانون 


وواعد اور اسکیاوں کے نام رھبنگے ۔ 

اطلاع دھی ہمظوری دوازنہو ضس گکجایش ٭وازله مفدسمه ۔ 
اندازہ جات خر اور سی غابت 

اندازہ دوران سال کے حقیئی اداتدہ اخراجات 


شاف محقی ۸ کارے وٹ جو با لکیہ می سرکا خعسوبپب هر 


بجٹ سر رشته ۔ کنجایش سررشمہ جات سے حو چٹ ھی 


وہ سررشله + تعاقہ کے حساب ہیں باغراض ٭صارفک جم رھیکی ۰ 


بچت سررشتہ جات : گنچایٰش سررشتہ جات بے جوے لے 
مرگ وہ ہد وران سنین لجھد ار ھ سررشته متعلقہ کے سا 
میں باغر اض مصارف جع رہبکی اوراختتام تعھد سہ سالہ بر 
جو سچت رھیکی اوسکا ايك نصف دوسریتعھدی ہیعاد کےآغاز 
پر محق مئررشتہ اورد وسر ا نصف محق سرکار جع کیاجائیگا 




































2 اعدہ(ہ) 
۰“ اعدہ(ہ) 


٭ عدہ(؛) 
۲۲۰۸ 

۳ 

)١( ناعدہ‎ ١٥ 
۳۷٣و‎ 
باعدہە(ے)‎ (“۰ 
ناك‎ ١ 


۰ ناعدە(ے) 


ا سا ناعدە(ے) 


1۸8 





( سلساہ دنظوری) 
م٭طالیات پھاپا تنخواہ وعیر ہ 

کک وعاق دتوم معار ضرہ 

سے ہمظ یىی گجاِش براے اْراجات طباعت و صادر 





اشار یہ 





6+7 ر و 


...ا ۱٣۳‏ آوضیح 


سے ہتفلی ؟ءجا بش بک ضلع بہ دیگر ہس | ۱۱۳ 
یس 38 ور يك ند بە دیگر س.] ۳۲۷۲ 
انعدازات ٭اليہ --.۔۔ے سے كےہ 
انتدارات منظرری زب استمال سررشتہ ات ےہ 


اگ رکوئی شی نا فاہل وصول فرار پا ے تواسکے اخراج کی 


باضابطه منظو ری رکار۔۔۔ سے بتوسط صیغەفینا نس حاص لک جا ئیگی ۰۰۳ 
تمخواہ والونس عیدہ دار متعلفه کے صرف ذای مطالبہ ر ادا 
ھونگے اور ھر مد مه مجز خاص حم بتوسط سررشتہ ینانس 
انکے متعاتی صرفہ اس ذ !یىی رسید حاص لی حائیگی او کی 
دوسر ےطریفہ سے رسبد نا قابل تبول هو ×۴ سے 
عھدہ دار مقتدراخراج رفوم قرضہ جات نا فابن وصول وکی 
نمصان ذخا 7 ۰٢‏ 
صبےےر 
منظور یکاحابش ىر ید :-۔ 
6 


اااج ہے 
) زیر ملاحظلہ هو جا ش دمظورہ ا 


منظاوریاتکی اطلاع دھی 
6 ط کٹ 

می آرڈر (سررستة پہ):-۔- 
ادائی .ے۔۔ ذریعہ چك 


آمدی تن( فپس 1 
حفظ کا غذات --۔ے 





ہےےثە۸ث٥ەےادمسب‎ 


+ث]. ٦۹۳‏ 
وی رو 


سآ مدے قکےے 


حساباٹ کی مقر رہ میعادیں ہم]. ۱۸۵-۱۸۷ 
حسابات نقد ( کیاش اکونٹ ) میں اندرا چ کا طر یقہ ۹۰ 





دفر تقیح سے ۸ ترراجرا شدہ لاوارٹ سم 





ہہ] ٦۹۹‏ ۶٣ےے‏ 
ٹا 


اے 





(سلساە موازہ) 
سه سالہ میعاد ؛ےگنچا بش کا قرار داد سه سالہ یعاد کیلۓ ھوگا۔ .... 


فھرست عھدہ داران جواندازہ --۔۔۔۔ ابتدائی تیارکر _ے ہیں. 
فیس ۔۔ آمدنی فیس علاو ہ گنجا ہش :عتادی کے اشراجات کیلئۓے 
کام میں لائی جاسکتی سے ۔ 

قواعد ہابتہ تبدپلی نج یش _--۔-_ 

قواعد سبیل بندی متعاق بە تر تیب .۔-۔۔۔- 

گ۔نچا بش باہتہ سررشتہ جات تجارتی و:ثل مجارتی 
گنجایش پر سودگی بابنہ سررشتہ جات مجارتی و ەتل تجارتی 
لوکاھنڈ سے سیت 

مدات جن کا اندازہ ---۔۔۔ ابتدائی صدرحاسب 7/00 
مرتب کریگا۔ 
٭سودہ ۔.-۔۔۔ لہ لمولہ مھررہ سے تب ھونگے اور اعداد حوزہ 
ہارج تبصرہ حکہ فینالس کو روانہ ھونگ ۔ ۱ 
منصب ۔ اسکی بچٹ محی سرکار محسوب ہوکی 


منظوریات جوبانباع فرمان خسروی وبلا نحر يك سررشتہ نافذ 
ھونگے وہ سررشته د تعلقہ کے :نقردہ گنجا بش کے علاوم ز!ید 
از موازنہ ھونگرے۔ 

٭+نظوری کنچا لش ہز ید سے 
موازنہ صر:خاص دہارك مفوٹہ دیوانی 
نقع ۔ سررشتہ جات تجارتی ومنل تنچاری ( ادائی سود _کے خ 
بافی رام میں اسقدر نفع داخل سرکا رکر پنگے حسقدرکہ حالات 
اجازتٹ دیں ۔ 

وسالط تر سیل اندازہ --۔۔۔_ے 

ھدایات برایئۓ تر تیب اندازہ ھا ے معمولی اخراجات 


هرايك سررشتہ کو اسکی معمویگنجایٍش کے علاوہ آُس دم 


حمحدص ود تید بد مد ددع 


اشاریہ 





ص٣‏ قاعدہ() 
(الشكىوب) 


ہ| ۳۸ 


۵“ قاعدہ(م) 


۳٣۴۵۳۳٣۹٤ 
۳٣٣4٣ |1. 
ےرم قاعدم(م)‎ 


٣(۶‏ خاعدہ(م)(:) 


۸۰ ڑ ٢۳۳۷۱‏ 
سا ے۳۶2 


ص٣٣۳۲‏ 
ے٣۳‏ ناعدوەڑے) 


وں اہ) 


ریا وو کے ناعدہ(ہ) 
۳٤۰۹ |..‏ 
...ا ۳۴ 


وت ہ ٣٣‏ باعدہ(م)۳ 
ص('۸٣۳۹‏ 
و یو 





کے صرفکرنیکا حق حاصل ہوگا جو اسکی آ٠‏ دنی کی بیشی اور 





؛‌ے 


(ساساہ٭وازنہ) 
پننی آمد نی ۔ سررشته کو اپنی آہدنی اور معمولیکنچابش کے 
علاوءبیشیآمدنی کے صرف کر نیکا حتی حاصل ہوگا ۔ 
تاررۓ ادخال اندازہ ھا ے دوازنہ- ھر اعلی افسر سررشنہ 
بت کت کیا جا کے بعد سر رشتہ کا جوعی اندازہ تیارکر _کے 
اوسکو معتمدی ؛تعلقه اور دقر صدرمحاسی پر روانە کر لگا۔ .... 
تار تر تیب :س ھرعھدہ دار تب کنندہ مھررەتار ,رح 
و اپنے متعلقه ہداثت کا ۔۔۔۔ مر تب کر یگا۔ 
نار پیش سازی ۔--۔۔۔۔۔ اؤسردشتہ فینائس بە معزز 





ہاب حکوسٹ بغرض حصول منظوری بارگاہ خسروی 
تار روانگی مسودہ -۔۔۔ بدفٹرپھنائس از در صدر حاسی... 
تحربر ۔ اسکی بجت محق سرکار محسوب ھوکی۔ 
تین کچایش ٭یعاد ( نعھد) سه ساله 
خرچ زاید ازگنچا پش معتادی 
خر یچ کے اندازەوجات فائم کرتے وق صەت اور 
حفیغٌی ضروریات کو پیش نظر رکھا جاےۓے ۔ 
خریم گنجایش کت سیت مک تاع ہوکا 
روائی -..۔۔-۔ ابتدائی کیلۓے جمیع عھدہ داراب متعاقہ کو 
لازم ےک وقت کی پابندی کو بطور خاص ملحوظ دکھیں ۲ 
سررشته جات انتظشای کو مع موی کنجا یش کے علاوہ اپنے 
محاصل ہے دتوم کے صرف کرنیکا حق حاصل ہوگا جوکسی 
فیس وغبرہ کی بابتہ وصول هوں ۔ 
سردرشتہ جات تجارنی ومثل مجارت یکو اپنےکل اکا 
سے پودے کر نے ہولگے ۔ 
سرزذشته جات کیکنچا بش ہے جو بچت فو وہ ہدوران تعھد 
جاریہ سررشتہ متعلقہ کے حساب میں باغراض مصارف جمع 
رھیک ۔ 
سود :۔ مصارف سرماپہ متعلق بہ سررشتہ جات نجارتی وەئل 
نار ی مد ک ۳سن تی ری مک 





۳٦٦٣ ہ.]|‎ 

دا ے۳۲ 

ا۳۴ 

١ى‏ قاعدەڑے)ەہ 
ہ٠‏ قاعدہ() 


پح٥ى‏ قاعدہ(ہ) 


۳۲٣ |٦ 
ہہ ہم قاعدہ(ہ)‎ 


۳۸ 


ہرم ثاعدہ(م) 


(۱ ‌اعدہ(م))‎ ١ 8٥ صصك‎ 


ہ..| ۳٣٣٣٢‏ تاعدہە(ے) 








٦ 





۳ 





( ساساہ نقصانات وحادات ) 

افسران سررشتہ سرکار میں اس کی اطلاع دمجائیگی ۔ 

جابدادکی پامجائی یا عدم پامجائیکی نحقیقانی ررپورٹ افسر سر(شتہ 
کے پاس پیش کی جائیگی اور اسکا ضروری اتباس صدر محاسب 
کے پامن ول کیا سیکا ۱ 
کسیەلازم سرکارکی عفات با خیانت بحرہائدک وحہ ہے 5ہ 
۔۔۔۔ ھولیکی صورت میں نعەن ذہہ داری کے عام اصول ... 
ہو اطلاع صدر محاسب کو دضاکن صورنوں دیس 


عبر ضروری _ۓغے 
تحت تق اطلاع فورا صدرحاسب کو دہتی چاہۓ ۔ 
سسجت 3 سمیں 
(ی) 
واپسیات ہے 


( ملاحظه هو صوان اسٹرداد) 

واپسی رفوم - 

-.۔۔ امانھاے شخصی ( +لاحظه هو ا:انت) 

یت آفالایۓے ےن ( ملاحظہ هو امانٹ ( 

میق داقن ٭بادلہ جات و پنتکیات ( ملاحظہ هو 
مبادلہ جات و پسگیات ) 

) پر ٭ لاحظہ ھو إسنرداد داوم ) 


سے 
واپسی رەوع مالگزاری دس 
ماہانہ کوشوارہ حساپ لوکادںڈ کے سانہہ ھرکھاتہ کی -۔۔۔ مسلك 
کی جائیی 


([ھاات 


سمےمگ پیشگیات 











۲٢۴۱ 


(۳۹) صن م) 
)١(‏ اسشاء 


)(نص٣)م۹(‎ ... 
۳۱| 


ا ے١‏ 8ثے١‏ 


س|. ۷۲۲ 
سس ۲۸۸ 


١‏ (الف) 





٢ 
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(ساسلہ موازہ) 

کی اورنز ایەی فیس !ا محصول وغیرہ سے وصول ہو جو ٹت 

ضابطہ عاپد ک کی ھو۔ عاتظام ١ص‏ اعدہ(م) 
اوہ بیە جات وہعمولاتک بچٹت محق سرکاز حسوب هوگی۔ ۳٢٣٣٥|.‏ ناعدەڑے) 
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نابالنوں کے کھاتە جات( سررشتہ یه ):-- 

من سے برداثشتب رام کا طر یقہ حا ۓے کے 

نت ضرت کول کا کا مہ ۱ے 

-.-۔۔۔ کے دادوستد کا طریقہ -۔۔۔_۔۔ یرہ نافع ہکا 5ے 

کی طل ح لگکانا جانا ھے || ۱۷ے۔۱۹ے 
سے 

نا گزیر ادا ہاںہ+_ 

قواعد متعلق .9ہ سسجت ہیں 

ناظم (سررشتہ جنگلات ):۔- 

سسششت درخواست دوبکارروانگق داء متعلقه کے ٣۔‏ تار نگ 

صدر محاسپ سرکا رعا ی کے پاس روانہ کر بگا .]|| ۸۵۸۳ 

فراىض ات متعلی (4:-۔ 

() تہ حات اعراض سا ۹۲۰ 

() عھدہ دارڈوژن کے ماھانہ حسابات ۸و ۹۱۰ 
تعھد داروں سے بر وقف دام وصول کررےۓے کے 77 

بطور خاص توجہکریں ۰ .]۱۸ (ب) 
نقصانات اورحاد مات +۔- 

ادسرإِن سررشت دک خارچ از اقتداررقوم کے انخراج کے 

متعاق رپورٹ .پیش کی جائیگی ام 

إیے مقد ما ٹ کی اطلاع سرکار میں دجائیگی جن میں اف ز 

پربرادی حایداد کے لۓ کسی خاص گنچا یشک ضرورث هو ....( مم 
جابدادغر منەولہکر شدید۔۔۔۔۔_ نچ نکی صورت میں بۃوسط ٠‏ 











ُُ 
سمسشہہیربػجٗ٭یسسسھیپصجصبجپچپچھِجسسمشت 
(سلسله وظیفہ وظائف) 
مستثنیات ۔ ےم 
ادائی ۔-۔۔۔۔ مشروط .سا ۷+(ب) 
[ ےم ۔ وضیح 
ڈ223ە/' 
بردہ اہن خواتین سا شس یت یا ا ڈاؤ0ن سالہ۲۹ك 
مجدید ونائق --سے ۰| ۳ے م٣‏ ۷۹۱ 
جاکبر ہنشن ہس سے" 
ول ہہ کے بعد ہر ايك وطیفہ باب کی رسہد 
دنفردا لیا ئیگی ...ےم وم۸نمن () 
دیگر معاوضہ جات 6م ہے 
ذریعه مشنران شاخت وتصد یق وطیفه بابان کے شروح فیس .سأ ۷۹۳ 
وختاز سے ساس ہی ۷۴۵٢‏ 
رجسر وخائق --۔ ك‌0.س 
شرح فیس لیڈ یکشنر ان براے تصد یق وشاخت وطیفه بابان‌اناٹ | ۸۲م 
ششماھی صدادتاہہ وطیفسہ ابان اناث جنکے ..۔۔ کی اجرائی 
کتعخدائی بر ٭سدود شدلی هو۔ ۳۸۰ 
طریفه کار خزائن ہتعلی بہ ادای ۔-۔-۔۔_ ۷2م 
عھدہ دارنفسم کسدہ کو قبل افال سمش7 مورک تن 
اطمیمان حاصل کرنا چاہئے ۔ 6۸ 
عھدہ دار خزانہ عدم حصول اہر یں کک مقدمات کی اطلام: 
صیفہ تح کو دنکا سأ ۷۳۸۷۳ 
علط اذداتی -۔-۔۔۔ کی ذہہ داری عہٰدہ دار ادا کسدہ کی 
ذات پر ہوگی ٠۹"؟‏ 
فاثرالعقل کے ۔-۔۔۔۔۔۔ کی ادائی ہم.. ۷۸۷ء۲۸۸۰ 
فائل بك وثائق ..-۔-۔_ سا ص۷۵ 
فھرست ادائی .-_ بافسلاك رسائد سرت ب کیچائیگی نے ...ا ےےم 
قواعد ادائی رتم یکشت معاوضہ ۔-۔_ سسہ|۹٥۵ث۔ك٠8‏ 
قواعد مُتعای ادائی رسوم يپصك|. س ےہ 


اشاریہ 








بت 


وصول رقوم :۔- 

إدائی مطالبات سرکاری میں سک کلدار اکر بغرض تبادله پی شکیا 
جاے ہو اہول کیا حائیگا۔ ۱ 
امانتہاے شخصی 

اہاننہا ے مال 

ج وکوئی عھدہ دار سرکاری محیاہت عھدہ دادوستدکرے حسابات 
سرکاری دس ےکم وکاسس اسکا اندراچج ضروری ےۓ 

رسائد ہابتہ فراہمی سرویس لکٹ 

داوم وصول شل وی بابته ھر اد| کنند ہکو زسید دمجائیگی 1 

سر رشتہ جات ک آمدنی خزانہ میں ارسا ل کیا لیگی۔ مستامیات و 
عام طر یقہ کار خزائن ہتعلق بہ آہدلی دەوم "٠‏ 
عام طور سے آمدلی سردشتہ جات زر ہانونی (لیگل ٹنڈر) میں 
بہ شکل سکہ فلزی ہا فرطاسی وصول کبجائیگی۔ 

کسی سررشتہ کی آمدی مجزمنظوری سرکار لصیةۂ فیا لس پامجائی 
اخراجات سررشتہ کیائۓے استعال نہ کیجائیکی ۔ مسضنیات 
وظا لف تعلیمی وامداد 'تعلیمی :۔ 

فواعد متعلق ادا یت سشت 

وظائف رعانی وانەام:۔- 


مواعد متعلق -.۔-۔۔ 

فواعد متعلقی ادائی سے 
وظائف زوال حن سلحداری +-۔- 
(ملاحظہ هو وطائف) 

وظیفه ( وظالف )ہ- 


ابراء ثامہ ٭تعلقی حصول لسلسم 
ادائی معاوضہ جات 


ادائی --...۔ کیل کن صودتوں میں حیسات نامہ کا ازوم هوگا 








اشار ہہ 


7 9 .بب مس تج شڈ شش شش ںجشرردشنۓوز٥نو‏ جج جح 


ىۓ۲۹ 


سا ۲۸۲ 


۱۹۸ |۰ 


ہ۷١‎ ٢۵٥ مسم|‎ 


ہ١‏ 0۹۹ .0مہ 


صا ےک 


٥ے‎ 


پسسسسسسست سح ت٣سشس‏ .تحص سس سس سکسحےک۲ 
ملازمین درجھ اآدی کے .سماندگان کک سیت کا اسکیل ون 


ملاز مین درجہ اعلی کے پسماندگان کے --۔۔ کا اسکیل .... 
ملازہ ین کوتوا ی کے سیاندگان کیلۓے ببوہ فنڈ سے الونس کا عطاء 
کا مائمع نہ ھوکا 7 
وظیفه نا الم :-- 

ابالغ ہا فاثرالعفل وغبرہ کے .---۔۔ کی ادائی 
وظیفه باب ۱ وظرفه بابان )د 

اصالتا حاضری ہے ہساتی - سے 


ہت 


بردہ ان خواتبن ک تصدبق وشناخت 
شالت فقم برون مالك حر وسه سر کاردا لی 


عھدہ دار ادا کنندہ کو بلس تخصی کی السداد یئ عرض سے 








6٠٤ ۹ 


٠6۷۸ ۔‎ ۰ 


٠ 


۲۷۸۸۸۰۷۸۵۰۲ ۹|... 


.|۸۹ نوضیح (۲) 
8۴۰ح ۸۹مكم(ب 


احتیاطی نداہبر اختیارکرنی چاہئیں و۸۵۹ (ف) 
کل --۔-۔۔ کی شناخت کروائی حائیگی ۸۹۱(ب) 
فوسی ے ؤؤولھیٹ دےم (ب) 
0+9" الا شاڈت و لصدبق ہہ| ۸۳۹۲۔۲۷۹۸ 
وی یق ٭ی آرڈر ( سروشتہ ب4):۔۔ 

طرص سرت کین ات او 

(ی) 

باددادذت ثقسم تنخواہ( سررشتہ ڑ۸)_ 

"چم رر ك متل کر یکا طر لہ .ى۳۳ 
وو ار نہب کا طریقہ 3 5 
سض ۰- 
۱ -.۔۔۔ اطم صاحب سررشتہ ٹیہ کو بھیجی جائیگی س.]. ٦۳۲‏ 

لوم وفات ۔-۔ 

-..۔۔ش کی بابتہ تنخواہ الونس یا وظیفہ کا مطالبہ کیا جاسکتا ے | مہ (الف) إہ : 


07 00 یییی ' 





(سلسلاہ وطیفه وظالئف) 

ەواعد ہ تعلق ادائی ہوە یہ جات معمولات ساپ چم ےہ 
فواعد متعاق بہ ادائی ۔-۔۔۔۔ بە وظیفہ خواران متوق .|۳ (بوح) 
فواعد متعاق بہ طریقہ ادا ---۔ے .ا أ۵ك۷٢۷۸۸-۰‏ 
قواعد دتعاقی خاست ود گر ٭اھوارات 0۲کت رب 
معاوضہ آبکاری وائیون کی ادائی میں طر یقہ کارروائی "7 

جو حسن خدمت کائۓے ەئتمرر مہ ۔ سس سےہ 
معاوضہ سائر (کروڑ کگری ٤‏ ہ.] گےہ 
ناہالغوں کے ۔-۔۔۔۔ کی ادائی ۷] ۷۸۸-۷۳۸۷ 
مونہ وللهحسصبے ہ|٦٦۴ك۷2)‏ 

حق زوال سلحداری سم ۹٥ہ‏ ۔٢٦8أ‏ 
.-.۔۔ خوادان متوی کے ...کی ادائی سأ ٭(ب وي) 
سک ادائی صرف بر بناء وایق حور یہ صدرمحاس بکیچا ئیگی .]|| ٣۳۸‏ 

وطیفہ باب کو بعلی حص آہہ ےج ادا کرنیکا طر یفه ٥م‏ 

وظلیفہ اہک تار مخ وفات کی بابته ..-۔-۔۔ ادا هوگا۔ (٦٣|...‏ الف) 
وطیفه باب کی مکرر ماموری ٦ص۳۷. ٢۷۸۱۰‏ 

ہر ادائی --۔۔۔۔۔۔ کا انداراِج اصل ومانی ویقہ کا اشمت بر 

کیا جائیکا سا مم 

ھر ايك وطیفہ پاب کی رسید ہ۔فردا لیجائیگی ۔ سا ےےم 

ہر نوعیت۔۔۔۔۔_ کیاۓے ايك نائل بك عاحدا| رھیگی سأ و ٣م‏ 
(وظائف) رعاتی وانعام ہے 

اسکیل ہتعلقہ پسماندگان نان کشنیڈ افسرارں و دہگر ریا نکس 

علاثہ فوج سا اەەاف ۷٢ہ‏ 
اقتدار منظوری -۔۔۔ ص۳ہم 

عام قواعد متعلق --_ے کر رچجود 
عطاء ۔-۔۔۔۔۔ بہ ٭لاز دین ہلد یہ حیدرآباد سسمڑےز۸270١ہ‏ 
عطاء ۔۔۔_ بہ ملازەبن سررشته جات نجارٹی ہس ۹١ہ‏ 

عطاء ۔-۔۔۔۔۔ پہ ملاز مین علاْہ فوچج وسدیول سا ٦ہ‏ 

تمود متعلق عطاء -_ے ہہ | ۶٢ہ‏ و ۳۹ 


ات ا ندال 


ضابطه ھذا قواعصسد طر یفہ کا ر سر رشته فینانس اور حساب پر مشتمل ےھ 
جسی پاہندی سرکاری داد وستد میں لازی ے۔ 

ضابطہ هذا جمیع عھسد ہ داران ہے باسٹاناء سر رشتہ جات مجارئی ونم تجارنی 
متعاق ے۔ سر رشته تعمبرات کے خصوص قواعد ضابطہ حساب سر رشٹہ تعمبر اٹ 
میں منضبط ہیں۔ خزاىی سرکاری کے متعاق وہ مختص احکام و قواعد ضابطہ ھذا 
کے ہاب (مء) میں بیا نکی ۓگۓ ہیں جن برعوام اور جملە سررشتہ جات سرکاری 
ہے دادوسٹد کے وقت عم لکیا جاتا ے ۔ 

ضابطہ ھذا میں ۔ 

(الف)” سرکار“ ہے صدداعظم بہا در ہا جلا سکواسل مراد دیرے یا 
صدر اعظم بہادرجبکہ وەکوئی کاددوائی پر باء سفارشات صد رالمھام سررشتہ 
متعلق فر مائیں ۔ 

اب ) ”اعلی اأفسر سررشتہ“ سے مراد وہ عھدہ دار ے جو تحت دلعة )۲٢(‏ 
ضابطہ ملاز مت سیول سرکارعای اعلی افسر سر رشتہ قراردیا گیا هو ۔ 

( ج )” بنك“ سے مراد امپبر یل بنك آف انڈیا یا کوٹی ایسا دوسرا بن ے 
جسمیں سرکا ریکھاتہ ھو۔ 

( د )”خزالہ“ محصیل بہی شامل ے۔ 

(ھ )”عھدہ دار خزانه“ سے ماد ١يا‏ عیسدہ دار ے جس کی عاملانہ 
راست لگرانی می ںکوئی خزانہ هو۔ ضابطہ ھذا کے اسے قواعد جو متعلق بہ تنقیحع 
مقدم عھدہ دارخزانہ هیں دفر صد رمحاسی کی شاخ تنقیح مقدم سے بہی متعلق 
متصود ھونگے ۔ 





ضابطہ فینائٹس وحساب ۳ باب اول 





باب ال 


عام اصول وفواعد 


ات کے تعاق نرالشن 

دفء4 ]۔ ھرعھدہ دارسکاری کا یہ ثرض سے کە درقئی داد وستد کے متعلق 
حسب ضابطۂ جت کے ساتہ حساب مر نب کر رھ ۔ اسکوچاہڑژکہ ا پنے بالادست 
عھدہ دار اور صدرعاسب کے پاس مفررہ ٤ونە‏ جات پر حساہات اور تہ جات 
روائە کیاکر رے۔ 

هھرعھدہ دارکو یہ ملحوظ رکھناچاہ‌ۓۓکہ اپنے حساہاتکی صحت کے ساتہ نرتیبپ 
یسل فلا ا اک سن ک را سن کات اق حور جا انی از 
ضوابطہ حسابی سے جو فرائض ہے متعاق ھوں هر عھدہ دارکو جو سرکاری رقم کی 
داد وستدکر اهوضروری واتفیت رکھناچاہئے اورعھدہ داران ہے توتمک حایی مے 
کہ وہ قواعد وضوابط حسابی ہے اسقد رواقفیت رکھینگے کہ اپنے دفار _کے 
اھلکاروں اور محاسبوں کے کام بر کائی نگرانی زرکہ سکیں 2 

رٹمی یا حسابی غلطی کے بارے میں کسی عہدہ دارکا یہ عذرکہ اھلکار یا 
محاسب ہے اسکود ہوکا دی لہا ا ہل پذ برائی نہ ھوگا کیونکہ عھدہ دارکو اسکی 
نگرانی رکھی چاہۓکہ اھملکار اور محاسب اپنا مفوضکام ٹھیك طور پر انجامدرے 
رے ھسں ۔ 

دفعه ٣‏ ۔ موجودہ نمونہ جات حسابی میں‌کسی تر میم یا کسی نئے نمونہ کے اجرا 
کے متعلق تجاویز صدرحاسب کے پاس پیش کیۓ جائینگر ۔ 


وصول رقومات 


دفعه م۔ ج وکوئی عھدہ دار سرکاری محیثیت عھدہ داد وستد کر ے حسابات 
سرکاری شِ ‏ ےکم وکاست اس کا اندراِج ضرودی حے۔ 





ضابطہ فیناس و حساب ٢‏ 















( و )” گنجایش“ سے مراد ايك ایسی رقم ےہ جوکسی خصوص نوعیت پا 
غرض ايك نوعیت کے متعدد اغراض کے لئۓ مخت صکیکی هو اور وہ لہ مصارف 
ر شمول ان ذ مہ دادیوں کے محتوی ےہ جوسنین ماضیہ میں عائد ھوٹی ھوں 
جنی ادائی یاجم وخرچ سال رواں کے حساہات میں مقصود ھو۔ 


(ز )ا بوا بب گنجایش ابتدای 





بعد |ئی ابوا بگنجایش “ ہے مراد وہ باہواد تفریق ے جس مرے کی 
صدر مد کیگنجایش باغراض نگرانی مالیہ منقسم ک کی ہو مثاا۔ 
(ر) مشاھرہ افسران۔ 


٢ )‏ ) مشاھرہ عماد 


(ع) | ہواب گ:حایش ما نوی 





”ا وی |ہواب گنجایش “ سے مراد وہ ذیلی تفریق ہہ جس میں باغراض 
نگرانی ماليہ ابتدائی ابوابگنجایٍش منقس مک ۓگۓ ھوں۔ 


1* 


ضابطہ فینائس وحساب : ہاب اول 





( چ) عدللنماۓ دیوانی وفوجداری میں آمدنی طلبانه وخوراك گواھان 


(اد ) عدالتمہاے سرکاری جو دەوم حرمانہ سے ہاز گشت کرنیکی از مررزسی 
آسوقت تك جب تك کہ آمدلی حرمانہ تفویض عدالت ری ۔ 


دفمہ ي_ عام طور سے آمدلی سررشتہ جات زر فانونی (لیگل ٹنڈر) بہ شکل 
سکہ فازی یا ز رقرطاسی میں وصول کی جائیگی ۔ 


سک کلدار اگر بغرض تبادلہ پہ شکیا جاے دو حعت قواعد مندرجه کمیںەہ )) 
قبول کیا جائیگا ۔ 


دفہ۸_ عھدہ دارا سرکارجو محیایت سرکاری درفم وصول کریں ھر 


اداکنندہ رتمکو بہ نمونہ مقررہ ايك رسید دیس گے جو هر سررشتەک ضروریات کے 
لاظ ہے مقرر کیا جاسکتا ے ۔ 


دفمہ )_ کسی سردشتہ کے لے جابز نہوگا کہ اس ام کی درخواست کر ےے 
کەاسکے متعلقہ دقوم عام سلك غرٴانہ سرکاری ہے علحد ہ رکھی جائس یا بغرض 
محفظط وصول کر _کے حسابات سرکاری میں شامل و کی جاں ا معمولی واعد 
کے خلاف کسی اور طریقہ سے جمع کی جائیں ۔ 


ثوضیح ۔(١)‏ اکر خاص وجوہ کی بناہ برکسی سررشتہ کا فامی افمر اعلی با 
مر کڑی بنك اتحادی کا نرزانہ دار ایۓے دنر یا بنك ( جبسی کہ صورت ہو ) کے 
صند وق نمدی یا کوئی مالیتی جائداد جواھر یا زرعیر مسکوكد جو سر یھر صندوق 
میرے فوظ ھوں بغرض حفاطت و نگرانی رٴانە مہرے رکھے جائیی خواەش 
کر ے تو سی صورث میں تعلقدار ضلع متعلقه اور بصورت شُرٴانه عاسہ مھتمم 
کی قبل از قہل رضامندی حاص لکرلینا ضروری ھوگا جو صند وق نقدی ہا دیگر 
ما لینی صند وق _کے وصول ھولیکے واقعه کی اطلاع صد ر محاس بکو دیگا۔ 5 
تعاقدار یا مھتمم خرٴانہ عامہہ صند وق نقدی پا ما لینی صند وقکو بخرض حفاظت 
قبول کرنے کے لئۓ تیار نہ هو تووہ اس مقد مە کی اطلاع تصفیه کی غرض سے 
صد دمحاسبکو دیگا۔ نرٴانہ میں ايك وجسشر بموجب نمونہ نمبر ( () رکھا جائیگا 
جس میں صدوق نقدی یا دیگر مالیتی صند وق کی وصولیای اور وا پمی کا داخله 
در کیا جا ئیگا ما لی صندوق اور صند وق ند ی کیکنجیا ن ن رنہ میرے نە ۱ 
رکھی جا ئینکی ۔ 





ضابطه قینانس وحساب ' باب اول 
یک پور سے سیک جعر س سس چسشت 

دفعه۔ ابس یکل رتمیں جوکوئی عھدہ دار محیثیت سرکاری وصول کرے 
ہاستثناء ان رتھوں کے جواجرائی مصارف کے لۓ سرکاری حسابات سے حاصل 
کی جاشی بلا کی تعویق کے تمام وکال خزانہ ےس ارسال هونگی یا خاص 
صودتون میں جبکہ واعد اجازت دی امیبریل بنك آف انڈیا میں جمع هونگی اور 
ایسی تمام مین عام سك سرکاری میں شامل هونگی ۔ کسی سردشتہ ک آمدنی مجز 
منظوری سرکارہصینہ فینانس پامجائی اخراجات سررشتہ کے لۓ استعال نہک جازگی ۔ 




























تویح ۔ کوئی عھدہ دارسرکاری مجز منظوری سردشتہ ینانس جوفبل ازتہل 
حاصل کی جات ےکی اس کا محاز نہ ہوگا کہ کسی بنك پا خٴاہ مبن ان دفوم کے جمع 
کے کے لۓے جو محیثیت سرکاری اس ے وصول ک ھوں کھائہ قائم کرے ۔ 

دفعه َ۔ اسران سررشتہ جا تک حفاظت مس جوسرکاری (قمھو وہ اکھب ررے 
پا دوھیر ے ققفل کے صندوق مس رکھی جائیگی جیسا کہ بلحاظ حالاث ہر ايك 
صورث کے لئے معین کیا گیا هو حوعھدہ دارصند وق نقدی کا نگر ان هو آسکو 
چاہوۓ کہ ہر سررشتہ میں‌کنچیوں کی حفاطت کے انتظام اور تقمم رقم کے متعاق 
جو تفصیلی احکام موجود ھون ان کا بغور مطالعہ کررے اور جھاں مخغصوص احکام 
موجود نہوں توخود اسکو اسہارے میں ضروری انتظامات عمل میں لا ے چاھئس 
اگر ضرورث ہو توصندوقھا ۓ نمدی بغشرض حفاظت و نگرانی ب؛ت قواعد مندرحهہ 
دفعہ (۹) توضیح :ا ٣‏ شرٴانه میں رکھاۓ جا سک هیں ۔ 

جب دق مکنیر مقدار میں ہو تو ختلف وضع کے دوھررے قفل میں رکھتے اور 
ایك تفل کیکنجی دوسرے قف لکی کنجی سے علحدہ اورجهاں مکن ھودوسر ے 
شخص کی حفاطت میں رکھئے کا طریقہ جھانتك مکن ہو اختیارکیا جا ۓ ۔ اسی 
صودتوں مبرے بہی ہ طر یقہ اختیا ریا جاسکتاہ جبکە قواعد کے تحت اسا 
کرئیکا لزوم لہ ھو۔ ۱ 

دفعه۹۔ سررشتہ جات مندرجہ ذہل کی آمدنی بغرض پامجا ٹی مصارف 
سررشتہ آستمال کیجاسکتی ۓ اور صرف فاضل سلك خزاله میرے ارسال کی 
جاسکئی ے۔ 

( الف) سر رشتہ کرو ڑگیری 


(ب) رر لف یہ 


0 





ضابطه ٹینانس وحساب 75 ہاب اول 





توطیح ۴۷۔ تسام مالینی اشیاء مجز۔را میسری نوٹس ۔افراد ناسە جات۔ 
فہاله جات ورساید امانت میعادی وغبرہ جب بغرض حفاطت خز انه میں پو شکۓ 
جائیں تووہمھر زدہ تھیلیوں ۔ صندوقوں یا تجوریوں میےے محفوظ هوں اوربغرض 
حفاطت پیش کر نیو إلے افسرک ايك یسا د داشت بہی ان کے همرا ہ هو جسمیں ا 
|شیا ہک جو تھی صندوق پا چسٹ میں محفوظ ھوں تفصیل درچ رھیگی اورانی 
حقیقٌی 7 پا ہنی قیمتکی صراحت ہی ھوکی ۔ عھدہ دارخزانه مالیتی اشیاء دستاوزراتص 
کی وصولیا بی پر با ستثناء پر امیسری نوٹس (جسر نمولہ نہر () میں در چکریکا 
برامیسریوٹس جو بغرض حفاطت وصول ہوں وہ رجسٹر موئہ نمبر (ء) مطابق نمونہ 
(وے) دستور العم لکفاات امہ جات سرکارعا ی مس درد جکۓ گے < حائی گی ۔ عھدہ دار 
خزانہ اس یاد داشت پر تہیل کر سرت و دنت 
کی تفصیل ظھر پر درج ھوک وصول ک تصدیقی در چ کر کے افسر متعلقہ کے پاس 
واپ سکردیگا ۔جوجائدادکہ بطور ات کرت مجزآس انس کے حکم 
کے جس نے اماذت رکھائی تھی وا پس نە کیجا ئیگی ۔ 


وضیحع۵ ے عھہدہ دارخز انە ھرسال ۲ -آذدکوصد رحاسب ۔کے پاس ايك 


دہ موہ نر ٢)‏ روانه کریگا جس میں سال؟ ازشتھ کے دوران میں بغرض حفاطت 
وصول شدہ جائمداد کی پوری پوری فصیل ددچ دہ یتقی مہ مونہ(م)بر مر نب ھوگا۔ 


دفعەہ ۰ ]۔ ھرشخص جوخزانہ سرکاری میں دقم داخلکرے رقم مدخاہ کے 
سا نہ ايك چالان پیش کر گا جسمس نوعیت رة مجع قد ئی اور اس ُسں با 
عھدذہ دارکی جسی جانپ ہے رٹم جم عکیجارھی ھو وت یی اوراس طور 
ہے اس میں وہ تمام ضروری امور درج هونگے جوار توب رسید معاوضہ رہم کے 
لۓ درکارھواگۓمے۔ ٠‏ (ردے ےکم ک رسید پر مھمم خزانہ کے دستخط ضروری 
لہ ھونگے۔ صرف محاسب اور خزانہ دار کے د ستخط کا فی ھونگۓ ۔لیکرںی خریدی 
سرویسٹکٹ کے لئے نقدی اور اجازت نامہ جات ( ہاستثناء اجاز ت نامہ جات 
تشیح مقدم محر یہ در صدرمحاسبی) کیجملہ رساید بر مھتمم خزانە کے دستخط هونگر۔ 
وصح۔ ذفعه با لا میں .٠ہ‏ روے ہ ےکم کے رساید پر محا سب اورخزا نہ 
دار کے دستخط کی جواجازت ۓے وہ خزانہ نحصیل سے متعاق نە دوگ ۔ 
۔ خزانہ سے مطبوعہ نمونہ جات مہیا کئۓے جائینگے چا لان کے دہ قطعہ پیش 
ہولگے۔ ايك قطعہ رقم داخ ل کر نے وا کو بعد د ستخط وصولیابی واپس دیاجائیگا 
اورد وسر | ثطعه ( یعنی مثنی ) خزانہ میں اسنادا رکھا جائیگا۔ 


ضاطلہ نینائس وحساب ٦‏ باب اول 































تر ٣۷×‏ اس طرح ہہ محفوظ رکھاے ہوےۓ صنادیق نقسدی اوددیگر 
مالیتی صنادبق کے اند رکی اشیاءکا رٴاہ ذ مہ داد نم‌وگا ۔ خرٴانہ صرف ان کے ٭ 
حناطت رکھےجانے اور صحوح وسالم مھروں کے سائہ وا پسکرنیکا ذ مہ داد ھوگا۔ 

کسی صند وق نقدی یا صند وق عالیٹی مبرے سے بکہ نکالۓ یا اس میں اضافہ 
کریکی اجازت مجز جائداد مالنی سررشستەکورٹآف وارڈ ز نہ هو جو بطور 
اماذت حرالہ عامہہ مں رکھ یکئی ہو ۔کورٹ آف وارڈزکا صندوق مالیتی ہا صندوق, 
ندی ش الہ مس مناسب طور یر مھ رکر کے رو ان ەکیا جائیگا اور اس کے ساتہ ایك 
(عتتان ہی ھرکا جس سے آس سی جولات کی تفصیل بتاائی جائیگی اور اس 
پر ناظممکورٹ آف وارڈز کے دستخط نت ہونگے۔خرٴانہ ان کے اند رک اشیاء 
کا ذمہ دارئہ ھرگا۔لیکن انھیں کہ اضافدکیا جاے یا کہ نکالا جاے نو اس کے لت 
افسر تد رکی اجازت حاصل کر کہ عھسدہ داد نحرٰانہکو مطل کر ا ھرگا۔ اور 
عھد ہ دار نرٴانہ کے مواحه میں ان صند وقوں میںکو یکی ا ہبش یکی عام ری 
اور رجسرمتعلقہ میں ہ یکی و بپثی کا اندرا جکیا جا ےگا اور اس پر عھدہ دار 
نرٴانہ کے ہی دستخط ہونگر ۔ 

توم۔٣‏ اقسام ذ ہل کے ما لیٹی اشیاء بغرض حفاطت عھسد ہ دار خرٴانہ 
قبول کر پگا اوروہ مثل نقدی کے د وھرے قفل میں رکھے جائلیگے ۔ 

() برامیسری نوٹ پاکفالت نام جات( بانڈس) جو ملاز مہڑے سرکار یا 
گته داروں کی جانب سے دفاز سرکاری میں ہبطور انت رکھا ےٗ جاس۔ 

(٢)‏ تمام جوریوں۔ الماریوں اور صنادیق کی مانیکنجیاں جو ايك پیکٹ میں 
با حتیاط تمام حفو ظک ۓگۓ ہو اورجس پر د فر محۂفوظکشسندہ کے مقاعی 
فم اعلی کی مھر بت ھو۔ 

(۳) ردقم ارسا ی جوفاصاہ دراز سے دت کے ادیے وقت میں وصول ہو کہ 
آُس کی برکھائی خرٴانہ میں ئہ ھوسکتی هو تووہ دوسر ے دفتری'د ن تك سر مھر 
تھیلیوں میں د وھرے تفل کے اندر رکھی جا ئیگی اوربروز وصول اس کان مار 
بی بغرض حفاظات وصول شدہ مالیتی اشیاء میں کیا جائیگا :. 

خرٴ| لہ عامس |ہ میں وصول شدہ رقمارسالات کے لئے ملاخطہ هو دع( ٢‏ 
دستوزالعمل را غاسء 





ضابطہ فینانس وحساب ۹ با اول 





(م) کوئی عھدہ دار مقتد ر اپنے اختفْار منظودی مصارف کو اس طرح پر 
استعما ل نہیں‌کرسکتا کہ کوٹی ا سا حکم جا دی کررے جو بالو اسطلہ پا بلا واسطہ 
اس کی ذای منفعت کا باعث هو ۔ 

(م) محاصل سرکار یکسی خاص شخص کی منفعت کے لئے استعال میں نہیں 
لاےۓ جاسکت مجز اس کے کہ 

(الف) رتم متصر فہ بالکل فلیل مقدار میں ھو۔ 

( ب ) مطالبہ رتم فیصلہ عدالت بر مہئی ہو ۔ 

(چ) خرچ کسی مسامہ پالیسی یا روا ج کے تحت ہو۔ 

رھت اراس ال ون خی و کر فا و ات 
کے برداشت کر نیکے لئے دیاجاتسا ہے ١س‏ طرح پر مقرر کی جائی چاہئے کە 
جوعی طودبر الونس یابوں کے لئے ذریعہ منفعت نہ بن جاےۓ ۔ 

یہ ہی ملحو ظ رھنا چا ھئۓے کہ عھدہ دار س رکا رکو نہ صرف اپنے آپ ھی 
کو مطمئن کر نا ے بلکہ صد رمحاسپکو بہی اس کا اطءینان دلانا ہے کہ اصول 
میبنہ میں سے کسی اصول کی خلاف ورزی نہیں ہوئی ے ۔ 


دفك ۳ (الف) کسی عھدہ دارخرٴانەکواس اسسکاکوی عام اختیار نہیں ے 
کہ رٴانہ ر پبش شدہ مطالبہ کے ہ تعاق کوئی کارروائ یکر ے ادائی کے متعاتی 
اسکا اختیارآ ن قواعد کا تا بع ہے جونمیمہ ٣(‏ ) ضا بطہ ھذا اور دستورالعمل 
کفالت ناحعات میں مذ کورھیں۔ اکرکوٹی ایا مطاليہ رٴانہ ىر یش ھورجس کے 
متعلق تواعسد مذ کور میں کوئی قاعدہ موجود نہ ہو ہا صدرمحاسب کا کوئی حکم 
خاص نہ ہوتو مھتمم لرٴانے کا یہ فرض ہوگا کہ بطلب وثیقہ اسے مطا لبہ ک 
ادائی سے اکا رکرے ۔کوئی عھدہ دارخرٴانہ اسکا از نہ ھوگا کہ ادائی سے متعلق 
کسی حم سرکار کی تعمیل کرے مجز اس کے کہ ادائی کے لئے صراحتا ُس کو 
حم دیاکیسا ہو اور اِسے خاص احکام بہی مجزشد بد ضرودت کے بتوسط 
صدر حاسپ احر! ھوں کے ۔ 

توطیح۔ وظایف تعلیمی امداد بە محالس مقامی وادا رات مذھہی وخبراتی 
وتعلیمی وغیرہ عام ماشوں اور جائر اؤں کی امداد اور اتفانی نقصانات کی تلائی 
میں ملازمین س رکا رکو جو معا و ضے سرکار سے منظو رکۓ جائیں ان ک ادائی 
رٴانہ ہے بوصول احکام صدرمحاسب سرکارعا ی موک لیکن جب اسے اخراجاتٹ 





مسر سان 7 باب اول 


ئ0 یں سو ےو کے سس مچست 

حومحکہ حات کہ راست صد رحاسب کے پاس حسابات دوانہ کر نے ھون 
ال کہ متعلق چالائات کے تین تطعہ وصول هو اکر بنگے تیسرا تطعہ چالان خزانہ 
بے اسک ماہانہ حساہات کے ہمراہ صد رمحاسب کے پاس روائہ کیا جا یگا۔ 

+۔ حب بفرض حصول رسید ارسالی یا غرض حصول براث ہنام خزائہ تحصیل 
کوئی دقم داخ لکیچا نے یا جپ رقم پذ ریعہ پاسبك یا کسی اپیے دجسٹر کے داخل 
کیچا ےے جسمیں وصولیابی کی ہایتہ افسم خزانہ کے دستتخط لئے جانے ہوں تو می 
چالان پیش کرنیکی ضرودت نہ ھوکی۔ 























تق حآمد ی 


عو ۱ ١۔‏ عام طور سے یه سررشتہ متعلقه آمدل یکا فر یضہ ے نہ کە سررشت 
تنشیح کا کہ مطالبات سرکاری کے بر وقت خزانہ میں جمع ہوئیکی نگرانی کر ے۔ 
تفصیل ھدایات باب دوم میں بیان کۓگۓ ھیں۔ 


ادائی رق ازخزانه 





دفعه ٢۱۔‏ عام اصول کے نت کوىی عھدہ دار اس کا ھحاز نہیں ے کە سرکاری 
ذت اراجات کی براہ راست پامجائ یکر ےتا آ نک اس کے متعاق ایےعھدہ دار 
کی منظوری جے منظوری مصادف کا اختیار حاصل ہوکسی عام یا خاص سکم کے 
ذ ریعه حاصل ئەکر لیگی ھواور مک ان مصارف کے لئۓے سال متعلق بے کای 
گنچایش موجود ھو یا یە کہ عھدہ دارمقتد ر سے اضافہ گنجایش ک منظوری 
حاصل کرلیگئی هو( ملاحظہ هو ہاب دوازھم موازنہ) 

وطیح ی صدی اسکیل کی ادائیاں جوآ مدنی مالگزاری یی ےکی چاتی هن اور 
اناد وصول رقم کے اسئر داد ہے متعلق ادائیاں پا بندگنجایش موازئه متصور 
نہ ہونگی۔ 
ھرعھدہ دار سرکار یکو جوبطور خود سرکاری رقم صرف کرئیکا از ھویا کم یکو اس 
کامحا زگرداتےے سند رجہ ذیل مالیاتی | صولکا کا یف طوربر خیال رکھنا چاوۓ ۔ 

)١١(‏ محاصل سرکاری پر مصارفکابار عاید کرہے میں ہر عھدہ دار سرکار یکو 
اسی طرح احتیاط بر تی چا ھئے جیسے کہ ایك معمولی فھم رکھئے و الا شخخص 
اپپنی ذاتی دقم کے صرف کرنے میں بر تتاھے ۔ 


ضابطہ فینانس وحساب ٦‏ باب اول 





خارج از حسابات یعنی بغیر حساب میں درچ کرۓے کے نئە ر کہا جایيۓ گا۔ 
یہ امکفایت شعاری بر مبنی نہیں سے کہ اگزنز ادا یور یکو ملتوی رکھا حا ۓے 
اور یہ بہی اہم ہے کہ تمام واجت الادا رو ںکو جلد سے جلد اد[ کر کے حسابات 
میں درچ کردیا جاۓ ۔ 


دفعہ1۵۔ ہرشخص جوسرکار کے متابلہ مس کوئی رتمی مطا لبہ رکھتاھو 
آس کی بابتہ ايك مطاوبہ ہم رسید ٹکٹ زدہ شرٴالہ پر پیش کریگا۔ مجز رب 
صورتوں کے جبکھہ بطورخاص مثتای طور سے کوئٹی انتظام کیا گیا ہھوکوئی اسا 
مطالبہ خمٴائه حصیل سے ادا نہ ھوگا جو اولا مھتمم رٴانہ کے پاس پیش نہ ہوا هو 
اوراس بر عھدہ دارمذ کورنے ادائی کی نجو بر نەک هو۔ 

ا سی صورثوں میں حب کە سْ ٴا بن حصیلات بعض قمم کی اد |ئیوں کے بل 
توسط عھدہ دارٴانہ ما زکی ۓکیۓ ھوں تو ادیے مطلوبوں ک ادائی رٴاله ضاع ہے 
مجزخاص احکام کہ اورخاص مواقع بر جاز نہوی۔ 


دفءہ 1۷۔ جبکەکسیخصکیجانب سے جسکا نعلق ملاز مت سرکاا ری ہے نہ 
ہھوکوئی مطالبہ 7 معاوضہ کا رباخدمت انجام دادہ یا اشیاء سر براہ شدہ پیش کیا 
جا ے الو عھدہ دارخرانه !مور ذیل کا مطالبہ کر یگا۔ 

(الف) مطلو بہ منجانب اعلی افسرسررشتہ پا آس ذہہ دار عھدہ دار سرکارک 
جائب ہے پیش کیاجاے جس کے داست حم کی بنا, پر کوئی خدمت انجام دیگئی 
ھویا آُس کا بدل دیا گیا ھوجسکی بابت مطالبہ کیا کیا جم ۔ 

(ب) جبکہ شرائط با لا موجود نە ھوں یعی ایسی صورتوں میں جبکہ ادائی 
ایے شخص کے ص قید مطلوبہ برکیجا ےۓ جوملازمت س رکاری میں ە هو اور نہز 
جبکھ اعلی افسر سررشتہ یا ذ مه دار عھدہ دارکا حم نا کای ھوتو ا سی صورٹ میں 
صدر حاسب سر کارعا ی کا حم حاصل کیاجانا ضروری ھوگا اور عھدہ دار مذ کور 
کیلۓےضروری امورکی صراحت کیجائیکی تا کہ بصورت ضرورت منظوری سرکار 
حاصل کیجاسک ۔ 

(چ) رصودث اک رکوئی مطلوبہ ایے شخصکا پوش ھوجوملاز مت سرکاری 
میں لە ھوتو عھدہ دارخرٴانە پر لازم ھوکا کہ سطاو بہ پیش کر نے والے کی شناخٹ 
کے متعلق خاص احتیاط عمل میں لاےۓے۔ 

) -- )تام مشلیة صورتوں میں عہدہ دارحرٴانہ رلائم ہوگا کە تعلقدار ضلع 


ے احکام حاصل کرے۔ 


ضابطہ ەیٹانس وحساب ١‏ باب اول 





کسی مابحت عھدہ دارۓ بلحاظ آن اقندارات کے منظورکۓ دوب جو 
اس کے تفویض کی ۓگۓ ہوں اور جنہیں صدد حاسب نے تسلم کیا ہو توالکی 
ادائی عھدہ دار سرٴانہ منظوری عھدہ دارم ذکورکرسکیکا۔ 

(ب) کوئی مطالبہ مقابلہ سرکاد جو تار مخ وجواب سے اندرون ششماہ ہش 
نہ کیا کیا ہو ہداورں منظوری صدر محاسب ادا نہ کیا جائیگا۔ لیکن پە قاعدہ 
مطالبات وظا یف حسن خدمت سے متعلق نہ ہوکا جومخصوص قواعد مند رجہ 
ضابطہ ملاز مت سیول سرکار عا ی کے تاہم هیں وہ مطالبات جو تار مٌ وجواب 
سے ایك سال منقطی هو نے کے بعد پیش ھوں ہہ منظوری صدرالہام بہادر 
سررشته یا ؛نظور ی عھدہ دارمتعلقه جس کو اسا اختفار تفو یپض کیا کیا ہو 
ادا ھوسکھنگے ۔ 

(چج) صد رما سب کو یٹیڈ یا نان کر بای عھدہ دارون کی تنخواہ یا الواس 
پا اضافہ جات کے بقایا کے آن مطالبات کی نحقیقات بدون خاص احکام سرکاد 
نہ کریگا جوايك سال سے زاید مدت تك معرض التوا میں رکھے کۓ هوں ۔ 

توصیح۔ ادائی میں تاخبر قواعد کے بالکل منا یکار وبار میں دقت کا باعث 
اور قاہل اعثراض کھے۔ جب وجوہ تآخبر اطمینا رب مخش نہ ھورے تو الیے 
مقدمات ک اطلاع اعلی افسران سررشتہ کو دمجائیکی ۔ ۱ 

( د.) اضافہ ننخواہ کے متعلقکوئی ادائی جائزنہ هوگی تا وقتیکہ اضافہ خر یم 
کی گنجایش موازئہ میں فراہم نہک گئی ہو اور تحت ضابطه اس کی منظوری نہ 
صادر ھوئی هو۔ 

توصیح۔ یہ فاعد ہ آن مطالبات ہے متعلق نەہ ھوکا جوتحت قواعد مندارجه 
ضابطہ سلاز مت سیول واجب الادا ھوں ۔ 

دفعه ٣۷‏ ۔ اگزبرادائیاں ۔ موازنہ میں کنجایش کے نہ ھونے کا یہ ار نہ 
ھوکاکہ وہ اد ائیارے بہی روك دمجائیں جوحقیقت سے سرکار کے ذمه 
واجب الادا هیں اود لہ منظوری ضا بط_ەک عدم موجودکی حقیٹی ا دائی کے 
درچ حسا ب کیۓ جاے میں مائع متصور ھوگی ۔ 

جورتم کے سسلمه طوربر قابل ادا قرارپاے اس کو ادا طاب نے رک 
جا ےگا اور ادا شدہ رقم کوکسی حالت میں ضرورت سے ايك دن ہي زاید 








ضابطه فینائس وحساب ٦‏ باب اول 
























وضیح۔ اگر حقیقٌی داد وستد میں پا ئیوں کا حذ فکرنا عملا ناممکن ہو و 
ائیے حسابات ہے پائیاں حذف نەکیجائیىکی جوکہ مختلف سررشتہ جات سرکارعا ی 
کے بامی ۵اد وستد ہا داد وستد ماہے سرکا ر عالی و سرکار عظمت مدار 
ہے متعلق ھولے ۔ 

(ہم) دہات منضبطه کی رم حاصل سے متعلق بث ونمآئی کے ہما رکا طر رف 8 
ہوگاکہ آئ مہ آنے اود آس سے زاید رہ مکو پودا اك دوپیە تصورکیا جائیگا ارد 
آپہ آے ہ ےکم رق مکو نظر اندا زکر دیا جائیگا ۔ 

(چ ) اگردادو۔ تد مس‌کسرات پائی وافم هوںتوحسابات منعاقہ ٭س بحذف 
کسرات بعد کی وریب تر پائی درج کی'جائیگی۔ 

دفعھ۸/ ۔ (ر)تمام رساید پرجو (۰) ددوے سے زایدکی بابت ھوں ٹکٹ 
رسیدی بت کیا جا ئیگا۔ لیکن صورنہا ےۓے ذبل مستانی ھس۔ 

(الف) رسابد منجا نب سرکار پا علًا فہ صرنغا ص مہا رك نا سر رشتہ صفا ٹی 
پا لوکلفنڈ ۔ 

(ب) رساہد متعلقه اجازت نامہ جات۔ 

) ج ا رسا ید متعاقەکفااٹت نامحات سرکاری ۔ 

( د.) رساید پاٹ وصول دفوم از سیونگك بنکس سرکاری ۔ 

) ھ ٤‏ رسایہد متعلفہ می آرڈر ۔ 

( و ) رساید حر بہ رباوے یا اندرون ملك کی کسی حھاز ران کونی کے محر بہ 
وساید جو معاوضه رغم اد| شسدہء بابتەکرایہ سامان پا کرلە سواری با منفرق 
اراجات باربرد اری وغبرہ با سامان آمارتے پیا ہذ ریعہ جر ثقیل منتف لکر نے یا 
حا ی پا بند رگاہ ہا اسٹیشنوں پر زاید از مدت تاوان کے متعاق ہوں ۔ 

(ز) رساید متعاق بادائی بلابد ل مثلامطلوبہ جات امداد نر رساید نیس 
پبرسٹرس اٹلا ۔ 

(ح ) رسا پد متعلق بادا ئی منجا نب حکومت ھا ےۓ دیگر ۔ 
(ط )) رسا پد بہ کا شتکاران متعلق ہبہ زر مالگراری۔ 


ضابطه فینائٹس وحساب ۴ باب اول 





یہ تصور کیا جاتاے کہ تعلمدارضلع ام ذمہ داری کو حسوس کراتے ہورے 
حسب ساسب تجویز کر ےکا اور الیے مواہم پر یمیا کار آسکی تائید فرمائیگی ۔ 
اکر وہ پہ اب ٹ کرسکر کە کی معاملہ میں آس نے کا ی احتیاط اور صواہدید 
سے کام ایا ے ۔ جب کی ااسا موقع پیش آنےۓےٗ تواس وافعه کی اطلاع صد رحاسب 
سرکار عا یکو د مجائیکی ۔ 

دفعه ي2 |۔ (الف) کل مطاوبہ حات تسخواہ الونس وطاِف اوردورہ بہلە من 
پائیان حذ ف کردینی چاھیئں۔ادے مطلوبہ جات میں هرانفرادی رم کا حساب 
قر یب ثر آنوں مین کبیا جائیگا۔نصف آ نہ ہ ےکم عرادی حذف کر دمجائیگی اود 
نصف آنوں سے زاید مرادی ايك آئہ حسوب وگ ۔ مجز مسثثنیات ذبل کے ۔ 

(و) معارض فيه درفوم اور ادائی مہادلہ جات کے اساط کا ہالکل مساوی هونا 
ضروری نہں ھے اور ادائی افساطکا تعن ہمبشەکامل آنوں مں ھوناچاہۓ آنری 
قسط حسب ضرورت معن کی حاسکنی ےہ ملا مبادلہ مو رکارک بابت (٭٠٠دہ)‏ 
روے (٦م)‏ افساط من وصول طلب دن تو اقساط کا تعن حسب ذبل طر یقہ 
ہی ے کیا جائیگا۔(٥)‏ سطبن (۱۳۸) رو پئے(م ؛)آئہ کی اور تمہ آخری قسط (۱۳۹) 
روے ٦ہ‏ آ ےک ۔ 

(ہ) نر یدی اشیاء اودکارھا کی شروح نرخ سے پائیان حذ ف نە ک جائنگ 

(ب) مصرحہ ذیل دادوستد ہے بہی پائیان حذف کی جائیىکی ۔ 

() متفرق تحد ارسال کے محت ہر دوجانب جع وخریم ۔ 


آومتے۔ امال و فران تک سب افغرت کر انگ 
اسیک ە کل نقدی شش.ول پاٹیولکے خزانہ مین ہنجانب سررشتہ ارسال ہو ی چاہئۓے ۔ 

۲ ۔ اہواب سرکاری ک ادائمیوں کے باز یافٹت دی ۔ 

(و) جبکہ باز یاف تکسی حکم صیفہ حسابک بناء پر کی گئی ہو تو پائیان حذف 
کرد ھا ئیکی ۔ 

(+) جبکہ باز یافت بربناء حہم سررشستہ کی گئی ہوو باز یافت کا مل آئوں میں 
کی جائیگی اس صورث میں جبکه اسا عمل بدوں اطلاع صیغه حساب کیا گیا ھو۔ 

(۳) جبکہ اسٹرلننك سکہ کے معادل روپیوں میں بنا ے جائسں ۔ 

(م) جع وخرچ معلق حساہات ماہہڑے سرکارعا ی وسرکا رعظمت یدارو 
جمعو و خرچ ماہں سررشتہ جات ۔ 





ضابطہ ینائس وحساب ۲ باب اول 





















جس صورت میں کہ اس کے لۓ کوئٹی خاص ممونہ مقر کیا گیا ہو تو جھاں‌نك 
تمکن ھوسکے اسی نمونەکو استمال کیا جا ٹیگا۔ 


تویح۔ جبکمی صورت میں یہ ممکن نه ھ و لہ کسی ادا ٹیک رسید حاصل 
کیجاسکر توا می صورت میں عھدہ داراداکنندہ دم دستخطی ايك صدا قتنا رہ 
جس ر اگرضرورت ھوتواس کے الا دست افضریق تصدبق بہی دج ھوگی منل 
میں شر بلک کیا حائیکا اور اس یں مطالبەک پوری تفصیلات درچ رھینگق 


دفعه |٢۔‏ سنا دکی نر تیب اور نمونہ کے متعاق حسب ذ یل عام هد اباٹ 
بہی ملحوظ دھی چاہئیں ۔ 

(الف) مطبوعہ ونہ جات بزبان آرد ومستعمل ھونے چاھثیں تا وقتیکە اسکے 
خلاف صراحت نەکیگئی ھولیکن جب کمی وجه یس ےکوئی اسناد کسی دوسری زہان 
میں مر تبکیچاہے تو ہ لازم ھوگا کہ اس کے سا لہ اسکا اردوئر جمہ بہی منسلك 
کیا جاے۔ 

( ب) تمام اسناد رو شنائی سے لکھے جائیں اوران بر دستخط روشنا تی ہ ےکۓ 
جا ئینگے هر اسناد کی دتمکا مل روپیوں کی حد تك الفاظ اور هند سوں ھردومیں 
لکھی جا ثیگی مرادی کی دئنھیں آنوں اور پائہوںکی حد تك بہرحا ل ند سوں میں 
ان الفاظ کے متصل لکھی جائینگی جن میں‌کہ رو پیوںک تعداد طاہ ر کگئی هو۔ 
لیکن جبکہ آ نے اود پائی نہوں تولفظ فقط رو پیوںکی تعداد کے بعد لکھا جائیگا اور 
اس امرکی احثیاط ملحوظ رہیکیکەکسی الحاق پا تحصریف کے لئے جگہ نہ چھورڑی 
جا ہے جبەساکہ د ی لکی متالوں مس ظاہ رکیا کیا ھی ۔ 

مباغ بست وشصت روبیہ فقط ” مہاسغ است وہنی رو بیە م آہ ۱ بای" هر 
صورت میں دتم اسناد کے سان سک ہکلدار پا عم نیہ یا اسٹرڈننگ ہو نڈ کی صراحت 
کیجا ئیگی جیسی کہ صورت هو۔ 

(ج) ھراسناد اود مبزان ک کل درستیوں پا تبد یلیوں بر محو الہ تارخس 
شخصکی چھوٹی دستخط م؛ت ہوئی چاہۓے جس نےکہ رسیدبر دستخط تہ تکۓ 
هوے اوردستخط | تی ھی مرتبہ لازم ہونگے جتنی مس تبہکہ د دسٹی یا تبد یی 
کیجاےۓ ۔ شر ح منظوری میں درستی باص٭ تک ضرورت ھوتواسی طریقہ سے 
عھدہ دارخزائہ کی چھو ٹی دستخط ضروری ھوگی هرا سا اسنا د جوحکوك ی) 





ضابطہ فینائس وحساب ۲-1 باب اوا 





(ی ) رساید متعاق وطا یف حسن خد مت یا رعایتی بە پسماندگا ن ملاز مہ 
متوی ماھوار امتیا ز یا ن غبر مشر وط ا حدمت۔ مناصب ۔ جاگر پنشن ۔ 

(ك ) رسا ید جوتحٹ دفعہ (ے) قانون ممھورسرکارعا ی ٹکٹ رسیدی سے 
سی ھوں۔ 

(ل ) رسا ید انھنہا ۓ |نحادی جنکی رجسٹری محت تا نو ا|ننماے 
اتھا دی ہوئی ھون زکسی عھدہ دار پارکن ان نکی رسید جوکہ کاروبار | جن سے 
متعاق ھو۔ 

(م ) رسا ند متعاق بہ تقاوی معطيه سر کار۔ 

(م) اجازت نامہ جات حر یہ عھد ہ دادان سرکارہتعلق بہ حسابات سرکاری 
رساید ارسا لی ورساید متعلن بہ احکام ارسا ی ٹکٹ رسید ہے مسٹلٔی مںے۔ 

)٣(‏ نز ملاحظہ هوں مسشسنیات مندرجہ تمیمہ() ہانون اسٹامپس سرکارعا ی۔ 

دفعہ 1/4 ۔ دستاویزات مصرحہ ذی ل کسی استلناء مند رجہ صسدر کے تحت 
نہیں آتے اورعام قواعد کے تحت آن ر ٹکٹ رسیدی بت هونا چاہۓ ۔ 

(الف) اجازت نامہ جات یا رساید ( ہاسٹٹتاء ان وساہد کے ) جودفعہ (۸:) 
ضمن ( و ) مجریہ ریلورے کہنی ھوں جن میں ا بسی دیلو ے بہی داخل مہ جسکو 
سرکار نےۓکسی ریاو ےکا تعھد دیا ھو۔ 

( ب ) رساید متعلق ہہ مبادلہ جات محصاہ عھدہ داران سرکارعا ی ۔ 

( چ ) رساید متعلق بہ ادائی یا واپسی دقوم امانت۔ 


) قُّ 1 رساید جو قبہض الوصول پر دمجائیں جبکہ و آوردات میں ٹکٹ وت 
کیا گیا ھی۔ 
اسناد ادای 





دفعہ ٣٣‏ مکررمطالبہ کی رولد تھام کے لئ لئے مہ ضروری ھےکہ ملازم سرکار 
جودقم ادا کرت ہے ہر ایك ادا ی کے لے شُمول واپسی دتم جوسابق میں‌کسی 
غرض یہ سرکاد کہ پا مں وکھا یئ ہو ايك سند یا تحرپرحاص لکرمے جسمیں 
مطالبہ کی صاف اورواضح طودبر تفصیل د رچ دھیگی ۔ 





ضابطہ فینانس وحساب ۓ‌ باب اول 


(ح ) اگرکسی بر آورد میں کوئی عمل وضصاث کیا جاےٗ تو احکام متعلق 
ہہ وضعات کا حوالہ ددرج کیا جاےۓ گا۔ 

( ری ) یا بند گا رتم رساید یا ذ ہی اسناد یا تبض الوصول وغبرہ میں 
حی الامکارسںل نار وصولیابی دم در چکرہکی 2 اگر کسی و جھہ سے مثلا 
ناخواندہ ھو_ے پارسید ہا مید وصول رتم قبل ادائی پیش ہو ے کیصورت میں 
تار مج کا ددچکرنا ممکن نہ هو توا سی صورت میں عھدہ دار تقس ےم کنند ہ ہو قت 
ادائی رتم تار مح ادابی در چکر بگا اودانی زی دستمخط اس کے محاذ یکر بگا ۔ 
نار ادائی انفرادی طور سے هر ادائی کے متعلق پا متعد دادائیوں کے مموعوں 
کے محاذی حسب سہولت ددچ ک جائیگی ۔ 


(كه ) اسی صورتوں میں جبکەہ شرح !ا دائی بر عھدہ دارمحاز کے دستعخط 
نہ ھوں یا شرح میں کوئی نقص ہو پاکسی دوسری قسم کی پییضا بطگی جائی 
جاۓ نوعھدہ دار رٴانہ ادائی سے انکاذکر یگا اور آر ئدەکو مطاو ہہ و اپ سکردیکا 
اوراس کے ساتہ ايك یادداشت بدر چ وجوہ انکا دحوالە کر ے گا۔ 





وطیح۔ ھدایاث مند رجہ ہا لا اسنا د حرٴانە ہے متعلق هیں لیکن الک 'تبع 
حی الامکان عھدہ داران سر رشتہ کو بہی تر ”یب اسناد متعلق یہ ادائی میں‌کر ا 
چا ہئے۔ 

دفعه ٣۲‏ ۔ یہ نہایت ضروری سے کہ بر آوردات کے منسلکہ رساید وغیرہ 
اس طرح بر ”منسوخ “ کر دے جا ئیے کہ وہ مکررکام می نہ لاے 
جاسکیںے ۔ادے رساید وغیر ہ کی صورت میرے جوعھدہ دار مقتدر نگرانی ہا 
عھدہ دار تشیح کنندہ کے پاس بھیجنے ضرودی ھوںےت ان کے منسوخ 
کر ے اور محفوظ رکھنے کی ذمه داری آسر الذ کر پر دہیگی تا کہ وہ دوبادہ 
کام میں نە لا ۓ جا سکرے ۔ دوسرے ادے رسائد کی صورت میں جن کو 
عھدہ دارما فوق کے پاس بھیچنےکی ضرورت نە ھوآن کو اس طرح بر منسوخ 
کر لیکی ذ مہ داری عھدہ دارتقس کنندہ پر دھیکی کہ وہ بد نیتی سے دوہارہکام 
میں نە لاے جاسکیں۔صورت آخر الذکر میں عھدہ دار تنس ےکنندەکو پر آورد پر 
اس ایک تصدیق کرئی ھوکگکہ رسائد منسلکہ بر آورد کے علا وہ ذیل رسائد 
جو منسلك نہیں هیں وہ اس طرح منسوخ کرد ےگۓے ہیں‌کە دوبارہ کام میں 


باب اول 


ضابطہ فینائنس وحساب ۰ 






























مشکولکیاکیاھونا قا بل قبول هوگا١ودادے‏ اسنا دک ا د١ی‏ سے مھتمم خزانہ 
انکا رکریگا اورد وسرے اسناد طلب کر یگا۔ 

(د) عھدہ دارمی تب کنندہ هر اسناد ہر مدات واہواب صحوت کے ساتہ درج 
کر پکا صحیحع تبوببکی دھائی مدات وابواب مندرجہ موازہ ہے ھوگی۔ 

(ھ) دوصدرمدا تکاخر چ ايك ھی اسناد میں درچ نە کیا جائیگا۔ لیکرےںيںی 
عھدہ دارخزانہ ایے اسناد کے قبول کر نے سے انکار نەکر ہکا تا وقتیکہ اسکو مختلف 
طریقوں سے ان بر کارروائی کرنا لازم نہ هو۔ مشلاختلف رجسٹروں میں اسکا 
اندراچ ضرروی ‌ھو۔ںە اعد ہ اىے مطالبات الونس عہدہ داران وعملہ یے متعلق 
نہ ہوکا ج نکا کا سل الونس ايک ہی مطاوبہ میں‌شر یگ کیا جاہۓ اکرچہ وہ ايك یا 
اك سے زائد صدرمداث میں حسوب شد نی ھو۔ 

(و) نا وفتیکہ سرکا ر ےکی خا ص دنر کے متعلق صراحتا اسی اجازٹ 
نہ دی ھ وکوئی ادائیکسی السے اسناد بر نەکیجا یگی جس بر بجاے افسرد فثر کےکسی 
اہلکار کے دستخط ہوں اگرچہ اھلکارہذ کو راس عھدہ دار کے غیاب میں معم وی 
ماسلت پر دستخط کر نیکاعادٴی ہواور نہ کوئی ادائی |دیے اسناد ب رکیجائیکی جس 
بر دستعغط بذریعہ مھر کے اہ تکی ۓگۓ ھوں جبک کسی اسناد پر مجاے د ستىخط کے 

کوئی علامت پا مھریا نان ابہا مک ۓگیۓ ھوں تواسکی توئیتی کسی مشھور ومعروف 
شخص سے کرای جائیگی اگر زبان ردویا انگرڑی کے علاوہ کسی دوسری زہان مس 
د ستخ طکۓ جا یں تواسکی قش م نربان ارد وکیچا ئیگی ۔ 

وصضیح۔ ہرد فترکا١فسر١اس‏ | مرکا مقتدرھوگا کہ اپنے ما تج تکمیکز پلیڈ 
عھدہ دارکوکسی مطلوبہ یا اسناد یا حم بر ا ہنی جانب سے دستعخط کر نیکا حا زکرے ۔ 
اوداس کی اطلاِع بترسیل نونہ دستخط عہدہ دار خزانہ کو دے لیکن ١س‏ ہے 
مطاو بہ کی صح؟ت اور رقوم محصله کے تصفی ک ذمه داری سے افسرد فتر سبکدوش 
متصور نہ ھوگا۔ 

( ز) !ہے مطلوبہ جات جن بر دستخط تصدیٹی لازم ھوں اکر بلادستتخط 
تصدیفی وصول ہوں ٹوبغبر ادائی کے واپس ککۓ جائینگے ۔ 

(ھ )اہے مصارف کے مطلوبہ جا ت میں جواحکام خاص کے تحت عائد 
هوے ھوں حواله احکام ددچ کیا جالۓگا۔ نقول احکام منسلکہ مطلو ہہ جات 
بر کسی ذمه دارعھدہ دار _کے دسسخط ہوے چا ہیں لہ کہ کی اھلکار کے ۔ 


ضابطه فینائس وحساب ۹ ہاب اول 


یادداشت کیائ تھونہ ذیل اختیارکیا جا سکمتاھے ۔ 

مطاوبہ جات پیش شدہ بابتہ تتخواہ وغبرہ ا ا 

مطاوبہ جات پیش شدہ باہته صادر 

مطاوبہ جات پیش شدہ بابتہ !خر اجات متفرق 
مہ 

نظداداشدہ 

اداشدہ بذر بعهە اجازت نامہ 

اداشدم بذریعہ رزسیداز سا کسی سس 


دنہائی ( اگ رکوئیہو) 
(وجوہ ممہائی ) یں 
د سمخط حول 7 
دستخط دیتەمرٴانه 
(٣)کمی‏ :طلو بەک خااص نقداد اشدی رام مہ اگ رکرئی منہسائی لاس 
آے و منتخب منہای بدرج وجوہ بد ستخط مہتمم رٴ الە پش کمندہ لو بەکو 
دیا جا ئیگا۔ 
ا 
٤ی‏ با ننول اسناد کی احراتق 


د فعہ۔ن٣‏ کرئی عہدہ د ار سر کا رمحازنہ ہرگا کہ اس ادعا بر کہ اصل اسناد 
مھ ۓ ہس رسابدرتومبصرل شدہ یا طاوبہ حاتدبگراسنادہتعاق ہہ ادائی داوم کے 
دی پا نول جاری کر ےے۔اکر اد اسضاد کی کرئی ضرورت بیش آے تو ايك 
صدافت نامه بدیں مضمون دیاجاسکتسا) کہ بتار یح تلاں اسقد رٹم تلاں یاہرے 
فلاں شخص سے وصصول پا اسکوادائی ہرئی ہی ۔ یہ , تناع ا نقول کی اجر انی سے 
متعلق ے جس کے اصل کا کم ھونا بیان کیا کیاھو اوران صورتوں سے ہتعاق نہیں 
ے جن دس قواعد ناد کے حٹت موی صرلب اوراصل کوساتہ لاش هر ے ھیں ۔ 
ایے منظورہ مطاو بە پا ا سبرداد اماذت کے اسناد کے متعلق جورٴالہ ہیں بغرض 
ادائی پپیٹن ہونیکے قبل کم ہرگیا ہو عہدہ داد مر تب کنندہ مطلوبہ پرلازم ھوگاکہ 





ضابطہ فیناٹس وحساب ۸ باب اول 


نہیں آ سکتۃ ۔عھد ہ دارہالا دست کو ہی ان رساد کے مداق جو عھدہ دار 
تفس یکمندہ اٰس ہے پاس بش کر سے اورحن 0 دثٹر امقوح بررواندکر ےکی 
ضرورث نہیں ھوف امی قس مکی تصدیق کر ی ھوگی۔ 


دفعه ٣٠۔‏ مهتمم خرٴانه کمی | سے مطالہەدک ادائی نە کریگا جو بادی النظر 
میں نانابل نام ھوں وہ : طالبہ کمند ہ کو ھدایت دیکا کە وہ اپنے معاملہ کو 
صدر محاسب کے پاس رجو ع کر ے ( ملاحظہ ھوخمیمہ نم۔٣‏ )اور وہ اس 
اکا محاز ھوکگاکە کسی عھدہ دار کے ۔طاابہ الونس خاعسی نسبت ساسا ۔کررے 
لیکن 7 ا سے ھدارت دیکاکہ راست یا بتوسط اینے عھدہ دار مافوق صدر عاسب 
سر کا رعالی ہے مخاطبت کر رے۔ 


دفعه ۲ _ یہ ام ہ یشہ مہتمم سُرٴانہ کے اش نظر دھنا چاہۓ کہ اس کو 
نہ صرف خودکو بلک سرر شته حساب کو یی اِس اس 2 دصاق مط انی 
کرنا کہ مطالبہ جائرے اورەز ید براں یہ بہی اکر نا ہے کہ رتم حسوب 
شدہ ٦‏ بندہ 5ت حفیقتا حاصلکی ۔ لوذا کیل سناڈ کے فواعد کق جانب حو 
دش ل ۷ میں مذکورھں خاص طور سے نوحہ کر نی جاہؤ ۔ میتەم خراانہ رو 
لازم ھوگا کہ ہرادائی کی نوعیت کے متعای کای داخلہ رکھے اگر وہ کو ی 
ایا ا و آہول کر رے حس مس ضروری اەور کا ہا ضابطے طاودرر اسراج 
نہ ھو تو آس کے متعا اس کاکوئی عذرناہل تہو ل نہ ھوگا۔ 


)( ھر مطاوبہ کی ادائی 0 ناما ٭ھتمم راہ 7 دک گا کە نواعد بائدہ 
پا کسی خاص کم کے )وجب جووضعات ہونی چاہئے کر لی فی سم ۔ 


(ہ) انے عھدہ داروں کے طاو بودک اد ی کے وقت جن کا مستھرخرٴانہ 
سے دورد هو مھتمم رنہ ايك اد داٴ ىک رواندکریکا جس مں مطاو بك پش دہ 
کے متعلق نقد ادا شدہ رثم اور رسید ارسا ی ا ہجرا شدہ ( اگ رکوئٹی هو ) اور 
منہای یار ھی آغیر کی صر احت درح ھری۔ یہ آمی پا ض أهم کہ بیاد ہیا 
حول جورتم حاصل کر سے اس کا اطءینا ن کر لے کہ رام دندر حه باد داش تے 
نقدی یا اجازت نامہ وصرل شدہ کے مطابق ے ۔ اورجب اسا شخص نا خواندہ 
ہو تو میتەم غرانەکولازم ھوگاکہ وہ بذات خود ا یے رٹم ندرجہ یاد داش 
کی تفوم کردے۔ 5 





ضابطہ فینائس وحساب ۴٢‏ باب !ول 


متعافہ کو اس کی اطلاع دخایی اوریہ اس کے صوابدید ہو متحصر ھوکا کہ 

مزید مطالبہ کر ے با نہ کرے ۔ اس امس کا ىعبن صیفہ فینانس سے متعاق ےہ کہ 
مطالبات کی تنفیح کس حد تك ھوئی چاھۓ۔ ا سے طالبات جس تمقیج مقدم 
صدر مبحاسب نے نہ کی ہو ۔ علی حاله عھدہ دار خزانه کی نفیح معدم کے ناہم 
رہیں کے اوراس ہادردے میں آسکی ذ مہ داری ہدستور فائم رھیکی ۔ 


اءثراطات تنفیح ک٤‏ باز بافت روم 


دفعه ۲۸ ۔ ھر ملازم سرکار رلازم ہہ کہ مام اءراضاٹت اورھداات کی 
جانب جنق اطلاِع آسکو عھدہ دار شیح نے دی ہو قوری نوجہ کر ے 

دفعہ ٤۹‏ مجز الیے کاغذات کے جنکو سرکار نے ”راز“ براردبا هو 
عھدہ دار تنقوح اہےام کاعذات طلب کرنیکا استحفاق رکیکا ے جو سی 
داے میں فرایض تقیح کی ادائی کے لئے ضروری ہوں بہ آسکا فر بضہ نُس ۓ 
کہ اعتراضات تنقویح کی تعەیل کراتے سے ہل سرکار کے احکام حاصل کر ے۔ 

ذ ۹۵ ۳۰)۔ صدر حاسب کی نظیح حساباثٹ خزانہ کے دوران سے جو 
اعصراضات وارد ھوں ہا حوحاوز صادر کیجائں آنکی اطلاع دیتمم جس 
ہذ ریعه ساسلات پا پرچہ هاےٗ استمسار ہا محتہ حاث اععر اض ٭ وہی ای 
آنر فوری لوحہ کر نی چاھۓ اور عھدہ دارخزانہ رلارم ھوگا کہ ےت 
نا پرچه استعسار کو دو ھفتہ کے اندر واپس کر ے یاوحہ باحر ہے بذریعه 
مراسلە اطلاع و سی 

توطیح ۔ بعض اعتراضات کا زبر کار دوائی ہونااسکی کائی وحہ نہس 
ھوسکتی کہ نختہ اعتراض کی وایسی کو ماتوی رکھا جاے ۔ متعاہمب تصفیہ کے 
ای ایے مفدمات کا انتہاس یکر مد اعنراض کو واپس کردینا چاھۓے ۔ 

دفعهہ ۳۔ لسپ میرھامہٹ کی اذاف: ک ناجاز فرار دبکر منہا کر ےے 
تو عھدہ دار خزانہ پر لازم ہا کہ کی عذر وحجت کی ماعت کۓے بغبر اصرف 
رام مہا شدہ کی باز ۳ کر ے ( ملاحظہ ہو تمیمە بر ۲) بلکہ نا وصول حکم 
صدر محاسب اسکی آیندہ ادائی یہ بی انکار کر ے ۔ منتخب منہاى عھدہ دار 
متعلقہ کو وصول نہیں ھوا ا وصول ھوئیکی صورث مہں جواب ادا کردیا گیا ان 
مباحث أیے عھدہ دار خزانہ کو کوئی سرکار نہیں ۔ 





ضابطہ فینائس وحساب ٢‏ باب اول 
قبل احرائی مانی وہ خرٴانہ متعلفہ سہ یہ دویافتکر لے کہ اصصل پر ادائی نو ھوٹی 
ہرمثنی کے اصضنة بر نمابان طور ہے سری من لفظ '”'مٹی“ درچج دےکا۔ 



























زاید مطالبہ اورادایکی ذمەداری 





دفعہ ۷٦۔‏ مطاوبہ جات کے متعلق مر تب اود اداکر نیو الے ک ذمە دادی 
حسب ڈبل ے ۲ 

رآورد ات ومنتخهہ مات تنخواہ والونس ومطلو ہہ جات صادر کے تب 
کرنیکا استحعا ذمہ دارعھدہ داروںک حدتك محدود ے اور مر ن بکمندہ مطاو بہ 
زاپد ہطالبہ کے متعاق جواب دہ ھوگا۔ 

عھدہ دار تصدیق کنندہ کی ذمه داری اس حدتك درگ جو عام عھدہ داران 
مفندرنگرانی رعاید موی ے اور جسکی بنار برعھدہ داران مذکوز ائےنقصان کی 
نامجائی کے اد دار ھں جوانق صرح غفا کی وجہ سے عاید هو عھدہ دار 
خرانہ جودفرصدرعحاسبک تقح مققدم کے بمبر رنھوں کی ادائی کرتاے ذنه دار 
ھرگا کہ فاش علطیون کی کرفت کرے اورکز یٹیڈ عھدہ دارورں کے تغیر عھدہ یا 
تغبر تنخواەکی صورت میں جدید شر ح بے نئیخواہکی احرائی موالہ حکم مشعر بہ تغبر 
کر ے۔ختصر یہ کہ زا ید مطالبہ کی ذمہ داری اولام تب کنندہ مسطاوبہ رھرگ 
(اورر جب کہ باز یافت اس سے مم وسکے) وزاید اداشدہ رت کی ہپامجائی عھدہ دار 
خرٴانہ باعھدہ دارتص دب یکنندہ ہے صرف اس صورت مس کی جائیگی جبکہ ان دس 
ہس ےکس یکی صرح غفات اوت ھو۔ 

توطیح۔ عھد ہ دار خزانہ پر لازم هوگا کہ ہر مطلوبہ کے عمل حسای و 
سیزانات کی صحت کا اطمیناں کر لے ۔ 


عنازا 


دفعد ب٤٣‏ ۔ ہر رچ کا +طاوبہ تنشیح یا تصفیہ کی غرض سے صدر حاسب 
سرکارعا ی کے پاس بش ہوگا۔ اگر خرچ بیضابطہ یا فاضل وصول طاب هو و 
وہ ارفاع پیضابطکی پا ہاز شت اضل وضول طلب کے متعلق بتوسط عھدہ دار 
خرانہ کار روائی کر یگاعموما عھسد ہ دار متعلقہ کے نام ايك اطلاعتامہ جاری 
کیا جائیگا اور بصورت کی مطالبہ ( ٹا ونتیکہ رٹم ہالکل خفیف نو )مھدہ دار 


ضابطہ ٹینائس وحساب ۳ باب اول 





سیمیسمہمححومڈمجردصو کب 1 چیجیر کے ےد(محصوسی مسیص_ صج< × یں میتی 2و موی صفححفییییپییسمومسحیییے ہی پججیبییححاح: 


اح آازت یه جات 


دفعہ ۳۳۔ جو عھدہ داربصیغفہ خویم خزان اضلاع وخزان تحصیل کے نام 
اجازٹ نامحعات اجراکرےے کے حازھس وہ چك رك راس ٹ خزالہ امہ ہے حسب 
ضرورت حاص لکرسک5ۓ هس ۔ عھدہ داران عمبرات کے لئے چک بك اگزا مر 
شاخ مۂیح تعہرات ہے حاص لکۓ جاسکۓ هیں ۔ 
ااعھدہ دار عازح جج کے دستەعطی مطلوبہ پر حسکا ھمررہ موہ ھرجك بک _ کے 
سا ہ ہنسلك رھیکا چک يك سر براہ کۓ جا ەیگے ۔ 





توطح۔ )١(‏ جبکہ چگ بک کی خاص خزانہ پر احرائی کے امہ حاصل ککئی 
ہو :واس سے دیگر اضلاِع سا محصیلات کے خزامفب کے نام کرئی چٹ اجرا 
نکیاجاسکیگا۔ 

(۷) عھدہ دار خزا الہ پا | کز زامر امو تچ عمرات عھدہ داران مازخرچ کر چٹ 
کی کنا بسن سربراەکر بے وہ ت چجك بك کے شّانات اور نعداد لطىات چك سے 
عھدم داران از خر وی دطاع کر بگے۔ 

دفعاء ۳۷ ھر ابك صدرحزانہ پا حزانہ محصبل کے ا ءلحدہ چك بك استمال 
کیحا ایی اور ءعھپد ٥‏ داراراکہدہ ۱ غن خزانه وجس ۹ ام وہ احازٹ نامہ 
احرا کرناچاهنامے زر اسدال چك بك کے شان اور ٭داد نطات سے وتتا و تا 
٭طام کر کا ۔ ھر چك بك عھدہ داراحی اکمندہ کی ذائی حفاطت ہی :معل رکھی 
حائ,کی اور جب عھدہ دارەد کر رکا پاد لہ ہو ہواس ر لازم دوک کہ وہ اس 
عھدہ دار ہے جس نے جائرہ حاصل کیا ڈو مفوصة چکوںکی سی رج عداد کے 


متعلق رسید حاصل کر ے ۔ 
دہ ۷۸۷م ۔ ”ا چکوں ہے درہ یائی حصہ ر عہارت مطبوعہ کوممودا تطع 
کرنے ھرے ” اندرون سسیم رو یه۲“ لکھا حامےۓ گا جسمیں ادا طاب رام 


کہ پنمدراضافہ _کے ساہ لکھی جائیی ۔ دثلا اندرو ن سی دوبیہ سے سراد پہ ھوکی 

کہ چک ک دم( ا تد کر و0 کنا ای ات 
اند رون ھشٹ صدرو پیہ سے مراد یہ ھوگ کہ (. ور ہے ۔ لیکن (ے) 
سے نہیں حربر ہی الفاظ کے ہت انی اختصار جاز مم گا۔ مثلا يك هزاریکصد 
کے مجاےے یازدہ صداکھتا درس ے ندھوگا ۔ رہ مکا 7ھ آتی طر مه ری ےکیاجا یکا 








اب اول 


ضبابطە ینالس وحساب ۲۳ 





تر غاست از يہ ملحوظ رکھنا چاہئے کہ وہ اس اس کی نگر'نی رکھنے کا 

ذہه دار عے کہ عھدہ داران خزانله آن ھدایات کی تعمیل کر ے ہیں ۔ 
()اگر کسی عھدہ دار کا جس سے کسی باز یاۂ ےکا حم دیا کیا ے دوران 

کار روائی میں کسی دوسر ے ضلع پر ۶۳ھیہٰ ۶ھ چاھئے 
کہ بغبر کسی تعویق کے حکم بازیان ث کو دیسر ے خزالہ پر مقندل کر 

)(۲) جبکە کمی باز پاٹ کا حم دیا جاے تو عھدہ دار خزٴلہ کر صدرعحاسہب 
سرکادعا ی یسا عھدہ دار زیر منہائی سے مراسمات نہ کربی چاہۓ ۔ اس کا ؛رض 
صرف یہ ے کہ احکام موصالہ کی نعمیل فی الفور کر ے اور و صے اس شخص 
متضرد کے لئے چھوڑے کہ وہ براسطہ ممردہ سرکار مبرے اپئے معد مہ کو 
رجوع کرے ۔ 

(م) صدر خاسب کے احکام منمای کے خلاف عھدہ داران اننظای اپسی 
درخواسٹررے اور احتجاجاث پر غورنە کر بنگ گے جو ادرخح اطلاع دنا ٹی جک 
اندروںژے سە ام عھدہ دار متضرر شی جانب سے پیش نە ھرں اس باعدہ ہے 
عھد ہ ٰ اس ذمه داری ہے سبکدوش نەہ ھرکا کہ حم ہاز اوت متذ کرہ 
ناعدہ (ہ) کی نعمیل کراۓ ۔ 

٠‏ . باز یافٹ کی شرح کسی عھدہ دار ک ریم شخواہ سے زایدنم کی 
تا وتتیکە عھدہ دار مذ کور نے زاید رتم کے حصاصل کر نے سرے وواعد کی 
خلاف ورڑی نہ کی ہویا ٴآس کا یہ فعل ا واجبدت پر ەبنی ە هو ۔ 

)٥(‏ احکام منہائی کے داخاہ کے لۓے جوخزانہ میں وصول هوں ايك رجسہر 
رکھاجائیگا اس رجسئرمیں ادیےخانے ھونگے جن میں اُس شخص کے نام وعھدەکی 
صرادت ہرکی جس سے باز یافت متعلق ھو۔ نبز رہم فاضل وصول طلب ک نوعوت 
اور طر یقه آصفیه فاضل وصول طلب کیک صراحت درج ھرگی۔ 

() گر ساسب ما2 گاج ئآ اود شدرا رس تقر تار مان 
باز یات ماہ آیندہ کی بر آورد میں کیاجاسکتاے اوراسی طرح دورہ وہتد کی 
زام براورد دذورہ و بہتہ ہے ۔ لیکن جبکه عھدہ دار مشلقہ اندرون ايك دا رآورد 
بہتہ پیش نہ کر ے اوراس طر یقہ سے باز پاٹ ممکن نہ ھوسکے تو ایسی صورت 
میں عمل ہاز یاف ت کا بصورت نفد بازگشت یا بذر پعه وضات از پر آورد ”خخواء 
کیا جانا لازبی ہرگا ۔ ٠‏ 





ضابطہ فینائس وح<ساب ٢‏ باب اول 





(ب) بال موم عہدہ دارخر:انہ ایے چک پر ادائی ندکریگا جس بر خود پابند ہ 
نے یا آس تشخص نے جس کے نام پرشرح ادائی بحروک گی ھورسید نہ لکھی ھو 
خاص صورتوں مس جبکہ اعلى افسر دنر ہوجہ دوہ یا دیگر وجوہ سے مسنفرر 
موجود لہ رھ کے باعٹ اجازت نامە ر شرح وصولیسای نہ لکہ سک اور جبکہ 
معمولی فواعد کی پابندی ہہ کوئی د ەٹ محسوس کک جاۓ تووہ ہطور خاص 
تحربری طور سے اپنے ما سکز یٹیڈ عھدہ دارکو اجازث ناموں پرشرح وصولیابی 
حر رکرلیکا محاز بصرادت عھد ہکرسکتا ے۔ 

ات کان عھد ہ دار سرکازکسی خر'الہ برکوئی چك بعوض نقد کے بغرض 
جع وخرچ ارسال کرے ت وآ سکو چاو ۓکە شرح وصوایابی دس الفاظ رەم بذریعہ 
جمع وخر چ بمدات فلاں وصول ہوئی کا اضاہدکرے۔ صراحب مذ کور کےہ رك 
کرتنے سے دہ مکو ہہ ور سب حاصل کرنیکی سہولتس پیدا ھوسکنی هیں ۔ 

دفعہ ۳۸۔ جبکہ عھسدہ دار حاز خر کو اس ا کی اطلاع وصول ہوکہ 
١س‏ کا محر جک کم ہو کیا ے تو آ س کو عھدہ د ار حرٴالہ متعاقے ہے بارسیل 
صداەن امہ حسب نمویہ ذبل مخاطب تکرنی چاھۓ ۔ عھسدہ د ارغر'ٴانه آ0ا تج 
احازت ناہوں کیإفھرمہ تک رو سے اطمینانکرنے کے بعد صدانٹ امہ مذکور 
کو ہہ بەٹ دستخط وا س کر ےگا اور چك مذکورکی اد!ئی کے مسدودیکا 
د اخله لیگا اور اھلکار : تعامے کے سای اك خته آوزارے (ھیگا حس ر‌ 
احازت نامہ جات نافابل اداکا داخاہ درچ دھیگا۔اکر اصل چك بعد میں پیش 
ہو بوعہدہ د ارغرانہ آس کی ادانی ہے انکارکریگا اود آرندہ چک کو اس محرر 
کے ساته واس دیگتا کہ ادائی ٭سدود کی گی ۔عھدہ دار محازخر چ |پیےحسابات 
ہس اصل چٹ کی بطسیینخ کا عم لکریگا اور دوسرا چک جاریکریگا۔ 


ُونہ صدافت نامہ۔ تصسد ب قیکیجاں کہ اجازٹ نامہ ان 0200000001 
مورخہ م01 ہابت عم خی دباغم کو جس کے متعلق ( 1 


عھدہ دارمحاز خر چ سے اطلاع وصول ہوئی ےک خرٴانہ هذ | بر ہنام کر 
جاری ھوا پا اس خرٴ|نہ ہے آ س کی ادائی لے ہوئی ہے اورآیندہ پیش 
ہونے بر اس کی ادائی نہ کی جائیگی ۔ 
سر عدہ دارخرٴ|نه ا ا ا ہہ 


مورخهہ متصصمی ا تہ ۳6 تا 





ضابطہ فینائنس وحساب م۰ ہاب اول 











جودفعه (۔ ب)د یں معین کیا گیا جے ۔ رتم کو الفاظ میں درچ کر ے و انتا 
اس طور سے لکھنا چاہۓ کہ الفاظ دو خرف 0ک جاسکے۔ ثلااکر الفاظ ک 
صراحت ارودو مکی جاےۓ توبیس "نپ س کو اس طرریقہ سے لکھناچاہۓے کە 
تحریف کا انکارف باف نہ رےے اسی صورت مسے خزائہ کو چا مۓ کە 
وقم مد رجہ الفاظ کی مطابق ٹ ھند سوں کیک مندرجہ رتم سں۔ پا حفقیاظ کر بے تد 


توصیح۔ (ج)چك کے وسط میں اندداج ایی صورت میں غبر ضروری 
ہکا جبکہ الفاظ من رتم کسی سوراخ انداز مشن چك نو ہمی کے ذریعہ سے 
لکھی جا ۓ۔ 

(م) مناسبتغبرالفاظ دفعہ ( ۔ ج۔ چکوں کے اصلاحات ور مات سے بہی 
متعلق ھوگ۔ 


دذمە ۳۵ تر نے 
عل العموم خزانہ عامہ پر ادائیو ےکی صورت میں ( 6۰) سن ےکم کی باوٹ ک ری 
اجازث نامہ جاری نہ ھوگا تا وفتیکہ کسی فانون یا باعدہ کے نحٹ جو ازلہ قانون 


ہواسی احرائی کا جواز نہ ھوتار احرائی سے ہر چلت )۲( ماہ ىك نافد ںہ 
ہوگا۔ موخ۔ رہطا کرت ا ایک 2 کی ےھ 
سجن نی 0 ملح نرری۔ ریس سھگ روم مور رآ ہے مھ 


دفعه ۳۷۔ جب کوئٹی عھدہ دارخرٴانہ حصسیل پر چك جار یکر نے کا مھا ز 
کیا گیا هو نو آ سکولازم ہوگاکہ وتا فوتتا اپنی دتھی ضروریات ہے نرٴانہ محصیل 


دفعه ی۳۔ (الف) هر چك کی رقم صرف عھدہ داد جاریکنندہ کے محرری 
وئیڈہ پر ادا طلب ھوکی لیکن جبکہەیا بندہ ملاز مت سرکاری مس نہو تو احراکنندہ 
چگ اس کی دوخواست پرچك حام لکو ادا طاب قرارد سکتاے۔ لمذا عھدہ دار 
خرٴانہ چک ک رقم ز ید یاحام لکو ادا کر یکامجز س صبودت کے - جبکہ زید نلازم 
سرکار ہو اک رکوٹی چكۓ جوکسی ا نے شخ ص کو ادا طلب هو جوەلاز مت سرکاری 
میں نہ ہو پا اگر وہ حام لکو ادا طلب ہو یا کسی الیے خص یا اشخاصکو پا اکر 
تحربری وثیقه پر ادا طلب هو اور خٴانہ میں پیش کیا جا ۓ تو ایی صورت می 
اکر عھدہ دارخرٴائە پیشکنندہ چكک کی شناخت ہے متنذ ریا غیر ‏ طمان ھوتو 
الیے چک کی ادائی سے عہدہ دارحر'انہ انکارکریگا۔ 
سوسوووسڈیسیںمسے ےمسجم جم سس مس سس “سپیفیینفئوینئینگییییوگررترژ ھا 


.: 


ضا عله فینانس وحساب ۓ۲ باب اول 





متلاکسیکیر نر خ کے نر تبرل ن ہکم جا ئیں یا بطور ہ تابلہ کے نڈروں کے طلب 
کر نے ہہس فرؾذاشت ھویا ایسی اسکیەوں وذیر ہکا بش کرنا جونفع خش نە ھوں ۔ 
(ے) سرکار کے ہ نابلہ یں ا واجب دعا وی ۔ 
(اف) جو کہ کا رک نان م ررشتدی عفات پاکوتا ھی کی وحہ سے اس مکرتے 
بڑیں (ہسلاذہہ داربوں کے تبول کرتے اودان کے شروط ط ےکر تنے پاکارھا ےے 
تعمبرات کے متملقعھد دارو ںکو ذخائر د یئے میں ) یا قواعد اور ضابطہ کے کسی 





ثقصںک وجه سے ۔ 

) ۓ ٤‏ حوکہ نا ھا نی اسباب کی وحہ سے ھوں 0 ا سی صورآوں میں جبکہ 
ضابطہ ک ہاہند ی عدیر! لمل ھوحو کہ بطور رعابت نسل یم کۓ حا یں مم 

(۸) ابےدعاوی سرکار جوکہ ناناہل وصول هوں یا جن ہے دست برداریکیگئی 
ھو اور جونە غلط ادائیوں کے متعلق ھوں اور نہ نقصان حاصل ہے ۔ 

(الف) ملاز پن سرکار. کے دق بلہ میں ۔ 

(ب) فریق ھاے بااٹ کے ثاباہ دیں ۔ 

)۹ ) اتفای نقصا نات جوتمھد داروں سربراھی کر نے والوں وغبر ہ کے 
سبب سے ھوں پا جوغیر اختیاری اسہاب سے ھوں۔ 

( ۰م ) ذُخاراور دیگر ہالینی منقواہ جائداد کے مادی نقصانات پا ضرر(جنکا 


ک یپا ناعد ہ حساب موجود هو یا نہ ھو) 


0 

(الف) ہوجە سرقہ۔ 

( ب ) بہوجہ غفات ۔ 

(ج ) بوجہ آفات آ ما ئی۔ 

(م) نرسودگ ذخا بر ودیگر مالیتی منقولہ جائداد( جسکا کوئی با تاعدہ 
حساب هو یانە هو ) 

(الف) معمولی اسہابپ اور استبال اورشکست ور مخت سے ۔ 

(ب) ان کے نخرید میں عدم کواہ اند بشی ک و ٭ ہے ۔ 

(چ )خر بد ٹیکے بعد عفات کی وحاء بے ۔ 

(۱۴) ذخائر وغبرەک کی بوجہ خرا بی طریقہ حساب کے جبکہ ان کا حساب 
ہا نا عدہ ژکھا جا ا ھو۔ 





ضابطہ ینائس وحساب ٦‏ باب اول 



























تصانات اورحادثات 


دفعه ۳۹۔ () قصانات نقد رتم سرکاری یا جائداد سرکاری خراہ رہ سبب 
فر یب _کے یا وعدہ خلا ہا حادثات اتفافی کے ھوں اورخواہ نقصانات مد ود 
یہ ختصے نعر اف ھوں 7 نقصانات تعہبری ھوں مند رحه ذیل اقسام ا لەکسی 
تسم سے متعلقکۓ جاک میں ۔ 


(الف) حاصل وصول طلب۔ 
(ب) محاصل وصول شد ہ ایکن جوخرانہ میں سال لہ ھو۔ے ھهرلےن 
)١)‏ نقد رتم کے مادی نقصاات۔ 
(الف)۔ خزانہ ہے ۔ 
(با)۔ د ار سررشتہ ہے ۔ 
(چ)۔ جبکە دتم زر ارسا ل ھو۔ 
)٣(‏ نقصان جوسکہ جات قلب قبول کرے کی وجہ سے هو۔ 
(م) غاط ادائیاں۔ 
( الف) خزالە می 
(ج)۔ جن ذ مه داری صرفکا رکنان خزانہ برعاید ہوتی ھو۔ 
(۲)۔ جنی ذمە‌داری کارکنان سررشتد رکلا 07 جزء عا ہد ھولی ھو۔ 
(۳)۔ جو بالکلیە نقائص تواعد یا ضابطہ ک وجہ ہے ھوں۔ 
(ب) سررشته جات میں 
(١)‏ جس ذمە داری کا رکنان سررشتہ بر عاید ھوئی هو ۔ 
() جو بالکلیہ ثقایص واعد یاضابطہ ک وجہ ہے ھوں۔ 
(ہ)۔ ایسی ادائیاں جوتبدیل پا اینی ہا اورکسی وجہ ہے غبر ضروری باطل یا 
ہے نقیجہ ا بت ہوں اکرچہ انکا بدل مساوی القیمت وصول ھوچکاھو۔ 
(٦)۔‏ ابسی ادائیاں جنکا بظاھرکرئی بدل مساوی قیەت میں وصول نہ ھوا هو 
0 جن می ںکسی دوسری جھت سے سرکار کے فینا نیل مفاد کا عد 2 لحاظل ثابت ھو 





ضابطه فینائٹس وحساب ۹ باب |اول 





کودہن جوس رکار مین اس کی اطلا ۓکر مگ ۔و جہ نقصان کے تعلی جبکامل 
طوربر محقیقا تعمل :بن آجاے اوراس جائداد کے دوبارہ تعمیرکۓ جا ۓ 
الا عامی کسی سشر دا نوائی یکاہ اشرطن 
جائداد کو چاھۓ کہ اہك اور "مصبلى رپورٹ اضر سررشتہ کے پاس روالدەکرے 
اورساہ ھی ساہہ اس رپورٹ کا ابا س صدرحا سب ہے پاس بہی روانہ 
کرے ۔ ان مقدمات میں جن ہس نقصان کی رہم کا اخراچ خارج از اتتدار 
افسر سررشتے ہو پا تعمبر جدید کی لاگٹ اسفد رزیادہ ہوکہ اس کے لئے ایگ 
خاص گنجائش ک ضرورثت ھوتو | سی صورث میں اسکی اطلاع س رکارکو 
دمجائیگی 1 

٭لازہ: نک انفرادی غفات ہا خیانت حرمانەکی وجەسے سرکا رکوجو 


نقصان عواس کت داری عای دکرپکے عام اصول اور نو ابط 7 





دفعه /٦۔ )١(‏ ھرەلازم سرکار اس اسکو اچھی طرح ملحوظ درکھےکە 
آُس کی غفات ہا خیانٹ حر مانہ کی وجه سے س رکا رکو جو نقصان ہوکا اس کیلۓے 
وہ خود دمە در گر داتا جائیگا۔ و زبز کسی دوسر ے ٭لازم سرکار کی خیانت 
حر مانہ ! غفاٹت کی و حھہة سے ہی اگر سرکا رکو نقصان ھواوآآس کے متعلق ھی 
'آس کی اہ۔دادی غفلت پا فعل کی حدٴك وہ بذات خود ذمہ دارگر دانا جائیگا ۔ 
اس آسم 2 مفددات من ذمهہ داری کے عاید کۓے جارے 8 متعلق اہم 
اصول یہ ے کہ ہر لازم سرکار کو چاو ۓکہ سرکاری رام اور مصار ف عامهہ 
کے بارے مین اسی طرح حرام و احتیاط کوکام ہبن لاے جس طرح کہ ايك 
معمولی فھم رکھنے والا شخص ابی ذانی دا مکی حفاظ کر نے اود صرف کر ے 
(۲)٭ اس مات اہم ھے کہ خیا نت محرہانہ غفات حسا بی ۔ پیضاہطکی 
وغفرہەک وج۸ سے جو نقصان عاید ہو آسق تحقیفات ما نکولی ناخیر ئەی جا مےۓ۔ 
افسر انتظامی اکر حقیقات کے آغازکر رے مین صدرعحاسب کی مددکاخواهان 
ھوووہ (صد ر محاسب ) اس آفسم سے ان تمام رساہد اور دیگ رکا غذات کو طلب 
کر پگا جو تحقیقات کے لئے ضروری ہون ‏ تحقیقات کے دورارں مین اگ رکوٹی 
پیچیدگی' رونماہواور آس کے سلجھاے کے لۓ صدر محاسبکسی ماھرتنقیح افسرک 








ضابطہ فینائس وحساب ۸ باب اول 





(۷) حا داد غیر ہشولہ کے مادی نقصانات پا ضرر ( جس کوئی باقاعدہ 
فھرست ہا دیگرحسابات هوں یا نە هوں )۔ 

(الف) ہوجە شرارت۔ 

(ب) بوجە غفات ۔ 

) ج) ہوجہ آفات آمانی ۔ 

() سرکاری را مکاغذ ممھور؛ افیون ؛ ذخائ؛ اور دیگر جائداد کے متعا کسی 
سُرٴانہ سرکاری پا دیگر در یا سردشتہ زبر سمقوح صدرا سب میں حوتغلب یا 
ثقصان برآمد هو ؟ س کی فوری | طلاع ہا سٹٹنا ےٗ صورت ھا ہے :ذ کرۂ ذ یل 
صدرمحاسب کو دمجا نی چاہئۓے اکر چہ اے نفصان کی پا جائی ذمہ دار شخص نے 
کردی ہو ۔عام طور ری پہ کا نی وکا کہ تغلب کے متعلق عھدہ دار متعافہ اپنے 
افسرمافو کو جواطلاع دے اُسکا مثنی ہا واقعاتکا افتباس صدر محاسب کے 
پاس بہی (وانەکر ے جس سے تغلب ىا نقصان کی حیح نوعیت معلوم هوسکے اور 
آن حالاتکا انکشاف ہوسکے جنکے نبحت نغاب ہا قصانکا امکان پیدا ھوا۔ 

جب مفد مەکی کا ہل حفیفات ہوجاےٗ آومزید مکل رپورٹ پیش کر ی 
چاہوۓ جس دی نغصان کی نوعیت اور قدار اور آن غلطیوں اور بیضابطگیوں کا 
انکشا ف کیا حانا چاہۓ ۔ جمکی وجہ ہے ایا نقص) ن عا بد ہوا۔ نیز اس امس کا 
اظھارکیا جانا چاہوۓ کہ وصول رہم کے متعلق کیا تو بعات هیں ۔ ایسی ر یورٹکا 
پیش کیا جانا عھدہ دادان متعلمہ کے لئے اس ام ہیں مائع نہ ہوگا کہ وہ کوٹی 
مزید کارروائی آس کے متعلقی کربن جوکہ ضروری خیال کیچاے ۔ 

×؛ اسشاء ۲ ۔ آمدنی پا محاصل سردشته کے تغلب اور نغصانات جوکہ 
خرٴانہ سرکار یاکسی سرٴانہ حصیل میں یا کسی عھدہدارسرکار کے پاسحمنہ کیکی ہو 
ملازمسشس د ہی کا خفیف رام کا شلب و تصرف ہا خیانٹ حرمانہ 7 ملاز مین 
دہی کے مکانوں میں ناگھائی حادثات یا سرنەک وجہ سے جو قصانات عاید ھون 
یا جبکہ رفم رٴانەکو ز یر ارسال هو ایسی صورتون من صد و حاس ب کو نعصانات 
کی اطلاع د بنا غبر ضروری ہے لیکن آبندہ انسدادک غرض سے آن کا مشورہ 
حاصل کیا جاسکتا رے ۔ 


دقع ۸۰۔ جائداد غیر منقو لہ مثلا عمارات۔ شوادرع ۔ ذرایع آوائ یکو 


آتشزد گی ۔ طفیانی ۔ زازلە یا کسی اوروجہ ہے اگرشدید اقصاكت ہنچےتو 
افسران سردشتہ پرلازم دوگا کہ سک اطلاع وہ اپئے اعلی انسر ان'سر رشتہ 





ضابطہ فیمانس وحساب .۶ باب اول 


تدار کیا جانا چاھۓ۔خواہ بلا واسطہ ہو ا بالواسطد بلاواسطلہ اسطرح پر کہ 
نقصان کے ايك مفاسپ جرٴ وکی حد نك نمد رہم ادا کرائی حاکے اور بالو امہ 
اسطرح بر کہ اس کے اضادہ جات روك دےٗ جائں یا گھٹا دے جائیں۔ 

اس پر بھی غو رکیاجانا چاھۓکە س رکاری حائداد با لواز ات کے (متلا حوانان 
کو توا یک بندوق؟ افسردورەکمندہ کے خیام؛ بی کارخانہ کی دورلاری آلاٹت 
ایجنبری ) ان اشنا ص کی عفات ہا لاہروائی کے باصث <ن کے سبرد وہ کیۓگیۓ تہے 
ک هوجاۓ )راب هوجائۓے )یا لف هوجانیکی صورث میںان کی کامل فیمٹ ملازم 
مذدکورک نابلیت ادائ یک حد :ىك اینجانی چا ہئۓے ہا نہیں ۔ 

() ا سی تد اپر اختیارکیوانی چاہان کہ آس کا اطەینان هوجا ہے کہ کہ 
عھدہ دارکوجس رکسی فصان ىا ہا بیضابط کی ک جوزبر حفیفات هوذمہ داری 
عاید دویں ہونولاہروائی با ے رہ ج2 وران عیقےات ١س‏ وطیفہ بر علحدہ 
ھونیکی اجازت نە دیجاے ۔اور اسی طرح 7× وی فصارس یا پیضا: بطکی ک 
ذمة داری کی وطیفہ پاب عھدہ داز یرعاند ھرلی هو تو افسی یما تکمندہ معدمهہ 
کوچاہھۓ کہ وہ فورا اس اسر یح کو اطلاع دے جس سے اس عھدہ دار کے 
ا۔ہتحفاق وظیفہ کی تصداق کے وہ نی ھوواز اسر بحاز مظوری وطمفہ کو و بھی اس 
سم ک اطلاع د مجائیگی ۔ اور آشرالذ کرکا ٭ہ پر بضہ ہرگا کہ وہ اس اطلاع کے 
٭تعاق ابك یاد داشٹ رکھے اورآس کی بگران یکر ےکہ با نو ٭لازم .۰ 2 
مستازم سزا ہوارکی ذ۔+ت تصەمہ ھوچکے ىا ادسرە مظورکسدہ ہے اس ام کا تصفیہ 
کہ سبجه حۂیفات کا انتظازکرنبکی ضرورت ممس _ے ھوحانےکے ہل وطیمہ منظور 
نہ ھوے ہاۓے۔ 

یہ امس وابدعەکہ وہ عھد ہ دارح و خیتاے بحرہانہ سا مبضابطگموں کے مر نکب 
ڈزیے ہے وطیفہ پر عاحد ہ ھوحانیکے باعث سزا سے بی جآ ھدیں ان عھدہ داروں 
کی جوھہنوزدائرۂ ہلازمٹ ہی شا مل ہی پر اث کے لئ ےکانی تصور نہیں کیاجا یٹگا ۔ 


حات و اصلا(ح 


دفعه ۸۷۳۔ کہ بی حساب رجسئ رگوشوارہ باکردی من اندرا جات کا چھیانا یا 
بنانا نطعا منوع ہے اگ رکسی اصلاح کی ضرورت ہو توغلط اندر'ج ۲ أو سرلی تے 
صاف طووبر نز دکر کے صحیح رتم لکھی جا ے !سی ھراصلاح پر یا ایےجد ید 





ضابطہ فینائس وحساب ٣‏ باب اول 





























مددکی ضرورت مچھتا هو تووہ حسب ضابطہ سرکاردیںی ُس کے ائے درخواسدت 
کر پگا حہاں ہے حقیقاتثکنندہ ۶ لہ کی خد: ات حاص لکر نے کبائۓے حکہ آہە یج سے 
شرائط طےکۓ کائینگ ۔ اس کے بعد انتظامی عھدہ دار اور عھدہ دار شیع ذانی 
طور ر اپنی اپنٰی حدتك آآس کے ذمہ دارگر داے جسا ینگ کہ حیمشات 
عاد:نٹ جاد عمل میں لائی جاےے۔ 

)٣(‏ کی مفد مه میں اگرءدالی چارہ کار کے اختیارکرلیی ضرورت معلوم 
ہو تواس کے امکان کا ءلم ہھورے ھی فورا ہ۔شورۂ دانونی حاصل کر لیاجسامےۓ گا ۔ 
ایےنفصانات کے مقدمات می حں میں خیائت حرہ أنہ اگکی اور عزری جرم 0ر 
ار نکاب کا معفول طودو شائبہ پا یا جاےُ تومرتکب کے خلاف ہمد مہ ضرور 
چااہا جانا چاہئے ۲ آنکہ مشبران دانونی بە راےۓ نہ دِںکہ شہادت فراھم شدہ ایسی 
نہں کہ سرنىکب محرم بر اردیا جاسکیگا۔ اس قشم کے کل مفدمات ہہ پانونی 
چا رەکاراختیارنہ کر رۓ کے وجوہە مسل متعامہ ہبں دج کردتۓ جالیگے ۔ 

(م) ائے ہمد مات میں جنمیں ذپلی افسروں کے راد فرضکی وجہ ری ےکرئی 
نقصان عاید ھواورجہاں یہ معلوم ہوکہ امس اع لک عد م توجہہی اورکا فی نکر انی 
نے کے باعث ا میں اور ہی سہواٹ هوئی توا سی صورت ہ: س آحرالذ کر یے سی 
فی کے ساتہ ہاز رس کی جائیگی اور نوعوںے مقدمہ کے لحاظ ےے اسکی ذایی 
ذمه داری ى ہی احتیاط کے ساتہ جایج کیجا یٹگی ۔ 

(ہ) رنھی ذمهہ داری کے عایدکرنہکے دسئلہ پر بھی ەیشہ عورکیا جائیکا جو 
کسی اور فسمک تا دیبی کاردوائی کے علاوہ ھوگا۔ 

اس امس کے تصفي ہ کر نے می ںک کسی افسر رکس حدك دھی ذہہ داری عاہد 
کیجاسکی بے نہ صرف حالات مقدمہ ھی کر دیکھنا ضروری ہے بلکە اس اسر 
کہ ما ی حالات کر بھی مد نظر رکھنا ضروری ہے ۔کیرتکہ پہ ایک مسلمہ اس ۓے 
کہ سڑا ایسی نہ ھولں چاہۓۓکہ اسکی وجہ ہے ۔لازم سرکارکی آیہدہ کارکر دک بھی 
مٹاثئر ہوجااۓ۔ 

نقصان اگرخیانت ک وجه سے عأید ھوا هو تو!یسی صورت مس اس امی يي 
خاص طاورپ رک شش کییچانی چاہئۓے کہ از مین بی تمام تمصارف کی پا جا ئ یکرا ی 
جاۓ عدم نگرانی کے باعث اگر خیاذ کا مواع ھا مہ آنے :یں سھوات ہوبیھے تو 
افسرنگرانی کے ساتمہ ہی جو بپیک طود بر اگران یکرتے سے فاصررها مناسب 


ضابطه فینائس وحساب ۳ ہاب اول 


وقفہ کے سالہہ کردی کو بند کراٌےۓے ۔ لیکن قصرفاثت پیچا کو روکنے کے لۓوقتا فوقتا 
کردی کی سك برآمد کیچا کر نقد موجودات کی مطا بقت کیجائیکی ج و کسی 
صورث میں مھینہ میں ايك مرتبہ ہی ےکم نہ وک ۔ 


معاھدات 

دفعه (م۷۔ (ر) معاهدہ کے شرائط ہالکل واضح اود معین ھونا چاہۓ :کہ 
آن میں ابہام اودغلط تا ویل کی کنجایش نہ رھے ۔ یہ اس نہایت اہم ھےکہ افسر 
ذمہ دارکسی معاہدہەکی قطعی تکیل ری پیشنر انونی اور مالیاتی مشورہ حاصل 
کر لیا کر سے مجن ان عمود تو کے کہ جھاں سروشتہ جائی ضابطون می عام پاخص 
قواعد موجود ھوں مثلا ضابطہ سررشتہ تعمبرات ۔ اور وٹتا فوفتا سرکاری طودپر 
جواحکام نافذ ھورے ہیں ان میں مخصوص مقد مات ہے متعلق بالکل صاف اور 
واضح طوربر ھدایات موجود ہیں ۔ جن سررشتہ جات میں خصوص معینلمولہ جات 
معامدہ موجود یں وھی استعال کۓ جا ئینگ اور معاهدہ میں جوشروح کہ 
درچ ہوں الکی قبل از قب لکای طور پر جانچکرلیچا ئیگی ۔ سرکاری سامارں جو 
گتہ دارون کے حواله کیاجائیگا انْ کے د دست حالت میں رکھے جانیکی بت 
معاھدہ جات میں مناسب شرابط رکھے جائنیگے ۔ اسے تمام معاھداتٹ جن کے 
شرالط وغیرہ کے متعلق سرکار _کے معین قواعد یا احکام موجود نە ھوں اور امے 
مام معامدات جرں کے شرائط غبر معموں هوں یا جنی بناء پر غبر متیقن اور 
یر معہن ذمہ داری عاید ہوئی هو سرکارک منظوری کے بعد قہو لکۓجائلیگے جو 
هر مقد مہ میں ضروری قانوئی اور مالیس انی مشودہ حاصل کر ےکی ۔ بعض 
مستثیحالات میں جب شرائط معاہدہ میں مادی طورپر تغبر و تبدل کیاجاےٗ 
تب بھی یہی طریقه کار اختیارکیاجا ئیکا ۔ 

معامدات صرف وھی عھسدہ دار منعقدکرسکیں گے جنہیں از دوےٗ قواعد 
افذ ہ اس کا اختیار دیا گیاهو۔ 

() اس اھر اصولکو پیش نظر رکھنا چاہۓۓکہ عل‌الاعلان 'لنڈر “ طلب کرٹیکے 
بعد تعھد منظور ھوتے چاھئیں ۔ 


امالت ھا۔ے عمانت 





دفم٥۳۷۵۔‏ انیے عھدہ دار “نقدی نو بس ' اسڈورکیپر “سب اسٹو رکیپ ؛ اور 
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طضابطه فینانس وحساب .2 باب اول 
سسسس۔۔۔سس۔١علہم۔سصےمسمصصمتھیہممفشستسسسم‏ 
اند راج پر جوشر ور تا کیا گیا ہو افسی دفٹر اپنی چھوئی وٴیی دستخط بصراحت 
تار مخ کریگا۔ 
عہدہ داران خرٴانەکو ائیے اسناد اور حسا بات پر جسمین تخب وتبدل کی علامت 
پا نی جا لے خاص طور ہے توجہکری چا ہۓ ۔| کرکسی دفار سے ا ہے مشکوک 
اسنادبکثر ث وصول ہون تواس پیضا بطکی کے متعاق افسر دنر کی توجہ مہذول 
کری چاعۓ ( ملاحظه هوداعہ۱٢)‏ 



























اد یکا اندر لج اور مطا مُت 


دفمه ۴۳۔ (الف) مرعہدہ دار اس رترکی حفاطتکا ذمہ دار ہے جوعوام 
سے اسکورٴانہ مین کراۓکیاۓے وصول هویا خر انہ سے چك باہ لک بناءپر حاصل 
کی هو ۔ اورا سکوچاہۓےکہ رفر مذڈکور کے جاز مصرف ۔ مثلاحْرٴانہ ەبن جع 
کرانا۔ ٹنخواہ وغیرہ کی عملہ وغیرہ مین تقسم ک نگرانی کے لئے وہ مام حسابات 
سرن ب کرے جواس خصوص مین معین هوں اور دفر کی نقد سلك کی تنقی ج کا بھی 
وم ذمہ دار ے۔ 

اک رکوتی عھدہ دار مائل سرکاری حیثیت مین کسی غبر سرکاری ادادہ سے دم 
وصول کرے تو افسر در بذات خود اس کی حفاطت اور تقس کا اسی طرح 
ذمە دارھوگا جسطرح کە سکاری رفوں کے رٴالہ دےسل جع کرا نۓ کی اس پر 
ذمه داری ہے لیکن ان رتھوں کے حسابات سرکاری رٹھوں کے حسابات ہے بالکل 
علحدہ رکھے جائینگے۔ 

(ب) آمدنی اورخرچ کے تام اندراجات کے لۓ معمو یکردی مائل 
امونه ٥(‏ )ا پررکھی جائیگی مجزان حکہ جات کے جہان سررشته واری دستورالعەل 
یا احکام کے مت کوئی اور طریقہ حساب مقرر کیا گیا هو۔ 

(چ ) معمولا کردی نقدی روزانە بند کیا کر ساك ہر آسد کیجائیگی اور 
کردی ک مند رجە سك اور نقد ی ساك ک مطا بق ت کیچا کر |فسر دنر یا کسی 
ماتحت گز یلیڈ عہدہ دار کے جواس کا مبحازگر دانا گیا ے اس بر دستخط 
لئےجا ینگ ۔ 

(د) اك دفائر مین جہارں روز !نہ داد وستد نہ ہوتی ہویا سم تک ہوئی 
هو آویە افس دفٹر کے اختیار تمبزی پر متحصر ھوگا که وہ اپی ذمه داد پر طو بل 


ضابطہ فینائس وحساب ٢‏ باب اول 





میں ایك صند وق میں رکھے جائپنگے جس کی کنچی عهھدہ دار خزانه کی تجویل 
میں رھیگی جو اس ک حفاظت کا ذمه دار هوگا۔ 

دوسر ے دفائر کی صودث مبن ملازمین سرکاری کے غمانت نام جات دتر 
مافوق میں اعل عھدہ دار کے پاس محفاظت دکھے جائپنگے 1 


دفعه ۸)۔ نمانت مرے جب جائداد غبر منقولہ پیش کی جاقۓ تو ایسی 
صورت مں نمانت امہ جات کی رجسٹری لازی دوک ۔ دوسری صورتآوں میں 
اختیاری عوک ۔ جھان رجسٹری | ختیاری فرار دیگئی ے اس کی ضرورت اعدم 
ضرورت کا اختیار زی انفرادی طوربر خود افسروں پر ھی چھوڑ دا کیاےۓے 
ایی صورتوں مس جنمیں زجنری ضروری فرار دمجا لے وہ سرکاری اخراجات 
سے کرائی جائیگی ۔ 

دفعه ۷۹| ۔ غمانت میں جب سرکارعا لی کے برامیسری وٹ پیش کۓے جائیں 
تووہ قواعد مندرجە دستورالعمل کفالت نامہ جات سرکارعا ی _کے تحت محفاطت 
ام خزانہ میں دکھے جائہنگے۔ 

تقد ٹمانیرے سیونگس بیانك سردشتہ ؟پہ میں تحت قواعد سیونگس ٌ 
سررشئہ یہ جم جم کرادمجائپنی ۔ ضمانت داخل کنندہ اگرخواہ ش کر ۔ےتوسیونگسبنك 
می ر نند رقم سے تحت قواعد مند رج دستورالعم لکفالت امہ جات 
سرکارعا یی کفالتں ہی خریدی جاسکینگی ۔ خمانتی دہوم سے متعلق پا سبك س 
عھدہ داری حفاطت میں رھیگی جس کے نام ما نت نا مہ کی نکیل ہوئی ے ۔ 


دفعه ۵۰(۔ وم نمام غمانتیں ج وکسی عھدہ دار سرکاری کے پاس داخل ہوئی 
ہیں وقتا نوقتا اورکم ہے کم سال میں ايك مرتبہ ضرورشما رکرلی جائینگی اورانی 
۳071ھ0" 

ارں ضانتورے کی صورت میرے ہو تحت قواعد مندرجه دستورالعمل 
کفالت نامہ جات سرکاری خزانہ میں رکھائی گئی دوب ای موقتی ٭طابقت 
تعلقدار ضاع کی نگرانی میں عمل میں آئیگی ۔ 

وضح۔ () جائداد غبر منقولہ ہے متعاق غمانت نا مه جات کی سالائہ 
طاہقت کر کے اس اس رکا اطمینان کیا جائیگا کہ جوجائداد مکغولکرائ یکئی ے 
آُس ملازم سرکارک ملکیت اور قبضہ میں موجود عے جس نے اسکو مکفول 

آبا ے ۔؟" 





ضابطہ فینائٹس وحساب ۳۳٣۳۰‏ باب اول 





دیگر ذپلی اہلکارجن ہے نقدی پا ذخاب ری حفاظت متعاق دہتی حے ۔ ان سے ضمانت 
طلب کی جا ئیگی | ور خمانت نامہ کی تکیل کرائی جا ئیگی ۔ انت کی مفسدار 
ھرمقد مه میں مقامیحالات اور وافعات کے محت سررشنہ جاٹی دستورالعمل پا سرکار 
کے مختص احکام کے وجب معن کی جائیگی ۔ جب معینہ احکام یا قواعد موجود 
لہ ھون تو وہ ملاز مین سرکار جودفاز کے انچارچ ھوں اس کے ذ مہ دار هونگے 
کہ مخصوص مقدمات میں خمانت لۓ جانیی ضرورٹ کا اہنے بالادست افسر پر 
اظھارکر دِں ۔ 

دفعه ۷۔ غمانت میں حسب تفصیل ذیل جائداد فہول ک جاسکی ںگی ۔ 

(ر) نقد رتم یا۔ 

(م) کفالت نامحات سرکاری یا ۔ 

(م) اماننہاےۓ سیونگس بنك سر دشتہ ٹیہ یا ۔ 

(م) سکزی احادی بنك حیدرآباد کے شیرسرٹیفکٹ(صداقتنامەجات حصص) 
پا رساپد فکسڈ ڈہاز ٹ ( |مانت میعادی ) یا ۔ 

(م) رساید فکسڈ ڈپازٹ (امانت میعادی ) حر یہ خزانہ عامرہ پا ۔ 

(ہ) حصص حیدرآباد اسٹیٹ ریلو سے یا ۔ 

() جائداد غبر منقولہ مالیتی سورو پنمہ یا زاید جو ممالك محروسہ سرکار عا لی 
میں داع مود 

توصیح۔ اگر ضمانت سرکارعا ی کفالتوں کی شکل میں داخل ھوتو اس کو 
کمفالت کی مبھنە ثیمت پر قہول کیا جائیگا۔ اور اگر نمانت سرکارعظمت مدار کے 
کضالتامہ جات کی شکل میرے داخل کی جائے تو بلحاظ شروح نرخ ہشتہرہ 
سررشتہ فینائس نبول کی جائیکی جنکا وقتا فوقتا اعلان کیا جاناھے ۔ 

دفعة یئ ۳۴۔ ضمافت نامہ جس وہ پر تکیل کرایا جا ئیگا وہ هر مقسد مہ میں 
وعیت خمانت کے لحاظ سے ختلف ہوگا۔ 

مختلف اشکال غمانت مندرجہ دفعه ( ٦م)‏ میں جو نمانت نامحات استیال کۓ 
جائپنگے آن کے ممونہ نمیمہ سوم ( الف )و (ب) میں درچ ہیں ۔ 


ویج ۔ عھدہ داران خزانه کے غمانت ئامہ جاٹ خزانه کے حخاوفل حمجرم 





ضابطہ ٹینائس وحساب كُ ہاب اول 





کو خزانہ میں داخل کریگا اورجمع وخرچ کا حساب اُسی طریقہ سے پیش کر بگا 
جو ضابطہ مذ کور مہں بیان کیا کیا مے ۔ 


توٍح۔ یہ تاعدہ اشراجات تعەیر وتر مم ےہ غبر متعای ھے جن کا نصفیہ 
صدر محاسب گنچجا یش موازنہ سررشتہ جات ہے کر اہ ۔ 


چمع وخرچ مابہن حسا بات سرکا رعا ل وصرنخاص مبارک 





دفمه ۵۵۔ علاقہ دیوانی وصر(غاص اوردیگر سررشتہ جات سرکاری کے 
مابن عمل جم وخرح .کے فواعد ضمیمه )م) میں ملاحظه ھوںا۔ 
72 ۵ء4 0۷- مله منظوریات کا نعاذ آن احکام کی ارح سے ھرنادے جن 
کے ذریعه منظوری د جا تی ے ۔ الا جبکہ بصراحت ٢س‏ _کے خلاف کسی اور 
تاریخ کا تعین کیاگیاھویا یەکہ مضمورت حم سے اس کے خلاف کوئی منشا 


ظاہر ھونا ھو۔ 
منظوریات کی اطلاع دھی 


د فعه/0۵۔ ( الف ) کثٹاہٹ کے اغلاط اور بدرے سبب زاہد ادائی اور 
تعویق کے انسداد کی غرض سے رم کے متعلق جملہ احکام میں جن کے ذریعہ 
منظوری دمجاے رفم کی صراحت الفاظ اور اعداد ہر دو میں ہونی چاہۂ ۔ 

(رب) نما م‌اسلوں اور بادداشتوں میں جن کے ذریعه اضافه جات تەخواہ 
متلا اسپیشل الونس یا الونس هھاے معاوضه منظور کۓ جائیں ان میں عطاے 
اضافہ جات کے متعلق ختصر لیکن واضح طور سے وجوہ درچ هو چامیےی 
تا کہ دفتر تشیج اب کی تبویب تنخواہ یا الوٹس مصاوضہ کے تحت جسی کە 
صورت هو خیح طور ہے کرسکر ۔ ایے مقدمات میں جھاں معموی سراسات 
میں | ظھار وجوہ اضافہ کو قرین ‏ صاحت نہ مجھا جاے تو ایسی اطلاع دأثٹر 
تنقیج کو بصیغہ راز ک جائیگی ۔ دیگر تام صورتوں میں بہی جن میں عطاےَ 
سراعات خاص با الونس کے وجوہ کا ضبط تحربر میں لانا از روےٗ 'واعد لازم 
ہو تو ممائل طریقہ کار روائی اختیار کیا جاسکتا تا 

(ج ) دتار تھیح کے حریہ احکام کی بناء پرکسی رتم کے ادا کرنے سے قبل 
عھدہ داژخزانہ پر لازم ہھوگا کہ حم ادائی کے دستخط کی مطاہقت نمونہ دستخط 





ضابطہ فیٹانس وحساب ۳ باپ اول 


) ۔ ممام غمانت نام جات کا اند دج نفونه نمبر (٦)میں‏ کیا جائیگا۔ 


٢( توطیح۔‎ 

دفعه |يق۔ ھرضات نامہ قبول کنندہ افی کو چا ہھۓ کہ وہ خسانت کے 
جائر اور درسٹ ھونیکا !إطمینان کر لے اور اس اس کا ہی اطمینان کر لے کہ 2۔ 

() جوجائمدادکہ زر باد جات کرائی گئی وہ آسی شخص کی ملك سے جو 
اس کو ضمانٹ؟میں پیش کر رہاھے ۔ 

(,) جائداد مذکورکہیں اودرمکفول یا رہن نہیں لے اود جسفدر رکم کے لئے 
وہ زر بارکفال تکراۓ جارھی ہے اس کے وصولی 278 لئ نانوی طاورر جامداد 
مذکور سے استفادہ کیاحاسکتا ے ۔ 


دفعہ ۵۲۔ ادسا اضر جس نۓ ضمانٹ دا خل کی ۔ھے اگر رخصت لے جو 
چاد مھینے ہے زیادہ نە هو یا قلیل مدت کے لئۓکسی دوسری خدمت پر متعنےس 
کیاجاۓے نو منصرم کاد من ہہی ححت قواعد غمانت ی حائیگی الا س‌صورت دس 
کہ مستقل ملازم ھی انی ضںازتن کی حد تك اینے منصرم کا ضا مرں هھو۔ 
جب منصرمانه نر رچار مھینے ہے زیادہ مدث کے لِۓے ہو نوکامل مفدارسی 


ح_انت لیجائیگی ۔ 


دفعہ ۵۳ش۔ کفسالتی ادانتیں تار خلوہ جائداد ییے کم س ےکم ایك سال تك 
روک رکھی جائپنی اور مدت مذکور کے ختم پر واپس کر دمجائیکی اکر متعلمہ 
ملازم سرکاراس ام کا اقرار نامہ لکھدےۓےکہ مدت معپنہ'نك وہ خود اور آس کے 
ورثاء اس کے ذ مہ د١ررھیٹگ‏ ۔کفالتی اقرارنامہ جات دائمی طوریر محفوظ 
رکھے جائینگ مجز اترارنامحات ملازمہڑے سردشتہ ل'پہ کے جو اریخ خاو لے 
جائداد ہے تبن سال بعد واپس کر دئےۓے جائینگے ۔ 


کارھاے تعمب ات عام ہکا خرچ 
دفعه ۳ی ۔ جب ىی سررشتہ سیول کا کوٹی عہدہ دار گنچایش کا رہاۓ 
تعمیرات عانهہ ہے ریم کرھکا محا زکیاجاے تووہ اسا خرچ محیثیت عھدہ دار 
تعمبرات کر یگا۔ وہ ضابطہ حساب سردشتہ تعمبرات کے مقررہ قواعد کی رو ہے 
کسی ای طر یفہ سے رٹھوں کو اس غرض کے لئے حاصل کریگا اور آ مدنی م صلہ 





ضابطه ینائس وحساب . باب اول 


( الف ) کاغذاث ذیل کسی صودث مس یہی لف نہ کۓ جائینگر ہ_ 

۱ ۔|دیے صرفہ سے متعلق دستاوبزات جو قانون میعاد مماعت کے بحت آےے 
ھوں - 

٢۔‏ اھے براجکٹس ؛ اسکمات یا کارھا کے متعاق صرنہ کے دستاوزات 
جوابہی مکل نو ے هوں اکر چہ میعاد مفررہ گزدچکی هو ۔ 

۳۔ دعاوی ملاز مت اور ذابی معاەلات کے متعلق کاغذات جنکے اثرات 
ملاز مبن پر بڑتے هوں ۔ 

٣۔‏ مستقل نوعیت رکھنے والے احکام یا مسفلوریات تا آنکہ الکی نظر انی عمل 











میں نہ آاے۔ 
(ب ) کاغذات ذیل آس مدت تك محفوظ رکھے جائینگے جو ہر ايگ کے 
غاذڈی درچے :-۔ 
وعیت کاغذات مدت غعفظ 
سالانہ نختہ جات عملہ ( رجسئرات عملہ) ××سسس سی ٣0‏ سال 


برآوردات تنخواھی ملاز مین سرکارو تبض الوصول 
ننخواہ و الوٹس ( ہا ستاناء سفرخرچ ) جبکہ وہ علحدہ 


ارہ مومتھ یجہت ھک ۳9 رر 
زجسُر اٴراجات صادر .. و[ 1 و و 
تفصیلیى موازنه در ۔ وأ 7 
برآوردات سفر خرچ و بل 01 سار ہچ ہ۳۰۷۶ 7 
کارنامہ جات ملاز مت و امسلہ وظیفہ بعد بلدی۔ 

بر وظیفه یا انتفال ا ا ا او وا ور 


توعٍح : انعام حسن خدمٹ کی صورت ٭ سے کازنامہ جات ملازمت 
درخواست انام کے نفطی تصفیه تك ھی محفوظ رکھے کائینگے ۔ لیکن کمی 
صورث دب بھی کارنامحعات ملاز مت اور کاغذات انعام اسوقت تك تلف نہیں 
جائینگے جب تك کہ انعام یاب کی عمر بچپن سال کی نہ ہوجا ۓ ۔ 
مختہ جات اراجات ماہواری اور غلطی 
اعداد ہے متعاق می اسات پکمموھٌمممشّمویسمسا سال 
تہ جاک مات وظیفه خواران را ا ا ا ا ہا رر 











طابطہ قینائس وحساب ۳۸ ہاب اول 





عھدہ دار دستخط کنندہ ہے کرے ۔ اس قاعدہ ک تعمیل ان صورتوں میں 
نہیں ھوسکنی جبکہ ادائی بربناء احکام تار برفیکیجائۓے مذ اخرچ ک ا سی نمام 
منظوریات جنک ادائی کے متعلق دفتر تنقیح کک اجازثٹ دزکار هو اورعام دیگر 
قم کے مطلوبہ جات متعاق بہ ادائی دفتر ںقیح سے بعجات ممكکنە ہیجے جارے 
چاہئیں تا کہ بذریعہ تاربرتی احکام کے اہرا ی کی ضرودت داعی نە هو۔ 

(د) حاکم محاز منظوری کو لازم ہوگا کہ حکم منظوری کا مای صیفہ تشیح 
کو ہی دے۔ 

(ھ) حا کم مجاز منظوری کی جانب ہے تمام منظوریات کی اطلاع راسٹ 
صدر محاسب کو دەجائیکی ۔ الیے مقدمات میں جنمیں سردشتہ ٹینائس کا مشورہ 
لیا جانا ضروری هو صیفہ تنقیح کو سظوری کی اطلاع بتوسط محکہ فینائس 
دا لیکی ۔ 

ک دفعه ۵۸۔ کمی نے خر چ کے لئے اکر کوئی منظوری صادر هو اور ايك 
سال کے عرصہ میں اس ہے استفادہ نہ کیا گیا ہو تووہ منظوری کالعدم سم جھی 
جائیکی تا آنکہ خاص طود پر آسکی مجدید نہ کرائی جائۓ ۔ 

توطیح()۔ یہ دفعہ آس صورث ہے متعلق نە ھوکی جسمی ںکسی جائداد 
پا طرقه عھسدہ دا راف کے ل ۓ کوئی الونس منظور کیا گیا هو اور کسی خاص 
عھدہ دار مامورہ بە جائداد سے پا طہقہ عھدہ داران نے الوٹس مذ کور حاصل 
نە کیا ھو ۔ علاوہ ازیں اس صورت .ہے بہی یہ دفعہ متعلق نہ وی جسمیں عام 
اسکم کے نحت جسکو عھدہ دار مجاز ے منظور کرلیا هو مسٹفل عمله بہئس 
بتدرریم سال بہ سال اضافہ عمل میں آسۓ۔ 

وطیح (٥)۔‏ بہ دلعہ صرف انہی منظوریوں ےس متعاق ہوک جو سرکار یا 
ذیلی عھدہ داروں نے انتظامی حیثیت ہے صادر کی ھوں ۔ عدالتوں نے عدالئی 
حیثیت سے جو احکام صادد کۓ ہوں ان ہے یہ دفعہ متعلق نہ ہوگی ۔ 
اتلاف کاغذات حسای 


دفمه 4ق“ سررشثہ حساب ہے متعلق کاغذات ( شٗشمول ساسلت ) تواعد 
یل کے تحت تاف کیۓ جائینگے۔ و 


٭×س 





ضابطہ فینائس وحساب 7ت باب دوم 


شش ش٤‏ 





ہاب ىںم 


یم 


وو ا رت سے 





ق۴ ٠‏ 
۱ مل فی سررشدل4 





دفعہ ٦+‏ الف ۔آمد نی سررشتہ( مثلا مالگزاری ؛ آبکاری کا غذ ممھورء 
آمدلی محاہس ؛آمدئی ڑختار ُن وعبرہ) کی آونات مفررہ یر سرکاری خز انهہ میں 
جم کر نیکی ذہہ دادی اورنگرانی افسران سررشتہ سے متعاق ہے جٹمکے پاس دفائر 
تحت ہے حسابات اور نختہ جات وصول هوتے ہیں جن سے رقوم محتمعہ کی مقدار 
متحققی ھولی لے ےر بیدا ۂ اعلامیه سرکارعا لی میں ما ھانہ صدرمدات 2 اعداد 
منجانبپب مدان حاسب قائ مکیۓ جانے می جن سے اعداد سررشتد٥ک‏ مطا بقت 
کیجا سکتی ے۔ 

(ب) اٴثراس طوربرکسی |فسرسردشت کو بہہ معلوم ھوکەکوئی دقم غلط جمع 
ہوئی ہے :وا سکوچاہۓکہ اسی اطلاع فورا صدر حاسبکو د دے ا کہ حسابات 
کی اصلاح کیجاے ات رکہ ہی | سی رتھوں کا جع ہوا یسا کیا جاے جن کا 
د اخله حسابات خز انه ء مںئہ یل تواس کے 7 تن مد دارات سررشۃہ سے 
استفسازکر نے ہیں زیادہ سھوات هو ۔؛ )0 


توصح۔ عھدہ داران سررشتہ کوھ رکز اس اسرک اجازت نە هو کہ وہاپنے 
تہ جات و جب حسابات مرتبہ خزانہ تیارکر بن لیکن بعض سررشتوںکی حد تك 
اعل عھدہ داران سررشتہ کے پاس پیش هو نےے حب کول ان پچ مر وی ات 


١! ۷۰ کے‎ 


آ مد یک تصد یق خزابن سے کیجانی ہے۔ ۴۱۷ 


متفرثی مطا لبات 





د فعه | ۹۔ | ہے متفرق ٭طالبات سس کار کے وصول کی نگر انی صد زمحا سب 


سے متعلق ہے جومعمولی طور سے فرائض سررشتہ جات آمد نی سے غبر متعاق 
مں ۔ 





ضابطه ینائس وحساب .- باپ اول 


















(چ) جس صورث مہرے کہ کسی کاغذ کےہ تلف کرتنےکیلئے کسی اقل 
مدثت کا تین کیاگیا ہوتو اس مدث کے اختدام پر جس کا ثمار اس دفتری 
سال کے جو اس کاغذ پر درچ ہو آخری دن سے هوگا۔اعلی افسران سررشتہ اور 
دیگر عہدہ داران جو اسہارے میں مقتدر گردالے گۓ هوں اپنے اود اپنے 
مامت دفا تر کے کا غذاث کے تلف کیۓ جسانیکے متعلق تحربری حکم صہادر 
کرسکینگر قبض الوصول اور برآودات تنخواھی کے تلف ککۓ جالے سے قبل افسر 
دفئر اس اس کا اطمینان کرلیکا کہ نر تیب وتطبیق کارنامجات کے متعاق دفعه )٠٠١(‏ 
میں جو طریق کارکہ بیان کیا کیا ے آیا اسکی پابندی کی کئی سے یا نہیں ۔ 
(د)اعل افسران سررشتہ اپنے اوز | پنے مانحت دااثر کے دیگر کاغذات 
یر کارآ مد کے تلف کرنیکی منظوری د ے سکۓ ھیں لیکن الیے کا غذاث کیک 
جوصیغہ حساب ہے متعلق هون ايك فھرست صدر بحاسب کے پإ(اس بہی دوانہ 
کیجائیکی تاکە ان کے اتلاف کے ہارے میں صدر حاہب کی رضا مندی یہی تہل 
اس کے کہ اعلی افسر سررشتہ آن کے اتلاف کا حکم د ے حاصل کرلیجا سک ۔ 
زگ نات حر کات یت ۳ی سای اق تا فسل مت 
ہمیشہ کے لۓے رکھی جائیگی ۔ 


طابطه ٹینانس وحسابپب ۲۴۳" 








فینائس سو ای لواسیی اجازت دبجاسکنی _ے کہ آغاز تعطیلات 


ینہ قبل کسی مت نص ار ریس ار کو ام کیچاے کے رہ ری سار الا 
روح برا 710 سد ارہ سا یت ود لک یئ نی۔ و ور یک و سو گ 


توضیح۔ (م) ملاز میں سرکا را کت ۸۰) طضابطہ ملازمٹ سیول آر 
رخصت خاص‌حاص لکربن :وانہیں چھہ مهینہ شک تنخواہ پیشگی دمجاسکنی ہے ۔ 

۲ وی ۔ (م) اایے دلازم سرکارکو جوەلاز مت سرکاری ہے بالکایہ علحدہ 
ہو رھا هو ہا معطل کیا جارھا هو اس کو آخری تنخواء اس وت نك ادا نہں 
کیجائیگی جبنك کہ عھدہ دار خزالہ کو مواد موجودہ دفتر خزائہ یا صد ر حاسب 
سے اس اس کا اطمینان لہ ہو جاے کە اس ملازم 0 ذمەکوٹی سرکاری مطالبہ 
نہیں ے۔ آخری تننخواہ کی ادائی کے متعلی جو پرآورد پش ھوکی اس کے 
سامہ ايك صداتنامہ پیبا ی آمور ذیل کی سبت منسلك رہ گا۔ 

(١)‏ ٹوس کہ برق وغفرہ۔ 

(م) کرابەہ دولو ہاۓ مور خائہ عامہ وغبرہ ۔ 
)۳) ا ْراجات دار الضرب و ورکشاپ۔ 

)م) فیس محکہ ٹبلیفون ۔ 

(ہ) کرابە مکان یا د یکر روم واجب الادا۔ 
)٦(‏ فرضاجات و پہشکیات۔ 


دفمہ۳٦۔‏ اسی برآوردات کی ادائی کے لئ جنی تقیح مقدم دفثر 
صدر حاسب ١ی‏ ہو ىہ ۔طریفہ ذ ہل اختیارکیا جاسکتا ے۔ 

() یہ لازم هوگا کہ برآوردات صرف :شکل طالبات ‏ ەکہ بطور وسائد 
اصالتا یا بذریعہ حول یا مسلمہ بن ۔ عخنار یا ٹپہ کے د ا خل کیۓ جا یس ۔ 

(ہ) کسی دفتر کے جملہ پیش شدہ طلوہوں کی موعی منظورہ رتم چاس 
دو یه سے زاید ہو ہو ادائی نقد نە هو ۔ 

)٢)‏ | کر ادائی بنك کے ذ ریعه مقصود ہو نو پرآورد پر واضح طودپر اس 
کی صراحت ہوئی چاہۓ۔ 

)(م) منظوری پر آوردات وغبرہ کے متعلق دفثر صدر حاسپ کی اطلاع کا 
انتظار کۓ بغبر پا بند وں کو ايك مناسب مدث کے بعسد اپنے حول کو بلہ جات 
متعلقہ _کے سانمہ بغرض حصول اجازت نامحات ہیجنا هوگا۔ دنتر صد رمحاسبی ہے 





ضبابطه فینانس وحساب ۲“ اب سوم 





باب سیم 


عام دا ور "خواەوالوشں 





5 رخ وجوب 





کت ۲۳ ماہ متعمەک آخری تار بر جس کی کادگز اری کی بناء پر تنخواء 
یا الو دس کا استحفائی پہدا هو برآوردات پر دستخط کۓ جاسکتۓ هی اور ہ طالبات 
مذکودتاریۓ مذکورکی نا بعد تار غ پر وا جب الاد ا هولگے لیکری مستقر کے 
بر آوردات تنسخواء متعلق تنقیےح مقدم اور ان برآورداٹ پر جو خزان اضلاع ہے 
قاہل ادا ھونْ ماہ متعلفه ى ٢۔‏ نار کو دستخط کۓ جائینۓ اور بغرض ادا ی 
ریش کۓ سال اکن کی سررت میں آلای تک ہل فاے لے لے ان ک 
ادائی نہیں کیا ئیگی ۔ صورنماہےے ذیل میں شکست ایام کی بابت تنخوا ہ یا وطیفہ _ 
کی منتخبہ بر آوردات پیش هوں کی اور جا هوگا کە ان برآوردات کی ادا ی : 
اختتام ماہ سے قبل کیچاے۔ 

(الف) جب کوٹی عھدہ دار بب رون ما لك حر وسہ سرکارعا لی متعین کیا جاے 
یا کسی الیے محکہ میں منتقل ھوجسکی 'نقیح کا ت'عاق صد رمحاسب سے نہ هو 

(ب) ج بکوئی عھدہ دار ملازمت سرکاری ہے سبکدوش 0 علانثہ غبر میں 
منتقل هو ۔ 

(چ) جب شرح وظیفہ میں اس ايك جزوہ کا معاوضہ بکشت حاص لکرے 
سے بد پلی واقم هھو۔ 





توعیح۔ (١)‏ ایے مدارس د ہی کی جو خزانه ہے دور دراز فاصلہ پر داع 
ھوں برآوردات تنخواھی بعد ثر تیب ماہ متعاق ک ۰ تاریخ کو پیش کیجاسکینگی ۔ ۱ 

تویجح۔ )۲( اگ رکىی دھیئہ _کے ابتدا ئی چھه یوم میں تعطیل عام واقم ھواور ۱ 
اس وجہ سے خزالہ ہے تنخواہ یا وظائف کی ادائی نہوسکتی ہو تو اگر سرکار بصیغہ 





ضابطه فینائس و حساب . باب سوم 





( چ) وظیفہ خوادان متوی کے وظائف کی ادائی کے متعلق قواعد ظابطہ 
ملازمٹ سیول دفعات ( ہے۳ ے٣)‏ میں منضبط هھِں۔ 


اوضبٍح۔ 'اعدہ نمبر (م) حت دفعہ (+۹) متعلق بە آخری ادا ٹی تنخواہ ادائی 
وظیفہ سے بھی متعلق سے ۔ 


حاضری وصول 





دفمه۵٦۔‏ کسی عھدہ دار کہ مطلوبہ نخواہ با الونس کی بی ا دائی کسی 
ضلع میں اس وقت لك ئە ھوکی جب تک کہ مطلوبہ کے ساتہ حاضری وصول بہ 
مونہ مفررہ پیش نہ کیا جااۓ الس صورثکت ہیں جبکہ مطالبہ شخص نوماموزہ 
کے متعلق ھو۔ 


دفعه ٦۷٦۔‏ |ادے حا ضری وصول کا نمولہ جو بعض صودوں میں عھدہ دار 
نرٴانہ دیگا ضمیمہ نہر (م) مس درچ ہھے۔ عہدہ دار شرٴاندکو اس امی کی احتیاط 
رکھئی چاه ۓکە حس عھد ہ دارکو اس نے حاضری وصول دہدہا هو اس کی تنخواہ 
یا الونس کی ادائی آس وفٹ ك عمل ہیس نەآےٗ حب ‏ ك کہ حصاضری وصول 
ممسارد نکیا جا لے ۔ 


١۔‏ حاضری وصول 2 مُونہ دنفررہ مس عمل وضعات فنڈ کی صراحت کے لئے 
خاتے رکھے کۓ ہیں۔ اثر چہ صب عل کی ذ ٭٭ داری عہدہ دارسی بکمند ٤‏ 
حاضری وصول بر حے لیکن عہد ہد ارخرٴ انہ نہ صرف اس کا ذ مہ داد ےکہ 
حاضری وصول دس عھد ہ دارہ تبدلہ کے ذەکی جلہ ٭طالبات شٌمول رنوم ڈکری 
عدالتی کا اند دا چکرے حس کی اطلاع 1 سکو ہہل اہرائی حاضری وصول مل 
هو بلک وہ اس اس کا ہی ذمه دار ہے کہ ابی اطلاعات ہے حو بعد مس وصول 
هوے ہوں آس خر الدکو اما کرے جہاں سے کہ عھدہ دار مذ کور اپنی ننخواہ 
آئند ہ حاصل کریکا۔ 

۲۔ ايك ضاع سے د وسر ے ضلع پر تبادلە کی صورت میں حاضری وصول میں 
آخری باضابطہ پا ماہانہ ادائی کا داخلہ در ج کیا جائیگا اور اس داہ کی کامل تنخواء 
جس کک دوران میں تبادلہ عمل میں آیا ہو ضلع متبدلہ سے حاصل کی جائیکی۔ 


ضابطہ فیناٹس و حساب "ك باب سوم 





اطلاع صرف اسی صورت میں دہجائیگی جبکہ احرائی کے بعد ایك طو بل عرصہ 
تك اجازت امہ حاصل نہ کیا گیا ہو یا نقد ادائی کیک صورت هو ۔ 

() کوئی یابندہ اگر نقد رقم یا چک حاصل کرنا چا ہٹا ےہ تو وہ ا صالتا یا 
بذریعە متارحاصل کرسکتاعے ۔ آخر الذکر صورث میں ہابند ہ کومخُوبی ذ ھن اہن 
رکھنا چاہۓکہ وہ ايك شخْص مالث کے ذر پعہ رەم اپنٔی ذاتی ذ مہ داری پر حاصل 
کرتا ہے اودکسی طرح نقصان کی ذمہ داِری سرکار بر عاہد لہ هو اود دنم یا 
اجازث نامہ اس خٍص کے حوالہ کرد ہا جائیگا جوبلہ متعلقہ پش کر ہے۔ 

)٦(‏ ایسی مام صورتوں مس جبکہ مطاوبہ جات کی منظودی میں بارخ ادخال 
بے ایك ہفاتد ہے زیادہ عرصہکز دحا ہے | ور رقم کی ادائی یا چک اجرائی نہ 
ہو و باہدگان رمک او در صدر محاسب سے اس کے متعلق استفسار کرنا چاھۓے ۔ 

مھا مھا لوس سو 
کے مُونہ حات دستخط دفر صد ر حاسی پر روانہ کۓے جائپنگر جو مطاو بہ جات 
پا ١ن‏ کے رسائد بر د ستتخط کرنمکے از ھوں ۔ کام میں غر ضروری اضافه اور 
کت توب کہ اداد کے لئے د ستخط کرنے میں احیاط کے ساتہ 

یکسانیت ملحوظ رھی چاہۓ ۔ رآ ' 


مطالبات ملعلل ب4 ,ہوم وفات 


دفےہ۳۔ (الف) شخحص متوف کے ہوم وفات کی باہت تتخواہ الوئس یا 
وظیفہ کا مطا لہه کیا حا سکتا ہے ۔وەت انتقال کا طالبہ برکوئی ار نہ ڑیگا۔ 

(ب) سی ملازم متوی ک جانب ہے 'نخواہ ہا دیگر الوفسون کا : طالبہ کیا 
جاے تو معمو لی قانونی وثیقہ کے پیش کر نے کے پغبر مطالبہ کنندوں کے حقوق 
کی واجببت کے متعاقی ایسی ضروری حقیقات کے بعد جوکانی تصو رکیچا سے 
محکم تعلقدار ضلع با افسر ذ مہ دار اداٹی کی منظوری ہے پانچسو روپیہ کی حد تك 
ادائیکیجاسکی ۓ ۔ پانچسو روپمہ سے زیادہ کی مقدار هونے پر یا مشتبہ صورت 
میں ادائی صرف اسی خص کوکیجائیگی جو نانوی وثیقہ پیش کر ے( ملاِحظہ هو 
دفعہ (مےم) ضابطہ ملاز مت سیول ودفعات ٥م‏ و ٦مم‏ دستو رالعمل خزانہ عاصہ)۔ 































وظیفہ خوار متوئی کے ورثاء پرلازم ہوگا کہ عنداللطالبہ منبی ولیقه وظیفہ پیش 
کرین یا اکر وثیقہ اجرا نہیں ہوأ ہے تو وہ حکم پیش کربر_. جس کے ذ وینہ 
وظیفه خوار یا اس کے وارثکو منظودی وظیفہ ک اطلاِع دیکی ھو۔ ٭* 





ضابطہ فیٹائس و حساب ں۲۷۴ باب سوم 





























کا حکم وصول ہونو اس کی تعمیل کا حتقەک جا نی چاہۓ اور بہ جائرنہ ھوگا کہ ان 
احکام کی تعمیل میں‌کسی صواہدید سے کام لیا جاۓۓ ۔ 

وطیح۔ عھد ہ دارخٴ|نە بر لازم ہوا کہ وہ عھدہ داران مستعارانلحمدمت 
حکومت ھائۓ دیگر بعلافہ سرکارعا لی کے عمل وضعات پیمہ فن و دیگر ننڈ کی 
نگرانی دکھے۔ 

دفمہ ۹۹۔ تحت قواعد نافذ ہ عہسد ہ داران خر'| نہ اس کے ذمه دارهیںکہ 
گ٠ریپٹیڈ‏ افسروںک صورت ہہ ترق شدہ رافوں کی وضعات عمل میں لاس اور 
اھل‌عملہ ک صورث میں اسکی ذمہ داری افسران دفاز بر ے۔ اس عرض کے لئے 
عدالتوں سے احکام قرتی اختتام ماہ سے اتتی مدت نہل وصول ھونے چاہئیں جو 
عمل وضبعات کے لۓے کا ی هو ۔ اور احکام فریق وصول کرنے والے عھدہ دارکا 
پہ فر یضہ ۓےکہ وہ اس ام کی نگران یکر ےکہ فرق شدہ رام پر آورد ہے وضعات 
کی کئی ھے یا نہسں ۔گز یڈ عھد ہ داروں کی صورت ہیں انہس نبل از تہل ا طلاع 
دیدمجائیگی ۔ ا احکام کی تعەیل کی نگرانی کی غرض سے ايك موزوں ز(جسار 
رکھا جاۓ گا۔ 

دفمه ٭ی۔ ملازم سرکارکی شخواہ جب کہ وہ کا رگزار هو تاحد مقدار ذیل 
ادائی برض ہیں قریکیۓے جاتے سے مستانی دےکی۔ 

() کامل تنخواہ جب کہ اسکی مفدار(۰م) ماھانہ یے زیادہ نە ھو۔ 

)۲) بامحد (٥)ماھانہ‏ جبکہتسخواء (۳۰) ہے زیادہ اور(۹۰)ماہانہ ےکم ھواور 

(/) دوسری صورنوں ہیں شخواہ کا ايك نصف ۔ 
ای ملازەین سرکا رک تنخواہ و الونس جوفوہی ەواعد کے تاہع ھوں اورمام 
ملازەبن سرکارکی تنخواەرخصت اکر اصل تننخواہ ری ےکم ہو تو ەری ہے بالکایہ 
مستلنی ہونگے۔ لیکن تنخواہ رخصت جو اصل تمخواہ کے مسا وی ہو ١س‏ حدتك 
ال بل :درگ سو ا اک زان کان گراد یز زان ال خر ری 

توطیح ١(‏ 21 اِس فاعدہ کی غرض ہے الوئس ھا ئےۓے معاوضہ < تنخواہ > 
میں شامل نہیں تصو دکیئۓ جائینگہ اورعدالنہاے دیوانی کا قرتی سے مستانی رہینگ ۔ 


'توضیعح (٣)۔‏ عد النہاۓ دیوانی سے جو تنخواہ کہ قرق کی جا ئیکی اسکی 
انتہائی منقڈار وہ تنخواہ ہوکی جس کے پا نے کا وی ملازم مستحقی ہو نہ کہ وہ 


ضابطہ ٹیٹائس و حساب ۴٦‏ پاب سوم 


















|راء ناہہ متعان وصول تنواہ زمانه رخصت وغبرہ 





د فعه ٰ ۷۔ (الف)عهدہ دار اس ا کا انتظام کرسکرت ہیں کہ وہ آن کے 
زمانہ رخصتکا الونس پا تعطیلات مورمی ک تنخواہ پا وطیفہ وغیرہ بذریعه مختار 
حاصلکربن ایے مختا ریا تو باضابطہ مختار ہنا ۓ جاتے ہیں پا قبل از ثہل دستخط 
شدہ برآورداٹ بغرض حصول دم ان کے حوالہ کرد لے جارے ھیں اور مختار 
ا پنی جانب سے محن سرکار ايك ابراء نامہ بطور نمانت مراد پامجا بی ننصان بازاید 
| دای دیتے هیں۔ ایے اشکال میں قواعد مند رجه د نعات ( ں۳٣‏ و ے۲ ) ضابطہ 
ملازمت سیول پر عمل ھونا چاو ۔ 

وطیح۔ مختار ناموں‌کا ایك رجسار وجب ہُولہ (م) مند رجە دستور العمل 
کفالٹ نامحات سرکار عالی عھدہ دارشرٴانہ رکھیگا۔ 

(ب) جبکہ ختارکوئی بنك با کپنی ہو تو ابراء ناہہ بموجب نمونہ ذ یل 
لیا جاسکتا ے جس ر حسب فاعدہ ٹکٹ ممھور لکایا جائیگا۔ 


”مامقر |نکو رر زی تواہ دالولسم کے حصول کا ہا ضابط 
وطیعہ 


ختارکیا ےہ لذا مامقران (اں بنك کا نام درچ ہونا چاہۓ ) ہذ رہ ھذا ابرار 
کرتے ہیں کہ سرکا رک وکسی زاید١د‏ ای کی بابت جو ما ران کو محوالوتس عفتار 
کی جاۓ عندالطالبہ رقم بازکشت دینگ۔)“ 

(ج) | س اس کا اطمینا نکرلنا چاہ ۓکہ ابراہ امہ ر د ستعخط کر نے والا 
کھنی پا بنك کی جانب ہے السا معاہدەکر نے کا مقمند ر ھے۔ 

(د.) ھرعھدہ دار کے متعلق انفرادی طور سے السا ابراء نا+ە لیا جانا ضروری 
ثہ ھوکا معتبر اور معزز ختاروں کو اس کی اجازت ہوک کہ ايك عام ابراء نادمہ 
موجب نمولہ مند رجہ ضمیءە )٦(‏ داخل کریں۔ 


مل وضعات ازبرآوردات 





دم ۸٦۔‏ عمل وضعات فنڈ کے صەت کی مہ داری عھدہ داران تب 
کنندۂ بر آوردات پر هو لیکن جب کە کسی وضعات کے متعاق صد ژ محاسب 


ضابطه فینائس و حساب ۴۹ باب چھارم 





باب چھارم 


2۸ 5 بے 
ہر آوردات عہدہدارا نر ہہ 





عونہ راورد اخواہه 


دفعہ ۳ - گز ٹیڈ عھدہ دارون کے مطالبات شخواہ و ااونس کے استعال 
کے لئۓے ممونہ پر آورد بموجب لان (۹) ھوگا جس مس مه لازم سرکار کے جملہ مثررہ 
الونس جو ابك ھی خد مت سے متعاق ہوں شر یك کیۓ جائمەگم ۔ کسی ملازم 
سرکار کے لۓے جو کسی علحدہ خد٭ت کی ہابت زاہد الوئس پانا هو جد |کانہ 
مطلوبہ بنائیکی ضرورت نہ ہوک الا ؟ُس صورثت کے جبکہ اسکی اجرائی لوکافڈ 
پا حاصل عامه کے ماسو! کی دوسری گنجائش ہے ھویں ھو۔ 


دفعه می ۔ سخواہ اور الواس عھدہ دار متعلفہ کے صرف ذابی مطالبہ ر 
ادا دولگے اورھر مدمہ ہس مجز خاص حم بثوسط سر رشتہ فیمائس آنْ کے متەانی 
صرف آسکی ذابی رسید حاصل کی جائیگی اور کسی دوسر ے طربمہ ہے رسید 
نا ناہل تبول وی 

ملازم سرکار کی تحرری درخواست با نحرری وثیفہ بر آس کی تنخواہ 
ہذریعه بنك باکمسی سشھورومعروف ممتار کے ذرعه ہے جس کو سررشتہ فینائٹس 
نے خاص طور پر اس خصوص ہیں حا زکیا ہو ادا کی جا مہ ی ےے ۔ 

۔باغراض دفعہ ہذ ! کوئی ہلازم سرکار یا کوئی منفرد شخص منشاء دەعه 
)٦(‏ کے مبححت ممتار نہیں کیا ج حاسکتا۔ 

٢۔‏ باعدۂ +ئذکرۂ دفعه بالا آن ام ادائیوں ہے متعلاق عے جونخواہ ‏ الوٹس 
تہ یا دبگر افسام کے الویٰسوں سے محیایت ذالی طالبات عھدہ داران متعلق هوں ۔ 

۳ ۔ جبکہ شرح اداٹی مند رجہ برآورد نا مکل یا پبضابطہ ھوتو :وجب دلعہ 
)٣(‏ من (ك) کار روائی کیجائیگی ۔ جبکہ ادائی بذریەہ چک هو تو شرح ادا یکو 
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-- 
اناج 
3 ضابطہ فینائس وحساب 8 وص ےت 

ہہ اپ 
یت ڑٹا 
0 جرٴوء تنخواہ جو سرکاری قرضہ جاتکی وضعات کے بعد بچ دھے جو محت تاعدہ*[ ۱م 
٤‏ ای ہاور پیٹ سیت ٠‏ 5 
-۰-. : و 0 
21 یر رو کت و تی ا " 
0 دیوانی بے ناہل قرفی ے خارج کر دیا جائیگا۔ ٦‏ 
چودج۔ ۱ ۱ ۱ 3 
۷ئ دفعہ |ى ۔ ملازمیں سرکار کے ذ مکی کرایہ ا مکنہ کے مطلوے کے دو لن 
ان بطعات وجب نمولہ ان (م) طابق نمونہ نان (ہم ۔الف ) حساہاث تعمبراٹ 3 
کاو (خت کرایہ امکہ وصول شدنی ذ دہع برآوردات ) ہر ماہ کہ خم پر ڈ ویژنل ۹ 
پور افسروں کی جانب ہے وصول ہونگے موی سو سی 
0 مار آیند ہکی رآورد ہے بلا استمزاج عیصدہ داران متعلقہ کیا جاۓ گا۔ ہہ 
802ص0 عمل وضعات ایك قطلعہ مطلوبہ کا بعد ندرا ج رقوم موضوعہ دنر ڈو بژنل ۲۳ 7 
٠‏ چدػی! ای مہرد کیا حا ۓ گا اوردوسرا نطعہ ماہانہ گوشوارہ کے ساتہ داثر فی ر| خ: 
0 نو کا ٤‏ تا ۵ 
./ روانه کیا جاے ٦‏ 5 
گار کیکںلہ ٠‏ : 5 
20 نومنیاا اگ رکرا یکا تن نی صد شر ح تنخواہ عیسد ہ دار کے لا ظ سے 
ً0 من 7 0 ٰ 
ا کیا جاے تو غفتکرایہ امکنہ کے خائدکیفیٹ میں ننخواہ کی صراحت صیفہ تشیج ٠|‏ 
1 0 سے قبل وا پسی ختہ در چ کا جائیکی اور ایسی صورتوں مس جب کہ کی ملائم | جح 
۱ 3 و0 سرکارک تعفواء میں استنداما بر واع ہو تو اس کی اطااع ڈ ویژال اس رک نا 3 
9 آبندہ کے نیت میں با خاص مراساہ ہے ف وی دای یر 2 5 
.۳ میں کت ا و کو وو رج ےس کے 3 
: 







ک5 وی رر شر کی 


جھ 
يٍ" 


اك 


ا یں یں 


دفعہ ٴي _ ملازمت سرکاری ‏ س شر بك ہونیکہ ووت جع ر ظاہ رکی جائےۓ 
وہ بالکل قطمی متصور ہوگی۔ اورکسی ما بعد زمانہ مس کسی جھت عم مظھرہ 
کا تغبر وتبدل ھرگز جائ نہ ہوگا۔ 


یر رر ا تس کے کے 





پر ری رس رود مرح ب حا کس و کم 7 رحیت رت گر 
عودا رم ہم و کش سے ہلیم دسر نک یی وی حر یک دا 7:- 
س2 ری رو ماکاک یر ری گے کرت اک یرس سد کو کر چا عمورری موق یں ا 
رز موہ عے وق نٹ وع لود ال وپ وھ وس وف رو ا ماد کی اک 
بے کاو ہک مد ل کرک شیع رر ےلات اکم یحم سن رط سر ضر یی رکم ام 


طضابطه فینائس و حساب 32 باب چھارم 





صیغہ تنقیح احرا نە کریکا جب تك کہ ھدہ دار مفتدر منظوری کا و ثیقہ اس 
اس کے متعاق صیفہ 'نتقیح بر وصول لە ہوک عھدہ دارزبر محث عبوو حد مذکور 
کی قاہلیت رکھتا ے ۔ حد معیار فاہلیت کو رمی طود ہے عبور کر جانیک السد١د‏ 
کی غرض ہے پہ لازم قرار دیا جاہا ےکہ وثیقہ منظوری پر دستخط کرۓ بے 
فبل عھدہ دار مقتد ر هر مقدم کی پودی طور سے جانج کرایا کرے ۔ 


اخواہ زمانه رغصت 


ذف ۸۔ گز ٹیڈ عھسدہ دار انی نخواہ ز مائەر خصت مالك حر وسە 
کہ کسی نرٴانہ ریے حاصل کر سکرگا۔ 


دفمه ۹ ۔ بجزحاضری وصول مصدہہ عھدہ دار انفیح یا شرٴانہ متعلقہ پیش 
: نہکے جو نہل حصول رخصتث تشخواہ یک لح و احرایکرتا ہو کوی عھدہ دار 
اپنی تنخواہ ز مانہ ررحصت کی حاصل نە کر سک کا ۔ 


'بادله خدەدت 
۱ ۱ 

دفعه ۸۰ ۔ ھرک: پٹیڈ عھدہ داز کے حصول جا ٹہ وجائرہ دھی کی اطلاع 
اسی روز صد ر حاسب کوذ ربعہ یه د محائیگی اور اہے عہسدہ داری صودت 
مں حس ک نگرائی میرے ٴا نہ سرکار هو نخمتہ روشن سك مختہ سلك ذ خیرہ 
کاعذ ممھور؟کودام اەیون ومختہ سك تمونہ جات رساید ارسا ی س‌تب کیا جاےٗ گا 
اور آس پرعھدہدار جائەکرندہ کے دستخط ہوں کے اور اطلاع جائرہ کے ساتہ 

صدر محاسب کی خدمہٹث میں روانه کیا جاۓگا۔ 


وصح۔ فاعدہ بالا نظاء حساب ضلع وعھدہداران خزانہ ھردو سے متعلق عے۔ 

دفعه ۸ ۔ ارہ کے وقت آمور ذیل ملحوظ رھۓ چاھس ۔ 

)١(‏ تار تفویض جائہ بر عام کردی پا کردی صادر بند کیچا نی چاھۓے اور 
اس میں سلك نقدی ہا پیشگ مدامی وتعد اد چکس غبر مستعملہ ک ( اگ رکوٹی 


ہوں جو جائرہ میں د ہے جائیں ) صراحت کرنی چاہۓے جس پر عھدہ دار جاٹڑہ 
دھندہ و گجائرہ گبرندہ ھردؤ کے دسشخط ثبت ھوں کے تے 





ضابطه فینائس و حساب ٠‏ باب چھارم 








نظر اندا زکر کے بنام عیدذہ دار مععلقه چكک مت بکرنا درست نہ هوگا۔ 


دفعہ ھے ۔ ہر عہسدہ دار بر لا زم ہوگا کہ اپنی پہلی بر ورد کہ ساتچہ 
حاضری وصول مصدتہ وجب فواعد مند رجہ میمە ( ٠‏ ) منسلك کرے۔ الا 
يہ کہ اس کا ابتد|ئی نقررھوا ہو اور آسر الذ کر صورت میں صداقتنامہ ملکی 
وعمر و صحت جسمانی موجب دفعات ( م تا م) ضابطہ ملازمت سیول ونز حم 
صدو محاسب اپنی برآود کہ سانہہ منسلكکریگا لیکن اگر ماموری کسی هنگامی 
خدمت بر ھوئی هو توصداقتنامہ عروععت اس وت تك پیش کرنے کا ضرورت 
نہ ہوی تا آلکہ مستفلانہ یا نئم مقامانہ تخررعمل میں نہ آئے ۔ ' را 
7 پور ود رس و 


'نغپر 'شخواہ 





دفعہ ٦ئ2‏ ۔ کوئی عھدہ د ار اپنی بر آورد میں کوئی اضافہ تتخواہ شر يك نەہ 
کے ۴رر کی سشاقرم ے ان راک اون تا ادگ 
مھردہ ااونس کا مطالبہ کر سک گا۔ الا ُآس صورث کے جبکہ پر آورد بفر ض 
تنقیح مقدم در صدر حاسب میں یی شکیجادھی ھو یا ُس کے ساپہ صدرعاسب 
کیا مس اسلہ منساك کیا گیا ھوجس کے ذریعہ اضافہ یا شرح متبدله کے مطالبەدکی 
اجازت دی کی ھو۔ا لے مراسله جات اجازنی ک اح ان دثر صدر محاسپی سے 
بعجات ممکنہ کی جائیگی لیکن جبکہ اس کا احمال ہو کہ خم ماہ کے قریب تہدیل 
شرح سے تموی ہرک یا تبدل وب کا ناد خ کا فودی تہ میر مک دو 
یا تار رح تبادلہ جا تہ ہے ىی,.منسلکہ پر آورد ہے معلوم لہ کی جا سکنی هو تو اسے 
اشکال میں عھدہ داروں‌کو اسکی اجازٹ ہو کہ انی تنخواہ کا مطا لبہ بشرح 
قد جم کرس پا اپئی بر آوردات بغرض :می مفد م صدر حاسب کی خد مت میں 
روانہ کریں بشرطیکہ صدر حاسب کے اجازتی احکام قبل از ؛ہل وصول نہ هو ۓ 
ھوں نیز ملاحظلہ هو میم بر (م)۔ 


ویج ۔ اضافہ جات سالانہ کی احرائی کے مت ۲ ملاحظه ھو دفعه (۹) 


دفعة و _ میعا دی مدارج تنخواہ کی صورت میں جھاں حد ود عہور 
معیاد قاہلیت تام میں حد عبودمعیار فابلیت ہے بالا نز درجہ کا اضافہ اشو قت تك 
سسے سے ےج سس سے تل ٹا سس ساس سس 
4 


١ ۴‏ 3 ۱ 
چو ری کی ورڈ ںا و رہ ٠۰‏ 
323897 کرد و و وت 


ضابطه فینائس و حساب ۳ باب چہارم 





(م) بمجز اسکے کہ احکام اوسا ی کے ذویعہ نخواہ اپصال کیجاۓے رٹم اداطلب 
مقام بلدہ میں سہ ماہ کے فصل سے کتر مدت میں تغبر ک اجازت نہ هوگی۔ 

وضیح ۔ ثواعد پالا کے تحت جو احکام ارسا ی جاری ھونگے وەان قبود ہے 
آزاد ھولگے جو احکام رسید ارسا ی میں ارساٹی رٹم عوام الناس ذریعہ سرکار کے 
متعلق عائد کۓ گۓ ہین ۔ 


معائهکنندہ عھدہ دار 





دفعە ۸۵ ۔ اسا عھدہ دار جس کے فرایض میں ختلف مقاما ت کا مسلسل 
دورہ با غراض معائنہ هو علی العموم اپنے ہمراہ ايك حاضری وصول رکھیکا جسکے 
و یه سے وہ اپنے حد ود اراخی میں قریب رین خزاله سے اپٹی تنسخواہ کا ایا 
جزء حاص لکرسکے کا جسکی صراحت حاضری وصول میں ہو اود ندمہ اک رکوئی 
ہو خزانہ مستفر ہے حاصل کیا جاس گا ایسی صورتوں میں نە توکسی پیشگی ک 
شرورت ھوکگ اور نہ اسکے تصفیه کی طور ہے وہ اپنا سفر خرج ذریعه پر آورد 
وجب ممونہ مقررہ معمولی طریقہ ہے حاص لکرس ےگا جس کے راہ ضروری 
صداقتنامہ جات ملسلك کۓ جائینگے اور جو بصورٹت ضرورت عھدہ دار مقتدر 


لگرانی کی منظورہ ہو لیکن وہ پیشکی سفرخر یم نەرلے سکیگا ۔ 





ضابطه فینائس و حساب 7 باب چھارم 

























(م) عھدہ دا رجائہگیبرندہ رپورٹ تکیل جائرہ میں هر اس ے ضابطگی 
یا قاہل اعتراض عم لکوظاہ رکر ےگا جسکی اطلاع آ سکومحیثیت عھدہ ہوئی ہو 
وہ تختہ جات کی صحت کے متعلق اطمینان کی غرض ہے حساباث کی جانچ کر یکا 
تقد سلكکوثمارکریگا۔ ذخبرہ سامارں سرکاری کا معائنہ کر ے گا اور بغر ض 
اطمینارتأ صحت تعداد مند رجہ تختہ جات بعض منتخب اشیاء کا مار ووزن 
کرے کا اور ان کو ناپ لیگا ۔ نبز محافظی ک حالت کا اظھار یہی کرےگا ۔ 


ادایق 'ننخواہ رون مالك محروسه 





دفٔع۸ ۸۳۲ _ عھدہ داران ملعم ہرون ممالث محروس کو ای تنخواہ واحبالادا 
حصول کا انتظام اندرون ماك حروسهہ کے ہطور خود کرلینا چاہۓے ۔ 


۲م 7 7 
ر |ورد سفرخرچ 





دفعهہ ۸۳ ۔ گز یٹیڈ عھدہ دار کی پر آورد سر حگ موجب وہ ان (۰) 
سب ھوکی ۔ جب طویل راستہ اختیار کیا جساے تو اس _کے وجوہ برآورد 
- ظاہر کیۓ جا پنگے ۔ جبکهە کسی ملازم سرکاری کو حقیتی اخر احات 
سفمر پا ےکا استحقاق ہو تو نا وقنیکہ کوئی حکم صر بح اس کے خلاف نہ ھواسکی 
پوری تفصیل برآورد میں درچ کی جاۓے کی ۔ 








دفە ۸۸ ۔ بالعموم مطالبات تنخواہ آُسی خزانہ سے ادا ہوں کے جسکے حدود 
اراضی میں حق مطالبہ ید ا هو لیک نک زیٹیڈ عھد ہ دار اپئی صواہدید کے لحاظ 
سے اپتی تنخواہ کا ايك جزء اپنے مستقر ضلع اور ايك جزء ہلدہ حید ر آباد ہے 
بمتابعت شرابط مصرحہ ذیل حاصل کرسکیت ہیں ۔ 

() رعایت متذ کرہ صد ر صرف ابی ےگزیٹیڈ عھسد ہ دادان سے متعاق هو 
جن تشخواہ کیشخمی تنقیح ھوئی هو اور جو )٠٥(‏ ےکم نہ ھو۔ 

(+) کسی ماہ کی بابتہ پیرون مستقر )۱٠١(‏ ہ ےکم حاصل ئە کۓ جائینگر اور 
بلدہ حید دآباد میں جو دقوم حاصل کی جائیں وہ سوروپیہ کے اضعافِ ہونکر ۔ 


ضابطه فیٹائس و حساب 2.۲ باب پنجم 





جاسکتا سے اور ہالائر قسم کے ہر مدوسہ کر ايك جد اگانە صیفه قرار دی 
جاسکتا ےی ۔ 

( و) ملازمین اھل نم ( مد رسین و اطباء ہوائی وغبرہ ) کو مجز عملہ جات 
خورد کے چپراسیوں اور ملازمین درجہ ادنی کے ساتہہ شامل نە کیا جائبگا بلکہ 
اگر ملازمین درجه ادئی کی تعداد بہت ھی کم نہ ھوتوان کے لئے ایك عانحد ہ 
صبینہ پا صیغہ جات قرار د ے جائیٹگے۔ 

( ز) برآوردات کوتوا می اضلاع کی تر تہب میں سررشتہ _کے خصوص فواعد 
ماحوظ رکھے جسائینگے اورکتر مدارج کی حد نك تفصیلات درجه وار ظا هر 
کۓ جائینگے ۔ 

(ے ) بر آوردات ۔ نختہ جات برآئندگی۔ سالانہ نختہ جات عملہ ۔ تہ جات 
اصلاح تقرر اور !ہی قشم کے دنگر و ابق ک نر تیب میں صیفه جات آسی مقررہ 
ترتیب کے لحاظ رہے دج کیۓ جائینگے جوتحت دنعہ ہذا فائم کیگی هو۔ 


تہ جات سالا نہ 


دفعه ۸۸ ۔ (()۔ھر سال٭اآڈر ۔ !رائلی میں مسعفل عماە موجودہ یم آذر 
کا ایك مختہ وجب نموئه )١(‏ مربب ىد ١‏ کر داست صدر محاسب کے پاس |ٔٴ 
بعجلت ممکنہ زیادہ سے زیادہ ۰ر ۔ دے تك ہیجا جائیگا اسی طرح اہك محتہ 
آن ملاز مین لوکلفنڈ کی باہته بہی (جنکے مطالبات وظیفہ بئرض تصدیق ‏ لازمت و 
اظھاررا ےۓ صدر محاسب کے پاس روائەکۓ جاتے هی ) بہیجا جائیگا لیکن اس 
مختہ کا صرف ايك ھی قطعہ روانہ کیا جائیگا۔سالانہ تہ میں اه موجودہ ہم آذر 
کا اندرا ج بہ صحت کیا جائیگا اور اسکی تر تیب میں‌ھدایات ذیل مالحوظ رکھے 


جائیتگے ۔ 


( الف ) باستثناء ملازمین سرکاد اقام مصرحه ذہل جملہ افراد حمر(ہ _کے |اماء 
بصراحت عھهدہ واضح طور سے دج ہونگے حو مستفل جائدادوں پر مامور 
ہوں بلالحاظ اس _کے کہ وہ فی الوف ت کا گزار ھوں یا علاقہ غبرمبں منتقل ہو وے 
ہوں یا رخصت پر هوں پا کھیں اورمتعین ہوں پا کسی دوسری جگہ ہنگامی سلسلہ 
میں منتقلٴ هوے هوں یا معطل ھوں :_ 
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کول 


صیفه جات مماہ 






















دفعه ۸۷ ۔ باب ھذا کے اغراض کے اۓ ايك ھی عھدہ دار کہ ممانحت لیت 
عملہ جات جنکا خر مختاف صد رمدات مبرے محسوب هھوتا هو جدا گانہ لہ 
متصور هونگے مثلا تعلقدار ضلع کا عمله صیفغہ حساب اس کے عملہ صیغه مال 
سے ايك علحدہ اور جد|گانہ عملہ متصود ھوگا۔ 

دفحه ے۸ ۔ ایصال تنخواہ و تنقییح کے اغراض کے لم عملەک تقسم صیغوں 
میں کی جانی ھے ۔ 

تعین صیفہ جات کے متعاق کوئٹی ہننردہ قواعد نہیرے بناۓ جاسکیۓ لیکن 
صدر محاسب کو باتفاق را ۓ اعلىی افسران سررشتهہ صیفه جات کا تس اصول 
ذیل پر کرنا چاہۓ ۔ 

(الف) ایك ھی نوعیت کے عملوں کی تقسم ایکساں طریقه پر ھونی چاہۓ ۔ 

) ب ) علی العموم ھر دفثر جس میں د س پیا باوہ اھلکار نے زاید نە ھوں ايك 
ھی صیغہ شمار هوگا۔ اس سے ڑے دفائر کے دو یا زاہد صیفہ ھوں کے ۔ 

(ج) آحرالاکر صورت میں صیفہ بند ی میں حفیقی تقسیم کار کا بھی لحاظ 
رکھا جالۓ گا مثلا دفٹر تعلقدادی کے حسب ذیل صیفہ قرار د ےۓ جاسکیۓ ہیں 
صیفہ مال صیغہ جمعبندی صبیغہ هر ! ج ۔صیغه حساب وخزانہ اورصیفہ حافظی ۔ 

) د ) داز کلاں میں جھاں اھلکادر مدارچ میں ہم ھوں ھر درحہ کو 
ایك صیفه قرار دیا جاسکتا ۓ۔ 

( ھ) اکثر صودتوں میں چھوۓے اور کئبر التعداد عملوں کی تقسم بلحاظ 
تعلقات ضلع کی جانی انسب ھوگ ۔ مثلا مد رسین دب یکو تعلفات میں تقس کیا 





ضبابطه فینائس و حساب ے٥‏ باب پنجم 
(ح ) اکرعملہ کے کسی ملازم ددجہ اعلی کی مر ( ٥ہ‏ ) سالہ ہوکئی ہوتو 
حوالہ نان ونارخ وثیقہ منظوری نودیع مختہ کے اختتام پر درچ کیا جائیکا۔ 
نز مدت توسیع کی صراحت کی جایگ ۔ اکر منظوری عدم وصول هو تو ]ان 
اورنا رح سا سلہ محريك نوسیع کا حوا لہ درچ کیا جائیگا 








٠‏ (ط) اصل نخفتہ کے اختضام پر بەوجب نمولہ (۱۲) ايك تفصبیکوشوادہ 
در جکیا جائیگا اور تہ نمونە () :یں ایے جدید رکز پلیڈ ملاز من کا اندراج 
ھوگا جنکے ( ماء سا بفہ تہ میں لہ تھے اور اگر ان جد بد إ ماء یں اهیے ا اص 
شربك ہھوں جو ںلی سر تبه ملازمت میں داخل ھورے دون تو اس ب اآورد کا 
حواله درج کیا جائیگا جس کے ساتہہ صد| دنامحات ضروری حسب منشاء دفعه 
(١م)‏ سك کۓ کۓ ھوں اکر ان مس ادے اشخاص ھوں حود وسر ے خدمات 
سے :مفل موے ھوں توان کے سابقہ خدمات کی بفید تار مح تبادلە صراحت 
کی جائیکی ۔ ونہ (۱۲) د سے مر کز لیڈ ملاز بن کے ا ماء کے حا ذ ی ضروری 
کیفیت کے اند راج کے لئے خاے رکھ ے کۓ ہیں جن کے نام گزشتہ سال نمونہ 
قنان () ہن درچ ہے لیکن ١ب‏ حذ فف کی ۓےگیۓ ھین ۔ نیز | لیے غیرگز بٹیڈ 
ملازن کے لئے جو ازشتہ سال رخصت پرتھے ہا معطل تھے ۔ الیےملاز مین کے 
٭تعاق حو٭طل رہے ہوں اسکی صراحت درج ہونی چاہۓےکہ زمائہ معطل بغفرض 
وطیفہ پایحا ئل صراحت در ند رجہ حکم حا ی محسوب هوگا۔ ہم آذرکو ملازم زر 
ببادلە کا نام اس در کی برآ ورد ہیی شر يك ھوگا جہاں سے کہ اسکا تبادلہ مل 
مس آیا ے اور اس امس کی صراحت کی جائیگی کہ وہ زیر تبادلہ رے ۔ 

(ی) هر مدای عملہ موجود ہ یکم آذرکا اك نفصیل ممختہ جد | کا نہ طور پر 
سن بکھاجا ٹیگا عام ازس کەآس کی ادائی محاصل عامہ سے ہوی ہو پا لوکافنط ہے 
اور ايك صفصء پر ايك ہے زا ید عملہ کا ائدداج ندکیا جا ئیگا۔ جبکہ کسی عماہ 
یا کسی عھد ہ دارکی تننخواہ کا ایك جزء حاصل عامہ سے اور ايك جزء لوکلفنل 
ہا کسی اور فڈ سے ادا ھوتا ھوتو سا م تنەخواہ کا اندراچ ايك ھی تہ می ںکیا 
جائیگا اور ھرعلا ىہ سے جو۔ہزء ادا طلب ہواسکی صراحت فٹ نوٹ میں کی 
کت 

() بموجب ہدایات ہلا تی مکل ہوجسا ئیں تو تفصیل تخستہ جات کی 
تفوح کار نامحلات رہے کی جا ثیکی ا سلۓ کہ مطالبات وظایف کے لۓ آ یندہ بھی 
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(اگزلٹڈ عہدذہ داران ۔ 

(ء) عھدہ داران جو وجب دفعہ ([8م) ضابطہ ملاز مت سیول کارنامہ رکھنے 
سے مستای هیں عو ک1 

(م) عھدہ داران مامورہ خد ماث ناتابل ونایفہ لیکن شرط ٭ ھوگ کہ اگر 
ہلحاظ تعداد نفری صینه کی مموعی گنجایش تابل صرف کے محاذی تفصیلی تنقیح 
ضروری ٹرار دمجاےۓے تو صدر محاسب ادے عملہ جات نابابل وظیفہ کے متعاق 
عاحدہ تہ طلب کرسکے گا۔ 

(ب ٤‏ تہ کے خانہ ھا ہے ہ تععاقہ میں تارمحخ پیدا,لش تقرر 27 خدمت حالیہ 
ورفی بد تنخواەموجودہ ہر شخص کی نیز حوالہ حم جس ک رو ہے موجود ہ 
جائداد منظودر کی کی ۓ صاف طور سے ددچج هونا چاھۓ ۔ تارح پیدا یش بلاط 
سنہ فصلىی د رج کی جائیگی اور اکر صحیح تار پیدایش معاوم نہ ھوسک نو ینی 
تارج 3 سنه دز کیا جائیگا۔ مجز سی وکمتابت کے ا١س‏ باری کی اصلاح لہ هوسکرگی۔ 
( ملاحظہ ھو ذفعہ 5 

) )( اس نحتہ ٭س ٭دامی ملہ کا منظورہ اسکیل تصچت ے ساثہ درج کیا 
جائیگا اور آس میںکل جائدادیں شامل ھونی خواہ وہ مامور ھوں 7 تقرر طلب 
اور اک رکوئی حائداد تترر طلب ھو تونام ملازم کے خانےۓے میں ا ظط تفررز طاب 
لکھدیا جائیگا ۔ 

(د ) ا ماء کا اندرا ج باحاظ صیغفه حات کیا جائیگا اور ھر صیغه کی میزان 
علحدہ دلجائیکی صدر میزان خائمہ پر دمجائیی 7 

(ھ) اقل اور انتہائی ننخواہ کے خانہ میں اندراچج صرف آسی وق ت کیا جائیگا 
جبکہ تنخواءتدریجی ہو اور ايك اتل شرح سے انہائی شر ح کو سالائہ اضافہ جات 
سے فائز ہو اورکوئی سالائنہ اضافہ پچ آذ ر سے ادا طلب هو تو آس کو محخٰتہ میں 
شر یك کیا جاکر صداقتنامہ تُونہ (ے) سے حسب ہنثماء دفعہ ( ۹۰ ) تصدیق کی 
جائیکی جو بر آورد ماہ آذر کے ساتہ منسلك کیا جائیگا۔ 

(و)اکی منصرم کا نام اور آس کی موجودہ یافت ظاہر نە کیجائیکی تا وقتیکە 
موجودہ یافت منصرمی باغراض وظیفہ نا بل احتساب نە ھو۔ 

(ذ) اکر خص منصرم کسی دوسرےعملہ میں کوئی مستقل جائد اد دکھتا 
ہو تو آس کی صراحت کی جائیگی اور افسران دفثر متعلقہ کا ایك صداقتنامہ وئیٹتا 
منسلك کیا حائرکا۔ ا 

سسسمسسسپبپسسمممم‌میسسبسچجیسپ 
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تمثرل۔ سررشتہ تعمیرات کی ايك حم لکنجایش ی ےکسی اگز یکیڈیو انحنبر 
اور | سڈنٹ انجنب رکا تفرر مفصود ہوتوعماہ تعمبلی ک پوری تفصیلات درج ھونی 
چاھئیں اس لۓ کہ آن ک عدم موجودی میں دوگز ٹیڈ عھدہ داروں کے تفررکی 
واحییت کے متعلیکوئی داہے قائم نہیں کی جا سکتی۔ 

توصیح۔ حملہ مغدمات میں تفصیلات متعلق ضمن )١(‏ و(ء) د(۳) فراہ مکۓ 
جائینگر اور ان کا داخاہ در متعلقہ میں رےگا۔ 

شر بج ۔ (ب) جبکہ متعد دعملہ جات کا اصلاح تقررکی معرے اور 
سکزی ضرودث کے تحت مقصود ہو اود جس کے لۓے اہک واحد اسکہ بنا ی کی 
هو اور جبکہ ایا اسکم حتاج منظوری حا کم بالانرهو تو تحر يك منظوری سی 
ختلف عملہ جات کے متعاق تفصیلاث کا در کیاجانا غبر ضروری هوگا اور صرف 
اسی فدر تفصیلات طاہ رکۓ جائینگے جن سے مجاویز کے ہر جزءکا مالینی نتیجہ ظاھر 
فوسکے۔ ٹا اگ رکنی اسکم میرے متعد د عملہ جات کا اضافہ تنخواہ ٭قصود 
ھونوامور ذیل ک صراح ت کا ی هو :_ 

ٰ کل عملہ جات کا حوی ریا ا ٴ‎ )١( 

( ۲) مختلف اضافہ جات تنخواہ ہا فیصدی اضافہ جات حوزہ بصراحت 
وجوہ اضالهہ۔ ' 

)٣۳(‏ ہر شرح تنخواہ کے محوزہ اضافہ کے متعلق ضروری تفصیلا ت 
موجب تبر()۔ 

(الف) ختاف مدارج کے عملە جات کی فھرست جن ےکہ سک مت تی ھو 
بصراحت وحوہ ثیام مدارچ۔ 

(ب) اخراجات محوزہ کا تامحد امکان ايك صخحیح اندازہ اس صراحتکیسانھہ 
کە اس کی تفیح صد رخاسب ہے کر ا یکی ہے اور اس کی تظیح میں یہ صغییح 


ثابت ھوا۔ 


۲ 


وبح۔ صرفہ ہزید کے استخراج میں الوپسوں کو خواہ مقردہ هوں یا غبر 
٭فردہ شاہ ل کیا جا ۓ گا ۔ غیرمقررہ الوٰسوں کی حدتك صحیح اندازہ خر یکا تایم 
کیا جانا دشوارے۔ مثلا الونس کرایہ مکان کی صودث میں لیکن ان کا اندازہ بھی 
حئی الوسع صحیح طور رہ ےکیا جائیگا سرکار ہصیفہ فینانس ادے اندازہ ک تر تیب کے 
متعاق ضرُوری هدایات جاری کرس ےکی۔ 
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ايك اھے وثیقه ہوگا اس تنقیح کے متعلق تختہ پر صدافتنامہ حسب ذیل الفاظ میں 
درچ کیا حائیگا ۔ ”۷ کارنامہ جات ہے تصسد بق ک کی اود ند راجات عەیح 
بائے کیج 
(۳) عمله جا تک صورت مہرے ج نکی تنخواہ کا تعبن بلحاظ ٹابم اسکیل هو 
صدر محاسب ا نے نفتہ جات کے دو قطعہ ا يك خاص ممونہ من طلب کر سکیگا۔ 

(م) بر آوردات داہ دے پر ہدین معنی ایك صداقت نامہ مت کیا جایٹکا کہ 
بروےٗ دفعہ ہذ| تتہ جات روائہ هوچکے هیں۔ 

اصلاح تثرر 

أ دفمہ۸۹۔ )١(‏ جب کەکسی دنر کے لئے جدید عملہ کا تفرر یا موجودہ عملہ 
میں ہنگامی یا مدامی طور ‏ ےکوئی تغبر جو ڑکیا جاےٗ تو تحريك حا کم مقتد دک 
خد مت مین پیش ھوکی جو فینانس ہے منظوری حا صل کریگا۔ حريكگ متذکرہ 
صدر میں وجوہ اور اٌسّی ضرورت کے متعلق کانی صراح تک جائیکی جو مندرجہ 
ذہل امور پر مشتمل هوک: وٹ 

()صیفه اس پھشرم وس چھ ش2 
ہلحاظ حا لات ضرورت هو ظا ھ رکیا جا یگا ۔ 

() نجوزہ اصلاحات کے حت جوخرچ قام هواور۔(٥‏ ض٠١‏ 

(۳) خدمات جدید یا بلحاظ اصلاح تفرر جن میں‌کوئں تغبر واغم هو آنڈک 
تعداد نفری اود تنخواء کی صراحت دج ک جائیگی ۔ 


تصر بح ۔ الف ۔کسی سررشتہ کے مخصوص قواعدک رو ہے صرف اس ‌سبب 
ہہ ےکە کسی اسکہم کے بعض ابواب حا کم مانحعت کے اقتدار سے خادرج ہوں اگر 
کوئی اِسک منظردی حا پا دو ال رن مود ود ما مافزق 
س لاب وڈان کے اجزاىۓے متعلقہ کی حد تك اہیے تفصیلات ظاه رکۓ 
جائپنگے جن عدم اظھارکی صورت میں حا کم فو قکیلۓ منظوری یا عدم منظوری 
تجاویز زیر بحث کے متعلق رالے قائ م کرنی دشوار هو۔ اسکے ہم کے دوسرے اجزا 
کادر, كرنا غیر ضروری ہوگا اور یہ ظا ہرنەکۓ جائینگ ف0۱" کے ہر جزم 
کا مموعی نر پچ ظاہرکرنا کا نی ہوگا۔ 


ضابطه فینائس و حساب ٦٦‏ باب پنجم 








صدر حاسب اور اعداد سررشتہ میں اختلاف ہو تو سالانہ تمختہ جات عملہ کے 
وجب دفعه ( ۸۸) آئندہ پیش ھوتنے بر اختلافا تکا تصفیه باحاظ تہ مذ کور 
کیاجائیگا۔ 
ار سو سو بی ) مند رجه دفعه ( ۳۷۰) بہی پیش 
کا اکا 
ماہانە پر آورد 





دفعہ ۹۰۔ (الف) عملہ مدا می اور هنگاہی کے برآو ردات عاحد ہ علحدہ 
مرنب ھونگے هر جائداد کے محاذی (ہاسنناے صورت ھامے متذ کرہ تاعدہ(م) 
ذہین ) مستقل اور منصرم ملاز مین ھردو کے اماء ظاه رکۓ جائپنگے اورھر 
ھنگانی جائداد کے محاذی حوالہ وثیقہ منظوری در جکیاجائیگا۔ جب شکست ایامک 
با ت کو ی تنخواہ حاص لکیجاےٗ اوشرج ننخواہ نام ٭لازم کے محاذی مین پر آورد 
میں یا صفحہ کت پرفٹ نوٹ میں در جح کا ئیگی ۔ هرصیمہکی حداگانہ مہزان 
سرنی میں دخ رکیچائیکی ۔ 

( ب ) برآوردات تنخواءعملہ ہدستخط افسر دنر پا بعض دیگر عھدەداران 
مندرجہ شمیمہ( ٢۔ب‏ )نمولہ (۰) پر مر تب کئۓے جائینگۓ 

(ك) عملہ جات متذکرہ اسنثنا تحت دفعہ (۱۲ )کوجنکا خر چ صادرمیں حەدوب 
آ کیا جاتا هو بر آورد آنخواہ ہیں شاەل نہ کیا حالمیگا ۔ 

)۲( ملاز مین دا رحہ ادئی کے إماء برآورد دیں ظاھر نہ کۓ حائپنگے سرکار :. 
مشورہ صدرمحاسب دلعہ ہذا کے قواعد کا اطلاق ان شخصوص ےہ جات بر کرسکھکی ۱ 
جنی ا مواری نفصیل کا اندراج برآوردات میں باغراض ننشوح غیر ضرودی هو۔ 

)۳) لیے ملاز مین سرکار ہے مطالباتکی باہتہ جنکے ١‏ ماء برآورد میں مھت 
تاعدہ ( (ہ) ظاہرنەک ۓکیۓے ھوں حوعی رقم نہ در ج کیجائیگی ا ہمی صورتوں می 
ہلحاظ محتلف شردح تنخواہ پا عھدہ تعداد نفری برآوردات میں عاحد ہ عاحد ہ 

د رج کیچا کگی۔ 

توطیح۔ ۔ (ر) اگ رکسی وجہ ےکی ملازم سرکارک ننخواء وت 
سردست تعبن نہ ھوسکتا هو ۔( مثلا جبکہ عھدہ داد تد ر بنظوری پم رك" آار 
زخصدت منظورءہ کے متعاق کوٹ قطی قصفیل نہ کیا ھو) ذدد کے لہ شود سو 
زمانہ رخت یں دم و یت یی وک زخصدت انکر ار ]! 





ضابطہ فینائس و حساب ٦٦‏ باب پئم 
(م) صودنہاے ذیل میں مفتہ اصلاح تفرر کے دو قطعہ بموجب مموله (۱۳) 
ہش ھونکے۔ 

)١١(‏ نجاویز عام اصلاح نقررعلہ۔ 

(ع) جاویز جن کی اوضیع بدون تمتہ کے غیر مھکن هھو۔ 

( الف ) نخفتہ میں تفصیلات بمتابعت قواعد ذریل درج کرۓ جا ئینگ ہے 































)١(‏ تہ اصلاح تقرر جن صورتوں میں اسکی ضرورت هو آسی شعبہ یا صینہ 
در تك محدود هوگا جس برکہ تجاویز زیرمحث مورھوں۔ دار کے دیگر صینہ جات 
پا شعپه جات کے متعلق تفصیلات بتاے اور نہ جملہ حرچ کے اظھارکی ضرورت 

) 65 حبکەہ کوئی صیغہ ملازمین درحه ادئی اور اعللی ہر دو پر مشتمل ھوتو 
صرف متاپرہ درحە ک تفصیلات ظاہر کرئی چاہئيیں اس طریقہ سے تخفیف کار 
متصور ے ۔ 

)۳( تواعد بالا متعلی بە تفصیلات متذ کر فقرہ(١)‏ بالا۔ 

توصرٛح۔ )0( جب کمی موحودہ باحوزہ حجائداد کی تنخواہ اٴضالہ جات 
تدرمج یک ہوتو اوسط سرچ ہاہانہ (لکہ حقیتّی یا بتدائی خرج) ظاہرکیا جا ے گا۔ 
اوسط تنخواہ کا استخراج بموجب قواعد مندرجہه دعه(۹۸) الف ۔ ضابطہ ملاز مت 
سیول کیاجائیگا۔ 

() تفتہ جات تجاو اصلاح تقرر دیں صرف الونس هاۓے مقردہ در جکۓ 
جائینگر اور غبر نمررہ الونس نظر اندازکردے جائینگ۔ 

( ب) ختہ جات اصلاح تقرر یا تجاویز نظر ٴالٰی ملہ بتوسط صدر حاسب پیش 
هونگے وہ آنْ کی تنقیح بروہےۓے اسکیل موجودہ کر یکا یا انکا موجودہ خر یم ظاھر 
کریگا جیسی کہ صورث هو لیکن صد رحاسب کیلۓ یہ ضروری نہ هوگا کہ جزوی 
اختلافا تکورف کر ے ۔البتہ اہیےاہم اختلافات جوحا کم مقتدرمنظوریک نجاوز 
می ںکوئی تیچہ خبز اثر مثر نب کریں اٹکا ارتفاع ضروی ہوگا۔ ابز صدد محاس بکیلۓے 
بپہ غبر ضروری ہوگا کہ تجاویز نظر انی عملہ کے پیش ہوبر اسکیل متد رجہ 

7 پر :- . 

ز حسر ہے ننقیح ک مطاہقت کا موقع ہم ےوٹھایا جاہے۔ تمام مقد مات میں 
حاکم مقتدرمنظو دی صدرحاسب کے مبھنہ اعدادکوآسل مکریگا اور اکر اداد مہینہ 


ضابطہ فینائس و حساب ۳٣‏ باب پتجم 





تعطل و رخصت بلا یافت واحب الادا ھو جس کٗ صراحت صداقت نامے کے 
خانہاے متعلقہ میں کیجائیگی ۔ اضافہ جسکے متعاق بطریق مذ کور تصدیق کی گئی 
هو بلاکسی مزید وثیقہ کے حاص لکیاجاسکتا ے ۔ دیگر نمام صورنوں میں دوسری 
تصدیّی عبارت استعال کیجائیگی ۔اور ج بکبہی آخرالذ کر تصدیق استعال کیجا ۓے 
تو اضافہ کے واجب الادا هوتے سے ايك 07 فبل صداقتنامہ مع ايك توضیحی 
یادداشت کے جس میں با ختصار لیکن واضح طود یر وجوہ اضافہ متدعویہ طاھر 
کۓ جائں کے صدرحاسب کی خدمت میں روائه کیا جائیکا جو بعد تنقیح ضابطہ 
صدافتامہ مذکووکودفٹر متعلقہ پر واپس کر پگا اور اضافہ زر محث صرف 7 

ننقیح نشدہ صداقتنامەی بناءبراجرا ھوسکیگا۔ اکر صداتضامہ وقت مقررہ بر روانہ 
کیا جائیگانو صددرحاسب عموما ا سکو بروقت وا ی سکرسکیگا تا کہ بر آورد عملہ ماہ 
متعلقہ میں اضافہ شر یك کیا جاسکلیکن صداقتنامہ وصول هو نے تك اضا ہ جات 
کی بابٹہ اگ رکوئی بقایا ادا طلب ھوتو بقایا بذریعہ منتنخپ پر آورد حاص لکیا جائیگا۔ 


دفعه ۹۷۔ جبکہ اضافہ مندعو یہ کی احرائ یکمی نلازم سرکار _کے عبور حد 
معیار قاہلیت کی مستازم هو تو عھدہ دار تد ر منظوری اضافہ کا صداتنامہ ہدی 
معن منسل کیا جائیگا کہ ملازم زبر بحث کے متعاق اس تے اس اکا اطمیان 
کرلیا ھےکەوہ عبورحد مذ کورکی !ہلیت رکھتاے ۔حد ہعیار ناہلیت کو می طور 
سے عہورکرجانیکے اسداد کی غرض سے یہ لازم ترار دیا جاتا ے کہ وثیقہ منظوری 
بر دستخط کرنے سے قبل عھدہ دار مقتد ر منظوری هر مقد+ک پوری طور 
0 ۰ 


ا تقسم تنخواہ 

دقعه و ۹-۔ هر افسر در بذات خود هر اپسی پر آورد کی جس پر اس کے 
د سشخط ھوں ہا اسکی جانب سے د ستخط کۓ گکۓہوں ہر ابك محصلہ تنخواہ کا 
ذمہ دار ھے نا آلکہ خٍص مستح قکو تنخواہ ایصال کیجا ے اور تآبض الوصول 
7 یاہہدہ کے دستخط حاص لکۓ جائیں اور بصورت ضرورٹ ٹکٹ وسیدی ٴبت 
کیا جاۓ میں سو رر یا 
میں اس کی تنخواہ ہ کاعمل بازیاف ت کیا جاکر اسیقد ر رقم خزانہ ہ ےکم حاصل ک 
جائیگی ابسی بازبافت شدہ رق کی صراحت مونہ نان ( ۱۸ ) میں کی جائیکی جو 
ہر آورد کے ساتہہ منسلك رھیگا اور اسکی تنخواہ کا مکرر مطالبہ بروئےۓ دفعہ(۸۹) 
کیا جائیکا"جبکہ وہ اسکے حاصل کر نے ےکیلۓ حاضی هھو۔ 








ضابطه فینائس و حساب ٦‏ باب پنجم 





رک صورت میں واجب الادا هوی اورتا تصفیه قرارداد تنخواہ زمانہ رخصت , 
رتم زر تم رکھکرعمل بر آئندکی کیا جائیگا۔ 

_(م) غیرکر زیٹیڈ ملاز مین کوجنکی شػسخواہ دوسو یا اس ی ےکم هو رخصت خاص 
حاصلکرنیکی صووت میں دو مہینہ :کی تنخواہ بطور پیشکی د بجاسک ےگی۔ 



















7 سا و ا فا ںازا دن 
ملازمین غبر گزیٹیڈ کی سب تی او 
تنمد رقم حاصل کیجائیگ۔ .. کی و 


دفعه ۹۳۔ ج بکوئی ملازم درجہ اعلی بد وران وھ٭۹ھھ 

دوسری جائداد بر متعین‌ہو یا معطل هو پا محصول رخصت یا بر رخصت کے 

1 غبر حاضرہو ( مجز رخصت اتعاق کے ) یاکوئی جائداد تمررطلب هوتو علی العموم 
رآودد ماھالہ کے سانہہ تفع رآ ند موجب مو(+) ناش یا جائیگا۔ 


ریا بد ۷ل .- 
دفمه ۹۳ ۔ وپ کی علازم کس زع ان فان وضو 
تعینالی یا رخصت یا غرحاضری ( باستشاء رخصت انماق کے) بر موجود لھ ھو تو 
ترہ(:) غرح تصدیق مطبوعہ بر آورد عملہ نمونہ(ہ ؛) پر افسر دفئر دستخط کر یگا۔ 


۲(۷ 

دفعه م۹ ۔ جبکسی شخص کا نام برآودد عملہ میں بہلی سر نبہ شر یگ کیاجا ے 
جوملازمت درجہ اعلی میں مستقلانہ یا محیلی ت کار آوز مامورکیا گیا هو واسی 
سابقه خد مت کا حوالہ ددج کیا جائیگا ( اور وجب دفعہ ) 3 حاضری وصول 
بصراحت تواریح اخذ و تفویض جائرہ و مطالبات سرکاری باہتہ پیشکیات حصلہ 
دفر وغبرہ منسلك کیا جائیگا ) اور اگر وہ ملازمت سرکاری مس اس سے نبل 
نہ رھا هو یا استعفاء یا سابقہ ملازمت سوخت ہو جانے کی وجہ ریے اکرہکرر 
ماموری عمل میں آئی ہو تو صداقٹ نامہ صحت جسانی نحت دفعہ ( مم ) ضابطد 
ملازمت سیول منسلك کیا جائیگا۔ ر 0س ٤‏ ا0و و 


دفكہ۹۵۔ بہل پر آورد کے سانہہ جس میں کوئی اضافہ میعادی شر يك کیا کیا 
هو صداقتنامہ )وجب ممونہ (ے) منسلك کیا جائیگا۔ اس نمونە میں علی السپیل البد ل 
دو تصدیٌی عبارتیں رکھی کی ہیں پہلی تصدیفٔی عبارت اس صورت میں استیال 
کیجائیکی جبکہ مدث معینه میں بلاو تفہ کارکزاریکی بابتہ کوئی اضافہ بمنٹائی ز مانہ 





3 ۰ 
3 دی و 2 ۰ ٌ7 7 7 
2 7ر یں ضس اریت اج خ کور غ (ور ہی ار ما8 
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ضابطہ ینانس و حساب ٦٦‏ ہاب پنجم 





حو خدماث ندرمجی میں منقشسم ڈوں یہ لابق اعئثراضص بک کہ کئردراجہ میں! بلك 
زائد تنرر بعوض جائداد تنرر طاب بالا نز گریڈ کے کیا جاےۓےٗ جواز مذکورکو 
اس غرض سے استعال نہ کیا جائیگا کەکسی دذر کے عملەاک منظورہ نعدادنفری 
مس اضاف ہکیاجا ے بالائر درجه ک ھر تقر ز طلب جاثداد کے ٭قابل کر دوحة کی 
جائداد بر صرف ایك نقرر قابل نسلیم ہوگاے 0 ٣ھ‏ لے 


وطیح۔ ناعذہ ھذا ملازمین خدمی مھے بھی متعلقی ےب 


راوردات بقایاء 





دفءه 44 ۔ پھایا نخواہ معمولی ماھانہ پر آورد میں شر بك ن ہکباجائیگا ۔ ہلک 
علحدہ ذریعه منتسخبه پر آورد حاص لکیاجا ئیگا۔ محوالہ بر آورد متعلفہ جس مس مطالہہ 
عدم شر یك یا بر آئمندہ نہا پا عمل باز یافتکیا کیا ۔ہا یا محوالہ حم خاص حاکم مفتدر 
جس کے ذ ویعە کوئی جدہد الونس منظورھوا ھو هر ماہ کے مطالبہ کا اندراج 
جد| کانہ کیاجائیگا ۔ منتخبہ بر آوردات نوار مخ ہمررہ ہہس بجنکا اعلان وتتا فوہتا 
صدرمحاسب کر بگا بیابندی شرائط ہتذکرہ دنعہ ( ۱۳ ) پش کیۓ جائینگے اوران 
میں بلحاظ ضرورت:٠‏ طالبات کمی عداد دیں شر ىك کرۓ جاسکیں کر 


کارناہہ 


دفمه ٭ ۰ | ۔ فواعد متعامہ کارنامہ مند رج دفعات ( ۱۸م ىا ٣٣م‏ ) ضابطہ 
ملازمت سیول کی حانب خاص طور ہے دجوع کیا جانا _حے ۔کارنا٥ہ‏ ایك اسا 
معاصر داخاہ ہے جس ہیں ووتا فودنا ھر شخص کی سوا ح ٭لازمت کا نہاہٹ ھی 
تفصیل کے ساہہ اندراج کیاجاناے کارنامہ ہہ ەلازہ ت ناقابل احتساب باغراض 
وظیفہ کا اندرا چ واضح طور ہے کیا جائیگا اورھراندراج پر اسی وق افسر 
د فنر :تعلفہ کی وئیق دو -غز دفر کے آفسی پر لازم ہھوکا کہ آوائل سال میں 
رن مقررہ وقت پر کارنامہ جات کی تصدیق کر ے اور هر ملازم سرکار کے 
متعلقہ کارنامہ کے اندراجات کی صحت کے ہتعلق اطمینا ن کر نے کے بعد ہر 
کارنامہ میں حسب ڈیل شرح تصدیق ا نی دستمخط ہے درچ کرے ۔ 

اندراجات کارنامہ کی مطارقت ۔- (تار رح ) تك-_.( مواد متعلفہ کی 
صراحت کی جاۓ ) ہے کی گئی ۔ 





5 





باب پنجم 


ضابطہ فینائس و حساب ٦‏ 





























اپسی صورتوں میں جن میں قاعدہ ہذا ر عمل موجب عسرث هو وحسب صواہدید 
عھد ہ دار تقسے کنند ہ کسی اسی مدت نك تنخواہ زبر بای رکھی جاسکتی عے 
جوسهھ ماہ سے متجاوز نہو چونکہ عھدہ داران مر تبکنندہ بر آورد بذات خود انْٴ 
رنومک ہاہته ذ مہ دار ھس جو آوردات مله کے ذریعہ حاص لکیکئی ھوں هٰذا اس 
(عایت ہے ایسی صورتوں مس استفادہ نکیا جانا چاہۓ جبکہ وہ اس اس کی سیٹ 
مطمئن نہوں کہ حفاظف دقوم غیرتقسم شدہ کے متعلق معقول انتظام کیاجاسکتا ۓے 
کسی صورت هب تنخواەکا بمد امانت رکہنا جا ئُ نہوگا ۔ غب رگ ٹیڈ عھدہ دارک 
آنخواہ زمانہ وخصت بدستخط افسر دنر پاگز یڈیڈ عھدەدار جوا سکا مھا زکیا کیاہو 
اسی خزانہ ہے ایصال هو جھان سے کہ ٭عمولا ابصال هوا کر ی ھھے : لاحظہ 
هو توضیح دفعہ(۱٥۔و)‏ !ور رخصت باب کو اپنی شخواہ کے ارسال کے ہتعلق 
بطور خود انتظام کر لینا چاہۓ۔ 

)( افسر دڈر متعلفہ ا پنےعملہ کےکسی عھدہ دازکو جسکا تبادلہ نعینانی ہا علحدگ 
بروظیفہ مل میں آئی هو حاضری وصول دیگا(ہ لاحظہ هو دفعہ )1٦‏ حاضری وصول 
میں یہ طاھ رکیاجائیگا کہ عھدہ دار مدکورےعماہ دتعلفہ دہ (زار محخ) تک ننخواہ 
حاصل کی حے اودتاررخ مذکور سے اس کی تنخواہ وعبرہک احرائی ٭سد ود 
کیگئی ۔ نیز اس میں رقم وضع شدنی باد ائی ڈگری عدالت کی صراحت کی جائیکی 
اگ رکوئی ھواورحک وضعات افسرد فو متعاضہ پر نتقل کیا جائیگا جھاں اس کا 
تبادلہ ھوا هو۔ 

(ہ) ایے عھدہ دارک صورت میں جو وطیفه برعلحدہ هوا هو حاضری وصول 
درخواست وظیفہ کے ساتہ مذسلك کیا حائیکا لیکن جبکھ د رخواسہتٹ وطیفہ نیش 
هو لیکے بعد ملازم مذکور ملازمت میں باق درے :واس صورت سے صدر 
حاسب ہوقت احرائی وثیفہ ھدابت دیگا کہ نا ادخال حاضری وصول وطیفہ کی 
ادائی نہ کی جا ۓ ۔ 


ہت ۸۔ کمی افسر دنئزکواس اس ک اجازت نہوکی کہ کی ملازم سرکار 
کی تنخواہ میں اس طود رہ ےکی بہت یکر ے کہ ايك ملازم سرکارکو زیادہ دے 
اور دو سر ےکو اسکی جائدادی منظورہ تنخواہ ہن ےکم دے اوونە وہ ملازم بر 
موجودکی تننخواہ مجز ١س‏ طریقہ کے ایصال کرسکیگا جوکہ ضابطہ ملا زدت 
سیول میں محکوم ہے لیکن الیے سررشتہ جات اورعملہ جات کی صووث میں 


ضابطه فینانس و حساب 7 باب پتجم 





اختتام بر عملہ ہمراھی عھدہ داران ک برآورد سفرخرچ سرنب کی جاسکتی ہے 
اس برآورد کی ادائی افسر د نتر ی دستخطی رسید بر کی جسا ےک اودرقم ک 
تقسم اسی طرح ک جال ۓکی جس طور سے کہ بر آورد تنخواہ مله کی تقسم کک 
جاتی حم ۔ 

دفعه ۳ء | ۔ سررشته تعمرات میں حملہ برآورد ات سفر خرچ کی انقیح 
٭قدم اکزاہثر حسابات تع پرات کر تاعے ەاتحت عھدہ دار |پنا روز نام وجب 
مونہ (۰) مر تبکر ینگ اوران پر عھدہ دار: تقتدر نگرانیکی باضابطہ توئیق ھونیکے 
بعد اکز یکیٹیو | جنیر ( مهتمم تعمیرات ضاع ) ہر شخص کے متعاق ا یک بجل 
بر آورد سفرخ ریم بہ نموئە() خزانہ میں پیش ہوئیکی غرض سس سر تب کر گا 
جس میں ھروعیت کے سفرخرچ کی باہتہ بروے روز ابحه مطالبەک میزاسس 
در جک جال ۓگی۔ اصل روز نامچہ جات یا تو راست دفترصدرحاسی بر بہیجدے 
پگ طوسرے و خمرا مہ کرو ای 


دفعهہ (۰]۔ جب برآورد سفرخرم کی ادائی تاع دستعخط تولیفی عھدہ دار 
مقتدر گر انی هو تو شرح تصدیق حسب ذ یل عبارت می ددج کی جائیگی۔ 
”تصدیقک جاتی ھےکہ جو دقوم _' تار.لخ ہذا سے قبل حاصل کی ۓےگیۓے تہے 

٭ مام 

ہاستثناء رقوم مصرحہ ذیل جن کی باز یافت بر آورد ہذا مین کرد بگئی ھے انہیں 
ملازمین کو ہذریعە تبض الوصول باخذ رسید باضابطہ اپصا ل هو چکے هیں جک 
نام سے وہ حاصل ک ۓگیۓ نہے ١یسی‏ بر آورد|ات پر بہی شرح آصد یی حسب 
صراحت صدر درچ ھوک جنی اسرائی بغر دستخط توئیفی کی جائی ے ۔“ 


عماهہ عھدہ داران عائن 





دفعه ۵+ | ۔ جب کسی عھسدہ داز معائیٰ کے ہمرأآہ اسکےعملہ کا کوٹی جزء 
دورەکرے تو افسر دفثر اس جزء کے متعلق ایك حاضری وصول باغراض دورہ 
دے سک گا تا کہ عھسد ہ دار مذکور اس وثیقہ ک بناء پر د وسرے خزائہ سے 
بلحاظ ضرورت عملہ زیر محث کی تنخواء حاصل کرسکے اور تتمه واحب الادا نتم 
اک رکوئی ھُو تو خزانہ مستقر سے حاصل کی جاقئےۓے گی ۔ 





حابطہ فینانس و حساب ٦٦‏ باب پنجم 








افسر دف رک وکار امہ جاتٹک سالانہ تصدیق کے وقت ا سی مدت ملازمت 
کی صراحت کر ی چاوۓے جس کے متعلق دفتری مواد سے تصدیق غیرمکری ھو 
اور ایسی مدت کے متعلق (بصراحت مدت) ہلازم کا تحربری بیا و عکمی 
ہم عصرملازم کی شہادت تحرری کےکارناہ کے سامہہ ہ نسلك کیۓ جائیکی تصدیق 
درچ کرئی چاہۓ ۔ 

دفعه ٥|‏ 1 ۔ کارنا۔ہ جات افسرد ترک تحوپل میں رکھے جائینگ ۔ جب می 
ملازم کا کہ ہی دوسرے دفٹر پر تبادله کیاجا نے تو اسکا کارنامہ دفتر افسم لق 
ہ47 جھارے ١س‏ کا تبادلہ ھواے روانہ کیاجائیگا اور وہ اسکے حوالہ نە کیاجائیٗا 
اورنہ ررانی رہ رخصت کے وقت 'کارنامہ اس کود یا جسائیکا۔ جب غیر کز یڈ 
عھد ہ دار کسی گزیڈیڈ خدمت پر منصرم کیۓے جائیں و ا لک کاد نادے افسر دفر 
متعلقہ کے پاس درھینگے جھاں اک مستقل خدمت هو لیکن جب وہ اسےخد ات 
2 مستقل ہو جائیں تو آن کے کارنامہ جات بفرض تحفظ صدر محاسب کے پاس 
بپیجد نے جائیٹگے ۔ 
سفرخر ےج 





دفعه۶٭ | ۔ میجز الونس مدامی کے دیگر اقسام کےسفر خر یم کے لۓے عایحدہ 
برآودد وجب تھوفہ (۱۹) متبک جائیکی جب حل ونقل اسپ ودبگر سمواریک 
ہابته حقیقی مصارف کا مطالبہ کیا جاے آو برآورد سفرحرچ ود یں اسہررےی اور 
سواریوں کی تفصیل درج کی جائیگی ۔ متعلقین اورزاید اسباب کی ہابتہ سھر جرچ 
کے حاص لکر نکیلۓ عھدہ داد کو اہك صداقت نامہ ہتعلقین + مسلك کرنا چاہۓ 
جس میں آن متعلقین کی تعداد اور رشته کی صراحت درچج موی جرے کے 
سفرخر چ کا مطالبه کیا گیا ھو۔ صورت‌اےۓے مذکور یا د پگر صورنورے میں اور 
کسی مک مزید تفصیلات ددچ کرنی غیر ضرودی هب لیکن ذاتی اسہاب 
ہمراھی حمل ونقل اسپ اورسواری کے هر مطالبہ کے سانہہ ایك صداقتناءہ اس 
مضمون کا منسلك کیا جانا ضروری ھوگا کہ حقیقی مصارف تم متد عر یہ ےکم 
نہیں تہے۔جبکہ بادی النظر می ںکوئی خرچ غیر معەولی طور .ہے زیادہ دعلوم هو تو 
عھد ہ داران تنقیح اس کی تفصیل یا ثبوت طاب کرسکیں کۓ اثناء دورہ میں 
بلحاظ سہوات بدفعات پا علیالعموم مستفر پر واپسی کے بعد نی الفوریاہر ماہ کے 


لا 





طضابطء ہینائس وحساب ٦‏ باب ششم 





ابواب مختصہ در صرف کنندہ کی خصوص ضروریات ہے مختص ہوتےَ 
ہیں جو کہ اسکے کاروبار کے لئے بطور لوا زہه دقر ضروری هو پنی اہے 
انراجات جن کی نوعیت حض اتفافی نہو بلکہ جو سررشتہ کے احراء ار کے لئے 
فی الحفیقت ضروری ہوں ۔ : نل ِنسام بہ خبران ٢‏ کتب براےٗ کتب خانه عام 
اشیاء نما یش براۓ ایب خانہ وعبرہ ۔ اس سم کے اخراجات خاص کر اس 
سردشتہ کے لئے مخنص ہوتے ہیں جس ہیں ان کا صرفہ محسوب ہونا ھے ۔ 

دفعد ۸, |_ اخراجات صادر ہعءوی میں ہاسٹثٹاء اہواب مختصہ حسب ذیل 
ابواپ شامل ھی ۔ 

( الف )سامان وشت وخواندورجسٹر سالانہ۔ 

) ٦۷ھ‏ َ۰ 
اْراجات روشنی وبرق روشی ۔ 
اخراجات ہوم کرہا۔ 
ڈرپس چپر اسیاں ۔ 


ھ 


(ے) 
رہ 
ہے 
( و.) مرەت فرنیچر وخیام وعیرہ۔ 
(رر یمر ہدی ٹرنیچر وخیام وغیرہ۔ 
(ح )سرویس ٹکٹ۔ 
( ط ) نبس ٹیلیفون ۔ 
( ی ) اخراجاث ہعف,ق۔ 
انراحات ساەان نوشت و خواند اور طرع تمونہ جات وغیرہ آن قواعد کے اہم 
ہونگے جو تمیمە جات ( ۱٢‏ و۱۳ ) میں ددرج هسے ۔ اہواب ذیل کے صرف 
کے متعاق منظوری فیانس لازیے :- 
خریدی خیام ء پہلی ادائی فیس ٹیلیفون محصولات “سر بدی فرنیچر زابد از 
اسکیل معینە فینائس ء ان ابواب کے سواقئۓ دنگر ابواب کاخرچ تاہم گنچاہش 
موازنہ اور بحت اقتدارات عھدہ داران ہ تعالقہ ھوگا جووقتا فوقتا سررشتہ جات 
آن کو تفویض 'کریں ٠‏ 
دفہہ, | ۔ ابواب مختصہ ۔|ہواب معمولی وغبر معمولی میں منقسم هیں ۔ 
ملاعظہ هو تمیمہ(ے] ابواب غبر معموئی کے صرفہ کے متعاق فینائس کی قبل ازتبل 
منظوری لاز هو ۔ 











ضابطہ فینائس وحساب 1۸ باپ نشم 





باب ا 





اخراجاٹ صادر یں 








وصیح ۔ ہاب هذ|میں جوقواعد بیا نک ۓ کے هیں وہ اس حدتك سر رشتہ 
تعمراثت ہے ہی متعاتی ھونگے جس کی صراحت ضابطه حساب سررشتہ تعمبرات 


میں کی کئی ھے۔ 
ہو ہب اخراجات 

داع4 ٦‏ ۰+ ۱ باب هھذا امم قواعد متعلی اخراجات صادرو اہواب منص 
پیان کۓے گیۓ ہیں لیکن پہ قواعد دیگر اخراجات ہے بہی متعلق دونگے بجحز اسکے 
کە ان کے متعلق ضابطہ هذا کی دوسر ے باب میں مخصوصض هو اعد بیان 
کۓے گۓ ھوں ۔ 

دیگر اآخراجات میں اراجات ذیل شامل هِں :۔ 

امداد باغراض تعلیمی “وطایف سیاسی ‏ وظارفتعلیمیء طی ودبگر اہ داد ہا 
بە محالس مقامیء اداد باغراض مذھی و خبراتی؟ اخراجات از کنجایش اسنداری 
اعلى عھدہ داران ؛ معاوضہ لاز مس سرکاری باہتہ نقصانات انفا ی؛ امداد بہ 
نغایش ھا ےٗ عا ٭ەومیلە جات اورصاہ جات۔ 

د فی کہ |إ۔ باغر اض موازنه الراجات صادرکی دو آسہں قرار دیگئی ھس ۔ 

( الف ) صادر 

( ب ) ابواب مختصد 

اخراجات صادر معمولی میں وہ اخراجات شال ہیں جو تفر ہا ہر دفٹر کے 
لئے ضرودی ھیٍس ۔ مثلا خر ید یئ کتب معموی و رساله جات انی یدی اشیاء صادر۔ 

اس قشم کے اخراجات کی ایك ھی نوعیت ہوئی ے خواہ عھدہ دار ضرف 
کنندہکسی سردشتہ کے تحت ھو۔ ۰ 








سید سے ما تیور وید 





ضابطہ فاٹس و حساب ١ے‏ پاچ دم 





(زد ) دیگر (سام ھ ملازمین خدمتی ۔ وثلا آی ۔ دھوبی ۔خیاط وغرہ 
جواز رو ئۓ احکام اذ الوفت نانبل وطیفہ هوں پا آپندہ نا بابل وطیفہ فرارد ے 
جائیں ۔ ۱ 


توصبعم۔() فاعدہ مندرحہ دفعه )۰٠۰(‏ عملہ کی ان ادا ئیوں سے متعلق 
میں ےہ جو نبحت دفعہ ہذا کی جائہ - 


)م) آحرت مز دوران بابت ہ شمت دسنی کے ہ تعلقی جس کیا تعن 
بصراحت روزانہ سا ہاہانه کیا گیا هو اور جومد صادر دی محسوب کی جاے 
(بك صد|ئنامه بہ دستعخط عھدہ دار نقسم کنندہ بدیں ٭ضمون منسلك بر آورد کیا 
جانا چاہیٹے کہ : زدور فی الحمیفٹ مسا ور کۓ گۓ ہے اور آن کو آحرت ادا 
کی گئی ۔ صیفہ 'نقیح ھرسہ ماهی میں چند افراد حا ضری طاب کر کے بد ہی 
عرض تشیح کر سے گا کہ وہ باداعدہ طود پر سس تب کۓ جانے ہیں ۔ 


دفعه ۳) | ۔ کسی عھدہ دار کے لئ جائزنہ دوگاکہ ٭ز یدگنچائش کے منتقل 
کی منظوری حاصل کر نے کے پغبر صدر مد متعلفہ کی جوعی گنچایش صادر 
سے زاید صرف کر ہے ۔اود اگر کوئٹی عہدہ داد گنجایش منظورہ ہے تجاوز 
صرفہ کرے ہو محٹ احکام سرکار اس مزید صرفہ ک, ہابتہ اس پر ذ مه داری 
عابد ھوگی ۔ عھدہ دار : قنتد ر صرفہ کو صادر کے ہرہاب کے گنجایش کی حد 
تك مصارف حدود رکھنے چاہئں بجز اسکے کہ عھدہ دار مفتدر نگرانی نے اضافہ 
صرفہ کی منظوری بە عمل منتقلیکنجا بش کسی دوسر ے باب سے دی هو۔ اك ھی 
صدرہد کے مت ایك ضا ع کی کنجابش صادر دوسر ے ضلع پر نظوری عہدہ دار 
مفتدر تکرانی ستقل کی جاسکنی ہے لیکن ایسی متتغلیارں ؟ سی حد تك جائر 
ہونگی جس حد تك کہ گنج)یش بہ ہوا نمود تخفیف کسی صدر مد کے مخت فراھم 
کی جاسکتی ہے نیزہ لاحظہ ھودفعات ( م۳ تا ۹م۳) ۔ 

وضح۔ گنجایش احراجات طبع و سامان نوشت وخوائد کی بج٭ت سے 
منتفلى اسومت تك نہوک تا وەتیکہ نا طم دارالطبع سرکارعا ی و : یتمم مخزن صا در 
سرکارعالی سے جیسی کہ صورت ہو بچت کے ہتعلق تصدیق نہ کرای کئی ہو۔ 


دفعه ] | ۔ حملہ اخراجات لاحقہ کی اد ائی و پامجائی بذر یعہ طاوبہ فوری 
ھوی چانمۓے اورکمی صودرث میں ہہ یکسی سال کے اخراجات کوآیندہ سال یک 








ضابطہ فیاس و حساب َ‫ نی لثم 

دفعه ٥+‏ |إ۔ قواعد ہندوجه ہاب ھذ | کی متابعت میں سررشته جات اپنے 
معموی اور مسلمة مصارف صادر شمول ابواب مختصه بدہن شرطہ عائد اور منظور 
کرسکتے ھیں کە صرفهہ کمی صورثت میں گنجایش منظورہ _ہے متجاوزنہ هو۔ 

:. ۱ : 
صرفه کا اقتدار اعلى عھدہ داران سرزشت اپنے کی مانحت گز یلیڈ عھدہ دار کو 
ان قیود اور شرائط کے مت تفویض کرسکۓ ےیل جو کہ وہ مناسب خیال 
کرس ۔بعض اہواب صادر کے متعاق سرکار نے مخصوص قواعد بغلوڈ اور اسکیل 
مٹرد ثرہداۓ هیں جن کی پابندی هر حسال میں لازی هو ۔ ایّے ابواب رچ 
کی صراحت ج وکىی خاص قید اود اسکیل کے تابع ہیں میمہ جات (ے و ۸) 
مان کی کی ہے ۔ الیے مام مصارف کے لئے جن میں کھ کسی خاص یاعام قاعدہ 
مندرحهہ ضابطہ جا سے انحخراف کیا کیا ھو اور مام غبر معمول یف مصارف کے لئے 
منظوری سرکارلاڑٹی وگ ۔ 
عام فواعد 

دفعہ | 1| _ کوئی ایسا صرفہ جا ئرنہ ھوگا جس سے ايك ادائی سے زاید کی 
ہاہتہ سرکارو ذمه داری عائد ھوی هو ۔ 

اسنثناء _ خریدی رسائل کے لۓ سرکار کی منظودی ضروری لہ هو ۔؛ 


٦ 


٦ 
' 


)٠ 


توطیح ۔ دسایل میں اخبارات شامل نہیں هیں ۔(, 1۷ل دم 
5ا دفه ٢۱۱۔‏ یں قسم کی کوئی تنخواہ یا اضافہ تنخواہ مد صادر تی 
محسوب لە ھوگا۔ مقررہ الونس ہمہ اقسام تننخواہ کے ساتہ حاص لکیۓ جائینگے ۔ 

مستثلیات ۔ انراجات ذیل مد صادر میں محسوب هھوسکۓ ھی ۔ 

( الف ) عملہ براۓے موسم گرما ۔ 

( ب ) مزدوران سررشتہ جات سیول جو بە تعین آعرت روزائہ با ماھانہ 
کسی سررشتہ میں‌مشقت دستی پر مامور کیۓ جائیں ۔ 


( چج ) خاکروب ہمہ وقتی و غبرعمہ وقتی جن کی ملاز مت سررشتہ جات سیول 
میں نا قابل وظیفہ هو ۔ نہ 


طابطہ ینائس و حساب كے باب شۂ 


شش شس شس 





رم اس امس کا ذمہ دار ھوکا کہ اس کی نگرانی دکھ کہ تر اہب اسناد میں دقررہ 
قواعد کی پابندی کی جانی سے اور یەکہ رقم کی ضرورت فوری ادائی کے لم ے 
ا پینشگی ہدام کی پامجائی کے لئے۔ یەکہ صرفہ اند رو ںگنجاش ہ:ظورہ ۓ 
اور پ٭کكەکنچابش نا کای ھوتنے کی صورت سرے اطافہ گنجایش منظورہ کی 
تر يك کی کی ے۔ 

دفعه ۰٣۳]۔‏ نیز اس کا يہ فریضہ ہوگا کہ وہ اس اس کا اط ینار کر لے 
کہ اُراحاتٹ جو بر آورد صادر میں شر بك کی شک ںا گزر تہے اور یە کە شروح 
















مناسپ اور و واجی هیں ۔ یەکہە ایے اہواب _کے کے تعلقی جو متا ج منظودی ھوںل 
منظوری ضابطہ حاصل اور منسلك ک کی ہے ۔ یہ کہ ضروری اسناد حاصل 
ک ۓگۓ ھی اور بموجب قواعد نابل قبول ہیں بەکہ عمایات حسابی صحوح ہیں 
اور خاص کر اوس کو اس اس کی نگرانی دکھنی چاہۓ کہ منظورہ گنا بش سے 
تچاوز نہیں کیا کیا ھے یا تجاوز کا امکان نہیں حے اور یہ کہ مطلوبہ پر شرح کے 
ذ ریعەہ یا کمی دوسرے طریقه ہے صدر محاسب کو ماهانہ تناس بکنچا یش سے 
زاید صرفہ کے وجوہ سے اطلاع دیگی سے ۔ 
ےا پشکیات مدامی 

د ء4 ۔ اسے عھدہ دار جن کو خزانه سے ہذ ریعہ مطاوبہ رام حاصل 
کرنے سے قبل ادا ی ک ضرورت لاحق ہوا کرتی ے آن کو پبشکی مدای 
دمجاتی ے۔ ج ب کی افسران سررشت ہکسی دفئ رکا ۔عا نہ کریں و ایے پیشگیاٹ 
کے حساہات کی ننشیح کر ہنگے۔ 

پیشگیات قواعد ذیل کے ناہم دونگے ہے 

)۱( رٹم کا لعین سردشتہ ینائٹس کا جائیگا۔ 

(٢۲)‏ یبتی مدای ک نظر انی کی درخواستیں بتوسط صدرحاسب فینائس میں 
پیش ہونگی ۔ صد دمحاسب اس اس کے متعلق مشودہ دیگا کہ کسقدررتم بطور 
نشی کای هو ۔ 

)٣(‏ چولکہ اس قشم کے پیشگیات سے دثم خزائہ کے باہر دائھی اور ر 
دهٰی ےہ اس را سای سشھو متے بالکل ھی 
ضروری ٴەو اور جو بالعموم کنجایش منظورہ ابواب صادر کے ×ھ 


٦ 





ضابطہ فینانس و حساب 2۲ باب قشم 

















کنجابش سے ادائی کے لئ" ادوی نہ رکھنا چاہۓ اگرمکن ھوتو اسے اخراجات 

موازنہ سال آبندہ کی منظوری تكُ عاید ھی هکیۓ جائیں ناکہ اون کے لئے مواذہ 
میں گنجایش شر یك اور اد ای ک سبیل یا هوسک لیک نکسی صورت مہیںکوٹی 
صرفہ اس طور ہے عائد نہ ہوناچا ھۓکہ اوسکا بار دوسرے سا لی گنجا بش پر بڑے۔ 



















دف ۵4| | ۔ خزانہ سے اس وقت تك کوی رقم حاصل نہ کی جائیگی نا وفتیکە 
فوری ادائی کے لئۓ د زکارنہ ہو۔ کا دھا ےۓ تعەبرات کے جاری رکھنے یا ان ک 
ٹکیل کی غرض سے جس کے لم ا يك مدث مد بد د رکار هو خزانە سے بعۂوان 
پیشکی رفومکا حاصلکرنا پا گنچا بش موازنہکوسوخت ہونے سے دوکنا جائر نہ ھوگا۔ 

دفع ۷| | ۔ پہ جاثر نہ ھوگاکہ دو مختلف صدر مدات کے اخراجاثت ايك 
ھی یل میں درچ ہا اك ھی برآورد ہیں شر یگ کی جسائیں لیری اہے 
اخراجات جوکسی مقررہ تناسب مین ايك دفترکی ختلف شاخوں کے ٠‏ نس ات 
صدرہدات یں حسوب هو تے ھوں ايك ھی ہر آورد میں شر بكکۓ جاسکےۓ ہیں۔ 
الا کہ اب کا ریو یو مختاف حکام سے ہ متعلق ھو۔ امے مشترك اخراجات کی 
صورتِ میں جوعی گنجابش کا اندداچج برض نگر انی ايك ھی زجسار سے 
جائر ہوکا اور تصفیه حسابی دفثر صدرمحاسی میں ہوگا۔ 

دفعة ‏ | | ۔ اخراجات صادرکا اندر اح اس داہ کے حسابات میںکیا جائیکا 
جس میں کہ فی ا لحثیقت خزانہ میں رقم کا خرچ ح۔وب ھوا ھو۔ 


8 دفمه 1/۸ ۔ یہ قطعا ممنوع ہوگا کہ کسی رتم کوروك لیا جاے یا آمدنی 
بذریعہ فروخت ردی“ نا کارہ خیام) فرنیچر وصنادیق وغبرہ یا کسی غیر : تصرفہ رٹم 
کو صرف میں لایاجاے۔ ایسے دقوم خزاہ میں بحق سرکار جمع کرادے جائینگۓ 
اور صادر کے جملہ ضر وریا ت کی پامجائی معمولی قواعد کے بحت خزانہ سے رقم 
حاصل کر کے انی لوہ آندی سہ 


ذمه داری عھدہ داران حاص لکنند در 


دفمه 1۹| ۔ جس طود ےک ک وی معموی مجھە کا شخص اپنے ذائیە صارف 
سک لئے احتیاط عمل میں لاتا ےہ اوسی طور سے صادر کے جزئی مصارف میں 
ھر عھدہ دار سرکار احتیاط عمل میں لا یگا۔ مزید براں عھدہ دار حاصل کنندہ 


امہ ا لا یا 











ضابطہ فینائس و حساب 2 باب دشم 


منجانب افسر دفتر حا زکیا گیا هو اپنی چھوٹی دستخط کر ےکا۔ یہ رجسر حسب 
نونہ نشمان ( ۲۲ ) ہوگا ۔کوٹی صرفہ جس کا اندراج کسی ایگ جداگانہ خائہ ہے 
متعاق ھولیکن جس کے متعل کسی تصر.ع کی ضرورت هو تو ضروری صرادت 
خائہ صراحت میں ک ایی اور سی دم ا پنے متعاقه خانہ دن ھی درج هورگ 
اور اسی خانہ صراحت میں متوا لی احراجات مثلا (پنکھا تل)اک اسات جوکہ دیگر 
خانوں ہے متعلق ھوں ماہ 0 مہدت متعلقثہ کی صراحت درچ کی جائیکی *٭ 

١۔‏ اگراس میں زیادہ سھولت ہو تو ہر وعوت کے صرفہ صادر کے لئ ايك 
عاحدہ رجسر رکھا جاسکتا ےے ملاحظہ هو دفعه (ے۰:)۔ 

۲۔ اگر افسر دفٹر یا کسی گز پٹیڈ عھدہ دار کے غیاب مہرے جس کوکہ 
دستخط کا محاز کیا کیا هو رجسئر کے اندراجات برکسی عبرکزیٹیڈ عھدہ دار ۓ 
دستعخط کۓ هوں تو لازم ہوگا کہ آفسر دفتر یا عھدہ دار محاز مستقر پر واپس 
ھونیکے بعد اندراجات کی تنقی حکرے اور بر گز ٹیڈ عھدہ دارکی دستخط کے 
محاذی اپئے عو کے دستخط بت کرے۔ 































دفمہ |۳٣‏ ۔ اھلکار تقدی چھنے جھیے رم ادا کرے گا وجسٹر میں تار مے۔ 
ام یا بندہ اوران ذیلى اسناد کا انددای بائیں جائب کے تین خائوں میں کر بکا 
اور رتم خاله متعلقه دی در چج کرے گا اور اسے صرنہ ک صورث میں جس کے 
متعل ق کسی صراحت کی ضرورت هو تو بد رج صراحت عھد ہ دار صرف کندہ 
کے چھوے دستخط حاصل کر ے گا۔ 

دفعه م1۳ ۔ کنجایش منظودہ کے مقابلہ میں وٹا فوقتا ‏ قسد ا د خرچ پر 
نگرانی رکھنے کی غرض سے بفور اختتام ماہ جملہ خانوں ک میزان افروں آغاز 
سال سے اختتام داہ کذ شتہ تك دمجا یگی جو هر ايك با ب ک جاہ ادائیوےبس 
اورتمام مطلو بہ جات کار ھاء حسب دفعہ ))٣٣(‏ پر مشتمل ھوگ۔ 


حصول رقم مطلو به جات 





دفعه ۵| ۔ (الف) جبکہی سرٴ|نہ سے اخراجات صادر کے لئے حصول 


دقمکی ضرورت ہو مثلا جب رتم پبشکی مدام یکم ھونے لگے اورھر حاات میں 
ھرماہ کے اختتامر اج پ کسی عھدەدار کا تہادله عمل میں آے تواھلکارنقدی رجسر۔ 





لے 


ضابطہ فینائس و حساب 7 باب ششم 





کے مساوی ھرگی۔ 

(١)‏ پیشگیات میں غبر ضروری طور ہے تعدد جائر نہ ھوگا۔کسی عھد ہ دار 
کی پیشکی مدامی اسکے حملہ شاخوںک ضر وریات کے لۓکاف ہونی چاہۓ ۔ اگر 
اس کو اپنے دانحت عہدہ داروں کے لئے جز ی رم ک ضرورثت هو و یه زیادہ 
مناسب ہوگا کہ وہ انی پیشگی مدامی کا کوئی جزء انکے لئے مخصوص کردے اور 
ان ہے اسی طرح رسید حاصل کر _ے جس اود سے کە وہ خود صد ز حاسب 
کو روانہ کرنا ے اور اوس کو اپئے دفثر میں محفوظ رکھے ۔ 

(ہ) اس پیشکی کا مقصد یہ کہ عھد ہ دار متعاقه کی ذ مه داری برنمام 
اقسام کے فودی خفیف پیشگیات ک سرب اہی کی جاتے اگرچه |خراجات صادر 
کے سوائےۓ دیگر اخرواجات کے لئ شاذ ھی اسکی ضرورت ھوگی۔ متلا اک رکسی 
ملازم خدمت یکو بذ ریعہ ریل سفرک ضرودت هو تو بعض اوقات اس کی ادائی 
پیشکی مدامی سے ھی ہوئی چاہئۓ ۔ 

)١(‏ عھد ہ دارارے کے تبادله یق صورت میں اور هر سال پندرہ آذ رکو 
هرعہدہ دار جس کی نویل ہیں کوئی پیشکی ہدامی ہو ابك صداقت ناہہ بہ نمونہ 
ذیل صدرمحاسب کے پاس روانہ کرے گا۔ 


صدافتنامہ پیشکی مدامی 


میں تصدیق کرتا هوب کە بتار مخ ٣‏ ۔ آبان سنہ ف رٹم پیٹک مدامی 
مہلغ ( ) سکہ عیانیہ حسب صراحت ذیل میرے پاس موجود تہی جسکا 
محاسیہ میر ے ذ مہ ےہ میں نے رقم کا تما رکرلیا ہے اورحسابات ہے آس کی 

تصدیق کر یی ے۔ 
استاجً (ذا طابب ہی مییثشٌہ یجس ٦‏ ۱ 
زان 0+ "+) 


رجسارصادرمس مصار ف کا اند‌راج۔ 


ط 
رجسبرصادر 


دفعہ ۲| ۔ ھر دفٹر میں انخراجات صسادر کے لئۓے ايك رجسر رکھاجائیکا 
اور هر صرفہک تاریخ ادالی کے محاذی افسر دنر یاکوئی گز یی عھدہ داز جوکہ 











ضبابطہ فینائس و حساب ے2 باب ششم 





منظور ہوئی ہو بکشت حاصل نەکیجاےٗ۔ ہنظوری بعض حد ود ہعینہ کے اندر 
صرفکر نے کا ايك ولیقہ جے ند کہ اإك اس حم سن کے رو ے خرٴآنہ ہے تم 
حاصل کی جاے دتم بذ ریعہ طاوبہ جات بصراحت ضروری تفصیلات وغرہ 
حاصل کرنی چاہۓ اور معەولی قواعسد کے تحت جییے جلیے حقیئی صرفہ کی 
ضرو رت هو آىی حد تك رتم بدفعات حاص لکیجا ےٗ 3 


دفعه ۲۸| ۔ اگ رکوٹی صرفہ جس کے لئے کوٹی لیکشت دم بطور ا١ص‏ 
منظور ہو ئی ہو ايك مسا ء ہے زاید جاری رے تو دوسرے اور شھور 
مابعد کے : طلوبہ جاتاین یہ ظاہرکیا جائیگا کہ نا حال ہنجملہ رام منظورہ کے 
کس قدر رٹم صرف ہوبی ہۓےے۔ 


دفعہ۲۹/ _ بر نوع بعض صودتوں میں بتوتع دوالگی دسید پنشکی ادائی 
کی ضرورت ہوتی سے سلا پیشگی ادائیساں ہابتہ سربرا ھی غلہ براے محبس ۔ 
ا سی صوراوں مس باغراض حسابی | دا یاں سررشتہ ہ تعامہ کے اخراحات میں 
محسوب کی جاتی ہبن اود عمل پیڈی نہیں کیا جاتا۔ ایسی ادائیوں کے لئے رہم 
علعدہ مطلوہوں کے ذ ریعه نمونہ مان ( ٣م‏ ) مثل معمولی اخراجات صادر کے 
بعنوان علی ا لحساب حاصل کر ی جاوۓ اور ا ند رون سےہ ماہ مخحتہ حساب داخل 
کردینا چا نا_۱ ا 


ذلی اسناد 


دذمہ ۰| _ دس رو یہ سکہ علمانیہ سے ز اید کی پاہنہ ذبلی اسناد ہ طلوبہ کے 
ساہہ ہدسلك کۓ جائپنگے ۔ دس رو پیہ سکہ عمانیہ سے کم کے اسناد دفٹر متعادہ 
میں محفوظ رکھے جائپنگے اور اس طور رہے بگاڑ دے جائپنگ کہ دوہارہ کام میں 
نہ لایۓ جاسکیں لیکن ذیلی اِسناد متعلق بہ اْرا جات منی آرڈر( وبلو پیل ) 
تاربری اور سرویس ٹمکمٹ مطلوبون کے سانہہ منسلك کیۓے جائپنگے ۔ بلا لحاظ 
اسکےکہ ان ک دفم دس دو بییہ سے ز اید نہیں ہے ۔ 
دفعه || ۔ ذبلی اسناد پا رساید متعاق بہ اخراجات صادر میں حمیشہ خرچ 
کا اندراج اس نفصیل سے کیا جانا چاوۓۓ جس کی توقع کوئی خریدا زکسی تاجر 
یپا کک آط اک غلازع بی حر کے اک خی طور یر ردق اوفیٹ 








--- 


ضا بط فینائس و حساب ٦ع‏ باب شثم 








رجسٹر ھاے صادر کے صفحہ بر سرخ آڑی لکبرکھینچےگا اور ختاف خانوں کی 
میزان دبا اور میزا نات کو ھرنوع ا ا مطاو بہ 
مرنه نان )٣۳(‏ ہیس ددچ کرےگا۔ بہروہ مطلوبہ کو ذ بی اس ناد اور رحسٹروں 
کے ساتہ افسر دنر کے پاس پش کر یا جو باحتیاط اندراجات کہ تفہ کریگا اور 
رجسئر صادر کے اندراجات کے محاذی اپیے چھوی دستتخطکرےکا اکر قبل از سس 
دستخط نە کرچکا ہو اور بر مطاویہ بردتخطکر ےگا جس کے بعد اھلکار نقدی 
×طلوبہ برنارخ وشان محاںه در جک رکے بغرض احرائی رم حٴانه برروانەکر یگا۔ 
(ب) مطاوبہ مں ابواب صادر هاتہ سے لکھے جائیرے کے اور مہزا نات 
آن کے محادی درح 2 لۓ جائینگرے ۔ امہ ہے صرلہ کی صورت میں جس کے متعانی کسی 
صراحت کی ضرورت ہو انراجات ک ')وری تفصیل مطلوبہ میں کا 
مو اس کے کہ ذیلی اسناد روانہ شدہ در تظیح میں آنکااند دا چ کیا گیا ھو۔ 
وطیح۔ جب پیشگی مدامی کی رقم غبر مکتنی هو اود کوٹ مطلو ہہ سلك 
+وجودہ سے زاید پیش هو نو اس اب سا حریم بہی رجسئر صادراور مطاوبہ 
میں در کیا جائیگا اس کا نتنمان سلساہ وھی ہوگا جو ذ لی اسناد ادا تشدہ کا هوگا۔ 


دفمہ ۲۷| ۔ لریدی سرو پیںمکٹ اور پا مجائی خو ہم کیلۓ حسب یل طریقہ 
اختیار کیا جائیگا م- 


(]) عھدہ دار جو ۔خزانہ یے بذریعه چاٹازغ حاصل کرنے ہی 


ادای قیەت سرو پس ٹکٹ ک باہتسه جو چک جہاری کۓ جالینگ وہ موسومہ 
عھدہ دارگودام سرراھی مھور( بلا صراحت نام عھدہ دار) ھونگی 


(٢)عھدہ‏ دارجن کی اەانتیکھاے خزانہ میں نہیں ھیں 
مطلو بہ سرؤ .(س ٹکمط کے راہ تقد دقم بابتہ فذ٤عت‏ کن ہذ رس چالان 
خزاه پر ارسال کی جائیگی ۔ عھدہ دار خزانہ رقم کو جم ع کر پگا اور کٹ اجرا کریکا 
ملاحظہ هو دفعہ (ثہ )١‏ من م۔ 
دفعه 12 _ سرٴالہ ہے بذریعہ مطلوبہ جات صادر حصول رٹم میں یه اس 
ملحوظ رکھنا چاہۓ کہ حض منظر دی کی بناء پرکوٹی رقم ج وکسی ریم کے لئے 





ضابطہ فینائس و حساب ۹ء باب شہ 





عمل جمع و خرچ ما بین سررشته جات 


دفعه ۱۳ وہ اصول و تواعد جن کی معابعت دی اك سرکاری سر رشتہ 
کسی دوسرے سرکاری سررشتہ کے خد ات اجام دیتا رے یا ضروربات کی 
سر برا یکرنا ہے اور طر بفہ احتساب انعراحات بەہ حسابات سرکاری تحیمه (۰) 
میں درج کے کرۓ ہیں ۔ کوئی سررشتہ د وسر ے سررشتہ کے باعراض سرکاری 
خفیف اور اتفاتق طور بر خد٭ات اسجام دے با اس کے ائے ذخائر با ائیے اشیاء 
کی سربراھی کر رے جن کا کوئی باناعسدہ حساب ذ خرہ نە رکھا جاتا ھو آو وہ 
ہلامعاوضہ د نے جام نکر الا پە کہ سررستہ سر براہ کند ہک وکوئی اعتراض نہ ہو ۔ 


دفعہ ۳۷] ۔ جبکہ کام کسی سرکاری کار خانہ میں انجام دہا حاۓے ( مثلا 
حیس۔ دارالضرب ورکشاپ) با دنگر مسامہ منتفلیاٹک صورت دی افسرداٹر حس 
نے سربراھ یکی ہوايك طلوبہ :یارکر بگا حس مسکام ک مفدار اور ارت درچج 
مرگ اور اسکے تن تطعه عھدہ دار فردا ب شکمندہ کے پاس ووانہکریگا جو ٭طلو بہ 
کو ہنظورکر کے ہر سہ نطعه پر اپنے دستخط تولیمی مت کر ےگا۔ اور ابك نطلعہ 
عھدہ دارسر ر اەکنندہ کو واپس کر ےگا۔ دوسر| نطعہ اپ دمثر میں حفوظ رکھیگا 
اور تپسرے مطعدکو اپنے ماھانہ بر آورد صادر کے راہ دفٹر تظیح پر روانہ کریگا 
برآورد ہذ کور کے۷ عمل ہوازنہ مس“ اس رہم کا صرفہ حسوب؛کر کے بای یعنی 
زم غر ‏ تصرتد برآمد کر گا لیکن ا سکو پر آورد کے سدرجه حقیقی دشموله صرفہ 
میں شادل کر لگا ۔ بپ رکیف ٭اهانه برآورد صادر روانهکرتے سے پہلے رہم جع 
وخرچ شدنی کا اندراج وہ اپنے دجسٹر صادر مس کر ےگا اور مہزان اثروں دس 
اس کو شر یک کر با تا کہ اسکی ‏ طارفت ٠مان‏ حمچ ٭ندرحہ عل ۰وازله برآورد 
صادر سے کرسکے۔ اگرحین تنفو حکوٹی رح نا منظورکیا جاےۓے تو ا سی اطلاع 
الفور اور ھرصورث دی ہل اختتام سال حسابی دفقر سرب اەکسدہەکو عھدہ دار 
تنقیح دیگا۔ | طلاع مذ کور وصول ہونے بر وتم ہمئرضہ دشر سربرا٥کنندہ‏ 
اپنے حسابات ریے خار ج کر دیگا۔ 


توطیح(١)‏ رتم جع وحرچ شدکئی کو عھدہ دار فر: ای شکنندہ اپئے طلوبہ 





۶ 


ضابطه فاٹس و حساب ۸ے باب شٹم 





اور طریقہ اد ائی علوم ھوسکے اور میزان کے متعاق اطمیناںکیاجاسکر اود ن پر 
پہلنگی مدامی ہے رقم 1دا کرنے سے قبل یا رجسٹر صادد میں آن کو درج 
کرنے سے پیشتر جبکہ تم کی ہتقدار اتی بڑی ہو کہ پیشکی مدامی سے اس کی 
ادائی ئە هوسکے عھد ہ دار صرفکنندہ شرح منظوری درج کر ےگا۔ 


تویح () رساید تاربرقی پر شرح منظوری لکھنےےک ضرورت نە هوگ ۔ 
() ٹپہ خانہ کو اداتشدہ درفم کے متعلق و یلو پیب لک چٹھیسا ں زلہ 

رساپد قبول کیجاسکی هیس بشرطیکہ وہ عھدہ دار ادا کنندہ ک مصد قہ ھوں اور 
آن کے علاوہ باقاعدہ تفصیل بل مطلوبہ کے ساتہہ منسلك کی کی هو ۔ 

دفعہ ۳۳| ۔ ذیل اسناد پر شا سلسله درچج کیا جائیگا اور اك نتھی 
میں رفتہ دوز کۓ جائنگے شان اود دتم اسناد کا کسی نمایاں چو سرلی می 
( اوبر کی جانب ايك گوشہ یں ) دد ج کیا جانا باعث سہولت ہوگا۔ 

توطیح ۔ ان ثمام صودتوں میں جن میں رساید دلےۓ یا لئے جاۓ مہرے اصل 
پاہہدہ رقمکی رسید ھرخر یم مش ولہ ہ یطلو بہ صادرکی ہاہتہ ( جوکہ بصورت ضرورت 
لکٹ زدہ ھونا چا ہۓ ) ذیل اسناد: تصور هو ۔ خاص صووتوں می جب ایے 
رساید حاصل ن ھکۓ حاسکۓےھوں "و صرفہ کے ەتعلق عھدہ دارحاص لکنندہ رام کی 
تصدیقلازی ھوکی - 


د ذعه ۳۷۳ | 7 باعرااض سرکاری سر براھی اشیاء کے قواعد حجیمہ تذىاصشسی 
(۹) متعلق بہ قواعد ذ خائر اور متمرق قواعد متعلق بہ بعض اقسام اخر اجات صادر 
تمیمە (۸) میں درچ هیں -- 

مطاوبه جات عھدہ د ارمعائ نر 


دفعە م۱۳ ۔ کسی عھدہ دار معائ کو اجازت نہ ھوکی کہ اخراجات صادر 
کیائئے کوئی پیشگی حاص ل کر ے اوس کو چسا ہئۓےکہ اپنی .پیشکی مد امی بی ےکوٹی 
جزہ اہنے ہمراہ رکھے اور وٹتا فوقتا بڈ ریعه معمولی مطلو بہ جات صادر رقم صرف 
شد ہ کی پایجا ئی شرٴالہ بے کررے۔ ۱ 





ضابطہ فینائس و حساب ۸۱ باآپ شثم 








۰ ی2 
ذخار 





دفعە |۱۔ عام طور بر تا وقتیکہ سامان وصول نہ ہو اور جا نب نہ کری 
جا ئۓے ادائی جائر نہ ھوکی۔ 

وصوایابی سادان کے متعلق عھدہ دار متبکنندہ بر آ ورد ايك صداقینادہ 
بدیں معنی درچ کریگا کہ جملہ اشیاء مصرحہ اسناد +نسلکہ مطلوبہ تمام وکال | چھی 
احالت میں وصول هھورے ھیں اور ان کا اندراج رحسر ذ خر ہ میں کرایا گیا ے 
نبز اس اس کی یہی تصدیق کریگا کہ مقادبر عفیح هیں م اشیاء ا چھی ے اور 
شروح جن کے لحاظ سے ادائی ہوئی ےہ مہہ اور بازاری ترخ سے زاید نہیں 
ھیں اور یەکہ فرماالذات کے محاذی اور باوں پر ادائی کا اندراج اس طریثه ہے 
کیا گیا ہے کہ مکرر ادائی کا امکان نہیں ھے ( تفصیلى قواعد حسابات ذخائر ىاب 
هفمم میں ٭+لاحظہه ھوں) ۔ 


محصو ڈکروڈگری متعات بہ اشیاء خرید شدہ باغراض سرکاری 


دفعہ ۷| ۔ (الف)۔ جب محصولی اشیاء کی درآ: سد دفائر کے استعال 

کیل ۓۓےکیچا لے تو عھدہ دار درآدکنندہ کی جانب ہے مھتەم محصو۰"انہ کرو ڑکیری 

متعلقہ کے پاس صداقتنامہ بدیں معی بہیجا جائیگا کہ اشیاء مذ کو ک ضرورت 

باغرا ض سرکادی ھے اس وثیقہ پر مھتمم مذکور اہے اشب)ء کو حصول سے 
معاف کریگا۔ 

) ب ۱ بر مالژكثكف کے درآمدہ اشیاء 2 جو باغراض :7 کاری درآمد 

ک ۓیگیۓ ہوں بر طانوی ہند کے بند رگاہوں کے عایدکردہ حصول کی ادائی تحت 

اعثرا ضِکیجائیگی ۔ اور سرکاز عظمت ہ دار کے عھدہ دارکرو ڑکیری ہ تعلقہ ہے 

اسٹرداد کا مطالبہ کیا جائیگا۔ ایسی ادائی کی اطلاع عھدہ داز خزانه پا صدر مح اسب 

سرکارعا یکو دمجائیگی جو اس کو زبر اعثراض دکھکر بازگشت کی نگرانی کر بگا۔ 





ضبابطه فینانس و ساب ۸”۰ باب شثم 





صیمٰد تنقیح دی اس کا مو خرچ کیا جاتا ےہ لیکن چولکەکنچا یش صادر تاہل 
صرف اس عمل سے دتائرز ھوی ےہ اسلۓے رجسئر صادر اورعمل دوازلہ مندرجہ 
مطلو یہ برآورد میں اس کا اندرا ج کیا جانا چاہۓ ۔ 





(+) :نجانب اسٹیشنری ڈپو دفاتر سرکار یکو جو اشیاء صادر سر براہ 

022 جاے ھیں اس کے قواعد حمیمە شان (ر) میں دج ھیں ۔ 

وطیم ( ۳) ار اجات طبع و جلد ہندی کے جمع و ریم کے تواعسد تمیمہ 

دفعہ ۳| _ جبکہ کسی سررشتہ کے حسابات پا کاروبار کے لحاظ سے 
عمل جم و ریم وزون نہ ہو تو ضروریات سر براہ شدہ کی تقد ادائی بذ رہ 
٭طاو بہ جات پیش شد ہ کے لۓے عھدہ دار فرما پش کنندہ کو آدادہ رھنا چاہۓ۔ 
عھدہ دار فرمای شکنندہ اِے مطالبات کو اپئے دفتر کے ہتعلقہ بر آوردات صادد 
میں شر یک کر یگا اور بطر یقہ مع ولی تحت قواعد اخراجات صادر رٹم حاص لکر کے 
تقد ادا کر ےکگا۔ 

دوہ ۳۸/ ۔ جرں صودتوں میں‌کہ عمل جع وخر یم جاڑے ان ہیں 
سر براھی ذ خائر تکیل فرہااشات دونوں رسس یہ 6 ل متعاق هوگا ایکن ہا غراض 
دنع هذا لوکاینڈ اضلاع اور حکە جات صفائی سرکاری سررشتہ جات متصور 
نہ ھونگے اور جله فر اسشاٹت متعاق آن ہے نقد رتم لیجائیکی ۔ 

دفعه ۳۳۹/ ۔ دفائر سرکاری سے اشیاء وغبرہ ک فر:ائ شکنندہ عھدہ داران پر 
قد ٭نظوری آنجابرش موازنہ وغیرہ کی ذ ٭هہ داری اوسی طور برعاہد ھوتی ‏ ھے 


جس طود ہے کہ تقد خرچ کی ۔ 


خرچ متعاق بە دفائر دھگر 


دفعہ ۰ ۔ سا اونات اس میں سہولت ہوئی ے کہ کوئی عھدہ دارکسی 
دوسرے ضاع سے کوئی سامان رید کر سے یاکوئی دقم صرفکرے اور سکا 
انتظام کسی د و سرے ضلع کے عھدہ دار سے کراتۓ | پسی صورتوں میں ادا ی 
بذ ریعہ رسید ارسا ی کیچا نی چاہھۓے ۔ 








ضابطہ فینانس و ساب ۸۳ ہاب هفم 








هوے انتہائی کفایت شعاریکو مالحوظ رکھھے ۔ لاحظہ ہو دفعہ () نیز ا سے یہ 
یاد رکھنا چاہۓ کہ بە مقدارکثئبر خرید کی صودت میں بہترین طر یق کفایت شعاری 
يہ ہوگا کہ بالمفابلہ درخواستیں ( نڈر) طلب کی جائیں ۔ هر ایسی رید فدارکٹر 
متصور ہو جب کەکمی شی کی فیەت کا اندازہ ایك ھزار سے متجاوز هو ہا 
وقت واحد میں خرید شدئی اشیاء کی جوعی قیەت د ومھزار ہا اس ہے زاید ھو۔ 
ایسی صورث میں جب کہ خر ید کی نوعیت متوا ی هو توبلا لحاظ اس کےکہ رآم 
غزید کی مقدارم ے 7 زیادہ بھی طر بشه اختیا رکیا حائیگا۔ ٭قادر +ذکور ہے 
کم بوقت واحد اور غبر متوا ی خ رید کی صورت میں عھدہ دارارے متعلقہ اپنے 
صوابد ید سے کوئی آسان تزبن طریفہ | ختیا رکرسکیۓے ہیں ۔ لیکن طلی ٹنڈ ر کے 
طریقہ کو پشہ ذھن لن رکھنا چاہۓ اور خرید کرنیواہ عھدہ دار کا به ٹر یضہ 
ہوگا کہ کفابت اودکاد آ٭ کی کا لحاظ کرتے هھوے کوئی ایسا طریقہ اختیادکرے 
جو سب سے زیادہکفایت شعاری بر مبتی هو ہر حال هر عھد ہ دارکو یہ یاد رکھنا 
چاہوۓ کہ اگر وہ درخواستیں طلب نە کر گا تو وہ اپنے بالادست عھدہ دار کے یا 
صیلہ تنثیح کے پاس مقاعی تنقیح کے دوران میں اس اس کا جواہدہ ھوگا کہ 
اس طریقہ کی واجبیت کو ابہت کرے حو اختیارکیا گیا ے ان صودتوں میں 
بہی جب کہ کوئی نحربری معاہدہ نە کیا گیا ہو بد وں تحربری فرار داد قیمت کے 
کوئی فرەائش سربراھی سامان وغبرہ ک نہ کی جایۓ گی ۔ 


توطیٍح () ٹیمتوں کے رخنامہ جات طاب کۓ جائپنگ اور اگر معاهدہ 
کنندہ ک ہنی مالك محر وسه سرکارعا ی میں واع هو توسر بر اھی اشیاء اورکار انجام دادہ 
کے ہتعاقی ادائی سکہ عثمانیہ ہیں کی جاہۓ گی ۔؟ ن نغیرماکی کہنیوں کے متعاق 
بھی حن کے نمابند ے حیدرآباد ہیں ھوں جھاں تك ممکن هو اسی ناعدەک پاہندی 


کی جاۓ گی۔ 


() ایے اشیاء جن کی سربراھی محسکہ جات سرکاری مثلا محاہس 
جنگلات ۔ تعمیراٹ او رکارخانہ دار الضرب ہے ھوسکی بے ان ھی سررشتہ جات 
ہی ےکیۓ جا ینگ تا واتیکہ ان سے اس قسم کا صداقت نامہ حاصل ندکیاجاۓ کە وہ آن 
اشیاء کی سرب اھی ہے ناصر مرے ۔ سررشتہ جات مذ کور هر سال ماہ آڈر میں 
حریدہ اعلامیہ میں ان اشیاء کی جووہ سربر اہ کرسکۓھیں اور ان کاموںکی جو 
وہ انجام د سے سکرۓ ہیں ايك فھرست طب عکرائینگ ۔ 








ضابطہ فینانس و حساب ۸۲ باب ھایم 






باب مفم 





















اعام 





مراتب ابتد ای کرن 

دفمه ۷۳ _ ( ا(ف)ہاب ھذا'میں لفظ ” ذخائر “ لہ اشیاء ازر ساما ری“ 
سرکاری کیلۓ استعال کیا گیا ہے ۔ جوکسی عھدہ دار 9 قآہضه میں غتلف اغراض 
کے تحت ھو۔ مثلا فرش فرنیچڑگ کتب ء اشیاء کیمیا وی ٢‏ لات و اؤزاراٹ : 
سائینس۔ اشیاء صادر ء اشیاء اغذیہ متعلق بہ دواخانہ جات وحابس وغبرہ) ممُونہ جات 
یائب خانہ ء اشیاء متعلقہ تعمپر امکنہ استصوابی سررشتہ جات ؛ ذخائر دارالصنائع؛ 
کایں ۔آلات و اوزارات وغبرہ وغیرہ۔ 

(ب) باغراض سرکاری عام طور ہے ان قواعد کی متابعت میں سامان میا 
کیا جاتاے جوہاب )٦(‏ اور نمیءہ (۳:) میں در ج هیں اور خاص نوع کے اشیاء 
کیلۓ خصوص قواعد وضع کۓ کرۓ ہیں ۔ 

سربراھی اشیاء بذریعہ محکہ جات سرکا ری کے مُتص قواعدکی جانب خاص 
آوجە کیجا ی چاہوۓ ۔ 

توطیح۔ سررشتہ تعمبرات عامہ حکە صادر اورد یگر خاص سردشتوں کی 
صورث ہیں هر سررشتہ کے ختص قواعد ھوں متعلقه دستور العمل اور ضابطوں 
میں مند رج ھیں ضابطہ ھذا کے ڈیلی ۃواعد متصور ھولگر ۔ مثلا ضابطہ سررشتہ 
تعمیرات عامهہ۔ 


طی ٹمنڈ ر 





دفعهە م۷ ۔ عھسدہ دار جو بالاعلان بازار میں ذخائر خر پدکر ے اس اس 
کا ذمہ دار ہے کہ شریدی اشیاء میں وعیت اورکار آمدکی کا مناسب لاظ رکیۓ 
0 08202200 


ضابطہ فیا ٹس وحساب - باب ھام 








درخواستونی منظوری و نامنظوری بالکلیہ اس افسر کے صواہدہد بر تحصر 
هو جو اشیاء خر بد کرتنے کا ذ مہ دارے۔( ملاحظہ هو اعدہ ٠‏ )کی 
درخواستگزارکو حق نہ ہوگا کہ ا پنی درخواسہت کے وجوەنا منظوری دریاف ت کر ے۔ 
البتہ بالادست عھدہ دار ہا صیفه تنقیح اس کے وجوہ دریافت کرسکتا ے۔ ایے 
فص کی ذرحراست کا قعاق پالراسعلہ پا بادرامعلد+ زیت مرکازی لئے جو 
ھرگز ہول پک جایکے دہ جا وت برلائم ہوگا کەکسی نلازم سرکار و 
دوقرابیگزاونک بای سازش کی صورت می مات رین تدادكکریں۔ 

() آس د رخواس ٹگزار نے جس کا امجاب فہولکرلیا گیا ھو ايك معاهسدہ 
کیا جائیگا لیکن طو بل الملدت معاھدات ہے اجتنا ب کیا جائیگا۔ هر مطلو بہ ٹیک 
ايك بیەت ہعی نکر ی جائیگی۔ دعاہہدہ ہیں بازاری نرخ کے تلون کا کوئی للحاظ 
نه رکھا جائیگا۔ 

(۸) لہ صورتوں دی شرائط عاهہدہ ک پوری تکیل کی باہتہ خماذت دا خل 
کرای حائیگی جو ہعاہسد ہ کی حوعی رنم کے دس فی صدی کے مساوی ہوگی ۔ 

پہ ضمانٹ بموجب ممونہ جات حولہ د فعہ ,٦٦(‏ ضمن ھ) حاصل کی جاسکی ہے ۔ 

توضح۔ +شہور و ہعروف کپنیوں کی صورت ہہ اعلی افسران سر رشتےه 
کسی عام پآ خاص حکم کے ذ ریعہ خمائت کی فید الا دے سک ہیں ۔ 

(۹) جبکوئی خاص نمویہ عاہدہ کے ا مختص ەکیا گیا ہو و وہ عام موہ 
استمال کیا جائیگا جو بغرض طلى درخواست وہ٭اھدات تمیمە ( م۱ ۔ الف ) 
دس دی لے ۔ 

)٠(‏ جوعھدہ دار درحواست سربراھی طلب کرس انکو یە ٭لحوظ رکھنا 
چا ہھۓ کہ صرف وھی عہدہ دار درخواستوں کو منظور اور ہنجانب سرکار 
معاهدات کرسکۓ ھی جواس کے لۓ خاص طود پر مفتد ‏ رکۓ گۓ هوں ۔ هٰذ! 
بہ ضروری ےک معاہدات پر صرف وھی عھد ہ دار دستخطکریں جو اس کے 
مقتد رھ ورے ۔ 

() ہعاھدات بر ھورضروری ے لیک رحسئری عھد ہ دار کے صواہدید 
بر متحصر ھے۔ 

(۱۷) سر رشتسه می حکو اجازت ہوک کہ معاہدات کی جا کر ے اور ایے 
اشکال کوٴجن میں بالمقا بله درخواستیں طلب نە کک گی ھون یا زیادہ زخ ک 





ضابطہ فینائس و حساب -. باب هلتم 





دفعہ 1۵ ۔ جب کہی سربراھی کی ددخواستیں طلب کی جسائیں طریفہ 
متذ کرۂ قواعصد ذ یل کی پابندی ماہ سردشتہ جات پر لازم مو ۔ مجز ات 
سردشتہ جات کے جن لئے خاص قواعد ان کے متعلقہ دستودا لعەل یا ضابطوں 
میں ناف ذک ۓگۓ ھوں ۔ 

(١)‏ هر الےعیسد ہ دار ر جو بالاعلان بازارںی بہ طاب د رخواست ذخائر 
خر ید نا چاہتا ھولازم ہوگا کہ حنی الوسع اعسلان واشاعت کے ساہہ سربراھی 
ضر ودیات کے لئے سر ممھر درخواستیں طلبکر ہے۔ ثلا پە کہ جربد ہ اعلاد یہ 
اور روزانه اخبارات میں اعلان دے اور معتبر وہ شہو رسوداگروں وتعھد داروں 
وغبرہ کے نام اطلام نامہ جات جار یکرے۔ اعلان میں اسکی صراحت ہوک کہ 
د رخواسنہاےۓے سربراھی کھاں پی شکۓ جکائں اور وکس تاررمحخ اورکس وت 
کھو لے جائیسگے۔ ڑے تعھد ک صورت میں کم اڑکم اك ماہ کی مدت دحائیکی 
د رخواستہا ے سر بر اہ یکو ابك ذمہ دار عھدہ دارکھولیگا اور بە کام ٭احتبن - 
نہیں لیا جائمیگا۔ 

(ہ) ہر عھدہ دارکا تبل اس کے کہ وہ د رخواست‌اےۓے سر براھی طلبکررے 
یہ فرض ھوگا کہ اپنےسالانہ ضروریاتکا مناسب غوروئکر کے بصد ايك مہہ 
قاہم کرے اورہازارکی حسالت کے مد نظر اونات نر ید کا تھے کرے ۔ 

(۳) زمائە ارزابی دی معتد پہ ذ خیر ہ حاص لکرلیا حاےۓ ملا اشیاء خورو 
نو شکی صورت ہس غالبا یہ مفید ہوگا کہ فصل کے د رو کے وفت درخواسنہا لے 
سر براھی طاب کۓے جائیں ۔ 

(م) سریع الزوال اشیاء ضورت ہے بہت عرصے قبل نہ خر ید ے جائینگر۔ 

(ہ) مہہ نقد اەانت بطور دھڑوت ہمیشہ طاب کی جائیکی اکر چہ یہ رتمکتنی 
ھی خفیف هو تاھم حیثیت د رخواس تگزار و ہہمت فرہایش کے ہد نظر اس کا 


تعی نکیا جائیگا۔ 
)٦(‏ ای منظوری د رخواستوں کا انتخاب کر لے وت د رخواستگزاروںکی 
زا حایت کا اط بی تھا جائ کا 


جپ کہ دیگر حالات مساوی ہوں ت وک ترین نر خ کی د رخواست نبولکیجایگی 

اور ا سی صورتوں میں ج بک ە م ژبسپ رخ کی د رخواست نامنظور کی کی ےۓ 
وجوہات نحریر کۓ جائینۓ ۔ : 

8-.ت.ح.س3ہحیتح.ححصدس مددددصسحتہشتستدتح-تہضحت۵ذتنہتدت تد ء۰ ذە ت وی یےے۔.ے..... الد وااواااافاااا ا ا ا 


طضابطہ فیماٹس و حساب ے۸ باب غفمم 





جو ہٹر ض ادائی عل احساب پیا بغرض پا مجائی پیشکی مدای صیفه یع کر لاش 
کیا جاے ۔ 

ویج ۔ _ جدید ذخبرہ آ سی اھلکارکو وصول کرنا چاہۓے جس ہے رجسار 
ذخبرہ متعاق مو جبکھی جدید رید عمل میں آے اور مطاوبہ براۓےٗ حصول 
تم تیارھو تو یه مطاوبہ آُس اھلکار _کے پاس رو انەکیا جے انس سے وجار 
ذخا متعلق ہے ۔ وہ مسودہ مطاوبہ براس قەمکا ایك صدافت نا٭ہ در ج کر یکا کہ 
خریدی جدید رجںٹر ذخائر میں در جکرلیگی ہے اوررجمئرذخرہ کے صفحہ 
متعلقہ کا ان در چ کرد ےکا آنشاذ صورآول مسے جبکه قبل ازادائی 
ذخائرکی سمربراھی ممکن نہ هو مثلا یەکہ اشیاءبڈ ریعہ ریل ہا پہ وصول ھوں اور 
آن کی ادائی بذ ریمہ سے قیمت ادا طلب ک کی هو ۔ اھلکارحسابات ذخبرءکو 
جدید ذخائر کک وصول بر آن ک جانچ کرنی چاہۓ اور وصول مال کی تصسدیق 
ا کے سانہہ شامل مثل رھیگی۔ 


تحفظ و حسابات ذخاز 
دفعه ۲۷۸ ۔ اعلى عھدہ داران سررشته ونز دیگر عھدہ د!ران ذیل 
جنکی تحویل میں ذخ_ائر ھوں مثلا اشیاء خام اور ذخائر قابل استعال جو حماہ 


صنعتی ء تجارنی یا صرف کرنے وا سردشتہ جات کے لئے درکار هو" هسں اور ا 
آلات وا وزارات کابرے وغب ہ فر ڑآ ور د پگر اسباب دفر ۔ متا کیب ۔ : 


موہ جات ء اشیاء صادر ء سجوریاں ء قفل ؛ بائبسکل ؛ گھڑیوں ء للمپوں وغبرہ 
موجود ہوں آن بر اسکی ذمہ داری عا یدک جاى ہے کہ ان اشیاء ذخائر کے متعلق 
مکنہ احتیاط ٭لەحوظہ رکھی جائیگی و نیز صحیح حسابات اور فھرستیں سر تب 
کیجائپنی ا کە سراہ یا فریب یا غفاتکی وحہ ہے سرکاری نقصان ھونیکا امکان پیدا| 
لہ ھوسکے لہھذا یہ نہایت ضرودی ہے کہ ذخبرہ ہے متعاق ھر شیک وصولات و 
اجرائی یا فروخت کا اندداج پر وقت وقوع کسی موزوں رجسئر ذخیرہ یا فھرست 
ا ےک کت ہی انی حقیمی سلك اور سلك مندرجدکھاتہ کی 
مطا بقت ھوسکے اور یہ بھی مکن ھوسکے کہ حسابات ذخائری مدد ہے اشراجات 
ذخائر اور اس کے بالغکس اخراجات سے ذخائ کی تتقیح کی جاسک ۔ 


دفعه ۹)]/ ۔ ذخاثر کی نوعیت اور مقسدار دادوستد اور هر ھر سررشتہ 
کے خاصن حا لات کے طحاظ سے مناسب نمونہ جات حسابات ذ خائر سس تب کۓ 








ضابطه فینانس :وحساب ۸ باب مفے 





د رخواستیں فبول کی کی ہوں یا طریقه کارک دیگر پیقاعدکیوںکو جوحبن ەہح 
ظا هر ھوے ہوں حکه یٹانس بر پیش کر ے۔ 


سرکاری جائد ادکا مھ 





دفمه ۷)/ ۔ یہ ايك عام اصول ےہ کە خطرات کی ذمہ داری خود سرکار 
قبول ثرتی ہے اور سرکاری جائداد کا پیەہ نہی ںکیا جاتا ۔ ادیے اشیساء کے ہتعلقی 
جو پرون ملك ہے طلب کی ۓگۓ هوں اخراجات بیمە ہمجانب سرکار اس وت 
ادا ھوتے ہیں جبکہ شروع بیع ہیں اصل قیەت بیەہ اور اخراجات جل و قل 
تا حیدرآباد شر يك ھوں۔ 

لوط _ آتشزدکی ۶؛ سرنہ اور ثریق الث کے خطرات ہے نحشظط کے لئے 
الیے سرکاری موڑوں کا بهمە ضر وری ے جوعھدہ داروں کو مھیا ک کی ھوں ۔ 
اہیے ہیمه کی نصف رتم سرکار ادا کرےکی اور مابئی نصف کی ادائی عھد ہ داران 
متعلقه ہے ذمهہ 7 


قیمت ذخا کی اد ای 


دفعہ ۷| _ بطور قاعدہ کایہ اشیاء مطلوبہ کے ہتعلیکوئی ادائی نہ کیجائیگی 
تا وقدیکہ ذخائر وصول نہ ہوں اور ان کی جانچ نہ کر ی کی هو اس تاعدہ کی عام 
پابندی کی شرط آن تام معاہدوں میں کی جانی ضرودری عے جو سربر اھی اشیاء 
ہے متعلق ھوں ۔ 

ایسی ادائیا جو ذخائُ کی تعداد و نوعیت کی تصد بق سے تبل کک جائیں 
صرف شاذ صورتوں ھی مسے جائر ہیں جبکہ دفعہ متذکرۂ بالا پر عمل پبرائی 
موجب دقت ھو۔ سلا یہ کہ ايك د ور درا زکپنی ےےگراند ر دخائر طل بکیۓ جائیں 


اور اس کی ادائی میں تعو یق کا احبال هو۔ ایسی صورتوں دی روانە شدہ مالک | 


قیمت کا ایك جزو بوئثیقہ ریاورے رسید پھشکی ادا کیا جاسکتا ھے بشرطیکہ کہنی 
پا تعھد دار معتبر و هعروف هو اور کی پا تعھد دارذ کور سے ايك اص) 
اقرار نامہ حاصل کرلیا گیا هو کہ مال کی کی اود خر ابی کی صورت میں نقصان 


سرکار کی پا مجائی کی جائیکی ۔ یہ اقرار امہ اس مطلوبہ کے سائبہ منسلك ھوگا 





ضابطه ینانس وحساب ۸۹ باب هقم 





(الف) نیک طور بر تیمتوں کا تعین ۔ 
(ب)مقررہ قیمتوں کی میعادی نظر انی ورہم۔ 
(چج ) میعادی تر دم قیەت میں کیا وساپل اختیا رکۓ جائینگے۔ 


وطیح۔ باغراض دفعه ھذا کسی تیۓ کی ”بازاری قیمت “ سے مرادوم 
قآیمت _عے جس پر وہ ثۓ یا اسی تیم کی کوئی شیۓے ایك معینه ددت یں موزوں 
تجارتی ہڈیوں ہے فراہ مکی جاسکتی ہو ۔ ثیەت ہیں اخرا جات حل ونقل اور 
دیگر ضروری اخراجات بہی شادل ھونگے اور اس کے علاوہ بوسیدگی ۔ شکستکی 
اور فرسودکی کی ہا تہ ہی بلحاظ نوعیت جب ضروری ہو ايك مناس بگنجا بش 
قیمت معینه میں رکھی جاتقے 

() نام نقصانات کا رجسئرات ہیں داخلہ لیکران کے ہ تعاق عھدہ دار :تدر 
کی منظوری حاصل کیجائیگی اکر چہ ان کے باعث حسابات میں تصحیح بانومم 
ك ضغرورت لاحق لہ ھو۔ 

(۳)۔ (الف) پرس وذ یت وحےه سے حونقصانات ءاید ھوں اک نوعیت وار 
نجزیکیجاکر ہتعاقہ عنو انات ذبل کے نحت در جکۓ جائیں کے ہس 

() قیمت بازار کے کھٹاؤ ڑھاؤ کی وجہ ہے معەو ی کی وپیڈی ۔ 

() کھنگی و شکستکی جو بوجہ استعال ہوئی هو۔ 

(م) انتفاام رید میں دور اند یشی کو د نار ئہ رکھنے کے باعث جوکی 
ھوں ھو ۔ 

(م) خرید کے بعد عفات۔ 

(ب) نقصانات جوفرسودی کے سوا دوسرے وجوہ ہے ھوئے ھوےس 
عنوانات ذیل کے تحت درچ کیۓ جائیں کے :- 

(() قصانات بوجە سرنہ۔ 

(+) قصانات بوجه غفات۔ 

(۳) نقصانات بوجه آ نات آ مائی۔ 

(م) متوثعه قصائاٹ حوکھنہ و نا کارہ اضل ذخیرہ کی بابتہ ھوں ہا ضرورٹ 
ہے زائدہ قدار میں ریدکی وجہ سے ھوں ۔ 





ضابطه فیناس و حساب ۸۸ باب هلّم 





جاسکت ھیں ۔ هٰذا دواخانہ جات و بحابس _کے نابل استعال ذخائر مثلا اشیاء اغذیہ 
کس ات کرت کات جا کا ار سلف و درد بعد اھ 
دفزی فرایچر وغیرہ کے حسابات سے لاز دا ختاف ہوں کے ۔ 

حسب ذیل اشیاء _کے حدابات ذخبرہ عاحدہ عاحدہ مرتب ھوں کے ٭۔ 

(الف) اشیاء ءخام و دیگرذ خائر قابل استمال .جنکی حملہ صنعئی ء مجارئی اور 
دیگر سررشتہ جات کو ضرورت هوئی سے ۔ اور 

( ب ) دفٹری فرنیچر مثلا کرسیاں ؛ دیز ز کٹگش تپائیاں ء بنچ ) کشتیاں وغیرہ 
اور دیگر دفری اشیاء ہاسٹاناء کتب ؛ مُونە جات حساب اوراشیاء صادروغبرہ 
لیکن الەول مویشی اور دیگر ذخائر اور جائداد +نقولہ جس کی حفا ظت کسی 
عھدہ دار _کے ذہہ ہو حیساکہ نولادی جوریاں ء تفلء رازو؛ اوزان ؛ خیمه جات 
لیمپ ‏ ہائیسکل ؛“ گھڑیاں وغبرہ ۔ 

دفه ۵۰| ۔ ز الف )اس قمیم کے ذذ خائر کے حسابات ذ خیرہ کے لئے و 
وت2 ختیار کۓے حائینک گے جو هر سر ر(شتهہ کے ہتعاقہ د ستورالعەل ء ضابطہ جات 
ا احکام دیں دقر رک ۓگۓ ھوں ۔ ان حسابا تکیلئے ‏ 2۸۷ لازی ہج ےک روزناعه جات 
آمد وخر۔ پچ ائم کۓے جائیں جن ہیں ھردادوستدکا اندراج نامرا پذبر 
هوکیا جائا اود ایك کھاتہ یہی رکھا جاۓ گا جس ہیں ھر ايك شی کی آمد و 
حرج اور سلك عاحد ہ عاحد ہ بتلائی جائیگی ۔ 

اب از از جات یسر رھ وین کل ا فا 


قواعد کسی عام پا خاص حم سرکار کے تحت کسی ضابطه یا دستورالعەل سررشتہ 


کے ذویعہ افذ نہ کۂ ل ڑکۓ ھوں تو مولہ جات ) ان ئو_ پت 
تعمبرات ٣٣‏ الف 


× 
و استبال کۓے جاسکیۓ هین ۔ 
توضیح۔ موھد ا و دار مقتدر کے منظورہ 


اور( 





ذقع4 1[۔ )١(‏ جھاں ایسی فھرست دکھی کی ہی هو جس میں ٹیمتیں درچ 
ھوں تو یہ ضروری هوگا کہ ان اشیاء ک قیمتیں مند رجہ فھرست باز ارکی قیمتوں 


بہت کر نہ ھوں اعلی افسر سردشته کو أہ ور ذیل کے متعلق حدایات جاری 
کرننے ہو 





ضابطہ فینانس و حساب ۹۱ باب هم 





کر ے اور ضرورت سے زائد و نانابل استعال ذخام کے تصفیۂ کی پسبت احکام 
حاصل کربے کے لئے عھسدہ دار در کے پاس رپورٹ پیش کرے۔ ذخائر 
سریع الزوال ک صورت میں ھر ششماھی میں اور دیگر ذخائر کا سال ہیں ايگ 
مر تبہ دعائنہکیاجائیگا تا وفتیکہ اس کے خلاف عم ل کر ےۓکیلۓے معفول وجوہ موجود 
نە موں۔ ایك سال سے ز اید جو شی ۓگودام میں زبہر سك هو ز اید از ضرورت تصور 
کییجائیکی الا یەکہ اس کے خلاف تصورکرنیکی لئ کوئی ٭عقول وجوہ موحود ھوں۔ 

فاضل ذخبرہ کوفرروختکرنے کے لۓ عھدہ دار : قتدرک منظوری قبل از قہل 
حاصل کرنی دوک ہہ 

(ب) استعال اورکھنگی کے باعث معمولی طریقہ ہے جو ذخائر ناکارہ فرار 
پائن الکو وھی عھدہ دار ناتص ترار دے سکےگا۔جو انکی پامجائی بذریعہ خرید 
کرنۓ کا مقتدر ہوہگرشرط یہ ھوک کہ انفرادی مفدمات میں سس کارکی جانب 
سے اکر خاص احکام صادر ہوں تو حسبہ عل هوگا اس قسم کے ناکادہ ذخائر 
کونادص قرار دیئے کے مکل وجوہ منظوری میں ظاہرکۓ جائینگی اورحسب ذیل 
شرح تصد یق دج ک جائیگی :- 

'' تصدیق کی جانی ےکہ اس فرد کا رروائی سے جواشیاء ناقابل استیال 
قرار دی کی هیں ان میں ہے هر ايك کو میں ے بذات خود دیکھکر اطمینان کرلیا 
ہے کە وہ کترثت استمال یا کھکی کے باعث ناکارہ ہوکی ہیں ۔؟ 

(ج) الیے دخائ کوجن ک بت کسی وفت یہ معلوم ھوکہ وہ جائی استمال اور 
کھنکی کے باعث نہیں بلکەکسی اور وجہ متلالابروائی یا غفلت جس ہے احاراز 
کیا جاسکتا ہا یا پیجا استعال وعبرہ ہے نا کارہ ھوگۓ میرے تو عھدہ داران 
متذکرۂ من (ب ) اس وقت ك نا قابل استعال قراد نہرے دے سکیں کہ 
جب تك کہ اس مقتدر عھدہ دارکی منظوری نہ حاص لک کی ھوجوىمحت دفه(۰م) 
ذخبرہ مذکورکی قیمت کے مساوی اسْراج نقدرقم نقصان کی منظوری دین ےکا 
مقتدرھو۔ جہاں حسابات بصراحت قیمت رکھے جسانے ہیں اس غخرض کے لے 
ذٰخیرہ کی قیمت وھی متصود ھوگ جورجنئر میں درچ ہو بعنی '' کتابی قیمت“ 
اور جھان | دہے حسابات موجود نہ ہوں پا فیەتیں مشتبہ ھوں تو قیمت کا تعین ُس 
قیمت کے للاظ کیا جا ےگا جوا نجد ید“ کی صورث میں اداکی جائی۔ 

قبل "از وقت اورقاہل انسداد نا کاری کے باعث ذخیرہ کی قیمت میں جونقصان 





ضابطه قینانس و حساب ۹۰ باب هقم 





دفع+۳“ | _ دفری فرنیچر اور دیگردفثری ذغار ک صورت میںیںل 
اشیاءکی ايك قسیم کے لئے معمولی طریق سے حسساب دکھا جا ئیگا جس کے لئے 
مولہ لان ڑے) )سا هوگا۔ اس نمونہ ہیں آمد ۔ خر پچ ۔( جو شکہنگی۔نقصان ۔ 
٭نتقلی ۔ یافروخت کے باعث ھو) اور بای بتلانے کے لئ کنجا کش دکھ یکئی لہ 
اشیاء خرید یا فروخت شد ەکوحسابات میرے فوداد د کیا جائیگا۔ ملاحظہ هو 
دھم۸ك۱۔ 

وضیح )١(‏ ڑے دناتز کی صورت مہرم جن میں متعد دکرے ہو نے 
ہیں هر افسر دٹر هر ايك کرے کے موجودہ فرنیچر کی فھرست مرتب اور 
کرے ہیں آوبزاںکرائیگا جووتتا فوقتا مکل کی جائیگی تاکہ اس ہے موجودات 
فرنیچر کی سالانہ ٭طاہقت میں اور نقصانات کی صورت میں ذ مہ داری کے عائد 
سد دی 

(+) کتب کتب خانه حات اور عحائب خانہ جات کی صورت میں مقردہ 

رکورہ ے حا کتب یا اشیاء واد رک فھرستیں بہی دکھی جانی هیں ۔ 


د فعه ۵| ۔ دفعات بالا کا مقصد یہ ےکہ سرکاری املاك کے متعلق 
عھدہ دارون کی ذمہ دار یکو واضی حکیاجاے اود ان عام و اھر اصولوں سے ان کو 
واقف کرا دیا جا لے جو نر تیب حسابات ذ خائر کیلۓۓ ضروری ہیں ۔ 

اسکا انحصار وہر مقدمہ کے خاص حالات بر هوگا کەکسی خاص منقد مہ میں 
حقیبٌی طور برکولسا طر یشہ اختیا رکیا جائیگا۔ دفعات ہالا کا پہ منشاء نہیں ےک کسی 
ال ے طریقہ میں مداخل تکی جا ے جو دستورالعمل پا ضابطہ کے نحت راج ھے۔ 
البتہ ایے سررششه جات میں جہاں ناقص طریقے دائج هیں یا جن میں حسابات 
بالکل رکھے ھی نہیں جارے اعلی عھدہ داران سررشتہ اور عھدہ داران اضلاع أ2 
اس کی لگرانی رکھیں کے کہ اصول متذ کرۂ بالا کی ہ تابعت میں ضروری حسابات 
مر نب کۓ جائیں۔ 

اکارہ ذخار 





دفعه 1۵ ۔ (الف) سك میں ذخائراس مقدار ہے ز ائد ئە رکھےجائیں جو 
ٹکیل ضروریبات کے لئے ايك معقول مدث کے لئے کائی ہو ۔ شاعد ہ ھذار 
عمل پپبرایک غرض ہے لازم ہوکا کہ کوٹی ذمہ دار عھدہ دار ذخا رکا میمگادی معاینه 





ضابطه فیناس و حساب ۹۳ باب ھغم 





























(ہ) جوتنقیح شدنی ذخائر کی تبو یب ان کے نام اور اصطلاحات ہے ہالکل 
ا وا ٹف ھو۔ 

تتقییح ذخبرہ کا کا مکم ہواجب ملاز مین کے سبردکبھی نکیا جاہۓے گا۔ ڑے 
اور اھ ذخائروک تنقیح جہاں تك ممکن ھوکسی ذمہ دار افسم سے کرائی جال ےکی جو 
افسر اعلی ذخبر ہکا ماحت نہ ھو۔ تنقیح ذ خیرہ ہمیشہ ائے افسرک ہوجودکی ٠س‏ 
کی جاتے کی جو ذخبرہ کی حفاطتکا ذمہ دار هو ہا اسک‌نامزد کر دہ ذمہ دارحص 
کے مواجهہ میں ھوگی۔ 


دفعہ ۵۵/ ۔ (الف) جبکبھی اھے اف کا تبادله کیا جاۓےٗ جسکے ذہەکمی 
دثر کے ذخبرہ کی حفاطت هو تو افسرجائ ہگبرندہ کو لازم ھوگا کہ وہ ٠‏ وجودات 
ذخبرہ کی رجسثر ذخبرہ سے مطابة کر ے اور مغوضہ ذخبرہ کی ص٭ ٹک تصدبق 
کرے۔اس قاعدہ کی غرض ہے افسرذخرہ عموما وھی ہ تصورہ وگا جودۂ رکا 
افسرہوگا۔بڑے دفائر میں ی٭ کا م کسی کز یٹیڈ مددگار مننظم یا مسامہ محافظ ذخیرہ 
کے تفو یض کیا جاسکتا ہے جب اس طور سے یہ کام کسی کے تفو یض کیا کیا 
ہو تو مجزاس کےکہ اس کے خلاف اورکسی طرح عم ل کر نے کے لۓے حکم دیاکیاھو 
!سی ٭طابقت | سی صورت ‏ سی ضروری ھوگی جب اِس عھدہ دار مذ کورکا 
تبادلہ عمل میں آہے۔ اورا بمی صورتوں میں تنقیحی تالیج کوہمیشہ افسر دڈر کے 
ملاحظہ ٠س‏ پیش کیاحا ہے گا بہرحال اس ‌عمل ہے افسر دفار اس ا کی مطانفتٹ 
کی ذمه داری ہے سبکدوش نس ھوسکتا کہ جن اشیاء کا بیج وصول ھوا! سے وہ 
حساہات میں درچ کی کی ہیں با نہیں نز ذخائ کی باحسن الوجوہ حفاظت اورئر تہب 
حسابات کے ہتعلق عام نگرانی کی ذمہ داری ا سی سے متعلق رےکی۔ 

کی ذخائرروقت تصد ین سات 

دفعہ ۵۷ ۔ دفائر کی تصدیق سلك کہ وقٹ ح و کی بر آہد ہوتی ہے آُس 
کہ وجوہ حسب ذپل ھوسکی ہِں ۔ 

() حمابات میں عم ل کی غلطی یاسہوہوجہ لاہروائی ۔ 

() ہوجہ تغلب ہا چوری یا غفات ۔ 
)٣(‏ ناگزبر اسباب کے باعث تعداد میں کی مثلا |شیاءخورو نوش اور 


ضابطه ینانس و حساب ۹۲ باب هعمم 


واتع ہو اس کی نوعیت از ٹبیل نقصانات متذکرۂ دفعہ ( ٭م ) ےہ اوراس قسم کے 
نقصانات کی اطلاع دھی بن بالکل وھی طریقه اختیارکیا جاے گا۔ 

(د) اشیاء ذخائکوناغص ترار دین ےکی کارروای محت سن (ب) ومن (ج) 
دندرحه صدر عَلحَ۲ قاعدم کی حائیی اور هر سن کے مبحت احکام عاحدم عالحدہ 
در جکۓ جا ئینگے۔ احکام مین اس امک صراحت وگ کہ اشیاءکا نصفيہ کس طریقہ 
ہے کیا جاۓ گا۔اشیا, مذ کورناناہل سرمت ہو ےک صودث دبن آ با فروخت 
یا تلف کیۓ جاۂس گے ۔ ائیے تا کارہ ذخبر کو جوناتابل تلف فرار دیا کیا هوجھاں تك 
ھوسکے عہدہ دار:متدرنگرانی کے حم ہے فروخت کر دیا جاے اوررہم فروخت 
محق سر کار جج مک جا ۓے نا کارہ اشیا دک مناسب طر یقه پر ٹھرسژں درکھی جائں 
جس سے اس ا کی جا چ کی جاسکےکہ اکا تصفیه کس طر یقے ہے کیا کیا ھے۔ 


ذخرەک مطا فثت 


.سس 








دفعہ ۵۵| ۔ اس طریقہ بر جو ہر سردشتہ کے لۓے مع نکیا نیا ذ خبرەک 
٭ طابقت ہاونات معینہ کی حائیگی جولاز ما سال من کم ازکم ایك سر تبیہ هو ۔ مختص 
قواعد اور احکام کے تحت ذخائر لا رت اسعمال اور اشیاء خام کی سالانہ نوج افسران 
انچارج کر بنگر اورعھدہ داران ‏ تمتدر نگرانی کی خدمت ہبن رپورٹ نفہع روانہ 
کر بنگر ‏ ان عھدہ داروں کے فرایض ہن یہ داخل ہوگاکہ ٭قہالی تف ح کے 

6 و ہےر ا0 مر ری مس ےہ رر یں 

وات ان ٹھرستوں کی بھی نو جکریں کی کر ا . 

فرنیچر اور دیگر دفٹری ذخار کی صورت می افسر دفر پا عھدہ دار انتظای 
ک ا زم سال مین ايك مرتبہ :طاہقتکوربگا۔ اور اس طابقت کا ایك صدا نت ىاہہ 
عھسدہ دار مقتدر گرانی کے پاس اگ رکوئی هو افسردفر کے دستخط سے ہیجا 
جائیگا جو رجسئرات کی بصحت ٹکیل اور رپورٹ شقیح کی ص٭ت کا ذدےه دار 
متصپور ہکا خواہ تنقیح خود اس نے کی ھو با کی ویک عھدہ دار انتظامی 320. 
کراٹی هھو۔ 

لوضیح۔ ذخائ رک تنظیح ہتذکرۂ دفصہ ھذ ا کسی ابے خص کے تفو بض 
نکی جاۓے کی:- 

2 ) جو تنفیح شدنی ذخائ رکا حافظ ۔کھاتہ نو پس یا محاسب ہو یاکھاتہ نو پس 
یا حاسب کا نائب یا۔ ۰ 








طابطه فینائس وحساب ۹۰ 





باب مشتمکارھا 





اق ا ان 








دفمه ۱۵ ۔ عمارث ہا ےۓے سرکاری کی تعمر و نگھداشت' سر رشتہ تعمیر اٹ 
کا فریضہ ہے الا آن صورتوں کے جھارے سرکار نے بطود خاص اس کام کو 
سررشتہ متعلفہ یعنی آس سررشتہ کے تفویض کیا هو جس کے زبر استعال کوٹی 
|ہمی عمارٹ ہو یا جس ہے اسکی رمعم متعاق ک کئی ھو۔ ایے کارها ے مفوصٰهہ 
بہ سررشتہ جات دیگر کی دو قسمیں هیں :- 

)١(‏ کادھاۓ تعمبر و تر مم خفیف ہتعلق بە عمارات زیر نگرانی سررثۃہ 
تعمبرات ۔ 

(ہ) کارهاۓٗ تعمیر وئر میم خفیف متعاق بہ عمارات زبر نگرانی سررشتہ جات 
دیگر از سررشتہ تعمبرات شر يك یعنی ائے مارات جو سررشته تعمبرات کے 
رجنر میں درچ نہیں سے ۔ سلا عمارت عدالت العاليه عثانیە و بعض عماراٹ 
سررشثه صنعت وحرفت۔ 

ہاب ھذا ہس اقسام کارھا ہفوضہ سررشتہ جات متدذ کرۂ صدر ہے متعلق 
قواعد پیا ن کیۓ کیۓے ہیں جم لہ کارھاےۓ مفوضہ سر رشتہ جات سیول کے انراجات 
کی کنجا بش موازنہ جات سررشتہ ہیں شر یگ ہوا کرئی ھھے۔ 


دفمه ۵۸/ ۔ تعمبر وثر مم خفیف کی گنجا یش هر صدر مد متعلقہ کے 
ذیلی مد اہەکنہ کے تحت دکھی جاتی ھے ۔ اعلی افسر سررشتہ پوری گنجایش اہنے 
تحت افتدار رکهہ سکتا بے پا اپنے ماتحت عھسدہ دا روں بر تقسکرسکتا ۓ 
اور آُس کے صرفہ کے لئے مناسب قیود عاید کرسکتا ہے ۔ ایس یگنچا یش ہے 
انراجات قواعد مندرجہ باب ہذا کے تایع ہوں کے ۔ 

وصیح ۔ گنجاہش مت خفیف امکنە سررشته تعمیرات ہے مصارف تواعد 
مندرجہ ظابطہ حساب سررشتہ تعمبرات کے تابم ھونگی خ 





ضابطه فینائس و حساب ۹۰ باب ھنم 





بعض اشیاء ساختەک صورت میں کسی شی کا راب ہوجانا سوکہ جانا یا سکڑ جانا 
ہا اہبل جانا وغیرہ وغیرہ ۔ 

تصدیق سلك ذ خائرُ میں جو بیشی پر آمد ہوی ہے اس کا وجەکوئی حسای 
غلطی یا سہو ہونی سے ۔ ہر دنٹر یا ادادہ کے افسرکا یہ فریضہ هوگا کہ اس قشم 
کے اغلاط کی پوری طور پر تحقیقات عمل میں لاے اور تصدیق سلك ک رپورٹ 
کے ساتہہ ان کے متعلو بھی حکام متقدر نگرانی کے پاس اپنی دپورٹ پبش کررے 
جس میں ضروری تبصرہکی وہیشی کے متعلق کیا جائیگا اور مناسب چارہ کار طاھر 
کیا جائیگا یعنی یہک کی کی پا مجائی عہدہ داران متعلنہ سے کس طرح بر کرائی 
جائیگی جبکہ کی یا نفصان ان کک صر جح غفات یا ے احتیاط یکی وجہ سے ھواھو۔ 

عھدہ دار مفتد رنگر انی باحاظ حالات مد ہہ ضروری جانچج | ور تحتیقاتٹ 
کے بعد حسابات متعاقہ سے احراج رتوم کے لِم نظوری محاز حاصل کر بگا ۔ 

ا١س‏ طرح کے احکام وصول ہو ے پر محوالہ منظوری حسابات میں کی کی 
حد تك ریم لکھا جائیگا اور )وجب احکام پامجائی کا داخلہ لیا جا ئیگا ۔ 

بوقت تصدیق سك ذخائر جو ببشی برآمد هو بعد تحقیقات رجسٹر هاےۓے متعلقہ 
میں بطورآددنی کے جمع کرلیجا ئیکی اور اس کے محاذی “ ییشی برآدد شدہ ہبوت 
سو د رج کیجائۓ اس عمل کے ل کسی خاص حم کی ضرورت 
ىه هو ٹ ۔ 


ضابطد ینانس و حساب ے۹ باب کشم 





حح × ر سح سسسحت سسجت ط× یں ےجس سد دم سح حر ید لیدعت اض جیا 


دفعہ ۹/ ۔ ھر منظوری کا مثنی دفتر تنقی کو دیا جایگا ۔ مجز ُس صورت 
کے کہ برآورد پر عھدہ دارۃءقتدر منظوری _کے دستخط تصد ری حماصل 
ک ۓگۓ ھوں ۔ 

دف 1/٦4۵‏ (الف) کمی منفردکام پا چند کاموں کے مج وعەک ہنظوری 
مجاز حاصل کر نے اور گنجا بش فراھم ہو ے کے بعد کام کا آغاز دو طر ینھوں 

یے کیا جاسکتا عے () بواسطہ سررشتہ کل سامان تعمیر سررشتہ سر یدے اور 
27" نرار داد بشرح دوزانه پا ھفتہ وار کیا جا ےٗ پا(م) کامبذاریسەہ 
مستاجر پا گته دار کر ایا حاۓ۔ 


) ب ) اس کا لحاظ خاص طوربر ((ھا جائیگا کہ رخ اور نرارداد رقوم یں 
"کفایت شعاری بالحاظط ٭قادر ونوعوت کار مرعی رکھی جاۓ ۔ 

) 0 1 نز طلی درخواست براےٗ ہد 182 اصول کو پیش نظر رکھاجائیگا ۔ 

(زد ) جبکەہ صرف ساەان تعمبر کسی تار یہ خر ید | جاےٗ اودکام بطور 
امانی کرا یاجاے تو وجب دفعات ( مہم ,ا یےم) عمل ھوگا جس ہس سربراھی 
سامان کے ٭تعلقی تفصیلی ھدایات بیان ہے کی ھں ۔ 
٭قداروں ک پیایش ؛ بعنی لاپ کے متعلق . لاحظه دوں دنعات )۱٦۹ ()۱٦۸(‏ 

ڑھ)! رکا مکس یکتد دار کے ذریبعہ ‏ ےکرانا . تمصود ہو حو مال صاله اور 
زدورھر دو فراہ مکر ےو اس صورت ہی اہےتداہی رکا احتیا رکا جانا لازم ھک 
جو سرکادکو نقصان سے بچانے کے اۓ ضر وری ەون۔ نحرری اترار نامعات ( اور 
بشرط ضر ورت نمانت ہہی) اسی طور سے حاص لکر نے چاہئیں جس طرح سے 
کە سررشته تعمبرات دی ںکۂ ۓےجاے ہیں ۔ ا ےکام جن دیس ۂ بی دھارٹ پیا ماہر ان 
کی تکرای ضروری هو باستصواب سررشته تعہیراتٹ امام نے 0 
ہو دفعہ(٦۱)۔‏ اس لئے عمولی آمم کے کا وں کے لے جو باستصواب سررشتہ 
ا ام پاویں دثیی اور بیچیدہ اقرارنامونی ضرورٹ نہھیں۔ 

دفعه |٦‏ ۔ اخراجات متعلق تعہر وئرەم خفیف استصوابی سردشتە جات 
- یول کی سربراھی دفئر ََ ببشی دای ۶+222 جائیی بشرطیکهہ براورد 
ھی یشی دای کے ۳ٍ) حصەرسے متجاوز نہ ھو۔ پیشی مدایک چامجائی بادخال 
برآورد وی ور و سی ۱ کررآورد بی اخراجات 
پیشکی مدامی کے (ی) حصہ سے متجاوز ہوتواجرائی نشی علی ا لحسا بک تحر يك 


۲ 





ضابطہ فینانس وحساب ۹٦‏ باب ہشمم 








دفعه ۵۹| ۔ کنجایش سہمت خفیف صرف کازہامہےۓ خفیف کے لئے استعمال 
میں لائی جائیگی ۔ خفیف ص ہت اور زم ا سگنچایش ہے کی جاسکتی ہے 
پش لیکہ کسی کار ترمم یا تعصمیر کا صرلہ پاچ سو ےہ ہتجاوز نە هو ۔ 


د ۹۰4| ۔ اہن ے کام کے لئے جس ک بر آورد پابچج سو ہے زاید هو منظوری 
سردشتہ پینانس لازی ھوگ ‏ اہے جملہ کارها باستصواب سررشتہ تعمبرات انجام 
پائینگ ناوفتیکہ سررشتہ فیمانس نے بطور خا صکمی سر دشتہکو ای ےک وکام ک تعمیر 
کی احازت نہ دی هو ۔ 


دفعه || ۔ سروشتہ جات کارهاےٗ تعمیر و مم خفیف اندرون پانصد 
رو پیە منظورہ عھدہ داران مقتدر باستصواب سر رشتہ تعمبر ات کراسکۓ یں ۔ 

دفعه ۹۲| ۔ بحت دنعات(ڑےہ؛ ط )و( :3۱٦ر‏ )کوئی کار تعمبرو زم 
رہ توسط س رزشتہ تعمیرات مقصود ھو و صدر محاسب سرکارعا ی منظوری وصول 
هو نے پر کنج) یش مس مت خفیف سرد(شتہ ٭تعلقہ سیول ہے رتم منظورہ کو 
گنچایش سررشته تعمبرات میں منتقل کریگا۔ اس کے بعد سررشۃہ تعمبر اٹ 
معمولی قوا عد کے حت کام کو انجام دیگا۔ 

قواعد -ساب و فینانس ہتعای بہ امحامد ھی کارھا سے مفوہ 


سررشته جات سیول 





دفعه ۹۳| ۔ کوئی کام اس وقت تك آغفاز نہ کیا جا ئیگا تا وقتیکہ کار 
منظورہ کی حتی ااوسع ايك مکل بر آورد تیئی منجانب عھسدہ دار متعاقه م تب 
نہ کی گی ہو جس میں نوعیت اور ضرورت کار کی صراحت کی گئی هو اور 
عھدہ دار مقتدر ے اس کی باضابطہ منظوری بلحاظ گنجا بش سالانہ نە دی هو ۔ 
برآورد بہ نمونہ نان( ٣۸‏ )مر تب ہو الا یہ کہ کوئی دوسا نمونہ خاص طود پر 
بروے قواعد سردشتہ پا احکام سرکار معین کیا کیا هو ۔ 

توضنیٍح ۔ جب کسی ايك یا چند کاموں کی بابت کوئی بکشت دتم ادا شدنی 
هو تو ا سی صورث میں پر آورد میں صرف ایسی ضروری صراحتٹ ہوئی چاہوۓ 
جس ہے اس کی واجببت ابت ھوسکے ۔ 


پاسسسہ. 





ضابطہ ینائس و حساب ۹۹ باب ہشمم 








ذیلی مدات عند | لطلب بہ صە تکیاحاسکے ۔ 
وضیح۔ ہالائر عھسدہ دارحنی الوسع وقتا فوقتا ٠زدوروں‏ کی حاضری ک 


(د) نختہ جاتحاضری واحرت ٠‏ زدوران برعھدہ دار بحاز کک منظوری ھرۓ 
کے بعد جس کی دستخط سے برآورد کار امرب ہوی هو اسم بعجات مکزد 
کی جائیگی اور تقسم اعل تزن عھدہ دار مفامی کریگا یا اپنے مواجہ میں کراے گا۔ 
نیز ھرانفرادی رام ادا شدہ ہا میزانات ذ لی کے حخاذی عیہدہ دار تقس مکنندہ 
ادائی کی تصدی قکر کا اورب آورد کے اختتام برھر تار مخ کک میزانپب دتمی کا 
اندراج الفاظ اورھند سورے ہ یکر بگا۔ عھدہ دار تقس مکنندہ کی یاد داشت 
مند رجہ ا ختتام برآورد کی کیل کے قبل دەم زبر بای کااندداج تہ جات 
حاضری واحرت مزدوران کے حصہ دوم ہیں کیا جائیگا۔ 

(ھ) دقوم زبربانی مختہ حات حاضری واجرت مزدوران یا بعد میں تا ادائی 
دنتق لکۓ جائینگ ۔ اور هر رام کے محاذی ادائ یک صدیق حصه دوم ہِ اسی طور 
ےکی جال ۓےکی جس طور سے کہ ہاہ رواں کی ادائیوں کی تصدیق کی جائی ے 

(و) ایسی ٭ زدورہاں جن کا ٭طالبہ تن اہ تك نە کیا گیا ھو بطور قاعد ہ کایەہ 
سوخت ھهوجاے کیا 

(ذا) ادا شدہ ختہ جات حاضری واحرت ہ زدوران عھدہ دار ذمہ دارتقسم 
کے دفتر ھی میں محفوظ رھینگے ۔ 

دفعه _٦١۸‏ باسشاء روز انە ہزدوری حاەکار انجام داد ہ اورجلہ سامات 
سربراہ شدہ کی ادائیاں برو ہے پاش ۰ ندرجہ کتاب پمابش نمولہ 'شان ( )۳٣‏ 
کی جاتی ہیں ۔کتاب پہابش حفیقی پہایش یا ثمارکا ابتدائی وئیقہ ے۔ ہرکام ک 
صراحت اس طر یق سے کی جانی چاہۓ کہ کام کی نوعیت معلوم کر نے اورقیح 
کر نے میں آسانی ہو۔ اس کا قصد یہ کہ ايك فاہل ولوقی ولیقہ موجود رۓ 
ٹا کہ عند ا لضر ورت کسی عدالت سے بطورشہادت یش کیا جاسک ھٰذا 
کتب ہاے پیا بش بت ھی اھم حسابىی و ایق متصور ھولگے ۔ 

توطیح ۔ جب کی کتاب ماش ایک شحخص سے دوسر بے شخص کو دیجا ے 
خواہ ايك ھی دفتر مب ےکیوں نہ ہو شخص ذمہ دارکی رسید وصول یاى ہمیشہ 
حاصل کی جا۔ مکی جسکا درجہ اہلکار ہ ےکم نہوگا۔ 





ضابطہ فینانس و حساب ۹۸ او 
























صیفهتنقیح متعاو میںک جاسکتی ھے اور اسکا تصفیہ متعا فبفصیل حقیٰی پر آورد 
اور اسناد :پیش ہونےۓے ہرکیاجائیکا ۔ رآورد کے خانہاے :نھردہ نتےیں١ں:ں‏ نام کار 
”سلسلہ نان بر آورد “ لان وتاز حٍ مراسله + منظوری اوررٹم منظورہ بر آوردکی 
صراحتکی حائیگی ۔ اخراجات کے هر باہتکی دھض اہ کت رخ ومقدار 
ظاھرکیجائیگ اوررقوم زاید ازدہ رو ییہ کے رسائد ہ ذسل كکۓ جائینگ۔نفصیل ىر آورد 
اور اسناد کی روانگی میں ايك ماہ سے زاید باخبر جائر نە هوگی۔×زدودوں ک 
آرت کے متعلق ایك صداقتنامہ بد مضمون درج کیاجائیکا کہ مزدور حقیلتا 
کام برلگاۓے کۓ اوروحب ختہ حاضری و؟جرت ٠‏ زدوران ان کودفم ایصال 
اہی نیز تخت جات حا ضری و ارت مزدوراتك کی نکیل موجب فواعد 
ک کی ے ۔ ای ہے لفتهہ جات حاضری وا حرت : زد وران عمدالطلب صیمە تایح 
میں پیش کن جائینگی ۔ 

دفعه |٦2‏ ۔ روز الہ قرارداد زدوری کی صورت سے وہ عھدہ دار 
جن کی نگرانی میں کام انجام پاے ايك تہ حاضری وآجرٹ ٭زدوران بە موہ 
(۰م) سر تب کر یگا۔ بہی نختہ ھرکام کے لئے روزائہ ٭زدوری کا اتد ائی داخاہ 
متصور ھوگا ختہ ۔ حات حاضری واحرتث مزد ودرا ٹک ر :یب مموجب قواعد 
ذیل عمل میں آۓ گگ:- 

( الف ) حسب ضرورت ايك با زاید تختہ جات حاضری واحرت ہرد وران 
ہرکام کے لئے رنب ھوں کے لیکن تہ جات حاضری واجرٹ ہزدوران کے 
دوبرت کسی صورت میں بہی تیار نہیں کۓ جائینگ ۔ 

توضضیح ۔ تہ جات حاضری واحرت مزدوران میں جلە اندراجات سیاھی 
سے کر جائینگ ۔ 

(ب) مزدوری کی تقسم هر مھینہ ‏ یں بدفعات جائر ھے اور مدت کا تعین 
حالات مقابی کے لحاظ ہے کیا جا سکتا ھے لیکن ھرمدت ادائی کے لۓ علحدہ 
علحدہ تشختہ جات حاضری واحرت ہ زدوران سر تب کیۓ جائہنگر ۔ 

(چ ) مزدوروے کی حاضری غبر حاضری اور حرمانہ کا عمل تحتہ جات 
حاضری واحرت :زدوران اس طور رس ےکیا حائیگا کہ ( ؛ ) ہر شخص کی تتمہ 
واجب الادا رقم کا احتساب (سھولت کیا جاسکے () اندراحات کے درمیان میں 
کسی اضافہ یا تغبرکا امکاں نہ رے (۳) ہر قسم ک تبویب بلحاظٴ نوعیب کار 


اس 


ضابطع فینائس و حساب )۴ باب ھشمم 








بابوار تھخفتہ کو شوارہ تیا رکیا حا ئیگا جس دیں هر لوعیت کے کام کک جو عی مثدار 
درچ کی جائیکی ٥‏ 

(د) چولکہ ہر ايكکام اورسر براہ شدہ سامانک باہٹ ادائی پر بناء مقا در 
مندرجەکتاب پمائ شک جابی ے اس لۓ پمائ شکنندہ کو لازم کہ ہرہفدا رکا 
انددا چ واضح طور ہے کر ے ۔ اکر یا ئش کسی ایسے کام سے ۔تعاق ھموجس 
کی نوعیت ايك چپالوحساب کی ھواورجس کے متعاق پائش لے ہہی کسی 
نات یق گی ھو تو اس صورت میں وہ اس اس کا دزید ذمہ دار موکا کہ مہ 

)١(‏ سابقہ .ہہائش کا حوالہ درچ کر ہے اود 

() اس کی صراحتکر بے کہ پو دا کام پا تعھد خم ھوجکا حے۔ 

صراحٹ ہ٭ذ کوراس کو نماباں طور سے دستعخط کے اوہر ددج کرنی چاہھۓے 
اگر پمائش کسی غبر حتم کام کے ابتدائی طودبر کیگئی هو نواس کی صراحت 
بی بطر یق مناسبکتاب ەپائش کے اندراجات ہتعلقہ کے محاذی کی جال ۓے گی 
ہر وعوت کی یمائش کے خاہ پر تعھد داریا اس کے نحتا رکی دستخط بدرچ 
شر ح ذیل حاصل کی جاے کی :- 

٭ میں امو ں کو لسلی کر ہا هوں'' ناخواندہ اشخاصکی صورث میں آن کے 
نان کیتصدیق کسی آزاد کواہ سے کرائی حاىۓٗ کی ۔ 

) ھ) بوٹ نعسب عھدہ دار بحاز نەس مرک تاب پہاٹئش کے ھر ایك صفحه ؛رجس 
بر کہ بمانموں کے تصد فی اندراحات ھوں دوآڑیلکریں کر بگا اور اسناد اذ لی 
آسناد دمدرجہ کوشوارہ باہوار پماٹش کا حوالہ در چجکریگا۔ 

(و) گناب پہائش ہے اند راجات ہسلس لکیئۓ جا :ینہ اورکوئی صەنحہ 
معری ٭ چھوڑا حاٹیکا اود ندکو ئی صفحہ چاك کر کے عامحد ہکیا حائیگا گر سہوا 
کوئی صفحہ معری چھوٹ جاہےٗ تو دو آڑی لکبروں ہے سو خ کیا جائیگا اور 
اس عمل تلسوخ بر نوثیئی د ستخط کیۓے جا ئینگے۔ 

(ز) کوئی اندراج ٹای نہ جائیگا ! گرکوئی غلطی ھوجاے تو سک تصحیح 
بدری تار ُُُ بتو بی عھدہ دار ذمہ دارکینجائیگی ج بکوئی پھاشمیں ملسو خکیجائں 
آو تلسیخات بر عہسدہ دار جوز سیخ ک چھوئی دستخط بصراحت تار عم ثبت 
ہونگے ی انکر کرےحکم کا حوالہ در کیا جائیگا اس بر می عھدہ دار کے دستصخط هونگے 
جس نے کە الیک ھوں ھردو صورت میں وجوہ تنسیخ در جکۓ جائینگے۔ 





00ت 0ن نت راونا ا ا ہہ ہے 





ضابطه ینائس و ساب ٠‏ باب هشم 




























دفعه ۹9| ۔ تفصیل یعابش کا اند دا کر نے ہیں ذبل کے عام ھدایاٹشک 
پابندی باحتیاط کی جائیی(نز: لاحظہ ھوں هد !بات : طبوعہ ہ ندرجەکتاب یما بش)۔ 

(الف) کتاب ہمایش کے سب ہے او پر کے جار خانورے کے اندراجات 
وسر مو عکیۓ جےجائبگ ۔کوئی سطرمعری نہ چھوڑی جال ۓکی۔ ایسی سطرں جن و 
کوٹی تحربر نہ ککئی ہو باحتیاط اس غرض ہے ؛لزد کر د مجا دی رک زع مان 
مزید اندراج نہ کیاحاسکے ۔ 

نفصیل پعالئنموں کا اندراج عھدہ دار تقسم رکنندہ اپپنے قلم سے کر بگا با کوئی 
آس کا اسا ماتٌعت عھدہ دارکر یگا جس کک گرا میں کام انجام پاےے جس کو 
ککتاب پا بش اس غرض ہے دیگئی ہو۔ حتی الامکان آن نفصیل پماششوں ک 
آزەایبثی تنقیح عھدہ داران بالا نر کوکرنی چاہئۓے ۔ 

اب ) لہ یماشوں کا اندراج واضح طودر صرفکتاب پاش ےی 
کیاجائیگا اس کے سوا اورکھیں نە کیاجائیگا ۔ 

(چ ) ھرنوعیت کی پماشوں میں اەورذیل ک صراحت ک جائیگی ہ 

(م.)براورد کارھا کی صورث میں می 

(الف) کام کاپودا نام حسب صراحت برآورد مبنی ۔ 

( ب ) نام مقام جہاں کام انجام پاے ۔ 

(ۓ ) نام تعہد دار۔ 

(اد) شانوار مخ ابرارنامہ تعھد دار اگ رکامتعھد دار ےکر ایا کیا ھو۔ 

( و ) تارمخ پائش ۔ 

٢ (‏ ) براوردسر براھی سامان عمارث کی صورت میں ہ۔ 

(الف) نام سربراہ کندہ۔ 

( ب ) نشان وتارح اقرارنامہ اگ رکوئی ھویا حوالہ کم ۔ 

( چ ) غایت سربراھی ۔ 

رد ) تار خ ہما بش واندراجات کے خائئه بر د ستخط عھدہ دار پما بش 
گنندہ بصراحت تار ,مخ وعھدہ بت کۓ جائینۓ اورحسب مناسب بعد می 





طابطہ فینانس و حساب 3.30 باب نہم 


اب ہم 


اخراعات متفرق 


باعل 


دفہ ۲٢ي‏ |۔ در حساب ١س‏ واصیبات آہد نی کی کوئی سود مند نگرای 
مجزآن صورنوں کے نہیں ھوسکنی حن ہہں کہ اس سم ک آمدنی کے وصولات 
کی پوری مصبل حسابات خزائہ کے با د وسرے ونائثی کے ذریعہ دەر مدکورمںی 
وصول دو هو ۔مٰدا بہ امس ناب ضروری ےکە هر وا سیکا اندراج رم مم شدہ 
کے محاذی حسا بات سررشتہ کا جا ےٗ حہاں کل رھوں‌کا اند راج بہ تمصیل 
کیا حا نا ھے طاو بہ استرداد نمونہ اثنمان (مم) میں بطر بتی مد کور داخاہ لٹ جانے 
کی تصدب یک کنجائش رکہ یکئی ے۔ عھدہ داد حس کے حساباٹ میں رہم جمع 
ہوئی ہو خانہائۓ (تاء )کی نکیل کر ےکا اورصدات ا٥ہ‏ مسدرجه مطاوەر 
اپنی دستخط کر بگا۔ عھدہ دار خزانە با حصلدار جع کی تصدبق موحب اندراحات 
خالہ(م وہ )کر ےگا اورخانہ(٦)‏ میں بد ہعنی د سخ ط کر ےگا کہ اس نے 
بطریفہ ذ کوراند راحا تک تصد ب ق کر یں هھ۔ 

دفعہ ۳ى | ۔ کسی اك خزانہ سے جع شدہ ہا امائی رەوم کے متعلق 
مطلوبہ حات واہیک ادائی کسی دوسر ہے حزانہ سے جائر نہ ھوگی۔ 

دذعه ۷ | _ اسٹرداد آمدئی ک منظوری آن احکام کے نا یع وک 
جوسرکارنے منظورفر ماے هی شرح ٭مظوری ہا تو اساد وا پبی پر ھی درچ 
کی حائیگی پا اس مس حواله منظوری در جکردیا حائیگا اور آس صورت میں جبکە 
صیغہ تنقیح کو+مظوری کک اطلاع عیحدہ طور سے نە دیکی ھومنظوریک ايك 
مصد نہ نل مطلو بہ کے سانپہ مفسلكکر دی جائیگی۔ 





ضابطه یٹائس و ساب و.- باب هشم 






















(ح) حتی الامکان اند راجات سیاہی مب ں‌کیۓ جا ینگ اور یہ اگرممکن نە ھو 
تو پنسل کے اندراجات ر سیاھی نه ببری جائیگ ‏ خانه ‏ شتملات ہا ریہ میےےی 
اندر ا جات بوھاہ اول سیاھی میں کۓ جائہنگر۔ 

(ط) ه رکتاب پہائش :میں ایك فہرست لگائی جائیگی حوہ یشہ کل حالت 
ان رکھی جا یں 

(ی ) کتاب پہائش عھدہ داران صیغه حساب کے معائنہ کے لۓعصدالضرورتٹ 
بہم بہنچا ٹی جائیگی۔ 

دفعہ ۰| ۔ بموجب منظوری کسی کام کی نکیل ہا ے ہر ايك ر پورٹ بە 
مونہ شا ن( ۳۴ ) متعاق بہ اختتا م کارم بب اوردفثر تفیح پر روائہکیجا یگ 
رپورٹ مذ کور میں نامکارحوالہ نان و نادرم ٭مظوری رغم مظورہ اورحفیفی 
صرفہ عاہد شدہ طاہرکیا حائیگا۔ ا ےکارھا کی صورت می جن کا حفیمی صرفہ ؟فابلہ 
برآورد منظورہ کے زاید ھورپورٹ اختتامکاربتوسط عھدہ دار ٭فتدرہ نظوری 
روانهکیچائیگی ۔ رپورٹ اختتامکار مس ز ابد صرفہ کہ وجوہ طاہ رکۓ جائہنگ اور 
عھدہ دار ہقتدر منظوری ہے جملہ رتم صرف شدەک نظوریحاص لکیجائیگی اور 
اس کا داخلہ د دج کیا حائیگا۔ 


ورکشاپ و دیگ رکا رخانہ جات 


دفعہ ]2| ۔ ناوقتیکەکوی خاص ضا بطلہکسی خا ص صور تو کے لۓے 
معاے نەکیا گیا هوسررشتہ جات سیول کے متعلفہ ورکشاپ اور کا رخانہ جات 
کے حسابات میں آنھی قواعدک پابندکیجائیگی جوضابطہ حساہات سر رشتہ نعہ رات 
کے ابواب متعلقہ ورکشا پ وکا رخانہ جات میں در ج هیں۔ 


ضابطه فینا نس و حساب ٢‏ 
هو وعداات پفوروصول حم ايك سطاو رہ تیار کور ےکی اور ١ص‏ متعلقد کو ادا ئی 
کی غرض ریے رتم حاص لکر ےگی۔ 


باب نہم 


توہے۔ دواسی دتم ٹا وا میں طریق ہکا ردوائی بموجب فاعسدہ 
مندرجة بالاہوگا اورصرف اس قدرفرق ھرگا کہ اسناد وجب نمونہ مطاو بەاسٹر داد 
مر نب کیا جائیگا۔ اوراسکے سا نہ رسید یا بندہ ہ نسلك کیجائیگی ۔ 


دفعه 44 | ۔ اسٹرداد اوررۃ تم کے لئے کسی تحر بری درخواستکی ضرورت 
نہیں لیکن ا گرا بندہ 686-0 0ء" تو اس برٹکٹ نمہورلگانے 
کی ضرورت ‏ ە ھوگی۔ 

دقع ۸۰| ۔ فرضی اورغلط ادائیوں کے |نسدادکی غرض سے عھدہ داران 
عداا تکومطاو بہ جات اسر دادکی منظوری میں اور موجب مُونە تر رەصدائتنامہ 
کی تصد پق میں ہا بت احتیاطلازم ھے اس قسم کے اسنا د بر دستخط ہوجا ۓ 
کے بعد قیمنی دستاوزات هوجاتے ھی اوردستخط فرحا ےر فافش اس 
عذ ر سے کە منظورری غبر وصول ے آن کے تبول کر نے سے أنکارکیا جانا عملا 
نانمکن هوناے ۔ 


ٹ فع4۸ ۱۔ عدا لتو کو اس ارک اجازت هو کە وصول شدہ حرمانوں 
کی واپسی رتم حتمعة سے یا ابی نشی مدامی ےکر ادا شدم اسناد باند داج 
شرح وصولیابی رام عدااتٹیک حانب سے خزانہ ضلع ا تعلقہ دیں پیش کی جانی جے 
جس سے و ںیہ برعدال ت کورتم بغرض پا مجا ٹی رقم جرمانہ یا پیشگی مدامی جیسیکہ 
صورث هو ادا کیجا نی مے ۔ 

دفعہ ۸۳| _ اکر ہ طلوبہ اسر داد کے ہمراہ کسی قمم کا چا لان عسد | ات 
سے وصول ہو توخالص رقم جمع شد نی وصولکیجائیگی ۔ لیکن کر دی یا خزانہ کے 
رج۔ٹروں ہیں کامل دقم جمع وخرچ ہرد وکا اندرا جح کیا جا ۓ گا۔ 

دفعہ ۸۳| _ ! کرکوئی سر افعہ کیا گیا هو تو اس کے انفصال کے بعد یا 
انفضاۓ مدت مرافعہ کے بعد وایسی رتم تا وان فر یق متضردکی ادا ٹی کے لئے 
حسب ذ یل صدا تتناەہ ضروری ھوکا ہہ 

(ر) شُداات مرافعہ نے عدالت تح تکا فیصاہ اوررتم مجوزہ بحال دکھی اود 











ضابطه فینائس و حساب .-- باب ہم 





د ف0۵ 1 ۔ عہدہ دارارے سررتتہ مال قتدر واپنی دالگزاری کے ۱ 


متعلق تواعد اور فصیل طر نم ەکا رہ تەاق بہ حصول رام از خزانہ و نز اسرداد رتم 
کے حکام سررشتہ مان کے کشتیات می دج مں ۔ 

د فءہ إی إ ۔ واپسی دروم ما لگزاری کے اق نمونہ شار‌ں(۳۳) ٭قرر 
کیا گیاے ۔ اراجات جا کبر ود بہات ہ نضبطه اوران کے وا گزاشت کے ہ تعلی 


مونہ )۳۳) ؤ وہ (۳) دعبن ک لگیۓ ھی ۔ 


د ف۹ )4 | ۔ (الف) نا کارہ یا خراب شدہ مورک واپسی کے متعاق 
ہاسنثناء مھرر واس شدہ از ور فروشان مونہ انان( ا سپ ) اسشمال کیا حائیگا۔ 
دطاوہہ وایسی میں حوالہ نظوری د دج کیا جائیگا اور یا بندہ کی رسید اس کے 
سامّہ ہنسك کی جار ین 

( ب ) حسا بات خزانہ ہیں ممھور ٹروشوں ہے وایس شدہ مھور کے نر کا 
اندراج ہو ثیقه صدانتنامہ ذ بل کیا جا ےے گا۔ 

لصد بی کیچا بی رھ کہ دم اسردادکا | حتساب حسب صراحتٹ ذیل صرح 
طر ییقه بر کیا کیا ہے ہے 






دح یح ۱ ط7 ۳2ر ستا7 ہے میم صا 5 ھ ظز 150۸۷00 خ اع ا فازیرر ۷۵۷ نمیم لت یر ید تفر 


بای ناہل اسہرداد 





آیماٹ ناصیه مور واپس شدہ شرح حق البیع رام حقی البیع 


۱ ۲ 1 سس 








عھدہ دار خزاله 

جب بعوض ناکارہ مھور کے جدرید مھوردیا جا ے تونا کارہ بمھوری ٹیەت 

کا مرج مد واپسی لکھا جائیگا اور اسی تد ررتم مجا نپ جع بد ہ لق دی 
جمع ک جا ےکی۔ 


وا پی رقوم جرمانە وغرہ 


دہ ای | ۔ جب مرافعہ یا نگرا ئی میں کسی حرہ| نہ کی وا پسی کػا سکم دیا کیا 


اسممسم چس مہمہ٭-ےوممسسمہمیدی جرد 








و تمہ ید یم سے دہ خرد مد ضا بد ید ا 








ضابطه فینانس و حساب ۓ‌ باب نہم 





دفعه ۸| ۔ عھدہ دار معاوضه اراض یکو منجانب سرکار اس اسک اجازتٹ 
دجاسکتی ےکەکسی خزانہ میں بافتتاح کہا تہ امانتی بذریعہ چک رقم کی ادائی کرے 
بشرطیکہ یابند ہ رقمکو خزائن ک دوری کے باعث رقم حا ص لکرنے می یکوئی 
دفت ە ھو۔ 

دفعه ۸۸| ۔ جبکمی خاص عھدہ دار معاوضه ار اض یکا تقررعمل میںآاے 
تو آُس کی تنخواہ الونس و تنخواہ عملە وصاد روغیر ہکا خر اس سررشتہ سی 
محسوب هوگا جس کے اغراض کے لۓ اراضی حاصل کی جحاےۓےٴ۔ جب ارافی 
بذ ریعه ادے عھسدہ دارسیول کے حاص لی جا ے جس کا تقرر خاص طور 
7 ا سکام کے لئے نەکیا 8 هو تو ا سی صورت میں تنخواء و الونس عہندہ دار 
و اخراجات عملە معمولی وصاد رحساہات سررشته سیول سے اخرا جات عمله 
تعلقد ار کے جزو متصورھوں کے ۔لیکن اکر حصول اراضی ٭ذ کور کے اغراض 
کے لئ کوئی خاص مصارف از تبیل مشاھرہ ملہ یا صاد روغیر ہ عائد ھوے تو 
اخراجات اس سررشتہ کے حسابات میں حسوب ہونگہ جس کے اعراض کے لئے 
اراضی حاصل کی هو 


حفْ البیع فروخت ممھور 


دفعہ ۸۹| ۔ اجازث یافتہ مھور فر وشوں اور بادائی نشد عام خر بداروں‌کو 
حق البیع حسب شروح ذیل دیا جا ۓگا۔ 








أ۱ 
اہج 
چا - ما ,ام 7 ۳ : ۰ 
قسم مھوزر - ٠‏ شرح حق البیع یا مہرقہ براے ممھور فروشان 
ا 
رع ہیں مات سے ہیی ا ےش ہش 
)١(‏ کاغذ ممھور ہی صد ۱ ۲۔ فیصد |ھے مقامات پر جھارے ممھور 
منجانب سرکاز فروخت هوتا هو اور(ہ) فیصد 
: دیگر مقامات ر ۔ 








ضابطہ فینائس و حساب ٦ڑ‏ ہاب ٣م‏ 





کوئی حکم عدالت مرافعدکا بہ تر مم یا تنسیخ حکم ہتعاق بە تاوان وصول نہیں ھوا یا۔ 
() جبکہ مرا فعہ یا نگرانی ہیں دقم ناوان میں کوئی کیک کی هو توا یسی 

صورت ہیں تصدیق بد یں معن یک جا یگی کہ ادائی بموجب نر میم صرافعہ ے یا۔ 
(۳) مدت مرافعہ منقضی ھوچکی ے اوزکوی مرافعہ د ائر نہیں کیا گیا اود پہ 

کہ ععدالت مرافعہ نے کوئی حکم بہ تر مم وئنسیخ حم متعاق بہ ادائی تاوان وصول 


نہیں ھوا۔ 
اسکیل پٹیل پٹواریان 


دفعه ۸| _ سررشتہ مالک گکنجایبش سے اہواب مختصہ کے نحت بٹیل اور 
پٹوار یو ںکو اسکیل ہقررہ دیا جاتا ے اخراجات مذکورک ادائی اول‌تعاقدارضلع 
کے مصدقہ مطاوبہ برک جائیگی اور شرح تصدیق حسب ذیل ددج کی جائیگی :_- 

”مین تصدی قکرتا هوں‌کہ مبن تے بر آوردات ایل پٹواریکی فی حکر بی سے 
جو دبرے دفترمیں محفوظ هیں اور رقم ہشترکہ ہطلوبہ ھذا مری تقیح شدہ 
اور ہ۔نظورہ پر آور دات کے مطابق ےے۔“ 


ادابی دستبند 
دفعہ۸۵,| ۔ اخراجات دستبند کے ذ یل اسناد دفثر اولإ|تعائداری ہیں حفوظ 


ردھەں کے اور خز ان دیں مطلوبہ جات اخراجات ‏ ذ کور ہبہ نمونە ذیل بغرض ادائی 


'پن شکیۓے جائیں کے ۔ 








ػ ۴ ' غ م 
ا 1 
م0 ٤‏ 

تد و کت 3 
: 2 گا سے تار مم ادا 2 ٠‏ 
٣‏ - 29 ان اک 
رو وت و ےا ا 
اوقاا سی ا ات 9 او یک وا 














معا وه اراضی 


دفعه 1۸ ۔ تحت قانون حصول اداضی جو اراضی باغراض سرکارٔی لیجا ےٗ 














ضابطه فمانس و حساب ۹ باب نہم 





وصولبا فی کے ہمراہ ایك صداقتنامہ ہدیں مضموں منساك کیا جساے کا کہ 
اجازث پا فتہ ممھورفروشوں ہے رسائد حاصل کر کے منظورکۓ گۓ هس ۔ 


دفعه /9/ ۔ رجُر فروخت مور نمولہ ان (۸م) کے آنری خانہ میں 
دم پھرتہ کے محاذی ممھور فروشورے کے دسشخط وصولیای لئے جائں کے اود 
رنہ تحصیل کی صورت میں شتہ جات فروخت ممھور مر تبہ حصیل میں پھرئەک 
وصول پا بی کے دستسخط لئۓے جائیں کے ۔اکر ممھورفروش رٴالہ ہب اصالتا حاضر 
نہ هوسکتا هوتو ٴُس کے باضابطہ حتار یا ملازم کو سی دسشخطی رسید پیش 
کرنے بر ہر کی رہ ادا ھوسک ےکی ۔عود| اس قس مکی رسید چالان مد خلہ اسٹامپ 
فروش کے 0 جاے گی۔ھر رابكات فروش از چالان کای تعداد میں 
دےٗ جائینگے ۔() دو یہ 4 تہ زائد کے جملہ رسائد بر خواہ وہ تبضش الوصول میں 
حاص لکۓ جائں یا عالحدہ پچ شکئۓےہائیں ٹکٹ رسیدی مب ٹکیا جانا ضروری ے۔ 





دفعه 9۲/ ۔ ماھانہگرشوارہ حساب ضلع کے ہراہ نختہ فروخت مھوراور 
حق ابی ادا نشدہ وجب (۱م) ددافکیا جا ےکا ۔ اس میں صرف ہاہانہ مہزان 
رجسئر فروخت سے خانہ ھا ےٗ ٭ تعلقہ ین زی ھا ےکی 


د ذمه ۹۳| _ 'مفتہ منساکدگوشوارہ ٠‏ اھانەی عبارث تصد یی بر دستخط کر ۓ 
سے اہل عھدہ دارحرٴانہ اس کا اطەینان کر ےگاکە حق البیع وجب شر وح مقررہ 
ادا کیا "کیا عے نبز رسائد اسثادپ فروشان حسب دنشاء دفعه (+۱۹۶) ہالا حاصل 
ک ۓےکۓ ھیں۔ 

دفعه ٢۱۹۔‏ تعلقدارضاع کے حم یا سمخ اجازت ناہ٭ برھراسٹا: پ فروش 
عددالطالبہ حملە کا غذات مھور یا جواقسام آس کے اس ساك میں ہوں واپس 
داخل کر ےےکا۔ 

گودام ضاع میں وا پسی مەورصورت ماے ذیل سے واپس شدہ مھورک 
قیمت بعد و ضعات ايك آنہ ى رو پیە کا ملا جع کی حاے یی 

() اجازت یافتہ مھورفروش کا استعفار ۔ 

) ۲) تنسیخ احازث نام بہ سبب تصور اجازت یافتہ ۔ 

( ) ونات مھورفروش۔ 

(م] درخواست مھو رفروش متضەن و نے وا پمی بمھورلیکن جبکہ 


×سمہسیم 





ضابطہ فینانس و حساب ۸ باب ہم 












اون مق 
سے 

۹ اقے و ال اکر تر ان نے مور روفاق 

(تم ممھور ۲ جا و شر حق الم جار برا ے تمپورٹرو: 
9 

١ -‏ ۲ آ۔_ کے ا 


(م) نمھورعدالتی ‏ | بی صد | الف( +!4) نی صد جبکہ ھرلکٹ یاکاغذ 
)۷) ٹکٹ ھت وی ۹ کی قیمت آ مہ آنے سے زاید نہ ھو۔ 
(م) کاغذ ہن وی ] 


ب۔(م) ی صد جب کہ ہر کٹ با کاےذدکی 
قیدت آ تہ آلە سے زاید ھو۔اور(ہ)روپیه 
سے زاید نہ ھو۔ 

ج۔(ء) فی صد جب کہ ہر ٹکٹ یا کماغذ کی 
قیدت ( ٠‏ ) دوبیه سے زاید هو ۔اور 


)١(‏ رو پیه ہے ز الد نە ھو۔ 


(ہ) ٹکٹ دستاوزی ٢ی‏ صد () ی صد۔ 


)٦(‏ ٹکٹ طلبانه ۳| دو بت ۹ آتے ا بعنی فی رو یہ (۳) ٹائی جبکہ اکٹ خربدشدہ 
(.) رو پیە ہا اس ہے زائد کے ھوں۔ 








توٍح ۔ )١(‏ ٹکٹ طلبانہ پر پھرتہ د یا جانا اوردیگر افسام پر حت البیع ۔ 
(ہ) حق البیع یا پھرتہ ایك ھی خر ید کی بابتہ مکررنہ دیا جاىۓے گا۔ 
(۳) باستتناء کاغذ ممھورحق البیع و پھرتہ دیگر نمام اقسام برخلایق 

عامه کوحسب شرح مندرجہ خانہ (۳) دیا جا ۓٗ گا۔ 


دفعه 10۰ ۔ وصولہائیکاغذ ممھور میں اسٹامپ فروشوں کو بعنوان پھلنگی احرا 
شدہ ممھور اور آن سے واپس شدہ مھو رکا اند داج موہ (ے۳) می ںکیا جاۓے کی اور 











ضابطہ فینائس و حساب 2. باب نہم 





آن بر مھتەم تعلمات ضلع کے ہو بی دستخط ھوں کے ۔ 
وظائف تعایمی 


د فعه ۱/۹۸ _ وطائف کی عداد وشراثط اور مفدار آن عام یا خاص احکام 
کے تابع ھوکی جو وہتا وہتا سرکار اس خصوص مبرے ناەذ فرماے۔ مطاو بہ جات 
بموجب نمولہ اشان ( ۷م ) مر تب ھوں کے اورحوا له منظود یات بصراحت مدت 
منظودہ د رج کۓ حائینگ ۔ جھارے وطیفہ ہا ب طلباء تعلم پا ے هو ں آس 
درسکاہ کے چتەم کے دستخط ہے ہا ١ے‏ تحص کے دستخط سے جس کی 
صراحت ہنظوری مس یکئی ہو؛ طلوبہ جات مرتب ھونگے ۔ تعام یا با نْ ہرون 
مالك محروسہ سرکارعا ی کی صورت میں بسکوں کے نام '٭ء دت ہعیم کے لۓ“ 
احکام حادی کۓ حائبەگے اور طلباء با ضابطہ رسا ید پہش کرےۓ 'ر اہئے وظا یف 
حاصل کر بنگے ۔ 


پرون مال حر وہ4 ملازەہنی سرکار 7 اسان یی صورت دی ادائیاں 


دفعہ 99| _ کار آ موزان حدرآباد سیول سرو بس ودیگرکز ییڈ عھدہداران 
جوبرٹش ان یا س زر تعلم ھوں ای تسخواہ والونس بذریعه بر آوردات وجب 
وا عد نا فذ الوەت س رکار عظمت ہ دارحا صل کر سگے۔ بە ادائیاں حسابات لن دہبن 
مرکارعظمت ٭دارمی شادل کی جسائی ںی اور س کارعظمت مدار ہے حساب 
لن دِن وصول ھونے ر سک شیح اورتہو ہب دفر صدرمحاسی میںکیجائیکی ۔ 
برطا نوی ھند ہب زر تعلم عبر کز ٹیڈ عھدہ د١روں‏ کی تخواہ والونس بذ ریمه 
| سعریل بنك آف اڈ ہا ا سرد ذر تعیسابىی کے دستخطی بر آوردات ر !إبصال 


ہو پاکوئی اور دوسر! طر نہ اختیارکیاجاس گا جوسر (شتہ فینائسہ مظودکرے۔ 





ضابطه فینائس و حساب 0٠‏ باب مُہم 





واپہی بوجوہ ذیل ھوتو بہ سہابی حق البیع اداشدہ بہ اسٹاسپ فروشان اجازت یافتہ 
واپس شدہ مھو ری کامل ؛یمت جمع ک جاے ی۔ 

)٥(‏ اجازت نامەکا منقضی البعاد ھونا۔ 

(ہ) واپسی مھور+سدود الرواج حسب ا لح سرکار۔ 

(ے ) تلسخاحازت نامہ بوجوہ دنگر ماسوا وجوہ متذ کرۂ ضمن (٢)۔‏ 


ط 7 
کمیشن رحسرراران 


دفعه ۹۵/ ۔ عبرتسخواہ باب عھدہ داروں کی صورت میں رجسٹراروں کو 
نصف اور سب رحسٹراروں کو اث فیس ختمعةہ دستاوراٹ رحسٹری سیت8 
دی جانی ےہ ۔ فیس رٴانہ کو ارسالل کرنے وقت رسید وجب مُونە (۰م) پوش 
کی جالۓگی۔ 

خائگی سکانات میں جا کر رجسری کر نے کی بابتہ جوکببشن وصول کیا جاتا بے 
اس _کے منجمله ماھوارىاب رجسٹراروں اورسب رجسٹرارو ں کو نصف حصه 
دہا جاتا ے رحسٹرار نصف کبشن خود لس کے اورنصف سرٴانەکو بذر بعہ چالان 
ارسال کر یں کے ۔ چالان میںکاہل دترم کیشنکی بتائی جا ےکی اور ا پیےحسابات ہس 
عھدہ دار خراف پوری رہ رع ےک ورس یق زساراداق زس 
رجسرادان کاخی رت عافے اہ 


مم ران 


دفعه ۹ ۔ سررشتہ جات متعلقه کی گنجائش ابواب محتصہ ہے ان 
ا خراحات کی ادائی وی مے متابعت فواعد سررشتہ بشظوری محاز وجب شرح 
مقررہ آن کا مطالبہ کیا حا ےٗ گا۔ 


امداد تعلیمی 
دفعه ۹2/ ۔ ان اخراجات کے مطلوبہ جات بە نمونہ نان ( رم) مر تب 


ھوں گے اورامدادی مدت ک صراحدت نیزحواله منظوری در چ کیا جساے گا۔ 
مطلوہہ جات مذ کورمهتمم درسگاہ متعلفہ کے دستخط ہے مر تب هون گے اور 





ضابطه فینانس و حساب ۲)۳ باب دھم ٢ج‏ 


جائیں کے اس لئۓے اگ رکوئی معینہ قسط بر وقت ادا نہ ک جاے تواقساط معینہ اٴ 
بی بالائر قرضہ کی ببباقی متصور نہ ھوگی ۔ 
تھے ١‏ کک شمی 5 اداٹی جو کسی عھدہ داد سرکاد اٹ فصول |۔ 











ےی کن موزت ھر و خاکوز 

جھ مد۴ روس صن ٹیو رو مار تا ومز 
دفعه ٣١۳٢٢‏ ۔ صدر محاسب سرکا(عا ی باپد کرفت جملہ قرضہ جاث کی سالانہ 

رپورزرت ٹ سرکار میں پیش کریگا اور اس قسم کے داد وستد _کے متعای جدا کانہ 


تنقیدکیجائیگی ۔ 


کے ت 4/2 2 5 


دذمە ۰ ۔ پیڈگیات اقتداری سررشتہ جات کی صورت ٠س‏ جن کے 
حسابات اور نگرانی بذمہ افسران سررشتہ ےۓ اگر کوٹی ہنڈکی عھدہ دار سرزشتہ 
کی داٰست میں اقابل وصول قرار پاےٗ تو اس کے اخرا ج کی باضابطہ منظوری 
حکہ سرکار سے بتوسط صیئہ ٹینائنس حاصل کی جائیگی ۔ صدر محاسب سرکارعا لی 
منظوری وصول ہوتے پر ذ ریعہ تمول و خروج اس کا خرچ محسوب کریگا اور 
وصول بای خزانہ وئیز حسابات سر رشتہ _ہے اس کے اخرا ج کی ھدابت دیگا ۔ ایے 
نا تاہل وصول قرضهہ جات کا داخلہ عھدہ داران سررشتہ جداگائہ طور پر اپنے 
رحسئرات پیا دیگر داخلہ جات داٹر دیں اس غرض سے کرینگے کہ آ ئمندہ اگر 
کوئی صورت ہاز یافت پیدا ھوسکے تو اس کاداخاہ ان کے دناتر ہیں موجود رےۓ 
لیکن اس عمل سے مول وخروج متذ کرہ صدرپر کوئی اثر نہ پڑیگا اور جب کبہی 
کوئی دتم اس طرح پر وصول ہو آہدنی ابواب سرکاری کے تحت جع کی جائیگی ۔ 

د فع4 ۵۔ عھدہ داران مقتدر اخرا ج داوم قرضہ جات ناتابل وصرل وکی 

ونقصان ذخائر ہند رجه تمیمه (۰) حسب ذیل ھیں :- 
( الف ) صددالھام فیٹائس (٭٠ءرو)‏ تك ۔ 
( ب ) صدرالھام تعمیرات (٥٠٠ر)‏ تك ۔ 


دفعہ ٤۳۰۷‏ ۔ عہدہ دار زبر تبادلەکو ايك ایسی رقم پیشکی دی جاسکنی ہے 


جواس کیک ایك ماہ کی مستقل تنخواہ و مستحقہ مقدارسفرخر چ سے ز اید نہ هو 
8 





ضابطه فیتانس و حساپ ۲۳ باب دھم 





باب ٹھم 


قرص4 و مبادله حاث 





دقعےه ہہ ۳۴ - قرضہ حات و پیشگیات حسہ ذیل اسام ور ھیںس س 

() پیشگیات کتاب اعتراض۔ 

(م) تقاوی مالگزادی ۔ 

)٣(‏ پیشگی مدای ۔ 

2 اوہ و 0ں 

(م) قرضہ جات بغرض ریدی دو وغیرہ ۔ 

(ہ) قرضہ جات بغرض تعمبر مکان ۔ 

٦ )‏ )) قرضٰه جات تعلیمی 

(ے) تقرضہ جات از فنڈ صنعت و حرفت ۔ 

(۸) قرضه جات جا گبرداران ۔ 

(۹) تاوی براے آبادی جرائم پیشہ ۔ 

)٠١(‏ متفرق ۔ 

دقع |/۰۔ الے اسناد پر جسکے ذریعہ رہم قرضہ ہا پیشگی بر آمد کی جاۓ 
حوالہ منظوری قرضہ یا پیشکی ددرج ھونا چاہۓ ۔ 

دفعه ٥۰٢‏ ۔ بصورت واپسی قرضہ یا پیشگی ' چالا ن پر یا تفتہ وضەات پر 
جبکہە وضبعات کاعمل رآوردات ملاز من سرکاری دیں ھوا ہو تار حصول رضه 
یا پیشی و نتم محصله کا اندراچ کیا جائیگا پا کائی طور سے ١ے‏ دیگر امور کی 
فراعف کزرالی وی کے وت رع ساوم کا 

اگردنم وا پسی مہادلہ میں سود واصل هر دو شامل هیں توسوذ کی ضراعت 
علحدہ ہوئی چاھۓ ۔ اور اگر ادائی رتم کا تعہن شمول اصل وسود باقساط ھوا 
ےہ تو اہمی صورث دیں حوالہ احکام متعلق بہ تعن اقساط بصراأادٹ دم درحج 
هونا چاھۓ ۔ 

توطیح (١)۔‏ مخنی نہ رعے کہ ادائی قرضہ کے ٭یعادی و مساوی اقساط کا 
تعین و احتساب اس مفروضہ کہ تحت کیا جاتا ے کہ اقساط بپابندی ادا کرۓ 








ضابطہ ٹیناٹس و حساب 0 پاب دھم 



























رساید ٹکٹ رسیدی ہے مسننی ہیں ) 'یے ١‏ طاوبہ جات بە د ستخط عھد ہ دار 
جاز سررشتہ مال مر تب ھرنگے جو ادائی اوروصول کا ذ مہ دارھو۔ اس طر یقہ 
کے بجاے ایك دوسری شکل یہ اختیار کی جاسکٹی ہے کہ عھدہ دارماز تقسم 
حسب ضرورت رم ايک علی الحے ساب : طلوبہ کے ذریعہ اپنی رسید پر حاص لکرسکتا 
ھے جو بوقت دودہ ؛زارعین کو تقسم کرنیکے لۓ ددکاد هو ۔ آر الذ کر صورت 
میں وجب آواعد ذیل ‏ ل هوگا :+- 

)١(‏ کری عھدہ دار تقسےکندہ تقاوی دوسرا مطلوبہ داخل نہ کرسکیگا تاوتیکہ 
سابقہ محصلہ درقو م کا تفصیلی حسا ب دا خل نە کیا جاے ۔ تفصیل حسا ب تار مخ 
اجرائی مطلوبہ سے کسی صورت ہیں ايك داہ سے زاید ملتوی نہ رکھا جائیگا۔ 

توٍح۔ تاوصول تفصیل حسبات ایسی روما ت زیر اعراض دکھے 
20 

(ء) عھدہ دار تقس‌کنندہ پر لازم هوگا کہ وہ ہہ نمونہ (٣م)‏ رساید یا بندگان 
تقاوی فورا حاصل کر ے اوداس اسر کی تصدیق تفصیلی تختہ بر کرے کہ دقوم 
محصلہ پیشکی آس کے ہواجہ میں اداک کی هیں ۔ 

(م) تعلقداران اضلاع یابندہ رقوم کے رساید تفصیل ہطاوبہ سے مطا بقت 
کر ہے کے بعد اپنے دفثر میں حفوظط رکھیگے اوران +طلویہ جات تفصیل کو 
صد رمحاسب سرکارعا ی کے پاس بتوسط ھتمان خر ائن کوشوارہ ضاع کے ساتہ 
اسنادا بطور وئیقه حرچ مندرجہ گوشوارہ روانە کر ینگ ۔ 

(|) تعلقداران اضلاع هر مقدمہ کے حالات کے لحاظ سے اس امرکا نعبن 
کرینگے کہ ھر ايك عھدہ دار بذریعہ ہطاو بہ علی الحسابکس حد تك مم برداشت 
رت 

دفنه | ٤|‏ ۔ ھرعھدہ دار تم کنندہ تقاوی پا پیشگی ايك رجسئر تقاوی 
موجب مموئہ (مم) مرتبکریگا جود بات واری ھوگا جس میں نوعیت پیشگیاٹ 
تر تیب وار اور رقومات وصول شدہ کا اندداج هوگا۔ 

(الف) خرٴائن اضلاع ہے هر عھدہ دارحا صل کنندہ تقا وی یا پیشکی کا 
علحدہ عللحدہ کھاتہ قائُم کیا جائیگا اور ہ رکھاتہ ق ماہانہ مطاہقت کی جالۓگی ۔ 

هر ائے ُرٴاله میں جھاں سے مزارعین کو پیشگی دی کی ہو هر نوعیت کے 
پیشگی کے متعلق ايك نفتہ وصولبای حسب مُونہ نان (٥م)‏ مر تب ھوگا جس میں 


ضابطہ فینانس و حساب بت باپ دھم 





حس کا اسکو تبادلہ کی وجہ ہے حق پیدا ھو۔ پیشکی محصااکا اندراج عھدہ دار 
۔تەلقد کے حا ضری وصول مسے کا جائیگا ۔ ١ے‏ پیشکی کے وضعات کا عمل 
ٹن اقساط میں ہرا۔ عمل وضعات کا آغاز اس وقت سے ھرگا جب کہ عھدہ دار 
+تعلقه بعد تبادله کا ل ماہ کی تنخواہ حاصل کر ے۔ 

پیشی سفرخرچ کیک کش ت وضعات پر آورد سفر خر چ سے کی جائیکی ۔ 

توص لح (١)۔‏ پیشکی معتذ کرہ دفعہ ھذا ادیے ملازہ بن سرکار سے یہی ہتعاق 
ھے جن کے ؤزمانلہ رخصت میں تبادلہ کے احکام وصول ھررے ھوں ۔ 

(٢)۔‏ بیٹی متذ کرہ دلعه ھذ| قہل تبادلہ آُس مقسام پر اإدا شد ی 

ہی جھاں ہے کر کو عھدہ دار کاتبادلہ ھوا ے ۔ 


د فعه ی ٠٢‏ ۔ غبرگز پٹیڈ عھد ہ د ارات ماھرار یاب ( ۰)) کم کو 
رخص ت خاص کی صووت میں دوماہ کی پیشکی تنخواہ دی جاسکئی مہ ۔ 
ملاز مین سرکار جنہوں نے بحت اسٹناء دفعہ ( ۱۸۰) ضابطہ ہلاز مت سرکارعا ی 
رخصت خاصحاصل کی هو وہ اپنے زمانه رخصت ک تنخواہ پیشکی حاص لکرسکۓ 
فی ۔ 

دفعه ٣١۸‏ ۔ دفعے داسبق کے نحت پیشی تنخواہ محصلہ کاخرچ مدات 
متعلقہ میں مخت محسوب کیا جائیگا ۔ 

دفعه ٦١۹‏ ۔ کارآموزاں حید رآباد سیول سرو یب س کو بغفرض خریدی 
اسپ (۸۰۰) روے کادار تك بطور مہادلہ د ے جاسکۃ ھیں اوراسکے ہنجماہ 
(٥ء)‏ یصد حق فرسودڈگگ معاف کرد ےٗ جائیگے اوربقیه کا تصفیه بعد وا پسی از 
ٹرپنك ان کی ماہوار سے (۸) مساوی اقساط میں کیا جائیگا۔ 


تتاری وین پدشگیات سر رشلھ مان 


دفعہ٠‏ ]٤۔‏ عام احکام کے بت سردشتہ مال کے عھدە دار ٭قتدری 
منظوری سے پیشکی خزانہ سے ادا ہرک اود اکر کرٹی خاص منظوری ھو لو 
ہاجازت صدر محاسب سرکارعا یل تم ادا مک ٠‏ 
ایسی پیشگی رتوم راست پاندۂ رتمکو باد خال رسید دی جائرے ک ( اہے 
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ضابطہ ٹینانس و حساب ۓ اب ٹھع کی 
رکا کت ٠‏ ۱ پا 
ہرسسال خن آذر پر دنز معثمد بن دتعاقہ ہے ا می درخواستوں کا ايگ 2030 3 
نہ بعد منظوری صدرااہام دتعاقه معثمدی ینا نس کو راونه کیا جائلیگا ۔ +5 
وطرح۔ مددگاران ام سررشتہ ار اتحادی ں ‏ سے اور اپب حا 
مددگاران ترضہ موئرسیکل بل لحاظ حقیقی یافت حاصل کرسکیں کے ایکن دیگر نون 8 
کی 
امورەیں قواعد جار یہ کی پابندی لازم ھری۔ ڈان 


کے 


رہ وھ 5 یں سے ن7 41 
دفتە ٣/٣‏ ۔ انتہائی مقدارترض جوکس عھدہ دارکوبغرض ریدی :ور [ 


ص...-س سم 
7 
چ 
رص ین کہ 


۴ ۹ 

دمجاسکےک ( ٠٠‏ ) سکہ علیہ اورخریدی ہوئرسیکل کی صورت میں 0٣, ٠.(‏ ڈیڈ 

سکەکادار سے اید نہ هو یا چیہ ماەاک تنخواہ پا قآیمت متوتعہ کے مساری کیا 

ھوکی ان ہیں سے جوکار ھو۔ دو 3 

303:1 ۱ 

وطح۔ ترضہ دتذکرہ صددصرف قیمت دوئر باەور سیکل کومحتوی 75 2 

ہوک جس دیں اوازدات دوڑ ہا ٭وئرسیک لکرایہ دیل مم لیم4 ومحصولکروڑکیری با 72 : 
0 7 5 

شادل هوگا ایکن کسی صورت ہیں ٹیکس صفانی واپس رجسئری یاکسی عھدەدار - 8 

کے سفرخخر پچ آ مد ورفت پیا اخرا جات ہوثل کی پامجکائی رتم ترضہ ہے نہ کی وچ 

,۸00 7 

۰ پاۓ 7 : ۰ 

دفەہ ٢|)‏ ۔ ترض کی ادانی مساری )٦(‏ ٭اھهانه اتساط دیس ھرگی ادا ی کا .۸ 


آغازحصول ترض کے دوسررے داہ سے ھوگا ایکنکسی صورت میں تسط ماھانہ 
اس تننخواہ کے( ) حصہ رہ ےکم نہ ہوکی جسکہ لحاظ ہے رتم ترضہ کا تەین 
کیاگیا ہو ۔ 


سح ۔ے 
یں 
سح مہ سح سے 
سیے۔ ف 
گ 


رر لیس فی تر 


سے 
ے 
ےسی 7 


[۰۷ 

دفعہ 1۷۔ ان ترضہ جات پر تا ادائی کال رقم سود بشر ح (۰) ٹیصد 000 
واجب الاد! ھوگا۔ 0 ۱ 
شی / اہ گر و ظا ا رو رفا نا کان 07 ْ 
ذریعہ ‏ طاوبدکیا جائیگا۔:طاو بہ کے ہمراەکسی د وکان کا بر وفار+ابل یا مستعملہ 7 ٍ 3 
دو ژکارک صورت میں‌کسی خالگی خص کا وفارہابل ہم تحفینہ اخراجات بیعہ | ؟ ٦‏ ِ۰ 
دنس كکیاحائیگا ۔ھر دوبل ہذکردہ بالاءیں ساخت در وانن نہر وچے سس ٠‏ 
نمبر کی صراحت درچ م و نز نان صفائی ہی گر کر ی 0۰0 


مر ددن دق یس موہ وروی رت یک 
د۸4٢‏ ۔ رید شدہ موئرکاریا موئرسیکل محق سرکار حسب نمولہ (٦م)‏ 
مکفول کی جائیکی اورکسی صورت میں شخص ال ثکو فروخت نہ کی جا سک ےی 








ضابطہ فینانس و حساب 0( ہاب ڈھم 





پیشگیاٹ ادا شدہ کا خر چ اوررقوم وصول شدہ کے جمع کا عمل کیا جائیگا۔ 

(ب ) تختہ وصولباق متذکرہ فقرہ (الف) حسابات حرٴانہ کے ساتہہ ہر ماہ 
دفرصدر حاسب سرکار عا یکو روانەکیا جائیگا اس میں پقایا کی جزری لوعوت وار 
کی جا ئیگی جس سے یہ ظاہر ھوسکےہ کہ کس قدر دتم اندرون مدت مقررہ 
وصول نہ ھوسکی۔ 

( چ )وصول تقاوی کی ذمه داری عھدہ دارات ہ ال پر رہیکی ۔کوئی 
عھدہ دار منتدر ابصال پیشکی دقی اند راحات وصولبافی کے متعاق حجت نہ 
کرسکے کا نا وثتیکہ وہ صد را سب سرکارعا یک اس کے غلط ھونیکے ہتعاق 
شی نہ کر ے اوراصلاح حساب نہ کراۓ ۔ اس لۓے ھرعھدہ دار پر یہ لازم 
وکا کہ وہ وصولبانی کے اندراجات جم و خرچ کی مطابقت اپئے حسابات و 
رجسثرات سے کرلیاکر ے ۔ اگرعھدہ دار مذ کور خود تعاقد ا رضلع نہ ہو تو 
اس پر یہ لازم ہوگا کہ وہ خرٴانہ سے اپنے متعلقہ وصوابانیک نقل حاصل کر ے۔ 

( د.) ہرضاع کے تفتہ وصولباتیکی ايك نقل صوبہ دارہ تعالقہ کے پاس ہی 
پیجی جائیگی اورصوبہ دار متعاقہ غبروصول شدہ رتوم اندرون مدت معینەک 
بابتہ اپنی تنقید معتمد مالگزاری کے پاس روالہ کررےگا اور معتمد ہا لگزاری 
انی داےۓ کے سائہ یم مەن تك رپورٹ ٭ذکورصدرمحاسب سس کارعا بی کے 
پاٴس سالا لہ رپورٹ میں شال کیۓے جا ےک غرض سے روانہ کریگا۔ 


پیشگی مدامی 
دفعه ٢|٢‏ ۔ پیشکی مدای کے قواعصد دنعات ( ۱ (٦٦۱)سبسےل‏ 
بلاحظہ ھوں۔ 
قرض بغرض خرہد سواری 
دفعه ۳ ٢‏ ۔ وہ عھدہ داز جنی تنخواہ (٥٠ہ)‏ یا آُس ہے زاید ھوحصول 
قرشہ موئر اور وہ عھدہ دار جکی ہاھوار (۰۰) یا زاید ہو شریدی ترضہ 


مور سیکل کے لئے درخواست کر سک ہیر ۔ ان قرضہ جات کی ادائی تابم 
منظوری ینانس هو ۔ ۱ 





ضابطہ یناس و حساب ۱/۹ باب دھم 

























8ص4 کم مکان 
رر کت کے ناما مس فان اما ولیک کاو 
رس و جو رت جو وی نے یرت 9ظ دن یم عرعطہ یراک رہطم می 
۳۳۳۶ و کر غھدہ داز ایی ک ای سکونت آ۶ لۓ کسی الیے ٦‏ نمام پر 
جھاں مکاناٹ لہ دلے ھوں 0 جھاں کرایہ مکان بت زیادہ ھو حدید مکان تعہئر 
کرنا چا ےہ تواسکو منظوری صد ارت عظمی بتوسط فینا نس قرضہ دیا جاسکیگا ۔ 
قرضہ تعمبر مکان اسی ہنقام ہر دیاجائیگا جھان د رخواست گذار فی الحفیقت کار 
رھ رکی دوسر رے دقام بر تعمیر مکان کے لئے نرضهہ نہیں دا جاسکیگا ہ_ 
لوصیح۔ عھدہ داد جواضلاع ہیں کا رگذار یں ا نکو بلدہ حید رآ باد دخ 
تعمیر مکان کی غرض ہے مہ ددت :٭٭ زمت می ايك بار قرضہ دیا جاسکیگا۔ 
دفعہ ٣٢٢‏ ۔ قرضہ تبن مساوی اقساط ہی بە طر یق ذیل دیاجالیگا ہ_ 
() فسط اول دستا ویز کے وصول ہوتے رر دجائیکی ۔ 
)٢)‏ قسط د ر8 و سوم آُس واس دمجائیکی جبکه صسداقت امہ معطليه دھتەم 
تعبرات ا یا | فسرد فر جسکے حت عہدہ دارکارگذ!رھوبہ غونه ذ یل پیش 
کیاجامے ۔ ای الذکر صورث ہ یں افسر دفتر اگرضروری سورکر ے تو تەم 


تعمبراث ہے ۔ بہی مشودہ کریگا۔ 


وھ صداقتناء+ 





نصد یق کیچا بی کہ میں نے داکان تععبر شدہ براے ۔. 


موقوعہ 20 .. دعا ئن ە کیا اور اس کی ا نت 000 
ذہل ے ہہ 
قآیمت اراضی ... وی در نیاوی ردہ دی وو 
ٹیەٹ کار تکیل شدہ 216 نا ری ا و 
تآھمت سامان فراھم شدہ برا ۓ تعہیر و 3 
جمله رام 


اوت ح۔ |کرکیرندہ ترضہ اس با کا کا فی ثہوٹ دے سک ےکہ اس نے کہ 
دم خرید اض با ترما اھ صرفکی ہہ تو اس کو ترضہ کی ادائی فوری 








ضابطه فینائس و حساپ ر. باب دھم 





ٹا وٹتیکە کاہل دغ فرضد محصلہ ٭عہ سود ببباقی نہ ھوجاےٗ اور ؟نکا بیمہ کر انا 
ھی ضر ؤودی ھوگا ١اورتا‏ اداٹی کاەل دتم نرضہ ہہ سود پیمه کی مجد ید لازم 
دوک ۔جسکے اخراجات خود عھدہ دارکوادا کر ے ہونگے ۔صدرحاسب سرکارعا ی 
مقتد رھوگا کہ بصورت خلاف ورزی ہاحا ظ سابفہ شرح پیم اد | شدہ _کے 
جدید بیمہ کے لۓ جسد ررتم ضروری موعھدہ دار کی ماھوار سے وضع کر ۓ 
اورہا دائی رم راس ت کم یکئی سے بیمەکی مجد ید کر | لے لیکن اگر آخری بیمە 
کی فسط کے ادائی کے بعد صرف )٦(‏ اقساط فرضہ وصول طاب ھوں نو نجدید 
پیمہ بر اصرار ئە کیاجائیگا۔ 


دفعه ٣٢۹‏ ۔ ام وصول نہ ھونیی صورت ےی ہا نبل ادا ی ترض 
عھدہ دارک ١وث‏ وا نع ولیک صودت ہیں ذریعہ فروخت موئر یا ہو رسیکل 
با دوسری جایداد ہے سرکار ترضهہ وصول کر سےگ۔ 

دذعة ٣٣۳٣۰‏ ۔ اگر قہل ادائی ترض ٭لاز: بن سرکار فرت ھوجائیں یا خدمت 
سے علحدہ ھوجائیں و ؟نکے افسران دفائز فوری اطلاع صدر حاسب سرکارعالی 
ماخ اہ انت وہہادلہ کو دینگ ۔ ایسی صودتوں سے ۰ وئر یا دوٹرسیکل اطم 
:ارالضرب سرکارعالی کے حوالەکر د مجائیگی اور اسکی رسید حاصل کرلی جائیگی ۔ 


دفمہ )۷ ۔ ایسی جملہ صورتوں میں جبکہ دوار پا مور سیکل نظوری 
ردشتہ فینا نس فروخت کی جاے اوراصل وسود ادا طلب هو تو جو ثیمت 
روخت ہے وصول ھوکی ادائی ؛رضه ہیں 'اممد نرضہ محسوب کی جائیگی ۔ اگر 
7 یا ہوٹرسیکل بحض اس غرض ہے فروخٹ کی جاےۓ کہ اس کے بجاے 
بد ید موثر یا موئرسیکل خریدکی جاے و سرکار بصیغہ ٹمانس بشرابط ذیل اس 
سک اآجازت دے سک ےکی کہ فروخت شد ہ دوئریا ور سیک ل کی قیمت سے 
ری عھدہ دارجدید موئر یا وئرسیکل خر ید ہ_ 

(اف) رتم مایا وصول طلب جدید دوئر یا ەور سیکل کی ٹیمت سے زاید 


. ھ٤‎ 


رت 


(ب) دٴم وصول طاب کی ادائی حسب شرح سابقہ کی جائیگی ۔ 


(چج) جد ید موٹر یا موٹرسیکل کا بیمہ کر ایا جائیگا اور حق سرکا رحسب 
راعد ھذا مکغفول کی جائیگی ۔ 





ضابطه قینانس و حساب ١‏ باپادھم 





کر ےکہ آ س بر درخوامہ تگزا کو حق قابضت اسے پٹ ہکی پثاء بررحا صل ے 
جس کی ہقیہ مد ت اور مااوت عطا يۓ رض کے اکا ی ھے اور ید کہ اکر ا سیانا 
اس کے روخ ٹک ضرورت داعی ہو تو پلہ کے ہ نقطضی ایعاد ہوتے پاسرکار کے 
لئے ا سکی فروخت کے عدم اہ کان کا کو ٹی احما ل نہں سے ۔ 
راھنک حقیت کا اطەینا ن کرتے وقت با حتیاط اس کا اطمینان حا ص لکر لینا 
|| چاہھۓ کہ لہ دار ( راہ نکو) 'راضی ۰ذ کورکی نسبت حق انتفال ‏ قابضت محؾ دیگر 
ا حتاص حاصل ے۔ | پسی صورتوں ہیں رہن اہ وجب ونە (۸م) هوگا۔ 
توطلیح (:)۔ درخواستگزار کے حق ملکیت کی جا نچ عھدہ دارمنظرور 
کندہ کو قبل حقیفی ادائی رم ترضکرئی هو اور اہہے: تقد ات جن ہہ ںکوٹی شبہ 
الثبات حقیت کے ہتعاق ناشی هو توعھدہ داران ال ورجہہر لن سے یا اکر ا نونی 
مشورەک ضرودت ہو توہ شبر نانوی سے است:زا جکیا جائیگا۔ اس ام رکا اطمینان 
حاصل کیاجائیگا کہ ا سکو اس اراضی بر جسیر ہکان نعہب کیا جائیگا بلاکسی نزاع 
کے مسلمہ حقوت حاصل ھے ۔ نبز بہ کہ حقی سرکار جا داد دابہ البحٹ _کے مکفول 
کۓےجانے ہی ںکوئی نا نونی ہ وانع نہیں ہیں اود یہ کہ سرکا رکو یە حق حا صل رھیگا 
کہ شرابط ہ ند رجہ رھن نا ٠ہ‏ کی رو ہے عند!لضرورت دداث ہعینه سے مہلے 
معا ملتکو یم کرد ے۔ ۱ 


دفعہ ۲۰ ۔ کل رتم نرضہ معہ سود واجبالادا ببیاق ھو نے کے تبل اگر 
کوٹی عھدہ دار آس ہام کو جمہاں مکان تعمبرھوا ھہ چھوژد ے توبہی تا بیباق 
قرضہ ماھانہ قسط کی وضعات اسؾّیە اھوار سے ھر نی دھیگی ایکنمہظاوردی سرکاروہ 
مکان کور کے فروختکر ےکا ھا زکیا جاسکتا عے بشرطیکە اس طوری رکال 
رتم واجب الادایکشت ببا ق کرسکے یا کسی هھم ریہ پا ہالائرز عھدہ داربرمکان 
مذکور منتق لکرسکتا_ے اس صورث می ں‌آیندہ وضعات اس عھدہ دارک ماھوار 
سے ہوک جسک نام ہکان دنتقل کیا گیا ہو لیکن شرط یہ دوک کہ آ را لذ کر نے 
سرکار سے ساب ہیں اک رکوئی قرضہ تعمیر مکان لیا ھو تو اسک یکا مل ادا ٹی ھرچی 
ہو نز یەکہ مکان مذ کور محق سرکارہشرا بط متذ کرہ صدر مکفول کیا گیا هو ۔ 

دفعه ۲٣|‏ ۔ د رخواست ھاے قرضہ بہ مُولہ ( ٥ہ‏ ) درخواست گزار کے 
سردشتہ کے اعلى آفسر کے وساطت سے پیش ھرں کی ۔ عھدہ دار مذ کور امداد 
مستدعیہ گی ضرورثت کے متعلق اپنی را کے تل ہند کریگا۔ د رخواست؟ زا کو 








ضابطه فینائس وحساب ٢‏ باب دھم 





کرد مجائیگی بشرطیکە وہ تار مخ حصول قرضه سے اندرون (م) ماہ ايك صد اتتناہہ 
تکیل تعمبر مکان پیش کر ے۔ 

دفعه م٣٣‏ _۔ ترضہ اورسودک اد ای کا آغاز قرضہەکا ايك جزو( اور بعض 
صورتوں دی ںکاہ ٭ل رتم قرضہ) د ےۓے جانے کے بعد ہاہواد قی دوسری اجرا ی 
ہے ھوگا۔ اور تنخواہ سے بوضع اقساط مسا وی ما ہا نہ اند رون پا تچسال اد ائی 
کی تکیل هو ۔ 

د فعهي۵٢٣‏ ۔ نرضہ ا یسی صورت ہیں د یا جائیگا جبکہ مکان تعمیرکردہ 
ذا نی سکوڈ کیاۓ درکا رھو اوراکر تعمبر مکان کے حقیثی احراجات سے ز یادہ 
ترضہ ایصال هھورجا ے وضروری ھوگا کە غبر متصرفہ رم سرکار مس با زگشت 
کر دجا ہے ۔ 

سر یدی مکا نکیلۓے کوٹ ی ترضہ نمس دیا جاۓ گا۔ 

د فےه ٣٢۷‏ ۔ قرضەک انتہائی ٠‏ قدار درخو استگزار کے بارہ ماک تنخواء 
ہے مننچاوز نہ دوگ جوبوقت ددخواست اسکوہ انی تہی۔ 


د فعە ی۳٣‏ ۔ قرضہ پر سودبشرح چہ فی صدی سالانہ واجب الادا ھوگا۔ 


د فعہ ٣۸)‏ ۔ سرکارکو اس نقصان ہے محفوظ کرنیکی غرض سے جو قبل ادائی 
قر ہہ تعبر مکان وسود کسی عھدہ دار کے فوٹت ھونے پا ملاز مت سے علحد ہ 
هوجا ۓ کی صورت میں عاید ھومکان تعمبرشدہ ہم | دا ضی متعلقہ حق سرکار 

توطیح (١)۔‏ کفا لتنامہ پہ نمونہ(ےم) س تب ھوگا اوردستاوز |نفکالد 
بہ تمونہ( ۸م ) سس تن بکیجائیگی اور وثیقہ انفكاكد بہ نمونہ نان (۹م) سر تب ھوگا۔ 

د فعہ ٣۹‏ _ عھدہ دارگبرندہ قرض کولازم کہ حا کم محاز منظو ری تقرضہ 
کی ندم یکرےکہ جس اراغی بر مکان تعمی رکیا کیا ےے یا کیا جانیوالاعے وہ اراغی 
078+ 


(٢)۔‏ ناعدہ هذ| اہ سے | شا ص۲ 'وعطاء قرض تعمبر مکان کے لئے 
ثه ھر ۴ ات ادافی ہکا مل حق ٭لکوت حاصلنہ دوجس پر ت 
والا ھوای یکن شرطدیہ ھ وک عھدہ داد قتد ر منظوری اس اکا اطمینان حاصل 





ضابطە فیناٹس و حساب ۳ باب دھم 

































مدث واپمی کا احتساب ہر ثذسط کی باررمخ ادائی ہے کیا جائیگا جو ايك 
جداگانہ درضه ‏ تصورھرگا اوراس کی وایسی تادمح ادائی سے اندرون (ے)سال 
لازم ھک نه کہ تا رخ واپسی طالب علم سے لیکن طالب علم کے ھندوستان 
وا یس ہونے سے عبل ادائی دہم پر اصرار نکیا حائمہگا۔ اکر اقساط کی ادائی برابر 
نہ ہو نو جملہ رقم مرضہ و سود جائداد ٭کفولہ سے ی الفور وصول کر ی جائیگی ۔ 

توضیح ۔ ادائی قرضه جات فدم کی مدت ہیں ھر؛نمدمہ کے حالات کے 
لحاظ سے سردتنہ فینائس نوسیع کرسکےگا۔ 

دواعد عطا ے' قره جات بغذرض امداد لت ہا ے ‏ کوجگ 





دضد ٣۳2‏ قواعد ذبل ہیں وہ شراثط درج ہیں جک پٹ فنڈ صنعت و 
حرف سے ترضہ جات د ہے جاسکتے هی +_ 

اعراض جن کے لئے ترضه عطا کیا جائیگا ۔ 

اعراض ہ صرحہ دبل کے ہمجملہ ايك پا زا دہ اعراض کے لئے حٹ قواعد 
ھذا ترضہ عطا کیا جاسکے کام۔۔ 

(الف) براۓ اعراض صنعی ۔ دتخریکی خر ہدی و تنصیب کے سی 

(ب) عمر عارات کر لئے 

(ج) بطور سریایہ اجرائی کاد ۔ھر ایسی صنعب کے لئے جس کے واسطلے 
دشاری ک ضرورث هو ہا نە هو ۔ 

دفعه ٣۳٢۸‏ _ قد ار حرصٰضه۔ ناظم صدٹ وحرفن ؛) وجب دفعہ ( ے۲۳ ) صمن 
( الف )و (ب) اسے ذرضہ جات کے ہ۔نظورکر ےکا مجاز ہوا جن کی دتمد اری 
دقدیة )٠۰۰۰(‏ رروے سے زایدئە ھو۔امی طرح صدر المہامصنعت وحرفت ەہاغ 
(ہءرم) دو ےک مقدار ك اختیارات است ,ال ہیں لائس کے ۔ اس سے ز ایدرام 
کے حمله قرضه جات 7 اہے ترضه جات ضابطه جو ضابطہ کے طابق نہ ھوں اہ ناء 
(ڑسٹڈیز) صنعت وحرفت فنڈکی ہ نظوری کے لئے پش کے جائیں کے ۔ 

د فعه ٣١۴۹‏ ۔ شرح سود۔ شرح سود سادہ )٦(‏ نفیصدی بی ےکم نہ ھوگا۔ 
ج سکا ثمارتاررخ اجرائی رم ثرضہ سے ھوگا۔ 

دفءہ ٢۰‏ _ ادائی ترضہ ۔ (الف) اگر قرضہ شنری یا نعمیر امکنہ کے لئے 
عطا کیا جااۓے تو ہلے سال صرف سود وصولکیا جائیگا ۔ بعدہ اصل وسود سالانہ 





ضابطہ فیا نس و حساب ۲۳ ہاب دنم 








اس 21 تق کری ہوک کہ دنم ہمذ کور صرف ۰ غراض تر دتکان خریم 
کی جائیکی نر اِس کو اس ام کی ذ سہ داری لیٹی ھوگ کہ بعد تعمبر مکان اگر 
کہ دم یح رہ تو وہ فورا سرکار میں باز کت کریگا۔ 

دفعه ٣۳‏ _ عھدم دارحاصل کنندہ درضه تعمەر مکان .کے حاضری و صول 
میں موجب اُونہ خته صہات وضعا ت اصل رٹم قرضہ رام ادا شدہ اور باق نم 
واحب الوصول دم سود کی صراحت ک جایۓےٗ کی حو بر آوردات کے سال دمخسلك 
کے جاے هی ۔ 

فزضه تعاہمی 

دفعه م۳٣‏ ۔ د رخواست ہالےٗ قرضہ تعلیمی عتمد کیئی وظایف علیمی 
0 پاس ایے توار حم نفردہ پر پش ھرنکگ جو۶ بی سے واتا فودتا دعان ہوں گی۔ 
فرضہ نفط نہیں اشحاص کو دیا جائیگا جو :کی ہوں اود ج وکیئی وطائنف ک راے 
میں چم رصن و لیادت کے لحاظ سد زبد ا لی علم پانے کے اھل ھرں۔ 

دذعہ م۳۲ _ جن اشخاص کو فرضہعطا کیا جاہےۓے گا آن سے یا آن کے والدہن 
پاسرپرسٹ ہے معتہر کعالت اس ندر :لیت کی ایجاےے کی جو جملہ رام ترضہ 
سے دڑھگنی هو ۔کفالت میں جا گبری ہ واضعات با زر خرید : قطه پا +نصب کے 
علاوہ پالیسی بیەہ فس اودپرا یسری نولس بہی ائے جالیکر ۔ 

توصٔرح۔ پااپسی ہمہ کی صورثت دیس باحاظ دم وا پسی فوری نقد ادا شد ئی 
اور بصورثت منصب ٭عەولی )٦(‏ سال دعاوضه بعد وضعات ( ٠‏ ) نیصد حسب 
قواعد منصب اور :نصب جاگری کی صورت دی کال (۰م) سال معاوضہ 
بطور قیمت نبول کیا جائیگا۔ 

د ےه ش۲۳ ۔ رام ترضه( ۰و۰١)‏ روے سکد علمانیە ہے دتجاوز نہ درگ اور 
یکشت نە دی جائیگی بلکہ طالب ال لم کی دوالگی اور وا پسی حید رآباد کے وقت 
اورھر سە ہاھی پر بزدانه تعلم باساط دی جاٴیگی ۔ سط مه داھی ( ٦ر)‏ 
کلدار سے زیادہ نہ هوگی ۔ حیدر آباد تك اخراجات سفر آہ د ورفت کے لئۓےجو رتم 
دمجا ئیگی آس کی قدار (٢٠۰ر۳)‏ دو کلدار سے زاید نہ ہرکی ۔ 

دفعه ۲۲۷ ۔ سود محساب )٦(‏ روے فیصد سالانہ وصول کیا جائیگا اور رتم 
آرض کی واہسی اندرون (ے) سال ہر ۔ ‏ ا‫ 














دابطه فینانس و حساب "۲٢‏ باب دھم 
































پودری ادائی نہ ہو جاے کوٹی قرضگبرندہ از نہ ھوکا کە ایسی عمارات پلانٹ 
پا مشاری کو یا ان کے کسی حصہ کو جن پر قرضہ کی دتم صرف ک کی ھے بلا 
نحربری حم عھدہ دار منظورکندہ ٭بدل یا ہیع کرے پا کسی اور نوع ہے 
دنتقل کرے بە الفاظ دیگر سرکاری قرضہ سے جوعماراث تعمبر کی جائی ںکی یا 
دشنری وغبرہ خریدی جائیں گی تا ادائی قرضہ ٠‏ لکیت سرکار متصور ھوں گی ۔ 
ایسی جائداد جوکفالت ہب پیش ق کی ہھے اس کی دالیت اصلى قیمٹ یرہ ناسب 
کی کے ساتھہ حسوب کی جائیگی ۔ 

(ب) قرضہ جات بطور سردایہ احرائی کر۔ قرضہ جات دفعہ (ے۱۳) من (چ) 
کے نحت هو نے کی صورت میں جائداد غبر منقولہ ککفالت ەرضہ سظورہ ک 
ماقدار ےکم ےکم مچاس فیصدی زیادہ ھوئی چاہئے۔ اور اہ ےکاروبار کے ارات 
مشاری وغبرہ جوکھہ ھوں وہ سرکار میں کەول رہیں کے۔ البتہ وہ بش کردہ 
کفالت کا حرٴ و متصور ھوسکیں کے۔ 

دذعہ ٣۳۲‏ ۔ عطاے تر ضہ ۔کوٹی قرضہ عطا نہ کیا جاسکے گا تا وقتیکہ ناطم 
صنعت و سرفت یا ُس کا ٭فردہ کردہ کوئی عهدہ دار اس کے متعلق ابتد ای 
حقیقات لہ کر لے ۔ 

اطم صنعت و حرفت آس ضلع کے اول تعلقداد کے ذ ریعہ سے ہی جھاں 

قرض گبرندہ کی سکوت هو حقیقا ت کر | سکیا ۔ 

اکر قرضہ مشاری رید نے کے لئۓے عطا کیا کیا ہھے توناطم صنعت وحرفت 
!سی مشنری کا انتخاب کر پگا اور اسکی قیمت عموما منظورہ دم سے بالراست 
اداکردی جائیگی ۔جن خواهشمندوں کو رضہ طاوب هو وہ قرضە ک درخواست 
داخل کر ے سے تبل حکہ صنعت وحرفت ہے مر اسلت اور مشورتکرسکتےھںس 

هر مقد مه کا حاظ کر لے ھوے مستدعیه ترضه حسب صواہدید عھد ہ دار 
منظور کنندہ بکشت ہا باقساط اپصال کیا جاسک گا۔ 

دفعهہ ٣۷)‏ ۔ سر براھی پلانٹ و مشغری کا انتظام بیع بالا فساط ۔ اس طر یق 
کی د رخواست پیش هو نے پر د رخواست گزار کو حسب ذ یل شرایط سے بیع 
الا قساط کے طریقہ پر پلائٹ و مشری کی سربراھی ک جاشگی۔ 
(الفا) شرح سود سالانہ چہہ فیصدی رس ےکم نہ ھوکی ۔ 


ضابطہ فیزائٹس و حساب ۱۰'۴۴" باب ڈھم 


مساوی ائساط ہہ وصول کۓ جا کے ۔ جس کی مدت کا تعین عھدہ دارہ نظور 
کتندہ کر ے کا لیکن کسی حالت یں ےہ دت ( )٠۰‏ سال ہے زیادہ نە ھوگ۔ 

(ب ) قرضہ بطور سرمایہ !جا ئی کار عطا ہورےک صورت میں مساوی 
اقساط دع سود واجب الادا پہلے ھی سال ہے اوررام ترضہ ہم سود زیادہ نے 
زیادہ (۰م) سال کے عرصہ ہہں وصول ک جائیگی۔ 

(ج ) کسی قسط ک عدم ادائی کی صورت دی عھد ہ دارہ نظر رکنند ہ اپنی 
صواہدید ہے سود وعدہ خلاق عائد کر ےگا۔ جس کک شرح سالانه ايك فیصدی 
سے زاید نہ ھرکی۔ 

ر(اد ) اقساط ک دتم ناظم صنعت وحرفت کے دفٹر رٴانہ عاسسہ یا کسی ضلع 
کے نرٴانہ پر ادا کرنی ہوگی۔ صورت ہائۓ ارالذ کرەیں مناسب مدت کے اندر 
ناطم صنعت وحرفت کے دفٹر پر رسید روانہ ک جائیگی۔ 

ھ) عهدہ داد نظورکندہ بلحاظ نوعیت صنعت پہل قسط کی ادائ یک 
تار,عخ کا تصفیہ و تعبن کر ےگا۔ 

دفمہ )۳ ۔ پرآیندکی اقساط ۔ اگرکسی ایسی وجە ہے جو خارج از اختیار 
قرضکرندہ ھوکئی تسط کے وقت مقررہ پرجزء با کلا اِدائی بمکن نہ ھوسکے تو 
عھدہ دار منظورکنمد ہ بمتابعت شر ابط مند رجہ دفعه ( ٣۰‏ ) قسط ۔ذکورک 
جزہ یا کلا ا دائی صرف ايك قسط کی :یعاد تك برآینسدہ کرسکےگا۔ اس سے 
مزید التوا تاج منظوری امناء ( ڑسڈبز ) هوگا اکر عھدہ دار نظورکئندہ کی 
داۓ میں اقساط کی ادائی یا ان شرائط کی مجا آوری میں جو ہرولۓٗ واعد ھذا 
مستوجب التعەیل هو باخبر کے اسباب نی مخش نہ ھوں اور ا کروہ مناسب 
تصورکرے تو وہ سالم قرضہ مع سود فودا ادا کر ےۓ کے لئے حکم دے سے گا۔ 

دفعه ٣٣۳‏ _ کفالت ۔ ( الف ) تا ونتیکہ جائداد غیر +نقولہ ک قیمت جو 
کفالت میں پیش کیچاے ترض مستدعیەکی ہتقدار کے مساوی ئہ ھو۔کرئی قرضهہ 
تحت دفعہ (ے۳ء) من (الف) و (ب) عطانه کیا جائیگا۔علا وہ اس _کے عھدہ دار 
منظورکنندہ اپنی صوابدید ہے ہ زیدکفالٹ درخواسٹٴکزار سے طل بکرسکے گا۔ 
سی مزید کفالت موہا ايك شخصی خضصانت پر مشتمل ھوکی جو بحد مقداد 
قرضه هو ۔ ھرحالت مہرے وہ جملہ اشیاء جن پررتم قرضہ صرف ک جائیگی 
مزیدکفالت کے طوربر سرکار کے پاس مکفول دھینگی اور تاونتیکہ ترضہ ک 





ضابطہ فینانس و حساب ۓ باب دھم 














د ذعه ۷۷ع ۔ لگھداشت دش ئری۔جوہ شنری آلات وغبرہ روۓٗ قواعدھذ! 
رید ے جائیں ان کا :اطم صنعت و حراٹ کی طانیت کے لئے اچھے اور تاب ل کار 
حالت میں رکھنا لاز می ھوگا اوروہ حکم دے سی ےگا کہ ہالك _کے صرنہ ریے سمت 
ونجدید عمل ١یں‏ آے۔ 

جو اشخاص احکام ہذا کی تعەہل ہہ ںکواہی کر پنگے ان سے وایسی قرضہ کا 
ححت قاعدہ ذ یل انتظام کیا جائیگا ۔ 

دفمد ٣۲‏ ۔ طریقہ وصول رام درضہ۔ تمام نرضہ جات جو بحت قواعد ھذا 
عطا کۓ حاس کے اور نمام دیگر راو اٹ تعافہ قرضه جات مذکورہ جو سرکار 

کو واجب الادا هوں مثل بةایاےۓ مالگزاری وصول کے جاسکس ہے۔ یعنی دیگر 
١ط‏ ابات سرکا رعا ی کک طرح ان کا وصول کیا حانا مرجع ہوگا ۔ 

د ہ۸۸٢۲‏ _ حسابات اور کھانہ جات۔ هر قرضسہ گبرندہ سس رھ قوط 
قواعد ھذا ما ی امداد کی کی ہو وجب ممونہ حوزہ ناطم صنعت و حرفت حسابات 
رکھےگا۔ اور مفررہ اونات پر ضتتہ باید داد و باید گرفت ؛ تفتہ نفع و نذصان ۶“ 
او رگوشوارہ بقایا کھاتہ داران ہیع و خربد پاش کر ےکا اور ئاظم صنعت وحردتس 
کو پا اس کے ہتمررکردہ کسی عھدہ دارکو ہا اکر ناظم صنعت و حرەت خوامش 
کرے تو ا ول تعلقد! رد ضاع کو ہر وفت اختیار رھے گا کہ نمام تب حسابی کا | 
٭عاثنہ وتنقیح کرے 

د مہ ٣‏ ۔ نگرائی حساب ہ تجائپ :بر کار .۔ ناطم صنعت و حرفٹ بموجب 
قواعد ھذا ترضہ جات اور وصول شدہ اقساط کے حساہات محت نانون ادے طر بقہ 
بر مر تب کر ےگا کہ ان ہے ہر وڈٹ مله داد وستد کی حائت واضع طور بر معلوم 
ھوئی رے۔ 

د فہ ۲۵۰ ۔ قرضہ کبرندہ کی فابایت _ درخواست گزار (عاہا ےۓے اعاحضرت 
حضود پرتور سے ھونا چا ہوئۓے اور اس کو یا اِس کے ہنفردکردہ شخص کو ایسی 
صنعت کاجسکے لئے ترضہ مطاوب ھے کائی ے لی مجر ہہ ھونا چاھئے ۔عھدہ دار نظور 

گنندہ درخواست کزار ا١س‏ کے ٭لازہ بین کو کای عهلی جربہ ھوۓے با لہ ہدوےے 
کا تصفیہ کرسکے گا۔ 

اگر ناظم صنعت وسرفت بنظر مفاد ریاست کسی جدید صنعت کی تر دیج کے 
لئے کسی غبر ماکی شخص کو ما ی اەداد دینا ضروری خیال کر ے تو وہ ایسی 
درخواستٗ اپنی سفارش کے ساتتہ سرکاد ہیں بفرض منظوری پیش کرسکےہ گا۔ 











بابطه فینانس و حساب ٢‏ باب دھم 


(ب) پیع بالاقساط کے طریقہ بر+شنری : ھیائەکی جائیگی تاولتیکہ درخواست 
'زار ایسی ہشنری ک ٹیمت کا ببس ایصدی حصہ ناظم کے ہاں جمع نہ کرادے 
یہ ٹیمٹت دع سود ہ٭ساوی اقساط ٠س‏ ٹل تر یة کے وضول یا حایيق. 

(ج ) عھدہ دارہ نظورکنند ہ عمودا یہ لازم ترارد یگا کہ جلہ مشاری یا اس 
کے کسی جزو کا جو آئش زدکی یا اورکسی سبپ سے تلف ہوکر سرکارعا ی کے 
قصانکا باعث هو بیمە کرادیا جا ہے ۔ با جائداد غیرہ نقولہ ہ۔كفول کرائی جاے ۔ 
یگ پا زبادہ ا ضا ص کی تخصی خمانت حاصل کی جاۓے جوہر مقدمہ کا حاظ 
کرتے ھوے ۰ ناسب متصورہو۔ 

(د) بیع بالا ساط _کے عار نقہ بر جو مشنری فراھمک جامۓ گی اس بر حسب 
ہل کنندہ عبارثت ک اہك نلری خی آُس وت تك آونزان رھحےکی جب ك قواعد 
کے تحت جملہ اقساط ادانہ ہو جائیں ۔ 


اعلان 


مشاری ہذا ہك سرکارعالی ھھ اور جو شخٍص اس تی کو دا عاحدہ کردرے 
ا١س‏ کے حروف مثادے وہ مستوجب حرہانہ ھوگا جس کی مقداد(۰|) دوے 
سے زاید نە وگ ۔ 

ھ) اگر رض گیرندہ وقت معینہ براقساط ادان ہکرے توعھدەدار منظو رکنندہ 
پنی صوابدید سے )وجب داعہ ( ۰م۲) ضمن ( ج ) سود وعدہ خلا عاید کریگا یا 
شاریکو قہضہ ہیں ۓکرجس یمٹ پر ھوسکے فروختکرسکے گا ۔ جو رتم +شنری 
فروخت ہے حاصل ھووہ اور قر ضگبرندہ کی ادا کی ہوئی (تم به دونوں دشاری 
قیمت ریدی ہم سود اوراشر| جا ت لاحقہ ہے . تجاوز ھوں توبقیہ رام رض 
برندہ کو ادا کردی جامۓ کی یہی حەل ہر قرض گبرند ہ کے سانہہ کیا جائیگا جو 
۔شری کوعمدہ حالت ہی رکھنے سے قاصر رے۔ 

(و) عھدء داران ہنظورکنندہ قرضہ حولہ دفعه ( ۲۳۸ ) کے اختیارات ہی 
پسی مدشنری سے متعاق جو بیع بالاقسداط کے اصول پر فراہم کک بھی ہو گے ۔ 

د فعہ ش٣‏ ۔ تنصیب پلانٹ و مشنری ۔ بصورت د وخواست خانی اشتاص 
کے لئے انْ کے ذ !تی صرفہ ہے محکہ صنعت وحرفت تنصیب پلا نٹ و مشاری کا 
عظام کرسکتا ے ۔ ۱ 


ضابطه فینائس و حساب ۶۴۰ باب دھم 





(ج ) کوئی فرضہ آ س جاگبر کے دہ چند خالص محاصل سالانہ ہے زیادہ 
نہ دیا جائیگا جسکو جاگبر دار نے بطورکفالت پیش کیا ہو اود جسکو مس کارعا یل 
نے منظور کیا هو ۔ 

(د ) قواعد ھذا کے طابق جو قرضہ سرکار نے ہ نظورکیا ہو اس کا کرئی 
جزو جا گبر دار کے رض خواہوں کو مجز نقد کے اور کسی شکل ہس نہ ادا 
کیا جائیگا۔ : ۱ 

(ھ) ان تواعصدکی رو ہے جوترضہ جات د نۓ جائینگے اود سالانہ چھە 
فیصد یک شرح سے سود لیا جائیگا اور آن کی ادائی کے لئے ہوفت عطابےۓے فرضہ 
سرکارک طرف سے شتماھی اقساط اس ە٭قداردس در رکۓ جا وگ کہ زر اصل و 
سود پپیس سال دی ادا ھو حجالۓ ۔ ہر قسط کی دم سے پہی خاد مم سط تك سود 
را کرایا جائیگا اور بای رام زراصل مس محسوب ھول ۔ لیکو ان یہ شرط رھیکی کە 
جا گبردارکو اختیار ہوگا کہ اکر وہ چا حے توقسط دفررہ سے زاید رام داح ل کر رے 
اور اس طرح جورام فسط مقررہ سے ذیادہ دمجائیگی انف 
محسوب کیجائیگی ار سا آسی شرح سے داخل ھوے دھینگے جوسابق 
ہیں مقر رکۓ جاچکے ھون جب تك کہ کل رقم قرضدہ معہ سود پیباتی نہ ھو جاۓے۔ 

دفعه ل/۵۸٢‏ ۔ اگر کسی جا گر دارکو ارب قواعد کے "وجب قرض لینےکی 
ضرورت هو تو اس کو چاہئۓےکہ اسکے ہتعلق محرری درخواست هعتمد سرکارعا لی 
صیفه پینائس کے پاس پیش کر ے ۔ درخواست مذکور ہیں امور ذیل کے متعاق 
دکل اور ٣ح‏ یح کیفیت درج رھنی چاہۓ :- 

( الف ) رم ترضہ جو : طلوب ہے ۔ 

پ ا٠ہ‏ ثرضه جات جنکو وہ ادا کرنا چاھتاے اور اہے ھر ترضہ کی ٭قدار۔ 

( ج ) مفصیل جاکبر جو بطورکفالت وہ دینا چاھتاعہ ۔ 

٥ (‏ ) مقدارقسط جوجاگبردار اپزے اس ترضہ وسود کے ادا ی کیاۓے 
چاھتاے ۔ درخواسٹ ددذکور کے ہ راہ کاعذات دیل بہی > وت بک 

() ايك تہ اِنے تمام قرضہ جاتکا جو جا گبردار کے ذہہ هوں عام ازں‌که 
وہ کفالتی یا عبرکفالی ہوں ۔)کزر کسی ذرطد کے بابتە کسی عدالت میں جا گبرداد 
بر کوئی دنمد ٭٭ دائر ہوا ہو یا ڈکری صادر ہوئی ہو تو اسکی صراحت بہی تنحتہ 
+ذکور دب کی جانی چاہۓ ۔ 














0 


ضابطہ فینانس و حساب ۸( باب دھم 
سا کے 5 0 کی سے یہ میم سر یعس سے سے سر تج 

د فعه )۲۵۔ درخواست کا طریقہ۔ ثرضەک درخواسٹ تحررہ ناظم نجارٹ 
وحرفت کے پاس پیش ہونی چاہۓے جسکے سانہہ مقررہ موہ جات مذکورہ مکل 
طود پر خانہ ری کے بعد ہ ناك هھوے چاھئیں موئہ جات مذ کو دہ دفثتر نظامت 
تجارت و حرفت ہے دسنیاب ھوسکیں گے۔ 

د فعه ۲۵۲ ۔ اجراٹی ترضہ جات ۔مام ترضے جات کے رتو٭ات بذ ریعە 
صدر ناطم مجارت وحرفت تقسم ہوں کے اود قرضگبرندہ کا فقرض ھرکا کہ جس 
کاروہار کے لئے اس نے ترض حاصل کیا ے اس کو فودا شروع کردے۔ 

دفمہ ٣۵۳‏ ۔ رتم ترضہ کا استمال ۔ رہم قرضہ صرف اسی غرض کے لئۓے 
استبال ی جایگی جس کے اۓ وہ عطا ھوئی هو ۔ بصورت خلاف ورڑزی هر وف 
ا ا سا کا 


قواعد عطا ہے قرص4 جاگبرداران 


دفعه ۵۷ ۔ سرکارعا ی سے جاگبرداران ریاست اہد ہدت کو حسب قواعد 
ذیل ترضہ دیا جاس ےگا ہ۔ 

دضە۵۸(۵٢۔‏ ( الف) قواعد ہذا ہیں لفظ × جا گبر میں مستان > یہی 
شال ھوگا۔ 

(ب) 'فظ محاصل × جا گر ٤‏ دی وسوم ٭نصب پا اور کو ی دفررہ قد آء دی 
جو جاگیردار کو سرکار سے وصول ھوئٹی ھوداخل ہے ۔ 

دفعه ٤۵۷٦‏ ۔ تواصد ھذا کے رو ہے جو قرضهہ جات د نے جائیسگے وہ 
یپابندی شرایط ذیل ھرنگے ہ+- 

( الف ) کسی جاگیر داد ک وکرٹی قرض کسی اورغرض کے لئے نہ دیا جائیگا بجز 
اس کے کە وہ اس ہے اپنا وہ ترضه ادا کرے جس کو آس نے تحربری طودپر 
قبول کرایا ھو کە وہ اسکے ذمه واحب الادا رۓے اور حسکا درحقیقت واحب الادا 
ھونا حسب اطمینان سرکارعا ی ابت ھوکیا هو ۔ 

(ب) الیے قرض کی کفالت میں سواےۓےٗ آس چساگبر کے جو برولئۓ حکم 
سرکادجا گر دار کے قہضہ میں ہو اور کہ نہ قبول کیا جائیگا۔ : 
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دذمه ٦١٢‏ ۔ معتمدی+الگزاری ہے رپورٹ کے وصول ھوتے ھی درخواسدت 
معہ تفتہ جات ؛ نسلکە ورپورٹ ٭عتمد مال زاری سرکارعا یل اوروہ دیگر 
کا غذات متعالقہ حنکا پوش کرنا ٭ناسب متصور ھو سر(شتہ فینانس سے لاحظلہ 
سرکار ہیں گذ رانی جائیگی اورسررشتہ مذکور اپنی را نے بہی ظا ہرکریکا کہ 
ایا قرض مطلو بہ دیاجاے یا نہیں اوداگر فابل دےۓےٗ جانے کے ے تو اس مقداد 
میں دہاجاے جو هر ترضہ ذەگی جا گیردار مندرجہ دہ (٦٠ء)‏ غمن (الف ) ک 
کا۔ لی ادائی کے لئے کانی ہو یایەکہ صرف اساندر دیاحاےے جو ہر قرضہ کے کہ 
۔ٹمررہ حصہ کی ادائی کے لئے کی ہو۔ 


توطیح ۔ ثواعد ھذ| کی رو ہے اسے کسی ترضہ کی ادا ی لازم نر جس 
شوت جا گبر دار اور ترمخواہ دونوں نے یہ اتغاق کرلیا ہوکہ آسکی ادائی کی 
نرورت ہیں ے ۔ 


دفعه | ٣٢‏ ۔ درخواست مدذکور کے ٭تعاقی پاشکاہ سرکار ہے جواحکام مادر 
ہو گر الک اطلاع فورا سررشتہ ٹینانس سے د رخواست گذا رکو د جایگی۔ اگر 
. رخواست نامنظور ھربی _عے آو آسکے متعلق کریی مز ید کارروای نہ ي جاٹگی 
ور :ا ونتیکہ تن سال کی مدث نە گذر جہاے درخواس تگذارکی کر 3 حدید 
(خوامہ ت لہ لی حائیی اور اگر درخوامدٹ عطا ‏ ےۓ قرضہ منظرد ہھوئی ےے و فورا 
رخراست گذا رکو حم دا حانیکا کە وہ ايك مؤینہ کے اندر قرضاء مذدکور ق ہابت 
ہك رھن نا حسب موہ (الف) منسلکه قواعد ھذا اپنے ذایی حرج سے مکل 
کرا _کے داخل کر ے۔ 


دفعه ٣۹۳‏ ۔ جسوفت د رخوا ستگذ ارەصدہ رھن نامہ داخل کریگا آو 
عتمد سرکار عا یىی صیفہ فینانس ادے تر فو اہوں کے نام جدک آرضوں کے متدەای 
رکادعا ی نے فیصلہ کیا ہوکہ ؟ :کی ادائی جاکبردارکوکرنی چاہۓ ايك اعلدرےس 
ناری کر ےکا جس ہیں قر خفواھان مذکورکو اطلاع دمجایکی کہ ارح مقرزہ 
علان پر محمکہ معتمدی فینانس میں حاض رھ وکر اپنا قرض وصول کراِس ارح 
تھر رہ پر معتمدفیناس درخواستگذار جا گر دار یا آُس کے عندار _کے مواجه میں 
خحخوا ہان سند رجہ اعلان کورتم ۱د اکر ینگ او"آن سے کا مل ادائی ترضەک 
سید حا صل کر ی جا یگی اگر | دیے کسی رسید یا فارشخطی پر ممھور لکا لئ یا 





نبابطہ فیناکس و حساب “٣‏ باب دھم 





)٢)‏ ايك تہ تام جاکبرات کا جو درخواست گذار کے دلك دی ھوجسەمی 
ہر جاگبر کا حاصل سالانہ اورگذ شته پاچ سال کا حاصل ظاه رکیا جائیگا اور نز 
یہ بتایا جائیگا کہ انتظام جا کبر برسالا نہ کس تدررتم صرف ہوق ھے اورنز آن 
رتوم ک تفصیل بہی دکھائی جائیگی جو محاصل جاکبر سے جاگبردار کے خاندان 
کویا اور دیگر اتحاص کو آیصال کۓے جاتۓے ھوں ۔ 

(۳) اِك تنختہ ان رھن نا ہ جات کا جن کا بار جاگبر دار پیۓے درخواستگذار 
کی جائداد یر ھو۔ 

ھرد رخواست کے ساےہ ايك | ترارنا٭ہ د ستعخطی د رخواست گذار اس 
+ضمون کا شال ھونا چاہھۓکہ درخواست اور تختہ جات ہنسلکہ میں جوامور 
بیان ک ۓےگۓے دیس وہ تا محد علم اسکے صسحیح ودوست دیں ۔ 


دفعه ۲۸۵۸۸ ۔ جب اسطرح کی کری درخواست پیش ہو تو معتمد سرک5رعا ی 
صیفہ ٹینانس حربید ہ اعلا یہ : ِں ايك اعلان اس ضمون کا +شتہ رکر ےکا کہ 
نلان جاکیر دارنے سرکارہ ں عطا ۓ ترض کی درخوامہ : پیش کی هھے اود اکر 
کمی شخ صکا ترضضه جا گبر دار کے ذ۔ ہ ھورآووہ اِس کے فدوت اہنا دعوی تار مخ 
اشاءت اعلان ہے اس .دت کے اند رجسکا تعین صد ر المہام ال کر بنۓ اور 
جوتبن ۰ء ےکم اور چھہ ماہ سے زائد نہ ھوگی . عتمد ؛ وصوف کے پاس پیش 
کر ے۔ ایبے اعلان کے نقول ہرترض خواہ کے نام جنکہ !سماہ جاگیر دار نے 
اپنی درخواست ہیں بیان کۓ هھون علحدہ طو پر پہیجے جائبنگ اورنز آسکے 
نول ہعتمد سرکارعا ی صیفه مالگزاری کے پاس اس غرض ہے بہیجے جا یگ 
کہ آسکی ايک ايك نقل ہر دنئر ضلم پر جھاں درخواس تگذار کے جا گیر اٹ واتع 
ھوں یا جھاں آسکی سکونت هو چہپاں کر دبجاےے۔ 

دفعه ۲۵۹ ۔ بفوروصول درخواست اس ايك نقل ہعه نقل نمفته جات 
منسلکہ معتمد سرکارعا یل صیغه ہا لگزاری کے پاس بد س غرض پ"یجی جائیگی 
کہ درخواست مذ کور میں جووائیاأتٹ پان ک ۓگۓے ھهیں آنی صحے ت کے تعاتی 
تحقیقات عمل :یں لی جاے اورچھهہ ٭هینە کے اندرآس کے متماق رپورٹ 
پیش کی جاے۔ ما سوا اسکے؟مور مندرجہ درخواست وتفتہ جات منسلکہ کے 
متعاق سررشتہ پینائس ہے دیگر الیے اور کے فسبت نحقیقسات کر یکا جوکہ وہ 
مناسب تصورکر ے۔ 





]-- 
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مسودہ رھن نأ مه 





حول ریں (-۹م) 


وٴیفه ھذا مورخه ماہ سنة ۴ف 
مطابق ماہ ایت ۴٣ھ‏ حو تکیل پایا ہے 
دربیاِن ولد جا گر دار 
( حس کے لئ آشدہ لفظ راھرں استال ھوا ےہ ) ەربی اول اور سیکار 
نظام اك آصمجاہ ص ہن ) ح نکیاۓے آد م الماظ سرکا رعالی استەال ھررے ھی) 
با فرب ائی۔ چونکہ راھن مد کور ہے ... دو پیہ سکہ علُمابیہ کے 
بعنوارے فرض ہ لےکیائے اتد ےئار اس گاط لس م ظگناا سے 
ور تس جو تر تج 
ذ ریعه حم +ورخھ... ..., بہ پامدی شرائثط مہدرجه تواعد ہد کور ... 
دو ےکا سموان برض راہن ہدکر رکودیا جاہا مظورەرہ ابا ے اور چوبکہە را ھن 
مذکور نے فرض مد کورکو موجب شرائط فواعد مذکور ہولکریا مے اور 
چوبکە حسب ہمشاء دفعد ( 1م ) فواعد مدکور راھن +دکورکو بحی سرکار عا ی 
ا يك رھرں نا مہ داحل کرنا چاہئۓے لا بذ ر مہ وٴیتہ ھذا تصدیق کیحابی کہ 
بلحصاظ . 7 7 
ردق جرد دای اش 2 ترضطواھی رک ھ۶ 
سرعراکے ذ٭ە واحب الادا ہی اور کی صراحے مگتہ :نسلکہ ھذا : ؛بتہ کا ن0 
(ااف) ٠س‏ ککی ے ۱د کۓے مں۔راهن ذ کو ربذات خود اور اپنے ور ناء 
|وصیاء اور ہمتظان رکہ ک جانب سے سرکار عا لی سے ذ ریعە وثیته مذا انار 
کرتا ے کہ راهں مذکو ر] سکے ورثاء | وصیاء | ور ہ متظان نرکہ سرکار عا یکو 
٭ذ کورالصدررم تعدادی .. سکہ علیا نیە دعہ چە فیصدی 
سود سالانہ ساس سس ھی نا 9 نا عما نیہ کی ششما ھی اساط میں 
جو بتار رخ وبتار حٍ ھرسال فصلی 
داخل کیجتا یگی اد اکر پگا اور یہ کہ اس طرح جو اقساط د ۓ جائیگر ۔ ان 
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رجسٹری کرا لیکی ضرورت ہوک تو اخراجات گھورو زجسبری ترضَفٰواہ کو ادا 
کر نے ھولگے ۔ 


دع ٦۷٦‏ ۔ حسب د فعه داسبق حو رھن تا غ رر کیا گیا خر اس رو سے 
سرکاری ہ طلبہ کو ۃقابله کسی د وسر رے : طابه کے حو حا کر ذکور نا آدد نی 
جاگر پر ہوترحیسح حاصل ہو جو از سم ہ طالبہ سرکاری نہ هو یا جوکمی الیے 
سابی کے دھن نامہ پر دبنی نہوجسکی منظوری سرکار سے یں جاچکی ھو۔ 


دفمہ مع _ حو جا گبرحسب دفعہ ( )۲٢‏ سرکادہەس ٭کفول کی حانگی 
وہ اس شرطہ سے جا گر دار _کے بضه اور اتظام ہدس رھیگی کە وہ پور ے افساطط 
حم صراحے رھن امہ ہس کیگئی ے تار ھا ۓ +قررہ برادا کرتا در هی لیکن 
| گرکسی تاریخ نر دہ برکو ئیەسط ادا نەکی جائیگی توہعتمد سرکارعالی صمئہ ایمانس 
فورا ٭عتمد سرکا رعا ی صیفه دالگرا ری کو نمحر بر کریکا کہ وہ حاگبر ہ+کفولە کو 
اپیے زیر نگرانی وانتظام ایلے اور آسکی اطلاع سرکارہی کی دائیگی۔ اورإسطرح 
بر حو جا گر سررشتہ ٭الگزاری کے ز ىر اتظام و نگرانی لی حالیکی وہ آسوفٹ 
تك واگذ اشت نەکیجایکی جب تك کل لم درض معہ سود کال طودبرادا ئە 
ھوجا لۓ ۔ 


دفعہھ۳۔ جب اسطرح بر حا رات سرکار مس ضط کر کے زب انتظام 
سررشتہ ال لے لۓ جا: گے تو صارف انتظا مکی بالتہ حساب بك و نم آہ ى دو اہ 
عاعل حا کر تل تس اکا نک تا اگر ایمیکمی حا گبر دس 
حسپ الم سرکار جاکر ۰ ذکودکی ہمادش و بند وبسٹ کا کام کیا جائگا تو "آس 
کے اخراجات بہی اس کے ہا سوا محاصل جا کبر سے ادا ہوں کے۔ 


دفعہ ٣۹۷‏ ۔ بواعد ہذا سے ة ود ؛ط رعارت ۔عے جو حا گەرداران کے 
سا ہہ کیچاٴیگی محض اس غرض سے کہ وہ حتی الوسع ان کے ہ وحودہ ؛رضہ کے 
ہار ہے سبکد وش ھوں۔هٰذا انی رعای تکس کے ساہە ۔کس وب ۔ کہاں تك 
کیجا نی چاہوۓ پہ هر و؛ت ریاسٹ کے ہالیای ( یما نشمیل ) حالاٹ کے سا ظط سے 
| علحضرت کی سرضی اورصوابد ید بر ہنحصر دھیگی۔ 
امدا دات شاھی کے استما ل کے لے کوئی داعدہ ہانع نہ ھرگا۔ 





طابطہ ینائس و حساب "۳٥‏ بات دھم 





نہ نشان(ب ) حولە دستاوز 


فھرسدت حا کبر ‏ کفولہ محق سرکارعا لی 











ضابطہ فینائس و حساب .- باب ڈھم 





سے ب‌لے اسوتآت تك کا سود ادا کرلیا جا ئیگا اور بای رام زراصلکی ادائی دی 
حسوب ہوگی۔ نز بذ ریعہ وثیقہ ھذا اس اسرک تصدبیکیجابی ھے اور انرارکیاجاتا 
ہیکہ بایحاظ اور ہ تذکرۂ صدر اور رت ترض کے ادائی کے کفالت کے ائۓے جو 
نوحب مواعد ۰ذ کورۂ بالا سرکارعالی سے لی کئی ے راہن +ذکور اپیے جاکیر 
ہ صرحہ نختہ (ب) ہٗسلکہ ھذا کو سرکارعا ی کے نام بعنوان رہن ہل کرا ہے 
اس شرط برکە جا کبر +کفواہ راەن ۔ذکرر کے نبہضہ اور اس کے زر نتظام 
اسوۃت 7ك رەیگی حب تك وہ اریخ هاے ؛ نفررہ رقرضہ ذکورہ کے اتساط 
برار ادا کرا دہیگا نبز ب کہ اکرکسی قسط کی ادائی تاد ہم ہفردہ پر نہ ہوگی تو 
سرکارعال ل کو اختیار ھرگا کہ جا ١رات ‏ کفواە بر نہضەکر لے اور الکو اپنے نتظام 
دن ایلے قبر ذ ریعہ ولیقہ ھذ | ادرارکیا جاتا ہے کہ اس طرح پر مرکا رعا ی جو 
جاگبرات اپنے زبر انتظام لے وہ اسوقت تكک وا ػکذاشت نہ کیجاٹیگی جب ك کل 
رتم ترصہ پا ١س‏ قدر رتم ثرضہ کی جو ١س‏ ار حم وا جب الادا نہی اور حسب 
قسط ادا ننس ہوئیکا۔ل طودر معہ سود کے ادا نە هوجاے نیز دریعه ویقه ھدا یہ 
اقر ارکیاجاتاۓ کە جب کوئٔی جا کپر زبر انتظام سرکادعالی لے لی عالیی و امن کے 
مصارف انتظای محساب یکونم آنە ی روپیە راهن ہد کور کواسی جا گبر +کفوله 
کے محاصل بس اد |کرتے ہونگے نبز یەکہ اکر سار ہا ی اس اراضی ٭کفولدک 
کسی ہمایش و بند ودست کا حکم صادر فرہائیگی تو اس کے اخراجات ہہی راہن 
دذکورکو اڈاکریے ہونگے۔ 
د ستخط جاکر دار 










نہ نشان(الف) ممحولہ دستاوز 


ٹھرست قرض خواھان چا گبردار راھن جن کے (قوم ؛رض 
سرکا رفا ۔رے اداکۓے هں ۔ 











بت رج 5 7 ۶ 5 ا و نے 
3 نام قرض خواہ تعداد رتم جو ادا گی نار رخ ادابی تم 
انی ۲ ۳ ج 





ہی سد ؤۃےۃر رٹ 











ضباطہ فینانس و حساب ۴ باب یازدھم 


ہے آرٴآنہ ٭ تعلقه ضاع میں جع کۓ جائینگے اورحسابات صدرعاسی پر روانه کۓ 
جائینگے ۔ 


توطرح ۔ ره جات نا قابل وصول کا احرا ج بعد منظوری حاز هوگا۔ 








فاڈ قرضهہ تعلیمی جامعه عثا نیہ 


( عثمازہ پویورسٹی لون فنڈ) 


دفعہ ٣|‏ ۔ اس سرہاییہ کے لئے ( ٣٥٣۹٠٠٠‏ )کلدارکی دقھ مخخص کیکئی ے۔ 
(() قرضہ بخرض تعایبہالك غیر صرف ادِےاہل اور ھونار اساتذ کو دیاجائیگا 
جن کی مداث ەلازمت جا بج سا لہ ھو اور شعبه متعلقہ ا نہیں اپی خد مات سے 
سبکد وش کر سکے 4 
۰(ء) ترضەک انھائی ٭فدار ( ٠,٠٠٠‏ )کلدارھوگ ۔ 

(۳) ترضہکیرندہکودو ضادن اس حیثیت کے پیش کرنا ھوکا جنکی جانداد 
مال محروسہ سرکارعا ی دس ہو جو ترضہ مستدعیہ کی ادائی کے لئے کی ھوسکے 
یا ,سی جائداد کی کفالت پر دیا جائیگا جو ازنسم برامسبری نوٹ ؛حصص دیاوے 
ماھوارات خصب ہ پا پالمی بیمە ؛ ھوں ۔ ایسی صودتوں میں جن ہس پالسی ؛وەہ 
دکفول کی جاے اس کی ثیمت واپسی کی صرف دو تہائی کی حد تك قرض د یا 
جاسکیکا۔جائداد غبر نفوله +کفول کر ےکی صورکت دی مالیت جائداد کا دتم 
ترضہ سے دیوڑھی هونا لازی ھوگا۔ 

توطٍح - () ملاحظه هو تو ضیح تحت دفعه ( م۲۳ ) 

(م) اے اشخاص جنکو انعام یا وظلیفہ حسرں خدم تکا حق پیدا 
ھوچکا ھو بروے ناعدہ اد خال ممائزٹ ہے مسٹای متصوردھوں کے جو بروے 


اعد ہ ھذا ضروری ہے ایکرں شرط یەھوگ کہ مقدار قرضہ رتم انعام یا مالوت 
سرمایہ وظایفہ ہے زاید ە ھو۔ 


)٠(‏ ایے قرضەجات بر سود بہ شر ح (-م) فیصدی عاید کیا جا لیگا۔ 








طابطہ فینانس و حساب ۹ باب دھم 


م+×س٢سس×٭×س×۲سسسجیممسیڈبظ‏ ج"ب‌وسؤؤشمەمسںو٭ےو×سشو۔سے 
سدسجبمبد فمسمجد می بیمیسمدیجمیسیمیوس می ٥+جیییمموی‏ می سیمسم"حیاومسمببئ ی۱ جممجیجمسیے ھی چم ×وج 


پیشگی تقاوی بغرض آبادی اقوام جرائم یدشہ 


سموسسے 





دفعہ ۲ ۔ منظور ہگنجائش موازئہ بغفرض تقاوی اقوام حرائم پیشہ لنکال 
برض عطاء قرضہ جات اغراض ذذ بل کے لئے استعال کی جاملکنی ھے ۔- 

(الف) برالۓ خریدی موبثی باغراض زراعت۔ 

(ب) براۓ برورش کا شتکاران تا زدانه در وفصل۔ 

(ج ) براے خر یدی آلات زراعت وتمے۔ 
[20 ) راۓ عطاے قرضہ بە صناعان و دستکاراں ۔ 

(ھ ) عطاےۓ ثرضہ براے تعمبر جھونڑیاں۔ 

(و) عطاےۓ ترضے متعلقہ دیکر کا رھا ےۓ مفید براے بھەودی ا قوام 
جرائم پیشہ ۔ ۱ 


دفعه ۷۸م ۔ اس قرضہ پر کوئی سود نہ لیا جاےٗ گا۔ 


دفعہ ۲٦۹۹‏ ۔ اقوام جرائم پیشہ کے خاندانوں کےکسی مرد بااغم کووقت واحد 
میں (۰) ایکر خشکی اود () ایکرری زەین سے زیادہ دابہ زداعت کے لئے 
ہ دیا جائیگا اور اسی زہین کے رتبہ کی مناسبت اوراس ضروری ساەان کے 
لحاظ سے جواس کے ائۓے ضروری هو اہواب مصرحه الف ۔ ب وج ہ مدرجہ بالا 
کے لئے تقاوی دی جائیگی ۔ 


دفمہ ۰ ۔ جوقرضہ اسطرح کسی خاندان کو باغراض زراعت دیا جائیگا 
آس کی وا ہی دس سال میں باقساط کی جائیگی 2- 

پوجہ سقامت ہنکام یا امساك باران ناظم جمعبندی کسی سال دتم قسط +قردہ 
ہیں تبدپل پا اد ائی سال ما بعد تك ماتوی کرئیکی اجازت دے سک ےگا ایکن کسی 
صورت ٠ی‏ مدت واپسی رتم دس سال ہے زائد نہ ەرکی ۔ 


حمله وصولات ترضہ اس عھدەدار سر رشتہ مال وصولکنندہ اقساط کے جانب 


رمعدبحسدت جو 





ابطہ فینائس و حساب ۳|۹ باب از دهم 


وہ م سح صصح ٠‏ 








باب باز ٹھم 


احانت 





دزیہ ٣‏ _ حسابات اہ انت حسب ذہبل دو طر پھوں سے رکھے جانے ھیں ہ- 

)( ھرافسر در کے حکم سے ہر اہانت کی دام خرٴانہ ہیں داخل کی جاتی 
اور اہواب غیر سرکاری دد ادانٹ کے حت جح ع کی جائی جے۔الیے دقوم کک واپسی 
بربناء حم عھدہ دار از بذریعه ہ طلو ںہ 7 ہذر بعہ اجازتناہہ جات حر یہ عھدہ دار 
حاز ہل ١س‏ آىی ہے۔اس ار هہ حساب کو کھاتہ امانٹ بلا پا سك کھتے ھیں۔ 

)٢)‏ داوم اتی وا سی جو خرزانہ دی ں‌کسی خااص شخحص 0 عهدہ دار کے 
نام سے جع کی جاى میں صرف بذر ٭ہ۸اجازت نادہ جات ہد ستخط ششُص با 
عهد ہ دار متعلفد مل تن اق ۔ ائے طریقه حساب کو کھاتہ امانت شمی 
کھتے هں ابسی صورت دیں کھانہ دارکو پاسہكک رکھنی لازم ہدوئیی ہے۔ 


وطرح(١‏ )کوٹ ی کھاتہ اہاننی قەم دھم بلا ممظوری دقر فینانس نہیں کھولا 
جائیگا اود اس ک اطلاع ہو اسطہ صدر محاسب سرکادعالی دی جال ۓگ ۔ 
(,) ھرصدر خرٴانە و ٴا محصیل مہرے ایك کھاتہ اہ انی حسب 
اسندعا سر رشتہ ہ تعلمہ باعراض اوىاف بلا منظو ری صدر حاس بکھو لاجاسکیگا ۔ 
دفعہ ۷ي ٣‏ ۔ ٹوشوارہ ضلع کے ہمراہ اسنادکھاتہ جات امانی دففر صدرمحاسب 
سرکادعالی پر فور۔._ رہوم جتمعہ کے سانمہ بہ نمونہ ذیل روانہ کۓ جائینڈ ۔ دفوم 
واپس شدہ کی ہاہٹ اس طرح ک ايك فھرست بپیجی جائیکی ۔ خطلف ران کے 
چالانات ر اجازت امحات باحاظط نان سلسلہ و مدات مختلفہ فھرست کے ساتہ 
منسلك کئۓ جائینگے اورفھرستوں ک مبز ان دمجائیگی ۔ 





چالان یا چک 


ادخ 


۱ انت اس ارجم ٦ ٥‏ 7 


شان 
7 کیفوت 
یم اسناد و 





مدات بصرادت نام 








ضابطه ٹینائس و حساب )۳۸ اب دھم 


(ہ) ترضہ کی واپسی باتساط ھوگی اور ہر اہ کی تنخواہ سے )٣٥(‏ یصدی 
دتم اد انی نرض کے لئے یی جسائیگی ۔ ترضد کی ا دائٹی کی ا ننرسائی مدت )۱١(‏ 
سال ەوکگ۔ 

([۹) اعلى قاہلوٹ حاصل کرنیکی بنا ء پر جاەعہ ترنی دینے ک ذ٭ہ دارنہ هو ۔ 

'(ے )کبرندہ قرضہکو: لازمت سر کارعالی ہیں )٥(‏ سال تشگ پاکا.ل اداٹی 
قرضہ تك ( ان ٠ں‏ ہے جوصورت بھی بعدوانع هو ) دھنا هوگا اود ہل اد ائی 
قرضہ اس تسم کا ايك دستا وز اقراری گبرندہ قرضہ کوسر تب کرنا ھوگا۔ 

ہصودت خلاف ورزی دنعه ھذا کا ل قرضه سرکاریک فوری وا بسی بە حساب 
(۸ )یصد سود درسودلازی ەوگیگ۔ 

(۸)دتم ثرضه باتساط سه ماھی دجائیکی اورسط اول مس کرایە جہاز اور 
( ٹم )کلداد براۓ نیا ری سفر شامل رھینگرہ جو بعسد کیل خمازت نا مہ 
واقرار نامہ ادا ھونگر 

فنل فرضه تعلیمی سررشته تعلمات 


یا سسداہت ×سسسمدم 


دذعة ٢/٢‏ ۔ ٭بلع ( ۔٭ءروں )کلدارک گنجایش براےۓ فنڈ تعلیمی سررشتة 
تعلبات بطور سر ایہ محتص کی کئی سے ۔ 

عطا ہے قرضہ جات کے اۓ وھی شرالط عائد ہونگے جوفعه ( رے٣)‏ متذ کرۂ 
پالا میں درج میں ۔ 





ضابطہ ینائس وحساب ۱ك ہاب پاز دھ 





ود 





دفمہ ۷ي _ یہ قواعد سردشتہ تعمبرات ہے :”اق نە ھونگے عہدہ داران 
سرزشتہ بن کوزکی جانب سے جو رئٹھیں خرٴان ہم داخلکی جائیں وہ ہنام سررشتہ 
تعمبرات-حساہات سیرل ہیں جم عکی جا ئینی ۔ 


دذعہ یي٣‏ _ عہدہ دارخر'انہ کا مہ فرض کہ وہ اس اسکی نگرائی رکھے 
کھکوئی اہاتی دام مجزحکم حاکم تد رخرٴالە دیں جع نہ کی جا ٤ے‏ نیز اک رکرٹی تم 
کمی سرکاری مد کے نبحات جع شد ی ھوتوعھدە دارخرٴانە کو چاہۓ کہ اس 
خصوص دی عدالت ہ تعلقہ پا حا کم قبولکنند ہ اہاذت کو توجہ دلاۓ ۔ وجسٹر 
امانت میں کوئی ایسی دتم جع نہ کی جائیگی جوکی دوسر ے ساب ہے جع 
ھوسکی هو مثلا ٭طالبات سرکاری پیشکی وصول شدہ ی الفور مدات ۰ تانه دی 
جع کۓ جائینگے اور مد ا٭انت نہ رکھے جائینگ ۔ 


توضیح ۔ برادیسری نوٹس سرکارعالی یا دیگرکفالت نامحات پر جو بصورت 
قد لہ ھوں اور جو خلا ثق عامه پا دیگ رگتہ داروں وغبرہ ہے وصرل ھرں آمدی 
حاصل س رکاری کا اطلاق نہیں ھرا او کسی صورت دی بیحت حاصل یہ هکۓ 


جائینگے ۔ 
دفعہ پ ي٣‏ ۔ رتوم اہواب ذیل کا اہانتا جمعکیا جانا ممنوع ے ہ- 


(الف) تنخراہ ونایفہ یا دپکر قسمکا ااونس بوجہ عدم حاضری یابندہ یا اورکسی 
وحہ سے امانت ہیں نہ رکھا جاۓ گا۔ کسی دنت ضاع ہیں تنخواہ کا مطالبہ اسوقت 
تك کیا جائیگا تاوتتیکە بابند ہ حاضر نە هو ۔ 


(ب) کرئی جر مانہ اسوجہ سے زبر اءاذت نہ رکھا جائیگا کە مرافعہ زبر تصفیہ 
مہ ۔ جرمانەک رٹھیں فورا ھی حی سرکار جمع کی جا ئینگی اورعد الات کار ماعت 
مرانعہ کے حکم بر عند الضرورت واپس کی جاسکی ہیں ایکن جرہ انہ جات تاوان 
( ول اخراجات داد ہات فوجد اری) ادا شدلی بہ فر یی ہتضرر جو بح سرکار 
جع شد ی لە ھوں تا انضا ۓ مدت مرافعه بطرر اماات دکھی جائیگی ہا بصورت 
ارجاع سرآفعه تا اتفصال مرافعہ اوربعد از ان مدعی جا کو ادا ھونگی اگرہطلبہ 





سم نوس سی ب ت 





س۔-ه×ىسحشسموا 


ضابطہ فینانس وحساب ٦:٦‏ ہاب یاز دھم 


اس 
سی 





دفعه ؿىي ٣‏ _ حساہات سرکاری میں رقوم امانت کی تبویب (.,(۱)امانت 
سودی ( ٣‏ ) امات بلا سودی کی کئی حے ۔ تسم اول کے حسابات نز موخرالذ کر 
ا سی امانتوں کے حساباٹ جن کاو پاسبہك نہ دی کئی هو دفثر صد ر حاسب 
سرکارعا ی میں رکھے جاتےے ہیں ۔ آنر الذ کر امانتوں کے حساہات ہا سثثناء ان 
کھاتہ جات اماننی کے جن کے لئے پا سیک کا طریقہ داٹیج نہیں ھے حرائن دہیں 
درکھے جاتے ھاے جہاں ان کھاتہ جات کی رتمیں جع هوتی میں ۔کھاتە جات 
امازت بلا سودی کے وصولباقیات حملہ حرٴا سے دنر صدر حاسب سرکار عا ی 
کو روانہ کے جاتے ہیں ۔ 


امانٹ بلا سودی کے حسب ذیل اہواب ھیں :- 


: 0 جنگلات ۔ 

() مدرسه جاگبر داران ۔ 

(۱۷) اٴمنامداد ہاھی۔ 

)۱٣(‏ می وعارضی ۔ 

دیگر ابواب بمنظوری سررشتہ فینانس ایم کۓ جاسکۓ ہیں ۔ ایسی امانٹوں کے 
متعاق جو +نقضی الیصاد ھرنیکے بعد محق سرکارجمع شد لی ھوں جد اگانہ رجسٹر 
حسب ھد آیات صدرحاسب س کارعا لی رکھے جائینگی - 








ضابطہ فینانس و حساب ۴۳۴۳ باب پا زدھم 
اور ہدرسه جا گرداران کے فواعد دضات ٢۹۳(‏ ۹۷م دے تا مرو نا ۳٣‏ 
وم ]ا ۳۰۳) امائٹ ہایۓ ال دس عل التر تیب ہ لاحظہ مرں۔ 


امانت ھا سے مال 


دفمه ۲۸۳ ۔ هر ايك رتم ادانت مدخلہ کا اندراج دحسشر نمونہ )٠۴(‏ ہیں 
کیا جائیکا اورھر رتم کے محاذی ننلمان سلد۔لہ تام کیا حائیگا۔ہر ايک دجسر کے 
لمانات کاساساہ جداگانہ نام کہا جائیگا۔عھدہ دار حز انہ ہر اندراج کو باحتیاط 
تنڈم ‏ حکریگا اورخانہ :تعلمہ ہیں آس کے محادی اپنی چھوٹی دستیخط ہس کریگا۔ 
کردی ١س‏ د(جسر کی صرف روزاہہ ہبران ٭متمل کی جائیگی۔ 


وطرخ ۔ آوعیت اہ ات کے خالہ ہس اندراج ا سی کای صراحت کے سماتہ 
کیاجائیگا کہ جس سے یہ طاھر ھوس کے کہ دم امائٹ :ہںکس لئے رکھی حارھی 5 


دفمه ٣۸۲‏ ۔ ھر رتم آس شخص کے نام رد درحج کی جائیگی جس ہے کہ 
رام وصول ہوئی ہو نە کہ اس عھدہ دار سرکاری کے نام پر حس کے توسط ےہ 
داحل کی کئی ہو ہر وقم کا 2 احل حساہات سرکازعالی می دکھا جائیگا خواء 
آُس کی واپسی سی تار سخ عمل میں آئی ہو جس تار خ کہ جع کی گئی ہو اور 
ھر دہم کا 'ندراج خواہ وه کی ھی خذیف ہو عالحدہ طور ہے کیا جالیگا نا آنکہ 
بالاحر وہ تصفیہ پا ۓ۔کسی د وہمری دم کے ساتہ جوعی طور ہے ہر ؟ز آسکا 
اجماع حاش نہ ھک : 


دفمه م۸٣‏ ۔ ھر ٭ص جو وایسی رم کا دعو ہدار ھوحک عدال۔ از پش 
کریکا جس کے حکم سے اہ انب قبول کی کی تہی عھدہ دار خزانہ اس حکم کی 
ہ طابقٹ وجسٹر جع کے اندراحجات ند کر یگا اوراگر سلگث کی ہو لو بابندہ کی 
رسید پر نولیفہ حکم اد ٹی دقم ادا کریگا اور فی الفور آآس کا اندداج دجسئر ادائی 
نموئہ ان )٦۳(‏ مس اپنی چھوٹی دستخط کے محت کریگا اکر کصی لد ہیں کائی 
گنچایش نہ ہو تو عھدہ دار خزانہ حم ادائی پرحسبہ شرح لکھکر آرندۂ مطلوبہ 
کو واپس کردیگا۔ 


دفعه ۲۸۵ ۔ اگ رکوئی ادائت بذ ریحه عل قمرل وخرؤوج کسی مد رےرےیےے 
حسوب شدلی ہو تو ہد منتقل الیہ اور آس رہم کی جسمیں کہ وہ حسابات خزائہ 








ضابطه ینانس و حساب 1 باب پاز دھم 





کیاجا ہے ورنہ مد ث : مررہ تك بطورا:انت جم رھک تا آنکە بوجە ممقغی الیعاد 
ھونیکىی قواعد ہ مو یی کے حعت بحئی سرکار جع کی حائیں ۔ 

(ج) واسیات خواہ وہ مہور کے تلق ہو پا دنگر محاصل کے :تعاقی 
صرف یابمد ہ کی اصالتا حاضری اور اسکی رسید اور ویفہ ٠‏ نظوری از پہ ش کر ے 
برحاص ل5ۓجاسکرتۓےهیں اورکمی صورت ہی الے داوم عھدہ دارک وسید و خر 
لکھکر تا ٭طالبہ بمد امانت ججع نہ کی جائپنگر ۔ 





دفعه ٢۹‏ _ فروخب جانوران چکاری کی خاص آند تی سے مھنے ك 
مد امانت رکھی جائیگی اور اس مدت ہیں اگ رکوئی دعوبد ار ید انە ھوتو ۔دات 
٭تعامہ ہیں جع کی جائیگی ۔ 

دا +ص۔ جسائداد یر متدعوہ کے فروخب سے جو رام حاصل هو 
اور وہ مد اہ اذت ئە رکھی جا ے اور اسے اش ص کی ہتروکہ جاندادکی صورت مس 
جن کےکوئی ودئاہ یا فایم :تقام نہ ھوں اسکو عدالتہا ۓ دبوانی وحب فانون ددت 
دقررہ تک اپنی نگرانی اور تہضه میں رکھں گے۔ 

(() اگر جائداد عہر ہدعو پہ حس کے ناکارہ ہھوے کا احنمال هو اور اس 
وجہ ہے فروخٹ کی جاے کہ وہ بای نہیں دہ سکی تو اسی صورت میں بسد 
فروخت دم وصول شدہ چہ داہ تك بطور اہانت رکھی جائیگی اور رحسئر ہاےٗ 
خرالہ ٠س‏ داخاہ لیئے کی غرض ہے وانعات کا اطھار واضح طور سے کیا جا'یگا۔ 

(+) تیدیوں کی مملوکہ تم طویل ٭دت کے لئے سررشته ابس نە رکھیگا اور 
باوقات ہناسب ان کو خزانہ پر اوسال کریگا ۔ 

)۳( سررشتہ کوتوالی میں بجز ڈریس فنڈ کے اور کی سم ک ادسااٹ نە 
رکھی جائیگی۔ جایداد عبر ہنمدعوبہ حوکسی عہدہ دارکوتوا ی کے ہابہ آے یا 
اس کے حوالہ ک جاۓے ناظم عداات کے پاس داخل کی جائیگی .نروخت سامان 
کہم یا دیگر چائمداد سرکاری کی رہہ حق ۔سرکارخزانہ ہس جم کی حا کی ۔کرئی 
رم ٠تعلق‏ ہبہ تنخواہ “صلہ یا د یگر سم کا الونس جو کسی عھدہ دار کو ادا طلب 
ہو بلا تفمیم امانتا نہ دکھا جائیگا۔ 


ذ ٰس4 ۸۱۔ قواعد +تعاق بہ لوکلفند باپ ( ۱۳ ) لوکفنڈ میں لالہ ھوں ۔ 


امانت ھالے عداات دیوانی و فوجداری د امائت می ؛ امانت کورٹ آف وارڈز 





ضابطه فیناٹس و حساب ‌' باب از دھم 








می ہو ا سے کھاتہ جات مسدود کۓ جائینگے اوران کی دنم محقی سرکا ر مم 
کر لی جائیگی ۔ 
ط 
رجحسار تصفيه 


دفعه ۲۸۹ ۔ ھرسال داہ آذ رمیں رجنئر جم کی ابسی تصفیہ طلب رتوم 
۱ حوسال دوم ماقبل کے اختتام بر تصفیہ شدلی ہوں اور جو حت دفعہ((۹ء) حق 
| سرکادجمم نہ کی کئی ہوں رجسٹر تصفیہ نمونہ نان ( ٥ء‏ ) ہیں ہمتفل کی جائیکی 
اس (جبئر کے عنوان ہس حسب مناسب اس غرض ہے ترممک جاسکی ہۓ 
کہ آ میں آہندہ دوسال دی وایس شدہ (ەوم کا اندراج دثر صدرحاسبی میں 
کیاجاسکے ۔ اس زجسئر ہس ١یسی‏ ادا طاب روم بہی ہنتق لک جائینکی جودجىئر 
سابقه کے ہاقبل رچجسئردسےی پوجہہ خاص محب دفعہ (۹۱ء) محبق سرکار جع نہ 
کی کی ھوں ایمی صورت میں جبکہ اکار ہ اتوہ رفیرے بطر یقہ مذکور محق 
سرکاد مع ھوچکی ھوں ۔ سن تصفیه میں اس طور کے نتقل شدہ سارقه دفوم 
بر عھدہ دار ضاع خاص طودبر لگرانی رکھ ےکا اور معەولی صورت میں مدت 
دوران رجىٰر کے آخری دوسال کے اختتام پر ایسی رنمیں حتی سرکاد جمع کر ی 
جائہنکی ۔ یہ جا ٹر نہ ھوگا کہ ان رھون کو بدون منظوری صدر محاسب سرکار عالی 
آپسر ے رجسار تصفیاء دیں ممتقل کیاجا ے ۔ د تر اضلاع دس ١یسی‏ رھوں کی 
واہسیات کا اندراج اصل زجسٹرجع ٭ں على حالہ کیا جاے کا جو کہ رجسئر تصفید 
روانہ تشدہ بدہر صد رحاسب سرکارعا ی ەپں ددرچ ھوچکی ھوں ۔ ہہرحال اس 
ہے دتفصمد لہ کہ رجسار ھاےٗ تصفیہ دفا تر اضلاع میں استمال نەکۓے جائینگ ۔ 





دض ۲۹۰ ۔ ہر ایے عہدہ دا رکا صداںتناہہ جس کے زبر اننام کوئی 
کھاتہ شخحصی ہو(ہد یں عنی کہ آسکی مندعو یہ سلك کسی مخصوص کھاتہ سے ہتعاق 
سے اور باندراج چکگ ھاے ملتو یہ جس سے سلك وصول بای ۔ عھدہ دار خزانہ 
اورساكك حسابی کے تفاوت کے وجوہ طاہر هوسکیں ) دیگر قسم کی امانتوں کے 
وجسئر تصغیہ کے سائرہ مفسلك کیاجائیگا ۔ 


امانت ھا ہے منقضی الیعاد۔ حساب سالانه 


دفعمه |۲۹ ۔ امانتیں جوکہ ايك روپیہ سے زاید نہ ھوں اور جنکا مطالبەکاەل 





ضابطلہ فینائس و حساب ۳۳۴ ہاب پاز دھم 




















میں شا مل ہو (جسئر جمع ورجسژ نر هر دومیں صراحت کی جائیکی اور کردی 
پا ون میں آس کیاعمل علحدہ طور ہے کیا جائیگا۔فھرست واہسیات کے ساتہ 
جو اسناد روانە کۓ جائینگے آس ەبں ان امور کی صراحت بد ستخط عھدہ دار 
کرام یعانی بارس سے ا افو قام ری رب ما 


تصدیق سە. اہی 





دفعہ ٣۸۷‏ _ ھرسہ ماھی کے اختتام پر انٹیاس رجنٹر جع پر تناقدار ضلم یا 
کوئی دوسرا گز یلیڈ عھدہ دار ( :اسوا عھدہ دار خزانہ) ین و تعاقدار ضلع 
نے اس عرض کے لئے ہنتخب کیا ھو بدس ‏ ضمون ايك صداتتناہہ درچ کریگا 
کہ اس بذات خود بغور رجسٹر ہذ کور کا معاینہ کیا اور بە کہ اندراجات نہاوت 
ھی احتیاط اور باضابطہ طریق سے کی ۓگرئۓے هیں ۔ 

توطذیح۔ اس : عاینہ ہے یہ ممصود نہیں ےہ کہ صرف ز می کت" 
کیا جائۓ اور صرف اسقدر دیکھہ لیاجاےکە حملہ ضروری اندراجا تک ۓلۓ 
اود ہوقٹ داد وستد ان بر دستخط ک کی ہے بلکہ ٭ بہی دیکھنا ضروری 7 
ککوئی رتم بلا ضرورت امانت میں تونہیں دکھ یکئی بابلاوجە موجہ امانت می 
دھۓے دی کے ۰ 

نہ جات ماھانہ 


دفعہ ١۸۵‏ ۔ رجسئراەانت ہا لے محتمعه کا افتبا سکوشوارہ ماھانہ کےہراہ 
بہ نمونہ' مان )٥٥(‏ روانہ کیا جائیگا۔ رجسٹر واپسیات دوران داہ کا اتتہاس بافسلاك 
اسناد ماھانہ گوشوارہ کے ہمراہ بہ نمونہ نان (٥ہ)‏ روائہ کیا جائیگا ۔ 





وصو لیا قبات 





دفعه ۲۸۸ ۔ ہرداہ ک دس تار تك ايك وصواباق مونہ اسان (ےم) بر ماہ 
گذشنہ کے متعلق روانەک جائیگی جس ہے امور ذیل ظاہر ھولگے ۔ سلاك افتتای 
آمدلی ماہ حال واپسیات بد وران داہ اور سلك اختتامی ۔ھر مد اہ انت شەول 
اما خصی کا اندراج علحدہ علحدہ کیا جائیگا۔ وصولبای داہ آبان ساخ ہاہ آذر 
کو روانہ کی جاسکتی ے اور اسکے ساتہہ ايک تممتہ بہ نمونہ مان (۸ہ) اد ےکھاتوں 
کے متعاق ۰ سلك کیا جائیگا جن میں کہ کذشته تیڑے سال ۰ یں کوئی دادوستد 





ضابطہ بینانس و حساب ےم ہاب پاز دھم 
































سے تصورھوگا۔ایسی عدالتونکی ادانتن بلا حاظ مقدار رنم بن سال کے بعدمحق 
سرکار جمع کرایجا ینگ ۔ 

دفعہ ۷۹۳ ۔ ایسی امافتون ک وا سی ہدون منظوری صدرمحاسب سرکارعا لی 
جابز نہ ہوکی جو نحت دفعہ ۹ء بحق سرکار جع کرایگی هون اوراس ہ نظوریکیائے 
لازم ھوگا کہ ان مخمتہ جات کی رو سے اس اکا اطەینان کر نیکے بعد د جا ےۓ کہ 
کوئی رہم بوجہە نقضی اایعا د ھونیکے محق سرکار جع کیکی ہے اوراوسی وا می 
کا طالبہ ایے شحخص کی جانب ری ےکیاجادرھاےےہ جو اسکو بصورت غبرہ ثقطی |ایعاد 
ہونیکے برداشت کرنیکا محاز تا ۔ ٭نظوری مذ کور بہ پابندی شرایط ذیل دیجائیگی ۔ 
استرداد رٹوم اہ اذت کے ہتعانی صدرحاسب سر کارعا ی وا پیک اجازٹ حسب 
محر يك نعانمد ار ضلع پا کسی مساوی د رجہ کا عھدہ دار دیگا جبکہ اسردادکا 
٭طالبہ اندرون سە سال تاریخ ہ نقضی الیعاد ھونے سے کیا گیاهو۔ صو بہ داد یا کسی 
مساوی درجہ کے عھدہ دارکی تحر يك پر ایسی وایسیاٹک صورت دبں جنکاہ طالبہ 
مارح ٭نقغی الیماد ھونینے اندرون جا بج سال کیا گیاہو ۔ اگر دطاابه استرداد 
پانج سال کے بعد کیا گیا ھوتو صدرالمہہام سررشتہ ہ تعلقہ کی منظوری حساص لکرنی 
لازی غواق ۔ حسابات دی دم مسترد شدلی کا خرچ ہنام وا سی مدہ تعاقہ اہواب 
سرکاری کے فحت محسوب ہوکا اودامانت میں اسکاخرم نە ڈا لا حائیگا لیغرڑیؤی 
اسٹرداد کا داخله محتہ ہ تعلقہ میں لیا جا ئیگا لاکە ٭کرر ادائی کا انسداد ھوسکے - 





وصیح ۔ مطلوبہ جات استرداد موجب نمونہ مان ( ۹ء )کۓ جائینگے۔ 
امانت ھا ہے عدالت ھا سے د وا ی و فوحداری 


دفمہ ٣۹۳‏ ۔ ھرعداات کا کہاتہ ہقامی خزالہ میں کھولا جائیگا۔کھائہ میں 
رئمیں بذ ر یعہ چالان با درج تفصیل جع کرائی جائیں کی ۔ خزانہ عامرہ سے چک 
بکس اور پاسبکس عدالت ھا ے بلدہکواور صدر خزائیٰ اضلاع سے عدالت ھا ےٗ 
اضلاع وتعلقاتکو بالحاظ ضرورت مہیا کۓےجائپنگے ۔خزانہ ہیں کھاتہ جات اور 
حسابات ہتعلفه اور تہ جات بموجب مونە مقررہ متعلقه امانزت می رکہے 
جائینگے لا حظہ ھو۔ دفعات (ے؛ء و ٠٣٣‏ ) لیکن یہ خالص اداذت ھاےٗ شخُصی 
سے بالکل علحدہ ھونگے ان اہانتوں کا نام نہاد امانت ہایۓ عدالت ہاے دیوانی 
و فوحداری ھوگا۔ 


ضابطہ ؛ینانس و حساب ۳ باب پاذھم 





ايك حسابی سال تك نەکیا گیا هو اور ا سی سلںیں جو اك روپیە سے زاید لہ ھوں 
اور جنکی جز ادائی اوسی سنہ ہس ہوئی ہو جسکے حسابات بند کۓےجارے ھون 
اورتمام اسی سلکیں جن کے ہتماتی کا لم تعن ساات2 حسابی سے زاید مہدت 
تك ٭طالبہ ندکیا گیا ھو بذر عە عءل شورل روچ دفٹر صدر حاسی د یں محتی سرکار 
جع کر ی جا ینگی ۔ امانتین یا سلکیں جو اس طر یقه سے ہ نقطی|امعاد ھونۓے 
وا ی ہوں اواکی فھرست ٠٣‏ آبان کو بہ تونہ شّان (۸م) ہنەم خزانہ مر نب کر یگا 
اورفورا دفٹر صد رمحاسب پر روانہ کریگا۔ 





توفاض65()) ھر سال اواہل ماہ آبان نی رحس ٹر داوم امائت کی رو نے 
روادارکاغذ پر ایمی امانتوں‌کا ايك انتہاس سرت ب کیا جائوکا جو خواہ بوجہ مور 
مدث پابوجہ خفیف :تنداد ہمونے کے خم ہاہ مذکوربر محتی سرکادجمع شدنی ھوں 
اس فھرست کا ریو یو ناظم حساب ضلع کر پگا اوراسکی راے ہیں ا کرکوٹی دم 
اس نِتہ مین شرکت کے لابقی نہ هو تووہ خارج کر د مج ۓ کی اورفورا ھی رجسر 
تصفیه امانت قسم: تعاقه کے بہلے صفععہ بر در کر یں جائیگی بشرطیکە وہ ایگ اِسی 
رام هو جو منقطی الیعاد ھوکئی هو ۔یاد دادت مذسلکہ میں اسکے ععر : نقطی |ایعاد 
قرارد پنے کے کا ی وجوہ ظا ہ رکۓ جسا ئینگے ۔ا سی طور رہسے اک رکوئی دتم 
دوران ماء میں مسٹرد کی جاےۓ توٹھرست سے دعا اس کا اخ راج عل ہے 
آئیگا جس وقت کے وجسٹرآمدنی ووایسی ہب اسکا اندراِ کیاجا ےۓے۔ ٣٠۔‏ آبا ن کو 
ان فھرستوں کی مکرر جایج پقابل رجسڑھاے آمدنیکیجائیگی اور رجسڑ دی 
فھرست کی مند رجحده رتم 23 محاذی : نثضی|ایعاد اور تارج ٭م۔ آبان محقی سرکار 
جح ہونیکی علامتکی جالۓ کک اورٹھرستک معزان ساك ہندرجہ وصول بای آسم 
اماات متعلقہ ہے گھٹادی جال ۓکی اور ٹھرستٹ 2 ناظم حساب ضلع کے دسمخط 
ھونے کے بعد دفتر صدر محاسی کو روانہ کی حائیگی ۔ ناظم حساب ضاع ہکا م کسی 
دویس ےکز پٹیڈ عھدہ دار ضلع کے تفو بش کرسکتا ہے جوکہ عھدہ دار خزانہ لہ هو۔ 
(م) تختہ جات ہیں ەمقغی |ایناد داوم کا اند راج باحاظ تواد یمم 

کیا جائیگا اور ختلف سنین کی مبزان عالحدہ عاحد ہ دجائیگی ۔ 
() دفعہ ھذا کا پہ ناعدہ کہ نمام امانتین اور اماتی سلکن جو اك 
دو پیہ ہے زاید نہ ھون جنکےمتعاق ايك کامل حسابی سال ك ہ طالبہ نەکیا گیا ھوھر 
متعلق سال کے اختتام بر محق سرکاد جع کرایجائینگی ۔ امانتما ہے عدالت ہھاے خفیفہ 


رن.- 











ضابلہ فیناٹس و حساب ۴۹ باب پاز دھم 


0ن یس سی ۳ ما0 یصایجیوایٹڈیوڈڑھوجھوجووھوییجیفکیییینہییاسا 


خزا ۸۷ نے مطا ذثت 





دفعه ۲۹۷ ۔ گرا زکم: ینہ ہیں دومرتبہ پاسہک دەر عد الٹ سے خزان ہکو 
مجی جائیگی ۔ پاسبک وصول ہونے بر عودہ دار خزانہ جمعوحر پم کا نفصیلى طور 
4 اس دس اندرا ج‌کریگا اورسر عدال ت راولش کر یکا دھتقدم خزا نہ کمی 
رتمک ادا ئی زاید ازکسچایش موحودہ کہا نە امازت نکر یگا۔ 


امانت ھا ےٴسخصی 


د فعه م۲۹ ۔ اەانت ہا ے شخصی کے روم کا جمعوخر ‏ یز کھا تہ حات تصی 
میں بہ نمونہ نان (۰ہ٦)‏ ددج کیا جا ئیگا۔ 


دفعہ ۱۹۸ ۔ نمونہ مان )٦۰(‏ کے مختہ جات کی کائی تعد ادس ايك حلد 
بنائی جائیگی اور ختلف کھاتوں کیاٹی چند اوراق مسلسل مختص کم حائدگے ۔ ہمہ 
ضروری نہ دوگا کہ هرسال نوبرکھاتہ جاتکو ايك جدید جلد ہم ہنتف لکیاجا ۓٗ 
لیکن موجودہ رجسر میں کنج)بش نہ رعہ اور جبکہکوئی جدن دکھاىہ کھولا 
جانیوالا یا پرانا کھاتہ پہش آورد کیا جانوالا ھو:و ابسی صورت ہ یں کل حسابات 
جاریہ وقت واحد :ہں جدید جلد ہیں منتفل کرائے جائیسگے۔ 


د فمہ ۹۹ ۔ رجسئر کها:ہ ج ہر ايك کہاتہ شخصی کیائے عاحد ہ صفحات 
ئن جا کے جسدیں علاوہ خانماۓے تاریخ ۔دادوستد وتذنان چٹ اك خانہ 
مع کیائے اور ايك خانہ خرچ ہائے اور :یسر خانہ ہر داد وستد کے بعد با نی کیائے 
ھوگا اور اك خائہ عہد ہ1۵ رخرٴالہ کے چھرئی دستخط کیائے مختص هرگا !اور 
اوسمین جم ع کا اند راج باحاظ وموع داد وستد کیا جا_ۓ گا اورکوئی لان ساسلہ 
قائم نە کیا جا ے گا اسی طور سے خر چ کا اندرا ج باحاظ ونوع خر کیا جا .یۓگا۔ 
یہ خر یم کسی مخصوص رام جمع ہے دتعای نہیں ھا بپلکه جملہ گنجا یش کے محاذ ی 
اجرائی ہوئی ےہ اور اسکے مت ہل قیکرئی ؛ ز ب دکیفوت درچ نہیں کی چ'نی ۔ 


دفع4ہ ١‏ ٦۔‏ صرف ایے ذدے دار شخص کے دستخطی چك کے ذریعہ دتم 
برداش تکیجائیگی جسچے ذ٭٭ اھام اسانٹ متعلقہ هو ۔ اور ھرچك تار احرائی 7- 
تین ماہ تك نافد رھیگا۔ 





ضابطہ ینانس و حساب ل۳۴۸ باب پاز دھم 





دفعه ۲۹ ۔ اس طر یقهکا مقصدہدەےے کہ عھدہ دار خزا نەکوامانت عداات 
کےتفصیلی ح۔ابات رکھنےکی ذہ٭ داری ہے سبکد و شکیاجا ےٗ نەکہ نفصیلیحسابات 
کے طر ینہ کو مسد ود کیا جا ےۓے بلکە اسکی ذ مہ داری عھد ہ د اردان دفازرعاہد 
کرئی فصود ىے جہاں رجسہٗرات آء دنی و خر یم رکھیے حانے لازم ہراگے الکےنموئہ 
وطر یقەعمل وھی ھ رگا جوکہ عھدہ داران خزا کیلئۓےا: امانے ھا ۓ ٭ا لی صورت٭س 
لازم قرار دیا گیا ے ۔ہ لاحظه ھر ددعات (۸۲ء تا ۲۹۳) عدالات ھا ۓے دیوائی یا 
ناطم فوجداری کا یہ فر بطبہ ھوگا که +اھانہ ٴ تفصیلی تہ ( گوکہ اسنساد خزا نہ سے 
0 دونگی) سهہ داھی صدانتنامہ سال تصفیه اور مُته ہ نفطی الیعاد شمول 

عداات ھا ے دا کت غامی 6 اد 


توعاٍح۔ بعض ذ پلى مد١ات‏ صدر مد(۰) عدااک آمدی جوبذدیعە 
عھدہ داران ال وصول کیجا بے ملا جانورار چکاری حرہانه ٹوجداری 
کھائہ عدالت ہیں بعد وضع اشراحاتلا حفہ جم کییچائیکی ۔ 


وری ان اہ ویرہ مر عدالت 


دفعه ۲۹ ۔ عھدہ داران خزائہ جووضعات ہبہ نعمیل فری عد ١اا‏ گز پٹیڈ 
عھدہ دارو نک بر آوردیے حسب دفعد(+1]کرں اسکروہ ممدادانٹ عدالے دبوائی 
وفرحداری مع کر بنگراور ماھائہ فھرست امائزٹ کے آشر میں ہام+د اساط عدالاتء 
بلا اطھار نفصیل دج کرپنگے حو صدر محاسب کو : اهانہ حساب کے مراہ روانہ 
کیچانی ہے ۔ اس حساب اماذ کا تصفیہ اضلاع کی صودت ہیں پر آوردات کے 
دنظورکۓ جانیکے بعد ہ بتممان خزانہ با حرا ی : طاوبہ جات اور ہلد ہ کی حد تك 
صدر محاسب سرکارعا ی باحرا ئی اجازت نا۔ہ جات کربنگے جو ایک فھرست کے 
سامہہ عدالت متعلقہ کو بذ ریعہ سر اسلہ بھیجد لے جائپنگے ۔ 


تومیح ۔ ان دتوم کے تر سی لکیلئے رسید ارسا یکی اجرائی جائز نہ ھوک۔ اگر 
پپرون ضلعک ری وتم ارسال شد نی هو تو عودہ دارخز زانہ رت مکو پر آبندہ دکھیگا اور 
اگر بذریعہ سی آرڈررۂ پپیجئے کی ھدادت د بجاے و بط وش کیٹن : دی آرگر 
فسط وضع شدہ ذ ریعہ ئی آرڈ رارسال کرد مجائیکی ۔ 





طابطہ فینانس و حساب ١‏ باب یاز دھم 





۱ سد مط × :وجوم سض سوج من وو سر سد سس سح دح سے یی و۔ 





دفعه پ/ہ۔ ماھا نہ اخراج) ت بذ ریہ مطلوبہ ادا کۓ جا بنگے جنکی تنقیح 
مقدم صیله حسا ب اضلاع ہے ک جا ئیگی اوراہواب غبر سرکاری مصرحہ 
دفعہ (۳۰) بالا کہ بحت صرفہ حسوب کیا جا ئیگا۔ نا ظمکورٹ آف وارڈز 
کی اہما ء کردہ گنچا وش ہوازئہ سے اخراجات ہ تجاوز نہ ھونگے۔ 

دفعہ ۳۰۵۹۔ ایك پاسبك آسی طرح رکھی جائیگی جسطور سے کہ امانتھا ے 
عدالت ھا بے دبوانی وفوجداری کے لئے رکھی جا تی ے ۔ ایس ی صورث ہیں جبکەہ 

ە ننظم اسلیٹ کا دنثر رٴانہ سے دورہوتو مجا ہے پاس بک کے عھدہدارر الہ روزانہ 

تہ مم ور ےم برعمل کرسکتا ہہ ۔ 

دفںہ ٭ |۳ عھدەدارحْ راله ماہگزشتہ ک وصوابائی ماہ دابعد کی دس تارج 
کودٹر صد رعانی سے دوانە کریگا ۔ اس وصولبا یق مد سے دتم جم وچ 
متعاق پہ اسانت کورٹ آف وارڈز کا اندراج انقرادا بہ صراحتکھساتہ جات 
وارڈ اور اسٹی ٹکیا جائیگا ۔ 


امانت مدوسه جا گ٥ر‏ داران 





دفعه | |۳_ عحاصل خام جاگبرات 7 دوفیصدی یکس لیا جسا تا جو 
حرٴائہ ہین مد امازت ہدرسہ جاگبرداران ‏ حت اہو اب غیرسرکاری ج ع کیا جا تا ے ۔ 
ما ھا نہ کوشواہ رٴانہ کے ہمراہ ٹھرست جمع بہ نمونہ اشارں ( )٦۲‏ ووصوابا یق 
مونہ ان (۳ہ) دفئرصدرحاسیکوروانہ ک جا ئیگی ۔ 

دذمہ ۳| ۳_ ھرکھاتہ سے رتم بذریعہ : طلوبەجات مدرسہ جاگبردادان بعد 
تنقیح مقدم دنرصدرحاسی برداشت کی جاتی ہے ۔ 


اما تہاے اباس فا 





دفه ۳) ۳۔ وا با راغائع ۔فو ج باتاعدہ وبیقاعدہ ۔صدرعابس 
ہلدہ واضلاع کے کھاند جات اباسك نڈ دنثر صدر حاسبی میں دکھے حا جائینگے ۔ 
اس کے متعلق قواعد باب ہ١‏ وضعات ہی٭ە ودیگرفنڈز ضابطه ھذ! دیں درح ھیں۔ 


سےمسسوسمسے 














ضابطه اینائس و حساب ٦‏ باپ پاز دھم 





دفعہ |٣۔‏ عھدہ دارشرٴانہ کا صرف یہ فر یضہ ہہ کہ وہ اس اس کی نگرانی 
رکھ ےک رٹم پذریعہ چك دستخطی شخقص ذمہ دار بر داش تکیجارم ےہ جسکی 
مدت نفاذ تار خ احرائی سے تن دام ے نبز پک هگنجا یش ہ وجودہ سے واسیات 
کسی صورٹ میں مٹجاوز نہ ھوے پائین۔ 

دفعہ ٣٣‏ ۳_ کھانہ جاٹک دو زآنہ :,زانات جع وخ ریم وجسثرامانت می 
میں پہ نمونہ نان )٦(‏ پیش آورد کیجائینگی اور رجسٹر مذ کورک صرف روزآنہ 
میزان کردی میں پیش آور ھوگی - 

دہ _٣,۳‏ مخفتہ جات وصولباثیات ۔ نختہ کالہ جات ٭سد ودہ ہاہتہ ماء 
آبان ہد کرہ دنفعات )۲۸۸ تا٘ػك۱٢‏ )کے قواعد دیگر قدم کے امانتہا ۓ شخصی سے 
نز امانتہایۓ عد الت ہاۓ دبوا نی وفوجد اری سے یہی متعاق ہولگہے - 

ذ فی ۳۰۳۷ ى خزہ جات ماھانہ متعاق امانترساے می دیں حسقد رحچ 
ظاہ رکیاجائیگا اوسکی بارت اصل ادا شد ہ چکس ولنیمتا ہ نسلك کۓ جا ہنگرے اور بعد 
ادا ٹی اصل چك کھاتە دارنکو واپس لہ ھونگے- 


اماتہا۔ےٴ کورٹ آف وارڈز 


دضه ۳٥۵‏ ۷ نظوری صد رخفاسب سرکارکالی ہر اسٹیٹ کا سوٴانە میں 
ايك کھانہ کھولا جاسکتا ھہ ٘رٴانہ عامہ کا کھانہ صد رمحاسب س رکارعا ی کے 
نام سے کھولا جائیگا۔ 

دفعدہ ۳۰۷- خرٴان اضلاع اماتّہا ۓ کورٹ آف وارڈ زکو تحت اہواب غیر 
سرکاری امانت بلا سودی ج عکرپنگے اوراس آ ہد نی کے متجملہ اتی رتم رکھینگے 
جوشرٴیم جاریہ کے لۓکای هو ورز اید سك مٴانہ صا مر ەکوارسا ل کرد بنگۓ 
امراجات ارسال کا حرچ وصولبای کورٹ میں درچ کیا جا ئیگا ۔ 

دفعه ۳٥‏ ھرسال ماہ آذر میں نا ظ مکورٹ آف وارڈزخ ٴا اضلاع 
متعاہکو ماہانہ اخراجاتکی ايك فھرست ھراسٹیٹ کے هتعلق مع فھرس تگنجا یش 
موازئہ روانہ کر گا ۔ 





ضابطہ ینانس و حساب -ت. باب دواژ دھم 


ہو ییییپرییمسیی :یر مجیجھ چتییحییرمیئیج میحر جیب 





آاعدہ ( +) سر(شتہ حاث ہ صرحہ حاشیہ دس سے هر ايك 
سرزرشتہ 7 و سر رشتہ جات انتظامی| سررشتەکو آسکی معەوی آنجائش کے علاوہ 
...م2 (33) ...]حادم کے صرفکرپیکا بھی حی حاصل 
ہوگا جو آسکی آمد لی ک پیڈی اورکی ونز ا ینی ابس ہا حصول وعرہ ہے وصول 
ہو جو بطور جائر اس سررشتہ کی انجام دھی کار کے لئۓے عاید کیا کیا هھو۔ 


اعدہ ( ۳) ۔ کسی سررشتہ کو خاص صورتوں مر آس کے اخراجات 
کے لئے بظور خاص نکی گنجائش 'آس وقت دمجا سے گی جبکہ سرکارکو اس 
کا اطمیسان ھوحاہکا کہ نر ج کی چامجھائی سررشتہ مذکورکی آمدنی ک ہنی سے 
ہوسکر گی ۔ 

اعد (م) 

سرز(شتهہ حات طباعب ۔ بری۔ حاربی و سل لجاری سررشتہ جات سد رح 
ورکشاب۔ ٹبلیەون۔ ادارات صعنی] حاشیہ دس سے هر | ك سررشتہ کے اختیار 
دارااصام محابس ۔ محکہ صادر میں مندرجہ ذیل رقوم رمینی ہ_ 


مرضیامتعدطحمسف باج کے حطیہاممسد جعہا+ مہ سس٠‏ محمد 





الف ۔ خالص کەحائش سردشتہ متعامہ اگ رکوئی مفرر ہھوئی هو ۔ 


(ب) اور آہدی محصاہ سر رشتہ حس ہے اس کو:۔ 

() کل احراحات کاروبار ہوورے کر مے ہونگہ ۔ 

)٢(‏ فرسودی کی بابتہ نا اسب رہم ہھیا کرنی ھوگی۔ 

)٣(‏ سرکاد کو ( . ) میصدی کے حساب سد کل سرہایہ عاید شدہ بر سود 
ادا کرنا ھوگا ۔ بائی رام می سے سر رشته اس در نع داخل سرکا رکریگا جس کی 
حالات سر رشتہ اجازت دس ۔ 

اعد ( ۰ )۔ ہر ری گجایش ہوازنہ کے تاہع هوگا۔ زاید از موازنہ خر چ 
قاعدہ(۳) کی صورت سے یا آس صورت ہس جائر ھوگا جب کہ سررشتہ 
٭تعامه _کے حساب ٥٠س‏ آس ي مساوی چٹ سال ماسبق کے حساب ہے اش 
آوردک کی هو ۔ حو ٠‏ مظوربات بااباِع فردان خسروی وبلا محر مك سررشتہ افذ 
ھولگے وہ سررشتہ متعلقه کے مفررہ گنجایش کے علا وہ اور زاید از موازنہ 
ہوں کے ۔ 


قاعدہ ( ٦‏ )۔ جو اخراجات بطور فیصدی اور اسکیل کی آمدنی محصاہ بر 











ضابطه فینااس و حساب ۳ باب دواز دھم 


























فواعد سبیل ہندی 


دفمه /|۔ سرکارعا یکا ہوازنہ جمعو خر چ ہانباع آصول سنیل بندی سر تب 
کیا حانا ھے جو سررشتہ جات کے ساممہ سہ سالہ ہ یعاد کے اك بعھد پر ہبی 
ھوتا سے اس اصولکی عات یە مه کہ ھر سرزشتہ کے واِسطے چند سال کیاۓے اہك 
وعی سالارد کنجائشس معن کردی جاےٗ اوراس کو اپنی کنچائش کے اندرصرف 
کرنیکا اختیار ايك بڑی حد ىك بیا بندی اہے عام یود کے دہا جاےٗ جو نا مناسب 
نظائر کے انسداد کے لۓے ضروری ھوں نبز حسابات ايك فوی اود مور تقیح ار 
اع کئۓے جائیں ۔ سر رشتہ جات اس کے یاہد کۓے جائیں کہ جو اصلاحات کرنا 
چاھیں انی ھ یگمجائش کے اندرکرں اور آجر ہین سرزشتہ کی جاہب ہے محاوز 
متعل بہ اخراجات سرماہ پش ھوں تو یہ ضروری هوگا کہ وہ اپنی معینہ گجائش 
سے اُس مقدار مس سود کی آجائش میا کر ےے جس هنفدار مس کہ و اصلات 
سردشتە اس رم سود رہ ےکم ہوں جن کا بار حاصل سرکار پر فراہمی سرہاہ کی 
ہابتہ عائد ھوتا ھو۔ 


دفعه ۳/۵۔ تر تیب مواز٭ میں فواعد ذہل ماحوظ رہۓ چادکِں ہ- 
فاعدہ  (‏ ) ہر سررشتہ کے اۓے جوکنجائش مقرر کی جائیگی وہ سە سالہ ٭ یعاد 
کے لۓے دوک لیکن شرط یہ ھوک کہ ہ- 
(الف) نا مساعد حالات مثلا تحط یا شدید کرای اگر روا ھو تو ان ×یں 
کی کیجائیکی ۔ ۱ 
(ب) بہ مابلہ آمدنی معمولی معینہ کے تم سال پر اگرکوئی بہشی ہو تو 
اس کو مختلف سرزشتوں ەیں بطور گنجائش زاید کے اس طود سے تقسم کیا 
۱ جاسکے گا جس طور سے کہ سرکا رعالی تصفیہ فرما ے۔ 


طبابطه فینائس و حساب ٥‏ باب دواز دھم 





بلحاظ تفصیل اہواب وہدات اندراجات کریگا۔ اسطرح سے سرتب شدہ اندازہ 
جمع وخر چ کا ايك نطعہ بع صبی۸ متعلق تفصیلات دشاھرہ والونس افسران وعملہ 
اعل اف یا ناظم سررشتہ کی خدمت ہیں جیسی کہ صورت ھوہ اہ اردی بہشت کے 
ھفتہ دوم میں روانہ کیا جا ئیگا اور اھم نقاط کے متعلق ايك توضیحی کیثوت 
+نسلك کی جائیکی ۔ 
اعلی افسر ہمردشتہ | ندازہ ہاےۓے دوازنہ کی جانج کے بعد سر دشتہ کا جوعی 
اندازہ تیارکر بگا اور وسط خورداد تك آس کو معتمدی متعلقه و صد رحاسی 
کو دوانہ کردیگا۔ معتمدین متعلقہ ان دوازنوں پر ریو یو کرینگے اور ماء تبر کے 
دوسر ے هھفته ٴك ریو ہو شدہ اندازہ ھا ےٗ ٭وازنه دثثر صدرحاسی 1- روائہ 
کردینگے ۔ 





دفعه ے |[۳۔ مدات ذبل کے اندازہ ھاےٗ موازنہ صدر محاسب سرکارعا لی 
مر تب کر پکا؛- 
ا۔جمع 
الف الف ۔ے الہ برار ۔ 
ب ۔ مز الف سود۔ 
او اوما فا 
١‏ ۔ ھنڈاون وہٹاون ۔ 
۵۔٣‏ ہہ ۔ ذ لی مد(م) سود برامانت سیونك بنك ۔ 
طہ ۔ ‏ م ۔ الف رتم منتقلہ از محفوظ قحط ۔ 
۱۔ متفرثات۔ 
صف حصہ بچٹ سررشتہ جات مع شدہ محق سرکار 


ل ۔ فروخت دستاویزات نفع آور ۔ 


٢۔‏ خرج 


ہا۔ مر ۔ الف ۔ سود۔ 
۸۔ ب ۔سنکنگك فط ادائی قرضہ۔ 





ضابطه فینانس و حساب ۰-- باب دواژ دھم 





حسب قواعد ادا کۓ جاے ھهس اور نبزوصولات زایدکق وا ہی و وضمات 
اور معافیا ت گچا یش ٭وازنه _کے پابند زہ ھونگر :- 


قاعدہ (ے)_کنجابش سر رشتہ جات ہے جو بچٹ ھوگی وہ بد وران سنین 
تعھد جاریە سر رشتہ متعاقہ کے حساب میں باغراض مصسارف جمع رھیگی اور 
تیسر ے سسال کے آخر پر جو مچت رہیکی اُسکا نصف حصہ دوسر ے تعھدی 
معیاد کے آغاز پر بحتی سررشتہ جمع کیا جا ئیگا لیکن مدات ذیل میں بوجہ مخفیف 
جو بچت ہوک محق سرکارم سوب هو :- 
















() مناصب و ماھوارات خاص ۔ 

(م) یومیە جات و معمولات ( غیر مشروط ان حدمت ) 

(۳) دسوم ۔ 

(م) تخفیف جمعوت پیقاعدہ ۔ 

(م) تحرب سردشتہ داران فوج ۔ 

)٦(‏ مله ماھوارات بلا خدمٹ ۔ 

تاعدہ (۸)۔جو مصارف سرمایہ (کیپٹل اکسپندیچر) کسی سررشتہ کیلۓ منظور 
ھوچکے میں آس ہے زاید مصارف سرمسابہ ک درخواست اکر سروشتہ ہذ کور 
کرے تو سررشتہ مذ کورکو کل مصارف سردایہ پر شمول قدیم و جدید مصارف 
سرسایہ جس کی درخواست کی گئی ےہ باج فنیصدی کے حساب ہے سود ادا 
کرنیی گنجاِش بہی انی رقم معینہ کے اندر یعۓ اپنی آمد نی سے مھیسا کری 
ھی یہ سررشتہ ک خام آمدلی پر پہلا بار ھوگا ۔ 

تاعدہ (۹)۔اخراجات متعاقه سشاھرہ و الونس ۔ صاد ر اور اہواب مختصه 
نافڈ الوقت تانون و قواعد اور اسکیلوں کے تابع رھینگے ۔ 


تباری و روانگی موازنہ جات از عھدہ داران سررشته جات 


فم4 ٦‏ ۳۔ ھر عھدہ دار ينب گنندہ اندازہ موازله اپنے مععلقه مہدات 


جممع و خرچ کا اندازہ اہ رنہ (1۳) تیار کریکا اور ونہ مذکور کے لہ خانرں ہیں 


ضابطہ فیناٹس و حساب 7٦‏ باب دوار دھم 


ہوی مہ اس لئۓے جیع عھدہ داران متملفہ کو لازم ہے کہ وقت کی پابندی؟_ بطور 
خاص ہالحوظ رکھیں - 


مر م4 ۰ حات 


دفمه ۳/۹ ۔ عینهہ جات مہہ سال ام کے حقیفی آمد درم کے 
(نداز ے ہس حو قبل از بل وقت معیمہ بر مکمہ صٹ کے ساتہ ہائ مکۓ حاسکیتے 
هیں۔ لٰذا انی بر تنب می بالعموم حفیفی اعداد شھور ختتہہ سال حال کو خاص 
ا یت دمجانی چاھۓ ۔ عھدہ داران بحٹتٹ حومحتہ جات آہ دنی دفار نظاء کو روانہ 
و ا ہس انی رو سے اعلی افسران مررشتد جع کے یہ حات اورنمحثہ حات 
خرپ‌کیرو سے حودفعہ (۷:,م) کے محت وصول ھوے ہس خرچ کے نہ جات 
إآسانی سر تب کر سک یں ۔ 


دفعه ‏ م۳۔ عھدہ داران سررشته جات کو چاہۓ کہ د ورا ن سال ےی 
اپنےمتعامہ مدات ہوازہ کے مداخل مخارج کی ردتار ہے ہفابلہ داخل وغخارج 
مائل مدتہدوران سال٭اسبق سے آگاھی رکھس اگرکسی عھدہ داز کے مشاھدہ 
میں یہ ثابت ھوکہ مفابلہ مماتل مدت سال گذشتہ کے کسی خاص مدکی آمد ی 
میں رق ا تنرل روما ھورہاعے ووہ شرطیکہ دنگرحالات عر متبدل هھوں اس 
بات ہے حق محانب ہوگا کہ یہ شھور کے دتعاقی بہ ەیاس کر ہے کہ تری با 
تزل اسی طرح جاری رھیگا ۔ بہرحا ل اندازہ دتنا سب ار جواس فیاس پر 
٭ہئی ھودوسر ے آسکی دنگر واد بس بہی ص سکر لینی چساہۓہ حو جحت کے 
.|| سا مہ ممینہ سر نب کر نے کے اۓے حدست هو سکتا ھو۔ 


دفعە |۳۳۔ سال کے ابتدائی سات .اه کے اعداد جم وخرمی فراہم 
ہو جائس توعھدہ دارم تب کسدہ اندازہ موازنەکرمر مہ مخیله .وجب ممولہ )٦٦(‏ 
کی برتہب شروع کردنی چاہئے۔ مرمہ ینہ اعداد ذبل بر ہمنی ھوگا )١(‏ ابتداتی 
سات ہھینئے کے اعداد جع ونر چچ () بدیہ پانج ‏ ھیئے کی متوتعدہ جمع اورہ توقعہ 
خریم۔اسکے بعد اس طور ہے نتچ مین ەهکا دفابلہه () منظودہ موازلہ سال رواں 
اور(م) اندازہ سال آبندہ سے کیا جائیگا اور ايك توضیح یکیفیت مہں وجوەکی 
ہہشی مقاباہ موازہ منظورہ سال رواں وحوز نہ تحبند م مد وکی وبیئی سے اندازہ 





ضابطه فینانس و حساب ٢‏ باب دواز دھم 



















ج۔۰ ۔سکہ قرطاس ۔ 
د۔ ۱۲ ۔لپہ (سود براماذت سیوگگ بنك ) 
۳-٥۸‏ ۔ داخل حضور پرنور۔ 
٣‏ ۔ الف ۔ اخراجات سفر اعلحضرث ہندگاتعال لی وعیرہ 
٣‏ ۔ ب ۔ اخراجات شہزاد گان والاشان ۔ 
٣‏ ۔ ج ۔اخراجات صاحبزاد گان بلند افبال۔ 
و )٦-‏ ۔ وظایف ۔ 
ے١‏ ۔ إیم4۔ 
۸۔ مغصب و ماھوارات خاص ۔ 
یئ ۔ إم ۔ الف +تفرناثت ۔ 
وم ۔ ب ۔ محفوظ براے تمظیم حدید و تر بیات ۔ 


ابوابے یر سرکاری مداخل و محارج 


م ۔ فرضه سرکاری ۔ 

س ۔ امانت سودی ۔ 

ع ۔امانت بلاسودی ۔ 

ف ۔ پس انداز و فاضل ریم سررشتہ جات۔ 
ص ۔ مہادله سودی ۔ 

ق ۔ مہادله ہلا سودی ۔ 


ش ۔ صراحت طلب و احازٹ ناعات ادا طلب ۔ 


دفمه ۳/,۸۔ ہاب ھذا کے ملسلکہ تہ الف سے اسے عھدہ داران ک 
فھرست د پگئی ہے جواندازہ موازنہ ابتدائی تیارکرنے هیں اس فھرست ہس 
آن عہدہ داروں کے نام بہی بتاے گۓ ہیں جنکے وسط سے اندازہ جات موازنہ 
وصول ہھوتے ہیں ۔ چولکہە موازنہ جات کی تنقیح اور صدر موازئہ کی ر تیب 
کے لئے وفت بت ھی حد ود ہوتا ہے اور روانگی ۰ وازنہ جات ابتدائی ےی 
تعویق سررشتہ پیٹائس کے ٭نمررہ نظام الاوقات کو درہم رہم کردہئے کا باعٹث 


صابطہ فینائس و حساب ۹ باب دواز دھم 





د مہ م۳۲۔ خرچ کے اند ازے میں زیادتی ہے اس رام میں کی نمودار 
ھوئی سے جو جدید اصلاحات کیاۓ ناہل استفادہ ھوسکے۔ اسی طرح کمی اندازہ 
مہں تقایل پا خرچ کےکسی باب کے ہتروك ھونیکی صورت میرے جسکا عصابد 
هونا اغلب ہو صرف ايك ھی چارہ کار یہ ہوسکتاعے کہ ا دیگر مجاوز 
اصلاحات کو ٭لتوی کیا جاے جنکرل کنا یش شر بك ہوچکی ہے ۔لذا بہ 
نہارت درجہ ضرودی کہ خریم کے اند ازہ جات قائم کر نے وت صحت اور 
حفیقی ضرور ات سے طابقت کو پیش نظر رکھا جاےۓے اور اندازہ جات روانہ 
ھونیےاہل جد بد اخراجات کے نظامات عم لک وکا فی غورد اور احتیساط کے ساتہ 
تیا رکرلیٹا چاہئے اور اس قبیل کے کوئی اخراجسات جنکہ لاحق ہوئیکی ونم ھو 
متروك نہوے چامن ۔نقد داد وستد اور : طاابات جمع و خر چ کیلۓے سال شاقه 
کے حسابات ٣٠۔‏ آبان کو بندکر د ہے جانے ہیں ایکن محض تاایف حسابات کے 
اغراض کیاۓ اس تار مخ کے بعد:ك حسابات کھلے رکھے جاے مرے تا کە 
حسابات سالام ہہں جله دادوستد درچ ھوسکے مگر ه لازی نہیس سے کہ سدن 
ماضیه کی داد وستد کا داخلہ آ س سال کے حساہات ہہ ایاجا ےۓ جسکے حسابات 
ہنوز بد ہک ۓےکیۓے ہوں اگرکسی رم کا حسابات ہیں ددج کیا حاا اسوجہ ہے 
غر مکن ہوکہ حەیمی بارخرچ ٭ تنازعہ فیہ ھوتو اسکا آند راج اس سنه _کے حسابات 
میں کیاجائیگا جسمیں طعی ‏ صفیه ہو اگر چە اس صورت ۰س بھی عاجلانہ تصفیه 
کے صد و رکیائۓے ہر ايك ممکنہ کوشش کیجا پی چاھۓ برخلاف اسّے کە حسابات 
سالگذشتہ ہیں اییے راوم کا عمل نہیں کیا جائیگا جنکہ موچ کی تو تع اس ووب پر 
نس کیجاسکی تہی جبکہ مرا می زایدگنجا بش ک ٭مظوری عھدہ داران محاز ہے 
.]|| حاصل کرنیکا موقعہ تہا۔ الحاصل اند ازہ جات ہس جحملہ متوقعه ذہہ دار ہو ں کیائے 
٭ناسب؟ چا بش رکھی جانی چاہۓ اور اس تاعدہکوکہ بعض حالات مس سالگذشتہ 


کے حسابات میں جم وخرچ ممنوع ورار دیا کیاے نائص موازنہ بنائیکے نتا یچ پر 
بردہ پوشی کیائے استعال ہس نہ لایا جائیگا ۔ اسکابار ثبوت کہ ادا ئیوں کا اند ازہ 
تیم طور ہے نہیں ایم کیا جاسکا عھدہ دار ‏ قتدر ر عاید ھوا _ے ۔ اسلۓکہ اس 
ہے (ھ تو نم کیچانی ہے کہ اس کو سررشتہ کے ملہ ادائیوں کا کا حقه لم رھیگا۔ 
ایسی صورتوں ہیں جبکہ خر چ کا علم پہلے سے ھوسکتا عہ مثلا ایک حکومت 
کی جانب سے دوسرے کو متوا ی ادا ئیاں اور ایسی ادائیان جنی تعد اد اگرچە 
سردشتہ مقرٴرہ نہیں ھے لیکن نوعوت ہنمررہ ہے اور اسی قبیل کے دیگر اخراجات 





ضابطہ ٹینانس و حساب ٴ۸ باب دواز دھم 


مد سم جم | 





























جوزہ باہتہ سال آیندہ بمقاباہ موازنە سال رواں ظاھرکۓ جائینگ ۔ مہمہ محینہ جات 
کی روانگی ایسی تار بے کوھونی چاہۓ کہ وہ دفاز : عتمدہن وصددحاس یک وآخو 
ماہه نیر تك حدچُخ سکیں ۔ دفار معتمدین سے تبصرەاور بصورت ضرورت ترمم و 
نز تہب واجهاع اعداد مہ مہ تحینه جات حسب صراحت صدر ايك توضیحی نوٹ 
کے ساتہ دفنر صدرحاسی کو بە نمولہ (۹ہ) ختر ماہ امی داد تك زسیل ھونگے ۔ 

صدر محاسپ سرکارعا ی مہمہ غینە جات کک تنقییح کر لگا اووماہ شھر پور 
کی ۰, ۔ تار می تك دفنر فینائس کواپنی ايك یاد داشت کے ساتہ روا نہ کر کا 
جس مس اعداد قائم کردہ سردشته اور اسکے حوزہ نرہ مات ک اگرکوٹی 
ھوں توضیح کی جائیی - 

روا نگی مرمہ ینہ جات کے بعد سررشتہ تعالفہ اک رکو ی اہم ہد یل کی 
ضرورث حسوس کر ے تواسی اطلاع زاسٹ حکە فیمائس کو خنم ماہ شھر پور 
'تك دمجانی چاھۓے۔ 


اندازہ جات موازنه 





دفعه م۳٢م۔‏ تر تہب اندازہ کے لگذ شتہ سال کے حۂیمی اعداد اورسال 
حال کے سہمہ نخینہ جات بالعموم بہثر بن دھا ھونے ھی تا وآ:یکہ کوٗی خاص 
وحوہ اس قیاس کے ٭نای نہ ھون کسی الیے مد کے اندازوں کے لئے جس دیس 
متناسبه اندازہ جات مفید طر مہ ہے استعمال کۓ جا سکۓ ھون اس ہد کی 
مسلسل توفبر آمدنی با انحطاط کوجوان اعد١د‏ ہے ظاهر ھون ‏ لحوظ رکھنا 
قربن صواب ھوگا ۔خائەکیفی ت میں وہ وجوہ در جکۓ جائینگے جن بناء براعداد 
اندازہ قائم کی ۓۓےکیۓے ہیں ۔ 

دقیەہ _۳٣٣‏ اندازہ حات خرچ ہے دواعراض اورے ھونے ھس :_ 

(الف) الکی اصلى غضایت یہ ھےکہ سال آبندہ کے خریم کا اند ازہ سام کیا 


جاسکے تاکہ حکومت ان اخراجاتکیلئے حنی سر براھی اسکوکرنی ے ضروری 
مالیای انتظامات کرسک ۔- 


(ب) جب حکومت تطعی منظوری صادرکردے تو ان اند ازہ حات ہے 
آ ن گنجاشو ں کا تعین هہوج)تاے جوہد وران سال آپندہ عھدہ د اران متعانه 
اپنے اقتد ار سے صرف کرسکۓ ہیں -۔ 


مس 





ضابطہ دینانس و حساب اکس باب دو از دھم 


(۸) کوئی جدید نر یچ آسوقٹ تک شر یك نەکیا جا سکیگا تا وقتیکہ منظوری 
حا کم ہقتدرحاصل نہ کر یگئی هو اوداسکی اطلاع صد رمحاسبکو اختتام ماەتبر 
تك نہ ذ یک ی ھو۔ 

(۹) کسی جدیدخرچ کی عدم شرکت سے جستکی منظوری فبل ازآبل حاصل نہ 
کی گئی ھواور ان کی اطلاع صدرعحاسبکوتار مفررہ سے قبل نہ دیگئی ہو 
جسمس انتظامی دشُواری پ پناکلی شی اض ری 

)٠۰‏ وہ نمام رٹمس جوسال حا لکیلۓے پا لغایتہ سال حال ہنظور هو ھس آ بندہ 
سال کے اندازہ سے خار ج کر د مجائپنگی ۔ 

(۱) ھرصدرمد کے متعلق بلدہ حید رآباد اورھر ضلع کے معسمہ اعداد 
علحدہ ظا رکیۓ جا ئینگے :اکہ دفنر صدرعا سبی کے ختلف شاخہا ے تنفیح کو 
حانج اور تنقید میں سہوات ھوسکے۔ 

(۰) مذ ہبی اورحرانی ادا ثیاں جو بلحاظ سن شجری وھند یکیجا بی ھیں 
اکرکسی سال میں د ومرتبہ واغع هوں توحسب ہکمچا بش شر یك کیجا ئیگی ۔ 


اجتماعی نر تیب اندازہ جات و منظوری موازنہ 


دفںہ ۷م _ صد رحاسب اپتے مسودہ موا|زئە جات یە تموئە ذ پل مس تب 
کریگا اورخم داہ امداد تك ان کو اعداد محوزہ معتمد بن سرکارعا ی کے ساہہ 

بدرج تبصرہ کات سس او ماہ شہریورت س مہ 
جک سر وت ۔اور محکە فینائس ہے بعد وصول پا ہی 
ینہ جات +ذکورنمونہ صدر کے خائہ(۱۱) کی تکیل کیجایگی ۔ 

صدرمد 

ذ ہی مد 


ا اعداد حتمّی 





سو ال جس میک 












































ضابطه نینانس و حساب ٭ٗ‌ باب دوار دھم 





کے متعلق حساباثت بند ھونیکے ہل صیفه حسا ب ہیں باحاظ مواعد مسدودی 
حسابات عمل جمع وخرم خود مود ھوجاىا ے ۔ 

دفعہ _۳٤۵‏ معمولی اخراجات کے اند ازوں کی تر تیب میں هد ایات ذیل 
ماحوظ رھۓ چاھں - 

(ہ) اندازہ دوران سال کے حقیفتا ادا شد نی اخرا جات ( منظوری از ) و 
ھا پا سدن ماضیہ ہر ہاب کیاحانا چاہۓ ئەکہ اہے ٭طالبات وذ مہ داریوں کی بابتە جو 
دوران سا ی ہب !کر چہ واجب الادا فراد پاتے ہوں ( ایکن ا نکی خفیبی اد ائی 
کی وتع نہ کیجاسکی ھو) ۔ کسی صورت ہیں خالص اخراجات کا اند راچ جائر 
نہ ہرگا اور جملہ اخراجات خام نمام وکال در کیۓ جائینگر بجز اس ےۓکە کی خاص 
مقدہہ ×یں اسکے خلاف حم دیا گیاہو ۔ 

() اخراجات ہاقررہ کے متعاق تفصیل اند ازہ جاث میں کال دتم ‏ وجب 
اسکیل ہنظورہ بصراحٹ مسعفمل پا ہنگامی و تصداد نفری و شرح تنخواہ 
عہدہ دار!ن‌وعملہ بتائی حائیکی وننز اضافہ جات باہتہ جائمداد ھا ہے ٹایم اسکیل و 
تد ربجچی جسکا وجوب اند رون سال ھوگا شامل کۓ جائییگے ۔ 

)٥(‏ جاەعہ عثانیہ کے اند ازہ میں نخواھوں کی گنجا بش مختاف جائد ادوں 
کے اوسط رم کے لحاظ سے رکھی جائیکی اور حصہ اخراحات وطا ,ہف کا اندازہ 
بھی اوسط خر بر ہمنی ہوگا۔ ان موعیکمجاششوں کی بچت محق جامعہ جع 
کیجائیگی .- 

(م) نمام ٭تقردہ اخرا جات کے متعلق ( بجز اخراجات عملہ ) مظودی عبن 
خر یم کا حوالهہ در ج کیا حائیگا : 

(ك) ھر تغبر یذ یر خرم ہثلاسفرخ ریچ صادر وغبرہ کے محاذ یگدشته تن سال 
کے اعداد مخفردا سرخ روشنائی سے در حکے جائوگۓ اوربہن تغبرات _کے وجوەک 
ختصرا صراحت کیجا ئیگی ۔ اوران تمام صوروں میں جنمیں سال آیندہ کا اندازہ 
سن گذشتہ کے اندازوں ہے مختاف هو پور ے وجوہ درج لۓ جا ئانگے۔ 

(ہ) تغبر پذیر اندازہ جات حض گزشتہ سهە سالہ اعداد _کے حسابی اوسط نہ 
ہو نے چاہئیں ۔سہ سالہ اوسط صرف دھئا یکر تے ھیں اور انہں تطمی صورنہ 
کیاجانا چاھۓ۔ 

(ے) امداد اور چندہ جات کے متعلق حقیفی ہ نظورہ اسکیل شر پل کیاجائیگا۔ 





شابطہ فینانس و حساب بس باب دواز دھم 
یئ شظ٭ببدٹس سس جے_ے سے سے سس سس 
دذعہ ۳۳۳۔ سررشتہ ینانس ان الد ازہ جات کی تنقید کر گا اور اکر کسی 
وقآت محکہ مذکورک راےۓ میں حکوم تکیسلك اختتامی میں ‌مقاباہ اندازہ معتدبہ 
کی کا احتمال ہو تو محکمہ مذ کور سرکا کی توجہ اس جانب مہذول کراے گا۔ 
رذ ۳۳۳ زار خری مکی لگران یی غرض سے حسب ذیل ھدایات ماحوظ 
رکھے جائیں :- 

صدر حەاسپب سرکارعالی هر صدرمد کے اخراجات بر ححعیادوت منوعی ونیز بالحاظ 
احاد خر کنجایش ماہانہ بتصرہ کر پگا اگر کسی صدر مدکی جوعی کنجاِش 
یا کسی حادکی مخت ص‌گنچا ِش میں موازنہ سے ز اید صرەکا احٍّال هو توصدرمحاسب 
کادعا ی اعلی افسر سررشتہ کی توجہ اس جانب مہذ ول کراےٗ گا تا کہ فرا٭ی 

مز بد گنجا بش کے اۓ اعلی افسر سردشته ضرودی تداپر اختیارکر سکے یا صرلہ کو 
اندرون گنچا بش محد ود کر نے کا انتظام کر رے ۔ 

د مد م۳ هر افسر سر(دشستہ پر لازم ھوکا کہ اپنے مانحٹ صرف کمندہ 
عھدہ داروں کے هر ايك احاد ری کی کنجایش کے محاذی راتارخریج پر نظردکھے 
تاکە وہ اس کا اطمینان حاص لکرسکے کہ منظور ہگ جا بش سے زاید صرفہ نە ھونے 
پاۓ ۔ا س غرض کی ٹکیل کے ائۓ هر اعلى افسر سر رشتہ اپنے ہامحت عھدہ داروں 
ہے ايك ماھانہ تہ صارفک بصراحت نئی مداثت طلب کر ےگا ۔ اس نفتدکی 
لزتیب کے لئے ہرعھدہ دار صرف کنندہ ايك رجمہر موجب ممونہ نان (ے+) 
رکھےگا۔ جب کبھی حر انہ ی ے کوٹی دادوسقد ہو یا کرٹی زم خرچ ک جا ۓ تواس 
زجسر دن اس کا اندراج کیا جا ۓ گا۔ تبو یب اخراجات کی وٹ خاص طور 
سے ملحوظ رکھی جاےۓ کی اور مطاوبە میں حوبغرض ادائی پیش هو عھدہ دار 

.] سرخ روشنائی ہے تفصیل تبو یب ددچ کر ےگا ۔ اس وجسر سے ماہائہ ػفٰتہ بہ 
تمونہ ان )٦۸(‏ نب وعھدہ دار ماشتدر نگرائی کک خدمت ۰ں روانہ کیاجا ے 
گا۔ اِس طر یقہ مرعمل بببراٹی اس لئے ضروری ے کہ کوئی واحد عھدہ دار راکفار 
خی کا :نقید تتفابلہ موعی کنچایش کے کرسکے ۔ ہدایات ۰ تعاقہ تاررخ روانی 
تہ جات ماہانہ ہدفائر عھدہ داران مقتد رو طر یقه اندراچ ہدفائر عھدہ داران 
مقتدر و تلقید منجانب عہد ہ داران قتدرکی صراحت وہ نان (ے٦)‏ کے ظھر 
پرکردیکئی ھے۔ 

دؤےہ ٣۳‏ ان تفتہ جات کی روائکی میں اوقاتکی پابندی مضتی ےک جانی 
چاھۓڈےاور اعل افسر سر رشته برلانم ھوکاکە ہے عھدہ داروں _کے متعلق جو بروقت 





ضابطه ٹیناٹس و حساب پ.- باب دواز دھم 


دفنہ ے٣۷‏ _ حکہ ینان س آغازسال ہے دوہ اہ ہل مواز نہ معزز باب حکومت 
میں بفرض ہ نظوری بارگاہ خسر وی پیش کریگا۔ 


اطلاعدھی و اتقسام؟'جابش ہو ازنہ ماظورہ 

دفمہ ١ _۳٤۸‏ ) بعد ہنظوری خسروی : وا زلہ کی طبوعہ جادہں دفتر 
صد رمحاسہی سے میا ک جاتی هیں۔ 

(م) اعلى افسران سررشتہ جات نبل آغازسال نو؛ اپنے ما بحت عھدہ داران 
صرف کنندہ میں ء ھراحادخر چ کی ہ نظورءکنجا بش کے ہنجماہ اندرون صدر 
ذ بی وخمی مدات ر,وم کی تقس کر بنگۓ جو مختص باب پا ابواب حرج ردوران 
سال ہیں عھدہ داران آ شرالڈ کر صرفکر نیکے مجا ز ہونگر۔ 

)٣(‏ منقسمہ موازنہ جات بلاٴکسی تعو بی کے صد رمحاسب کو دوانہ کۓ 
جا'ینگے ۔ 





ذہ٭ داری متعاقی بہ نہرافی رفتار آە دی و خرجچ 





د ذےہ ۳۲۹_ سردشتہ فیا نس ذمەدار ہے کہ دوران سسال ١س‏ سلك ہا ے 
سرکاری کک حسال ت کی نگرائی رکھے ونبزان سررشتہ جات کو جو س رکا ری حاصل 
وآمدئی کے وصول کرنیکے ذ مه داد ہیں وصولات ک رتار اور ان کے اختیاد 
کردہ طریق هاے حصول کے ہتعلق ھداات دینا بھی اس کا فر یضہ ہمہ ۔ 


دفےہ ۳۳_ سررشتہ فیفانس کے ان فرایض کی انجامدھی کی غرض سے 
صدر محاسب ماہ متعلقه کے ٭سابعد دوسرے دا کی ٠‏ تارخ کو ايك گوشوارہ 
مداخل و حارج روانەکریگا۔ أآھم ددات حاصل کی حدتك بصراحت ذیل مدات 
بتاۓ جائینگراور دیگر مدات کے ائۓے حعض صدرمد کے اعداد ظاھرکۓ جائینگے ۔ 


دفعہ |٣٣۔‏ اک رکسی وق ت کوئی اعلی افسر سردشتہ بمفابلہ موازنہ حةیقی 


آموی ہیں معتد بہ کی کا احمال حسوس کر ے تو اس ک اطلاع باظھار وجوہ 
حکہ فینائس کر دبیجانی چاہئۓے ۔ 





ء٦۷‎ 


ضابطہ فیٹالس وحساب ۰ باب دواز دھم 
کی جائیگی اور اکر موعی گ۔نجا بش سے جا وز پہے ھوا سے اور بعمل منتفل 
اختتام سال سے نبل کتجایش فراہم ھوسکی نہی ہو کیل ضابطہ کے لئ زاہد 
صرفەکی ۰ نظوری عھد ہ دار محاز دیکا ۔ اسا عھدہ دار حو مقتدر منظوری هو ُآس 
عھدہ داز کو جس کے خح ٹ چا بش کا انتظام نی الحغیفت ھے اصلاح کاد کے لئے 
عدا,ت دنا جوکہ مور تر نگرائی اخراحات کے ا لئے ضروری هو ۔ 






















- ی نمام صوزنتوں مں جن دیں صرلا محیایت مموعی؟۔نچا یش سے رابد عا بد 
ہو تو کہ اشن زوشمل کات بصراحت وحوہ زبادی پیش کی جائیگی ۔ 


نبدی لگنجایش ومنظوریگجایش مزید 


دفعه ۴۳۳۹۔ ھراك کمجا یش موازه بدورار سال عاید ہو نے و الےۓے 
'حراجات کے لئے حتوی ھوی ھے اور مالیای سال کے اختتام 7ك مور ردھی ے۔ 
عبر متصرفہ کہجا ىش محت اواعد نافذہ محق سر وشتہ حسابات بچٹ ہیں جمع کی جانی 
اور سه سالہ تعھد کے دوران دس سررشتہ +تعامہ کے اۓے باہل استمادہ ھوٹی 
ے اور بعد اختتام تعہد ٭+ذکور صرف نصف بچت محق سررشتہ تاہل استفادہ رہنی 
ہے اور ہفیہ نصف بحی سرکار حسوب کی حابی ھهے۔ 

دفمه ۰ م۷۔ اشکال ذیل مس بدورانٰ سال اگر( الب ) کنجایش منظورہ 
ضروریات سال ممام کے لئے عبر مکنی ثایٹ ہو۔ 

یا (ب) کسی اسے صریہ کی ضرورت داعی ہو جسکے لم کوئی کسجائش مھیانہ 
کی کی هو۔ 

و )سال سعلعہ ک بابته رام ٭مظورہ سے زآبد خرچ عاد ہوا ہو تو اضافہ 
گنجایش کے محربکات دو طریق سے کۓ جاسکت ہیں ؛۔ 

() بعمل ختفلىی ۔( نبدہبل گمچایش ) وجب مُولە (۱)۔ 

(+) محصول ٭مظوری زابد از موازنہ بمتابەت فواعد سلیل بندی ۔ 


دی لگنجاش 


دفعہ ۱٣أ۔‏ پر غ سیر سو سے مس دی 
کنچایش سے دورے میں دقم منتقل کی جاےۓے ۔ خصیص اور تبدیل کنجایش 


ضبابطہ فینانس وحساب و-. اب دواز دھم 






























مفتہ جات کی دوا نی مس فاصرردیں سرکار کے ملاحظہ میں ر پورٹ پیش کر س ۔ 


دذمه ۲۷م۔ کز پٹیڈ عھدەداروںک بر آورد زہانہ رخصت بالعموم بلاتوسط 
دفر عھدہ دار صرف کنندہ راست بغرض ادائی صیفه شقیح مس پش ھولے هںس 
اس وجہ سے تہسخواہ زمانہ رخصدت کے اعداد ان تمفتہ جات میں شر يک نہیں دو بے 
جس کے راعث راپ مشاھرہ افسر کے اعداد٭س اختلافات روغا ەوۓےےۓے ہیں ۔ اعلی 
افس سر رشتہ متعلفہ کو چاہھۓےکہ اپتے تحەٹ کے جملەگز پڈیڈ عھدہ داروں کو اس کی 
ھدارٹ دے که برآورد الاوئس رخصت کی ایك نقل بالالازام اس کے دفر بر 
یع تاس 

دفعہ ۳۷۳۔ احادکنجایش کے بحت خحر یم کی نگرالی کے ماسوا اعلی افسر 
سردشته پر لازم ہوا کہ اہم ابواب خر متلا ( خوراك قیدہبارے صدرعاہبس 
سر رشتہکوتوا ی کے لباس ودہئر وغبرہ) پر بطور خاص نگرانی کا انتظام کر ے 
جوکہ غر مقررہ ونفوں سے حسب ضر ورت عابد همورے ہں ۔ اعلی افسراربں 
سر رشتہ کو یہ اس بہی :احوظ دکھنا چاہیۓۓکہ ھراحاد کنجا بش کے نبحت مطالبات 
جمع وخریع جوکہ سال کے اختتام پر کیٹے جاے ہب نز الیے جمع وخرچ کے 
دنھوں کے لئے حوسال کے خم ھونے کے بعد حساہات سال تمام میں لاتق شرکک 
ہیں کای گنجایش مھا کی حا سے تا کہ موازنہ سے نجاوزئہ ھو۔ 


دفعه ۸مم - (الف) عھد ہ داران مندوجه خالہ (م) مخحتہ ہنساکہ الف باب 
ھذاآن صدد ذہلى وخمنی مدات کی حد تك جو ان کے نام کے محاذی ددرچ ہیں 
انراجات مقابل کنجایش منظودہ کی نگرانی کے ذمہ دارمیں ۔ 

(ب) سا اوغات سال قمام کے حساہات بند ہو نے پر ہ طاہر ھونا ےہ کہ 
کسی عھسدہ دار صرف کنندہ نے اپنی فابل صرف کمتجا دش رس 'مجاو زکیاعے یا 
عھدہ دار مقندر نگرانی تےکمی خاص بات کیکسجایش منظورہ ہے مجاو زکیاے 
اور اسوفٹ زا ید صرفہ کی ہا ضا بطہ منظودی کا موقعہ بای نہیں رھتا ۔ جو نہی 
سال خٗ ھوکل عھدہ داران نگرانی کو چاھۓ کہ اخراجات عاہد شدہ کی اس نظر 
مے جانچ کریں کہ خم سال ہے پیشتر موازنہ سے زآبد صرفہ کے لئے بعمل مختفلی 
پا محصول منظوری مز یدگنچایش فراہم ک جاسکنی ہیا نہیں اکرچہ خنم 
سال کے بعد اصطلاسی معنورے میں منتقى ک۔نچایش غیر ممکن سے ۔کنچا یش 
منظورہ یہ کل زاید مصارف ک منظوریک تحر یك باطھار ضروری تفصیلاٹ 


اط فینائس واحساب ٦‏ باب دواز ڈھم 


یی یں ہہ 


مالیاتی (فینانشیل ) بیضابطتگیان 





-سصس٘دہ 





۱ 7 7 سے 
رہورت تح و مصیص گک:حایش 


دہ ۵ ۳۔ حنن تنثیح عھدہ دار تظیح کو بعض اونات انسران دفار لا اعلی 
افسران سررشتہ کو اس جانب (جوع کرنا بڑتا ہے کہ سررشتہ اینائس کی منظوری 
۱ اتفاق کا حاصل کیا جانا ضروری ھگا۔ ان صوداوں :یں اسر دائر یا اع افسر 
سررشتہ ٭دنلمه کو چاھۓےکہ عھدہ دار تقیج سے مر اساٹ ا اس کے خیصاہ کے 
دتعلق کر ی استفسار نہ کر ے بلکہ اکر دفثر تنڈیج کا اعثراض نابل تسلم نہ ھو 
نوکاددوائی متعامہ کو بوساطٹ معمولى اپنی راے کے سانہ حکءہ فینائس میں 
بپیجد ہے ۔ 

نوطاح۔ معاہل کو حکھ ٹینائس ہس دجو مکرنے سے ہل اس کے متملتی 
افسر دنر ]آ اعلی آفسر سر دشتہ پر لازم ھرگا کہ صدر محاسب سرکار عا ی کا آوأەق 
حاصل کررے ۔ 

دفعه ۳[۸۔ دوران سال کے تا بیج تذوح کے ہتعلقی تبصرہ کر لے ہہھوے 
صد ر محاسب سرکارعا یل دو رپوریں مر بب کر یگا۔ 

(ر) رپورٹ تشوح ۔ 

(ہ) رپورٹ مخصیص مصارف ۔ 


جا عید 
ف۴ الم گم. 
رہورٹ یح 





دؤمہ ۴س رپورٹ تنیح سالانہ حسابات کے بند ھرنیٗے بعد تن اہ کے 


اندر سس تب اور حکه ینانس و ذز هر ايك سردشسته انتظامی کو دوانہ کیجایگی ۔ 
اس رپوزٹ کا اھم فصد یہ ےکہ حکومٹ کے سررشتہ جات عاہ لہ ک آگاھی 
کی فرض ہت ای ام ماایہ پیضابطگی_ں کو طاہ کیا جا ۓ ۔(ماسوا الکے جٹکے 
شاق :رپررٹ ضصیدی ٭صارف میں محث کیگئی ھو) جو من تنقوح ان کے 
داد وستد کے متعلق پائی گئی ہوں تا کە عھدہ داران متساعه ‏ ناسب کاردروای 


کرسکیں ہے 





ضابطهہ ینانس وحساب 1٦‏ باب دواز دھم 


کے اھم آصول ک صراحت ذیل ہس کی جائی ے ۔ 


دفعه م۳ ايك صدرند ہہ دوسر ے صدر مد میں تبد ہل نچ یش 
محتاج منظوری خسروی رھے ۔ 

دفعه ۷۷م۴۔ (فاعدہ۔ ۰٠‏ سہیل بندی) سررشته جات کو اتی معینہ کنجا یش 
کے'ندر صادر اور !بواب مختصہ کے مان مجز ان ابواب کے جس کا ذ کردنعہ ),٣(‏ 
میں کیا کیا باھم دیگ رکنچایش تبدیل کرنیکا پودا اختیادحاصل د ھے گا۔ الکو 
صادراور ابواب مختصه ک گنجایش سے بہتہ اور اخراجات دورہ ک گنجا بش 
میں دم منتفل کر یکا اختیار ھی ھوکا۔ 


دفعہ مأ۳۔ ( قاعدہ ۔ ١ر‏ سبیل بندی ) اوہ جائدادوں اورپرسنل الوئس 
کبچٹ سے مستقل جاہدادبن ہام کرئیکی اجازت نہ ہرگ لیکن ان کی بچت ہے 
بقایا تننخراہ کی ادائی پا ہنگامی جائدادون کا قیام اس حد تك جائر ھوگا کہ صرفہ 
بچت کی دتم ہے پڑھکرئنہ ہو -ھر سردشتہ کے متعلق سیار زکیشن ک سفارشات 
کے بموجب عملہ کی تعدادکا جو معیار سرکارعا لی نے معین کیا ےہ ا میں مستفل 
تخفیف ہے جو مستفل بچٹ نکال یں جا ے اس کو باغراض جدید تقررات واضافہ 
صادر و اہواب ختصہ اور سر رشتہ متعلقہ کی دیگر اصلاحات پر صرف کیا جاسکیگا ۔ 


دفعه ۵م۳۔ ( قاعدہ۔ ٢‏ سبیل ہندی ) بہتہ اور اخراجات دورہ کے لئۓے جو 
گنجایش مختص کیگی ہو نیز کارھاے چودیە وعمادات و شوارع و آبپاشی اود 
ترآیات عامہ کے لئے جوکنجاپش منظورک کئی ھونز تعەیر وارەم خفیف کی 
گنجایش اتتداری سردشتہ کو ٭شاھرہ یا صادر پر مجز صریح اتفاق را ے سررشتہ 
فینانس جو نہا وت ھی اسٹٹنائی صورتون میں دمجائیگی صرف نہیں کیا حاسکتا ۔ 


منظوری گنجایش مزید 


دفعد ۷م۳۔ جب کہ کسی اگزبر زاید صرفہ کے لئے بچت سے کتجا ِش 
فراھم نہوسکتی ہو تو تحت شرایط متذ کرہ ناعدہ ب و م حوله دفعه (۳,۰) زاید 
از موازنہ منظوری دی جاسکیگی ۔ : 





ہارمہ ینانس وحساب ۹ باپ دواڑ دھم 




























کٹ'شچشچوسس- 

(م) گنجا پش منقطی ولیک غرض ہے وقوع ضرورت سے قبل خزائه سے رٹم 
برداشتکرلینا ۔ 

(۳) اك ھی ریم کی خطلف حصوں میں تقسم پا تجزی یا صیفه تنقوح کے ا 
مکل معلوہ ا کا فراهم نہ کرنا اک حصول منظوری بالا دسدت کی ضرورت سے 
مر نز ھوسکے ۔ 

(م) عاہد شدہ ذہہ داریوں کے حرچ کا محض اس غرض سے ملتویکیا جانا کہ 
اإعراضات تشقیِح ہے با جا ۓ۔ 

(ہ) رب نی مواد کے فراہم کرنے میں ٭ توائر غفلت پر تنا 

)٦ )‏ ے کال سے مہرر 0 زاید ادائی کا هو جانا۔ 

) )ان اعد کی خلاف ووڑی ا ال ہے اق جولگھداشت حصاات کے 
متعاقی عھدہ داروں کی رھنمائی کے لے افدذ کم ۓےکۓے ھیں 

)۸( حفاظّت دم میں ا سی غفل ت کی حانا جو تغلب کا موحب هو ۔ 

(۹) سرکادی رۂم پا جائداد کا پیچا استبال ہا سرکاری رت مکا عارضی پیجا تصرف۔ 

(۰) معەولی حزم و احتیاط کو نظر اندا زکرنا جو سرکار کے مفاد مالیہ سے 
غفات پر یش هو اور 

(۱ّ) اقصانات نا آن کا احتال جو کہ قواعصد کے خلاف ورزی کی وجہ _یے 
واع هو ۔ 

5 7 حبہ ٤‏ 
ر پورٹ تخصیص گنجائش 


دفعه ۳۲۔ رپورٹ تشیح کے ساتہہ ھی رپورٹ خصیص گنجائش شایع 
کینچائی ہے اور سردشتہ فینائس کو صدرمحاسی ہے روانہ کی جائی ے۔ جس میں 
حساباٹ بر تبصرہ کیاجاتا ےے اس رپورٹ مو دی بعنی ايك حصهہ 
کیفوت کے اور دوسرا حصہ حسابات کے متعلق ۔ حساباث کا حصه امور ذیل گ4 
مشتمل ھونا ے ہہ 

(الف) ہر مد خرچم کے ٭تعاق گنجائش وار حساب ۔ 

(ب) ہر غیر سرکاری مد کے مت اق گنجائش وار حساب ۔ 

) ج )ان گنجائش وارحسابات کے تعاق مختصر آوضیح یکو الف جس سے 
کنجائٹی منظورہ اور انراجات حقینی کے تفاوت کے وجوہ ظاہر ھوتے هوں ۔ 





ضابطه ینانس وحساب ٦۸‏ باب دواز دھم 


(١)‏ انفرادی مالیابی بیضابطگیوں مکی متعلق | گر کوئی کا ردوائی کی کی هو 
تو اسبر غور مکردرکریں۔ 

() ابسی انفرادی بیضابطکی کے قدمات کے عاجلانہ تصفیەک جانب رجوع 
ھوں جو خود الکے یا مانحت عھدہ داروں کے زیر غورھوں۔ 

(۳) نظم وآسق کے شعبہ جات میں |یسی پیضابطگیوں کے اقسام سے متعاتی 
کاردوائی کریں جو انفرادی مد اث بیضابطگی ہے عاحد ہ ممیز ھوں اور ایسی 
اصلاسی تداپپر اختیارکریں جو آیندہ ببضابطگیوں کے سد باب کیلۓ ضروری ھوں 
پا کسی دوسرے طر یق سے پابندی ضابطہ کے ممد و معاون ھوں با حخصوص جبکه 
پیضابطگیوں کا تعلقی عالیاتی عدم نگرانی سے هو دثالا اگر : الیانی بیضابطکیوں 
میں تواتر اورکثرت پائی جاہےۓ اور سابقہ کار روائی کے با وجود کسی خاص 
قەم کی پیضابطکی کا اعادہ ھوا ھو تورپورٹ کے اِس حصہ میں مزیدکاردوائی ہیا 
سٰت تدارك کی را ۓ دمجاسکی ہے۔اور 
(۸) دیگر آمور متذ کرہ دفعه (٣۰٥)۔‏ 






د فعہ ۳۵۰۔ ہہ رپورٹ آمور مندرجه ذیل ار مشتمل ھوی رے :ہ 

(الف) اھم مالیانی پیضابطگیوس کے انفر١دی‏ مقد ما ت جنکا اند راج 
سررشتہ وار کیا جا ئیگا ۔ 

(ب) بروئۓ تاج تقیح متترضہ رج کے اعداد و مار جو اعراضات 
متعلق بہ تنقیح مقابله گنجائش ہولگے۔ 

(ج ) ہقایا اعٹر ا ضات تصفیهہ طلب ما سوا اعثراضات متعلق بہ تظیح و 

( د.) ماہ آبان کے حریچ پر تبصرہ ۔ 

)رھ ) صیفہتنقیٍح وحساب کے اقدامات اور حکومت عاملہ و انکےتائثراٹ۔ 

دفمہ ۳۔ مالیاتی بیضابطگیوں کی چند عام اشکال جن ہے دپورٹ میں 
محث کیجائی ہہ ذیل میں پیا ن کیچائی میں ہ- 

() حساہات کی اس غرض ہے تصحیف کہ منظوری بحاز حاصل کرتنے سے 
کریز کیا جاہۓۓ ہا طر یق عمل کے متعاق بیضابطگیوں کو خفٰی کیا جانا۔ 





ہ......_٠١8ل‏ رر .سس سستب ٹتت تیتیتسضتتےت۔۔ےت تع تسش:':پت:“أٴ۔:: طط سأ س_ کک سس -کس سس سس سس سسشسٹبيچٔچّچسٔچےکم سمش سس ںچژمٔ سس مس سےا 


محته ( الف ) متعلته ىاب )۱٢١(‏ 


تخْتہ عیدہ داران دمہ دار تر تیب موازہ ر عھدہ داران ۔ قتدر نگرانی 





٦ 
٦ 
9 1 ااعا اصہ ہس ررععه‎ ٦ 
عیدہ دار ریب یں تھا تم مہ 7 | متمد ملقہ جو آخری‎ 
صدرمد دو وی مدات ' موازنہ کی تالیف و تبقیے‎ 


سوازنه تنقید کا ذمہ دار ہے 


7 کا ذسہ دار ےہ ۱ 
1 : ۱ 

۱ 1 ۲ ۳ إ ا 8 

(۔الف) مالگزادی_--ٍ 


7 ْ 





5 
(د) محکہ یبایش مھتمِات ۔حایش اطم بدودت تہ 
( ھ) معاوضه ییایش : "وت 


ور 





(۔ب ) آمدی چویینە 


اإستصوائی عھدہ داران 
مالگزاری 





۱ 
۱ ۱ 
حملد تعاقداران اضلاع إ| صوه داران 
ا ۱ 
ٍ 


7 








م ذ یی مدات باستشاء آسدی' تعلقداران ضلع صویه دارانْ معتمد مالگراری 


ضابعطه 


ٹائس و حساب 


1١ا‎ 


باب دوازدھم 


ضابطه فینانس وحساب 7٦‏ باب دواز دھم 
( د )کوشرارہ کنجائش ہاے ‏ نظورہ و اخراجات حمیمی باحاظ مدات 
حسایی۔ حصه متعلقه رپورٹ دیں اور ذیل بر حدا گانہ تبصرہ کیا جاتا ہے ہے 
(الف) عقابله گجائش مظورہ حمیمی حسانات کا عام تبحصر ۵ ۔ 
(ب ) تبصرہ عاليه ۔ 
(جچ ) حسابات ک تنظم اور تبو یب کے تضرات ۔ 
( د ) امرادی <۔ابات کے مںلی ضروری اور اھم تبصرہ ۔ اور 
) ھ ) ختلاٹ مساحمد فابل 7وحہ۔ 





دفںہ ع۳ _ حتاف امور متذکرۂ رپورٹ کے ہتعاق سررستہ ٹیناٹس دس 
حسب ڈبل ثعاط پر محیص کی حا ے :ہ 

() طریق خلاف ورزی قواعد متعانہ باداعدگی ریچ ۔ 

() ہر ببضابطکی کے تعلاق کیا کاردو نی ک گئی ۔ 

(۳) دوسر ے عھدہ داروں ہے اس طرح پیضابطکی کے اعادہ کے سد باب 

تداپر ۔ 

)۲) عھدہ داران سر کب بیضابطگی کے ا ماء اور صراحت عھدہ ۔ اور 

(م) دیگر ضروری ا۔ودلائق آوحه ۔ 


وازلہ صرلفحاص مہارک مفوضہ دیواق 


دذفعه ۸۵م۳۔-۔ موازنہ صرلے!اص میارك معوضہ د یوا نی کی روب کے وھی 


قواعد ھواکے جو موازنہ شاھی ہے متعلق ہیں ایکں برلیت آمدلی و خرچ بموحب 
موززلہ صرنحاص مہارك کی حائیگی۔ 








صدرمد ( ۸ ) سود 

صدرمد ( ۹ ) دارالضرب 

ہا )٠۰‏ سکه قرطاس 
مد( ) ھنڈاون و باون 


ارارہ 
صدرمد (كم) انتظام ملکت 
صدرمد( )ا راجات‌سیاسی 


و( و 
7 

7 72 
ا ور 














1 
حله مدات ۱ آْ و 
: ا لم درا | اطم داز الضرب 
, |ظم سک قیطاس ناظم سکہ قرطاس 
ن| مله مدات صدرمحاسب شاخ تالیف | صدر حاسب 
ملہ باستثناء | مہتمان لپہ ناظم یہ 
حصہ منتقلہ بہ کاغذ ختو۔ | صدرحاسب شا اخ تالیف | صدر حاسيی 
سود نتم سیوزنگی بنلک صدر محاسب شاخ تنقوح ید وو 
جمله مدات [| اعلی افسرسررشتہ اعلی افسر سر رشته 
عمله !سٹاف صدر اعظم بہادر | معتمد باب حکومت معتمد سیاسیات 
(الف)شکارگاہ تحت صدراھام صدرالھام صرف خاص |ٴ صدر الھام صرف خاص 
بھادر صرف خاص مباركغ مبارلكغ مبارك 
سرورنگر ۔عالمیور و یا کھال 
) ب)تحتصد امھامسیاسیات| معتمد سیاسیات ۱ معتمد سیاسیات 
(ج أ لے خانہ ۱ وە 
خلعت و تواضع :- 
(االف) استصوابی حکه 7 
سیاشیات ۱ 
۱ 





معتمد عدالت 
معتمد فیٹائنی 

مر 
معتمد مععلقه 
معتمد سیاسیات 


صدر المھام صرف خاص 
مبارك 


ضابطہ فینائس و حساب 


اپ دوآزدھم 


صدرمد (ء) چو بینہ 
() کروڑکری 


و و 


۶و 


صدرمد ( م۔ الف ) آبکاری 
د٥‏ (م۔ ب) افیون و کانمجد 
صدرمد (م) کاغذ حتوم 


9 


صدرمد(ہ -۔ب) رجسڑیشن 
صدرمد )٦(‏ معد نیات 


۱ 


جملہ ذ یی مدات 
7 
(ەے) فیصد ی حصهہ صرنقاص 
مبار۵ك۔حصہ اخراحات‌تظامت 
وصول شدنی از صرف خاص 
مبارط 

حملہ ذہلىی مدات 

17 


7 


(۹۰) فیصدی آمدئی طبانہ 
منتقل شدنی بە طلبانہ فنڈ 

حصه صرف خاص مبارك 

سربراہ شدہ به رزیڈنسی 

جله مدات 


وا 





صدرمد (ے) آمدئی پٹہ برار إ| 


ور 















۱ 





نائب نظاۓ جنگلات ناظم جنگلات 
مھتمان کرو ڑکیری ناظم کروڑگبری 
ناظم کرو گیری ۱ صدر حاسب 
تعلقداران آہکاری ناطم آبکاری 

وو ر7 
تعلقداران اضلاع انسیکٹر جول رجسٹرشن 
رف : و اسٹایپ 
السپکر جنرل رحسرشن] صدرحاسب 

اسٹاەمپ 
رجسٹراران اضلاع انسپکٹر جنرل رجسٹرشن 
اظم معدنیات و پیایش | ناظم 

طبقات الارض ۱ 

صدرحاسپ شاخ تالیف || صدرحاسب 


معتمد مالگزاری 
7 


معتمد عدالت و کوتوا ی 


۹ 


معتمد عدالات و کوتوا لی 
معتمد فینالس 





نٹ 


ضابطہ ینائس ؤ حساب ۲ 


باب ڈوازدھم 















صدر مد (۳م) تعلیات ( الف ) آمدی معفرنات صدر مهتمان تعلیات إ۱ ناظم تعلیات معتمد عدالت 
( ب ) جامعه صدرصاحبان کلیە جات | مسجل حجلس انتظامی 
مدرسه ع''یہ ١‏ 1 
صد رمد (م) طبابت الف ۔ طیابِت انگرزی ناظم طباوت ۱ اظم طیابت معتمدی فوج 
| وحفظان صحت وحفظان ہد ۰| ۱ 
١‏ (ب) طبابت یوتانی صدرمیتمم طبابت یونانی | صدرہ یتمم طبابت یرنانی 2 
۱ صدرمد (ء) مذھمی حمله مدات باسؿناء ا ناظم ومعتمد مذھی ناظم ومعتمد مذڈھی ا ناظم ومعتمد ‏ ذمی ا 
مساجدو معابد اضلاع إ تعلقداران اضلاع .7 إْ 7 
صدرمد (٦م)‏ زراعت | لہ مدات ا الياظل وواءت اطم زراعت صدرناظم و معتعد 
۱ | تنجارت وحرفت 
صدرمد (ء) علاجحیوانات 7 أْ نائب دھتمان اظم ا و۶ 
صدرمد (ہ) انج امداد 7 ناظم انحبن امداد باہمی | ناطم انن امدادباحی ‏ و 
صدومد (۲۹) متفرقات و یماش بلدہ ا میتمم ا دیتمم معتمد متلقہ 
دەائر خورد ١‏ ۱ 
ور ۶و آغار قدعە وغما لب خانہ ۱ ناظم آثارتدیە ۱ ناظم آنار تدم معتمد عدالت 
ا مع ١ 2 ْ - ١‏ 








ضابطه ٹینانس و حساب 


ے11 


باب دوازدھم 


صدر مد )٦(‏ وظایف 
صدرمد (ے) بیمه 

صدر مد (۸) منصب 
صدر مد (۱۹) جمعیت 


صدر مد )٣۰(‏ عدالت 
صدر مد (م) حابس 
صدر مد (ء) کوتوا لی 











ا 
ا 
ا 
1 
ا 
1 
ا 
1 
0 


( ب ) استصوابی عھدہ داران 
مالگزاری 

ك 5 ستصو'ف توشکخانە 

عاسہ 

باغات رز یڈنسی 

حمله مدات 

افواج باقاعدہ 

افواج بیقاعد 0٦‏ 

حمله مدات 
و( 


7+ 


ےر 


گنروییوشن بابته معیت 


سرحد برار 








تعاقداران اضلاع 
فھتمم توشکخانہ عاس 7 


صدرحاسی شاخ مات 
و 79 لممة4 

ِ ور امانت 
کانڈر افواج باقاعدہ 

ناظم نظم جمعیت 
أ صدر عدااتھاے صویهہ 
مھتممان حایس 
متممان کوتوا لی 








ٰ صدر ناطم کروتوانی 
۱ 


۱ 


ا 


ا 





معتمد سیاسیات 
معتمد فینا نس 


معتمد سیاسیات 


صدر حاسب 


٠ 
37 
عداات العاليه‎ 


صدرناظم حایس 


|| کوتوال بلدہ و صدر ٤ظ‏ 


کوتوای 


| صدر ناظم کوتوال ی 








بضاعله فیٹائس و حساب 


۳ 


باپ دواز دھم 


صلدورمەد (م) دارا لطبع و 


90-7 
اسلٹیٹری ڈیو 


صدرہد(ےم) ٹیلیفون 


صدر مد(۳۸)صنعت وحرفت 


صلزدد (.م) تحط 
صدرعد (١م)‏ متفرتات 


٦ 





الف ۔ طباءت ونستعایقٹائپ 
فونڈری 

ب اسٹیشنری ڈپو 

جله مدات 

ملہ مدات پاسثناء 


انڈ سٹریل رسٹ فنڈ 
متقل مد تحط 


حله مدات 


اصہم رتمبچ ت سر رشتہ جات 





جمع مد تی محق سر کار 


مھتمم دار ااطبع 


او جے 
دیتمم اسلیشغری ڈ یو 
دهتمم سررشتہ ثیایفون 


إْ ناظم صنعت وحرفت 


صد رناظم و معتمدصنعت 
وحفت 
صدرعحاسبيی 


7 


صدرناظ مکوتوالاضلاع 


معتمد ینانس 
صدرناظم ومعتمدصنعت 
وحرفت 


)در 


صدر حاسب 


و 








ضابطه ٹینائنس و حساب 


ے۶ے 


باب دوازدھم 


صدرمد )۳٣(‏ صفائی و | آرایش بلدہ کے سبرٹنڈنگك انجیی رآرایش 
آرایش عامہ ۱ بلدہ 

باغات آرایش بلدہ : 
باغ عامه ناظم باغ معتمد سیاسیأات 
باغات بلدہ 1 وو 
آبرسانی بلدہ سبرںلنڈ نک ایجینیر ‏ | چیف انجینبر ومعتمد | چیف انجیئبر ومعتمد 
کا دھاے بدرروبلدہ و إ و 
باغات اضلاع تعقداران اضلاع صوبه داران معتمد مالگزاری 
صدرمد(م) امکنە وشوارع| جملہ مدات سیرنڈنڈئنكک اتجینیر چیف انجیئبر ومعتمد | چیف انجیئیر ومعتمد 
صدرمد (۲م) آبیاشی۔ 7 7 ا 7 و 

فلوم )۳٣(‏ ر یلو رے إْ وو +عتمدی فینانس شاخ معتمد فینانس معتمد فینائنس 
ریلوے 





صذرمد (م۳) بری روشی بلدہ ناظم برق وہ 
ور وو اضلاع | سیرنلنڈنگگ انجینیر قوت ک0 ومعتمد چیف انجینبر ومعتمد 


ری اضلاع 











صدرمد (وم) ورکشاپ : ناطم دارالضرب معتمد فینانس معتمد ینانس 





ضابطه فینائس و حساب ٦ء‏ 


باب دوازدھم 





(و۔ب )مالگزاری۔ 
)٤ (‏ چو ہہ 


یرکڑورک)٣(‎ 


(م۔الف )آبکاری 
(م۔ب) ایون وگا حه 
(ء ۔ الف )کاعد ختوم 


(ہ۔ب) دجنٹرششن 
٦۔‏ معد نیات 


ز ہر ۔ الف سود 





آبیا شی 
جملہ مدات 
ظا متکروڑگری تاخ 
2 ےج 
تقو حکروژگبری 
جماہ حصولخاہہ حات 
حاه مدات 

و( 

وو باستشاء 
ساحت مھرر 


حصه وصول شد نی 
از صرف حاص میارك 
حمله مدات 

ظا مت 

یما ئش طقات الارض 
عروخت سگگ شاہ آباد 
مل مدات باستةماء 





|اگزاسرحہابات تعمبرات' صد رعحاسب سرکا 








رعا لی ۱ معمتد فینائس 





|ئب نظلہ جگلات _| اطم جگلات معتمد مالگزاری 
اطمکروڑکری اطم کرو ژگبری و 
مھت بانکروڑگگری و و 
علقداران آبیکری نا آبکاری ۱ وو 
7 27 ر7 
اسیکثر جنرل اسٹامپ | انسپکٹر جنرل اسٹا مپ | معتمدعدالت 
ناطم دارالضرب ومهتمم | :عتمدی فسائس معتمد یسا نس 
مھور 
یکر حرل دحسئرٹذن صدر محاسب سرکار عا ی و 
واسٹامپ 
دحسثُرادان اضلاع | انسپکٹرجنرل دجمژشن | معتمدعدالت 
اظم معتمد انس معتمد ینا س 
دیتەم و ا و 
0 : کت 
صدرعاسب سررعال | 7- : ہو 





ضابطہ انس و حساب 


۹ 


راب دوازدھم 








1- الف مالگزاری 





انتظام اضلاع 
بیجائش و بمدوہدت 


عھدہ دار ریب کگندہ 


مواز نہ 


۳ 
تعلقد'ران اضلاع 
اف ظاء یمایش 


عھدہ داران دبھی ۔دستبند | تعلقداران اضلاع 


وا۔ کہ 

معاوصہ حا ہے 
صرف خاص ۔باركد 
حاکھرداران واکر ھاران 





صدرعےاسب سرکارعا لی 
تاقداران اضلاع 
صدرعاسب سرک رعا لی 


۱ تلنداران اضلاع 


ا 


اعلی !فسر سردشتہ جو 
مو'زنه کی تالیف وتۃ 
ر یف و تلق 
7 1 ۴6 
کا ذمه دار ے 


۳٣ 


صوبه داران 


اط 


صوبہداران 


صد رمحاسب سرکارعا ی 


صویە داران 





صد زحىاسبتفس سر کارعا لی 





إْ صوبہ داران 
٦‏ 





قید کا ذ مه دار ے 


٠ 


معتمد مالگزاری 


معتمد فیبانس 
معتمد الگزاری 


متعدیائی 
معتمد ہالگزاری 


ضابطہ فیمانس و حساب 


۸ے 


باب دوازدھم 





(۴:-ج) اخراجات صاحبزادگان 





حمله مدات 
تحربر پیشکاری 
صد راعظم بہادرومعتمد 
ھغڑی صدراعظم پادر 
صد رالھا می ٹینا ٹس 
ومعتمدی تیناٴنس 
صدرالمھامی عدالت 
و معتمدی عد الت 
ضدرا ای فوج 
ومعتمدی فوج 
صدرالھای و معتمدی 
مالگزاری و تر آیات عامہ 
صدرالمھامی و معتمدی 
سیاسیات 
صدرالھای و معتمدی 
۱ تعمرات 


صدرالہای بیشی ہبارك 





معتمدی مجارت وحرفت 


اتالیق 
دفتر یشکاری 


صد رحاسب سرکا رعا ی 


و7 


معتمد صاحب باب حکومت امعتمد صاحب ہاب حکومنۃ 


معتمد عد اات 


ور مالگزاری 





٠‏ سیامثات 
چیف ائجینر و معتمد 


اب معتمد 


دعتمد محارت ورفت 


معتمد آینائس 
معتمد عدالت 
بسررے 
ور مالگزاری 
ور سیا سیات 
چیف ا جیئبر و معتمد 


ناثب معتمد 


معتمد تحارت وحرت 








ضابطہ فینائس و حساب 


۸ 


اب دوازدھم 


(۸-۔ب) ادائی قرضہ جات 
( ۹) دارااضرب 

(۱۰) سکہ ترطاس 

):١(‏ ھنڈاون وٹاون 


(۱۲) ڑه خالہ جات 


(۳) داخل حضودربرنو ر 
( ۳ ۔الف) اشراجات دورہ 





یں ا ١‏ 
(یلوےشبرز تدم إ صد رعحاسب سرکارعالی صد رمحاسب سرکارعا ی 
- ۱ وو ۱ و 
جله مدات ناظم دارالضشرب إْ معتمد ٹینائٹس 
7 اط کے ترطاس ا ام سکہ قرطاس 
وو صد زمحا سب سرکارءا لی إْ صد رحاسب سرکارعا یل 
امت و ناظم سررشنه ٹیہ نام سردشتہ لپہ 
دغار دھتەم ذخاو 272 
٭ھتمان صوبہ وت امو ۰ 


7 


ڈ2 خانه جات بلدہ واضلاع ٭یتمان 


سودر (تم سیوننگ بن صد رمحاسب سرکار ع' صد ز حاسب سرکارعا 





5 ۹ 7 
منتقل ازساخت ھز ربراے اطم دارالضرب ناظم سررشتەڑہ 
طباعت ٹکٹھاے ‏ ەولفادہ جات! 
جملہ مدات صد ر حا سب سرکارعا ی صد رر حاسب سرکارعا ی 
و و و 





وغیرہ حضور بر توز 
( ۳ر ۔ب) اخراجات 
شھزادگان والاشان 








۶ور ۱ اتالیق شہزادمگان والاان اگزاہ ترحسابات تعمیرات 


۱ ۱ إ 


معتمد فینانس 





ضہاھلہ فیمانس و حساب ۸'۰" 


باب دوازدھم 





صد راعظم ہادر 
(الف) مشعلحانہ 
(ب) دبتراے۔ ڈی ۔می 
واسٹاف سرحن 
(ج ) استصوابی توشخخانہ 
عامرہ چوبد اران و 
جوانان بوچە 
شکارگاہ 


سرودنگر۔ عا یم پلی و پاکہال 


شکارگاہ استصوابی 
حکہە سیاسیات 
چیته خانه 
کارخانہ ہحاأات 
نگہد اشت د وٹ ہاے عامرہ 


خلدت و تواضع ب- 


صدرالمہام بہادر 
صرف خاص 
معتمد سیاسیات 


معتمد باب حکومت 


معتمد فمانس 


صدرالمہام بادر 
صرف خاص ۔بارك 
معتمد سیاسیات 








طابطہ یناٹس و حساب 


۸۶۳ 


باب دوازدھم 


صدر مد (م) انتظام ملکت 


معتمدی وضع قواأنن 
سر رشتد حساب و ٹیم 
شراء . 


خر نہ عاسہ 
خر این اضلاع 
دفائر دیوای ومال۔ 
مر دم نواری واعدادثمار 
|لف ۔ دفتر مال 
با۔ بر دیوانی 
ج۔ دارالاشاء 
د ۔مہدم مماری 
ھ اعد اد مار 
د تر عطیات 
صوبە داران ولوازم 
ص و به داری 


سیول سرویس کلاس 


رک اک 





دفر صدرعخاسب سر کارعا ی 


صدرمحاسب سرکارعا ی | صدرحاسب سرکارعا لی 


۱ 
أ 


1 
١ 


۱ 
إ‎ 
١ 


مہتمم و7 
تعلقد اران اضلاع 


ناطم د فتر دیرانی 
ناطم 
ر7 


7 


صوبە داران 


مہتمم 








ضابطہ ذینا؛ 


اس و حساب 


۸۲ 


باب دوازدھم 














٦ 
۱ افواج یقاعد ء أْ‎ 
ُْ نظامت و رسالہ خغاص اطم نظم جمعوت‎ 
۱ جمعیت احشام‎ 
صدرمد (۰م) عدالت عد لت العاليه عد ات إلعالیہ عد الت إلعالیہ معتمد عد الت‎ 
صدرعد اأت ھا ےصوبەہ | صدرعد التہاے صو بہ وو و‎ 
حمله دیگر عد التہاء عد اأت متعلقه و و‎ 
صدزند (م) ے ایس حمله مد ات مگہد اشت مہتمان صد رناطم عابی دو‎ 
ودارالصاع‎ 
صدرمد ()کوتوا ی | کوتوا ی بلدہ و سلطان باز ار کوتوال بلدہ معتمد عد ات و‎ 
بھیلان۔ معتمدی سیاسیات معتمدی سیاسیات معتمد سیاسیات‎ ۱ 
رموزیان بە حاندیس‎ ِ 
کوتوالی اضلاع وکوتوا ی دیہی ٭ھتممان صدر ناط مکوتوا یل معتمد عداات‎ 
صدرمد(م ) تعلیات مدات !تتداری نظامت اطم تعلہات ناطم تعلیات و۶‎ 
نظاست‎ 
٠ بقیة مدات صدرمھتمان وو‎ 
جا گیردارکااچج برنسل محلس اتظامی ہ۶‎ 
وطالف تعلیمی ا معتمذکیٹی وطایف تعلیمی| محلس وطایف تعلیمی | و‎ 





ضابطہ فینائس و حساب "۸ 


ہاب دوازدھم 





صدرمد (ہ ) سیاسیات إ 


صدرمد )٦(‏ وطالئف 
حس خدہت ووطائف ورعا تی 
صدرمد (ے) ہیمة 
ور (۱۸) دعمصب و 
اہ دیازی وہ اھوارات خاص 
صدرمد (و) جھعیت 





الف ۔ استصر'بی حکه 
سیاسیات 

ب ۔ استصوابی عھداداران 
کہ دالنگزاری 

ج ۔ استصوابی ‏ وشکخائہ 
: ا خر 

د۵ ۔ اخراحات ڈتربہ غریب 
سالگرہ ہبارك 
باعات رزیڈشی 


جلهە مدات 


و( 


ور 


افو ج باقاعدہ 





امیبریل سرویس ڑ 





یس ) 
ا 





معتمد سیاسیات 
تعلقد اران اضلاع 


مہتمم 
صد ز محاسپ سرکازعالی 


معتمد سیاسیات 


صد ر محاسپ سرکارعا ی 
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ضاططه ہہائس و حساب 


۸'۳ 


باب دوازدھم 





صدرمد ( ۲۷) طبات 


صدرمد ( )٥‏ مڈھی 


صدرمد ( )٦‏ زراعت 


صدزمد (ےہ) علج حیوانات' 


صدرمد ( ۲۸) امن ہاے 
امداد بامی 

صلرمد ( ۲۹ ٤‏ متفرقات 
ودنار رد 





أْ 


ا 


۱ 





۱ (ب) طباوت یونانی 
جلە مدات 
(ج) حفظان صحت و چیچك 
براری 


انسداد رض طاعون 
بلدہ 
اضلاع 


نظامت وماھرین فن 


مز رعه واہزایشنسل مویئی۔ 


تقس بحم وشاخ |تجتبری 
نظادت وغازن 
افزایش نسل چو پا یہ 
حجله مدات 


پمایش بلدہ واسٹور 


آار تد مه وعائي خانہ 





۱ 
۱ 








معتمد آمور مذھی 


ٴ9ر 
معتمد تجارت و حرفت 


ور 


معتمد تجارت و رفت 
و 


ور 


معتمد متعلقه 





طابطه فینانس و حساب 


م۸2۶ 


باب دوازڈھم 





صدرمد ( ٣ء‏ ) تعلیات 


۱ صدرمد ( م۲ ) طبابت 








جاعه عمانيه -٤‏ 
دفٹرمسچل 

کلیات 

رصدگاہ نا میه 
دارالرحمه 

دارالطیع جاہد عمانید 
نظام کاج ومدرسہ عاليه 
کتب خانه آصفیه 


امدادھا ے کتب خانه جات 


امدادھا ے بەمدارس عالك 

غیر ومسلم یونیررسیی 
علیگڈ ہ 

الف ۔ طبابت انگرزی و 

تظامت 

دواخانہ کمازددہ 

وکٹور یہ زنانہ ھاسپٹل 


بثیەہ مدات 


۱ 


ا 


۱ 
۱ 


مسجل 


صدرصاحبان 


7ڑ 
بردسپل 
میقم 
ناطم تعلیات 


ناظم 
حیسم 


اظم 





ضابطہ فینائس و حساب 


۸٦ 


باب دوازدھم 


صدرمد ( 1م ) دارا لطبع 


واسٹیشری 
صدرمد (ے) ٹیلیفون 


صدرمد ( ۳۸) 
صعت و حر فقفت 


صدرمد ( ۰م ) الف تحط 





دارالطبع و مطاع اضلاع 7 صدر اطم حایس 


اسٹثری ڈیہ دیتمم اسکشتری ڈٛ معتمد فیا 
ِ پچ 2 1 ایانس 

اضلاع وبلدہ چشەم ٹیایمون چیف امجیئبر و 
معتمد تعمرات 
نظامت۔ کائیج الس 
انبیرٹ رٹ | ١‏ 
ورك بە پا کا ٹیج 
اشْبڑیء ٭لس ڈ اٹ جے 
صبدت و حرت اورننگگ آباد 
وظام آباد۔ 
دارااضوارت صعی 

ژ اسیکشن 
وی بن سازی 
(لف)کدیدی ہ؛ اؤایات 
( ب) درستی ضر وارع 
کارھاےۓ اہدادی اداد 
تحط استصوابی عھدہ داران 
تعمیرات 


اطم صنعت و رفت 








ضابطه فینانس و حساب ۸۹ 


باب دوازدھم 









صدرمد ( ۳٣‏ ) صعائی 
و آرایش عامہه 


صدرمد )١١(‏ امکەوشوارع 


صدرمد ( )۳٣‏ آاشثی 
صدرمد ( مم) ریالوورے 


صدرمد ( )ری 


صدرمد () ورکثاپ 








صفانی بلدہ 
آرایش ہلدہ 

باغ عاسە و باغھاے بلدہ 
آبرسانی بلدہ وڈرینج 
امدادصفائی اضلاع ولوکافنڈ 
باعات اضلاع 

جمله مدات 


۶ر 


معتمدی 


حمله دیگرمدات 





(اف) بلدہ 
(ب)۔ پور اسکم اضلاع ۱ 


سل 





ات ا 
نے ہیی 


تعلقداران اضلاع 
سبرشڈننك انی۔یران 
حاقه جات 
ور( 
معتمد انس 
وک 
گورمنٹ اڈھر ریاوے 
معدنیات 
ناطم 


اسپیشل | جینبر 


ناطم دارالضرب 


|| صدرحاست سرکارعا ی | صدرمحاسب سرکارعالی 


“0تت 
معتمد سیاسیات 
چیف ائھینبر ومعتمد 
معتمد مالگ ز'ری 
7 


چیف انجیئںر و معتمد 


ناطم 
چیف ائھحیبر و 


دعتمد یائنس 





معتمد تعمبراأت 

معتمد مالگزاری 
وہ 

معتمد تعمیرات 
۶( 

معتمد فیمانس 
۶ر 

معتمد فا نس 


معتمد ٹیمانس 


ضابطه فینانس و حساب 


۸"۸, 


باب دوازدھم 








تہ ٘: اق نک 
مع و خرچ ابوب غبر سرکاری 


ِ عھدہ دارتر تیب کنندہ َ0ت معتمد جو تنقید آخری 
۱ موازنہ و ٹالیف موارھه “٥5‏ | اذہ دارے۔ 
إ۱ دار ے 


٥ ۲ ۱ 1 


زصسہ )(م) قرضه دی صدر حاسب سرکارعا ی صدر حاسب سرکار عا لی معتمد فینائنس 
سرکارعا لی شاخ ٭بادله 
زس ہ٥(‏ ن)عفروظات معتمد یلانس معتمد فینائنس 





زس ہ (س) امانت سودی | بیمه نڈ صدرعحاسب شا خ بیمە ِ صدر حاسب سرکار عا ی و 
ورك شاب ثیایفررے و 


سس سفم.. سشسلسىےم 





شعه متعاقه شاخ تالیف 
داراطم وکارعار ٦ا‏ ۸7“ نر ےر ً 
صابن سازی 
اماذت خریدارارسن برق ناظم سررشتہ ری وو 7.7 








روشی 





طابطہ فیناٹس و حساب 


1 


باب دوازدھم 


صدر مد( ٭م۔ب)رتم 
منتقل شدہ ب حفوظ قتحط 
صدرمد( |م) متفرنات 


براے تنظم کی نپ 
و اصلاحات 





کارہا ۓ امدادی 'نسداد تحطا معتمد مالگز اری 


صدرمد (رم-۔ب) حفوظ إ 


استصوابی عھدہ داران إْ 


مالگزاری 


صدر حاسب سرکارعا ی 





حمله مدات باستثتاء ا و 


] چندہ جات وعطیہ جات | معتمد سیاسیات 


|| اکسٹریل رلیشن کیئی کول 


دب زکانفرنس 
تیاری ونگھداشت سیالون ۔ | معتمد فینانس 
کرای سیاون ریلوے |شاخ ریاوے 





براےۓ استل عھدہ داران 

و اشاعت ویاوےرے ۱ 

| سروراللك پادر و متفرق | صدر محاسب سرکا رعا لی 
متوتعه 








اخ موازنہ 
ا 


ٰ 


١ 







معتمد مالگزاری 
صد ر حاسب سرکارعای 
ور 


و( 


معتمد فینائس 


صذار اسب سرکازعالی 
معتمد فیناٹس 


إصد رمحاسب سرکارعا ی | صدر محاسب سرکارعا لی 








معتمد مالگزاری 
7 


معتمد سیاسیات 


معتمد فینالس 


1 
تسس سے سج مم م۔مإسے۔ !سے مس سسے زم ےشسظسسسس ا رئش سس اا۹ شس سس یرہ 22................._ےٌ 


ضا 


بطه فینانس و ساب 


(‌ًّ 


باب د 


وازدھم 


ابطە فینانس و حساب بے پاپ سنزدھم 


ابی“سھہہ سسسسسےوسیمدہممدمممپجمہ+4ارسب تما حامب٭ڈیومجج ای دممیجت مت کفاط جع بلد ہج ہم ہے 


۱ 
باب سازٹھم 

































انکام ارسا ی 





عازیآن 


دۂمه ۳۵۵ ۔ ایك خزانہ ہے د وسرے خزانہ بر ادائی رہ کے اعکام دو 
طر یق سے جاری ھوسکیتۓ هی ۔ 

() پذ ریعہ رسائد ارسا لی 

(م) بذ ر بعہ ‏ طلوبہ جات فراہمی رفم (سرلا بی بار) 

دفعه ۳۵۷ ۔ رسائد ارسا ی جن خاص حالات میں جاری ھوسکۓ ھں ان 
کا ذکردفعات ( ہم تا س٦م)‏ میں کیا گیا ہے ۔ 

د9ء ئ۳ وہ عھدہ دار جواحکام جاری با عطا کرا ہے۔ہاری کمندہ 
کھلاٹا ے۔ وہ عہدہ دار جس کے نام احکام جار یکۓ حاتے ہس اود حس کو 
رقم ادا کری ڑنی ے ادا کنند ہەکھلاتا ے۔ 

وہ شخحص جسکو وئیقہ احکام دیا جانا سے فریسندہ کھلا نا۔یمہ وہ شخحص سہں کو 
رتم ادا طلب ہوئی مھ با بندہ کھلانا ےم ۔ 

دفعه ۸۔ رسید ارسا ی هی دوسر سے کے نام مختقل نہیں ھوسکی صرا 
اسی شخ؛ص کو ! اس کی رسیدر ادا هوٹی ے جس کا نام ودید ارسا یی در هو۔ 


دفعہ ۵۹ ۔ رسید ارسا ی کسی رفمکی حد تك جار یکیجاسکی ہے ۔ 


اجرانی رسایدارسا ی از ممتمان خزان 





دفعه ۳۰۔ رسائد ارسالی جن خزاہن سے اورجن خزاہن برجاری ھوسکتۓ 
ہیں ان کی صراحت ذیل میں کیجانی ہے :ہ 
(ج) خزانہ عامرہ سے خزاین اضلاع و خزائ محصیل پر ۔ 
() خزاہن اضلاع سے خزانہ عاصہ و دیگر خزابن اضلاع و خزاین حصیل پر ۔ 
() خزان تحصیل سے خزانہ عامرہ پر ( صرف آز مابئی طودر) 
نیز خزاہن اضلاع بر وجب شرائط مند رجہ دفعہ ( ہ ٣۳ج‏ ) 


سممے سمم‌سں ےس سے ہے سے ےا ہے سے سے سے جچچ ت ٠تت‏ ک_ت| ٠ت‏ .٣۳ےے‏ ے 


ار ہہ 
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سیونگس یکس ٹہ خانہ و | صدرعحاسب سرکارعا ی || صدرحاسب سرکارعا ی 





کیارنی فنڈ شاخ تقیح !ہ 
سرما ید موقوفد تلجع ارام ۔ صدر حاسب سرکار عا لی وو 1 و 
اماذت پا نیک مکی رٹ آفوارڈز۔ شاخ امانت 
صلابت حاہ فنلد 
ساوت دطبع دارة المعارف ۔ 
خجستہ ساط نہ نڈ 
سر | کرحیدری فڈ وو وو تالیف وو وو 
اماذت ریلو رے 
زسہ (ع) اماقت بلاسودی جمله مدات باسثتاء وہ وو امانت 07 و 
ہیمه ف وو وو بیمهہ و ور 
زسہ (ف) بچت سررشتەجات جمله مدات و در تالیف وو وو 
زعیہ (ص) دہادلك سودی :7 و وہ امانذت ومبادلہ وو در 
إ زس ہ (ق) ٭بادله بلاسودی 7 وو ور وو و ور 
حسایا ت ما تحت سرکار ور صیعهہ لیبن دن ور و 
عظمت مدار 
حسابات تکیيك 








طابطہ ڈینانس و حساب 


اہ 


اب دوازدھم 


ضابطہ فینائس و حساب رج پاپ سبزدھم 


(ھ) دیگر چندہ جات عام جو سرکارک اجازت ہے وصول کیۓ کۓ دوں ۔ 





(و) سررشتہ صرنحاص مہاركغ 

باغراض سرکاری تعلقات مفوضہ کے لئۓ ( یعنی وہ تعلفات جن کا افتظام محت 
علاقہ دبوانی ھے ) رسائد ارسا ی انہں شرائط کے ساتہہ جاری ھوسکتۓے هی حو 

: سر رشتہ جات سرکارعا لی پ لے مفرز ھیں ۔ 
,۰ 

(ذا اوکاؤزل 

الیے رقوم کی ٭ختقلی جو بحت فواعد لوکافڈ ايك رٴانه ہے دوسرے راہ دس 

( ح ) حلس بلدیہ حیدرآباد ولوکافنڈ اضلاع وصفائی هایئےۓ اضلاع برض ادائی 
رٹوم بتوسط بن ۔ 

) ط ا ناطم سررشتہ برای وورکشاپ متعلقه دارالضرب بابته سر بر اھی بہ سررستہ 
جات سرکاری یا ہابتہ رٹوم وضع شدہ حم محاز از بر آوردات عھدہ داران سرکاری۔ 

(ی) مھتمم سررشتہ ٹیایفون ۔ 

(ك ) ن۔ .یس ۔ریلوے ہابتہ رتم محجتمعہ آڈٹ امجنسیەیدك و ىلگڈہ 

( ل ) ارسالات اٴسمن ھا ۓ اسداد باہمی بشرطیکہ رم ( ٠٢‏ ) دوپیہ سے 
زابد ھو۔ 

وطرح (١)۔‏ صدر خزانه ضلع 7 خزانہ تحصیل ہس کی سلكث مدوحود دو لو 
دتم کی ادائی کی جاسکی ہے بصورت عدم کفاف سلك یابندہ رہم کو توذر گعجائش 
تك انتظا رکرنا ہوگا یا بمتابعدت شرائط بالا وسید ارسا یکمی دوسرے خزانہ بر +نتفل ۱ 
کراٹئی جاسکمی هھے ۔ : 

(+)۔ تقسم منافع ادا شدنی بہ اداکین ان ھاے امداد بای ک 

بابتة حرٴائن سے رسید ارسا ی جاری نە ھوسک ےک - 


ان رساید ارسا ی ہا خذ فیس 





دفعه م۳۷ ۔ رسائد ارسال ی کی احرائی بە اخذ فیس صرف مندرجہ ذیل شرائط 
کے تحت ہوس ےکی ہہ 





ضابطه فینائس و حساب ں۳ باب سبزدھم 




























اجرای رساہد ارسا ی بلا اخذ فیس 


دفعه | ۲۷۔ رساید ا رسا ی صرف مندرحہ ذیل صوراوں میں بلا اخذ ٹیس 





جاری هو سکۓے هیں ہ 

دفعه ۷۷۲م ۔ لہ عھدءداران سرکارعا یک استدعا برجبکہ محیثیت عھد کسی 
کارسرکار کے ان جام دھ یکامعاوضہ ا کسی از ا ان کے سے ٹکوئی دہماداطلب هو۔ 
درخراست میں رسید ارسا یی احرائ یک غا بت صاف طور سے در ج کر ی چاھۓے۔ 

جن عھدہ داروں کو باغراض سرکار رسید ارسا ی ‏ طاوب هو آن کو چاہجۓکہ 
خزانہ مہں نفد رقم کے سانہہ ايك باضا بطہ د دخواست ہب شکرس جس ہہں غرض 
ارسالک صراحت کر تےھورے اس |مرکی تصدیق ہوک کہ رسید ارسا ی ہا لکابہ 
باغراض سرکاری مطاوب بے ۔ 


تویح۔ مشاہرہ والونس کی ادائی ذریعہ رسید ارسا ی کیجاۓے توا س کو 
باغرٴاض سرکاری متصود نەکیا جا ئیگا۔ 


دفعه ۳۷۳۔ حسب ذبل صورتوں ٠ی‏ احرائی رساید ارسا ی کی اجازت 
ہعلو رخاص تق کی ھے ےھ 

(الف) کس یکز یڈ یا نا نگز پایڈ عھد ہ دار کے لۓے جوکس یکا رخا ص سرکاری 
پر ہتعین هو ىا اپنے مستقر ہے دورکئی ہام بر هو جبکہ آن کو ادائی بذ ریعہ 
منتخہه برآورد نہ ھوسکتی هو۔ 

(ب) تننخواہ دستہ ہا ہے اواج متعینہ اضلا عکیلۓے ہر بناء احکام اجرا ئی حر ہہ 
صد ر محاسب شاخ تنقبح لوج ۔ 

(ج) سررشتہ کوتو ا ی :- 

)١(‏ خریدی اسپ وزین کے لئے چندہ جو سب اذسپکمرانکوتوا یل ک تنخواء 
سے فضع ھوتا هو مھینە مس ايك مر بہ بعنی ہ۰ ۔نار 2 کو مج وعی > وضوعة رت مکیلۓے 
جس میں سرٴائ تحصیل ک رھیں شامل ہونگی ايك رسید ارسا ی س تب ھرگی۔ 

)٢(‏ چندہ پیوہ فنڈ 

(د) فیس امتحانات م_ 
فیس باہته امتحان سر رشتہ تعلمات ودیگر سر زشتہ جات 


ہہ ٦‏ پل 











ضابطه فینانس و ساب 7 اب رھ جج 000 
٦‏ 0۳ 
تسچ جحجو تحت سس 1 .> -- 
اخرٴالہ اضلاء ہے رٴالہ عاسرہ اوردیگرشرائی اضلاء وحر ا ٴ 0 

(ب ) سر انہ اضلاع ہے حرانہ عامرہ اوردیکر مرا اضلاع وحر ان عصیل آ از(" 00 

ۓ ام رسائد ارسا ی جاری ھوسکی ہیں ۔ پ ج0 
027 وپ ۰۰ . 

(ج )حر انهہ تحصیل ہے بلا وساطت حرانہ ضاع ٭تعلقہ کی جو ے ضا .ھ۸ 5 
وی 


ام مرف تن کے ام زسوة ازعان او ہیں کی جاسکی۔ سرٴاند 
تحصیل اپتے حساب :١س‏ رسیا۔ ازسال یق نتم ٤د‏ ازسال پہ ح رھ ضام حَ پگا۔ 
اورحٴانہ ضا کواجرائی 002"010 حر يك کر یکا ۔ لاٹ ۲ک 


ہے 
رس 


ر1 


ر7 
می 
ست كت 


پل 
نیہ 


٦ 3 5 2‏ 
آ زىابئی طور 2 ا١س‏ بات کی اجازٹ دی یع ےک راسہٹ خرآلہ عاصسہ ۵ کل 
نام رسائد ار۔الی ج حاری اور آپہ ہے حسابات روز إنہ میں ایك خاص ند موسوم یہ 5 0 
”رسائد ارسای ووسو خر ان جام کرس رپ ۰9 


5 ۲ ۔ ام امہ مم اک ایم رکمِزرز ےر سر تر کر سیگ صا ایر 2 یک6 

ت دفہہ ھذا رمسائد ارسا ی :تعاقہ چندہ خر پدی اسپ وزن ہے 
متعلق نہیں ےہ جحوسب ان ران پولپیس کی رآورد دی اے ؛ضع ھرناڑرے 
اس کے متعاق رسائمد ارسسال ی صرف صدرحر الہ ضلع سے جاری هو یں کے 
ملاحظہ ہو دفعہ ( ۳٣٣‏ ج) 


عطاء نول رسائد ارسنالی 


د فعه ۳۷9۷م۔ ج بکہ اس اس کے ہ تعاق اطدینان شش شھادت دوعود هو 
کہ کوئی ایسی ر۔ید ارسالی جو بعد احرا ئی ايك دحاسب دت کے ائدزکم پا باف 
ھرجاے اشرطیکہ ارسی نتم نڈضی المیعاد ھورے کی وج ےہ محتی سرکار جع 7 
ھوچتی ھوٹو بلا اسۃمبراج صدر محاسب سرکارعالی اس رسید ارسا ی کی تقل اس 
شخص کو جس نے ال ریا ارسا ی معاصل تھی 7 بابندہ 7 اِنْ دونوں ہیں 
سس کے ٹم ہقام قانون یکو دمجا سے گی لیکن ان کے سوا کسی اور ٹخص کو نہ 
دمجاۓ گی ۔اکررسید ارسا ی اندرورں سہ مساءہ بغرض ادائی پش نر ھو لو 
درخواسٹ گزار بر لازم ہوکا که اداکنندہ جے علدم ادائی رقم کا صداقت نامد 
حاصل کر کے پیش کر ے اس صداقت نامەکی احرائی اصل رید ارسائیگرشدہ 
کی ادائی میں مان نہ ھوگ اکر وہ تقل پر رقم ادا هوتے ہے قبل پیش کی جاے۔ 

اسیخ واسترداد 

دفعہ مۓ۳۷۔ تا وائیکہ کل پرت سندونی و وا پمی کے لۓے پیش ند کیۓے جائیں 


113000۳۸ ای سد رص اتمم وامتعحیهس سس×مہ وہ سر ےج دحہ سو |٦.‏ 





ضابطہ فینانس و حساب جح باپ سیزدھم 





() شرح فیس ( چاوآنہ ) فی سو رو پیہ یا سو روپیہ کے جزاوء لے ہوک ۔ 

)۲) جبکہ رسائد ارسا لی معاوضہ ہومیه وسالیانہ کی دتوعم بجاے رٴآلہ د تعلنه 
کے کسی دوسر ے رٴانہ ہے ایصال کرےۓے کے لئے احراء شوج ۔ 

(۳) براےٗ ارسال رقم آہ دنی مالگزاری محصولات مقفامی ۔آمدنی آبکادی جبکہ 
سجاے رٴانہ تعلقه 2 دوسر نل ےکسی خر |نہ مس جع کروائی جاے۔ 





0011222210 0000 0 


توطیح۔ این -- کے رسائئد ارسا ی بر ند ادائی نە هو بلکە حسابات ارسال 
میں ریم اورمد مصاقد دیں جع کا عم ل کیا حا کر تصفیە کیا جا ئیکا اور ایے رسائد 
پر ہہ الاخٰل '' رفم تشد ابصال نہ ہوگی '' لی حروف ہیں رر کے جا ینگ ۔ 


اسلثاء۔ ا نفاذ طر یقہ دوکانداری رسائد ارسدا لی محاصل آبکاری رکوئی فیس 
فا کی ےھ زان متعلقہ کے ما ۓے کم ی دوسرے رٴ نہ میں رقم جمع 
کرای جانے۔ 

(م) راے رقوم :تعلقہ کورٹ آف وارڈز اور ایے رقوم کے متعاقی حونچجت 
قانون یا خاص ہنظوری سرکار زبر نگرانی کسی برسٹ کے پا فنڈ باغ, اض خیرات 
قائم ہوں اود زبر اہنام سرکار ھوں۔ 

(.) جبکه تہ داران تعمبرا تک رتم مجاے سرٴانہ متعللہ کے کسی دوسررے 
ا ا 

(و) جسکہ ذریمە حرانہ عامہ علاقد صرف خاص ہہارلك زو نگرابی کی 
کوئی (تم حرانہ ضلع پا حصی لکو ارسال شدنی هو پا سنہ ضلع پا تحعصیل سے تح الہ 
عامہ کو خفیف دقوم ارسال ک جائیں ۔ 

استثتاء۔ محاصل اراضی و دبھات : نضبطہ ومحاصل کورٹ آف وارڈز کے 
متعلق رسائد ا رسای با خذ فپس بہ شرح یگ روپیە یق صد وکثرات یکصد 
حاری ہوں گے ۔ 


خزاین جو رسائد ارسای جار یکرسکتے ہن 
۵ ع4 ۳۷٣(۸‏ (الفف) رنہ عاصسصہ -.-. حملہ خر ائن‌اضلاع و تحصیلات یک ام 
رسائد ارسالی جاری هو سک هیں ۔ 


( سس مس سسست ت رت ا ہر ہہ ہہ ں ‏ ہر ںہ ر۲ 








ضابطہ فینائس و حساب 0۹ باب سبزدھم 








توطیح ۔ (الف) رسید ارس۔ا ی کی ہد بل کا ہوم ےہ کہ نابند ہ کو۵ 
حاضرھوکر نفد رہم حاصل لہ کرسکے اور اصل رسد ارسا ی باند راچ شرح ٹم 
بذریعہ رسید ارسال ی ہوسو.ہ خزانہ وصول ہوئی “ وا بس کر کے دوسری رسید 
ارسا ی اجرا کرائۓے تو اس کا تصفید عەو ی فنواعد رس ید ارسا ی کے صمت عمل 
میس آئیگا۔ 

( ب) سپلائی بل کسی د وسر ے کے نام ہنتعل نہس کیا جاسکتا۔ 
ادا ذربه بات 


د فٛ4 ۔ رسائد ارسا ی جنکی ادائی ہذر یعة بن ممص ود ھو رٴانہ عاسہ 
اوران غرٴائن اضلاع سے جاری ہوں کہ جن کی پسوٹ صدر محاسب سرکارعا ی 
وہتا وتتا اعلان کر بے ان کے ہ تعانی وجب دفعہ ( ۲ے۳) کار دوائیھوگی۔ 

32 ٴ۶ 
اعراق مطاوبه جات فرامی رفم (سپلای بلز) 





دفعه |۳4۔ ٭طلو بہ جات فرا می رتمک احرائی منجانب صد رصاسب 
صرف باعراض ٭ختفلی رٹوم عل میں آ یی ے ۔ صدرعحاسب وٹتا فوتتا اس اس کا 
اعلان کر یکا ۔کہ کس :نفد ارکی حد ىك اورکن شرائط .کے نت ٭طلوبہ جات 
فراہنی داوم آسرا ھوسنکن کے ۔ 

وصیح ۔ صدرحاسب مجا ےٗ ‏ طاو بہ فرامی دم کے ذاریعہ نار ادائی کی 
۴۰۰۰م مجر سراڈے اد کر ےت اس 
صورت میں حملہ خزائن اداکنندہ کو اس اص کی کا مل احتیاط ا 
رٹم کسی ایے شخص کوادا نہ ک جاےۓ جر مشھور اور معتر حیاوٹ لہ رکھٹاھو 
اور شبیهە 21 و دی ہل ادائی رقم ھدارت مندرحہ ٹازہری کک تو یی ویش 
کرنا لازم ھوکا۔ 

صرف شرالط مند رجہ الا کے تح ٹن تار _کے ذ ریہ ہے ادا یی اجازتٹ 
دمجائیگی اور خزائن اداکنندہ برلائم ہوکا کە ادائی رام کے بعد فورا ہذر سە تار 
صدر محاسب کواس ہے م الم کردے ۔ 

دفعه ۳۵2٣‏ ۔ (الف) درخواست موجب موہ ان )٦۹(‏ پہش ہونی چاہۓے 
× طلوبہ فراەی کی رام مع فیس معدوی چالان کے چاریرت کے ساتہ خزانہ بر 
پیش ک جائیکی ایك رث چالان خزانہ میں دکھہ لیاجائیگا ایك برت داخ لکئندہ دقم 





ضابطہ ٹینانس و حساب م۸"( باب سہزدھم 


کوئی رسید ارسال ی ممسوخ نہ ہوسکےکی۔ بین دثنی پا اث اجرا ہوے ہوں تو 
رسید ارسا ی صرف ای صورت میں ہنسوخ ہوسّ ےکی جبکہ اصل معہ دثٔی 
وەتاث اکرکرتی ہو بش ہوم شدہ رسائد ارسا ی کی رتم واپس نہ ھوسکےکی۔ 
لھذ اکم تشدہ رسائد ارسالی کے نفول حاصل کۓ جاکر ادای رتم کے لئۓ سرٴانہ ادا 
کنندہ پر پیش کیۓۓ جاتے چاہئیں ۔ 

(ااف) ام برٹ داخل ہوتے پر وسید ارسا ی کی تفسیخ ص ەل ہیں آئیگی اور 
ہصواہدہد افسر خرٴ ائہآس کی رەم اگر رسید ارسال باغرا ض سرکاری حا ری 
یکئی ہوئو دنجانب عھدہ د ارفریسند ہ اور خا لی رسید ارسال وہ طلوبہ جات 
فرای رتمک صورت دی ابندہ کی در خواسٹ اوررسید پر وایس کی جا ئیگی 
آنمرا ذکر صورتوں ہہ اگر بابندہە کی رسید حاصل ئە کی جاسکتی ھوتوٹرسندہ ک 
درخواسٹ بصراحت وجوہ و ہوا نعات حصول رسید د ستخطی پابندہ بغرض 
حصول حم صد رمحاسب کے پاس پیش کی جائیکی ۔ اکر چه رساہد ارسالی باغراض 
سرکاری کی تنسییخ ہہ ںکوئی دشواری نہیں ےہ لیکن دیگر افسام کے دساید ارسا ی 
1 شسیخحض ایك رعاوٹ ‏ تصورہوکی جو وجوہ مظھرەمک بناء بر جاڑ ھوسکی ےے۔ 


د فعه ۲۹/۸م۔ نس داخله واپس لە ھوسکیگی ۔ 





وطیح۔ - اگرفراسندہ کو ا بندہ رم کے نام کی تبد پلی ہ ہطلوب ھوتو عہدہ دار 
جار یکەند ہ کو رسید ارسا ی ہیں نام بد ل کر تصدقی دستخط اور اداکنندہ 


کواس بے : طل عم کرنا چاہئۓ ۔ 
تاد له 





د فعہ ۳۷٣۵۹‏ خرٴانہ اداکند ہ کسی رسید ارسالی وصول تشد ہ کے معاوضہ 
میں کسی شرٴالہ کے نام د وسری رسید ارسالی باغراض س رکار صرف اسی صورث 
میں جاری کرسکیگا ۔ جبکہ یابندہ سرکاری عہدہ دار هو ۔ اور صرف باغراض 
سرکاری اجرائی ‏ طلوب ھو ۔ جس کے وجوہ درخواست میں در کر ےچاہئیں 
باغراض خانی رسید ارسا ی صرف |یسی صورث میں دوسر سے ٴانە بر منتقل 
ھوسکیگی جبکہ یابندہ اصل شرٴانہ اداکنندہ کے حد ود سے کسی دوسرے ش ٴا نہ 
کے حد ود میں منتقل ھو| هو۔ 








ضابطہ ینانس و حساب ۴ باب سا 


7 کیاجا یکا کوئی یو دوبارہ استمال نہ کیاحائیگا باوحود یکہ احکام اس ات 
بابتہ دوسرے احکام ک اجرائی کے قبل منسو کرد ۓے کۓۓ ہھوں کو 
میں مطبوعہ ( با عام) نمبر وثار ۓ ومقدار رتم احکام نام فریسندہ وہا بندہ اور 
اجرائی کا ولیقہ محوالہ دفعہ ضابطہ پا کشتی ہا مراساہ دنر صدرعاسی جیسی کہ 
صورث هو درچ کیاجائیگا ۔ خانہ کیفیت معرا رھیگا تا کہ اس میں اجرائی نقول با 
تنسیخ یا اسی قمم کے دیگر داخل لِۓۓ جاسکیں۔ 


دفعه )ی۳ ۔ مطلو بە حات ٹراہ ی دتم ( سیلائی باز ) اور رسائد ارسا لی جس 
ضاع کے نام جاری سی وو و کر لت وو ایدرک 
سلسلہ نمبر کے تحت ددچ ہوں گے ۔ 


دفمه ۳۷ ۔ جسے جیسے درخواستیں وصول ھوں بفودوصول دام احکام 
تیادکۓ جاکر اس ہر دسعخط هونی چاھۓ اورکسی حاات دی دضر اس وقت 7ك 
نہ برخاست کیاجاےے جب تك کل احکام ٭ستدعیه جاری نہ هو جائیں۔ ھر انفرادی 
احکام 1 جار یکنندہ کو صاف طور ہے اپنے پورے دستەغط کر نے چاہئیں ونبز 
7 احتِاط ملحوظ رکہنی چاہۓ کہ دستخط میں حیشہ ,نکسانیت رے بعدتکیل 
دستخط احرا کنندہ کو چاہۓ کہ احکام کو یاددائدت ہیں عایعدہ کر نے ۔ 


ویج ۔ احراشدہ احکام کے یاد داشدت سلساہ وار جما کر ر محلد رکھے جائیں 


کامل تبن سال حسابی خ ھوے کے بعد ان کے حفوظل رکھنے کی ضرورٹ 
نہ ھوکی۔ 


د فعد یی ۳۔ افسر خزانہ کی دستتخط کے وقت رجسٹر اججرائی احکام ارسا لی 
۵ رخواست و اطلاع نامه دفهە (ہے۳) و اصل اح حکام کی کتاب ساتە ساته پیش 
وی چایۓ اطلاع نادمہ پر قبل ہے دفثر دسسخط هو جانی چاہھۓ لیکن ھر 
حال میں امور ذیل کے متعلق اطمینان کرتے کے بعد افسر خزانہ احکام کے 
د سط کر نے کے سسانہ اطلاع نامه کے هر اندراج پر اور ابر رجسٹر اور 
باد داشت برساتہ ھی سانہ دس تخط کرلیگا ۔ 

(الف) مختلف اسناد ايك سے کے مطابق ہیں ۔ 

() اعا اک وق ا ے 

) 6 تادرمخ ومھا مم اجرائی انا زابندہ رسید ارسال ہی صاف اور واضح 
طور پر درج ہے . 











ضابطہء فینائس ےت حساب ۲۰ باب سیزدھم 













جم جو جسسمعد ود سد عاے عم ضمد: محضسوررے جمہ 1ھ 


| کو بطورد۔ید دہاجا ےۓ گا۔ اور ہثیہ دو برت فو را مددگار صدر محاسب شاخ تالیف 

صیۂہ نقدبات کے پاس پیجدے جائینگ ۔ 

(ب) جب کەه ر/م خزانہ عامسە میں جک جاور ے فیس ا حرائی ہ طاو بہ حات 
نرامی رٹم بشرح ذہل لی جاو بی ٌ- 

براے رٹوم دس ھزار ا زاید سای مس اك الا یق صضتی 
براۓ ر توم اندرون دس ھزاد ا ا ا و کاو ا ف مین 

آوصیح۔ غاص صورلوں مہ معکوس مطلو رہ جات فرای دام خزان 
اضلاع سے باحازت صد رعاسب حاری ھوسکینگے۔ آورفیس حسب شروح الا 
ی جائیکی ۔ ۱ 


72 
طربق ہکار ری ای خزانہ 
عونه جات 





د۸ ۳)۳ ۔ احکام ارسال رن مکیلۓ دوقسم کے نوونہ استعالکۓے جا نے ہیں :۔ 

 )١(‏ طلوبہ جات فراہمی درفم (س بلائی ہار) (م) رسائد ارسا ی ۔ : طلو بہ جات 
فراگ ہی رم کے اہعرائی صدر محاسب کے خاص ہدابات و آن شرائط کے تایع 
ہوک جو وہ وقتا فوقتا :تقر دکر ے ۔ 

جن صورتوں ہہں رسائمد ارسا ی جاری ہوسکی ہیں ان کا ذ کر حصہ اول کے 
دفعات ۷م تا ٣‏ ہیں کیا گیا ےہ ۔ 


اجرانی احکام 





دفع* مم ۳۔ ہر فصلى سال کے آغاز کے قبل ھی ایک رجسٹر اجرائی احکام 
ارسا ی بموجب نمونہ انان (٠ے)‏ قائمکرنا چاہۓ جس کی صفحہ اندازی لازم طور ہے 
کی جاے اور ھر خزانہ کے لۓے جس کے نام عموما احکام جاری هو ے می 
کا : تقدار میں چند صفحات رکھے جائیں ۔ رجسئر کے صفحات بر رولکھینچے 
جائیں کہ اورخانہ و, اضلاع “ میں سطودیر نمبر ڈالے جائینگے اس طور سے هر 
ضلع کے نمبرکا سلسلہ علحدہ ہوگا ہر فصلی سال کے لئے جدید نمبرکا جدبد سلساہ 





ضابطه فینائس و حساب ۰۲۳ باب سیزدھم 

























خزانہ بند ھهونے سے اہل اطلاعنادہ روانہ کردیگا۔ خزانہ تحصیل سے ہر اطلاعناءہ 
کا ايگ ہنی اسی روز عھدہ دارخزانہ ک دستخط ہے صدر خزانہ ضا ع کو رَوناھ 
حسابات کے ساتہ (وانہ کیا جائیگا۔ 


دفعه ۹غ/۳۔ قبل اہرای احکام میں اکر کوئی نرہ یم ک جسالے تو ایمی 
اصلاح کا لوٹ اطلاع نا ہہ دی کیا حائیگا رم کے بحاذی احکام اطلاع نا4 ھر 
دو میں اجرا کنندہ کو اپنی توئینی چھوئی دستخط بت کرنی چاہۓ نا کہ ادا 
کنندہ کو اد١ئی‏ دثم میں کوئی ٹامل نہ هو اگر اجرا کنندہ رقی اند راج ے 
احتیاطی ہے اس طرح کرے جسکے باعث کوئٹی غبر شخص ہہ لوت فر بب حر ف 
کر کے زاہد رام حاصل کر سے تو ایەعی صورت ہبی دم کی پا بای بذ مہ 
اجرا کنندہ احکام ہوکی نەکہ بذمہ ادا کنند ہ۔ بریں هے ادا کنندہ کو چاہۓکہ ان 
تمام احتیاطی و تنقیحی ادور مانردہ کو پیش نظر رکھے اور کام :یں لائۓے۔ 


حسابات احکام اجراشدہ 





دفعه ۳۸۰۔ مت اجراتی و برچە ہاے یاد داشدت احکام تفصیل دادوستد 
کے وثیقہ کے طور پر دفاتر خزائُن میں محفوظ زکیہے جائینگے۔لیکن بوقت اجرائی 
ھر احکام کا الدراج ایك صدر فھرست احکام اجرا شد ہ ہہ ںکیاجائیگا جوگوشرارہ 
ماھانہ کے ساهہ صدر غاشسثٹ 3 امت میں روائه ک جاویکی فارسدت سر مہ 
صد رخزانہ مین احکام حر پە تحصیلات بھی شامل ھونگے۔ 


دفه ۳۸۱۔ اجرائی احکام کے متعلق دو صدرفھرستیرںلی ہولگی یعنی 
مطاوبہ جا ت فراہمی دقم ( سپلائی باز) ودسا مد ارسا ی۔ 
صد دفھرست کے لئ نمونہ نمبر (ہے) منئررکیا کیا ۔ 


د فعه ۳۸۲۔ ان ٹھرستوںل میں لازی طور سے ھراحکام کا عام نشان ونام 
تحصیل اجراکنندہ ج بکہ اسیک ضرورت ھودرۓکیاجانا چاہۓ ۔ ان خاص پعئی 
شمسان ضاع کے در جکر نے کی ضرورت نہیں ھے ھرد وفھرستوں ک روز انہ 
میزاٹ دجاو یی اورھرنوعیت کی فھرست کی جماہ رتم‌کردی میں جد!گانہ 
طور سے د رج کیچا ویگی ۔ 


بٰابطه فیتائس و حساب ٣۲۳‏ باب سیزڈھم 

وطرح ۔ رساید ارسالی جب کہ کسی عھدہ دار سرکاری کے نام اجرا ھوں 
و ان دی غرض ارسال صاف طود پر رج ہوئی چاہئے تا کہ يہ اسناد جا ےٗ 
خود کا ئی ولیقہ ھوسکیں اور اس کے ساتبہ کسی دوسر ے مراسلہ کےجاری 
کرنے ک ضرودت نہ درھے ۔ ایکن جاری کنندہ اس قسم کی ضرودی صراحت 
ثہ کر سے تو اداکنندہ کے لئے جاٹر نہ ہوگا کہ ادائی سے انکار کرے ۔ 








(د )دم الفاظ اور هندسوں میں درج ھا کی ے اور الفاظ فلم بر داشتہ 
متصلا لکھے گی هں تاکہ تحریف لہ ى جاسکے۔ 

ھ) جس رتم کی باہته سید ارسا ی جاری کی جانی ھے اس سے کە زاہدرتم 
الفاظ ہیں عبارت سطبوعہ کو عمودا قطع کرتے ہونۓ درج کا گئی ہے ۔ 


ورٍح ۔ اندورت ( تیس ) دوپیہ ہے مراد یہ هو کە رسید | رسالی 
(پیس )رو ییہ سے کم نہیں لیکن ( ٹیس ) دو پیہ سے کم ےہ اود اسی طرح انددون 
آٹہ سو رو پیہ سے سراد یہ ھوکی کہ رسید ارسا لی اللہ سو رو پیہ سے کم حے لیکن 
سات سو ہے کم نہیں۔ 

(ز) جب کہ رسید ارسا ی نقد رتم مدخلہ کے معاوضہ میں جاری کی گئی 
هو تو ھر حاات میں رسید ارسا ی پر حاسب اور خزانه دار کی دستخط موجود 
سے ۔اور جب کہ رتم جمعوشرہی عمل کے ذریعہ داخل کی گئی ہو تو مجاے 
خزالہ دار کے محاسب کی دستخط موجود ۔ھے ۔ 

توطہعم ۔ معاوضہ نقد اجرا شدلی رسید ارسالی پر خزانہ دارک دستخط ک نید 
اسلۓ لگائی کئی سے کہ خزانہ دار کو اپنی ذمہ دادی کا پوری طرح احساس‌هھو۔ 


اطلا عنام 





دفعه پ۳2 ۔ اطلاعنامہ نوہ ( رے )میں مطلوبہ جات فراہمی دفم ( سپلائی 
بلس ) اور رسائمد ارسا ی هر دوکا اندراج کیا جائیگا۔ ايك دیں ايك خزائہ کے 
نام جتے احکام جاری ھوں ایك ھی اطلاع نام میں شر یك کۓ جائینکۓ اس میں 
عام شا ن و خاص بعنی ضلع وار ان هر ايك کا بتلایا جائیگا اس اطلاع نام 
گے اندراحاٹ کے ھر ایك احکام پر دستخط 2000 وقآت عھدہ دار خزائہ ابی 
چھوٹی دستخط کر پا اور اطلاع نامہ کی میزان قائم کر کے تاد رع اہرائی ھی کو 








ضابطه فینائنس و حساب ٣٢‏ باب سنزدھم 

















اطلاعا نگارش هیکه آج بتارم ( ) ×یں نے راہ( )کا جاڑہ 
) ) کو دیدیا ے جن کا نمونہ دستخط برض اطلاع ذریمه مذا 
شرسق كت 

دستخط عھدہ دار جائزہ دھندہ ( ۲ 

دستخط عھدمدار جائرہ کرندہ ( ) 


اک رکوٹی عھدمدار جو بہلے کسی نرٴانہ میں‌کار ٴگزار تھا اسی خرٴائہ کا جائزہ 
بر حاعمل کرے تو اس کے نمونہ دسخط عہدہ داران خرٴان کے پاس روانہ 
کرنے کی ضرورت نہیں لیکن ساتہہ ھی جائرہ کی تبدیلی کے متعاق اطلاع دی 
لازی هوگ۔ 


قح بوقت ادانی احکام ارسالی 


دفعه ۳۸۵۔ خرٴائن اجراکنندہ ہے جو اطلاعناصاأت وصول ہوں ان کے 
لفانہ عہھدہ داران خرٴائُن کے ساد کھو لے جاتے چا ہں ۔ عھدہ داران نرٴائن 
ان کے اصلىی ھوتے کا اطمینان دستخط احرا کنندہ کی جا نچ کر کے کر یکا اور 
بشرط ضرورت 'ە خانہ کی دھر ہے بہی اطمینان کر ہکا اس اطمینان کے بعد 
ہر اطلاعنامہ بر تار موصواہ اور اپنی چھوئی دستتخط ''بت کر یگا اس کے بعد 
ہر خرٴانہ کے اطلاعنامات عاحدہ علحدہ ترتیب دیکر نار وار جد| گانہ 
چکٹ بك میں اس طود سے چسہا ںکۓ جائیں کے کہ ھرخرٴانہ کے اطلاعنامجات 
یك جا رہیں پہ چکٹ بكگ ہاقفل رکھے جائیں کے ۔ 


دفعه ۳۸۸ ۔ دفعه ماقبل کے موجب اطلاعنامجات کی تر تیب دۓ جانے 
ہے آن احکامکی تنقیح اور شناخت میں سهھولت هو جو بفرض ادائی پیش ھوں۔ 
کسی سعلی یا محرف احکام کی ادائی کا افسداد اندراجات اطلاعنامہ ۓ ےکای طور 
بر ھونا چاہۓے اوران کے آسلسل 'شانات کے باعث کسی سان ضلع کے مکرر 
استعال کا امکان قطعا نہیں ھوسکتا اور اطلاعنامہ میں کوئی نان سلسلە عام یا 
خاص بالا تر درجەکاکٹر درجہ سے بہلے استعبا لکیا جاے تو ادا اطلاعنامہ بی 
مشتبہ متصورکیا جانا چاہۓ خاندکیفیت میں ضروری کیفیت مثلا طابی اطلاعنامہ 
باکوییں ے ضابطکی تفسیخ یا عدم ادائی کے صداقت نا ہہ اد یکر نے یا اہج ائی 
تقول مثنی و مثاٹث کے کوائف درچج کرتنے کے لئے کنجا مۂ ئش رکھی کئی مے 








ضابطہ فینانس و ساب ۲۳ باب سیزدھم 


| سید سید سر ےدید صحد ےس د جو ھت سس ےی‎ ٣× 





























دفعه ۳۸۳ ۔ ھر دھینے کے اختقام پر یہ اصل فھرستبر صدر حاسب کی 
خدامت نہ گوشوارہ ماہانہ کے سائہ راونہ ھونگی ۔ کوندوارہ مس مجانب جع 
مطلوبہ جات فراہمی دقم ( سہلائی باز ) و رساید ارسا ی کے صرف ۔ یز انات 
عل الْثر تہب ظاھر کۓے جائزنگے ان فھرستوں کے مسودہ کی دفثر خزانہ میں رکھنے 


کی ضرورث نہیں ۔ 


عق تتیجات 
دفەه ۳۸۳۔ ٭هتمم خزانہ هر شام میں جن تطبیقی تنقیحات کو برو لے کار 
لاسکتا سے ان کا یہاں ذ کر ہنمید ہوگا ۔ صدرفھرستیں اور رجسٹر ہایۓ اجرائی 
احکام ضلع وارک مبزان .یے ايك دوسر ےکی مسطابقت ھوٹی ے هر صدرفھرس تن 
0 مہزان اسی نوعیت کے ہر اطلاع نامہ کی میزان سے مطابق ہولی چاہئۓے اور 
کاہ ماے عھدہ دار خزانہ کو بذات خود اسی طرح کی مطابقت کرنی چاہھۓ 
نیزھر دوزھر صددفھرس کی میزان کا ہقاللہ اور مطاہقت رتم جمع شدہ کردی 
سے کرنی چاہۓ اور سب کے آئر میں احرائی موہ جات کی تنفیح ہر نوع کی 
ھر ایك فھرست کے اندراجات کے نمار عددی کی ٭طاہقت سے کرنی چاہۓے ۔ 


د سشخط 5 کیا نت 


دفكه ۳۸۵ ۔ احسرا کنندہ کی دسشخط ہیں اختلاف اکر خزاله ادا کنندہ 
کے لئے متعدد دقتوں کا باعث ہوا کرتا ہہ اس بے کسی شخحص کر کوئی دقت 
پیش آے یا تاخبر ہویا احکام پر کسی قمم کے نغیر یا دسخط کے صاف پڑ ہے 
لہ جائیکی وجە ہے پا اسی قسم کی کوٹی اوداہم ے ضابطکی سے اداکنندہ کو کوئی 
شبہ هو اور بدہن وجہ وہ عدم ادائی رقم کے لج محبور ھوجاقۓے نو اس کی تمامٹر 
ذمه داری احرا کنندہ 7 رھیکی اس لئۓے عھدہ دار خزانہ کو اپنی دسشخظ صاف 
طور ہے اردو میں کر نی چاہئۓے اکہ شناخت کی جاسکے ۔ 

دفعه ۳۸۷ ۔ جب کسی عھدم دارخزانه کی بوجه رخصت پیا تبادلہ وغیرہ 
تبدیل ھوتو ُآس 7 لازم ھوگا کہ اپنے جانشین کا نمونہ دسخط ماہ خزاہن پر جن 
پر دہ احکام عموما احراکرتا ہو فورارواندکر ےذیل کے نمونہ سے سھزا ھک .- 








ضابطہ فینائس و حساب 7ہ اب سیزدھم 





جاۓ تو ادا کنندہ کو لازم ہوگا کہ فبل از ادائی معسا: لہ کو اجرا کنندہ یا 
پہ خانہ یا صدرمحاسب سے جیسی کہ صودت ہورجوع کر سے احکام میں کرٹی 
ایسی اہم تبدہیلی جوبلا رضامندی فر یقین بعد اجرائی احکام ہا بعد درِچ شرح رسید 
لن کی ھو اور جس کا ار نار مخ ؛رتم ؛مدت ہا مفام ادائی پر بنا هو اس کو 
اتاہل ادائی کرد کی لیکن صرف غاطی کی اصلاح کی جاہےۓ متلا ‏ طاوبہ فرا می 
رتم ( سپلائی بل ) ک شرح میں الفاظ وہ یا تحربری وثیقہ ؛. کا اضافہ کیا جاۓے نو 
اپسی خفیف تبد لی بس السا ائر مارتب نہ هوگا۔ محص کمی معمولى فروکذالدت 
مثلا غرض احرائی رسید ارسا ی کا لکھنا اجحراکنندہ ہے رك ھوگیا هو تو اداکنندہ 
کو ادائی رتم سے انکار کرنا درست نہ ہوگا رسا ید ارسا ی پر بجز بابندہ کے کسی 
اور کی شرح درج نہ ہونی چساہئۓ اگر کرٹی دوسری شرح ددچ هو تو ابسی 
صورث میں عھدہ داران سرکار کے لئے بہ جائر ہوا کہ اپنے صواہدید سے ادائی 
سے انکار کریں ۔ 


2 





رسید وصولباف 


دفعه ۳۹۳۔ رسید کے کان ہونے کیلۓے اس اس کے اطمەیمان ک ضرورت 
سے کہ وہ صرف کسی جزء دتم کی باہت نہیں ے اور یہ کہ وہ قابض جائر ک 
دی دوئی ھے کسی حالت ہیں احکام کی دم باقساط ادا نہں ک جاسکنی ۔ کل 
رقم کی وصولیابی کی بابت رسید دٗت پر لکھی جائی چاہۓ اود کال دتم اداک 
جانی چاہۓے ۔ 

(الف) اگر فابض جات کا انتفال هوگیا ہو تو ادائی صرف آسکے ام مقا+وں 
کو جو تاونا مجاز ھوں کی جاسکے کی ۔ احکام جس کی قدار ايك سو رو پیہ ہے 
کم ہو بلا کسی صداقت نامہ انتظام ترکہ ادا کی جاسکتی حھے ۔ 

(ب)اگر رسید پر کسی کارندہ یا مختار کی د ستخط ہو تو احکام پر ہدس 
معئی کیفیت درج کی جا وے کہ با ضابطہ متا ر نامہ دفٹر خزانہ میں موجود اور 
محفوظ ےے۔ 

( چ ) اگر احکام ہیں ایک سے زاید اشخاص کے نام ددچ ہوں تو رسید یا 
بہربائی کی شرح جب تک کل اشخاص کی جسانب سے نہ ہو تو وہ لابق ادائی 
لہ ھوگی ۔ 





طبابطه فینائس و حساب ۲ باب سیزدھم 





عھدہ دار خرٴانەکا ذ فر یضہ ھوگا کہ اس بات کی نگر انی رکھے کہ ایے تما مکوائف 
بروقت ددحچ کۓ جاے ھی ۔ 


تفیح احکام ار سالظ بش شدہ 





دفمہ ۳۸۹۔ جب ادائی کے لۓےکوئی احکام پیش ہوں توعھدہ دار سرٴانہ 
کو چاعۓے کہ اسکی مطارقت اطلاعنامہ ہے کرےے اور احتیاط کے ساتہ اس اھی 
کا اطمیغان کرے کہ وہ تُہیك عہ اور اس کی لمت پرایے شخص کے دستحخط 
وصولیابی بت هیں جو ايك تانوئی یادداشت یعی (رسید) دیز نے کا محاز ہے رسائد 
ارسا لی کی صورت دی یہ اس مالحوظ ری کہ سرکارکی ذ٭ە داری مقابله بابندہ 
در ٹہک صرف آسی وقت مجا آوری ہوسکتی لے جبکہ رنم بابندہ ا اس کے محتار 
جا کو ادا کی جامےۓے اس لئے عھدہ دار خرٴانہ کے لئے بت بھی کائی نہیں ہے کہ 
وہ شرح وصوایابی رقم کے دستخط کے اصلىی ہو نے کے متعلق اپنا اطمینا نکر ے 
وت مت ہو اگر پابندہ رہم بذات خود حاضر نہیں ہوا ہے تو 
عھدہ دار خرٴاله کو اُس کا اطم ینا نکر لینا چاہھۓ کہ رسید ارسا ی کا پیش کر یوالا 
پابندہ کا عفْتار مجاز پا حول ہے جس کو ہا ضابطہ وصول رقم کا محاز کیا کیا ھھے 
اکر پیش کنندہ سے عہدہ د١ر‏ شرٴانہ واتف نہ هو اکر وہ اس کو جانتا هو لیکن 
بہوجوہ کائی رسید ارسا لی ر2 اس کا نانوی قمضهہ لاق شہه ھوتوا ہی صودث میں 
عھدہ دار ُرٴانہکو پابندہ رم کا تحربری ولیفہ پیش کنندہ رسید سے حصول دتم 

کے عاز ون کے اختاق طلہکرن جا * 


دفعه ۳۹۰۔ احکام ارسا ی ک رتم ادا کر نے کے لئے اطەینان کرنا لازمی 
سے کە اطلاع امہ وصول ھوچکا ے اور کل تفصیلات مندرحهہ احکام اطلاعنا:+ 
کے مطابق ھیں اور اس بر احرا کنندہ کے اصلىی دس خطل ھرتنسصے نبز محاسب پیا 
محاسپ اور خزانہ دارھر دو کے دستخط ہیں ۔ پرو ے ضابطہ جیسی کە ضرورت 
ہو اور یہ کہ اس میں تحر یف پا جعل تو نہیں کیا گیا ےہ اور پہ کہ وەمنسوخ 
شدہ پا مخقضی الیعاد تو نہیں حے با جع تو نہیں ہوچکی ےہ با تبل ازیں نقل پر 
ادائی تو نہیں ھوچکی ے ۔ 


دفعد |/۳۹. اگر بوجەحك و اصلاح یا اور کوئی معقول وجه شبہ کی پائی 





ضابطہ فینانس و حساب ۹ اب سیزدھم 








مقررہ میں آسوقت کیا جائیگا اور ان اندراجات بر عھدہ دار خزانہ کی دستخط 
خانہ مقررہ میں مت کی جالے کی نیزسا تہ ھی ساتچہ اد ای احکام کے ہتعاق 
رجسئر میں بھی دا خلہ لیاجا لیگا ۔ 

)کی احکام کے منسونیک اطلاع وصول ہو نے پا کسی احکامک محدت 
خنم ہونے پر خواہ وہ وجب دفعد(ے۳۸) یا وجب دفعه (۰م) حصہ دوم 
ھوں یه رقوم خانہ رتم ادا شدہ میں د رج ہوئی چاہئیں ۔ 

(:) اطلاعنادہ جات کے اتلاف کی منظوری اس مدت کے سةغی اایعاد 
احکام کے تہ جات کال جس سے کہ اطلاعنادہ دہحولہ کا تعاتی ہو اسکے 
کامل تصغیہ کے بعد صدرمحاسب دینےکا بحاز ھے ۔ 


حسابات احکام ارسا ی اداشدہ 





دفعہ ۳۳۹۔ آغاز سال بر ايك رجسئریموجب نمونہ لان (۴ء) تیارکیا جا ےٗ 
جس میں احکام ارسا یکی ادائی کے سا اندراجات کی ٹکیل ک جائیکی اور 
روزانہ میزان دی جاےٗ گی جس کا آتارہ روز اندکردی ہہ لیا جا ۓ گا انہے 
رجبئر ہاے احکام ادا شدہ دوہونگے جس طور ری ےکہ احکام اجرا شدہ کیاۓ دو 
رجسرھوتےھیں یعنی مطلوہہ جات فراہمی رتم ( سپلائی باز) اور رسائد ارسا لی 
کیاۓے عایحدہعامحدہ - 

دفعہ ۳۹۵۔ |حکام ارسا ی ادا شد ہک دوفھرستیں رجسٹر کے نمونہ 
ھی ر پاہندی کے ساتہہ روز انہ قبل برخاست د فئر تیارک جا نی چا ہس تاکہ 
وہ حسابات ماھانہ کے ساتہ صدر حاسب کی خد مت میں روانہکۓجاسکیں۔ 


اجراف نقول 





دفعهہ ۳۹۷۔ حسب شرائط +ندرجہ دفعه (٦۹م)‏ حصہ اول احکام کی نقل 
جاری کیجا سکتی ۔ھہ نقل اور اصل دونوں ک ےکم ھوجائے بر ا يک تیسری نقل 
ان ھی شرائط کے ساتہہ جواجرا لی نقل کیاۓے منقرد ہیں دج اسکنی سے ایسی 
حالت میں ہر دوکی عدم ادائی کی نسبت تصد یق کرنی ضروری عے تیسری نقل 
کیلۓے کوٹی خاص ممونہ تمرر نہیں کیا کیا ھے نمونہ نقل بذ ر یعہ تحریر تبدیل کر کے 





ضا بطہ فینانس و حساب ,۰۸ باپ سیزدھم 


(د ) ايك احکام زبد کو واجب الادا ھے تو اس کی دغم ہکر کو بغیر باضابطہ 
مختار نامہ کے ادا لہ ہوسکیگی اکر احکام زہد بکر اینڈ کپنی کو واجب الادا هو 
تو رقم کسی حصد دار کو ادا کی جاسکتی عے جب کہ بھر بائی +نجانب کپنی 
تحربر کی جاے ۔ 

(ھ) احکام جوکمی با ضابطہ رجسر شدہ کپنی ا کسی دیگر محلس شراکنی 
کو ےا پوھد وو مو سس 
خاص طرر ے نی با محاس مذکورکی جا نب بے برو ہے قواعد با ہذا ریہ 
تار ناہہ حصول 7 کت کیا ٭وجبکہ احکام کسی عبر رجہار شدہ ماع ت کو 
واجب الادا هو تو ژام اس خصکو ادا ھوکی جسکے پاس 1یسی جماعت کے دفوم 
حاصل کر ن ےکیلیگے کا ی وئیفہ ‏ وجود ہولیکن عھدہ دار خزانہ کو چا ہۓۓ کہ نہل 
ازادائی اس ہاتکا اطہبتان کر کہ اس طر حکا با ضابطہ وئیفہ اسکے باس ہے۔ 

(و)اگررتم ٭ندرجہ احکام کی مددیں جمعوخرچ شد نی ھوتو اطلاعنادہ 
میں اس مدکی جسەں پە رنم جمع ھوئی اوراس ھندسه کی < جس ہ یں حسابات 
خزالہ میں یہ رقم شر یگ ہے صراحت کی جاۓ اودکردی اج رین 
عاحدہ جع کیجاورے ۔ حواسناد فھردت ادائی رة نم کے سا پہ روانہ کیا حا نا ھم 
اس میں اس اس کا صداقٹ نا٥4‏ ہدستخط عھدہ دار خزانه درچج رھنا چاہئے ۔ا گر 
احکام کسی تعلقدار ضاع یا اورکسی عھدہ دار سرکادری کے نام جاری ہوا ھے 
نوا س کو چا ہھۓ کہ احکام بر ہد بن ہعنی بہدستخط خود شر حدرج کر ےکہ رم 
مد فلاں میں“ جع کیجا ہے ۔ 

تونیح جبکہ کسی عھدہ دار سرکا رک و کسی رسید ارسا ی کی تقد رنم 
حاص ل کر نے کے بجاۓ اس کا جمعوخریم حسابات خزانہ میں کرانا قصود ھو نو 
اسکو لازم ھدوگا کہ د ستخط کرتے سے پہہلے الفاظ رر وصول ہو بے “ کے قبل 
'بذ ریعە جمعو ری “ کا اطافہ کر سے ۔اس صراحب کے فروگذاشٹ ہے رفم 
کے تغاب وتصرف پیچا کیلئۓے سھوٹ بیدا ھوتی ھہے۔ 


داخل ادا یق 









د فعه ۳۹۳۔ ہرحکم | رسا ی کا دتم ا داکرتے پر اس پر مھر* اد1 شد“ 
مو ٹت کیتانی هرک ونبز تار رح ادائی اور رقم کا اندراج اطلاعناہہ کے خانہا ۓے 


سسسسسسنٴو-تتئ 








سض 
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بغرض ادائی پیش هونے کی صورت میںکیا جاتایعنی آسپرخرچ لکھکر آسکی دتم 
مکرر اس کے معاوضہ میں د وسرا حکم ازمسا لی جادی کرنے کے لئے جع کری 
جائیگی اور بعدہ دوسرا حکم ارسا ی جاری کیا جائیگا۔ 





دفعہ |۸۰۔ سپلائی باز و رسائئد ا رسای اکرسنہ اجرائی کے ما بعد کے 
تیسرے سال کے اختتام کے قبل ادا نہ ہوئی ہوں تو سوخت ھوجائی هیں اور 
اطلاعنامہ کے خائہکیفیت میں اس کا وٹکردیاجائیگا اور ساتہہ ھی انکی رقوم خانہ 
دنم اداشدہ میں در جکردیجائینگی ان رقومکو حسابات سرکاری میں صدر محاسب 
بذریعہ عمل جع و خرچ محق سرکاد جم کر بنگے۔ ایسی منقضی الیعاد سوخت شدہ 
رسید ارسا ی کی رقم کے حصول کی نسبت کسی تشحص کی جانب ہے درخواست 
پیش ھوتواس کوصدرمحاسب کے پاس دجوع ہونے کی ہدایت دی جسا یگی 
اگر ادائی (قم کے لۓے منظوری وصول ہوتو ایسی رتم کا خر کردی میں حت 
واپسی ہمد متفرقات درج کیاجائیگا اور اس کا داخلہ اندداج جمع کے محاذی 
لیا جائیگا تاکہ مکرداد ائی نہ ھوسکے ۔ 





دفعة ۷۰۳۔ نوہ جات کی سر براھی عھدہ داران رٴائ کو صدرمحاسب 
کربں کے ۔ مطلوبہ جات سربراھی نمونہ جات وجب مان( مے)هوتے چاہڈں اور 
عموما بارہ ماہ کی ضرورت کے لۓے مر تب هوں کے مطلوبہ جات تبل اختتام ماہ 
امہداد وصول هوجا ے چاهشں تا کە آذر میں سر براھی دوسۓے۔ 

() یہ نمونہ جات کسی خاص رك ک زنس مین طبع ہھوں گے ان میں 
فریب‌دھی کی نیت یےکسی طرح چھیلنا اممکن ہوگا اس لۓ کہ چھیلۓے اور مٹاے 
سے اتی جگہ کارنئنگ زائل ہوا اور یھینی طوربر اس کی گرفت ھوسک ےگ ۔ 

(م) اس بات کا انتتظام کیا گیا عے کہ سپلائی بل و رسید ارسا ی کے لئے 
علحدہ علحدہ رك رہیں نقول ان ھی نمونوں پر تحریر کیۓے جائیں گے جو خاص 
طور پر اس غرض ہے مھیا کۓ گۓ ہیں ۔ 





ضابطه فینانس و حساب 2.۰ پاب سبزدھم 

























استعا ل کیا جاسکتا ے ۔ اگر احکام کی مدت خےَ ھوچکی ہو تو احرائی نقل یا 
نقل النقل ہد وں استمزاچج جو مر ناک 


دفعه ۳۹۔ دوسری پیا تیسری نقول آن ھی شرائط کے سانہہ جاری هونگی 
جوکہ اصل میں درچ تھے اس میں وھی تاد خ اود دھی بر اور وھی رتم اور 
نام بابندہ ددچ ہوگا اس طرح کہ اک رکم دہ احکام برکوٹی شرح حوالگی درچ 
ہوچکی تھی تو اصل یابندہ کے توسط ہے تقل حاصل کیجانی چاھۓ ادے نقول ک 
احرائی بدستخط عھدہ دار موجود الوقت ھوکی اسی عھدہ دار کے دستخط ھونا 
ضرور نہ هوگا جس نے اصل احکام پر دستخط کۓ تھے۔ 

د فمہ ۳4۹۸۔ دوسری یا ٹیسری نقلوں پر جن ک مدت چھہ ماہ سے زائد 
گزر چکی ہو ادائی نہ ھوسکےکی جب تك کہ اسکی منظوری قبل از قبل صدر حاسب 
سے حاصل نہ کر یں کی ہو۔ 


دفمہ ۳۹۹۔ جب کہ کوئی احکام ارسالی حسب منشاء دفعه (ے+م) منسوخ 
کیجاےٗ توشرح تنسیخ احکام مذکور پر صاف طور ىے رسید ارسا ی کے من 
کے د رمیان لکھی جایاکرے اور اسی وقت رجیٹر احرای مبرے اس کا داخلہ 
لے لیا جساے اود اس کی اطلاع عھدہ دار اداکنندہ کے پاس بھیجدنی چاہۓ 
جو ہورا اس کا دا اہ خانہ کیمیت | طلاعنامہ ا بند ائٔی مے ے لیگا۔ اور نیز رتم 
احکام کا اندداج خانہ اداشدہ میں‌کر یگا ا سی رتم واپس شد ہکا اندراج فھرست 
احکام اداشدہ ہیں ددرج ہوگا( سپلائی بل ہو ا رسید ارسا ی ) اور نام سرٴالہ 
جس پر احکام جاری ھوے تھے خائهکیفیت میں ددچ کیا حائیگا ائیے اىدداج ک 
اہتە منسوخ شدہ اورادا شدہ احکام بطور وثیقہ بھیجے جاے جاھئیں ار چہ 
احکام کی اجرائی اور تنسیخ ايك ھی مھینے می ہوئی هو ٴشان خاص ہیا ضلع 
احکام مسوخ شدہ کا مکرر استعال نە ھونا چاوۓ خواہ اسی ضلع برنوار,ح مابہن 
احرائی و تسیخ میں کوبی دوسر ہے احکام ارسا ی احرا نہ ہے ھوں۔ 


تباد ل4 








د فْع4 ۳۰٣۔‏ جب کہ تحت دفعہ ( ٣+۹‏ ) کسی حم ارسا ی کے معاوصٰضهة میں 
دوسرا حکم ارسال جار یکیا جاےٗ تواول الذکر کے متعاق وھی عمل هوگا جواسکے 
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ضاطہ فینائس و حساب ۲۰۳ باب چھاردھم 
















باب چھار ٹھم 





دفعہ ۷۰۷ ۔ لوکلفنڈ ہے مراد حسب ذیل ے ہ 
() آمدنی جو!یسی حالس کے زور انتظام هو اورجوکسی اون یا ادیے تاعدہ 
کی رو بے جو اون کا اثر رکھتاہو سرکار کی نگرانی میں ہو۔ عام آزیں کہ یہ نگرانی 
آس عام‌کار روائیوں سے متعاق ھو یا بعض خاص خاص معاملات ہے مثلاموازنوں 
کی منظوری وخاص جائدادوں کے تیام یا مامور یک منظوری اود رخصت و وظیفہ 
اورامی تسم کے دیگر قواعدکی ہنظوری ۔ 
)٢(‏ کسی ایسی محلس پا جمناعت کے محاصل جوکسی خاص حم سرکاری 
رو سے اس قبیل کے قرارد ےٗ جائیں ۔ 
٦‏ ذفع4 ی/۷۰)۔ پیالوة ان اقسام اوکلفڈ حسب ذیل ھیں :- 
() مجالس ضام وتعلقہ۔ 
(الف ) تعلیات 
( ب) طبابت۔ 
) ت )) زناء عام 5 
(+) مارکٹ کی ۔ 
(۳) صفائی اضلاع ۔ 
موازنہ 
دفٰعه ۰۸۸ ۷)۔ ہر مجاس ضلع وسط ماء خورداد سے هرايك مد مندرجہ 
ذبل کا تفصیلى موازنہ صدرعحاسب کے دفٹر کو روائہ کر ےکی 


ضابطه فینانس و حساب .- باب سیزدھم 


حفانظات عونہ حات 






















دفعه ۰ منمونہ جات احکام ارسا ی کا پارسل وصول ھوتے ھی فنورا 
احتیاط کے ساّہ تنقیح کیجائیگ ۔ اضلاع کے استمال کیائۓے نقاوں کے نمونہ حات 
کے دس دس قطعات کی ايك کمتاب: بنائی جا ےکی جس بر کوئی المان نہ ہوگا۔ 
ان کا تما رکیا جائیگا اصل احکام کی کا پیاں فی تاب بچاس تطمہ کی ہائی جائینگی 
اور ان 7 اشانات تسلسل عام :طبوعد ھوں کے ۔ ھرکتاب کے نانات سلسلەکی 
تتقیح کی حاویی اور فھرست ذخبرہ وصول شدہ ہیں جو تفصیلات درج ھوں 
ان سے ان کتب احکام کی مطابق تکی حائیگی اور رسید وصوایابی میں بدیں ہ٭ئی 
تصدیق در جکیجائیگی کہ نمونہ جات تمارک ڑگۓ اورتعیح تعداد ×بں وصول هوے۔ 


دفعه ۳۰۳۔ احکام و اطلاعناحات جو ذخیرہ :بے ہوں ان ک کنجیٰ 
عھدہ دار رٴانہ کے پاس رھیگی جو هر روز ایك کتاب یا اس ہے زائد تعداد 
میں جس قدر درکار ھوں روزانہ استعال کیاۓ داٹر میں دیگا ۔ اس کو اس باٹ 
کی احتیاط کرنی چاہیۓۓ کہ کوئی کتاب بعد کے ساساہ لان کی بغرض اس مال بہلے 
نہ دی جا ہے ۔ اس لئے ضر ور سے کہ ذخبرہ کا انتظام اٹ طوز سے کا جا ےر 
کہ غلطیوں کا انسداد ھوسکے ۔ھر روز برخاست کے وقتٹ غبر دستعماہ نمونہ جات 
اس کو واپس کیۓ جائیں اور اس کو لازم ھہ کہ اطەینان کر لے کہ آنکا سلساہ 
شکست نہیں ہوا ےہ اود کوئی موہ غیر اجرا شدہ نہیں دہ کیا ہہ مجز اس کے کہ 
کوبں نمونہ شراب ھوگیا موہر روز کی تعداد رسائد مستعەلہ اس تعداد کے مج وعہ 
کے مساوی ہونی چاہۓے جوکہ فھرست اجرائی کی دو سے پر آہد ہوتی ہو ۔ 


دفعه ۰۵۔ شراب شدہ نمونہ جات ھ رگز تلف نە کۓ جائس هر دو تطعمات 
نمونہ یعنی اصل پرچہ و یاد داشت کو ناتص کر کے عہدہ داررٴانہ ابئی دستعخط 
مت کرےکا اور ناقص کردہ احکام صدرمحاسب کی خدمت ہیں فھرست احرائی 
کے ہمراہ دوانہ کریگا۔ زسائد منسوخہ کے متعلق برچھ ھاے یادداشت کتاب 
رسید ارسالی میں رھنے دۓے جائیں کے ۔ 





ضابطه فینائس و حساب 2 ہاب چھاردھم 





(۳) ترار داد وصولات سال آئندہ۔ 

(م) بقایا سنین ماضیه۔ 

(.) مل مطالبہ میزان من () و (م)۔ 

(ے) مقابله اندازہ موازنہ حقیقی وصولات میں کی بیشی کے وجوہ ظاه رکۓ 
جائیٹکے ۔ 

/ 

حقیفی آمد نی سال گذ شتہ کے حا ذی وصولات سسال ہتعامہ اور یقایاےُ 
سدن ماضیەکی صراحت کی جاۓے گی ۔ نبزتر تیب موازنہ کے متعاق دفعہ (٣:م)‏ 
میں جوھدایات درچ هیں ماحوظ رکھے جائس کے ۔ 


,مدق وخرچ 





دفعه | )۸۔ لوکلفنڈ کے باہتہ جو رتھیں خزانہ میں داخ لک جائینگی ۔ مہتمان 
خزان ایے حملہ دقوم کو قبول کرن کے لیکن ہاستنناء لوکل سیس کون دقم قبول نہ 
کی جائۓ کی مز اس کےکہ باستصواب مننظمین فن ( بیۓ معتمد عجاسٰ ضلع یا 
لس مقامی پا معتمد فتڈ کیی ضلع جیسی کہ صورت ھو) داخ لک جا ے ۔مستفظر 
سے معتمد یا پا دبرحلس کے غیاب میں خزانہ کو ارسال شد ی دٹم کے چالانون 1 
سے عھدہ داد کے دستخط وق کے خی کو کے ضا مود اس کام کے لئے 
حا زکیا ھو۔ 

دفبه ۲//۔ خزانه میڑے لوکلفنڈ کا جوکھاتہ هوتاعے وہ محض ايك نقدی 
حساب سے اس مس بغبر کسی صراحت نوعیت آمدلی یا خرچ کے رۃ ای 
برداشت کک جانی ے ۔ ۔ مھتمم خزانه کو صرف اس حدتك اطمیام کریناچاھز 
ادائ یکا اسناد در رہ نمونہ کے )وجب ہے اور اس برعھدہ ا 
ھی اور رقم مطلوبہ کھاتہ کی سلك موجودہ سے زاید نہیں ے ۔ 

دذںہ ۳| ۷۔ کم یکھاتہ لوکلفڈ کے لۓے اس کی اجازت نہ ہوک کہ اپنی سلك 
سے زاید رقم برد اش تکررے ۔- 

دفعه ۱١‏ ۳۴٤)۔‏ لوکلفنڈ کے داد وسعدکا اند داج اوس نموئہ میں کیاجا ۓ گا 
جو تخصی امانتوں کے لئے مستعمل ھوتاعے لیکن یہ بالکل علحدہ طور ہے رکھا 
جاۓۓ گا اورحساب نقدی میں ہنام امانت لوکافنڈ شر يك کیا جاۓ گا نەکہ ہنام 








ضابطه فینائس و حساب 2.١‏ باب چھار دھم 


() تعلیات۔ 

(ہ) طباہت۔ (کمل ضلع کے متعلق ) 
)۳( زفاء عام۔ عام لوکلفنڈ 

(م) صفائی منقامی ۔ ہر صفائی کے متعلق علحدہ موازنہ ۔ 


دفاتر سکزی بلدہ کے متعاق نظا ے سررشتہ عاحدہ موازنہ جات صدر حاسب 
سرکارعا ی کو روانەکرن کے ۔ھر موازندک ایك ايك نقل معتمد سررشتہ متعلقہ کو 
دوانەک جا ےکی معتمد,ن سررشتہ جات متعلقہ اپنے ریو یو معہ اپنے دفاتر کے 
اندازہ جات موازبہ وسط ماہ تبر میں صدر محاس ب کو روائەکرں کےۓے۔صدر عاسب 
اك موازنون کی تقیح کرے گا اود حوزہ یا مسامہ اعداد حکہ فینانس کو ماء 
شھریودکی ۰ , ۔ تار غ تك روانه کر ے گا معزز باب حکومت کی منظودی ک 
اطلاع معتمدی متعلقہ سے ۱٠‏ ۔ مھر تك صدریحاسب کو دمجا لے گی ۔ 


دقع 9۔ باستثناء ملازمین مصرحہ ذیل جملہ ملازمبن کہ حقی وظیفه کی 
گنچایش بقدر-حصہ تنخواہ موازنہ میں شر يك کی جا ۓگ :- 

)١(‏ مزدوران ۔ 

(۷) کاما یان ۔ 

(۴) جاروپ کشان ۔ 

(٦)‏ آب کشا (سقه) 

(ہ) مالیان ۔ 


دفعه ہ |۔ تعلمات طبابت اور رناہ عام کے موازنہ حاث کے ساتہ ايك 
گزشتہ سہ سالہ آمدنی اور نچ کا نختہ ہر تعلقہ کے متعلق روانہ کیا جاہے گا۔ 

اسی طرح ايك تختہ موازلہ جات صفائی کے ساتہہ ہر قصبہ کے متعلق دوانہ 
کیاجا ےگا جس کی آبادی پاچ ہزاد یا اس سے زاید ہو یا جس میں کوئی محصول 
مقای دایج ھو۔ 

اندازہ جات مقامی صفائی کے تنختہ کا نمونہ حسب ذیل ہوکا- 

() انان سلساہ (م) نام تعلقہ۔(م) نام مقام (م) تعداد مردم ثماری ۔(م) آیا 
مجلس مقامی کے نحت ۔ھے یا جلس تعلقہ کے تحت ۔(٦)‏ تفصیل حصولات مقای 
مروجہ :۔ )١(‏ قرار داد سالانہ ( مہبراؤ )۔() حقیقی وصولات سال گزشتہ ۔ 





ضابطہ فینائس و حساب ۓ‌ ہاب چھاردھم 





ذیل عاید کرسکۓ هیں یہ 
تعلمات ۔ دوہ ىك 
طبارت * ٭٭مر٦ز‏ وہ 
رفاءعام ۔ 00 
جلهف۔ دعموریت 








وا 

دفعه ۸۱۹۔ اگ رکسی سال سلك حتمعہ لوکاممڈ سے ايك لاکہ سے زآید صرنہ 
کی توتع ہوتو اس کے اۓ سر رشتہ فیمانس کا اتعاق فہل از بہل حاصل کیا جاہا لازی 
ہوکا ذبر سررشته فینائس کو بی مجاوزر کی اطلاع )٦(‏ ماہ تہل دی ضروری ھرکی 
تا کہ خرٴائہ میں رہم ھیا کی جاسکے ۔ 


خزا نہ سے مطابقفت 
پاسبک 


دفعد ۰م/۸۔ ہرکہاتہ اہ انی کا ایك پاسیک رکھا جسامے گا ۔خرٴالہ ضلع یا 
محصیل س حب رم ارسال کی جا ے تو پاسہٹ اور چالان اس _کے سامہ بھیجا 
جائیگا اورھر رقم کے وصول ابی کے محادی پاسيك ہہرے ہ مہتمم نر !نہ ضلع ہا 
راہ تعامہ کے د ستحط ھہوں کے اودرھر سر نہ جب پاسيك مدخلہ دم کے سال 
وصرل ہونو بذ ریم چلك جس مدررم اس تار جح تك برداش سی کی ےہ اس 
کا اند راج پاسيك ہی بروے رچسٹر اماڈے اوکلھسڈ کیا حا ۓ گا ۔ اسی طرح 
خرانہ محصیل ہے حو ادائیاں وقتا فونتا هوں ۔ ان کا اند راچ لس ضلع کے کھاتہ 
امانی صدر جرانہ مس کیا حا ۓ گا ۔ 


دقع /۷۳٤۔‏ ہر مھیندک آشری تار پر پاسبك خزانہ :س بفرض اندراچج 
جمەوخرچ اورباق روانہ کی جائیگی اور برا ۓے چك جورەم برداشت کگی ھو 
اسکے اند راج کی تکی لکیجائیکی اور جانب جمع اور جانب رح ہ؛زان د مجا لیگی 
اور +تمم خزاہ ک د ستخط ہے سلك در جکیجائیکی ۔ ہھتمم خزانہ کی دسشخط 
سے ایک مبتہ شامل کیا جائیگا جس ہے داہ متعلق میں وہ جملە رہم جع شدہ وادا 
شدہ ظاہر ہو جسکا اندراج خزانہ کے رجسئر میں ہو نز فڈکی حفیمی سلك 
بموجب آمدلی و خرچ ہروے حسابات خزالہ درج کی حائیگی ۔ 

(+) کسی صورت ےیل مجز اھلکار خزانہه اورکی اھلکار سے پا ہلک میں 








ضابطه ٹمانس و حساب 25 باب چھاردھم 








امات شحصی۔ ہر ايك فنظ کے لئے جس کا موازنە موجب دفعه (۸ ۰م) عاحد ہ بلتا 
ہے جد ا گاندکھا ہ اماتی هوگا۔ 

دفہ۳|۵_ رہ ہم +الگزاری (یا مقطعہ داروںء انعامداروں اور معاق داروں 
کی رۃ رم ت وع :یه ايك آنە لوکل سیس بطور لوکلفنڈ 
ضلع نر جاناعے ۔ حقیفی وصول شدہ رتم | لوکلفنڈ ہے بشرح (۳) فیصدی 
اسکیل اوکلفڈ وضع کیا جاتاىے اور اس ظرھڈ وضع شدہ رق م کو مالگزاری کے 
ذیلی مد متعلمہ میں جم ع کیا جاتارھے تتمہ آمد نی کو مد ات ذیل میں اس شرح ہے 
جو ھر ایك کے حاذی درںچ حے جع کیا جاتا ےہ 

تعلمات (۳) پا ئی۔ 

طیارٹ )٣(‏ پا ئی۔ 

عام اوکلفیڈ ( رفاء عام دشرارع ) ے بائی 





ہہ و دفعه |٦‏ ۔ مطاوبہ جات منظورہ اول تعثقد اران اضلاع پر خراا یں 

اضلاع سے ادائی ھوگی جو بنرلہ چکگ متصود ہوں کے اس لئے علحدہ چک ہک کے 
استمال کی ضرورت نە ہوگی- 

اخراحات دفار سکزی بلدہ کے متعاق صمد ر حاسپ سرکارعال ی اضلاع ہے 

رهیں بلحاظ سرشکن حفیمی ضروریات اپنے کھاتہ ک سلك کو ملحوظ رکھتے 

ہو ۓےۓ ہذر یع رسید ارسا لی طا یکر ے گا اوران دھوں کو اپنےکہانہ امانئی 

رنہ عسامرە میں *٭ جع کرائیکا ۔ ان اد ائیوں کے لئۓے صد ر محاسب سرکا رعا ی ايك 

مختص چك مك لک اریگا ۔ اور مطلو برں کی تمغوح مقدم ہو ے کے بعد ہذر یعہ 

چك رم برداشدٹ کر کا 


ر- ' 
دفعه ی |۳۔ سررشتہ جات متعلقه بلاحصول اتفاق سر رشتہ فیمائس لوکافنڈ کی 
7 سلك مجتمعه ری ےکسی سال میں بچاس ہزار تك صرفہ حسب ذ پل عابدکرسکۓے ھس :- 
تعایات. ۰ ور تك 
طہات ۔ ۰ر۸ دہ 
رفاءعام۔ +۲۹ ؛ه 
ملف .ےہ 
“|. دفعه۷/۸۔ سررشتہ جات متعلفہ بلاحصول اتفاق ینانس لیکن بہ منظوری 
صدراعظم ايك لاکەتك صرف سلك عیتمعہ لوکلفنڈ سے کسی ايك سال میں حسب 
اسسإا سے 


ضابطه فینانس و حساب ۲۹ باب پائزدھم 


باب پائزن‌ھم 


۰ 7 7 وک 
وضعات ,ہے وہر ند 
عام قواعد 


دفعہ یئ ۷۳)۔ پیمہ فتل سرکارعالی یا براویڈانٹ فنڈ میں | سے ملازمن' سرکار 
سے چندہ جات وصول کۓ اس٣‏ ِتے ہس حوکەاز دوےٗ فواعد فنڈاس' میں شر يك 
سر نر قرتا راہ اہر یسل رشات چسی شت 
کیچای ےہ ۔ 


دفمه ۲۸۔ مقر رہ اوقات پر محیح طور ہے عمل وضعاتکرئیکی ذمہ داری 
اولا عھدم داران تب کنندہ برآورد پر انا صیفه جات تنقیع پر عاید ھویی ے 
لیکےسںی اصولا چندہ دھندہ خود برآورداٹت سے یح طوربر وضعاتٹ چندہ 
مقررہ کا ذمه داررے ۔ 

دقعه ۳۴۲۹ ۔ - عام طود بر چندہ دھندکان کی برآوردات ہے بعمل وضعات 
چندہ جات وصول کۓے جائے ہیں لیکن صورت هاےٗ ذیل میں هقررہأچالان 
کے ذریعہ نقد رة نم اکر جمع کرای جاے توخزانہ مس وصول کی حا ےکی 

)١(‏ بیمہ فظ ریا عای 

(م) پراو یڈ نٹ فنڈ سرکارعا لی 


دفعه ۳۰/۔ کوئی چندہ دھندہ جب اپنا چندہ خواہ بعمل وضعات برآورد 
یا نقد اداکر ےتواس پرلاذم ہوگا کہ اپنےکھاتہ یا پالیسی'(دستاو'معاہدہلیمد) 
شان کا حوالسه دے چس ی کہ صوردت ھوی زکل ضرودی کوائشف 'درچ ککرے 
اور جبکہ چندەکی ادا کی ب۳لی صرتبہ کی جارھی ہو واس حکم کا حواله ددچ کر ے 
ج سک رو سے وضعات چندہ کی اجازت دیگئی هو ۔ 


دفعہ /۳۔ اک رکوئی چندہ دھندہ ہیمہ یا پراویڈنٹ فئڈ ملازمت علالہ 
غر میں ہوٹواس پر لازم ہوگاکہ اپنی مستقل تنخواہ کے شرح کے لحاظ سے 
اپٹا چندو خزاین میں نقد جمع کرادے۔ 





ضابطہ فینائس و حساب ۱۸ باب چھار دھم 





اند راجات نہ کراے جائیں کے ۔ جمع حرچ اور با ی کے ھراند راج کے حاذی 
مھٹمم خزالہ کے چھوۓے دستخط حاصل کۓ جائیگے ۔ 
دذمه ۷۲۳۳)۔ ماھانہ کوشوارہ حساب کے ساتہ هرکھاتہ ک وصوں باق منسلك 


تی جائیگی جس سے ھرکھاتە کی سلك افتتاسی رقم وصول شدہ وجمع سدہ بدوران 
ماه و رٹم ادا شدہ ہدہ ران ماہ نیز سلك باختتام ماہ طاہر ہو ۔ 


دفعه ۳۴۲۳۔ ھٹم خزائہ ہر ايك فنڈ کی سلك کی ہر سال کے اختسام بر 
ايك جانب صدرحاسب سرکارعا لی سے اوردوسری جانب اس عھدہ دار یا محلس 
یں خمن کے زان انتظامکوٹی فنل ہو مطابقٹ کرتا ہے ۔ صدر محاسب سرکار عا لی 
کے حسابات ہے جوسلك طاہرہو وھی سلك مسلمہ سرکار ھوکی۔ ‏ یتمم خزانہ کو 
اس کی | تباع کر نی چاھۓ ۔ اور مفامی حسابا تکو ادا معیار نہ بنانا چاہۓ ۔ 


صفائی بلد یه حیدرآباد 





دذیه ۷۳۳)۔ بلد یہ حیدرآباد کے موازئہ حسابات و قح کے م تعلقہ قواعد 
قائون بلدیہ حید دآباد ان (+و) بابتہ سلە ٣۱ف‏ مس درچ هی ۔ 

دفمه ۲۲۵۔وہ رقوم جوسرمایہ بلدیہ کے نام سے اظم بلدیہ کووصول ھوں 
بلا نا خبر عبر ضروری خزانہ عامہ مس نا طم بلدیہ کے کھاتہ امانت وش ین خی 
کرادی جائییگی ۔ 

الف ۔ خزائہ عاميہ سے کھانہ بلدیہ کی کوئی دم اس وقت تك نہں دجائیکی 
تا وقتیکہ ناظم بلدیە کا دستخظی اجازت نامہ پیش نە ھو۔ 

ب ۔ حسابات امانت کے قواعد متذکرہ دفعات (٠٣م‏ ۷۳۱م) کی دو سے جو 
تصدپق خزانہ کو لازم ے وہ کھاتہ بلدیہ ہے بھی متعاق ھوگی۔ 


متفرفقات 


سومیس ےج 


دفعه ۲۷٤۔‏ بفرض لوکلفتڈ ج وکامس سرکادک جانب ہے انجام دیئے جائیں 
ان کے !ُراجات مصارف کا وجب اندازہ سرزشتہ لوکافڈ کو ینتک ادا کرنا 
لازم هوگا۔ 





ضابطه فینانس و حساب ۲۲ باب پائژدھم 


۰ م+طا 
م4 فنڈ سرکارعالل اور راو پٹڈنٹ قللاہ 
٠‏ 


د فعه ۵م۷/۔ ہیمہ فنڈ سرکارعا ی اورپر!ویڈنٹ فنڈ کے قواعد ضابطہ ملازمٹ 

سرکارعا ی کے میمہ الف میں درج ہیں ۔ 
کبےر 
ا کیارٹی فنڈ سررشته آپہ 

د فعہ ٥۷‏ ۔ جملہ ملاز مین سررشتہ پہ کو جو هر سال (م۔ اردی بہثب 
کو ایسی جائدادوں پر مامور ہوں جو نائب ناطم کے دوجہ سے کر درجہ کی 
ھوں کیارٹی فڈ میں انی تنخواہ سے بعەل وضعات چندد ہ دینا لازی ہکا لیکن 
معتمد سرکارعالی صیغہ یہہ بہ لحاظ اتتدارات حاصله واتا فرتتا ایے نلاز سے 
درجہ ادنی کو ان قواعد کے ائر سے مستتنی کرس ےگا جن ک سفارش ناطم پہ نے 
کی ھو۔ 

د فعه ی۸ ۷۳)۔ چندہ کی رئمیں سال مہ ایك مرتہہ بذدریعہ بر آورد حسب 
نے دق سرک جای نے 

ملازہبن درجہ ادئی مامورہ گر یڈ ( ۱٣‏ ۱۰ )(ھ) آنے سالانہ 

ملازمین درجہ اعلی جن کی یافت 

ماھانہ ڑہ :) سے زاید ایکن (1۰) ایك رو پیە سالانہ 

ہی ےکم ھو۔ 

ملاز مین دوجہ اعلی جن کی یافٹ دو رو رر 

٭ تام ھو۔ 

ملازہین درجہ اعلی جن کی یافت ٢‏ 

ماھانه )٠٠(‏ سے زاید لیکن  )٠٠٥(‏ تن رد 

سے کم ھو۔ ١‏ 

توضیح۔ (١)‏ مستقل ٭لازمینک بالائر درجوں پر مخصرمانہ رق کىصورت 
میں بلحاظ تنخواہ مستقل چندہ کا احنساب کیا جائیگا۔ 


(م) ملاز مین درجہ ادنی جنکو ان قواعد کے اثر سے مسانتی کیا 





ضابطه ینائس و حساب 2.۰ باب پانزدھم 





دفیه ۳۷۳۳ ۔ ج بی ا لے چندہ دھندہ کا جسکا چندہ بعمل وطٰعات وصول 
ہوا ھی کمی دوسر رے ضلع میں تبادله هو تو حاضری وصرل میں ماھا نہ وضع 
شدلی رقم اور نشان کھاتە پا پالپسی کی صراحت لازمی طور سے کی جالۓگ ۔ 


دفعهہ ۳۳۔ کسی فنڈ کی کوئی د تم عام ازس کہ اس کا تعلق اہزاد وصول 
شدہ چندہ کی واپمی پا چندہ دھندہ کےکھاتہ میں جم شدہ رقم کی جز ء یاکلا 
واپسی ہے هو مجز اجازت نامہ پا برآت محر یہ صد رحاسب ٘ذ[لة ھوسکیی ۔ 


وطٍح وق پالپسیوں (د ستاوزاتٹ معاهدہ) کی کفاات 7 سرکار ہے 
قرضہ تعلیمی اس شرط ہے د یا جاتا ےک ہر قرض کی دم ٭کفولہ پالیسی ک 
ووقوەت واپمیءء(سرنڈر و بلیو) سے ز اید نہ هو اس کے لۓ نہل از قہل منظوری 
سرکار بواسطه سررشتہ ینانس ضروری هو ۔ 


دفعه ۳۷۳۲۔ (الف) ھرفڈ کے +تعلق ر توم موضوعه کی تفصیل ٹھرستٹ 
بصرادت ام چندہ دھندہ وتارحخ اجماع ماھانه کوشوارہ کی ضراہ مھتەم خزانہ 
ضلع صدر بحاسبکو روانہ کر بگا۔ 

(ب) |دے چندوںک حد تك جو ذربعه برآورداتتنقیح مقدم صدر حاسب 
پا ذ ریمہ چالاے خزانہ عامہہ ہیں ند جع کراےٗ جائیں تختہ جات وضعات 
حسب نمونہ مان (ے) برآورد کے ہراہ یا چالان کے ساتہہ روانہکرۓجائیں کے ۔ 
صیله جات تنقیح ہے نفْته جات وضطعات ہد رج تصد یق راہ بر آورد منظورہ 
صیفہ روز انہ ہواسطہ صیغه اجازت نامہ یا بنك کو جیسی کہ صورت هو روانه کۓ 
جائینگے ۔١‏ سی طرح خزانہ عاسہ کے روزالہ حسابات کے ساتہ چالانات وصول 
ھوں کے ۔ رثوم حتمعہ باہواری متعلقہ تنقیح مقدم یا باہواری خزائہ عامہہ می 
شامل کغۓ جائینگۓ ١ا‏ ورصیفه جات حساب متعلقه اب کی ايك فھرست سر تب 
کر ینگے او رگوشوارہ ماہانه کے تیارھو نے کے بعد ہانسلا ك تہ جات وضعات 
ا چالانات شاخ بیمە کو رو انہ کر ینگے ۔ 

تویح۔ ہمد نظر سہوات کار جمع کی فھرستیں شاخ بیمہ کو بہ دفعات ان 
اولات پر روائہ ک جاسکیں کی جو صدر محاسب معبن کرے لیکن ھر صورث 
میں یہ لازم ہوگا کہ جو عہ رقوم جع شدہ کا ایك کوشوارہ محوالە مختلف فھرست 
ھاے وضعات ختم ماہ کے بعد آخری فھرست وطمعاث کے ہمر اہ روانہ کیا جاےے۔ 


ضباطله فینائس و حساب ۲۲۳ باب پاژدھم 
















تجاوز کیا جائۓ تو صدر المھام بہادر یا صدراعظم بہادر ک منظوری حاصل کرنی 
ضر ودی هو ۔ 

(چ ) ملازمین پہ کی ذاتی نقصان جائداد کی پا مجا ئی لیکن شرط یہ ہوگی 
کە دام معاوضہ منظورہ ايك ماہ کی تنعخواہ سے زاید نہ هو ۔ اس رقم کی ادائی 
منظرری ئل زقند آبه درگ 

دفعہ /۸۔ اخراجات مصرحہ بالا کی پامجائی کے بعد سرہایہ کی جوساك 
پا اس کا جو سود بج رے بە منظوری سرکار ان ہلازہ ین ٹپہ کے نفع رسانی کی 
غرض ہے استعال ہیں لایا جاسک گا جو شر یک فنڈ هوں ۔ 


مل حسای 


دفںه ۸۸۳)۔ اس فنڈ کو سرکادی حسابات میں نحت ابواب غیر سرکاری 
مات یہ پوسٹ آفس کیارنی فنڈ ظاہ رکیا جائیگا۔حسابات فنڈ کے ذ ہی مدات 
حسب ذیل میں ہہ 
جانب جمع جانب حرچ 
() چندہ جات () ادائی معاوضہ 
(م) بازگشت +- (ہ) استرداد چندہ جاث ابزاد وصول 
(الف) بازکشت معاوضہ منظورہ () العام 
سنەه رواں 
(ب) باز گشت معاوضہ منظورہ 
سئین ماصضيه 
(۳) ہ نافعہ مت پوس ٹآفس 
ثیارنی 








دذمہ م۷ ۔ حملہ دفاتر سررشتہ ڑہ ھرسال اپی بر آورد تنخواہ ماہ اردیبہشت 
میں رتم چندہکیارٹی فنڈ کی وضعاتکا عمل پر آورد کے خانہ''وضعات دیگر“ میں 
کر ینگہ دفاتر عاملان شر ح منظوری میں بصراحت مدات موازنہ اجعاع رتمک 
ھدایت درچ کر ینگے ۔ اور رقوع حجتمعہ کی ايك ٹھرست بہ مامملت فھرست وضعات 
پیمە فنڈ تب کر ینگے اور ماہ متعاق _کے کیاش اکونٹ کے ساتہ روانہ کر ینگ ۔ 
هر ماہ کی حمله رتم موضوعه حسابات آپەہ بے تمتہ آمدنی متفرق میں درچ 
کی جا ےکی ۔ 








ضابطه فینانس و حساب ۲۲۲ باب پاخردھم 


فراشان ء حالانء مزدوراے ء مشعلچیان ء چھاپە سازان ؛ جاروب کشان ء 
اھل حرفہ ء شممول پلندہ سازان نیز خا کروبان ء مار کنندگان ء سقایان ء دربانان 
و ھرکار گان ۔ 

(م) ۔ ہاستثناء صورن‌اےٗ مصرحصه مندرجه ذیل حسب صراحت الا 
چندہ جات کی وضعات کا عمل سال میں ايك مرتبہ ماہ اردی بہشت کی تنخواہ 
سے کیا جائیگا:- 

( الف ) اسا ملازم جس ہے محت قواعد وضعات چندہ لازی ہو اگر ۱١۔‏ 
اردی بہشت کو بجز رخصت خاص دوبری قەم کی رخصت پر هو ۔ 

(ب ) جب کەکمی ملازم شر يك نڈ ک ایصال طلب تنخواہ مقدار چندہ 
کم ہھو۔ 

د فعه پ۷۸ ۔ قواعد ہذ | کے بموجب یکم خورداد سنے م۳۳ ف ہے جو 
چند ہ جات وصول ھونگے وہ بموجب دفعہ (ہہم) حسابات میں محسو بکۓ جائینگۓ 
نیز بروٴئۓ قواعہ جو منافعہ حاصل ہو وہ بہی بحق فنڈ جمع کیا جائیگا۔ لیکن ناظم 
کے فتل سے کوئی رم ہدوں اجازٹ صدرمحاسب صرف کرنیکا جاز نہ ھوگا ۔ 

د فعه ۷۳۹/۔ اس فتڈ کے سرماہ ہے ات سرکاری نقصانات کی تلای 
کی جائیگی جو کسی ملازم لپہ کی غفات ىا بد اعمالی ہے عاید هوۓٗ هوں لیکن 
شرط یہ ہوگی کہ اس نقصان کی دقم جستی پامجائی کرنیکا منجانب ناظم لہ تصفیہ 
کیا کیا ھو۔ ملازم درجہ اعلی ھونیکی صورت میں )۳,٠٠٠٢(‏ رو پیە اور ملازم درجہ 

ادئی یا خطوط رسان قصبه یا دبپات کی صورت سے (۱۰۰۰۰) دوہی ہے 
زاید نە ھو۔ 

دفعه ۳۷۰۔ اس سربایەہ کی گنجایش سے حسب ذیل مصارف عاہد 
ہوں کے 

(الف) مصارف جو حسابات فتڈ ہے متعلق هوں ۔ 

( ب) انعامات جو بموجب قواعد فن منظودر کرۓ جائیں ۔ کسی ايک مقدمہ 
میں ناظم صاحب پہ کو بلحاظ اقتدارات حاصله (ہ ) دو پیە تك انعام ذقےر 
کا اختیار حاأاصل ے لیکن کسی ايك سال میں انیے انعامات کی مجوعی مقدار 
(٠٠ء)‏ دو پپہ سے زیادہ نہ ھوگ۔ان دونوں صورتوں سے کسی ايك معینہ حد ہے 





ضابطہ ەینائس و حساب ۲ باب پانزدعم 


























کی وضعات شروح مقررہ پرآورد ہے لازم ھوکی ۔ 

دفمه ۸مم ۔ وضعات ڈرپیس فنڈ کماعمل ماہانہ پر آورد ہ ےکیاجائیگا پا سال 
میں ایك مرتبہ صدرمحاسبی میں جمع ورچ کرلیاجائیگا ۔ حیسے کم سررشتہ کوتوا یی 
بلدہ واضلاع کے متعاق عمل ہوتاے ۔ 

دفمه ۹م۔ سالانہ وضعاتکی صورت میں طر یہ عمل حسپ ذہل ہوگاہ۔ 
ھرسال ماہ آذر میں سال تمسام کا ايك مطاوبہ آن ملازہ نے کے ہتعلق دفر 
صدریحاسی میں وصول هوگا جن سے وضعات ف لازم ھوگ اوربعد تنقرح ضابطہ 
رام ادا طاب کا خرچ ارراب مشاھرہ وااونس سرزشتہ متعلقه ہے لذکھکر مد 
ڈریس فنڈ سررشتہ متعلقہ رقم جمع کی 2 

نوٍح۔ سررشتہ کوتوا ی بادہ واضلاع کی حد تك حسب صراحت ذیل 
ثقررطاب جائدادوں کے اوسط کی بات منہائی کی جائیکی ۔ 

سردشتہ کو وا ی بادہ ۰ٔ" 

ور کوتوا ی اضلاع .- 

دفعه ۵۰۔ نظاء سردشتہ اور کانڈر اوج باقاعدہ کھاتہ جات اماتی 
ڈریس فنڈ سے رقوم بذریعہ مطلو بہ بعد تنقیح مقدم صدرمحامہب سرکارعا ی حاصل 
کرسکی۔گ ۔ اکر انتراجات عاید شمدنی کے متعلق کری اص نراعی پیدا ہو تواس 
کے لئے منظوری صدوالمھام سروشتہ متعلقہ حاصل کی جائیگی ۔ 

دفمہ /۸۵۔ رقوم مجتمعہ ڈریس فنڈ باغراض ذیل صرف کیچاسکتی ہیں 

() تیاری ڈریس و دیگر لواز سات ملازمین جنی تنخواء ہے ڈریس ننڈ 
وضع کیا جاتارھے ۔ 

(م) تنخواہ و صادر عملہ متعادقہ ڈریس فنڈ لیکن اس قسم کے اخراجات عام 
قواعد متعلقه اخراجات مشاھرہ و صادر کے تع ھونگے۔ 

دفمہ ۳ؿ اشیاء ڈریس فنڈ کی خریدی ؟نہی قواعصد کے ابع ھوگ جو 
ضابطہ ھذ ا کے دلعات (۳ م۱ ا ۱۷۰) متعلفہ خر یدی ذ خائر ہیں درچ ہیں ۔ 


دفیه ۷۵۳)۔ شر سرزشتہ اپنی ضروریات کے موجب فہرسدت اشیاء ڈریس 


فن تب اور دفتر صدرعحاس یکو دوانہ کریگا جنکی سر براھی رٹم ڈریس فنڈ ہے 
ھرسکیگی ۔ 
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ضابطہ فینانس و حساب ۰۲۳۴ باب پادھم 





دفعه /أ۷م۔ سھرا یا زاید وصول شدہ چندے ک واپسی بہ +نظوری اطم 
سرزشتہ یہ هر اور تہل منظوری صدرعحاسب سے ايك صداقت نامہ متعلق باجتماع 
وقم حاصل کیاجا ہۓ گا۔ 

دفعه 0۷/۵ ۔ محت قواعد فڈ ناظم سردشتہ !۸ یا معتمد سرکارعا ی صیغد ٹیہ 
ادائی معاوضہ بات بفرض پابجائی نقصانات پا ادائی انعام یا امداد ملازدی 
سررشتہ ٹیہ کے دنظرری کی اطلاع صدرمحاسب کودیگا ۔ صدرعحاسب متعلقه 
رحسٹروں مں داخاە اینے کے بعد ! 4 ان جات متعاقہ کے نام احکام ادائی 
جاری کر با کہ اشغاص متعامہ کو رکم منظورہ ادا جاےٗ اوراس کا ايك مانی 
برض اطلاع ناطم ڈہ کی خدمٹ میں روانه کیاحائیگا ۔ 

دفعه ۷/۷۷۹ ۔ ھرسال کے اختتام پر صدرحاسب فت کے سرہایہ کا ايگ 
حساب مرتب کر گا جس ہےکہ چندہ جات وصول شدہ؛ منافعہ محصاہ وا واحات 
منجملہ سرہابہ اورسلك اختتای طاہر هو ۔اس حساب کا ايك تختہ اطم لپہ 
کو بہیچا جا نے گا اور آس کا ہ انی معتمد سرکارعا ی سروشتہ لپہ کو سرکار کے 
دلاحللہ دن بش کر نے کی غرض سے روانه کیاجائیگا ۔ 

توطیح۔ لفتہ مصرحہ دفعد ھذا شاخ ہالیف کے حسابات بی طابقت کے 
بعل روائنه کیاجائیکا ۔ 

ڈریں فنڈ 

دفع ۷١۷م‏ ۔ سررشتہ جات ہ صرحہ یل ١س‏ ڈریسں ف تم ےل 

)١(‏ کوبوا ی ہلدہ واضلاع للممول خغیہ پولیس لگرائی محلات : ہارك ۔ 

(ہ) ابس بلدہ واضلاع ۔ 

)۳) افواج باقاعدہ و ببقاعدہ سرکار عا لی ۔ 

(م) کروڑگیری ۔ 

(ہ) آبکاری 

)٦(‏ بلدیہ حیدرآباد۔ 

سروشتہ جات ۰ تذکرہ بالا کے بعض ہلازہبن ہے وزبزہ لازہ بن سررشتہ جات 
دیگر جھاں آیندہ ڈربس فنط قائم کھاجائے حت قواعد سرزشته متعلقه ڈزپن فنڈ 





ضابطه فینانس و حساب ۲۲٤‏ باب پانزدھم 





برآورد ات پر الفاظ ” جمعیت کوتوا ی علاتہ بائیکاہ “ درج کرنا چاہۓے ۔ 

دفعہ ۷۵۸ ۔ صیلہ جات تنقیح اضلاع و بلدہ رتم ڈریس فڈ کو مدات 
متعلقہ میں محسوب کریں کے بت 

دفعہ ۵9۹۔ دناتر اضلاع کے متعلق رتم ڈرپس فڈ مذکورفہرست داوم 
جدمعہ ڈریس میں ايك علیحد ہ عنوان کے تحت بنام ڈرپیس فنظ جمعوٹ کوتوا یی 
پا ئیگاہ درج کی حائیگی اور دفاتر بلدہ کے متعلاق صیغه تح ہ تداقه ہے نہ حات 
وضعات شاخ درجچ امازات در صد رحاسب کر روانهہ کۓ جا ہہ کے جن سے 
رجنٹر شاخ اماذت کی تکیل کی جائیگی . 


مەالف 





() کوٹ خاک و سبز - 


(م) پتاون خا کی و سبز - 
(۳) ملہ خا کی و سبز ۔- 
(م) کلاہ سبزو زرد۔ 
)٥(‏ کرگابی و بوٹ۔ 
)٦(‏ بگلوس معہ بلە ۔ 
(ے) باران کرٹ معه آسمه ۔ 
(۸) سیی معه آسمه۔ 
(۹)بتی۔ 

(۱۰) شطرنجی ۔ 

(١۱؛)‏ خریله۔ 

)۱٣(‏ گنڈیاں ہمہ قسم ۔ 
(۱۴) بانس کی لانہی ۔ 
(م) نوٹ بك ۔ 

(ہ:) بیائڈس خاکی و سبز ۔ 
)١(‏ بل بر نجی نبری۔ 





ضابلہ فینائس و حساب ۲۲۲ باب پائزدهم 


کسیچےچٗچٗھھتھھْہ 





شیاء غبر مند رجہ فہرسدت : بلا باہ جات ۔ بگلوس ۔ باہ شاات عام ۔ بنادنی 
اور سنگینین ڈریس ٹنڈ ہیں ثمار نہ ھرنگے۔ انی آیمٹ کسی صورت ہس ڈر بس ننڈ 
میں مح سوب لہ ھرسکیگی ۔اھرسہت دی اس اسکی بھی صراحت کی جائیکی کہ ھرٹۓ 
کٹنی ددت 7ك کار آمد رسکی ہے اورنظاء سر رشہ پر اسکی ذ ٭ہ داری عاید 
ہے کہ وہ اس ارک نگرانی رکھں کہ اشیاء کی نجدیا۔ ہا ہکرر سر براھی اند رون 
مدث مٹررہ نەکی جااۓ اور صیله توح کو بھی نھرائی درکھنی چاھئے کہ اشباء 
ڈ ریس کی تجدید یا دکروسر براھی اندرون مدت ہتمررہ ہ ہو نے پاے۔ لیکن 
خاص اورشاذ صودثوں ہس اندرون ددٹت دقررہ اکر یرد 0 دکررسربراھی 
اشیاء ک ضرورث داعی ھوتو؛ طاوبہہ دیں اس کے وجوہ و واتعات کی کی طرر 
ہے صراحت کی جانی چادئے ۔ 

دفمە ۷مي۷_ مدت ا قررہ کے انقشاء کے بعد نا کازرہ اشیاء ممظوری حاکم 
مقعد رہ لاز بن کو معاف کردےۓ جائیں کے ۔ دیگر اشیاء جنکی ہعافی اسطرح نہ 
دجاسکی ہو بذرینە ھراچج فروخت کرد لے جار کے اور آ نی تیۃت بذرںہ 
چالان حت تواء۔د می ننڈ جع کری جا گی ۔ دا ود طاب جاندادو کے ااکرہ 
ڈریس بذریعہ ہراج فروت کے جائیں کہ اور تیدت بحقی نم جع کرائی جائدگی۔ 

د فعه )۷۵/۔ ھر سررشہ اپنے ہت ااہ ڈو ان کا حساب ر5 یکا اور ەر 
سماہ ساھی 7 ايك تہ وصول با مرنب کربکا جسمں سلك انتفاسی اورسك 
اختتای نز رام مم شدہ وواپسشدہ کا اندر! ج کیا حا ےۓ گا ۔ اس کے دو تولات 
دفثر صدرمحاسی کو بھیچے جائیں کے جہاں بعد تصد یق ايك نط ء رکہ 'یا حا ۓ گا 
اور دوسرا تہ سررشته ٭لفہ کو واپس کیا بعارے گا 

صدرحاسبی کے مرآہہ حساہاث کی رو سے جو س۔لك ظاھر دو وہ یع دتصور 
مرک تاوٴتیکە سررشته متعاقه آس کے خلاف کر اس فارت لا کر سے 


دفعه ۷۵۷۔ کسی ملازم کے فوث یا فرار ھرنیکی وجہ سے جو مج دید پا نرہ یم 
ڈریس لازم آۓ اور آس سے جو سرکاری نقصان اید هو س کے اخراج کا 
صضل منظوری عیادہ دار ماشتد رہرگا ۔ 


را 
ڈراس فنڈ جمیٹ 87۴ھ بی علاتہ ہاکاہ 


د فعه ۵۵2/۔ عھدہ داران سس تب گنند ہ برآوردا ٹکو واطضح اور پر متعلنه 








ضابعلہ فینائس و حساب ۲۲۹ ہاب پانزدھم 





دفعه ۲۹۴۔ جملہ مننظبن متعینہ اضلاع کے چندہ جات موضوعہ کی ہابتہ 
ايك وعی مطاوبہ حسب صراحت صدر منجانب مھتم مکوتوا ی سرت بکیا جانا ے 
اور خزانہ میں صحٹ کا اطمیمان حاصل کر مک کے بعد پیش کیا جاتا ۔ھے تاکہ رسید 
ارسا ی صدد ناظم کوتوا لی اضلاع کے نام حاصل کیجاے اود رچ مد مشاھرہ 
مننظمان محسوب کیا جا ےٗ ۔ مفتہ مدکور کوشوارہ ماھانہ کے ہمراہ صد ر محاسب 
کو بطور امساد ادائی روانہ کیا حاتاے ۔ 


دفعہ ۸۷۹۔ دئہ بالا مننظمەن دععینہ بلدہ حیدرآباد ہے متعاق نہ هھوگی ۔ 
آکی حد تك صدر ناطم کوتوا ی اضلاع ہوەٹ تقسم تنخواہ چندہ نقد وصولکربگا۔ 

د ہ۲۵٣‏ کی ری جو ء ک صورت میں 
آُس کے کھاتہکی سلك آاُس کو واپس کیچائیکی ‏ لیکن برطرف شدہ ملازہین کی 
صورث میں رتم محتمعہ ضہط اور محق سرکار جم کرکی جائیگی ۔ 


دفعہ ۷ ۔ یہ سے جات کوتوا ی دوچ میں قائم ھِں وہ ان 
قواعد سررشته متعاقہ ھونگے ان فنڈز ہے اگ رکرٹی امداد کسی پیوہ کر دمجاے ۃ و 
ایسی امداد عطاء وطیفہ رعاپی متذکرہ دفعات ( ٠٠‏ نا۱٥‏ ) کے مائع نہ ہرکی ۔ 


صابطہ فینانس و حساب ۴۲۲۸۹ باب پائژدھم 


(ےر) بنیان ( اوی ) 

) کلاہ زدین ( حمعدادی‎ )١۸( 
مارغ ہر تسم ۔‎ ٤ (ہ‎ 

(۲۰) بگل بر بجی ۔ 

(ء) ڈوریان بگل ۔ 

(٢م)‏ کربند سبزوزرد ۔ 
(۲۳) کادبن بکٹ ۔ 

(مم) ریفل سلدلف ۔ 

(۰) زین و دیگر لوازمات ۔ 
(وم) ویسٹ بلٹ ۔ 


وٹ ۔ صدر ناطمکوتوا ی اضلاع از ھونکےکہ باحاظ تعلق وضرودیات لیاس 
جمعوت اشیاء مصرحہ صدر کے علاوہ دیگر اشیاء بہی داخل ڈریس کرسکیں ۔ 


فنڈ خریدی اسپ و زن منعلقہ جمعیت کوتوا ی اضلاع 


دفعہ 4۹۰]۔ میتظمین جمعیت کروتوالی اضلاع کے حریدی اسب دزن ک 
سھوات پیدا کرنیکی غرض ہے ايك فنڈ نام پولیس فڈ قام کیا گیا ھے۔ اس فی کا 
چندہ ہبہ شرح ہ رہ ماھانہ بر آوردات تنخوامی ہے بعەل وضعات وصول کیا جاتا 
ے اور صدد ناطم سررشتہ کوتوا لی اضلاع ک خدمت میں بذریعہ رسید ارسا لی 
بلا اخذ فیس روانہ کیا جاتا ے ملاحئلہ هو دفعه (٣۷٣۳-ج)۔‏ 


دفحه | ۲۴۷)۔ بر آورد متعلقه مس ابتداء چندەکی وضع شدنی رتو مکااندراج بطور 
عمل پرآئندگی ملازہ بن متعلقہ کے نام کے حادیکیاجاتاھے ۔ 


دفعه ۳۹۳/۔ مھتمم کوتوا لی ان رفوم کا اندراج ایك رجسر میں کرتا ے جو 
اُس کے ماتحت هر مۂنظم کی ننخواہ یہ وضع کۓ جاتے ھی اس وجسر کی 
دو ہے خزائہ عامرہ پر رسید اوسالیحاص لکرنیکی غرض, ہے عموما ہرماەک ٦۱۔‏ تاریخ 
:ك جب کہ ام بر آوردات و منتخب پر آوردات تنخواھی کی تنقیح خمّم ھوچکی 
ھوکی ایك مطلوبہ مرن ب کیا جائیگا اور خزانہ پر پیش کیا جاکر رسید ارسا ی ک 
درخواست کیجالیکی ۔ 





ضابطہ ٹینانس وحساب . اب شازدھم 





دٰع۰4 ,مم ۷/۔ حب کمی وطیەہ یاب از نم ہم ذکورکو سرکادعا بی ھ گی کم 
ان کے غے اصا تا حاضری ہے مستل 0 حا ےٗ 7 وحم ددکورکاد داخلہ 
ولیغه وحایفه پر لیا جائیگا ۔ اوران مام صروراوں میں حجبکہ کر ری وعایفہ باب از قسم 
دکور مراعات کے دفعه (۳۹۲) ضابطہ نلاز ہے ہے دممتع ہو نو ولیله وعايہہ پر 
اس اس کا داحلہ لیا حالیکا کہ وطایمہ ناب کے سی المایم ھ کا ثبرت سال سالکس 
طر مہ سے پلدش کیا گیا دخلارہ کے وطایفہ باب ےے داہدار ضلع سے بلاں نار مخ 
دلادات کی “ اس داخاہ کے حادی عھدہ دار خزانہ یا وہ عھدہ داد انی چھوی 
دس:خطل وت کر پگا جس ے کہ اس :ذکورک تصدق کا ھوء 
جب کسی وطیفہ کے کسی <زوء کی بابتہ کو ٹی یکس ردقم معاوضہ ونایفہ دا 
5.2 اتی تو ؤینھہ وطیفه کے دونرن تطىات بلاجواز 7 2 دفر تو یج کو 
وا س کرد ےٗ جائس کے جوکہ حنفہ شرح ہے جدید وئینہ آیمدہ ادائی کے لئے 


جاری کر یگا ۔ 


ط ھ٭ ۲ ۰ 
زرجسارنر واہن 49 
دفءة //۔ عہدہ دارخزاہ اس کے خزانہ پر مجر یہ وا بی کا ایك زجببئر بہ 
نمویہ نہ ان (مے) رکھیکا۔ 


دحه ۳ /۷٢۔‏ یہ وس وا ونای کے ہلل پکوں کی فھرسٹ ہرکا حہکا ذ کر 
ده (۹۹م) بالا دی کیا گیا ہھمے ۔عھدہ دارحرانہ اس کا اطمیبان کر لگا کہ جدید 
وئیمەکا ادراج حر دی صحیح طور سے کیا گیا ےہ اور خانہ × نام وطاینمہ باب ) 
دس اپنی آویمی چھرلی دستخط وت کر گا اور اںدراج ہد کور کے نیچے ے (جدہر 
کے دورڑرے صمح پر سرلی سے ايك آڑی لک کی یچدگا۔ وق کے ہ٭ دو رھنےہ تك 
خانہ کوموے ہعرا رکھا جائیکا ایکن حب دونوں نصف یعنی اصل وہ ثمنی ولیقہ ۔ وطایذہ 
اب کی وات ہا درخراسے تہدیل خزان کی وحہ ہے وایس کیا جا مے اور خزانہ 
کہ د(جسار ہے ہہ یشہ کے لئے اخراج ا مکی ضرورت داعی ہو توتار مم اوروجہ 
واہی ان هکیەی سے دہڑے سیاھی سے لکھی حایگی اوراس برعھدہ دارحرانەکی 
چھرٹی دستخط او ہوکی۔ اکر وطیمہ یاب کے عبر حاضر یک وجہ ہے وئثرنہ واپس 
کیا جاے ہو'ار ح واپسی کا اندراج سرنی ہے کیا جاے گا اوربصورت مکرر 
اجرائی اس تار حخ کو صرف لزدکردیا جال ےگا ۔ 





ضابطه فاٹس وحساب ۲۳ باب شائزدھم 








2 ٦7 
وطالٹ‎ 
ام بن‎ 


دفعہ ی۷۷_ ضابطہ لازمت سیول کے ہاب دھم میں فواعد ونایفہ ہ خضبط 
ھوچکے هبرے اورباب ھذا آن ذ یل قواعسد و طریق کادبر مشتەل حے جن ک 
+تابعت ہیں خزاىن سے وطائف کی ادائی ھونی ے۔ 

د فعہ ۷۷۸ وطائف کی ادائی بربناء وثائثق حر یہ صد رمحاسب کی جا ھے۔ 


استاناء۔ ارں وطائف کے ہتعاق احرائی وثیقە کی ضرورت نہ ھ رگ جکی 
ادائی کی اجازت ذریعە امبریل بنگك آف ایا ( حیدرآباد دکن ) دمجائینکی ۔ 

توعزح ۔ مدامی بمكآرڈربہ نمونہ :تمررہ جاریکیا جا ئیگا اور | میں مدایات 
ذیل اضاہ کردے جائینگےہ۔ 

() ٭طبوعہ رساید کے پیش کر نے پر وطیفہ یارں‌کو ادائی کیجائیکی نمونہ جات 
طہوعہ خجانب صدرمحاسب ‏ ہیا کۓ جائیں کے ۔ بنك کی شاخ متعلفہ کا ٭یلیجر 
تصدیق حکكات نام کا محاز دوگا ۔ يہ صداقت نامه نمونہ رید وطیعه میں ہ طہورعہ 
ھوتا ے۔ 

() ماہ آذ رکا وطیفہ خود وعایفہ یاب کی اصالتا حضوری پر دا ھوگا باستشاء 
اشخاص کے جوحسب دفعه (م۹م) ترضیح (تا۳) ضابله ملازمٹ اعصالتا 
حاضری سے مستثقی کۓ ؟ۓ هیں ۔ 


دفمہ ۷۷۹۹/۔ وثیقہ وظیفه کا نصف حصہ جو خزان مبرے رھتاے بالحاظ 
سلسلہ لان وٴیقہ جدا جدا قائل ہکوں دمڑے چسپاں کیا جائیگا۔ ہر نوعوٹ کے 
وطائف کے لئۓےايك نائل بك عالحدہ رھیگی مثلا وطائف حسرں خدمت ۔ رعائی 
وطیفه یاہان سرکار عظمت مدار۔ وۂائق وظیۂسہ کے قواعد دفعات ( م٣‏ تاے۳۰) 
ضابطه لازمت سیول میں پیا نکۓ گۓ ہیں ۔ یہ فالز عھدہ دار خزانہ کی ذاتی 
حفاظت ٭ یىی زھوسگے ۔ 





ضابطہ فینائس وحساب ۲۳۳ ہاب شاژدھم 


سے آہل عھدہ دار خزاله آس کو اپنے روبرو صاضر ھورۓے اورحسپ ھدا رت 
مندرجه دفعه (۳ءم) ضابطہ ہ لاز مت سمول سرکارعا ی اہی شناختکراے نیز اصل 
تطعه پر اپتے دستخط یا لان ابہام مت کرنیکی ہھداوت کریگا۔ 

وطرح۔ اگر ونایفہ باب بردہ الین خاتون ہو تو عھدہ دار خزانە آ سے اپنے 
روبروحاضر ہو نے کیائۓے محبور نہکرسکیگا لیکن اس کا یہفر یضہ ہوگا کہنمام تمکنہ 
ذرایع سے دستخط یا شارت اہہام کے ہتعلق اس کا 'طمینان حاصل کر ے کہ 
در اصل وہ اہی خانون کا ے جسکو ونایفہ واحب الادا ے ۔ 

اگ رکسی خزانہ :یں اس غرض کے اۓ ایڈی کشنر مقرر ہوتو عھدہ دا خزانہ 
بردہ ہے خواتین کے دستخط یا مان ابہام لۓے جائیکا انتظام بە تعیناتی لیڈی 
کمشنرکر پکا اور اس کے لئۓے برولے ضابطہ یا عمل جاریہ اکر وہ کسی معاوضہ کی 
مستحق ہہ تو ونایفہ یاب پر اس کی ادائی لازم ہوک ملاحظہ هو دفعہ (۹۲م)۔ 

استثناء جوعھدہ دار(٥٥ہ)‏ یا اس سے زاید تنخواہ پاتاہو وہ ہذریعہ ختار 
اپنا ہانی وئیقہ حاصل کرسکے کا اور ہہ تصدیق خود اپنا نمونہ دستخط عاحدہ کاغذ 
ر بپیجدیگا جو اصل تطعہ وثیقہ وظایفہ بر خزانہ ہیں چسراں کرلیاجائیگا ۔ 

د فعد بے ۷٣۔‏ وظایفہ کی ادائی خواہ اس کی حضوری پر کی جاہےے یا بادخال 
حیات نامہ ذریعہ ختار پا حرل ک جاےٗ ھر صودت میں هر ايك ونایفه باب ک 
رسید منفردا لی جائیگی ۔ اہیے خزاہن ہیں جھارے وظایفہ یاہوں کی تعداد کا ہو 
ادائی وظیفہ کے لئۓے ايك کردی وطیفهہ رکھی جا سکتی ۓے جس میں جیسے جیے 
خر عاید ہو لکھہ لیا جائیگا اود ہیزان روزالہ صدر کردی ہے منتقل کی 
جائیگی لیکن اکر وظیفہ یابان تھوڑی تعداد میں ہوں ثو صدر کردی ھی میں ادائی 
د رج کی جاسکٹی عے بشرطیکہ دونوں طریقوں سے کسی ايك پر ہمیشہ پابندی 
کے ساتہہ عمل کیا جايےےٗ اور مختاف طور پر عمل نہ کیا جا ے ۔ 

با ضابطه فھرست رسائمد منسلك کۓ جائینگے اور ہر نوعیت کی فھرست علحدہ 
س تب ک جائیگی ۔ اس قسم کے تمام دستاویزات میں اند راچ کا حوالہ شان 
درج سلسلە کیا جانا ضر وری ھوگا۔ 

دفعه 2۸٤۔‏ وجب د فعه ( ٦م)‏ ضابطہ ملاز مت سیول خر ایے مطالبہ 
وظایفہ کے متعلق جو اصالتا پیش نہ کیا کیا ھو حیات نامہ پیش کیا جائیکا ۔ جب 





ضابطه فینانس وحساب ۲۳۲ باب شائزژدھم 





دفعہ می ۴۷۔ جب وئیق ہکم ہوجائےۓ با خراب ہوجاےۓ ا بہٹ جاہے یا 
اصل وثیقہ یا مثنی ک ؛ شت اندراجات ہے بالکل پر ھوجاے کت تجرپر 
عھدہ دار خزانہ بلا منظوری داتر تنقیح کرسکے کا جریںد شدەوثیقہ بر سابقہ تدم 
شان درچ کیاجا کر آس ادخ کک صراحت کردمجائیگی جس ارغ ك کہ ونایفہ 
ادا هو چکا ے اور ہداشت مُوئہ دستخط براتے وایق نار مح تجدید سے ايك 
سالتك محفوظ رکھے جائونگے اس کے بعد الف کرد نے جائھنگ ۔:یز رجسہر وظا یف 
جار یہ کے خانہ کیفوت ہیں نجدید وثیقہ کا داخاہ لیا جاےے گا ۔ 


دفعه /م/م۔ عموما باصاظ توارخ تقسیم وظایف وثایی کے پائل ب نائم 
کیئے جا لینگی ۔ 


طرینہ ادائی 


دفعه ۳۷۵ ۔ (ااف) حصول ونایفہ کے لۓے ونایفەیاب کے حاضر ہو نے پر 
عھدہ داراداکنندہ آُس _کے حایه اور می علاہ اٹکو: لا یکا اور دستخط مخبتہ 
رسید کی طابقت نمولہ دستخط یا ہھر سے کر یگا جوکہ اصل تطعہ وثیقہ پر چسہاں 
رمتا ے اگ رکرئی ونابفہ یاب دستعخط کرنۓے سے اصر ہو تو رسید پر لگے هموےٗ 
قطلعہ خزانہ میں لے لیا کیا ہوگا۔ وظایفہ کی بہلی ادائی کے وقت ونایفەیاب کو مانی 
مراسله پیش کرنا ھوکا جس کے ذریعە منظوری ک اطلاع آس کو دیگی ھو۔ 

( ب) خزانہ سے وظایف فوسی کے ادائی ک صورث ‏ سس عھدہ دار خزانہ 
رجسئر وثایق جاریہ کے اندراجات کی مطابقت رول شیٹ ہے کریگا اور آس کی 
توثیق میئے چھوٹی دستتخط اندراجات رجسٹر کے محاذی کر یگا ۔ پہل ادائی کے 
وٹ عھدہ دار ادا کنندہ رول شیٹ اور صداقت نامه ونایفہ گ4 دستخط کر یگا آوز 
بلیے معنی تصدیق شرح درچ کر یکا کہ زجنر نگرانی وثایق سے مموجب 
رول شیٹ غیح طور سے داخلہ لیا گیا ۔ 


دفع4 ۷ئ ۔ صدزمحاسب اپئے داثر میں وثیقہ ونایفہ بموجپ ممونە (م) ضابطہ 
ملازمت تب کریگا اور جس خزانہ یہ ادائی مطاوب هو وفاتی بہیجدیگا ۔ 
عھدہ دارخزانہ اصل وثیقہ کو باحتیاط اس طور ہے زکھیکا کہ اس بر ونلیفه یاب 
کی دسترس نہ ھوسک اور مثنی وثیقہ وتلیفہ یاب کو حوالہ کر یگا لیکن حوالکی وثیقہ 





ضابطه فینائس وحساب ۲۳۰ باب شائژزدھم 





توصیح وچنر ولایق ولیفہ خزاہن تحصیل ہہرے سی طور سے نائم کیا 
جائیگا جس طرح کہ خزانہ ضلع :یں رکھا جاتا عہ ملاحظہ موداعہ صدر۔ 


د فؤع4 ۸۸۳/ٗ۔۔ عھد ہ دار خزانہ ھر بارہ داہه دی واق ونایفہ جھے اٹل بکرں 
کی تنقیح کر ےگا اور عدم حصول وثایفہ کے مقد ات کی اطلاع صیئه تتقیح 
کو دیگا اگ رکرٹی ہوں ۔ وہ اپنی رپورٹ ہس اس اسکی تصدیق : زید کر یکا کہ 
کرئی وظایفہ بارہ اہ سے زائد غیر محصلہ نہیں ھے ۔ 


دقع /۳۷۸۔ ہر ادائی کا اندراج اصل و مثنی وثیقہ کی ہشمت پر کیا جائیگا 
اور عھدہ دار تقسم کنندہ اس کے حاذی اپنی توئیفی دسشخط کر یکا اور اس کو 
چاہۓے کہ ٭طالبات وظا ثف کو منظود کر نے سے تہل ؟آ۔ور ڈیل کے متعلق اپتا 
'طەینان حاصل کر ے:- 

() یہ کہ طالبہ پیش شدہ میں نان وثیقہ ونایفہ تعداد وظایفہ اور مدت 
جو درج کی گی ے اس کی ١‏ طارقت اصل وثیتنہ وظیفہ ہے ہوتی جے جو کہ 
خزانہ فائل بك میں شر یك ے اور جو اس کی ذانی حفاظت دی مقفل رکھا 
گیا ہے ۔ 

(+) یە کہ ايك سال ہے متجاوز مدث بقایا ہدوں منظوری صدر محاسب تو 
نس ادا کیا جارھا ھی ۔ 

)(۳) ذه٥‏ کہ ملازەمت کے متعاق لازی اترار امہ ہدس تصدیق پیش کیا کیا ہے 
کہ وہ کسی علانہ سرکاری لوکافنڈ یا کررٹ آف وارڈز ہس لازم نہں ہے اور 
بصورت اٴ'بات قواعد مندرجہ ضابطہ ہلاز مت سیول ک پابندی کی گی ے۔ 





(م) یەکہ ناخواندہ اشخاص کی صورت ہیں مضمون صداتتنامہ کی ز بانی تفم 
وظلیفہ پاب ک وکردیگی ۔ھے ۔ 

(و) کہ وظائف خاص کی صورت ہی ٭سدت ؛ صرحہ ہے تجاوز یا شرائط 
مند رجہ وثیشه کی خلاف ورزی نہیں کی کی ھے اور وظایفہ یابان انث کے متعاتی 
صد اقت نادہ اککتخد ائی محواہ داعہ (۸۰م) پیش کیا گیا ۔ 


)٦(‏ کہ اکر وظیفہ یاب حصول وظایفہ کے لۓے بذات خود حاضر ہوتو ہر ادائی 
_کے وقت تبل ادائی اس کی شناخت کیچا ۓ اور اگر وظیفه باب باد ےال حیاتنامہ 
وظیفہ حاصل کرے تو]س کا اطەینان کیا جا ےک حیات ناہہ باضابطہ ہے اور 
ونایفہ باب کوکم ا زکم سال میں ايك مرتبہ بغرض شناخت بذ ات خود حاضر هونا 





ضابطہ فینالس وحساب ۴۳۳ باب شائژڈھم 


ےم سے 


ادائی ہر بناء حیات نامہ کی جائیگی تو صرف آن تشھور کے متعاق کی جائیکی جو 
تارج عطاء حیات نامہ سے بل اختتام کو پہنج چھّے ھرں ۔ 








دفعه 8ی۳٣۔‏ جب کہ مدت وظیفہ کا تعین کسی مخصوص تار تك نہ کیا 
جاسہ کے تو ونایفہ اب کی زشیل کے راہ ايك صمداقت نامهہ بدین دضمون مذسلك 
کیا جائمیگا کہ !مس مشروطہ ( جو مہ بہی ہو) ہنوز وقوع ہیں نہس آیا سعے ۔ 

دفعه ۷۸۰۔ وظیفہ بابان اناث سے جن کے وظائف مشروط بە کتخدای 
ھوں هر ش نماھی بر بہ ماہ آذر و اردی بہشت مضمون ذیل کا ایك صداقت ناہ 
حاصل کیا حائیگا۔ 

!مین بذریعہ ھذا اترارکرئی ھوںکه میں نا کتخدا ھوں اور کذشتہ قضنماھی 
ہیں ہہراکرٹی عققد نہیں ھوا ۔ 
پٹ ...ا ٣ن‏ یٹس مجوم 

متا ائے اس ای کی تصدیق کر نے ھیں کہ اقرارنامہ مندرجہ بالا 
صرح حے (دو احاص متذ کرہ دنعہ م ضابطہ ملازدت) کی نصدیق و دستخط 


۲ 








ہری چاھئیں : 

دفعه /۸م۔ کی مستقل پا ھنگاہی جائداد پر ملازمت سرکاری یا کمی 
ایے عملہ میے ماموری کی صورت میں جس کے اخراجات کسی فڈ ہے ادا 
ہھرے ھوں وظیفہ اب کو مدت مذکرر کی پاپٹه جس تھے ٭ علق وطایفہ کا ۔ طا'بہ 
کیا کیا حے اسی ملازفتے کی صراحدت کر ی ہی اور عھدم دار ادا کنندہ بعد 
دریافت رپورٹ کر یگا کہ ماموری مکرر کے قواعدکی کاحقہ پابندی کیگئی 


د فعه ۲۷۸۳۲]۔ خزلن ضلع ہیں وا وظیفه کا اندراج زجسر عواہ داع( ےم) 


میں کیا جا لیگا اور رجسٹر ہذ کور کے خانہ کیفیت میس خزانہ تحص ەل کا ام درج 
کرلیا جائیگا جھاں ہے وظیفہ حاصل کیا جائیگا ۔( نیزبہ صرورت ضرورت تارخٌ 
پیدائش وظیفہ ہا ب کا داخلہ لیا جائیگا ) بعد ازاں ویقہ کے دوزرں نطعات اصل 
ومائی خزانہ تحصیل ہ متعلقه کر روانہ کۓ جائونگے ۔عھدہ دار خزانہ تحصیل وا یں 
ک او اپنے دجسر وایق جاویہ نمرلہ( جس کر کے نی وثیفہ ونایفہ یاب 
ہے حواله کر یکا :وچسال وایق وظیفہ دو اقسام ہے هر کے اك وظائف 
حسن حدمت کے لممے اور دوسا دیگر اقسام وظائف کے لئے ۔ 
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(ب) اس غرض کی تکیل کے لئے ( ہاستثناء آن مسئثنیات کے جو آو ضیح 
(م) دفعهہ (م٦م)‏ ضابطهہ ملاز مت سیرل میں وظیفه یاب کی بذ ات خود حصاضری 

کے متعلق مذ کور مسےی یز ردہ داد خواتیے کے ٭ععاقی تحت دفعہ (م۰م) 
توضیح ضابطہ ملازمت سیرل عھدہ دار (داکنندہ ک, او چا ھۓے کہ جمیع وظیفہ پابوں کو 
بغرض شناخت یٴانهہ می اصالتا طاب کر ے جوکہ بوجە علالات یا ضعف حضوری 
سے تاصر نە ھوں اور ان تمام صورتوں میں جن میں اسطر _ح کاعذ رکیا جاے 
اسکو چاھٹے کہ علاوہ حیات امہ کے کسی اور ط رلق سے ان مات سے متعلقی 
ثبوت حاصل کر ے ۔ 

ویج ۔ )١(‏ ردہ دار خواٹن کی شناخت کے متعلق ٭لاحظہ هو لوضیوٍح 

تحت دطعه (رےم)۔ 

(م) وظیفہ یاہان متذ کرہ دفعه ( )٣٣‏ ضابططه ؛ لازمت سیول کی 
شناخت خانگی طورر عھدہ دار تة سم کنندہ کریگا اور آ نکر دفٹر میں طلب 
کر ےکی ضرورت نه ھوکی ۔ 

(ك) وظیفہ یابان ٭قم برون ما لك بحروسہ سرکا رعا ی کی صورت 
میں اس تاعدہ بر عم ل کیا جانا مکن |! لہمل نە ھوگا ایسی صررتوں ٠ں‏ عھدہ دار 
ادا کنندہ کو را0 3گ ذر اج وڈیل باہوں کی حیات کے ٠‏ علق اپنا اطمینان 
حاصل کرنا چاہوۓ جو کہ ُس کے اختیادہس ہوں اور جبکہ خانگی و سرکاری 
طود سے حول اطمینان میں وہ کا یاب نە هوتووہ ونایفہ یاب کو اس اس 
کی ھدات دسکیکا کە اس کے اہ زد کردہ کسی خاص خص مھا زکا مصدتہ 
حیات نامہ پیش کر ے ۔ 






دفعه ۲۷۹۰۔ غلط ادائی کی ذمە داری عھدہ دار اداکنندەکی ذات ر عاید 
دوگی۔ شبہ کی صورث میں آس کو صددعحاسب سے استہداء کر نی چاہۓ ۔ 

دفعه |۲۹ جب وثیقہ کی تجدید کی جاقئےٗ تو اصل شاف اہہام براۓے 
وثیقہ سے نم کر کے نئ وثیقہ پر چسہاں کر دے جائینگ ۔ 


سالا نہ شناخت تصد یت وخلیفہ ہا بان 


دفمه ۲۹۳۔ وظیفہ یاب کی عًرٴانه مہ پہلی مر‌تبہ حضوری اور ھرسال 
ہے یل 
زرل 
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فذرودی ےے۔ 
(ے) یەکہ وظیفہ پاب کو اپنی ذاتی رسید پیش کر نی چاہئ۔ 
(۸) یەکہ وظیفہ یابان حسن خدمت کو ەوجب دفعه (+وم) کم ازکم سال میں 
ایك مرتبہ طلب کر کے تصدیق کی جاۓے۔ 


ثابالۂ ڈیزھ رادان 


دفعہ ۷۸۵/۔ جب کوئی وظیفہ کسی ناہااخ یا ات العتل کے ام ٭نظود ہوتو 
وہ آس کے وی جائر کوادا ہھوگا۔ 

دفعہ ۸۷۔ اگر ادا طلب رتم بچاس روپیە ماھائہ ری ےکم ہواورآس کی 
ولاۓت پا حق حضانت کے متعلق کرئی راع نہ ھوتو عھدہ دارخرٴانه مطالبه کنندہ 
کے وی جائر ہونیکا اطمینان حاصل کر کے باخذ نمازت پا بلاماذت جیسا کہ وہ 
ہر مقد مہ کے لحاظ ہے مناسب تصورکر ے وظیفہ نا بالغ ایصال کرد یکا ۔ 

د فعه ۷۸/۵)۔ اگ رکسی ‏ اہم وظیفہ ہاب کی ولات یا حق حضاذت میں نراع 
واقم ہو یا وظیفہ کی تعد اد بچاس ماہانہ یا اس سے زاید ہوتو تاوتتیکہ حق ولاوت 
پا حضاۃت کے متعاق باضابطه صداقت نامہ عد الت محاز پیش ن کیا جاۓ آسوقت 
تك ناہااغم کے ولی کو وخایفہ ایصال نہ کیا جائیگا۔ 

دفعهہ ۷۸۸٤۔‏ خرانە پر پیش شد ہ صد اقت نادہ ولاوت کے داخاہ کیائے ایك 
رجسئر بہ نمونہ مان (ی) قام کیا جائئیگا اور صداقتنامہ مثل متعلقہ میں شام ل کیا 
جائیگا۔ 

وئیقہ وظیفہ کی مئسلکہ یاد داثمت میں ولی کا نام ددرج کرایا جائیگا ۔ 


دفعہ ۷۸۹۔ (الف) دفعہ ( ۹۷ ) ضابطہ ملازمت سیول اودد فعہ ( ۳ م) 
ضابطہ ہذاکی حولہ ام صورتوں میں عہدہ دار اد اکنندہ کو تاپیس شخصی کے 
اد اد کی غرض سے احتیاطی تد |ببر اختیارکرئی چاہتیں اورکم ا زکم سال میں 
ايك سرتبہ علاوہ آس مبوت کے جوحیات امحات کے ذ ریعہ پیش کیا جاتاہے 
سڈ ذرایع سے بھی وظیفہ پاب کی حیات کے متعاق اطمینان حاصل کرایٹا 
چاھئیے۔ 
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رکھا جا ۓ گا۔ ونایفہ حسن خدەدت ٭اھوارات خاص وغیرہ ک2 حسد ا گانہ 
وس ہوں کے آن ںی ماہوار یابوں کے | ماء بلحاظ ششان سلسلە ورتم ماھرار 
درج کۓے جا - کے مھر ماھوار باب کے 2 ايك شانحدء صفشصدہ رکھا جا لیکا جس 
میں لاج سال کے اندرا ج کے لم کنجا یش یں 

دفته ۹۵/۵ وظیفہ بابان آناث ٭< اقہ خزالہ تام ہ کی تصدرق لیڈ ی کشر 
کے ذریعہ بادائی ایس دتمردہ کی جاسک ےکی ملاحظہ هو نفر:( ۹۳م) 

دفعه ۷۹۷ سالانہ اصد اق وشناخت کے وقٹ عھدہ دار ادا کند ہ ونایفہ 
پاب سے دریافت کر کے اس اس کے ہتداق انا اطەیناں کر بگا کہ وہ کسی 
زمانہه میں یا سال زبر تصد یق دی کسی سرکاری یا غبر ۔ رکاری ملازمت دی 
مامور نی ۳ 7 





دوے ہ۶1 جب ٹحت دفعه (۹۹م) ضابطهہ ملازمب سیرل اِك خزانه ضلع 

۱ سے دوسر ے خزالہ ضاع پر ! خزالہ عامرہ پر پا آس کے برعکس وثیقہ وظایفہ کے 

متا ی کی منظوری وصول ہو وکاغذ وٴیقه بغرض کار روائی اصل وەثی ھردو 
صدرمحاسب کے پاس بھعجد ہے جائیں کے ۔ 


دفعه ٣۴4۸‏ جب کہ کرئی ونایفہ باب کہ سی دوسرے ضلع دسے مسٹال 
سکوزٹ اخٹیارکر رے تو اس کو چساھۓ کە ادا وثیقہ وایفہ آس خزانہ بر ستقل 
کر الے جھاں کہ اس کی سکرنت ھو۔ 

انعام 

د و۔4۹ ۵۹/۔ عچدہ داران خزانہ انعام کی ادائی ب ولیہ منظوری صدر حاسب 
5 9 کے ۔ عھدہ ۵د ار ٭قتدر بموجب دفەه ۳١٣(‏ ) ضابطہ علازەدت سیول +نظردیک 
اطلاع دیکا ۔ بابندہ کو اوس حم کی نقل وش کرں ھی جسکے ڈذر مہ ہذ نظرری کی 
اطلاع اس کو دی کی ھو اور عھدہ دار خزانه ابد نے کم ادائی میں اس کی صرادت 
کریگا کہ نقل حکم منظودی پیش ہونے پر ادائ یک کئی ےہ ۔ 


دفعه ۵۰۰۔ الغا مکی ادائی صرف ٘ن اشخاص کو اور آىکی رسید پ رکیچائیگی 
حو کہ حصول دتم انعام 0 قانونا حقدار ھول ۔ دفٹر یا سررشتہ کے افس مرکو یا آس 
کی رسید برجھاں کہ انام باب سابق ہیں دلوزم تہا کوئی تم انعام ادا ئە کیجائیکی ۔ 
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یکم آذرکو یا ُس کے بعدکسی ثار_مے پر ام وظیفہ یابو ں کو عھدہ دار اداکنندہ 

کہ دوبرو ہذات خود بغرض تصدیق حاضر ہونا لازم ہوگا۔ اٹے وظیفہ یا ہوں 

1 صورث میں جو ہذات خود حضوری سے متعذر مرں بذریعەکیشن تصدیق 

کی جاسکےگی جس کو عھدہ دار اداکنندہ بشرح ذیل ایس داخل هو ے پر مقرر 
فیس راےے* کشنران 


(() سو روے ماھائہ ہے کم کے ائۓے ايك رو پیە ماھانہ۔ 
(+)ب بر رر بر زاید وہ مم در( و 
اخراجات سواری محساب ؟ مہ آنہ ‏ میل۔ 


فیس راے لِڈی کمشنران 





5+ ) اس (۰ہ)دودے ماھانہ یا اس ہہ کم کے لئے ايك روپیە 

کیو ہیی جو شس کے سی 

(۳) زائداز (۱۰۰) ماہانہ کے لۓے (م) ددے۔ 

اخراجات سراری اندرون حدود ہلدیہ یا تصبه (۸) آنەہ۔ 

براےٗ مقامات بیرون حدود بادیہ یا تصبہ ايك روپیە۔ 

اساے عظام و اعلی عھدہ داران اور مشھور و معروف ما مخین کرام کو 
(فرض تصدیق حیات طلب نە کیا جائیگا جٹکے حیات و ممات کیک اطلاع عام طود 
سے ھوتی ۔ 


دفعه ۲۹۴۔ هر وظیفہ یا ب کو سالانہ تصدیق وشنا خت کی غرض ہے دو 
معتر گواہ پیش کر رے ھونگے اور تصدیق ھرنے کے بعد ايك یاد داشدت بە نمونہ 
(ےے) ہر وظیفہ یاب کو د مجساۓ گی۔ ماہ آذر کا وظیفہ حاص لکر نیکے وقت 
عھدہ دار اداکنندہ کے پاس یادداشت مذکور پیش کی جا ۓ کی اور بر اس 
یاد داشدت کے مطالبہ وشلیفہ نا قابل تسلیم ہوکا نا آں‌کہ سالا نہ شناخت تصدیق کی 
تکیل نہ کی جا ۓ۔ 


دفعه ۲۹ سالانہ تصد یق کے د ا خلہ کے لئے ایك رجسٹر بہ نموہ ( ۸ے ) 
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(رب ب) وطیفہ پاب جسی : داھوار قبل علیعدگی زاند از ڈڑہ سولیکن مان 
ہے کم ہی سات روپیە آئمہ آنے ۔ 

2 سو و جو نی قبل علعدگی دوسو مچاس اور آس ہے 
زاید تھی )۰١(‏ روبیه 

(د.) ملازہن درجہ ادلی ہے (۲) رو یہ ۔ 

وصضح۔ اِس قاعدہ کے بموحب حو فیس خزابہ مس جمع کیچاُگی وہ صدرمد 
(م٣)‏ طبابب وحفظان صمح ( الف) طبابت انگرزی ( م ) :یس ەعامہ طی کے 
ات جع کیجائیگی ۔ 

دفعہ ۵۰۔ کولی معاولہ نکلت آآس وف تك منظور نہ کا حائیکا تاوتیکە 
صدافبف امہ معائنہ طی حعیدہ دار مد کرہ کا حسب دفحہ (۳٭ہ )بد ٭ضاون 
نہ پیش کیاجا ہے کہ درخواستگذارک جب حسمانی و توعات مدت حیات عطاےٗ 
وطیفم'یکشت کی قتضی ہیس ۔ 


دفمه ۵۰۵۔ کمی ہلازم سرکار ک جانب ہے درخواسب پیش ہوے پر 
حس سے کہ فواعد هذا متعای ھوں سررشتہ فیٹائس متاہب شرائط متذ کرۂ فاعدہ 
(۰۷) بالا وقواعد ‏ صرحہ ذیل عطاے معاوضہ ىکست وطبفہ کی ہمظوری حزء 
وطایفہ کے لئے دے سکیگا حس کی مفدار ايك ملث سے زاید نہ دوکی جوک حبت 
ضابطہ ہلازس. سیول یا وی ہ نظود ھوچکا ہو ىا زر نظوری هو:۔ 

() الف ۔ معاوضہ نکشثشت وطیفہ یاب پا ُس کے متعلذن کا صرمحی ا 
دائمی مہنودی کے لئے ہو۔ 

(ب ) وہ اغراض جن کے لۓے دکشت معاوضہ کی درخواس سک کئی ھے دینی 
2 اصلیت ھرں اور اس کا بقین ھوکہ رم محصاہ باحتیاط آ ہیں اإعراض برصرف کی 
جال ۓکی جن انغراض کے لئے سرک 
(:)یکشت معاوضہ اغراض ذیل کے لئے عطا کیا جاہے گا 

(ااف) بغرض تعلیم اطفال ۔ صدرعحاسب رہم ہمظورہ کو باصساط ٭اہابہ ادا 
کر پگا جسکا فرارداد کہ هر ہتمدمہ سے اکا ھواکر تعلے متوتعہ مدت ہے 
قہل خہَ ہوجاے یا وہ شرکاء جوقبل اختتام تعلم یت ہوجئیں حر فک تعلم 
کے لئے 28 پکشت منظو رکیا کیا تا توہقیہ کل رتم درخواست گذادکو واپس 
کی جاۓے گی۔ 





ضابطہ فینانس وحساب ۳٤‏ باب شائزژدھم 


قواعد ادائی رق یکشت ععاوصه وظہفه 



























دفعه /۵۰۱ػ(۔ متابمت شرائط مصرحہ ذیل جمیع ملازہەن سرکار کو اس کا 
استحقاق ھوگا کہ اپنے وطایفہ کے منجملہ ايك حرٴء کی ہابته یکشٹ معاوضه حاصل 
کرس جو نکی ماہوار وظیفہ کے ایك م؛لث حصہ سے زاید نہ ہوگا جو کے مت 
ضابطہ ملازمت سیول یا فوحی ان کو عطا ہوا ہو بشرطیکہ حراء وطیفہ کے عوض 
یکشت دم ایصال کر بے کے بعد جو حصہ .یچ دے اس کی اقل مقدار۔ 

(الف) کریٹیڈ عہدہ داروں کے لئۓے (٠٠؛)‏ روپیە ماھانہ 

(ب) غبر کریٹیڈ عھدہ داروں کیلئۓے  )۲۰(‏ ہہ ما 

( چ ) اود ملاز بن ادی کے لئے (.) و رہ 
ری ے کم نہ ھو۔ 

دفعہ ۵۰۲۔ حلہ درخواستیں بموجب نمونہ اسان ( وے ) بانسلاك اترارناءہ 
بموجب نمونہ لان (۸۰)محکہ فینالس ہیں پیش ہونگی ۔انسداد تعو یق کے لئے اسکی 
خاص طور ہے احتیاط کی جائیگی کہ درخواسٹ موہ نان (۹ے) کے 'بتدائی حصہ 
میں وظیفہ اور سک مقدار کی صراحت کیجاےٗ اوردنگر ضروری امو رکا داخله 
صعت کے ساتہہ ددج کیا حاےٗ۔ان ممونہ حات کے زاید کاپیاں وطیفہ یاەان کو 
لہ داۓے جائییگے ۔ 

دفعه ۵۰۳۔ اگر درحواست منظور ھوجاےٗتو درخواسٹ گذار کو ھداوت 
دمحائیگی کكه کسی ضلع کے سیرل سرحن کے دو رو حہاں اس کی سس اٹ ہو پا 
اگر درخواست گذار گز یلیڈ عھدہ دار ےہ تو حلس طبابت کے دوبرو اپنے آپ 
کو پیش کرے دفر ٹینائس ہے اس مضمونک اطلاع وصرل ھونے پر وطایفہ یاب 
کو چاھئۓ کہ خزائہ عامہہ مس فیس معائنہ طہی جمع کرادے فیس کی شرح حسب 
ذیل ھرگی:۔ 

)١(‏ کز یلیڈ عھدہ داران وظیفہ یاب پلا لحاظہ اس _کے کە رتم معاوضه مستدعیه 
یکشت پانچھزاد روپیہ سے کم سے (ہ) روبیه۔ 

(م) الف ۔ وظیفہ یاب جنی ما ہھوار تبل علحدگی ڈبڑہ سو یا اس ہس ےکم 
نی (ہ) روییە ۔ 


ضابطہ فینائٹس وحساب ۴۲'۴۳ ہاب شائزدھم 


دفعه ۵/۳ ۔ عطاء معاوضہ یکشت جزء وظیفہ کی درخواستوں بر غور کر ے 
٭ٰ ۶ سا 
کے لئۓ ايك کیی مقررک جا ےکی جس میں سردشتہ جات مصرحہ ذہ لک جانب 
ہے ايك ایك رکن نامزد وشر يك ھوگا:- 
سررشتہ فینائس و دفائر حت سردشتہ فینائس 
ور مال وہ وو مال 
وج 7 دو ہف وج 
سیاسیات سیاسیات 
عدالت وکوتوا ی عدالت وکوبوا ی 


تعمیراث عامه وو تعمبراٹ عامہ 


صنعت وحرفت دہ صتعب وحرأؤٹ 
دفعه ۵|۳ ۔ خواہشمندان حصول معاوضہ یکشت جزء وظیفہ کے معائنہ 
طی حولہ دفعه (٥۰ء)‏ ےج قواعد ذیل وضع کی ۓےکۓ مں ہے 
(الف ) وظیفہ باب گنز پٹیڈ عھدہ داران سرکاری کے معائمنہ طبیکی غرض سے 
جوحصول معاوضہ یکشت جزء معاوضەک درخواستکرس ايك مستفل بحاس طبید 


کی نکیل کی جائیکی جس کا صدر سررشتہ طبابت کا اطم اود ادکات اعلى 
عہدہ دار طٰی اوج باقاعدہ سرکارعای وعھدہ دار حفظاری صەت بلدیە حیدرآباد 
ہوگے ۔ 

درخواستگزاروں کے معائنہ طٍی کے لۓ مجلس مذ کورکمی عھدہ دار طِ یکو 
امدادا شر يك کرس ےکی ۔ ۱ 

(ب) تعداد مر جوعہ کے طحاظ سے ع لی العموم سال میں دوبار اوائل ماہ آذر 
و خورداد میں ہہ دواخانہ عثمانیہ جلس کا انعقاد ھوگا۔ انعقاد مجلس کی تاد کا 
تعن بمشورہ صدر جلس طبیه سر رشتہ فیٹائس سے کیا جائیگا ۔ 

(چ) گزیٹیڈ عھدہ دارا وظیفہ پاب کا معائنہ طبی جو حصول :عاوضہ 
یکشت جزہ وظیفہ کی د رخواست کریں بذ ر یعہ مجلس طبی کیا جائیگا بلا حاظ 
اس کے کہ دقم معاوضہ بیکشت ٠ ٠.(‏ وہ) ھے یا اس بے کم ھے ۔ 

(د ) معاوضہ یکشت جزء وظیفہ کی کل درخواستیں مفررہ مُولە پر بتوسط 
افسر دفتر متعلقہ سر رشتہ فیٹائس میں پیش هوں کی اسے درخواسٹ گزاروں کی 
فھرست جو جلس طبیہ میں پیش ہوئے وا یں ہوں کم از کم تار مقررہ ہے 
پندرہ روز قبل جلس طبابت کو بپیجی جائیگی ۔ 





ضابطہ فینانس و حساب ۳۳ باب شاژدھم 





(ب) درخواس تگنذار کے لئ فراہمی سرمایہ کی غرض سے اگر وہ کوئی نجارٹ 
یا جدید پپیشہ اختیا رکرنا چاهتا ہو مثلا زراعت یا کسی کام کی امجنسی لیناچاهتاہو 
پا جبکہ رقم ادخال غمائت کے لۓ مطاوب هو۔ 

(چ) تعمبر مکان کی غرض سے جبکہ وظلیفہ یاب کاکوٹی ذانی مکان نہ هو۔ 

(د) بغرض ادائی قرضہ جات ۔ اس صورت میں قرض خوا ھوں کک راست 
ادائی منجانب صدرحاسب ھوگ ۔ 

(ھ) بغرضکمتخدائی دختران۔ 



























دفعه ۵۰۷۔ اگر درخواستگذارکو فی مخش صدافتنامہ طبی عطا کیاجا ےٗ 
تو تحت طابطہ معاوضہ یکشت جزء وظیفہ کی منظوری دمجاے گی ۔ 

دفعة4 ۵٤ھ۔‏ دم بکشت معاوضہ وظیفهہ اداطلب بہ لحساظ مالیت سرمایبہ کا 
احتسابشرح (ہط )سود فیصد کیا جاے گا۔ 


دفعه ۵۰۸۔ معاوضہ یکشت جزء وظیفه منظور هھوجانے کی صورث میں 
اس کا نفاذ تادرحخ مصرحہ منظوری ہے ھوگا جو ہالعموم نار جج اجر ای حکم ہے 
ايك مھینہ بعد ہوک ۔ مقدار معاوضہ کا احتساب اسی تاررخ کے لحشاظ ہے 
کیاجاےے گا۔ حسوب شدہ جزہ وظیفہ کی ادائی تار مخ مندرجہ حم منظوری سے 
مسدود ک جائیگی اوررقم معاوضه پکشت تاد ,مخ مذ کور یا کسی مابعد تار یمج کو 
جس قدرجلد ممکن ہو ادا کی جاے گی ۔ 

دفعه ۵۰۹۔ ايك مرتبہ معاوضہ یکشت جزہ وظیفه کی درخواست پیش ھوکر 
منظورو نافذ ہوجاے تو اس کے بعد درخواست واپس نئە کی جاسکےکی اور نہ 
جزہ وظیفه جس کا یکشت معاوضہ منظورھو چکا هو ہوا پسی رقم محصلہ مکرر 
اجحرا ھوسک گا۔ 

دفعه ۰ /۵۔ اگر معاوضہ یکشت جزء وظیفہ منظور ہو جاےۓے لیکن ونایفہ 
پاپ اس سے مستفید ھوتنے ہے بہلے تار منظوری یا اس کے بعد کی تار 
کوفوٹ هوجا نے تو رقم معاوضہ بکشت جزء وظیفہ آس کے ورثاء کو ادا کیچائیگی ۔ 

دفعه 1 ۵۔ معاوضہ یکشت جزء وظیفہ کی احرائی آس کنچایش کی پابند 
ھوگی جوکسی ختص سال کے لۓے سروشتہ فینائس نے معین کیاهو۔ 
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ضابطہ فینائس وحساب ۲۶۴۰ باب شائز دھم 





کرے تو محکہ ینانس بر گز یلیڈ عھدہ دار وظیفہ پاپ زر حث کو محجاس طبی 
میں پیش ھونیکی ھدایٹ دیگا اور ایسی صورت میں کوئٹی فیس صا شہ طبی نہ 
لی جائیگی ۔ ۱ 
(لں)ھراك غبر کرپٹیڈ عھدہ دار وظیفه یاب بنار (اضی داے سہول سرجن 
بتوسط سردشتہ فینائس بلس طبیہ میں مرافعہ کرسکے گا اس کے لئۓے نیس رو یہ 
فیس لیجائیگی ۔حیدرآباد تك ائے سفر بغرض ٠‏ عائنہ طبی کے انعراجات درخواست 
گآذار خود برداشت کریکا اکر محجلس طبی کا نیصلہ د رخواست کذاد کے حق 
میں صادر هو تو فیس کے تیس روپیہ درخواسہ تگذا رکو واپس کرد نے جائییگے۔ 
( م )ہر درخواست کذار کو خواہ وہ کز یٹیڈ هو یا غبر کز یلیڈ رپورٹ 
مندرجہ ذیل کی تکیل کرنی ہوک اوراس پر اپنی دستخط تصدیق کنندہ عھدمدار 
طی کے دواجہ :یں مت کرنا ہوگا۔ 


طلٰی راے متعلق بکھشت معاوضہ جحزء۶ وظیفه 





دفعه /۵۔ (الف) اس کی نکیل درخواست گذار بذات خود کر یگا اور 
عھدہ دار طی تصدیق کنندہ کے مواجہ میں آس پراپنی دستعخط بت کر یکاہ 
(ر) پودانام 
() صحیح مر جو مسلمه سرکار هو ۔ 
. (م) کیا آپ کو کھی طبی صداقت نامہ پر رخصت عطا ھوبی ےہ بصورت 
اثبات ددت رخصت اور بہاری کی نوعوت کیا تہی ؟ 
 .|‏ (م) کیا آپیکرئی درخواست بیمہ زندگ کی نا منظور یا بادائی زاید رم ماہانہ 
۱ مسظور ہوئی حے ؟ 
(ہ) کیا آپکوکبہی بتا یا گیا ہے کہ آپ کے پیشاب میں البھوەن یا شکر ۔ھے ؟ 
| کیا آپ رات میں پیشاب کے لۓے اوممتے هی ؟ کیا آپکوکہی یا نی الال غذا میں 
برھیزکرایا گیا حے ؟ کیا کذ شتہ تبن سال میں آپ کے وزن میں کوئی نمایاں کی 
پا بیشی ہوئی سے اکر ہوئی ہے توکسققدر ؟ 
)١(‏ کیا کذشتہ تین ماہ کے عرصہ میں آپکسی ڈاکٹر کے زیر علاِج رد ہیں 
ا ہے وع کا 








ضابطه فیٹائس وحساب ۴" باب شاتر دھم 


(ھ ) سردشتہ ٹیٹائس غیرکز یلیڈ درخواسٹ گذارودب کو اس ضلع کے 
سیول سر جن کے پاس جھارے ٴن کو وظیفه اپصال ھوتا هو یا کمی دذوسر رے 
سیول سرجن کے پاس حاضر ہو لے کی ھداوٹ کریگا جو درخواست گذار کا 
٭نتخب کردہ اود منظورۂ فینانس ھو۔ 

( و) عھدہ دار طبی وظیفہ یاب کا معائنہ نہایت احتیاط کے ساتہ کریکا اور 
آُس سے اس کی صەت اور عادات کے ہتعلق آسی طرح کے سوالات کرِکا 
جس طور ہے کہ معائنہ طبی بیمہ زندی کی شراکتوں دینے کیئے جاتےے ہیں ۔ 
درخواست گذار ممونہ مقررہ پر اہنے جوابات بالتفصیل د رج کر یگا جو کہ ان 
قواعد کے آخر سے د دج ے۔ 

اہیے درخواست 5ذارجو وظیفہ معذوری پر علحدہ هو ہے ہوں پا قریب ہس 
عاءحدہ ھونیوالے ھوں بوقت معائنہ طی وجوہ معذوری ودیگر ضروری حالات کی 
اطلاع عہیدہ دار طی کو دینگے۔ 

(ذ ) معاوضہ یکشت جزء وغلیفہ کے نتائج معائنہ طی ک مکل اد داشت 
عھدہ دار طبی عطا کنندہ صداٹ ناەہ کو محفوظ رکھنی لازم ھوگ 'اکہ وظلیفہ یاب 
کی توقعات حیات کے متعلق وہ محیثیوت ماھر فن سرکارکو مشورہ دے سکے۔ 

( ح ) غبر گزیٹیڈ وظیفہ یاب عھدہ دارورے کا معائنہ ‏ ودا اُس ضلع کا 
سیرل سرجن کربگا جھاں آن کی سکوزت هو اور اگر وظیفہ بادہ میں ایصال ھوتا 
ہے تو سیرل سرجن حیدر آباد آس کا معائہ کر یکا ۔ 

(ط ) درخواس تگذاران معاوضه بکشت جزء وظیفه عھدہ دار طٍ یکا انتعخاب 
بطور خود نہ کرسکیں کے ان کو حسب صراحت بالا کسی سیول سرجن یا جلس 
طبیہ کے روبرو پپش ھونا ھوگا۔ 

معائنہ طبی کے بعد سیول سرجن متعلقہ یا مجاس طبیه اپنی راےۓے معہ متعاقہ 
یاد داشت کے معتمد ایٹانس کو ہہ بیفہ داز دوانہ کریگا۔ صد د جلس طبیہ یا 
سیول سرجن جیسی کہ صورت هو مکل طبی رپورٹ آیندہ حوالہ کی غرض .یے 
اپنے پاس رکھیگا اور عندالطاب اس کی ايك نفل ٭عتمد صیغہ فینانس کو بصیغہ 
داز پپیجے گا۔ 

(ی) معائنہ طبٍی کی فیس کی شرح وجب اسکیل مندرجہ دفعہ (1۰۳) ھوگی۔ 

) ك ) اگر سرکار کہ سیول سرجن ک داے کو اطمینان مخش تصور نە 





ضابطه فینائس وحساب ۓ۷۴ اب شائژدھم 





)١,(‏ کیا درخواسٹ گذادر کے جسم پر کوئی زخم ہہ اکر ھے توکس قسم 
کا اورکیا قابل اندمال ہے ؟ 

() کوئی نان پاشناخت کی علامت درچ کی جاےٗ۔ 

)۱١(‏ کوٹی مزید کیفیت ۔ 


مری 
کہ راے کہ کی حعت 
ہماری 



















ا اش سا 
جسپانی ےگ ہے اور اوسط مدت زندکگ ک توٹع پایی جائی 





اچھی م ما سان 
ناقصس صحت کی حالت میں عبارث ذىل درج کی جاۓ :- 
ہرگاہ مسمی رض 
میں مہتلا ہے لھذا کے راے ہے کہ مثشارالیہ کی عمر مبینہ مسلمہ سرکار 


باعراض عطاء معاوضه بکشت جزء وطیفہ سال کی کی متصور ہو چاہۓ۔ 





ہج درخواست گڈار کے جسم پر ومی شان ہا علامات پا ے جوآس نے 


انی درخواست میں طاھہ رکِؤ ھں ۔ 
دستخط عھدہ دار طی 
٦‏ 


اراکن محاس طبید۔ 
قواعں وظائف رعابی یو انعام 
عام بیان 


دفعه۵/۵۔ قواعد ہذا کہ وضع کے جانےکی عات غائی صرف یہ حے کر 
عھدہ داران سرکا رکو یە معلوم هوسّے کە وہ مستوجب (عا یت مقدمات میں متوق 
ملازمین سرکار کے پسماندگان کے لۓ کس حد تك سفارش کرسکتۓ ھیں ۔ جس پر 
غورکرتنے کے لئے سرکار آمادہ ے۔ ان قواعد کا منشاء استتقرارحق نہیں ۔ھے بلکہ 
جو رعاپتی وظائف یا انعامات سابق میں منظور ھموچکے یں یا آئندہ منظور موں 
مس 











ضابطه فیٹانس وحساب اخت ہاب شانژدھم 





میں تصدیق کر تاھوں کہ سوالات بالا ک نسبت مبرے جوابات سحیح یں ۔ 


دستخط درخواست گذار 
میرے مواجہ میں مقام _۔ آچ بتاریح 
ماہؤ-سس سلهە دستعخط ک عۓگۓ۔ 
دستشخط عھدہ دارطی 
(ب) اسکی خانہ بری عھدہ دار طبی کریگاہ۔ 
() ظاھری عمر ۔ 
(م) قد ۔ 
(۳) وزن ۔ 
(م) کر کا اپ ۔ 
(ہ) نبض ۔ 
(الف) محالت قعود ۔ 


(ب) مجالت قیام۔ 

)٦(‏ کیفیت اعصاب ۔ 

() خون کا دباؤ (پریشر )۔ 

(الف) محالت انقباض قلب ۔ 

( ب ) محالت انبساط قلب۔ 

(۸) کیا اعضاے رئیسہ میں مض کے کوئی علامات هس ؟ 

(الف) داب ۔ 

(ب) شش ۔ 

(چ ) جگر۔ 

(د) طحال۔ 


(۹) کیا پیشاب کے کیمیائی امتحان میں _ 


(الف) البیومن ۔ ھ72 
اپ ادرڈ ا پائی جانی تے؟ 


اس کی کنافت اضافی کیا ے ؟ 


ضابطہ فینائس وحساب ۲۶۴۹ باب شائردھم 





دفمه ۵۲۔ اگ رکوئی ملازم درجہ اعلی وطیفہ حسن خدمب پائیکے(ہ) سال 
بعد فوٹت ہرکا نو آسکے پسماندوں کے نام باستثماء لوہ کے دفمہ )٥٥2(‏ کوئی وظہفہ 
رعایتی ىاہل احرانہ هوگا۔ 

9۵ء۹ ۵۵ف۔ اگ رکوئی ٭لازم ذ رجہ ادی وطیمہ ر عاعحدہ ھرئیکے بعد انتفال 
کربے و اُس کے پسماندگان کو وطیفۂ رعای تاہل احرا لہ ہرگا۔ 

دفعد ۵۴۷۔ اکر کوئی ملازم درجہ ادئی فوت هو اور آسکی مدث ملازبپ 
(ہ ٤‏ سال 0 ہو الو پسماندگان کو کوئی وظیفہ رعاہی 0 انعام عطا لہ کیا جائیگا۔ 

دۂعہ ۵۲۔ اگر کوئی فوی نان کمیشنڈ ملازم فوت هو اور اس کی ٭دتٹ 
ملازہس () سال ہ ےکم ہو تو اس کے دیاندگان کو کوئی وظیفہ رعاتی نا انعام 
عطا نہ کیا جائیگا ۔ 

استثناء بک 

() ھاسپٹل اسسلنٹ ۔ 

(م) سار جنٹ میجر 

(م) ور نذری سرجن 

دفعه ۲۸ ۵۔ وطیعہ رعا بی یا انعام پا ے کے اۓۓے ضرور مےکہ ملازم متوئی کا 
وارث آس ہے ہمدرجہ ذربل فرابتوں سے کوئی قرابت رکھتا هو :۔ 

() بیو جس سے ہا ضابطلہ نکاح ھوا تہا۔ 

(م) فرزند جا وحەیمی ۔ 

(۳) دخٹر جاز وحقیفی ۔ 

(م) والد ۔ 

(م) والدہ۔ 

وعٍح۔ خاص صورتوں مس |اگر نا کتخدا با بیوہ بپن یا بیوہ دختریا بیوہ بہو 
ملازم متوی کے زبر برورش تھی تو وظیفسہ رعانی یا انسام تحت توعد ھذا 
بمنظوری سرکار ٹابل احرا ہوگا۔ 


دفعہ ۵۲۹- وئلیفہ رعایتی یا انعام ہالعموم ملازم متو یک بیوەکو اس شرطط 





ضابطه فینائس وحساب ۲۴۸ باب شاژدھم 








وہ صرف سرکار کی طرف ہے عن ابك رعایت مجھی جائیگی اور آن بے کوئی 
نظبر تام لہ ھروی اورنہ آن ک بناء پر کسی کو دعوی کرنیکا حق پیدا هوگا۔ 

دفعه ۵/۷۔ وواعد ہذا علاتہ فوچ و سیول کے ملازەبن پر منطبق هونگے 
جنکی ملازمت ٹاہل وطیفهہ هو ۔ 

دفه )یش ۔ ملازسے صفائی حیدرآباد جو ے۰ ۱ف کے نبل شر بك 


+لازمٹ ھوے ہوں آن کے پسیاندگا بہی محت قواعد ھذا رعا نی وظائف ہا 
انعاءات پاسکں کے ۔ 





دفعه ۵/۸۔ حوملازمین صفائی سە ے٠‏ ف کے بعد داخل ملاژەتس 
ہوئۓ ہھوں آن کے ہسماندگان وظیفہ رعاینی ہا انعام نہ پاسکیں کے ۔ لیکن الیےملازہءن 
اگر پکم آذر سنہ ۸ف کے فیل شر يك ملازمب ہوےٗ ہوں ہو آن کے بسماندگان 
اس وت م کر پیوشن کے پانے کے مستحق ہونگہے جو نکی ہ لازمت صفائی کی باتہ 
ادا ہو بی ھو۔ 

دفعه ۹/شی۔ ملازن سررشتہ حات مجاری کے پسماندگان کو بدس شرط 
وظطائفشف رعا ہی عطا کۓ جاسکں کے کہ سر رشتہ جاث ہ:تعلقہ وظیفهہ کی نلکشٹ ٭الیٹ 
کا سرمایہ ادا کریں۔ 

د ۵ء4 ۰ ۳قن۔ ٭لازمین کوتوالی کے پسماندگان کے لئے یوء لے الونس کا 
عطاء وظیفہ رعا تی یا انعام کا داع لہ ہوک لی 

قیوفں 

دفعه |۲یش۔ سرکاری ملازم کی نوپی ہے دڑھ سال کے اندر وظیەہ رعابی 
ا انعام ک درخواست پیش کرنا لازم ھوگا۔ 

استثناء۔ : بالعان کے لئے تمادی عارض نہ ھوگ ۔ 

دفعه ۵[۷۲۳۔ جو وظیفہ بالکل ان ۃواعد کے تحت قابل احرائی قرار پائیگا وہ 
ملازم متوق ک تادرخ وفات ہے واجب الابصال هوگا۔ 

دفع//۵۲۔ جو ملازم سرکاد اپنی ملازمت کی بابتہ انعام پائیک بعد فوت 
هوگا ُس کے پمماندوں کو رعاینی انعام نہیں دیا جائیگا۔ 


ہیں 








ضابطہ فیناٹس وحساب ۲۱ باب شائزدھم 


کے ساپہ ہر معدمه کی حالٹك کے لحاظ ے اس کیک اولاد ا سی متعلقن کو 
عطا کیاجائیگا۔ جدکی پرورشکی شرط کے ساہ آس کے نام وظلیفہ سظور ہوا تی ۔ 

دذعه ۵۳۹۔ وطیفه رعایٹی یا انعام کا حساب لگا ے کے وف ایك رو پیک 
کسرات حس کی مفدار بارہآنہ یااس سے ز ایدھو ازلہ ایك رو ییە کے محسوب ەونگمۓ 


اور (۰) آنہ ہ ےکم کی کسر نظر اندا زکر دی جائیگی ۔ 
ملازمہن درحہ اعلی کے پسماندگان کے وظائف وانعامکا اسکیل 


دفعه ۵0۷۰۔ ملازم متوق باحاظ مدث ملازەٹ وطیفہ کا مستحق نہ ہو 
تو حسقدر انعام پائیکا حق آسکوحاصل هوگا سی نصف دەم اس کے پسماندگان 
کو بطور انعام رعابی عطا کی جا ےگ ۔ 


دفہة ۵/۱۔ اگرملازم متونی پوت فوٹت ملازدتب درحہ اعلی دی ھواور 
آون وطہفہ پاےے کا حق حاصل هو نو آسکے ورئاء کو بلا لاظ مدٹ ملاز مب 
متوی جووطلیمہ رعا بی باہل ایصال ہوگا سکی اھل بربن مقدار(ہ) رو پیه هو ۔ 


دفعه ۵/۳-۔ اکر ملازم بحاب ملاز مس یا وطبمہ پر ہے کے ایک سال کے 
اندر ٹوٹ ہو جاے وس کے وطیفہ حسریںل خدمب کا يك ریع حصه اس کے 
رسماندگاں کو بطور وطیفه رعا یی عطا کیا جاے کا جس ک اٹل رن مقدار 
(ہ) روپیە هو ۔ 

دذعه ۵۵۷۳۷ ۔ اگر ملازم سرکار وطفہ لینے کے بعد د وسال کے اند رفوٹ 
ھوجایۓ نو آس کے وطیفہ حدن حدمب کے ايك ریع حصەکا (۸۰) فیصدی بطور 


دفعهہ م٥م۵-‏ اکر ملازم سرکار وطیفہ لینے کے بعد تبن سال کے اند رفوت 
ہوجائےۓ تو اس کے وظیقہ حسن خدمت کے ايك ریم حصەکا )٦٦(‏ فیصدی اس کے 
پسماندگان کو بطور وظیفہ رعانی عطا کیا جائیگا۔ 

دفعه ۵۵ - اکر ملازم سرکار وطیفه حسن خدمت لیئے کے بعسد چارسال 


کے اندر فوت ھوجائے تو اس کے وطیفہ حسن خدمٹ کے ایک ریع حصہ کا 
(٠م)‏ فیصدی بطور وطیفہ رعایتی آس کے سماندگان کو عطا کیا جائیگا۔ 





ضابطہ فینائس وحساب .2.۰ باب شاژدھم 






















پرمل سکیگا کہ وہ متویق کے خاندان کے دوسرے لوکوں کی برورش کا ذمہ ےۓے 
بیوہ کے موجود نہ ہونیکی صورت می متوی کے بچے یا والدبن وظیفہ یا انعام 
پاسکیں کے ۔ 


ددع ۵۳۰ ۔ بہوہە کے نام ونلبعہ تا حیات جاری کیا جائیگا ۔ 


دفٰع4 /۔ لڑکے کے ام (۱۸) سالک اور خاص‌خاص صودوں میس (۲) 
سال کی عمر تك وطیعہ جار یکیاجائیگا ۔ اگرل ڑکا اکتساب معاش ہے معذورھو 
تو اس کی حیات تك وطیفەکی احرائی عمل میس آسکیکی ۔ 

دفعه ۵۳۲ ۔ لڑکی کے نامکتخدائی تك وظلیفہ جار ی کیا جائیگا او رکتنخدائی 
کے موقع 24 () سال کے وطیفه کے مساوی یکشب دتم بطورحھبز آ ہے دمجائیگی۔ 

دع ۳۰۶۳ ۔- دتوفی ملازم کے والدکوصرف ُس صورثٹ می وظایفہ 0 انعام 
عطا کیا جائیگا جبکە وەکوئی د وسر ا ذر عہ معاش نہ رکھتا هو۔ 

دفعه ۵۳۸ ۔ والدہ ک پرورئی اگر ملازم متوی کے ذمسه تھی تو سکو 
وظظیفہ یا انعام عطا کیا جا ئیگا ۔ 

دفہھ ۵۲۳۵۔ ايك سے زیادہ بموا ئں ھونیکی صورت می ؛ طیفہ یا انعام کی 
دنم آٹ بچوں کی تعداد کے لحاظ سے بیواڑں میں مس م کیجا لیگی جو آن کے 
زر پرورش هوں ۔ 

دفعهہ ۵۳۷ ۔ اگ رکسی بیوہ ک سوثئیل اولاد ھواور یه باورکرنے کی وجە 
موحود ھوکہ وہ ابی سوتملی اولادکی خرگری نہ کر گی تو وطیفه پا انعام کی دتم 
پیوہ اور اس کی سوٹیل اولاد کے درمیان ان کے جدا جدا ضروریات کے لحاظ 
مو اتی 

دفعه ب۵۳ ۔ اگر بیوہ اوردوسر ے متعلن ہوں اورہیوہ عقد ا نی کر لۓ 
توحو وظیفےه آس کے ام منظورہوچکا ہوگا آس کو آس بیوە اور دوسر ے 
متعلقبن کے در میان س تناسب ےج نکی حالات مقدہہ کے لحاظ سے ضرورت 
عحسوس هھو تقسم کیا جا لیگا۔ 


دذمه ۵۳۲۷۸ ۔ وظیفهہ خوارہبوہ کے فوت ہونے پر آس کا وظیفه سال م یاکی 


ضابطہ فینائس وحساب ۲۰۳ باب شازدھم 





دفعه ۰۔ اگر ٭لازم متوفی کی مدتٹ (م) سال پا اآاس ہے زیادہ ھو 
توُس کے پسماندگان کو :بن رو پیہ وظظیفہ رعا پی عطا کیا حائیگا۔ 

اسٹثناء ۔ اگر بنظر حالات ضرورت مجھی حا ے اور :لا زم وطیفہ لینے کے 
بعد (م) سال کےاندرفوت ھوا ہو تو آس کے پسیاندگان کو دورو ىہ وطیفہ رعاینی 
معظوری صدارت عظہِ عطا کیا جا یۓ گا ۔ 


کل متعانہ پسماندگان ملازین ان کھیشنڈو دیگر نان علافه فو_ جح 


دفعه |/۵28۔ ملازم توق کی مدت نلازیتب اگر استحقاق وخیفہ کے لئے 
نم رکافی وی تو اس کے انعام استتحقای کا نصف حصہ آس کے پسماند وں کو 
دیا جاۓ گا۔ 


دفعه ۵۵۲۔ جو لازم فوت ہو نے کے وقت ونایفہ کا استحقاق رکھتا هو 
یا ونلیفہ 'ینے کے ايك سال کے انددفوت هو اُس کے دیاندوں کو اسکیل : ندرحہ 
ذیل کے طابق وئلیفہ وعایتی عطا کیا جائیگا :- 

پسماندگان :-() ھسپٹل اسسٹنٹ ۱ جس ونایفہ کا ہلا زم ہتونی کو حقحاصل 

۱ 4 پا جسکی نظوری محق۔ لازم ھوچی 


سارجنٹ ٭یجران ٌ 
)۲( 20 | ھواس ‌کارم حصہ جسی افل ترن:قدار 
(۴) دد اکا س جا پانجروبیہ ھوگی۔ 
)٦)‏ برق داران ٤‏ 
) ) دفعداران 


ا 
۱ 
(ہ) حوالداران : (م) ددپیہ 
(م) نر مہٹ میجر ۱ 

٤ 


(۸) نیارر ٭یجر 

(۸) ملازمسن دیگر 

ریائکس شمول ایکان (۴) _ ددییه 
اقند ارمنظوری 


د ذعه ۵۵۳ ۔ بجز اس صورت کے کہ ان قواعد میں آس کے خلاف صراحت 





ضابطہ فیناٹس وحساب ۲۲۳ باب شائزدھم 




























دفعہ ۷۹ش ۔ اگر ملازم سرکار وطیفہ حسن خد مت لیے کے (ہ) سال کے 
اندر فروٹ ھوجا ےٗ تو اس کے وطیفضه حسی خدمث کے ايك ریع حصے کا 
(۰م) فیصدی اس کے پسماندگان کو بطور وطیفه رعایٹی عطا کیا جا ئیگا۔ 


دفعه 2 /۵7۔ اکر ملازم سرکاروظیفہ حسن خد مت لینے کے (ہ) سال بعد 
فوٹ ہوجاۓ تو آ سک وطیفہ حسن خدمت کے ایک ریم حصہکا(٠)‏ یصدی 
صرف آ سک بیوہ کو وطیفہ رعا تی عطا کیا جائیگا ۔ 


توطیح ۔()جسی اسکیل کا ذ کر دفعات ( ۷ہ تا م١‏ ) ہیں کیا گیا ہے 
اگر آس پر عمل کر نے سے مقدار وطیفہ (۳) روے سے تم برآمد هو واس تمم 
کے دقدمات میس وطیفہ ک ال برین مفدار (م) دوے قرادپائیگی ۔ 

(ہ) اگر وطیفہ یاب متوق نے اپنے وظیفہ کےکسی جزء کا معاوضہ 
یکنٹس حاص ل کر لیا ہوتو اس کا کوئی ار آس کے پمماندوں کے وظیفہ رعایتی کی 
مستحقہ رتم پر نہ ہوگا۔ یعنی وظیفہ رعابی کا تعڑے وظیفہ کی مقدار اصلی کے 
لحاظ سے کیا جائیگا ۔ 

(۳) تاعدہ متذ کرہ دفعه ھذا ۳۔ ترسە رم ۱۳ف ہے اذ ٭تصور 
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دفعه ۵/۷۸۔ ملاز مین متوفی تنخواہ اب (ہم) ردے ؿا اس ہی ےکم جس کا 
شماروطایفہ حسن خدەت کے لئے ملازہبن درجە اعلی ؛س کیا گیا هو آن کے دسہاندگان 
کو بشرطیکہ ملازم متوق کی مدت ملازنت (۰) )سال ےکم نە ہولیکری 
(٥م)‏ ساں س ےکم ھوتیے ردورے وطیفضہ دعایتی عطا کیا جاے گا اوداگر 
مدت ملازەت (۰ء) سال یا اس ہے زاید ہوتو چار روےے وطیفہ رعا نی ءعطا 


کیا جائیگا۔ 


ملازن درحه دق کے پسماندگان کے وظائف وانعا مکا اسکیل 







دفعه ۵/۷۲۹۔ اکر ٭لانم متوی کی مدٹ ملازمت )١(‏ سال ہی ےکم لہ ھو 
لیکن ( ٣‏ سال ہی ےکم ہو تو جسقدر انعام پاے کا سے حیق حاصل ہوکا ۔ اس کا 
نصف حصہ اس کے پسماندگان کو بطور انعام رعایٰی دیا جائیگا۔ 


ضابطہ فیناٹس وحساب ۲٢‏ باب شائزدھم 


() ا گر ورثاء بر اجرا شدنی ماہوار منصب تن (۳) رو پیہ ہکم ھے تو ورثاء 
کو یکشت دقم ایصال ک جائیگی ۔ لیکن اگر فابل توریث ماہوار تن رو پیہ سے 
زاید اور پاچروپیە ہس ےکم ھوتو ورثاء کو اختیارھوگا کہ وہ یا ہو ماھانہ ماھواز حاصل 
کریں یا آُس کا یکشت معاوضہ ے لیں - 

(ء) ایے ماھوارات منصب جنمیں منصبد ار متوی کے ورثاء پر بوضعمات 
بچیس فیصد منصب اجرا ھوتا ۓ تم معاوضہ پکشت آ٘س کی سولہ سال ی بت 
کے مساوی ھوک لیکن وضعاث ہے مائنی مناصبکا معاوضہ بکشٹ آنی مچپس 
سال کی ٹثیمت کے مساوی ھوگا۔ 

(۳) ائیے منصہد اروں کو جنکا ماہواد منصب پانچرو پیہ یا آس یی ےکم ہے یہ 
صواہد ید حاصل ھهوگا کە وہ اپنے منصب کے معاوضےہ مہرے حسب صراحمد 
00 

دفعه ۵۵۸ ۔ اہے ماھوارات منصب کی تنظقیح جوبذ ریعه برآورد حاصل 
کۓ جاتے ہیں آسی طرح کی جائیگی جس طور سے کہ بر آورد ات عملہ کی جانی 
ے ہس 

دفمہ ۵09( ۔ جبکہ ادائی بذ ریعمه ایق کی جاۓے تواجرائی و تنقیح 
ماھوارات منصب کے لئۓے وھی نواععد ہوں گے جو وظا,بف حسن خد مت کے لۓ 
مد ون کِ ۓگۓ ھں - 

دفعہ ۰ ۵۷۔ امتیازیان زیر حقیقات کی پر آوردسں خر'ٴاہ عامہہ میں مر لب 
ھوی هں اوردفتر صدرمحاسی کی شاخ فوج میں بغفرض تنقیح پیش ھوئی ہیں ۔ 
اہسی ماھوارات خ تحقیقات کے بعد اپنی متعلفہ نوعیت میں منتقل هوجاتی هس ۔ 


وظائف حت زوال ساحداری 


دفمہ |۵۷۹ ۔ نظم جمعیت کی سلحد اریو کے حق زوال کی بابت جو 
وظیفہ تا حیات پانچرو پیە ماضانہ دیا جاتاعے آ سے وظیفه حق زوال سلحداری 
کمپٹے ہیں 


دفعہ ۷>(_ اس وظیفہ کی اجرائی کا طریقه حسب ذیل هوگاہ- 





ضابطہ فینائس وحساب ۴٢۴‏ باب شائژدھم 





کیاکی هو یہ اقتدارات هر صدرالمہام بہادر اپنے علاہہ کے متعاق بطورا قتدارات 
مفوضهہ از صد راعظم بہادرمتابعت فقرہ )٣(‏ تمیمە ( الف ) تنظم جدبد استعمال 
فرما سکیں کے لیکن ۔ 

() ان قواعد ےکسی تجاو زی صورت میں خواہ کتناھی خفیفکیوں نہ هو 
منظوری جناب صد راعظم بپادربعد مشورہ فینائس ضروری هو - 

(:) جھاں ان قواعد میں منظوری صدارت عظمی لازم ک کی ہے وہ لازاٹت 
بعد مشودہ فینانس حاصل کی جائیگی - 

() جو مقد مات تحت ضمیمہ (ب) و (ج) تنظبم جدید آ نے ہیں آن کے لئے 
منظوری مجاز حاصل کرے نات پہلبے مشورہ فینالس لازم ہوک _۔ 


مناصب و دیگر ماھوارات 
شامنت 

د فعه ۵۵/۷ ۔ ساصب یومیە جات ودیگر مشروط یا مدد معاش شامارےیل 
سلف کے فرامین کی بناء پر معطیه اسناد یا منتخب ھاےٗ سررشتہ انعام کے وثیفہ 
پر اجرا ھونے ہیں ۔ 

د فعه ۵۵ ۔ مناصب اوردیگر ماھوارات کے نازعات ورا؛ٴت کے طریقہ 
حقیقاٹ کے تفصیلی واعد د ستورالعمل شاخ تصفیہ مقد مات در صدرمحاسب 
میں ذرچ ہیں ۔ 

د فعہ 2071“ ۔ اہے مقد مات میں جنمیں اجراٹی مناصب کے ہتعلق وباق 
جاری هھوے ہوں قواعد متعاق بادائی و اجرائی و واسی وا یق ہبہ دفر صدرحاسی 
ہوجە عدم حضوری پا وفات منصبد اران و مجدہد و منتقل وثا بی حسب دفعات 
(ەےم و وےم وے۹م) متعلقه قواعد وظایف حسن خد مت ہونگ ۔- 

عدم حضورزی منصبد ارار تی کی وحہه سے جو بقایا خادچ از اقتد ار مہتمان 
خراا ہن ہو آس کی ادائی بذ ریعہ ختجات بقایا آسی طور یے ھوگی جس طور ہے 
کہ وظایف حسن خد مت کا بقایا ابصال ہوتا ےہ ۔ 


دفعه /۵۵۔ حصول معاوضه بکشت منصب کے قواعد حسب ذیل ہیں :_ 








سے کیا جاتاعےہ اورآن کی برآوردات کی تشیح ئل برآوردات تنخواہ دیگر 
عملہ جات کی جانی ے ۔ 


د فعه ٦۵۷۷۔‏ ماھوار یابان قشم اول کی ورائت کا تصفیه سررشتہ فینالس ہے 
بواسطه شاخ تصفیه مقد ١ات‏ دقر صد رمحامی ھوگا۔ : نظوری سررشتہ ٹینائس 
کے وصول هونے پر شا خ تصفيه دقدمات ايك تد کے ذریعە شاخ احرا ٹی وظیفہ 
کو اطلاع دیگا جہاں سے حسبہ تفتہ وثا بی جاری کیۓے جائیں کے ۔ 

د فعه ب2 ۵۷ ۔ اکرچہ سحفقیقات اور تصفیه وراتٹ ؛:عاشہاے نقدی اتتداری 
محکە فینانس ےہ اور تحقیقا ت ورائت تنازعات جن کا تعانی صرف معا شہا ےٗ 
اراٰی سے هو اقتداری سردشتہ مال ہیں ۔ لیکن مشارکہ معاشوں ک صورث میں 
جبکہە عطا باء نقدی و اراضی هر دور ٭شتمل ہو جن کے لٹ مشترکہ منتتخب اجرا 
ہونا حے تواجرائی مصاش نقدی کی حد تك سرکارک منظوری بواسطہ سررشتہ 
ٹینالس حاص لک جائیگی ۔ اس منظودی کی اطلاع بوسابط معەولی تعلقدار ضا ع کو 
دمجائیکی ۔ سظوری کے وصول ہونے یر تعلقد ارضلع در صسد رصاسب شاخ 
اجراٹی وظیفہ پر حر يك کریگا کہ وئیضہ معاش نقدی جاری کیا جاےۓے ججہاں ہے 
وثیقہ مرتب ہوگا اورايک مراسلہ کے ذریعہ تعلقدارضام کے پاس بھیجا جائیگا۔ 


د مہ پ۵۷۸۔ غبرمشروط معاشمٰاے نفد یک تورث متوی کے ووثاء ر 
ہدون منظوری سرکارد ہواسطہ سردشتہ فینانس نە وک ۔ لیکِيی دعاش ہا ے 
+شروط الخدمتک صورت میں تعاقدار ضلع ک جانب سے حر يك وصول ہو رےۓے 
ر تاتصفیہ تنازعہ ورات اداٹی شرط خد مہ تکیلۓ قبل اجرائی وثیقہ صدرحاسب 
آیصال معا شک اجازت دس ےگا ۔ لیکن کسی صورت میں قبہل صدور ٭نظوری 
سرکار وثیقہ جاری نہ هو سکیگا۔ 

د فع ۵۱٦۹‏ ۔ حسب ات دفعہ صد ر مشروط الخد ہت پوەیە جات و 
معمولا ت کی اجرائی ک حر یك تعائسد ارضلع کے پاس سے وصول ہوے یر 
صد رمحاسب اسی احازت دسکیگا کہ مصارف کی سرکاری عھدہ دار ہا معزز 
من کی نگرانی میں کیۓ جائیں ۔ اس سم کی تحریك میں وجوہ سفارش اور تارخٌ 
عرس یا جا ترہ کی صراحت جیسی کہ صورت ہو کی جائیگی ۔ 

دفعه ۵/۰۔ ایسی صورتوں میں جن میرے و ایق معاش جاری هوں اور 


17 


ضابطه فیناٹس وحساب ۲'۱ باب شازدھم 

(الف) ساحد ار ک حضوری پر اس کا حليه اور دیگر صلاسحات ششاخت 
لکہ لئے جسائیں کے اورناظم سررشته نظم حمعوت کے پاس بغرض تصدیق بھیجے 
جائیں کے۔ دفتر نظم جمعیت ہے واپس وصول هو نے بر شاخ فوج دفتر صدرحاسب 
سے تار ح اخراج اسپ کی تصدیق کرائی جائیگی ۔ 

اگر وظیفہ کسی خاتون کے ام منظورھوا ھوتو آس کی جانب ہے پیر وکار 
حاضر ھوگا اور در نظم جمعوت و شاخ وج دفٹر صدرحاسی سے تصدیق موجب 
صراحت مت ذکرہ صدرکرائی جائیگی۔ 

(ب) ان اورک تکیل کے بعد وثیقہ وظیفہ تار خ اخراج اسپ ہے جاری 
کیا جائیگا اوردیگر صورتوں میں بعنی جبکە اسپ ہل منظوری سقط ھوا هو یا 
بوجہ عد م استاد اسپ ماھوار مسد ود رھی ھوتو تار,مح فرمان مہارك سے وظیفه 
اجرا ھوگا۔ 

مەاشہا سے ءذھی 


) ہومیە جات و معمولات‎ ١ 


د فعه ۵۷۳ ۔ ماھوار یابان ٭ذ ھی بلدہ و اضلاع کے دواقسام میں ؛- 

() ایے عطایاء جواسناد زمانہ ساف کی بناء پر بعد حقیقات سررشتہ انسام 
سے بحال ہو ۓے ھوں اور ج نکو یودیەکا انعام پا سالیانہ سے موسوم کیا جانا هے اس 
قمم کے عطاباء کی نوعیت یا تو مدد معاش کی سے ہا مشروط بادائی خدەت ھے۔ 

(ہ) جو ادائی خدمات خصوصہ کی غرض سے بر بناء احکام ز مانہ مابعد جاری 
ھوے ھوں مثلا مار و معابد کے عماہ جات ۔ 


د فعه ۵9۷ ۔ ماھوار یابان قەم اول کر ادائی بذریعه ویقہ صدرمحاسب با ات 
وثابق حسن خدمت کی جاتی ھے اود انی تنقیح کم کشتگی ؛ ا تلاف '؛ نجدید اور 
ایصال بقایا کے متعلق وھی قواعد ہیں جو وظایف حسن خد مت کے وایق سے 

دفعه ۵٦۵‏ ۔ ماھرار یابان سم دوم متذ کرہ دفعہ (٦٦م)‏ انہس قواعد کے تام 
ہیں جو دیگر مسلاز مین سرکاری سے متعاق هیں الکا تقرر سردشتہ امورمذ می 





ضابطہ فینانس وحساب ۲۱۹ باب شائژدھم 





(ج ( تمونه محولہ بالا کے خائہ کیفیت بترسےی هر زسومدار کے نام کے حاذی 
ساسلہ شا فھرست بابتہ سنہ ۱۳۹ف سرتبہ دفئر صدرحاسی کا حوالهہ درچ 
کیاجا مےۓے گا اگر معاشدارکی ونات کی وجہ سے نام میں کوئی تغیر ہوا ہو تو محوالہ 
حم +تعلقہ صراحت کی جات ۓکی ۔ 

ماھوارات معاوصٰہ 

دفعہ 4۳ش ۔ ماھوارات معاوضہ کے اقسام حسب ذیل ھیں ہ- 

() جاگیر پنشن ۔ 

(م) معاوضہ سام ۔ 

() ٭عاوضه آبکاری وافیون ۔ 

(م) دیگر معاوضہ جات۔ 

الف ۔ دوامی ‏ عاوضہ جات کی ادائی خزاریں سے بر بضاے وثابق جریەہ 
صدرحاسب ھوکی ۔ 

ب۔ معاوضہ جات وثیقہ کے قواعد وھی هونگر جوکہ وظایف حسن خدەت کے 
ہیں لیکن :عاوضہ آہکاری و افیون جاگبر دار کو آسی وقت تك لاق ادا هوگا حبتك 
کہ جاگبر آس کے نام بر محال ر ے یا آُس کی وفات کے بعد جب وراء کے 
حقوق ورائت آسلم کۓ جائس اور جاگبر ورثاء پر محال ک جا ۓ۔اس قبیل 
کے معاوضہ جات تاہع احکام جا گبر متعلقہ ھونگے لیکن حقوق ۔تعلق معاوضہ آبکاری 
و افیون کی صراحت لہ مقدمات ورامت میں کی جانی چاھۓ ۔ اس کے مد نظر 
تعاقدار ضلع کا يہ فریضہ ہوا کہ سررشتہ مال اور صدرمحاسب کو ان تغبرات 
کی وقتا فوقتا اطلاع دیتارغے جو قبضہ جا گپر میں واقع ھوں ۔ 

توطیح ۔ تصفیه کا رروائی ورات کے لاظ سے وارث پا ورثاء کے ام 
جدید وثیقہ جاری هوگا۔ 

ج۰ 
)١(‏ معاوضہ آہکاری مجاے خزانہ متعلقه کے جس کے حدود ارضی 
میں جاگیر واتع هو معاوضہ پابکی درخو|است پرکسی دوسر رے خزانہ سے حاصل 
کیاجاسکتا ہے اور وثیقہ کی اجرائی بوضع اخراجات ارسال بشرح ایک روپیە 
فیصد عمل میں آئیگی ۔ 





ضابطه فینائس وحساب ۲'۸ باپ شائزدھم 





٭عاش مشروط بادائی خدمت ھوشرط ادافی خدمت کی مجا آوری کا صداتت 
نام مطالبہ ادائی کے وقت پیش کہا جائیگا اورعھدہ دار خزانہ کا پہ فرض ہوکاکہ 
اسکی نگرانی رک ےکەکوٹی ادائی صداقت ناہ٭ ‏ پیش کر نے کے بغبر نہ کی جا کے ۔ 
دفعه | ۵ن ۔ صداقت نامہ حولہ دفعہ ماسبق کی تصدیق عھدہ داران مصرحه 
ذیل بی کرائی جاس ےکی :._ 
(الف) کوئی مقامی عھدہ دارسرکار ۔ یا 
( ب) پڈیل یا پٹواری موضع متعلقہ۔ 
( ج)آس ہام کے دو معزز اشخاص سے تصدی قکرائی جاے جہاں کہ ادائی 
کا مشروط ھو۔ 


ےپ 





رسیم 
دفْه ۲- بلحاظ مقام ادائی رسوم ہک دواقسام میں 
(ر) بلدہ ۔ اور ۱ 
)۲( اضلاع : 


) الف ) رسوم داران بلدہ کی ادائی خزانه عصاسصہ سے ربناء وابق حر یہ 
صدرحاسب موک اہرائی تجدید اور تقیح کے قواعد وھی هو لگے جو قواعد وظیفه 
حسن خددت اور منصب کے ہیں ۔ 


(ب) رسوم داران ضلمک احرائی وقی کا تعای بالکایە سررشتہ دال ہے 


ا صراحت ماہ چو 
ثاؤسللام تار حجسی بابتۂ روم ۱ دم اش پابندہ کیفیتٹ 
إْ ادا کیا کیا ھو۔ ۱ 


وطیح - ہرتعلقہ کے ملہ رسوسداروں کی ادائی حتی الامکان ايك ھی تہ 
7 بہ موہ صددھوگ جسبر حسب ذیل تصدیق درچ کی جائیکی ۔ 
رر میں تصدی قکرناھوں ک کل رتم نہیں اشخاصکو ادا کی ہے جن کے ام 
تہ ھذا میں درچج یں اور جو وجب احکام سرکار حصول زتم کے مستحق ہے“ 
دستصخط عھدہ دار ادا کنندہ 








ضابطہ فیبانس وحساب ۲۹۷ باب دفتدھم 


و ماعس مس سجد تم جات جم مم ےجا مر یر سی سکم جم ہدز 


باب مفتد‌ھم 





اقتدارات منظوری 





عام بیان 


دفعه4 ۳۔ ٭وضوع امتدارات مالیہ یعبی محاصل عامہ ہے اخراجات ک 
منظوری کی ہت لہ اھم قواعد دستورالعمل تنظب ہاب حکومٹ سرکارعالی 
دیں بصراحٹ اەور تاہم احکام اعدحضرت بندگان 7 واختیارات باب حکودت 
وٴصدراعظم پپادر خمیمہ جات قواعد ۔ذکورالصدر میں وکڈنی باب حکومت 
ان (۱۲) باہتہ سنہ ۳۷۹ف میں افتدارات زبر استعال سررشتد جات درچ ھیں 
جن کا اعادہ میمە (ہ) ضابطہ ھذا ہیں کیا کیا ے ۔ 


و ہنس 


دفمە۵/ؿ۔ ( الف ) صدرالھام ینائس کو نا قابل وصول رام بایدکرفت 
( غبر از محاصل سرکاری ) کی ای ری ضائم دہ ذخائر 2 حسابات 
سرکاری ہے راچ کا اختیار (٭٭ رم) روے کی حدتك ے ۔ نیز مطالیاثٹ سرکاری 
یراز محاصل سرکاری کے سود وعدہ خلا کے معانی کا غبر حدود اختیار ے ۔ 

(ب) صدرالہام سررشۃہ تعمیرات کو کم .یی ضسالم شدہ فغائز یىی 
بابتہ )٠٠٠(‏ دوہے تك اخراج رقوم کا اتدار حاصل ے ۔ 

(چ) صدرااھام سررشتہ رجسرش نکو دھوم بدرتاوان ا ۷ابل وصول هونیکی 
صورث دین آُس کے معاف کر نے کی منظوری دہنے کا اقتدار حاصل ے ۔ 

(د) صدراعظم بپادر باب حکو مت کو ایسے ناد ہمد گان کے متعاق جن کے 
پاس کو ئی جائداد نہ ھو ایسی رقم دالگزاری کے التواء یا معای نظورکرے کا 
اقتدار حاصل ے جوصدرالھام صیغہ کے اختیارات ہے ۔۔تجاوز هو لیکن جس 
کی مقدار فی مقد٭ہ ۰ہ د(دے سے زاید نہ ھو۔ تم ی مقد٭ه زائداز 
۰وہ ھوے کی صورت مہرے ایسی معا ی حتاج ہنظوری باب حکومت 
سس کارعا ی ھوکی۔ 

(ھ) تقاوی ەال کی صورت میں ہعص)ی رقوم نا قابل وصول کے قواعد تایع 
احکام دفعہ (۰۰) ضابطہ ھذا ہیں ۔ 











ضابطہ فینائس وحساب ۲۰ باپ شائزدھم 


2تق09؛ٰں ‏ :---08أ 02 
۱ 


۱ )۲) دعاوضہ ہاب کی حقیت میں کوئی آخغبر ھونیکی صورت میں تعلقدار ضلع ۱ 
متعاقد کا فر یضہ هوگا کہ اس کی اطلاع نی الفور صدرحاسب کو دے۔ 

)۳) يہ مزید |حتیا ط صدر محاسب ایے ٭ عاؤوضہ یاہوں کی فھرسدت جودیگر 
خزائن سے اپنا عاوضهہ حاصل 7- تعاقدار ضلع ہتعلقہ _کے پاس بھیجیگا۔ تعاقدار 
ضلع تاریح وصولیابی فھرست ہے اندرون دوھفته بعد تصدیق آ سکو وا پس کردیگا۔ 

) م) ادائی معاوضٰہ ےی 2 لے عھدہ دار خزانه کے پاس کسی صداقٹ نامه بھا_ےے 
حثیقت کے ٹن ری ضرورت نہ ھوگی ۔. 

بجر کان خ رای 13 رس ٹیا 


ج۔- یر سک موم ي٤‏ ولس تی 
ک2 5 و سب/ ۸و ھگ۔ 
مس۸ ال ےھ وپدا رفت' ۱ئ 








سی مد وب سیگ“ رو۔ ارہ ے 





ضابطہ فینانس وحساب ۶۳ باپ هٰتدھم 


٭بارك با آس تار مخ وو ھوکا سی کی صراحت فرەان مبارك میں کی کئی ھو۔ 
(ب) +نظوریات وت احکام سرکارعا ی یا بت احکام سررشتہ حات کا نفاذ 
ثار مخ اجرائی مراسلہ منظوری ہے ھوگا الا نہ کہ منظوری میرے کسی خاص 
تار مخ کی صراحت ک گی ہو پا سیاق عبارت منظوری ہے کوئی دوسر! :نشاء 
7 


اانضاء مدت منظوری 


دفع4 ۹۹ کی حدید صرفہ کی منظوری جس سے ايك سال تك استفادہ 
نہ کیا گیا وکالعد م تصور هوکی نا آنکد بطورخاص اسک تجدیدنہ کی گئی هو۔ 


اوح ۔ دفعہ ھذا کا اطلاق ان قدمات برئہ ہوگا جن میں‌کسی خدمت ہا 


٭دارجچ عھدہ داران سے متعاق کوئی الونس کسی مامورہ ملازم یا کسی درجە 
خاص کے ملازمین ے حاصل نەکیا ھو۔اورئہ اس کا اطلاق ایے اضافه جات 
تعداد نفری عملہ مدامی پر ہوگا ج نک وکسی حاکم مقققدر نے کسی عام اسکیم کے 
تحت ہنظور کیا ھواور جو تدر مجی طور سے سال ہہ سال اضافہ ہوتی هو۔ 


منظوریات زائد ازموازنە و منتقلہات اند رون مدات 


دفعه ۵۸۰ کنجا بش زاید اذ موا زنہ وستقایات اند روب گنج) بش 
منظورہ قواعد سبیل بندی کے تابم ھوں کے ۔ 





ضابطه فینائس وحساب ۲ باب ھفتدھم 























ا ( و ) دفعات بالا کے تحت جلہ ‏ نظوریاتک اطلاع صدر حاسبکو دمجائیگی 
اور و ەھر مقدہه کی جانچ کر ےکا اور اگ ر کسی طریقه کا رروائی میں کسی قسم 
کانغص تاج نظوری پا یا جاےٗ تو اسکہ متعاق توجہ دلاۓ گا۔ 


معائی رقوم معترصَہ 





دفعہ ۷م۵۔ دفاز تنقیح کے معلرضہ رتوم ک ٭عاق منظوری صدراعظم 
بپادر بواسطہ سررشتہ فینائس دے سکیں گے شرطیکه :۔ 

() سرکاری ملازم نے نيك نیتی سے اود خود کو ٭ستحق تصورکر نے کے 
کا وجوہ کی بنا, پر کسی رقم کو حاصل کیا ھو۔ 

(ع) تار ادائی سے اندرون شش ماہ اعٴراض کیا گیا هو۔ 

( ) لیکن زائد حاصل کردہ دقم سے کسی ملازم سرکارک تنخواہ مس 
تنا اضافه نہ ھوکہە اس کی یافت کسی سال میں )٦٠٠٦(‏ سے زائد ھوجاے ۔ 

(+) زائد ادائی کسی ترقی یا معاودت ک اطلاع بدہر وصول ھونے سے نہ ھوٹی 

ھو ۔ ایے دقدمات میں جب کہ زائد ایصال شدہ تنخواہ حدود متذ کرہ من (م) 
فقرہ (١)‏ سے متجاوز ھوتو ‏ نظوری معای تام احکام اعاەحضرت ہندگانعالی ھوی۔ 


اطلاع منظوری 
دفعد بر ی۵ن۔ ( الف) ددر تنقیح کواس کا استحقاق حاصل سے کہ حا کم 
دقندر+نظوری حرج ک جانب ہے ایسیەنظوری کی اطلاع اس کو دی جاےے ۔ 
اسی ملە منظوریات جن میں مشورہ سررشتہ فینانس ضروری ہے ۔ بتوسط 
سررشته فینانس دفر تنقیح کے نام جاری ھونی هیں۔ 
(ب) منظوریات اەور اقتداری سررشتہ راست سردشتہ جات ہے بلاتوسط 
فینانس دنر تنقییح کے ام جاری ہوئی ہیں ۔ 


تاریخ نفاذ منظوری 


دعه ۵۸“ ۔ (لف) منظوریات تحت فرمارں مہارآك کا نفاذ ناد رجح فرمان 


ضابطه ینس وحساب ٦۰‏ باب ھیجدھم 


(:) دیگر جماہ رقوم جو روزانہ حسابات کے بندکئۓ جسانے کے 
بعد بدر وصول ھوں دوسرے روز حسابات دی جج مکی جائینگ ۔ ایسی رھیں 
اگر ہ.پین ےکی آخری تار کو وصول ہوں تو آن کی صراحت ؛د نمبر (م) کے 
حاذ ی صداتثثاہہ جھڑتی شرانە میں کی جالی چاھئے۔ 








(م) کر دی صدر یہ خانہ جات ( ھیڈ آفس مری) نمونہ حساب 
(ع )١٠‏ میں خارچج از حسابات ءذا تک باد ذاقت کے غت آن زفوم ک 
تفصیل در ج کی حائی چاھۓ ۔ جوعامل اورخرٴا اک یا ارکق مشٹرکہ حویل و9 
حفاظڈت دیں ھوں ۔ 


لم آمد 
جم فی 


دفمه لپ ی۔ سررشتہ ڑەکی آمدنی کی تنقیح کی ذہہ داری ايك بڑی حدتك 
سررشتہ کے عاملا نہ اور انتظامی عھدہ داران 47 عے لیکن دفٹر تنقیرح میں بوقتٹ 
ننقیم مصرحہ ذبل ابواب کی جانچ کی جانی ےہ ۔ 

() آمدلی نی آرڈر-۔ 

(ہ) متفرق آہد نی ( جس کی تبو یب حسابات لپہ میں نہ کی جائی )۔ 

(۳) آمد ئی کیارنی فنڈ سررشتہ لیہ- 


ادائی رم 


دفمه 3/۸۸ ی۔ کسی عامل ٹیہ کو اس قسم کا کوئی عام اختیار مس ھےکە 
نیہ خانہ و پش شدہ : طالبہ کے ٭تعلق کوئی کارروائی کر رے ۔ ادائی کے ٭تعلقی 
اس کا اختیار صرف آن اسالیوں تَك حد ود ہے ج نکی احازت صرعحی طور ہے 
ضابطہ سررشتد لپه سے دی کی ہو پا دقر حساب کے عام یا خاض احکام کی 
رو ہے لائی ادا ھوں ۔ 

ا دفہ۵۸۵۔ جلہ اخراجات ابواب سرکاری شەول :۔ 
(الف) مشاھرہ و الونس ۔ 
(ب)انراجات عملہ ۔ 


ار رج 











ضابطہ فنیائس و حساب ج۲۹ ہاب ھیجدشم 





باب ھیجل هھم 


سس تستھ سے 


0 
بسھ” 
ِ٭ 


نام اُصول و قواعر 





دفتر نقٍم و حساب 





د ۹9 ۱ ۵۸۔ صدرحاسب شاخ تقیح حساباتٹ سر رشتةً یہ تررشط مذکور 


کا اعلی عھد ہ دار تنقیح و حساب ےہ ۔ 


وصول دقم 





د 4 ٣‏ پافی۔ جوکوئی عھدہ دارسررشتة ثپہ محیثیت عھدہ دادوستد کرےے 
ح۔ابات میں ےکم وکاست اس کا اندراچ ضروری سے لیکن متاہەت قواعصسد 
سررشتہ عاہ لان ہہ خانہ جات صرف فاضل آمدی کوخرٴانہ ہیں ارسال کرس گے 
جو ضروریات سررشتہ لیە سے زائد هو۔ اور دیگر عھدہ داران 'پہ قریب ترین ہہ 
خانہ میں جملہ آمد نی جمع کریں کہ جوکہ محیثیت عھد ہ آنہوں ے وصول کی ہو ۔ 
عامل یہ آس کو ہد متعلقہ دی جع کر ےکا اوروہ اس _کے دفرکی عام سلك کا 
ہراومتصود هو - 


ویج ۔ ))( هدایات مٹذکرۂ صد رکا اطلاق معامات ڈنل سے له ھو - 


() پابجائی پیشگی ہداب ہابت صادر- 
(ء) عملہ ہ رکارگان متعلقہ شوارع ک زیر ہانی تنخواہ جو اختتام 
ماہ تك بمد امانت رکھی جائی ہے - 


سے مسج 








ضابطه فینائس و حساب ے٦٢۲‏ باب هھیجد شم 





متعلقه اپئے زبر تنقیح مد١ات‏ کے اعتراضات کو علححدہ جاری کرتا ہہ یعئی :- 
(الف) صیفہ گز ٹ مطالبات کزیٹیڈ عھدہ داروں کے متعلق ۔ 
( ب ) صیفه تنقیح منی آرڈر ۔فہرست ھاےۓ می آرڈرک ے ضابطکیوں 
اور رقوم می آرڈ رک زائد ادائیوں وغیرہ کے متعلق ۔ 
( ج ) صیغفہ سیونگك ہنگ ۔ سیوننگ بن جرنل (روزنامچہ) ور ەک ے ضابطگیوں 
کے ہتعلی ۔ 
(د) صیغہ پہ ۔ حسابات نقدی و جماہ داد وستد کے متعلق جو(الف)۔(ب) 
و(چ) میں ناہل نە ھوں ۔ 
اوح ۔ (ر) عھدہ داران ڈویزن کے عمله و صادر کے متعلق جو اعتراضات 
وارد مورے هیں آن ک اطلاع راست عھدہ داران ڈو یژن کو ذریعہ پرچہ 
استفسار دمجاتی ے اورعاملان ٹپه خانہ کو نہیں دجاتی جھاں کہ آرے کے 
٭طالبات برض ادائی پیش ہو نے ھیں ۔ 

(م) یه ٭لحوظ درےکہ ریلوے میل سروپس ڈویڑ نل کے 
حساب نقدی ک تنقیح میرے جو مھیئے میں دومرتبسە وصول ہوتاۓے 
جواعئراضات وارد هو ے هیں آن کی اطلاع ٭ھتمم ریلوے میل سرو بس 
کے سر رشتہ دار کو دی جائی ھے جو منزله عامل ٹپہ فانہ متصور هونا ۓ 
اور هد ایات مندرجہ قواعد ھذ! بہ عاہلان لپہ هتعلق بہ اعتراضات تنقیح و 
باز یاف رقوم اس سے بھی متعلق ہیں ۔ 

د فعہ 2,۸۹ هر اعثراض کے دویرت عامل کو دوانہ کیۓے جانے ہیں :- 

() مسودہ پنسل ہے لکھا ہوا اور () سیاہ کاغذ کے ذریعہ ک ہوئی نقل 
(کادبن کابی)۔ مسودہکو عامل بطوراسناد اپنے دفتر ہیں رکھہ لیگا اور کار بن کاغذ 
سے تیارکی ہوئی نقل میں ہر معنرض فیه رقم کے حادی سیاھی ہے صاف خط 
میں جوابات درج کر کے راس دفثر تنقیح کو واپس کر یگا (عھدہ دار تنقیح کے 
دستخط صرف اسی نقل بر ھوے ھیں ) آئندہ حوالہ کی غرض ہے جوابات کے 
نقولِ پنسل کے مسودہ پر رکھے جائیں کے ۔ 

دفعه ۵۹۰۔ اکر عاملن پہ خانە واپسی تہ جات اعتراض یا ارب کے 
تصفیہ میں تساہل کریں تو دفٹر تنقیح سے اس کے متعلق ٹاظم سررشتہ ٹپہ کو 
توجہ دلائی جاۓ کی۔ الیے عامل کے متعلق جسک پاس ہے نفتہ جات اعتراض 





ضابطہ فیٹائس و < ۔اب ۲٦‏ باب شیجد ھم 


( چ) اخراحات صادر۔ 

( د) اخراجات دورہ و بی ۔ 

( ھ ) متفرق احراجات محت ابوا ب سرکاری۔ 

( و) پیشگیات ۔ 

حبکہ بلدہ میں عائد ھو تو صدرخاسب کی تنقٍح مقدم لازم ھوگی۔ 
ٹپہ خانہ جات موتوعہ بلدہ حیدرآباد کے عاہل کوئی ادائی نکر مب کے تا آنکہ 
صدرمحاسب نے ٠‏ طلوبوں بر حم ادائی نہ نحر برکیاهو۔دیگر قامات کے ٠‏ طالبات 
دز نقیح کتقیح ٭قدم کے بغیر ادا هوسکیں کے لیک نکز یلیڈ عھدہ داروں کے 
جلەتغبراٹ تنخواہ تابع منظوری دفار تنقیح ہوں کے ۔ باجحظہ ھو دفعات ڑڑدے و ۓء) 
ونز دفعه )۱٦(‏ من (ے) ۔ 

د فعه ۵۸۷ ۔ اگ رکسی شخص کو سررشتہ ٹپہ سے کوئی رقم ادا شدنی ھوتو 
وہ اپنا ٭طالبہ بانەاعسدہ رسید کے ساتہ موہ مقررہ یر پیش کر ے گا اور بشرطط 
ضرورت ٹکٹ رسیدی چسہاں کیا جاۓ گا ہلاخطہ ہو دفعهہ (۱۸) ۔ 

تنقٍح اخراجات 

دفعه م۵۸2 ھرخرچ تنقیح یا نصفیه کی غرض ہے صدرمحاسب کے پاس 
پیش ہوتاے اگر رم ے ضابطہ ہو یا کوئی رقم اضل وصول طلب ٴاہت ھوتو 
صد رمحاسب بے طابطگی کے ادتفضاع یا فاضل وصول طلب کی باذگشت کے 
متعلق بتوسط عاەدل پہ کا رروائی کرتاے اور موا عھد ہ دار د تعاقه کے نام 
اطلاعنامہ جاری کرتا ۓ بصورت کی مطالبہ ) تاوقتیکہ رتم بالکل خفیف نە ھو) 
اس کی اطلاع بھی دیتاے اوریە عھدہ دار متعلقہ کی صوا بد ید بر منحصر ھوگا 
کہ اکر وہ مناسب تصورکر ہے تو ہز ید طالبہ کر سے یا نہ کر سے ۔ 


اعتراعنات لتقیح و ہازیافت رقوم 


دفمہ ۵۸۸_ اعتراضات و پرچه جات استفسار کے معامله میں عہدہ دار 
تنقیح رات عاملان لپہ خانہ ہے کارروائی کرتاے اور دفتر ننقیح کا هر ايك صیغہ 





ضابطہ پیناٹس و حساب ۲ اب هہجدھم 





تو ای کی اطلاع عھدہ دار ۔ععاقہ و نز عامل ؛ رہ خانہ کو دی حامی عے ۔ 

(ہ) ھر آپه خانه ہرے ايك رجسژ بغرض حصول داخاہ احکام وضعات دذر 
تفیح رکھا جائیگا ۔ اس تل میں الیے خاے ھوں کے جن دن اس عھدہ دار 
کا نام اور عھدہ درچ کیا جائیگا جس سے کہ مل وضعات عتعلق هو اور فاضل 
وصول طلب رہم کی نوعیت اور ٭مدار کی صراحت کی جاتے کی اور اس کا داخاہ 
رکھا جاے گا کہ نصفیہ کس طریقہ ہے کیا گیا ۔ 

)۳ جب کونی +طالبہ کسی گز یلیڈ عھدہ دار پا الیے غبر کز یڈ عھدہ دار کی 
جانب ہے پش ہو جو خود اپنی برآود مرتب کرتا ہو تو عادل کو بذات خود 
امور ذیل کے ہتعاق اطمینان کرنا چاھئے :- 

اول ۔ اس کو دیکھناچاہئے کہ آیا عھدہ دارہطالبہ کمندہ کے ہتعلتق کوئی حکم 
وضعات ے اوراگر مہ تو ۔ 

دوم ۔ وہ مطالبہ ک اس نظر _یے جابچ کر یکا کہ عمل وطعات کیا گیا ہے اور 
اگر نہیں کیا گیا ے تو وہ خود عمل وضعات کرے گا اور بعد وضعات :تمہ رم 
ادا کریگا اور ٭طالبہ کنندہ کو وجوہ وضعات کی اطلاع دے گا۔ 

سوم ۔ اصل اطلاع نامہ میں وضعات کا داخاہ لیگا اور انی دستخط رہ دنتر 
مقیح کو وایس کر ےگا۔ 

اعاراطات فی نے ڈر 

دفعه۵۹۵۔ ( )۔ جب کسی منیآرڈر کے متعاق زابد ادائی کی بازکشت 
یا کم ادائٹی کے نکلہ کی ضرورت داعی ہو ہو نخستہ اثراض با پرچہ استفسار 
موہ مقررہ پر عادل ٹیہ خانہ متعلقہ کے ام جاری کیا حائیگا۔ 

توطیح _ الفاظ بر زاید ادائی )٤ی‏ ادور ڈذیل شامل ھں :ے 

(م) رقم جمع شدہ سے زاید ادائی اگر چہ جمع غلط کیوں نہ ہو ۔ 

(ہ) ایسی ادائی جو ہالکل ھی غلط یا جعلی ہو ۔ 

ٴ(م) مکرر ادائی ۔ 
(م) فھرست احرائی منی آرڈرمیں بکی رقم جع کی کی ھو اور ۔ 
(ہ) فھرست احرائی ەئی آدڈر میں کوئی دقم خواہ بہ نیٹ فریب پا سھوا یا 





ضابطہ فیس وحساب ۸ باب ھیجدھم 














عادتا بدہر واپس ھوے ھوں بطور خاص اطم سررشتہ لپ کو رپورٹ کی جائیگی ۔ 
نیز ا سی بیضابطکی کی صورت دی جس کے لئے عمل وضعات لازم ھو اؤر وہ 
اتنی کائیف |ہ وٹ دکھتی ہو کہ اس کے ہتعلقی کسی خاص کارروائی 0 اسم اعلی 
کی مداخاٹ کی ضرورت هو ُس کی رپورٹ ناظم سررشتہ پہ ک و کی جائیگی ۔ 
اس قەم کے حملہ مقدمات پر عهھدہ دار تنظ وج ابی سالانہ رپورٹ تفیج دامتےی 
تبصرہ کر ےگا ۔ 

دفعه /۵۹۔ نفیح کے کسی ہ عترضہ خر کا جاری رکھنا با اس کا ہکرر 
عاببد کرنا جائر نہ ہوگا نا آنکہ سظوری مجاز حاصل نہ کرلی جاے ۔ 


د فعہ ۵۹۲۔ جب کہ کسی ھیئے کے حساب میں اہواب هعنرضه ک نعداد 
غیر معمولی طور پر زیادہ ہو :و مخستہ اعتراض ہہ توسط ناظم سررشتہ لپ پپیجا 
جائیگا۔ سرکاری رم کے فصان پا تغاب کی دپورٹ خاص طور سے ناطم سررشتہ 
پہ کو کی جائۓ گی اور ادے جملہ مقد+اٹ میں جب کہ کوئی خریم تاج ہنظوری 
اطم یہ بلا حصول منظوری عابد کیا جاے تو اطم سردشتہ ثپہ کو خاص طود 
سے رپورٹ کی جایۓ کی ١‏ کہ وہ ایسی کارروائی عمل میں لان سن کو وہ 
ضروری اور ہ ناسب تصور کرے۔ 





رص جرب | 


د فعه م۵4۹ ۔ جب کہ ايك سرتبہ کسی دادوستد کے ہتعلق کوئٹی اعٴراض 
مخته مہرے درج کیا جا لے ہا کسی اور طریقه سے اعتراض کیا جايۓے تو اسا 
اعتراض اس وقت تك فائُم رھیگا جب تك کہ اطم سررشتہ لپہ یا دفتر ممیح ک 
ضروری منظوری ارتفاع اثراص ا اصلاح سم کے دتعانی حاصل ئہ کی جاے 
اور اس طرح اعتراص موئر رھۓ تك آس کے تصفيه کی ذہہ داری نام سر رشنہ 
پہ پر دھیکی ۔ 

د فعه م۵۹ ۔ دفر تنقیوح کے مختلف صیئہ جات کے عجر یہ اعراضات و 
احکام ہنہائی کے تصفيه دن حسب ذیل فواعد کی پاہندی کی حائیکی ہ۔ 


إعتراصطات تقیح ضیلة گرڈ عیدہ دارانل 


(و) جب کسی عھدہ دار کی تتخواہ یا ااونس سے غلط ادائی کی باز یافت ہا 
کم ادا شدہ یا زاید وضع شدہ رم کی واپسی کا حم دیا جانا ضروری ہونا ھ 


ضبابطہ فیائس و حساب ۲۱ اب ھیجد ہم 


ان اعثراضاث کے تصفیه میں قواعد ذیل کی پابندی کی جائیگی ہ_ 

() زائد ادائیوں کا فوری تصفیه ا انتدار سے ذریعہ رقم بازکشت کرلیا جائیکا 
مر تو ند اہ کے ان نا سے رت اک ان 
جاک 

(+) کم ادائی کا فوری تصفیہ امانتدار کو تکلە رقم سے کیا جائیگا اور اکر 
اس کا سراغ نہ مل تو عامل کی رسید پر رقم برآمد کی جاکر حساب نقدی میں 
مدآمدی متفرق حسب الم دخحچ جمع کرں جائیگی ۔ 

(م) تاعدہ ( 0 ) کے تحت جو رقوم بازگشت کی جائیں یاتاعدہ (م) کے بحت 
جو رقوم مزید اداکی جائیں آن کا اندراج روز نامحہ سیوننگک بنك (جرنل) میں بعینه 
انی طریق ہے کیا جاےۓ جس طور سے کہ معمولی امانتوں ک جمماور وا ہی کا 
عمل کیا جانا ے ۔ 

)م) درخواستوں اورحکم ناات ادائی کے نقائص کیک اصلاح بعجات ممکنە 
کی جانی چاہئے ۔ 

اعتراضات متعلق یه خانہ 


دفمه ۵۹ () دیگر قسم کی آہدنی اور ادائیوں کے متعلق حسابات 
صدر ٹپہ خانجات ً ریکارڈ کی تنقیح خی هونے پر مھیئے ہیں دو می تی مدٹ 
اول ودوم کے متعاق اعتراضات جار یکۓ جاتے ہیں یہ اعثراضات مہ وضعاتوں 
اور منہائیوں اور برآمد شدہ اسقام پر مشتمل ہوتنے هیں ۔ 
(م) مفتہ اعثراض کا وھی نمونہ هوگا جو حملہ دفاتر سیول کے لئے استیال کیا 
جانا ے اور طریقہ کار یہی ممائل ہوگا مجر اس کے کہ حسب دفعہ (۸۹ء) مختہ 
اعثراض کے دو قطعہ روائہ کۓے جائیں کے ۔ 


سەماھی تب٘ٔصرۃٗ اعتراضات 


: دءه ۵۹۸ ۔ ھرسه ماھی کہ آخری تہ اعتراض کا جواب وصول ھوتےۓے 
اور تصفیہ کۓےجا ے برجملہتصفیہ طلب اعتراضات لغایتہ سہ ماہھی کاایک تبصرہ 
صیفہ تنقیح حسابات ٹہ میں سر تب کیا جاناے تبصرہ دوحصوں میں لکھا جاٹا 
ہے ۔ہلا حصہ عامل سے متعلق ہے اور اس میں وہثمام اعتراضات شامل ہوتۓے 





ضابطہ فینانس و حساب ۲ باب ھیجدھم 





منی آرڈرکی غلط تبویب کی وجہ ہے ہالکل متروك ہوگئی ہو ۔ 

الفاظ ”کم اداٹی “ میں نەہ صرف ادائیوں کی کی بلکە رقم مئی آرڈر کی زاید جم 

شامل ےے۔الفاظ ”کی کمیشن“ سے جمع ک وہ کی مراد ھے جوکہ بحق سرکار 
اداقاف ف رر فظ داد جم کیشن ہے ایسی درتم مراد عے جو سرکار کو 
ادا طلب دقم سے زاید جمعہوٹی هھو۔ 

(م) دقوم زاید ادا شدہ یا کم جمع شدہ کا تصفیہ تخستہ آمدنی متفرق غبر 
ہویب شدہ ہیں دقوم کے جع کرنے رب ےکیا جاٹیکا اور ضروری تفصیلات صاف 
اور واضح طور بے د رج کی جائینگی اور یہ هرگز جائر نہ ہوگا کہ ان دقوم کو 
فھرست احرائی مئی آوڈر میں شر يك کیا جال ےکم ادائی کا تصفید اشخاص متعلقہ کو 
ثکلہ ادائی کرنے ہے کیا جائیگا جب دقم ادا کی جاہے تو تفہ خرچ متفرق میں 
ہوثیقہ رسید بابندہ اندرا ج کیا جاے گا اور یہ ہرگز جائر نہ ہوگا کہ فھرست ادائی 
منی آرڈر میں اس کو شر يك کیا جا ےٗ اگر فریق متعلق کا پتہ نہ چلے تو سی 
اطلاع دفار تنقی حکودی جانی چاھئے ۔ اس طرح کا اطلاع وصول ھورۓے گ4 دفثر 
تنقیح میں عمل جمع وخرچم کیا جائیگا۔ 


اعثرانات سیوٹک بنگ 


دفعہ .۵۹٦‏ ( , ) روزامحہ جات سیولنگ بنك ( ہر ئلس ) کے متعلق 
اعثراضات تنظیح ‏ صرحہ ذیل تبن قسم کے ہوتے ہیں ہہ 

(الف) زائد ادائیاں یعنی کسی کھاتہ مندرجہ بای یا اسناد خر کے ہ قابلہ 
میں زائد ادائی۔ 

(ب) کم ادائیاں ۔ یعنی (الف) ایسی ادائیاں جو ہوقت مسدودی کھانہ بای کے 
مقابلہ میں کم ھوں یا (ب) ایسی ادائیاں جو بہ مقابلہ اسناد یم کم هوں ۔ 

( ج) درخواست ھالےٗ واپسی رقم یا حکم نامہ جات ادائی دقم کے نقائص ۔ 

(م) هر چارھفتوں کے روز نامحه جات سموڈنگك بنك کی تتقیح حم ھورے 1 
ھتہ جات اعثراض ھفته وار جاری کۓ جا رے ھیں اور ایے ڑ!٭ خائہ جات کیصورتِ 
میں جو اپئے روز نامحہ جات هر روز روالہ کرتے هوں اعتراضات روزانە 
احرا هونگۓے بل جا قاط وصول ہے ايك ھفتہ کے اندر جواب درچ 
کر کے واپس کرے ۔ 





طضابطہ فینانس و حساب پ۷٢‏ باب شیجدھم 































يہ نذیجہ ہوکا کہ سلك مند رجہ حساہات صدر اور ما تحت :4 خا بجات کی حەیتی 
سك بے ٭طاہقت نہ ہوگی جب کہ نقصانات عائد شدہکاشریع وقوع ثقصان کے 
بعد عرصہ د راز تك حسایات میں محسوب نہ کیا جاے۔ هٰذا اطم سررشتہ آپه و 
مھنمان لپ کو چاہۓ کہ جوں ھی کسی تفصان کی اطلاع وضول ھو: قردہ طر یقہ 
بر اس کے تصفيہ کے لئے تا وانیکە رپورٹ میں اس اص کی تصر مح نہ ھوکہ 
تصفيه ہلے ھی ہو چکا عے کاردوائی کر ے۔اس دقم کا حر تصفیه طاب 
پپشگی تقد وصول شدنی کے تجتہ میں در کیاجاۓ گا۔ اخراج دفمک ہنظودی 
ضابطہ وصول ہوتے پر حستہ پیشکی وصول شدبی سے محوالہ ان وتارغۓ حم 
رٹم خارچ ک جا ۓ گی اورکوٹی تم بازگشت وصول هو تو آمدنی متفرق میں 


جع کیجائیگی ۔ : 





آمدق سررشته 
دفعه | +9 ۔ سررشتہ ہک آمدئی کا لك ڑا حصه ٹکٹ ورے ہے وصول 
هونا ہے جوکہ خزا بن سرکاری ہے فروخٹ ہوتے ہیں اور فروخت کی آمد ی 
حسابات د فترصدرمحاسی :یں محق سرر شتہ آپہ جک جائی ہھے۔بپرحال پہ امیس 
ناظم سررشتہ ڑہ اور عھدہ داران انتظامی کے صوابد ید پر ہنحصر کہ وہ 
اس کا انتظام کریں کہ +ئمررہ محصول اہ اشیاء !4 پر ذریعه لکٹ ہا نقد واجی 
طوربر عابد کیا جاے ۔ 
عادل ہ خانہ ہے وصول آمد نی اہواب ذیل ‏ تعلق ے ہہ 
(ر) آمدنی محصول ٹہ 
(ء) آمدنی می آرڈر۔ 
)۳( فیس اوز خفینے آمدی 
آمد تی حصول ٹیہ 





دفعه ۹۰۳ ۔ لفاۓ اور اخبارات حصول ادا طلب پیا غبر کافی حصول تکالہ 
طلب کی بابتہ عا لان 4 خانہ حصول عائدکرتے ہیں اور بتوقع وصول فی الفور 
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ہیں جن کے تصفیەکی ذمه داری عامل پر عاید ہوئی ۔ے اوردوسر ے حصہ میں 
(جوکہ ناظم سررشتە یہ کو روانہ کیا جاتا ےے ) ا ہے دیگر اعتراضات هوتے ہس 
جن کا تصفیه صیفه تلقویح کی داے میں ناظم لی نداخات کے بغبر لہ ھوسکتا 
:نک ماھیتبصرہ کے حصہ اول کے دو رٹ عامل ہتعاقدکور وانەکۓ جاۓ 
هیں اس کو چاہۓ کہ دستخط شدہ کاربن کابی بر ہر اعثتراض کے اذ ی اپنے 
جوابات درج کر کے بلا تعویق واپس کرے اور جوابات میں اس اس کی 
صراحت کر ے کہ (قوم معترضہ کا تصفیے ہوچکا ےہ پا نصفیہ کے متعلقی کیا 
مز ید کارروائی یکئی تین ماہ سے زاید تصفیہ طلب رثوم دک علق عامل 
کو خاص توجہ کر نی چاہئے اورآن کے فوری تصفیہ کے لئے ضرودی کار روائی 
کرئی چاہۓ ۔سه ماھی تبصصرہ کا حصه دوم ناظم سرزرشتہ پہ کو روانہ کیا جانا ۴ے 
اور س رسس پہ توقعم کی جانی ہے کہ ان اعتراضات کے صغیہ کے متعاقی ہ ناسب 
کاردوائی کریگا جو آس کی توجه میں لاۓے کۓ ہیں ۔د برینہ اوراھم اعنراضات 
کے عاجلانہ تصفیه کی غبر معمولی ایت خود عھدہ داران سررشتہ کو محسوس 
کرنا چاهئۓے ۔ 

لوصح بَ اسی ٹمام صورثوں میں جمکہ تبصرہ میں تبن ماہ سے زابد ماتو ںہ 
اعتراضات کی تعدادکثئیر برآمد ھو تو ہفتہ مذکور بتوسط ناظم سررشتہ 4۶ ايك 
مراسلہ کے ذریعہ روانہ کیا جاۓ کا جس میں فوریکاردوائی کی جانب توحہ 
دلائی جاۓ گی ۔ 

سالانه رپورٹ اعتراضات ماتو یہ 


دفعه ۹9ھ ۔ |عثراضات ملتو یه کی ايك سالانہ رپورٹ لفایتہ :اہ آبان هر 
سال . ۔ فروردی کو معتمد سرکار عا ی صیفه فینان سکو یجی جانے تی اسکی 
ایك نقل ناظم سررشتہ پەکو بھی دمجا لۓ کی عاملان یه کو چاہۓ کہ اس رپورٹ 
کے مد نظر حملہ ملتویات کے تصفیه کے متعلق خاص تدا ہبر اختیارکرسں ۔ 
تذاب اور اقصانات 
دفع4 ٥۔‏ اکر سلك نقدی سےکوئی دقم یا لکٹ مب کم یا سرذہ ھوجائیں 
یا دقم زبر ارسال یا پیڈگی مدامی کا سرقه ہو تو اس کاخر چ فورا بد متفرق 


لکھاجاۓ گا جو نھیکہ نقصانکا علم ہوا کر ایسا نہ کیا جاکۓ و ظاہر کہ ؟آس کا 





ضابطہ فینائس و حساب ٢ہے۲‏ ہاب فیجدھم 





( ب) فیس متعلق تقسم درچہ (ونڈو ڈلیوری) وغرہ :_ 
فررہ فیس کی ادائی پر درمچہ لی خانہ سے تقسم قطعات کے ٹکٹ د لے 
جانے ہیں جن کے ذریعه قابضان ٹکٹ اہے وسوەہ قطعات حاصل کر ے ھس 
اس کی فیس بہ مد آمدنی متعرق جمع کی حا بی ھے ۔ 


مہم 3 
آمدف سررشتہ جات دیگر 


دفمه ۵ء ۹ ۔ دوسر ے سررشتوں کی آەدفنی جوعاملان وصول کررے ھس 
حسب ذیل ےے :- 





)١(‏ کرابە امکنە سررشتہ نعسرات۔ 

(ہ) آمد لی دارالطبع باہته کار ھا ۓ طبع ۔ 

(۳) آمد نی سردشتہ کرو ڑکیری۔ 

(الف) وضعات کرایہ کان کے ۔تعلق ملاخطہ ھودنعه (رے)۔ 

(ب) دارالطہم ک آمدی یه مد متقرق ہشسام ارسال سر رشتہ طساءب جع 
کی جاىی ے۔ 

( چ ) بہگیات تبادلہ بر جو محصول کرو ڑگبری بصیفہ تباد لہ عائد اور وصول 
کیا حا ىا ۔ آس کے متعلق طریق کارحسب ذیل ھوگا ہ- 

()ڑه خانہ تبادلہ کے مستقر کے محصول اذہ کرو ڑگری سے محصول ک 
آلشخیص کی حاں ے اور ضروری تفصیلات صراحت سے تہ ہولہ تقررہ پر ايك 
باد داشت مس درچ کۓ جار ے ہیں اس مخفتہ کی ايک غضل قطمات تقسم شدی 
کےسانہہ نسلك رہتی ھے تا آنکہ رقم حصولکر وڑژگگری وصول نہ کرلیں جاے ۔ 
عھدء دار سر دشتہ کرو ڑگبری ماہ ٭ابعد کی پانچوں تار خ صد ر لپہ خسانہ متەلقہ 
ودتوم محصول وصول طف کا ايك تخدے بغرض تصسدیق روانەہ کر ہے گا حو 
بعد تصدیق واپس کیا جاقۓ گا۔ 

(:) یہ خانہ تبادلہ ایے بہنگیات حصول طل ب کو ہ نسمکہ یادداشتوں کے ہمراہ 
پہ انہ جات تقس کو روانہ کرے کا ٹہ خانہ متعاضےہ بە صورت تقسم ہا سی 
مرسل الہم ہے محصول کرو ڑکری بموجب یاد داش وصول کریگا 'ور ؟آس میں 


ضابطہ فینائس وحساب ك٢‏ باپ ھیجدھم 


حسابات نقد ی میں جمع کر لیتے ھس اس قمم کی آمد نی ہنام محعصول فطعات !ہ 
ساات راہ جات ای کر مرک ۔ اوراگر قطعات ٹپہ کسی دوسرے 
پہ خانہ کو منتفل ( متجا وز ) کۓ حا یا صیفه تطعات لاوار ث کرو روالہ کۓ 
جائیں تومحصول ادا طلب کا خر بنام نطعات ٢‏ :تجاوز القام “ لکھا جائیگا ہر 
عامل لپہ خانہ شخصی طور ہے اس آہدنی کے وصول کے متعاق دیاب اور صحت 
کے ساتہ فرائض کی انجام دھی کا ذہہ دار ہوگا۔ 


سم 


آم دق میآرڈ وق 


دفے۸ ۳ء 1 ۔ می آرڈر یمر ٭ یکبشن فھرست احرائی دی آرڈر مس شر يك 
کی جا ۓ گی اوراس کی تنقیح ذف ر تنفیح دس کی حالے گی ۔ 


فیس اورخفیف آمدی 

دفعه ۹۰ ۔ آمدنی مصرحہ صدر کے علاوہ سر دشتہ کی فس اور حعیف 
آمدنیوں بر ەشتمل سے حوکہ عاملان ٹپہ خانہ سررشتہ کے عام اەتدارات حاصلہ 
کے تحت پا انتظامی عھدہ داروں کے خاص احکام کی بناء بروصولکرتے ہس ۔ 
عا ہلان پەکو ا سکینگرانی ژکھناچاہئیے کہ حملہ آمدنی حساہات ہیں فی الفورشاءل 
کی جاکر تہ آەدلی ٭تفرق دس ہدرےتعصیل مکی جائی سے ۔ اس سیک بعص 
آمد نیوں کی بالاختصار وضیع ذہل س ک جا یی ےہ 

(الف) کنٹربیوشن مۂجانب اشخاص خانگی :_ 

ج بکمی کسالگی شخص با اد ارے کی جانب سے کسی افے ەقام پر امتناِح 
اہ خانہ کی خواہش کی جاے جس کی آ ہد ی اسر اجات کے لۓ نغ رکا ق ہو 
توعض اوقاٹ اطم سر رشتہ ہہ سے ايك +تمررہ رک ادائی کا معاهدہ کیاحاتاے 
حو پامجائی احراحاتشکی غرض ہے ہفررہ مدت کےاختتام پر داح لکی جابی ے۔ 
پا سررث مت کوتقصان سے محفوظ رکھنے کے آئہ ذ٭ہ داری لی جا ںی ےہ ایسی ماودآوں 
میں رتم وصول شدہ کو مد آمد ی متفرق جمع کیا جائیگا اورعامل یہ خانہ اسکی 
پگرا نی رکھ ےکا کہ فریق متعلق بموجب شرائط معاہدہ پاہندی کے سا تہ ادائی 
کرنا ھے جس کی اطلاع عموما ُس کود مجانی ہے ۔ 





ضابطہ ٹسائس و حداب ے٢‏ باپ ھیجدھرٍ 


) ۸)اسی پہذ نگی_ات جو اختتام داہ ر بر تقسم طلب رہ جائیں آن کا داخله 
صدر یہ خانہ کو برض اندراج غخنہ ہتعاقہ دیا جاے گا ۔ یہنکیات : غسم طاب ارہ 
بقایاء کو ماں آئندہ کے متہ میں سرلی سے اتل کیا جاےے ان 

(و) صدر یہ خانه بلدۂ حید رآباد میں باذذداشت ھا ےۓے حصول کر وڑکری و 








شید حات ص ہہ حصوللانہ جات اور چالانات ہ صد نه رٴانہ کے وصرل ھوے ر7 
اس کا اطمینان کیا حائیگا کہ متعامہ خدہ حات واسساد ہیں اند راعات صحت 
کے ساٴہ ک ۓکیۓ ہس نز بەکہ نحرائن ہس ارسال شدہ دتوم کے متعاتی عھدہ دار 
نرٴالہ کے رسائد ناضابطہ حاص لک ۓگۓ ہس ۔ ان آمور کے اطمیئارےی کے بعد 
صدر صامل تہ جات کی صدیق کر ےگا اور مخت جات هر :ھیئیے کا ٣٢‏ 
بار یم محصوانہ جات ەتعالفہ کو روانہ کرے گا۔ 


ادای رآوردا تکرٹیڈ عھدە داران 

د ےه ۰۱۷_ عام فاعدہ کے بحت وہ عھدہ دارجو اپنی برآہ رد خود مت 
کرنا ھے اپینے دستفر کے قریب رسب صدر یہ خالہ سی اپنی تننخواہ کی دام 
برداشت کرنا ہے لیکن السا عھدہ دارجس کے فرائض سے اك .٭قسام ہے 
دوسر رے مام کا دورہ هو اپنی خواہ اپنے حد ود ارضی کے ک بی صدر ا 
مامت لپہ خانہ سے باحاظ سہولے بەہ ہابندی شرائط ذیل حاصل کرسکے گا:۔ 

(الف) اآثر تنخواہ کا مطالبہ کسی دا محت ‏ یہ خانہ ۔ىں کسی الے صد رہ حانہ 
کے حد ود ارضی کے اند ر پرش کیا جاے حہاے ا کہ آخری سر ہہ امخواہ 
حاصل کی ؟ کی سی تو بر آورد بغرض تنموح و حکم ادائی عامل صدر ٹیہ خانہ 
ذ کو ر کو بپیجی جابی ے جو وضعات ہہادلہ حات و وضعات بر ہاےٗ اعاراضات 
وغبرہ دفتر انقوح کر ۓے کا ذمہ دار ے اوراس کی نگر انی کا بھی ذہہ دارۓے 
کہ شرح تنخواہ یں کوٹی تیر بغیر ہ نظوری دفترز تنقیح نہ کیا جا کۓ ۔ 

(ب) اگر تننخواہ کا طالبہ کسی دوسرے صد ر پہ خسانہ یا کسی سا حٹ 
ٹیہ جانہ سے پیش کیا جاۓ جوکسی اورصد ر ثپہ خانہ کے حدود ارضی دیں 
دامع هوتو عھد ہ دار ۔۔تعلمه کو لازم ہوگا کہ وجب قواعد متذ کر دفعه (ہہ) اس 
+ضمون کا حاضر ی وصول حاصل کر ے کہ وہ کار سرکاری ہے آس معام کو 
جارھا ےہ جہاں رہے کہ وہ اپنی تنخواہ حاصل کرنا چاہتا ے اکر مقسام منتخبہ 





ضابطه فینائس وحساب ٢٦‏ باب ھیجدھم 


٣٥یسیسی-یٔ-ججچجیٹو‎ 





ضروری !ند راجات کرے گا اور رقم وص "و" مدئی متفرق ہام 
محصول کروڑکیری بہنگیات تبادلہ جمع کر ے گا اس طرح سے وصرل کی ہوئی 
رقمہطریق دعمو لی حسابات صد ر یہ 6 ہیں شامل ھوی۔ 

)۷٣)‏ صدر ٹیە خانه ماھانہ وصولات ماه ماہعدکی م۔ تار مم کوبر آدکرپکا اور 
بذ ریعہ چالارں صد رشر:انہ ضلع ٠س‏ ہنام سررشتہ کر و ڑگبری جم کرائیگا اور 
اس کا خر چ يہ مد متفرق محسوب کرے گا۔ 

(م) عتدہ جات حصول کرو ڑکیری یے ہ تعاتی حسب ذ یل کارروائی ہوک : یت 
آپہ خالہ تقسم نمحفتہ کے متعافہ خانوں ہب وصولشدہ حصول کا 72 
یہ خانہ ماخ ( برایچ آفس ) )ک صورت ٠س‏ اداشد ہ ھت آس پہ خسانہ کو روانہ 
کے جائینگ گے جس سے کہ اس کا حساب هو اور لپہ خانہ ہے یا( سپ ااشنَ) خود 
اپنے اورشاخوں کے تقسم کۓ ھوے بہنگیات کے تہ جات محصول بلحاظط 
تواد مغ وصول ریب واد جع کر ےگا اود ان کے پلند ے بنا کر ماہ مابعد کی 
۲۔ تار عغ کو اپنے صد د یہ خانہ پر روانہ کرےگا۔ 

(ث) صد ر ٹیہ خانہ بەہ مول اپئے نختوں کے ہر حصول خانہ کے سفتہ جات 
علحدم علحدہ تر نیب دے کر هر ہاہ ٭ابعدک ۸۔تار کو خانہ 'باداہ ٭وفوعہ 
ہلدہ غ7 کم ا ا حا ار رر فرع ا جات 
بہ تکیل اند راحات خىکانە ھا ےۓ متععلقہ روائہ کرے گا ۔ خرانہ کے داصد لہ 
چالان اندراجات خته جات کے تبوت دس روانہ کۓ جائس کے ۔ محصو:حانہ جات 
کروژگبری سے تفتہ جات محصول داہ ٭ابعد کی ہ۔ تاد یح کووصول ھوجاے 
چا ہئیں ۔ 

)٦(‏ اگ رکسی یہ خانہ کے حد ود ارضی سے جبہساں بہنگی وصول ہوئی هو 
متتجاوزالنسام ک جاہے نو آس کی اطلاع صدر پہ خسانہ کو دی جا لۓٗ کی حو 
:تجاوزالغام هونے کا داخلہ ماہانہ ینہ محصوللانہ :تعلقہ ہیں گا ۔ 

(ے) اکر مرسل الیہ کوکوئی بہنگی ممالگث بحروسہ کے کسی بی +قسام بر تقسب نہ 
کی جاسکے اروا سے ححفاف ارت کی درس رام پان 
انگرڑی واپس کی جسائۓ تو ایسی واپسی کا داخاہ صدر رہ خسادہ کو بطریق 
مذکورہ قاعد:) )٦‏ جا ۓ گا۔اس سم کی اطلاع وصول ہو نے پر 
صدر پہ خالہ میں کارروائی وجب قاعدہ مولہ ک جائیک ۔ 





ضابطه فینااٹس وحساب ٢۹‏ اپ ھیجچدھم 


آس تار مخ کو ئمبت کی جائۓ جس تاد حم کو پہلی ادائی ہو ۔ 

حمله ادائیوں ک روز انہ میران فہرست بر آوردات ادا قد ہ سےی شسامل 
کی جاکر ماہ متعلفہ کی ۱ ۔تار خ کو میعاد اول کے اسناد کے راہ دفر تقیح 
کو روانہ کی جاۓ گی اختتام ماہ پر یادداشت تنخواہ تقمم طلب )وجب موہ 
مقررہ مکل کی جاۓ کی اور دشر تنقیح کو بطور اسناد میعاد دوم ک فہرست 
اسناد کے ہمراہ روانہ کی جاۓ گی ۔ 

دفعه ۰۹ اقسم طلب رہوم خرٴانە سے غیر ادا شد ہ متصور موں کی اور 
من بعد آن کی اجرائی صرف بذ ریعہ منتخبہ بقایا تنخواہ ھوس یی گی۔ بر آوردات 
عملہ مرتبہ عامل کے نقول دذر لپہ خائہ میں اسنادا رکھے جائیں کے اود خم ماہ 
پر اگ رکوئٹی (قوم تفسم طلب ھوں تو ان کا داخلہ سی اصل بر آورد میں لیا جائیکا 
جس میں رقوم مذکور شر يك تھے ۔ 


صدر یه خانه جات میں ننخواهودکی ادالیق 





دفعه ۰ )۹ ۔ عمال صدرڑہ خانہ کی ماہ گذشنہ کی ننخواہیں ہر ماک پہلی 
تار کو اداک جائپنی ٹبز ایے مھتمم اور ُس کے عملہ اور ملاز دٴن ک :۔خواهیں 
جس کا در مستفر صد ر پہ خانہ پر هو ۔ هر یآبندہ رقم ( شمول عامل یہ خانہ 
اکروہ کمزیٹیڈ عہد ہ دار نہیں حے ) قمض الوصول میں اپنی تنخواہ کے محاذی 
دستخحط کر ےگا ۔ 


مانحت اور لہ خانه جات شاخ میں بشواخوت کی ادا 


دفمه |/٦۔‏ عامل صدوہ خانہ ہرہاەکی آنری ناد مخ کو ہرم حت لپ خاہ 
اور!ہ خانه جات شاخ کو جو اس _کے حد ود ارضی ۸۰ واتع دەررے ايك 
قبض الوصول روانہ کررے گا جس میں تقسم شد لی تنخواھوںک پوری تفصیل 
درچ هوکی ۔ روانگی قبض الوصول میں کسی قسم کی ناخبر جائ نہ ہوک ۔ 

دفےە ۳| ا ٠‏ تبض الوصول کے وصول ہھورےے برسب ىا برابچ پوسٹ ناما 
اپنے دفتر کے متعینہ عملوں کی تننخواهبں (اور خود کی تنخراہ) اپئے درک سك 
نقدی ہہ اداکرے گا اور صاضر سال کی تنخواہ تقسم ہو نے کے بعد ھی 








سابطہ فینائس و حساب ۸ك۷ باب ھیجدھم 








سا نٹ ٹیہ خائہ ھوتوبر آورد مع حاضری وصول اس صدرڑہ خانہ کو بغرض تنقییح 
و اندراج شرح منظوری پہیجد رے جس کے تحت یہ خائہ مذکورھو۔ 

(چج) کوئی ماتحعت ٹپہ خانہ حاضری وصول دہنے کا ماقتدر نہیں ے اوراہ وہ 
کسی دوسرے پہ خانہ کے معطیہ حاضری وصول بر عمل کرتے کا محاز ھے لیکن 
هر مقد مہ میں جب کوئی برآورد بغرض ادای پیش ھوتو آآس کو اطمینان کرلینا 
چاہٹےکہ ُس کے صد رہ خانہ کے عامل نے اس بر حکم ادائی درج کیا ھے ۔ 

(زد ) اگر کوئی عھدہ دار اپئے مس تقر کے علاوہ کسی دوسر ہے مفام پر 
|پنی تنخواہ ہوثیفہ حاضری وصول کی آپہ خانه ہے حاصل کرے تو مسر پر 
معاودت کی صورث میں اس آپہ خسانہ سے یا اکر وہ مانحت لہ خانہ ھوتو؟‌س 
کے صد ر ثپہ خانہ ہے جد .بد حاضری وصول حاصل کر ے گا۔ 


ادای رآوردات مله 
ٹپه خانہ و ریلوسے میل سرویس کے علاوہ دیگر برآوردات 


د فعه ٰ ٦٦‏ ہہ خانہ وریلوے میل سرو بس کے عملە کی مقررہ بر آوردات 
کے ماسوا دوسری بر آوردات صدر یه خائہ میں بغرض ادائٹی پیش ہو نے پر 
آن کی ادائی عامل یہ خسانہ کرتا ہے ۔ تتمہ نقد واجب الادا رقم یعنی وضمات 
چشدہ وضعات رقوم معارضہ وغیرہ کے بعسد پر آورد کی خسالص دقم کا خرچ 
حسابات میں آُس تار, مخ کو لکھا جاۓ گا جس تاد رح کە رم ادا هو براوردر 
مہر' ادا شد“ڈہە خائہ ادائی ہے مٴبت کی جا_ۓ گی مختہ بر آوردات ادا شدہ میں 
پر آورد کی تفصیل ظاھر کی جائۓ کی اور اصل ہر آورد اسنادا دفتر تنقیح کو 
فپرسٹ |سناد متعلقہ کے ہمراہ بپیچدی جا لے کی ۔ 


راوردات یه خانہ 





د فعه ۹۰۸ عملہ یہ خائہ کے پر آوردات کی ادائی صدر لپہ خالہ و مانحت 
ٹہ خانہ جات و یہ خا جات شاخ ہے جوحد ود ارضی صد ر ٹیہ خانہ کے اندر 
واقع ھوں مختلف توار بے میں ہدفعات ک جاتی نے ۔ بر آوردوں پر مہر” اداشد“ 





صابطہ فینانس و حساب ۸۱ باب شیجدھم 





ھونی اور اس‌رتم کو فورا کتاب یاد داشت تقسم تدخواہ میں در کیا جا ۓ گا 
اورصدر ڑہ خانہ کی کردی نقدی ( کیاش بك ) اور کردی ( مری ) مس اس کا 
خرچ ہنام مطاو بەجات اداشدہ در یکیا جالۓ گا رم ادا دی ات تاکیددار 
کی رسید یاد داشٹ تفسب تشخواہ کے ساتہ منملك کردی جا ےکی ۔ 





دفمه ٦/۵‏ ۔ اگ رکسی لہ شوادع کی تحخواہ بذریعہ تاکیددازکسی مامحٹ 
پہ خالہ | تاخ ہ خانہ ہے مسب شدنی ھوتوعامل صدرلپہ خانہ کو چاہۓ کہ مھینے 
کی آخری تار رخ کو اسی طر حکاايك اقتباس ھرتاکیددار کے متعلق مامحت ٹرہ خانہ 
باشاخ کےعامل کے پاس روانەکر ے۔جورتم مطلو ہہ مع اقتہاس متعلقہ تا کیددار 
کو حوالہ کررے کا ۔ رئم حواله شدہ کی رسید تا کید دار یس یں جا ۓ کی اور 
صدرثپہ خانہ کو بموجب طریفەکار ہ ندرجہ صدر روانه کی جال ےکی ۔ صدر لپہ خانہ 
اس رسید _کے متعلق وھی عمل کربے ےکا جوکہ ڑ ہہ خانہ جات مامحت پا شاخوں 
سے موصولہ تبض الوصول پر کیاجاتاھے ۔ 


دفمه ۹/۷٦‏ ۔ جوں ھی کہ ان ملازمین کی جوکہ حصول تنخواہ کے لئے 
حاضرھوں تنخرادرے تقسم ھوجائرے قبض الوصول ہر تا کید دار دستیخط 
کر ےگا اورناطرشاخ کے پاس بہیچد ےگا جو اس کی تنقی حکر ےگا اور صدر 
ڑ خاله متعلفہ کو روانہ کرد ے گا ۔ از وی رٹم عبر تقسم شدہ دہ جاےۓ تو 
قبض الوصول میں آس کا اندراج ناطر کے پاس بہیجنے سے قبل کیاجا نے گا اور 
رٹم صدرڑہ خسانہ کو بپیجچدی جائۓے کی یا ہذریعہ منی آرڈرہکار !ہ سی روز 
ارسال کی جاے کی جس روزکہ قبض الوصول اطر کے پاس بہیچاجاۓے ۔ 


دفعه ب ٦|‏ ۔ ناظر کے پاس تبض الوصول اد ےکا وقت میں ہیچے جائیں‌کہ 
وہ ان کو صدر! 4 خائنہ میں ك۔ تاد رح تك بپیچ سکے ۔ اکر قآبض الوصول کے 
روانگی کی تاررخ تك 'تقسمکامل طور یرنہ ھوسکے تو قسے طلب رتم غبر ادا شدہ 
متصورھوگ اوردوسرے ماہکی تقسے بر برآمدک جاۓ کی لیکن هر ایسی 
صورت میں عاہ ل کو چاہۓ کہ +هتمم متعلقہ کو رپورٹ کر ے اور ا کید دارکی 
جانب سے نا مناسب تعویق کی صورت ہیں : ھتممکو چاہۓے کہ خی ہے اس کا 
ندارلغکر ےا کرکوٹی تا کید دار داہ متعلقہ کے پہلے دورہ ہیں حمله حاضری لاز من 
کی 'ننخواہ تقمم کر نے بیس قاصرر ے تو اس کاکوئی عذر تاہل قبول نہ هوگا۔ 





ضابطه فینائس وحساب ۸۰ باب ھیجدشم 





قبض الوصول بر اپنی دستخط ئتٹ کر ےگا اوربلا تعویق صدد ہہ خانہ کو روانہ 
کرےگا۔ ہہ خانہ جات شاخ جو مانحٹ ٹیە خانوں سے حساب رکھتے ھوں اپیے 
قہض الوصول اپنے حسابی دفٹر کے توسط _یے دواہہ کریں کے اگر صدر لپ خانہ 
کے مرتبہ قبض ری میں کسی نام کے اصلاح ک ضرورت داعی هو :وعاہل 
خانہ ماتعٹ یا شاخ ایسی ترمم ہ بر اپنی چھوئی دستخط کر ے گا۔ 


دفه ۹|۳ ۔ فبض الوصول ہاہ ادائی تنخواہکی آخری نار مخ ہے نہل صدر 
٤‏ خانہ کو وصول هو جانا چاهۓ ۔ ماتحت اورلپہ خانہ جات شاخ ہے وصول شدہ 
قبص الوصولوں کی بناء برحسابات روزالہ ہیں خریم محسوبکیا جا ۓے گا اور ان کا 
حریم پہ خانہ جات مامحت اور 4 خالہ جات ناخ کی کردیوں ( مر ؤ) میں بنام 
' مطاربہ جات اداشدہ “ | جاےۓ گا نز ھر قبض الوصولک زغم کتاب 
یاد داشتس تقسم تنخواہ میں درچ کی حا ےی 





تویعجع۔ اگرکم بی مامحت یا 4۶ خانہ شاخ 2 اختتام دا مععاقه ن۰ کوئی 
آبض ااوصول و واپس وصول نە هو تو اس کی رقم حسابات ماہ ہ تعلقه میں غبر 
ادا شدہ متصور مرک ۔ حسابات صدر ڑ4 خانہ میں آُس وفٹ خر پچ حسوب ہکا 
جبکہ ادائی کی اطلاع وصول ہو یعنی یەکە قبض الوصول وصول ہو اوراسکا 
اندرا۔ فھرسٹثٹ ہطا یہ حات ادا شدە دیس علحدہ طور ہے کیا حاۓ گا۔ لیک 

3 اوبہ ج : : ن 
ریم کے لئے مثننخب بر آورد محت 'اعدہ وثیفتا پیش ھوئی چاہۓ ۔ یاد دادے نقسم 
نخواہ میں نبض الوصول کا اندراج اس دمنے 3 دیگرمام اندراحات کے بعد 
اہ ایام ان سلسلەہ مابعدکیاجا ےگا جس ماه میں کہ وہ وصول ھوا هو؛ یہ ان 
آبض|لوصول کے مان محاریہ کے اوپر در,چ کیا جاہےے گا۔ 


ہ رکا رگان شوار عکی ادانی تنخوا اہ توسط ا تا کیدداران 





دوعە ۳| ۹ ۔ ہر ہین کی بہی نارع کوعامل پہ خانہ ا بی سلك نقدی ہے 
تاکید داران اور رتا رگاس شا خکی تسخواہ جو محکم ناطم سررشتہ ڑہ اس کے 
حدود ارشی میں شام لک ۓگۓ هوں اورجو ذریعه تا کیدداران تقسم شدلی عوں 
برآمد کرے گا تاکہ ان کی نقسم صدررہ خائہ سے عمل میں آے ہر تاکید دار 
کواس کے دریعہ تقسم شدنی رقم حوالہ ک جا ےکی اوراس کے سانہ :تعلفہ 
عماہ کا ايك اقتباس دیاجاۓےگاجس میں تفسم شدی تنخواہ کی تفصیلات درچ 








ضابطہ ەینانس و حساب ۲۸۰۳ باب ھیجدھم 





کرتاے اپئے دفر اور دفانر حت کا قبض الوصول بہی مر تبکر ےگا ۔ ہر دنز 
کے قبض الوصول میں صرف تمہ خالص تمد اداطلب رقم ظاھرک جاۓک 
پیۓ وہ رقم جوجرہانہ وچندہ جات اور دیگر منھائیوں کے بعد قابل ادا ہو ۔ 


دفعهہ | ٢‏ ۔ جب عملەک برآورد اور قبض الوصول تیار ھوجائں تو هر در 
ریکارڈ و مامحت دفبر کی بابت جو ڈیو یژت کے مستفر سے دور واقع ہھوں ايك 
منی آرڈ ربکار ٹیہ سر تب کیاجا ہے گا می آرڈر میں خالص رتم ادا طلب دفر 
ریکارڈ یا دفتر مامحت کی بموجب قبض الوصول میں شر يك کی جا ےکی نبر ماہ 
گذشتەک غیر تسم شدہ رقم کا جوموجب قبص الوصول کسی دفر ریکارڈ یا دفر 
مانحت میں بای پچ رھی ھوعمل باز یافت کرلیاجائیگا ۔کسی می آرڈر کے رم 
کی مطاہقت قبض الوصول میں درج شدہ خالص رقم ہے نہ هو توحسب ذیل 
مزید اندراجات قہضس الوصول میں کۓے جائیں کے ۔ 


(و پیا آنە بای 
سك تۂ شدلی ماہ کذشتہ رة جو ذریعہ۔ ری ا اک 
و ار ار 
می ارذروصول ھری مزا .... 


دفعه ۹۲۳۲ ۔ یہ منی آرڈر وجب هھدایات متعلقه دی آرڈر بکار یہ حسب 
ضابطہ لہ ص تب کیۓے جائں گے اور آن پر صیفہ دار مجاےٗ مہسل دستىخط کر یگا 
اور یادداشت ارسال میں ان کی تفصیل درچ کی جاۓکی جس میں اندراجات 
ذیل ہہ یکیۓے جائیں کے ؛- 

(الف) میزان برآورد عملہ _ 

(ب) لہ می آرڈروںک میزان جنکی تفصیل یاد داش ارسال میں درچ 
کی کی ے اور ۔ 

( چ ) بای یعۓ فرق ( الف و ب١‏ ) جوصدد ٹیہ خانہ سے خالص برآمد شدلی 
زقم کے مساوی هوگا اور رقم صدر در ریکارڈ سے تقسم هوگل ۔ 

دفعه ٦۳‏ _ یاد داشت ارسال کے سانھہ متعلقہ منی آرڈر ہ ذل كکۓ جائپنگے 
اور یادداشت بر آسی روز مھر اور صیغه دار کی دستخط ککۓ جائینگے جس روز 
کہ وہ صدر دفر لپہ خانہ میں پیش ھہو۔ 


دفمہ ٦٢‏ _ مقامی ثپہ خانہ میں پر آورد مع یادداشت اروسال کے پیش ہوۓ 
بر عامل پہ خانہ اسناد پر ” مھر ادا شد“ بت کریگا اور تقد رتم اور می آرڈر بکار 





ضابطه فینائس وحساب 2 باب شھیجدھم 



























تقسیم تنواہ عملہ ہرکارگان شوارع ذریمہ ٹپہ خانہ 


دفعہ ٦/۸‏ ۔ جب عمصلہ ہرکارگان شوارع ک تنخواہیں مجاے تاکید دار 
کے ذریعہ تقسپم کے جا کے کسی صدر یا مامحت ٹیہ خانہ یا آسکے حدود ارضی 
کے مپہ خانہ جات‌شاخ سے تقم مک جائیں جوکہ شوااع پہ پر یا کے از انت 
راع ھوں تو صدر لپہ خانہ علحدہ علحدہ قبض قبض الوصول ( ہہ نمونە مفررہ براےٗ 
علہ شوادع) مت ب کر ےگا جس میں خود آُس کے ذ ریعہ پا کسی مانحت ہ 
یه خاہ پا شاخ پہ خانہ کے ذریعہ تقسم شدنی آنخواھوںک پوری تفصیل درچ 
مرک اجب کی عَلفواتم کی تنخواہوں کا ايك حرٴو بذریعہ تاکید 1 
ايك حروادے ه خانہ جات کے ذریعہ تقسشدنی ہو جو ڈاگ لغ کے راستوں پر 
آن کے قریب واقع ہھوں تو اسی طرح عمل کیاجاےٗ گا اور صدد یہ خانہ اس 
اقتہاس ثبض الوصول سے جو تحت قاعدہ بالا تاکید دا رکو حوالہ شدنی هو ایمی 
تنخواھوں کی تفصیل خادرچ کرد ےگا جو خود اس کے یا کسی مانحت ٹرہ خافہ یا 
شاخ ٹپہ خانہ سے تقسم شدنی ہوں ۔ ماحت ٹیہ خائہ اوریہ خائہ جات شاخ ہے 
سی می کے قہض الوصول م ینےک آخحریتار مخ کو آن ے پاس 
روانہ کۓے جائیں کے 
دفعه ٦/۹‏ ۔ تقمبم تنخواہ کے بعد عملہ شوارع کے قبض الوصولوں کے 
متعاق جس کی تنخواەکسی صدرلپہ خانہ پا ماتحت ٹرہ خانہ یا شاخ لہ خانہ سے جو 
اول الذکر کے حدود ارضی مس واقع ھوں آسی طرح کار روائی وی جس عاور 
سے دیگرقبض الوصولوں کے متعاق ہوئٔی ے اورڑہ خانہ جات ماحت وشاخ کے 
ذریعه تقسم شدہ رقوم کا اندراج ٹہ خالہ ماحٹت وڈشا خ کے حسابات سی 
کیاجا ہے کا - نبزکردیات ( مرئز ) یه خانہ جات 2-0 درےے حسب 
صراحت دفعہ ( ے٦٦‏ ) عمل کیاجاے گا لیکرں اییے جملہ رنوم جو خواہ بذریعہ 
با کید دار یا ہذریعە 'ہ خانہ جات کسی ايك ھی عمله شوارع کے متعلق ادا ہو ی 
ھوں کتاب باد داشت تقسم تنخواہ مرے اپئے متعلقه شان عمله شوادرع کے 
محاذی درچ ک جائ ےیگ اودان پر قوس بنادی جا ۓ کی اور عملہ شوارع 0 
ختاف قبض الوصولوں پروھی مان ددِجکیاجا کر ایك ھی جکہ شام لکۓ الین ۔ 


برآوردات ملہ رہلوےے میل سرولس 





دفعه ٦۰‏ ۔ دفترمھتمم ریلوے میل سروی س کا صیئہ دارجو بر آورد تب 


ضابطه فینالس وحساب ۴( آپ فیجلدقم 





بھی لئے جائس 3 عھدہ دار جس کے ذمہ تن خواہوں کی تفسم هو اھنے دواحه 
میں خود تم اداکر یکا اور هر بابندہ کی (سید قہض الوصول میں حاصل کر یگا۔ 


دفعه ۹۳۸ ۔ عاملان صدرلہە خانہ جات کو چاہۓ کہ مامحت یہ خانہ جات 
و لپہ خانہ جات شاخ اور تاکیدداروں کے دستخطی قبض الوصولوں کک جایج غور 
سے کریں جو دفار مذکور سے وصول هوں نبز اپنے دفر ہہ تقسم شدہ ننخواهوں 
کے قبض الوصول کی جانچ کریں تاکہ بابندگان کے ناموں اور وسیدوں میں یا تقسم 
شدہ رقم کے اندراجات میں اک رکوئی علطی ہو تو آس کی گرفت کی جا سکے ۔ 
اگ رکوٹی غلطی پائی جا ئۓے تو صدر عامل کو چاہئۓ کہ اپنے دفثر کے ۃبص الوصول 
کی حد ىك ضر وری اصلاح کر لے اور دوسرے دنر ک صورت سے اپے 
ثبض الوصول کو بخرض اصلاح در متعلفہ کو واپس کردے ۔اکر کوئی غلطی 
اپسی ہو جس کی وجہ سے برآورد میں اصلاح کی ضرورث هو تو هر صورت 
میں در تنشیح کو اس کی اطلاع بصراحت دی جا ےگی کہ غلطی کی اصلاح کس 
طریقہ سے ک گی۔ 

توطٍح ۔ حنی الامکان تبض الوصول اور رسیدوں پر اصل یابندگان کے 
د ستخط ىا لان ابہام لئے جائیں کے اور کسی پہ خانہ یا ماتحعت لپہ خائہ پا شاخ 
ٹپہ خاہ کا عامل پا کوئی تاکید دار قبض الوصول اور رسائد پر وصولی رتم ک 
بابنہ دستتخط کر نے کا مجاز نہ هوگا ج وکسی خطوط رسان یا خطوط رسان د مات 
پا ھرکادہ کو ادا کی ھو البتہ بطور گواء کے وہ دستخط کرسکی گا۔ 





دذمه ۲۹ - صدر یہ خانہ کے احرا کیۓ ہورے جمله تنخواھورے کے 
فبوضش الوصولوں بر انت سلسله ماھانه حسب ذیل تر تیب سے یب ٹکۓ جااینگے ٌُ- 


(و) قبض الوصول صدر پہ خانہ ۔ 
(ہ) دائحعت ٹہ خانوں کے قبض الوصول'بہ تر نیب حروف تہجی ۔ 
٠‏ (م) یہ خانہ جات شاخ کے قبض الوصول بہ 'ر توب حروف تجی ۔ 
(م) شوارع 'پہ کے قبض الوصول بہ تر تیب حروف تھہجی ۔ 
ار مشیر کا یس المل۔ 
)٦(‏ دفٹر اظر پہ کا قبض الوصول ۔ 





ضابطہ فینالس وحساب ۳" باپ ھیجد ه 





آپہ اعرا کر کے بر آورد صیغہ دار کو واپس کرے گا جو خا لص دتم پر آورد کی 
بابته رسید دے گا۔ یہ خانہ ادائی کے حسابات دی رٹم ادا شدہ کا ریچ یہ دید 
متفرلق محسوب کیا جاے گا اور فھورستٹ ادائی باسلك رسید رٹم در تشیح کو 
ہمجی جاے کک حساہات ر پہاوے میل سروپس میں بہی ضروری اندداجات کۓ 
جائیں گے۔مد(باو ج) مصرحہ صدر ٹپہ خانہ وصولات :بں درج کۓ جائینگے 
اوردد الف کاچ خانہ ادائیات میں لکھا جا ۓ گا ۔ 


قہض الوصواوں کک ترثیبس 





د فؤمه ۹۳/۵ ۔ صدر یه خالہ پر لازم هوگا کہ وہ اپنے دفر اور ٭سامحت 
ٹپہ خانجات و پہ خانجات شاخ سے تقمم شدنی تنخوا ھونکےتبض الوصول سر تب کرے 
تاکیدداران اپنے متعلفہ عملہ جات شوارع کے ثبض الوصول رنب کریں کے جن 
کی تنخواہ ان کےتوسط سے تفم ہوٹی هو اور ان کو هی آفس سے اقتہاس برآورد 
تئیخواەعملہ مھیا کیا جائیگا ۔ ان قبض الوصولوں اور اقتہاسات ہر آورد ہیں دروم 
حرمانہ چندہ اوردیگر وضعاتیں درچ کی جائیں کی جوکہ تنخواہ ہے وضع شدنی 
ھوں ۔ 

دفعه ٦۲۷‏ ۔ عھدہ داز مر تب کنندہ تبض الوصول ذ٭٭ داز ھوگا کە )١(‏ 
اِس کے اندراجات صحیح هیں اور(ء) ھر+لازم کا نام جس کو تعخواہ واجب الادا 
ھو اس میں درج کیا گیا ھے۔ خطوط رسافان دیہات و ہ٭لاز بن درجہ ادئی کے 
اسماہ صدر ٹیہ خانہ ماتعت لپہ خانہ جات و شاخ ٹپہ خانہ جات کے قبض الوصواوں 
| می درچ نہ کۓے جائیں کے ان کا اندراج یہ خانہ حاث هتعلقہ دیں پوفٹ القسم 
کیا جال ۓ گا ۔ 

دفعه بی ۳ ۔ عھد ہ دار جو حقیقتا ننخواہ تقس مکرتا ہے ذمه دار ھوگا کس 

() تننخواہ سے وضع شدلی رقوم کا عمل وضعات صحیح طور ہے کیا کیا ہہ ۔ 

(ہ) ہر پابندۂ رٹم کے دستخط قبض الوصول ہبں اس ک تنخواہ کے اندراج 

کے محاذڈی لۓے گۓ ھی ۔ 

(۳) اگر یابندہ ناخواندہ هو تو بعوض دستخط کے اس کا ان اببامیاھر 

(يك یا دو گواھوں کے رو رو مبت کرائی جا۔ۓ گی اور کواھوں کے دستخط 





ضا بطه فینانس وحساب ۲۸ با ب ہیجدھم 





ٹنخواھوں کی تفصیل کتاب باد داشت کے نّانات متعلقہ کے محاذی درچج کی 
جاۓ گی۔ 

(د) دفٹر مھتممی ونظارت کے قبض الوصولوں کے متعلقی بہی یہی عمل ہوگا 

(ھ)ئھینە کی آنری تار مخ پر یادداشت تقسم تنعخواہ کے حالہ * تحمه نقد 
اداشدہ “ کی مبزان دی جائےۓ کی ۔ 

توضیٍح ۔ اگرتاکید دار ک محولہ رقم کے منجماہ کەرتم قم طلب باقی 
رھاےٗتوتاکیددا رکو چاہئیے کہ صددلیہ خانہ میں داخ لکردے یا بذریعہ منی آرڈر 
ارسال کرد ے ا می دتم حم ماہ تك امانتا رکھی جاۓ گی اور جب آئندہ رآورد 
عملہ سرتب ق جاےٗ کی تو اس میں رقم مذ کور کا عمل باز یافت کیا جاۓ گا۔ 
تاکید دار کی اصل یاد داشت حوالگی رقم میں رتم کی صحت کی جالے کی :ا کہ 
اس کی حقیقی تق شدہ رقم ظاھر ہو ۔ اگر بر آورد سے اس طور ہے باز یافت 
کی ہوئی درقم کے دوہارہ تق کی ضرووت ہو تو بذر یعہ منتخب بر آورد بقایاے 
ننخواہ مکرر برآمد کی جاے کی۔ 


اه نظادت لد کزیاد دلدت قس مک روالگی 

دفعہ ٦۳٣‏ ۔ (الف) تقسم کے ماہ ہا بعد کی پہل تار مخ کو یادداشت تقیم 
تتنخواہ ناظم ٹہ کے پاس بانسلا اسناد متعلقہ روانہ کی جاےۓ کی یعنی :- 

() قبہض الوصول تقسم تنخواہ ۔ 

(ء) رجسئرات سزا۔ کے اقتباسات ۔ 

اسنثناء ناظم ٹپەکو روانہ شدلی یاد داشت تضسبتنخواہ کے راہ (۰) روبیە 
سے زائد رقوم کے رسائد روانہ نہ کۓ جائیں کے جو اشخاص غبر هلازم سررشتہ 
!کو ابصال کۓ گۓ ھوں لیکن تبض الوصول میں اندداج ہتعلقه _کے غاذی ره 
کیفیت لکھدی جا ےکی کہ رسائد ذکورہ بر آورد عملہ کے راہ دثثر ثنقیےح 
کو پپیجد ہے گیۓے ہیں ۔ 

(ب) عاہل کو ہذات خود اس کا اطمینا ککرلیٹاچاھئیے کہ یادداشت تقسم 
تنخواہ کے ہمراہ روانہ شدئی اسناد مکل ھیں اور وہ اس کا مه دارھ وکا کہ ان 
کی ترسیل میں کوئی تا خبر نہ ھو۔ 





ضابطه فینائنس و حساب ۸۲ باب ھیجدھم 


























(ے) قبض الوصول بہتہ و سفر خرچ ۔ 

ذف4 ,۹)۳ 7 ہر قبض الوصول پر سان سلسله نام دفثر یا نام راہ ۵ (قاخ) 
متقررہ :قام پر لکھا جائےۓ گا۔ ہہ خانہ جات ہا تحت یا ٹپہ خانہ جات شاخ کے 
قبض الوصولوں میں قبل روانی اور تاکید داروں کے قبض ا لوصولوں میں آن 
کے وصول ہونے پر !ند راجات کیۓ جائیں کے جملہ قبض الوصول بہ لحاظ 
شانات سلسلہ تہذیب دےۓے جا کر ہتعلقه یاد داشت ھا اے تقیم تخواہ _کے سانہ 
رکھے جائیں کے جن میں کہ تقم ننیخواہ کا داخلہ لیا گیا ھو ۔ 


توطیح _ () اگر قبض الوصول میں دستخط لئے جانے کے مجاے پابندہ 
کی رسید عالحدہ لی گئی ہو تو جھائتك ھوسکہ متعلقہ تبض الوصول میں چسپاں 
کردی جاۓے کی اکر یہ نە ھوسکے تو ایے رسائد جداگانہ قہض الوصول متصور 
ھوں کے اور یاد داشت نقسم تنخواہ میں ماھانه قبض الوصولوں کے اندراچ کک 
بعد درچ کیۓ جائیں کے ۔ 
(م) تا کید داروں کے رسائد عمله شوارع ٹپہ کے قبض الوصول کے 
کے ساتہ منسلك کیۓ جائیں کے ۔ 


تر یں باددافت تقسم نخواہ 





دفعہ |۹۳ ۔ (الف) برآورد لیہ خانہ کے تیاد ھوۓے ھی تق-م شخواہ کے 
پہلے خانہ کے اندراجات آغاز ماہ پر کر لئے جائیں کے ۔ 

(ب) جب‌صدر یه خالہ کی تنخواہ برآمہدکی جاے و دوران ماہ میں مس 
شدہ ننخواہوں کی تفصیل قبض الوصول نشان() میں درچ کی جاۓ گی ا گر 
قبض الوصول ان ايك ( :) میں ايك سے زائد اندراجات کیۓ جائیں ہو ان 
سب کو قوس میں ددچج کر کے مبزان دی جسائۓ گی اور اس غرض کے لئے 
ضروری هوگا کہ حسابات میں اندراجات کے لئۓ نشانات (, و ) کے دردیان 
کای فصل رکھا جاےۓ ۔ ۱ 

( چ) قبض الوصول اور رسائد کے صدرئپہ خانه مے وصول ہو نے پر 
بلحاظط تاررخ موصولہ صدر لپہ خانہ کے حساہاٹ ہی خرچ‌درچ کیا جاے کا اور 


مانحت ٹپہ خانه جات یا یہ خانہ جات شاخ یا تاکید داروں کے ذریله تقسم شد یىی 














ضابطہ فینائس وحساب ۸/۹ باب ھیچڈھم 





تنخو|ھول کا عمل باز یات برآورد و کیا جا گا 


یح ےر" ا٭ ک واپمی ممظارری اط ام سررشتہ ھرسک ےکی اور وتم نذریعہ 
منتخبہ پر آورد 2 وا آزدد حا کی سائی خی ہس کہ مل وصعات ھرا هو 
اور اصل حم واپنسی +متخبه برآورد کے ساپہ ٭مسلك کیا جائیگا۔ 





دف ۳۵4 عماون کی صررت ہس متا الۓ تمعخراہ کا طالبہ معمولی ر آورد 
کے ذریعہ نہ کیا جسا ےۓ کا اور عاحدہ ہمتت وصر ب کیا حا بے گا حس ١×س‏ 
ہر ماہ کا ؛طا لبہ عایعدہ علحدہ در ج کیا حاائۓ گا اور ١س‏ بر آورد کا حوا'ہ دیا 
جاۓ گا جس مں کھ دنروك یا پر آئمدہ پا ناز ساوت کیا گیا ہو نا کہ ی ا١ص‏ 
حم کا حوالہ دیا جاے گا حس کے ذ ریہ کر ی حدید الونس ہمظور ھرا هو۔ 
اس قسم کی پر آورد ن کمی و سں تیار کی جاسکی ہس اورحست ضرورت 
وجستدر رقوم بذرض فرری ادائی ١ط‏ رب+ھ رں ان ٠س‏ مک نکی حاسک کی ھںس۔ 
برآ وردات بقایا کی ادائیہمیشہ وقت واحد ٭س کاەل طود تےکر دینی چاھئۓےاور 
بدسعات ادائی ٹی نکر نے چاہئے۔ 

دادوسند ارسال 





۵ 9ء4 ۳۷۔ حسابات یہ میس چار 79 8 ارعسال میں و 

() ارسال دتوم بہ خرٴانہ سرکاری یا از خر انہ سرکاری 

(:) ايك یہ حانہ سے دوسر ے ٹیہ حاہہ کو ارسال رآوم ۔ 

)(۳) شر ائ کرو کر یکو نا خرٴائ نکر وڑگری ہے ارسال (توم۔ 

(م) خرٴاہ صرلغحاص دباركد کو یا اس .کے برعکس ارسال ر(توم ۔ 
باب ھذا مس هر ايك ارسال کے قواعد علدعدہ پیاں کۓ گئۓ ہیں ۔ 


2 


خزان سے دادوستد 





دفعہ ۹۳2 ۔ خزائ سرکاری ہے دادوستد یتابەت قواعد ذیل کی حاى ھے:- 
وہ بکارات پروانگی 


دفہ ۳۸ ۔ صدر محاسب سرکا رعا ی شاخ آپہ هر ارسال خرٴانە عامرہ اور 





ضابطہ فیمانس وحساب ۸ باب ھیجدھم 



























(ج) تقسم شدہ ٹنخواھوں کے قبض الوصول رسائد اور رج رات سزا 
کے عاات دەر نظادث لپ سے بعد تمیح واپس کیم حائی کے ننز باد داشت 
ا تقسیم تنخو اہ اطم ڈ4 کی تو میق کے بعد واپس کی جال ۓے گی ۔ عامل کو چاہۓ کہ 
ان کی واپسی بر اند را جات یاد داش تقسم تنخواہ _سے ۰مابل کر کے اطمینان 
کر لے کہ ەبض الوصول اوررسائد مکل ہیں۔ ظامب ٹپہ سے واپس شدہ جماہ 
اسٹاد پر ایک خاص وہر میٹ کی جاۓے گی ۔ 

نظامت آبه سے واپس دہ اسنادکا شر یك مث ل کیا جانا 


دفمہ ۷۴۳ ۔ نام لپ یے واپس شدہ آسٹاد حم سال تك عیر لد حالب مس 
مقووں ہی رکھے حائس کے اور اختتام سال پر تفسم شدہ مخواہوں کے 
قبض الوصول ورسائد متعلمہ و یاد داش تقسم تنخواہ کی حلدارے تیا رکرائی 
حاس کی اور رحسٗرات سزا کے اتباسات کوہذ یب دے کر پلندوں ١س‏ اندہ 
کر محفوظ کیا جا ےگا اور ان پر سسہ متعلقہ کی چٹھی چسیاں کی حا ۓ کی ۔ 
۔ (م) اخراحات جلد ہندی کے نی برآور دات ناطم ٹپہ نا میٹمھ 
کی .مظوری کے لئے جسی کہ صورت ہو پیش کۓے جائس کے ۔ 
)۷) جلدس مضبوط ہوٴی چاهئشںس اور حلدسازی ٹیہ خاہہ ھی ہم 
کر ائی حاے حاد سا کو بوون ٹہ الہ کام لے حا نکی اجازت ە ه وی ۔ 
جب بڑی اور چھوی تقطیع کے نمونوں ک يك جا جلد باندھی حائےۓ ہو حہھاں بك 
تمکن ہو اس کی احتیاط رکھنی چاہئ کہ دو چھو لے نمو نے اس طور ید آڑرے 
ججاے جائیں کہ بڑے نمو ےک تقطیع کے :ساوی هوحائں نز اس اسکی احشاط 
دکھنی چاہۓکدکوئی عبار ت جلد کے کناعذ یے ڈہھك نہ حائۓ ۔عاەل اس اس> 
ذانی طور پر ذمہ دار ھوگا کہ حلد ہندی پیک طور سے اور ناسی ءدت کے 
اند ر کی جائۓ او رکوئی اسنادکم نہ ہو نے پائیں 


وضعات بانہ جرمأنہ بازیافت اور جندہ حجاث 





دفعہ ۷م جن ملاز:ەن پر حرہالہ کیا جاقۓ آن کی برآورد تنخواہ ہے رہ 
سرمائہ وضع کی جائۓ کی پیمہ فنڈ وکر نی ط کے چند ے چبدہ دھند وں > 
تعخواء سے وطبع کۓے جائیں کے ۔ پیمہ فنڈ کے چندے کی وضصات بمەوحب قواعا 
مند رجے ضمیمہ ( الف ) ضابطے م٭لازمت سیول ک جاۓے گی ۔غبر قسم گن 


ضابطه فینائس وحساب 2 باب فیجدھم 





کے روز انہ حسابات موصولہ سے ماتحت عاملوں کی گنجائش دوز پروز معلوم 
ہوتی دھتی ےہ اورجب مزید رتمک ضرورت هو توعامل صدرد لپہ خانہ کو 
چاھئیے کہ عھدہ دار خزائە کو بروقت اطلاع ددے ء 
دفمه ۹)۴ ۔ |گرکسی وقت کسی مھینہ میں روبکاد بروانی کی موجودہ 
گنجائش بقیہ ماہ کے متوقعہ ضروریات کے لئے ناکانی پائی جائۓے تو عامل صدر 
ٹہ خانہ کو چاھئیےکہ بصراحت رتم مطاونه صدرمحاسب کو بذریعە اکسبر راس این 
یا ہذریعہ تاربرتی احرائی ضمیمہ روبکار پروائکی کی تحر يك کرے اور متعا قب ذریعہ 
پہ ايك رپورٹ کرے جس میں موجودہ گنجائش روبکاد بر وانگی کی صراحت 
کی جائیگی اور مزید درخواست روبکار پروانگی کے وجوہ ظاہر کے جائیں کے ۔ 


دفمہ ۹۸۵ ۔ اجرائی روبکادبروانگی ذریعہ تار برقی کا کوئی اطلاِع راست 
عاملان لیہ کو دلتر تتقیح سے نہ دی جائیگی۔ لیکن جب ذریعہ تاربری اجرا شدہ 
روبکار پروانگی بر عہدہ داران مرٴانہ عمل کریں گے توعامل کو اس کی اطلاع 
دیں کے ۔ احکام تابرٰی بالفاظ ذیل جادی ہونگے :۔ 

ور یہ خانےه اورنک آباد کے نام دس ہزادجحع کۓے جائسں اور عامل کو 
اطلاع دی جاۓ ؛؛ 


دذعه ۹/۷ جب کوئٹی عاەل ٹپہ اپئے ما تحت عامل کو ایتے دوبکارپرواگ 
سے حصول رئم کا بحاز کرتا ے تواکثر اسکی ضرورت ہو ی ے کہ مانحت 
پہ خا نورے ک اوسط فر ودیات ہے زائد رتے بغرض تقسم می آرڈر ودیگر 
اخراجات آن کے لۓ ختص کی جا ے۔ بہرکیف عاہل کی گنجایش اس قسم کی 
منتقایوں سے متا ترنہرے. ہوئی اورصرف حقیقی ادائیوں‌کا خر رجسڑ پہ خانہ 
حولہدنعہ )٦٦٦(‏ مہں محسوب کیا جاتاعے اور پھہ ذھن ین رکھناچاہئیےکہ مزید 
گنچایش کی تحر يك سی صورت میں جائر ہوک جب کہ اس توتع کے معقول 
وجوہہوں کہ کسی عام ل کی داہانہ معینہ گنجایش روبکار پروانگی بقیہ مدت کے لۓے 
اکا ی ھوکی اور ابمی صورت آمی وقت پیش آسۓ کی جب کہ حقیقی ادا یاں 
جوخزائە مستفر نے صد رلپہ خانہ کے حداب میرے محسوب کی هوں روہکار 
بروانگی کی معینہ رتم سے زائئد هوجائیں ۔ 


دلعه /۵ ۹۳ _ خزاله مستقر میں مھی کی کسی مفر وضہ تار مخ دوبکارر وانگ 
کی بکار آمد بائی وہ رتم ھوگ جوخزانہ کے رجسڑ پہ خانہ میں دج شدہادائیوں 








ضابطه ینانس و حساب ۹ باب ھیجدھم 
صدر خرٴائن اضلاع کے نام حملہ صدر ثپہ خانوں کے عاملوں کے حق میں آن کی 
اور آن کے دامحت پہ خانوں کی رنمھی ضروریات کے لئۓے عام روبکارات روانگی 
جاری کرے گا۔ 

عام روپکار بروانکق هر صدرثه خالہ ک سال کے ہر مھینے ک ضروریات 
ظاہرکریگا اور اس کا ايك می دفر تتقی سے عا. لان مہہ خانہ متعاقہ کو دیا جائیگا۔ 
ماہانہ رقوم روپکار پروانگی کی غبر متصرفہ بای ماہ متعلقہ کے اختتام کے بعد کار 
آمد لہ ہرک 5 

دوٰے4 ۵9 ۔ جن صورآوں میں کوٹی ٹیہ خانہ اہے مات ہہ خانه ہے حساب 
رکھتا هو جوکسی دوسر ے ضلع کے صدر رٴالہ یا تحصیل کے مستفقر پردائع 
هو تو بصورت ضرورت عامل کے نام وہ روہکارات پرواگی جاریکۓے جاہنگۓ 
ایك حُرٴائەمقامی کے نام اور دوسرا دیگر ضلع کے نرٴانہ کے نام ہرگا ۔عادل 
وتتا فوتتا دوسررے ضلع کے عھدہ دار رٴالہ کو اس کی اطلاع دے گا کہ نرٴانہ 
ضلع یا تحصیل رہے ٹیہ خانہ جات نحت کے عاماین کس حد تك دنم حاصل کر بنگ 
ٹیزھر ماتحت عامل کو اس کی معیتہ رقم ہے مطاع کر ےگا جس ہیں سے 
عندالضرورت وہ رقم بر داشت کر سے گا ۔ 

د فعه ۹۰ ۔ عامل اینے ماتحٹ ٹیہ خانہ جات دوقوعہ مستقرصدرٰٴانہ ضام 
ہا تحصیل کے لئ اہنے روہکار پروانی کے منجملە تابل استفادہ تم کا تەەن کر کا 
اس طرح سے معین کی ھوئی دتم ماتحت ٹپہ خانہ کی هفتہ یا دو ھفتہ یا ناطم ڈہ کی 
مقرر کردہ کسی اور مدٹکی ضروریات متوتعہ کے ائے کای مرا : 

دفمةہ ۹/1 ۔ جب اہرائی روبکاربر وانگی کی اطلاِع وصول هو و صدرعا: لآپہ 
کو چاھئیے کہ عھسدہ دار خزانہ کو وتا فونتا اطلاع دے کہ مختلف خر'ائمں ہے 
وہ خود اور اس کی ماتحت عاماین کس قدررٹم حاصل کریں کے اور عھدم دار 
ُرٴانہکی جانب سے انتظام رتم کی اطلاع وصول ہونے پر ما تحت ٹپہ خانوں کے 
عاماوں کو ضروری هدایات دےٗ جائیں کے ۔ 

دفمه ۷۳٦۔‏ عھدہ دارسرٴآنہ کی اطلاِع اور رضامندی سے صدرعامل اپنے 
کسی ماتحدت عامل کو محازکرسکتا ہے کہ اس کے روبکار پروانق سے معوئہ حد 


نك کوئی رم حاصل کرس 5 


د مه ۸٣‏ ۔ مستفر ہالہۓ خرٴانہ ضام یاتحصیل کے موتوعہ ما تحت لپہ خانہ 


ضابطہ ینائس و حساب ۲)۳ باب ھیجد ھم 





ا٥ط‏ لبات پا بچج دزار بای پابچ سو۔ > 
۱ یا(ہ)اگر دی آرڈر کے عر دعمولی هطالبات ک ؤ-حے+ہ ہے جا اش خم 
ھوگئی ھواور:زید (. ٭ەرہ) کی ضرورت ھوتو تارکا ہ ضمون حسب ذیل ہوکا۔ 


ا اوب پاچ جزارہاق ندارد ک۔ 
خزاندکی پاسبات 


د ۵ء4 ۸۷۸ ۔ هھرصدر آیہ حازہ ھرخز انہ کے ڈے جس سے اش یی دادونعد 
ہو ایك عاععدہ پاسہٹ بہ مویہ اسان (,۸) رکھےگا۔ حس می حماہ بر داش کردہ 
و ارسال شدہ (قوم کا ہ+کل داخلہ لیا حائیکا ۔ حب خراہ وو رام ارسال کی 
حاے ا خزا نہ بے کوئی رام برداشے کی حاۓ تو پا سيك خزا نہ کر چیحی 
جاے کی اور صدر ٹپہ خانہ کی حد تك هر داد وستدکی وفیق عھدہ دار حراسهہ 
بوقٹ جع یا ادا ئی کر بے گا ۔ صدرعاہل ٹپہ علاوہ اپنے داہر کی پاس ہگ کے یہ 
خانہ جات ما محت کے لئے ایك عاحدہ پاسيك بہ نمربہ سان (۸۲) رکھ ےگا حو 
عھدہ داز خرانہ کے پاس ھفتہ دی ايك بار پیش ک حا ہے کت عھد ہم داز خراریہ 
حسابات خزائن محصیلات کے اندراحات ہے مطابقت کر نے کے بعد ا سی 
تصدیق کر ےگا ۔ 

توح ۔ (م) حب کمی عا مل ؟مہ کے ما مب کوئی ١سا‏ 'پہ خا نہ ھوحو 
کے ام کے ۔خرانہ ام یا تعاۃ ا کسی حزانەکرو ڑم 

بی دوسررے ضلع کے ۔خرانہ ضام یا تعلقہ سے پا کمی حز ند پروڑ ری سہ 
دادوستد رکھتا ھولو اس؟ چاھۓ کہ هر مامحتب 'پہ حانہ _کے لئے ایك عایحدہ پاسہک 
رکھے ۔ ایسی صررتوں بے خزائن سے پا سیکس کی تصد یق نس کراٹی حا 
اس لئے کہ پاسیك کو بذر یمہ 'پہ ۔پیچنا بڑیگا ایس اکیا جانا موجب رم ہرگا۔ 


(ہ) پاسبك عامل ہہ ک ذابی محویل میں دۓےک اود اس ەیں 
اندرا جات وہ ا پنے تلم _سے کر ے گا ۔ 


ارسالات بە خزانه 





دفعہ ۹/۷۹ ۔ ('اف) حب خزائہ ک رکوئی تم ارسال کی جانے وا ی رتو 
عادل پہ اس کا اندراج پاسيك مس کر ےکا اوربہ نوہ سان (۸۳) ار سالامۂ 





ضابطه پینانس وحساب ۴۲۲ اب ھیجدھم 








3 برخارج کرنۓ کے بعد حاصل ہوہ لاحظہ ہودفعہ ( ٦٦٦‏ ) کوئی مغ حس کے 
وصو ل کے لئے ماجت عا ماسے ئ لد گجاش صدر عال سے بحازک کے ھوں 
حابات سے ےسب نہس کی جا تا آنکہ حفیمتا پرداشت اور رحس پہ خائہ 
میں درچ ری خاے گی 


توط ح۔ (ر) واضح رح کہ صدر عاہل ب "کی کمجائش ماتحعت عالوں پر 
تسم نو ںکیچایی حو خزٴش محصیل سے رات داد وستدکر ے ہیں بلکہ مامح 
7 لو نکر بعض "یرد و ائط _کے مب صرف محض اسکی اجازث د مجا یی ہم 
کە وه سجمله محائش صدرعا دل ره کسی معینہ حد 7ك رۃ نم حاصل کرس اور 
صد رعا.ل یہ کی گمجائش ×س اس طرح کی احازت دہ یی کی ہس ہوی۔ 
ادا کے ہی عام لک گجاٴش بکرآمد دریات کر نے کے لم ضفا عو مه ا 
کے حدیمی برداشں شدہ رتو م کا احتساب کیا <ا می سے بط 
خزانەکی ممدرحہ احرائیوں ہی داہ آذشتەک وہ رتم ھی شاەل ہوبی عے جو 
ہوەت تصدیق مادالہ حسب دعد (9۹) عھدہ دارخزانە ے خارچ کی ھو۔ 


(م) یہ ظا ھر کہ غھدہ داران خزانه کو اسکا علم نہں ھوسکتا 
کە خزا 7 محصیلات میں ؟ کی دام جع کگئی ھے اودکتی دتم سح عرااتف سے 
برداندٹک کی ے 95 آ نہ ۔سابات روز ! ہ خرائن +ذکور سے وصول نە ھوں 
اور نہ صدر عاماین ٹپہ کو اس کی ا طلاع ھوسکی رھ کہ ما محٹ ٹیہ خانوں بے 
کتی رم برداشت کی ہے ٢آ‏ کہ ان کے روز١:‏ حسابات وصول نہ ھوں اور 
کمی عھدہ دار خزانه یا صد رعادل یہ کو ايك عر ٭عاوم اس کے متعلق کلیف 
کر ےکی ضرورت نہس ۔ صدرعامل ہہ کو چاہۓے کہ وہ صرف اپمے خزانہ کے 
وا 4شت برداکت دتوم کی احتیاط کے سا سے نگرا نی کر ے اور جب وامی 
ضرورث دا عی ھوتو دہر"مةو کو میمہ روپکار بر واکی کے لئے (حن صورترں 
میس مھکن ھر) ذریعہ تار رق محر يك کر ے اور ود دار۔خزائہ کو متو تعه زائد 
ضروریات کی اطلاع رنع ویش کے لۓے دیدے۔ 


(۳)حئی الامکان :ارکا مضەون ایت ختصر ھونا چاھۓ اور اس 


میں بای ہکارآمدکی صراحت بھی ہھوئی چاھۓے مثلااد - 

(,)! گرکھاتہ خزانہ مس بای (. ۰) دھگئی ھو اور سیر نم بک بنگ کی اج ائی 
مطساابات کے لئے مز یسد(.. ئرہ) کی ضرورت هو تو شکار کا مشموں 
حسب ڈ یل ھوگا۔ 





ضابطہ فینائس و حساب 2 پاپ ھیجدھم 








(ب) عھدمدار خز انہ پاسبك کے اندداِج کے محاذی چھوٹی دستخط کر کے 
پاسيك عامل بەکر واپس کر ےگا ۔ اوروہ نم وصول قد گی ٭طاہقت اندراچ 
پاسہك سے کر کے!|بنااطءمینان حاص ل کر گا ۔عھدہەدار خزانہ اصل مطاو بەکو اپنے پاس 
زکہہ ےکا۔ 
دفعه |/۵ث٢۔‏ مطلوبہ جات رتم کی کتابوں پر مان سلسلہ اسی +طبع میں 
طبع کیا جائیگا جھاں کہ وہ طبع کی گی هوں۔ 
ہرکتاب کا ان سلسلہ مشمولہ مطاوبہ کے لان ساساہ کے نیچے طبع 
کیا جائیگا ۔کتاہیں بالحاظ سلساہ ػانات استمال میں لائی جائیں گی اور جب 
کوئٹی جدید کتاب استعمال ہب لائی جانے وا ی ہوتو عسادل ٹپہ اس کے 
نان سلساہکی اطلاع مھتەم خرٴانہ کو دیگا۔ یہ اطلاع پکاراہ رجسٹری شدہ لفافہ 
ہیں بھیجی جاےۓ کی ۔ زبر استعال کصاب ہ یشہ عامل 'ہ کی ذانی تحویل میں 
دکھی جایۓ گی ۔ 
توطبح )١(‏ ۔ جب کوئی ارسالنامہ راب ھوجہاے یا کسی وجہ ہے 
منسوخ کیا جاے تو الفاظ منسوخ شدہ سیا ھی سے بدسعخط عامل ٹہ اس پر 
لکھے جائیں اور اصل و متی هر دو تطعات حفوظ کر ائۓے جائیں ۔ 
(۹)۔ جب کوٹی زلم خرٴالہ سے برداشت کی جانے وا ی ہوتو مثنی 
مطلوبەک ظھر پررصدر خطوط رسان ہا اس ملازم کے دستخط وصوایابی لۓے جائں 
جس کو سطلو بہ حوا لے کیا جاۓ اور اسی طرح کی رسید حوالگی مطاوبہ کے 
لئے دىٌری ویقه متصود ھوگ ۔ 


ماتحت آیہ خامجات کی خزان سے دادوستد' 





د فعه ٣0ث‏ ۔ ماتحت لہ خانہ جات کی خرٴانہ ہے دادوستد اسی طر یقہ 
سے ہو جو دفعات ( ۹ك تا )٦٦‏ میں بیاں کیا کیا ھے ۔ مجز اس فرق کے کہ 
ارسالنامہ جات اور طلو بہ جات کے تبن ٹین رثا صر تب کیۓے جائیں کے اور 
مث پرت پہلی ڈا ۔ سے حسابات کے اندداج کی تائید ہین روائہ کیا جائیگا۔ 


دفمہ ۵۳ وصولات از خرٴانہ اور ارسالات بہ ران کی اطلاع 


ٹہ خانہ جات مسانحت ہے صددر ٹہ خانہ جات کو ہونٹ وتوع فورا ھی 





ضابطه فینانس و حساب ۲۰۳ باب هیجد هم 


کے دویرت کاربن کے کاغذ سے با بکے (کائپنک)پنسل ہے تیازرکۓ جائینگے ارسالناءہ 
نو ارارک مستطیل مھر لگائی جا ےکی اورعادل ٹہ کے دستحخط اۂٌ لۓ جائینگۓ 
پاسہك خزانه میں بھی صا: دل کے دستخط بت ھوں کے اودرٹم دم پاسہکگ و 
اصل ارسالنامہ یعی اوبر کابرت خزانہ کو ہیجا حا ۓ گا اور شی یعنی نیچ ےکا 
کادبونك برت دفئز لپەخانہ میں اسنادا رکہہ لیا جاےے گا۔ 


وصضیح۔ خزانہ دار یہ خانه ذمه دار ھوگا کە خزاله دی ارسال شدنی رم 


صدرعامل کے منتخب ک5 ات لان وھ ال کی سا اور خزائە داری 
کردی ہیں آسی شخص کی رسیسد ‏ ی جاے جس کورتم ارسال شد نی حوالہ کی 
2 ھو۔ صدوعادل لپ کو نایت ھی احتیاط سے اسکام کے لۓے کسی اہےتابل 
اعادشح ص کو منتخبکرنا چاوۓ جو صمانت دادہ ھو۔ جب ناظم آپاکی مر رکردہ 
مقدار ہے زالدارة نم کسی صدد خز الە یا خزانہ تعلقه کو ارسال شدلی هو تو ذریعہ 
اھاکاررواندکی حا لی ارر ارسال نامہ کے د وسر ے پرٹ پر جود پر داسےی 
رھت۴اے عا اپ اس ادا ا نے کا راہ غرض بے کے 
منتخپ کیا جا ےٗ اور اھلکار منتعخب شدہ کے دستمخط اطلاع بای عادل ٹپ کی 
دست٭تخط 7 نیچے لے جا یں کے ۔ 

(ب) پاسہك خزانہ کے اندراج کے محاذی وصول یابی رتمک آولیق ےی 
عہدہ دارخز ا نہ دستحخطکر ےکا اور پاسبہك عاہل کو واپس کریگا جو کہ پاسبك 
واپس ہوڑرے 7 اپنا اطدینان کر ےگا کہ رتم کی باہتہ رسید خزالهہ خحیرج ہے۔ 
ارسالنامه کا برت ( اصل عھدہ داد خزانہ زکہہ ے گا) 

(چ )کب ارسالنا تہ ہم یشہ عادل ٹپ کی ذاتی تحویل ہیں رکھی جا اینگی۔ 


خزانه سے ہرداشت رق 
دقعه +۵ ؟۔ (الف) جب کو ی مم خزانە سے برداشت ک حادے وا ی ھولو 
عامل یہ پاسہكک میں اسکا اند دا جکرے کا اور مطاوبہ رق ُونہ اسان )(۸۲) کے 
درت کون ک ےکاخ اود پک( کائیینگ ) پنسل ہے تیا رکۓے جائیں کے۔ مطاوبہ پر 
می آرڈر کی مستطیل مھرکی جا لۓے کی اورعادل یہ کے دستخط لۓے جائیں کے ۔ 
نز پاسيك خزائەہ پر بھی عامل ٹپہ کے دستعخط ثبت ہوں کے اود رہم کت پاسيك اور 
أ صل مطاو رہ یعنی ادیر کا بروت خزائہ کو بهیجی جا ئیکی اوز می پعئی نیچے کا 
کاربونگ پرت پہ خانہ میں اسنادا رکہہ لیا جا ےگا ۔ 





صابطہ فینائس و حساب ے٤۲۹‏ ہاب ھیجدھم 





اور اس کے بعد حرٴانه کا حساب بہ نمولہ (ے۸) مر‌تب کر بے کا حو پاسیک یک 
بعینہ نقل دوگ حساب ُٴامہ بر عامل 'پہ دستخط کر ےگا۔ اور بفرض تصدیق 
عھدہ دار خرٴالہ کے پاس بھیجد ےگا۔ھر صورت ٭س عھدہ دار سر انه اہی کی 
ت؟صدینی کر ےکا حن کا حمم وشرچ ماہانہ حساباٹت خرٴالہ ٠س‏ ھوا ھو۔ اس 
میں کوئی کی پیشی جائر نہ هو ۔ 
دفعہ ب۷۵ ۔ حرٴانہ کی پاس نك اندر اجات ماہ آبان کے ایی کھلی رھے کی 
تا کہ حملہ غرٴائن محصیلات ہے ۰ آبسان کے حسابات وصول نە هوں ۔هٰذا 
نرٴالہ کی پاسبيك کے اندر احات ٭اہ آبان ەبن وہ داد وستد بہی شاہل ەوگ 
حو ضمیمہ حسابات آبان دیںی انی عاے گ۔ 
دفہ ۹0۸ ۔ جب ابك ہے زائد رٴان اضلاع یاکسی ذرٴ اہ کروڑگری 
سے دادوستد ھوتو حساب خرانہ بہذر یحہ وختاری بکر ہہ خراله ہتعاقہ ار 
بغرض تص دیق بییجا جاے گا ۔ اور خرٴانہ متعلقہ سے بعد تصدیق اسی طر ظلة 
سے واپس ہوکا۔ 
دفءعه ۹۵۹ ۔ حوں ھی کە خرٴانہ کا حساب عھدہ دار خر انہ کی صدیق 
نک بعل وصول ہو صدر اسب شاخ 'پہ کو ایك و ای گی حسابی لمافہ 
میں روانه کیا جاے کا 0 
تورح( _)١‏ جب خم ماہ کری دادوستد صدر ٹپہ خالہ کے حساب 
ماہ رواں معن شريك هو لیکن خرٴالہ کے حساب مس شر یك نہ ھوتو عھدہ دار 
خرٴالہ ہوفٹ تصدیق الئے اندرا جات کو لا زد کر د ےگا اور عا۔ل 'پہ کو 
ھداوت دے گا کہ آلمدہ ماہ کے حساب ۰س اس کو شر يك کر ے ۔ اور ماہ 
آئمدہ دن خارج کردہ رقم پساس بك کا لا اند داج دوکی عھدہ دار خُر انہ کے 
اپسی حلە دممائیرں کو کے بعد دیگر رے ھردھیئے حساب حرٴانهہ میں طاهرکیا جا تے 
تا آنکہ ان کا تصفیہ نہ ہو حا ےۓ۔ 
: (٢)۔‏ جب کوئی داد وستد خی مام پر حسابات سرٴائە میں شریك 
ھولیکن حسابات صدرلپہ خانہ دس شر يك نہ ھوتوعھدہ دار خرانہ ٹپہ کے حساب 
رٴانہ :س ال (قوم‌کا اضافہکر دےگا۔جبکہ حساب اس کے دستخط و صدیق کہ 
لۓے پیش کیاجاے۔ ایمی دەم اپنے وقت پر پاس بك حُرٴانە مس اس مھیئے ەہں درچ 





ضابطله انس و -ح۔اب ۲ باب ھیجدھم 





یه مونہ ۸٥(‏ و )۸٦‏ دی سانرے کی ۔صدرعادل رہ پاس بک حرٴانہ 7 متعامہ من 
وصولات اور ارسالات کا 9 و ۰ھ حانی سے 
اور ارسالامہ جات و طاو یہ حات اسادا صدر! +4 خاله دیس کی جالعن گے۔ 
صدر عامل عھدہ دار راہ کو پغرض صدیق دادوستد 7 خانہ جات ماحت 
پاس بك رواہہ کرے گا۔ 


ط 
رحسبرداد وسند آزخز الە 





دفعہ كمي_ پاس ہك کے اندر اجہات کی روزانہ کھتٹاؤنی رجنئر 
دادوستدلرانه میں کی جا ےکی اور() ارسالات بہ نان ( )وصولات ازخرٴانه 
کی روزانہ سازات دی جا ۓکی ۔عادل یہ ھرروز پاس بك اور دجسٹر کے 
اندر اجات کی ٭ط یقت کر ےگا۔| کر صد ولپہ خانہ یس ايك سے زائد پاس بك 
رکھی کئی ہو"و ہر پپیاس بگ کے لے لئے ايك عایحدہ رحسٹر رکھا حاۓ گا رحہٹری 
مہزان روزانہ سی( )١‏ ادسالات بہخراله (ء) وصولات ازر' الہ ک اور ا کر ايك 
عت ال۳ رَحَو ٥رت‏ توکل عو وی 2ر وی دع زان روزالہ کی لاق صدر 


آپہ حانہ کی کردی نقدی بے کی حا ےکی ۔ 


7 
رحساردادوسن۸ از یہ خانہ 
د ذمه 1۵۵ ۔ ‏ ہ خانہ کی ددخلہ روم اور اداشدہ رتوم کا ۰.7 
مین بہ نمرلہ اسانات 0(0 و۱۳) بعدتردبیات ضروری رکھا حسالیگا۔ ھر ائے 
صدرڑہ خانہ کے لئے جس کے نام روبکار رواگی اجرا هو ايك عامحدہ خانہ 
رکھا شال کا اس خازہ 3 نت دو ڈولی تار ہو بے ايك مد ادائی 
کے لئے اور دوسرا عەل جمع و حرچ کے لئے ھوگا۔ سررستہ جصسات سیول کی 
دادوستند پہ خانہ کی دادوستد ہے حارط نە کی جساےٗ کی اود اس کے لئے 
ایك علحدہ خانہ ہنام متفرق ‏ ھولا جا ۓ گا۔ 
حساب خزاله 
دفعہ ۹۵۷ ۔ ھرماہ کے اختام بر عاہل پہ ارسالات اور وصولات ک 
میران دم اور الماظ ہیں پاس بلک رک آغری اندراج کے یچے درچ کر ے کا 





ضابطہ یناٹس و حساب ۲۹ باب شیجدشم 


























توطیح ۔ ناظم ہہ اس کی اجازت دے سکےگا کہ حساب ملتو ہک تر تیب 

محاسب ہے کرای جاۓ ایکرں اس صورت سی بھی عامل ٹیہ اس 

کی خود جانچ کر ے گا اور دستعخط کر یگا ۔۔ 

دفعه ۹۹ ۔ هر ینہ میں پابندی کے ساتچہ حداب ماتو یہ خر انه وحب 
مونەہ ذیل هر صد رہ خانہ میں سر تب کیا جسالیکا جوکسی سرٴانه ہے داد وستد 
وکھتا ہو خواہ صد اتتنامہ عھد ء دارخرٴانە اورڈڑہ _کے حساب نقدی ەس باھ 
مطاہقت ہویا نھونختہ مذکورصدرعاسب قاخ ہکوھر مساء حساب :اھانہ 
کے سانھہ روانە کیا جائیگا حساب ملتو یہ کی ايك نقل ثپہ خانہ میں اسنادا رکھی 
جا لیکی ۔ صد ر محاسب کو تہ روا نہ کرےے سے بل اس پر تار ضیشہ درچ 


کی جائیکگی ۔ 


حساب ملتو یہ ڑہ خانہ ( ) بابتہ ماہ( ) متعاقہ شرانہ ( ) 
ا ٠‏ لعج کا کے ا ٢‏ ومو اع ٹا 


(م) بقایا ماەگذشتہ ٠٠٠(‏ ) رو پیە فاضل | () بھایا ماہگذشتد ١٠٢‏ رو پیە 

خرپچ (:) وصولات ازخزانہ ضام ٠۰‏ رم دو پیە 

() ارسالات مخُزانہ ضاع وخرٴانه تحصیل || ونرٴان تحصیل )وجب حساب نقدی 
ضاعیوجب حساب نقدی ٠ہ‏ ہرم رو پیدا (۳) مہزان مدات ( و )کے٦‏ دو یم 

(ك) مبزان مد( )٣۵‏ +۰ ےرم رو یه (م) وصولات درج شد ہ حسابات 

(م) ارمسالات جمع شد ہ حسابات 





خرالہ ‏ ٦ر٦‏ ددایہ 
(م) باقی یی فرق مدات٣‏ وم ٠٠‏ رو پیە 
)وجب تفصیلات مند رجہ ذیل :۔ 





خرالہ ٦٠٠ر٣‏ رو یہ 
(م) ہائی یعنی نرق مدات وم٠١٣‏ رو چیہ 
وجب تفصیلات مند رجه ذیل ع۔ 






داد وستد ارسال 
زتم ا حوالہ تار ۱ ۱ تار ٗ ام نم حوالہ تار 
اجخاع داد وستد | خرٴانہ رح 
پە حسابات درحسابات 
خراانہ حر آنھ 


٣٣٣۷۰٠‏ ۳۱ف 






حالنہ 





۳۷۳۴۵۶ 6ف جالنە | ۱|۰۰ ۔۳۔۲م 








ضابطه فینالس و حساب ۲۰۹ باب شیدجدھم 





کی جاۓ یگ جس ھینۓے میں‌کہ دادوستد حساب نقدی میں شال کی گئی هو 
لیکن تہل اس کے کہ حساب نقدی کی نقل تیارک جاےۓ اس کو سرنی ہے 
تلبزد کر دا جاےۓ گا اور اس کے حاذی مناسب شرح در ج کی جاۓگ 
اور حساب خرٴانہ میں رتم ہذ کور شاہل نە ھوگی۔ 

دفےہ ٦۷‏ حساب رٴانہ میں اندراجات بہ تر تیب ذیلکۓ جائیں کے ؛؟- 

)١(‏ سب سے پہلے (قوم ےوله دفعہ )٦۰۹(‏ وضوح () ظاہ رکیۓے جائیں کے 
جوماہ گزشتہ کے حساب نقدی ہیں شادل کی ۓ گۓ تھے ۔ لیکن عھدہ دار شًرٴانہ 
نے حساہات خرٴانہ سے مہا کر دیا تھا ۔ 

(+)اس کے بعد ماہ رواں کے حساب نقدی کی دادوستد در جکی جا ۓگ 
مزائ‌رتوم کے کە جرں کی تصدیق عھدہ دار حرٴانہ نے اس ہے قبلکردی ھو 
ر ملاحظه هو توضیح ٢‏ تحت دفعہ )1٦۹‏ مو غرالذکر رقوم کا اندداچ پاسہكک 
خرٴانہ میں بوقت ریب حساب کیا جاے گا۔ لیکن قبل اسکے کہ حساب خرٴانہ 
کی تل تیارک جاۓ ان کو سرلی ہے تل زد کردیا جاۓٗ گا اود ان کے محاذی 
مناسب شرح درج کی خابطی: 

(۳)خرٴانہ کو دوائکی ہے قبل حساب شرٴانہ بر عامل تاد رخ ددرچ کر ےگا 
اور رتم اور الفاظ میں :یزار درچ کر ےکا اور نیز اس کی ١‏ طابقت حساب 
ملتو یہ سرٴانہ (حولہ توضوح محت ضبن (۳) دفعد )٦٦٦(‏ ہے کر یکا ۔ 


حساب ماتو 4 خزان4 





دفمە |٦۹۔‏ جوں ھی حساپ رٴانہ عہسدہ دار راہ کی دستخط کے 
بعد وصول ہو عاەل !ہہ بذات خود حساب ملتویہ مر تنب کر ے گا تا کہ یہ 
معلوم ھوسکے کہ آ یا دادوستد راہ شمولہ حساب نقدی اور داوم صله 
عھدہ دار رٴاندکی باھ مطابقت ہھوکی سے بیاکوئی اختلاف تشر مم کے لاق .- 
جب کبھی ملتو یہ کے بقایا میں کرئی دتم مجانب ارسالات مجانب وصولات 
ظاہرکی جاۓ تو اس کی پوری تفصیل صراحت ہے در چک جای چاہئیے اگر 
بوقت تر تہب حساب معلوم هوسکے و ھر رام ثفاوت کے غعاذی تار رجح تصفیه 
در ج کردی جاے می وہ تار رخ جس میں کہ وہ رقم حسابات رٴانہ میں شامل, 


ک کی ہو۔ 





ضابطہ فینائس و حساپ ۳٣۴‏ باب میچدھم 





کا اندداج سرلی رب کیا جاے اور اس پر علامت .نی لکاٹی جاےٗ۔ 

(م) یەکە ارسالات مخزانہ و وصولات مخزانہ ضاع و خزاین بحصیل وجب 
حساب نقدی کی پوری ١ط‏ بقت حساپ نقدی روائہ شد ہ بد ئثْر تناوح سے 
ھوی ے۔ 

(۳) یەکہ دیزان روےحساب صحوح ے جورتم مد(ء) ہیں رتم مد (۱) جم 
یا منہا کر نے سے حاصل هو گی ۔ جیسی کہ صورت هو نبز یە کہ حین تصدیق عھدہ دار 
خزائہ کی تر م سے قہل دبزان مذکرر کی طارقت حساب خزانہ سے ہوئی نہی ۔ 


وص عم ۔ خزانہ پر بغرض تصدیق روانہ کر نے سے بل اسکا اطمینان کررینا 
چاہۓ کہ ” حساب خزانہ “کی طاہقت مد(م) ” حساب ماتو یہ“ سے ھرتی ہے۔ 

(م) پەکہ حساب خزانہ کی دندرجہ ار۔۔الات اور وصولات عھدہ دار خزانہ 
کے ناصدلہ ساب خزانہ سے ٭طابق هیں 

(ہ) ٭ کہ اگر ختم ماہ پر کوٹی بای تصلیہ طلب دے تو ا زروے حساب 
حفیخ طور سے برآمدک حا ئۓ اور بای واجی داتویات پر دشتمل ھوئی چاہھۓے 
یع یہ کہ باتی کے حت صرف وھی رقوم شاہل هونگی جو خرانہ محصیلات ہے 
دھینے کک آ خری تارمُوں دی برداشت ک کی ھون پا خزن مذکرر کو ارسال 
کی کی ہوں اور جوحساہات خزانہ ضاع دا متعاقه دیں شامل نە دوئی ھوں انق 
٭طابقت عہدہ دار خزانہ کی ہنہائی سے ہرنی چاہۓ۔ 


وصٍح (ا)ە باہ آبان میں کرئی بقایا قصفیہ طاب نہ رھنا چادۓے 1 س لے کہ 
صدر خزائہ ضاع ارات ھا ارات ون محصیلات وصول ھوے كُ 
کھلے رکھے جاتےے یں اور یہ خانوں ہے سوہ حساہات ماہ آہان در تقو ج کو 
بیج جاتے ہیں بہرحال اگر کوئی بقایاکسی وجہ ہے صفیہ طلب دہ جاےۓ و 
اس کے وجوہ کای طور ہے ظاھر کۓ جساں اور کیفەت میں واضح طرد ہے 
ٴبتا یا جالۓکہ رقوم +شتملہ بقایاکا تصفیہ خیر ممکن ھے ۔ 


(,) غبر معموی نوعیت کہ بقایا کی وضاحت بیعنی ان اقسام کے 
داسوا جو قواعد ھذا میں بتائے گۓ ہیں کا ہل اور واضح طور سے حساب ماتویہ 
خزالہ کہ ہن یا ظہر میں کک جانی چاھۓۓ 





ضابطه فینانس و حساب ه۳ باب هیجدەم 






























یہ دونوں ہہزاات خمیشہ حساب نرانہ کی ہیزارں کے مطابق ہوئی چاھیں 
عودہ دارخرالہ مطاظت کا اطمینان کر نیکے بعد تصدیق کریگا (اور غالہا عھدہ دار 
خرٴاہ کو آذتی نرہ یم کرنی ڑے گی ) صورت وہ توضہح )٣(‏ بحت دنعہ (٥۰ہ)‏ 
اس تاعدہ ہے ہستنی ہتصورنہ ھرکی ۔ ایسی ؛طابدت حساصل کرلوکی غرض ریے 
حساب :لو یہ رٴانہکی تر تیب اس مرحلہ تك قبل اس کے کہ مختہ ئرض تصدیق 
ران ەکو روانه کیا جا ۓے کرلیچائیگی ۔( ملاخطہ ھر دفعه ٢ ٦:٦‏ اور عاہل لہ 
شصی طرر ہے ذ مه دار ھوگا اگروہ پمیر اس اطابشڈت کے حساب خْرٴ|انہ و 
دستخط کررے ۔ جب مد (م) کی رام مد(م) سے فاضل هو تو ثفاوت آآس رام 
کو ظاہ رکر گا جوحساب تقدی ہیں شال ہے ایکن حسابات تر افشاز ای 
شامل نمس ہے اسی تفاوث کوداہ آبندہ کے حساب ؛لثو یہ ەس بہ وت علادت 
مثت (+) منتتل کیا جائیکا جب مد (۸) ک تم مد(م) سے فاضل هو تو تفارت 
ہا لعەوم ُس رم کا ھک جوحسابات نرٴالہ میں شا ل ےہ لیکن حساب نقدی 
میں شال نہرے ۔ے اس تفاوت کو ماہ آیندہ کے حساب ماتو یہ دی بہ مت 
علامت هخفی (-) سرلی ہے بطور ہنسایا ہنی ددچ کیا جاۓ گا اگر مدات 
(٭ وم) :٠س‏ تفاوت کا اورکرئی ۔ہب هو تو اس کی پوری وضصاحت ق جانی 
چوو۔_۔ 

(وقت تر سیل حساب ملتو یہ اگر ہەارم ھوسکے تو اس ٹسم کی تفصیل میشہ 
ظاہر کی جانی چاہئۓے لیکن صراحت ممکن ئە ہو توحساب ماتو یہک روانگی میں 
ناخو نہ کی جاۓ۔ 

الرقوم ماہ سنہ 

دستخط عامل ٹیہ 

د مه ۹۷۳ _ حساب ملتوبیہ پر دستخط کرتے سے تہل عامل ٹیہ کو بذات 
رد ھراندراج کا جانچ کرلینی چاہئے اور اس کا اطمینان کرلینا چاہمۓ کہ :۔ 

() ما ہ کز شتہ کا پیش آوردء پمایا ما“ ػز شتہ کے حساب کی بای سے بالکل 
مطابق ے۔ 


ت0 


روح ۔ اس امی کی وضاحت ضروری معارم ھرئی ے کہ صحبح احتساب 
کے اس اصول اولن کا کرئی استثاء نہیں ہے ۔ اگر باتی میں کرئی مننی مقدار 
ظاہر هو (جیساکە سلك افتتاسی ارسالات نمنیل بالا دی طاہھر کیا گیا ہے) تو اس 


ضابطه فینائس و حساب ۳ باب ھیجدھم 








)م) مہا ارمالات إ ١‏ ۱ 
بروے سسابات خزانہ ۱۳۳۰۱۳۳۹( ۳ ا 
مصده عھدہ دار خزائه ۱ ۱ 


١۱۰٥‏ ء٭* 





0 





(ہ) بقایا یعنی تفاوت 
مد(+روم) 
جس کا صراحت ذیل میں 
ک کی ےے ا ئا سار 
هر سہ تمثیلاٹ بالا میں وہ رتم جس کا ساب پیش شدئی ہے بعئی میزان 
مد( ۳ )۲۹ ۰ لڈ ‏ مه ۱۳ ا ےے صورت الف ەںس رام ٭صدله خزانہ 
۳۹ روپیہ ۳, آنە سے اور اختتام داہ پر بڑایا ندارد ے شکل (ب) بن رتم 
مصدلہ خز الہ ۳۳ر ١‏ دو یه ۱۳ آے ہے اور کسی وحه سے ۲۹5ر دو یی ک 
٭طاہقت و تصدیق عھدہ دار خزانەہ ہے حاصل کررۓے دس عامل آپہ متعذر ے 
لھذا اس کو رتم بمایا ۹ م,؛روییە کی تفصیلات ظاہ رکرنی ھوگی اور وہ تارمۓس 
بتانی ھولگی جن میں اپنے حساب داہ دا بعد ہیں ان کو دد چ کیا ہو ۔ 


۹ً ١۰ 

















د فعه ۹0۵ ۹۔ حین تر نیب حساب مالتوپہ خزانہ اگر منی راوم بر آەد دو 
توذیل کے سادہ قواعد ری کوئی مسٹانیات نئە ہونگے ہہ 

(الف) اعداد اندراجات ( ؛ )و (م) و (م) صرف دیگرحسابات ہے کھتیاے 
کو ھولگے اور () حسابات مامگزشتہ سے لیا گیا ہوگا اس کک تم اگر منفی ھوتو 
سرنی ہے ددج ہو ورنہ سیاھی سے ( ۲ )اعامل آپہ کے خود کے حساب 
حساب نقدی سے (م) خزانہ کے حساب مصدنہ عھدہ دار خزانہ ہے ۔ 

(ب) اندراجات )٣(‏ و(ہ) کے حاذی درچ شدہ اعدادعمل حسای ()و(ء) 
پا (م) کا نتیجہ ہونگ ۔ یعنی (م) مموعہ ھوگا (ہ) دثبت یا دغقی )١(‏ (۷-- یا )١-‏ 
کا جیسی کہ صودت ھو۔(ہ)ترق هوگا(م) و (م) کا اگر (م) و (۳) سے زاید ہر و 
مایا مغغی ہوگا اور سرنی ہے دج کیا جائیگا۔ 

دفعه ۹9۷ ۔ حساب خزانہ اور حساب مالتوید ہیں ہر عامل ثپہ کی غاطیوں 
کے متعلق نانام آپہ کو ایسی ہ زید کادروائی کی غرض ہے اطلاع دمجائیگی جس 
کو وہ مناسب تصودکرے۔ 


دفعہ ب۷٦‏ ۔ عاء لان لپہ کو یہ یاد رکھنا چاہئیےکہ جب کسی تی مکی کوٹی 





ضابطه ٹینانس و حساب ٣٣‏ باب ھہجدھم 








() پە خائہ جات شاخ علی العەوم خزان سے داست دادوستد نہں 
کرتے اگر مسئبی صورتوں مہرے کوئی دادوستد ھوتو ماہ آبان میں کسی ایسی | 
دادوستد کی اجازت نە دی جاےٗ جسںک اطلاع اس ٹیہ خاله کو جس ہے اس 
ک5 حسابی تعاقی هو قہل اختتام ماہ آبان لہ منج سے ۔ 


دفعه ۹۹۳۷ ۔ واطرح رےۓے کہ صرف تن صورس ای ھوسکی هیں جن کے 
ہ تعاق عامل مپہ کو کارروائی کرنے ک ضرورت ھوکی:- 

(الف) مد (م) منہا شدلی رنم یزان مد(م) کے مساوی ھوکی جس ہے کہ وہ 

: : ںہ ہے صے 

مہا شدل یىی هو اوراس صورت می ظاہر کہ کو ٹی مایا نہ برآمد ھوگا۔ 

(ب) مد(م) کی :نہ شدنی دنم عل العموم ہزات مد(م) ہے کم ھوی 
جس سے کہ وہ دمماددئی شو۔ 
اس صورٹ مںی بقایا برآمد وکا جو تفاوت مد )۳) و (م) ے مساوی ھرکا اور 
اس تفاوٹ ک رح کی جائیگی نبز تفاوت دذکور ا سے رتوم پر دشتمل ھوکا 
جن بر تحت دفعه ما سبق من (ہ) واجی ملتویات کا اطلاق ھوتا هو ۔ 





)(ج )مد(م)ک سم شدی رتم مہزان مد(۳) سے زاید ھوجس ہی ہے 
کەوہ منہا شدلی ہوتو ایسی صورت دس پقایا وہ ھرکا ی2.ئمھ)/) اصطلاح ح۔افیدی 
ایا ہنی ( فاضل خرچ ) کھتے هیں اور جو ٭د(م) نمی مد (م)(مسم) ہے 
مساوی هوٌگ ۔ 
اس کا اندراج سرنی سے بعلادت (-) مغفی کیا جانۓےگا۔ 


هر سه اشکال زذر محث کی تمایل ذیل دی دمجاتی ھے۔ 





الف 7 ع 


۱ دویه | فائإ دوپیه | یئم دو یه ا انپا 








() فایا ماہ گذشتہ ۸م ۸۱۱۰۱۸۱ء“ ۱۰۱۸م 7 
() ارسالات محزانہ ۸ ۲۰۸۱۰۰ءر ۰۷۸۱۰۱۰۱۱٠٢‏ ر١٢١اا۱٥۱ء‏ 
ضلع و خزانہ عصیلات 





وجب حساب ثقدی (۳) >۹ۃ۵]۵ە]۵ئ) 


۳٣٣٣٣۸٣٣۹ 
۱ میزان‎ 








ضابطہ فاٹس و حساب ۳۰٣‏ باب ھیجد عم 








سے کمی ٹپہ خانہ یا مامحعٹ ٹپہ خانہ کو حو دوسر ے صد ر ٹیہ خفآمہ کے حدود 
ارغی مس واتع ہو ہا ایے دمام پر ہو جو مسٹقر خرٴانە ضاع یا محصیل نە هو دآوم 
مٹیا کی حائیکی :ايك صد رلپہ خانہ ہے دوسر ے صدر یہ اہ کو درا +ی رم 
اجازت د جاسکیگی - 


توصیح _ اگر ایك صدر لپہ خانہ سے دوسر ے صدر ٹیہ خانہ پا اب مامحت 
خانہ ہے دوسرے ما حٹ مپہ خانہ میں ارسال دریعه ۶+ پا خر بطہ نیدی 
بذر یع کمی خاص حسامل کے وصول ہوتوخر'انہ دا رکور چساھگوے کہ خر بطہ 
قدی کی با حتیاط حا پچ کر ے اور اس کے دل و مہ رکا اط:یسان کرے 
اور اس کے بعد وژن کرے ۔ اگر وژ اطلاعا:ہ ارسال کے طابق 
ھواو اسکوعاہل کے دواحہ مر ے کہو لے بصودث دیگر بر کھو لے کے 
عامل کے حوالدکرد ے حو آس کوگواھوں کے رو بر وکہولیکا - 

اگر ارسال ہذر یعه حامل خاص کھلیى وصول ھوتوغر'اہ دار رت مکو آرندہ کے 
مواجہ مس تمار کر یگا اور آرندہ ک ٹپہ بھی یا ڈائری مس وصولیابی رتمک 
کی بابتہ د ستخط کر ییگا - 


عار ؛۹ ارسال 





دفعه /غ٦_‏ اطم ٹپہ اس کا تعیں کر ے کا کہ صد د رہ خائرں کے مان یا 
مامحب ٹل پہ خانہ جاثٹ کے ماہن بہادلہ دی کس طر یقہ بر کیا حسائیگا عنی کہ 
ارسال بذ ریعہ ٹپہ بھیجی جائیگی یا بذ ریعہ حا لان خاص مثلا خطوط رساان و 
د بہات نا کید داران اور دیگر مامحتن ہر یەکە آشرالذ کر صورت می رتم بدریعه 
حامل کھلی بھیجی جائیگی پاشر یطہ قدی ہی بھیجی حائیکی ۔ 


د ذمہ ی9 ۔ هر ارسال کی بابتہ جو ايك ثپہ خانہ سے دوسر ے ٹیہ خانہ کو 
پیجی جساے پہ انہ مہسل سے ایك اطلا عامه ارسال اوررسید مرتب اور 
رایغا ما0 سال ا کنا سن اک کر کا2 
وصول کنندہ اطلاعامه ارسسال کو ايك علحد ہ پلمد ہ مس حفوظ کر دیگا اور 
ارسال کی رسید بر سہر و دستتخط کر کے لپہ خانہ مرسل کو و اپس کر دیگا جھاں 
دہ رچھ یاد داشت کے سانہہ چسہان کیا جا نے گا ۔ 





20 





ضابطه فینائس و حساب ك٣‏ باب ھیجدەم 





بیضابط گی حساب پا آُس ے ا حزء کے ٭صلق دفر تمقیح سے انی اطلاع 
:یں لائی حاقئۓ تو مجز آن کے د'یی علم پر دی اور خود کی محقیمات کی ہرٹی 
رپورٹ کے اود کرئی کاددوائی اطءیان حش دتصود لہ هر کیگی ان کے لئ 
یہ کائی نہ ھ رکا کچھ کی داحٹک تھی ھری آبموٹ پر دستخط کر دس اس طرح 
کی رپورٹ دیس شکرلد کو نی رکھنے سے سا اونات السا ھوا ہے کە آ دہ اس 
سے ڑھکر بیضابطی روما ھریے۔ 


دفعہ پ۹۸ ۔ ح ب کسی ہہ خان کا جائثرہ ايك عھدہ دار دوسرے عھدەدار 
کے "فویض کرے حوکہ خزامہ ضام یا محصیل سے کھاتہ رکھتا هو تو عودہ دار 
حائرہ دھمدہ کی جانب سے عهسدہ دار خزالہ ضام نا محصیل کو بہ رسیل ریہ 
دمسخط عھدہ دار جائرہ کجرندہ ون ذل پر اطلاع دمحائیی ۹ 


ودمٹ مھتەم خزاہہ جہن ”سوسفا 
اطلاعا بر تیم جےکہ دس نے آج کاھم کا رس و کر کا ود اھ 
جمکا نمونہ دستخط درج دیل ہے :- 
دسشخط عھدہ دار جائرہ گرندہ دسصخط عھدہ دار حائڑہ دمدہ 


'بادله مرادی و سکم خورد بەوض زرئقد 
د فعہ ۹۷۵9_ اکرکسی صد رہ حانہ یا ماتحب ٹیہ الہ کی سلك شد یہس 


ضرورت سے زائد مقد اا می سہ مرادی جمع ہوحاے تو فاضل سکہ مرادی 
رٴانہ ضلع یا محصیل کو ارسال کر دیا حاے اور اس کے عو ص رم حاصل 
کر ی جاۓ ۔ بشرطیکہ تبادلہ سکہ کی ہنمد اردو رو پیہ ہے کم ىە ھو۔ 


ارسالات ماہہن صدر "یه خانه جات 


فرا می 12 برا ہے صدر ٹپه خانه جات جو ادیے مقامات پر واەع 


ھون جہان خزا ئە لع 7 خزانہ تحصہل ن4 هو 


دفعه ۰/٦۔‏ ناطم لپہ اس کا تعبن کر یکا کک کن ہہ خانون یا صدر ٹپ خانون 





ضابطہ فینائنس و حساب ۳٣‏ باب ھیجدھم 




















رم ارسال کرنیکی اجازتٹ دی جا ے۔ ایمی صورتوں میں ايك علحدہ پاسبيكگ دکھی 
جائیگی ۔ داد وستد کا طر یقه کار وھی ہوگا جو ہاب ھذا میں خزابن سرکاری کیاۓ 
معین کیا گیا مہ ۔ 


خزان صرلقاص ٭مارغ سے داد وستد 





دفعه ی۹ ۔ | ہے یہ خانہ جات کے ائے جو خز الہ سرکاری ہے دور ھوں 
بعض وقت اس کی ضرورت ہوتی ہے کہ خزابن صرلفحاص مہارك کو رتم ارسال 
کرنیکی اجازت دی جاے ایسی صودتوں میں مندرجہ ذیل طر یقہ کاز باسٹر ضا ۓ 
صدر حاسپب صرف خاص مہارك ٹرار پایا ے کے 

علاقہ صرف خاص مبارك کے مصرحہ ذیل خزابن تحصیلات ہے داد وستد 


ارسال ہوسکے کی ۔ 
صلم اطراف رلدہ 
سط 
(١)‏ تعاقہ منا آباد 2 
)۳) تعلقه دھارور ۔ 
)م) تعلقہ جنواڑہ لع ہدر 
زر نگرانی عھدہ داران دیوانی 

(0) خل آباد ...مزلم اورنگ آباد ] 





دفعه ۸ 9 ۔ ()اول تعاقدار ضاع متعلقہ کے نام صدر محاسب شاخ ڑہ ايك 
عام روہکار پروانگی جاری کریگا اور اس کا مثنی عامل متعاقہ کو دیگا۔ 

۰() اول تعلقدار ضلع اہنے ماتحت خزاین تحصیل کے عھدہ داران خزانە کے 
نام احکام جاری کر یگاکبہ حسب مطلوبہ جات عاملین اجرای کی جاۓے آخر ال کر 
ایك تمفتہ رنب کربنگے جس میں ہر ما حت یہ خانہ اورشاخ آپہ خائہ کی ہ طلوبہ 
رتمک صراحت کی جائیگی اور تختہ مذ کور خزانہ متعلقہ کو ہهیجا جاۓ گا۔ 





ضابطہه فینانس و حساب ۳٣‏ باب دیجڈھم 





دفعد ی٦‏ ج بکرئی ارمسال بذ ریعە ؛٭ روائہ شد نی ھوتورتم خر بطہ 
مس مموجب ھدایات مندرجہ قواعد سررشتہ رکھی جائیگی۔ نر بطہ تقدی پر مہر 
تقدی مو تکی جائیگی اور اس کا وزن ارسالنامہ اور رسود ٠س‏ ددچ کیا جا ۓ گیا 
اور وہ املکار سارٹنگ کو باخذ رسید ( جوکہ نرٴانە دار کی کر دی ہیں ایجائیگی ) 
خر یعہ لپہ ہیں رکھنےکک غرض سے حوا ےکی جائیگی ۔ 


دفعه ٦4٣‏ جب کوئی ارسال کسی خاص حا لک تح و یل سے روانہ 
کی جسائۓ تورت مکھلی یا خریطہ نقدی ہہں رکھکر بموجب قواعد : قررکردہ ناظم 
آپہ حوالہ کی جاے کی ۔ اگررتم حاہ لک وکھلی دیما ۓ وخرٴانہ دا رک کردی میں 
رتمک رسید حاہل سے حاصل کی جائیگی ۔ اگر دتم خر بطہ نادی ہیں مهیجی جاے 
توحا۔ ل کے ہواجہ ہیں شربطہ نقدی ہس رتم رکھی جسانیگی اور شر یطہ بند کیا 
جائیکا اور وز ن کیا جائیگا اور حا.ل کی رسید خرٴانہ دارکی کردی دس لی جائیگی 
جسمیں وہ اپڑے تلم سے سر بطہ کے وزن کو درج کر یگا خر بطاہ آنْ فواعد کے 
"وجب باند ھا جائیگا جو ناظم لب تے اس خصوص ہیں جار یکۓ ھوں۔ نر بط 
بر دہہر نقدی لگائی جائیگی اور س کا وزن اطلاعناہه ارسال اور رسید ٠ی‏ در ۔ 
کیا جایۓ گا۔ : 

توطیح۔ اگر ارسال ہہ ذریعہ حامل خاص روانہ کی گئی ہو تو حا ل کی 
وا پسی پر اس کا اطمینان کیا جا ےۓٗ گا کہ اسکی ٹپہ بھی یا ڈاری میں عھدہ دا 
وصرل کنندہ ہے دستخط ھیں ۔ 

دفعه 40۵ ۷ ۔ عام تاعدہ کے نت ايك ثپہ خانہ کے حدود ارضی سے دوسر ے 
پہ خائہ کو منتقلی راوم و کٹ ئپہ کی حد تك ” عل ارسال “ محدود ےی ایکز 
خاص صورتوں میں ناظم یہ اس کی احازت دے سکتا ےہ کہ شاخھاے ڈ الا 
اور پہ خالہ جات شاخ کے عملوں کی تدخواہ بغرض سھولٹ کمی صدر یہ خاا 
کی جانب سے اد ای جاۓ اور حسابات سےی اس کاخرچ ارسسال از پك 
لپہ خانہ بہ دیگر پہ خانہ میں لکھا حاۓۓ ۔ 


سررشتہ کرو ڈگیری کے خزائن سے داد وسشد 


دفعه ٦‏ ۹۔ ائے یه خانہ جات کے لۓ جو خزاله سرکاری سے دوروا 
ھرں بعض اوقات اس کی ضرودت ہوئٹی ہے کہ خزانہ سررشتہ کروڑ کبری کو 





20ھ 


ضابطہ بینائس و حساب ۳۹ اپ دیجدھم 








(چ ) مھینے کی آخری ازمخرں دس ٹپہ خامجات مامں کے اجراکۓہ دوے 
منی آرڈروں ک تعربق کے حاظ ہے داہ اجراٹی کے وت یہ خائہ ققسم کو حسابی 
مھینئے کا لحاظ ) بعی وه ماہه جس دیس دی آرڈر صدر رہ خانہ کے حسابات دی 
سوب ھرا ھو) رکھەا چاھئیے جس کک مھر لیہ خانہ اجرائی نے دی آیڈد ہر 7- 
کو 

(د) چولکہ تفریق ہس غاطیرں کی وحمہ سے دقر "قح کو مخت دشواری لاحق 
ہھرتی ہے اس لئے عامارں کو چاھئے کہ تقسم شٴدە می آرڈروں کی فھرسدٹ اعت 
طرد پر مر تب کۓے چابیکی نگرانی بطور خاص رکھیں : 


ناریں جو ان مہعاد میں شال ھیں 
دفعه م۸ ۔ احرا شدہ اور آقسم ا دئی آرڈروں کی ٹھرستوں دیں هر 
حساى ؛ یعاد 0 ہابت مندرجه ذہل ارٹں ھیشه شامدل ہرکی :- 





صدر لپ خانوں ا ماممیٹ لپہ خانرں کے لئے 
میعاد اول 
یکم سے ۱۰۔ ار مخ تك جس تار ۓ کے حسابات ماہ گزشتہ می 


صدر ئپہ خانہ کے حسابات ےی شريیك 
ہو ۓ ہے اس کے سد کی تار خی سے ماہ 
حال کی آس تار مم نگ جو ۱١‏ ۔ ہار مے کے 
حسابات صدر لپہ نہ میں شر يك ھوں ۔ 
میعاد دوم 

٦ر‏ ۔ یہ ختم ماہ تك جس تار مخ کے حسا بات :یعاد اول کے 
حسابات صدر ٹیہ خاله میں شر یك ہو ے 
ہے اس تاورغغ کے بعد کی ٴادرىخ سے ماہ 
ای کس کر ا و سس ات 
صدر لپہ خانہ ہیں شر يك ھوسکیں ۔ 


دفه ۹۸۵ ۔ ‏ ین ےکی آخری "ار مخوں میں پہ خانہ جات د اعت کی ایسی ۱ 
داد وستد مئی آرڈر جو صد رڑہ خانہ کے حساب ماہ دتعلفہ میں شاىل لہ کی 





ضابطه فینانس و حساب ۳۰۸ باب ھیجدھم 








از یہ الد جات ٭داحت اور یہ حانہ جات شاخ کو آن 1 معیله (ام سے اطلاع 
دی جاۓ گی۔ 

دفمہ 2۹ ۔ آن خزان کو رتم سی طریقہ سے ارسال اور آن ہے درتم آسی 
طر یقہ پر حاصل کی جائیگی جس طود پر کہ خرانہ سرکارعالی سے کی جانی رے۔ 

دع ص۸۰ ۔ حساباٹ خزاِ۔ت‌ں صرف خاص دمارك 000 اس قشم 20 
ارسالأاتٹ کا عمل محت ارسال یہ وصول شدنی از حلادہ دبو نی کیا حاۓ گا۔ 

دفٰہ4 ۸۱۔ حساب الدی ٹیہ خانہ ىں جو داثر :یح کو روانہ کیا جا تا 
ہے ارسالاٹ مخزان صرحاص ہہاركد ہالکل علحدہ درچ کۓے جایگے اوراس کی 
مبزانم| بہی علحدہ دی جائیگی ۔ وصولات اور ارسالات کا صداب نا٭ہ عھدہ دار 
خزالہ صرحاص مہارك ہے حاصل کیا جائیگا اور :اھانہ حساب بقدی کے ہ راہ 
در تقیح کو پہیجا جا لیگا۔ 

د4 ۸۳-۔- صہدر حاسب اختتام سال رر حساب ٭ اہن دیوائی و صرا اص 
مبارك کا تصفیہ بذر یعہ عمل جمع و خرچ کریگا۔ 


داد وستیل می آرڈر 


:7 ء 
طر4 رر ثیب فھورسدت اجرای اسم 





دفعہ ۹۸۳ ۔ (ال ) جملہ دئی آرڈر جو کسی صدر ئبہ خالہ یا دامحت !ہ خانہ 
سد اجرا ہھوے ہیں ان کا حساب فھرمدت اجرائی نی آرڈر مس رکھا حسااھحے 
کت ۸۸+ کےا اث مس تب کی جساى هھے ۔اجرا نمدہ نی آرڈروں پر 
ساسله دا حانا ھے لیکن تشم م شدہ مو آرڈروں کاحساب هر صدر ٹیہ خانہ 
رت ےس رسدت نقم دی آرڈر ہیں بہ لاظ داہ 
اجرائی عاحدہ مرتب کیا جاتا ے ۔ 
(ب) ٹھرستوں ہی مم شدہ دی آرڈر درجچ کرتے سے تہل اذا شدہ 
می آرڈر باحتیاط ہبہ لحاظ ماہ احرائی عاحدہ جو جا یسر اور ٹھردٹ 
روانہ شدئی بدفز تیج دی بہ لحاظ شہور اہرائی درج کۓے حاینگی ۔ 





ضابطہ فینائس و حساب ,س2 باب ھیجدھم 





















د قعة ۸ اس ھر ايك تشم شدہ دی آرڈر ٭دندرجےه ھرست تقسم 
دی آرڈر فھرست متعاقہ کے ہمراہ دفر تنقوح کو بالانترام رواہہ کیاجائیگا۔کمی 
صورت مس کرئی تسم شدہ وی ارڈ جو درج فھرست ہو کمی کار روائی یا 
محقیفات کی غرض ہے ٹہ خانہ میں نہ روکا جائیگا اکر اس غرض کے لئے تقسم 
دہ می آرڈری ضرورت هوتو دفر تشقیح ہے واپس طلب کیا جائیکا ۔ 

اسشاء۔ دەعه هھذا کے مندرحہ قواعدکی پابندی ہے صرف ایسی صورتیں 
٭ستلنیکیچاسکتی ہیں جرز ن ہیں کرکی تسم شد٥‏ ٭ یىی آرڈر :یہ 

() کسی اطم فوجداری کن نک حر يك ہے روک ا گیا ھو۔ 

)٢(‏ کسی اھم سقم کیوجەہ ہے مثلا مہسل اايە پا تصدیق کسدہ گواہ کے 
دستخط کو ہت ھو اور ہطور اساد اتابل تبرل ھو۔ 

)٣(‏ کسی ایے قد مہ کی حقیقات کے لئے فوری ضرورت هو ۔س یس 
جعل کی اطلاع دیگی ہو پا جعل کا شمہ هو۔ 

هر ایسی صورت ‏ یس دلٹر آنقیح کی اطلاع کی غرض سے فھرست می آرڈر 
تقسم شدہ کے خانه کیفیت دی اندر(ج ٭ی آرڈر ٭تاقه کے حذی حسب 
سام کٹلائی۔ کرد مج لۓکی اور لہ خاہہ احراکشدہ می آرڈر کا نام اور 
بار می اجرائی نیز وجوھات جر۔ رلک باء پر مئی آرڈر روکا ػیسا هو طاھر 
کرئے جائینگے ۔ 


می آرڈر گے روزانه+زا ات کے انباسات 
(اإسٹریکٹ ) 


دفعه ۹۸۸ ۔ (اب) ہر حسابىی میصاد کے آحری کارکزاری کے روز 
کاروبار ٠+‏ نی آرڈر خمّم ہونے پر اقتباسات ہەئی آرڈر نمرنە مقررہ پر تیار کۓ 
جا لیگ گے جن میں ہدوران ٭یعاد() جاری شدہ (ہ) قم شدہ ٭ یىی آرڈروںک 
روزانه ٭ہزانیں در ج کیچا ایی جم شدہہ ناو مس روزانه 
میزان کا اەتباس بامحاظ ماہ احرائی عاحدہ عاحدہ مرتب کیا جائیگا میعاد دوم 
کے اتتباسات میں ماہ ہتعلقہ کی ہہزان برآہد کرئیکی غرض سے جو می آرڈرک 
ماہالہ میزانات کے مالخص ( مری ) میں دج هوگ۔ اتتباس میعاد اولک 


ضابطه فینائس و حساب 0س٣‏ باب ھیجدھم 




















جاسکمی ہو مانحت ٹہ خانہ کو مساہ آیندہ کی فھرست میں شر یك کر نا چاہۓے 
جس میں کە وہ صدرپلہ حالہ کے حساب میں شامل ھوسک کے۔ھرعادل ‏ یہ کو 
اپنے مامحت پا یہ خانوں کے متعاق پہ معلوم دھا چاہۓکہ آس کے حہابات 
صددآیہ خانہ مس جس تارح تك وصول ھوسکت ہیں اور اسکو حساب کے 
وصول ھونیکی اد مخ کا ایك سس تبه تعین کر دہا چاھۓ ۔ یہ تعین آُس ادخ کے 
لائلہ سے کیا حسائیکا جس ارح تك د ہی آرڈرک فھرسٹ احرائی اور تقسم 
حساب صدرآیہ خائہ دی ھرماہ اک جا سکے ياغتٹ یہ 4 خانوں کو چادۓے 
کہ قرار داد مذ کور کے لاظ سے ٭فردہ تار تكث حمله دادوستد سی د ینہ 
کی فھرستوں میں ش)۔ل کرس اور صدر ٹپہ خانہ کو چاہۓکہ ان فھرستوں کو 
میشہ آسی مھینے کے حساہات ہیں شال کرس اگرکسی داحت پہ خانہ کی 
ڈاك کہ ی حادئہ پا اورکمسی وجه سے صدر ە خانہ دیں نار جح دعینه پر وصرل 
لہ ھو؟ مر لظاہ ا اد روص اعد ا ای دادوستد 
تاریخ ہعینہ تك سی طر یقه سے شاہل کیچا سکے جسطرح کہ ہاہ آہان کے آخری 
نار مموں کے حسابات اور دادوستد کے ہعلق عمل ہو:ا ہے ہامحٹ ‏ ہ خانہ کی 
کسی مھپئے کی دادوستد جو :قررہ تارح کے بعد واع ھوداہ ٭ابعد _کے حساب 
اور فھرست احرائی اور تقسم ہں شال کیجانی چاہئے ۔ 

توصبح۔ ماہ آبان کی جملہ دادوستد بلاکسی استثشاء کے ماہ مذ کور کے 
و کت و سیت دادوستد کے حسابات دی شر يك 
ھوسکے۔ ٰذا صدر اہ خانہ کے حسابات ماہ آبان کھا لے رک ھے جا ینگ تا آنکہ تمام 
مامحت 'پە خائہ جات کی ٣۔‏ آبان کی دادوستد شال نە کر لی جا تۓ ۔ 


روانگی تخته جات نی آرڈر ہد فتر 'نشرح 





دفعه ۹۸۷ _ عا ملانِ کو اسکی کائی نگرائی رکھی چادۓ کە دثر تقیج 
کو روانہ شد ی حساباتٹ 5 ی آرڈز سب صراحثٹ ذیل مدینہ تواد, مخ 2 روالہ 


کۓ جائں ؟ 
میعاد اول ہر ماہەکی ٦ہ‏ ۔تاررمح 
٭یعاد دوم ماہ مابعدکی ۲٢‏ ۔تار مٌُ 


ان تارفخو بر صدوثرہ خانہ اور جملہ ماتحت یہ خانوں ک فھرستیں در 
تنقیح کو دوالہ کر ڈبیی وید 


ضابطہ فینائس و حساب ۳۳ اپ ھی چ'۔ھم 



























در تنقوح کو روائە کرنیکی غرض ہے تیار کر رے ہر صدر ثپہ خانہ کو ہ طبوعہ 
برچہ جن بر اُس کے مامحت ٹپہ خانوں کے نام بہ نر تیب حروف نہجی ھونگے 
سہیاکۓے جائوگر تا کہ اخص مزانات کے دخ پر ہلے خاہ ہے چسہاں 
کیۓ جائس ۔ ان پرچوں کے استمال ہے صدر ؟پہ خائہ دس یہ خانوں کے نام 
لکھن کی ضرورت نە رھیگی اور وٹک بھی کهاوٹ ھوق۔ 

(ب) جوں ھ یکە کسی مھینےک دوسری دیعاد ق روز انە دیعاد کے ا تباسات 
متعاقہ صد رٹپہ خائہ تیار هو جال الکی ماہانہ ہ؛زان مالخص میزانات _کے خانہ 
متصلقہ میں صدر؛٭ خانہ کے مقاہل ددرج کر دمجاے ۔ 

(ج) جوںدھی کە ماتحت ٹپہ خانرںک میعاد دوم کے اتتہاسات وصول ھرں 
دا متعلقہ کے : |خص دبزافات کے خانہ :تعلمہ ہیں ماب و خائرں کے ا ماء 
کے محادڈی آکی اھائہ مہزائں در رج کر دنجالیں ۔ اننس مام اندر احات کی زان 
صدر!ه خانہ اور ُس ر77 خانوںک جماہ دادوستد پر ۔شتمەمل درک 
جوکہ حساب داہ مۃ القه دس شریك ھ رٹی وہ 


حساب ائلی (کیٔش ۱ اآگ) دی اندراحات 


دفے ۹۹۰۔ (ااف) حساب نقدی کے موہ میں دادوستد مئی آرڈر کے 
ائے عدات ذیل رکھے اۓ ہیں :- 


جانب جمم مجانب خرچ 

(ء) می آرڈراجرا شدہ (() ەئی آرڈر قسم شدہ 

(ك) کیشن ەنی آرڈراجراشدہ دئی آرڈراجراند, ماہهہ 
ایضا ا ضا ماہ 
ایضا ایضا فا 


(ب) بجزحساب کا و کن 0+91 سے کیشن 
کی بعلحدکی اور مئی آرڈر: قسم شدہ سن کے مر بی باەحاظ ماہ اہجرائ ی کسی 
مامت رہ خانہ یا یہ اہ شاع با صدد لہ حا کے کی وہ یا سای راہ 
میں نس کی جانی ۔ مدات متذ کرہ صدد کے اندراجات راست مالخص مہزالات 
( مری) ماہ متعلقہ سے کۓ جائییگے ۔ 





ضابطہ فینانس و خساب ۳۳ باب ھیجدھم 





دیزان افروں میعاد دوم کے انتباس میں بطر بی ڈبل مستفل کی جائیگی ؛_ 


٭یعاد اول رو یه آنہ پائی 
٭یعاد حالیدک زان ۹۸۱ 5 ٦‏ 
یناد ساہفہ ک مہزان 
مہزان افروں ۹۱ ظ ٦‏ 
میعاد دوم 

یعاد حا'پ دک ٭ زان ۳۸۰۳ ۳ ُ۲ 

میعاد ساہقه کی مہزان ۹۸۱ 5 ٦‏ 

دہزان :اہ ام ۳ر١‏ ۳ك د 


(ب) اکر ا تہاس دس درج شدہ کوٹی روزالہ :زاس ئە ھوں تو اس صررت 
٭یس ھی ایك دعرا و بے ہیں سابقہ دیعاد کی دم اور دەران (ازوں درچ کیجاکر 
دفر فوح کو بالا لزام روانہ کیجائیگی ۔ 

(ج) ايك طہرعہ پرچہ جس دیں جملد دا بت !ھ خائزیں کے ام درج ھونگے 
صدرڑہ خانے کے افتہاس کی لمت پر چسراں کہاجائیگا ٢‏ کہ دٹر قوج اطمیٍان 
کرسکی نہ حملہ ہامحت ٛہ خانوں کی ٹھرستں اور انتہاسات وصول هورے هی یا 
نہں ۔ رچه چسراں کرلیکے بعد دیعا دی فھرستسں اور ! اتہا ساث در مفرح کو 
پیھجد ےجا لیگے۔ 

(د) ھر حسابی میعادکی بارت احت ە خانه بھی ايك اتتہاس آسی طر یقہ 
سے مر نب کر یگا جس طور سے کہ صدر لہ خانہ کر ہا مہ نز ہەزان ابزوں کا 
مل آسی طرح بے کر نگا۔ ہا حٹ !ہ خانوں کے اقتباسات اور ٭یعادی فھرسٹں 
جو صدرڑڈہ خالہ یں وصول ھری ەں دفر تمقیح کو روانہ کر د جا لیگی ٦‏ 


مالخص معزانات ماھانہ ٠ی‏ آرڈرجاری شدەو ایم شدہ 
ج7 


دفعه ٦۸۹‏ ۔ ( الف ) صدرۂہ خانہ کو چاہۓ کہ دقردہ نمونوں پر اپنے اور 
ابنے مات ٹہ خانوں کے مجریہ اورتقسم شدہ مئی آرڈروںک ماحانہ ہ ہزاات 
ی ملخص (مرؤ) میعاد دو مک فھر سٹوں اور انتباسات می آرڈر کے راہ 








طبابللہ فیناٹس و حساب 0. باب میجدھم 


دمجائیگی ۔ ٹیہ خانہ تقسم کو اسی احتیاط ماحوظ رکھنی چاہۓے کہ کرٹی رام مکرر 
تسم نہ ہموتے پا کے ۔ 

(ہ)! کوئٹی ہنی آرڈرہ نی اایعاد ہو جا بے تو س کا دم ی کسی صورت 
میں بغبر ٭مظوری داثر رح جاری نە کیا جاٴیگا اور ھر آئے مفد ىہ مس یہ خانہ 
اجرا بی کو چاہۓےکہ دیٹر اوح سے دجوع کرے 12 

)١(‏ اگر تقسم کے بعد کوٹی می آرڈ رکم ہورجکاےۓ آودفٹر توح کو ماے 
اسناد کے شہرست تقسمر نے ہمراہ ايك یاد داشت وجب فقرہ ( ۰۹ہ ) ضابطہ 


یہ ھرجی جایکی جسمیں ادا بی کا اتخراف کیا گیا ھو۔ 


د فحه ۹۲ ۔ کیشن ٠ی‏ آرڈرآن صورتوں :سس جبکہ وہ املکران ہ ہے 
وصرل کیگی ہوناظم 'یە کی اجازٹ کے بغبر واپس ٭ هوسکیگ اور و'پہ یکیشن 
کی حملہ درخواسٹس اطم لپہ کے پاس بھیجی جالہںکی جو ہر ہتمدہہ کے حالات 
کے لحاظ ری نیصلہ کر پکا کہ آیا حالات ەتمد ہ ایسی مسامنی نوعوت کے مےِےؤ 
جن کے نحت وا یکیشن ک نظوری ترین صواب هر ۔ 


تقسم می آرڈر ذرىمەه جت 


) قواعد دند رجہ دفعه ھذا حتاج دنظوری هیں )۔ 

د فه ۲۹۲۳ ۔ ناعام آپہ کسی یہ خانہ کوەنی آرڈرذریعہ چگ تقسم کر یکا 
و زکر سکیگا ۔ ایسی کار روائیوں کے ہتعاق طریقہ کار حسب ڈںل ہوگا :؛- 

(الف) ہر مرسل اليہ کے نام کے جملہ :نی آرڈر :تمررہ تمونەکی فہرست میں 
درج کۓے جسائیں کے جس کے ٘ن‌ قطاعات سس نب ھونگے هر فمرست 1ج حمرعی 
تم کی بابت ايك ھی چکگ جساری کیا جسائیگا اور مرسل الہ کو نقل شہرست اود 
دی آرڈروں کے ہمراہ یا صرف ان کے حصه ھاے زبرب کے راہ جو 
مرسل اليە کے رساید اور وی بی ەئی آرڈروںک صورت میں کو یٹرں پر مشتمل 
ہوےلے ہیں مرسل کے حوا لے کیۓ جائیں کہ جسمیں کہ مرسل کوسہولت ہو۔ 

(ب )عام تاعدہ کے تحت اگرەہرست میں درج شدنی منی آرڈرورے کی 
تعد اد چار ہے کم ہوتو آئی قسم معمولی طور سے ک جائیگ اور چك جاری 
لہ ھک اھکن اکرعامل + اسب خیال کریں تو ڑی رنموں کے ہتعاق ادائی ہذر یعہ 





ضابطه نیٹائس و حساب ۴۲۰۳۴ باب ھیجدھم 

























(ج )دتوم منی آرڈراجراشدہ و تقسم شدہ کے ماہانہ مالخصوبی کی 
زان صدرئیہ خانہ کی کردی کی مندرجہ رتم سے ہالکل ‏ طابق ہولی چاھئے اور 
ین ککنن فی کا نکی اختلاف جائر لە ھرگا۔ 

) د‌ )روائەشدہ حساباتٹ می او کر غلطی دریافت ہوتو دفئر تح کو 
اس کی اطلاع دیحالیکی جو آس کے صەیہ کے :تلق ھدات دیگا ۔ صدر ٹیہ خانہ 
کا روزانہ حساب ايك مرتبه بند ھرجانیکے بعد صدرڑە خانہ پا ہہ خانہ جات مامت 
کی شہرسدت ھاے دئی آرڈر میں کرئی ترزەم بغبر منظوری دثر آنقموح ساڑز 


لہ ہرک جو پہلے سے حاصل ک جائیگی ۔ 


ھدایات متشفرق 
دذمہ |۹۹ ۔ کاردوائی :نی آرڈدہیں آمورذبل پر باحتیاط توجدکرنی چاہئۓ؛۔ 
)١(‏ کسی واحد دی آرڈرک دام (۹۰۰) سے زاید نہ ھری چاھۓ اور نہ آمیں 
آئە کی کسر شاسل ہرنی چاہۓ ۔ 
0 و مت 
(الف) ہنی آرڈر مر ساہ سررشتہ جات سرکارعا ی یا آن کے موسومہ می آرڈ 
(ب) :نی آرڈرمسلہ محالس لوکاضڈ ضلع یا صفائی یا آن کے موسر ہنی آرڈر 


رد 

(:) جب کوئٹی +ی آرڈربکار سررشتہ وہ اجرا نان ھووەنی آرڈر ےی 
غرض ارسال کی صراحت کی جائیگی اور آس کا اطەینارں کیا جائیگا کہ غرض 
* صرحہ فی الحتیقدٹ سردشتہ ہے مععای ےہ ۔ 

(۴) جب کسی مئی آرڈو مس مرسل الیہ کے نام ہیں تہدیل کر ی ھوتومرسل 
کی درخواست پر مکررکیشن کی بابتہ کٹ چسپساں کۓ جاکر د فتر تنقیج کو 
بپیعجدینی چا ہۓ ۔ 

وط ح۔ مکررکیشن اپسی صورت ہیں ےید نہ کیا جائیگا جبکہ مرسل کک 

درخوامسمت صرف دئی آرڈر ہے منہدرجهہ نام کی ات سے متعلق ھو اور 

بظاھر اُس قمم کی غلطیاں کسی ام کے الہ میں ہو جہ لاعلبی ھولا۔ 

(م) اصل منی آرڈرک تقسم کے آہل اگرەئی آرڈری گمکشنگی کی وجہه سے 
کوئی دنی مئی آرڈراجرا کیسا جکاے تو سی اطصلاع آسووقت داز نوخ کو 


صابط۵ فینالس و حساپ ۲۱ باب ڈیو لم 


رتم مرسل الیہ یإ اس کے بینکر کر اداکی جالئےجنکہ شر ح ادائی بك کے :ام ھو۔ 
چكک 7 می آرڈرک ہر لگا ے جھاے اور ادائی کا داخاہ یادداادت چك اور 
فہرست کے "یسرے پبرت پر ایا جاےٗ جو ہ خالہ میں اسنادا رکھا جانا سے تاکہ 
مکرر اجرای کا ا کان نه رر عے۔ 

(و)'س کے بعد فہرست کے منسدرجہ ہئیآرڈروں کی موی رم کی 
ادائی کا حرج حساب ہہ خانہ دی درچ کیا جائیگا اوؤز فہرمہ کرقم می آرڈر 
ماہ متعالہ میں بھی رعی زتم کا داخاہ 'یاجائیگا اور اداشدہ ہی آرڈر در قرح 
کواصل نشہرستوں کے ساتہ جن کے خاتمہ پر چک چ ۔ہاں ک ۓےگۓ ھرں رو ان هکۓ 
جا ہے کے ۔ ہر مئی آرڈربر تار حم ادای کی خصوص در لگاے جائوگی اور 
می آرڈرکی شت برمرسل ایہ کے دس خط کی ٭+قررہ حگہ دی دہرلکایی جائیگی۔ 
فہرسمت کا ٹیسرا برت ! بہ حانہ کے است مال کے ئم دکہ لیا جایگا ۔ 

(ز)اگرکرئی چك اندرون مدت جاریہ جس مدت کے لۓےکہ وہ اجرا 
کیا گیا هو بغرض ادائی اش لە ھو تو عامل کو چاھٹوے کہ آُسکی مدت حار یہ ٥س‏ 
حجسب منشاء فقرہ ) ۲۱۶ ) ضصابطهہ یہ توسیع کر ےھ اور مہسل کو فم اش ڈ ےی 
کہ اند رون مدت مذکور آسکی رتم حاصل کر ی جاۓ۔ 


لوصٍح۔ اکرکرئی چگاجو بفرض اداٹی جادی ہو اہو مہسل الیەکے پاس سے 
کم ہو جاے توعامل 'پہ باجازت عھد ہ دار :تق ح کمگشتکی ک اطلاع وصول 
ہونے پر اس کے عوض مس مثتی چک جاریکر۔کیگا اصل چک پر ادائی ہو نے کے 
محفظکی غرض ہے یادداشت چک برشر حک جایگی کہ ہبی چك مان 
ھر یہ تار مم - جار یکیا گیا اور اس کی ادائی بتار, مخ یی ۔ 
مہسل اایہ کو ھداوت دمجایگی ہ اگر اصل چك بعد ہس دستیاب ہو تو لپہ خانہ 
کو وا پس کر دیا جاےۓ۔ مثنی چک پر سرشی سے لعظ ”نی“ چک کے عرض ہیں 
لکھدیا جا ے گا ۔ 


یں 
لاوارث ءئی ارڈر 


دفعه ۹48 ۔ لاوارث مئی آرڈروں کک کاردوائی میں قواعد ذی لک پاہندی 
مہوت احتیاط سے کیجاۓے سے 








ضابطه فیسا اس و حساب 0س باب ھیجدھم 





چك کی جاسکیکی بلا لحاظ اس کے کہ فہرسدت میں د دج شدنی ؛ئی آرڈروں ک 
تعداد چار ہے کم هو ۔ 

(ج) فہرست اود چك کے وصول ہھونے بر مہسل اليہه رساید نی آرڈر اور 
رسید چگ اور فہرسدت بر دستخط کر گا جو نقل فہرسدت کے ساتہ ہك ھرنی 
اوررسید معه می آرڈروں یا کو خوں کے جیسی کہ صورت هو خطوط رصان 
کے حوالہ کر یگا اورمرسل الیہ کے کو بن اور وی بی :نی آرڈر کے اطلاعی پر چوں 
از نقل فہرسدت کو اپنے استہال کے لئے رکمہایگا۔ جب دی آرڈر ٹپہ خالہ سے 
اق کے بعد مرسل اليه کے دتخطی رساید کے سا ہ واپس ہوں تو فہردت 
کے اصلی )رٹ سے رساید نی آرڈرک تنقم ح ک جائیکی : 

(١اد)‏ چك بفرض ادائی پیش کی جانیکے ہل مرسل الیہ کو اس کا اطمینان 
کراینا چاہۓے کہ فہرست کے مند رجہ جملہ مئی آرڈر اسی کے وسومہ هیں اگر 
'اُس کو معلوم ہوک کوئی ہی آرڈر اس کا موسودہ نہرے جح پا اگر وہ اپنے 
موسومہ کسی مئی آرڈز کے آبرل کر نے ہے الکاکرے تو انی رت کے 
٭تعلقہ اند راج کو تلءزد کردیگا اور فہرست کی ہیزان کو ہد ل دیگا اور چك معہ 
فہرست یه خاذدہ کو واپس کر دیگا۔ اسطرح ہے غبر : قبولہ چک ہذسوخ 
متصورکیا جا کر دفثر تنقوح کو ایک مراساہ کے ذریعہ بھیجد یا جاۓ گا اور 
مرسل اایە کو ايك جدید چك دیا جالیگا ۔ مذنسوخ شدہ چکگ کے پرچہ یاد دائدت 
+شمولہ چك بک میں حسب ذیل شرح درچ کی جائیکی ۔'' مر مہ چك ابس 
) ) مورخهہ جاری کیا کیا “۔ 


'وضیح ۔ دیگر وجوہ سے اگ رکرئی چك خراب ھوجاۓ آووہ بھی ہنسوخ 

متصور ھ گا اور دفتر نقوح کو بھیچدیا جالیگا اور چک بك کے ہش ولہ رچہ 

یادداشت بر شرح لکھدیا لیک کہ" چک منسو مخ کیا یا اور دنر تنقوح کو 

بھیجدیا گیا “۔ 

(ھ) مرسل الیہ کی شر ح رسید کے بعد چك پیش ہو نے پر عادل پہ کو 
چاہئے کہ احتیاط ہے دیکہ لےکہ اسکی لت پر کوئی شر ح تو حریر ن٢ی‏ کا کئی 
ہعہ اور اس اطدینارں کے بعد چك کے اندراجات کا . نمابلہ اصل نپہرسدت کے 
اندراجات سے کرے۔ دتم ادا کر ے سے لے اصل فمہرست کے امہ پر ٭قردہ 
معرا جکہ ٠ں‏ چك چسہاں کر دیا جساےٗ اور افاظ وهند سوں ہی لکھی ہدوئی 





ضاطلہ فینانس و ساب 8۱۹ باب ھیجدھم 


کیا جاےۓے کیوں کہ آن کے باعث فثر تنقوح کے کام بے غیر ضروری اضافہ 
ھرتاے۔ 

دفعه ٦۹۵‏ ۔ اس اک دریانت می ےک ەکوئی ىئی آرڈر بر تقسی‌کیوں 
رھاۓے جس کے لاوارث ھدوۓک اطلاع ند یگئی ھوایمی بہت سی ۰ کالےس 
ای جاتی ہیں جن میں میگ جاریہ زررۓ کے بعد بت د زں تكٛ دی آرڈر 
ٹپہ خانوں میں بطور امانت رکھےگرۓ هیں اور یہ خاص کرابت ضروری ہے 
کہ عاملین ۶ہ اس کی وف نگرانی رکھے کہ اس قس مکی غلطیاں نہ کی جاسں ۔ 
سررشتہ !4 کی نیك اہی کے لئے يہ نا ت اہم ہے کہ اس قسم کی بیضا بطگی ‏ طاق 
بت یئ نات مال سے خھ ےد نقوح کو 
٣ت‏ دتت ناش اق رھد 


دفعة 9٦‏ ۔ عاءلان مہہ کو یە ذھن اشن رکھنا چاہۓے کہ اسا دی آرڈر جو 
داہ احرائی کے ەابعد دوسرےماہ ہی ١داہوجا‏ ۓ ھرگزلاوارث نی آرڈر 
نظ ول ھرکا اور نہ اس کا خرچ فھرست ادا ثیات متفرق ہیں حسوب ہوگا۔ 
ایے منی آرڈرنافذ متصود ھوں گے اود اف کا خرچ ٹھردت ادا شدہ دی 
لکھا جائیگا ۔ 

دفمه ۹۹/4 ۔ جب کوئی السا منی آرڈر جسی مدت جاریہ سرے )وجب 
قرہ (ے۹م) ضابطہ بہ توسیع کک کی ہوداہ مابعد احرائی کہ دوسر رے فاو کے 
اختتام پر ایکن اند رون مدت توسیع اداکیاجاے تواس کا خرچ مد یآرڈر 
تقشم شدہ دہرے محسوب ھرگا۔ اورمد متفرق میں موب نہ ھرگا۔ 


د4 ۸۔-۔ فھرست دی آرڈر لاوارٹ دثر تنقی حکو یج سر سے بل از 
کسی ىی آرڈرک ادائی جسیق ہدت معمو یں منقطٰی ھرچی هو ماہ احرائی کے 
مابعد دوسر ے دھیئے دی کر ےکی ضرورت هو تو ای صورت دی‌عا ہد ل کو 
چاھۓکہ : يٴآرڈرکی مدت جاریہ ریں ادائ کے تبل توسیع کر سے اود اس کا 
نر پ بمد می آرڈرتقس شدہ در کر ے۔ 


کپ 2 کے 
1 سح ےت کرو احراشدہ لاوارث هی ارڈر 


دفعه ۹489۹ ۔ جب دفر تنقوح پر روانہ شدہ لاوارث ٠ی‏ آرڈری دکرر 
احرائی کی کو ی درخواست پیش هو تو اس کودنٹثر تنقرح پر بھیجدیاجاۓ گا۔ 





ضابطہ فینانس و حساب ظ۸ باب هیجدھم 





(الف) صدر په خانه محاریہ مقر رہ نمونہ فھرست لاوارث مرتبکر گا اور 
هر مھینے ک ٦۔‏ تار تو ہس می آرڈرلاوارث د تر تنقم ح کو ۔پیجدیگا۔ 
فھرسہتلاو ارٹ می آرڈرمیں حمله اقسام اہےلاوارثٹ ۰ یآرڈر شریيك کۓ جائینگر 
جو خود صدر لپە خانہ یا ئن سی ٭اتحت ٹپہ خانوں نے ابتداء جاریکۓ ھوں۔ 
کسی فھرست لاوارث ہیں ايك ماہ سے زاید کی احرائیاں شر يك نەکی جائینگی ۔ اکر 
کون یآرڈرڑہ خانہ محاریہ کے سوا کسی دوسر ے ٹیہ ذانہ سے لاوارٹ ترار 
دیاجا ے توتی الذو رصدرثپہ خانہ اریہ متعلقہ پر بغرض شرکٹ فھرست ۸ ی‌آرڈز 
لاوارث واپس کرد یا جاۓ گا۔ 

(ب) ماہ ابحرائی کے للاظ سے ہر ھینےکی فھرست عاحد ہ مرتب ہوگی۔ 
بملا ۔اہآذر کے مجریہ ەنی آرڈر جوختم ماہ پر لاوارث قرارد ےۓٗ جائیں اس فھرست 
لاوارث میں شر بك کۓے جائیں جو داتر قح پر ۱٦‏ بہم نکو روانہ شدلی ھواور 
ماہ آذ ر کے بجر یہ .نی آرڈرجن کی سدت جار بے میں ختم داہ بہمن اك وسیع 
کیکئی ھولیزماہ دے کے مجریہ ءنیآرڈرجو ختمماہ بمەن پرلاوارث قرارد ے گۓ 
ھوں ۔ علحدہ فھرسترں :یں در جکۓےجائیں کے جودئترۃ یع ہر ۱٦‏ ۔اسفندارکو روانہ 
کی جائیں 

او مئیآرڈروں ک کار دوائی میں رب آواعد کی می سے پابندی 
کی جائیگی جو ٣٣۔آبان‏ تك اجرا ہو ےٗ ہوں لیکن نکی ادائی معمول سی آرڈروںک 
صورث یں ٠۔آذراور:‏ وسیع شدہ ٠ی‏ آڈروں‌ک صورت دیں ۲۹۔ دے:ابعد كگ 
لہ ھرئی ہو اوراس وجہە ہے وہ لا وارث ۰نی آرڈر قراردے گۓ ھوں ۔ ھرسال 
دفر ننقیح کو ٦۔‏ بہمن و٦‏ ۔اسفندارکی روانہ شدنی فھرستیں اس لحاظ ہے 
مرتب کیجائینگی کەآن میں ادیے حملہ مئی آرڈر شر يك ھوسکیں جو !۲ ۔ دے 5 
٠۔‏ سمن کولاوارث قرار پاے هوں۔ 

(د) اگرکمی ناگز یروحہ سے کوئی لاوارث می آرڈرفھرست متعلقہ ەہں شر یك 
نہ کیا جاسکے تواس مام _کے صمیمہ فھرست کے ذریعہ روائه کیا جائیگا او رکمی 
صورتث میں ا٘س طر حکا دکرولك شدە+ نی ازڈزکی دوسر ے دھیئ ےکی فھرسدت 
دیں ھرگز شر یك ند کیا جا ۓگا۔ ٰ 

(ھ) ایسی صورتںس اکہۂ پیش آ تی هیں کہ لاوارث ەنی آرڈرکاخرچ جس 
کی ادائی حسب طابطہ کی گئی ہو بجاۓ ہد ہتفرق ہہ سوب کیئے جانیکے 
فھرست می آرڈر تق شدہ میں شر يك کیا جاتا ىے ایسی غلطیوں رہ اعتراز 








طابطہ ٹینائس و حساب ۳۲۲ باپہ ھیجدھم 





موی موی ججسحبسبور مد ےجا جد میدمجد ر 


کرد یا جاے گا جھاں ہے کہ اس کی دید ہھوئی تھی ۔ا نے دئی آرڈ ر ٹھرست 
لاوارث می آرڈر میں شر بك نہ کۓے حائی ۔ 





7 چه حات ینا تْ 


دفےه ۳ ٭۔ الےە نی آرڈروںدک دریافت کے ! 2 لئے حو بعد تقسم وصول ہو لے 
اور نہ متچاوز القام ٹھرستوں کہ سانہ رواندک ڑۓگۓ گے در تظیح سے جو ات 
حتیقات جاری ہوں ا ر بصیغہ اشد ضروری کار روائی کی جا نی چاہئے۔ 
عامارں‌کو آن کا تصفیه بذات خودکرنا چاەئےاورہنی آرڈر ز زیر حقہنات کے متماق 
کامل اطلاع پعمجاثٹ کہ ای چا ہئے۔ اس طرح کے حوابات کا وو دا نحتٹ 
عامل کو لکھا گیا ھے ۔ یا برچہ نحقیقسات ما مححت یہ خا نە کو ہئر ض کہ 
روا نہ کیا گیا ے ؛؛ جس کے تن عادل عادی سی تطعا احتراز کیا ح 
اس قمم کے جواہات ہے تحتیقات دی رکاوٹ پیدا ھوئی ہے۔ جواب 4 َ 
چاہۓے جس ہے داثر کی می آرڈر کے تصغیہ کے متعاق جملہ ممکن الحصول 
اطلاعات ہام )! وج سکں 


تقسم شدہہیم, | ی انڈرونی و واپس طای 


دفعه ۰۸م ۔ ( الف ) عام طوربر ‏ لازدارے ئ یہ پا داتحت لہ خانوں کے 
عامارنکے راسہسٹ طالبہ و اقم شدہ ہا لا وارث - ی آرڈر جر دثر تنقویح ۰" 
وصرل ھو چکے ھرں دوانہ نہں کۓے جالییکرے لیک“ ىن اول ذ رجہ کے عا سارں ک ایسی 
درخواست پر روانه کیؤ ِۓے جاسکیں پ9 

(ب) جب کسی ماحت ٴٛہ خانہ کے عاەل یا ناظرکو تقسم شدہ یا لاوارث 
می آرڈر بغرض کارروائی دثر تتفوج ہے طلب کر نے کی ضرورت داعی هو تو 
دفثٹر مھتمم یکو حر یک کرنی چاھئۓ ۔ دیتمم 7 اس کا اطمینان کررۓ کے بعد کہ 
مطاوبہ دستاوزکی ضرورت فی ااواقمی بے دستاوز مطاوبہ کودنتر تنقوح ہے 
اپنے پاس طل ب کر یکا 7 بہ لحاظ حالات مقدمه4 سانحخت عادل لہ یا باطر کے پاس 
رات ۔پیجدینے کے لئے دلتر تنقیح ہے درخواست کریکا ۔ 


تحذ ظکاغذات ہن یآرڈر 


دفعه ۰۵ ۔ بطورقاعدہ عام کے می آرڈر” مدت جاریہ“ کے : ختتام کے 





ضابطه فینانس و حساب ۳٣٣‏ باب هی جدھم 


جو اصل می آرڈرر” يہ تجےریر حاری شدم؟“ کی مھرلکاکر آسکومکررجاری 
ک اردیگا ۔ ر2 تجرید یک می آرڈر جب دفر“ نوج ہے وصول ھوو آسی تقسم 
معمولی طر ِقہ پرک جال ۓگ لیکن آنن کاچ مد متفرق حسوب کیا جائیگا۔ 
دی ازڈری فصیل ادابی ٹھرست می آرڈر لاو ارث دی در چ کی جاکرادا شدہ 
: می آرڈر اسناد رت کے ساتہ داثر تنقو جکر روانه کیا حا ےکا 80 ےر پا شدہ 
نی آرڈرکی اھ ٹ لپہ خانہ سے'قسم شدلی ھوتو معموی طر يآمہ پر 'پہ خانہ متعاقہ 
تن دا جار کلم ِن اتتباس ('بسٹر یکٹۓ) ٠‏ نی آرڈرکی جانب جم 
ايك پ؛رل () ڈالدینا چاہئرے جوکہە ایک نوٹ کے حوالەکو طاہرکریگا <وسرضی ہے 
اتعبساس کے حصہ زان میں درج کیا جائیگا اوراس :یں ادخ دم منی آرڈر 
اور مات ت پہ خانہ کے نام کی جہاں سد تمس عمل میں آئیگی اور ماتحٹ لپہ خانہ 
کو:اد مخ روانگی کی صراحت کی جاتۓ کی ۔ 


دفٰه ۰٠٦‏ _ لاوارٹ فا . طالمہ علی اکم ادخ ا رای عم ايك 
سال کے اندر پیش ھونا چاہئیے ام بکن لاوارثٹ دی آرڈرے 5 تنی ہق ات کا 
مہسل پا مہسل الیہ یا ان دونوں سی سس ےکسی ايك کے نا۔ ز دکردہ تحص کوہر 
وڈٹ ادا کیا جاسکے گا بشرطیکہ : طالبہ کے جاٹرہورے ہدس کرئٹی شہہ نہ هو اوروہ 
بروے حسابات دذر تنقیح لاوارٹث وغبرہ ادا شددەثابت هو۔ 


توطرح _ مکرد اجرائی کی جماے د رخواستیں دنثر آنةوح ک موسوہە هوئی 


چاہئیں ۔ 

دفعه |۰ ۔ ج بک ہی لاوارث ٤ء‏ بی آرڈرک درخواست ادائی سل ٦‏ 
مر سلاليہ مدوی کے وارث کی جانب سے پیش ہوجو در ڈو کو روانہ ھوچکا ہو 
توعا۔ لکو جسکے پاس درخراسدت مذ کور وص لل ہھری ھو چاھئیے کہ دفر ننقوح 7 
داعو یدار کے حق دیں ہکرر اجرائی کی تحر یك کرتنے سے تہل ادا ی کے تعاق 
ناظم لپہ سے مسظوری حاصلکر لے اپسی صورت ہیں در تنظیح سے لاوارٹ 

٠ی‏ آرڈرک مکرر احرای نہیں کی جاتی تاوتتیکہ : دطا لبہ کو ناظم لپ نے فسلیم نہ 
کر لیا ھو۔ 

دفعہ ۶۳ئ2 اک رکوئی تجدید شدہ ٭یآرڈر سم لہ هوسکے تو بعوض ابتدائی 
پہ خانہ محار یہ _کے در تنقی کو بذ ریعہ مراسلہ باظھار وجوە عدم آ تقسم واپس 





ضا بطہ فینائس و حساب ۲۳ باب ھیعجدھم 


ھفتد سوم داد وسشد ٭ن اہتداے ۹٦٦‏ لا یتہ ۳ داه متعاقه کی ۳ ناد یح 
حفتہ چھارم ۔ ذاد وستد من ایتداے ك۳ لغا رجہ ج- ماه یم ماەعا بعل 


(ب) پہ نہایت ١ہم‏ عہ کہ سیوئنگ بنك کے حسابات ممفررہ تواد مخ پر 
ہالااتزام روانہ کرۓ جائیرے اودانی پر وقت روانگی بر مخنی کے سائہ نکرائی 
رکھی جاےۓے اگ رکسی حساب می ںکوٹی دادوستد لە ھولو معرا تحته مہں صفر درج 
کر کے عامل پہ دستعخط کریگا اور دفتر تنقیح کو روانہ کر یگا۔ 

(ج) دوزنامحہ (حرنل ) کی مبزان روزانہ دجائیگی اور عامل ڈە میزانات 
کی تنقیح ہر رو زکر یگا ۔ نیز عامل ‏ پہ مبزانات کو الفاظ دیں ہی در کر یگا اور 
ان پر اپنی چھوی دستخط کریگا۔ 

( د.) روزنامحہ( جرنل )کی ھفتہ واری میزان برآمد کر نے کی غرض سے 
ھفته واری روز ناحهہ کے آخری صفحہ پر روز انہ مبزانات ايك جگه ساساہ وار 
در کی جاکر مبزان ہابتہ مفتہ دمجائیکی اورہ هینے کے آخری ہفتہ کے روزامہ 
(جرنل ) میں ماہ تمام کی مبزان ظاہ رکرنیکی غرض ہے هر ہفتہ کی میزان انزوں 
ہفتہ مابعد ہیں بطر یق ذیل ہنتقل ک جائیکی ؛۔ 


ھفتہ اول رولیه آلە پائی 
میزان ہفته حا یہ ۰م ۲ ٌ۰ 
میزان ھفتہ ۔ذشتہ +۔ ۳ -+ 
میزان افزوں ۵۰| را ہش 
هفتہ درم 
مہزان ھفته حا'یہ ۰ 7 ۲ 
میزان لغایتہ هفته گذشته ,٥م‏ 2 
مبزان انزوں کے اپ 
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ضطابطہ فینانس و حساب ۳۲۲ باب ھیجدھم 


بعد ايك سال ىك اوز فھ, رمست ہا ے احرائی اور تقسم پندرہ ماہه ان عوظ دکھی 
جانی هھںس اس طور ہے کی سال کے ماہ آذر کے احرا شدہ می آرڈر دوسررے 
سال کے وم ۔دے تك اورفھرسٹس ٣٠۔‏ بہەن تك محفوظ رھیں گی اوراسکر بعد 
توضٍح۔ ()کاغذات منی آرڈر تن سال تك محفوظ رکھیے جاتے ہیں ۔ 
(م) لاوارث مئی آرڈردس سال تك محفوظ رکھرے جانے ہیں ۔ 
مئی آرڈر جومدتٹ جاریہ کے بعد ادا کی ۓگۓ ھوں نین سال تك اور لاوارٹ 
مئی آرڈرجرںکی تجدید داثر تقیح سے ک کئی هو پاچ سال تك محفوظ رکھے 
جاتے ہیں۔ 
دفعه ۹ء ۔ قاعدہ عام کے استثناء کے طوریر کوئی منی آرڈر جو موضوع 
حقیقات رھا هو تاف نہ کیاجا ےکا ۔ لیک ان دفتر تنقیح میں داپس وصول ھونے 
بر مر اسات متعلقہ کے ساتہ شامل کر لیاجاےۓ گا اور مدت اتلاف سراسلت یعنی 
تین سال تك محفوظ رکھا جائیگا۔ اس لئے جب کسی انیے منی آرڈر کے متعلق 
مزیدکاردوائیک ضرودت هو تو اس مر اسلہ کا حوالہ دیاجانا چاہوھۓ جسکےی ذریعہ 
وہ واپس کیا گیا ما ورنہ بغیر اس کے اس کا تہ چانا دشوار ھوگا ۔ اور تا ونیک 
سابقہ سراسات کا حوالہ نہ بتایاجاۓ ایے می آرڈری فرما یش واہی وک بہت 
جوکمی ایی مدت ے متعاق هو جس ا تلف کر دے گکۂ گے ھوں 


مقررہ الفاظ میں جواب دیدینا چاہوۓ کہ مطاوبه دی آرڈر انی مدت معینہ پر 
تلف کر دیا گیا ے ۔ 


دان وستل سیو شگٹا بكك 


روزنامحه جات (جرناز) لین دین 





دفعه یہ ۔ ( الف ) سیوژگ بنك کی حملە داد وستد کا حساب خواہ سک 
ابتداء صدر لپہ خانہ میں پا کسی مانحت پا شاخ آپہ خانہ دیں ہو ی ھو خود صدر 
یہ خانہ اپنے ھفتہ وار روز نا مچوں ( حرناز) میں‌مرتب کریگا جو دیگر دستاوزات 
متعلقہ کے ہراہ آوار مم مصرحہ ڈیل بر دفتر تنقیبٍح کو روان ہکیۓ جاتے ہیں ؛ 
ھفته اول داد وستد من ابتداے پُم لفایندے ما متعلقه کی مہ تدم 
ھفتہ دوم داد وستعد من اپتدا ےم شغایته ٠۰‏ یں یر کر ےد 





ضابطہ فیانس و حساب ۲٢‏ باب ھیتولدھم 








قواعد ہتعلقه کی رو سے وہ تابل تلم ہیں اور روز ناممہ ( جرنل ) کہ م راہ دز 
تنقی حکو ہ تعلہ انڈکسکارڈز مهيك طور ہے خانہ بریکر کے دوائەکر _ نے چاہئیں۔ 


توطیح۔ اییے کھسا'وں کی صورت میں جو ہہ غمن خریدی براەیسری نوٹ 
کھو لے گیۓے هوں دفنر قیح کو انڈ کس کارڈز ہم ٹھرست درخواسہاےۓے خریدی 
براەیسری نرٹ فوراروانہ کردنےۓےٗ جاتیں کے اور تار مخ دقررہ روانگی حسابات 
کا انتظار نہ کیا جائیگا ایسی صورثوں مس ٹھرست اسناد سیوز نگ ہك میں جو 
زوز نامحجہ (حرنل ) کے ساتہ روانہ کی جانی ےہ خانہ ہتعامہ ان کس کارڈ نے 





حسب ذیل شرح لکھدی جائیگی ۔ کھاتہ نان ( ) کے انڈ کس کارڈ 
درخواستہاےۓے خریدی پراەیسری نوٹ ( سنہ ) سرکازعا ی کے ہمراہ روانہ 


کیۓ گۓ ٭ ۔ 


دفعہ ۳| ۔ عاملان!ہ کی دہنمائی کے لئۓےذیل میں بعض کہاتوں کی جو 
قابل قبول ہیں اوران کے طر یقہ نر تیب ان ک سکارڈ کی صراحتکی جابی ے :- 

(الف) اییے اشخاص کے کھانے جو اہئے نام سے دتم جمع کرین اس نوعیت 
کے کھاتوں مار ناہالخوں کے کھانے بہی شاہ 000 خود اپنے نام سے 
کھلوائیں یہ جمیع اغراض کیائۓے کھانہ جات اشخاس بالغم کے مال متصور ہونگے ۔ 

تویح ۔ اگر کوٹی کھاتہ ناہاغ اپپنے نام بے کھاواۓ تو انڈ کس کارڈ میں 
اس کی مر اور تاررخ ولادت کر چاہھۓ۔ 

ویہ جو ناہالفرں ہے دشتہ داروں ک جائب ری ےکھاوائس جائیں 

پیم )١(‏ قسم (ب ) کے کھاتوں کے انڈ کس کارڈ میں بہ طریق ذیل 

"یر لح ساٹ 

نام زید وادبکر بتوسط خالد ( صراحت قراہت ) پیشہ۔ نابالم 
سکونت۔( سکونت ناہالغ ) 
اوو اٹرار نامه پر بطر یق ذیل دستخط کۓ جائینگ ۔ 


بغالد منجانب زید ( صراحت ترابت) 
(ہ) ادے ابالغ کا کھانہ جس کی شرعی و بائرنی وایہ کری خاتون 
ہو اس کے مختار کی جانب سے کھاوایا جاسکتا ےہ ۔ایسی صورت میں منجانب 
ولیہ ختار دسمخط کریگا ۔ 





ضابطہ فینانس و حساب ۳۳ 








ھفتہ چھارم رو یه 
مزان ھفتهہ حالیە ٠‏ 
میزان لفایتہ ھفتہ گذشتہ ۹1٦‏ 
میزان ہابته ماہ باوج 


دفہه۔ ۸ تار مخ معینہ پر روز ماقبل تك روزناحہ ( حرنل )ک "یارشدہ 
نقل بر عامل پہ آخری اندراج کے نیچے دستخطکر کے دم ان ڈک سکارڈ ۔حکناجات 
ادائٰی ۔ اطلاعنامجات منتقلی اوردیگر دستاوب ات متعلقہ داثر تقو حکو بھیجد یگا۔ 





دفعه ۹ي ۔ سیوژگك بن کے حملہ دستاویزات اور اسناد روانه شدلی بداثر 
شقیح کا اندراج ٹھرست دستاونزات واسادات سیوزگگ بنك میں وجب هھداوت 
٭طہوعہ طھر فھرست کیاجائیگا عام از نک کوٹی اسناد اندراجات روز نا مچہ (حرنل) 
جس کے ہمراہ وہ روانہ کیا جارھا ہو یا سابق میں روانہ شدہ روزنامجه جات یا 
عھدہ دار تقیح کے استفسارات ہے متعلق ہو ۔ 

دفعه ۰| ۔ ٹھرستون پر سالانہ نان ساساه ددرج کیا جا ےکا اورعادل ڑہ 
کے دستخط ھ گے اورہناکہ دستاوزات واسادات کے ساتہ یہ اسی لفافہ دس 
روانہ ک ۓے جالیسگے جسەس کہ سیوگل پبك کا روززمحه (حرنل ) روانہ کیا جاۓے۔ 
اگرکری دستاوبزات روانہ شدلی نھوے تو١‏ ك معرا فھرست باندراج ”صفر؟“ 
ہد۔۔حخط عاءل ل ہہ روانہ کی جا ےکی ہاتحت ٹپہ خانوں کی فھر مت سوو اگ بنك 
کی نقلیں جوکادبن کاعذ پر ی کی ہوں دفتر کے لئے رکھی جائیں ۔ 

توطیح ۔ اگردفٹر صدر محاسی ہی ےکمی دستاوی پا اسناد کے عدم وصول ک 
اطلاع ذریله تار بر قی یا مر اسلہ وصول هو وعامل کو چاہۓ کہ اس پر ایی ڈائی 
توحہ مہذ ول کرے اور ؟آس کا پتہ چلانیکی غرض .سے فوری کارروائی کرے 
اور غبر وصول اسناد یا دستاو کو روانہ کے > 


جدید پادے 





دفعه | 1ى ۔ جدیدکھاتوں کے ایم کر تے وقت عاہل ہ کو دیکھۂ چاہوۓکہ 











ضابطه فینادس و حساب ۳٣2‏ بادپ فیجدھم 











: زوحه رہ 
نام دھندہ کت ار بتوسط خالد ( مختار ) 


سکوت ( سکوزت کھاتہ دار) 

اقرار امہ پر کھاتہ دار کی حانب ہے تار دستخط کریگا ۔ 

(ز) کھاہہ جات باغراض دااہ عام جو عھدہ داران سرکارعا ی کی حانب ہے 
محیثیت عھدہ کھول جائیں ۔ 

تونیح۔ ان کھاتوں کے انڈکس کرارڈوں دسے اندراج بە طریق ڈذیل کیا 
جاے کان 

نام ۔ زید ۔ کھاتہ دار فڈ دواخانہ خیراتی ۔ 

پیشہ۔( صراحت عھدہ و تعاق بەہ فڈ عیدہ دار +تعاقہ مثلاہ رحاس معتمد وغرہ) 

(ح) کھاتہ جات رثاہ عام حو خانکی اشخاص نے یا عھدہ داران سرکارعا لی 

ے حیایف خانگی کھو لے ہوں ۔ 


توصیح ۔ () ان کھاتوں کے ان ڈ کس کارڈوں ٭س اندراج آسی طریقه ریے 
کی وی نے کم سا ز( ) میں کی گئی ہہ لیکن فرق یہ ھوکا 
کہ کھساتہ کھو لنے و ال عہدہ دار کا ہام مجاے صراحت عھسدہ کے پیشہ کے 
حاذی درچ کیا جاۓے گا۔ 

(+) دفاہ عام کے کھانە کی صورت میرے عبارت سمدرجه ذیل 

اقرار امہ انڈکس کارڈ ہے حدف کی جائیکی ''نبر میں اثرار کرتا هوں کہ مرا 
کوئی کھاتہ خود میرے نام سے ٹیہ خانه کے کسی سیون ؛ بك میں نہں ے٢٤‏ 
اور جب کسی عھدہ دار کے تیدل کی وجہ سے کوئی جدید افرار ہامہ د××ر تنقوج 
کو روانہ شدئی هو تو عبارت دیل اقرارنامہ دستخطی عھدہ دار جدید سے حذاف 
کردی جائیکی ۔< میں اقر ار کرتا ھوں کہ پاس بک وعول ہر ی >“ 

(ط ) کھاتہ جات ملاز سے سرتارعا ی یا ملاز پر.._ سر دشتہ ریلرے 
کورٹ آف وارڈز و گت داران جو سرکارمسے یا مقامی حکام کے پاس صجائت 
داخل کریں ۔ 


۶۸۰, 9 ۵ 





ضابطه قیائس و حساب ۳ باب ھیجدھم 





(چ) اہ ےکھاے جو اولیاء غیر رشتہ داروں ک جانب سے کھاواےٗ جائیں ۔ 
پیح_ )١(‏ ا کھاتوں کے انڈ کس کارڈوں ٠ی‏ اندراجات حسب طریقہ 
لو.۔.۔ حائینگۓے ۔ لیکن عا +ل ہ الیےکھاتوں کے کھو لے کا مقتدر 
ہس ہے تاونتیکهہ اطم ٹیە کی ہ٭مظوری ماہل حاصل نە ک گئی هو جس کی 
ایك نقل در سقیح کو روائہ کر ی چاھۓ ۔ 
) ۷) ان کھاتوں کی صورت میں جو صحٹت من (باوچ کھورے 
گۓے ھروں اڈ کس کارڈ کے اقرار نامہ کے ندرہ (؛) کے بحٹ حسب ذیل عبارت 
افا سان ےی وی 
میں اپ نراد کر ی ہوں کہ ٭؛ن ے اس نا بااغ کا کوئی کھاثہ کسی دوسرنرے 
یہ خائہٰ میں نہیں کھاوایا ے “ 


ہن اقرار کرتا ھوں کہ ناہاغ کی بار مخ پید ائش تار و ماہ یں 
عع ےس چان ا سے ےم مل ا 
علم بحمینی تاد عم درج کی جائۓ “) 


اکر پیدائش کا صرف سنہ بتایا جا ے اور رشته دار یا و لی کو ماہ و تادرمح 
پیدائش کا علم لہ ہو الو سمہ مہیہ کی یکم اردی مہشت تارخ ولادت متصور کی 
جائیی ۔ 

( د.) اییے کھانے جو کسی داب العفل با جنوں کے ولں یا ٭نتظم حاید اد ک 
جائب سے کھلوا ۓ جائیں ان کے انل کس کارڈ بطر می ذیل تیار کی حائیس :- 

نام ۔زید (نام شخٍص جس ک درخواست برکھاتہ کھولا حا ےٗ ) ٭نجائب بکر 
( نام فارالعقل یا مجٍون ) سکونٹ ( فارالعقل ) 

(ھ ) کھاتہ جات خواتن جو بلاوساطت تار کھوے حائیں۔ 

تویح ۔ سی صورثت سرے کھاتە داروں کو ہذ ات خود اقرار نامہ پر 
دسشخط کرلی چاہئں اور اکر وہ ناخواندہ ھوں تو اپنی علامت مر یا اشاِںس 
ابہام کسی گواہ کے دوبرو کر بنگے جو اس کی توثیق کریگا۔ 

) و )کھانە جات خواںن جو بۃوسط تار کھو لے جائیں ۔ 


موصعم ان صورلتوں ہیں انڈکس کارڈوں میں اند راجات پە طریق ذیل 





طابطہ فینائس و حساب ۳۹ باب ھیجدھم 


داخل کی گئی ھواوریە کہ عھدہ دارہذ کور کے مطابہ پر زر اصل پیا اس کے 
022 جزہءەک ادای کی صورت میں آُس کوکوئی عذرئه ھوگا اورئہ ُآس صورت 
مہرے آس کو منافع کاکوئی دعوی ہوا جب کہ عھدہ دارم ذکورکو ادائی زد 
اصل کے باعث یا بربنا ے حم واہمی زراصہل تارریح حم منظوری ہے منافعه 
ی مسدودی عمل دی آۓ۔ 

(م) خماتی کھانے خانگی کھاتوں مہڑے اودنہ اس کے پر عکس 
ستقل ھو سکہن کے 8 








(م) الفاظ ج ادائٹ غمانت > خص غمانت گیرندہ ک عیدہ ( اور 
غمانت کته دارکی صورت میں )کام یا ک٥تہ‏ کا نام یا اس کی نوعیت کا اندداج 
کھاتہ جات ضامن کے کارڈون پر کیاجاے گا۔ 


(ہ) ملازەین رہ۲ یق امانت ھاے فغمانت بحق ناظم یہ 
٭کفول ک جاتی سے ۔ 

(ی) اِیے مات یکھاتےے جو ہنجانب ناظم سکہ تر طاس تحت توضیح () دفدہ 
(۱۰۹)( الف ) ضابطہ سکہ ترطاس بغرض اجتاع قیم ت کم یا تلف شدہ نوٹ 
کھو لے جائیں۔ 

(كد ) کھاتہ جات متعاق راویڈنٹ فنڈ ییۓ رحمنل فتڈ وفنڈ ھا کے کوتوا لی 
صفائی وحالس لوکافنڈ ۔کنٹوئمنٹ بر اوپڈنٹ فنڈ اور دیگر مسامہ براویڈنٹ فنڈ 
محولہ ضمن (د.) ناعدہ (مم) راےٗ واتفیت کھاتہ داران سیونگس بنك لہ ۔ 


توضیح . () ان کھاتون کے انڈیکس کارڈ وں ہیں اندراج بطریقه ذیل 
کیا جاۓۓ گا ۔ئ۔- 

نام (رکھ اہ دار کے عھاء: کی صراحت ) 

پیشہ ۔نىدارد 


)١(‏ فوسی ۔کووا ی اور دیگر: شترکەک5یاترں کی صورت ١ی‏ پہل 
رام جع کے سا ە ايك صداتت نا ٭ ۱ نجانب عھدہ دار تعلقه اس ؛ ضمو کا 
پیش ھونا چاہئۓے کہ آُس کے حد علم ك رتم رحنٹ یا جم بیتکوتوا یں کے لاز ەن 
پا ہلازەین صفالی حالس اوکلفنڈ۔ یا .از بن کنٹنمنٹ کی ہ: لکوت ے۔ 





ضابطه فینانس و حساب ۴۲۸ باب ھیجددم 





(١)‏ کھاتہ جو خود کھاتہ دار _ۓ کھرلا هو ۔ 


() کسی دوسرے شخص کی جانب بی شخص ضمانت دادہ کے لئے کھولا 
کیا ھو ۔ 






























وضیح_ اہے کھاتوں کے انڈکس کارڈوں مین اندداچ بطریقه ذیل کیا 
ا ار 

نام ۔زید(اس شخص کا نام حو کھاتہ کھو لے ) متعاق بە نمانت بکر (نام 
اور للشہ اس شخٍص! کا جس کے لے کھاتہ کھولا ختایاے اوو ام آُس شخص کا 
بصراحت عھدہ جس - پاس ضم مانت داخل شدئی۔ھو ٤‏ 

پیشہ۔( زید کا پیشہ ) 
اك ھی کام ہا تل مین حصه دار ھوں ۔ 

توطیح۔ السا شخص جو وقت واحد ہ ہے | يك سے زیادہ کام یا تعھد لے 
ہر کام ار لئے علحدہ کھانہ کھری سکتا سعے ۔ 

(م) ایے کھانہ جات جو غمانت دادہ اشغاص کی رضامندی سے عھدہ داران 
جن کے پاس عمانتٹ داخل کا وی ھو ۱ رام نے ام یسے کھز ولس ۔ 

توطیح۔ (١)ادے‏ کھاتوں کے انڈ کس کارڈوں ہیں اندراج بطریقہ ذیل 
کیا جاے :س 

نام۔ |اکز یکٹیو ایچینبر (زید) .تعلق زرخمانت (ہکر ) پیش ےەکتہ دار آھکہ۔ 
سکوئت ( سکونٹ ہکر ) 

)۲( پاستثناء صورٹ محولہ صن (م) انے کھاتہ کے انڈ یکس کارڈ 

کے ہمراہ حوشھازت کے متعلق کچ لا اھر خمازت دادہ شخص کی جانب ہے 
وت ریہ پر) اس .حون کا 'يك ارارنا ٭ ۰ ۔لك کیاجاے گا کہ 'صل زر 
فکاز ث ھے۔ تھا سو کی بنكگ ڈہ خانہ 7 آس کاکربی ذعری نہ ھک مجز اسکے کہ 


عھدہ دار در نظ ری کا تحریری ١‏ لقہ ‏ یو کیاجائیگا جس کے پاس ھواز۔ 








ضابطه فیبالس و حساب ۳ باب ھیجدھم 


قدرت رکھتاعے ۔ 


دفعه 2/۵ _ اگر ایا شخص جونا لغ ک جسانب ہے کہانہ کھولتے کی 
درخواست کر ے آس کا کوٹی رشته دار نہ هو کے ا لۓے ضروری ھوگا کەکھاتہ 
کھو لے جاے سے قبل اپنے حق ولایت کو باب تکررے ۔ ايیك ەتمررہ نمونە پر ُس 
کوبعض استفسا رات کے حوابات دینے درس کے جس کی عاہل ہہ توئیق 
کریگا اور درخواست گہذار کے پیش کر دہ وئا یق کے سانہ اطر ہ کے پاس 
بہیجدیکا اورجب اط ہ حق ولادت کے تسا یم کے جال کے ہ ععاقی احکام 
جار یکر ے توکھاەکھولا جا ےگا۔ ناطم 'رہ کے کم میں ان شرائط کا تصر یح 
کی جاےۓ گ جن کے بحت اس کی مزید منظوری _کے بغبر کات ہے رام 
برداشت کی جاسکےکی اور ایسا حم ايك علحدہ پاندے میں شاہ لکر کے حفوظ 
کرلیاجایگا جو اس قمم کے احکام کے لئے حاص کر تی رکیا جا ےے گا۔ احکام ہلحاظ 
مان سلسلە کھا:ہ نر تیب وارتہذیب دیکر محفوظ کیۓے جائینگے اورکھاتہ متعلقہ کا 
لنمان ان برلگا یا جائیگا۔ اس حم کی ايك نقل ددنتر تقی ح کو انڈیکس کا رڈ کے 
ہمراہ بپیجدیجائیگی ۔ 


وطیح _ () اے فص کو جوکسی نا باغ ک جانب ہےکھاندکھولنا چاھتا ہو 
تہل از تہل متلبہ کردیا جائیگا کہ نا ام کاکسی کے زمانہ میں صرف آس کا وی 
کھانہ سے برداشت رتم کا حاز هوگا۔ 

)۲( اگر نام پہ کے حم ےکمی ا الم کا ولع بدلاحاے توعامل 
کو چاھۓ کہ آُس حکم کی نقل جدید وٹی ک پہلل درخواست وا ہی دام کے راہ 
دفتر تبقی ح کو رو اه کرے ۔ کھاتہ امانت دارہں مجاے سابقہ وی کے حالیہ وی 
کا نام ددرچ کیاجائیگا اور احازبی حم کا حوالہ دیاحا بے گا ۔ 

(م) اگ رکوئی نا اکس یک تبنوت میں دیدیاجا تو اس کا تبنیتی 
باپ ھی آس کا شرعی و انوی 0 متصور ہوگا اور صرف آسی کے دسخط 
عم دتم واپس لی جا مک کی ایسی صورت میں کھاثہ ہے داد وستد کر نے کا 
حق آُس کے سی باپ کو ئە هوگا۔ 

(م) اگ رکسی ا با مکی شرعی یا قانوی ولیہ کرٹی خا:ون ہو اورکھانہ 
منجائب٦آ‏ نحرالذ کر ہوساطت ختارکھولا گیا ہو تو ادائی ختارکے د ستخط ہے 





طابطہ فینائس و حساپ ُ۳“ باب شیجد دم 





دفعہ ۱۳ھ _ خواتبن کے شضوھروں پا تاروت جائب سے کھو لے ہوے 
کھاتوں کے لئے انڈیکس کارڈوں کے خاص مُونه جات مرے اود امی طرح 
ا بالفوثی جانب ہے کھو لے هو ہے کھاتوں کے انڈدیکس کارڈ کے لئے بھی ايك 
خاص نمونہ ے پس اس طور ہے انڈیکس کارڈوں کے تن ختلف نمو نے ہیں 
ھذا عاملان 'پہ کو چاہ ۓکہ اس کی نگرانی رک ہیں کہ خوابن اور نا بالغ کھاتوں کی 
صورت میں فرح غونہ جات انڈیکس کارڈ ام تعمال کۓ جائس ۔ 

ایے کھاتہ کک صورت میں جو امائب عدالت کے لئے عدالت کے حکم خاص 
ى پناء بر کھولا گیا هو( +لاحظہ ہو وٹ حٹ ااعدہ وم قواعد براۓ واتفیتٹ 
کھاتہ داران ) عدالت کا وہ حم دنر مفی کو بپیجا جاےٗ حس کا حوالہ ٹھرست 
اسناد سیوننگ بك 'پہ خانہ اعت میں دیا گیاهو۔ 


ا بالفوں کے کھاے 


دفعه ۱ى _ نا بالغوں کے کھا ے حو وہ خود کھولیں یا انکی حانب یے 
کوئی اورشخص کھو لے دو فسم کے ہونے ہیں :- 
() اس ےکھاتے حوہتجانب ولى پا رشتہ دارنا بااغ کے کھو ے جائیں اور جس ہے 
صرف نا بااغ کا ولی اس کے استعال کے لئے دتم واپس ے سکے اود( ۱)۲ جے 
کھا نے جونا بااغ خود اپنے نام سے کھواں اورحس ہے خود نا بااغ رٹم واپس 
لپنے کا مقتدر هو ۔ اول الذک رکھاے ایسی رتم ہے متعاق ہونے ہیس جو یا تو 
ا بالغ کی ماگ ہو یا آُس کے ولى یا رشتہ دارکی ملك ہو جسکوکہ نا بائغم کی متفعٹ 
وت ا راک اکس ار اکا اد 
سے متعلق ہوتے ہیں جن اوعوت فی احقیقت |٭انتکی ھرتی ے اور جو اسے 
اشخاص کی حانب ہے جمع کی جابی ہیں جو ا کرچہ نا بائم ھوتے ہیں لیکن ابی 
آمدنی کی پس انداز سرما یہ میں لگا سکۓ هیں اوران کاسن ایا ہونا ے کہ وہ 
خود رفم صرف کرنے کے ناہل هونے ھی۔ 

بہررحال کسی نا باانم کو اپئے نام بے کھاند کھو لے کا حق لہ ہوگا ىا وقتیکہ آس 
کی عمر اس ٹابل نە ہرکہ وہ دادومتد ى نوعی ٹکو مجد سک ۔ ادس نا بالغم کو جو 
لکھنے پر قادرنہ ہو چاہۓکہ اصالتا مہ خانہ یں حاضر ہو اورعاءل 'پھکو چاہۓکہ 
وہ بذات خود آُس کا اطمیمان کر لے کہ نا بالغم مذکور مطاوبہ اقراز امہ دینے کی 





ضابطہ فینانس و حساب ۲٣۳‏ ہاب ھیچدھم 






















شوھر اپنے باپ سے علحدہ رھتا هو تو | سی صورت میس صرف آ سے (شوہ رکو) 
ذبالفہ زوجہ کی جائداد پر حتق ولایٹ حاصل ھوگا لیکں باعراض انتطام حائداد وہ 
مقتدر نہ ھرکا اور ای صورت ہس ؛ نجانب عداب ولں کا مقرر کیا حانا لازمی 
ہهوگا۔ نابام شوہ رکا ولی آسکی نابالہ زوحہ کا ولی متصور نہ هو سے گا نا ونتیکہ 
عدالت _سے وہ آس کا و ی متقرر نہ کیا حا ۓ۔ 


دفعه 1۸ى ۔ اگر نا بالغ کھاتہ داد کے اارار نامہ نار غخٌ ولادت کے وصول 
ہونے پر جسکا کھانہ لے بے کھلا ہو یہ معاوم ہوکہہ وہ سن باووغ کو ب وچ 
گیا عہ ( یہن آسکی عمر ۸ سال کی ہوکئی ہے ) تو ؟س کے نام ايک محرری 
اطلاع ی الفور جاری کی حائیگی اور دەر سەیح کو اثرار ىامه یجے سے ہل 
آس پر تار مخ روانئگی کا داخلہ لیا حائیگا ۔ 


دفعة ۹ء۔ در تنقیح سے سالایہ مامح کے شتہ حات جو وصول ۵ونےهںس 
آن میں ٥٣۳۔آبان‏ بر جاریہکھاتوں کے متملق نا بالنوں کے سن ناوغ یع ۸؛ سال 
کو پہنچنے ک تارمحی من اہتداۓ دے سلہ دابہمد لغایتہ آذر سال آلندہ درج 
ہدولگی ۔ جوں ہی کہ کوئی نا ہلغ جس کی حانب بے کھاتہ کھلایا کیا هو سن ناوغ 
کو بہنچنے ايك اطلاصامہ (موحب نمونہ +نقردہ ) صدد لپہ خالہ ہے "آس کے ام 
جا حائیگا حس میں آُس کو مسدودی کھانہ کی ھدایت دمجایگی اور اطلاع 
دمائیگی کہ معافعم صرف تار خ ماقبل اجرائی اطلاصامہ کے اختتام داء تک لایق 
ادا هوگا۔حد بلوع پر بہچ ےکی تار مخ سے سابقہ ولیک وکرٹی ادانی ٭ ہوگی۔ حب 
کوئی کھاتہ مسدود کیا حا ے ہو حتہ مہسلہ در تمفیح میں تار ح ٭سدودی کا داخلہ 
درچ کیا حائیگا ۔ 


فاترالمتل اور محانین کے کواتہ 





دفعہ ٢ك‏ ۔ کسی فار العقل یا بحنون کی جانب ہے اس کا ولں یا ممتظم جایداد 
کھانہکھول سکیگا ادیے کھاتوں کے اتتاح کی درخواستوں کے ہمراہ حم عدالت 
از پیش کیا جانا چاجۓ جس ٭س درخواست گزار ون کا ولی یا مفتغام جاہداد 
نسایم کیا کیا ہو حکم مذکور وصول ھونے پر آسکی ايك نقل عہدہ دار تقج کو 
پپیچی جا ئیکی 








ضابطہ فینانس و حساب ۴۴۳ باب فیجدھم 





ہوسک ےکی بضرطلیکہ دیگر تمسام شرائط کی نکیل کی جائۓ اکر ولیہ اما فصار 
ہدلدے یا خود داد وستد کر نے کی خواہشمند هوتوايك جد ید اکس پارڈ 
مرن ب کیا حا ےکا اورکھاته سے ضرودی ترەم کہ بعد ندم کارڈ کے کے عوض , 
محفوظ کۓ جائیکی عرض ہے دٹر مقوح کو روانہ کیا جاے گا ۔ ۱ 

(ہ)کوٹی علابی ہاپکسی ٹا ہا کا اسوب تك ولی نہ ھرسکے گا ناوتیکہ | 
اطم آپہ نے اس کے حق ولایب قسام ا او ا کے دستخط سے ادائی 
ےکی 7 آنکە اس کی ولابے ١س‏ طرح ہے آسلم ہ کی کی ھو۔ 

)٦(‏ ایے کوان ىرەن کی اولادکی صورت ہین جس کے ايك یے 
زاید بینیان هوت اور جو اس کے سا نہ رھتی ھوں درخواسٹ واسی اور 
حکامہ ادائی بر )مظوری ناطم ٹپ آُس کی مان دستخط کرس ےکی ۔ 

(ے) نا بااغ کے سن بلوغ کو ہو ہچنے کی تار سخ کا احتساب ظھرہ 
تارر مخ ولادت ہے کیاحا لے گا 27 ار حرج تار یارں نہ ک کئی ہوتو تارحخ 
ولادت یکم اردی بمشٹ +تصورھوک ۔ 

دفعہ 2/۷ _ اک رکسی ناباغ کے کھانہ کے ہمامع کے ٠‏ تعاق آُس کے سن 

بلوغ کو پ رچنے جک بعل :طالبدکیاجا ےٗ تو خناع کا احتساب ان دواعد 7ی مشحٹ 

کیاجائیکا حوکھاہ دارک ( ہ۱ )سالک ار ھویی نار مم پر نانذ ھرں ئەکہ ان 
قواعد کے بحتب جو بوقت انتتاح کھاتہ نادذ ُرہے۔ 


دفع4 2  )‏ _ تواعد براے واتمیت کھا"ہ داران ناعدہ (ےم) کے متعاق یہ 
ذ ہن میں ر ےک کسی نا بلغ صیبہ کا پاپ یا دارے ہا دیگر رشتہ دار اس کی 
کیتخدائی کے بعد اس کا وٹی بای نہں رھتا اوراس کا شوھر آس کا فطرتی اور 
مطلق ولی بنجانا ہے پس آس کے زمانہ نا بای ہەن اس کے نام کے کھاسے ہدھوے 
کھاتەسیونگ بنك سے دقم واپس لیٹےکا بحاز آسکی حانب ہے صرف اس کا شوھر 
ہوسکتا عے لیکن حماہ صورتون میں عاہەلان ٹہ کو چاہۓےکہ ولاو کے ہعاہلہ 
کے تصفیہ کے لئے ناعامم آپہ سے دحو عکربن ۔ 


توعذہح۔ جب کمی ھہدو ا بالغہ کا شرھر خردا بُغ ھو اور جب کہ شوھر 
کسی غیر مسغقسمہ خاندان کا زکی ہو ہو اس کا پاپ محیای ے کر تا یعنی خاندان کا 
رکن کاد پر داز اپڑے بے کی ٹا بالفہ زوحہ کی جایداد کا ولی متصود ہرگا اگ ؛س کا 





ضابطہ فینانس و حساب ۳۳٣‏ باب ھیجدھم 




























(۴) جو خزانہ سے بغرض اخراجات سرکادی برداشت ک گئی ہو ۔ 
(م) جوکسی عھدہ دارسرکارعا ی یا عدالت ےۓ کمی تانون کے محت جع یا وصول 
کی هویا اس کے پاس بطور امات دکھ یکن یھولیکن‌ضمن ہذا کا نشاء اس کا :انمنہ 
ہوکا ۔ک کوٹ یکھاتہ امانٹ عداات کاکھولاجاے جب کہ کسی :ثندہہ ہیں عدالت 
نے بطور خاصکوئی حم دیاہوجس ہیں سیوننگ بنك یہ خانہ میں رتم دکھیۓ کی 
تج وزصادر ہوئی هو۔ 

() جومحصولا ت ەقامی یا محصولات صفائ یک ادائی ہہں وصول کی کئی هو ۔ 

(د) نا بالھوں کے کھاتے جن کے کھو ل ےک درخواسٹ ۰ نجانب عھدہ داران 
سرکاری بطور وی محیثیت عھدہ کی جا ئۓ ۔ 

(م) انحبن ہاے اہ داد بای کے کھاتے باغراض دفاہ عام بہ توقع منظاوری 
ناظم ٹپہ عاملان لپەکھول سکینگے بشرطیکہ درخواست ۰ :جانب اطم سررشتہ انجن 
امداد ہا می پیش ہو ہا سی دت‌مرحه هو بر طوردرخواست فی الفورناطم یہ 
کے پاس مراد منظوری ضابطه بہیجچدی جائیگی ٭نظوریک اقل حب وصول ھوتو 
بدرج فھرست اسناد سیولگ بك دفتر تنقیح کو روانہکردی جا ےکی ۔ 


دفعه ۳۳ ۔ کھا تہ رناہ عام کے کھو لۓے کے متعاق در خواست گزارکا ايك 
تحرری پیان جس میں ہ قاصد و اغراض فنڈ و ذرائع آمدنی اور فنڈ کا جوزہ 
نام بتایا جائیگا نز ان یکس کارڈ ونقل ٭نظوری اطم ہہ بمقدمہ انتا حکھانہ دنتر 
تنقیح پر روزااحہ (جرنل) ینگ بنكگ کےہمراہ رواہہ کی ء جال ۓ کی جس میں‌کہ 
پہی صرقہہ جمع کاعمل هوا ھو۔ 


د فہ4 ٣‏ اسشثاء ار رناہ عام کے کھاتوستبی کے جو حیثیت عدہ 
زبر انتظام عھدہ دار سرکاری ہوں پا کسی عھدہ دارکھاتہ دار کا تغبر و تہدل 
هو تو دز تنقیح کو ايك جدید انڈ یک سکارڈ کے ذریعه سے اطلاع د جا ےی کی اور 
اڈ یکس کارڈ کے آنر میں درج شدہ اقرارنامہ پرجدید عھدہ داد کے دستعخط 
لۓےجائیں کے اورکتاب نمونہ دستخط میں بحسوبکر لئے جائیں کے ۔ لیکن باستشاء 
کھا تہ جات زہر انتظام عھدہ دارارڑےكت سرکار عا ی کمی عھدہ میں تغبر قبول نہ 
کیا جائیگا تا آنکہ معتمد یا منتظرکی نحربری اجازت پیش نہ کی جاےٗ جس کے 
ام ہے کھاتہ ہو۔ یہ تحربری اجازت ہانسلاك جدید انڈیک سکارڈ دفٹر نقیح کو 








ضابطه فینائس و حساب ۳۳۴ باب ھیجدھم 





کھاته جات رفاءعام 





دفعه ۳ی ۔ واعد براےٗ کھانہ داران سیوننک بنك أیہ کے قاعدہ ( ہم ) 
کے شرابط کہ نحت ہر جدیدکھاتہ کے افتتاح کے او ال استاح کھاتڈہ ناظم لپہ 
کی منظوری ضروری هو اور عاملین ڑہ خانه کو بلا حصول منظوری ناظم آپہ کی 
کھاتہ کے کھو لۓ کا اتتدار نە دو ۔ ج بکمی شخص کی جائب سے افتتا ح کھانہ کی 
درخواست وصول ہو تو درخواست گزار کے نحربری بیان کے ہمراہ ناظام کے 
پاس بپیجد بجائیگی جس میں افتتاح کھانہ کی غرض اور پحجاس کے ذرایع آمدلىی 
ا سردایہ اوو حوزہ نام سردایہ کی صراحت ہوگی ۔بہر حال اگر حوزہ کھاتہ بحت 
قواعد براۓ واتفیت کہاتہ داران سیوڈنكک بنك صر ما نانابل قبول ھو نو عامل 
ز3 درخواست گز ار کو آس کی تفھم کردیگا اور اگر آرالذکر کا اس تفوم سے 
اطمنیان هوجا ےٗ تو ناظم مہہ کے پاس درخواسٹ روائەکرنیکی ضرورت نە هوگی۔ 
جب افقتاح کھانہ کی کوئی ددخواست ناطم ٹپہ کے پاس وصول ہو ت وکھا.ہ کھولنے 
کی اجازت دیئے سے قبل اس کو چاہۓ کہ عھدہ دار تنقی ح سے هر اسے ‏ قدمہ 
مرے مشورہ ےہ جس کے متعلق وہ یہ تصور کرتا هوکہ وہ واضح طور سے 
تحت قواعد نہیں ے کمی کھانہ کی مسدودی کا حکم دینے سے قبل عھدہ دار تنقوح 
ناظم ٹہ سے مشورہ کر یگا اکر ناظم ڑہ اور عھدہ دار تح کی آراہ میں اختلاف 
ہو تو معاملہ صدرحاسب کے پاس پیش کیا جائۓ گا۔ 

تو فی () ذیل کے کھاتە جات ناتابل قہول ھیں :ے 

(الف) امانی کھاتہ جات ملاحظلہ هو نوٹ  (‏ ) تحت تاعدہ (مم ) تواعصد 
براۓ واتفیت کان داران۔ 

(ب) ہشئرکہ ناموں کے کھاتے مجز ادیے کھاتوں کے جوکمی+شھورومعروف 
کارخانہ کے نام تہ ہوں یاکوٹی ای ےکھاتے جو نقاصد رفاہ عام کے لئے تحت قاعدہ 
(ہم) قواعد براے واتفیت کھاتہ داران سیونگل بنك کھو لے جاسکۓ ھوں ۔ 

(ج) ذیل کے کھاتے متعلق بہ رتم:- " 

() جوملك وجائمداد سرکار عا ی هھو۔ 
() جو حق سرکادعالی جمع کرنے کے لئے وصول ہوئی ہو ۔ 





ضابطه ٹینانس و حساب ے۳۳ باب ھیجڈشم 





























آای ‏ قاج ا سارک کا لہا تواس "جدہلی کی اطلاع دنر ننقیرح کو 
حدید ان پک سکارڈ کے ذ ریعہ دی جال ۓکی ۔ کارڈ کے اختتام پر قررہ اقرار امہ 
ہس جدہد عھدہ دار کے دستخط آئۓ حائینگر اورکتاب ممونہ جات دستخط :س 
حفوظ کرلۓے حائینگ ۔ ۔ہرطور اناکرئی خی ام اظم ید لم کا جاۓے 
تا ونتیکہ اس شخص کی حانب سے جوکھاتہ ہے داد وستسد کر نے کا دعی ہو 
اصل ۔ابقه کھاتہ دار کی تحرری اجازت پش نہ کی جاہےۓےٗ۔ صورت آنرالذ کر 
٭س ابسی تحرری اجازث ايك جدید اط یکس کارڈ کے ساٴسہ دفٹرتمقوح کو 
سائ دار یت اس سز ری کرات کک ا کر 
,"0 ساساہ ک ضرورث نہ ھرکی ۔ 


دذمه 2٤2‏ _ اکر کسی خماتی کھاتہ کے دوسرے ثپہ خالہ سے متتنل 
کر لے کی خواہش کی جائۓ توکھانہ دار کے لے ضرودی۸۔" کاکہ اس فخصکی 
نحرری اجازتٹ و ھت میں اٹ مکفرل 
کیگی ہو مپہ سراسلہ اس یہ خانہ دس محفر کیا جاکر جہاں کہ مغنتقل یک کی ہو 
کھاتہ کے صفحد متعاقہ بر چسیاں‌کر دیا جائیگا۔ اکر نجائت ابتدا میں کسی تحص 
کے نام مکفرل کی گئی ہو حس شخص کے با ەقساىی حدود ازھی کی سراحت 
اطلاعی "سس سله کفاات مر ےک“ گی ھو اور منتقلىی کھاتہ ے کسی دوسر' زج 
شخص کے نام کفالتک منتقل تصورھو آوایسی صورت ہس مراآساہ اجازتٹ 
منت لی پیش کر نے کے علا وہ کھسا ٭ہ دارکو چاہۓ کہ ایك جدید سراساہ ٹہ خانہ 
منتعل اایە نام لکھے اور آس بں آس شخص کے نام باعھدەک صراحتکردے 
جس کے حق سے غمانت جدید طور ہے ٭کفول کی کئی ہو۔ وہ مراسلہ 
جس کے ذ ریعہ ٭٘تقی؟فالتکی اطلاع دی کی هو آس صدرئپہ خانه کو اطلاعنامہ 
٭متفل کے راہ ہپیچدیا جالۓ گا حہاں برک کھا ٭ منتقل کیا گیا ہو اور صدر 
یہ خانہ مذکور ہے روز اغه مرگ بن کے سا ٭ہ جس دیں افتتا حکھا کا عمل 
کیا کیا ھو د ڈرننقوح کو ہیجدیا حاےگا۔ اگر خمائت کسی دوسر ے سررشۃہ 
سرکاری کے حق ہہں ستقل شد نی ھو"وایسی صورت مس ابتد'ئی کھاتہ مسدود 
کردیاحا ےگا اورايك جدید کھانہ کھولا جاے گا ۔ 


دفعه 2۲۸ ۔ ( الف ) ایسی صورتوں میں وہ تشخص جس کے حق بے 
غمازٹت مکفول ک کی ھواورجوکھاته غمانٹ ا نے نام بے کھو لۓ کا حا زکیا گیا ھ‌ 


وت ارد 


ضابطهہ ساس وحساب ۴۳۳ ناب ھیجدھم 








روانہ کی جا یگ ۔اگر ١یسی‏ نحریری اجازت پیش نە ک جاسکے یا عامل پہ کو 
کمی ایی شخص کی جانب سے حر بری اطلاع وصول ہو جس کا کوئی تعلق انتظام 
سرمایہ ‏ ہوکہ یسہ اس مابہ اللزاع ہے کہ کس شخحص کے نام سے کھا نہ کھو لا 
جاےٗ توعادل ٹپدکو چاہثکہ معاملدکر بغرض تصفیہ ناظم لہ کے پاس ہب شکرے 
اوراس کے بعد کوئی داد و ستد وی ند کرے نا یک کاطم یہ کا فیصاہ اس بارہ 
میں صادر ھوکہ سردایەہ ہے داد وستد کا کون شخٴص مستحقی رھ ۔ 


انت یکا تتوں کاافتتاح 





دفعه 2۲ _ ہر عاہل یہ بلا استصواب بالا دست عھسد ہ دار کے کھساتہ 
زرخماڈ ٹکھو لن ےکا دشتدر سے ۔ بشرطیکہ شراثط مععلقەکھاتہ جات نجانب تد کرہ 
تاعدہ (٥م)‏ قواعد براےٗ واتفیت کھاتےہ داران سیوننگك بك کپابندی پورے 
طود برک گئی ہو۔کھانہ میں جم کی اسائی حد(ء )٠‏ پاچ ھزاد ( ( ملاحظہ 
دوشرط نمن ١‏ ۓ ج) قواعد مذکور) بالکل تطمی ے اورعاہ ابن کو چاہٹے کہ اس 
ےکر کیۓے جاےےۓکا نحفذظط باحتیاط کر بن ۔ اک رکوئیشخص وقت واحد ےی 
ايك ہے زیادہ کام یا تہ لے و حت نمن (ب) ہر الیے کام با کتہ کے لئے عاحدہ 
کھاتہ کھول سکتا ۓ لیکن ایک ہی کام یا "کہ یا سرویس کے لئے ایك سے زابد 
کھاتہ کھو لنےک اجازت نە دی جالیگی ۔ 

توصح ۔َ) )١‏ عھدہ داران جنگلاٹ کے چا لاناتٹ موسو د4 خزابن پاٹ 
زرخمائت ایے لپہ خانوں دیں تبول کۓ جائیں کے جو کہ ہستظر خزانہ محصیل یا 
خزانہ ضاع پر واع ەوژں۔ 

()نمانن یکھرے دوسری نوعیت کےکھاتوں میں اور نہ اس کے 

برعکس تبدیل کۓے جاسکیں کے ۔ 

دفعە ۵ی _ اس سس أسلہ بروجن ن کے ذر یع کوئی غمانٹ مکفول کی“ کی ہو 
ٹنمان‌کھانہ دج کیاجائیگا اورروز ناحه (جرنل) سیوزنک بنك کے ساتہ دفتر تمقیج کو 
بہیجدیا جائیگا۔ 

د فعه 2۳۷۔ ا ضمانن یکھاتدکی صورت میں جوکم یکارخانہ یا اٴ بن تعھداران 
کی جانب ی ےکھولاگیا ھواکر اس شخصک تبدیل هو جو منجانب کارخانہ یا انجن 





صابطہ فینانس و حساب ۴۳۴ باب ھیجدھم 





)ك) گہ کھاے جم کی انٹھائی ا قررہ سالائہ حد ہے اور 'نٹھائی حد رام سے 
جس بر +نافعه دی حاا ےے ستثی ھی اور عدم آبرلکسراتٹ آنہ 0 ناعدہ سے 
بھی مستلی ھی ۔ 


چال وک انو ہیں رقمکاجمع کر نا 





دفع ۳/۴ ۔ الو کھاتوں ہیں ا اذت تورل کر نے کیلئے عا لل ‏ مہہ کو دیکھا 
چاہۓ کہ (:) ام جم ادن چارآے سے کرنںی ہے اور اس ا ا کر 
کسرشامل تو نہیں _۱:) یہکہ مع کی سالائہ . تقررہ حد اورکھاتہەکی انتھائی .رہ 
حد یی کرنی کھانہ بڑھے نہ پایے ۔ 

تو ( )کسی خزاله بر کسی عھدہ دار سرکار <ا ی کے محیثوت عھدہ یا 
کسی محلس . نقامی وصفائی کے مجر یہ چک اماذت سیودگگ بک کی ادائی ہیں تبرل 
کیۓے جائیں کے اور چک داخل کی جاتے پر آن کی دقوم ہتفہ کھاوں :مجع 
کیچائیگی ایے چک حساب سردشتہ ہیں جع کۓ جانےکیلئۓے بلا تعویق سرٴانہ کو 
ارسال کۓے جائیں گے مم قد ئە حاصل کی جاٴیگی ۔ 

(ء) جب کسی کہا:ہ کے مسدود کیۓے جانے کاحکم دیا جا ہے یا اینے 
اہااغ کی صورت میں جس کی عمر(م:) سال کی ہوکئی ہو توکرٹی رز ید !مات 
آبول لە کی جاۓ گی۔ 

دفنه |۳ ۔ صورت ھا ے ذیل ہبں‌کسرات آنہ تبرل کۓ جاسػتۓےەس :؛ 

(الفب )کھاتہ جات یتان فوج ۔ 

(ب ) چکس مجر یہ محالس لوکافنڈ وصفائی بغرض اجٌاع بەکھانہ پراویڈنٹ فنط 
موجودہ سیوٹگگ بنك ۔ 

(ج )دتوم جو سرکارعا ی کے برادەیسری نوارں کے سود یا آن کے فروخت 
ہے وصول شدہ تیمت کی اابتہ جک جائیں ۔ 


٠‏ مک سالانه حد 


دؤیة ۳۲٣‏ ۔ مات کی سالانہ مقررہ حد یعی (٥٠ہرر)‏ ددے سے زاید نام 
صورماے ڈیل میں جع کرائی جاسکی ے ہے 








ضابملہ نینالٹس و حساب ۴'۸ باب ھیجدھم 





حتیقی کہھاتہ دار+تصور ھوگا۔ ایسی صورت :یں مراسلە کی ضرورت نہ ھرکی 
جس کےذریعہ خماذت ‏ کفول کی جاتی ھے لیکن آس تخصکانام اور پیشہ پاسبكگ 
کہ انتتاسی صفحہ پر اور ان ڈ کس کادڈ ای درچ کیا جا لیگا جس کی جانپ ہے 
غمانت کفول کیگئی ھو۔ 

(ب) اس طرح بے جوکھاہ ضماۂ تکبرندہ کی جائب سے کھولاگیا' هو ُسکی 
درخوامہت پر ايك آپہ خانہ ہے دو وم ےبد کال بر نتقل کیا جاس ےگا اور سی 
سررشتہ کے کمن عیدہە د 'رخمازت گبرندہ نے نام ک لا لا حاسکیگا س۳ صوردث 
٭ سس ابتدائی حمازت گبر فدہ کو چاھۓ کہ انی درخواس ٹ تک ں اس عھدہ دار 
کانام ظاہ رکررے جس کے نام بی ےکھانہ اہم ھدرگا نیز اس ١‏ ضمون کا اقرار نامہ 
ددچ کرے کہ وم ضمازت کے حملہ حقوق سے دسدت بردار ھوگیاے ۔ جدید 
از گمیرندہ کو ايک بیان د اخل کرنا ھ رگا کمہ اُس نے قواعد کا . طا لعہ کیا ھے 
اور قواعد کا پابند ر ےگا اور یە اقراز نامە کتاب نوہ د ستخط ١ے‏ حذوظ 
کر لیا جائیگا ۔ 

توطٍح۔ صدرناظر یا ناظم سکہ ثرطاس کی جاہب رہ ےکم ثدہ نرٹ سرکارعالی 


یی قیمت محق دعویداران ! مات رکھنے کی غرض بد کھاتے کھو اےجاسکیںی کے 
اس قمم کےکھاتے بطورغمان یکھاتوں کے صدر ناطم یا ناطرحکہ سکہ قرطاس کے 


نام سے جیمی کہ صورت هو بحق ید“( نام ) دعو و جائینگے اور آن 
دک ماق مو جب ھدایات ۔ندر۔حه دليه ہذا کارروائی کیک جا ی۔ 





دفعه ۲ ۔ متوفی عھدہ داران وارنٹ وئکیشنڈ افسروں کے مچوں کو 
جونااغ ھوں جورٹوم واجب الادا ھورے سیرڈگک بنك لپہ سی کر اۓے 
جاسکتے ہیں ۔ ابی کھاتوں کے متعق قواعد ڈیل کی پابندی کی جائیکی :- 

(١)کھا‏ تہ جات خود قیموں کے اموں سے کھوے جا یں کے اور انڈیکس 
کارڈ کے خانہ لاہ میں ”" یم اوج “ درچ کیا جائیگا۔ 

) 6 یقومورےی کو اصل پاسیگ پاش کر نے پر دثوم وا بس لیئے کی اجازت 
دی جاسکیکی ۔ 

() مجزاجازت دنثر تنقیح مشی پاسہک کی اجر انی نہ ہوسکیکی ۔ 





ضابطہ فیمانس و حساب ۲۱ باب ھیچدھم 





برداشت روم 

دفءه ۳۵م ۔ حساب سیرنگف بنک سے ہر ايك واپسی کے لئ درخواست 
واپسی وحکا.ہ ادائی کا وجب رنہ قررہ پش کیا جانا ضرود ہوگا۔ 

'دفعه 2۳۷ ۔ نمونہ کی جائنب درخواست کک مام الہ ری درخراستگذ ار 
کو کرنی چاہئے اور حم ادائی ہدددجہ طھر موہ کی خانہ پری عامل ٹیہ کو کرنی 
چاہئے ۔عامل حکم ادائی لکھیے سے قبل آ۔ورذیل بر توجه کریگا:- 

() کہ فایاء وہ رام ( جو کھاتہ کی سلك مس بل وا پمی دقم موجود هو ) و 
المان کہانہ سح ح طور سے درج کیا کیا سے ۔ 

)٢(‏ کە نمونہ برکھا.ە دار کے دستعخط ھں۔ 

)٣)‏ اگر تار یامحرل کا نام تمرہ ہس درچ کیا گیا ہے توٴآس کے دست خط مقررہ 
جگہ ر کونہ کے حصہ زیر من مس ھے 7 

وعٍٍٰح (١)‏ اس 7 اصرار کر لیکی ضرورت نہیں کہ درخواستٹت میں کھاتہ دار 
محرل کا نام خود درج کر اف 

(م )کھا"ہ دارخاتون کا تار جو آُس کے کھا٦ە‏ سے رتم واٍس لے 
وا ہی رام کی درخواہ ےا پر حسب ذیل صدا نام درج کر گا 

"تصدبق کی حامى ے کمەکھاتہ دار آج کی تاررل تك زندہ ہے اور بہ بات 
عقل و ھوش بے ۔“ 

(م) کہ :فدار جس کی وا یم یک درخواس کی کی عےہ آس ہس کری ہقداد 
ایسی شادل نس ہے حو چارآنے ہ ےکم هو ا جس ہیں آ لہ کی کوئی کسر شر یك 
ہولیکن یہ نید مرحال آن ادائیوں سے متعاق لہ هوّئی حو مسدودی کھاتہ کے وەت 
آحری ادائی کے طور پر کیجائس۔ 

(.) کە ايك ھی ھفتةۂ دی دؤڑ س ”ہہ وامی دم ىَ اجازتٹ 7 دوک باستثناء 
مسڈدودی کھاے کے وقت ۔ 

توصرم ) ۱ 1 ھفتہ گ“ سے راد دیعاد داہیں شنبہ وچھارشنبہ ضصمول ھر دو 


روز ے ۔ اس ال ۓۓکرئی کھا ہ دار ہلاکمی اغراض کے اپنے کھاتہ سے پنجشنہہ کو 





ضابطه فینانس و حساب ٣ك‏ باب ھیجدھم 





(ر)زاہ عام کے کھاتوں میں۔ 

(۷) فوحی ۔کوتوا ی ۔ محالس صفائی +قامی ۔ حالس ا5ف ضاع اورکٹونٹ اڈ 
کے کھاوں دیں ۔ 

(۳) جبکہ کفالت ناحات سرکار عا ی میں فوری سردایہ پر لگانے ( وٹ 
کرنے ) کی نغرض بیس کرٹی امانٹ جع کر ائیجاے ۔ 

توطیح )١(‏ اگ رکوئی کھا:ہ ايك سیو نگل بنك سے دوسررے سیوزنگک بنك میں 
+خفل کیا جارے تو احساب حد +نقررہ کیائے صرف سنە روال دیس جع شدہ دم 
( اکر کرئی ہو ) کا لحاظ کیا جاے گا۔ 

(۲) فروخت کفالت ناعات سرکار عالی سے حاصل شدہ رثوم عارخضی 
طور ہے بلالحاظ حد مقررہ کھا.٭ داروں کے حساب ہیں جع کر ایچانی ھی لیکن 
کھاتہ دار اگر چاىے نو ا سی کل دام یا اس کا کوئی جزء اپینے کھانہ دیں اس 
آرار داد یر جمع رکە سکتا ےہ کہ وہ ہعمولی اداذت سر رھری جس سے جم ,رک 
تقررہ حد(۰۰ءرر) رو ےکی شرط ‏ تلق رھیگی ۔ 

(۳) صدر محاسب شاخ آپہ کے پاس رکھواے هوے ک مالت نامعات 
سرکارعا ی کا سود جو کھاتہ دار کے حساب دی جم کیا حارے باعر١اض‏ مەر رہ 
حد ۳( ۰ر١)‏ ددوے معەولی ادانت نفد ٭+تصور ھروتاہ 


اننہاں حد جم 





۱ 

دفعہ ۳۳ ۔ مندرجہ ذبل صوراوں ہیں کھاٴہ کی حاہ دم جک انہائی حد 
) ۰ر١)ددے‏ سے زایدجمع کرنے کی اجازت دسا سک ےک کے 

() صورنہاۓ ہتذکرہ دفعہ ٭اسبق ۔ 

() دناہ عام کے کھاتوں کیلئے جن کی انہائی حد جمع دس دزار سے ۔ 

)٣(‏ وج کے ساہیوں کے دعاہتی کھا"وں دحمنال ۔کرتوا ی اوردیگر دش ہر کہ 
کھاتوں کیلڑے کوٹی حد خاص ہ ہین نہیں ہے ۔ 

دقع ۳۷ھ ۔ نابااغم کے کھا"ہ کی صورث ہیں بہی کفالٹ نامہ جات سرک رتا ی 
میں (تم سرمایہ پر اوری لگانے ک غرض ہے حد ممردہ(٠٠ہرز)‏ دو ہۓ سے زاید 
دنم جع ک جاسکنی ےج ۔ 





ضابطہ فیمائس وحساب ۴۳ پاب ھیجدھم 
















'ڑہ کو دیکھنا چاھۓے :- 
(ا) کہ ناباغ ذکور وناکخدا ناباغ اناث کی درخواست وا ہی دتم پر آسکے 
پاپ اور اکر پاپ فوت وکیا ہو تونا بااغ کی ماں کے دستیخط ھیں ۔ 


(:) کہ اگر ناہلغ کے باپ اور ماں دوئوں فوت ھوکۓ هوں اور درخواست پر 
کمی اور کے دستخط ھوں تو شجص مذکورکا حق ولاوت سلمم کۓے جات کیائۓے 
ناطم آپہ کا حم حاصل کیا کیا ھے ۔اکر حم کمی آئے کھانہ کے متعاق ھو جس کا 
بقاپاء ( ٥٥‏ ) سے زاید نہ ہو تو وہ حمله ما بعد کی ادائیوں کے لئے اس وق تك 
کای ہکا حجدب 7ك کہ ما یاء مں مذکررہ خل سے وی اضافه نہ کیا جاۓے اور 
جب بقا باء کی ٭قدارحد مذ کور ہے ہتچاوز ھوجاے تو جدید حم حاصل کیا 
جانا چاہئۓے ۔ اس قسم کے احکام ايك علحدہ پلہدے میں بلحاظہ مان کھاتہ بر تیب 
دیکر محفوظ کرائے جائینگے اور ننلمان کھاتہ بر حکم کا حوالہ درج کیاجالیکا حم 
کی ايك نقل حکمامہ ادائی کے عمراہ دسر تمشوح کو بپیچی جائیگی نر حکم مذکور 
کا حرالہ زج مار کھانہ دی مءوان کھاتہ پر دج کیا جائیگا اور اس کے قابل کری 
ايك مندرحہ ڈیل کین سے علی س ہیل الہدل لکھی جائیگی ؛- 
(الف) (ا کر کھاۃءکا فاباصء ددے سے زائد ھر)” وا ہی لاق مصمظرری 
اھ (مراسلہ اطم آپہ سان مورخه 1 

,. (ب)(۵) اگ رکھان ہکا بفایاہ٠ء‏ رر ے سے زاد نہس ھے) '' بایاء )٥٠۰٢(‏ سے 
تجا.ز ہھرے گ4 می کی اجار لہ مرک( ملاحظء ھ وم اسلہ ناطم 7 
سان مورخهہ )ْ۴ 

وطح۔ | سے کھاتہ کی صورت میں حس ک مقدار بقایاء (٢٠ك٣)‏ دد ے 
ہے ژائدھ' اطم پہ نا ضابطهہ وصوے ثامهہ ؛“سمد اھمام ترکہ یا صداتیامه ولاہے 
معطيہ عدالے *'ز پیش کئۓے جانے پر ہر داشت دم ک اجازت دیگا۔ 

(۳) کہ ا بالفہ کتخداک جانب سے ,یش شدہ درخواسدت بر نا بالفہ _کے 
شوھر یا شری وی کے دستخط ہس اوریہ کہ ناطم ہک احازت حق ولاو 
نسایم کے جانے کے متعلق پیش کی کئی ہے ۔ 

(م) کہ صداقت امہ ہدس مضمرث منسلك کیا کیا ے کہ “ تصدیق 
کی جانی ہے کہ رنم نا ہااغم کے احراجات کے لئے واپس یں جارھی ھے “ اور نا باغ 





ضابطہ انس وحساب کت باب ھیچدھم 





اور پر شبہ ما بند کو دم واپس لے سک ہے۔ 

)٣(‏ وا سی دزخواست کے جملہ اندراحات شمرل دستخط کھا ٭ دار 
بی جایج باحتیاط کی جائیی آقر درخوامت آردو کے علاوہ کی اور زبان دیں 
ھو تو اس کا ئر سمہ اردو زبان ہس دثر تفوح کو دوانگی سے تہل کیا جائیگا ۔ 

() اسا شٍص حو کسی کھاہ دا رکا تار عام هو درخواسٹ وا ہی 
اور حکرامه ادائی پر انی دستخط وصولیابی سے رتم بر داش کرسکیگا ۔ج بکسی 
کھاتہ ہے کئی ادا ول داز ردادت کرےتز رکم رکا ہس عنران 
کھاہ٭ پر 'آس کا نام درج کیا جائیگا اور ختار نادہ کی ایك نقل حکما۔ہ ادائی کے 
سمامہ دفثر ننقوح کرروانەک حائیکی نز +ئمررہ نمولہ کے )رچھ یر اس کے دستخط 
حاصل کئۓے جاٴینگے اورکتاب ممونہ دستعخط مں کھاهہ ہتعلقہ کے سان کے محاذی 
چسہاں کردے جائینگے ۔ 

) م) اگ کر ہی ادائی قرق عدالت دیوانی یا وجداری کی تعمیل دس 
کیچا ے ہو اصل حم قری در عق ج کورحکا۔ہادائی کے ہہ راہ حس پر وصولیابی 
مم کے دستخط ََ عدالت ہونگے روانہ کیا حائیگا ۔ 

) جب کرئی ایسا کھاتہ دار جس نے ۶ٴ!ئ4 حروسہ کی سکرنت 
رك کرٹی ھر ۰ نے کھاتہ ہے بذرپ٭ہ تحربر برداشت رام کی درخواست کر ے 
اور اط لەکی .ظ رد ادائی دم کے اق صادرہر ی و وعا ل کر چاہۓ کە 
کھا نہ دارکی محرر :عہ حکم اطم اہ و زسید ی آرڈر کھا ہ دار یا برسیل دتم کے 
٭ لی کسی دوسری قم مکی رید داثرز ل٭ح کر روالد کررے 7 

)٦(‏ اکر کرلی کھاتہ دار کھا ہ کھو لن کے بعد فاو الەقل ہو جاے 

یا کمی ی اور ہیوت ہے اپنا کار ہ ہار کرے ہے عذور ھوجا ے "واہمی صر رٹ 
7 ہہ کر اققدارحاصل ےک اس کے کھانہ سے اس کے وی یا یا کسی کھی 
3 یا ننظم کہ ار دم رداشب کرتے کا مز کرے جوکہ کھا تە دار ک جائداد کے 
انتظام کیائی بے صابطه ۰ا : ورکی' کیا هو و اساحم رع درخواست و حکم نامہ ادائی 
دثر تنقوح کو رو الہ کیا ہا لیگا۔ 


نا بااز از کے کہانہ سے برداشت رم 





دضع یھ ۔ ا بالغرں کے کھاہ سے بر دامذدت تم ک اجازت دینے ہیں عا۔ل 





صابطہ نینائنس وحساب "۳'۴ باب ھیجدھم 


وا پمیک درخواست دی جارھی ےکوی دعءوی نہیں ہے تو اماذت ی'لفورواپس 
کردی جائیکی ۔ غماذت کبرندہ کی تحرری منظ ری ررزناث٭ہ وك بنك کے 
ساثپہ مذسلك کر کے جس مسے کہ واپسی کا اندراج ھردھر تنقوح 
کو ہیجد مجائیگی اگر۔ کل زداصل واپس شدنی ھوتوکھانہ معمو ی طریقہ بر 
مسد ود کر دیاجااۓ گا۔ 


دفعہ ۸۴۰۹ی ۔ اگر عھدہ دارخمانت کبرندہ کی جانب سے کسی امانت متمای 
خمانت کے زراصل یا اس کے کمی جزء ر کو ی دعری ھو تو اس کو معمەولی 
طریق سے ادا کیا جائیگا اور حکم نامہ ادائی پر آُس کے دسصخط وصوایابى دام 
قبرولکۓ جائہنگے ۔ اک رکھانہ دار جس 8 آہضه دی پا ہگ هو اس 0ر حوالہ 
کر نے سے انکارکر ے پا پا ہك دستیاب نە ھو سے تو ضماذت کبرندہ کو پامدبک 
کی عدم : وجودگی ہیں ادائی ک جاسکےگی۔ 


دفہہ ۸۰ ۔ اگر غمانت میں مکفول شدہ ا٠انت‏ کے صرف کسی جزء کی 
ادائی ضمانت گبرندہ کرکی جسایۓٗ تو آخرالذکر ہے ايك تحربر اس ضەون ک 
حاصل کی جایۓکہ آیا اس کو بانی ہاندہ اہ انت پرکرئی دعوی ہے ۔ اکر مات 
گبرندہ مابھی امانت کا دعویدار نہ ھو تو کیاتہ دا رکو چاہھئۓےکە کھاتہ مسدود 


کردے ۔ 


' دفعه )۷ ۔ ا کرکوٹی کہاتہ داد جس کا امادت سی لگ بنك ؛کسی اٹ 
میں مکفول ہو وت ھوجا ہے وضمانتگبر ندەکو ہدایت دمجانیکی کہ اپنامحربریبیان 
داخل کر ےکہ آپا اماذت و اس کا کرئی دعوی ھ ۔عا. ل ٹپہ خانە ک جائب سے 
اس کا محربری بیان ناظم لپ کے پاس بہیجد یا جاہۓ گا۔ اودعاہل لہ خالہ کو 
ادائی رم ے لے آسکی ھدا یاٹ کا انتظا رکرنا ھوگا۔ اکر ناظام اەک ٭نظوری 
کے نت ضماذٹ گیرندہ کے دعوی کی ادائی ہهونے کے بعد کر ی دتم یچ رے 
ا جب کہ غماذ تگیرندہ اظھار لادعویکرے توعا۔ ل ہہ ایسی صورث میں مخت 
قاعدہ (ہ٦٦)‏ ضابطہ پە بغرض صدور احکام ادائی دم ہہ وا ۓ کھاتہ دار توئی 
ضرٴوری رپورٹ ناظم پہ کے پاس پیش کر ے گا ۔ 


دفعد ۲م : آُس صورت میں جبکہ کوئی کھا 4 مان ت گیرندہ 24 ام پت 
ہو۔ اکر شخص نغمازت دادہ فوت‌ھو جاہےۓے وسالم بقایاء معہ مغاغم کہ ضانت 





ضابطہ فینانس و حساب ۳٣۳۴‏ باب ھیچدھم 





لڑکیرں کے کھاتوں کی صورت ہیں صدانتنامہ ہیں بدستخط ولی واپس گیرندہ 
رتم الفاظ ذیل اضافہکری یگ ەیں ”جونا کتتخداىے' یا '' ری شرعا زوجہ ۓ" 
جیسی کہ صورت هو اور یە کہ وی کانا باغ سے رشتہ اس کی دس تخط _کے لیہچے 
'ُردو میں درچ کیا کیاے اگر رشتہ کسی ملکی زبان میں ظا ر کیا کیا ھو تو عاءل 
لپہ اس کا تر جمہ آردوەیں کر یگا ۔ ان آەوز کے اطمینان کے بعد عادل ''پہ حم 
اِدائی پر دستخط کر گا ۔ 


توطرح۔ (م) ا بالرںک صورت مسرے حکامحات ادائی پر صدرعا ل ڑہ 
کے دستخط ھوگ 
(م)نا باغ کے سن ہلوغ کو پہنچنے پر وہ اپنا کھا ہ خود مسدود 
کر یکا نہ کہ آُس کا ولی۔ عصا مل پہ کو چا ہۓے کہ حم ٹاہ ادائی رو دہ تعخریل 
گر تی گے بل کی معز زگواہ ہیآ کی شناخٹ کرالۓ( جو أیہ خانہ کا 
دلازم نہ ھو) جو اس ہے ذانی طور سے زمانہ نا باامی سے واتنف ھواور آس سے 
(گواہ ) ہ خانہ بہی واتف هو اورگواہ کے دستخط سابقہ نا بااغ کے دہ شخط کی 
تصدیق کی غرض سس لے ار سابق نا ىالغم کسی دوسر سے ہام کا ساکں سعمے ىو 
آُس مقام کے عا.ل ئ یہ خانہ کو چاہۓ کہ اس کی شناخت اپنی موجودی ١ے‏ 
آسیطر یقہ سے تر ے اور درخواست واسی رام پر آُس ق آوایتی میں دستعخط 
کراے اور درخواست بر دستخط کر کے آس صدرٴ 4 خانه کو بہیجد ے جھاں 
اس کا کہا:ہ نائم ہو۔ اگ رکرئی نا بالغ کیل عمر(۸؛) سالہ کے باوجود کسی حم 
عدالت پا حک کر رٹ آف وار ڈز کی پا ر نا ہلغ متصورکیاجانۓ | آنکە اس ک 
عمر () سال کی ہو جاے تو ایسی صودث :یں اس کے وی کر چاہھۓ کہ جب 
وہ روے قواعد سیو نگل ہنگ حد باو غ کو ہم نچ جامےۓے یعئی جب کہ اُس کی عمر 
(۱۸) سال کی ہوجاےۓ تو اس کا کھانہ مسدود کردے ۔ 


خمات یکھاتوں ےعے برداشت 2 


دفعه 2۴۸ ۔ انا حص جس کا کرٹی خمانتی کھاتہ ہو صرف آآس حا کم کی 
منظوری سے جس کے حق ہیں غمانت مکغول ہو زراصل واپس لے سکے گا۔ 
اکر کهاتە دار امانٹ یا اس کے کسی جزەک واپسی کا اجازبی حم پیش کرے 
جس میں یہ تحریر ھوکہ غمانت گیرندہ کو زر امانٹ یا آس کے جزء وروجس ک 





ضابطه فمانس و حساب ۳٣“‏ باب ھیجدشم 


























(ب) یہ کہ واپسی زرخمات کے ہم سڈ مر ندہ کے ح کم احرائی 
کے اہ ماتبل نك منائع کا احتساب کیا کیاھے لیکرں اک رکھائہ ضعاذت کم 
عھدہ دار سرکارعا ی یا آس کے کسی ہ ات عھدہ دارکی مض سےکھرلا ×0 
تو ا سی صورت ہیں تار درخواست واپسی تار سیخ مانت متصود ھوگ 
اور منائع کا احتساب داہ ماتبل کے اختتام تك کیا جاے گا۔ 

استثاء۔ ادے کھاٴ٭ ضما نیک صورت ہي جوہوجه وناتکهاہ دار سدود 
کیا گیا ہو زمانہ دوران کارروائی مقدمہ تحقیقات ورا؛ت متوفی بت حثیت 
رتمک ہابتہ ہہی منائم واجب الاداه وگا ۔ لمذا ایسی صورت میں ہنم کا احتساب 
اس ماہ _کے اے ختتام تك کیا جاۓ کا جر تار 2 اجرائی اطلاع امہ منجائب 
اظم لپہ کہ مانبل واتع هو۔ 

صدرعا. ل پہ خائکو چاہئیکہ اموربالا کے متەلق اطمینان حاصلکرنے کے 
بعد حکنامہ ادائی پر دستخط کر ے ۔ 


دفمة خی اگر زرامانت مکفولہ غمانت یا اس کے کسی جنر ءکی ادائی 
مم عداأت کی جا ے "و معمولی درخواست واپسی اور حکنامہ اد ٹی و وصولیای 
دتم بر حاکم عدَال کے دستخط ہرں کے اور اصل کم عداات ؛تملی بہ ادائی 
دفتر قح کو پہی ہدیا جایۓ گا۔ 


متوی کمانہ داروں کے کریاتە سے برداثڈذت مم 


دف مہ می مھ ۔ دخوئی ک پانہ داروں کے؟ اہ سے واپسی رتم کے لئے اطم آپہ 
کی مظردی ضروری ہرکی اوروہ خٍص جوک هاتہ ٭سدود کر نے کا از هو 
درخوامہ تک وا می دم ورسید حکا۔ہ ادائی پر دستتخط کر ےکا ۔روے داعدہ 
(ے۳)و(۸م) قواعد براہے وانفیت کھا تہ داران ا ترق کھاتہ دارورےی کے 
کھاتوں کی دوشم میں یعی ے 

)١ 7‏ اسے کھاتے جن کی :قدار بقایاء(٥۰۰م)‏ ہے زائد نہ ھر۔ اور 

".(م) اسے کھایےۓے جن کی :قدار بقایاء )٠٠٣٣(‏ سے زائد هو 


دفه ۷۸ ۔ بسی ادا وں کے لئے جو تسم () کے تحت ہوں ‏ نظوری 
اظام یہ کانی وئیقہ ھ کی ۔ ان ادائیوں کے ! لے جو قسم (:) کے بحت ہوں اطم آپہ 


ضابطہ فیائس و حساب ۳۸۴۳ باب ھیجدەم 


گبرندہ کو عند ا مطلآبہ معموی طریقہ پر ادا کیاجائیگا جوکہ حقیقی کھاتہ دار 
ی٤ی‏ ھحھے۔ 

دفعه ۷۳م ۔ اسے کهانەک صورث دیں جوکسی دوسر رے شخص کے نام 
یے کھ لا کیا هو اکر شخص خمانت دادہ فوت ہو جا ےٗ تو عمسازت گیرندہ کو 
ہداوت دی جائیگی کہ اپنا تحرری بیان داخل کر ے کہ آیا ا۔اذت بر ٢س‏ کا 
کرئی دعوی ہے ۔عامل یہ کی جانب ہے اس کا محریری ہمان اطم کے پاس 
ہمد پا جائیگا اود اس کو ادائی دتم کے لۓ اس کے ہدایات کا انتظا دکر نا 
هوگا۔ اگر ناظم کی ٭نظوری کے تحت ف کات گبرندہ کے دعوی کی ادائی 
ہو نے کے بعد کوئی رام بچ رہ یا جبکہ خمائ بس گبرندہ اطھار لا دعوی کر ے 
تو ایمی صورت ہی بقاباء یا کل وتم عماذت معمولی طر یقہ پر آس تحص کو ادا 
ک جائیی جس کے نام یے کھانہ کھلا هو ۔ 


دفه 2۸۷۸۸ ۔ اپنے کھانہ کی صودت بب جوکسی دیگر شخ ص کے ا ے 
کھرلا کیاھو اکر وہ شخٍذصس جس نے کە کھا ہ کھارایا ھو فوت هر ہساےٗ تو 
رجسٹرکھانہ ہس آس کے فوث ہو نے کی کیفوٹ درچ کی جائیگی اور کہانہ 
اس وقٹ "۵ کھلار ےگا | آنکہ غمازنٴکیرندہ اس 'می کی بر بری اطلاع نہ 
دے کہ امافت بر آُس کا کرٹی دعوی ہے یا نہں با اکر حٹ دنظرری ناطم ٹپہ 
آُس کے دعوی کی اد بی کے بعدکر ہی حزہ اسانٹ بیج رھ باجبکہ غما گبرندہ 
پہ ظاھ رکر ے کہ اس کی فسوٹ ؟آس کا کری دعوری نہیں ہے توعا لی کر چاھۓے 
کے غٹ ناعدہ (1۰۸) ضابططه 'پہ ناظم ۸۶ کے پاس رپورٹ کررے تا کہ ش ص 
دتوفی کے ورثاء کے حق دی جس کے نام ہے کھانہ کھلاتھا اد تی زدا۔انت 
کے ضروری احکام جاری کئۓ جاسکیں ۔ 

تو ح۔ آن کھاتوں یہ جو اھت آپہ خغاززں دی کھاے ول واپہی ک 
درخواستوں اور ان کے ہ تعلقہ دعاوی پر تاعدہ ہھذا کے موجب کار روانی ہرک ۔ 





دوْے 2۸۵ ۔ خمانتی کھالوں ہے برداشت تم ک اجازت دیتے وٹ ؟۔ور 
ذیل عا۔ ل ٹپ کے پیش نظر رہنے چاھئیں :- ۱ 

( الف )کە درخواست وا سی رتم کے سا"ہ افسر غمانت کبرندہ کی تحربری 
اجازت انفکاكکفاات کے ہتعلاق ۰ك عے یا اکر وا سی کی دوخواست افسر 
کبرندہ کی جانب ہس کی کئی ہے تو آس پر آس کے دستخط ہیں ۔ 





ضابطه فینانس و حساب ۳۴۰ باب هیجدھم 





























نارخ انتقا لکھا:ہ دارکی صراحت ہوتی ےہ اس اۓرام ۔ندرجہ سظرریک“صدیق 
درجسٹ رکھاہ سے ک جائی چاہۓے اور اک رکرئی اختلاف پایا جاۓ تو اسکی اطلاع 
ناظم ٹیہ کو نی الفور دمجانی چاہئۓ ۔ 

د نع ل۱ل حت تاثون فوج نان (م) بابتہ سنہ ے٣۳‏ ف کسی عھدہ دار 
یا سپاھی متعلقہ افواج سرکارعا ی کے کھاتہ کی رام بقاپا جو فوت ھوگیا هو اور 
میسن سپ ریا وصیت لە کی ہو رجنٹ کے انڈ نگ افس کو ادا کیچایکی حبکہ 

۱ اس ے محیثیت مبر اس کیئی تصذیہ حسابات درخواست پیش ک هو پا متوق 
کے شرعی وارث یا نائم مقام کو اداکی حاۓ کی ۔ 

د فعه ۵ی _ سرکارعا یک جانب ہے ادا طلب دم (یعنی زراصل ہم +نافہ) 
یی مقدار ہوٹٹ انتقال کھانہ دار (٥٦ر۳)‏ سے زائد نہ ھوتو کھاٴە دار کی ونات 
کے بعد نافع ة کا جممکیاجانا اٰس طور یع ل پذبر نہ دوسکرکا کہ صورت دتذکرہ 
تاعدہ (۸م) تواعد براۓے واتفیت کكھاته داران کا اطلاق اس پر ھرسکے ۔ 


رفاہ عام فوج یکو وا یل اور دیگرەشت رک ەکہاتوں سے رذاشت 72 


دفعه ؿ۵ی ۔ رفاہ عام ۔ فو ہی ۔کووالی اور دیگر مشتر کہ کھاتوں سے ايك 
ماہ فصلى دیں برداشٹ رق مکی حد )١,٠٠٠(‏ ےر اس ہے زائد ٭قدار دی رداشت 
رام کے لئے حت تاعدہ (,م) غمن (كد) تواعد برا ے وانفیت کانہ داران ؛ آُس 
صس کی جانب سے ايك داہ قبل اطلاع دمجانی ضرور ہوک ج وکھا:ہ جات .ذ کور 
سے دادوستد کا مجاز ھو یا سی اجارت کہانہ جات وہ یکواوا ی و دیگر دشترکہ 
کھاتوں کی صورت ہیں تحت ہمظوری خا دی جاسکے گی جو بذریعہ محکہ سرکار 
ہصیلہ رہ صادر ہوئی ہو ۔ 

ھردقدہە ہس اصل اطلاع ناہ دع حکا. ہ ادائی جس کے ذریعہ دم حاصل 
کی کی هو دنر تنقیح کو بھیجدیا جا ےگا۔ اک رکوئی رم جسکے : تعاق اطلاع نا + 
وصول ھوا هو دو یا زاید اقساط مہرے برداشت کی جاے نو اطلاع نا۔ہ ہیں 
ھر قسط کی دتم اور تا رح ادائی کی صراحت بطور خا ص کی جانی چاہۓ ۔ 
اطلاع اہ ہذکور دٹثر تنقوح کو روزنامحہ سیوڈگک بنك کے ہ راہ بہیجدیا جائیگا 
جس میں کہ ل ادا ی کا عمل کیا گیا ہو اور ٭ابعد کی ادائیرں کے ٭ تعلق ایك 


ضابطہ فینانس و حساب ۳۳۰ باب ھیوجڈھم 






مشتدر ھرگا کیہ وصوت نامه یا اسناد اہتمام تر کہ 7 صشاقتف زا نیت تانورےتصک 
وراات ان (م) بابتہ سنہ ے٣۱۳ف‏ کے پوش ہو نے و4 ادائی کی احازت دے 
اور ٘آُآس کے حم ہس آس شھادت کی ضراخت وی جسی بناء پر دعوی تسلم 
کیا کیا ہو بین یکم حکم ادائی بربنا ے وصوت نامه یا اسناد اہنمام ترک پا صداقتنامہ 
عطا دہ تحت تانوں وراثت ان (م) بابتہ سنە ے ٣۱۳ف‏ جاری کیا گیا ے ۔ 
دفعہ 2/۹ _ نز جا ر ھوگاکہ ایسی ادائیوں ک صورت میں جو تحت تہ 

(؛) ھوں اگر تار وات کھانہ دار سے تبن ماہ کے اند رکوئی ہا ضابطہ وصوت 
امہ یا سند اھتمام نرکہ یا صداقتنامہ ورامت تحت تانوں مان (۳) باہتہ سنہ ے ٣مف‏ 
اظم پہ کے پاس پیش نہ کیا جاے تو ناظم 'پہ ای شخص کو اد ائی ک اجازت 
دک ےگا جس کوکہ وہ حصول رام کا مستحق تصودکرے ۔ 

د مہ ۵۰),) ۔ ناظم ٹہ کو یہ صوا ہدید حاصل ھوکاکە وہ ایسی شھادت کے 
بی شکۂ جانے پر اصرار نہ کرے جبکہ اس کی راےۓ یں ایسی شہادتکا طاب 
کیا جانا موحب می ھو اور شھادت کے عدم مطالبہ سے کی معتد یہ نقصان 
5 ایال لہ ھو۔ 

دفعہ |۵ ۔ اس شخص کو جبے کھاتہ کی کل ہتدار ہقایاہ یا اُس کا کری 
جزہ ادا طلب هو فھمائش د ایگ کہ اپن یکل ادا طاب رتم کو واپس لے آسکو 
اہک اجازت نہ دمجائیگی کہ اینی ادا طاب رتم کاکرٹی جزہ واپس لے یاکھاتہ بر 
کسی اور طرح پر مل جاری رکھے با مجز معەولی قواعد کے تحت جو جدید 
کھاتہ کھو لن کے متعلق ہیس بقایاکھا:ہ یا آُس کے کسی جزہ کو این ا سمی 
کھانہ ہں منتثل کررے اور ھ قبل سے کھلے مرے کسی کھا 4۸ میں رام ید 
کرے جہسی کہ صورت هو ۔جب پوری دتم بقایا کا آخری جزم پر داشت کر ایا 
جاے تو کہا ٴہ باضابطہ طود بر مسدودکر دبا جاےۓ گا۔ 

د فعه ٢۵ي‏ ۔ کسی متوفی کھاتہ دار کے تائم مقام قانو نی کو کھا نہ کی بھایا 
کی ادائیی منظوری منجائپ اظم ہہ وصول ھورے ھی عامل ڑ٭ رجسٹرکھا 4 
میں منظوری کا داخله بصراحت تام یا بندہ لے کا اور بوقت ادائی دیکھیگا کہ 
مراد مسدودی کھانہ مصرحهہ منظوری جو اطلاعنادہ آُس ے تائم ٭قام نانوی 
کے نام جاری کیا گیا ۓے اسق ”ارح اجرائی کے ماہ داتہل تق منافعه کا اإحتسابپ 
کیا کیا ھھے ۔ چونکہ منظرری می ںکھا تہ کی مقدار بقایا دعه منافعهہ واجب الا دالغایتہ 





ضاطہ فینا نس و حساب ۳ راپ دیحدەم 





(م) ہے حکا.ہ اد بی : حو کمی ائے کھا ە ہ سدودی کیعرض 
سے جاری کیا گیا ھو ج وکسی؛ احت ٹیہ خانہ اس تائم دو صدر عا۔ لی کے دس حخط 
ضفرہری ھرنگے ایکن اگ ر کھاتہ دار؟ ؟ یی مماععه ادا طاب لہ ھر توحم ادائی 7 
عادلہ خانہ دامحت دستیخط کر۔ کے گا۔ : 

(ہ) اگ رکم یگتہ دار کی رتم خمانت حو سیو نگ بكگ یہ خامہ 
سا انا جک کی ہو محقی سمرکار طبط کر ی <ایلۓ اور ؟ پا ہ دار پاس ہك 
پاش کر بے بیع انکارکررے تو اجک کی خر ہ وحردکی ہس دھدہ دار حات 

گبرندہ کر جسکے حقی ہی ں‌کھاہ مکمرل نہا دم کا ادا کیا جاہا تال اععراض نہ ہرگا۔ 

() سنہ حار یہ کے ہماہعہ کی ادای اندرون سال نہ ھوسک ےی 
مج زاس صررت کے کہ کر ی کہا ہ ٭سدود کیا حاے ۔ اکر مسدودی کھانہ کے 
بعد احتساب منافعہ کی کرٹی عاطی در یافت ہو حس کی اصلاح ہے کھاہ ؛شلقہ 
میں کوئی بقایا خذیف :اقدار دس ب'آمد ہواا ہو تو عا لم کر چاہۓے کہ اکر ممکن 
ھوتو دعمولی درخواست اور حکنا.ہ ادابی یش ہو بے پر ک چا ہ دار کو رام 
ادا کردے ۔ لیکن اگر کھاتہ دار کا سراغ نہ چلے تو عا: ل کو چاہۓے کہ رہم اہی 
رسید سے بر داشت کر لے اور مد آمدنی ؛تفرق جمع کردے اور رجسٹر کہانہ 
کے اُس صفتحہ پر جس برکھاتہ کا اند راج ہو اس داد وسعد کا داخلہ لج ۔ اس 
طرح سے جمع شدہ رتم بہ دنظوری داثر تفوح ہر وقت ادا ہوسکیگی۔ اک رکرئی 
رتم زائد ادا ہو جاۓ تو اس کی ذہہ داری عا۔ ل 'پہ پر عاید ک سار کے 

(ے) کھاتہ داروں کے کھا ے ؟س وقت تك بند نہ کرئے جالیگم 
جب تك کہ کھاتہ داروں کے کدھالت ناحجات سرکارعال ی صدر محاسب یا ٹپہ خانہ کی 
یحو یل ہس ہرں یا کھاتە دار صداتشامہ جات سردایہ ( انو سٹمنٹ ) درکھتے ھرں 
اگ رکم یکھاتہ دار کے کفاات نامیات سرکار عا ی اس طرح کک حر یل دی ھرں 
اور وہ اپنے کھانه ک رتم بقایا کو واپسلیلے تو اُس کو ھدایت د جالی گی کهکعالت 
ناحجا ت کو بھی وا پس لیلے یا صداتامحات سر:ایہ (انویسٹمنٹ) کواروخت کر دے 

جیسی کہ صورث ھو۔ 

, () اکر کرئیکھاتہ دفئر تنظوح ہے سا لاہ تخستہ مسائعہ کے 
وصرل ہونے کے تبل مسدود کیا جا لے توسال ماسسق کا ہ نافعہ اضافہ کیاجا کر 
زر اصل میں نماەل کیا جائیگا اور صرف سال رواں کا ہنافعہ حکم ادائی ہیں 
عاحدہ طور سے ظاہ رکیا جا ےے گا ۔ 





ضابطہ فونائس و حساب س2 باب ھیجقدشم 


یاد داشت حکم ا ہ ادائی کے مراہ رواندک جایگی جسمیں؟ ور ذیلکی صراحت 
کاخانے کت 

لاحظہ هو اطلاع ا 4 ساکہ روزاےہ ابته یداد( )ا( )مد( ) 

جملہ رتم جس کے باہتہ اطلاع نا + وصول ھرا ھو سس سے 

رتم ادا شدہ بتار ح ( ) مغ 

باقی ادا طاب 
دقع ۵۷ي _ اطلاتما.٭ک ا يك نقل عامل !ہ رکھلے گا اود ا پنی دھنمائی 
کے لئے دج۔ہرکھانہ کے صفححہ ہتعلقہ ہیں چہ اں کر لےگا۔ع' لمبن 'ہ کو چا ہی 
کہ اس تاعسدہ بر ناوت احتیاط ہے عمل کر بں اکر اس کی کرئی خلا ورزی 
کی جا ے گی تو عھدہ دار "مقیح اس کی رپورٹ اطم ہہ کو کریگا اور اس کی 
ايگ بقل . عتمد سرکارعا ی صیفه اپہ کو اطلاعا بھیجے گا ۔ 

توطْح۔ دشر کہ کھاتوں سے برداشت دتم کی صورت میں حکنامحات ادائی 
بر صدرعا ہل ٹہ خانہ کے دستخط ضروری ھوں کے ۔ اور عاہلین پک و اس 
خصوض ص ہیں خاص توجہ کرنی چاہۓے 

مسدودشہہاے 


د فعد بی۵ یم ۔ معمولی درخواست واپسی حکمامہ ادائی کے علاوہ مسدود 
شدہ کھانہ کی آخری اد!ئی کی اسنادکھاتہ دارکی پاسیيكک ہرگی دنر تقو کو 
پاسہكک روائہ کر نے سے قبل عا.ل یہ کو چاہۓ کہ پاس بک کی جابیچ کر ے اور 
اطءینان کر لے ۔ 

(الف)کە آخری اندراج ر آسکی چھوی دستخط ۔ے۔ اور 

(ب ) کە سدودی تھا:ٴە کےاندراحات مموجب قواعد ہ تمردہ کیۓ کیٹ ہیں ۔ 


توصطاح۔ ۔ ( )جب کوئی کھاتە دار اپنے کھاہ کا بقایا واپس ے لیکری 
سنە رواں کا دنافعہ حاصل نہ کر ے توعا۔ل یہ کو چ'ھۓ کہ آس کوکھا:ہ مسدود 
کرنیکی فی الفور ھدات د ے۔ 
(ہ) اک رکم یکھاہ کا حملہ بقایاء معت ترف عسدالت دیوانی با 
فوجداری واپس ایا جائۓ تو پاس بِك پیش کر نے کک چنداں ضرورت نہ ھرگی۔ 
)٣ (‏ ناطم ڑہ ای صواہدید سے بغبر پاسبك پی شکۓ جائیکے مسدودی 
کھاتہ ک اجازت دیئیکا مقتدر ے بشرطیکہ ہ تمدار بقایا (م) رو پیە سے ز اید نہ ہو ۔ 





ضابطہ فینانس و حساب ٣۳‏ باب ھیچدھم 











جوکسی کھاتہ میں ہر فصلی مھیے کی چو ھی تار مح کے اختضام دہ آخر مامہ 
تك رھا ھو۔ 

منائع صرف کال دو پیوں کی ی تم 4 غتدوب کا حائیگا اور اِس کا احنساب 
ەوجب جنتری ہ نافعد کیا جائیگا حو حسبالحکم سررشتہ تنقوح شاب مع کی کی ھے۔ 

د ف۹ ا۱۔ عا لان یہ کو احتساب منافع هی ضرورٹ صرف آُسی صورث 
میں ہونی ھے جب کوئی کھا ٭ دار اختتامی طور ہے اپنا ک یا ۳ة ٭سدود کرنا 
چاے اورزائد ادائیوں کی باز یافت وکم ادا ئیوں کے ع ایات کملہ ادائی کے 
انسداد کے لئ عا. لن کو چاہۓےکہ وہ ہیشہ دغافعہ کا احنساب برو لے جنتری محواہ 
دفعہ :اسب قکریں ۔ ختالف شہھورکی بابتہ بہلےہ ماہ مخ٘ش بقایوں کو تاٹمکراینا چاہۓے 
اس کے بعد آن بقایوں کی ہءزان بر ايك ہ بھینہ کا ہنافعہ لکانا چاہۓ ۔ 











ملاحظہ ھو مل مد رج4 ذیل 
6 
ج6 2 
۸.۴30 
٤ ٦ ۲‏ 7 
7 0 نے ٍ ۰ 
٤ 3 ۴ ٠ 3‏ 
٤ 2 57 5 ‌‏ 
ت‫ 3 
تچ 83 ا ٭ٔ ۶ 3 
روی |آل آوای| دوپیہ اآىہ أپای دوىیه :7 پاوا مت پیہ ان اپای 
م آذر سنہ ٭+مضفض۰٠٠ ٥ ٠‏ ہماہه 
و اردی بہت بباه ٢‏ .- 7رت 
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ضابطه فیمائس و حساب ۳۳ باب ڈیجدھم 








جسیدمسس٤س‎ 





سذود شدنئی کھااوں کے احتساب دمافعہ آ ہے وت عادل کو دیکھنا چا ہۓے 

ای دام بر کری جمامعم جم کی سالانہ حل هقررہ باکھاتہ کی مموعی حد مقھررہ 
سے ز یادہ میں لگا پا کیا رواےہ 

(و) اک رکھا ہ دار مسدود شسدہ کھانہ کی پاسہك ایئے پاس 
رکھە اھٹا جاے تو اس ھدایتٹ دمجایکی کہ اس مضون ک اك حرری درخواسدٹ 
پاش کر جن حجود در اوح کو بھیول محایکی ۔کھا ہہ دارکو اطلاع دیجا کی کہ اس 
کی پاس بك راست ددر مم ح سے واپس کی حاۓ گی۔ 

) 0 او فی اہ ےکھا 4 دار کی پاسبك جو اما حساب ہد کرنا 
چاھتا ھر ہمد ست نە ھرسکے نو حالات قد ٭ە کی اطلاع ٹا طم یه کو بنر ض 
صدور احکام دمجائیگی کہ آ ا کھاتہ بر پاسبك پیش کۓ حاتے کے ٭سدود کا 
جا سے پا دای پاسیگ صر تب کییجا بے ۔ 


تبدہل نام کیاتەدار 


د8ہ ۵۸ھ ۔ اگ رکرئی کھاە داربوجە اہٹیے یا اورکسی ساب ہے اپئے نام 
میں تبدہب یکر ے باکسی خاىون کہاتہ دار کے نام ٣س‏ بوحہکمتخدائی تبدلی وام 
ہو وکھاتہ دارک درخواسے تبدیل نام دفر نوج کر بھیحدحالیگی ۔ کھا ە دار 
کی پا يك اور ر۔:سئر کهاتہ ہی نام کی اصلاح کر ی حایگی اورہٹمررہ مونہ کے 
+ طبوعہ رچہ بر اس کے حدید نمونہ د ستمخط حاصل کۓے جاکر الّمان ک چانہ کے 
حاذ ی کتاب نمونہ حات دستخط ٠س‏ چمہاں کیم حائیمگر ۔ 


لاوارث پاسبکونکی نحویل 


د مه ۵9/ ۔ ہر ابسی پاسہك جس کے دتعاق بارخ وصول صدر لپہ حأنہ 





سےبارہ اہ ىك کوئی دعوی پش نہ کیا کیا ھرداٹر تشو کر بی دشا لیکی ۔ عاصل ٹیہ 
جس کے پاس ا می ہا سہك کیائے درخواست پیش ہو جو دنر اڈ ح کو روانےه 
کردیگی ہو ی الفوروا ہی پاسيكغ کی حر یلگ محرالہ ان وتار,حخ ساسلہ کر ک5 
جس کے ذریعه وم نر شوج یں دوائہ کی کی تھی ۔ 


مَتاهَة سی ولگ رت : 


د فعہ ۹۰ _ سیرزنگگ بنگ 'پہ سرکارعا ی کی جملہ ا۔انتوں پر بشرح ٣(‏ دوے 
۸ے ) یصد سالاہ هر ماہ فصلى کی ہابتہ :نافع اس اقل ہد ار بقاپا بر دیاجا اھے 








ضابطه فینائس و حساب ۰ باب ھیجدھم 


٣‏ روے ہآئہم پائی اور نابالغ اشخاص کے کہاتوں کے بقایا پر )١,۰۰۰(‏ دوہ ےکی 
| زتہائی حدنكث ٣‏ دو یہ ۱٣‏ آنے م ائی کی انم و ی ہاھانە : قدار منائہ ھری۔ 


5انودی منقلی 





دذعه 2۹۲۳ _ ايك لپہ خائہ ہے دوسر ےثپه خانہ دسے کھاتہ ٭ختقل کرنیکی 
درخواست پر کاد روا ئی کرنے وقت عا۔ل ٹیہ خانہ کو جہاں ہے کہ کھاتہ ؛ نتقل 
کیا جارھا ھو دیکھما چاہئے ؛- 

(الف) کہ تاد, مخ افتتاح اف تادرمح دمتقلىی تك تین مھینے گزر چے ھی ۔ 

استثناء ۔ ضمانتی کہا نے اس تاعدہ سے مسثثنی ھوں کے اگرکھا تہ داز _کے 
آبادلہ کی وجہ ہی کھا ٭ کی ہن ی کی جائۓ ۔ 

(ب) کہ منتقلہ کہا کسی ہ مونی یا کسی نا با ' لغ کھانہ دا رکا کھاٗہ تو نہں ھے 
جو حد باو غ کو پہنج امو ا انا مھا زی عے جس کی سد ود یکا حکم 
دیا گیا ہویا یہ کہ وہ خارچ شدہ کھا نہ تومہیں لے ۔ 

تو ح۔ قیود ہت ذ کرہ تواعد بالاکی جاوزکی صورت :یں دئٹر تق ح سے 
“ناظم آپہ کے پاس رپورٹ کی جال ۓگی۔ 

(ج ہم )کہ ايك صدرلپہ خانہ سے دوسرےصدر ''پہ خانەکو ,٦‏ وہ آبان کے داہن 
ای زی اجانت ار دک ےد ' 

(د) کہ درخواست تاعدہ کے محت ے اور دستخط ُس ٢وہ‏ کے طابق دیں 
جوکتاب وہ جات دستعخط یں حذوظ کۓے گۓ ھیں ۔ 

دفع ۹۳ھ ۔ اگ رکوئی کھاتہ ایک ماحت لپہ خا لہ ہے دوسر سے ہا نحت 
پہ خانہ میں ایک ھی صدر پەخانہ کے حدود ارضی .کے اندرون ہمتقل کیاجاتےۓتو 
منتقل ک اطلاع معہ درخواست منتفلىی دنترنتقرح کو بپیجدی جا لۓ گی۔ 

, توعح۔ ۔ اطلاع امحات ہنتقل بر ایك خاص نان سل۔لہ سالانہ درچ کیا جائیکا 
جس کی ابتداہ ان () سے کی جاۓ گی۔ 

د ذعه 2۹0۵ ۔ جب کوئی کھاتہ کی دوسرے صدر یہ خانہ میں منتقل کے 
بعدکھولا جا ۓ تو عال نپہ کو چاہۓ کہ اس کا اط میمانکر لے کہ اطلاعاہ دختقل 





طابطہ ەینانس و حساب ۳٣۴‏ ہاب ھیجدھم 


وطیح ‏ (ر) اتحعت یہ خانہ یا شاخ ل'پہ خانہ کے جاریہ کہاتوں کا اتل ترىن 
بقایا دریافت کر نیکے لۓ ڑہ خانہ دامحت یا یه خانہ شاخ ہیں جم اور واسی یق 
حقیقی تارمخوں کا لحاظ رکھا جائیگا۔ 


(ہ) اکر صدرمحاسب پیا ناظم ٹپہ کے حکم سے کرئی کھا"ہ ٭سدود 
کیا جا ےۓ تو عادل تمپہ کے اطلاع نا کی نار.یخ اجرائی کے ماہ ماقبل کے اختتام 
کے بعد یی کوئی منانعہ لأیق ادا نہ ھوگا۔ 

(م) متوفی کہاتہ داروں کی صورت میں کرئی منافعہ اس ماہ ک 
پہی ادخ سے ٹابل ادا نہ ھوگا جس مھیئے ہیں کە ناظم ڑہ نے ٭سدودی کھاتہ 
کا اطلاع نا٭ہ اجرا کیا هو ۔ 

(م) دتوم ضمانتی کے کھاتوں پر منافع صرف آس تار کے ۰ا 
ماتبل کہ اختتام تك واجب الادا ہوگا جس نار کہ غمانت کپرندہ نے اس 
اس کی اطلاع دی هو کہ رتم بطور غمانت کے آیندہ رکھے جانیکی ضر ورت نہس 
ہھے یی وہ تاررمخ جس روز بس کە کھا:ہ امانت پر ضمانت کا اطلاق جا ا رھے ۔ 
لیکن کھاتہ دار کے فوت ھونے یا کھاتہ مسدود کۓ جائیکی صورت ہیں منانع 
آس تاررمخ کے ماہ ماقبل کے اختتام لک لایق ادا ہوگا جس تار ۓ کو نا ظام ٹیہ 
کے حم کی بناء پر تحت تاعدہ (رےہ) ضابطہ پہ سرکارعا ی مسد ودی کھا نہ کا 
اطلاع اد4 جاری کیا کیا ہو ۔ 


(ہ) خم شدہ پاسبك _کے عوض جدید پاسہك دیگئی ھو اور اس 
وجہ ےک جدید پاسہك پر یے ہنائعہ کا احتساب کیا جانا غبر مکن ہو تو خانعہ کا 
احتساب بصورت امکان رجسٹر کھاتہ پر سے کیا جائیگا ۔ اور ا رکھاتہ پر سے بھی 
احتساب : خائعہ ممکن نہ ھوودنٹر انقوح سے بذریعہ مراسلہ ؟زاہ :ارہری یا جھاں 
تارگھر هو ہذر پعە تارداتر انقیح سے در پافت کیا جائیگا ۔ اگر سال ازشته کا منائع 


شر یكدبقایانہیں ھوا ےآ نو صاسلہ بازلہ تاربر تی4 ٦‏ پاارہوسوەہ عھدہ دار آنقم ح میں 
اس اسکی صراحتکردینی جا تک وہ سالگزشتہ اورسنە رواں‌کا اجب لان 
منافعه علحدہ علیحدہ بتا ے . 


دفعہ ٦‏ ۔ کسی کھاتہ کی رتم بقایا بر جوخود کھاتہ دار کے نام ی ےکھولا 
گیا هو اتہائی :قدار( ۰ر) دوہے کی حد تك اھانہ منافعه کی انتہا ئی قدار 





ضابطه فیٹائس و حساب ۳٣‏ باب ھیجدھم 





تایا جائیگااور روزنامہ سیوڈمگ بن مس کوئی اندرایج نەکیاحائیگا اور ای ےکھا+ جات 
مسد ود متصور ہواگر تا آلکە آنکی نجدبدکی اجازت وصول نە هو ۔ 
























دفعہ ۹۸ھ ۔ اگر خار ج کھا"ہ جو سدود کیا جانیوا لا ہوکمی داتحت 
آپہ خا نہ پا شاخ 'پہ ے نہ :یں قائم تہا تو اھلکار سیرنگ بن كکر چاوۓ کہ .سد ودی 
ىَ اطلاع مامت آپہ خانہ پاشاخ 'پہ خانہکو ايك پرچہ کے ذریتہ دے جس :یں 
حسب ڈیل امورکا اندراج ھرگا۔ 

"ید کا ( ہام کھا ہ دار) خارج کھا ہ تذ ات ( ) سد ود کیا یا 
آخری داد وستد کی نار مخ ا ا ون وی 


دفعہ ۷۹ ۔ اکرخارر جکھانہ کے تد ل یکو ئیکھانہ دارہ کر رکھا+کھو لے جانیکی 
خواہ ش کر رے پیا ×زیدرام جم کر نے پا کھا 4ک وکسی دوسر سے مہ خانہ ہیں ؛ نتقل 
کر ےکی درخوام تکر سے یا کوئیکھا ہ دار ( یا متوئی کھا ہ دار کا شرعی وا نوئی 
قایم ہفام) کھاے کے بقایاک کل زم یا اُس کےکسی حزہ کے واپسیکی خواعش 
کرے تو ( بصورت ضرورت) آسکو ھدادت دج یی کە حرری د رخواست 
پیش کر ے۔ اور اس میں اپا پورا پنتہ در جکر سے یز اپٹی پاسيك پیش کر ے ۔ 
ان امورکی کیل کے بعدعامل یکو اہ کہ پاسیكئی ہ ندرجہ آشری داد وسند 
کو وجسٹ رکھا ہ سے طابق کر لینے کے بعد پاسمك کی ”رسید دے اور آرندہ کو مم 
کررے کە کھا:ہ کس وجه سے خارج ثرار دیا گیا تہا اور یہ کہ درخواست :یش 
شسدہ کے ہتعای ضروری کار روائی کی جسائیگی اس کے بعسد پا سہك حفوظ 
کر ی جائیگی اور آس کا اندداج وختان پاسیک نادابل تقسیم دس کیا جائیگا اور 
وجسئر ہذ کور و پاسبك ہرد وہ بے کمھاتہ دارکا بت وجب درخواست درچج 
کرلیا جا یکا۔اس کے بعد ہتقدمہ کی پوری تفصیلات کے ساتھہ درخواست دفر 
ننقم ح کو سپ‌یجد نمجائیکی - 

* سید کا ونہ حسب ڈیل هوگا۔ 

” پاسيك ہابتہ کھاتہ نشان (.  )‏ تلقہ کھا"ہ دار( نام کھا"ە دار) وصول 
وی ۔آ ج کی نار مم بقسایا بءوجب اندراج پاسیك دباغ ( الفاظ میں ) 0٠-0‏ 
روپیہ ے “۔ 

دفعكه +2 ۔ دنثر نوج سے کی کھساہ کے مکررکھو لے جسائیسکا حم 
وصرل ہورے کر عاہل ڈ ه کو چاہۓ کہ مایا مندرجہ حم کی ٭طابقت پاسہك اور 


ضابطہ ەینانس و حساب جس باب ھیجدھم 





رس عامل پہ خاے کے دستخط هیں جھاں ہے کہ کھا ٭ ٭ختقل ھوا ے اور 
با کہ کھانہ دا رکا پورا نام درج ھھے زبز یل کہ نام کا الا پاسہك کے صفحہ اول گ2 
درج شدہ نام کے طابق ھے ۔ اس کے بعد اس کو چاہۓ کہ اطلاعنا۔ہ کے ذ یی 
اد راجات کى کیل کر کے اطلاعنامہ اور درخواست آیند ہ فھرمدت اسساد ء 
سورڈنگك بنك کےہمراہ دفتر تنقیح کو بپرجد ے۔ 

توطیح _ ہہ خانہ میں اطلاعا4۰: نتقلی رکہ لیا جا ےۓےۓ گاتا آنکە کھا:+ دار ا پنی 
پاسہک پاش کر ہے پاسہك وصول ھو نے پراطلاعنا ۹4 دخللآیندہ فھرسدت اسناد 
سورگگ ببك کے ہمراہ دنترلنقو حکر بہیجدیا جامےےٗ گا۔ 


غار 6 ااے 





دفعه ٦ھ‏ ۔ ایی ےکھانے جن دب ہ دتہا ےہ صرحہ ذیل اکر ی داد وسعد 
رر سم و ارس ور دسے ٭ 
مذ کرر مشضی ی ہوئی ھرخارج متصوزھرں کۓکمی خار جکھا ە ہیں بلا ا 
رح تزع کے کا نی اسیا ےکا 2 

کھاتے جن کے بقایا ٠‏ دوے سے ز اید ئہ ہو ں کال تین سال 

۰ سے زاید لیکن ٠‏ سے زاید نہ ہھوں کال چه سال 

۰ سے زاید کال بارہ سال۔ 


تومٴج _۔ حب ك که پاسہك بخرض اندداچ دنائعه سا لاہ اش ہھویق رف 
خواەکرںی نافع حم شد بی ہو پا نہ ہو آس وقٹ ك کر ی کیا 4 خارچج دتصور 
نہ ھوگا ۔ پامبك ہے صرف ” دخافعہ بابته ۱۳١ف‏ ندارد؟“ کا د رح کرد ینا 
منشاء دفعہ ھذا کہ بحت داد وسند متصرر ہرکا۔ 

دؤء4 ۵ے ۔ ھرسال کےاختتام اردنثر عقوے سے خارچ سر کھا تونکی ايك: بُاردت 
وصرل ھرک جس ہیں اہ ود ذیل ظاھ رکۓ جائینگے ہے 

(الف) اللمان کھا'ہ ۔ 

( ب )ام کھٴنہ داراور 

(چ ) +قداربھایا جوکھاتہ دار کے ام بای _ھے ۔ 

فھرست بقایا وصول ہونے پرہر خارج کھا" ہکا اندرا ج رجسٹر کھا "ہ کے خانہ 
وا ہی میں‌خارج رکھا تد تہ کےاندداج کے اذ یکا جا لیکا اور اختتا امی بقایا ”ندارد“ 











ضابطه ٹینانس و حساب اس باب هیجدھم 





دفتر تنقیح کوروانه شدہ درخواستوں اورسکنامحات ادائ یک ١‏ 
فرمایشات واہی 





د مہ ۷م ۔ ہ خجانب ناطران وعا. لان‌لپہ جو ہمہتەم کے ہاتحعت ہو تے ہیں 
درخواستوں اور حکا مات ادائی کے واپس طلب کر نیکی فرماشات ہتمان 
متعلقہ کے توسط سے داتر تنقوح کو بھیجی جائینگی ۔ 


دم ںکافڈات سرک :نشی مدت نظ 





دفعه ۵ی ۔ مسدودک ھانوں کے پاسبكک سیو نگ بنك روز نابمحہ جات 
سیرنگك بنك (ے ) سال تك بر آوردات ( ہ ) سال تك درخواستہاے وا ہی 
رقوم وحکنامحات ادائی () سال تك دفتر تنقوح دیں حفوظ رکھے جاے 
ہیں ۔ دفثر تنقوح پر اس آمم کے فرہاشات واپمی اسناد وو لق دوائکررے 
سے آہل اسکا اطمیئان کر لینا چاہۓ کە وہ ایس مدٹت ہے ہتعلق تو نہی می 
جسکے کاغذ ات تلف ہوچکے ہوں۔ ہنی پاسبکیں جواصل ہاسبکوں کے کم 
ہوا کے بیان پر اجرا کیگی ھوں اکر مسدودی کھاتە ر واپس کیچائیں تو بطور 
استشاء قاعدہ ھذا ( )٣‏ سال کی مدت تك محفوظ رکھی جائینگی ۔ 

: تصفيه اغلاط 


دفہہ یی _ درقوم ناضلات وصول طلب ک باز یانتیں یا ایسی ادایاں جو 
ک ادائیرں کے:کلہ کے اۓے کی کی ہھوں روز نا چہ سیوننگ بنك میں آسی طور ہے 
بد ستخط عاہل پہ در کی جائینگی جسطور سےکہ معمولی اەانتوں اور و ایسیوں‌کا 
اند راج کیا جا تاے جیمی کەہ صورت هو ۔ 


: خزائە دار کے فرابض اور ذمەداری 


دفعد بی بی ۔ ہر صدر یہ خانہ میں منجانب اظم ٹپہ ايك اھلکارخرٴانه داری 
کے لئے ماتیخب کیا جائیگا اس اہلکارکو محض نرٴانە داری کے فرایض تفویض 





ضابطه ٹینائس و حساب ۳۸۹ اب ھیجدھم 





























رجسٹر لیجر سے کرے اور پاسیيک ەیں حسب ذیل کیفوت ددرچ کر کہ ارچ 
کهاتہ بتار رح ) ) تحت اجازت دفثر تنقوج ذریعه ماساه شان ( ) 
٭ورخہ(۔ ) کھولا گیا ٦‏ 

بھایا ند رحه پاسپكگ میں منافعه کا اضافہ کر رے اوز منافعه غامل کرنیۓ بعد جو 
پقایاکھاتہ دار کے حق ہیں برآمد ھوسبراپنی چھوٹی دستخط کر ے اود تار ۓ ک 
مہرلگا ۓ ۔اوراس کے بعد لیہ خانەکی رید وصولیابی جو آسکو بوقت ادخال 
پاسہكگ دیگی تھی +نجانب کھاتە د ار بدارچ شرح وصوالیا بی واپس لیکر پاسبكک 
سک حواله کر ے ۔ 

دفبه ]ےی ۔ (جسٹر کھاتسه دسے پہلے ہکار آمد صفحہ ر کھاتہ کرر 
کھولا جائیگا ایکن اس کوساہقہ نان دیا جائیگا۔ ہقایا (2مول ۰ نائعہ) جس ہے 
کھاتہ کا م ثررانتتاح ہوا ہو رجسٹر ک پانہ کے خانہ 2ل بقایا دی دقررہ اندراج 
پئی ” خارج کھانہ بتار یح ( ) حت حم در تقیح ان ( ) 
مورخہ( () کر رکھولا گیا ٢د‏ _کے حاذی درچ کیا جایئۓ کا 

مہ _ دوز امہ سیونگ بنكگ ہیں کوئی اندداج نہ کیا جالۓ گا لیکن 
جس تارج ک وکھاتہ کر ر کھولا جکائئے اس کا داخاہ مراسلہ نظوری در 
تنقوح پر لیا جساےۓ گا اورآیندہ ذہرست اسناد سیونگم بنك کے ہمراہ داتر 
آنقوج کو مراسلہ ذکور واپس کیا جاے گا۔ 

د فع ما بر ۔ ‏ تذکرۂ بالا طر یقہ ہے کهاتہ کے کر رکھو لے جانیکے بعد 
کھاتہ دا رکو اختیار ھوکا کہ :عمولی قواعد کے تحت خواہ اپنے کپانہ دی کرئی 
؛×زید رتم جمع کرے یاکرئی دم واپس لے یا اپنے کھسانہ کوکسی دوسرے لپہ 
خالہ ہیں التقل پا سدودکرے ۔ 
توطرح ۔ ھدایات ؛ ندرجه قاعدہ بالا آن غارچ کھاتوں سے بھی تعلق 
ہونگے جرں کے کررکھو لے جائیکی خواہش یہ خانہ جات وساتعت یا 
ہہ نثخائہ جات شاخ رسے کیگی هو ایکن آخرالذ کر صورت ہیں کھا تہ کے 
مکررکھو لے جائیکے بعد چاسد ہگ ات ٹ ٹہ خانہ یا مپہ مخانہ شا خ ک وکھاتہ دا رکو 
حوالگی کی غرض بے روانہ کر دیم_ائیکی اورصد ر ٹہ خساہہ اسقی نگرائی 
رکھیگا کہ حوالی پاسيگ کی سید ماتححعت ٹیہ خسانہ یا شاخ ٹہ خانسہ سے 
وصرل هو ۔ 


ضابطه فیناس وحساب ۳۱ باب فیجد ھم 











ہرنے سے آہل سلك نقدی وغیرہ و دیگر بقایا حات و ازد راجات کردی صدر 
ٹیہ خانہ کی طابدت تجوری یا نجوریوں کی وجودات نمد و اشیاء و دیگر اسہاب 
مالنبی سے کر ے اور دقر بد ہو نے پر جب تجرری پا مجرربوں پر تقفل لگادے 
جائیں تو انی نقدی وغیرہ کے نحفظ کا بھی نرٴانہ دار ذہہ دار ھرگا۔ 
تو ح ۔ (ہ) نرٴانہ دا رکولازم ھرکاکہ رقم جر حصول ٹپہ منگیاٹ و:یس 
درجسٹری کی ابتہ وصول ھر اس کرمکٹ ۔س تبدیل کر کے مت اذہ بہنگیبات 
کے رسائد پر ٹکٹ چ۔ ساں کردے اورمحصول کرو ڑگیری کو بد آمد نی 
متفرق جع کر ے اورتفصیل کے نٹ حصول کرو ڑژکبری متعاقہ بہنگیات کی 
صراحت درچ کرے ۔ 

(م) اگر اھلکار پارسل یارجسڑی خزانہ دار کے فراپض انجام 
دیٹاھوتو خطوط رسانان دیھات وتصبہ انی وصرل ک ہوی رم بارتہ حعصرل ہہ اور 
محصول کروژگیری اطم پہ کے منتخب کئم ہو ےٗ کمی د وسرے ١|‏ ہاکار کے 
پاس د اخل کر ینگے۔| ہاکا رہ ذکوآ دنی حصول !ہہ کرٹڈکٹ میں "ہدیل کر کے 
متعلقہ پارسلوں کے رسائد بر حسب توضوح ( )١‏ سندرجہ صدر چان کریگا۔ 


خزانہ داریکردی 


' دفعہ 2۸۰ ۔ غرٴانہ دارکو لازم ہے کہ ايك کردی رکھے اوراس میں جحاہ 
دٹوم (شٗمول ٹکٹ پہ) کا اندراِج کر رے جو آس نے حقیقتا وصولیاادا کۓھرں۔ 
اس کتاب کے لہ اندراجات سرٴانەدار بذاٹ ود آسی وقت کریگا جوے جوے 


کہ داد وساند ہرلی چاہئے۔ 


دفعة | پ2 ۔ جب اہلکارہنی آ رڈ ریا سیوننك بنك یا صد رہ خانہ کے 
خطرط رسان د بات سے کوئی دۃم وصرل ھریا اس کوادا کی جا ےٗ تواہلکار داخل 
گندہ کا نامو عھدہ یم صراحت دم مدخلهہ یااداددہ کردی میں درچ ک جاے : 
جب کوئی ارسال کسی دوسر ہے یہ خانہ سے وصول ہو یا کسی پہ خانہ ک وکرٹی 
رم ارسال کیچاےٗ تو آپہ خانہ مل الیه کانام اور مقدار ر نم کا اندر اج ٴکردی میں 
کیاجا ے۔ حمله دیگر صو ر‌ں میں ( ہاسٹەناء اس صورث کے کہ خطوطہ رسانان کو 
تم برض تقسم نی آرڈردیگی هو یا انھوں نے غیرتقسم شدہ دتم واس داخل 





ضابطہ ٹیئاس و9 حساب ۳)۰ باب ھیجدھم 





کیۓے جکاسکرت ہیں یا کسی دوسر ے مفوضہ کام کے علارہ اس ہے یه فرایش 
بھی ہ تع قکئۓے جاسکتے ہیں ۔ یہ خانہ کی جملہ ند رتم کٹ !4۹ سرکارعا ی وسرکار 
عظمت مدار اشیاء مالتی اور دستاویز اٹ جن کا ازرو ےۓ ضابطا نسجوری ا تجوریوں 
میں رکھا جانا ضروری ے عامل پہ اورخر'ٴانہ داری ہش تر کہ نحو یل :یں رہینگے 
اور آن کن سے ھرايك کو تجرری 0 جوریوں ک ایك ايك کنچجی د مجائیگی ۔ 


دہ لے ۔ خرٴانہ دارکا فرض سے که :ہہ 

(م) آپہ خانہ کی تقد سلك سے صد ر یہ خانہ کے ٹیہ خایجات شاخ و ەامحت 
رہ خانوں خطوطزسانان قصبہ ودبہات اور پہ خانہ ے ختاف صینورےی ک 
روزانہ ضرور یات کی نکیل کے لئۓے رام فراہم کرے ۔ 

(۲) صیفہ دارعار یہ ہے خریطہ جات حساب اور صیفہ دار وصولە ہے 
خر بطلہ جات ٭ خازہ جات شاخ وصول کر ے اور آن کے دسائد دڑے اور 

(۳) خطو ط رسانان قصہہ ود ہات اور صیغه دار تظسم در مچہ ہے غتمعه 
رقوم بابتہ محصول خطوط وم: نگیات و فیس رجسار ٹر وحصول کروڑکری اور 
خطوط رسانان تصمہ و د پاٹ سے غبر تقسم شداہ ٭ئی آرڈرونیق واپس شدہ 
(ام اور صیفہ دار پارسل ہے روم حصول کروڑگری او ردیکر حصولات ( اگر 
کوئی ھوں ) اورعاہل اوردیگر مختاف صیلہ جات !4 خانہ ہے دیگر جماء مالتبی 
(سائد ورسائد خرٴالہ و رسائد , تعلقہ اسناد وثیقہ خریم جو سلك لپہ خانہ میں 
مازلہ تقد رٹم کے شادل ھوں اور جملہ دیگر اشیاء و دستاوبزات ہا جو آس 
یی تو ہل میں 3ے جانیکے ھروں حاصل کررے ۔ ضابطہ پہ کے دنعات ۹۹۳۵ 

۸۰) اور ۹۸۲ ہی ہاتحت ‏ ٭ خانوں اور بہ خانہ جات شاخ سے وصول اور 
ادسال وقوم کا جو طریقہ کہ بیان کیا گیا ھے اس کے بموجبعمل کیا جائیگا ۔ 


دفعہ 8ک ۔ پہ خانہکی تجوری کی جملہ رٹوم اعیاء دسکاوزات یا دیگر 
مالبنی اشیاەکی تحویل و حفاظت کا جس ہے روزانە کا روبار کے لئے داد وستد 
ہوتی عے اورصد رہ خسانہ کی کردی اورکردی نقسدی شرٴانہ دارکی صحت کا 
صرف غراانہ دار ذہہ دار ے اور اک رکسی ٹیہ خانہ ١س‏ محفوظ تجرری ہونو 
خرٴانہ دار اس کے ٭وجودات تقد وغبرہ کا عادل پہ کے ساتہ دشتر کہ طور ہے 
ذءه دارعے ۔ نیز وہ مشترکہ طور _ہے عامل یہ کے ساتہ ذ ٭ہ دار کہ داثر بند 





ضابطہ فینانس وحساب ۳۳ باب هیجدھم 





























خطوطرسان کے دستخط نہ لئے جسا' ینگ لیکن رجسئر ٭وصولہ نی آرڈر واپس 
ایچاےۓے سے بہاے اہلکار مئی آرڈر جملہ رتم مندرجہ کردی کے محاذی انی چھوٹی 
)٢(‏ حب غرتقے شدہ رتم خطوط رسانان وا پس ‌لائیں‌اورغرٴانہ دار 
کے پاس داخل کردیں تو خرٴانہ دارکتاب خطوط رسان :ہں رتمک رسید الفاظط 
اورھندسوں ھر دو می دیکا اور ھر ايك خطوط رسایل کیک ددخلہ رام اس _کے 
ان اورنام کے مقابل خرٴانہ داریکردی میں عکرلیچالیگی اور اہلکاز :نیآرڈر ے 
دستخط ەراندراج کے حاذی اس برت ہیں ا جائینگ کم خطرط رسارں نے 
اپنے ذمه واجب الادا رتم ازروےۓے حساب سح یح داخل کی ہے ۔ 
دفعه ۸۸ھ _ اہلکا ر حسابات مپہ خانہ جات ١ا‏ تحت کے تحمربری ۰ طاربەک 
بناہ بر بفرض تقسم منی آرڈ رخطوط رسانان دہمات کو دتم خزانہ دار حو الہ کر بکا 
اور خطرط رسانوں کو حوالہ شدم رّ مک بابتہ خزانہ داراپیکردی ؛: دہے اقررہ 
طر یقہ 7 رسید لیگا اور آقسم دی 0-0-2 حوعی ادا شدہ دنم کا خر کردی 
صدر یہ خانہ( میڈ آفس مھری ) ہیں تحت مد 'نقدرتر جو لپہ خانہ جات ١‏ امت و 
شاخ کو ارسال ق کے ى اور خطوط رسانان دہا ت کرد یگئی "شا ل کریگا۔ 
نیز خطرط رسانان دمات جب غبر +نقسمہ رقرواپس لا ینگ و راست خزانہ دار 
کے پاس جع کردینگر اور آس ہے اپتے رجسروں ہیں رسید لیگ ۔ 
توضرح_ ملاحظہ ھواقرہ (رےم ) ضمن () ضابطہ لپہ سرکار عا ی۔ 


دفعہ 2۸0 ۔ کردی خزائہ داری ھر دوجانبیکی ہہزان روز انہ دم کر بای 
برآ.دکی جائیگی اورسلك ا ختتام یکو الفاظ ٠ں‏ لکھا جائیگا اور سلك اختتامی کے 
نیچے خزانه دار اور عامل لپہ دونوں د سشخط کر مگ ۔کردی خزانہ داری سك 
اختتای اورسلك اختتای کردی صدر خزانہ (ھیڈ آنسخمری ) با ہم طابق ھری 
چاہئیں اور عمل ۰ طابقت کی تقوح عا ل یہ سلك نقدی 'پہ خانہ کی تصدیق اور 
کردی خزائہ داربر دستخط کر نے سے پہل ےکرلیگا۔ ھرروز کے اختتامی اندراجاٹ 
کے ,بعد ايك خط کھینچدیا جائیگا۔ 

دفمه ۸۷ ۔ دیگر اھلکاران صدرثیہ خانەکی ہد خلہ رقو مک باہتہ خزانہ دار 
اپنی رسید اھلکاران ‏ تلقہ کتابوں ہیں دیگا۔ دیگر اشخاص جوصدرلپہ خانہ کے 
اھاکار نە ھوں آن کے رساید علحدہ د نے اور لئے جائیں کے ۔ 






ضابطہ ینائس وحساب ۳٣۳٣‏ باب هھیجدھم 








کی ھوجس کے لۓ ايك حختص طر یتمہ کار دفعه سے ہیں بیان کیا کیاے) تفصیلات 
پورے طور سے در ج کۓ جائیں جن سے ظاہر ھوسکە کہ رتم کس سے او رکس 
کو اور کس بابتہ وصول یا ادا ھوئی۔ 

د فعة 2۸۳ ۔ جملہ صووتوں میں جب کہ صدرثپہ خانہ کے کسی دو وسر ے اھلکار 
کو(استشناء خطوط رسانان کے جن کوبغرض نقسی ٭ آرڈر رتم دہ ُىیھواورجس 
کے لئے خصوص طریقہ کار د فعہ :ابعد ہیں بیان کیا کیا ے اک رتم دمجساے تر 
رٴانہ دارک کردی ہیرے مجانب خر الفاظ اور هندسوں میں "۳ جائیگی ۔ 
لفاظ میں اندزاج اس اہلذکار کے م کے نیچ ےکیاجائیکا جس کورتم اداہوئی ہو۔ 
اس اندراج پر حرٴانہ دار اپنی چھرٹی دستخط کر یگا او رکردی کے آخری خانہ دی 
رتھی اندراج ٭تعلقهہ کے قابل وصوایابی رتمک بارتو اھاکارگبرندہ رام کی چھوٹی 
دستخط لیج ایکی ۔ 

دفہ ۸۳ ۔ تقسم ەئی آرڈر کے لئے جب کرئی رتم خطوط دسانرب کو 
اداکی جاۓ توٌرٴانہ دارکرحسب ذیل طر یقہ کارکی پابندی کر نی چاہئۓے :ے 

() جب کمی خطوطرسان کربغرض تقسی دئی آرڈرکرئی رتم حوالہ شدنی 
هو تو صیغہ دار می ‌آرڈر رجمڑ موصوله ٭ئیآرڈرنرٴانه دار کے پاس بھی ےگا۔ 
صیئہ دارہ نیآرڈرنے هرايك خطرط رسان کے نام کے محاذی رجسٹڑ ئیآرڈرہ وصواہ 
ہیں جورم درچ ک ھوامہ کے مطابق سرٴانه دارھر خطرط رسان کو رتم حواله کر گا 
اور خط رط رسان رجسڑ ذذ کورہیں د.متخط کریگا اور لہ دقدار رقم حواله شدہ 
کوھنددوں اور الفاظ دی لکھیگا۔کمسی خطوط رسان کوحد ؛تمررہ( یعنی چہ سو 
ہو تو وق زائد .۔والگی بیائۓ ناظم 'پہ 
کی +نظرری بطور خاص نہ حاصل 5 ارل کی 

جب خطوطر سان کو حوالہ شدنی ری مقدار حد عینہ چهە سو روے 
ہے متجاوز ھوتو عامل پ ہد کو چاھۓ کہ اس کا انتظام کر کہ کروی دوسرا 
خطر ط رسان ٦۹‏ یا ذمہ دادملاٍزم اس کے راہ رے اور ایمی صورت یں شخٍص 
شراھ یکا ام بھی زا ۰ آرڈر وصولہ میں درچ ک گر _ے ۔ ذرٴاله داد اہی 
اکردی میں اس رتمک جوعی ٭قدادکو درج کرے کا وا غطاوط وسائوف کے 
حواله ک کی هو اور اس کا اطمیتان حساصل کررے کا کہ دجسٹر مئی آرڈر 
موصولہ ٠ی‏ اندراجات نی آرڈر کے یچے جو :قدار اھلکار می آرڈرے 
درچ کی ےہ اس ہے مطابقت ہوتی ہے۔کردی میں وصولیابىی رتم کی پاپقہ 


ضابطه فینائس وحساب ۰ اب دیجدھم 


اوربعض ڑ بے مہ خازوں میں اطم ٹیہ دونجرر ں کے استۃبا لک اجازت دسکیگا۔ 
جبکسی لپہ خانہ کود و جوریاں ەھیا ک جائیں تواس ہیں ہے ایك بطور محفوظ 
تجوری کے اوردوسری روزانہ داد وستد کے لئے استمال ہیں لائیجائیکی ۔ 


دؤء4 1 عفرظ ری میں فاضل سلك نظدی وڈکٹ 72 جو روزانہ 
ضرور یا ت خرچ ہے زاید ھوایز د یگر رقوم و وائق اوراشیاء ماایں حرظل ک 
جائی چاہئیں جونچجوری داٹر میرے ۰قغل رکھی جاٹی ھی ۔ سرادی اور چاندی 
ککے سکہھ عافحدہ عاحدہ ہیا ں ہں رکھے جائستی اورآن پر لاکە سے: هر بیہہ 
کیجا لے اود ہر تھول پر عال اور خزانہ دارکی دستخطی چنہی لگا بیجا لے اور 
اس پر تہیلی کا وزن اور تعداد سکہ درج کی جاےۓ سکہ قرطا س (کراسی نوٹ) 
آكی تروعلی دی دکھہے جا جس ہیں چاندی کے سکہ رکھ ے ئے ہوں۔ کٹ لپہ 
طبلقرں ہیں رکھے جائیں اورھر طباق پر لاکہ سے در بیەسەکی جاۓ اور ايك 
کا لگاٹی جاۓ اور آس پر ٹکٹوںکی تعداد دج کی چا نیۓ اور اس بر عا ل 
وخزائہ دار دستخط کرس ۔ جب کرٹی رم یا لکٹ محفوظ جوری بی پر آہد کۓے 
جائیی تو تہماەرں اود ط,لقرںن ہ4 مکرر بیمەک دھر اور چہٰیاں لگا ٹی جائیں۔ 

دفعه 8۲ى ۔ سلك نفدی و بٹایا ٹکٹ کا ايك جزء روزانہ داد وستدکی 
نجرری ەیں معمولی ضروریات روز انہ کے لۓے کھلا رکھاجاےۓ ۔ 

ردفهہ 2۹۳ ۔ ۂٴہ خانہ کی ہر نجوری کے دو تفل ھ نگے ایك تفل کی کنجی 
اوتات داتر اوربرخاست 8 بعد یہی عا۔ ہل کے پاس رھیگی اور دوسر ے تفل 
کی کنجی خزانه دار کے پاس رھیگی عا. ل کی طرح خزانه دار ھی اونات دنر 
میں اور اس کے بعد کنجی یا کنجیاں اپنے پاس ھی رکھے ۔ 

دفعہ ۹0ھ ۔ جوری کی حفساطت کا ب‌تربن ممکنہ :انتظام کیاجا کے ۔ عاہل کا 
+عصل افسر آس کے شوہ سے ہر نجوری ک حفاظات کے لۓ کرہ و مقام 
وطر یقہ نگھداشت کے ہتعاق حکم دیگا جسکی سختی ہے پابندی کی جانیگی ایکن 
اگرکسی وقت کمی وجہ سے عا. ل کو یہ خوف ھوکہ انتظا۔ات منظورہ حفاظت 
کے لئے غیر کای ہیں تووہ فودا اپنے تصل اس رکورپورٹ کریگا۔ 


تومح : هر آپہ خازہ کو جس دی دو تجوریاں زبراستمال ھوں اظم آپہ کی 
منظوری بہے دتم تو لنے کہ لئے ای میزان ( تر ازو) :ہیاک جاسکیگی ۔ 





ضابطه فنٹائس وحساب ۳ باب ھیجدھم 





دفعہ ب, پ2۸ _کسی اھاکارلپہ خانہ رتم دہنے سے قہل خزانہ دارانی کردی کے 

اندراج مم تر کے حاذی عا ل 'پہ خانہ ک چھز ٹی دستخط بط ردحکم ادائی کے لیکا۔ 
انھلٹ صدر ثپہ خانہ کرہءیشہ رام اصالتا ادا کیچائیکی کسی شخص اث کے 
ا کت 

۔ () جب خزانلہ ےکر ٹی دثم و داشت کری ہواو +طاوبہ خز 'لەکی 
"ت0*" بابتہ صدر خطرط رسان یا کی دوسرے . لازم کے جس کر یہ پر یہ 
تفویض کیا گیا هو اس کے د وسرے برت کے ظاھرر جو !پہ خانہ کے دفثر ١ی‏ 
محفوظ رکھا جانا ے د ستخط لۓے جائیں کے ۔ 

(م)کردی خزانله دار ×یں صرف نقد د'د وستدکا اندر ا جکیا حائیگا۔ 
آ دی وخر بج جو بذریعہ عمل جم نز کچ سائی ئن دروز اھکل 


حساب خیزالہ دارکا روز'له نصفيه 


دفہه ۸۸ھ _ خزانه دارکر اھلکران وخطوط رسانا ن تصبه ودہات ہے 
علىی الاب داد وستد رکھنےکی تخت مائعت ھے ۔ وہ حله رتمھں جوخزانه دار ہے 
اماکاران بطرر شی حاص لکرس یا انا ۓکار ادن ٠‏ انید 079 ہنك پا 
دیگر اہواب یا تقسم شدلی تطعات بر نگ کے محصول وغیر ہ کی بابته خزانە دا رکو 
آن سے وصول ھوں برخامدت دفتر سے تہل ان کا تصفیه تطی طور سے کیا جانا 
لازم ھرگا اوراس اعدەک خلاف ورزی ہرکز جائر نہ ھوگی۔ 
دمه 2۸۹ _ خزائہ دارکا ثرض بے کہ خطرطرسا نان تصبہ ود مہات ہے 
خطوط وبھنگیات کے محصولات آپہ وکرو ڑگبری راست بلا توسط کسی دوسررے 
| ھلکار _کے وصول کررے ۔عاءل کے ٭قررکۓ ھورے اونات ر خطوطر ان 
قصہه ہے روز انه اور خطوط رسانان دبھات ہے ارب کے لہ خائہ میں واپس 
آتے ہی حدابات کا فوری تصفیه کرے۔ 


وصرح ۔ ملاحظہ هو ترضیح (۲) تحت دغع (وےے)۔ 
تو یل رقم سرکاری 





دفعة +۹ _ هرصدر ئپہ خانەکو سرکاری دتوم اور ان کے ہا یق اور آسانی سے 
منتقل ہھوےٴ وا ی دالیتی اشیاء کی حفاظت کے ائے ایك آھنی نجوری دی جائیکی 





ضابطہ فینانس و حساپ ۳٣۴‏ ہاب ھیجدھم 

دفے4 491 5 حسابات ہیں اسناد کے کال طود سے درج ھونے اورشرح 
دنظوری پر عادل کے دستعخط ہو نے ت2 بعد اسناد دم یا بندہ رام خزانه دار 
کے پاس ب‌یچاجائیگا جودتم اداکر کے اپنیکردی ١ں‏ اندراج کر یگا۔ غزائہ دار 
کٹ رسیدی پر تار خ کی دھرلگا کر ہنسوخ کریگا اور اساد پر ' ادا شد " 
کی مھر مھت کریگا اور اسناد بوقت 'طبیق حساہات صیفه ساب بے دوانہ 
کر نے کی غرض بسے اپنے پاس دکہ لیگا۔ 


دقع ۸ء2 ۔ شر برآوردنخواەک ادائی کے ثبوت دی ( وجب ٤‏ ونه ٭قررم) 
ا آُس عھدہ داری رسود فی جایگی جس کورتم اداکی جاۓے چولکه 7 ايك دہکرر 
ا زسود ہرک اس لئے اس بر ٹکٹ چسہاں نہ ھرگے۔ اکر عاہل کی جائداد زیڈ 
' ہو تو آس کوخود اپنی رتم تنخواہ کے ہتعای اسی طرح ايك (سید اپنی دستخط 
سے پاندہ اسناد ماہانہ ہس شال کرلیئی چاہۓ ۔ 











توصرح۔ اس غرض کے لئے عال صدر!پہ شانہ بوقت ضرورت الے 
عہدہ داروں‌کو جو اہی بر آورد خود سر تبکرتے ھس حاضری وصرل داج ولیقه 
منظوری کی ايك نقل رکھنی چاہھئۓے جسکی رو سے آُس تے بہل ادائی ک ھر خراہ 
یہ وثیقہ ہصورت حاضری وصول ہو یا عھدہ دار تمقہ ح کا حر یہ مراسلہ شعر بہ 
٭تبدیل تنخواہ ھو ۔ اگر حاضری وصرل ادیےعھدہ دارکو عاہلل لپہ خود عطا کر ے 
تو اس ولیقہ برجسی دو مل ادائی اس کک کی : ںی ۶ہ مو لکہدرے“ 
ناک جدید وثیقہ منظوری وصول ہو نے تک کو؟ یی ٭زید ادائی ە ہو نے پانھے 


حساباتکی ذمہ داری 


دفعه ۹89۹ی ۔ عادل آپہ ذاتی طور ہے ذمہ دار کہ آس روز _کے دوسر رے 
دن جس ہے کہ اند را جات ہتعاق ہوں 'پہ خانہ کی کردی نقدی اورعادل کی 
سك پٔی محیح طور سے اوربروتت مرتب ھرتی ہے اررعام طور ہے اس کے 
حملہ حسابات محیح ہیں۔ 

دفعہ ۸۰۰۔ صد ر لپہ خسانہ کی کردی نقدی اودعصاءل کی سك بی کے 
اندراجات وہ بذات خود کر یگا الا یە کہ نا نم لپہ کے خاص حکم کے تحت کردی 
شدی لکھڑے کا فر یضە کہ اتک مر یی اسان ھو۔ 





ضابطه فینائس وحساب ۳۹ باب ھیجدھم 





اداٹی كن 


دذىه 2۹۵  _‏ طلوبہ یا دیگر اسناد جوکسی مطا'ہہ کی باہتہ پیش ہو عاسب 
حاصل کر یکا اور جا یج کے بعد عا. لی 'پہ کے یاس پیش کر یگا اگر مطالبہ تابل 
اجرا اور منظرری غاز موجود ہو اور دسخط کی ١‏ طابقت ہرتی ہو نیز رسید 
ہا ضابطہ وہروےٗ تائزرت ‏ کل ہو توعاہل حم اداٹی پر دسخط کریگا نز 
احتیاطی امورہ'ذ کرہ دذہ (ء) ضابطہ ھذا ‏ احوظ رکھے جائیں اوراس ام 
کی بھی احتیاطک جالےکہ تمام ١‏ طاو بہ جات واسناد جو بغفرض ادئی .پیش ھرں 
سی روز ادا کر دے جائی جس روزکەوە بغرض ادائی خزائہ بر پیش ھوں نز 
کوئی ادائی آسوتت تك نہ کی جائۓ جبتك کہ عادل کی شرح ؛نظوری درچ 
لە ھوچکی ھو۔ 

() عا. ل کسی ادیے ہطالبہ کی ادائی نہ کر یگا جو بادی النظر ہیں ناقابل تسایم 
ھووہ : طالبەکنندہەکو عھدہ دارنقیح کے پاس دجوع هو نے کی ھدایت دیگا۔ 

(ہ) نە وہ کسی عھدہ دار ٭طاہہ کنندہ کی جانب سے جس کا کو ی ١طاابہ‏ 
الونس خاص پیش ھوکوئی مراسات کرسکیگا الہتہ س کو عھدہ دار تنڈیح کے 
پاس راست یا بواسطه عھدہ دار بالادست دجوع مو و کا ھدایت دسکیگا۔ 

(۳) ٹکٹ رسدیدی کی تلسیخ کے معاملہ ہیں عادل کو خاص عاوریر احتیاط 
رتی چاہۓے ٹک وب کو اس طرح ٭نسوخ کیا جا نا چا ھۓے کہ دوبارہ کارآمد 
نە ھوسکیں او رک یکو لکٹ کی طمع ہیں اسناد غائبکر نے کی ترغیب لہ ھوسکے۔ 
اس احثیاط کے ترك کر بے بے اکثر اسناد کم ھوجاتے ہیں ۔ 

دم ۹9 یہ اس ہیشہ عسادل 'پہ کو پیش نفار رکھناچاہۓ کہ آ سے 
نەصرف خود کو بلکہ سررثبتہ حساب کو بی اس اص کے متعلقہ ہین کر نا کہ 
طالبہ جائر ہہ اورہ زید پر آاب یہ بہی ات کرنا ہے کہ رتم حسوب شدہ 
ہابندہ نے حقیقتا حاص لکی ہے ۔ ٰذا نکیل اسناد کے قواعءدکی جانب جو دفعہ() 
ضابطه ھذا میں مذکورھں خاص طور سے توجە کرئی چاہۓ عادل پہ پرلازم 
دوگاکہ ہر ادائی کی نوعوت کے متعاق کی داخلہ رکھے اگر وہ کوئی اسا اسدد 
قھولکر ے جس میں ضروری آمورکاہا ضابطہ طوربر اندداِج نە هو تو آس 
22 متعلق آ س کا کوئی عذر تاہل ماءت نہ ھوکا 





ضابطه فینانس وحساب ۹ باب ھیجلھم 





(۳) حساہات میس کسرات پائی کا اندداج ئە کیا جالیگا اورنە وہ تبول 
کی جاتۓگی اورنہ ادا کی جائ کی ۔ 


رتیب حسابات 


د فعه ۰۳۲۔ حسابی اور اتظای اعراض کے لئے یہ خانوں کے تن ددارح 
ہیں یعی :- 

() لپہ خانجات شاخ جو اپنے روزانہ حسابات آس پہ خانہ پر پیش کرتے 
ھں جس ہے ات کا حسابی تعلق ھواور حو اصطلاح سر رلتہ در ان کا 
وردفر حساب ہ) کھلا تا اور جو انتظای احکام کےلاظ سے یا توکوئی مامحٹتن 
ہہ خانه یا صدرلبہ خانہ دوسکتارے ۔ 

(ء) ماحٹ لپہ خانہ جات حو اپنے اور اپئے پہ خائہ جات شاخ کے حسابات 
روز الہ صدرلپہ خانہ پر پیش کر بے ہس ۔ 

(۳) صدر لپہ حانه جات جو | ہے اور اپنے مامحت ٹپ حانوں اورشاۓلپہ خانوں 
کے میعادی حسابات دفثر تمیح بر پیش کررے هں۔ 

دفعه ۸۰۱۳ ۔ صدر لپہ خانہ دس خود اُس کے اوراس کے مامحٹ ہہ خانہ 
جات وپ خانہ جات شاخ کے حسابات کی تر تیب ايگ جائی کے لئے حسب ذیل 
حدابی کتابیں دکھی حا می بت - 

()کردی صدرلپہ خانہ جس مںصدد ہەخانہ کےجلہ داد وستدکا اندراج 
ش_ول مئی آرڈر و سیوںگگ بك کیا حانا ے حو صد ر ثپہ خاہہ کے در مچوں یا 
ماروں ہے کی جابی هیں۔ 

(:) کردی پہ خانہ جات ما محب جس میں روزانە حسابات وصول شدہ ہے 
مختلف ٹیہ خانہ حات مانج ٹک داد وستد ھوروز در جک جا بی ے۔ 

(م) کردی ہہ خانہ جات شاح جس مس ١(‏ ) حتاف یہ خانہ حات شا خی 
دادوستد جس کا حسابی تعلق راسب صدر ‏ پہ خانہ سے هو اور() خطوط رساىان 
دماشکی دادوستد ہر روز درج کی جابی ہے ۔ جوصدد پہ خانہ ہے (اکرکوٹی) 
متعاق ھو ۔ 

)م) حساب تطعا اٹ حصول ادا طلب اورحساب |مائٹ جس میں تطعات 
ادا طاب متعلقه صدر یہ خان ہکا حساب درچ ھوتا ے۔ 
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سابطه فینانس و حساب ۸ باب ھیجلڈھم 





(لیکن ایسی اجازت سك پٹی کے لئے ندمجائیگی) یہ واضی دھے کہ اس صورت 
میں سی صحت حسابات کی ذہہ داری ام تر عال پر رھیگی ھٰذا یہ ضروری جے 
کہ وہ کردی نقدی اور اپنی سك بی بٛ کے صداتنا:ہ بردہ رزانہ دسشخط کر نے سے 
ہل حاہ اہواب کا معابله اصل روز اہ پا حساب یا ولیقہ ہے کر لے حسی بناء پر 
ادراجات ک ۓکۓ فزدرت اور حسابات واساد کی ہ رانا ت کی جابی کر لے۔ 

اعم ۔ جب حسب دنعہ(۰۲م۸) ضابطہ ھذا ناطم کے خاص حم کی رویے 
صدرٹپہ خاہہ یکردی نقدی کنٹیح کاکام حاسب آپہ 2 کے تفو ص کیا کیاہو نو 
عامل کو چساہۓے کہ اپنی سك بی و نے سے قبل کردی 'پہ خاہہ کی رآوم 
آعدق ونرچ ہے جم ہ ےکم دو تفصیل ہہزانات کی خود مفیح کر ے اور کردی 
مدی ر دس عخط کررتے سے ہل اوح شدہ دبرا'ت کے دی الا ظ " اچ 
کی کی “لکھدے۔ 


حسابات می آند راج 





دفه ۸۰۱ _ ھررتم جووصول یا اداکی جاۓٗ فی الفورکردی صدد ثپہ خانہ 
(ھیڈ آفسممری) پا کسی دوسرے رحسٗرہ یس بہ لحاظ نوعیٹ دم درک جائیکی 
اور +اھالہ سان سللە بت کیا حسایکا <حو هر لوعیت کے وش کے لئے عایحدہ 
ھوگا نز دنر تع عکر ترد ہل شدنی حمابات ۰ء ال مر خامم داھر تو وا رکر ای 
جا گے ( یعٍی حساب ھدی بھرست اد بی و محختہ جات حدابی) ناک نەررہ ار 
ہر آنڈک دوانی کا یقبن ھوسکے ۔ 

وطذبح ۔ (م) متفرق زرعوٹ کے جملہ وصولات اور اداثیات جداگاہہ ختوں 
ہدس درج کۓ جالوگے اور آن کی روز الہ ہ٭زانں کردی ہیس شا ل کی جائیگی 
اور+اهاہ حساب قدی ہہں صرف ٭اھانہ ہہزان لی جائیگی ان نختوں ٠ی‏ ‌تفصمل 
مدات کے اندداچ کے لۓ حسب ضرورت خاے رکھ ے؟ۓ هی ۔ 

(+) ٹھرست ادائیكات میں صرف خالص ادائی درچ مرک 1 گرچھ 

آسناد بر ھرآسم کے عمل وطعات ک باتک جائیکی فھرست ادائیات سے 
کرٹی دم حسب ابابع ونحرچ ددرچ نہ کی جا ےکی خواہ کرئی دثم بربناء حکم دەر 
تھی ا کت ھو۔ 





ضابطہ فینائس وحساب ۳ ہاب هھیجدھم 


(ھ) ھردوزشام دی تہل برخاست دذر ہاٹی دندرحہ سلك پئی صدر ٹیہ خابہ 
کی بمواجہ خزارمہ دار وجب دفعه )۸۳٣(‏ تصدی قکیجالیکی ۔ سلك پی صدر یہ بخانہ 
پر عامل اور خزانه دار دونوں نہل برخاست دفتر هر روز دستخط کر یگے ۔ 

توطٍح۔ جبکھ کپ یا ا ا و لہ نے 
حسب ط کا صدر لپہ خانہ ک تنقی ح کی ئ ائے آس کو بحاز کیا ھوو 
کردی صدر لپہ خانہ پر حاسب کے دستعخط ھی ا١س‏ ٹہوت دی لئے جسائی کہ 
اُس ہے ەقردہ طریقہ پر اس کی انقی جح کی ہے۔ 


کردی مانحت تب خامجات 


دفعہ ۸۰ ۔ (الف) کردی ہاتحت یہ خانہ جات کے حملہ اندراجات ج انب 
جع وخریج وسلك انتتاسی واختنامی ہاتحت ہہ خانہ جات کے روزالہ پر چہ جات 
حساب ہے مجنسە نقل کۓ جائینگے جس طور ہے کہ وہ آمُرالد کر حسابات ١س‏ 
درج ہوں تاوتتیکہ کوئی فاش غلطی حسابات دذکور میں نە ھواور آشرالدکر 
صورت ہیں صدرآپہ خانہ کے حساب دیں یح رقوم درج مکۓے جائینگے لیی 
روز انه بررچە جات حساہا ت موصولہ در کسی تہ ک0 بارەم نہ 
کی ھائدی ۔ غلطی ک ہے وہ رز سای اراس ھت دھ یی 
کہ ا سکی اصلا حکس طر حکر ے۔بفرض اصلاح حساب ھرکز واپس شکیاجائیگا 
تر سان سن ار ا اتطات ےمج 
روزالہ دےجائیگ گےاور یہ : بزانات کردی نقدی صدرپه خانه شا ملق جائینی 

(ب) صیغه دارحساب لپہ خانہ جات مانحت روز اذہ حساب کے پرچوں پر 
دھر اورد سشخط کریگا اورصد رعا۔ ل کی حا نچ اوردستخط کے بعد روزاہ 
پرچہ جات حساب ايك پلمد ے میں پاند ھکر مح بوظ کر لۓے جائیمگہے ۔ 


توصٗیح ۔ () ایسے ماححت 'پہ خائہک صورت ہیں جس کی روز انہ اك 
صدرلیہ خانہ میں جس ہے آس کاحسابی تعاق هوفۃصول لە ھوسکی ھوکردی 
٭ تعاله مامحت پہ خانہ جات مرے محز تار مھا ے دواکی ووصول ڈالا کی 
دادوسٹدکا اندراج ئە کیا جائیگا لیکن حسب رو زگذشتہ هر روز بای ہنتقل و پیش 
آوردکیجائیگی تا آنکه آیندہ حساب وصول هو۔ 





ضابطہ فینانس وحساب شس ہاب ھیجدھم 

(ہ) صدر ‏ پہ خانه کی کردی نقدی اورسلك بی جس ہی ںکل ضامک دادوستد 
کم ایکچائی اندداچ شا ل کیا جانا ے اور ہتفرذ روز امحہ جات وذ لی رجسثرات 
؛ تعلقەکردی مذکررہ جسں: بں‌مختالف داد تی ےصایالات تلائی ابی ھیں ۔ 





کرد ی صدر یہ خانہ ( رڈ 2:آئین ہجری) 


دقع ۷۔ (الف) صدرلپہ غاررِِی کی داذ وستد دو حساہوں ہی ظاھر 
کی جانی ھ() کردی صدر پہ خانهہ (ھیڈآنسمری) () کردی نقدی صدر یہ خانہ 
(ھیڈ آنس کیش بك ) ۔کردی صدر۶ہ حانہ میں صرف مسدر یہ خانہ ک آمدنی 
اور تقد ادائیر ںکا حساب درج ھوناے ۔ 

(ب) کردی صدر ٹیہ خاندک سلك اور خزانہ داری سلك روزانہ باھم دطابق 
ہونی چاہئے اود() نقد سلك موجودہ () ٹکٹ پہ سرکار عا ی (۴) دیگر اسام 
( علاتہ غیر ) کے کٹوں پر مشتەل ہوک نک اندراج جداکانہ رن تا 
کیا جائیگا۔ 

(ج) | ہراب حسایقی کے علاوہ کرد ی صدر یہ خا نہ دی خارج از حسابات 
مدات ذیلک رئنھوںک یاد داشت بہی در جک جالیگی جوعاہل اور انە دارک 
مشترکہ حویل اورحفاظت میں رھی مں :- 

() غبر منقسمه تنخواھیں جو تاکید داروں ے واپس کی ھوں۔ 

(م) مله 2 وی ۔ بی ۔ جو مہسل ایہم سے روزنامحہ دئی آرڈرہند مو نے کے 
بعد وصول ہوىی هو ۔ 

(٢)‏ دیگر ابواب۔ 

(د) صدر پہ خائنەک کردی خزانہ دار بذات خود آردو ہی رکھیگا ۔کردی 
صدرئپہ خانہ کے مختلف اہواب حسب ڈیل روز آبحرں رجُروں اور حساہات ہے 
لکھے جائینگ ۔ 

باب () کتاب حساب حصول بیرنگک ہے 

ابواب (م۔ے٠ ١١‏ اور ۱۲) دجسُر آمدنی وخر یم هتذرق ہے۔ 


ابواب (+۔۔ہ اوز )٠۰‏ دوزناعه جات نی آرڈرسورنگگ بنك سے ۔ 


) 
اباب (ہ و۳۵) رح داد وستد خزانہ ہے ۔ 
ابواب ۳" قاوسےے 








ضابطه فینائس وحساب ۳۴۳ باب ھیجدھم 





حعا ول اداطلب قطەات صیغہ تقس مکوحوالہ کۓ جاے سے ہل قطعات محصول 
ادا طلب کا اندراِچ سی تارح کے حساب میےى کیا جائیگا جس تاد خ کە وہ 
وصول ھورے هوں اس کے بعد تطعات صیشہ تقسم کے حوالہ کئے کے جا لینگے۔ 
حصول ادا طلب تطعات کو" قسم ہیں دید ۓ جاے کے بعد جو محصرل اداطاب 
تطحات وصول ہوں آنکا اندراج حسم بھی حصول بر نگ ٠س‏ آسی وق تکرایاجائیگا 
لیکن یہ دوسرے دن کے حساب ہیں شا۔ لکۓ جائینگہے اوردو۔مرے روزتك 
یه تطعات عا. لک ذاتی حویل ےی رھینگے تا آلکہ دوسم ے روز کے +وصولہ 
نطعات حصول ادا طاب کے ہمراء صیفه تتقسم ہیں ٭ختقل نہ کۓ جائیں۔ 

( ب) عاہەل صدر ئپہ خانہ کو چاھئیے کہ اس جملہ محصولک نسبت جو مانحٹ 
آپہ خانوں ہے راسٹت وصول شدہ تطنىات ر واجب الادا هو( علاوہ آن تطىات 
کے جو بوجہ متجاوز القام ککۓے جانے کے دوسر ے ہانحت یہ خانجات ‏ وقوعہ 
اند رون حدود ارفخی صدرلپہ خانہ سے وصول ھوے ھوں ) اہول آس جماہ 
محصول تطعات کے جو ہا حت اور ٹیہ خانجاٹ شاخ ےی عائد کیا کیا ھ وکردی 
٭احت پہ خانجات وکر دی ٹیہ خانبات شاخ ہے اطمیناری کر لی کہ بعد تقسم 

بھی غطوط پرننك کے خالہ خائۓ مشلئہ ہی دزری کرے۔ 

(ج) )دذکورۂ بالا مختاف خانوں کے اند راجات ک دہزان دمجاۓ اوران 
یزانات کا اندراج خانه متعاقه ہیں کیا جاۓے جس کا عنوان '' جماہ محصول تطعات 
پیر نک جو آج حسابات ہیں جم کیا کیا “' ہہ یہ مختاف (قو مکردی نقدی صہدر 
لپ لخانہ میں باب حصول تطعات ببر مگ کے بحاذ ی شامل کییجائینگی ۔ 

) ٴ5 ) اہے تطماٹت حصول ادا طا ب کا حساب لگا نا جو مستقر صدر یہ خانہ 
سے تقسیم کے لم خود صد د لپہ خانہ یا ُس کے داتحت ٹپہ خانہ جات و ثپہ خامجات 
شاخ وقوعہ حد ود ارضی صدرلپہ خانہ ہے وصول هوں نیز ہر روز ملە محعصول 
ادا طلب کا تقسم بھی محصول ہپرننك میں درج کرنا عادل صدر ٹپ خانہ کا خاص 
فریضہ سے اور وہ دیاذت اور ص٤حت‏ کے ساتہ اس فر یضہ کی انجا مد ہی کا ذائی 
طور ہے ذ مہ دارے ۔ ایے جلہ تطعات ہر جن کا حصول ادا طلب هو خواہ وہ 
لپہ خامجات محاریہ ہے عائد کیا گیا ہو یا لہ خانجات تقسے سے عامل کی ” محصول 
ادا ثللتب ب “کی ہہہر لگائیجا لیکی بل اس کے وہ عال کی مو یل سے ٹکا لے جائیں۔ 
عاہ لکو چاہئیے کە حساب تطعات محصول ادا طلب کے خانه :تقررہ ہیں روزانہ 
آپی سے چیرل دسعطظا ان سی تم مد مدح طظ رق کا کے 
٭طابق ٹھیكک طور رہ مع ل کی جاتے کا اس نے اطمینان کرلیا ھے ۔ 





ضابطأہ فینائس وحساب ك٣‏ ۱ باب ھیجدھم 


(+) ماتحت لپہ خانہ جات کی ماہآبان کی آخر یتارمخرں‌ک داد وستد 
جوہ اہ آبانکیکردیہ میں شال نہ ںکی جانی ‏ میمەکردی ماہ آبان میں دا جک جائیگی 
اور معمر ی کردی ماہ آذر مم درچ نەکی حائیگی ۔ جب ہ۔ آبان کے اہ 
پرچھە جات روزائہ وصول هو جائیں توضمیە کردی ماہ آبان بندکردی جائیکی ۔ 


کرد ی ہپہ خامجات شامخ 


دفعه ۸۰۷ ۔ صیفہ دار حساب ٹپہ خائە جات ہاتحت روزانە برچە جات 
پہ خانہ جات شساخ کی جانج سی طرح سے کر یگا جس طور سں لپہ خا جات 
ما تکی جابچ کی جاتی ھے اوراندراجات جانب جع وخر چم وسك انتتای و 
اختفاىی روز الہ ررچه جات حساب ہے مجنسه ]سی طور سے کردی ٹپ خاجات 
شاخ ہے تقل کۓے جائینگے جس طود ےک وہ آرالذ کرحسابات ہیں درج ھوں 
ٹا ونتیکە کوئی اش غلطی حسابات ہذکورہیں لہ هو اور آشرالذ کر صورت میں 
صدرليہ خانه کے حساب میں یح داوم در چکۓ جا ینگ اورطر یقه کا ر ٭ندرجە 
دفعه بالا کے طابقع ل کیا جائیگا ۔کردی ہہ خا جات شاخ کے مختاف خانرں ک 
مہزانات مجانب جمع فرح روزانہ دمجائینگی اور پاکردی قد ی صدر یہ خالہ دس 
شاہ لک با پنکی کردی ٤ب‏ خانجات شاخ کے اندراجات خانہ ( ٣‏ وم۲) ہتفہ 
سلك پہ خانجات شا خکی روزانہ :ہزان د مبجاے کی اورہ ہیزان سے خانہ (۹ء) 
کی مند رجہ منمی رقوم ہا بتہ ارسالات وصول شدہ از لپہ خا چا ت شاخ کوخارچ 
کردیا جائیگا جوکہ پرچه حسابات روزانە کے وصول ھونے ہے تبل صدرلیہ خانہ 
ہیں جمع ہوچکی ھوں جس میں‌کہ لپہ خانہ مرسل الیاہ ے رقم مہسلەکو جمع کیا هو 
اور رقوم ‏ ذ کور کے اخرا ج کے بعد صرف خالص باق عاہ لی سك ہی سے 
شامل کی جائیگی ۔ 

حساب قطمات محصول اداطالب 


دفعه ۸۰ (الف) عال صدرلپہ خائہ کو چاہئیےکہحماہ حصول کا حساب 
ہذات خود کر ے جواپیے خطوط پر واجب الاداہو جوصدرشہ خانہ اور اسکے 
ماتت لپہ خانجاٹ شاخ ہے تقسم شدنی ہوں خواہ وہ لپہ خانہ محاریہ ہے عائد 
کیا کیا ھویاخودصدرثپہ خانہ کے عال نےعائدکیا ھمواوزقم بھی محصول ببرگنگ کے 
خالہ جملہ '” حصول تطعات پرلگك موصولہ امہوزہ“ مہرے درج کرے ۔ 


ضابطہ فیہائنس وحساب ى٣۳‏ باب فیجدەم 


بای طارفت صدر ٹیە خاںہ کی کردی نقدی سے کی جاسکے۔ ٹپہ خانجات مابحٹ و 
اخ کی حواہ حھیمی سلکوں کو پر رەوم زر ارسال اور قایا ۓ حساب ادائٹ 
حصول بر نگ خسارج کردیئے سے عا لک سك پیک باب (ے ) کے حاذی 
٭مدرجہ رم ( تمہ ند رم ولکٹ آپہ شدولہ سلك صدد ٹیہ خالہ ) کی طابقب 
کردی نحرٴانہ دار وکردی دو پہ حانہ کی اختتامی سلك سے وی ۔عساءل تو 
چاہئےکہ سلك پٹی ىذات خود لکھے اور آس کے اختتامی صدانتناہہ پر حسابات 
کی صتت کے اطمەیمان کے بعد روز انہ د ستعخط کررے ۔ 


وطرح۔ )١(‏ ناطم ہہ صدرثیہ خانہ کے کسی املکر کو ( جورٴانە دارارور 
صیلہ دار حسابات آپہ خازہ حات تحت کے علا وہ کوئٹی دوسرا شخص هرگا) 
کردی دی صد ر یہ خاہہ کے اند راحات کر نے کی اجازت دشسکیگا۔ 
العەوم یہ فریضہ نائب عاہل کے "و بض کیا جائیگا لیکن مخمتہ سلك پٹی عال 
خرد لکھیگا ۔ 



























(ہ) حب کسی صد رد ثپہ خانہ ہس کوی السا محاسب مامورھوجو 
منجانب اطم ہ کردی مدی صصسد رثہہ خسانہ کے قردہ طریقه پر قیح 
کر ے کا حا زکیا کیا ھوتو ایسی صورث ہے کردی نقدی پر تیرح کے 
ثہوت ہیں محاسب بھی دستخط کریگا۔ 


مختہ جات آمد نی وخرچ متفرق 

دف|۸۔ مد رجه ذیل افسام ک داد وسٹد کے لئے عالحد ہ علیحد ہ 
ممتہ حات )وحب ممولہ :اقررہ رکھے جکاٴیگر اوران سے روذانە اند راج 
کیا جالیگا۔ ھر مختہ کے دوپرت ہونگے ايك برت کاربن کا غذ سے تیار هو و 
(ج)آمدی نفرڈ 
(۲)خرچ هتفرق 
)٣(‏ جم بابتہ و ضعات ىیمہ نەڈ 
(م)آ.د نی حصول کروڑگکری 
(ہ) ادائی لاوارث نی آرڈر 
(+) 


٦‏ ادا بی تخراہ 





ہاب شیجد شم 


ضابطہ دہائس وحساب ۳۴ 





حساب اەانت 





د فعه ۸۰۸ _ صیفه دار اەسانٹ موجب ناعدہ مندرجےه نفرہ سے ضابطه 
یہ حساب تطعاٹ اہ اٹ رکھیگا۔ خائه ھاۓ ” محصول قطدات ہرگ حو 
تجاوز الام کۓ کۓے ٢‏ اور'”محصول قطحات بعر ننکك جو٢‏ ج صیفہ (ولمات 
لاوارث کو بهیچے کۓ کا اندراج عاءل بذات خود کر بگا۔ ان خائورے کی 
مزان صدرکردی بے باب ”حصول نط:ات متجاوز امام “ ے محاذی شال 
کی جائیکی اور بمایا عامل کی ساك پی ہس شاہل کیا جائیگا ۔ 


کرد ی دی صدر ۲ہ خانہ اورعاءل کی سلت 2 





دوعه ۸۰۹ ۔ ٹپە خانہ ک کردی نقدی خود صدر!ہ خانه ک داد وستد اور 
آس کے حد ود اِرضی کے ہوقوعہ :امت آیه خابوں اورشاخ ٹیہ خاوب ک 
داد وسعد کا اك داخلہ ے ۔ ختلف مد اث آمدنی رم کہ مح کردی صدر 
ہہ خانہ و لپہ خانجات مامحت و پہ خانجات شا خ کی روز انہ داد وسٹدکی ہنراىات 
کردی شدی صد ریہ خائہ دس راست شال کی جائسکی اور یم سے ساخ داہ 
تك ہر روز ہزات افروں دمجالیگی نمونہ صدرڈه کان ک کردی نقدی کے 
فٹ نوٹ مرے بتادیا کیا ے کەه کردی نفدی کے عغسلف ابواب کے اندراجات 
کن حسابات ہے کۓ جا یمگے ۔ صدر لپہ خانہ کی کردی نفدی دس داحت اورشاخ 
یہ خاہہ کی حماہ دادوستد آس آخری بار رح ىك شامل ھوکی حس کے حسابات 
ماہانہ حساب کے بند ہو لے کی تاریخ ىك صد رلپہ شخانہ ١س‏ وصول ہو چکے 
ھروں ہعدکی تارمخرں کی دادوستد آیندہ +مهینے کے حساب دی شاہ لکیچا لیکی ۔ 


دف۸۱۰۰۔ محتلف ابواب جن پر صدر لپہ خانہ کی کردی نقدی کی روزارہ 
سك مشتمل ہھوںی لے ايك علحد ہ مُت ہس جوعادل کی سلك پی کہلای ے 
طاہ رکۓے جائیگ ۔ ہر تار مم کے لۓ عاہل کی سلك بی کا ايك نموئہ کردی نعد ی 
کی جلد ہس حلدکیاجاناۓےکردی کے اندراحات کے ا دایاں صفحہ اور سلك بی 
کے لئ بایساے صفححہ خحص کیا گیا ہے لہذ | سلك پنی کے ددات ہ وم کے 
روزائہ :طلوبہ اندرا جات کردی کے صفححہ ہنابل پر ہ لیسگے۔ عا ل لی کی سلك پیک 
غرض پہ ہے کہ صدد ثپہ خابہ کی کردی نقدی اوز غرٴانەدارکی کردی مقدی ک 





ضابطہ پینائس و حساب ں۳۵ باب ھیجذھم 





دفعه ۸/2۵ ہاستثناء آن ادائیوں کے جو پر آورد ص لہ صصدر آپہ خانہ سے 
متعاق دوں تہ ادائی تنخواہ کے حملہ | ند راجات کا عاحد ہ ان سل۔ لہ ٠‏ اھانہ 
دیا جالیگا جو 'شان ( () ہے ھرہاہ شروع ھوگا اور جب سختہ دنتر نمق رح کو 
روانہ کیا جاۓ گا تو آُس کے ہر اندداج کے وثیقہ ەہں ايك اسناد ::لك 
کی جائیگی جس پر وھی لان سلساہ دج ہوگا۔ اگرکسی مان کے ہ تعلق اسناد 
ثہ ہوتو نختہ ہیں بطور نٹ نوٹ کے اس کی وجہ بتائی جائیکی ۔ شمانات آس خانہ 
میں درج کۓ جالپنگے جو اس غرض کے اؤے مختص سے اور اسناد کے دھنی 
جانب بالائی حصہ کے ايك کرشہ ہیں سری سے قام“ ان اساد“ پر اشان درج 
کیا جاے گگا۔ بر آورد عملہ پہ خاہہ ک ادائی مختاف بوارحۓ خناف ہہ خانوں ہے 
ہوتی ے اس لئے علی العەوم اس کے متعدد اندراجات کرتے ہونگے ۔ تہ ادائی 
میں پیل اندد اج کے وقت جو شان اس پر در ج کیا جائیکا دھی ان ہابعد کے 
اندراجات کو یہی دا جاے گا۔ ان ٹپہ خانہ جات کی تمصیل بتانیکی ضرورتٹ 
لد ھرگ جھاں سے دام اداکی کی ہے ۔ لہ ہہ خانوں ہے ادا شدہ رتمک باہته هر 
تار ۓ صرف ايک ھی اند راچ کیا جائیگا ( : لاحظہ ہو توضوح محت دہ ے۸۱) 
خانہ اہواب ہیں وہ جزہ ادالی پر آورد عملہ یہ خانہ “ _کے نام سے ادای کا اندراح 
کیا جائیگا ۔ جب تہ ادائی تنخواہ دابر قح کو ہیجا جاۓ تو اصل برآورد 
اسنادا میعاد اول ( یکم ).٠۰‏ کے حسابات کے ہمراہ پیجی جائیکی اور دیعاد 
دوم ( ؛ تا ختم داہ) کی صودت میں ردہ نمونہ کا پر چہ دوانہ کیا جائیگا (لاحظاہ 





سس 


هو دفعه ۸) دوسرے بر آوردات ( شٌمول +نتخب بر آوردات ع لہ آپہ) کے 
اصل تطعاث جن کی ادائی یہ خانہ سے کی کی ہو بطور اسساد نختہ ادائی متعلقہ 
کے ہمراہ من لك کئے جائییگے ۔ 


دفعه ۸/۷ ۔ اسی طور سے تختہ ادائی ٭تفرق ٭ی اندراجاث ر ان سلساە 
درج کیا جائیگا جو هر ماہ نشان () ہے شروع ہرگا اورجب لختہ ہذکرر دفتر 
ننقوح کو پہیجا جاے تو آس کے ہر اند راچ کے ہتعاق ایك اسناد نسلك 
8 چائیگی جس پر وھی نشان در چ کیا جائیگا اور اک رکوئی اسناد ہذسلك نہ هو تو 
شیند ہیں ہطورفٹ نوٹ اس وجە ظاھ ری حائیگی۔ مفتہ ادائی می‌آرڈرلاوارٹ 
دیں اندراجات باحاظ جداگانہ مان سلسلہ ماہانہ کرۓ جائینگ ۔ اور متعلقہ اسناد 
دمی شانات درچ ہوں کے ۔ 





ضابطہ فینائس وحساب ے۳ باب ھیجد ھم 


الد سے سسدمسے سے 










() ارسال از صد رہ خانجات دیگر 
(۸) ارسال بصد ر ثپہ خانجات دیگر 

ان تمفتوں کے نمو نے اصل اور ەثنی غبر مجلد ہیا کۓے جسائینگ اورھر قەم 
کہ نمو نے علنحدہ ۔تھووں ہیں رکھے جا ئیمگے ۔ 

دفمہ ۳| ۸ ۔ تختہ جات ادائی تنخواہ خرچ ەتفرق و ادائی نی آرڈر لاوارٹ 
ھر ہمبیناک ۱۔ اور ۱ ۔تارخ کودتر تنقوح پر روانه کۓے جائمونگے ۔ پہلی ارخ 
کو جو تھے بھیجے جائینگر وہ کذْ شتہ ہین ےکی ١۔نار‏ جح یہ تم ماہ ك ہرنگر 
اور جوتفتے ١‏ ۔تارخ کو بپیجے جائونگے وہ پہلی سے ٠۰‏ ۔نارمخ تك ھونگے۔ ہابھی 
بانج یت دساھانہ حساب کے ساه رہ مہینےک ہل کو <فر تشیح کو بھیجے 
جائمینگے اگر قسم ۴۔م۔ ٥‏ ےکا کوئی نختہ صفر زدہ ہونو وہ نە بھیچا جائیگا لیکن 
رہ قسم و یا میں جیسی کہ صورت هو یہ شرح کردیجا لیگی کہ غر روانہ شدہ 
تہ صفر زدہ ہے۔ 

دفەہ ۸/۳ ۔ تختوں کے اند راجات کی :زان ہر ہ یعاد کی ہابت دیجائیگی 
اور اہے تختور ےی ک صورت یں جو دفثر انقوح کو ہ مہینے میں دوسرتبہ روائہ 
کیۓ جاتے ہیں ہمرینے می دوبار ہزان دیجالیگی ۔ دیعاد دوم کے مخترں دی ٭یعاد 
اول کی ٭بزان کوشا ل کر _کے +ہزان ٭اہ تمام بطربق ذیل برآہد کیچائیکی ٭یت 

دو یہ آنه پائی 

دہزان ٭ن ابتداۓ لغا تہ خَ داہ 
ہیزان ٭ن‌ابتداۓ یکم لغایته ء راہ مذ کرر 


عہراں اه 


دفعہ//۸۔ تختہ جات جع بیمە فنڈ و محصول کروڑکبری پیشکی اداشدہ 
کی دہزانات تہ آہدنی هعفرق کے خانہ ہا ہے ہتعلقہ ہس ٭فتقل کیچائیںکی اور 
صد ر ہیزان قائم کیچا ک رکردی نقد ی صد ر ٹپہ خالہ دب شال کیجائیگی ۔ اسی 
طرح تہ ادائی لاوارث می آرڈرک میزان نے خرچ ہتفرق کے خانہ +تدافہ 
مس مانتقل کیچائیکی اور آغری خانە ٠س‏ صد رہیزان دجاک رکردی نقد ی صدر 
ٹپہ خانہ میں شال کیجائیگی ۔ 








ضابطہ فیائس وحساب کی باب هھیجدھم 





٭تعامه باب ۸۷ نی آرڈر ادا شدہ کے محاذی رتوم کرد بات ٭ یآرڈر احرا شدە وم 
فدۂ یئ زوتے درج کۓے جایگ 

(م) ذ لی مدات (الف) اور (ب ) ہتعاتہ آءدنی ہ تذرق و ادائی ہتعرق کے 
اندرادات روے ہراات داھانہ ددات ددکردرہدہ مہ ؛ تعاقہکۓ حائیمگ ۔ 

محتہ حاثت آمدی دحرحچ ہتطرق ک داہاہہ ران ہے محته ہتعاہہ کی ٭ ران جع 
وحرچ کو لی المر یب خارج کرے سے اعداد دصاقه ذرل مد(چ) حاصل ھونگے 
جن دس اک روزاہ مہرانات دمتەل کی جای ھیں ۔ 

(ب)عاہل 'ە خانہ کو چاوۓ کہ حساب ہاہانہ عدی :یں اعداد نقل کۓ 
جاے سے آرل کردی دی صدر / 4 خانہ کے آخری ہہنزاىات ک جایج باحتواطل 
کرے اور صخ ٭ب اندراجات کا خی وہ ذْہ دار هوگا۔ 

(ج) ھرخزانہ کے متعاق س سے کہ صدرثپہ خانہ کی داد وستد ھوحساب 
نقدی _کے حصه زذرن درے وصولات از خز اہ وار سالات بە خزانہ ول 
اہ حانسحات را حت ہ٭وتوعه اندرون حدود ارمی صدرلہ خانہ کی حماہ رام عاحدہ 
علحدہ طاھر کی حا لیک ۔ 

دفعه ۸۱۹ ۔ هر داہ کے حساب قدی کے ساتمہ نمونہ دقررہ پر منتہ سلٹث 
دەر تنقوح کو روانہ کیا جاا ے حو حساب مدکورک طورر طہوعہ ہوا جح 
تہ سلك کی حامہ ری ہ ٭واد ذیل سے کی جائہگی ( )اك صدر یہ اہ کیائۓے کر دی 
صذر یہ خازہ اور دی محصرل امات ( )٢‏ امحت وه خامجات شاح کے لئے آکی 

وثر خطوطر ساىان دہاتٹ د تعلقہ صدذر ہہ خانەکی وی یہ خامجات مامح سو 
شاخ کے پر چھ حات حساب روزانہ اور کردیاٹ لہ خا جات ور 
رساان دہات حو کی 029 ٹکٹ 42و داوم 
زر ارسال کے ائۓے کردی امب ٹپہ خامحات و کردی ٹہ خانجاٹ شاخ و خطرط 
رساان دمہات ۔ 


دفعه ۸۲۰ ۔ یہ ہابت ضرودی بے کہ تھمتہ سلك پٹی صحت اور احتیاط کے 
ساہہ مر تب کیا حاے ۔ اس کی بر یب ہی اکثر عا.ة الو توع عاطی بھ ھریں 
کہ اندراجات باب (م) کے تفصیلات ( ۱ )و(۲): نرولد ہو جایاکررے 
ہیں حس کی وحہ سے آڑی ہبرابات غلط ہوجاتی ھسں اور دەر تح کے لئے 
ان مخمتوں کا وجود بیکارھوجایا ےہ اوروہ غرض ٹودی نُریں ہونی جس کے لئے 





ضابطہنیائس وحساب ۳۸ باب ھیجدھم 





توطح اسماد ہتمافہ ادائی تەخواہ و ادائی هتفرق وادائی ہئی آرڈرلاوارٹ 
برھر مختہ کی مترزہ علامتف امجدی ہا مخُتصر نام دج کیا جائیگا حیسی کہ صورثت 
ھوسلاءئی آرڈر کے اسساد بر حرف (م) اور تہ ہ تذرق کے اساد پر تفذرق“ 
لکھدیا جائیکا حس سے یہ :عاوم ھوکہ اس ماد کس تہ ہے هتداق ےے ۔ 


دفء۹ / |۸ ۔ دسر تہ یح کو روانکی مفتہ حاث کی ٭قررہ وادرمح 7 ھر تہ 
کا ملا رٹ روز کذشتہ 'تك لکھا ھوا عاحد ہ کیا حاکرعاءل کہ دستخط بے دفثر 
تق ج کوروانہ کیا جائیگا ان ختوں پر دستخط کر نے ےہ دل عا ہل کویہ 
دیکہ لیہا چا ہوۓ کہ ھرحفتہ کی :×زان اەزوں یا ٠ءزان‏ ما ہکردی نمدی کے ہطا بی ہھے۔ 


اسناناء۔ عض خاص اہواب کے تتعاق ڈ ل مه جات آمدی وچ +تمرق 
لا فرضہ کان و قرضهہ +وئرعلحدہ سرب ودتر ایح کو صدرلپہ خانه حات 
سے (واله کۂ حالیگرے۔ ان داوم کی روز انہ ران متہ آددنی و حرچ +تفرق ہے 
خارج کردمجائیگی اور د لی مفتہ جات کے دو برت بدریعه کازہن تیارکئے جائینگم 
اور آکی روز ائہ مبرآن پصراحب باب : امہ اپنے ہتعامہ مختہ ہس ہام آەدنی یا 
ریم ہتفرق حیمی کہ صورت ہو مفتہ کی روز انہ ہ؛زان بند ھونے ہے تبل شادل 
کی جائیکی ۔ 

وضح ۔ داد وستد صدر ہہ خانه ۔ ء۸ خاث جات شاخ حمکا حسابی علق 
صدرڑہ خانہ _یے ہو اور صدر پہ خانه کے حدود ارضی کے ہ ودوعہ ٹپہ خانہ حات 
حت ختاف تہ جات آہدنی وخریم ×س بلحاظ نوعیت عاححدہ عاحدہ درچ 
کی جا ئیگی ۔ بعنی (ااف ) صسدرڑ٭ خانەہ(ب )ڑ4 خانف حات شاخ (چ ) 
لپہ خاسحات دامح ۔ 


حساب نقدی اور سلث ندیی دذبر اقب ح کو نرسبل 
ذ4 0۵۱۸۔ (اف) ھرداہ ق آسری تار 9 صدر آیہ خانہ کا حساب نقدی 
رنہ ) ۸۸ )) 2 دثر مموج کو پیج حائیکا حس یس ہا مار ےن صودہاےٗ ڈیل 
جملہ مددات کے مت وج بکردی مدی لغا تہ تار عم کااکراری ٭اە مشامه (جس 
'کا حساب روانہ شدلی دو ) صرف ہ زان انزوں شاء ل کی جائیکی ۔ 


استاماء () ”ہنی آرڈراحراشدہ ددکیشن منی آر ڈر احرا شدہ“ اور ذ یی اہواب 


ضابطہ فینائس و حساب ۸۱ ہاب ھیجدھم 





درکار ھولیکن ھرایسی صورت مس حد ہتقررہ ہے لجاوز کے وجوہ عادل کی 
سلك پنی کے زبرین حصہ ہیں پتادینے چاہئیں ۔ 

دفمہ ۸۲ ۔ الے یہ خان هکو جس کی آمدنی عوام اور ما و ریہ خانجات 
شاخ بس بہ دقابلہ آس کے خحریم کے زیادہ ہوتی ہو چاہئی ےکہ جونہی سلك انہائی 
مقدارکو ینیچ جا اے حماہ فاضل (تم جو قررہ اتل ٭قدار سلك سے زاید ھوخر رہ 
ضلع پا خزانہ محصیل کو ارسال کردے اگر کوئی پہ خانہ مستقر خزانہ ضام با 
محصیل پر واقع نہ ہو تو ارسالات کی دوانگی اورو صرل ناطم ڈیہ کے احکام نائ مہ 
کے بموجب عمل ہیں آئیگی ۔ 

دفعه م۸۲۴ ۔ روزانہ حقیمی بتا یا جات دی ٹکٹ ٹرےہ سرکارعا لی و دیگر 
اقسام ٹکٹ اختتام روز پر هنتەواری نہ سلك ہہں ددرج کے جائیسۓ ارر 
جب کبہی اتہائی ٭قدار سلك نقدی با ٹکٹ ایام ھفتہ کے کسی روز ہتجاوز 
ہوجاے تو اس کے وجوہ سلك پٔی صا ل ہے اس فخقہ کی طھر پر نقل کر لئے 
جائیں ۔ تہ جات سلك مفمردہ نمولہ پر مر تب کیۓ جائیگے اور پابند ی کے سانہ 

أ! 

ھر +ہنہ کی پلی آمویں سولەو یں اور چوپیسویں کو دمحم 7 9 اس ہے 
جائپنگے جو کە لہ خائرں کی سلکرں کی ٭قررہ اوتات پر تصد یق کیا کرتا کاو 

توطح۔ (() یہ د ریافت کرنے کے لئے کہ سلك انہائی یا اہی ہتمدار کو 
سنج کی ھے عا. لکو چاہۂ ےکہجلہ حفیفی موجودہ ‏ طالباتکو پیش نظر دکھے 
مثلا درخواست ھاے وا پسی امانٹ سیوبنك بث طالبات ٠ی‏ آرڈر تقسم شدنی 
اور مامت وہ خانہ جات شاخ کو روانہه شدبی اردسالات جن کا حم دبا گیا ھو 
ایکن +توتع ااخراجات کا لحاظ نە کیا حاۓ گا اس ا کہ ناطم لہ کے بوق ئەن 
مقدار -لك جس کے رکھنے کی اجازت دی گئی ھے ہتوتع خرچ اود آمدنی کو 
ماحوظط رکھا ہرگا۔ 

)۲) منظورہ ٭قدار ہا ے سلك کی یادداشت ايك می پر چمیاں 

کر کے اندرون ٹپہ خانہ عامل کے اجلاس پر آوہزاں کی جائیکی ۔ 
صحیمہ حسابات ماہ آبان 


دفعه م۸۲۔ مامت لپہ خانوں ک ماہ آہان کی آخری تارخخرں کی دادوسعد 
جو ماہه آبان کے معمواں حسابات میں شامل نہ کی کی ھو حمیم4ہ حابات ماہ 
آبان میں شال کی جائیگی ۔ اور آذر کے مع ولی حسابات میں شامل لہ ھوکی ۔ 


۰ 








ضابطہ فینانس و حساب ۸۰۶ ہاب ھیجدھم 



























طلاب کۓ جاے دس ۔ جب حسب عاریقه ۰ تذ کرہ بالا حساب نقدی و سك 
۶۲ تارخر جا تو ان پر عادل کے دستخط ھونگہ اور دفثر تنوح کو )وحب 
طریقہ ؛: صرحہ نثرہ ڑے ے) ضابطه ٹیہ ابك رجسٹری شدہ آقاله ٭یے روائہ 
کۓ جائینگ ۔ 
توصْح () مختہ سلك پی کی تصدیقی عبارت نقرہ (۳) کک دو ہے عا۔ لی کو 
اس کی صراحت کر ی چاھئیے کەه عام نقدی سك _کے علاوہ اور دوسررے داوم 
کمقدر آس کی محوہل میں علحدہ رکھے کۓہ ہیں اورمختہ ذکور کے ذبرین 
حصه میں خالىی جگہ جو اس غرض سے رکھی جابی سے اس ہیں ر(تم ۰ذ کورکی 
تفصیل در کی جایۓےٗ یہ اور ناوت احتیاط ہے پیش نظر دکھنے چاھئس کم متہ 
کے حصہ زبرین میں عری جگہ پر اگر کرئی دتم دج کی جاے تو آسکی پوری 
شر بح وض اخت ےہ کر چاھئیے تاکہ دفر تقیح یہ دعاوم کرسکے کہ عام سلك 
نقدی ہے یہ دت مکی وجوہ کی بناء پر علحدہ رکھی گئی ہے ۔ صداشضا:ہ کے نقرہ 
)٦(‏ سے اس کی وضاحٹ ہویی ہے کہ صرف |بسی روم ارسال کی صراحتب 
کی جائیگی حن کی ہوقت روالگی مختہ ٭عمولی مدت ارسال لہ ذرچی ھونہ کہ 
جملہ ارسالات جو اختتام داء یر زر ارسال ھورے ۔ لھذڈا ملہ رقودات ارسالات 
دوانہ شدہ بدیکر ! لہ خانہ حات کی وصولیابی کا اطمیىان مخوبیکر لیٹا چاھئیے اور 
صرفنہی رقومک صراحت در جکرنی چاھئیے جن کا حساب وصول نہوٹیکی وحہ سے 
پتہ لەچل سے۔ 
(ء) ایسی قوم جو اثناء راہ دی سکم یا سرقہ ھوکئی هوں یا اور اسی 
قسم کا ح حاداثہ پیش آیا ہو محتہ سلك بی دی طاقا درج نہ کی× جحائیں اس لئۓ کہ 
ان کا٠‏ چ نہ حر یم ٭تفرق دی درچ ھوگا۔ 


دہ سلث 


دفعه | ۸۲ ۔ عاد رد کر داتھود بر جو سلك نقدی 
کٹ پہ سرکار عالی اور دوسری انسام کے ٹک کی ہووہ یه ناط مک٠‏ دقردکی ہرٹی 
حد کے اندر ہو ۔انہائی قدار ٭تمررہ ہے زائد سلك رکھنے کی ضرورت آسوقت 
ہوسکتی ھے جبکہ ەقامی خزانہ ہوجہ تعطیلات بند ہو یا جب کہ حقیثی ‏ صارف 
کی ادائی کے لئے زاید دتم کک ضرورت ہو یا اوائل ماہ ہیں تیم تنخواہ کیائۓے 


ضابطه ٹینائس‌و حساب ۸۳۴۳ باب ھیجدھم 
سس مس سس سے سس سس .8سس 
وہ داہ آبان اور آذر دونرں دھینوں کی داد وسعد ہے متعاق ھوسکۓ هں۔ داہ آبان 
1 دادوستد داہ آذر رہۓ عابحدہ کرلی جائیگی اور دامحت لپدخاہ _کے یه حساب 
ماہ آبان میں قائلٰ 8 جا کی اور یم دذکور کی ×یزانات صہدر ٹیہ خانہ کی 
کردی نقدی کے صفحہ خی در خانہ۳وء ٠‏ میں یٹ ش آورد کی حائن یق جو حسب 
ھدارت مندرحه تاعد, ٭اسیق بند کیا جائکا اود بھی عمل ہر تار مم کی باہتە کیا 
جائیگا نا آنکہ مامحت پہ خانہ جات کی داہ آہان کی حماہ دادوستد شر ٍ ب2 ھوجاےۓ 
اور اس کے بعد صدر لپہ خانہ کی کردی داء آبان اختتای طور پر بند کی جاٴیگی 
اور میمە حساب نقدی دا 7 و ا جس کے اعداد کی طاقت 
اندراجات خانہ (ے و ۱۷) سے ھر 
) ہ )سیونگل بنك کی |۔انترں اور وا لسییں ء؛ ارسالات از يك صدر رے خالہ 
پہ دیگر ' ہر آوردات تنخواہ ى ادا لیوں 000 ٭تفرق ک آددنیوں اور ادا موں 
کے لئے ایك جد!ا کا نہ نیہ روز مے یا ختہ مر بب کیا جائیکا جس دیں میمه 
حساب نقدی داہ آبان کی دادوستد( ار کرئی ھو) ناەل ک جائیکی اور ان دس 
سے هر ايك کی مطابقٹ غمیمہ حساپ نقدی ہے وجب طریقه ذیل کی جائیگی ۔ 
دوپیہ ‏ اآلھ ‏ بای 
جمله دادوستد دشمواہ مختاف صفحات تمیہە کردی 0109:7 
شر يك رتم وجب روز نامحہ یا تہ ٠‏ 
ہ شدہ مر إأہ حساب نقدی ۰ .وی 


صدرہ بزان داہ تام ( جس کی : :طابقت]] 

تد سن قدی ہے : یی امش ضس اص یھی وا 

ھویں چا ا( 

اد ا احرا شدہ یا ادا شدہ کی صورت یب کردی کی مط بتمقتٹ 
ضمیمہ یا خائم حساب نقدی ہاہ آبان سے هو ۔ 

(ے) لہ خانہ جات ناخ کی ہاہ آبان کی آخری :ارنخوں کی دادوستد کے 
تعلق کسی خاص طریقہ بر عمل نہ ھرگا یہ صدر یہ خانہ کی کردی نشاخ کے خائہ 
(م٭و) میں بالکل ١سی‏ طور سے شا۔ ل کی جائیکی جس طور سے کہ سال ک 
دوسری معمولی تارعیں شامل کک حائىی ھں ۔ 

توصیح ‏ ۔ (ر) علی العموم !پہ خانه جات شاخ خزان ہے راست دادوستد 
نہیں کر ے لیکن شاذ صوراوں ٠س‏ اکر کھیں دادوستد ہو نی هوتو ایسی ارسال 

وسمسپپہسسرمھھُٗیممممٗسسژسمجوڈژونہمیددےسممسستوسویجا'جیکیبیجیجما مرو سمجڈاجیااکمھیمسیمجچچدعکیدآااسٹھااکجییویسارییےمحویںوسفممدموسںپمپجیدومیوائشسمجت ٠‏ 











ضابطه فینائس وحساب ۸۳۲ باب ھیجدەم 





داےه ۸۲۵ ۔ جونہی کل ماتحت ڑے خانہ جات کے روزائہ برچہ جات 
حساب ۳٣‏ آبان کی باہتہ صدر آیه خانہ ٣س‏ وصول ھوحاس خمی۸حساب داہ آہان 
بند کردیا حائیگا اور کردی نقدی صد ر پہ خانہ کی ×؛زان انروں ساب قدی 
کے ابفردہ نونہ ەہں جس بر ضمیںە حسابات داہ آبان سنہ سوا کک 
نقل ی جائیگی اور ايك وجسٹری شدہ لفانہ ( ہکار ٹپە) دیں بند گز کے پا ھواز 
تعویق دفر تنقیح کو ہیجدیا جاےٗ گا۔ 

ددع ۷٦‏ ۔ تر تیب نمیمھ حساہاتٹ ہاہە آبان کی تیاری دں نواعد ذیہل کی 
پا ہندی ک جائیگی ع- 

() کردی صدر ٹپہ خانہ نمونہ (م۲ وجب الف ]4) کے صففحہ متعاقہ ٣٣‏ آہان 
یا کسی دوسر ے آ آ ری ہوم کارگذار یکو بالکل اسی طرح ہمد کیا حائیکا جس طور 
ہے کہ مع وی توار مخ ہندکی جاتی ہیں اور ہاہ آبان کا مع وی حساب بر باء اعداد 
خانمائے ( ے وم) صفحہ مذکور ەقررہ بارم بر دفٹر تقو حکو روانہ کردیا جائیکا 

) ۲) ماہ آبان ک آخری تار مخ کارویار کے اندراجات جس صفحہ پر حم 
هورے ھوں اور یم آذر جس صفحہ سے شروع کیا کیا هو اس کے ددہ بوان کائی 
تعداد ‏ س اندراجات یہ حساب داہ آبان 0تت آئے وہ اوراق چھر؛ ڑ دۓ جالںس 
جس ۵ مامحت ثپہ خانه جات کی داہ آبان کی آخری نارمخوں کی دادوستد 
شال کی جاسکے جو اس ماہ کے ەعەولی حساب بقدی ہیں شاہل نہ کی کی هو 
اوران صفحات .کے خانہ ہاے ( ٣‏ اود۔ اود ۔) بصورت ضرورت ۰ ٭رٰی 
رکھےجائیں کے ۔ 

(۳)مجز چند بہت ھی شاذ صوزو کے جماہ +ا کت ؟پہ خائہ جات .کے 
برچھ جات حساب روزانہ جو صدر !پہ خائہ ہیں یم آذ رکو وصول ہوں کے وہ 
دادوستد ماہ آبان سے متعاق ھواکے اور ان کا اند راج ید کردی بابتہ ٣س‏ آبان 
دیں کرنا ہوگا اور جس کے ہزانات صددلپہ خانہ کی نمیمہ کردی ٭اہ آبان کے 
صفحہ اول پر خاناہے (٣و۰)‏ ؛س ا ختقل کئۓے جائں کے ۔ چولہ خائدء وم 
ی+ور؛ میں کرئی اعداد نہ ہوں کے اس ائۓ خانہ س و کے اعداد خائہ و 
میں پیش آورد کئۓے جائینگہے ۔ دبھیئے کے ػگذشتہ تارمخوں کی ہہزانات خائد ٦و۳‏ 
دس پیش آوردکی جائو کی اور ہیزان انروں خائەے و مم در کی جایکی ۔ 

)م) صدر ٹپا خانہ میں ٢‏ ۔آذر کو (اور بعض ! ُ4 خانوں ہیں ايك یا دو وبعدکی 
تارخوں تك ) احت ٹہ خانہ جات کے روزانہ پرچہ جات حساب جو وصرل ھن 


ضابطہ فینائٹس وحساب ۸۰۵ باب ھیجذدھم 





(۳) ایے پہ خانہ شاخ کو جوخرٴانہ سے راست معاملت کرتا هو تکیل دنشاء 
توضیح (۱) تحتغمن (ے) دفعہ (۴۹م) متذکرہ بالاکی جانب خاص طور ہے 
انی کی جاعاء 


دفعه ۸۲۹ ۔حسابات خزانہ کی تر تیب بتابعت دفعهہ (ے٦٦‏ )کی جانی چاہۓ 
اور اس صورت میں اہ آبان کی مہ داد وستد شمول حم حساب نقدی 
اس میرے شامل ھوگی اوراس طر یقہ برع ل کر نے ہے حساب ملتو یہ خزانہ 
ماہ آبان میں کوئی بقایا تصفیہ طلب ىُرھیگا اس غرض کی تکیل کے لئۓے خزانہ ضلم 
کے حسابات ماہ آہان کھلے رکھے جاے هیں تا آنکه جماہہ انت خزاں کی 
داد وستد شسامل ھوسکے نیز یہ حساب نقدی میرے ‏ یه خانہ کی حمله ایسی 
دادوسعد شر يك ہونی بے حوکہ معمولی حساب داھانہ میں شر یك لە ھوسکتی ھو۔ 
بھر طود اک رکسی وجہ سے حساب ملتو یہ مہ کوئی بقایا برآہد ہو تو آس کی 
صراحت واضح طور ہے بذر یعہ ايك خاص مراساہک جانی چاہۓ اور مراساہ 
مذکورمیں اس کے تطی وجوہ پیا ن کۓے جانے چاہئس کہ اندرون سال اےكل 
روم کا تصفیه کس وجه سے اممکرں تا جوکہ ملتو یہ قایا دیرے شال ھں۔ 

دفم ۸۳۰ ۔ دفثر تنقیح کو حمیمە تہ سلك داہآبان جس ٭ں‌سلك اختنامی 
موجب خمیمە حسابات نقدی ماہ آہان درچ ھوکی حیمه حساب نقدی داہ آبان 
کے ہمراہ پیج جائیگاجو ابواب ذیل 27 دشتمل ھوٹا :یہ 
)١ )‏ حقیمی سلك اختتامی نقدی ۔ٹکٹ یہ اور محصول ٹ بد تعلقه نطعات ا دانت جو 
۰۔ آبان کو صدر یہ خانہ ہیں موجود ھو۔ 

)۲) حقیمی سلك اختتامی نقدی ۔لکٹ یہ و محصو ل لیہ ہ تعلقه طعات ادانتٹ 
جو لپہ خانہ مات قاغ سے وراے آھری شر عدہ وچةعراب زوا 
صد رلپہ خانہ کی کردی ٣۔آان‏ در شاہل کی گئی ہوننز سلك نقدی جو 
صدرلپہ خانہ 1 خطوطرسانان دیہات کے پاس بتار رخ + کورھو۔ 

() حقیمَی سلك اختتامی نقدی لکٹ پہ ومحصول ٹپہ تطعات ا انت جو :انت 
یہ خانرں میں ) شمول ہہ خانہ جاٹ شاخ و خطوطرسانان دہات ) جو بتارح 
٠۔‏ آبان موجود ھو۔ 

)١)‏ محصرل ٹپ ونقد رتم اور ٹکٹ ٹیہ زر ارسال :۔ 





ضابطه فینائس وحساب ۸۰۴۶ باب ھیجدمم 





پم آذرتك ملتوی رکھی جانی چاہیۂ ھیئے جو لہ خانہ مرسل الیہ کو جس ریے اس کا 
حسای تعاق ھا می تاررخح تك وصول نە ھوس ےک حساب اہ آہان دن شاى لی 
جاسکے ۔ 

(م) ضمیمە حس)ب نقدی کے متعاق میەه روز نا جہ جات یا 
تخت جات مرنب کۓ جاتے اور متعلقہ اسناد وغبرہ منسلك کۓے جاےے ضروری 
ہوں کے ۔ 

)۳) دا آبان کا :عموی حساب نقدی ( دعة تہ سد ای نقدی ) 
اور معمولی روز امج جات ومختہ حات در تقیح کو بالکل آسی طرح ہے 
روانہ کۓ جالینگے جس طور سے دیگر شھور کے حسسابات وغیرہ زوانه کۓ 
جا ےھیں ۔ 

دفعه ۸۳۲ _ ماہ آباسں کے آحری یوم ار کزاری کا تفتہ سك بی عادل 
بالکل آسی طرح مر تب کیا جائیگا جس طور سے کہ ارسال کے کسی اور روز 
کی بابتہ سب کیا جا ا ہے ایکن ساك اختتامی تجیمہ آہارے کے صفحہ اول پر 
پش آوردکی جائیگی اور تاونتیکہ ہاہ آبان کے حسابات بند نہ ھوجائیں‌آذر کے تہ 
یں کوئی سك افتتاسی پیش آورد نہک جا یۓ گی ۔ 

دفعه ۸۲۸ _ س۔سابات ماہ آہان کی نر تیب دی عا مان ہہ کو امور ذل کی 
جانب خاص توجہ کرنی چاھکیے ۔ 

() یہ تحفیق کراینا چاھئیے کہ داتحت اور ڑہ خانہ جات شاخ ( خاص کر 
آرالذ کر ) اور رقوم زبر سال اندرون حدودارضی صدر پہ خانہ کے لہ نقصادات 
اور کی ارسال کا عمل احراج حسب دنشاء دفعہ (۹۰۰) ضابطہ ھذا کیا کیا ے 

(+) روزانہ حسابات وصول ھونے سے بل جو ارسالات :اھ ٹیا آپہ خانجات 
شاخ ہے وصول ھوں آن کو ٣۔‏ آبان پا اس ہے قہل حسا)ب ہیں شال کراینا 
چاہیئے تاکہ ساك اختتامی ہے (قوم ‏ ذکود ادج نہ رھیں مجز ان استشائی ابواب 
کے جن کا ذکر دفعه (۸۲ہ) ضابطەھذا میں کیا کیا _ھے۔ 

توط پر ماتحت پا لہ خانہ جات شاخ کی ارسالات جو یکم آذریا اس کے 
بعد صدر په خانہ میں وصول ہرں بلالاظ تار یح روانکی از لپہ خالہ جاتەماتحٹ 
یا شاغ حسابات ماہ آذر میں حسوب ھونگے ۔ 


ضابطہ فینائٹس وحساب ۓ۳۸ باب ھیجلھم 


















دشواری نُہیں ہوئی برخلاف اس کے اکر مجا ے کیفیت روانہ کر نے کے مر مہ 

حساب بغیر کسی صراحت کے بہیجا جاےٗ توایسی صودت دبرے غاطی کے 
دریافت کر نے ہیں سخت دشواری لاحق ہوتی ےہ اورتا واتیکد مہ حساب کی 
ہر رقم کا مقاہلہ سابقہ حساب ہے نہ تیاجاےۓٗ اختلاف کا پتہ نہیں چلایا جاسکتا ۔ 


سا ماق عال .اش 





دفعه ۸۳ ۔ عاہل یہ بالذات ذمہ دار ے کہ س کے حسابات روانہ شدنی 
ہدفثر تنقیح حیح طور یر تب اور وقت بر روان هک جائیں ۔اس کو چاہئے کہ 
احتیاط کے ساتہ اس ام کا اطمینان کر لے کہ متعاقہ حسابات وکتب ٭س مانحت 
اوراس کے حدود ارضی کے لپ خانہ جات شاخ کے حسابات وصول ہونے پر 
ہعجلت ممکنہ حیح طور سے لہ رتمی داد وستد شامل کرنی کی ہے ۔ اپنے دیگر 
مفوضہ فرائض کے علاوہ آُس کوصد در یہ خانہ کی سلك کی خود تصد یق کرنی 
چاھئے اور ھر روز حسابات ک بت کا اطمینان حسب طر یقہ مد بت دفعات 
( ۸۴۹ ۲ ۸م۸) کرنا جامۓے 

دفہه ش۸۳ ۔ اگر اس طر یقہ بر احتیاط کے ساتہ جمەل کیا جاےۓٴ توکتب 
حسایی می ںکسی غاط یکا رہ جانا ناھکن ھرگا۔ 

توصیبح۔ مجزاس کےکہ کسی جانچ کے ہتعاق وقت کی خاص طود پر کوئی 

صراحت کی گئی ہو۔ دفعات ذیل کی رو سے جوجابچ لازم ککئی سے ہر روز 
صبح میں حسابات تیار ہو نے کے بعدکی جائی چاہۓ ۔ 


تصدین سا 





دفمه ۸۳۷ ۔ در برخاست ھوتے ہے بل هر روزشام مرے سك ک 
تصد یق کرئی چاھۓے ۔ سلك کیک تصد یق کرے وٹٹ عادل کو امور یل ٭لحوظل 
رکھنے چاھئیں : 

(الف) پہ خاندک نقدی کو مار کر ے اور لکٹ پہ اور دیگر اقسام کے 
ٹکٹ کی قیمت کا حساب اگاے اوراس اس کا اطءینان کر نے کہ از دوۓےٌ 





ضابطہ فینائس وحساب ۳۸۲ باب ھیجدھم 








( الف ) اہن صدر لپہ خائہ ولپہ خسانہ جات تحت واز يك یہ خانہ ماتحت 
ہدیگر یہ خانه مانجحت ۔ 
(ب) اہن صد ریہ و یه خائہ جات شاخ ٭وتوعه حدود ارضی صدر ٹپہ خائه ۔ 













دفعہ |۸۳ ۔ خمیمہ حسابات ماہ آبان کی سلك اختتامی ( وجب تمیمہ نختہ 
سلك ماہ آہان) عاہل کے نختہ سلك ہاہتہ ىم آذر میں پیش آوردک جائیگی اور جب 
تک اسا ن2 ھوسکے ماہ آذر کے تہ سلاكک دیں سلك اختتامی برآمد نه کی حائیکی ۔ 


دفعه ۸۳۲ ۔ معمولی حساب نقدی ماہ آبارس کے ساتہ جو تختہ سسلك پئی 
روانه کیاجاتاۓ سکی کوئی خاضص اہ یٹ میں ےہ لیکن ماہه +ذکور کے ہمیمد 
یا (خاتم ) حسابات کے ساتہ جوتفتہ سلك پیجا جاتاے آس کی نر تیب مے 
لہایت ھی احتیاط ہر تی جانی چاہۓے ۔ 

وطیح جیساکہ ضمن (:) تحت دفعہ (۸۲۸) میں بیان کیا کیا ہہ اتحت اور 
لہ خانہ شاخ کے ارسالات خواہ وہ ماہ آبان یا ماہ آذد کے ھورے حسابات 
صدر لپہ خانہ میں آسی تار شامل کیۓ جاتنے چاہئیں جس تار خ کہ وہ حقیقتا 
وصول ھوں اور اکر اس لاظ ےہ کوئی ارسال روانه شدہ حسابات خاتم دا 












آبان ضر محسوب کی جا ے اور ارسال وصرل شدہ حساباتٹ ماہ آذر ہیں جح 
ىُ جاےۓےٌ تو بلحاظ قواعد ای ارسال اختتام ماہ آبان رو زر ارسال ھی تصور 
. ہرگ اور ممتہ سلك دی رہ زر ارسال ٤‏ با لی جالیگی ۔ 


0 


دذفعه ۸۳۱۲ - جب کہی حساب نقدی پا کسی دوسر ہے حسابی کیہ سے 
جودار تنقی کو روانہ ھوچکا ھوکمی دقی اصلاح۔کی ضرورت داعی هو تو ٹورا 
ہذر یعه سم اساہ قابہل اصلاح غلطی کی اطلاع صیخادہ نقیح کو دینی چاہۓ ۔ عاەابن 
اہ کو چاہئۓ کہ کسی قسم کا کوٹی مرئمہ حساب دوانہ نہ کریں تاوقتیکہ آن ک وکرئی 
صرح ھدایت نہ دمجاے ۔ 







وصح 5 اصلاح طلب غاطی کت + تعاقیکیفیٹ جارعم اورحی الوسع واضح 
ھوی چاہۓ اور جونہی غلطی کی کرفت ہو فورا ھی کیفیت رو انہ کیچانی چاہئۓ ۔ 


لی واضیح 


ضابط فینائس و حساب ۵۹ باب ھیجدھم 





(د)جلارم حصول تطعات ببر ننگی مجتمعہ ماتئت ٹہ خسانہ جات :تعلق 
قطعات راست موصولہ دانحت ٹیہ خانہ جات و حصول عائد کردہ لیہ خانہ جات 
مذکور مندرجہ کردی ٹیہ خائہ جات ماتحەت اور حماہ رتم عصول قداعات ہبر نک 
متعلقہ ٹیہ خانہ جات شساخ عسائد کردہ آبہ خانہ جات مذ کورہند رجەکردی 
یه خانہ جات شاخ کا ھ7 روزانە اندراجات خانہ ۳ رم ساب عصول تطىات 


نار 1 یی سے کر ہے۔ 
تح حساب امانت 


د فعه ۸۳۸ ۔ اندراجات خانہ ھاے ہ محصول تظعات جو تجاو زک ۓگۓ ؛ 
اورد محعصول طعات جو صیئہ لاوارٹ کو بھی سے گی ۷" متعاقہ ساب |. بائٹ کی 
تنقیح بدیں مقصد کر ے کہ آیا صیغہ دار تقسم کے آن بر دستخط ہیں اورعا. ۰ل 
اس کا اطمینان کر لے کہ تفصیلات زبر باتی کی ہیزان آس بانی کے :طابی ہے جو 
حساب امائنٹ میں درج ککی ہے ۔ 


کہ نیسح حسابات آ'یە خانہ جات مانحت 8 آبەخانہ جات شاخ 





د فعه ۸۳۹ ۔ (الف) عادل کو چاہئے کہ ٹیہ خانہ جات تحت کے اور 
یه خانہ جات شاخ کے جوصدر ڑہ خانہ ہے راست حسابی تعلق رکھتے ھوں 
روزانہ موصولہ حسابات کی تنقی حکرے اور اپنا اطءینان کر لے کہ وہ ٹھیك طور 
سے مرتب ھرے اور ان کے اند راجات صسحیح ہیں اور یەکە ان دی ؛شلبہ 
ترمبیات یا حعك کے علامات تو نہیں ہیں یەکہ الفاظ اور رتم میں لکھی ہوئی 
ا ختتا ہی سلکوں ۔کی باہی ٭طابقٹ ہوئی سے اور ان کا تصفیه صینہ دار حساب 
پہ خائہ جات ماتحعت نے ٹھیك طور سے کرلیاہ اوراس پر اھلکار۔ذ کور کے 
دستخط موجود هرے ال کو چاہۓ کہ حسابات لہ خانہ جات دسا تحت و 
لپہ خانہ جسات شاخ کے ( الفاظ ەیں ) مند رجہ سلکوں کی تطیق سلك ہاے 
مندرجہکردیات مانحت و پہ خانہ جات شاخ ہے کر ے اور کردی پہ خائہ جات 
شاخ کی سلکوں کا مقابلہ خطوط رسانان د یات کے مسلمہ اور الفاظ ہیں لکھی 
ہولی (لوم رہ کرے۔ 

(ب) اگرکمی حساب روزانہ میں کوئی ٴ شتبہ حك و اصلاح پائی جااۓ آو 
ال کا فر:ہضہ ہوگا کہ اس کے متعلق فوری محقیقات عمل میں لاے ۔ 





ضابطه ائس وحساب ۱ ۳۸۰۸۹ باب ھیجدھم 





حساب جو رتم انم ہوئی ھووہ اس رتم سلك کے طابق ہے جوکردنی صد ر لپہ 
خالہ اورکردی خرانہ دار میں درج ے ۔ 

توط-بعم ۔ ڑے ٹیہ خانوں میں جن میں دو تجوریاں زر استمال ەرِس 
دونوں جرد یونک رق مکو هر دوز شمارکر ے کی ضرورت نہ ہوکی یہ کانی ہوگا کہ 
جوری زبر استعال کے جولات ثمارکر لئے جائیں | وعال اس کا اطمیناتس 
کر لےکە دوسری محفوظ نجوری کے مجرلات دی دست اندازی نہیںکیکی ے 
ہر پنچشنبہ کو هر دوتجوریوں کے محجولات لازہی طور ہے نما رکۓ جائس 

(ب ) '' یادداشت روم خارج ازحساب“ سے اطمیغان کر کہ اگ رکوٹی 
رتم کسی ددکی بات ددج کی ئی ھے تواتی ھی رتم تقد ہ وجود سے ۔ 

(ج) خطوط پیرننك زیر اہ انت کا حساب لگاے اور اطمءینان کر لے کہ 
ازروےٗ حسابجورتم ھوئی ھووہ تفصیل ەندرجه سلك متعاق محصول تطىات 
ہبرننگ کے جودرحقیقت زبر اەانت وجود ہیں ہ طابق ہے ۔ 

تناہح حصول قطماٹ ہے کا 

دفعد بی ۸۳ ۔ (الف)خاندھاے ”حملہ محصول طعات ببرننگگ +وصولہاموز ہ٠‏ 
اور ہقایا نقد وصدول شدہ از خطو ط رسانارین وغیرہ ذریعه خزانہ دار“_کے 
روز انہ اندراجات کا :قابلہ مال اندراجات خانہ ھا ۓ' محصول تطعات ہبرپنگک 
جوہفرضتقس وصول هوے“ ١ا‏ 
نقمم ہیں دے گیۓ )“ حساب حصول ادانت ہے کر ے ۔ 

(ب) ) اکر خطرط رسانو .کے حساباث کا صفیہ تطعا ت کے تقسم 
مس دیئے کے دوسر ے دب کیا جا ےے توعاہل کو چاہۓ کہ حول ! 77 
تفصیل زبرباقی ود محصول تطعات جو ذەہ خطوط رسانان وغبرہ ے؛؛ کا : قابلہ 
آُس نار کی ررزانه ٭ہزان متعلقه ند '' عصول خطوط یرنک جو: جوا 
ہیں نے کے غ٤‏ 02 

(اچ)عا مل پہ خانہ کو چاہئۓے کہ اس کا اطەینان کر لے کہە حساب محصول 
ا انت کے خانہ ” محصول تطعات ہیرگ جو آچج جم ع کیا گیا ٤‏ ہزات درچ 
تمدہ +اقبل کے تبن خانوں کی :زان ک مطابن ے ۔ 


ور ''حصول تطعات جو صیله أەانت ہے صیغہ 





ضابطه فینائس و حساب ۳٣۱‏ باب ھیجدھم 








ہے چفد ہ نتخب کۓے ھورے رچہ جات حساب روز الہ آرہ خانہ ات ۔ ام و 
شا خک بھی "تق ح کر کے اپا اطەیمان کر کہ کردی ٹیہ خانه جات ٠‏ امحت وکردی 
7 خانه جات ماخ کی ہ مندرجہ دتوم ٭تعلق حصول آطمات ہیر پگ در اثناء زادی 
وصوایابی کا اندراج برچه جات حساب روزانه مك طور بے ھراکراے نبز 
اسکوچاھۓ کہ ہذات خود کردیات پہ خاہ جات . اٹ و شاخ کے تمافہ خانزں 
میں رام درا ئناء راہ (شّ.ول ٹکٹ پہ) ۔ اہن صدر یہ خانہ و٠‏ ا _ ٹیہ خانہ جاٹش 
پا پہ خانہ جات شاخ ہ وقوعصہ حدودارضی صدر لپہ خانہ جن کا حسابى تماق 
راست مبسد رد یہ خسانہ ہے ہودرج کرے ۔عبا ل ٹیہ خانہ ذ.ہ دارھرگا کہ 
تفصیلات رقم ( شمول کٹ ٹپہ) درا نناء راہ کا اند راج کردی ٹپہ خانہ جات 
مامت کے خانہ (ہ:) اور کردی لپہ خانہ جات شاخ کے خانہ (۲۴) دیں صخدت 
کے ساتہ کیا جالئ ۔ جب کسی رفم ارسال ائناء راہ کا تصفیہ ھوتو اس کو چاوۓ 
کەکردی ٹیہ خانہ جات ماتحت و کردی یه خانہ جات شاخ کہ آخرررں 
اند راج کے فمحاذی اپنی چھوٹی دستخط کرے ۔ وہ تشخصی طور سے ذہہ دار ھرگا 
کہ اس کے مختہ سلك ہیں ہیزان رفوم حصول لپہ نقدی ٹمکٹ ٹپ درائناء راہ 
جوکە کردیاتٹ ٹپہ خانہ جات مانحت وشاخ میں درچ ہے صحعت کے سا ە منتقل 
کی جائی ھے۔ 

توطیح۔ عادل می طور ہے ذہہ دارھوگا کہ اس ا س کا اطءینان حاصل 

کر ےکہ قد رقوم درامناء راہ کے ہر مد کی وصولیابی کا عمل مُھیگ طور 

و رن کیا اکن 
(چ ) عادل کو چاہۓ کہ ہہزانات مدات ذیل دے :ہہ 

()ک دی ٹیہ خانہ جات داتحت کے کانہ و محصول درا ناء راہ جو آچج 
بھیجا گیا ٭ ک دوزانہ :ہزان ۔ 

)٢(‏ کردی ٹہ خانهہ جات شاخ کے خائہ + محصول دراثناء راہ جو آج بھیچجا 
گیا ہ کی رو زانہ ہہزان ۔ 

(۳) محصول تطعات بیرنگك جسکی رسید خطا وط رسانارں د ات متعاشہ 
صدر ٹیہ خانه نے بتار مخ شقیح حساب دی ھو ۔ 

(م) حعصول تطعات ہیر ننگك جوکسی یہ خانہ ہاحت پا شا خکو بتار رح وخ 
بھیج ےکیۓے هو اور جس کی وصولیابی کاع ل کردی ثە خائہ جات ہائحت یا 
کردی پہ خانہ جات شاخ ہیں بتاد,ھح تنقیح کیا گیا ھو۔ 
...تحص۱3 تتت ۳22320۱۸ ۳ یع اور سے و واا صو عرج سے خر( 2ت مات 


ضاعاہ فینائس و حساب ۰ باب ھیجدھم 





(ج ) عاہل کو چاہئکہ کردیات 'پہ خانہ جات ٭انمحت یا شاخ کے اندراجات 
کی ايك کا ی نعد اد کا مقابلہ بر چە جات حسابات روزانہ سے کر کے کھتاؤنی کی 
صح کا اطمینان کر ہے ۔اس کے بعد بر چه جات روزانہ حسابات پر اک رکوئی حکم 
با هد ایت اس کودرچ کری هوتواس کوحرو کر نے دک عد شال اپتنے 
دستخطل ٭قام دقردہ پر کرے ۔ 

وضبح ۔ الفاظ میں لکھی ھوئی سلك ۱+ خعنامی ہ ند رجہ برچہ جات حسابی 
روزانہ یه خالہ جات ہامحت یا ٹپ خانہ شاخ اور سلك ہ ندرجەکردی 'پہ خائہ جات 
مانحت یا شاخ ہیں اختلاف پاۓ جانے کی صورت میں عاہ ل کو چاہۓکہ اس 
کے متعاق نپورا نحفیفات کر ے اور اگر اختلاف پرچہ جات حساب روزاله کی 
کسی غاطی کیوجہ سے روما ھوا هوبو عاء ل اس بات کا ذ۹۰ دارھوگا کہ طریقہ 
کار متذکرہ ثرات ( ۸۹ے )و )۸۰٦(‏ ضابطہ ٹپہ سرکار عال ی کے لحاظ ہے 
کار روائی کییچاےۓ ۔ 


اھ ننقی ح کردبات خانہ جات ہا حت و شاخ 


دفمہ ۸۴۰ _ (الف) عاہ ل کو چا ۓ کہ کردی ٹپہ خانه جات :ااحت میں 
ٹیہ خانہ جات ہاتحت کے محاذی اند راج بائٹد سلکوں کی اور جوعی ٭ہزان 1 
ہھرروز اصدی ق کر ےب اسکو چاہئۓ کہ کردی ٹہ خانہ جات شاخ ہیں ٹپەخانہ جات 
شاخ اور خطوطرسانان د مات کے حاذی اندراج یافتہ سلکرں کی اورھر جوعی 
زا کی تصدبی کرے نیز اس کو چساہۓ کہ کر دی یہ خانہ جات شاخ اور 
خطاوط رسانان دبھات کے محاذی اند راج پافتہ سلکونیم بھوعی دہزان ک تصدیق 
گے وہ اس امس کا ذ۹۰ دارھوکا کہ کردیات رہ خانہ جات ۰ احت و ٭ ماخ کی 
دندرجہ سلکیں حت حصہ زبر بن خانہ ء وخانہ سن ھت 
ٹپہ خانہ جات شاخ علی|ار یب نختہ سلك ہیں صحت کے ساتہ نقل کی کئی ہیں ۔ 

(رب) عا۔ ل کو چاہۓ کہ هر روز ہر لپہ خانہ اعت اور لمپہ خانہ شاخ کے 
محصول تطىات ہبر نگل درا اء راہ "کی جوکردی یہ خائہ جات ٭ ات اور 
ٹہ خانہ شاخ ہے درچج ہو اور پرچہ جات حصول ہا حت لپ خانہ جات و 
برچہ جا ت محصول پہ خانہ جات شاخ کی پلسل ەیں لکھی ہوئی نقول ہہ جو 
د فر دی دھی میں +قابلہ کر کے تنقو یح کرے ۔ اس کو چاہۓ کہ آز ادانہ طور 


بے پسے سس سمچصمیں ےس جرب میں 





ضابطہ فینائس و حساب ۳۳ اب ھیجدھم 
ری لک ا ا لے لے ا اک ا کے سب مل ہے ہک وک 

شدہ مزا کی تصدیق کر ے ۔ ا سکو چاھؤکہ ا دی طرح صدر یہ خانہ کے 
تاف روز اہ جات دی آرڈرنشم شدہءک د بزانات کی تصدی کر کے اطمینان 
کر لے کہ روزانہ لیف دہزانات ١ی‏ آرڈر:سم شدہ کے ہتعاقہ خانوں ہیں انْ 
٭ہزاناٹکا اندراج صحیح طورپرکیا گیا ہے اوران :نزانات کی صدر: یزان بروےٗ 
تالیف کا ہ تاہله کردی صدر یہ بغالة کے تعلفہ اندراجحات 271 22 

(ھ) کرد ی صدد پہ خائہ کے اندراجات () تد رتم منتقاہ از دیگر صدر لپہ خانہ 
جات (۲) آمدنی متفرق غبر ہویب شدہ (۳) برآوردات ادا شدم (م) نقد رام 
منتفاہ پڈریگر یہ خاہ جات (ہ)خرچ ہ تفرق غبر تہوریب شدہکا . قابلہ اندراجاٹ 
متعلقہ دا وستد صدرلیہ خانہ ہے رو ہے تہ جات آمدنی وخر پچ کر ے ۔ 


تنقی کر دی نقدصدر "یه خانه و تن سلك عاءل 





دفعه ۸۷۳ ۔ عال کو اطمینان کرلینا چاھۓ کہ :- 

حساب محصول تطعات پپرننگ “ کا دوزانہ اند راج خانہ حملہ “ محصول جو 
تطعاتآج جم هوا “ صدر پہ خانہ کی کردی نقدی کے اندراج محصول نطعات 
ہبر نگ مندرحہ خانہ (م) کے مطابق ے ۔ 

(ب ) کردی صدر ئپہ خانہ ولپہ خانہ جات مانحت وکردی ہہ خانہ جات شاخ 
و خطوط رساان دبہات کے غتاف مدات 9 آمدلی و“ 7 خری “ کی ہہزانات 
'کردی نقدی“ صدر یه خانہ کے ہتعلقہ مدات کے ۰ طاق ہیں ۔ 

(ج)صددلپہ خان ہکیکردی نقدی کے خانہ(ہ)و(٢)کی‏ ہبزانات مدات ذیل 
بی )١(‏ دیگر صدرٴپہ خانوں ہے + ننقلہ رقم (:) آہ دلی +تفرق غیر تبو یب شدہ (۳) 
برآوردات اداشدہ (م) دیگر صدر پہ خانوں کو ہ ۔تفاہ دم اود(ہ)چ ہتفرق غبر 
تبویب شدہ کی ١‏ طابقت ہبزانات مدات متعلفہ ہندرجہ نفتہ جات آمدلی وخرچ 
سے ہولی مے۔ 

(د) صدر ثپہ خانہ کی کردی نقدی _کے مموعی مزاناٹ متعلقه مداتہھ وصولاٹ 
از خزانە ء وہ ارسالات ہہ خزالہ ؛ء رجسٹُر داد وستد از خزائہ کے متعلقه مداتکی 
روزانہ دیزائات سے نطابقت ہو لے اوراک رکسی صدر ئپہ خانہ مہں ايك ہے 
زاید رجسُر رکھاگیا دو تو حماہ رجسئر وں‌ک روزانہ حوعی ہبزان () وصولات 
اور(م) آرسالات سے : طابقت ہونی سے ۔ 





ضابطہ ینائس و حساب ۲ باب ھیجدم 



































اس ۔کے بعد وہ حساب اءائٹت کی عام ×یزان کا فاباہ اند راج < محصو۔ 
تطعات بر نگگ جو یہ خانہ جات ہامحٹ و پہ خانہ جات شاخ اورخطو طرساناز 
د بپاث کو د لے گئۓے ۷ 0 ص۶ 

(د)عال کو چاہۓےکەکردی ڑم خانہ جات مساحت وکردی لی 
خانہ جات شاخ کے دات ام انت سیوننگگ بنك جو ٹہ خانہ ے جم کی اور 
ھ اماذ۔. سو نگك بنك جو رہ خانه نے واپس کی ؛ کا . قابله !ہہ خانہ جات ات 
و شاخ کے ددات مال روز ناحه جات ہ تعاللہ سے کرے ۔ 

(ھ)عا .ہل کو چاہھۓ کہ روز اہ ١ی‏ آرڈریحر یه کے مجوعہ دزارےس 
ےائہ جات شاخ کی تمقیخ کر کے اس ٭ زان کا دقاب خی ا خانه حاث شاے 
کے ۔ تعلفہ اندراچ سے کر ے اوراسی طوریر دی آرڈر تقسم شضدہ کے آیا 
خانہ جاٹ شاخ کے بجوعات کی دہزانوں ک نقیح کر کے اطەیناات کرے کہ 
مزانات ٭ہذکور تالیف روزانہ ہہزاات ۰ نی آرڈرنقسم شدہ میں غفیح خانوں 
میں درچ کیگئی ہیں اودان :یز انوں کی صدر:یزان کا مقابله کردی ہہ خانہ جات 


شاخ ہے کر ے ۔ 
کردی صد ر ؛ كا۷ کی تنقیح 


دفعه / ۸۵ ۔ عاہ ل کو چاھۓ کہ اندراجات : صرحہ ذیل کا ہقاہلہ کرے ؟- 
(الف) کردی صدر پہ خانہ _کے اندراج ”'حصول تطعات ہبر نک آقمم شدہ 

جو وصول کیا گیا “کا قابله ” حساب حصول تطعات برنگف؟“ کے خانه بقایا جو 
خزانہ دار خطاوط رسانان دہات وغبرہ ہے نقد وصول ھواء) .یے کر ے ۔ 

(ب) کرد یصدر ٹپہ خانہ کے اندراجات مدات امانت جمع شدہ سموڈنگگ بنك 
وا ٭انت واپس شدہ سیوڈگی کا دا بلہ روزانہ ہبز انات مدات ہتعلقہ روز نامحہ 
سیوڈگ بنك سے کر ے ئبز ہبزانات روز نامچە ىٗ تصدرق کی جاے. 

توطضح۔ تنقیح ہتذکرہ صدرونمن ٭اسرق کے وفت اپے ٹپہ خانہ جات 
شا خغک داد و ستد خارچ کر دیجا یی جن کا حسابی تعاق صدر یہ خانه ہے ھو۔ 

(چ 1 اندراجات کردی صدرپہ خانه ” وصولاث از خزانه “ و ارسالات 
مر الہ “کا : قابلہ رجسہرداد وستد از خزانە کے اندراجات مدات متعلقہ' ہے 
کے 

(د) صدربه خانہ کے روز امہ دی آرڈرمحریەکی ہزات کا نمابلہ ممائل 
اندرا جکردی صدرلپہ خانہ س ےکر ے اور روزنمہ رین صدرلپہ خالەکی باہتەدرچج 





ضابطہ فینائس و حساب ٣۰‏ اب ھیجدھم 


تحختہ جات متفر قآمدلی ۔وخر ب چکی ننقیح 


دفعھ م۸۸ ۔ عاہ لکوچاہۓکہ ختاف مفتہ جات :تعاقہ آہدلی ہتفرق دحرچ 
کی تندوح بطریق ذرل کرے؛۔ 

(الف) رقوم ممتملہ از دیگر صدر ثپہ خانہ جات ۔ تخعہ ارسالات از دیکر 
صدرڑه خاله جات کے اندراحات کا قابلہ اطلاعنامہ حاث ارسال ہ وحودہ در 
می ےکیا جا ہے ۔ 

( ب ) رتوم ہمتقلہ بدیگر صدرڑہ خانہ جات ۔نختہ ارسالات ہدیگر صدرڑہ 
خانہ جات کا قابله رسائد وصولیابی ارسال ہے کیا حاےٗ جو باضابطہ طر یەہ ہے 
وصرول هو ے ھوں۔ 

( ج) بر آوردات ادا شدہ ان ختوں کے اندراجات کا مقابلہ اسماد ہتعاەہ 
سے کیا جاۓ ۔ 

(د) ادائی می آرڈر لاوارث _ تخدہ می آر ڈر لاوارث تقیم دہ کے 
اندراجات کا :قاباہ تقم شدہ میآرڈروں سے کیا جاۓ ۔- 

(ھ) آمدنی ہتفرق غر تبویب شدہ۔ اس کا اطەینان کیا جاۓ کہ جدا گانہ 
ینہ جات !- 
(١)بیمەننڈ‏ (+) محصول کروڑ ری ک ہہزانات صحیح طود ر عیدہ آددنی 
متفرق ہیں ہنتف ل کی کی هیں۔ 

(د)مچ دتفرقی غر تبویب شدہ-۔ اس کا اطەینارں کیا جا ےٗ کہ حتاف 
تندہ جات نرچ ہنی آرڈر لاوارث کی ہ یزانات تفندہ کر یم ہعفرق س صحت کے 
ساتہ منتقل کی گئی ہیں اور یەکہ آشرالذ کر مختہ کے دیگر اندراجات اسنادات 
متعلقہ کے طابق هیں ۔ 


تقیح قبض الوصول و یادد اشت اقم تنخواہ 


د اع ۸۳۷۵ ۔ عاہل کو چاہۓکہ صدد رہ خانہ اود ٹپہ خانہ جات مامح وشاخ 
موقوعہ حدود ارضی صدرڑہ خانہ کے ادائشدہ تنخوا ھوں کے جملہ آبض الوصولوں 
کی تنیح کر کے اطمیمان کر ے کہ ادائی کی وصولابی پر اصلی پاہند ورے کے 


د ستخط ھی ۔ 





ضابط؛ فینانس و حساب 2.۰ باب ھیجڈھم 


(و ) کرد ی دی صدر آپہ خالہ کے دداث جم وواپہی ٠|‏ ۔ سیرنگك 
بك “کی . طابدت حوعی : برادات ر وزاامحہ جات داد وستد ‏ تملمہ ‏ ہر ے 
٭زروزاعه حات ک چرعی برا نکی صدیقک جاےۓے۔ 


) 33 1 حساب |ءائٹ کے خاماہے ٦‏ محصول اجلناٹ ہرزنگک جو تجاو زکی ؤکۓ “٦‏ 
اور حول اطەات دنگ جو صیفہ لاوارئی 3 بہندے کۓ ۷ کے (وز اہ 
امدراجات موعی ٭یزان کردی نمدی کے خانہ ×)٣(‏ حعول بطعات مجاوزکردہء 
کے ٭طابق رت 


دذےہ ۸/۳ عادل کو چاہۓے کہ اپنے مختہ سلك کے ہمدرجہ بانیات ہتعاقہ 
لہ خانہ جات ٭احت و خطوط رساناں دہات اور خود اپنے ٹیہ خانہ کی سلك 
اختتامی نقدی ومکٹ ٹیہ کا :ماہلەکردی صدر پہ خانہ وکردی ہانحت ٹپہ خا بجات 
وکردی ٹپہ خانہه جات شاخ وخطوط رسانان د مات کے :تعاقه اندراجات ہے 
کر ے نر اس کو چاہۓ کہ صدر آپہ خانہ کے محصول امانت 4 ندرجہ نحتہ سك 
کا مقابلہ حساب محصول اہ انٹ کےہ تعامه اندراجات سے کر ے ۔ بر اہنے تہ سك 
کے اندراجاث متعلق ملہ حصول دطعات ہیبرننٹ ونمدی ولٹکٹ یہ درا ناء راہ 
کا ہتقاہلہ کردی صدر پہ خانہ و مامح ٹپہ خانہ جات وئپہ خانەجات شاخ کے تعلہہ 
اەدراجات سے کرے ۔ اہن مخمتہ سلك کو مرتب کر نے اود ابہنا اطمینان کر رے 
کے بعدکہ وہ ساك ھا ہے اختتامی جو مختہ سلك ٠س‏ طاہ رک ۓیۓ ەسکردی صدر 
پہ خانہ و مامحت پہ حانہ جات و ثپہ خائہ جات شاخ وخطوط رسانان دہہاٹ اور 
حساب حصول امانت کے ہتعامه اندراجات کے طابق ھں متہ سلك کی سدرجه 
تصدیق پر ابی دستعخط کر ے ۔ 


تو بح ۔ (٠)عاہ‏ ل کو مہ جو بی ذھن نشین رکھما چاہۓکہ صدیق بردستخطکرنا 
صرف ر می طریقہ سے مقصود نہیں ہے بلکہ شخصی طاور سے ار غاطیروں ک 
ذمەداری اسکی ذات پرعائدھرگی جوايك مر:بہ تصدی کر نے کے بعد بر آ مد ھوں ۔ 


)٢(‏ ھرصورت ہی تمہ سلك خودعا لی کو مرتب کرنا ہوکا۔ جبکہ ناعام 
پہ نے اس کو تفتہ سدلك کے بااذات تر توب دیئے سے ١‏ متائی کیا هو تو ہی دہ 
اس کے اندرامات اور صدر یہ خانہ کی کردی نقدی کی حماہ دہزانات ک عقوت 


کا ذہ دار ھ وکا ۔ 





ضابطہ فینائس و حساب ے|۳ باب هیجدھم 


لپہ خانوں میں ٹکٹ فروختکرں۔و ہ کسی تمانت دادہ ہلازم درجہ ادئی _کے 
ذ ریعہ بھی لکٹ لپہ فروخت اۓۓ حا ےکا انتظام کرسکتا عے لیکن وہ ایا نلازم 
درحہ ادئی ھو جس سے ٹکٹ پہ کے ہنسو خکر ےکا کام نە لیا حاتا ھو۔ 

(ب) خزانہ دارکو چا ہۓےکہ عو| م کو فروخت کر نے ک عرض سے مدایخب 
اھلکاران لپہ خانہ “ خطوط رسامان د نہسات وہرکارگان یہ کو مکٹ ‏ ہہ دے۔ 
ریلوے میل سروس کے دفا رکو بھی ٹکٹ یہ بغرض فروخب دتے حاسکییگی ۔ 

(جچ ) عامل ٹیہ خائہ اور مھتمم ریاورے میل سروس اپئڑے|پئے در کے هر 
اھکا کر حوالہ شدلی پیسگی: قدارکا تع نکر گے ۔ لیکن اس کی احتیاطکیچا نے کہ 
کسی شخص کے پاس لکٹ ہہ ا س کی ای سے رت 

ہر اہلکارکا نام جس کو کٹ ٹپہ حوالہ کۓ جاس اور ا نکی ٹیەس اك مختہ 
یادداشٹ میں درجی حالۓکی اور ہرشخص کے نام کے محاذی اس کے دستخط 
وصولیابى لئے حائیگے۔ جب کٹ ریا ے ہیل سروس کے د رکو دنۓ جائں 
تو ا کی بابتہ عہدہ دار انچارج ریاوے سروس کی رسید حاصل کی حائیکی 
حس پر؛ہاشمم ریلوے ہیل سروس کے تصد یی دستىخط لئے حا ئییگر ۔ شید 
پیشکی ٹکٹ پہ حن پر اہلکاران ٹپہ ے وصولیای کے د ستخط کیۓے ہوں اور 
املکاران دشر ر یلو ےے یل سروس کے رسائد جو علعدہ ا ں6 گئۓے ہھوں 
بچجوری نقدی ەیں حفوظ رکھےجائس کے اور بھایا لکٹ پە کا جزہ ہ تصور ھونگے۔ 
ا درا می پوسٹ لکائیڈ وکوہ جات می آرڈرسادہ 

دفعہ ۸۵۰ . (ااف) عوام کو دروختک غرض سے پوسٹل گائیڈ س ”سادہ 

کو حات؟ ٠‏ نی آرڈر کی کتایں اور وی ۔بی صدادت ا+وں کہ پرچے دم یا شر 
کوٹ فا (باددامت ) کے انبار خانہ سے ان صدر پہ خانوں اور | تھ ۔ ڑ 4٭حائوں‌کو 
٭ھیا کۓے جا ٦‏ ئییگے ح ن کوما لم سررشتہ 'بہ نے اس عرض کے لے د متخ کیا ھو 
ذخرہ فراہھم شدہ کے ہدرا اہ ايك پیجك ( ابوائیس ) روانه کیا جائیگا حس دیس 
تعدادکتب فروخت شدنی اور پوسٹل گائیڈ کی صورت ٢س‏ تعداد براے استمال 
اہ خائەحات عللحدہ علیحدہ بتا ئی حائیگی ھرثیہ خانہ کے لئے پیجکوںکاسالانہ مان 
سلسلہ علحدہ تائم کیا جائیگا اوربلحاظ نان سلسلہ شر یک لکۓے جائییگے۔ 
(ب) کتب فروخ۔ شدہکی قیمٹ کےەساوی (شمول؟نکتب کے حو بتۃوسط 


اسے لہ خانہ جات شا خ وپہ خانہ جات مامحت فروخت ہو ےٗ ہیں جن کو کہ 





صابطه انس و حسا ب ۹ باب ھیجدھم 





دفعہ ۸۳۷۷ نیز اس کو چاہۓ کہ باد داشت افسم تخواہ کے اندراجات کا 
اطەینان ٭ تعلقهہ قبص الوصولوں اورتا کید داروں ۓ رسائد کے ابد راجات ہے 
٭نمابله کر ہے کے بعد کر لے ۔ە مضہ کی آخری ارح 4 عاكىل باد داشٹت قد 
شخواہ کے رفی خانوں ک ہ؛رانوں ک کا اطمیمان کر ے اور اس کی اندراِج 
ہافتہ د ران وہ بابتہ ادا ئی حفیمی کا ہ فابله حسایا ث صدرڈہ خا کے داماف خریم نابتہ 
برآوردات علہ وصادر اداعدہ “ .یی ےکر ے ۔ اگ رکوئی تھا وٹ ایا جایۓ تو 
عاہل کو اس کا اط همان کر لیما چاہھۓےکہ ۰ا ہگد شتہ جو رتم ر اقسم شدەرہ 27 
تھی اور حس کا ل باز یافے براورد داہه حال ١س‏ کیا کیا ۓے اورگاہ حصال کی 
برآوددیبر جورم حاصل کک ی سے وشن کے موا حو(ام خر قسم شدہ 
دہ کی سے انت عل باز یاف داہ آیندہ کی برآورد دس کیا حائیگا ای 
ھرد ورنوم کے : داہن جو فرق سے وہ اِس اوت یس عسوب هو جاتا ہے ۔ 


اش حکردی خزا نہ دار 


دفعه ب/۸ . عاہل کو چساہئے کہ اس کا اطەیمان کر ے کہ خز انہ دار حملہ 
دقوم ) شمول ٹکٹ پە ) وصول شدہ واداشدہ کا اندراج ا پی کردی شدی مس 
کرتا ےہ اور بهەکہ داوم وصول شدہ واداشدہ کا اندراج الکل ھدایاٹ سدر حہ 
دفعات ( ۸ے ىاےدے) کے )وحبکیا حاداے اورکردی مدی خزانه دارک روزانہ 
داتھ وت دوسر ے کے مساوی ھوی هس اور سلك اختتامی الفاظ دیں 
در جک جا بی ہے 


کت 


نفیح افرادقیمت اشاعت کت ا عونه ات سادہ 


دفعه ۸۷۸ . عادل کو اطمینان کر لینا چادوۓ کہ فروخت گا یڈ ہہ خا نہ اور 
نمولہ جات سادہ قیمت کی ہابت پیعجک کے طھر بر دقررہ دعری جگہ پر لک یہہ 
چسہاں کۓگۓ ہیں اوراس طود پر چسپاں کیۓ هوے کٹ شرکہ :ہر تار مخ 
و ہنسوی ٹکٹ کے ذریعہ اس کے دوبرو اوراس طودیر نات س کرد ے گیۓ ھیں 
اور یەکہ کٹ ذکوراس ہے قہل اسعمال نہیں کر و سے 


فروخت ٹکٹ 4 و نحفظ تخته پیشگی کٹ یہ 





دفعه ۸۷۹ . (الف) عا: ل صدرپہ خانہ کو چاہۓ کہ اس کا انتظام کر ےک 
جملہ اهھلکاران تقسپ در بچەہ وتمارہ جات خطرط رسانان لپہ وھ رکارکان یہ عوامکو 





غارظ اس راب 2ھ باب نوز دھم 


باب نی زٹھم 


گے 
حنگاات 
مرا تنۓ اند ای 


دفعه /۸۵_ ہاب ھذا سے سررشتہ جنگلات کے ڈ ویژن اسروں اور 
ان کے مانجت عھدہ داروں کے اپتدائی حسانات اورڈویژن اسروں کے کوشوارہ 
حسابات کے متعلق قواعد بیا رںش کی ۓکۓ هیں حو صسد ر حاس ب کو روانهکۓ 
جاے ھںس۔ 


روبکار پروا گی ی اجازت نامہ جات 


(الف) روہکار روانگی 


دفعه ۸۵۲ _ صسدرےاسب کے روہبکار پرواگی کے محاذی جوکسی ايك یا 
ز اید خزائن کے نام حاری کیا گیا ہو ڈ ویژن اەسر خزانہ ہ تعلمہ سے بغرص اد ائی 
اپنے بحریہ اجازت نا۔وں بر دتم حاصل کر تے ہیس ۔ 


د4 ۸0۳ _ غہذہ داران ڈویژن پرلازمھ کا کہ سهہ ماھی آبدہ کے متعلق 
اخراحاتکدسرونسی وکارھا کی ٠‏ طاوبہ رث مک درخواستںموحب وه (۸۸) غرض 
احرائی روہکار پروانی |یے وٹ ووائە کر سس کہ ھرسہ ہاھی حاليه کے آخری 
ھیے ى زیادہ سے زیادہ بالآخر (ے) ار مخ اك ناب اطم کے در پر وصول 
هر جائمرے۔ میمہ جات درخراسٹ براے زید دوبکارات پروانگی حوکمی 
سه اھی یں طارب‌ھرں حسب وہ مصرحہ صدر تب اور پیش کۓ جاسہ کتےھیں 
مگرادئے مطاوبہ جات نہاوٴٹ ضروری وخاص موقعوں پر می پیش‌ھوے چاہئں۔ 
ائب ناطم اے د رخواسترں برہناسب شرح درج کر کے اپئے انے دفر کی 
درخرامہت کے سا ہ ناطم جنگلات کے پاس روائےه کریگا اوراطم جمگلات 
ان درخراستوں کا ايك کوشوارہ صرنب کر یکا جس میں ہرضامک مطلو یہ رتمکی 





ضابطہ فپنانس و حساب ۸ ہاب هیجدھم 





انبار خانہ سے اس قسم کے ٭طہوعات کی راست سربراہی ئە کی جاتی ھو) ٹکٹ 
نوتئ راوسسطا بیو حائیگ اور اس طرح پر 
چسہا ںکۓے ھوے ٹکٹ ھا ہل کے ووبروہ شرکہ :ھر تار حم وہنسوشی ٹکٹ کے 
ذرومہ اص کر دے جائینگ ۔ 

(ج) پوسٹل گائیڈ ک نی اشاعءت وصول ہونے پر سابقه اشاءٹ کی جلدس 
٭یٹمم لیە کی آیندہ تصدیق سلك تك محفوظ رکھی حسائیگی جوا کارہ جلدوں کو 
ف ڈوف رات مت سے تعاق شرح کردیگا۔ 





ضابطه فینائس و حساب ۳ك اب نوژدھم 








اک سر براھی کی حائیگی ۔ حملہ چک بکس (کتب احارث نا ٭ حات ) صندوق 
+یں قنفل رکھے جائہگر ہر عھدہ دار: تمددر احرائی چک کسی چكعابك کو اسۃ ال 
ہیں لانے سے تہل اس کتاب اور +شمرلہ اجازت ا۔ وی کے الات ہے 
عھدہ دار خز انه کو ٠‏ طلع کریگا۔ لیکن خزاہہ کو اج ای اجازت امہ ک اطلاع 
غر ضروری ھرگ ۔ دس رو پیة یہ سے کم کے لئے کو ی اجازث ىا 4 احرا ت٭ ھرگا۔ 
اجازت نا جات تار مخ اجرائی ہے صرف سە ماہ تك تاہل ەہرل رھینگے ۔داہ دھر 
و آبات کے ابجرا شدہ اجازت نا وں کی رتم اگر تہل احتتام ماہ آدر حاصل 
کی جایۓ تو ان کانخر چ سمہ اجرائی دوبکار پروانگی سے محسوب درگا اگر 

اجازت نا ە جات رہ او ٠۔‏ آذر کے بعد پیش کے حائیں توان کاخرچ 
بہ گنچایش روبکار پروانگی سال دابعد دی محسدوب ھرگا۔ 


دقع 0۸ عھدہ دار احرا کسدہ اجازت اہ کے نام خزالہ اس حستدر 
سلك موجود ھو اس کا د اخلہ ہر اجرا شدہ احازت کے ەئی پرچہ کے امب 
پر ددج کیا جا ئیگا نا کہ زاید از گنجابش دہم کی اجر ائی کا احمال نہ دھے ۔ 
جب کوئی اجازت اہ جاری کیا حاۓٗ تو آس ک دتم فودا وصولات از خزاہ 
کے نے کردی میں جع کی جائیگی اور اشراجات کی حیے جسے ادائی هو کردی 
ەس حریم لکھا جائیگا۔ اگر اجازت نا۔4 خزاہ ٠س‏ جع شدی رام کے ٭عاوضہدی 
موجب دفعہ (ے۸م) اجرا هو تو اس بر ہدستعخط عھدہ دار احرا کسدہ خرح درچ 
کی 'جائیکی کہ اسکی در نم بدعمل جع ور فحب صد رہد وذیلی مد 
وصول ھوی گ 

دفمه ۸۵9 ھرعھدہ دارجس کے نام روہکارر وانگی اح ا ھرگا ايك کتاب 
حساب |. انی ہر خزانہ کے ہتعاق بہ تمونہ سان( ) رکھیگا حس مس احراشدہ 
اجازت .٭ کی تار یئ و نام یاہندہ در جکیا جائیگا ۔ هر ايك مات ٭تەلی حس 
و تائم هو ايك عایحدہ صففحہ ہر اندر احا تکئۓ حا یم ۔ ھرسه ١‏ اھی 
ر2 سیکتا بک ہ؛زان جع وخرے دیکر بای نکی جائیگی رت 
مو وت غ٠یر‏ ہتصرله سأك سے جو بر چہ پا یاد داشدت اجازٹ نامہ 
میں درح دھی ے٘ طابقث کر نے کا +و تم بر وقت حاصل دھیگا اور کمچا بش 
ہے زاید دنم برداللہ تکیۓ جاتنے کا احمال کم ہرگا۔ 


ذفعة ٭ . اس اإجازت نادہ دی حریە اجاز تناموں کاماھانہ داخاہ بہ نمونہ 


طابطه فینانس وحساب ۰ك باب وزدھم 





صراحٹ دوچ موک اور ماہ ہتعلقەدک ٠۔‏ ادرمح ىك صدرحاسب کے دفو پر 
روانہ کریگا صدر محاسب جملہ ‏ طاوبہ رقوم کے تعاق روبکاد پروانگی خم دا یے 
آہل جادی کر کے نتیجه سے اطم جنگلات کو طاع کریگا ۔ 

جملہ روبکارات پرواگی خی سال نصلى پر ہنسوخ العەل ہ تصور ہونگر نہ کہ 
اس ہے تہل۔ 

دفه ۸۵8 _ عھدہ داران سی رشته دریعە اجازت نا٭+ ایے حزان محصیل ہے 
نمدی حاص لکرسکتے ہیں جوخزانن ضام _کے بحت ھوں حھاں‌کەروبکا بر وانگی اما 
هر ے ۔ائیے اشکال دی عیدہ داران سر رشتہ عھذہ دارخزان ضا کو وتتافونتا ان 
ضروریاٹ کے سب اطلاع دیمگے ناک خزان محصیل دی کاق سلك اہں کے 
ضروریات کے لئۓے ھیا رے اور چك بك ( کتاب اجازت نا۸۰ ) کے نمبرکی اطلاع 
خزامن تحصیل کو بتوسط عھدہ دار خزانہ دیگر۔ 

دفعه ۸۵2۵ _ روبکار پروانگی عھد ہ داران کے نام سحیثیب عھدہ احرا ھوتا 
ے اس لۓے عھدہ دار جائزہ دھمد کو لازم ہوا کہ تباداہ کی اطلاع عھدہ داران 
خزاىن ہتعاقہ کو حسب دذفعه (۸۰) دے ۔ 


اچازت نامە جات 





دفعہ ۸0۵7٦‏ _ اجازت ناوں کی احرائی ہبں تواعد ٭مدرحہ باب (ٛ ) خاص 
طرر - +لحوظ رھے چاھئس ؛دسوخ یاکم شدذہ 0 دختھی اامعاد ا(حازٹ نادوں 
کے متعلنی حست دفعه ( ۳۸) عمل ہرگا۔ 


دم ۸۵ عہدہ داروں کے لئے جن کے نام دوپکار پروانکی احرا ہوتے 
ہیں خزانہ سے وصول دتم کے لئۓے اجازت نا.٭ ه یا کۓے حرے ہس حو: صارف 
کی اجرائی پا تعھدداروں کے ہ طالبات کی اہجرائی کے ائے استہمال دی لاے جاے 
ہیں ۔خاص کر بڑی دہوں کی اجرائی حتّی الوسم ذریعہ اجازت ناہہ ھی ک جانی 
چاہۓ ايك ڈویژن سے دوسرے ڈویژن ہس کمچایش :متقل کرلیکی غرض ہے 
اجازت نامە استمال نہس کۓ جائییگے۔ 

اجازت اموں کا ان :طبوعہ ہوگا هر چك بك بں ( ٣٢‏ ) اجازت اه 
ہرں کے ان کا ذخرہ ناظم جنگلات کے پاس رھیگا جھاں ہے حسب ضر ورت 


ضابطہ فینا اس و حساب .- باب نوز دھم 





د فعہ ۸۹۸ ۔ موہ (۹۰) کے هر دو جانب بی جانب جمع وجانب خرچ رتم 
کے دوخا نہ ہیں ۔ جانب جمع رتم کے خانہ اول ہے جملہ وصولات ہ:تعلقه آددنی 
و تقد رٹم حصا بذ ریعہ روہکارات پروانکی ظاہر هوتی ھے اور حانہ دوم سے وہ 
رقم ظاھر ھولی ےہ جو مد(ب ب) اخراجات ۶ک ادائی کے لئے ذریعہ رآوردات 
خزانہ سے حاصل کی ؟ کسی ہے ۔ جانب حرچ رقم کے خانہ اول میں حماہ ادائیاں 
متعلقہ ذیل مد (الف) کسرومی و کارھا وارسالات بہ خزانہ اروف ھی اور 
خانہ دوم سے تفصیل اخراجات متعلقہ ذ یل مد عملہ ظاہر هو نے ہس جن کی ادائی 
کہ لئے ذریعہ ہر آوردات خزانه سے رقم حاصل ک کی ہے پس هر دو جانب کے 
خانہاے اول سے حملہ آہدنی وچ تقیح موحر اورخانہا ےٗ دوم ہے اخراجات 
تنقیج مقدم ظاھر ہھوتنے هسں ۔ 


دفعھ ۸٦۵‏ ۔ جماہ حسابات بہت ھی باضابطه اور ات ھی واضٍج طور 2 
رکھے جاتے چاہئیں ۔ حملہ مداخل وغارچ اور اخراجات ٭مہ سم جو بە اغراض 
سرکاری عاید ہو ے ھوں کردی مرے صاف طود پر ددرچ کیۓ جائس کوئی 
پیضابطہ یا علحدہ حساب رکھنے کی اجازت نە دوگ ۔ 


دفہ4 ۷۔ در اھے عھدہ دار کو جو وصول و شمرم سرکاری کا محاز ھو 
حفاظت رقم سرکادی کے لئے ايك جوری دمجائیکی حس کی کونجی وہ اپن نے ذائی 
آہضه میں رکھیگا اور خزانہ دیس سلك کی نقد رم ( خی الامکان ۵م بژڈہ اقل ٭قدار 
مس ) رکھی جائیکی ۔ 


دفعہ ج۸ خزاندکی رکم ازکم ہ هینے ہیں ايك مرابہ ھای جائیکی پر 
کرد ی کی سلك سے اسکا مق بل کیا جائیکا ۔ اگ رکوئی بیشی یا کی ا نار مو 
اس کوکردی میں فودا درچ کیا یا جائیگا اور ابك رپورٹ آس عہدہ دار کے 
پاس روائەک جائیکی جسک پاس حسابات پیش ہھوے ہیں ۔ جس تاریخ ٭اھانہ 
حسابات بند کۓ جاتے ہیں آس روز ک رپورٹ سك نقد بہ مونہ ان (۱۱۹) 
بالسلك گوشوارہ باب واری صدر محاسب کے پاس دوانی جا ئیگی کسی 
صورت میں اس کی اجازت نہ ہوگی کہ کوئی عھدہ دارسکاری خزانہ کے صدوق 


می ںکوئی خالکی رقم یا دیکر خانکی قیمتی اشیاء رکھے۔ 


دفعه ۸9۸ . نہر ایك کام کے لئے جس کی اجرائی بگنجائش ذلی ٭د (الف ) 
کسرونمی کارھاےٗ مقصود هو ايك علحد ہ برآورد ینہ عمرتب یا صدقه 





صا زقله یما نس و حسا لہا نہیں پاپ اور دھم 


مان (۹) لیا جائیگا جوان حماہ خزائن پر جار یکۓ گۓ ھوں جن سے عھدہ دار 
کا کھاته روبکار بروانگ ھو۔ 


دفمه .۸٦/‏ کسی اجازت نا کے ہنسوخ ھونیکی صورت میں رقى +ندرجہ 
احازت نا٠‏ ہ کا نر کردی دیں بعنوان ” اجازٹ نا دنسوخ شدہ ممبر کر وش 
لکھا جائیگا ۔““ اور |جازت نامہ اسنادا حسابات کے ہمراہ روائہ کیا حائیگا۔ 

دفعه ۸٦۳‏ _ جب کمی اجازت ناک م خزانہ ےہ حاصل کیۓے حاے سے 
پہلے اس کے کم ھونیق اطلاع وصول ھونواسی اطلاع فوراآس خزانہکو 
دمجائیگی جس کے نام چک جاری ہوا نہا ۔ اورناوەنیکہ خزائہ سے حسب ممونہ ذیل 
تصدیق وصول نہ موک مم شدہ اجازت ناد کے معاوضه ٦س‏ جدہد اجازت ا:۸ 








جادی نەکیاجائیگا :۔ 
'' تصدی قکیجانی ے کہ اجازث نا ەیر۔۔۔۔۔ مو رخەه _ رقی ۔- 
وہ جو ہ نجانب سے سسس- ام سس سسسجاری فراے 


ا سک دام ادا نہیں کگئی اورنہ آیندہ اس کے پیش ہو _ٴ پر ادا کی جائیگی ۔“ 
تاررخ مس+سمممطت سے 


عھدہ دار خزانه 
حسابات ہیں اجازت نام ہکم شدہ بازلہ اجا زت ناہہ نسوخ ‏ مصور هوگا۔ 
خزان ہکا صداقتنا:ہ حسابات کے ساتہ اسسادا روانہ کیا جائیگا۔ 
اوح _ صیفہ انقیح کسر واسی شا خ ہ تعلقہ دوسر صد ر محاسب سرکار عا لی 
منسوخ شدہ چکگ کے متعاق حسابات ہس ضروری عمل اصلاسی کر بکا۔ 
کردی نقدی 
دفەہ ۸۹۳۔ ہر عہدہ دار بر جو دقم کے وصول و قسب کا جاز ھھے یہ 
لازم ہوکا کہ ايك محلد کردی رکھے اور اس ہے حسب نموه (۹۲) ایے جملہ 
رقی معاملات جیے جیسے واوع دس آنے جائیں درچ کر ے اور ھر اندراج 
کے محاذی کردی کے ہر دو جانب خانه آحر میں مد موازلهہ کی صراحت کرعے ۔ 
کردودک ارائی کے قبل صفحوں پر ان صفحات در ککۓ جائینگ ۔ خانہ تفصیل 
میں کانی صراحت دج کی جانی چاہئۓ تا کہ تفصیل اسناد کے معائنہ کے پغبر هر 
معاملہ کے اھم ادور ہآسانی دریافت هو جائیں۔تمامکردیاں ماہانہ بند ہوا کر بنگر ۔ 
29 





ضابطہ فینائس و حساب ,۰۰“ ہاب نوز دھم 





واختتای سالک ٭طابقت ڈویژنل عھدہ داز _ک ےکی تہ رنہ ( ۳و اک آنس 
سلکوں سے کی جائیگی جوہانحت دفاتر کے محاذی درچج ھوں ۔ 

کردی یں آن رآوم پیشکی کاحساب لکھا جائیگا جوتعھد دارو ںکو دیگئی ھوں 
یا آن سے واپس وصول ہوی ‌ہوں ( بجز ان دتوم پیشکی کے جن کوہانحتیں نے 
ادا اوراسی ماہ یں واپس وصول کیا هو ) 


دفعه ۸/۵۳ جماہ مدات آہ دنی کی جس کو ڈویژنل عھدمدار نے بذات خرد 
وصول کیا ہو کامل صراحت کی جائیکی اود جن صودتوں یں مکن ہو محراو 
دہنچ کا نام جھاں ہے آہ دلی وصول ہوئی ھواور آس فخ ص کا نام جس نے دام 
دانع ل کی ہو اور اشیاء خنتقل شدہ کے نام بصراحت قوار مخ د دج کئۓے جائینگ 
عل ھذالقیاس موالہ نشان وتارح رسید اورنام خزانہ ضاع ہا تعامه جھارےسلی مم 
ارسال ہوٹی ہو ارسالات خزانہ کا اند دا چ کیا جا ئیگا۔ نائب ناظم جنگلاٹ اکر 
٭ اسب تصورکرے تو دات حنەکی آ دی کے دشاقی اسناد ؛ ثلا نیلامی انراد 
فروخٹ بروانہ جات صەرا واجازت نا٠4‏ جات لائپسنس طابک سکیگا ۔ 


دفعه ۸/۵ جملہ رثوم آسدنی جو عھدہ داران سررشتہ وصول کرں پغرض 
احاء يہ صدرمد جنگلات بصراحت ددات آہ دی خزالہ کر فی افو اردس‌ل 
کرد ے جائھنگے ۔:مررہ چالان کے دو یرت( جو خزامہ یہ حاصل کے حاسکتہ 
ھن ) ہر رتم ار۔الی کے راہ روانہ مر نگے ای برت جوخر' ہک صد ۸ درک 
اسناد رکھی جالیگی اور کردی ہں ن کے ١‏ وا اندراج ہرگا۔ 


دذعه ۸2۵ _ حاہ رتوم ادا دہ کی تصدیق اسناد ہے ہر اور یہ اسناد 
حی |'وسع نمولہ جات سر زشتة ساب کے ٠‏ طابق تب ھوں کے اکن مجاراور 
کہ تار برقی وغبرہ کے راید بہ ہہزاہ استاد سلیم کۓ جاسکینۓے 7 


جملہ اسناد بر عیذہ دارڈویژن شرح +نظوری درچ کریگا اور آن پر تار حخح 
ودیگر ضروری اور کا اندراج کر یگا تاکہ صیفہ تنقیح حسابات کو خر چ کی 
تنقیخ میں آسای هو ۔ اخراجات باربرداری ذریعہ ریل کے ہتعاق جس کی ادائ 
حسابات شرکارڑی میں حتوب کی کی هو صداقت ا4۰ استرداد ہا رساید بدستخط: 
اھلکاز: ال خانہ یا, کارکن سا٠ان‏ رای ریلورے بطور اسناد تہول کۓ جائینگ 
دپل کے کٹ کی اذائی کہ فسوت کسی آسنادا کی ضرورت ھوگ نا 





ضابطہ فینافس و حساب .2 - باب نوز دھم 





ہش 





عھدا٥د‏ 'رڈویژن پیش ہونی ضروری ےلیک نکاز ھا ےتعەیر ےئیک احرائی جنکے 
و ڈرئی . بختص گ:ج'یش ٭وازنہ ٠ی‏ شریککیگی هواود جنکا صراہ (. ۰) دے 
سے زاید لہ ھو+نظرری  +‏ وازنہ کے وثیقه پر ڈویژنل عھدہ داران کرسکۓ ہیں ۔ 


ِٗ"/ ۔ ایی کام کے شاق جسکے ! ائے برآورد کا پارھ نا لازی ۓ 
لم صر کر نوکے آہل بر آورد مب اور اسکی کرت عھددداران ×ندرجه ذیل 
سے حاص( ل کیکایگی ۔ پا( حصر رلآ نظ ری کر ری دتم صرف ک ساےٗ آواسی 
ذ 4 داری عھدمداران کی ذات بر عائدکیچا یی ۔ صرف ادےھی اشد ضروز یکارھا 
اس قاعدہ ہے ؛ستلّی کیۓ جاسکییگ جنکے پروقت تکیل نە پا ے سے سرک رکا نقصان 
تصود هر ۔ لیکن ا سی صورتوں دی ںکام فورا آغازکر کے اسکی اطلاع نائب اظم 
کودیچا یگی اورەن بعد ايك باضابطہ بر آورد بعجات ممکنە مر تب وروانہ کی جا لیک ۔ 


دفعه ۸۰ _ اگر باحاظط وت ہو تو ھرکام کی براورد چار 
حصوں بردشتەل درگ : - ۱ : 

)١(‏ دپورٹ توضیحی 0 ضرورت پیا ہنفعت کا اظھار هو۔ 

(:) تفصیلات پہایش ۔ 

(۳) گوشوارہ ا خراجات ۔ 

ا(م) تختہ شروح جس رس ےکام کے ختلف حصص کی نوعوت اور استمال شدنی 
مال مصالح کی تفصیل ظاھر هو ۔ 

بصورت ضرورت اہمی برآوردات کے ساتە پلانس اور نقشهہ جات :سك 


کن جالدگی: 


دفعه |۸2 ڈویژنل عھدہ دارک کردی اس کے داد وستد کا ايك ابتدائی 
اور تفصیل داخاہ عۓے ج سک کھتاو یىی روز بروزک جانی ےی لایکرے عھدہ دار 
سب ڈویژن اور ماك ت عھدہ داراری کی داد وستد بھی ١ی‏ کردی دی شا ل 
کیا ی چاہھۓ خواہ وہ بذ ریعہ نقل کردی موجب دفعه (۹۱۳) وص ل هریا اورکی 
طر بقه برجملە بتو یب شدہ آ دو خ رر تعلقہ عھدہ داران تح کا اندرا ج بلا اظھار 
تفصیل جوعی طرد ہ ےکیا جائیگا ۔ دیگر آ ددنی دحرچ اور ہاز یافت داوم سرکاری 
کا اندراج وجب دفعه ١(‏ ۸۸۰ تفصملی طء ور سے کیا جا لیگا۔ 


دح ۳. جاہ دداتِ آ. د و حر بتو یب شدہ: کا اندراج فصیل طرر 
ہہ ےکیا جائیگا۔ ھرداہە کے آغاز واختام پر ھر :انت در کے رش اددی انقتاحی 
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کارھا وکنسرونسی کا ايك خمنی مد متصورهوکا ان پیشگیات کا اندراج بمەد 
ابوا بغیر سرکاری پبتگی نفد وصول شدنی سردشتہ جنگلات نہ کیاجائیگا۔ 


دفعه ۸۹ ۔ مل آمدنی وخ ری کا اندداج فورا آمی ڈویژن کے حسابات 
مرے بصودت وصول یا ادائی کیاجائیگا جھانکه وہ وصول یا ادا ہوئی بے 
بلالحاظ اس کےکہ اسکا تعاق اسی ڈویزن ہے لے یا اورکمی ڈویزن ہے اور 
باہمدیگر ڈ ویژن میں عمل جمعو خر چ کی اجازت نہ ہوگ۔ ايك ڈ ویژن ک دام 
دوسرے ڈ ویژن میں جمع ھونے کی صورث میں اکر سردشتہ کو ضرورث 
ہو تو اسکا داخلہ حسابات ہے علحدہ رکھا جاسکیگا ۔ 


نے صے 
تقیح برآمدگی سلكث 


دفعه ۸۸۰ ۔ عھدہ دار" نس کنندہاکردی کے اندراحاٹک تقیح دادوستد 
کے دوسررے دن کریگا اود اسکی نگر انی رکھیگاکہ جملہ رقوم آمدنی جمع ہوٹی هیں 
اور ادائیوں کے وا یق اس کے منظورہ ہیں ۔کردی کی آخری اندراِچ ک تشیح 
2 بعد اس پر چھوٹی دستخط بصرادت تاررحخ مت کر گا ۔ 

دفعہ /۸۸۔ کردی ماہانہ بند کیچا ئیگی اور سلك پر آ مد کی جائیگی۔ 
عھدہ داران ڈویژن اپنے حسابات هرماہ کے آخر تار ۓ کو ہند کر ینگ عھدہ داران 
حعت اپنے حسابات ٢٢ے‏ تار رح ا اس سے قبل جیسی کہ ضرورت ہو بند کر بنگے 
ناک نقل کردی واصل اسناد ودیگر ضروری حسابات عھدہ دار ڈویژن کے پاس 
جھاں انکے حسابات شامل ہوتے مس اس ماہ کے آر دن تكذ وصول ھوجائیں 

دفعه ۸۸۲ ۔ ڈویژنل عہھدەدارھہر ماہ کے آر دن حقیقی سلك کا نما رکر یکا 
اور اسق تصدیی ا ہنے حساب دی 7 یه مولہ (۹۹) حسب (اقعہ (۹۰۸) من (١)‏ 
کریکا کہ سلك تما رکیکئی اور اسکی مطابقت سلك کتابی سے ہونی ےہ ۔ 

دفعه ۳۔ اکر حسابات جنگلات دی ایك مدکی نام دوسرے مد میں 
سوا شريك ھوجاۓ توحسب ذیل اصلاح کی جائیگی :- 

(الف) اگر غاطی کی گرۂت ماہانہ حسابات بند کئۓے جائیکے قبل ہوٹی ے 
توحسابات نل لے تع قہل اصل اندراج دی اصلاح کیچائیگی ۔ 





طبابطہ فینائس و حساب ۰ے باب نوژدھم 
دفعه ۸۹ ۔ حمله رآوردات (ب) عملہ کی ادائی ج تنقییح مقدم خزاین 
سے ہو اور ان ادائیوں کے متعلق کو ئی اسناد مجز رجسئر تبض الوصول کے 
نە رکھا جائیگا ۔ 
خزالہ سے جورقوم بعد تنقیح تدم بغرض ادالی عملہ وصول ہهوں الکا اندراج 
کرڈی کے خانہ(م) دادوسٹد خزاله مس بہ جانب جع ور کیا جائیگا۔ جم 
کے جانب ررقم کے وصول ہونے ہی فودا اندداِچ کیا جاہے گا اود ریم کا 
اندراج پر وقت ادائی رٹم ہوا ۔ 
دفعہ بر ۸4۔ کسی حالت ہے کمی ادیے اسفاد پا حکم ادای کی بناہ ر 
جس بر کسی اہلکار دفر کے ذس تخط ہوں کوی ادائی جانز لە موک اورنہ ایے 
اسناد یا حم ادائی کی بناء پر کوئی دم ادا ھوگی جس 7 دہستخط ہذریعه زبر اسٹامپ 
بت کیۓے کۓے هوں ۔ 


ہو ہب داد وسند 


دفعه ۸,۸ ۔ آمد وخرچم کی ہویب کی صراحت کردی کے خانہ ہتعلقہ 
ابواب سرکاری دیں هر دوجانب ھوگی۔ 

آمدئی اورخرچ متعلقه صدر مد ( ) جنگلات کی آہو یب موجب فھرست ‏ 
صدروذہل مدا ٹک جائیگی ۔ 

منجانب عھدہ داران سررشتہ جب کوئٹی رٹم یا آمدلی خزانه دہرے ارسال 
کی جائیکی اوداٴارچه بعوض نند رتم کے اجازت نا۸۱ موجب دفعہ (ے۸۸) دہا یا 
ہو تو اسکاخرچ مد ارسال خزانە لکھا جاےٗ گا عھدہ داروے کے نحربہ 
اجازث ناموں کی رقم مد ارسال از خزاہ مم کر لیجائیکی بلاحاظ اس اس کے 
کہ خزائہ یہ انی ادائی فوری ہوئی عہ یا نہیں ۔ پیشکی ادا ووصول شدہ رتوم 
کا معوحرچ مد پیشگی سررشتہ جنگلات باببد پیک باہتہ کارھا جیسی کہ صورت 
ہو کیاحائیگا ۔ 

توپح (١)۔‏ آمدنی چوہینہ یا دپکر پیداوار جنکلات کے بابتہ اکر دقوم 
پیشکی وصول ہوں تو فی الفور مدات متعلقہ آمدنی میں جمع کر لے جائینگے ۔ 

() اجرائیکار کے لۓےتعھدداروں ؟اروں اور ہ زدوووں‌کر جو پیٹکی ادا 

ھوگی وہ مد تصفیہ طلب کے تەت بعنوان پیشکی باہتہ کارھاظاه رک جا یک جوصدرمد 








ضابعلہ فینانس و حساب ۴۹ باب نوڑ دھم 





مہاد ل4 پ٭تقس مکندگان 





د فع4 ۸۸ ۔ بموجب دفعه ( ۸۰۲ )کہ ڈویژنل عد ہ دار کے حتی دیں 
احراشدہ روبکار بروانگ سے اس _کے ایے اعت عھدہ دار کو جو بذریمە 
اجازٹ نامہ حصول رتم کا محاز نہ ہو اسکے کار ہفوضہ کے متعاقی ادائیاں کرنیکی 
غرض سے ايك مناسب رام بطور پیشکی دیجاسکیگی ۔ 

دفعه ۸۸۵۔ اکر عھدہ دار تحت کو نقد ردقم بطور پیشکی ادا کیجا ۓ نو 
کردی دی اسکاخرچ بت دبادلہ جنگلات فورا محسوب هوگا اور تا تصفیه رم پہ 
عھدہ دار تقسم کنندہ کے نام می ٭ہاداہ متصور ھوگا۔ 

دفمہ۸۸۷۔ دفثر ڈویژن ہیں ہر ايك تقسم کنندہ کے نام سے جس کو 
مہاداہ دیاگیا هو ايك کھاتہ دادوستد قایم کیا جائیگا ۔ بر وقت تنقوح نقرل کردی 
جوعھدہ داران عت سے موجب دہ (ے٠‏ ۹ وصرول ھونگے اسکا حاظ دکھا جائیگا 
1 هر تقسم کنندہ ے آغازو خر داہ پر جو ساك انتتاحی واختتای ظاھرک ے 
آسکی ‏ طابقت اس کے کیا کی بافی سے ہونی ہے۔ 

دفمه ۸۸۔ عام تواعد کے تحت بجز رتم محصاہ ذریە روبکر پر وانگی 
کوئی اور رتم بثرض امراجات کارھا کام ہیں لہ لائی جائیگی اور جملہ آ. دنی 
بقور وصول رٴانہ یں مع کی جائیگی ایکن۔ نام شدید ضرور یا تکنسر ونمی وکارھا 
کت مد نظر اس دقام کی وصرل شدہآ. دی صرف کیچا سکیکی بامرطیکہ رتم 
+طلوبہ کا ایك اجازٹ ناحہ خرٴانہ دی 1 2 تحت جع کریکے انے ثوری 
روانہ کیا جاۓ ۔علاوہ اسکے ناظم یا نائب نظلاہ محالت دودہ اہنے اشراجات 
دورہ کے لئے ڈویژنں عھدہ دار ہے دہادلہ ح‌صل کرسکیگے اوراسکی ادالی ذر ینہ 
رسید ارسا ی مستقر سے کیچالیگی ۔ 

امائنٹ 





٠ 


دفعه ۸۸۸ ۔ امانت تین تسم کی ھوکی ہ- 


)١ ).:‏ امازت متعاق حاصل ۔ 
) +) امانت متعاقه تعھدداران ۔ 


صابطه فینائس و حساب ۰۸“ ہاب نوژدھم 














() نغاطی کی صحەت اسطرح کی جانا چاہئۓ کہ غاط عم ل کو تاءزد کردیاجاے 
اورسرنی سے ححیح اندراج سطروں کے درہیان کیا جاۓےٴ۔ 

(ب ) اکر غاطی کی گرفت ماہانہ حسابات کے بند هو ے اور ماہ آبان کے 
حسابات خاتم بند هونے سے نبل ہوئی ے تو اصلاح ايك جدید اندراج کے ذریعہ 
ک جائگی۔ 

توصیٍح ) ۱ ( اگر غاطی آمدنی وچ ابواب سرکاری نکی اور اندرون 
)١١(‏ دوے حے تو اسکی صحت غبر ضروری هو ۔ 

)١)‏ اگرکردی کے هر دو جانب ايك پا زاید مدات میں غلطی ہدوئی مہ تو 
ھردو جانبٔ تصحح کی جایگی ۔اکر غلطی کردی کے ايك ھی جانبت مجانب وت 
یا خریم ہوئی ہے تو جس جانب غاط اندداج ہوا ہے آسی جانب صن کیجالیگی 
ہرمد کے ہ تعاق رتم شال یا خارج شدنی صراحت صرف '” خائہ ابراب “ میں 
کی جائیکی خانہ آددنی یا ادائی ٭عرا چھوڑ د ہے جائییگے۔ جھاں کھیں اس تسم کی 
اصلا حکیجایگی اس کے محاذی سری ہیں صح ح اند راج کا حوالہ د رج کیا جائیگا۔ 

(۴) کوئی عمل .ول و روج بلا+نظوری ڈویژنز, عھدہ دار جنگلات نہ 
کیا جائیگا جو یادداندت شمرل وخروچ ذیل پرہنظوری دسکیگا؛- 





منظور 
ڈویژنل عھدہ دار جنگلاٹ 

(ج) اگرغاطی ک کرت بعد خنم حسابات داہ بہمنعمل ہب آئی ہے اور 
حسابات صدرعحاسب کے پاس حسب دفعہ (۰۹) روانہ ہو چکے ھی تو ذریعہ 
س اسلہ صدر محاسب کواس خصوصض دی اطلاع دجا ئیگی جو حسب ضابطه عمل 
شمول وخروج کریگا اورڈویژ نل عھدەدار کے حسابات دیں ا ک رکسی عەل :کی 
ضرورت ہوک تو اسکو حسمہ ھداٹ دیگا۔ 

(و) ایسی جملہ صورتوں میں جن ہیں باضابطہ شمول و روچ کی ضرورت 
لہ ھو ات حساہاٹ مصلقہ دی سرنی سے ضروری داخاہ لیا جاا کی ہوگا۔ 





بابط:فینالس و حساب “0٤‏ 


باب وڑادھم 





دہ ۸۹۰ ۔ ھرھراج کے آغاز بر جس میرے مه بھی اہ یت هو جملەہ 
خوا ہشمند وں کو بیعانہ کی رتم داخل کرنی هوکيی اور ایس خوا مشسد جس کی 
بولی سب رسس زابد ہو اپنی ہولی منسو خ کرنا چاہے تورتم بیعائہ بح سرکار ضبط 
کی جایی ۔ نا نظورہ درخواستوں کی رقم پیعانہ بعد ختم ھراج واپس کی جا: لیگی۔ 
اوراسکا عمل جمع وخرچ کردی کے هر دو جانب ھوگا کا میاب خوا ھشمندوں 
کے پیسانہ کی رة لم حسابات ەیں جمع کرلیچائیگی اورواجب الوصول دتم یادقم 
وہ 0ت میں محسوب کر یں جائیگی ۔ 


دفعہ |۸۹ مخدےہ جم شدہ رقوم ک واپسی بعد منظوری ناظم جنگلات 
ہوگی لیکن دقوم امائنی جمع شدہ جو ہلا شہہ قابل وا می فرار پا نے 3 وہ داخل 
کمنندہ کو عھدہ داران قہول کنندہ امازت واپس کر سکینگے اگ رکوئی شبہ پید | 
ھوتونائب اظم جنگلات کی منظوزی لازم هوگی ۔ 
اخراجات کلم مریىسی ی کارھا 


(الف)مزدوران 





دفمہ ۸۹۲ جن ہزدوروں کے ذریعه کام انجام دہا کیا ہے ات کا ٹفتہ 
خاضری و اجرت بہ نمو ہ ( )۳٣‏ سر نب کیا جائیگا۔ اجرت روزائہ بمررہوئی ہو 
پاکسی اود طریقہ بر ۔ اس تہ سے +زدورکانام تعداد ایام کا گڈاری شرح اوت 
اورھر ٭زدورکو اداشدنی تم ظاھر هو ۔ 

پہ امواری نمخفتہ حاضری و اجرت ٠‏ زدوران کی کارگذاری کا ابتدائی داخله ۓ 
اوراس کے اندراجات آسی ماتحت کوکر نے چاہن جو اس غرض کیائے نا٠‏ زد 
کیا گیا هو ۔ ۱ 

دفعہ ۸۹۳ ۔ ختلہ اجرث کی بناہ بر ادائی اعل تین عھد ہ دارہنقامی کریگا یا 
اپنے ەواجہ میں کرائیگا اوراس ادائی کی تصدیق انفرادی طور سے پا ٭؛زانات ذ بی 
کے محاذی خود عھدہ دار مس کنند ہ کر یکا اور یہ تصدیق کئی خاص علامت 
پا چھوٹی دسشخط۔ کے ذریعہ کیجائیگی ۔ تختہ اجرت کے زیرین حصہ +یں روزانہ 
تشم کا اندداج الفاظ وھند سوں دونوں میں کیا جائیگا۔ 


ضابطه فینائس و حساب ۰۰" : ہاب نوژدھم 





(۳) امانت متعلقہ نمائت ماتحتین۔ 

حاہ حسابات | دانٹ کے ہ +تعلق خر امن میں حسب دفعہ (۲۸۲) عمل کیا جا ئیگا۔ 
کا کو نقصان ہۓ حفوظ رکھنے کی غرض ہے ونیز تکیل تعھد کے مدنظر 
تعھدداران ہے دھژوت لیجا ئیگی ۔ ادیے روم دھڑوٹ موہ | نقد حاصل کۓ ج جائینگ 
اور انے متعلق وھی عحل ھوکا جیساک اەانت محاصل کے ٭تعاق ھوتا عے۔ 

گا سہبن یا ھنکامی ماتحتین سے خمانت دا خل کرالیجا ئیگی جو محاصل سرکاری 
وصول کرتتےے ہیں اور جنکی تحو پل : بں بغرض : صارف نقدرتم رھی هو یا جن 
نگرانی سرکاری جابداد ھو۔ 

خی الاسکان دتوم خمانت تقد ا برا:یسری نوٹ سر کارعا ی کی صورث میں 
داخ لکیجائیگی اور جب بپہ ممکن نە ھوتو جایداد غبر دنقوله وقوعه حدود اراخی 
ماك بحروسہ سرکارعا ی مکفول کیچاسکیکی بشرطیکہ نحصیلدار تعاقہ متعلقہ جھاں 
کہ جا یداد واقع ھواس اسرکی تصدیق کرےکہ جایداد کفول شدنى تابل قبول هے۔ 
الیے مکفولہ حا یداد کی ہر سال تجدید ہوا کر بگی ۔ 

ملہ غمانت ناعات قسم موم مجر تندی غمانت _کے ايك سر گار صندوق میں 
بندٍ کر کے خرٴانہ ضلع ہیں محفوظ کراے جائینگے اور هر نقد غمانت کیائے ےہ لازم 
ہوکاکہ کسی ٹر بی پہ خائہ سرکارعا ی ہیس کھانہ سیوننگ بنگ امم کیا جاۓے. لٴ 

ھمرڈوژن کے دثر میں اود نائب اظم کے دنٹر سے ايگ رجثر ؛ہ 
نمونه (م۹) رکھا جائیگا ۔ 


دفعہ ۸۸9۔ جب کہی عمانت نقدی پا جایداد با دستصاویز کی شکل میں 
داخل ھوتو داخل کنندہ کو اسکی ايک رسید دمجائیگی اورجب ہہ غمانت واپس 
کیچا ےٗ تو داخ لکنندہ خمانت سے اصل رسید بر شرح وصولیابی نمانت لکھواکر 
وسیلاتواپشن لیجائیگی ۔ اکراصل رسید پیش نہ ھوسکر تو ايك عالحدہ رسید 
غمانت دار ہے غمانت واپس وصول ہونیکی حاصل کیجائیگی اور اس رسید میں 
اصل دسید کے کم کشتی کے کائی وجوہ درج ہونگے اور مله رساید بلحاظ شان 
سلسلہ مثل ہیں شر یک کیۓ جائینگۓ ۔ 

واپسی نمائت کے جملہ رسائد کے تحربر واپسی خصانت کی شرح درچ 
کیجائیکی پہ بلحاظ مان سلسلہ شامل مثل کیۓے جائینگرے 


ضابملہ فینائس و حساب َ۰" باب وز دھم 

























کی بابتہ حسابٰ قادبر اس یکتا بک بناء پراگایا جائیگا جس ہیں نوعی۔ کاو یا سا ان 
:یا شدہ بصراحت در چ کی جائیگی تا کہ انقوح و'شخیص :یں دشواری نہ ھر 
اس کتابکی صفحہ اندازی ذر یعہ ؛شین کی جائیگی اوراس دی ےکر ٹی صفحہ 
پاڑا جائیگا نہ انددا چ "زد کئے یا ٹایۓ جا'ینگ ۔ جماہ اندرا جاتک تر ہرک 
تصدیق ايك ذ ہ دار عھدہ دار ہے وجب دٴعہ (:م) کر ئی جائیگی ۔ 
دوہ ۸۹۸ ۔ کتاب . نین ہے ھر اندراج کے حاذی حوالہ اسناد ادائی 
وتار مخ اندراج وشرح اد ائی در ج کیچایکی اور اترارنا ےه جات تعہد یا 
طارہہ جات کی صدیق ہے تبل کتاب پیا یش کے عەاقه اندراجات ‏ بزد 
کردے جا ینگ ۔ وثیقہ ادا تی رتم میں اندراج ماش کا ا وحوالہ صفحہ 
کتاب بپمایش دد جکیاجاے گا۔ 


سے 
3 ا 'نعرد داران 
شی اداق به 'نمرد داران 





دفمه ۸۹۹ ۔ تعھد داروںکو پیشککات شاذ صورتوں دیس د مجا نکی جبکە 
احرائی کاد کے لئے کوئی اور انتظام مکن نہ ھو۔ ہر پیشکی کے ہابتہ ضماذت ح صل 
کی جائیگی تا کہ نکی لکار سے رتمک ادائی نہ ہو تو اس سے فوری نکاہ کیا جاسکے 
کردی ہیں ایسی پیشگیات کا خرچ تحت بیشگیات وصول طلب د رج کیا جائیگا 
اور بابندہ ک رسید اسنادا رکھی جا یی ۔ پیشگیات زاید از یکصسد رو پیە 
ہلا دنظوری ٹا ثب ناظم ادا نہ هوسکیں کی ۔ جب تعھد داروں ک جا نب سے دتم 
پیٹ یکا ەل طودر یا اس کاکوٹی جزء ذریعہ نکیل کار یا نقد رم واپس وصول 
ہوتووہ کردی میں مجانب جمع حت پیشگیسات وصول شدہ ظاہر ي جائیگی اور 
اس کے حاذی پیشی |داشدہ کا حوالە درجچ کیا جا ئیگا اور کار انجام دادہ کا 
خریم کردی کے صفححہ نر ہم پر تحت ض می مد هتعاقہ دوازنہ درج کیا جائیکا اس 
خرپچ کا ايك وثیقہ مرتب ھهوگا جس میں تفصیلکار نکیل شدہ اور نز خوں‌کا داخاہ 
رھیگا اور اسکی بھی وضاحتکی جائیگی کہ حصلہ پیشکی کے دنجمادکسققدد رت مکا 
تصفیہ هوا ے ۔ 

دفعه ۹۰۰۔ تقسےکنندہ کی تعریف میں وہ عھدہ داران ڈویژن بالادسہت 
داخل هس جن کےتغفویض کر ی ڈویژن کا کام ا کرچە لہ ھوونیزعھدہ داران تحت 
٭ثلا امناء نائپ اہناء صحرا دازان ودیگر: اتحتین ہستقل یا'ھنگامی ہی داخل هیں 


موا 


صابطة ٹیہا نس ڑ ساب ۴۱۳ك) اپ نوز دھم 





















دفمه م۸۹ ۔ ابسی ادائیوں کے بعد رتم ت تقس شدہ کا ايك کوشوادہ بہ وہ 
)و )سر تب کیا جائیگا اوراس پر تصدیق درچ کی جائیکی ۔ یہ ادانی ابرت 
مزدوران مندرجہ کردی کے ل ۓیکوشوارہ اسناد متصود ہوگا ۔ 


(ب) لعھد دارالكش 


اقرار نامه 


دفعه ۸۹۵ تعھد کہ متعاق تحربری اقرارنامہ جات لئۓے جائینگے۔ جو اس 
طریقہ برمر نب ھونگےكکەکوئی نزاع پیدا ھونیکی صورت ہیں عداات٠‏ یں قابل آہول 
ه رسکیرے اورےہ اس بہی دلمحوظ رکھا جائیگاکہ اقرار ناەہ جات کاغذمھوربر 
حر رکۓ جائیں اورانکی حسب ضابطہ رجسٹری کی جاتۓ ۔ 


کار تکمہل شدہ با مەیاشد نکی ادائی 


(الف) برآوردات اور اسناد 


دفعه ۸۹۷ ۔ کار تکیل شدہ یا سا ای :ھا شدەدک رتم تعھد داران‌کر ' 
ڈوپژنل عھدہ دار یا اس کے نا زد کردہ عھدہ دار ادا کر پنگر اود ایسی ادائی_ں کا 
طاربہ بہ نمولہ تھردہ طل یہ کنندہ خرد مر تب کریگا۔ے : 
١ے‏ طااہەکی ادائی آسوۃ ۔ تك نہ ھرسکیگی جبتك کەعھدمدار قتدر نظ دیرخ 
وتعداد و آمم ودیگر ضردری اور ندرحهہ طاہذکر بعد تصدیق نظر رنہ کر 0 
قواعد : ندرجہ دفعہ (۲۰) بابتہ تر تیب وتکمیل اسناد خاص طودی .لحرظ رکھے 
جائپنگے لاحظلہ ہودفعہ ( ۸۹)۔ 


(ب) پمایش 


دفعه ۸۹۵ - پاسنثناء اس کام کے جو کہ بر جھ رعی طور سے دیا گیا هو بقیہ 
دیگرکار ٹکیل شدہ پا فر.۔ایش نکیل شد ہک ُمایش (بذ ریعہ وزن پا مرا ٥‏ 
حی الوسع قبل اداٹی رقم کیچائیکی ۔ پہایش کی تفصیلات کا باضابطہ اندراج ايك 
کتاب میں کیا جائیگا ا پیش“ کے نام سے موسوم ہوک اود رکاد 


ضابطہ فینائس و حساب ۲۲ ہاب نوژدھم 





مان و تارغ نظوری آن نمام لسناد ہر درچ کیچائیگی جن ہے کسی الیے کام 
کے اراجا کی تصدیق ہویں عےہ جوب بناء بر آورد +نظور ہوا ے ۔ 

دنثر پر روانہ کی جائیگی اور وہ بعد تح اگر اصل بر آورد سی دفٹر ہے دنظور 
ہوئی ے تو اسکو داخلدفٹ رکردیکا ا اگر اصل بر آورد کی منظوری اطم جنگلات 
کے دفثر بے یا حکہ سرکار بے حاصل کی کئی ھے تو اسکو ناظام جنگلات کے دفتر 
بر روائە کر یکا جھان سے بعد تصد یق و نحقیق خم کارکی جملە رپورٹں صدرحای 
بر روانہ کی جائینگی ۔ 

افسرڈویژ کی مرسلہ نقل نختہ نمبر (ے۹) کے محت حسب ذیل تصد بھی 
عبارت درچ کی جائیگی .- 

8 میں تصدیق کرتا ھوں کہ کار مصرحهہ صدر بتار ,جم آغاز ھوا اور 
بتار میں نے بذات خود اسکی تنقیخ کی ہے جس ہے ثابت ھوا کہ یہ 
کام ہاساثناء امور ند رچجه طھر هذا پلحاظ سادارے ٭ستعملہ و صنعت موحب 
برآورد کا فی طور سے اطمینان بش طر یت پر انجام پایا ے اور ب٭کام بجز تغبرات 
خفیف جس کی صراحت ظھر هذا ری کی ہے محیئیت حوعی منظورہ ہر آورد اور 
1 قاشہ کے مطابق انجام پایا ےیک 

چولکہ ۸ ممکن نہیں ہے کہ عھدہ دارڈویزن بفور اختتام جملە کارھا کی ہدات 
شود نتقیح کر ے لم ہذ| خم کار کے صد افتنامہ پر اس اہن کی د ستخط لات 
کی جاسکے لیکن عھدہ دار ڈو پرن کو چاھۓ کہ ابسی صورنوں سے بعد خم کار 
بعچات ممکٹہ اسکیتنقیح کر کے اسکاداخلہ رجسنرکارها ے منظورہ دی در جکر لے۔ 


توطیح۔ خم کارکی رپورٹ محض کا مو کے لئے درکارھوک ۔ دبگر 
|دور مثلاسٗریدی حانوراے واشیاء و آلات و اوزار ہا معاوضہ ز ہینات کی 
ادائی کی حالٹ ہس اس کی ضرورت نہیں ہے ۔ 


اخراجات ماہ 





دفمہ 8+0۵ ء ضابطہه ھذا میں نر تیب برآوردات تنخواہ عماہ سفرحی پچ اور 
اخراجات کے جوعام قواعد بیان ک ۓکۓ ہیں وہ سررشتہ جنگلاٹ سے بھی 





صابطه فینانس و حساب .2 باب نوزدھم 





جرں کو بثرض اد ہا یا صادرکوئی دقم د یکتی ہو ائیے پەشگیات کا ایگ کھانہد 
بہ نمونہ (۳ہ) رکھا حائیگا لیک اس کا عمل ڈویژتں کیکردی می ئنہ ھوگا 
جس دی صرف وہ : صارف طاھ ر کۓے جا گے جو عھدہ داران فس کنندہ کے 
ذرمہ عاید ھوں اے پبشگات کے وصول کی ذہ ے داری اہتداء عھدہ داران 
تقسم کنندہ 7 هو لیکرے عھدہ دار ڈ ویژن اس اکا ذہہ دارھوگا کہ مل 
پہشگیات ادا شدہکووصول کر ے خواہ وہ عھدہ داروں نس مکنند ہکو ہا تعھدداروں 
کو دیگی ھوں ۔ 


د فیه /۹۰۔ کوئی دقم پپشگی ہا آسکا جزء ناقاہل وصول ندوے ۰ نظاوری 
سرکار خارج نہیں کیا حائیگا ۔ 





مل جع دخرج 
دفمه ۹۰۳ ۔ دیگر سررشتہ حات ہے میا تشدہ سادارں یا نکیل شدہ 
فر ما یش کی ہابتہ ادائی :واعد ضمیءہ )٠۰(‏ کے تابع ھوکی ۔ 


داخلہاحکام ەنظوری وخرچج 


دفیہ 8 ۔ دائر اطم ونالب نظاء جنگلات ‏ سی حسب نمو٭(۹١)‏ 
کار ھا ے ہ نظودہ کا ايك رجسٹر رکھا جائیگا اورھر در ٠س‏ احکام +نظوریٰ 
کا ہر سال مصللى کے لئے علحدہ اللمان ساسلہ تائم کیا جائیگا ۔ ۱ 

نائب نفلاء اہنے رجسئرات پر ہے اك کوشوارہ ہر اہ کے اختصام بر ناطم 
جنگلاتٹ کے پاس روافہ کر بنگر اور ناطم جنگلات ہر ذ ہی مد ہ وازنہ ک منظورہ 
دقم کا داخلہ اپنے دز کے رجسٹر عمل ہوازنہ دس ددچ کر کے انٴئوشواروں 
کو اہئے دجسٹر کہ کوشوارہ کے ساتہ صدرعحاسب کے دفبر پر روانہ کربگا۔ 


دؤفمه ۹۱1۱۸۷۔ ھردفر ڈوژن میں کارھاے +نظورہ کے داخاہ کیلیۓ حسب 
ونہ( 2" )ليك حا رکھا جائیگا اس (رجسٹر میں رہ نظودہ کام کیلئے حسٹپ 
ضرورت ايك پا اس سے زاید صفحات معرا رکھے جکائیں کے اور اْراجاٹ 
عا ید شدہ کا اندراج بالتفصیل بعجات ممکنە کیا جا ئیگا۔ امناء _کے ذریعہ (تم صرف 
شدہ کا داخلہ ان کے ماہائہ حسابات پر ہے لیا جائیگا ۔ 


ضابطہ فینا نس و حساب ۓ۴"' راپ نوزدھم 
جملہ رٹم امانت جمع وواپس شدہ اس تفہ کے سانه ضروری اسناد( ویقتا) 
اخراجات متعلقہ (الف) کنسرونسی وکار ہا منسلك رہینگے۔ ونیز ايك نئختہ حسب ممولہ 
(۹۹) منسك کیا جائیگا جس میں پیشکی دقوم ادا شدہ و واپس شدہ اور باتی 
ادا طلب کی صراحت کی جائیگی : 
. (0) ہت جات نمبر (۰۰ )۰(1 )و( ۱۰۲) جنی رنیب کے 
تعلق مونہ جات کے ظھر پر ھداوت درچ ہیں ۔ 
() تختہ بمبر (۱۰۳ ) جس ہی کادھاےٗ ہنظورہ کے اخراجات 
کی صراحت کیجائیگی ۔ نائب ناظم جنگلات تفتہ جات نُبر (۹۸) ۵(١٥)ک‏ نقوح 
کریگا اود اگر ان سے کو سقم برآمد ہو تو مطرض يہ امورکی اطلاع 
صدر حاسب کو٥‏ ۔ تادمح نک کریگا ۔ 
دفعه ۹۰9۹۔ ڈویژنل عہسدءداران جنگلات تختہ نہر (ے) ونقول 
تخت جات مبر (۸؛) و(۹) آمی روز راست صدر محاسب کو روالە کر پنگے ۔ 
دفء4 ۰۔ ڈ ویژنل عھدہ داران جنگلاٹ مرہ ھیئے کی ٠۔‏ تسارح كغذ 
آمدی وخر کا کوشوارہ افروں حسب نمولہ أ ۔ (۰۸) نائب ناظم جنگلات کے 
دنر پر روانہ کرینگے اود ناب اظم جنگلات اپنے حاقہ کا ايك بد ر تخشہ اسی 
مونہ کے بموجب مر نب کر کے ناظم جنگملات کے دفٹر بر ہرہ بھین ےک٢‏ ۔ ارم تك 
روانہ کریگا۔ 
دو |1 باغراضصض حسابات ورکگ پلارں اف رک حیثوت ڈویژنل 
عھدہ داران جنگلات کے مائمل متصورھوگی ۔ 


عمدہ داران تحت کے حسابات 








دفعه ۹۱۳ ۔ عھدہ داران اچارچ سب ڈوژن۔ ریچ یا ڈہوک روزانہ 
کردی ايك محلد کشاب میں آسی وہ پر رکہی جائیگی جو عھدہ داران ڈویژن 
کے لئے مقردھوا ۓ مگراس میں جع وحرچ کے ھر جانب نقدیٰکا صرف ايك 
ھی خانہ رکھا جائیگامجانب جم جماہ رقوم کا اندراج کیا جائیگا جو خزانہ سے یا دنٹر 
ڈویژن ہے یا بد آمدنی وصول هورے ہوں ۔ مصارف کے آئے جو رقوم حاصل 
کی جائیں وہ ہنام لا ارسال “ اور دیگر دقوم آہدنی مدات موازنہ کے لحاظ سے 
مکیۓ جسائیں کے اورجوآءدنی خزانہ ٠ں‏ ارسال کی جا تی ھے اس کاخ یم ہنام 








ضابطه فینائس و حساب جم پاب نوزدھم 


مم 








پسسہممسدجبہ 

























٠تعاق‏ ھیں اور دنر بادہ کی صررت ۸۰ مطااباث کی ادائی بعد تنتوح ۔قدم 
صدر حچاسہب سے اور دنائرز اضلاع ک صررثت یں بدل تظوج مقدم پمپ اتب 
ران اضلاع سے ہھر یق ۔ 

ہے 

ار نو ارہ بعات سا بات 





د؟مہ ہ:۹۰۔ جملہ حسلبات آ. دی و خرچ کی سور جسانچ اورنگرانی کی 


۰ ط : 
ذ ہ داری عھدہ دار ڈو ژن ر رھیکی۔ 


عیدہ دارڈو ڑن کے ماھا ۹ ا ا تث 


دفعه ۹4۰ ۔ ماھانہ حسابات کے بند کۓے جانے ہے تبل عھدہ دار ڈو یژن | 
کو اٰس اس کا ُ۱ طمیدان کر لینا چاہئۓ کہ سا تح عھدہ داروں 2-29 حسابات تا 
متعاقہ بعد تنقوح ضاہعله مو جب اصل حسابات وصر ل شدہ کے صححیح طود ہے 
شامل حسابات ڈ ویژن کۓگۓ ہیں اس غرض کے مد نظر آخر الذکر حسابات 
دفتر ڈ ویژن میں ادےوۃت تك وصرل ہھونے چاہئیں‌کە ڈو پژ ن کا ماهائہ حساب :تمررہ 
تار تك می ت بکیا جا سکے ہ لاحظہ ہودفعہ (۹(۴)۔ ا ثر نت کے حسابات بر وذت 
وصرل لہ ھرں توماہ آیندہ کے کوشرارہ دیں یہ شر یك کۓ جائیی لیکن حئی الوسع 
اتی تا خبر کا موتع نہ دینا چاہئۓ ۔البتہ ماہ آبان کے حسابات کیلۓے عھدمدار ڈویژن 
کو اپنے حسابات اسوقت تك کہ لے رکھنے ہونیے جب تك کہ ہاتح|ت اەیئوں اور 
٥‏ یگر تقس مکنندگان کے پاس ہے جیع حساہات وصول ئە ھوجائیں تا کہ سرکاری 
سال ہے متعلق پئیرکسی استثناء کے جملە آمد وخرچ سال تمام کے حسابات ەیں 
شامل ھوسکے۔ 

دفمه ۹۰۸ ۔ عھدہ داران ڈویژن اپنے ڈویژن کے حساہات آیندہ ٭اء ک 
ے۔تارمخ تك حسب صراحت ذیل نائب ناظم جنگلات کے دفٹر پر دوالەکر ین ہ۔ 

() ماھانہ گوشوارہ آمد و خر چ بلحاظ مدات وابواب موا زلہ بموجب مُونہ 
(۸و) متعلق بە الف کنسروسی وکارھا جس ہے اور ذیل ظاہر ہوں کے۔ 

حماہ اجازت امہ جات اسرا شذەیق جری رو 


جملہ - ارسال شدہ ہبہ خزانہ ادا ئى وواننی پیشگیات کی شجرعی تلم ۔ 





ضابطہ فینانس و حساب ۴۱۹" باب نوز دھم 



























هر صرف کنندہ کے نام کا ايك ھی کھانہ کھولا جائیگا لیکن تعھد دارونی 
صورت میں هر ایسی پیشگی کے باہتہ ايك جدید کھانہ کھولا جائیگا جوک کسی 
جد اگانہ کام کیلیۓے بوہاہ اولی اد! کی کی ہو ۔ دم پیشکی جو عدہ دار صرف 
کنندہ کو ادا ہوئی هو اورھرایسی رتم کا داخلمه جسکا خر کردی ٠ی‏ بطور 
پیشگی نقد وصول شد لی بنام تعھد دار لکھا گیا ه وکھاتہ میں لیا کائیگا۔ جب 
کوئی کام ٭نجانب تعھد دار انجام پانا تام کرلیا جسائےۓے یا کسی عھد ہ دار صرف 
کنندہ کا پیش کر دہ حساب تفصیلی ہو ثیقہ اسفاد خر ہم بحت ضابطے ۰ ۔ظاور 
کرلیا جا ے تور تم کا نکیل شدہ یا اخرا جات تصفيه شدہ ک وکھساتہ تعھد دار 
پا عھدہ دارصرف کنندہ کی باف ادا طلب ہیں بحسوب کر لیا جائیگا۔ 

کسی ساہ میں اکن کی داد وستد ھوتوڈوژنل عیدہ دا رکو چاہۓےکہ ُس 
روز جبکە ماھائہ حسابات سی کے جاے هی تعھد دار یا عھدہ دار صرف کنندہ 
کے حسابات کی بای برآمد کرے اوراس پر اپنی د ستخط مموٹ کررے ۔ 

بلحاظ تار افتتاح ہر ايك کھاتہ کا نان سلساہ قائم کیا جسائیگا۔ رجسر 
کھاتہ میں ايك اشاریہ حوالہ صفحہ کھاتہ لگا ئیجائیکی ۔ 


دفہہ۹8/۵۔ تعھد داران اور عھد ہ داران صرف کنندہ کے کھاتہ کا يك 
ماھانہ اقتباس بە نوہ (ہ ) تیا کیا جائیگا اور اصل کا ی دع و ایی واسنادات 
ات اظم جنگلاٹ کے پاس آسی روز رواله کیا حسائیگا جس تار کہ داھالہ 
کوشوارہ حساب صدر حاسب کے پاس روانہ کیاجاتا ہے ملاحظہ هر دفعه )٠۰۸(‏ 
اس افقتباس کھاتہ جات ہس مہلے بالحاظ ان سلسلہ تعھسد داران کے حساباٹ 
اور اس کے بعد عھدہ داران صرف کنژدہ کے حسابات درج لئے جائیسگے اور مخت 
کے ذیل میں جماہ حسابات ک صدر ہبزانات ظاہر کئۓے جائییگے۔ 

دفمہ 8/۷ _ ماہ آبارں کے تختہ کے ہمراہ ایک توضیحی تفتہ ہ نسلك کیا 
عانگاتن میں مر ای بای وصول طلب کے متعاق جو بارہ ماہ ہے زاید زر 
تصفیہ رھی هو اس کے تصفیہ طاب دھۓ کے ختصر وجوہ پیسان کئۓے حائیسگ نز 
اس کے تصفیہ پائیکے متعلق جوکارروائی کی کی هواس کی صر احت کی جائیگی ۔ 

دفمہ |۹ انتبامات مذکور الصدد کے وصول ہونے کے بعد دس دوز 
کے توف انب لاظم جنگلات الکی تثظیح کریگا اور بغرض دھنائی ضروری اور 
قابل لحاظ امور کا داخاہ لینے کے بعد صدرحاسب کے پاس بہیجد یگا۔ 








و 


صابطه ٹیدڈانس و ساب ۹۸" پاب اواز دھم 








'” ارسال “ اور دیگر اخراجات کا خو یم ہدات ۰ وازنہ کے لحاظہ رسے لکھا جائیگا۔ 
کرد یک ايك نقل ‌اسی نمونہ کے طابی عایحدہکاغذاث پر رکبی جائیگی جس دس 
لہ داد وستد کے اندراجصات آسی و کۓ جائیگے جب کہ اصل محلدکردی 
لکھی جاتی ہے ۔ 


دفعه ۹/۳ ۔ عہدہ داران حت اپئے: !ہانہ حسابات فرەاہ کی ٥ػ۔‏ تادرغ یا 
ڈویژنل عھدہ دار _کے دفررکی ہوٹی نار مخ برہدکر گے اور مُتہ جات نق لکردی 
دفر ڈویژن پر دوانہ کرنگۓے اور اصل کردی اہئے دفثر دیس رکھیٹکے ۔ اس تار مخ 
کا قرارد١د‏ عموہا آس تار م کے حاظ سے کیا جائیگا جب کہ خزا نہ حصیل ۔کے 
حسابات ہنس دکیۓ جساتے ہس تاکہ سررشتہ جنگلات و؛ ال کے حسابات ٭س 
طابقٹت رعے ۔ نعل کردی کے ساتہ ایے لہ ضرورمر اساد ہنسلك کئۓ جائینگۓے 
جن کا دفائر ڈ ویژن پر پیش کرنا لازی ھو۔ ہر ہمل کردی ہی آس بار مخ ک تمد 
سلك بتلائی جائیگی جبکە کردی ہند ک کی ے ۔ عھدہ دار : تعلمەکو چاہئے کہ اس 
تقد رقم موجودہ کا تما رکر کے اندراجات کردی وٹ لکردی سے نفاباہ کر ے اور 
اس کی توثیق ہیں نعل کردی کے خاتمہ یر حسب ذبل رصدہتی عبارت در حکرے۔ 

میں بذریعە ھذا تصدیق کرنا ھورے کہ دیس نے آج کے روز بذات خرد 
اپنے ذەەکی نقد سلك وجودہ کا ثمارکیا اور اسکو سلك ہ ند رحه کردی و قل 
کردی سے ١‏ ابق پایا نبز تصدبق کرتا ہوں کہ اىد راجات کردی و نقل کردی کے 
جھیع مدات کا دی ےۓے مقابلہ کیا اور انکو ايك دوسر ے ہے ٭طابق پانا )کک 

نقل کرد ی کے ساتہ چو دنہ و اسٹاك کے حماہ ضروری مٰته حات ۰ اھواری 
مفسلك رھینگے ان نت جات ہی و نز نل کردی ٠س‏ حادظان ڈوو دیگر دامحدەن 
کے حسابات و تختہ جات کا داخلہ در ج کیا جائیگا۔ 


کیانہ تمھدداران وعید٥داران‏ صر فیکنندہ 


دفہە 8/۳ ۔ ھرالے دفر میں حہاں سے تعھد داران پا عھدہ داران نقسم 
کنندہ کورقوم پیشکی ادا ہوتےے ہیں آن کے حسابات د رچ کر نے کے لئے ایك 
مجلد کہاتہ حسب مولہ نمبر (۹۳) رکھا جائیکا ۔کھاتہ کے حانب بایدداد جملە رقوم 
پیشگی اداثشدہ کا۔ اود جانب بادکرفت جملہ رنوم ہاہتہ کار نکیل شدہ یا نقد واپس 
شد ہ کا اندراجچج ہوکا۔ 








07 


ضابطہ فینائس و حساب ۴۲ باب لسم 





باب ہستم 


0 ا 





دوعه /۹۲۳۔ ناظم سررشتہ کروڑ کبری منجملہ دنگر اود کے تح عام 
نگرانی صدرمحاسب سرکارعا ی اس اسرکا ذہہ دار ے کہ آ سکے دامحت عہدہ دار 
حسابات یك طود یر مرتب اور ور وت پیش کرس ۔صدرعحاسب اونے احکام 
اور ھدایات عھدہ داران انچارج محصول خانہ جاث کے نام جاری کر تاے ۔ 

حسابی معاملات ٭س صدر محخاسب کے احکام کی عدم تعەیل عھدہ داران 
متداقہ کی اھر بیضابطگی ‏ تصودھوکی اور صدرعحاسب ائے ٭قد۔ات اطم اور 
سرکارعا یل کی اطلاع میں لائیگا۔ 


کردی 





, دفےە ۹8۲۲۔ ھرعھدہ دار محاز دادوستد رقوم پر لازم سے کہ ایك کردی 
دکھے جس میے وہ اندراجات دادوستد کے وقت کر لگا۔ پەکردی نقدی 
و پس داْر متعلقہ کے پاس رھیگی اور سساى امور کی حدك تمدی نوپس ک 
وھی حیثوت ھوگی جو رٴانہ عامہ میں محاسب پا سرالہ ضام یا محصیل هب قدی 
نویس کی ہونی ہے ۔ نفدینویس کی کردی کے علاوہ فوطہ دار یا رٴانہ دارک 
کردی علحدہ رکھی جائیگی جس مر دادوسعد کا اندراج بە صراحت اسام 
سکہ جات کیا جائیگا۔ دونوں کردیوں کے لۓ عام ممونہ جات نسان (۱۲۶) اود 
(۱۷۳) مقردہ براےۓ خرٴابن اضلاع و تحصیلات هیں ۔ 


تاریخ مسدودی حسابات ماھانہ 





د ذےہ ۲۴ ۔ پہ استثناےٗ حسابات دفائر وقوعہ ٭ستقر حصولانہ جات جو 
خپیئنة کے آنی تار حم کو بند کیۓے جائینگے جملہ دیگر دقئ بت و ذبلی کے حسابات 





ضابطہ فینانس و حساب “۲٠‏ ہاب نوز دھم 


مہ 





حسابات کے متعلق ناظلم اور نائبِ نظاء کے فرابض 


دمه ۹,۸ ۔ (الف) حسابی کارروائی میس ناظم جنگلاٹت کے فرایض پہ 
ہھیں‌کہ سررشتہ جنگلات کی آمدنی وخریم کی نگرانی کر ے اور دیکھ ےک آ دنی ' 
مند دجه موازنہ برابر وصول اورکنسہ وی وکارھا کے باہتہ موازنہ میں جس قدر 
گنچجا ئش رکھی کی ہے وہ نزاوت مفید طریقہ پر صرف کا جانی ہے۔ پس اسی 
غرض بےناطم جنگلات ايك رجسئرکھاتہ رکھ ےگا جس میں ‌تفصیل دات ٠‏ وازنہ 
کے ٭طابق دقوم منظورہ برائۓ کادھاک ڈ ویژرت واری صراحت کی جائیکی ۔ 
اور آس کو اختیار ھرگا کہ ايک می مد ک کنجایش دوسرے تمنی ہد ٠س‏ اور 
ايك ڈ ویژن ک دتم دوسرے ڈ ویژن میں حسب ضرورت ہنتق ل کر ے ۔ 

(ب) اپئے حلقہ کے حسابات صحر ائی کے متعلق ثائب اطم جنگلاٹ 

کے بہ فرایض ہونگےکہ وہ برآمد و فروخت چوبینہ و دیگر پیداوار محر ائی ونز 
آہ دنی و جملہ اخراجات کنسرونسی و کارہا پر خی کے سانہہ نگرانی رکھے اور 
دفائر ڈویژن کے ماھواری مخٰتہ جات وص,ل شدہ ہتعاقہ بقایا وحسابات چو بینە و 
دیگر بیداوار صحرائی اک اوت غور کے ساپہ تنلوح وجابچ کم ے اود ٭ستاجرین 
سے پر وۃت دقم وصول کرنے کے متعلق بطور خاص توحہ کرے تاکہ مستاعرن 
کے رم ا ساط ئن وڈٹت داخل لہ کرنیکی صورٹت دس تعہد کو منسوخ اور پہہداوار 
کو +کررھراج کیا جاسکے ۔ 

دہ ۹1۹۔ اطم ونائب نظاء جنگلات کے دفائر ٭س ايك کر دی بہ نمونہ 
+قررہ متعلقہ دفاتر ڈو پژن رکھی جائیگی ۔ لیکن چونکہ ان کی حیئوت عہسد ہ دار 
صرف کسدہ کی نُس مہ ۔ اس لئے حسابی طریقہ کار یس وہ عام قواعد دک اتباع 
کریگے ۔ناظم جگلات )۰٠(‏ روے اور نائب نظاء )٠٣٣(‏ روہے کی حد نك 
پیشکی مدای حاصل کر سکیمگے ۔ 


تام تفم 
دفعہ ۹8۲۰ ۔ صدر محاسب نتا یج تقیح کی اطلاع ڈوژنل عھدہ داروں'کو 
ذریعه نہ جات اعٰراض دیگا۔ تاریخ وصول سے دو ھفتہ کے اندر اصل 2 
اعر اض بواسطه نالب ناظم واپیس کیا جانا چاھۓ ۔ عھدہ ذار آمْر الذکر جملہ 
اصلاحات ور مات کا داخلہ گوشوارہ جات جمع وریم متعلقہ میں‌ایگا۔ 








ضابطہ ٹینائس و حساب ۴۲۳) باب تم 








اد خَالَ رقوم آمدٹی 4 حسابات سرکار 


دفعه 8۲۷ ۔ عھدہ داران سررشتہ کروڑگبری پر لازم ہے کہ ابنی محصلہ 
آددنی بلا کسی تعەوق کے تر یپ رن حر انہ سرکاری دیں جع کرادس -رٴانہ کو 
جو ارسالات ہونگے آ نکے سامہ سہ رت چالان نسلك کۓ جاس ۔ ايك رت 
حرانہ ہیں رکہ لی حسائیگی اوردوسری برت سد نکیل نان خرٴالہە وثوت دستخط 
عھدہ دار سٔرٰٴالہ واپس کردمجاٴیگی ۔کسی دایحب ه۔لازم یا عھدہ دارکو اجازت 
نہ ھوکی کہ اپنی بحویل ہیں آسکی دتم مانت ہے زیادہ رت مکی وقت بہی رکھے۔ 
نو طخ۔ مجاےٗ سہ تطعہ چالان کے اکر رجسٹر ارسال کا استمال کیا جا لے 
و مناسب ہوگا۔ 


د فعه م۹۲ ۔ حاہ ادائیوں کی ہابتہ اسناد کا وجود دھنا لازم ے اور اسناد 
آنٰہی نمونوں بر مر تب ہونگہ جوضابطہ ھذا مس شروط ہیں ۔ ماہ اسناد ادائی 
بر افسرحغازک منظوری ہوئی چساہئ ۔ و نز تار مح کا بھی اند راج ھونا چاھۓے 
اور اسناد مر کا نی تفصیلات دے جاۓے چاہئیں جن ہے صیفہ تتقوح ١س‏ 
(قوم ٭طالبہ کی شقیح ک جاسکے۔ 


برداشت رقوم ازحسابات سرکاری 
دفعه 88۲۸ ۔ ادائیوں کا طریق کار حسب ذیل ھوگا:- 
(الف) ناکہ داروں کو چاہۓ کہ اپنی برآوردات خواہ الرنس و صادرمرتب اور 
امن کے پاس روانہ کرس ۔ اہ بن ایسی پر آوردات کی فیح کر یکا اور دنظوری 
کے بعد آنکو ناک داروں کوواپس کرریگا۔ 
( ب) اسی برآوردات کے واپس وصول ھونے پر اکہ داراپنے وصولات ہے 
آنی ٭نظورہ رم بردائشت کر بنکے اور ادا شدہ اسناد اپنے قررہ حسابات کے 
ساتے اپسے ‏ تافہ محصو ہہ کرواس کر گے ۔ 
(ج )او طرح ارتا سررشتہ کرو ڑگبری ابنی بر آوردات "”نخواہ ۔ الولس و 
صادرمرب کر نگے ور بھتەم محصول خاہہ کے پاس بغرض توچ ودنظرری روانہ 


کرس کے۔ 
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ضابطه فینانس و حساب ۲۲" باب لِم 





کی کسی ماقبل کی تار حم کو بندکیۓ جائینگے جو عمولا ہر ہ ینہ کی ۴٣‏ تادرخ 
هر تا کہ دنر محصوانہ سے حسابات مر تب ھوکر بر وقت صدرے۔اسب کے 
پاس ووانه کۓے جاسکیں ۔ 


حسابات 





دذےه ۹۷۳۔ حملہ حسابات دوست اور واضح طور ر4 رکھے جاے 
چاہئیں حملہ آمدٹی خرچ اور دیگر اخراجات سرکادی ک تفصیل کر دی ەیں بٹلائی 
جائی چاہۓ ۔کئی اور خلاف ضابطہ با علحدہ حساب کے دکھنے کی اجازت 
نہ هو ۔ راپسی اہاات اود ارت کے دقوم کا داخاہ لپیے میس حاص احتیاط 
کی جانی چاہیۓے اور الیے معاہاوں کی حد تک کائی صراحت کیعحانی چاہۓ تاکہ آنکی 
اصلوت پا وہ دقوم جن ہیں وہ شر یک ہیں آ نکا بتہ بہ آسانی چلایا جاسکے ۔ 


د فعه 4/۵ ۔ هر عھسدہ دارکو جس سے دقوم کے حصول و خریخ کا کام 
متعلی ہو ايك صدوق نقدی یا نجوری ٠هیا‏ کیچانی چاہئۓےتا کہ وہ نقد رقم سرکاد یکو 
آہیں محفوظ کرسکے اور آ سکی کونجی آمی ک یەوریل ہیس رھیگی۔ لیکی آ ا 
دہاز میں حھاں داد وستد ہکرت ہولی عے رہم کا زاید حصہ دوتلاہ دی کہا 
جانا چاہوۓۓ جسکی ايك کنجی دذر کے اعلی عھدہ دار کے پاس رھیکی اوردوسری 
آس عہسدہ دار کے پاس جستی راسدت تحو پل ہس صندوق نقدی رهتا هو اور 
صندوق ری ےکی رتمک برآەد یا آ میں درآمد آدوقت ىك لہ ھوئی چاھئے حبتك 
کہ اعلی عھد ہ دار دنر یا آسکی عدم دوجودگی ہیں آ سکا سیزبر زی دانحت 
جسکو اس خصوص ہی حازکیا کیا هو صندوق کے کھو لئے اور بندکرنھکے وقت 
حاضر لەہ رےے۔ 

موجودات صندوق ند ی کا مار ممکنہ تو اٹر کے سا نہہ هونا چاھئے ایکسےىیيی 
کم اکم مھینہ ہیں ايك بار اس قم کا مار اور تنقیح مقابله کر دی کیجانی چاھۓ 
اورتارخ مسدودی حسابا تکوجھڑئی رٴائہ صدرد نر ہ تعافہ کو ہپیجا جانا چاھئۓے۔ 
صدر دفثر ہے بە ونہ نشان (9,) ایك صدر نتہ جھڑنی خرٴالہ باہتەساك ھاےٗ 
موحودہ بصد ردٹثر و نز دفائر بح ٹ مت بکیاجاکر صدر حاسب کے پاس (وانہ 
کیا جا یکا ۔ 

مز نت احکام و قواعد ندرجہ باب ھذا صندوق نقدیٰ سے کبی ادائی کی 
اجازث نہ ھک : 


ضابطہ فینائس و حسب ,۸۲“ ا ب ہسم 





(جسٹرشن ۱ 
عدالت 

تراللی : 7ہ 7 
ٌ 7ئ 
رکائڈ طریقہ حساب حسب ذیل ھوٌ گے 


و احازث نامہ تعمِرات۔ 


(ر) دفائر ہٹذکرہ صدر کے برآو ردات تخواہ ۔ سفر خر چم و صادر ٭ھٹەم 
خرٴانہ عمان آباد کے پاس بطربق معمولی پیش ہونگے جو بعد تتقوح ضابطہ الکو 
منظو رکر ہکا اور حکنامہ ادائی ہنام پیلہ نلدرگك لکھیگا ۔ و تەم خر نہ کے اس 
سے منظورہ برآوردات وصول دونے پر ٭نجانب یابدگان پیلہ نلد رگد پر غفرض 
ادائی پیش کۓ جائینگے۔ عھدہ دار انچارچ پیٹہ اس اس کا اطءینان حاصل کرنیکے 
بعد کہ صیفہ حساب ضلع کا شر ح دنظوری حاصل کینجا چکی مم دنظورہ رام 
کی ادائی کر ہگا اور اسکا خر چ ارسال بە غْرٴ|انہ حصیل ہبں محسوب کر لگا او 
اڈ نے حمابات کے ہنا چلال مب کرکے بھاے داد دام کے اداشد ہ اسناد 
خرٴ الہ محصی لکو روالہ کر گا اض اق ا ان الات اود اگ 
بناء بر متعلفہ رم کا عمل بمد ارسال کرو ڑکبری مجانب جم کیا جائیگا اور بلحاظ 
نبوٗب ند وجہ اسناد مذ ات :تعلقہ ہیں رج عسوب هوگا۔ 

(م) عھدء داران متذکرہ ضمن )١(‏ اپنی آہد نی بجاۓے نرٴانہ محصیل کے بیلہ 
ناد زگك کو معمولی چالاری چارنطمہ کے ساتہ روانہ کر ینگے اور دنر پیٹہ سے 
درخواست کر بنگے کہ دتم کا اجتاع مد د ارسال ۔ دیگر ارسال کیا جاےٗ ور 
اپنے سردشتہ کی بہی صراحت کر بنگے ۔ در پیٹه سے بعد اجتاع چالان واپس 
وصول ھوۓ بر دفار محولہ صدر ايك اور چالان بصراحت ابواب آدد لی سر تب 
کر کے خرٴالہ نحصیل کو مجاے نقدی کے رسیدی چالات پیٹہ کے ساتہ روانہ 
کر بنگے کر یہ ا ےہ ھت 
اپواب غبر سرکازی د ادسال ۔ دیگر ارسال ء ہیں خر ہم ڈالا جائیگا 





دادوستد یہ خانہ جاث 





دفےہ 8۳۲ _ بعض 'پهہ خانجات کو جوخزانہ سرکاری ہے دور واتع سے 





ضابطه فیناٹس و حساب ۲۴۴"؟'۶ باب اسم 





(د ) بولیقه بر آوردات +نظورہ دھتمم محصوللاہ ادناء اپچنے وصولات ہے رتوم 
برداشت کر ینگ اورادا شد اسناد ٭تمررہ حسابات کے سانہ متعلقہ حصونلانہ کو 
واپس کر بنگے ۔ 

(ڑھ) اەناء کروڑگری سے بالار حائد ادوےےی کی صورت میں انکے ٭تعلقه 
دطالبات تنخواھی و سفرخرچچ کی ادائی دفاترز کروڑکبری ہے بعد تفوح مقدم 
صیفد حساب ضلع مل دیں آئی ے ۔ 

( و) محصولانہ جات حیدرآباد و سکندرآباد ہے ہ تعلقه بر آوردات تنخواھی 
عمدہ د'؛ ان و عماہ ودیگر ١‏ طالبات صادر وغبرہ کی ٭ظوری بذریعہ تنقیح ٭قدم 
صد ر محاسب سرکارعا ی دجانی ے اور؟ نی ادائی بذریمە اجاز شاحات بنام شرٴاہ 
عامصە مجر یہ صدرمحاسب سرکارعا ی کی جاتی ھے ۔ 


د فعہ ۹۲ ۔ آن قامات پر جہاں آہ دنی اسْراجات عملہ کے لئے کا فی دقوم 
قر یب ئُرن حر ٴانہ سے مقابل روبکاربر وانی خر یہ صدرمحاسب حاصل کئ جا یک 
اہے رو بکارات بروانگی صدرعحاسب ہے سال ٠س‏ |ك دفعہ حاصل کۓ جائیسکے ۔ 

عھد ہ دار غر_ٴانہ جملہ خر چ خسالص کو حت اہراب غر سرکاری ہ ارسال 
سررشت کرو ڑکبری ؛ بحسوب کر گا اور عھسدہ دار سررشتہ کرو ڑ کر ی اپنے 
ح۔ابات بکرکےی دم وصول سے مت ار سال از را )کر گا اور 
وضعاث بابتہ منصب پیا پیم فنڈ وغیرہ کا ج چ اہراب تعافہ دس ڈالاحائیکا اور 
جملہ حرج اہواب سرکاری دیںی حت مد ہ تعاقه عا بد کیا جائیکا ۔ 


معاملت از سررستہ حاٹ دیگر 


د ؤ۹ 8۳۰۰ ۔ وضعات کر اپہ مکان کا عمەل مسجانب جم < ارسال تعەرات ٭ 
میں کیا ح ئیکا ۔ اور وضعات کی اطلاع جیسی کہ صورت ھو ڈو یژنل افسر ہا سب 
ڈو ڑل آفسر تعہہرات کو بہ ممونہ نان (۸) دمجائیگی ۔ ان ممونہ جات کی سر بر !ھی 
مہتمان محصوللانہ جات کو نجانب عہسد ہ داران سررشتہ تعمیرات کی جا ئیگی۔ 


د فعہ |۹۳_ دفاثر وہدارس مندوجہ حاشیہ کی سھولت:کی غرض ہے ببیٹھہ 
نلد رگۓ آن سرزشتہ حات کیک مدخله (فوم قہول کر یکا ونیز انکے ٭طالباٹ منظورہ 





ضابطہ فینائس و حساب ۓ۲ٔ۴ باب سم 































دفعہ 8۳۷ ۔ علا تہ دیوانی کے آفب دفائر کرو ڑ گبری کی داد وستد جو 
محصوںانہ جات بلدہ یا سکندرآباد کے زبر نگرانی ہوں اس کو ان محصونانہ جات 
کی دادوستد میں مخاوط نه کرنا چاھۓے بلکہ اسکی تبو یب تحت محصول ۔حانہ اضلاع 
کی جانی چاہئے۔ 
جرمانہ و تاوان 


دفعہ ۹۳/4 ۔ رقوم جرمانہ اور تاوان فورا تہ مدات سرکازی ہیں جع کئۓے 
جائینگی اور اہے رقوم کا ایک تخفتہ نمونہ )۰٦(‏ بر ماہانہ حسابات کے سانہ دنسلك 
کیا جائیکا اور اسے موفہ پر ہر محصوانہ سے شممول دفئر تحت ايك در تہ 
ایے رقوم کی ہابتہ م تب کیاجاکر صد رمحاسب کے پاس ەاہانہ حدابات کے ساتہ 
روانہ کیاجائیگا۔ 

دفعہ 8۳۸ ۔ مطلوبہ جات اسر داد جرمانہ نمونہ )۳٣(‏ پر سرتب ھونگر۔ 

مھننمم محصونلانہ پر لازم ہوگا کہ ايك رجسڑ حرمانہ بہ نرہ )۰١(‏ رکھے اور 
اسٹر داد کی صورت میں متعلقه خا نوں بے داخلہ لے تا کہ زاید یا مکرر 
احرائی لہ ھوسکے۔ 


دفعہ 4۳۹ ۔ مطلوبہ جات وا پسی حصولات کرو ڑ کیری ونہ( ٣٣‏ )رر 
مرتب ہونگر۔ 

دفعه 4/۸۰ ۔ عھدہ دار معائٰ کو اس ام کی اجازت ہہ کہ کسی دفنر ہے 
سفر خرچ بطور پیشکی حاصل کریں بش رطیکہ کز ٹیڈ عھدہ دار هونیکی صورت 
میں مھٹمم خزانہ ے اور عملہ کی صودت ہیں عھدہ دار حاز ے ہنظور اور 
ادائ یک اجازت دی ہو ۔ الیے پیشکی سفر خر کے مطاوبوں کا ریم متعلقہ ممتہ 
مدات سکاری میں بطورعلى الحساب محسوب کیاجا ئیگا اور تفصیل بر آورد ات 
وصول ھونے پر اسکا تصفیه کیا جائیگا ۔ ۱ 
0 محصولهانہ نمونہ مندوجہ ذیل میں ابیے دقوم کے تصغیہ کیاۓے ايک رجسٹر 
ر ھینا۔ 


۱ 


من اسفندارام اہ 





3 


ضابطہ فینائس و حساب 22 باب یم 





اجازت دیگی ھے کہ اپنی فاضل ساك دنائر کرو ڑ کبری میں داخل کریں اور انی 
ضرور بات کیک ہابتہ رتم دفائر کروڑکبری سے حاص لکریں ۔ اس قسم کک معامات اع 
احکام نافذہ سررشتہ پہ ے ۔ جو رتوم ہنجانب سرردشتہ پہ جع کی جائیں یا جو 
سررشتہ مذ کور کو ادا کیجائں آن کا علل جمع اخرچ مد ارسال سررشتہ لپہ 
کیا جائیگا۔ تفصملی طریقی کار کے ائۓے ٭لاحظه ھودله ( ہے٦‏ ) باب ( هھیجدھم) 


اج ہےر ۶ 
متعاقه سرزشته گر ۔ 


دذےە ۹8۳۳ _ هر داد و ستد +تعاقہ مع وچ 1ج اہو یب ٤و‏ جب مدات : 
دوازئه مندرجہ فھرست صدر دات و ذلى ددات شوہ ضیہ(ہ)ک 
جائی چاہۓ ۔ مہ روم جو منجانب عھدہ داران سررشتہ کروڑ ری خزانہ 
سرکاری یا حسابات محصونائہ ہیں داخل کی جائیں آنکا خر بد ” ارسال ۔ ارسال 
يہ خزانہ “ یا ” ارسال بہ محصوللانہ ٦‏ ہی کیا جا یکا ۔ 


داد وستد اندرون سررشتهہ 


ریہ صحہ: 





دفمه م۹۳ ۔ حاہ ایمی آمدنی جوکسی دیگر حصوا‌خانہ کی طرف سے وصول 
کی جا ۓ اور حمله اسا حرج جو کسی دبکر محصولائہ کی باہتہ عاید کیا حالے 
آسکا داخاہ عہدہ دار وصول کندہ 7 صرف کنندہ فورا آسی طرح لیکا کے 3 
آمدئی یا حر مذ کور اپنے محصرل خانہ سے ہ دای هو ےےک صورث ہیں حاصل 
کرہا لیکن حسابات دس !بے اہواب کو ارسال بەہ یا ارسال از حصول خانہ متعاقہ 
بتلا یا جائیکا ار ضف زری اطلاع عھدہ دار ہتعاقہ کو ورا دای جو اپئےحساباتٹ 
میں رتم کا مل جم باخرچ مٹہ مدات دی ں کر کا اور ساپە ھی ساتمە مد ارسال 
میں آدلی ک صورت دیں اس کا حرچ اور ادائی 0 صررت یں آسکی جع کا 
عمل کر یکا ۔ 

دۂ .اھ ي4۳ ۔۔ محصول خائہ جات بلدہ اور سکمد رآباد کا نو اتی علاتہ صراگااص 
دباراد سے ہے ۔ صدرمحاسب ان محصرل خاززں کی آہدنی کا عمل جمع وخرم بعد 


منہائی انخراجات محق علاتہ ۰ذکورکرا ہھےہ۔ 





ضابطہ فینانس و حساب 6۴۹ ہاب ہسم 








حسابات 

دح ۹۷ ۔ بحصونفانہ کے حسابات کی دوئر جایچ اور نگرانیکی دہ داری 
آ دی اور خرچ دونوں سے دتعاق بینم برعاید ے ۔ ا سکونگرانی دکھئی چاھۓ 
کە رسساید کے کابیوں کی سربراھی ہیں نخاص احتیساط بر تی جا بی سے ۔ اسے 
کاپیوں میں سے ہر ايك دس رساہدکی ہعینه تعداد دولی چاھئے جنر لان ساساہ 
٭طبوع ھوگا اوررساید کے ٭ دتی جات پر بھی ڑٹی ان ساساہ ١‏ طبوع دہیگا۔ 
ا سکو دیکھاچاہۓ کہ تمام اْراجات جو آس ےک ھزا زں ا آس کے امحتدن رے 
آن کی باہته اساد ‏ وجود هیں جرں م7 عھدہ دار از کی دستخط توتیفی حاصل 
کیکی ہے ۔ جن صورتوں دیںکە ابا خروری ار ازد ا كاىو 


دفعه 4 ۔ ماھانہ حسابات کے ٭سدودی سے بل ہبھتەم محصول خانہ کو 
نمی حاص ل کرابسی جسا ہہ کہ دذائر حٹ کے حساہات اس کے حساہاث داھائہ 
ولہ (,۱) :ہں شال کر لئےگۓ یں ونیز دفار تحت سے حسابات پاندی کے ساٴ+ 
تار 2 نرہ و بروقت وصول ہوتے ہیں۔ اگ رکوئی روت نہ بش ہو نو اس کو 

انتظامی کارروائیکرنی چا ہۓ ۔ 

آس بر لازم ہے کہ :ساہ :تعلقہ کے بعد کے ہ ینہ کی ے۔ تار مم تك حسابات 
حسب موہ جات ان ( ۳ وم ) صدرمحاسب کے پاس رواہہ کر ے اور 
سامہ ھی سانمہ ٢ں‏ سسا بات ؛اھانہ کی ايك نعل نا طمکروڑکری کے پاس 
روانەکر ے۔ 


حسابات دفائر نحت 





دفعه ۹۸ ۔ داتحت عہدہ داران ہتعلقہ پیٹهہ ۔ چوک یا ناک ککردیاں ان کے 

دناثر کے ابواب جمع وخرچ کے ابتدائی حساہات ہیں اور جاہ داد و ستد کا داخاہ 
ان کردبوں میں لیا جاتا ے ۔ حسابات میں سھولت کے مد نظر خاص 7 دیاد 
براۓ دوآمد یا برآہدکا تح تکردی دکھا جانا اودھر ایے ذیل دجسر گ دوزاہ 
دبزات کاکردی دی منتقل کرنا جائر ہے ۔ جب اس طرح سے ذیلی دجسٹر 
رکھےجائں تو احتیاط لازم ے کہ هر رجر کےجاہ اندراجات اور آنک دوزانہ 
ا 0 کت مر رت ےت تح ہے شر سس کے ا تک تا 


ضابطہ فینانس و حساب ۴۲۸ باب یم 








امانت 

دفعه / ۹8۷ ۔ )١(‏ ا انت دو قسم ک ھوسکنی ہے :مہ 

(١)‏ امائٹ بینکگ آددی حصولات ۔ 

(٢)‏ امائٹ بابتہ دقوم غمانٹ ملازدین سرر(شته ۔ 

(۲) اماٹ ہاۓ غسم اول پیشکی ادائی حصول ؛س محسوب کی جائینگج 
اور حت اہواب غر سرکاری امائٹ دیں جمع نہ کۓے جائیەکے ۔ 

ادا ہایے ضماننی اگر تمد ہوں تو ہہار ہوگا کہ آنْ کے رقوم سیونگس ہك 
سر رشتہ یہ میں دکھی جائی اور آن سی پاسبيك کسی ادے ٭ص کک شور یل دی 















رکھی جائی جو اس خصوص دی ہنجانپب سر زشۃا: از برار دا جااۓ۔ 


ننقی مکردی 
دفٰعه ۹/۲۳ ۔ کردی کے حملە اندراجات کی مفیج عہدمدارز محعصموللائہ نبلهہ ۔ 
چوکی یا ناکەکو روزانہ حبارات بد کرنے سد قل کر چا دئے ۔ آس کواط یمان 
حاصل کر ناچاہۓ کەجملہ رقوم آہ دی حسابات ہہں شر يك کۓ اۓ ہس ان ک 
تطبمق بی رسائد کے ٭۔ندرجہ رقوم سے ہوبی ے۔ اورھر اندراج کے ہبوت 
دس رسید _کے ان اوربار مک حوالہ دہا کیا ے ونیز حمله ادائیوں ک باہتہ اساد 
منظورہ عھدم دار محاز وجود ھیں ۔ 


دذءہ 4۳۷۲۳ ۔ نمدی نو بس اود فوطہ دار کیکردیاں بعد برآ ددی :ران و بطبیق 
روزانے بند کی جائیگی ۔ عھدہ دار ہ تاقہ مدی نو یس کی کردی پر ُس وت تك 
دستخط نہی ںکر پگا جب تك کہ ا سک تطبیق فوعلہ دار کی کردی یہ نکر ی جاےۓے ۔ 
تفصیل طریق کاد کے آئے دلاجلہ ہو دفعه ( ب۰۳ ) دستقر محصول خائہ پر ار 
اکہ ہو تو ناک کے لئے علحدہ کردی نس رکھی حسانیکی ۔ اک راست دقەم کے 
حت ھوگا اورنمام دادوستد مھتممک ‏ نظوری کےبعد ا سکی دستخط ہے ھوگی ۔ 

دفعە م۹0۷ ۔ احکام بابتە اصلاح وحك اندراجات اسناد وحسابات :ندرجە 
دنعات (م) کا من وعن اطلاق حسابات سردشتہ کروڑ ئیر ی پر ھوگا۔ 

دذعه //م۹4 ۔ اکر ماھانہ حساباتٹ کی ٭سدودی کے بعد خسابات دی کوئی 
غلطی کا ھونا پایا جاکے تو اس کی درستی بعد منظوری صد رمحا۔سب ک جائیگی ۔ 








ضابطه ؛ینانس و حساب ۳۳ باب ہسم 





تاج تنقرم 

دفعه ۹۵۳ ۔ |سناد اورحساہات کی تندیح کے نج کی اطلاع صدرحاسب 
مھتیاتی محصولانہ جاتکوذریہ مخمتہ جات |عراض دیکا جووصرل ہورنے کے 
دو ھفتہ کےاندر بدرچجواب وا پ سکیۓ حا ەگے ۔ ہم محصو ان ہکرذھن ند :ن رکھما 
چاہۓکە کی ادا یک اجازت دس ےکا ا سک وکوئی عام اختیار نہں ہے ۔ آس 7 
لازم کہ رقوم معرضہ کی دبعات کا مل بااکل وحب ھدایات صدرحاسب 
کرے اود اگر اداتی روکدینے کا حکم ھو"واس کی تعەیل کر ے۔ وہ نہ صرف 
اپنے حساباٹ ک صوت اوردرسی کاذه دار ری بلکہ اس کے بححب کے 
عهدہ داروں کے حسابات ک ذتّی 3 ذ4۰ داری اس ر عاید ےی ۔ 


طابطہ فینانس و حساب ۴م باب ہم 
مزانات کی جابیج اور تنقووح عھدہ دار : تعاقہ خود کر ہے اود آن پر ابی د ستخط 
روز انەکردی دی مہزانات رو زانہ منتق ل کر نے تہ تب ل کر رے ۔ 





دفعه 4۳۲۹ ۔ عہدہ دار : تعلقه کو چاہۓ کہ کردی پر دستخط کرتے سے تبل 
اس دیں حر ايك ۰ ہزارں کے حاذی جو ذ لی دجسٹر ہے ٭۔تق لک کی ہو اپنی 
خازلی د ستخط مو ٹ کر ے۔ آس کو اط ان کرنا چسا ہۓ کە هر ابك ران جو 
اس طرح تل یک بی چ ی الحفیقت کرد یک صدر ہ زان روزانہ ٠س‏ شامل 
لی لہ 


دفعه ۹۵۰ ۔ ‏ عمولا ھر ايك اکہ ا ہے حساب چوک بر روا:ہ کر ا اور 
ہر چوک یی ناکہ جات کے حسابات کو پکیچا کر کے صد رحساب ہفتہ میں ايك 
دفعہ پیلہ بررواندکیا جائیگا اور پہٹه ٠ں‏ اہےە تعامہ چوکیات ونیز الیے ناکہ جات 
جو ربیلہ دن حسابات راست د اخل کرے هس انْ ٤ام‏ کا صدر حساب مت پ کیا 
جاکر تار خُ دقررہ بر محصوٰانهکو رواندکیا جائیگا۔ پہلہ کےحسابات ‏ هی ە کی ۰ 
تار مخ کو بدکیۓے کائینگے تاکہ حصوطانہ مہرے حساہات بند کر نے .سے آہل 
بن جاسکیں ۔ 


دڑے4 /21۔ دفا پر بح کے حسصابات بھی اسی وب بر صرتب مونگۓ جو 
محصو لاہ کے ائے قرر ھے۔ 


دذعه 4۵۳ ۔ اہ دفاتر کے ۰ اھانه حسابات دوحصوں یس هوتّد ۔ ايك حصهہ 
جم کے لئے اودد وسرا خرچ کے لئے اور | يك عاحدہ کرشوادہ جع ور ہم بالحاظ 
صدرمدات ‏ خملك کیاجا ینا ۔ اور حصوانہ جات ہے جوحسابات صدر محاسی پر 
روانه ھونے هںس ان کے سا ہہ ؟رشوارہک زایدکای بھی اك دھنی چاھۓ ۔ 
ہر حساب کی سلك اور باتی کو الفاظ اور ھمدسوں ٠ی‏ بتلا نا جا ےۓ گا۔ حسابات 
محصوانہ پر دیتم مک د ستشخط ہوک جس پر مہہ دیکھنا لازم کہ نمام اساد 
بالعساظ ساسلہ تر تیب د ہے گۓ سے ۔ ان کی تبو یب درست سے اور آن ک 
بھرست سرت بکیگی ہہ و نیز یاکہ :بزانات ادائیوں ک تفصیل فھرست ہے صدۂ 
حسابات ہیں صمحت کے ساتہ داب مک ۓکۓ ہیں ۔ونز ببەکە فھرست هاےٗ ارسال کے 
دہزانات ہفاباہ دام در دام صحیح هی اوران ک تطبیق اندراجات ۔ساہات ہے 
دوئی ہے اور پە کہ حساباتٹ ماہائہ پر مطبوعه ھدایات کی پا بند یکیچانی . ہمہ ۔ 


ضابطہ فیٹائس و حسابا ۸۳“ باب بست و یکم 






تار مخ نفاذ منظوری 
دفمہ 4۵٦‏ ۔ حملہ منظور یات کا نفاذ تار رم احرائی منظودی ہے ہوگا الا 
مک منظودی میں کسی خاص تار لم کی صراحت کی گئی ہو۔ 


توضبح ۔ تقررات جو ٢٢‏ ۔ تاریخ یا اسکے بعد عمل میں آےٗ ھوں اسکانفاذ 
یکم ماہ مابعد سے هوگا۔ 


اطلاع منظطوری 





دفمه 4۵ ۔ جمله اہے منظوریات جو حتاِح منظوری سرکارھیں معتمدی 
فینائس یا معتمدی فوج ہے جیسی کہ صورت هو راست بنام صدر محاسب اجر| 
ہوتے ہیں ۔ 

معاملات مالیہ مثل تفررات ۔ ترقی ۔ رخصت وبر طرف کے متعلق جنرل و 
تو ايك نقل ہد ستخط عھد ہ دار مقتدر صدرع۔)سب کر ررازہ 
کی جا ئیکی ۔ 


دنر تنقیح پر جو طالبات یا ہل پیش ہونگے ان پر حرالہ آرڈر متعلقه درج 
کیا جائیگا ۔ 


تلخواە و الونسں 





دفمه ۹۵۸ ۔ عام احکام ذسبت تنخواہ والونس جو ضابطه ھذ ١‏ کے باب (۳) 
میں ذرج هیں دہ سررشتہ فو ج ہے بھی متعاق ہونگے الا یہ کہ باب ہذا ہی کوئی 
ختص طر یقہ کارخاص امور کے لۓ معین کیا گیا ھو۔ 


صيمٰة جات غیدہھ داران و جمعیت 





, دفعهھ ۹۵۹ ۔ باغراض تر تیب پر آورد و تنقیح عھدہ داراںت و جمعیت کے 
عتلف صیفه قراز دۓ جاسکۓ ھیں۔ 

عھدہ داران کے لئے ايك علیحدہ صیفہ قرار دیا جاسکتا ہ اور اس کی ذلل 

نم مثلا کیشنا۔ عھدہ داران وس بکیشنڈ عھدہ داران می کی جاسکتی ہے۔ 


ضابطه فینانس و ساب ۴۳۴ پاپ پٹ وم 





باب بست و بُکم 


سر رسسحہ وج 
عام بان 





دفه م8۵ ۔ ہاب ھذا میں اخراجات فوج سے دتعاقی آواعد درچ ھیں ۔ 
وہ شرابط جسکنحت ملازەین سردشتد نوج ولز پعض دیگر خاص نوعیت 
کے عماہ جات کو استحقاق رخصت والوئس پیدا هوتا ےہ ضابطہ ہلازمت نوچ 
کے تابع ھیں ۔ 

طر اق حصول رقم 


د م۹۵ ۔ جملہ رغوم جوکوئی عھدہ دار سررشتہ فو ج ہ:نجائب سرکارعا ی 
وصول کرے حسابات سرکاری ہس بلا تعو بی شاہل کیجائپنگی اور ذر بعه چالان 
الہ سرکاری میں ارسال کیجائینگی ۔ 

()رجمنٹل نظ کی جماہ آمدنی بھی حسابات ەیں شر يك کیجائیکی اور فنڈ 
ہاقةہ دیں جم کینجالیگی عھدہ داران فوج کی تنحویل ہیں جورتم رھیکی وەنجرری 
ا صندوق دی دکھی جائیگی ۔ 

)۲ ) آس عھدہ دار برجسکی تحو یل ہہں صندوق نقدی ھو سررشتا لوج کک 
آن احکام ک ۔ابندی لازم هو ج وکنجیوں کی حفاظت کی ندبت زبر تقسم رتم 
کے متعلق صادر کۓ گیۓے ہھوں ۔ 

(٣)اگر‏ دتم کثبر ھوت وکمی +نظورہ نمونہ کے دو نفلہ صنادیق ٭س رکھی 
جائیگی جس ايك کنجی دوسری سے علیحدہ اورکی دوسر بے شخص کی تحو یل 
میں رکھی جائیکی ۔ 

(م) ایے دوسرے تشخ ص کا انتخاب کانڈر افواج بناعدہ یا ناظلم نظم معیت 
جیسی کہ صورت ھوکر ہنگے ۔ 

3٦ )‏ 1 عام احکام اسھت حفاظات ۔ وصرل وقم تم جو ضابظہ هذا 21 ابواب 
ہ تعلقهہ میں دج هیں سردشتہه وج سے بھی متعلق ھونگے ۔ 





ضابطہ فینانس و حساپ ۴۳٣‏ باب بست ویکم 


)٥(‏ متبدلہ ملازەین کا حاضری وصول منسلك ے ۔ 

)٦(‏ تار اخذ وحوالگی جائرہ درک گئی ہے اوداسکی تشیح باعاظ 
قواعد کی کی ہے ۔ 

(ے) وضعات پیمە فنڈ و دیگر لازمی وضعات کا عمل اگر کوئی هو صحیح 
طور سے کیا کیا ے۔ 

( ۸ ) ٭طالبات وصول طلب کی وضعات صحیح طود ہے ک کی ہے ۔ 

(۹) مبزان روے تفصیل حیح ہے ۔ اور صدر مبزان الفاطل میں دوچ ےے ۔ 

(۰) برآورد ۔شکوك ومحکوكد اور جاہ اصلاحات پر عھدہ دار ذمہ دارکی 
تو یی دسٰتخط حاصل کی گئی سے 

(ر) عمل موازنہ درج کیا گیا ہے ۔ 

(۷) اخراجات ک تبویب صحیح طودبر ک کی ہے۔ 





دفعه 4۳ ۔ ماھانہ بر آوردات کے ساتہ حسب ذیل وثایق واسناد منلك 
کی کیۓھیں ۔ 

( ) حاضری وصول بصورت ضرورت ۔ 
(م) صداتتنامہ اضافہ تدرمجی بہ مُولہ (ے) دستخطی عہدہ دار:قتدر 
)٣(‏ تختہ وضعات ہیمہ فنڈ 
(م) صداقت نامه عہور حد معیار قاہلیت متعلقه عھسد ہ داراے ما مورہ 
خدہاٹ ایم اسکیل 

(ہ) منتہ برآیندگی حسب مُولہ )٦(‏ 

(ہ) صدائتنامہ وراثت جبکہ نظم جمعیت کے کسی جائدادوں پر دادوری 
عمل میں آئی ھو۔ 

(ے) منظوریات کے مصدقہ نقول۔ 

(۸) برآوردات نظم حمعیت کہ متعاق تختہ جھڑلی تقر رو تعیٹائی ۔ 


٠‏ دفمه ۹۹۸ ۔ جب ہر آورد میں ۔ لی دفعہ کسی شخص کا نام شر یك کیاجاۓ 
جو مستقل یاائم: تامانہ حیثیت ےکسی نوسی خدمت پریا بطورکیڈٹ کے مامور 
کیا گیا ھوتواسکے نام کے محاذی یا تو اسکی تق خدمتکا حوالہ درٍج کیاجائیگا 
اگر وہ کوئی خدمت رکھتا لا اورحاضر یوصول ضمیەیە (ہ) منسلك کیا جااۓ کا 





ضابطه فینانس و حساب م۸۴۴“ اب بست وی5 











اسی طرح معیت کے مختلف صیغہ بلحاظ اخصلاف مدارچ تنخواء سام کۓ 
جاسکۃ کتے ھی ۔ 

ذ ہل صیغوں کی مبزانات "97 صیفہ کی میزان برآمد ہوتی ہے ۔ ھر 
صیفہ کی مہزان عاحدہ پتلائی جسائیگی اور پر آوردکی صدر میزان جملہ صیغوں کے 
مبزانات پر مشۃ شتمل ەوکگ تا آنکہ صیفہ کی ہ زان برآمد هو ۔ٗرآورد میں صفحہ وار 
مبزان انزوں دمجانی چاہۓ ۔ برآوردات نظم جمعیت کی صورت ہیں هر آوردہ کے 
جلہاشخاص مععینہ بلدہ واضلاع کے نام درج رھینگر لیکن ہلدہ ہس :تعینہ اشغاص 
کی تنسخواہ ذ ریعە صدر محاسب برآمدکی جا ئیگی اوراضلاع کے ہ ینہ | اص 
کیا ننسخواہ ذریعه منتخبه بر آورداٹ عھدہ داران خزا ىن اضلاع سے حاص لکیچا لیگی 


عوئنەر آورد 


دفعہ ۹49۰۔ عہدہ داران ومعیت کی تنخواہ والون سک بر آوردکا نمونہ (ہ) 
اور الونس ساحداریکا موہ( ے۱۰) پر بر آہدکیجائیگی ۔ 


اومتح۔ ادے مه جات کے براوردات جنک نوعیت ہ لاز تد یول+تصور 
ھوحسب مُونہ(ہ ) تحت دللە (. ۰)(ب) ضابطه ھذا مر نب ھونگے۔ 


د4 ۹۱۔ بر آوردات وٹخته جات ٭لازن غبرہ وجود و تہ جات سالانہ 
متعلقه عھدہ داران و حمعیت وتستە جات مجاور اصلاح نقرر اوراس سم کے 
تحفتہ جات کی تر یب ەیں عام تواعد ک پابندی کیجایگی جوکہ سردشتہ جات 
سیول سے متعلق ھیں ۔ 

دفعہ ۹۹۔ بر آورد ات *ملہ کی تر تیب میں امو رذی ل کا لحاظ رکھاجا یکا کہ 

ر )رآ ورد بلحاظ اسکیل منظورہ صہتب ہوئی ےے اور مستقل تنخواہ 
اور ایے شخصٰ کا نام جو رخصت پر ھویا معطل هو یاکھی متعین ہوو نب شخٍص 
منصرم کا ام پر آورد وختہ بر آیندگی میں ددچ کیا کیا ھے ۔ 

(+) بر آورد کے خائہ متعلقہ ڈیوٹی الونس والونس قدامت درج ھے۔ 

(۳) الونس منصرمی خسب قاعدہ سحیح طور سے شر يك کیا کیاھھے ۔ 

وٹرلٌلب سب سار درست بے ۔ 


ضابطہ ٹیٹانس و حساب ۳۳۴ باب بت ویکم 
محخنہ جات سالانہ 


دفعه /49 ۔ مستقل ملازمین مصرحہ ڈیل کے متعاق تختہ جات سالاہہ ہ 
موہ جات ( رو؛) صدرحاسب کے پاس هر سال اوایل ماہ آذر میں روانەکۓ 
جائینگ ایکن کسی حالت میں ٥‏ ۔ دے کے بعد روانہ نہوسکیں کے ۔ 

(ر) عھدہ داران حمله وسگشن> 
(۰) جماہ ‏ زین بدرجہ اعل ۔ 


٤ہ‏ تد جات حسب دفٰعہ )۸۸) سس نب ھونگے ۔ 


توعرح۔ سر رشتہ وج سے بہامم کا سالاہ تختہ بہی ہدر عائنت کے پاس 
روانہ کیا جائیگا۔ 


مضاطانہ 


دفعه 4٦۸‏ ۔ () ھرنومامورہ جو ان علاتہ نظم جمعوت ہے دام ضابطانہ بطور 
غمازت وضع ک جائیگی ۔ھر نو مامور کیائے چار ددے دتم دقرر ے اور ماھانه 
() روپیہ وضع کیا جانا ہے اس وضعات کا عمل پرآورد ەیں تحت پرآئندگی 
,کیا جائیگا اور اسکی واپسی (ہ) سال کی ہلازمت کے بعد یا دوسرے عملہ دیں 
منتقل پا فوتی کی صورت ہیں کی جائیگی اور اگر اس کا ١طالبہ‏ اندرون ( )٣‏ 
سال تار مخ وجوب ہے نہ کیا جاۓ تو دتم محق سرکاد جع کر یں جائیگی ۔ 

() ھر عھدہ دار تر تیب دھندہ بر آورد کا فریشضہ ہوگاکہ ۔ 

(الف) مطاوبہ میں صصح طور ہے وضعاث کر رے اور خانہ کیفیتٹ میں شر 
شخغص کے متعلق مڑابتضش افزوں در ج کرتا رحے تا آنکە کال دتم غمانتن دضع 
نہ ھوجاے۔ 

(ب) برآئندہ رقوم کو بغرض واپسی عندالوجوب برآمد کرے ۔ 

ویج ۔ واپسی ذریعه منتخبہ برآوردکی جا سکیگی۔ 

(ج ) رآورد کے خانہکیفوت میں ایے رقوما ت کا اندر ا کیا جائیگا جو بوجہ 
انقفضاء مدت محق سرکار جمع هورے ھوں۔ 





ضابطه قینائس و حساب .۰ باب بست وم 


پا اگز وہ سابق میں کوئی خدمت نہیں دکھتاتہا یا اکر سایقہ خدمت ہے مستعفی 
هوے کے باعث ملاز مت سابقه نا تابل احتساب هو اور مکررماموریصل 
می آئی ھو تو صداقت نامدحت جسمانی و موزونیت براےۓ ملازمت فوی۔ 
صداقت نامہ ملک وصداقت ناہہعمر حسب قواعد سررشتہ فوج ہس لك کیاجا ئیگا۔ 

ابددائی پر آورد کے ہمراہ جسمیںکسی ؛ لازم کا اضانہ تدرمجی یا الونس زاید 
برآمد کیا گیا غے توصداتتنا ات حسب ہُوە ڑے|) ضلك کۂ ِۓۓ جائیں ۔ 


جایداد ھاسے موروٹی 


دفعہ 4٦2۵‏ ۔ (الف) ہوروئی جائداد بر ماەوری کی صورت می خصس 
٭امورہ کا صداتتناہ وراثت پہل پرآورد کے سا ٭ ہك کیا جانا چاوۓۓ اس 
صداتشاءہ پردو اے اٹ ص کی صدرق ہوی چاہۓحو صاحب آوردہ پاسر رشتہ دار 
ہوں یا کم از کم آہے اشاص ھہرں جنکا در جہ ايك عھدمدار کا ہو ھندو ہتبنی کی 
صورثت یس تبلیت کی ہنظوری بماز مورث کی زندگی ہیں حاصل کی جائی چاہوۓ 
ہدوں اسکے ورثاء پر کر ی جالداد دختنل لہ ھوی۔ 

(ب) صداتت ناہہ نگھداشت لوازہہ۔ 
برآورد کے ساتہ صداتتنامہ موجردی اوازہہ پر صاحب لواز ٠ہ‏ کے ؛تاق دضسلك 
کیاجایۓ گا جسکو؟ رن داھوار لواز مہ ہبی ھوہیانه ک پابته بلدہ ےی ناظم 
نظم معیت کی تصدیق اور اضلاّع میں تعلقدارکی تصدیق بر آوردات متعلقہ پر 


ال یاھا کی 


تاریح دجوب 





دفعه ۹8٦۷٦‏ ۔ ہر آوردات پر اس ماہ ک آسْری تار کی وقت بہی دسعخط 
کۓ جاسکۓ ھیں جسکی کادزاری کے بابتہ لایق ایصال ھو ۔ لیکن بر آوردات 
ھرداہ کی ١‏ ۔تارخ تك مہ تب کۓے جالیگر اور بغرض تنقوح مقدم ما متعلقه 
11 ٠۔‏ تار رخ تك داخل کرۓے جاسکیں کے ۔ بہرحال ان بر آوردات کی ادائی ماہ 
ما بعد کی پھل تاد لح یے قبل نہ ہوئی چاہئے۔ 





ضابطه فینائس و حساب ۸۳۹ اپ بت وم 






)۷ کمرہ فنڈ کے 
([) اسٹورفنڈ ۔ 
(ہ) داڑٹی نط ۔ 
(۹) دیگر متفرق فنڈز ۔ 


فواعد ان فنڈ راے سوارہ فوح باقاعدہ سرکارعال یل 





د مه | /۔ () جملہ لازمین جمعیت علاتہ سوارہ فو ج باتاعدہ کو الونس 
لباس ا شروح کے ملاظ سے ایصال هوگا جو ذریعہ ڈوپژنل آرڈرز وتتا نونتا 
نافذ ھوں اور 'سکانفاذ یم آذ رسنہ م۱۳؛ف سے ھوگا۔ 

)٥(‏ الف ۔بہ الونس ذ انی لباس کی نگھداشت و سرمت کے لئے ے میمہ 

منسلکہ قواعد ھذا میں درج عم ۔ 
اقسام ذبل کے ادے اشیاء کی صراحت ج نکی فرا٭ی منجانب سرکارک جاتی ے۔ 
يہ حات ؛واعد ھذا میں ی کی ھے عام آگاھی کے لئے اقسام کی صراحن 
ددرچ ذی لک جائی سے ہ- 

)١(‏ اس ڈاتی ۔ 

(:) مارچنكگ آرڈر(براے سپاھیاں )۔ 

(۴) ٭ارچگگ آرڈر ( براسے اسپ)۔ 

(م) اشیاء متعلقہ لن کبر ۔ 

(ہ) گنچایش اشیاء تجدید شدنی متعلقہ زین وسامان اسان کی صراحت میمەہ 
منسلکه میں ددی ہے۔ 

(ب) اشیاء لباس +ندرجہ میمہ الف ھرسہ اهیکی ملکیت متصورھو ں کی ۔ 

(ج ) اشیاء ممدرجہ ممیمە (بچ۔و۔د۔وھ) ملکیت سرکا رعا ی متصور 
ھولی ۔ 
کانڈینك افسر قتدرھوگا کہ ضمیمہ جات منسلکہ مندوجہ اشیاہء کی گمگشتگی یاتاف 
ھونیکی صورت می الکی قیوە تکوشخحص متعلفہ کےکھاتہ لباس میں محسوب کر ے 
اگر اسکے با ودکرنیکے کا فی وجوہ موجود ہوں‌کہ وہ اسکی غفات رہ ےئم یا تاف 


مجع 





ضابطه فیناٹس و حساپب ۳۸م باب لس وم 


امسسمسمحمى 














صادر ابوابے منص وکارھاء 


دفعہ 4٦9۹‏ ۔ اراحات صادر اہواب مختصہ کار هاء و ذخابران ھی اواعد کے 
ابع ھونگے جو دفائر سیول کے ائۓے ضابطہ ہذا کے اہواب ہتعامہ دہں درچ ھیں ۔ 


وم ۔ سرکار عظمہ: هدار کے سردشتہ فوج سے اکر کوئی سا ان رید 
کیا جاےۓ وہر ہطاوبہ کے ساپہ حم اجنماع رام (رسیو اببل آدڈر) کے دو تطعه 
اصل و دی يك تی حا گے ۔ 


مباد لە از رجمتال فندز (غبر سرکاری) 


دفه 42۰ ۔ () غبر سرکاری رمث فتڈ ہے بعض صورتوں ٠‏ ہ صرحە‌دیل 
عھدہ داران وج کو مبادلہ جات تب واعد دستورال ەل رجمنٹل (عبر سرکاری 
فلٹڈز) دیۓ جاتے ہیں جستی درینہ مراسلہ عتمدی نینائس ان ( ۳٣‏ ۔٣:)‏ 
واع ك۔ بہمن سنہ ۳۳۲ف نظوری صادر ھوئی ہے ۔ 

(م) جبکہ حسب منظوری نمجاز ہ بادلہ کی ادائی عمەل ٣ی‏ ] ہے تو ادائی کا 
اندداج رجحمنٹ کےکردی ہیں کیا جا لیا اور عا ايكکھاتہ حسدب وہ تذان (۱۰۸) 
کھولا جائیگا۔ ھرکھاتہ کے لئۓۓ عامحدہ صفحہ رکھا حائیکا۔ هر کھاتہ کے ائۓ عاحدہ 
شا سا دا جائیگا۔ ام !ا بندہ رتم 7 صرادتب نوعہت دہادلہ واضح اور ےم 
ھرکھاتہ کے محاذی درج کی جائیگی ۔ جھنے جبے دنوم ہبادلہ واپس وصول ہوں 
ان کے ہیزان کا اندراج آسی وت کھاتہ یں کیا جائیگا نبز وا پسی رم کا اندراج 
کردی اور دیگر متعلقہ حساباث دس (اٴ کر کو ی ھو) کیا جائیکا ۔ 

(م) مفتہ جات وصول بای ہباد لہ جات ۰ نظورہ نحت افتدا رکانڈننگل اسر 
وکانڈر بہ ممونەہ جات نشان (۰۹:) و(۰٠١)‏ ہر سہ ەاھی وشش دامی ہتتاقہ 
کے ماہ دا بعد کی ۱۰ ۔ تارطخ تك ہیڈ کوااٹر افواج باقاعدہ پر روانہ کۓ جائینگ ۔ 

|| اک ايك نقل ؟سی تارخخ پر صدر محاسب کے پاس روانہ کی حائیگی۔ 


۔‫ 7 ع ٣م‏ 
فھرست غار سرکاری رجنٹل فنڈز 


(و) ھاف مو لگ فنڈ ۔ 
(م) !زار فظ۔ 


ضابطه فینانس و حساب 7.2 إاب بست وم 

































(۸) اجناع افواچ کی صورت میں الونس لباس کا عملجمع آس ما کی یکم نار 
سے مسد ود کیا جائیگا جس مب کہ کوئی ملازم دید انی خدمت کے مستقرر 
حاضرھو۔ ٠‏ 

(۹) کم یشخص کے میدانی خدمت ہے معاودت پر لاس ذا یی وُت اجرائی 
مسدودکردمجائیکی اورالونس لباس کا عمل جمع ماسوا آن تمام اشخاص کے ج نکا 
ذکر فقرہ مابعد ہیں کیا گیا ہے اس ماک پل ارح ہس ےکیا جائیگا جس ہس کہ 
خص مذکورکی ٭یدانی مخدمت ہے معاودت ہوی ہے ۔ 

)۰١(‏ میدانی خدمت ہے معاودت کی تاریح سے اندروں ثششاء اگ رکمی 
شخص کی, خدمت ہے علحدکی واتع ہوتووہ تار ح عاحدی ك ٭یدانی خد مت 
کے ححت متصورهوگا اوراس کے حساب دیرے الاونس لیا س کی کوئی دتم جع 
دی ان 

)١(‏ جب کسی تحص کی رہم جتمعہ الونس لباس خرچ ہوچکی ہواودکوی 
اہیے مز ید جائ اخراجات اید ہوں جنی اجرائی رتم الونس سے متعاق ہو تو 
انکا پار آسکی تننخواہ پر عاید کیا جائیگا ۔ 

(۲) الف۔ الونس لباس ماہانہ بطور بقایا ھرشخص کے حساب میں بذ ریعه 
برآورد ر جنگ متعلقه جمع کیا جائیگا۔ 
>. (پ) شریدی لباس پر ہرشخص کی بابٹہ جورتم صرف ہدوگی آس کا خر 
اس کے حساب میں در کیا جائیگا کانڈیگنی آفیسر رجنٹ +تعلقه ذمه دارهوگا 
کہ فمصیلی طاور ہے جمله اتا ص کا الونس لباس انی ماھانہ رآوردات خی شر ك 
کیا جاے ۔ تبض‌الوصول متعلقہ اسکواڈرن میرے جن خسانون کے اضافہ کی 
ضرورت رگ انی عمراحت منسلکە ‏ میمە (و) دس درج ے۔ 

(چ) رجملس ک پرآوردات تنعخواہ کے ذ ریعہ جودقوم بمد الولس ابساس 
جمع ک جائیں انکوصد ر محاسب ايگ کھاتہ امانت ہیں جمع کر دیگا جو کے خرٴائہ 
عامہ میں ہنام لاس فنڈ فو ج سوارہ و رسالہ جات وتو محانہ تا مکیاجائیگا بمدکھاتہ 
کیانڈر کے نام سے کھولا جائیگا۔ 

: (د) صدر حکہ افو اج باقاعدہ سرکارعا ی سے سر براھی لباس رسالہ جات 
کے متعاق ضروی انتظامات عمل میں لاے جائینگے فراعصی اشیاء :او ہہ کیلۓے 
حسب معمول ٹڈرطل بکۓ جائینگے ہبڈ ریعہ کیٹیلباس اے ٹڈروں ک جائج 


مد اطله فینالس و حساب ئ'ٔم' باب بست ویَم 





هورے میں ۔ 
(د) مرمت پا دھلوائی کے+تعلق اسکواڈرن کانڈرکاتصفیہ تطمی متصورهوگا۔ 
)۳) ہر معیت کا کانڈنگگک افسر اس ای کا اطمینان کرنیکا ذ٭ہ داد ھوگا کہ 

پم آذرسنہ ۷۲ف کو ہر ايك شخص کے پاس ملەہ اشیاہ لباس ذائی تاہل استمال 

موجود میں جو اس تارمخ کے بعد ہے وہ اس تخص کی ملك ہوجائینی ۔ 
(م)ھررجنٹ کے کواروماسٹر کے اسٹورمیرے جواشیاء لباس یمم آذر 

سنە ۲م٣‏ ۱ف کی صب حکو موجود تھے وہ بلا شبہ سرکاری ملك ے اور جس کو 

کانڈلنك رجنٹ حفوظ رکھینگے اور آیندہ اسکو بادائی آیمت | حرا کر ینگرے۔ 
)٠(‏ جملہ نو مامورہ اشخاص کو لباس ذاتی مفت تقسم کیا جسا ئیگا اور تقسم 

بتدر رج إاستصواب کائڈ لنگ افسر ہوک ۔ 
(الف) تار مخ بھ"رتی سے ہر لومامودہ کو ايك سال کے بعد سے الونس لباس 

ایسال ھوگا۔ پہ رتم آس ماہ کے آخردن اس کے نام جمع ک جایکی جس می ںکه 

وہ سالگذشتہ داخل ہوا تہا ۔ 

(ب) الئےنومامورہ ملازمکوجس کی مدت ملازمت پکم آذرسنہ ۲ م۱۳ فکو 

ايك سال ہ ےکم ہوتاررح تقرر سے ايك سال تک کوئی الونس لباس نہ دہا جائیگا۔ 
)٦(‏ اہے نومامورہ ملازہ بن‌کو جو تار ماەوری ہے اندرون ايك سال علحدہ 

کۓ جائیں ان کو اس ماہ کے الونس لباس کی کوئی رتم ایصال نە ک جائیکی جو5ہ 

ايك سال مدت کی تکیل پر ہرسال اس ٭اہکی آ ری تار .مم یر واجب الادا 

ہوا ھے جس ماہء میں کہ ان کی ماءوری عل ہیں آ یی تھی ۔ 

() الونس لباس جس کا نفاذ یکم آذرستہ ۱۳۲ف ری ہوگا حسب شرح ذیل 





دیا جائیگا ہ+_ 
الونس لباس 
روپیہ آنہ پائی روپیہ آئہ پائی 
دوار ولائس دفعدار ٣ ۸ 9 ٦‏ م۲۳ 
دفعدار و دنعدار میچر سوں ےن راک مل ا ا 


س بکیشنڈ عھدہ دار سے ہے 


ضابطه فینائس و حساب ۴۷۳م اپ لسٹ و یم 












الوئس لباس هر ماہ وضعات کیچائیکی ۔ اک رکوٹی تشخص اس طور سے سام بساہء 
غیرحاضر ر۔عے تو اسکو ماہانہ الونس لباس کا کوئی ہرٴو ایصال نہوگا۔ 


(٦۱)جب‏ کسی شش ص کیلۓ دواخانه میں اس کے دسر اور دیگر اشیاء لاس 
ذا یکا لیجانا ضروری هو تو اس کے حساب میں ہعمولی شرح سے نصف الوس 
لباس جمع کیا جائیگا ۔کمانڈڈنگ افسر رسالہ متعلقہ کا مساہانہ ايك صداتعنامہ بدہی 
مضمون پیش کیا جائیگا کہ جملہ اشیاء مطلو بہ کا دواخانہ ایتجانا نا کزیر نپا ۔ 


() علالعموم هر ایسا شٔص جو رخصت بر جارھاہو اپنے ساتہ اپنا کل 
ذای لاس لیجائیگا لیکے اگر وہ اسکی خواہش کر ے اور افسر رسالہ متعلقہ 
مناسب خیال کرے کہ بعض اشیاء کا بزمانہ رخصت ہمراہ لیجانا ضروری ے 
تو ایے اشیاء ُس سے واپس لۓ جا کر رسالہ کے ودام میں جم عکرادہۓے جائییۓ 
اور داخل کنندہکوسامان مدخلەکی رسید دیجائیگی ۔ 


(۱۸) سواہ فو چ کے ادے سیاھی جو یکم خورداد سنہ ٣م٣۱ف‏ سے قبل اپنی 
خد مٹ ہے علحد ہکۓ جائیں ان می اعات ہے مستفید نمو سکیے کے چنکی 
اجازت قرہ (۲) ده مڈا ہے دیگی تھے الک علحدکی پر حسب صراحت 
فظرہ مذ کور جملہ اشیاء لہاس ذ!بی کے متعاتی کار روائی کیجائیگی یہ اشیاء سرکارعا ی 
کی ٭لك متصور ھونگرے اورحسب ضر ودث انکی مکرر ا ہرائی عمل مس آسکیگی۔ 


ضابطہ فینانس و حساب یرم اپ پسٹ وم 





























ھوئیکے بعد کےانڈر اوج ہا باعدہ کے نام کیئی سظورہ ٹنڈروں کے هتعاق سفارش 
کریکی اور اسکی توئیق کے بعد فہرسٹیرے بغرض صدور +مظوری نر یدی‌اشیاء 
معتمد سرکارعا ی صیغہ فو ج کوروانہ کی جائیکی اورصدرالمہام وج کی منظوری 
وصول ہو لے بر کار خانہ حاث متعلقہ کوفر ہا یش کی جائہنگی ۔ جب ذخابر لہاس 
وصول 080+ بورڈ تنقیح کے ہلاحلہ س حسب عمادرآءد جاریە پیش 
کیۓ جائیگے اود اسکے بعد الکی ابجرائی رجمنظٹس کیائے )وجب طاوبہ حات هوکی 
جو لے ھی داخل ھوچکے ھونگے ْ 

(ھ) بوقت علحدکی لباس کے نمام اشیاہء ايك کیئی کے دور و پیش هو نگے 
جوکمەرحمنٹ : تعلعہ کے کیانڈنگ افسر کے حکم یں ہ نعفدکی جا؛ کی ۔ ادیے اشاء 
جوکاد آمد اورہکرر اجرائی کے لابی ہتصودہوں الکی ثدمت کبئی مجوئز ثرنکی 
اسکے بعد یہ اشیاء کوارڑ ہاسئر کے اسٹور +س جع کرادے حائینکے اور حسب 
ضرورث ہقیمت مقر رہ کیٹی اجرا کیۓ جائینگے ۔ 

ان اشیساءک حموعی دنظورہ ٹیەٹ جوکار آد تصورکۓ ائۓے ھوں شخحص 
متعالقه کے کھا"ہ لباس ٭س جم کر دمجائیگی ۔ یہ رام دلْەول اس رتم کے حواسکے 
کہانہ لاس ر جمنٹ ہیں اس کے نام سے باق اداطلب ہو ۔ صدرمحکه افواِج سے 
بوقت علعدگی نقد اداکی جائیکی ۔ 

(۱۷) کسی شخص ( پا اسکی جانب ہے کمی اور کو ) اسکی اجازت نوک کہ 
کسی تاجر سے لیاس ڈانی .یں تعاق کوئی شیۓ خر بد رے جستی باب اس کو الونسَ 
لاس ایصال ہوتاے جملہ اشیاء موجودہ فواعد کے ہ ندوجہ لریقہ کاد کے وحب 
حاصل کیئۓ چائینگے اورنہ اس کو اس کی اجازت ہوک کہ وردی کی ایسی اشیاء 
خرید ے جواسکے مقردہ اسکیل کی رو_یے جائر نہوں اوراہ قواعد هذ ادسی 
الکے لئے کوئی اجازت ہو ۔ 

(م۱) توسیع ہسلازمت مکرر ہاەوری یا مکرربھر یک صورث ہس حبکه 
ملاہ لازمت مسلسل هو تو ایے خخص کو الوئس اہاس آسی طرح اہصال هوتا 
رھیکا کو یا کہ اسکی ملازمت ہیں توٹی وتفه نہیں هراے ۔ 

(ہ) اگ رکوئی ایسا شخغص جس کی مدت ملازمت بارہ ماہ ہے زاید ھو 
دواخانہ میں زبر علاچ ر.ے یا ہلاحصول رخصٹت غبر حاضری۔ہا فراری یا سیول 
آید کی وجہ ہے اہی خدمت ہے غیر صاضر ھوجاےٗ آوبشرح ((أ/۳۰) یوەیہ 





ضابطہ فینائس و حساب ۴۰ ہاب بہت ویم 


جس کی بابتہ سال تمام کا الونس فی شحص () رو پی سکہ عیانیہ ماہانہ کے حساب | 
ہے ماھانہ ایصال ھوگا 





اوٹی کل 
لانس هیڈ کور 
ڈرپس کا تہیاہ 


3 7 
وار روف 





جربی کھنڈیاں 
بیانڈ ولبر لیدر (پٹیان کادتوس) 


وشہ دان مع آسمه 


حریی کا ڈہہ 





ضابطہ ؛ینائس و حساب بمیمیم باب ہہ ت ویکم 





حیمہ( الف) 


فھرست اشیاء لاس جوھر سپاھی کو اپنے حتەمہ الونس لباس سے مھیا کرنی ہرگی۔ 



























7 
۶ ۲ ۲ 2 
۳ أوعیت اشیاء عداد 1 ا یف ےنرك 
‌ ٴ‪ ٥۹‏ گ۴ 
ہَ سی م0 کً ہکا 
2 1س 0 
۱ ۰ 5_ )۳۸۴ ان مت .- 
,.,اکلاہەخایک ايك عدد! ٠‏ ۱ ۲إ ء 
ا مه خای ١ذ‏ ۶ہ :7 ۰ ۰ 
7-2 کٹا خاکی ۲ ور ْ7 ۸ 7 
۶٣ر‏ جیس خاک ۲ ۶د ٦‏ ۰ ۰ 
٥‏ کر بند و وا ٠‏ ۰ 
5 2 
٦بی‏ ۱ ۷ جوڑ |إ ٣‏ |] ۸إ 
2 بوٹ جری دم ڈوری 7ت ١١ء‏ :. 
۸ا پیر کر و و ا7ہ 
۹ آآسرٹ اسڑاپ (لسمہ ہمن)ا ٭ ام : 
|٠۰‏ شاے کے سانات زا ؛ە ١‏ ۰ 
١‏ کمڈیاں پیتلی وعندا ٠۱.‏ 
۳ تمیص براےٗ استمال وقت 
راحت ۲ُ‌2( ۱ ۳ 
ب٣۳‏ کلاہ زنگن سپ ١‏ ور کہ 
٣۶‏ لی رنگن ۱ بى ٣٠‏ ١ى٠‏ موجب مو٭ە 
ا ٭ / موجہ رمنٹ 
7.۰ جرمی بگاوس 77ے ۷ +“ 
٦‏ سورڈ ناٹ وو کا پر ول 
۶| بیجز( بلے) ٠‏ م٣‏ |., إبلحاظ رتبهہ ودرجہ 
۸| پیلنس ١‏ ۸ مساوہاے 
9 ری حا ۰ 07 
۹ شواہدقی جا ی ١(جوڑ‏ | مہ | م|. | صفدراے 
م 1: 
ہاڈیکارڈ 
اسکواڈرن 
بی )ر اسڑاپ ا ۰ ۸ 7 








ضابطه فیناس و ساب یا اپ پت وںکم 


صیمہ(د) 


فھر سس اشیاء لان چان حومنجانب سرکار دھیا کی حاتی ہیں حسی ہابتہ سالیام 
کا الونس محساب , رو پیہ ے آنے سکہ عثانيہ ى داہ فی اسپ ایصال ھوناے ۔ 

















بدتکارآئدگی 
برش رعداداےت 
۲ کھر برا زا ۱ 
۳ اگاڑی بچھاڑی اھ7 ۰ ٦‏ 
س ا اندھری ہے ود ۲ 
ہ | اسٹیل ھیڈ اسٹال رام 
٦ا‏ حھول ا کر 1 
ے آ جھاڑن ۔ ا ٤‏ 1 
ْ۸ شیا کاس ( جولانہ ) ہے دو ۲ 
۹ اخ چوی یے.۰(ھو( ٦‏ 
٠ا‏ تورا رر ۱ 
2 پانی پلانیکی بالئی لے : 
×, | باگڈود جج 
۳ | پائی کا ڈول ٹر ۳ 
٣‏ | کھلانیکائن یڈ وی 
٭ | مال ش کا دستاله ھ7 ٦‏ 
٦‏ ا مزل ایدر ١‏ با ۲ ۰ 
ے١‏ | دوف پك ٴ ج۔-ىسھ7 ۱ 
۱۰۸| کگیا و ا 





ضابطه وینانس وحساب ۷م باپ سے ویغ 
















مہ( ج) 


فہرسب اشیاء سا ان اسیان جو محب مارچگك آرڈر مجاب سرکارٹھوڑو ںکیلۓ 
تو جاے ہیں جسکی باہدشہ سال مام دیں ساب فی ٭اە ٢)‏ ١اآے‏ سکەه عائیہ 
الونس ایصال ھہوتاعے ۔ 





یہ یمم 
یھ ہ۰ 


× | اگاڑی۔ بچھاڑی سوںی 
٣‏ | شیاکاس (حولانہ) 
7 مییخ آھنی 

ہ | توبراکیالویس 

٦‏ | کھررا 

ے | ڈول کیانویس 


۶۸ تھیلہ براے میخ 





۹ | شرب ەکیانویس ٥.‏ 






٠‏ بنڈل رمی 
۱| پکیٹمنگك ک رہی 


۳ٗ 7 


0-7 فی اسکواڈرن م 














ضابطہ ؛ینائنس و حساب 


۴۹م ہاب دست و یکم 





حومہ(و) 





بوقت تُر تیب پر آ ورد +اھانہ ھر جو ان کے لئے خانہ ہا لے ذ یل کا ا ضا نہ 
قہض الوصول اسکواڈرن متعاقہ مس کیا جائیگا۔ 





2ت مار رج 
لج 3 وت ٣‏ سم 
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00089000085 ٗ ھ*" 
اه اج ] ۹.۲۰ اگ 
ا ار : 
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ضابطه فینانس و حساپ ۳۴۸) پاپ ست ریم 
٭قبدمخفجممچےوجامومؤٗضوومعحوصسصضوٗٗب0اکمروومجت(مصدےژسمومک۷"وسچججیٰکدچرٹب۷*نےجججچوسسمیوجںج/‌سممدسیجیٰچجْیبجشفمہمہاوام سم دحبٹواھنہیھبیجھومموںمیییوچو دنو بیچنےیچوو 


یمە(ھ) 


فھرسٹ اشیاء سامان ذبن جو ہنجانب سرکار ہیا کیا حاتاےے اود جسکی باہته 
سالمام دیس ماھانه ١‏ داڑپیة ۱ آنہ سکہ علایہ ق اسپ الوٹس ایصال ھواے ۔ 


نوعیت اشیاء تاد | مدتکارآمدگ || _. 
بلحاظ تر راد .)۱| ٠٠‏ 


۱ نذاا١‎ 
٦ جوڑ‎ ١ ز(کاب آھی‎ ٣۲ 





7 - 
٣‏ چری علاف براے ہدوق ١‏ عدد ۸ 
۶٣‏ سرسگیل ایدر ر ہد 


٥‏ کدہ 





٦‏ بندھن چرم براے زکاب 

75 شو سن اور سوارڈ راگ 

۸ | لینس ڈول معە پلہ 

۹ ھیڈ اسثا لکپلیٹ 

٠‏ پری داس 

۱| لام 

٠۲‏ چوکڑی 

۳٣‏ | سفید رسی سراو دگلے کے لے 
۳۷۴ بند ری 

2 ثنگ ری معه ٹہ 

اسُراپ ہری مارچگك آرڈر 




















ضابطہ فینانس و حساب ۴۱ باب بست ودوم 





خزانہ کے پاس دوائہ کر بگا۔ آنرالذ کر مخخاتہ آہدنی ہے ١طابقت‏ کرنے کے بعد 
)وجب دفعه ( ہے ہت قااوو0 دستخط کریگا اورکتاب اور 
رسید اواذک رکو واپس کر 

توعیح۔ وعی زی رسید پر مھتمم خزانہ کے دستخط ھوں گے خواہ رتم 
کتئی ھی خفیف هو۔ 

دفمه ۹۵ ۔ سررشتہ تعمیرات کی اہ آمدنی رجسئر موہ تذان () ×یں 
درچک جائیگی۔آمدنی استصوابی عھد ہ داران سررشته عالحدہ درچ کی جائیگی 
اور ان کی جانب ہے دیگر عھسدہ داروں کے ذ ریعہ جو آہ دی وصول ہو وہ 
علحدہ دوج ھوگی۔ اس رجسرکا ايك ہاھانہ اتتباس مت بکیاجا' ئیگا او رگرشوارہ 
ماہانہ کے ساتہہ صد ر محاسب کو روانہ کیا جائیگا۔ 


ادایاں 


دفمه ۹2۷ ۔ عھدہ داران سررشتہ تعمیرات کو بذ ریعہ روبکارات پروانگی 

حسب نونہ شاںبشس( ۲( )دفر از زامر شاِخ تقیح تعمبرات ہے دتم آراهم 

کیچانی ے ۔عھدہ دار جائرہ گبرندہ کے دستعخط بہ تصدیق عھدہ داز جائ رہ دھیدہ 

.| غھدہ دار خزانہ کے تعارف کے لۓ روانہ کۂ لئے جاتےے ہیں ۔ عھدہ داران سررشتہ 

تعمبراتکی حاہ ادائیاں بمد ارسال تعمیرات حسوب کی جانی هیں اور ايك رحسر 
مونہ نان (۳,) ہیں ددچ کی جاتی هیں۔ 
حاک 


0 





دفعه ۹2/2 ۔ عھسدہ داران سررشته تعمبرات اپنے دوبکادات پر وانگی ک 
گنچاش ہے رتم بذریعہ چك حاصل کرتے ھی ۔ چك کی سان زدہ کتاہسی 
عھدء داران مذکورکو فرا ہم کی جانی ہس اوراستعال مس لانے سے قب لکتاب 
چك کے او مر مھتمم خزانہ کو اطلاع دمجالیگی تا کہ وہ اُسکا داخلہ 
رجسر چك ادا شسدہ نمونہ نان (۱۴) مس لے ۔ ملاحظہ ھو و توضوح )٣(‏ تحت 
دليہ( ۳۲)۔ 

:دفءه ۹2۸ ۔ گوشوارہ حساب ماہالہ کے مراہ خزانہ سے ادا شدہ چکس 
ايك فھرست کے ۔اتہہ بطوراسناد خر چ روانەکۓ جا کے سو 
میں امور ڈیل کی صراحت ہوک )١(‏ کان سلسلہ (ہ) شان چك (۳) دتم چک 





ضابطه انس وحساب "6 پاٹ ودوم 








باب بست وٹوم 


جم 
2 


لعہم| ”سا 


سید 
د فعه ۲ٰ۹ ۔ قواعد : درحه باب ھذاٴگو عھدہ داران سررشته تعسرات ہے 
دععای هی ایکن ان کا اطلاق اسپبشٌل عھدہ داران حصول اراضی اود ائے دیگر 
عھدء داروں ر4 ہی ھرگا جو سررشتہ تە سرات کے و چہ ازرم نہ ھوں لیکن 
کارھا اے نعمیر ات کی ٣‏ کجا نہ لش صرف کر نے کے جازرکۓے لئے ھرےی + لاحظہ 
ھی داع (مء)۔ ۱ 
() قواعد مند رجہ باب ھذا کے رو ہے عہد ہ دارالٔ خزائن کے لم اس 
کی اجازت نہ ہو کہ احراحات کے لئے ادیے عھدہ داران سیول کو دنک اجرائی 
کرس حنکی حیئیت عھسد ہ داران تقسم کنندہ سررشتہ تعەم ات کی هو ؛ لاحظہ 
هر دفعه (۸ہ)۔ 
(:) قواعد دند رجہ باب ھذا اخراجات تہمیر خفیف و مر ہت سے ۔تعاق 
لہ ھرں کے جو ددات متعامہ سررشتہ تعہرات ہیں محسوب بس ھوے ہ لاحفلہ 
هو دفات ( ہ۱۱ و ١٠۱۰)۔‏ ۱ ۵ 
'آدیٴ ' ۱ 
۱ 
دفعه ۹42۳ - کسی عھدہ دار سررشتہ تعمرات کے نامیا آسکی جانب سے 
کسی خزانہ سرکاری ہیں کرئیکھاتہ اماننی نہ کھولأجاس ےگا جٔسابات سیول ٠‏ یں 
ا جماہ وصولات بد ارسال سررشتہ تعمیرات عکۓ جائیں کے ۔ 
۱ دفعه ۳ ۔ آئے عھدء دار سررشتہ تصەبرات ۲ حیے خزانہ میں اکثر دم 
. ارسال کر ےک ضرورت ہوتی ے ايك کتاب ار سال دکھٹی چاہۓے جس دی 
أْ ا بملہ ادسالات مخزانہ کا اندداج کیا جاۓ گا۔ رتم کے ہہراہ کتاب مد کور 
' اور چالان خزالہ دس یش ہرگا جس ەبت عاالہ کی وسید عاصل کی جائبکی 
ملاحظہ ھر دنعه ( ۰)۔ اختتام داہ سر عہدہ دار سرزشتہ تعمزات ارسالات داہ 
ام کی باون ايك مج رعی دسید مر تب کر گا او رکاپ ادسال(کے سانہ مہ دار 


٭90 





ضابظہ ٹینائس وحساب ۸۰۳“ اپ ہہت ودوم 
صجػٛطمشسھہ سس ےئ سے یٹ سی تس رہ کے 


دفعه /4۸۔ ڈ ویژنل یا سب ڈ ویزنل عھسدہ داران خزانه محصیلات ہے 
بھی بذ ریعہ چك راوم حاصل کرسکۓ ہیں هلاحظہ هوں دفعات ( ۳۳ و۹م)۔ 
)() نیز ملاحظہ ہو فاعدہ () حت دقمعهہ (وے؛) 


پاس بک 





دفعه ۹۸۲ ۔ ہر ادا شسدہ چك کا اندرا جم ايك پاس پك یا بھرست چاك 
ادا دہ دیس بہ نمولہ انا ۱(۵) کیا جائیگا یہ پاس بك ڈویژنل عھدہ داد کے 
پاس رے کی اور ووتا فونتا خزانہ یں بفرض اندراج ادائی وجب رجسٹر چک 
ادا شدہ پیش ھرگ ۔ خزائن محصیلات سے ادا شدہ چکوں کی تمصیل روز انه 
گوشوارہ خزانہ محصیل سے درجک جائیگی۔ 

توطاح۔ مستقر کا ڈ ورژنل عیسدہ دارانی پاس بك ھفتہ میں ای مر تہہ 
پغرض اندراج وش کریگا لیکن اس ویژنل عھدہ دارجس کا مسٹفر فاصلہ بر 
واسم ھواس ہے زاید مدت پر پی شکرس کا ۔ ا سی صورت سے ہل از ہل 
توارعم تمردکر لئے جائیگے۔ ہے ڈ ویزنل عھسدہ دا رکو جو محتلف خزانوں ہے 
دادوستد رکھتا هو دو جداگانہ پاس بکس رکھی ھوںگی۔ 


متفرق ادائیاں 


دفمه 8۸۳۔ ایسی ختلف ادا ئیوں کا رح جو سروشتہ تعمبرا تک 
جائی .سے خزانہ ےےکی جاتی ہیں نز ان ادائپوں کا خرچ جو عیدہ داران 
حصول اراض یکو ما سوا اسپیشل عی_ےدہ داران مت ذک رہ صحیمه(۷٢۱)‏ 
معاوضہ اراشی محصالہ باغراض سردشتہ تعمبرات کی جا بی هس کردی میں راست 
درچ کیا جاتا ے اور ہر ادائی کے محاذی ڈ ویژنل عھدہ دار پا عھدہ دار متعلقه 
کے نام کی صراحت ددج قی جاں هے۔ 


ماہانہ مطا بمثقت 





دفعه ۹۸۳۷ عہدہ دار خزاہکو چاہئۓکہ هر ماہ اوائل میں ڈو ویژنل عھدہ دار 
سے ماہانہ طاہقت کا انتظام کر ے یعنی یہ ک هگذشتہ ماہ کے ادا شدہ چکوں کا 





ضابطه فینائس و حساب ۴“ پاپ یسب ودوم 





عھدہ داران ماتحٹ 





دفعه ۹2۹ ۔ عیہدہ دار ڈیرت جو گموجب دقع 1٦۷‏ )کسی خزانہ 
بر چك اجرا کر ےکا از هو اپن ےکی سب ڈوڑ داغے عیدہ دار 
۳ او ابی ہ٭ینه گجائش وا پروا ںی سے حصول دم کا مجاز کرسکتا ہے ۔ 
لکن نے خز انه ملع پا تحص ل ٠ی‏ سب ڈو 0پ 'ه نام سے 
کوف جد اگانە حساب نہ رکیاحاےگا۔ءیدہ دارڈو ژن صرف ایك 


احازلف٠‏ راسله جار یکر گااورا اس وثیقەر جسندر چکس جاری اور 


ا ا نت و ا ا سن 
کہ خوداوس کے حر پہ چکویکا محسوب ہوا ۔ اور ا ٴئرڈویژنل 
مالس ری وم دا گے حول زم کے کے لئۓکمی داہ دص کری 
۔حد معن کردی ھو آو ای صورت ۰ی بد وران عاہه احرا شدہ چکرں کا داحلہ 
بلا ال تارحخ اہرائی چكک اوس مراسلہ ک طورر ہطر اق مد رح دواد (۳ ۳ 
لیاجائیگا حس کے ذربعەکہ حدہذکورہ٭سکی ای ای ھو و پر حالل دحسٹر چك اداشدہ 
دفعہ (۸ے۹) ہس نر پم کا انددا ج بلحاظ حفیمی تار حح ادائی کیا <الیا۔ 

() کل عھدہ داران سررشته تعسرات کے حسابات داہ فصلی کے آشری 
تارح ھی ر بند نس ھورے دا اطلاعی مراسلات هر داہ کے آعاز اور احتتام کی 
ثوار حم کی صراحٹ کی جائی چاھۓے اور اس طور ہے وصول شدہ اطلاعاث کا 
اطلاق آن ھی چکوں پر ھوگا جو اس طرح ہے ؛عین کیئۓے هوے شہور ١س‏ ادا 
ہھوے ہوں غبر محخصاہ چٹ شہور ہا بعد کے لئۓ کار آمد نہ ھریںی۔ 

دفعه ۹۸۰ ۔ اگرکسی سب ڈ ویژنل آآپسر کے کسی“ دوسر ے خزانہ میں 
رتم ہبھیا کر نی ھو جس جس دیں‌کہ اس کے ڈ ویژنل عھدہ دارکی داد وسند ە هو آو 
آنرالد کر ؟ چاو ۓکە اپنے نام ہے خزاله ہدذکورس حساب کھلوا لے لاحتَله ثو 
دفعه (ےے؛ ) اور بعد ازاں اپنے ١‏ انحت عھسدہ دار کو اپٹے حساب کے ہ نجماہ 
حصول تم کا جا زکر ہے۔ اس مقصد کے لئے رق مکی سررا ھی بڈر مہ رسید 


ارسا ی جائز نە ھوگی۔ 





قاط یائ یساب میم اب پت وسوم 

























' ۴ 


باب بت وسیم 


عام طر ربق ہکادددالئی خزائمن سرکارعالی 





نگرانی خزالہکا عام طر مه 





دفعه 4۸۷ ۔ خزانہ کی عام نگرانی تعاقدار ضلع سے اور عا لانہ نگرانی 
عھدہ دار خزانہ ( +متەم خزانہ) سے جماتھنی تعاقدار اتی ےہ ۔لیکر ن تماقدار ضلع 
خزائہ کی انتظامی نگرانی سے اپنے آپکو بری ال مہ قراد نے دسکتا ۔ خزانہ 
دو شعبوں دیں ؛نقمم ہے ۔ صیفہ حساب حاسپ کی نگرائی ہیں اورصیفہ خزالہ 
مشتمل پر نثقدی ۔ مھور ودیگر ہالیی موجردات جو خزانہ دار کی نگرائی دی 
ارھتا ہے ۔ رن +لاحظه مو احکام خزانہ :خدرجه میمه ان ۲۷۔ 
د فہہ ھ۹۸ و ےون شعپز رن کا محل وتوع ادا ھونا چاهھۂ لئے کە دوران روڑزدیں 


,ھرایك صیغھ دوسرے شببد ْ سے غاحدہ اور آزاد طردب کاروبار الام دے سکے۔ 


د فعه ۹۸۸ ۔ اس غرض بے کہ ہاب ھذا کہ مند رجہ قواعد وصرل اور 
ادائی رتم کے متعلاق پابندی کی جاس کے اودعوام کے ای وی دقت نە هو نز 
بشرطیک عمارت خزاله دہے۔ اس کی٠‏ گنجایش ہو نثاست وکا 7 

(الف) ممٹمم خزانہ کے کرے سے محاسب کے کرے میں جائیکے لئے شمارہ 
کے عشب میں ايك دروازہ رکھا جاے اور شمارہ ککرے کے مابین لگا یا جاے 
تاکە عوام ک دسائی اس حصد ہیں ئہ ھوسکے جھاں محاسب اور اس کے مددگار 
۱ ام کاتے نھیں ۔ 

ھا ا "0" 
بہی آسيی طرح ايك شمارہ رکھا جاے اور اس کے دو راسۓ هو ں()نمارہ کے 
۱ سام عوا مک آمد ور تکیلۓ اور(م) ثمارہ کے عقب میں حاسب کے کرے سے ۔ 


مازقلۃ:کیناالسی "و۔حسا پ ور ری ہ ےہ سب ودوم 





اندراج پاس يك دب کر ے اور ارسالات داہ تمام کے بابتہ | یگ مجوعی رسید 
ڈویژنل عھدہ دار اور آس کے مات حترےی ک جانب ہے حتمعه دقوم کی بابت 
جار یکرے ‏ لاحفاہ ہو دفەہ ( ۹۸۲ ) نیز ڈ ویژنل عھدہ دا رکو جملہ اجرا ئیرں کی 
١‏ بارت صداقت ناہہ حسب ذیل دے ہہ 


تصدیق کی جاتی سے کہ مسبت اقیر الچارچ ڈو پڑال یہ ست. 
کن حر یہ چکونی بارت سی سخ ۳۰ر دیں مله رتم ٭ہاغ +0 وو (الفاظ ہەیں) 
اننے ھونے هیں۔“ 


حساب عونه جات سرراہ شدہ 


دذمه 4۸0۵ ۔ چك بکس اور رسید بہیررےس کے دتەاق ايك سە + امی تہ 
بصراحت نات و توار مخ مر تب و روالہ کیا جالیگا سو ڈ ویژنل عھدہ داررۓ 
حسب د فعه ( ۱۰۷٢‏ ) سب ڈ ویژنل عھسدہ دارکو ان کے طلوبوں کی بناء پر 
فراہم کی ھی ۔ 








ضابطہ قینائس و حساب ۓ۶٣‌“‏ باب ہمت وسوم 


دفْعه 8۹۲ ۔ نقد سلك کی تنقیح دیرے تعاقدارضاع ہالذات جایچ کر کے 
اطمینان حاصل کر پکا کہ نقدی وسکەترطاس وغبرہ کی حقیی ٭وحودات دو تفاہ 
وخخنر کی دندرجہ سلکیں اور تختہ سلك خزانہ دار کے طابق میں اور نیز یہ کہ 
سرکاری کاروبار کے ہسھوات انجسام پانیکے لئے جس تدر سلك کی ضرورت ہے 
اس سے زیادہ سلك خزانہ دار کی تحوریل پل دیس نہیں دکھی کی ے اور وہ خزانہ دار 
کی ضمانت ہے زیادہ یس ہے ۔ خزان ضاع محصیلات :یں خزانہ دارکی تو پل دیں 
ایك فاہ سلك کی اننھائی :تمدار اس کی خماذت ہے زائد نہ ھوئی چاہئۓے۔ اسٹادپ 
اور مھور کی تنقیح کے وقت تعاقدار ضاع کو چاہئے کہ نمونہ رساید ارسا یک بہی 
تنق وج آرتے 


دفعه 8۹۳ ۔ تعلقدارضاع محیاوت ناظم خزانہ مور حساب اور طریقہ کار 
میں اع احکام صدر حاسب ھے ۔ ۔ یہ اس کے فرایض ہیں ہے کہ اس اس کیک 
نگرانی رکھ ےکہ ھدارات واحک5م صدر محاسی ک بلا عذ رکا حقہ تعەیل ہوتی ھے 
اور یہ بہی اس کا فر یضہ ہوگا کہ اگر کسی دنثر یا خزانہ ہیں تغلب ہوجااے تو 
اس کی فوری اطلاع صدرحاسب کو دیکر ەتعاقب ڈ'نی تحقیقات مقدہہ کے بعد 


ايك تفصیل رپورٹ ہ جات ممکمہ روانہ کر رے۔ 
١‏ کسی صدرخزانہ یا خزانہ تحصیل ہیں داخل ہو_ٴ سے قبل اگر آمدنی یا 
محاصل سرکار ہیں کوئی تغالب یا ننصان ھوجاےٗ یا عمال د بہی دقوہات خفیف 
میں خیانت حر ان یا تغلب کریں یا عمال دیہی کے مکانات سے سرتہ یا دیگر 
حوادث کی وجہ ہے کوئی نقصان نقدی عاید ہو یا رم زیر ارسال ہہ خ: انہ میں 
کوئی نقصان وانع هو تو صد دا سب کواس تسم کی رپورٹ دینے کک ضرورت 
نہ ھرکی ۔ 

دفعه 48 ۔ تغلب یا نقصان کی صودت مبرے اگر یہ 'ابت کیا جاے کہ 
عھدہ دار ضلع ے معمولی احتیاط کو ملحوظ رکھا اور اپنے آن ۂ ارایض کوئُرك 
ہے کیا جو تحت قواعد اس سے متعلق کۓے کی سں او کانقاز رای 
اس ہن وائر توجہ اورنگرانی دس جسکی سرکارعا ی آس سے آوتع دکھنی صھے کوئی 
کی نہیں کی اور ےہ کہ نقصان یا تغلب کا سبپ عھدہ دار خزاہ ( +هتمم خزانه) 
کي ذائی لاروائ اور بد دیا تی ے تو عھدہ دار ضلع پر کوئی ذ مہ داری عاید 


لہ ھو 





ضابطلہ فینانس وحساب ۳۹ باب بہت وسوم 





فرارض تعانداران اضلاع و سہتممان خزائن 


دفعه ۹,۸ ۔ کار خزانہ کے متعلق صدرمحاسب مراسات میں تعلقداز ضلم 
سے مخاطبت کر تا ۔هے ۔ خزانہ کی ہالرادت نگرانی کیائۓے کسی ہ ات کے تقرر ہے 
تعلقدار ضلع ای ذہەہ داری ہے سبکدوش متصور ئہ ہگا۔ مہ ذہه داری نہ صرف 
محفظ موجودات تدی مھور و افیون اور ہاتحتین کی ے ضابطگیوں ک نوری 
کرت نك محدود ثے بلکہە حسابات کے ر1 وقت اور صح٭ت کے سانہ پیش ھورے 
وئیز احکام دفٹر صدرعحاسب کی بلاعذر فوری تعەیل منجانب افسر خزانہ کے 
جانیکی ذمه داری ہی تعلقدار ضلع بر ہے۔ 


دفہ ۹8۹۰ تافارضلع بر لازم ھے کہ ماھانہ ۔وجردات نقد کک تصدیق 
کرے اور ماھانہ کوشوارہ وصدولبافی پر دستحفط کررے ایںںیيی وہ اس فر لضصہ 
کو ا گز کی مادی محہوری پا بہوجہ دورہ ہسٹقر بر غبر موجود کی کے باعثد 
اتجام نہ ددکے وعلاوہ مہتمم خزانہ کے جوکرئی سینبر مددگارہ وجود ہو وہ اك 
او ای رو و بیط ا ا 
ھرششماھی مدت ہس ايك سرتبہ خزانہ کی تنقی تنقوح قاندارضام بذاٹ خرد کرے 


وصیح _ کوشوا ارہ جات داھاہ اور آری کیک متعلقہ ٹھرستوں پر جو در 
صدر محاسب پر پہیچی جاتی ہیں پت ٭م خزانہ کے د ستخط ھونٹے لیکن حسابات 
کے ص٭ت کی ذمه داری تعاقدارضاع ھی پر رھیکی ۔ 


دفعه |۹۹ ۔ سلك خزالہ کی تنقیح بموجب دنعه (۹+۲) زبرن ک جائیی 

سلك زر تحو یل خزانہ دارو سلك دو تفله د ونوں ک تنقیم کی جالیکی۔ سکہ نرد 
جس کی تنقیح وزن کرتے ہے نے ہوسکتی تمار کیا جائیگا۔ اس اس 
کی اجازت نہ ہوک کہ سلك زانہ کا کوئی جزومیں خواہ وہ کتئی ھی حفاظت 
سے سر یھر رکھا کیا ہو ماہانہ تنقیج میں متروك کیا جاےٗ ۔ تعاقدار ضاع اس امی 
کی نگ رانی رکھیگا کہ سکہ جسات اثروی کے نحفظ کے لئے مضبوط تہایاتی 
استمال میں لائی جاتی ہیں اورنیز اس اس کی بذات خود فی حاصل کر یگا کہ 
ھرتھیل ہیں سی قمم کے سکہ جات هیں جن کا کہ اس میں رھنا ظاه ر کیا کیاہے ۔ 
ت٭اقدار ضام اس کا بھی اطمینان حاصل کر ہکا کہ قواعد متعاق رہ عفظ نقدی کی 
کىاحقۂ پاہندی کی جارھی ے ۔ 


ضابلہ نینانس و حساب ۳۹ باب پٹ وسوم 








(ے ) اس پرلازم ےکہ روزانہ خرٴانہ بند کر نے سے قبل خرٴانہ دار کے 
زبر تحویل سلكدکی تنقیح کر لس اور قح کے بعد خرٴانہ دار کے صندوق نقدی 
کو کرہ حفوظ دو تفہ میں رکھوادرے ۔ 

(۸ ) اس برلازم ےکہ درآہد و برآدد دتوم کے متعاق بعض احتیاطی 
آەور ماحوظ رکھے ۔ 

(و ) اس پر لازم ےکہ اسکا اطمینا نکر ے کہ اند راجات رجہثر آدنی 
خرٴانہ کی تطبیق چالا نات و حسابات خرٴائ محصیل ہے محاسب یا آسکے مامحعٹت 
اھلکار ۓکی ے اور اسکا ہہ فر یضه ےکہ داھانہ نختہ جات آ مدنی سررشتہ جات 
کی تصدی یکر ے۔ 

ت6 اس پرلاذم سے کہ روزاہ برخاسب ہے بل یا دوسرے روز شرٴانہ 
کا کام شروع ھوےے ہے پہاے حسابات روزانەکی سقی ح نقاباہ چالانات واسناد 
صدر شرٴانہ وحسابات خرٴان تحصیل کر ے اور آ: ور ذیل کے ہتعاق بالذات 'ٴمٰی 
حاصل کرے :؟- 

الف ۔ ہر خر چ کے لئۓے اسادی وثیقہ +وجودہ 3 

ب ۔ھر چالا سک دم اور حسابات جمع خزانہ تحصیل کی ہر ايك دتم کا 
,وجسر متعلقہ میں داخاہ لیا گیا ھھے ۔ 

ےچ ۔ مله ذیل رجسئرات صدرغرٴ انہک ٦؛زاناثکردی‏ میں شر يک کی کئی ہیں۔ 

د ۔ عمایات شمول وخ روج :ععامہ ساك پٔی حاسب درست ہیں ۔ 

ھ ۔ انکا خالص تنیجہ سلك پٹی خرٴانہ دار سے :طابق ےہ ۔ اور 

و ۔ اسک بعد هر دو سلك پٹیوں اور کردیوں کی ہیزاتں بخەیح اور 
درسٹکی مسامہ ہونیکی توثیق میں اسکو اپنی د سشخط مبٹ کرنی چاہۓ ۔ 

(ر) اس پر لازم ےکہ نرٴانہ دارک روزا نہ سك پٔی بردستتخط کرنینے 
پیشتربعض احتیاطی اەورماحوظ رکھے ۔ 

)٣۲(‏ اس پرلازم ہہ ےکہ ەاہانہ گوشوارہ جات کی ترسیل ہے ٹبل اسکا 
اطمینان کر ۓکہ ضروری اسناد وفہرست مکل ہئسلك هیں اور آسکو وٹتا فوتتا 
فہرزستون ي جانج تقابلہ اسناد دوران ماہ میں کرلیٹی چاہئۓے ۔ 

3 (۱۳ ) اگ رکسی وظیفہ کی خلاف ضابطہ غلط ادائی ہو جاۓ تواس پر اسکی 
مہ داری شخُصی طوربر عائد هو - 





ضابطه فینائس و حساب ۴۰۸ باب بست وسوم 





و سن عھدء دارارلیل ضلع کو معلوم رمنا چا ھۓے کہ صدر مح اسب 

ہی ان ک ىوجہ کمی پیضابطکی کی طرف ہ نعطلف کراہے تو کوئی پورٹ 

غ تر ےت حقیذات _کے بعد سس تب 

کن کی هو نابل تبول نە دوک پک کی ٭امحٹ کا جواب روائہ کردیٹا کائی نہں 

ہے ۔اپسی رپورٹرں ہے جن میں شکولد و شہہات کو وقی طور پر رہہ کردیا 
جاتا ے بعد میں اکثر بڑی ے ضابطگیوں کا وع ٭لا ہے ۔ 


دفمہ 4۹۷ ۔ طر یقەکارروائی خزانہ سے ہتعاق ب×ض الےآ ورک صراحت 
ذیل میں کی حانی رھھے جن ەیں حعت فواعد عھهدہ دار خزانہ )( دهتەم خزاه ) کی 
شخغمی مدداخت لازم ہے :- 

() اس پر لازم ىہ کہ اس اس کی نگران کپھۓ که ھر ایك اآسساد حس کو 
وھ ادائی کے لئے دنظور کرتا ہے بہ مه وجوە دکل ہے 

) م) اس پر لازم ے کہ اگر کو ی اسساد زبان دای پا انگرزی ہس تو 
اس کا خلاصہ اردوس درج کرانے. 

(۳) اس بر لازم ھے کہ الے ‏ طالبےات کی اجرائی ہے انکاد کرد ے ۔ و 
بادای الہظر دی نا تاہل سام فوں اور دطااہےه کسدہ کو صدر غاسجت کے پاس 
دجوع ھرنیکی هھدایٹ دے ۔ 

(م) خزانہ بر پیش شدہ ‏ طاابات کے مت لنی کار روائ یکر نے کا ا سک وکوٹی 
عام اتتدارنہی ہے ۔ ادائی کے دتعاتی اسکا اختیار بالکلیہ بواعد و احکام ہ مدرحه 

ضابطدھذا کہ تابم ہے ۔ سرکادۃا یک ۰ نظوری کی باہ پر وہ کرئی ادائی لکرسکیگا 
مج زاس کے کہ ادائی کے لئے صراحتا اس کو حکم دیا اود 

(ہ) اسکو چاہئۓےکہ جب کوئی ٭طاابہ فرض اجرائ یکمی الیے مرک جانب 
سے پیش ہو جسکا ای لا زەتٹ سرکاری سے نہیں ہے تو اسکی شناخت کے 
متعلق کافی اط ینان کر لے ۔ 

(ہ ) اسبر لازم عےکہ بازیافت رتوم کے متعلق هد ایات صدر حاسب کی 
مجنسہ تعمیل کرے اور اکر آئمند ہ ٭طالبہ ہے با یافت لینے کا سکم ہو تو دہ 
ند رقم کے قبول کر نے ہے الکارکردے الا ُس صورت ہیں جبکہ کسی اود 
طر یقہ سے باز یاذت ممکن نە هھو۔ 


ضابطہ فینائس وحساب اتی پاپ سب وسوم 
سس سیت سس سپ سس سص.٥س٠٢س.‏ سح ےہ 
٠‏ جاے تو اسی ذمە داری تمام ز تُرعھدہ دارخزانہ پر عاید کی جائیگی ۔ اض اس 
کے پیش نظر اُسکو احتیاط سے ادائیوں کی میزان اثزوں پر آمد کرنی چاھۓے 

تاکہ دتم معینہ ہے تجاوزنہ ھو_ٴ پائۓ ۔ 

(۱) اسیر لازم ےکەکسی جانب دجسٹر یا فھرسٹ یا کردی ہی اندواحات 
کے محکوك کرنکی اعت کر ے اورائمس جہاں اصلاح یا تر ہم کیجاۓ تو اسکی 
تویق دس اپٹی 2,) دستىخط کردے اسساد یا حسابات کے ہتعاق آسکو حاص 
احتیاط کرئی چاہئۓے جدہەیں رہ .مات کے علا. ات پائیجائس اور اگ رکسی دہر ہے 
اس آمم کے اسماد کرٹ اور ٹور ہے وصرل ھورے مرں تو آُسکو چاہۓ کە 
اُس در کے افس مرکو اس جانب رحوع کر ے ۔ 

(۲ء) اسبر لازم حمکہ اینے در ہہں‌کسی نمایاں ہام پر ايگ اعلان لکاےۓٔ 
کہ دادویسعد روم کے لئے خزائەکس و ہمد ھرگاوذر ہادلہ سکہ درطاس ۔سکہ حورد 
ومرادی کے صاق اعادات ا یاسی طوربر ادے مقامات پراگا ۓ چھارِس 
عاء تہ الاس کی آمد و رمت آز ادانہ طور سے ہوبی ھو۔ 























خزان تحصہلات 


دفءه 44 ۔ تحصیلات سس خزائن معمولاعقام مستقرحصیل تام مس اور 
جب محصیادار مستقر پر موحود ہو وخزاندکی عا۔ لاہہ نگرانی اس ہہ ہتعاقی ہے۔ 
اپنے فرائض کی انجاہ دھی اور تواعد کی پاہہدی کے لئے وہ تعلقدارضاع کے پاس 
ذمه دار ےے ۔ وہ جملە معا ات منجانب تعلقدار ضلع حص نیاہتا انجام دیتا رھے حو 
حسابات میں شال کی جابی ہے ۔ 


دفعه 88۸ _ رك مستقر سے تبل محصیلدار کوچاہدۓے کہ خزالہ حصیل کا 
جاہ پوشکار کوردے اودا گر پیشکار بھی مستفر پر موحود نہ ہو تو محصیل کے 
خزانہ کا جائرہ محصیل کے کمی افے دوس ے اھلکا رکو دے جو سب دی 
زیادہ سیئر اور خمانٹ دادہ ھو ۔ جبکە پیشکار خزائہ کا نگرانکار هو اور آسکو 
مسعقر چھوڑنیکی ضرورت لاحق ہو توحسب طریق بالا آسکو عمل کرنا چاہئے ۔ 
تاونتیکہ کوئی خاص اورشدید ضرورت لہ ھووقٹ واحد ہیں تحصیلد ار اور 
پیشکارکو مستقر نہیں چھو ڑناچاہۓ ۔ 


ضابطه فبائس و حساب 6٤‏ ہاب بست وسوم 





(م:) اس پر لارم هےکہ دجسارات امانت وآ ۔ دی کے ھر اندراج پر ای 
چھوٹی دستخط کر ے اور کوئی رتم ید اسات جمع ٭ کر ے تاوقتیکہە افسر 
از کی منظو ری نە هو ۔ اوراک رکمی سرکاری مد ہس رہم جمع کی جاسکی ہو تو 
ای اطلع عھدہ دار از یا عدالت متعامه کو کرد ے ۔ 

(م)اسر لازم ےکہ رسائمد ارعہا ی اور احکام ؛راہمی دقوم پر دستخط 
کر ے وت چمداحتیاطرں کوہاحوظ رکھے۔ 


(۹ر)آسر لازم عے کہ رساید ارسا ی و احکام فراھمی دہم ( سہلائی باز) , 


بر دستخط دانظ رس ےکیاکر ے اوراپنی دستخل ہس حی! “ا کان یکساوے 
بافرظ رکھے۔ 

(ء١)‏ آسبر لائم ےک وصولہ تعاق اطلاعامحات رہ اید ارسا ی و فرا می 
رتم کو ابنے +واجہ : سے کھلواے اور نکی حابچ ءذات خود کر ے اور جب 
اطءینان ھر جاے توٴآن پر دسمشخط کر ے اور تار خٌ ومرله لکھے ۔ 

(۸ر) اسپرلازم ےکہ حراہ ‏ ےکسی رسید ارسا ی یا احکامک دتم ادا کم ٠‏ 
وآ بعص احتیاطی اہ ور٭لحوظ رکوے جن صورتوں ہس اطلاعاءہ سر موصول 
یا عبر سحوح ہو تواحرائی کے متعاق ايك حد ىك اس اوصو اہدید حاصل شے 

) ۹ 1 سیر لازم کہ رسود ارسا می اوراحکام مرا می دتم اور اطالاعصاعات 
کے مھونے اپنی ذانی محویل دیس ەقعل رکھے اورھر روز صرح ١س‏ ایل ٭مردہ 
ضابطہ کے بح انکو برآمد کر ہے اور پەر شام ١س‏ امی طرح قمل کر کے 
محفوٹل کرد ے ۔ اسیطرح جب مُونہ جات کے پارسل وصول ھوں تو آسکو بەعص 
احتباطی امور ملحوظ رکھے چاھئیں ۔ 

(۰م) اسپر لازم ہے کہ کسی روبکار پروانگی کی باہ پر ادائی کررے وف 
اسکا اطمبنارب کر ہے کە ہر ادائی کا اندداج روبکار+دکورپر کیا کیا ہے اور 
اسکہ مساپی اپنی چھوٹی دستط کرے ۔ ونز سردشتہ تعمیرات ( شمول 
ریاوے ) کے ھرايك چک کا داخلہ +هتەم تعمرات کی پاسہك میں اور زجسر 
اجازت نامحاث ادا شدم میس لۓے جانیکے متعلق اطءیان حاصل کر ے ۔ عھدہ دار 
خزائہ (ھتمم خزالہ) کو ذھن مین رکھا چاہۓے کہ روبکارپروانی ہے اسکے لئے 
اجازت ادائی اوراس عہدہ دار کے لئے جسکہ نام اسکی رقم جع کی کی ے 


استحفاقی ‏ طالبہ کی اننہائی حد ظاہر ہوبی ے اسلۓے اگر رتم معینه سے زاہد ادائی 





ضابطہ ٹینانس وحساب 6۳" باب بت وسوم 






























نمایاں طوری الٔے: تما ات 27 لگا یاگیا ہے جہاں عاہ النامن کی آمدورفت آژزادالہ 
طور ے ہوتی سے وئبزاس ام کی بھی نگرانی رکھی جانی چا ہھئے کہ خزانہ ک 
جانب سے عوا مکوسھولتیں بھم بہنچسانے ہیں کسی کے ساتہ کوئی خصوصی تکا 
اظھارنہی ںکیاجانا ے۔ 

آمدف 

دفكەق ء | ۔ روم داخل شدی کے سان جو یاد دادت ( چالاے) 
حت داعہ (۱۰) پیش هوگ۔ اولا نقدی نو یس خزائہ ضام یا اسب خزانہ عامرہ کے 
حوالہ کیجائیگی ۔ جو آس پر اگروہ ھرطرح درست وہ کل ھو تو دستخط کریگا۔ 
بعد ازارے آرندہ رتم اور چالا کوخزانہ دار کے پاس پیش کریگا جو رتم 
کی پرکھ ٹون یکر یگا'ورا پن یکردی میں در ج کر بکااورچالان‌بر دستءخطکریگا۔ جوحاسب 
بانندی و بس کے پاس اس غرض ہے دوبارہ پیش ھوگا کہ وہ اپنے حسابات ١س‏ 
'ُسکا داخله حاصل کر ے اور ہانا عدہ رسید مر تب کر رے جس برخوداُس کی یا 
عھدہ دارخزانہ ک دستیخط ھوی ۔ صرف رسید هی ادا ئی کا باضابطه وثیفہ ھی 
اگرچالاں کے دوہرت موں توايك برت خزانه ہیں اسنادا رکھە لیا جائیگا۔ 
: () پاچ سو ہ ےکم کے رساہد پر عھدہ دارخزانہ ( +ھتەم خزانہ) کی دستخط 
ٌ نہ لئے جالیگے ائے جماہ رساید بر محاسب د ستخط کریگا اورایسی رآوم کی ہا بت 
جو پہ عمل جمعوخرچ وصول ھوں خزانہ دارکی دستخط نہ ہو لگے۔ عھدەدار خزانہ 
یا . ھتمم خزانہ عامرہ آفس آرڈر کے ذریعہ علاوہ محاسب کے کمی شخص کو رساید 
اندرون پابج سو بر دستخط کر نے کہ لم ناہ زدکرسکیگا۔ سردشتہ تعہہرات و 
ٹیہ نیز دیگر سررشتہ جات بھی ج نکو اس کی اجازت دیگئی ھوجمع شدی رقومات 
کو ذریعه کتاب ارسال خزانہ بر پھیچٹے نے0 اورخزانہ کی (سید اسی کتاب 
مس دیحاتی چھہ ۔ خزانہ کے استمال کے اۓے اس کتاب کے علا وہ ایك تطدہ 
معمولی چالان کا بھی پیش ھوناچاہۓ ۔ 

(۴) جب دتم کے ساتہ چالانات کے دویرت پیش ھوں توحاأ سب دونوں پر ابی 
چھوئی دستخطکر یگا اور خزانہ دار کے پاس ہے جب یە واپس وصول ہوں تو 
ايك برت بر اہی دستخط کر یگا اوربطو ررسید داخل کنندہ کے حواله کریگا۔ اگر 
رقم(.م) یا ُس'یے زایدھوتواس کے دینے سے تبل اس پر عھدہ دار خزانہ 


"( یتم خزاہ) کی دستخط حاصل کریگا۔ 





ط اه فینانس و حساب ٣۹۳‏ باب بہت وسوم 





صیمہ خز نہ 


د ء۹8۹9۹۰۸ _ خزانہ دارکر ايك نقدی کردی رکھنی چاھۓے ( سجن کوئی ذیل 
وحوز ل٥ھ‏ راگ د۶۴ اور ا سکردی میں ہر اك آہمدلی اورادائی کا اندراِج عندالوآوع 
کیاجالیگا۔ حملہ رٹوم آمدنی کے رسائد بر حسابات ےب ضروری داخلہ اور 
کھتافق نی کے بعد خزانہ دار دستخط کر ہکا اور فور ! محاسہب کوواپس کر یکا۔ 
خزانہ دار لہ اسماد ادائی پر ور مھر ادا شد ٤ء‏ لکا لیکا اور طابقت حسابات _کے 
وات:ان إسناد کزؤہ صیفة حساب کے عوالہ کر پکا۔ 


ذف4 ہہ |إ]۔ جبمھررکی فروخت بند ہو جائۓےٗ تو جماہ رام فروخ ت کردی 
بل ھو نے سے لے شاملک جائیگی اور ايك یاد دالئڈٹ سب اود حعاسب کے حوالہ 
کیجائیکی تا کہ حسابات ہیں ضر ودی اندرا ج کیاجا۔کے ۔ ۱ 


اوفات ۔خزانه 
د4 |۰٢۰١إ۔‏ داد وستد رقو مکیلۓےصدرخزا ‌اضلاِع اورخزان محصیلات کے 
اوقات صبح ٠١‏ بجے سے (۲) بجے تك ؛قرر مں ۔ 
دفع |۰۰٢‏ ۔ اگرزمائہ اقساط ادائی مالگزاری سرے3 طریل تعطیلات 
واتم ھوں وصدرعاسب اتیل آواد رخ کااعلان کریکا حن دس صرف وصول 
واجتماع رقوم کی حد تك خزالہ کھلارکھا جائیگا ۔ 


اعلا لات 


دفمہ ٣۰ء‏ | ۔ دفز خزانہ ہیں نمایاں طوربراعلان لکایا جائیکاکہ خز اه کی 
دادوستد کس وت بند ہرک ۔ در کے وقت بر خاممت بت یکم ازکم ايگ گھللہ پیشٹر 
دادوستدہددکرد تی چاھے تا کہ ابی وقت میں حساہات کی تکیل و نطہیز ہی یکیجاسکے۔ 


دفعه ۰ء | ۔ خزائن کے انچار چ عھدمداروں‌کو ہذات خود دیکھناچاوۓ کە 
محت احکام نافڈہ پا ددایات خاص جن اعلائا تکا آونزان کیاجانا ضروری ۔ھمہ ؛ثلا 
اعلاناث :تعلق تہادلہ سکہە قرطاس یاتبادلہ سکہ خوود سکہ جات نکل اورم ادی۔انکر 


ضابطہ فینانس وحساب ۵۷۰٣م‏ باپ پسٹ وسوم 































(الب) رقوم بابتہ ھاصل سرکاری جو حٴاین اضلاع میں جممشدنی ھزں اگر 
پە حم مجاز خزانہ عامرہ میں جع کرائی جائیں و چالان کا ابك برت مہتمم خزانہ 
عامہہ رکھایکا اور دوسا برت حسابات روزانہ کے ساتپہ دفر صدرحاس ب کو روانہ 
کریگا اور تیسرا برت خزانہ ضلع متعلقه کو روانہ کریگا تاکہ خزانہ ضاع دیں مداٹ 
متعلقہ کہ تحت جع ورپ کیا جاسک ۔ 

(ب)خزان حصیلات ہے خزانہ عامرە بر ارسال کی صورت میس ايك رت 
خزالہ عاصسہ میں رک لیا جائیگا دوسرا خر'|نہ حصی لکو واپس کیاحائیکا اور تیسرا 
برت صدر خزانہ متعلقہ کو مپیجدیا جائیگا ۔ 

(ج.) آمدنی فروخت سرویس للکٹ بدفائز صرنفاص میادك کا ايك وت 
عھدہ دار خزانہ زکہہ لیگا۔ دوسا حسابات کے ساتہ صدو محاسب کو مہینجا جائیگا 
اور تپسرا چالان مطلوبه وا سی دتم کے ساسمہ منسلك کیا جائیگا۔ 

( د) ارسال از عھدہ داران کرو ڑگری ۔ 

ڑھ) ارسالات سررشتہ دارالضرب و متحدہ سررشتہ جات و سررشته 
صنسب و حرف ۔ ايك برت خزانہ ہس رکہ لیا جائیگا دوسرا حسابات کے ساىہہ 
صدر محاسب کو بہیجد یا حائیگا اور بیسرا گوشوارہ داھانہ کے ساہہ +نسلك 
|٠‏ کردیا جائیگا۔ 
وضیح۔ )١(‏ چالان آئی سکہ مس مرتب هوگا جس + یں کہ رم ارسال 
کیکی سے بیعنی اکر رم جع شدنی سکہ کلدار ہو ہو چالان سکہ کادار کا نب 
ھوگا اور اگر سکہ عانیہ هو توچالار سکہ علیانیه کا تب هوگا۔کادار کی ہابتہ 
کوئی ہلاون چالان میں شر یک نە کیا حائیگا ۔ 

(ہ) سکہ علیہ اور سکہ کلدار کے چالان عالحدہ عاحدہ مرنپ 
ای 
حفاظت و تحو ہل رەوم خزان سرکاری 

دفكہ 1 ۔ رقومات شوٴانہ کی تحویل و حفاظت می آواعد ذیل کک 
پابندی کیچائیکی ہس 
5 )دتوم خرٴانہ ہالعموم مندرجہ ذیل دو اقسام و منقمم مرے میں ہے 
850 


ضابطه فینانس و حساب ۴۴۳“ باب پست وسوم 








)۴) فروے ت سرویس ٹکٹ ک صورت ہرے بھی دفائر سرکاری کو رسید 
دمجائیگی جب کہبپی کو ی رسید دمجا ۓ تو وہ مطبرعه وه ان (۰) یر ھرگ 
جستی تکیل اہلکادان خزانہ کر یٹک اورجس بر بلالاظ مقداددتم مھتمم خزانہ 
کے دستخط ھونگ ۔ 

(ہ ) کی ا سی رتم کے ٭شلق حوخزالا می جم,ک کی هو اس بیان 
برکہ اصل چالان مم گیا مے ہنی چالان نا نعل چالانہر ددم خزالہ کو دسصخط 
نکر نے چاہئیں ۔ دساید ہا اسناد کے نقرل عطاء ؟ئۓے جائیکے ہتەاق ٭زید ھدایات 
دفعه (م) میں + حللہ ھوں ۔ 


مع ونہ رادے 'د ال رقوم در خزانہ 


د قع4 : +ھ ۱ - چالان کا وہ شان( 9 ا عام اغراش کاو است ال کیا 
جائیکا ۔ وصورل آددی 28 حد تك سر رشتہ جات + تام حسب ضر ررتٹ چالان 
کے نھونے انھرز کرسکتے ہس پا نمونہ نان (ے؛ ؛) اسۃ .ال کیا جاسکتا ھے ۔ 

د4یہ 7 - چالان کے ہ طبوعہ نمو نے خزاله ہے بلا اخذ آیدوٹ مُت 
سر براہ کئے جائینگۓ اور اسکےدو رٹ مٹدکہ بالاطرق ےشن کۓ جا گے ۔ 

دفه ۰۸ ۰/۔ چالان کے بالعەوم دو پرت پەش ھولے هیں لیکن صورت, 
ہا ۓ ذیل ہیں ايك قط ہ یا سە تطده چالان پیش گئے جائس کے ۔ 

)١)‏ ايك رٹ چالان ت 

(الف) ایسی دقوم کی باہتہ جو بغرض اجرائی رسید ارسالی خزانہ پر پیش کینجائیں 
رسید ارسا ی سی چالان کاکام دی حے ۔ 

(ب) ارسالات ذر یعه پاسبكگ کے ائۓے باغراض راہ چالاد : کا یك رت 
کای مہ جو راہ ہس رکھا جائیگا اور دیتەم خزانہ کی رسید ہندرجہ پاسبك 
عہادہ دار ارسال کمندہ کے ا کای ھوگی ۔ 

توعاح َ- ھدایاتٹ مخذرجه صدد ائے چالادات سے بھی متعلق ھی جو۔خزائن 
حصیلات دیں پیش ڈںل ۔ 


صابطہ فینانس و حساب ٣2‏ باب پت وسوم 





ہوں کہ ببرونی جانب ہے بہرہ کو نظر نہ آسکیں ۔ 

( ب) موجودہکرہ جات کاسالاہہ معاینہ مھتم تعمیرات (اکزیکیٹیو انجٹر) 
یا کوئی جر بذکار مددگار مھتم تعمبرات ( اسسٹنٹ انجنبر) یاکوئی نائب مددگار 
انجدر (اپرسہارڈنوٹ ) کریگا حسکی نکرانی میں کوئی ذیلی ڈویژن هو اود جسکو 

معاینہ گندہ عہدہ دار صد|تتامہ ”٭حفاطٴے)٢؛٤‏ عطاکر یکا اور عہدہ داك, خرانہ 
کا ذفرض ۔ےکہ اس قسم کا صداقتنامہ سالانہ حاصل کرے ۔ 

(چ) بہرہ کے عروب کا افسربہرہ والوں کے پوز شن یعنی قامات کا تعبن 
کر یگا و نب ز کسی مز ید حفاطت یا اضافہ یا روئنی وغبرہ کی ضرورت ہو تو اسکے 
انتظام کا بھی مطالبہ کر یگا لیک کرہ کے حفظ واستحکام کی ذمہ داری اگز یکیٹیو 
امجیدبر پر عاید ھوگی۔صنادیق حر'ٴانہ ودیگر فرنیچر متعاق یہ حٴالہ کی محفوظ ھونیکی 
ذمہ داری حوعمارت کا جرٴوء نہ ہوں یا ا مس نصب نہ هوں عہدہ داد امچارچ 
رٴانہ سے متعاق ہوکی ۔ 

) د ) عزیدہ دارمعایەکنندہ سر رشتہ تعمرات اورعهدہ دارجواان عءروب کے 
*٭صمدا:تنامحات کی ايك ایک نقل اسٹرانگگ روم ( کرہ محفوظ ) کے انددکسی نمایاں 
مقام بر آویراں کیجائیگی ۔ افسر امچارج خرٴانہ کا فرض ہوکا کہ محفظ دفم کیلۓے 

“اکر کوئی شرایط صدائتنامہ ہے عاید ک ۓگۓ ھوں تو انی پابندی ک 
نگرانی رکھے۔ 

(ھ) محفوظ کرہ کے دروازے اورک پئرکیساںہمیشہ بند اور +قفل رکھے 
جائی ںیگ مجز اسوقٹ کے جورم 7 دیکر مالی اشیاء کے کرہ مذ کور سے باھر 
لاے یا اندرلیجاے کیاۓے درکاز ھو۔ ائیے ‏ وقعوں پر کرہ محفوظ کے ک ہو لےاور 
بند کۓے جاۓے کے درمیائی عرصه دی پورے وقٹ تك عھدہ دار اچارچج رٴانہ 
کو ہالذات حاضر دھنا لازم ہے ۔ 

(م) خراان کے محفوظ کمروں میں تحفظ دقم کے ائۓے حسب ذیل طریقوں 
کی اجازت ے۔ 
١۔‏ مساوی تقدارک تریایوں سے جولوے کے مضبوط صندو اوت یا 
تجوریوں پالکڑی کے صندوقوں یا دیوار میں ہۓ ھوئۓے خانوں یا تمہ خانوں میں 
اسمسسمممسمیجممِ٘ےمژسممسوبومجممیہممسژممہہسومِسمڈسیٗیوسجججسبججہجوجمیییومومجید×کجممجممویں۔ 


ضابطہ فینانس وحساب ۴1٦‏ پاپ اٹ وسوم 


[٦۔سرکاری‏ راہ کی سك جس سے سرکاری ادائیساں کیچای ہس اور 
جس میں سرکاز کی آمدی جع کیجانی ہے ۔ 

٣٢‏ ۔سلك حفوظ سکه قر طاس ۔ ا میں کا کہ حصہ سک قرطاس ر ٭شتمل 
دونا مہ جو حت دفعہ (۱۳) قائون سکہ ؛رطاس ”عر دارُ “٢‏ کس رھر ےق 
اور کھە حصہ نقد ( رو پیہ اور نقروی دشٹ آ۵) ر مشتەل ھونا سے حو اس 
محفوظ نلزری کا جرو ہتصور ہونا ےہ جس کا مس احکام قانون سکہ قرطاس 
سرکارعا ل نوٹس دائر کے و قابلەہس رکھنا ضرزؤری ے ۔ 


توضح۔ خرٴانہ عاامرہ و جاہ صدرخرا تی اضلاع و نیزہندرحه ذیل 
ران محصیلات دی خزائنقرلاس تام ہیں ع۔ 

کات 

۲ ۔لاتور۔ 

(م) اِس اس کی احتیاط کیلۓے کہ ارسال یا عوام کی داخل کی ہوئی دتم ہیں 
اچھے سکہ جات کے عوض سکہە جات قلب یا بر راج سکہ شاەل نہ کۓے 
جاسکیں صراف و نوطہ دار و دیگر اھل عملہ رٴانہ پر لازم ہمہ کہ روف حاضری 
اپنے پاس جو کھە تقد سکہ جات : وجود ھوں وہ سُرٴانہ دار یا کسی دیگر مان کو 
حوالہ کردس جسکو کہ نرٴانہ دار نے اس کام کیلئے ناہ زد کیا ہھو۔ بر خاسٹ کے 
وقت بپہ سکہ جات واپس کر دے جائینگے ۔ 

)٣(‏ کرہ جاث حفوظ کے محفظ کیلۓ حسب ذڈیل قواعد مدورں کۓے 
جاتے ہں نہ 

( الف )ہدون خاص مسظوری سرکارکوئی مقام بط ررکرہ محفوظ اسۃبال 
لہ کیا جالیکا تا وتتیکە آمہ کے متعاقی سررشتہ تعہرات کے کی اہے عھدہ دار 
نے جسکا درجه اگز از یکیلیو انجبر کے درجە ہے کعرنہ ھو۔ تصدیق نہ کی ہو که 
وہ اس طور ہے استبال کیاۓ محفوظ وہ وزورے ے عھدہ دار معایه کشدہ 
کرہ کی تصدیق کر نے وقت ضرودی ھدایات ەتعاق بہ محفظ تقدی دیسکیگا 

دثلا پە کہ روم کی : نُہیایاں چوکھٹوں میں لہ رکھی جائس ہلکە صندوتوں ١ی‏ 
حفرظ کیچائیں یا پک تہیایارے یا صنادیق دیوار ہے ايك دعینە ناصلہ 4 پاکرہ 
کے کسی امن حون میں رکھی جائیں؟' معاینہ کندہ عھدہ دارکو نظرد خاص 
ایسی حصودہ دیواروں کی حالت کا معاینہ کرنا چاہئۓ جو بالحاظ محل وتوع ایسی 





ضابطہ فینائنس وحساب 5۹“ باب مت وسوم 






































تفل کا نمبر کمدہ کیا حاکر تفل کے سات ہذسلك کردیا جسائیگا اور بی مم اسکی 
متعلقہ کہچیوں پر بھی کندہ یا ہ نسمك کیا حائیگا۔ کسی ايك ضاع دی دو تھلرں کو 
ایك ھی یر نہ دیا جائیگا۔ 


٣۔‏ اگ رکوئی تفل نا ارہ ھوجایئۓ یا آسکی ؟مجی کم ہو حاۓٗ تو اس کی 
اطلاع منجانبپ تعامد ارضلع صدرحاسب کو دمحا لیگی حوحکم دیگا کہ اہے امال 
دارالضرب سرکارعا یکو بغر صکداخت بہیجد ۓٗ حایں ۔ کسی شر امہ محصیل ٠س‏ 
کوئی زاید ققل نہ رک ھا حائیگا اورخرٴانہ ضلع می بھی کرئی نمل زابدار ضرورت 
ہد وں اجازت صدرمحاسب نہ رکھا حائیگا۔ می کمچیاں خرٴان محصیلات میں 
نہ رکھی جائمیکی ۔کسی :تامی ال ساز با کاریگر سے خر'ٴاہہ کے کسی بھل کی درمنی 
نہ کرائی جٛائیگی اورنہ کسی تفل کی کرٹی حد ید کمجی آس ہہ ہمرائی عائیگی ۔ 

م۔نمام زاید اتقال اور آن یکنچیاں جو ہاحاززت صدرمحاست حرٴانہ ضاع ٠ی‏ 
نکی کی ھوں وئز جمله سی کنچیائرے۔ دساسوا صدرحر نہ کے کر حدورظ 
کے دروازہکی متی کجیری کے دو تعلەہ کرہ حەوظ صدرخ امہ ضلع سی 
رکھی حائییگی حسی ايك کەحی عھدہ دارخی'ٴالہ اور دوسری شیٴ انہ دار _کے پاس 
رھیکی ۔ اصل اور نی کنچیاں باری باری سے دو دوسال تك اسسہال کی حائیسکی ۔ 
خرالہ کے کرہ حفوظ اور صنادیق دی ک وہ کحیاں حو زر اسدال ےیل 
ہدستخط عھدہ دار خرٴانہ سر ممہر لھاه دس مدکی حائینگی اور اس طور ہے 
غت کی ہہدورے لمفاۓے بصولہ رازخر'|ہ ضاع ک صورث ہس عاقدارضع کے راس 
اور شرٴانە حصیل کی صورت سے دوم تعلقد ار کے پاس ںی کے تشحصی 
وے و بھیجد ےے جائیمگے ۔ اس لفافہ بر ھردو سال کے بعد داہ آدردیکی 
اِن سر ممہر لفاہ حات کو عھدہ دار خر'انہ وا پس طاب کر یگا اوران لماده حسات 
کوخودکھولیگا اورکجیوب کی حانج کے بعد آیمدہ دوسال تك آنکو استمال 
کرنیکے لئے اپنے پاس دکہ لیگا اور موجودہ زبر استہال کمجیوں کو اسی ط_ر سے 
سر پھر لمافوں میں بصیفہ راز عھدہ داران مصرحہ بالا کے پاس بہیجدیگا اور سنی 
کنچیوں کے رجسٹر میں اس ا کا داخلہ ایگا کہ ....... .. ..... ٠‏ سے بتارم 
سی ا حوکنچیاں حاصل کی تہں درست پائیگئں اورا ےی 
استمال کیلۓ رکه لیا کیا سے ۔ اورگد شتہ دوسال ہس حو کمچیاں زر اسەىمال 
۱ ہیں وہ 0 تر کے پاس بھیجدیگی ہس ۔ 
نحرٴانہ عاسہ ہے ای می کمجیاں صدر ے اسب کک خد دث مکی ہطر اق 


ضابطہ فرنانس وحساب ۴٦۸‏ پاپ سب وسوم 








جس دی سے هر ايك پر دو عاحدہ علحدہ تفل اس طور سے لگاےے جائی ٹم کہ 
:7 نکیل گار دونوں اوں کا کھوانا ضروری ھوگا۔ 

ايك قمل کی کیچی شرٴانہ دار اور دوسرے تمل کی کچی از یلیڈ عھدہ دار 
نرٴانہ کی محویل ہیں رکھی جائیکی ۔ 

۲۔ مساوی ‏ فدارکی ہیایوں سے جو چوکھٹوں ٭س انباركیػئ ھوں اس 
طر لہ برعمل کرنیکی آُسی صورت ہی اازت جح لیگی حبکہ هر اك دروازہ ۔ 
درمچہ ۔ ال ی۔ رونسدان۔ٴکھڑک باکوئی اور روزن ج و کرہ حفبظ کی دبراروں 
7 ھووہ اسطرح سدکردیاٴ آیاهوکەکسی سلاخ یا کسی اورآلە کر ذرہ حەوظ ×س 
داحل کرن نائمکن ہوجاےۓ۔ 


۳۔عارضی طور پر صادیق میس حو ارسال سُرٴاہہ > لئے تباد کۓاۓے ہو۔ 





)٥ )‏ اہ کرنسی نوٹس سکہ جات فاری ہے عاحدہ ٹن _کے ڈرں نا دیکر 
قسم کے مخازن ہس رکھے جا حو اسطرے باے ے گے ہرں کہ ہوٹوں کو تھی 
ہا حسراث الارضش زع کی مصان نہ "یع سے۔ھر پامدہ ۰ص( و (٦‏ تولحات 
وس دکھے چائسکے جس ہی ايك ھی بوعیست کے نوٹ ہوئگئے۔ 

(و) (ااف )۔ کرہ جات محفوظ و صادی نرٴالہ کے دثنی کسحیوں کی 
مححوریل و حفاططات کیاۓے حسب دیل بواعد ناد کۓ جارے مں ہت 

١‏ ۔ نمونہ ذبل ر ايك ذنعسال افال و صنادیق ا تعامہ صدر حراابہ و عخران 
سیت رکھا حائیکا اور سپ وا سا صدر حر ٴآنہ ضام کے کرہ حفوظط میں عھدہ دار 
خرەک دای محو یل س رھنکا۔ 


0تت ا وا اکا 
7 و دستحطڈ 

۰ ۰ سا نہی 4م 

نار مخ د متبہ شان ث فی عہل ەدار 









| کمجیان 7 
مل ہو ئہ ح کو : 
داخلہ را کنجیا 
ےن 9 یں ٌَ 
ھرو س روانەکیں 
إ افصولھوس 





صدر شرٴانه اورھر ايك اعت خزال کے اٹ ۳000 
ہر ایك رٴانہ حصیل دی بھی آسکے م7 08-2 فہرسروتب 
موجپ تُونہ مند رجہ ہالا رکھی جائیق ۔ 


7 ۔ ھر ايك اق ہے اک کے وی دھیکا .یا کی دھات کے لکڑے ہے 





عبابطه فینائس و حساب ۴۱ باب شمت وسوم 
...تحت سے سے ا انس 0اا 
دکھی جانی ہے جسکی مقدار شمول ەالوت مھور جو آسکی تحویل میں ہو 
عمانت ہے ٭ تجاوز رہ ہوی چاہۓے ۔ 
























عھدہ دار خزانہ ( مہتئەم خزانہ ) کو چاہۓ کہ روز الہ شام میں اس رتم کی 
سرسری جایچج اور نوج کرے اور آسکو دو تفله رظ میں رکھرا دے ۔ 


توعذیح۔ (١)ا:تناع‏ :صرحہ تاعدہ(ے) مندوجہ صدزکا یعنی یہکہ'' جسکی 
مقدار شمول مالوت ممھورجو أَن یق محویل یں ھو ان کی ٭قدار ڈمانٹ ہے 
متچاوز نہ ہونی چاہئے“ کا منشاء یہہ ہے کہ وہ +قدار رٹم جوعام سلك دو تعله 
سے عابحدہآسکی محویل میں رکھی جای سے ا سکی غمازٹ ہے زائد نہ ھرنہەکہ وہ 
سلك جو دوران کار وہارمیں روز انہ دھنی ھو۔ 


)١(‏ اس لحاظ ہے کہ | ضلاع میں فوطہ داد وب کاتقرر 
منجانب عھدہ دارانِ هوتا ے اور منجک انب خزا'ہ داران نہڑے کیا جاتا انی 
محویل میرے نقدی شمول مالیت ممھورکسی صورت میں بھی آنکی غمانتوں کی 
دم ہے متجاوز نہ ھرلی چاہۓ ۔ 

(۸) دو تفلہ سك سے رتم کے در آمد برآمد کرتے میں حسب ڈیل قواعد 
کی باحتیاط پاہدی لازم سے :- 
٠‏ ہ۔ خزالہ دارکوچاہوۓکہ مساوی مکی تہیایاں :یا زکرے تا کە محفوظ دو تمله میں 
آسکو داخل کیا جاسکے ( ايك ہزاد یا دوہزار کیلۓ مہیایاں حسب سھوب تیاد 
کیجا سکی هی لیکن یہ ضروری ھوگا کہ هر خزانہ میں کسی ايك مقدار معینه کی 
پاہندی کیچاے ) اس کے بعد عھدہ دار خزالہ (تەم حزانہ) پر لازم ھوگا کہ 
ہر ایك مپیلی کھلوا کر اسکی رتم وزن کراےۓےٗ اوروزن ھوجانیکے بعد رتم مذ کرر 
دوسری نپملی میں ڈالکر آسکا منە اپنے مواحہ میں بند کر اکر آسبر چٹھی چسپاں 
کراۓ ۔ جب سب نہیایوں کی تمنقوح اس طریق بے کرلی جاے تو ان کاثمار 
کر کے صنادیق یا خزن میں داخل کرا دے۔ 


0 


. ویح۔ هر کرہ عحفوظ کے ددوازے پر ايك یاد داشت لگائی جائیی 
جس میں ھر تہیل ک معینہ مقداررقم اور مل بہیایوں ک تعداد درچج رھیگی ۔ 
٢+۔دو‏ تفله میں حفذوظط شدلی نوڈرن ہے سو سو تطعات ور پلندےے باحاظ 


ضابطہ ئینائس و حساب ۳۴۰ باب بت وسوم 





مصرحخہ صدر بھیجی جائیی اور اسی طرح کنچیاں دوسال تك استعال دی لائی 
جائیگی ۔ 

ہ۔ جب عھدہ دار انچارج نرٴانہ کا تبادلہ ہویا خرٴانہ دار کی تبدیلی ہوتو 
خرٴانہ کے حملہ اتفال و مثئی کنجیارے متعاقہ نرٴائه کی تق ح مقابلہ رجسڑ 
کی جائیگی اورايك صداتصامہ بد ستخط عھدہ داران متبدلہ بدس مضمون تب 
کیا جائیکا کہ اتفال وکنچیاں درسب پائۓے گیۓ ۔ 

خرانہ کے عایمہ اورالتقوح کے ہرہ وقعہ پر عھدہ داد عامن پر لازم ھوکا کہ 
اس اس کے ٭+تعاق رپورٹ دے کہ اتقال او زکنجیاےی ہا ستاماء کرہ محفوظ 
کہ تفلورب کی مئ یکنجیوں کے جوکمی دوسرے در ٭س حفوظ کی ےگ 
ھوں آیا ددرست جالئۓ کی اور انی حفاطت موجب قواعد ھدا کیکی ےی ۔ 

)" ہب ) ٭قای حالات وضروریات نک ٭ددنظر آواعد منلدرحه صدر کے 
خُتصس نقاط کی مردم صدرحاسب کی خاص ٭نظوری کے محت هو سکیکی ۔ لیکن 
ان تواعد کی تر میم کی دنظوری دہے سے آاور ذیل کو بطورامدول ہ احوئل 
رکھا جائیگا :- 

۱ ۔ متنی کنچیوںےےی کے محویل و حفاط کی د٭٭ داری کسی خاص شحص یا 
اشقاص پر پالصراحت عایدکی جائیگی ۔ 

٢۔کہچیوں‏ کے نگھداشت کی دریافف وٹتا ہو قتا اورھر تبدبل حائرہ کے 
وقٹ کی جائیگی ۔ 

٣۔‏ جب کسی کنجی کے کم ہو جسائیکا علم هو تو اسکی اطسلاع فی الفور 
صدرحاسبکودیجائیگی جو اسے احکام جادی کر ینا کئم شدہ کمجی کہ ذریعہ 
اتفال کے کھو لے جائیکا خد شہ بای نہ رعے ۔ اور 


۰۲۔ ابتداء آفل نخمررورت ہے زیادہ تعداد +یس ٭ ما لہ کۓ جا ینک اورنەہ آے 





زاید از ضرورث ابت ھونیکے بعد آ نکوشرٴانە ہس رھۓ دیا جائیگا۔ 
سلث خزانه 
(ے) شرٴانہ کی سلك کا بیشتر حصہ دو تفلہ ٣س‏ محفوظ رکھا جاتاھے ۔ جسکی 


۱ ايگ کہجی عھدہ دارشرٴالہ اور دوسری خرٴالہ دار _کے پاس رھتی ہے۔ رٴانہ دار 
کی نحو یل مم روز سہ کے اخرا جات و ضرور یات کے لۓ بکە رتم علحدہ 


بارطہ فینائس و حساب ۴م 






ابابت وسر اڈ 

: اہ 

رے اوداس پر اپی توثیتی دستخط کرے ۔ ۱ ات 

(0۰) ہرہ اہک بلی تادیخ تار زار یکو جھڑی خزائ کا تخت بد موفہ نان (۱۱) لک ال 

ار کیا جاکر منجانب عھدہ دار خزانہ صدر محاسب کو روانہ کیا جائیگا ۔ تعلقدار ٹ١‏ 0 

0. ٭ ۲.۹ 

مام اور خزانہ عاصہ کی صورت میں دھتمم خزانہ عاسہ اس اس کی نگرانی دکھۓ 5 0 7 

کے ذمہ دار ھونگ کہ تہ جھڑٹی خزانہ بلا تعویق وقت مقررہ بر روائہ کیا جاۓ۔ اخ 7 ٰ 

٥ع‎ 

س تہ کی پیش سازی ٭ خزانه ى اك اھم یضاطی: سوہ 

سے ا لام وت بش بے ول تا رر ور 


چ 1۴۰ رسای رہ تی ں۹ 
(۱) م,زآن تقد سن ك کا اندراج الفاظ شر کیا حا یکا اور صدر خ زان 


خزائن دامحت کے ساك کی صراح کی جائیکی اوریہ بتایا جائیگا کہ هر خزانہ 
تی سلائ کس ندر کرنسی اوٹس آؤز کی قسم کے کر سی نوٹس و کس فدر نقد 
وپیوں وسکہ خورد نشروی ونکل اور کس قدر مرادی ر شتمل ھے۔ ہر ايك 
-- کہ کرلسی نوڈوں کی مقدار عانحدہ بتلائی جائیگی اور صدرخزانہ کی سلك 
تی حدك ھی صراحتک جائیگی کہ دوتفلہ وخز ائەدارکی تح ویل ايك تفلہ دس 
لال ةب ک اس تدرسلك ے ۔ 

(ہر) تہ مذکور مرے آمور ذیل کی صراحت کی نہی گنجایش دکھی 
ہی ہے :۔ 

(الف) ارسال بہ دیٹر اضلاع بدورارے ماہ کذشتہ شمول ارسالات شھور 
اشیہ جس کے وصولیابی کی اطلاِع غبر وصول ہو -ہر ارسال کے ہتعاق تار مخ 
واگی ارسال کی صراحت ق جائیگی ۔ 

(ب) ارسال از دیگر اضلاع ہدوران ماہ گذشتہ بصراحت تار روانگی و 
ول ارسال و تار ۓ روانگی رسید وصولیابی بہ خزانہ مرسل ۔ 

(۳ر) ر ۔ تعلقدار ضام جب مستقربر موجود ھوتولازم ہوگا کہ ہمیشہ وہ 
عزآلہ ضلع کے سلك کی تنقیع بذات خود کرے اور حسابات دوانہ تدلی بہ 
کو مائ ا دستخط مج تکرے ۔ اک رکسی ما کی بپلی تار غکووہ 
ستقر ہے باہر دورہ بر رے توان فرایض کو مستقر کے موجودہ کسی سیئر 
از پیل ہام کے سرد کیا جاسکتا ے ۔ جو اس عہدہ دار کے علاوہ رگا 
دس کی راست تحویل ہہں خزانہ هو ۔لیکن تعلقدار ضلع پر لازم ہدرگا کہ کم از کم 
7 ششماھی ہیں,ايك ۔نعه ان فرایض کو بالذات انام دے اگر مستقربر تلقدار 
ہام کی عدم موجودگی کی صراحت واضیح طور بر تہ جات و حسابات :اهاہ 


ضابطه فینائس و حساب ۳۴٢‏ باپ پٹ وسوم 





اقسام.آسی رتیب ہس کہ جسے جیے وصول هوں باندۓے حا ئینیئے ۔کرہ حفوظط 
میں داخل کرنے سے قبل عھدہ دار خزانہ پر لازم ھوگاکہ هر بلند سے کے نوٹوں 
کا مکررثماد کر لے ۔ 

٣۔‏ دو تفلہ ہے نوٹ برآمد کر ۓے وب ] نکو آسی احنیاط ہے ہااتەصیل مار 
کرنا چاہھۓ ۔لیکن اگر حسب صراحت صدر الکے پلندے ہتمرزہ نعداد کے ہاندھ اؤ 
کۓے هوں اور عھدہ دار ے بعد تفوج پلندوں کی چٹھیورے پر دستخط کی مھ 
بوبرآەد کے وفٹ ان کے ہکرر شماری ضرورت نہ هو ۔ 

م ۔ دو فللہ ہے سکہ حات نفروی کو برآمد کررے وت صرف بہیلیوں کو 
مار کراینا کائی ھرگا۔ 

۔ دو لفله ہے ھررام جو درآمد یا برآمد کی عارے آسے کا داخله بادداشت 
سلك خزانه داربہ نمونه سان ) ۹) ہی آسیوقٹ عھدہ دار خزانہ ( ٭یتمم خزانه) 
اپنے هانہہ سے درچج کریگانز اسی طرح کی ايك یادداشدٹ ھر ايك صسدوق با 
مچرری میں بددچ تعداد ٭شحمله دکھی حائیکی ٌ 

٦۔‏ وه تار ( ۱۲۹ ) ہس اندراحات کیلئۓے سس طورکاق فاصلہ کے سامہ 
طبع کراے جائینگے تا کہ شاذ صوداوں :یں اٴگثر دو ہے زادہ م لہ دد آمد مر آمد 
کی نوبت آ بے تو داخله بآسانی لیا جا سکے ۔ 

کن اکر ارسال سی دور دراز ٭قام ہے ایے وت وصول دوک آسکی پرکھاڑنی 
نہ کی جاسکی ہو نو دو تفلہ میں سر مبھر تہیلیوں ١س‏ دفغر کے دوسرے روز تك 
حفوظل کردمجایگی اور اسکا داخلہ ناعدہ (۹) کے محب لباحائیگا۔ 

(۹) طریق هتذکرہ صدر کے حت صدرمحاسب اسکی +نظوری دسکتا ے 
کہ ایك رجسٹرنمونہ شْشان(۸ر) پر رکھاجاۓ ۔ جسیرے دو تفلہ ہے دادوستد کا 
داخلہ ہالتفصیل لیا جالیگا۔ اہی منظوری بربناہ تحر يك عھدہ دار خزائہ اُسی صورت 
میں دلجا لیگی جبکہە حقیقتا بوجە ک'ثرت داد وستد اسکی ضرورت هو اور طریق 
مجرزہ موجحب ڈسھیل کار ھو۔ اس وجسئر کے هر داخله پر بوڈت دادوستد عھدءدار 
خزانہ دستخط کر یگا۔ لیکن اسکر'ەتعقہ اندرا جات پادداشت سك خزائہ دار ر 
خزالہ دار کی دستخط کای ه وی ۔ عھدہ دار خزائہ کا رجسٹر کرہ حفوظ .یں رکا 
جالیگا اور عھدہ دار خزانہ پرلائم ھوکا کە ھردوڈکام کے اختتام 4 اس رجسڑ 
کی طابقت خزانہ دارکی دو تفلہ روزانہ تختہ سلك کے بالقابل اندراجات ہے تقیح 


اضابطہ فینائس و حساب ے۷ باب بہت وسوم 





بدل دیاجاۓ۔ 
۳۔ متفرق د(ت مکی تہیلیوں کو مچاس یا سویا دوسوک چھوٹی مقداروں سس 
وز۵‌کرریاجاے ۔ 


م ۔ مناسب انتظام کے ساتہ بطریق د صمرحہ صدر ايك گھنلہ ہس دس لا کہ 
روپیوں کا تمار کیا جاسکتا بے ۔ : 

(ب) سکہ جات :سی ۔ نکل ۔ اس خصوص ہیں کوتی تاعدہ :امررنیں هے۔ 
تعاقدار ضلع حسب صوابدید کوئی ايك طر یق کار اختیار کرسکتا ہے ۔ لیکن اسکو 
یہ یا د رکھنا چاھۓے کہ سلك کی صحت کے ا وہ بالذات ذ مہ دار ہے ۔ اُس کو 
چاہئۓے که کہبی کیہی تہیایوں کا شمار کیا کر ے ونیز آن کے اندر نٹ 
ٹھھ“ھصلت" ۔ لیک ان ہر ماہ اس طرح پر ثمارو جات کک ضر ورت نہیں ہے۔ 

(ج( کرنسی نوٹ ( سکہ ترطاس ) ۔ امم سو یا زاید قیمت کے نوٹوں کا 
شمار عھدہ دار بذات خود کر یگا ۔ چھوٹے اتسام کے وو کے لئے طر یق 
ذیل اختیار کیا جاسکتا ے ؛- 

١۔نوٹ‏ ہقررہ تعداد کے پلندوں ہیں دکھے جاتے ہیں ۔ ان پلندوں کے 
چند وو ےس کو موڑ دیا جاہے اور ہابقی نوٹوں کا شمار بذریعہ اھلکار یا کسی 
٭انحت کے کرایا جساے ۔ عہدہ دار کو دیکھنا چاوۓ کہ آس کے مانحت کے 
ثمار کردہ نوٹوں کی تعدادہس آس کے موڑے ہونۓ نوٹردے کی تعداد کو 
ملایا جاےۓ تو ہر پلند ے کے جموعی نوٹوں کی تعداد وھی ہوتی سے جس کا 
پلندہ ہیں هونا بیان کیا کیا ھے ۔ 

ہ۔ معاون اھلکار پا دیگر ماتحتین آن اشخاص کے علاوہ ہورتے چاھئں جو 
پلندوں ک عون تعداد _کے ذہہ دار ھرں ۔ عھدہ دار کو اپنی کو ان 
چاہۓ کہ ہر پلندے ەیں ؛ظھرہ قمم کے نوٹ ھی ھی متلا نسم بچاس کے نوٹوں 
و ا کا نوٹ شاہ داا وع ات 

(۰) خزاین اضلاع اورخزا,ن تحصیلات کی سك نقدی کی مقدارحسب ذیل 
رھیکی :۔ 
:. (الف) صدرخزان ن اضلاع ۔ ۔ ايك لاکہہ اگر اس ہے زیادہ سلك رکھنے کی 
ضرورت هو تو صدر عحاسب سے اجازت حاصل ک جائی چا ہۓے ۔ 

(ب) خزان حصیلات ۔ پند رہ ھزار ۔ ا گراس سے زیادہ سلك (کہنے کی 


ضرورت هو توحسب تجر یك تعلندار ضلع صدر عاسپب اجازت دینکیگا . 





ضابطه فینائس و حساب ۳م باب بہت وسوم 





میں التزاما ک جائیکی ۔ 

٢۔‏ | گر تعلقدار ضا ام کی عدم موجود کک ہیں دوسر سے تمام "از پیل عھدہ دار 
مجز ٭ھتمم خزانہ ضاع مستر پر وجود نہ ھرل اورحسابات ک ار ٤ب‏ بغرض 
روانکی مکل ھوچکی هو تو ایسی صورت ہیں ٭وجودات نقدی کی شتیج عھدہ دار 
7 زانہ کریگا اور حساباتہ ہاہانہ بر بہی دستعخط کرسکے کر کا ۔ لیکن حسابات ہاھائہ 
کے ناصیه بر وضاحت کے ساته عدم ٭وجودک حیدہ داران دع کر دک صہاحت 
کی جائیگی اوح ری دو۔ مرا عھدہ دار+ستقر بر وا س آجاےۓ َو امام خزانہ 
برلازم ہرگاکہ فورا سلك خزانہہ ک تنج اس ہے کرا کر صدرغاسب کو 
مطلع کررہے۔ ۹ 

٣۔اگر‏ ہھیئے کا پہی تادخ کے علاوە کم ی اود تازخ پر سلك خۂانہ گی 

تنق وج کی جاے تو اس ک اطلاع صدرعحاسب کو تمررہ نوہ پر بہ ذریعہ 
متہ جھڑئی خزالہ دی جانی چاہوئۓ ۔ 

(م٠)‏ عھدہ دار خزانە یا تعاقدار ضام, ک تنقوح ہیں سلك خزانہ کے تمارک 
حد تك طریقہ ذیل موی اورک5یق +تصور ھوگا !- 
ات سک جات نتقروی ۔ 

(الف) سکەه جاث نقروی | سکە۔ جات ؛قررہ ٠‏ قدار کی : نہیلیوں میں :وظل 
رکھے جا ۓ هیں اولاکرنی ایگ تہیل لے ایجاےٗ بچاس پاسو روہے ثمارکر لئے جائیں 
اور چھوے سے ترازوہیں ان کا پاسنگک نایم کیا جاۓ اوذآن کے مقائل آئی 
مقداد کی رتم تول ی جا ےٗ ٹا نکہ شی کن جماہ رام ختم ھوجاے۔ احتیاط اس 
امم کا کیجائ چا ہئےکہ ۰ عطاو بہ تعداد مچاس یا سوک ڈھبریوں کو اولا تمار کریا 
جاے ۔ تهعل یک پور یتم جب اس طرح تول لی جاے اورم٣,ح‏ مات هوتواس 
کو ايك ھزار یا دوہزار ( جیسی کہ صورت ھو) کا مسامہ وزن نائم کرلیا جاےٗ 
اوراس دقم کو بڑے ترازو کے ايك پلے میں ڈالدیا جاۓ ۔ 

٢‏ اب تہیایڑ ودک جملہ تعداد کوشما رکرلیا جاے اورھر بیس تریایوں یں سے 
کسی ایك تہبلی کو کہرلا جاے اور اس ک (تم کو ڑے ترازو کے دوسر ے 

پلیے میں ڈالکر ايک ہزار کے مسامہ وزن کے مقاہل میں وزن کیا جاۓے ۔ اکر 
وزن کم پایا جا سے تو سو سوک مقدار ہیں حسب سراحت نقرہ صدر آُس 
ٹیل کی دتم کو مکرروزن کیا جاۓ ۔ اوراٴگراس طرح وزن کرنیکے بعد اس 
ہیل کی دقم صحیح اوت ہو تو آُس کو پل وزن شدہ و مسلمہ پاسُك کی رتم سے 


ضابطه فینانس و حساب ص۴۵ باپ بٹ وسوم 


























(ب) خزان حصیلات میں جھاں خزائەکرلمی قایم کیا گیا ہو سلكگ ک آنق رج 
ع!ژذنہ دارخزانہ محصیلکوھرہاہ ک آس آنری تار وک یی جاھۂ تار ل 
یح و کرئی چاہۓہ جس تار جح 
کے حساہات گوشوارہ حسابات ضاع دی شامل کۓ جانےھںی اورتقوح کا 
صداقت امہ عھدەدارخز انہ ضلع کے اس پھیجدینا چاهئے ۔ 


توطح - اگرسلککرنمی ايگ سے زیسادہ ‏ قفل صنادیق میں حفوظ ہوتو 
گذشتد فوح کے بعد سے جس صندوق سے کوئی داد وستد عمل ہس نہ آئی ہو 
اور جس 7 عھدہ دار تنقوح کنندہ کی هر ود ستخط مہٹ وس کی تقوح کک 
ضرورت لہ هو ۔ لیک نکر ی صدوق چه +ءینے سے زیادہ مدت کے لۓ بلا تنفوح 
نہ رھ د یا جائیگا۔ 

(ج ا ضلع کے نو حکراوو ا لےعھدہ داروں می ہے خزن نحصیلات کی سلك 
کرس یک مق ح بھی وھی عھدہ دارکر یگا حوکہ سك خزالدکی تقو کر ے اود تلفوح 
کا صداقت نامہ بتوسط عهدہ دارضاع ناطم سکہ قرطاس کے پاس بہیجا جائیگا۔ 

(د) عھدہ دارخزانہ ضاع کو چاہۓ کہ خزانہ کراسی ضلع شمول لہ خزان 
کرنمی محصیلا تک ایک صددرس لك بی ماہانەناطمسکہ قرطاس کے پاس روانەکر ے۔ 
اس میں صراحت کی جکائیگی کہ خزانہ ضلع کی سلك کرنسی درسٹ ے وننز یہ کہ 
آخزان محصیلات یے سلكکرامی کے صداقت نادہ جات تنقوح وصرل ھرچکےھی ۔ 
سك پی محرلہ بالابہ رنہ ان (۱۲۱) مر تب ھوگی۔ 


فواعد را۔ے محفظ وفروخت ممھور 





دئمه ۰/۳|۔ قراعد براۓ محفظ سر براھی وفروخت مھورشداتسام اعلان 
سرکادعا ی واتم م۲ ۔ امدادسهہ ۳ف (حریدہ اعلاەیہجرء اول باتہ ۳٣رف‏ 
صفحہ سان ۰ے) میں ددچج ھیں۔ 


طریق 'دای رقوم ازخزان سرکارعا یل 





٠‏ دفعه ١۱۰۱۔‏ (ااف) مطاوبہ جات‌یا دیگرآسناد کو جوکمی ری ٭ط'لبہ کی 
ہارتہ پیش هر ے ھرےبی تقدی نو بس حاص لکر یگا اودجا پچ کے بعد عھدہ دار 
خزالہ کے ملاحظۂ :ہے پیش کر یگا۔ جو اکر مطالبہ قابل اجرا اور منظوری از 


موجودھو إوردستخطک ١طابقت‏ ھوتی ھونز رسید ہا ضابطہ وہرو ے تانون مکل 


ممابطہ فینائس و حساب اج باہد وس وذسوم 




























سلكکرنی 


دفعه+٦+|1|۔‏ آن خزائن‌اضلاع وخزان حصیلات :ہس حھاں خزان سکہ 
قرطاس تا مم ہیں لازم ہرگا کہ سلك کرنسی کے لۓ باالکل عاحدہ صندوق یا مغزن 
رکھے جائس جو دو الہ ھرنکے ۔ خزان اضلاع اوج ایلڈکنجی عھدہ دار خزانه اور 
دوسری خزانه دار کے پاس رکھی حسائیی ۔ خزان حصصلات دس ايك کنچجی 
عھدہ داو خزائے حصیل کی محویل ہے اور دوسری پد:کار یا اس کی حدم 
توحودل ەیں نقدی و دس کے پاس دکھی حا ایک ۔خزان ,7 سو ى۵ سلك اأوٹ 
ونقدی کو خزائہ کی عام سلك سے بالکل عایعدہ رکھھا چاھۓ اور مجز پاہہدی قواعد 
مندرحہ ضابطہ سکہ فرطاس آُس کی سك کا استعال نہ کیاحانا چاہئے ۔ 


دٴعه||+١إ۔‏ مواعد ذیل کا اتباع : حملہ خزاىن کراسی ( سکہ قرطاس )رز 
لازم ھوکا: - 

(الف) یٹک جات خورد نەروی یعی دوایاں اورچر انہاں وسکه حاثٹ د سی 
وکاسه و نکل کسی صررت ںی خزانه کرئسی دں داخل نہ کے حائیں ۰ 

(ب) خزائەکرنم ییکردی بە ممونه ان( ۲)دکھی حا یگی اور هر داد وسند 
کے وٹ اس کے میران کی ث کی جا کر لیکے بعد عھدہ داران ارچ حزالہ 
کرای آس پر اپی دسا خط کر پٹکے ۔ 

) 3 ) خزانه کراسی ہے داد وستد ہیدہ سو یا ُس کے اضعاف ٠س‏ ھرل 
چاھئے ۔ 

(د ) خزانەکرنمی ہہ نوٹ داخل ٹر کے آُس کے عوض رتم با ہا اك ق ہم کے ئ 
وٹ داخ لکر کے اس کے بدے دو وسرے مه م کے نرٹ یا دم جع ثر کے اسے 
عرض نوٹ عہد ہ دارا چارچج خزاد کسی حاصل“ ارسکوننے دایل رھوں کے لئے 
اس ‌قسم کے تبادلہ عمومانہ کیۓ جایں کے اورحتی الا کان ا ہےآبادلوں ہے اح از 
کیا جائیگا ۔ 

دہ ۱ء | ۔ خزا ن کراسی کے سلك کی باوتات دقررہ نتوح کے قواعد 
درچ ذیل ھں :- 

( لف) خزان اضلا ہیں خی داہ پرس اك کرکم یک 'مقو یج وھی عھدہدا رکر با 
جوکەخز انہ ضلع ک سك کی تنظوح کر نا .اس کا طربق کار اور شرابط دڈھی 
ھیں جو ذفحہ )۹ ٠‏ 0 قاعدہ (۳) مقذ کرہ صذدز ںی بیان شو ہے میں ۔“ 





ضابطہ فینائس و حساب 2ك اب إست وسوم 





عھدہ دار ادا کنندہ کوکسی صرفہ کی غوری ادائی کی ضرورت لاحق ہوی ۔ھے تو 
صدر حاسبی تحت احکام اجاز نی ذریعد تار برق جاری کیۓ جا تے هی ۔ ایسی شاذ 
صورتوں میں بلا انتظارمراسلہ تو ئیقی جو ذریعہ پہ وص ول هوگا ادائی شرابط 
ذیل جار ھوکی ۔ 
() احکام نار بر یکی تعمیل میں غایقدرجہ احتیاط +محوظ رکھی جانی چاہۓ۔ 
اگرتازری کے درست و صحح ھونیکے متعاق کرٹی وجہ شبہ هو و مھتمم خزانہ 
کو اختیار ھرگاکہ :۔ 
( الف ) تعلقدار ضاع کا حکم حاصل کر ے ۔ 
( ب١)‏ دنر صدرمحاست سے بذدیعہ تار برق ٭وصوبہ تاربرٹی کی توئیتی حاصل 
کر نے اود تار برق کے لئے فدہ پتہ “ا کرنٹس حیدر آباد“ استمال کیاجائیکا یا 
(ج)( تویتی سراسلہ وصول ہو نے تک ادائی ہے تطی انکارکر ے۔ پر صورثٹ 
مراسلہ توثیتی ہذریعہ ڈاك وصول ہونے پر پر بنا تار برنی جو عمل کیا گیا تما 
آوسکی نظر ابی کی جانی چاہۓ ۔ اگر درنحاسی رس احکام ادائی ان اشخاص کے 
حق می جوە لازم سرکارنہ دورے ذریعہ تادرٴی وصول ہوں تو مھتەم خزانه کو 
. حم ادائی کے صمح ھرنیکے ملق کامل اطینارے حاصل کرناچاہۓ ۔ مثلا 
امداد یا بان لوکافنڈ پا دیگر ادارہ جات مسلمه ۔ 


(م) جھانتك ممکن هو ادائیاں ‌ذریعہ مل جمعوخرچم کی جانی چاھئیں ۔ 


























دفە |11 ۔ جب خزارں تحصیلات کو بعض مخصوص نوعیت کے 
٭ط لبات کی حد تك بلااستصواب عھدہ دار خزانہ ضلع ادائی کی اجازت دمجائیگی 
توایسی صورتوں ہیں ان ٭طالبات کی اجرائی صدد خزانہ ضلع سے ئە کی جانی 
چاہئ الا اسکے کہ کوٹی خاص انتظامات خاص مواقع کے لئے کیۓے گیۓے ەون ۔ 
دفمه۸/ء | ۔ گز یٹیڈ عھدہ داروںک تنخواہ کے متعلق جب یاد داش ت 
ہھاے سی تنخراہ ( ے ساپ )صدد محاسی ہے وصول ھوں توعھدہ دار 
خزانہ کو چاہۓ کہ نام عھدہ دار ورتوم وتوارخح مصرحہ یاد داش تکا داخلہ حاصل 
کر ے ۔ اسیطرح گزیٹیڈ عھدہ دارارں کے تبادلہ کی صورت مے جب 
حاضری وصول وصول ہوں :و انکا بھی داخلہ لیاجائیگا ۔ 


دفعه ۱۹ء ] ۔ ادائی کے بعد خزانہ دارلکٹ رسیدی کی تنقیح کر یگا اور 


ضابطہ فینانس و حساب ۷/۴۸ باب إ(ست وسوم 






























ہو تو کم ادائی بر دستغط کریگا۔ ان ا مورک جسانج عھدہ دار خزانہ کے لۓے اس 
تقوچ کے علاوہ مرگ جوکہ بوقت تنڈوح ٭قدم جنکی صراحت دففه () 
میں کی کئی ھے ۔ اس اس کی احتیاط کی جانی چاہۓ کہ ام طاوبہ جات واساد 
جوہفرضش ادائی پیش هوں سی روز ادا کرد ےٗ جا ئینگے جس دوزکہ وہ بغرض 
ِدائی خزانہ بر پیش ہوں ون زکوئی ادائی آس وقت ٣ك‏ نہ کی جا نی چاہۓ جب تك کہ 
عہدہ دارانچارچ خزانہ کی شرح نظوری درچ لہ ھوچکی ھو۔ 

(ب) پر آوردا ت تنخراھی ؟سفرخشرچ وصادرک صورت : سس جن پر بوقت 
تنقوح ٭قدم عھدہ دار خزالە شرح ہ نظوری بنام خزائەہ ضلم یا خزانه حصیل دی 
رم اور الفاظ ھردو پسےی پواے ھی درجچ دوچی ہے پیتەم خزانہ ضلع یا 
تحصیں کوحکم ادائی ٭ رر آسی تفصیل سے انددا ج کریاتی ضرورت پڈہی ے۵گ۔ 
ایسی صورتوں دیس ذریه ربر اسٹادپ یا ذر یعہ حر پر المائل '' دا کیا جامۓےۓ “ 
للکھکر آنکا دستخط کر دینا کا فی ھرگا ۔ 

(ج)اسی طرح صورت ھا ہے ذیل ہ بس دتو مکی صراحت ان دستاوتز اتکی اجرائی 
کے وٹ ھی کر دیگی ہرگ اس ائۓے دهتەم خز انہ ضام یا حصیل کو اپی دستخط 
سے ہذر یع نر پریار بر اسٹامپ حکم ادائی بالماظ !ادا کیاجا نے" لکھدد ینا کان ی ھرکا:۔ 

ر ۔ رسود ارسا ی 

۴ احکام ارسا لی ۔ 

٣۔‏ اجازت نامہ جات مر یہ ملە سر رشتہ جات ۔ 


م۔ حمله اداثیاں جوبر بناء و یق جریہ صدرعحاسب کیچجاںی ھوں۔ 


د قعہ٥‏ )۵| ۰ ۱ ۔‫ نکٹ زہیدی کے متعلق عہزذہ دار خزانهہ کو خاص احتیاط 
ملحوظ اوراسکی نگرانی رکھنی چاہۓ کہ لکڈوب کو اسطرح ہ سو خکیاحا ے 
کہ دوبارہ کار آمد نہ هو سکں اورکسی کو ٹکٹ 2 طمع ذہرے اسناد غالئپ 
کرنیکی ترغیب نہ ھوسکے ۔اس احثیاط کے رك کر نے سے اسنادگم ھوجاے ہیں ۔ 

دفعه ۰۱۷| ۔ صدرعحاسب!پنے ائےحمله مانحعت عھدەداروں کے نمونہ ہا ےۓ 
دستتخط حواحکام ادائی یا احکام اجازتی ردستخط کرنیکے حاز هیں لہ ھتان 
خزاِن کے پاس روانہکر یگا۔ بھتمم خزانہ پرلازم ھےکہ احکام اجازتی صددمحاسی کی 
بناہبرکسی مطلوبدک اجرائی سے پیشن نمونہ دسعخط کےہ قابلہ یں احکاماجازتیر 

مثبتہ دسشخط کی جائچ کر لے ۔ خاص اورشدید ضرورت کی صورتوں میں جبکہ 


ات ۸۱م ' بابابست وسرم 
١‏ : ) بِ ] جودقوم کہ خزانه تحصیل' می جع کزائیچائیں آکی جمله رسائد متعلقه 
ر تم خزاند تحصیل کر دستخط لازی ے۔ تاعدہ مندرجہ دا )٠۰(‏ کہ 
رو یۓ رسائد:اندرون (٥۰ء)‏ کو بدسشخط محاسبٰ اور خزانہ دار جار یکرلیکی جو 

اجازت دیکی عہ وەخزان تحصیلات رید غبر متعاق ہے ۔ 
) ُ(( برآورداٹ مشاھرہ و الونس پا صادر و دیگر رآوردات کی ادائی 
خزا بی تحصیلادت ہے نہ ھوسک ےکی مجز اسک ےکم عہدہ دار خزانہ ضباع نے اایے 

مطالبات پر خزانہ تحصیل کے نام ادائی کا حکم نہ دیا ھو۔ ۱ 
اجازت اعجات وروبکارات بروانگی 
اك 7 ۱ 


پ 









دقمہ 1۰ ۔ نر:ائن پر جاری کر نے کی۔اۓے چك بکس عہدہ داران ٭طالبہ 
کنندہ صدر ران اضلاع یا راہ عامرہ سرکارعالی سے ( جیسیکہ صررت هر ) 
حاص لکر ‏ نے هں ہ لاحئلہ ہوداعہ (:م)۔ چكک ہکس کا ذخبرہ :هنمم شرٴالہکوفراہم 
رکھنا چاہۓ ۔ ضدر حاسی سے سالانہ یا ششاممی الکا ذخبرہ حاص لکیا جائیگا ۔ جب 
چکگ ہك وصبول ہوں تو آ نکی ۔جانج باحتیاط کی جانی چاہۓ اور ەر ايك بیاض یں 
٭ کٹ چك ھیں شما رکرلینا چاہۓ ۔ اسی طرح جب عھدہ دادارں از کے پامن 
روانہ کئۓ جائیں تو اوراق نما رکر لئے جائیے اود آسکی نگرانی دکھی جاے کہ 
عھدہ داران ماقہ کی جانب ہے وصوایابنی کی اطلاع بروآٹت دای ے ۔ 

)١(‏ محفظط و احتیاط کے قواعد مندرجہ بالا کا تعلقی سررشتہ کی رسید بھیوں إ 
ہے بھی لم حو عھدہ داران سرزشتہ تعمیرات کو فراہم کی جالی ھیں ۔ 

(م) صدد حعاسی اقےئٹب اجاز:نامه تقو ح مقدم دارالضرب سرکارعا ی سے 
زراسٹ حاصل کش جا ے ھس ۔ دلعه (۳۳) میں جو قواعد متعلق حویل و حٹظ 
چک ہکس بیارں کۓ گۓ میں انکا اطلا ق اِسشاكد اجاز تنامحات موجودہ دفتر 
طد رغعاسب ہر بھی ہوگاء 

(الف) ج بکمی طدد ونرٴانہ پا ن'رٴانہ حصیل ‏ رکوئی چك بفرض ادای پیش 
کیا جالۓ تو اس ام سسیا۔اطءینان کیا جائیگا کہ چک بر جو انان مطبوعہ وت ے 
وہ:]نہی نمالات چک يك ہے ے جک استمالک اطلاع عیدہ دار اجرا کنندہ 
مك نے دی تپئ۔ مد آیات ند رجہ دفبات ( ٢‏ نا۸٣‏ )کو خاص طودر 
' ذھن ین رکھنا چاہۓ ۔ ..- ۱ 

ا یٹ ٹا٥٤م‏ سس تستتیس:-:سسسو سک ں لی ڑھ 





ضابطه فینائس و حساب ۸ باب سرت وسوغ 





اسناد نتعاقہ بر اداشد “کی رہ کر ہگااور اس غرض نہیں اپنے پاس رکھیگا 
کە روز انہ ١طریق‏ حسابات کے وقت صیفہ حساب کے حوالہ کردےٗ جائس ۔ 

دفعه ٣ء‏ | ۔ خزانه دار اپیےحساأات ۰ یس نقد اداشدہ ر‌وم کا دامخلہ لیٰکا ۔ 
خزانہ دار کے حسابکی ايک کردی بلاذیل دجسئرات کے ھوی ہے ۔ جس یی 
ھر ايك داد وستد کا فوری اندراج بوقت ووع کیاجاناے : 

توطپح۔ (؛) جب ادای بذریعد عمل جمەوخر پک جانی ہھے یعنی دمکاخرچ 
لکھکر دات دتععاقہ سے جم کا اندراج کرایاجاناےہ تو سی اشکال سے 
چولکہ تقد ادا ی کی نوبت نہیں آی اسائر اسکا داخلہ خزانہ دارکی کردی دی نہیں 
ایاجاتا اورئہ متعلقہ اسناد پر خزانە دارہ پر“ اداشد “ مبت کر اہ ۔ 

(م) جب ادائی بذرعه ەل جمەوخرچ کسی اِسی صدرمد ۰س کی جاۓ 
جسکے ائۓے عاحدم رجسثُر رکھاجاتاے ۔ ٭ثلا صدر ہد ۔ الف ۔ :الکزاری و شرح 
٭نظوری دیس صدرمد وذ یی مد کی صراحت کی جالۓ یگ اور شرح +نظوری 
بالفاظ ذیل لکھی جای ےکی :- 

باغ روپیە سکہە بعمل معەوٹرچ صدردد ۔ااف۔ 
مالگزاری ذ یل مد۳۔ پیشکش میں جم کۓ جائیں “۔ 

. (م) اکر بذریعہ عمل جمعوخرچ ادایکسی ائےصدرہد ہہک جانی: قصودھو 
جسکاکوئی رجسٹرنمی رکھا اتا ( پی جم کا عەل راس تکردی دی ںکیاجا اہو) 
توشرح ادائی کے الفاظ حسب ذیل ہو نے :- 

٭باغ رو یہ سکه بعەل جمعوخرچ ادا اورصدریند( ) 
ڈیل مد( ) دی راس تکردی دیں جمع کرۓے جائیں ''۔ 

(م) جب حسابات دس ےکھتاؤ ی کل ہو جاے تو حاسب اسناد ا تعانہ پر 
"ادا مد بڈر یعہ عمل جمعوشر یچ “کی مھرثبت کر پکا۔ 

دسه ٢ء‏ | ۔ وصول' تحفظ وادائی دقو مکاطر بث یکار جو خزاں اضلاع 

کے لئے تر کیا گیا هی علی العەوم خزاین تحصیلات ہے بہی ‏ تعاق ھوگا۔ لیکن 

(الف) مجز آن مستاثیات کے جوضیہ (ء) الف حت دذفعه ( ) میس پیاے 
کا کی مں خزائہ تحصیل بی ےکسی: طالو بہ کی ادائی اسوقت تك ند مرسکیگی جیتك 
رہ یتم راہ ضلع کے پاس بغرض تنقووح و نظاوری نہ پیش کیا گیا ھواور 

چتەم خزانە ضلع نے خزانہ تحصیل کے نام ادائی کا حکم نہ دیاھو۔ 


ضٴبطه فینائس و حساب ۳۸۳۴۳۴ ہاب بت وسوم 
اووسست:-:سح-×ف.ححح.ح.حتتت.تت ےس .22ا ھا 0اصا 

دفعه ۱۰۴۳۔ عہدہ دار خر انہ کو ذھن این رکھنا چاہ کہ دوہکاررؤانی 
تہ اس کے لے اجازت ادا اور اس غعھیادذہ داد کے لئے جس کے ام اسی دم جم 
ک کی ھہ استحقاق نطالبدق اثہائی حد ظاہر ھوتی ھے۔ اس لے اگر رتم مە ینہ 
کو ان ادا بی کی جاۓ تو اس کی ذ مہ داری تمام رآ عھد ہ دار خرٴانە ر عاید 
گا لیے تا نظر ُسکو ادائیوں کی دیزان افزوں برآمد کرنی چاوۓ 
تا کە رتممعینہ سعہ مجاوزنہ ھو نے جا ئۓ ۔ 

دفمە ۰۲۵ / ۔ ہالیاتی سال (فصلى ) کے اختتام پر روبکاربر والگی سوخت 
ھوجاناهھے ۔ ا رکوئی روبکاد پر وانقی سوخت ہوجایئۓ اور اس بے : تقاہل کوئی 
اجازاءہ جو اختتام سال بے پیشتر جاری کیا گیا هو لیکن جسکی ادائی یم سال 
بعد عمل دیں آئی وو اسکا خرچ اس سال کے روبکار روا لی ےس 
موب کیا جائیگا جس کے دوران میں روہکار بروانگی جاری هواتا۔ 


توٍح ۔ (ہ) روبکاربر والگی سردشتہ ثپہ کیلئے ہلاحظہ ھودفعہ (۱۳۸) ۔ 
(ہ) روبکار و وانگی سررشتہ جنگلا تکیلۓ ملاحظه ھودفعہ )۸۰٥(‏ ۔ 


حسابات میں اند راج 





س جفمه١٢۰١۱ا۔‏ ) الف ) ھرآمدنی ور کا وری داخلہ کردی می یا اگر 
لوٹ ذ بی (جسئر رکھاٴ یا هو تو اس دس لیا جانا لازم ہے ہر رحس کاان ال 
ساھانہ عاءحدہ تایم کیا جاکر سان سلسلہ هر اندراج کے محاذی دبا حالیگا ۔ 

( ب )کرد ی کیلئۓ نمونہ ُا ( ۱۲۲ ) مقردعہ جمع اورحرچ کیائے تھولہ 
مذکودپر علحدم علحدہ حصەرکھےجاسکۓ هیں۔ 

(ج )لہ ابواب آمد نی جومتفرق نوعیت کے ھوں ان کا داخاہ تفصیل کے 
ساتہہ ایك رجنٹر نمونہ ار (۰۵)) میں لیا جائیگالیکن ایے اہواب آمدنی کا 
داخلہ جن کے ہتعلق خزانه مہں عمل جم کرت سے ہو تا ہویا جن کا تعلقی ادیے 
سورشتہ جات ہے وج نکی آمدی کے متہ جات عاحدہ پیش ھوتے ھوں علحدہ 
علددوکھانپہ جات میں نمولہ نثمان(7) مس لیاجائیگا انکھاپہ جات دیں خمی 
مدات کے خالہ حشٗب ضر ورت تام کئۓ جاسکۓ ھیں ۔ اس کے علاوہ کوئی اور 
تفصیل لہ لِکھی جائیگی ۔ مثلك داخ لکنندہ رتم کے نام کی صراحت نہ کیجائیگی ۔ 





ضابطه فینائس و حساب ۴۳۸۲ باپ بست وسوم 





(ب) اگر بابندہ ک شضاخت غرٴالہ پا شرٴانہ تحصیل کو نە هو تو عہدہ دار 
صدر غرٴانہ یا خرٴانہ تحصیل کو اسکے ہععاق جس طرح وہ ضروری خیال کر ے 
دریافت کرنی چساہۓ اور تار مم اجرائی لان سلساہ اور رتم مند رجہ چك اور 
حرر بر خاص طأور ہے غور کرنا چاھۓ اور اکر کوئی شہہ ناشی ہو تو ادائی ہے 
انکا ر کرد بے تا آنکہ جاری کنندہ بی اسکے ہ تماق در یافت نہ کر لیا حاۓ ۔ 

( ج) پاس‌ہکس جب ران ہیں بغرض اند راج روانه ک جائرے تو 
خی الا.کان آسی روز واپس کردجاں ایکن ایسی صورت ہ یس حبکہ اندراجات 
کی تعداد غبر ٭عموی طور ہے زاید هو یا پاس بکس آخر وقت وصول ھرں 
تو دوسر ے دوز واپ سک جاسکی ہیں ۔ اٴ ا رکوئی پاسجك وق ٭٭ینه پر واپس 
نہ کی جاۓ تو تعویق کی ذٰنە داری عہدہ دار نر ٴانہ بر عاید وی 


نوطٍح ۔ شرٴانہ عامہ اوردیگر صدر خر:ان کیک حدتك ‏ نمم خرٴانہ عاسہ 
ہا عھدہ داران ران اجراکنندہ عہد داران ؟ لئے وار خ روا نی ہا ہك ہ مر( 
کرسکۓ ہیں تاکە وقت واحد میں پاس ہکس جمع نے تەو یق نە هو ۔ 

(د) عھدہ داراہجرا کنندہ کو چادۓ کہ پاسہك ک واپسمی ر ا۔کے اندراجات 
کا قابلہ کر لے اور !ٴا رکوئی غاطی پائی جاکۓ تو لی اہللاع نی الفور بحوا لہ 
چالان یا چک جیمی کہ دورت ھوعھد ہ دارخرزانە کو دے۔ 


رو بکارات رڈدانگ 


دفعه ٠۰٠٢‏ |۔ ہر ادا ئیکاداخلہج وکسی روبکار بر وا لگی ک بناء بر کی جا_ۓ 
مھتمم یٴانہ ضلع 3 +یتەم شرٴالە حصیل کی دستخط سے اس دوہکارپرواٹق 
کے محاذی لیا جائیگا ۔ یہ هد ایت اجاز تنامحات تعمبرات ہے هتعلق تعاق دوک ۔ 

ان اجاز تنامعات کا رج ونختسا اجاز "٭محاث ادا شد ہ مُونہ شاے(م ٤‏ 
اور عھدہ داران تعمیرات _کے پاسبك میں لکھاجاتاے ۔ دو سر ۔ے سررشتہ جات 
کی حدنك بھی ممائل مار یق کار اختیا رکیا جا ىۓ لیکن روکایر وا کے طز 
پا نمونہ ان (٭٢٠١)‏ بر داخاہ آیا جانا چاەۓے اور جب کبھی خراانہ ضام یا حصیل 
سے کوئی ادائ یک جاۓ توروبکار پروانگی جملە رتم کے مقابل 2 دبزان 
اثرزوں بر آمد کی جا کر باتی 00 





إضابطاہ فیائس و ساب ۸۷۳م ہاب ہت وسوم 
"٣٢ٌُمصُمُمسس×سسسس×كسسس>ىٛ۳سجَٔس٘(‌ژسسمموسسسسسشش٢مسچت‏ 
تو ح۔ اکرشھار آورپوکھاوئی دا م کم بر آندھر یاسکہ تاب پا را رائم 
0 توان کا فا اس ےی رو ا لیکن 7-7 
سا 3 ز تکلەکر کے ہے اصرھو توکردی با کی رقم یاسکہ جات ٠‏ 
وغبر ہکا حرج خزانہ ارسال کنندہ کے نام د ود پیشگی قد وصرل حدنی در کیا 
جائیگا اور اس کی 'طلاع عودہ دار تعاقدک نیز صدزمحاسب کوہذرینہ ماساہ وررا 
کی جا نکی ۔کہ یىی صررتث ى ( مکا اجماع بھی جاز لہ ھرگا۔ اگررتمز اید برآمد 
ہو و مد "ند ارسال“جمع کر لیچا کراس کی اطسلاع عیدہ دار: شلقہکوہڈر یه 
صراسساەکرد ی جائیکی کر یہ جار نہ ہد رکا کہ زلم ..ذکررئرطہ دار ضرامی کےحوالہ 
جاےۓ ۔ 
دفہ4 ۲۸ء 5 ۔ کردی اورذیلی رجسارات ہے روز انہ حسابات مر تب ھرنگ 
پا سا ہے 
جوتعاقدارضاع ۔ کے پاس اش ھر نگے۔ 

































دفمهہ ۰۱۹| ۔ ہرابھرمت کے .نمعلفہ اسفاد کودد جکر تے وت سلسله وار 
سان دا جائیکا اؤرھر داہ نیا ساسلہ قامکیا جائیگا اوررورانہ حسابات بنذکر نے 
وأٹ جب مہہ اسناد خزانہ دار کے پاس واپس وصرل هن توآن کی ساسلہ وار 
۱ تر تیب کی جائیگی اوراکے روانگق كُ ان کو ٭قفل رکھا جائیگا۔ 


روزانہ حساات بندکر کا طر تہ 





دانمہ ۳٥۰‏ | ۔ روزانہ حساب ہندکر لیکا طریقہ حسب ذیل رگا 

(الف) خز "نہ دا ریکردی رنہ المان(ے۱۲) کے صفحہ واری. زان دیکر روز اند 
٭ زان رآ کیچا ایی اور هر صفہ ک میزان آپندہ صفحہ پر پاش آورد ھرگ 
لیکن ايك روز کی صدرمیزان دوسر ے روز پیشآورد نہ ھرگی ۔ خزانہ دار رقو مکو 
جو ے جھنے و 7 رل ون سلساہ واراپی کردی میں درچج کر ےگا اوربطر رحرا ل٭وھی 
ات اسناددرج کر یکا جوحاسبکی کردی اود دجساروں ٠ی‏ وھ 
بلاحاظ اس کےکہ اس کے پاس سا لہ ہے اسناد وص رل ہو ے ھی با نہیں۔ 

(ب)ھردجسٹرکی :یزان روزان کر وذ لان (۱۰۰) ہیں در جکیجائیگی 
اس کے بعد کردی کی ہ ہز ا پر آ ہد کیجا خد کو وت 


+یزان بند اوہ نان (۱۶۸) کی نکیل کیجائیگی ۔ 
کی دہ یں سس سپ چس سیت 


۹٠ .‏ 
طابطہ قیناٹس و حسابپ ۳) باب بست وسوم 


ان رسثرات کے روزائہ ٭ہزااٹ کردین یی اختقل ‏ می جائینگے 99 

آ. دی کے صدرذإ وغمنی ددات اورھ_ ايك کے .ارواب ہ تعلقہ کی تغم دیل 
قورست ند رجہ ضمیدہ ۱٦(‏ )یں بتائی کی ہے۔ ۱ 3 

(د٥)‏ ابی طرح جمللء ابواب رم کا داخلہ بہی عالحدہ لاٹ 
مو اشاٹ(۱۷۰), 220 نوعوت نر یم ایاجا یکا ۔ ‏ تفرق نوعوت _کہ کے ابو اب کا 
داخله ايك دجسئر ئوہ شا ۲١(‏ )ای ایاجا لھا ۔ ان اه وس رات کے 
روزانه ہ زانات کردی دی دختتل گے حائیپکے ۔ 

(ھ) ابواب امانی ءرساید واحکام ارسال: اور چند دیکر قسم کے دادوستدکیاۓ 
خاصْنوتے کہ وجسار و قررھرے ۔ 

توطیح َ0 ااوائل ور عابحدم رح گر سے مراد لازمی طو زیر عااحدہ لد 
مھ ً سھوا. ت آامی ہوئی هھ کہ مختالاف سی اتکی ایك ھی حلد دی 
رکھاجاتا ے اورھر رجسٹر کے لئے مساسل صفححات ءاعد مخت ص کر درےٗ جاے ہ 


. 


)۲( کسرات پائی حسابات خزانہ 02 سرپ اص کیچ تی ور نہ جم 
' کی جاسکتی ہیں اورنہ آن کی ادائی کی جاسکتی ہہ ۔ 

(و) 'رسالات کی مر رٹ ى اقسام ارسا ال کی صرام ٹ اس ط درک .ابی 
جا ھنے ۔کرسی ڈرٹ رو یه 7 ہیاں ۔ چ ‏ انیاں ۔ دو انیاں ۔ نکلیک انیان ۔مرادی 
: آصف آنەودو پائی و ايک ہ کا سکه جاث عر داج کی صررٹ ما 
کوشوارہ حر یچ ١س‏ اقسام مہکہ جات کی افصیل د نی چاہۓ او راسکر الدراحات 
کی طبر قی وہر بای سکەجات غہر رائج سے جوصدر حاحاب کے پاش سم ے حارے ھی 
ول چاھۓ ۔ : ۱ 


ار۔ ال خزانه 





دفه ۳2ء | _ جب خزانه ہے رتنم ار۔ال کی جایۓ توکردی ہس ثقدارسال 
کہ تحت اسکا خر لکھاجائیگا لا حفلہ ہو دہ (١۰)۔‏ اندراج کا آعاز 
, لفظ در نقشدار سال ٤‏ سے کیا حاثا چا ھۓے ایرںی ہ کاعدہ ارسال کراسی , 
دوئْر لہ ھوگا جوکمی دانثر یا خزالہ کر نمی ہے کی جا پل سای طر ح جب ا 
وصول هو تو نو را جماے رٹم د ند رجہ ارسالنا لد کا حول جم جھ بت نۃدارمہا لکیاجائیگا 
ونیز اس مقام کا بھی اندرا اج کیا جائیگا جہھاں یس کہ شال ذس لھ رف بش 





ضابطہ ةہنائس و حساب ں۴۸ باب بہت وسوم 
ہسسسسصسصىەىحۓےۓحصجبڑچڑجٛ٘ٛ٘٘٭ےے<×××سس_س_ے وس سس سس. 9ں رس لہ 
رحسثرات خر کی صورت مس اندراجات ادائی معری ہوں تو دستخط کرنا 
عەرضروری سے ۔ اکر جمع کےکھاتہ جات ژیادہ تعداد میں معراھوں توطر یق ذیل 
اختیا ر کیاحاسکتا ے ناف ہے کھاتہ جات جن میں اندراج شاذ هو تاھو و آنکو ایگ 
جلد دی حلد کرادیاحا لے اور آسکو عھدہ دار خزائہ ضلع ا حضیل کی حول 
دسے ٭قعل رکھا جاے ۔ اورجب کمی اندراج کے لے آسکی ضرورت ہو 
عھدہ دار خزانهہ غرض تکیل اس جلد کو دیدرے اورشام ذے حسبات پر 
دسشخط کر رے وفٹ آسکو واپس حاصل کر لے اور احتیاط ائق ا کی 
جایج کر ے کہ سک کے مام نۓے اندراجاتکا داخلاکردی مس صخحیح طور ہے لیا کیا ے 
اورا۔کے بعد آن پر اپنی چھوٹی دستخط بت کر ے۔(فریب یا سھورنظری کے 
تذ ہاب کے لم یہ احتیاطط بدہی طور ہے ہی ضروری ےکہ اندراجا کا نہەحات 
جم کا و دی ہس ہروك نروئیکی نگرانی رکھی جاےۓےٗ) اور عھدہ دارانچارج 
خزا۵ہ۱ ؛ ار محص کھاتہ حاثت کے اندراحاث کی تہ اح کرے تو یہ احتیاط کل 
٭تصورلہ ھرکی (تاودتیکە کردی ٠س‏ الکے شا مل هرتا اطەیمان نە کر لیاجا ۓ) ۔ 
(م) کردی کے دام دردام اور مہزانات کی تقوح خود کرے پا کسی 
دوسررے سیبر دامح سے کراے جو شدی نویس کے علاوہ ھوگا اور آسبر 
ابی چھرںی دستوفط وت کر یگا۔ 
(و) ممتہ سے دومرتبہ اس اس کا اطمیمان کر لے کہ اسناد تر توب سے 
وجب دومعه (۰۰۰) رکھےجاے ہیں۔ 
)٦(‏ لک التتاسی واحتتامی کی جم کی جانچ کرے۔ 
دفعه ۳۳٢۰]۔‏ حزالہ داری سلك پٔی بر دستیخط کر نے سے قبل عھدہ دار 
خزانہ کو چاہۓ کہ خرانہ داز کے محویل کے سلك کی سرسری جاپچ کرے اود 
سلك پٹ یکی ہ ظھرہ ۔-لك سے قابلہ کر ے ؛- 
دفعد ۰۳| خزانہ دار کے محویل میں جوسلك دہنی حے اس کی تقیح 
کے وق عھدہ دار خزانه کو ا:ور ذیل کے متعلق اطمینان کرناچاہۓ :- 
( )کہ کوئی سکہ نغبر راریج خزانہ دارک تحو یل میں نہیں ہے ۔ 
. (٣)که‏ خزانہ دارکی حو یل میں ضرورت سے زاید سکە خورد یا مہادی 
میں ہھھ۔ 
(۳)کە خزانہ دار کک تحویل سے جو حوعی رنم دھتی ہے وہ اس کے 


--سسسے۔تتے٘ممسمسموومڈسجممو٭ومممو+وممہوہویچوپڈووڈڈووسچ۷]ٰسسمدسممچیوجھمپہبسسوی' 


صابطہ دینائس و حساب ٦‏ پاپ سب وسوم 

(جچ) خزانہ دار ہی اپ یکردی کے دونوں جائ پک٠‏ ٭زابات برآء دکریکااور 
یاد داش ےبەہ نمو نہ دلك 7 خزان داز نمو کٰان (۹) بر ص تب کر پُھا۔ 

(د)! اکرہ ؛زان بد اورسك پئی دتدکرہ صدر کے نھا بج ايك وسر اھ کی 
مطابق ھوں توعھدہ دارخزاہ ان پر اور دونوں کردیوں 7 دستخط ث رتا ۔ ان 
جله دستاوزات ک عف اور ددمی کے تی اس و بالدات اطیات 
حاص لکرناچاہئۓ ۔ اورسلك رو ے ۔حساہاثت متدکرہ صدر اورحەیمی سلك : وجودہ 
خزا نہ کی مطاہت کی جانب بطورخاض تو جه پیجابی چاہئۓے ۔ 









سس 





لوصح ۔ () :ہران بند ماپ اورسلك پپٔی زا تہ دارکی ٭طابعت کے ار 
سك کلدارر بہ شرح سرکاری رتم تبادله ( ہلاون 1ت اصاہهہ ‏ ئیاحائیّتا اور کردی 
خزاثه داز کے شا ہ کیفیت دس اسکی صراخت کی حا یی ۔ 


٢ )‏ ) حذیمی مم اورحق می حرج کا ٭قاباه حڑاىهہ دار ۓے ساب 
کے ساب کریٹی عرض سے محاسب ( دی نو :س) اپنی کردی کی جمەوحر پچ کا 
٭نزانوں ہے ان دەوم کا مرل وروحج کر دا حمکی باہہ :کو ! کی مد (قم حقیمی طو ود 
داخل ہا ادا ء ہیں ھوئی۔ 


د دی ۳۱ء 1 7 آمەوعج و عابیق کے ×صں اھم مراتت ٴثو بطارر ناد اشک 
مو ہس درج کباجانا ے ۔ عباداہ داراچاریچ خرانہ کو جادۓ کہ گی 

)١ )‏ ھراندراج حم چ + ندرحہ رحس کا ٭تھاباہ شر ادائی دفعه (م۱۰۱) سے 
1 اور ھر آس ماد - (س آسم 79 +مابله _ کے بعد عالادت ۲ ارد ے ) اسخی 
ضرورت اس صو رٹ ١ی‏ نہ ھرکی جپکے عھدہ ًَ دوسرا طر یف ٭ احتیار 
کر ہے کہ مچو نادان ی کے وب ھی اسمادلے سانە حسابات بھی یش ہوا تر س )۔ 

()ھرحاب ک ےکم انکم دوہ عرامات کی حانج کیا کر ے اوران ٭یراات 
ر٢‏ سقیح “ کی شرح لکھے۔ 

)٣(‏ اس امس کا اطەینان کر ےکە کردی ہیں جملہ دجسئرو ےک : نرانیں 
غفیح طور یے شال کی دی میں اور جھے جھیے منزاات کی نطاب کر رے 

7 و ۰ 7 
ھر زان پر اپتی چھویں دستخط کردے ۔ 

توطرح ۔ کھا نہ حا جمع کی حدتك أثر ہزان زروزانہ متفر یر آید ھو آپب 
بھی عھدہ دار خزانہ کے لئے حسب صراحت صسدرعمل کرنا ضروری ۔ے ۔ 


صابطہ فینانس و حساب ۸۹ 


باب بت وَسّوم 





چاھل که سن تارح کے حسابات (اتز اما صدر خزالہ. کے ماجانہ حساباتزسی 
دوب کیۓے جاسکیں اور خزان تحصیلات کے حساہات کا صدر خزانہ کی ھینہ 
کی آنغری' تار مخ تك عدم وصرل رہ کا احمال پائی نہ رھسکے۔ ٠‏ 

صدر خزانه اور خزان نح دی حماہ دادوسبعد جوغرہ ہاە سے ارح ٭سدودی 
حسابات تك ک کئی موصدرخزانہ کے عسابات ہاھانہ ہس شامل ھوتی ے ۔ 
صدر خزائد کے داہ آبان کے حسابات خزامں تحت ہے حسابات لفابتہ ۔م آبان 
وصرل ھورلے تك کھلے دکھے جاتے ھرے تا کہ بی ر کسی استثناء کے خزان 
تحصیلا تک کا ل سال ہالیەکی داد وستد اندرون سال متعلقہ حسابات ضاع ہیں 
.وب کی جاسکے ۔ ۱ 


دقمەہ ۰۳۷ ] ۔ ہاستاناء داہ آاہت ھرہهینە ک ۰۔ تاریخ خزارتں 
حصیلات کے لئہ آحری تار مم دتفررھے۔ جس تار ,لے نك کے حسابات صدرخزانہ 
کے ہاھالہ حسابات نی شال کیۓ جاسکیتے ہیں ۔ اور یہ تار یح خزائہ تحصیل ک 
حد:ك ‏ سدودی ح۔اباتک آخری تارج : تصور درگ ٣٦٢‏ تار سے ؛ اہ آیندہ 
کے امےحسابات مر تسکرئۓے جائیسگے اور :ینہ کے مابقی ایاغ کے حسابات ضلع کے 
ح۔ابات اہ آیندہ دی شام لکۓے جائیىگے ۔ . 


9۵ء4 ۳ء ۱ گْ ناہ آبایرإن کے حسابات فاہه مذکورکی آنری تار تك 
کھاے رکھے جانے چاہئیں ۔ ۱ ۱ 


اوح 7 سردشتہکروڑکبریکی حد تا دفاترحت حصرل خائہ کے حسابات : 
ہر ہ وین کی ك٠۔‏ ماد یحم کو ہندکۓ جاےے هی لیکن آبان ٣س‏ حدابات کی مسدودی 
۔ نار مج کو عل ×س آئیگی نا کەتمام دادوستد خزاین کا احساب اندرون سال 
ھوسے۔ ١‏ ۱ 
دفعه ۰۳۸] ۔ سررشتہ تعمبرات میں ڈویژنل اجیٹر و سب ڈویژنل 
انجینیروں کے حسابات کی مسدودی تاررمح مقردہ:روےٗ دستورالعمل خسابات 
تعمبرات مل میں آئیگی۔ کی ک0 ڈ 
حسا بات وٴمختہ جات 


1 


ذنعة ۵9ء لے مھتمم خزانہ عاسہ روزانہ شام میں صدرحاس بی خدمتٹ ۱ 
نین حسٰب ڈیلٌحسابات ( ايك مقفل ضندوق میں جسکی ایک کنجی اس کے پاس 
رھیػی اور دوسری صدرمحاسب کے پاس ) دوائہ کریگا؛- 





يٌہابعله ٹینالس و حساب ۲۳۸۸ :ہاب ہت وسؤم 





شرورایات سے ز اید مُہں عہ ونیز آسکی غمازت ہے ہ تجاوز نہیں ے زاید ٭قدار 
٦‏ 7 ..- .- 3 

نام فورا دوتفلہ × سے ختقل کرادی جکائیگی اور خزانہ دارکی سلك پی بر اس 
دشەرن کا صداقت نا4 در ج کردیاجا۔ۓ گا۔ 


دفعه م۳ | ۔ عھدہ دارۓ !ل ہکوہ یشہ اس اس کی احتیاط ہ امحوظ رکھنی 
چاھۓ کہ خزانہ داد کی سلك پی اور حاسب ( نندی توبس کی ضراروژں پند) 
بای طبیق کے بعد آسی ووز شام ہیں دستخط کر ے ۔ ۱ 

تاواتی5ە خزائذ دار کی سلك بی سے کال تطابیق لہ کر ی جارے محاسب کی 
دہزان پند بر دستحخط نہں کی جائےۓٗ ‏ ۔ اور اھالیان ماە کو بر خاست کی اجاز ت 
اسوقت تك نہ دمجانی چاہیۓۓ جیتك کہ خزانہ دارکی سك ٹی پر دستخط پکرد یجایۓ ۔ 
ہہ ضروری کہ خزانہ داری سلك بی کے دردام۔ک ٭ہزاناٹکی جا پچ عھدہ دار 
خزانہ ہذات خود روزانہ کر ے یا اگرخزانہ ہیں‌کام ککثرت ہوتوہ توابربلا تەین 
مدت ونعا فونتا اسکا اطاءینان کر یا کر ے کہ خزانہ داری سلك احتتامی روے 
فصیل صحیح ہہ ۔ اس طور سے ہزانات کے کا. ل اطەینان نە کر ےک صورت 
2 نتیجتا تداب کا احال پودا دوسکتارۓ اور :فصیل ٦‏ ارغفی اندراجات ہے 
سلك کی اس ٭قدا رک وکھٹا دیا حاسکتا ے ۔ جسکا خزانہ دارذە دارے ۔ 


اوح ۔ حاسب(قدی او یس )کی سك پبی ہیں ایك عدد بہی السانیں ہد 
جس کی جا یم سے کائی ذرایع عھدہ دارخزانەکو حاصل نە ھوں ۔ افتتاسی اندراحات 
طبیق روز کذشتہ کے اختتای اندر احات ہے اور آمدلىی رح کے اعداد کی 
مطابقٹ کردی ہس ےک جالی لازعی ہے او رخزانە یق سلك خزانہ داری سك پی میں 
۔ندرح رھتی عہ اورسلك کہ آس جزو کی جو ا شتر کہ آفل ک؟نجی سے 
سو جود ہو کر ی تر بر اشتر اك عەل عھدہ دار خزانہ ممکن نہیں ۔ 


٭ اهانہ ىا بات بندوکی ےکا فا 4 





د فمه٥۳ء‏ | ۔ رساید سحساہاثت پ اہ جات کے اعداد کی جو دیگر 
سررشتہ جات سے وصول ھوتے مرے یا آلکودے جا نے می تطبیق 
اعداد ند رجہ حساہات ۔خزالہ ہے ہونی لازم ۔ اس کے مد نظر خزا ہب 
حصیلات کے حسابات ماہانہ پند کر نیکی آخری تارعخ اسطرح مبفر نکی جسانی 


ضابطہ فینانس و حساب ف““' 













دفعه ۰۲۳ | ۔ ان "کوشواروں ہے صدر خزالہ اور خزاین تعلقاتک باہواریوں 
میں اند راج کیا جائیگا۔ 
ہر خزانہ کے لئے ليك علحدہ رجسٹر “وجب ممونە ذیل قاہم کیا جائیگا ہ_ 
دجدئر بابوار آمد وخریم متعاقہ خزائم 2 1 2 500۵ا 








صدرند(۔ ) مالگزاری 


السا موک 








دفعه م۰۷ | ۔ اند را جا تکا مقا بلہ حاسب کو روزائہ کرنا چاہئۓ اور خود 
عھسدہ دار حزا ئە کو ؟فابله رجسثرات اطمیتان کرنا چاہۓۓ کہ رجنٹر ورے یں 
اندراجات صسحٹ کے سانمہ کی ۓ کۓ ہیں اور اس کے بعد وجسئروں پر دستخط 
کر نے چاھئی ۔ 

ینہ کے خام پر ان رجسٹروں کی ہہزائات ہے بہ نمونہ ذیل حسابات ضلع کا 
ايك آورجه مت بکیا جائیکا ہ۔ 




















ضابطه فینائس و حساب 6۴۰ باب بست وسوم 





() صد رکردی دعه استاد متعلقہ۔ 

(0) ٹھرست جعع ۔ 

(م) نقل صد دکردی( ء نقول )۔ 

(م) فھرست اجازت اہہ جات (دو قطده ) 
)٥‏ ٹھرندت چك هماے تعمرات۔ 


) 
(۹) فھرست جمع کھاتہ جات اماننی۔ 
(ے) ٹھرا ست چك ہا ے اماننی ۔ 

) 


۸) تحفتہ جمع و خر کھاتہ جات اماننی۔ 

دفعه ۰۷۰| ۔ صسدر محاسب سرکارعا ی ؛ قاباہ رو ساوت ےم گے بعد اسنادات 
و فھرستوں کو اپ نے داکر بر زکھہ لیگا | ور صحت سسابات ک نوثیق ەی صدرکردی 
میں رتو کی اور سی روز تم کو وا بس کردیّا۔ 


ثوطیح۔ () صدرکردی میں اسنادات کے وصول ہونہکی شرح در چجکر نی 
ضروری ھرگی۔ 

)٣(‏ چرنکە دفٹر خزالہ دوسررے روز کے حسابات آُسی صدرکردی 
میں ددجچ کریگا اس لۓ اس اس کا کاق لال رکھاحا یا کہ صدرکردی وصول 
هوے ھی اس کی تنقیےح وغیرہ ہک جا کر فورا واپس کرد جا ۓ۔ 


وم وازد حسابات رو زا مہ خزانه اضلاع 7 تحص لات 


دفعه ۰۳۷+ ] ۔ هرخزانہ ضام و حصیل محاسب( کردی نقدی نو بس ) سے ايك 
روزانەٗئوٹوارہ بلحاظ ددات موازنہ بہ نمونہ ّان(:٣۱)‏ مر تب کر یُتا۔ اس کی 
اع ود کم ہے مشد سا ون 
کردوز ائە٭پیجی جائیگی۔ اس''وشوارہ میں سلك افتتاسی و اختتامی وج بکردی 
حاسپ (نقدی نو بں۔)ظاه رک جائیکی اور نقدیک تفصیل وج بکردی خزانهہ داِ 
بطورعمل حاشیە کے ددچ رکیچا ئیگی ۔ 


دفمه ۸۷ء / ۔ هرايك روز انہ کوشوادہ پر بوقت وصول تا د٣‏ موصرلە ددرچ 
کی جائیگی۔ 








شارط ئن و عراب ۲۱۳۴۰۱ باب ہہت وسوم 


























تو ح۔ ماہ تەلقہ کے حسابات بند ھونیکیے بعد ( حا جسانب ومازل ھونکے 
ایك ماہ کے بعد بند هو ے هی ) کمی علط الدداِج۔ کی اصلاح حناب ماہ +عاقہ 
مس نہ کی حاسک ےکی ۔ لیکن ایسی صودتوں دس عمل جوخرچ یا شمول وخروج 
آئمدہ ٭اہ کے حساب ١ى‏ کیا جائیگا ا کہ ماہ دواں نك سالانہ میزان صحیح طرد 
سے برآمد ھوسکے ۔ ۱ 
دفعه ۵۰ء | ۔ اواب سرکاری کے تحت ١‏ دات آمد وخرچ مس سالگذشتہ 
کے حسابات کے اعلاط کی اصلاح ہ٣‏ ۔آذر کے بعد نہ کی جاسکے گی۔ 
دفمہ 1۰0۵ . اکر مہ ہالیہ کے اختقام ہے قبل کوئی ایسی غاطی کرف 
دی آےۓ حس سے اھے؛ دات کے حساہاتکی اصلاح لازم آۓ کہ آن کی سلکں 
دتائر ھربی ھرں ( ثل اہراب ا١‏ انب ۔ پیشگیات۔ لوکفڈ وعبرہ) تو ایسی صورت 
دی یہ ہماسب ھا للہ حسابات خزاہ ٠س‏ عاطی کی اصلاح بذریعہ مختہ اسر داد 
7 حا ۓے جس ر ددات فا سیر یں عل جمو خر چ کیا گیا کی 
راک حااے ۔ اس آسم کک اصلاح 7 الفاق راےۓے عھدہ دار یا عھدہ دار ان 
سررشتہ ٭۔٭اقه ( ىدون استصواب ) صدر حاسب کی جاسکے کی لیکن اساد یر 
عاطی یک لوےم ے اور حواله ٭مطرری از عل اصلای واضٍع طور دج کرہا 
چاہۓ۔ شەہ کی صورت :یس ہر ەعا: اہ کو حاص طور پر صدرمحاسب کے پاس 
رحوع کیا حا ۓ گا۔ 
د 4 ۵۳ص۱۰ ۔ اکر حساىات سالانہ ہمد ھوئیکے بعد کوئی اسی غاطی کرقت 
۰ آ ہے جس ہے کسی کھاتہ کی سلك :تائر ہرتی ہو توعام طاؤد ای یہ 
ضروری ھوکا کہ حسب طر یق : صرحہ دم بالا حسابات خزارں ١ى‏ اصلاح 
کی حاۓ ایک اس سم کی اصلاح بدون تبل از تبل سظرری صدرعا سب 
ھر از حائر رہ ھوگی۔ 
معائنہ خزائن 
خزالہ ضلع 
دذمہ ۰+۵۳ ۔ () ۔عائمہ خزانہ ۔ خزالہ اضلا کا معائمہ سرزشتہ حساب کے“ 


کسی ز یلیڈ عہسدہ دار کےذ ریعە کرایا جائیگا۔ جو ہر ضاع کہ خزائہ کا بادی 


ضابطہ فینانس و حساب ۹۰ پاپ لٹ موم 





کودوارہ حساب ‏ اهانہ ررائه شدق بدڈ؛رصد ر‌ 2 7+7۳+- 


دفعە ۷۵ء إ ۔ اس آورحہ کی زا نات ہے ماہاه گوشرار؛ ساب 
مولہ لان )٣,(‏ پر سر تب ہرگا جوصد رھ اسب کو روانہ کیا حا| ھے۔ 


دذ 4 1+۷۹ ۔ اہواب سرکاری کے اسسادجرچ حرلہگوشوارہ کی ايك عایحد ہ 
تفصیل ٹھرسے بلحاظ صدرمدات وذ لی ندات مرف دوک عرله دان (+۳) 
په ٹھرستں علحدہ جلد ١س‏ محلدک جاکر ثوڈوارہ کے راہ صدرمحاسپکو روانہ 
002 ۱ 

حسابات نٹ 'صلاح اغلا! 

دفنه ۸2ء | _ (سناد ء کتب حساب ‏ یه جات ا کردی ‏ ہے درسی و 
اصلاح اعلاط کے قواعد باب اول کے دعله ( ٣مم‏ ) ہوعیان ٢ی‏ آ9 سے ۔ 
عھدم دار خزانه ضلع و محصیل کر ایے اساد کے بارہ حس کكاق احتیادل دلحوظط 
رکھئی چاہئے جن دس حف واصلاح کی کوئی علاد تب پائی حاےۓ اور آٴار کی 
دفر سے ائے دشکوكد اڈ کرٹ ااقضے وصرل ھرے ھرں تو پوضابط ی 8 
جاب افسر سر رشتہ کی توجہ از رو لے ضابطہ ملف کری چاہئۓے ۔ 

دفعه ۷۸ء | _ دثر صدر حاسی کو کوشرارہ ک روانی کے بد اعداد 
خزانہ کی تبدیل ہر کز حائر نہ ھوک ۔اٴثر قل رو ای حسابات دپر صدرعاسی إ 
عودہ دار خخزانہ کے عام یس کرئی عاطی لائی جاےٗ قو اس کی اصلاح قبل رہ انی 
حسابات کی جاسکتی ہے۔ 

دفع ۷۹ء | ۔ اکر دفر صدرعا سی کو حسابات روالہ ہو نے کے سد یا 
نہ جات عر تب سررشٹهہ جہات سے ابق کر ے وقت تہو ِس +0 
حاطی پائی جاے تورتم :تعلفہ کے محاذی اس کا داحلہ فو دا لے لیا جا ہے ۔ یکر 
عھدہ دار خزالہ اعدادکتب حسابی خزافہ ہہ ‌کرئی اصلا حکرنیکا مم ز نہ ھرگا۔ البتہ 
صدرمحاسپ ک خدمدت ہیں بشغرض اصلاح مل ی الفور محر یك کردی جائیی ۔' 
صدر اسب عل ش مر ں وئرو ج کی اطلاع عیدہ دار خزانه کو دنک اور صدر محاسب 
کی جانب سے اس ک اطلاع وصرل هوتے پر عھدہ دار خزانہ حساباٹ خزانة کے 
کب ۰ تعلفہ ہس عمل اصلاسی کا داخلہ لیگا ۱ 


ضابطہ فینائس و حساب )۴۹۰ باب دہت و سوم 

















خزان ماتحت 





(ہ) دوم تعلقداروبری کا خزائن و دفاتر تحصیل کا معاثنه ۔ بوقت دورہ 
دوم‌تعاقداران خزایٰ تحصیل کا معا منہ کر بنگے ۔حتی الوسع معائنہ اچانک طر ییقہ سے 
کیا جائیگا اود اسکے لئے کوئی اوقات مقرر نمس کرۓ جائینگرے۔ ننسد ساك ما رکر نے 
کے علاوہ عھد ہ دار معائن کاغذ مھور کے بقایا کی تصدی قکی جانب خاص طور ہے 
آوجہ کریگا۔ اور اکا اطمینان حاصل کر ینگ کہ حسابات مقررہ ممونہ کے مطابق 
رکھ ےک ھی ۔ سوالات مندرجه تحمیمە (ے؛) کے جوابات عھدہ دار معائٰ درج 
کریگا اور ايك رپورٹ ناظم صیفه حساب ضاع اور صد ر حاسب کی خدمت میں 
بفور اخثتام معائنە ر وانہکریگا۔ 

ببہ لازمی نہ دوگا کہ دوم تعلقداران کل سوالات کے جوابات ايك ھی وقت 
اور ايك ھی معائنہ می ادا کریں۔ سوالات کے مختالف حصوں کے جوابات باقساط 
اداکۓ جاسکے هیں بشرطیکہ کل سوالات کے جوابات اندرو سال ادا 
کیۓ جائیں ۔ بپہ زیادہ ہنا سب ھوگا کہ دفاتر تحصیل کے کسی ايك صیغہ کے کام کا 
معائنه کل طور سے وقت واحد میںکیا جا ہے مقابلہ اسکرکہ کل دفر کا سرسری 
طور سے معائنہکیا چاۓےٗ۔ یہ اس قابل اعتراض نہ هوگاکەدومتعلقداد ہوقت معا ؛نہ 
دفانر نحصیل اپنے دقر کے ايك اھلکارکو اپنے ساٹہ امدادا رکھے۔ 

'توضیٍح۔ خزان تحصیل باغات کی حد تك اول تعلقدار باغات د وم تعلقدار 
کے فرائض معائنہ انجام دیگا۔ اس کوچاہۓ کہ خز ا نہ تحصیل کا تفصیل معائنەدھر 
ششمامی پر کرے اور مقررہ سوالات کے جوابات ادا کررے۔ 


فہرست سوالات 
(۹) غمیمہ (ے) میں آن سوالات کی فھرست دی کی ہے جن کے جوابات 
عھہدہ دار ەعائن کو ہدوران معائنہ حاصل کرناچاہٹے اودرجن سے معائنه سے9 


عھدہ دارہعائن کی کای رھبری ہوسکیکی لیکن عھدہ دار معائنہ کو چاہۓے کەھر 
معاملہ میں شّمی طور سے ھدایات اد ا 


ضابطہ فینائنس و حساب توم : ہاب بست و سوم 





باری معائنہ کریگا اور ناظم حساب ضلع کو ان نقائص اود ان گے اصلاح کے 
متعلق مشورہ دیگا جو اس کے معائٹہ ہیں ظاھر هوں۔ ناظم حساب ضلع کو ہپہ 
صوابدید حاصل رھیگا کەحین معائنہ عھسدہ دار دعاىی سے خزائہ کے کاروبار یا 
صیفه حساب کے انتظامی آمور کے متعلق گفتگ وکر ے۔ 

(ہ) بوقت دورہ صوبەدار متعلقہ محزائہ ضام و خزانہ حصیل کا دعا نہ کر یکا 
اور انی رپورٹ تلق ح کی ايك نقل صدر حاسب ک خدنٹ ہی ھی روانەکر یگا۔ 

(۳) فرائض نظاء حساب ضام ۔ نظاء حساب ضاع اپنے ضاع کے ہ وفوعہ خزائن 
کی حد تك عام انتظامی آمور کے بالکلیہ ذ دہ دار یں ۔ھر نال مم ضلع کا مہ أر بضہ 
ھوگا کہ خز ا نہ ضلع کا معائنەسال ےا ال تو 
صدر محاسب ک خدمت دی رپورٹ 1ھ 

۔ حفاظات نقدی وکرئمی نوٹس شّمەول مو جودات ٣‏ ئرنسی چسنٹ ( خزانہ 
سکه قرطاس) 

٢۔‏ صندوقوں اور قفلوں کی حالٹ 

۳۔ عھدہ داران خزانہ و خزانہ دار کے کنچیو ں کی حفائلٹ 

پر٥‏ عروپا : تعینہ خزائن۔ 

"۔ خمازت عال خزانہ۔ 

٦‏ قدار رتم جو بالکایہ خز! نہ دار کیو یل میں دکھی جا ںی عے ۔ 

ے۔ حفاظت نمونە جات ر(سید آرسا ی ۔ چك بکس وغیرہ ۔ 

۸۔ آیا خزانہ _کے اھم دجسر باقاعدەواسہوزہ مکل سے اور ذثتیات 
صدر محاسبی اوراحکام صیفه حساب ضاع متعاقی ہا ہا انتظام خز اه | اوت موی دوں 
ەمکل اور 2 وأت مو جرد مں ۔ 

(م) دپورٹ ٠ذ‏ کورھر سال ۱۰ ۔ آبان سے قبل صدر محاسب کے پاس منج 
جائی چا ھۓ ۔ ناظم ضاع لو بوقت معا ثمنہ ١س‏ کا | نتظام کر لینا چاہوۓ کہ خز انہ کے 
کر ے حفوظ کے قابل استعال ہو ےکا صداۃت نامە سررشتہ تعمیر ات ےکی 
ا سے عھد ہ دا ر کا حاصل کیا گیا ہے جس کا درحه | کز از یکیڈھو انجینبر ہے کم نہیں 
ےہ اور یہ کەصداقت نامہ مذ ٹور اور اس غصوص میں عھدہ داز بہرہ عروب۔ 
کے اکر کوئی احکام هو پہرہ کہ مقام پر آ وبزان کر گۓے ھی وہ ابی 
رپورٹ دے اس کی بہی صراحت کر یا کہ تمام تفل ا" 
میں پانی گئیں اور ان کی حفاظت ەوجب قواعد صحیح طاور ہے کی٣‏ ڈئی 


























ادخ اندراجات] 
٦‏ 


سے ےے ےےے ےےےےژح سس عسہ-س-س×شس ےہ سس سے شسسسےسش-ے ‏ س. سس سسکسحسشہہہسہہہ سے 
| ان سلسله 
۱ 
ا 





| دفعة متارہ 


إ۱ تاررخ اندراحات 
ا 
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ذورست رچہ جات ترضمی ج نکا داخلہ لی گیا 























یت 1+ 





ذورست رچہ جات تر“ می ج نکا داخلہ لیا گیا 
٠‏ ' 








تارمح اتدراجات 























فھرسٹت رج 
٠‏ 


جہ حأت تر 


می جج نکا داخلہ لباک 
































ا 
اج 
٦‏ 


تار_خ اندراجات 


. / ! دقع متارہ 


تادرخح اندراحاٹت' 








١‏ سان سلە 


ا دفعه متائثرہ 


تاریخ اندراحات 











٦ 
5 


7 7 
ا رہسسپیس ارچھ حات 


رہم 
5 


بی جن کا داخلہ لیا گیا 


سممسس×س- سو سے سج 
3 ٰ : 
و ا کل اہ 
ار ۲ ۳ 0 ٦‏ 
پک تک ۳ ک +م اسب 
3 0 2 : إ 
۱ ا َ6 2 
3 بی ٤‏ ٌ 2 
_ کے 
ا ےم 
خاں ‏ 











. ۰ ۹ ۴ نو او لے کا ۰ ا4اہ 5 
ڈ, ست نپ سح ابس ظ ۳ ۳ 
سر پر گا ےا 






































میرست برچھ جات تر٥می‏ ج نکا داخلہ لیا گیا 























ان سلساہ 
دفعة مثاترہ 


ادرمم اندر احات 


پ 


ٹھرسث رچہ جاثت ر می ج نکا داخل4 گا 


مان سلسلہ 


دفعدة متائرہ 


۵0 





تار اندراجات 























فان سلسلہ 

دفعہ متارہ 
آْ إْ 
ا تارح ادراجات] 
أَ 








! 
اتار خ اندراحات 


اسان سلسلہ 
٦‏ 
دیع یرہ إْ 
1 
ا 
۲ 2 


تار حخح اندر |احات: 





فورست رچہ جات ترم“شی 


کے 
جن کا 


داعلہ لیاگیا 





ضاط اناج مال 


علدادل 





باراولں 





حر بە صد رمحاسب سرکا رعا یل 





مطبوعۂ دارالطع سرکارعا ی 


ف١۱۳ك‎ ٣ سنہ‎ 


